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OFICIO N° 00194-2022-MINEDU/SG-OTEPA

Seiiora:

KARIN PILAR RAMIREZ MAGUINA

Jefa de la Unidad de Organizacion de Métodos
Presente.-

Asunto: Se comunica la aprobacién del Instructivo
“Procesamiento
de datos para consolidar y gestionar Informacion para
fines de las medidas definitivas de la Ley N° 29988,
version 2”

Referencia: Informe N° 00012-2022-MINEDU/SPE-OPEP-UNOME
Expediente OTEPA2020-INT-0135073

Tengo el agrado de dirigirme a usted en atencidén al documento de la referencia, por el
cual la Unidad de Organizaciéon y Métodos — UNOME, emite opinion favorable a la
propuesta del Instructivo “IPS01.02.02.08.01 Procesamiento de datos para consolidar
y gestionar informacién para fines de las medidas definitivas de la Ley N° 29988,
version 02”

En ese sentido, la Oficina General de Transparencia, Etica Publica y Anticorrupcion -
OTEPA aprueba el instructivo "IPS01.02.02.08.01 Procesamiento de datos para
consolidar y gestionar informacion para fines de las medidas definitivas de la Ley
29988, version 02".

Al respecto, solicito su registro en la Lista Maestra de los documentos a cargo de la
UNOME.

Hago propicia la oportunidad para expresarle los sentimientos de mi especial
consideracion.

Atentamente,
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Control de Cambios

L, Seccion / L, . Fecha de
Version : Descripcion del cambio: -
Item aprobacion
01 Nuevo 03/12/2020
Actualizacion de procedimiento de Consolidacién de
informacion, en etapas:
1.3 Almacenamiento de documentos de respuestas
1.4 Coordinacién entre el Especialista/Analista legal
e Informatico de la Ley N° 29988 (OTEPA)
1.5 Coordinacién entre el Especialista/Analista
Informatico (OTIC) con Especialista/Analista legal e
Informatico de la Ley N° 29988 (OTEPA
1.6 Almacenamiento de archivos SUP
1.7 Almacenamiento de archivos de data de
respuestas
02

Actualizacion de procedimiento de verificacion
RENIEC, en etapas:

2.1. Procesamiento de data para preparacion de
formato para verificacion en data historica de
RENIEC

2.2. Verificacion de datos en data histérica RENIEC
2.3. Procesamiento de data para preparacion de
formato para Actualizacibn de procedimiento de
verificacion Plataforma Multi Consultas para la
Interoperabilidad - Decreto Legislativo N° 1246

2.4. Procesamiento en Plataforma Multi Consultas
(PMC)
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.  PROCESO / PROCEDIMIENTO RELACIONADO

e PS01.02.02.08 Consolidar y gestionar informacion para fines de las medidas definitivas
de la Ley N° 29988.

II. ACTIVIDAD A DESARROLLAR

e Consolidar la informacion del personal para aplicaciéon de la Ley 29988
¢ Verificar informacion para aplicacién de la Ley 29988.

[ll. RESPONSABLE

Especialista/Analista Legal de la Ley N° 29988 (OTEPA)

Especialista/Analista Informatico de la Ley N° 29988 (OTEPA)
Especialista/Analista Informatico (OTIC)

Especialista de la DIGE, DIGESUTPA, OTIC, DIGEGED, OGRH, OPEP, MTPE

IV. SIGLAS Y DEFINICIONES

MINEDU: Ministerio de Educacion del Peru

OTEPA: Oficina General de Transparencia, Etica Publica y Anticorrupcion
DIGE: Direccion de Gestion Escolar

OTIC: Oficina de Tecnologias de la Informaciéon y Comunicacion
DIGEGED: Direccién General de Gestion Descentralizada

DGESUTPA: Direccion General de Educacién Técnico-Productiva y Superior
Tecnoldgica y Artistica.

OGRH: Oficina General de Recursos Humanos

OPEP: Oficina de Planeamiento Estratégico y Presupuesto

MTPE: Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo

RENIEC: Registro Nacional de Identificacion y Estado Civil.

PMC: Plataforma Multi Consultas para la Interoperabilidad

DNI: Documento Nacional de Identidad

C.E: Carnet de Extranjeria

SUP: Sistema Unico de Planillas

SR: Si Registra

NR: No Registra

CAS: Contrato Administrativo de Servicios

OS: Orden de Servicio

FAG: Fondo de apoyo gerencial

PAC: Personal altamente calificado

SISCO-OTEPA: Base de Datos interna de registros verificados por RENIEC
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V. DESARROLLO DEL INSTRUCTIVO

N° Actividad Responsable
1 | Consolidar lainformacién del personal para aplicacion de la Ley 29988
Solicitar informacion respecto del personal docente y administrativo de
instituciones educativas publicas y privadas, mediante memorandum
tramitado en E-SINAD, para cotejo a las siguientes oficinas y direcciones, cada
una en el ambito de sus competencias: DIGE, DIGESUTPA, OTIC, DIGEGED,
OGRH, OPEP.
Especialista/Analista
1.1 | En cuanto al MTPE, se accede a dicha informacién en cuanto a personal de legal de la Ley N°
instituciones educativas privadas mediante acceso SFTP. 29988 (OTEPA)
Finalmente, se procede con almacenar dicha informacion en la siguiente ruta:
Z:\5. LEY 29988\1. RESPALDO\2. COTEJOS\[N® COTEJO MASIVO ANO-
PERIODO]®01. PEDIDOS DE LISTADO A AREAS
Adjuntar las bases datos (Excel) y suscribir la Declaracion Jurada de No - _
Modificacién de Datos para la Aplicacién de la Ley N° 29988 (Anexo 01) a ser DI(ESSEpelgllglEtSaUdTeP-A
1.2 | firmado de forma anual por el responsable de cada oficina y direccion a cargo OTIC. DIGEGED. |
de la extraccion de la base de datos correspondiente al personal docente Y | ocrH OPEP. MTPE
administrativo de instituciones publicas y privadas. ' '
Recibir los oficios y/o memorandum de respuesta, remitidos por las areas
respecto a la informacién solicitada y se procede con almacenarlos en una
carpeta compartida en la siguiente ruta: Especialista/Analista
1.3 3 legal de la Ley N°
Z:\5. LEY 29988\1. RESPALDO\2. COTEJOS\[N® COTEJO MASIVO ANO- 29988 (OTEPA)
PERIODO]*\02. CONSOLIDACION - LISTADO POR AREAS\OFICIOS
RESPUESTAS DE AREAS
Remitir mediante correo electrénico institucional, la informacién enviada por
las areas al Especialista/Analista Informatico de la Ley N° 29988 (OTEPA), E inlista/Anali
incluyendo oficio y/o memorandum de respuesta, asi como, la base de datos | ESPecialista/Analista
1.4 . legal de la Ley N
correspondiente. 29988 (OTEPA)
Para el caso de la data que no corresponda a la fuente SUP, ir al paso 1.7.
Infformar a través de correo electrénico al Especialista/Analista Legal e Especialista/Analista
1.5 | Informatico de la Ley N° 29988 (OTEPA) el enlace donde se ha cargado la pecials
- . Informético (OTIC)
data SUP en carpeta compartida OneDrive.
Descargar archivo Excel con los registros de personal SUP y almacenar en
una carpeta compartida designada por el equipo de la Ley, en la siguiente ruta: | Especialista/Analista
1.6 B Informatico de la Ley
Z:\5. LEY 29988\1. RESPALDO\2. COTEJOS\[N° COTEJO MASIVO ANO- | N°29988 (OTEPA)
PERIODO]*\02. CONSOLIDACION — LISTADO POR AREAS\SUP
Recibir archivo Excel con los registros de personal de cada una de las oficinas
mencionadas y almacenar en una carpeta compartida designada por el equipo
de la Ley 29988 e informar al Especialista/Analista Informatico de la Ley N° E ialista/Anali
29988 (OTEPA), mediante correo electrénico institucional. La ruta es la specialista/Ana |s;ta
1.7 iquiente: legal de la Ley N
siguiente. 29988 (OTEPA)
Z:\5. LEY 29988\1. RESPALDO\2. COTEJOS\[N® COTEJO MASIVO ANO-
PERIODO]*\02. CONSOLIDACION — LISTADO POR AREAS\[FUENTE]**
2 | Verificar informacién para aplicacién de la Ley 29988
21 Procesamiento de data para preparacion de formato para verificacion en data histérica de

RENIEC
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Verificar si en el archivo existe correspondencia en los registros entre el tipo
de documento y la cantidad de caracteres, segun lo siguiente:
- DNI: Cadena numérica de largo exacto de 8 caracteres.
- CE: Cadena alfanumérica de largo entre 6 a 12 caracteres (sin signos de
puntuacion ni simbolos especiales).
- Pasaporte: Cadena alfanumérica de largo entre 6 a 12 caracteres (sin
signos de puntuacion ni simbolos especiales).

Formula:

=SI(Y(B2="DNI";(LARGO(C2))=8);"LA CANTIDAD DE CARACTERES DEL Especialista/Analista
2.1.1  NUMERO DOCUMENTO CORRESPONDE CORRECTAMENTE A UN Informético de la Ley
DNI";(SI(Y(B2="CE";(LARGO(C2))>5;(LARGO(C2)<13));"LA CANTIDAD DE | N°29988 (OTEPA)
CARACTERES DEL NUMERO DOCUMENTO CORRESPONDE
CORRECTAMENTE A UN
CE"(SI(Y(B2="PASAPORTE";(LARGO(C2))>5;(LARGO(C2)<13));"LA
CANTIDAD DE CARACTERES DEL NUMERO DOCUMENTO
CORRESPONDE CORRECTAMENTE A UN PASAPORTE";"ERROR!: LA
CANTIDAD DE CARACTERES NO CORRESPONDE AL TIPO DE
DOCUMENTO "&B2)))))

De existir inconsistencias, poner de conocimiento al(la) Coordinador(a) y/o
Especialista/Analista legal de la Ley N° 29988 (OTEPA).

Corroborar si en el archivo las celdas que corresponden al namero del
documento de identidad sean de tipo TEXTO; de lo contrario, proceder a la

modificacion.
Archivo Inicio Insertar Disposicion de pagina Formulas Datos Revisar Vista Programador Ayuda Q
Y _
o Cortar Calibri oK A= EE &~ 20 Ajustar texto Texto
0 ER Copiar ~ .
T ¥ Copartommate | N K £ B D A= === E Ecombinarycentror ~ | B~ % o0 G5 5
Portapapeles N Fuents 5 Alineadién 5 Nimero 5 Especialista/Analista
2_1.2 0 OBTENGA OFFICE AUTENTICO Su licencia no es original y puede ser victima de una falsificacién de software. Evite las interrupciones y mantenga sus arcl Informa’[lco de Ia Ley
N° 29988 (OTEPA)
c2 b f~ 00000000
A B & D E F H | 1 K
TIPO DE NUMERQ DE APELLIDO | APELLIDO
NOMBRES
1 DOCUMENTO DOCUMENTO PATERNO | MATERNO
2 owmi ¢ [oooooo0o
3 CE ABCDOO
4 PASAPORTE 0000WXYZ0000
c

Si no existiera inconsistencias ir al paso 2.1.4.

Gestionar con el(la) Coordinador(a) y/o Especialista/Analista legal de la Ley | Especialista/Analista
2.1.3 | N° 29988 (OTEPA) para realizar la verificacion de la data recibida en archivo | Informatico de la Ley
Excel remitida por la oficina que corresponde a la fuente de informacion. N°® 29988 (OTEPA)

Para cada fuente remitida, verificar si en el archivo existen registros duplicados
en la data de origen enviada.

De existir duplicados, extraerlos de la data y moverlos a un nuevo archivo y
generar un _consolidado de duplicados por fuente, luego guardarlo en la

Especialista/Analista

214 == te ruta- Informatico de la Ley
siguiente ruta: N° 29988 (OTEPA)
Z:\5. LEY 29988\1. RESPALDO\2. COTEJOS\.[N° COTEJO MASIVO-ANO-
PERIODO]*\10.REPORTAR\DUPLICADOS\ [FUENTE]**
Actualizar el archivo sin registros duplicados en la data de origen enviada en
la siguiente ruta: Especialista/Analista
215 Informatico de la Ley

Z:\5. LEY 29988\1. RESPALDO\2. COTEJOS\.[N°® COTEJO MASIVO ANO- | N°29988 (OTEPA)
PERIODO]*03. PREPARACION PARA VERIFICACION RENIEC\[FUENTE]**
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Verificar si en el archivo hay registros de personal con condena identificado(s)
en cotejos anteriores (descartando los indultados), validandolos con el archivo
“DATA CONSOLIDADA.xIsx” que se encuentra en la ruta siguiente:

Z:\5. LEY 29988\1. RESPALDO4. FORMATOS PARA COTEJO
Especialista/Analista
2.1.6 | Si se identificaran estos tipos de registros, guardarlos en un consolidado de | Informético de la Ley
personal con condena en la siguiente ruta: N° 29988 (OTEPA)

Z:\5. LEY 29988\1. RESPALDO\2. COTEJOS\[N® COTEJO MASIVO ANO-
PERIODO]*\ 03. PREPARACION ENVIAR A RENIEC \[FUENTE]**

Actualizar el archivo sin registros de personal con condena.

Verificar si en el archivo existen registros cuyo documento de identidad
corresponda a personal extranjero.

De existir la columna “tipo de documento” donde se sefiale que son Carnet de
Extranjeria (C.E) o Pasaporte, guardarlos en un consolidado de extranjero en | Especialista/Analista
2.1.7 | la siguiente ruta: Informatico de la Ley
N° 29988 (OTEPA)

Z:\5. LEY 29988\1. RESPALDO\2. COTEJOS\[N® COTEJO MASIVO ANO-
PERIODO]* 03. PREPARACION ENVIAR A RENIEC \[FUENTE]**

Actualizar el archivo sin registros de personal extranjero.

Trasladar la data del archivo al FORMATO RENIEC.xIsx, que se encuentra
en la siguiente ruta:

Z:\5. LEY 29988\1. RESPALDO4. FORMATOS PARA COTEJO

Afadir una columna y verificar que los registros de la columna “Documento de

Identidad” (DNI) cuente con 8 digitos, empleando la siguiente férmula: Especialista/Analista
2.1.8 Informético de la Ley

Formula: [=Largo(Campo)] N° 29988 (OTEPA)
Validacion
de 8 Digitos

'. ¥ | en DNI
EDDDDDDDI TAP_PATERNO1 AP_MATERNO1 NOMBRESL 1|=LARGO(A2] |
(00000002 |AP_PATERNO2 AP_MATERNO2 NOMBRES2 2| | LARGO(texto)

Guardar el nombre del archivo Excel FORMATO RENIEC con la siguiente
estructura:

FORMATO RENIEC-[FUENTE]**_CANTIDAD DE REGISTROS. xlsx

- . ) : Especialista/Analista
(Ejemplo: FORMATO RENIEC-CAS_120000), en un consolidado de data en Informatico OTEPA

la siguiente ruta: de la Ley N° 29988

Z:\5. LEY 29988\1. RESPALDO\2. COTEJOS\[N® COTEJO MASIVO ANO-
PERIODO]*03. PREPARACION ENVIAR A RENIEC\[FUENTE]**

2.1.9

2.2 | Verificacion de datos en data histérica RENIEC

Acceder a la Base de datos de registros verificados por RENIEC (SISCO-
OTEPA) y realizar la consulta masiva con el archivo Excel FORMATO
RENIEC.

Especialista/Analista
Informético OTEPA
de la Ley N° 29988

22.1




P
m PERU | Ministerio
de Educacion

la Ley 29988

Instructivo: Procesamiento de datos para consolidar y
gestionar informacion para fines de las medidas definitivas de

Cadigo: IPS01.02.02.08.01 Version: 02

5ISCO OTEPA

2.2.2

Descargar el resultado de la verificacion histérica RENIEC y almacenarla en
la siguiente ruta:

Z:\5. LEY 29988\1. RESPALDO\2. COTEJOS\[N® COTEJO MASIVO ANO-
PERIODO]*04. RESULTADO VALIDACION RENIEC \[FUENTE]**

Si no existiera registros NO ENCONTRADOS, pasar a la actividad 2.2.6.

Especialista/Analista
Informatico de la Ley
N° 29988 (OTEPA)

2.2.3

Pone de conocimiento y remite al(a) Coordinador(a) y/o Especialista/Analista
legal de la Ley N° 29988 (OTEPA) el listado de registros NO ENCONTRADOS
de la verificacién en el histérico RENIEC.

Especialista/Analista
Informético de la Ley
N° 29988 (OTEPA)

2.2.4

Realizar la verificaciéon individual de los registros NO ENCONTRADOS a
través del Portal de Consulta en Linea de RENIEC y guardar los datos
obtenidos.

Una vez se haya concluido la verificacion, el Especialista/Analista legal de la
Ley N° 29988 (OTEPA) remite el listado de registros con informacion RENIEC
al Especialista/Analista Informético de la Ley N° 29988 (OTEPA).

Especialista/Analista
legal de la Ley N°
29988 (OTEPA)

2.2.5

Actualizar el archivo de resultado de verificacion RENIEC.

Registrar el listado de nueva(s) verificacion(es) RENIEC en la base de datos
SISCO-OTEPA.

Especialista/Analista
Informatico de la Ley
N° 29988 (OTEPA)

2.2.6

Corroborar que se haya recibido la misma cantidad de registros ingresados
para verificacion RENIEC con el archivo original y almacenar el archivo en la
siguiente ruta:

Z:\5. LEY 29988\1. RESPALDO\2. COTEJOS\[N® COTEJO MASIVO ANO-
PERIODO]* 05. CARGA A PMC\[FUENTE]**

Especialista/Analista
Informatico de la Ley
N° 29988 (OTEPA)

2.3

Procesamiento de data para preparacién de formato para PMC

23.1

Corroborar si en el archivo las columnas “[DNI]” y “INU_DNI]” sean tipo
TEXTO,; de lo contrario, modificar.

Especialista/Analista
Informatico de la Ley
N° 29988 (OTEPA)
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Verificar que las columnas “[DNI]” y “INU_DNI]” cuenten con 8 caracteres,
empleando la siguiente férmula:

Especialista/Analista

2.3.2 Informatico de la Ley
, N° 29988 (OTEPA)
Férmula: [=Largo(Campo)]
Considerar que los registros pueden variar por la tilde o diéresis, por lo que,
para minimizar el riesgo de inconsistencias, se recomienda identificar
caracteres y reemplazarlos de la siguiente manera:
B o-» A
E -» E
I -»1
0 -»>0
U -=>u
_ Especialista/Analista
233 A - A Informatico de la Ley
E -» E N° 29988 (OTEPA)
I -»1I
o ->0
U ->u
A -> A
E -» E
I -»1T
0 -»0
u -»u
Corroborar que haya correspondencia entre la data recibida y la data del
resultado de la verificacion RENIEC (realizar validacion de los registros de
DNI, APELLIDOS y NOMBRES).
De haber observados por RENIEC, revisar si son por fallecimiento, no
encontrados u otras observaciones.
i S FECRA FL Especialista/Analista
2.3.4 | FMERAPELO SEGUNDOAPELLDO | NOMBRES | TRDOC | NI | SDIO  FENACT|UBGEONACI o | TGRM|TRE WORE ONET) 500 FESUTAD0 Informatico de la Ley
0 N° 29988 (OTEPA)
AP DATERNOT |AP MATERNDN MOMBREST D JOGO01 [FEMENING DOOVIDIEADD | IMA LA L (SN RESTRICCION [N LE Dt Mt M, il
AP PATIRNOZ  |AP MATERNOZ IOMERES! \IJH. h]ll):li(]ﬂFH\I[NINO i [ PR PR [PARN MAMA2 |EINN£STR-CEIEH\DN\L[Pet‘hlat‘Ntm_iwl
AP PATIRNGS AP MATERNOS IOMERES3 \DH. beII)ZCM.|FH\IENINO i (AL |(AIL»‘.3 (M40 PRl Bl |EINN£STR-C(IEH\DN\L[‘Pat‘r»ht‘Ntm_iwl
APPATERNG4 AP MATERNM IOMERES \IJN. MZCNHJAIUUNO DO [ |AYA[L‘ZHJ AACUCHD pApt Ml |EINN£STR-CEIEN\DN\LE‘PatJ‘ht‘Ncm,iwaI
T T T I T T T O T s s s J5RESTRCION DR o, W, e, i
AP DATERNDE  |AP MATERNOR IOMBRES? \IJH. MIMFN[NINO i [LORETD |lﬂKFIE (R0 PR MAMAG |EINN£STR-CEIEH\DN\L[Pat‘hht‘Nan‘_iwl
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Formulas de validacion de campos de respuesta de la verificacion
RENIEC:

Validador “DNI”
=SlI[Celda DNI]=[Celda NU_DNI];"COINCIDE";"NO COINCIDE")

Validador “AP_PATERNO”
=SlI[Celda PRIMER_APELLIDO]=[Celda
AP_PRIMER];"COINCIDE";"NO COINCIDE")

Validador “AP_MATERNO”
=SI[Celda SEGUNDO_APELLIDO]=[Celda
AP_SEGUNDO]J;"COINCIDE";"NO COINCIDE")

Validador “NOMBRES”
=Sl[Celda NO_CIUDADANO]=[Celda NOMBRES];"COINCIDE";"NO
COINCIDE")
I ~[VALIDADOR|
VALIDADOR DE VALIDADOR DE| VALIDADOR DE DE 1
1
DNI AP PATERNO AP MATERNO 1
- - NOMEBRES !
SICOINCIDE S COINCIDE S COINCIDE S| COINCIDE |
Sl COINCIDE S COINCIDE S COINCIDE SI COINCIDE |
MO COINCIDE S COINCIDE S COINCIDE S| COINCIDE :
Sl COINCIDE MO COIMNCIDE S COINCIDE S| COINCIDE I
SICOINCIDE S COINCIDE S COINCIDE SI COINCIDE 1
Sl COINCIDE S COINCIDE S COINCIDE S| COINCIDE
SICOINCIDE S COINCIDE S COINCIDE S| COINCIDE
Sl COINCIDE S COINCIDE S COINCIDE SICOINCIDE
SICOINCIDE S COINCIDE S COINCIDE S| COINCIDE !
SLCOINCIDE___ S| COINCIDE ___[SICOINCIDE____ |5 S COINCIDE !

Verificar si en el archivo existen registros con personas con condicién de
FALLECIDO(A).

Si se identificaran, guardarlos en un consolidado de fallecidos en la siguiente
ruta:

Especialista/Analista

2.35 Informatico de la Ley
- N° 29988 (OTEPA)
Z:\5. LEY 29988\1. RESPALDO\2. COTEJOS\.[N° COTEJO MASIVO ANO-
PERIODO]*\10. REPORTAR\FALLECIDOS\[FUENTE]**
Actualizar el archivo sin registros FALLECIDOS en la data.
Verificar si en el archivo existen registros con personas con condicion NO
ENCONTRADO.
Si se identificaran, guardarlos en un consolidado de no encontrados en la o _
siguiente ruta: Especialista/Analista
2.3.6 ) Informatico de la Ley
. N° 29988 (OTEPA)
Z:\5. LEY 29988\1. RESPALDO\2. COTEJOS\.[N°®° COTEJO MASIVO ANO-
PERIODO]*\10. REPORTAR\NO ECONTRADOS\[FUENTE]**
Actualizar el archivo sin registros NO ENCONTRADOS en la data.
Verificar si en el archivo existen registros con personas con datos
INCOMPLETOS.
Si se identificaran, guardarlos en un consolidado de datos incompletos en la o _
N . Especialista/Analista
siguiente ruta: o
2.3.7 Informético de la Ley

Z:\5. LEY 29988\1. RESPALDO\2. COTEJOS\.[N° COTEJO MASIVO ANO-
PERIODO]*\10. REPORTAR\DATOS INCOMPLETOS\[FUENTE]**

Actualizar el archivo sin registros con datos INCOMPLETOS en la data.

N° 29988 (OTEPA)
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2.3.8

Trasladar la data del archivo al FORMATO PARA PMC.xlsx, que se
encuentra en la siguiente ruta:

Z:\5. LEY 29988\1. RESPALDO. FORMATOS PARA COTEJO

@ De la informacion recibida de RENIEC en excel, colocar las columnas en el siguiente orden:

ON PATERN
2 00000021  |PEREY
3 0000056 [AVALOS

02/03/1965
|15

|AVALDS JUAN DN,
erez [ o

oo [y voew

Especialista/Analista
Informatico de la Ley
N° 29988 (OTEPA)

2.3.9

Afadir una columna y verificar que la columna Documento de Identidad (DNI)
cuente con 8 digitos, empleando la siguiente férmula:

Férmula: [=Largo(Campo)]

Validacion
de 8 Digitos
* en DNI

Especialista/Analista
Informatico de la Ley
N° 29988 (OTEPA)

2.3.10

1]
Emoooom {AP_PATERNO1  |AP_MATERNO1  |NOMBRES =LARGO(] |
‘00000002 AP_PATERNO2 AP_MATERND2 NOMBRES2 2| | LARGO(tex
L4
Considerando que la WS-PMC no acepta ciertos caracteres, se deben

identificar y reemplazar de la siguiente manera:
B -> N
& ->» N

=!

-» N

->
->
->
->
->

[ S il =
L T I =

->
->
->
-
-

[ T T o R =Y

-5
-5
-5
-5
-5

[l TN ST o o1 =
Z Q=M

¢ -» POR ESPACIO

Especialista/Analista
Informatico de la Ley
N° 29988 (OTEPA)

2.3.11

Convertir el archivo Excel FORMATO PARA PMC a formato CSV y almacenar
el archivo en la siguiente ruta:

Z:\5. LEY 29988\1. RESPALDO\2. COTEJOS\[N° COTEJO MASIVO ANO-
PERIODO]*\ 05. CARGA A PMC\[FUENTE]**

Especialista/Analista
Informatico de la Ley
N° 29988 (OTEPA)
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@ Desde Excel, guardar como.... Elegir el formato CSV

@ El archivo esta listo para subir. Verificar que el peso del archivo no supere los 5SMB

2.4 | Procesamiento de informacién en la Plataforma Multi Consultas (PMC)

Ingresar a la Plataforma Multi Consultas (PMC) con credenciales autorizadas
y elegir la opcién Masiva Ley 29988, correspondiente para cotejo masivo.

- C @ pmcminedugob.pe ~u @

Plataf?rma Multi ConsuItAas pAara la Especialista/AnaIista
241 Interoperabilidad - Decreto Legislativo Nro 1246 Informatico de la Ley
N° 29988 (OTEPA)
A través de la opcién SUBIR DATOS, cargar el archivo en formato CSV, que
se encuentra almacenado en la siguiente ruta:
54| Z\5. LEY 29988\1. RESPALDO\2. COTEJOSWN® COTEJO MASIVO ARO- E‘jgfrﬁztféaé’gqg'féa
"7 | PERIODOJ*\ 05. CARGA A PMC\[FUENTE]** N° 29988 (OTEPA)y
Se recomienda que el archivo CSV, sea menor a 5MB y contenga maximo 50
mil registros por carga
Corroborar que la cantidad total de registros del archivo CSV sea igual que la E inlista/Analist
cantidad de registros subidos a la PMC (se indicara en el recuadro @ —Peciaistaianaista
243 Informético de la Ley

REGISTROS SIN COTEJAR). De existir diferencias, verificar la data subida. N° 29988 (OTEPA)
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Consulta Masiva Ley 29988

Subir Datos Progesar Consulta

Report
Regist tej:
0 0 0
=3 oo | oo |

Realizar la consulta, a través del Servicio de Condenados, indicando fecha
de Inicio y Fin.

Corroborar que la cantidad indicada en el recuadro Total de Registros sea
igual que la cantidad de registros subidos a la PMC y a la suma de las
cantidades de los demas recuadros.

Especialista/Analista

24.4 - = Informético de la Ley
. S— N° 29988 (OTEPA)
Reporte
0 108989 0
=3 =3 =3
5 9597 118591
=3 =0 Do
el ¢ RS NI 7| = eRaw
Descarga desde la PMC todos los resultados generados, debiendo considerar
gue el archivo de importancia para el cotejo, es el archivo que contiene los
registros con resultado observado en formato texto, que tiene por nombre: E ialista/Anali
) reporte_observados.txt, todos los resultados generados son almacenados | ESPecialist/Analista
4.5 la siouiente ruta: Informatico de la Ley
Z:\5. LEY 29988\1. RESPALDO\2. COTEJOS\\[N® COTEJO MASIVO ANO-
PERIODO]*06. RESULTADOS PMC\[FUENTE]**
Convertir el archivo de OBSERVADOS del formato TEXTO (.txt) a EXCEL | Especialista/Analista
2.4.6 | (.xlIsx). Informatico de la Ley

N° 29988 (OTEPA)
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BHS ¢ TE FPE
ARCHIVO piiilelle] INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA NITRC

®laly s B Mair= a2 Y

Desde Desde Desde Deotras Conexiones Actualizar El Ordenar  Filtro .
Access web  texto fuentes~  existentes todo ~ B Yo Avanzadas

Obtener datos externos Conexiones Ordenar y filtrar

Corroborar que los campos enviados sean los mismos que los recibidos,
empleando las siguientes férmulas:

Foérmulas de validaciéon de campos de respuesta de PMC

Validador “DNI”
=SI(ESERROR(BUSCARV/([Numero de DNI];[Data Enviada];1;FALSO )),"NO
COINCIDE";"SI COINCIDE")

Validador “PATERNO”
=SlI[Apellido Paterno]=(BUSCARV([Numero de DNI];[columnas desde DNI al
Apellido Paterno];2;FALSO));"COINCIDE";"NO COINCIDE")

Validador “MATERNO”
=SlI[Apellido Materno]=(BUSCARV([Numero de DNI];[columnas desde DNI al
Apellido Materno];3;FALSO));"COINCIDE";"NO COINCIDE")

Validador “NOMBRES” Especialista/Analista
2.4.7 =SI[Nombres]=(BUSCARV([NGmero de DNI];[columnas desde DNI al Informatico de la Ley
Nombres];4;FALSO));"COINCIDE";"NO COINCIDE") N° 29988 (OTEPA)

Validador “FECHA DE NACIMIENTO”
=SlI[Fecha de Nacimiento]=(BUSCARV([Numero de DNI];[columnas desde DNI a
la Fecha de Nacimiento];5;FALSO));"COINCIDE";"NO COINCIDE")

Validador “CODIGO UBIGEO”
=SI[Ubigeo]=(BUSCARV([Numero de DNI];[columnas desde DNI al
Ubigeo;6;FALSQ));"COINCIDE";"NO COINCIDE")

Validador “NOMBRE PADRE”
=SI[Nombre Padre]=(BUSCARV/([NUmero de DNI];[columnas desde DNI al
Nombre de Padre];7;FALSO));"COINCIDE";"NO COINCIDE")

Validador “NOMBRE MADRE”
=SI[Nombre de Madre]=(BUSCARV([NUmero de DNI];[columnas desde DNI al
Nombre Madre];8;FALSO));"COINCIDE";"NO COINCIDE")

Con la informacién de los archivos descargados de la WS-PMC, actualizar el
archivo DATA CONSOLIDADA ubicado en la siguiente ruta:
Especialista/Analista
2.4.8| Z:\5. LEY 29988\1. RESPALDO\4. FORMATOS PARA COTEJO Informético de la Ley
N° 29988 (OTEPA)
Y convertirlos en formato Excel correspondiente al Cotejo y Observados seguin
Afo y periodo.

Transformar los archivos con registros de personal EXTRANJERO, NO
ENCONTRADOS y DATOS INCOMPLETOS al formato RENAJU ubicado en
la siguiente ruta:

Z:\5. LEY 29988\1. RESPALDO\M. FORMATOS PARA COTEJO Especialista/Analista
2.4.9O | [weommr  ACLICOMATRND  NOWBREL KOMBRE2 NOMERE TIPODE DOCUMENTO [DN)  WRD. DOCUMENTO FECHAOM  (UGARNACM.  KOMBREPADRE  NDMBRE MADRE Informatico de la Ley
s o N° 29988 (OTEPA)

—— 3] —3——]——]—3—] —3—] [—2] ] 0 ——]——#—]

Luego, guardarlos en la siguiente ruta:

Z:\5. LEY 29988\1. RESPALDO\2. COTEJOS\[N° COTEJO MASIVO ANO-
PERIODO]® 07. ENVIAR A RENAJU\[FUENTE]**

Especialista/Analista
Informatico de la Ley
N° 29988 (OTEPA)

Remitir al Coordinador (a) y/o al (la) Especialista legal de la Ley N° 29988 el

g.4.10 archivo TXT de los registros OBSERVADOS, los formatos en plantilla
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RENAJU de personal Extranjero, No Encontrados y Datos Incompletos, para
realizar gestion con el Poder Judicial.

LEYENDA:

* El nombre de la carpeta debe corresponder al nUmero correlativo, afio y periodo del Cotejo

realizado.
Ejemplo de nombre de carpeta: 01 COTEJO MASIVO 2022-|
Ejemplo de ruta completa: Z:\5. LEY 29988\1. RESPALDO\2. COTEJOS\01 COTEJO MASIVO

2022-1

(**) El'nombre de la carpeta debe corresponder al nombre de la fuente de origen de la data que se va a

almacenar.
Ejemplo de nombre de fuente: SUP
Ejemplo de ruta completa: Z:\5. LEY 29988\1. RESPALDO\2. COTEJOS\01 COTEJO MASIVO

2022-\ 07. ENVIAR A RENAJU\SUP

VI. DOCUMENTOS ASOCIADOS

Ne° Documento

1 Ninguno

VII. ANEXOS

Anexo 01: Declaracién Jurada de Compromiso de No Modificacién de Datos para la Aplicacion de la Ley
N° 29988
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Anexo 01

Declaracion Jurada de Compromiso de No Modificacion de Datos para la Aplicacion de la
Ley N° 29988

o N , identificado

con DNI N° , con direccion en

DECLARO BAJO JURAMENTO:

» No agregar, modificar y/o eliminar dato alguno de los registros de personal, obtenido de los sistemas y/o
base de datos que son exportados para el cotejo masivo de la Ley 29988, a cargo de la Oficina General
de Transparencia, Etica Publica y Anticorrupcion (OTEPA).

» A someterme a las sanciones administrativas, civiles y penales en caso de incumplir la presente
declaracion jurada.

» Denunciar a través de los canales correspondientes que cuenta el Ministerio de Educacion, en caso tome
conocimiento respecto a amenazas o incidentes de soborno que comprometan el cumplimiento de mis
obligaciones y/o actividades, siendo estos canales de denuncia los siguientes:

e Mesa de partes de la sede central del Ministerio de Educacion, ubicada en la calle Del Comercio N°
193, San Borja, con horario de atencién de 8:30 am — 5:00 pm, de lunes a viernes.
o Mesa de Partes Virtual (web) del MINEDU: https://enlinea.minedu.gob.pe/

e Correo electrénico: cerocorrupcidon@minedu.gob.pe

e Formulario web de denuncias: http://denunciaanticorrupcion.minedu.gob.pe/



https://enlinea.minedu.gob.pe/
mailto:cerocorrupción@minedu.gob.pe
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