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CAPITULO |

ETAPAS DEL PROCESO DE SELECCION

11 CONVOCATORIA

De conformidad con lo sefialado en el articulo 51° del Reglamento, la convocatoria se
efectuard a través de su publicacion en el SEACE, oportunidad en la que debera
publicarse las Bases, sin perjuicio de las invitaciones que se pueda cursar a uno (1) o
mas proveedores, segln corresponda, en atencién a la oportunidad, al monto, a la
complejidad, envergadura o sofisticacion de la contratacion, bajo sancién de nulidad.

1.2 BASE LEGAL

e Ley N° 28411 - Ley General del Sistema Nacional del Presupuesto.

e Decreto Legislativo N° 1017 — Aprueba la Ley de Contrataciones del Estado, en
adelante la Ley.

e Decreto Supremo N° 184-2008-EF — Aprueba el Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en adelante el Reglamento.

e Decreto Supremo N° 021-2009-EF — Modificacién del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

e Decreto Supremo N° 140-2009-EF — Modificacion del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

e Directivas de OSCE

e Cadigo Civil

e Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General.

e Decreto Supremo N° 007-2008-TR, Texto Unico Ordenado de la Ley de Promocién de
la Competitividad, Formalizacién y Desarrollo de la Micro y Pequefia y del acceso al
empleo decente, Ley MYPE.

e Decreto Supremo N° 008-2008-TR, Reglamento de la Ley MYPE.

e Ley 27806 — Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion Publica

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias,
modificatorias y conexas, de ser el caso.

Para la aplicacion del derecho debera considerarse la especialidad de las normas
previstas en las presentes Bases.

1.3 REGISTRO DE PARTICIPANTES Y ENTREGA DE BASES

El registro de participantes se efectuara desde el dia siguiente de la convocatoria hasta
antes de la presentacion de propuestas. En el caso de propuestas presentadas por un
consorcio, bastara que se registre uno de sus integrantes, de conformidad con el
Articulo 53° del Reglamento.

La persona natural o persona juridica que desee participar en el proceso de seleccion
deber& acreditar estar con inscripcion vigente en el Registro Nacional de Proveedores
(RNP) conforme al objeto contractual. La Entidad verificara la vigencia de la inscripcion
en el RNP y que no se encuentra inhabilitado para contratar con el Estado.
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MUY IMPORTANTE:

Para participar de un proceso de seleccion convocado por las Entidades del
Estado Peruano, es necesario que los proveedores se encuentren inscritos, en el
registro correspondiente, ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que
administra el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE).
Para obtener mayor informacién, podra ingresarse a la siguiente direccion
electrénica: www.rnp.gob.pe.

Al registrarse, el participante deberd sefialar la siguiente informacién: Nombres y
apellidos (persona natural), DNI, razén social (persona juridica), nimero de RUC,
domicilio legal, teléfono.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 52° del Reglamento, la persona natural o
juridica que desee ser notificada electronicamente, debera consignar una direccion de
correo electrénico y mantenerla activa, a efecto de las notificaciones que, conforme a lo
previsto en el Reglamento, deban realizarse. La notificacion a través del SEACE
prevalece sobre cualquier medio que se haya utilizado adicionalmente, siendo
responsabilidad del participante el permanente seguimiento del respectivo proceso a
través del SEACE.

1.4 FORMA DE PRESENTACION Y ALCANCES DE LAS PROPUESTAS

Todos los documentos que contengan informacion referida a los requisitos para la
admision de propuestas y factores de evaluacion se presentaran en idioma castellano
0, en su defecto, acompafiados de traduccion efectuada por traductor publico
juramentado, salvo el caso de la informacién técnica complementaria contenida en
folletos, instructivos, catalogos o similares, que podra ser presentada en el idioma
original. El postor sera responsable de la exactitud y veracidad de dichos documentos.
La omisién de la presentacién del documento o su traduccién no es subsanable.

Las propuestas se presentaran en dos (2) sobres cerrados, de los cuales el primero
contendra la propuesta técnica y el segundo la propuesta econémica.

Si las propuestas se presentan en hojas simples se redactaran por medios mecanicos o
electronicos, llevaran el sello y la rubrica del postor y seran foliadas correlativamente
empezando por el nUmero uno.

Asimismo, cuando las propuestas tengan que ser presentadas total o parcialmente
mediante formularios o formatos, éstos podran ser llenados por cualquier medio,
incluyendo el manual, debiendo llevar el sello y la rubrica del postor o su representante
legal o mandatario designado para dicho fin.

Los integrantes de un consorcio no podran presentar propuestas individuales ni
conformar mas de un consorcio en un proceso de seleccion

15 ACTO DE PRESENTACION DE PROPUESTAS?
Los participantes presentaran sus propuestas, con cargo y en sobre cerrado, en

la direccidn, en el diay horario sefialados en las Bases, bajo responsabilidad del
Comité Especial u érgano encargado de las contrataciones.

! De acuerdo a lo previsto por el articulo 64° del Reglamento, el acto de presentacidn de propuestas en una

Adjudicacién de Menor Cuantia puede ser publico o privado, por lo que el Comité Especial sdlo debera incluir las
disposiciones que correspondan de acuerdo con la eleccion efectuada.
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En el caso que la propuesta del postor no fuera admitida, el Comité Especial u
d6rgano encargado de las contrataciones incluird el motivo de esa decisién en el
acta de los resultados del proceso que publicara en el SEACE, debiendo
devolverse los sobres que contienen la propuesta técnica y econdémica, una vez
consentido el otorgamiento de la Buena Pro.

En caso de la descalificacion de propuestas, el Comité Especial u drgano
encargado de las contrataciones incluira el motivo de esa decision en el acta de
los resultados del proceso que publicara en el SEACE.

1.6 CONTENIDO DE LA PROPUESTA ECONOMICA
La propuesta econdmica (Sobre N° 2) deberd incluir obligatoriamente lo siguiente:

a) La oferta econémica, en nuevos soles®, incluidos todos los tributos, seguros,
transportes, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme
a la legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener
incidencia sobre el costo del servicio a contratar; excepto la de aquellos postores
gue gocen de exoneraciones legales. La Entidad no reconocera pago adicional de
ninguna naturaleza.

El monto total de la propuesta econémica y los subtotales que lo componen
deberan ser expresados con dos decimales. Los precios unitarios podran ser
expresados con mas de dos decimales.

1.7 EVALUACION DE PROPUESTAS

La evaluacién de propuestas se realizara en dos (02) etapas: La evaluacion técnica y la
evaluacion econdémica.

Los méaximos puntajes asignados a las propuestas son las siguientes:
Propuesta Técnica : 100 puntos
Propuesta Econdémica : 100 puntos

1.7.1 Evaluacién Técnica

Se verificara que la propuesta técnica contenga los documentos de presentacion
obligatoria y cumpla con los requerimientos técnicos minimos contenidos en las
presentes Bases. Las propuestas que no cumplan dichos requerimientos no seran
admitidas.

Sélo a aquellas propuestas admitidas, el Comité Especial o el érgano encargado de las
contrataciones les aplicara los factores de evaluacién previstos en las Bases y asighara
los puntajes correspondientes, conforme a los criterios establecidos para cada factor.

Las propuestas técnicas que no alcancen el puntaje minimo de ochenta (80) puntos,
seran descalificadas en esta etapa y no accederan a la evaluacién econémica.

2 En cada caso concreto debera consignarse la moneda que resulte aplicable.
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1.7.2 Evaluacién Econdmica

Si la propuesta econdmica excede el valor referencial serd devuelta por el Comité
Especial o el 6rgano encargado de las contrataciones, teniéndose por no presentada,
conforme lo establece el articulo 33° de la Ley.

La evaluacion econémica consistird en asignar el puntaje maximo establecido a la
propuesta economica de menor monto. Al resto de propuestas se les asignara un
puntaje inversamente proporcional, segln la siguiente formula:

Pi = OmxPMPE
Oi
Donde:
i = Propuesta
Pi = Puntaje de la propuesta econdmica i

Oi = Propuesta Econdmica i
Om = Propuesta Econdémica de monto o precio mas bajo
PMPE = Puntaje Maximo de la Propuesta Econémica

1.8 OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

“El Comité Especial u 6rgano encargado de las contrataciones consolidara en un
cuadro comparativo, el puntaje obtenido en las propuestas técnicas y su
correspondiente orden de prelacion, indicando ademas las propuestas
descalificadas, de ser el caso.

A continuacién, el Comité Especial procedera a la apertura de los sobres que
contienen las propuestas econdmicas de aquellos postores cuyas propuestas
técnicas hubieran alcanzado el puntaje técnico minimo requerido en las Bases.

La evaluacion de las propuestas econémicas, asi como la determinaciéon del
puntaje total, se realizara de conformidad con el procedimiento establecido en las
presentes Bases.

El Presidente del Comité Especial anunciara la propuesta ganadora indicando el
orden en que han quedado calificados los postores a través del cuadro
comparativo.

Al terminar el acto se levantara un acta, la cual sera suscrita por todos los
miembros del Comité Especial.

En el supuesto que dos (02) o mas propuestas empatasen, el otorgamiento de la
Buena Pro se efectuar4d observando lo sefalado en el Articulo 73° del
Reglamento.

El otorgamiento de la Buena pro se publicard y se entendera notificado a través
del SEACE, el mismo dia de su realizacion, bajo responsabilidad del Comité
Especial, debiendo incluir el acta de otorgamiento de la Buena pro y el cuadro
comparativo, detallando los resultados en cada factor de evaluacion.
Adicionalmente, se podra notificar a los correos electronicos de los postores, de
ser el caso.”
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1.9 CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas propuestas, el consentimiento de la Buena
Pro se producira a los cinco (5) dias habiles de la notificacién de su otorgamiento, sin
gue los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En el caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la Buena Pro
se producird el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento de la Buena Pro se publicara en el SEACE al dia siguiente de haber
guedado consentido el otorgamiento de la buena pro.

1.10 CONSTAL\ICIA DE NO ESTAR INHABILITADO PARA CONTRATAR CON EL
ESTADO

De acuerdo con el articulo 282° del Reglamento, a partir del dia habil siguiente de
haber quedado consentida la Buena Pro hasta el décimo quinto dia habil de
producido tal hecho, el postor ganador de la Buena Pro debe solicitar ante el
OSCE la expedicion de la constancia de no estar inhabilitado para contratar con
el Estado.

El OSCE no expediré constancias solicitadas fuera del plazo indicado.

3 Este acapite solo deberd ser incluido en el caso que se trate de una adjudicacién de menor cuantia derivada de un

proceso de seleccion desierto.
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CAPITULO Il

SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCESO DE SELECCION

2.1 Recurso de apelacion

A través del recurso de apelacién se impugnan los actos dictados durante el desarrollo
del proceso de seleccion, desde la convocatoria hasta aquellos emitidos antes de la
celebracién del contrato.

El recurso de apelacion se presentara ante la Entidad que convocé el proceso de
seleccion que se impugna, y sera conocido y resuelto por el Titular de la Entidad.

Con independencia del valor referencial del proceso de seleccion, los actos emitidos
por el Titular de la Entidad que declaren la nulidad de oficio o cancelen el proceso,
podran impugnarse ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

El Tribunal sera competente para conocer y resolver las controversias que surjan en los
procesos de seleccion de las contrataciones que se encuentren bajo los alcances de
tratados o acuerdos internacionales donde se asuman compromisos en materia de
contratacion publica.

2.2 Plazos de la interposicion del recurso de apelacion

La apelacién contra el otorgamiento de la Buena Pro o contra los actos dictados con
anterioridad a ella debe interponerse dentro de los cinco (5) dias hébiles siguientes de
haberse otorgado la Buena Pro.

La apelacion contra los actos distintos a los indicados en el parrafo anterior debe
interponerse dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado
conocimiento del acto que se desea impugnar.
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CAPITULO IlI

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO
3.1 DE LOS CONTRATOS

Una vez que quede consentido o administrativamente firme el otorgamiento de la
Buena Pro, la Entidad deberd, dentro del plazo de dos (2) dias habiles siguientes al
consentimiento de la Buena Pro, citar al postor ganador otorgandole el plazo
establecido en las Bases, el cual no podra ser menor de cinco (5) ni mayor de diez (10)
dias habiles, dentro del cual debera presentarse a la sede de la Entidad para suscribir
el contrato con toda la documentacién requerida. En el supuesto que el postor ganador
no se presente dentro del plazo otorgado, se procedera de acuerdo a lo dispuesto en el
articulo 148° del Reglamento.

NOTA 8:

Las Entidades podran citar al ganador de la buena pro a través del SEACE®. En
caso que la Entidad opte por esta forma de notificacién debera consignarse el
siguiente parrafo®;

“La citacion al postor ganador de la buena pro para la suscripcion del contrato se
notificara de manera electrénica a través del SEACE. Es responsabilidad del
postor el permanente seguimiento del respectivo proceso en el SEACE.”

El contrato sera suscrito por la Entidad, a través del funcionario competente o
debidamente autorizado, y por el ganador de la Buena Pro, ya sea directamente o por
medio de su apoderado, tratandose de persona natural, y tratandose de persona
juridica, a través de su representante legal, de conformidad con lo establecido en el
Articulo 139° del Reglamento.

3.2, DE LA ORDEN DE SERVICIO

El contrato podra perfeccionarse con la recepcion de la orden de servicio, tal como se
establece en el articulo 138° del Reglamento. En dicho caso, dentro de los dos (2) dias
siguientes del consentimiento de la Buena Pro, la Entidad debera requerir al ganador
de la Buena Pro, la presentacién de los documentos exigidos en las Bases, otorgandole
un plazo no mayor de tres (3) dias habiles para tal efecto. La orden de servicio debera
ser notificada en un plazo no mayor de siete (7) dias habiles siguientes al
consentimiento de la Buena Pro.

La orden de servicio, asi como la informacién referida a su ejecucién, debera ser
registrada en el SEACE en un plazo no mayor de diez (10) dias habiles siguientes a su
ocurrencia o aprobacion.

3.3 REQUISITOS PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO

Para el perfeccionamiento del contrato, el postor ganador de la Buena Pro debera
presentar, ademas de los documentos previstos en las Bases, los siguientes:

4 Lainclusidn de esta disposicién estara sujeta a su implementacién en el SEACE.

> En caso que la Entidad no consigne dicha opcién en las Bases, la notificacion deberd realizarse a través de los

medios tradicionales.
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= Contrato de consorcio con firmas legalizadas de los asociados, de ser el caso.

= Constancia de no estar inhabilitado para contratar con el Estado. En los demas
procesos de Adjudicacion de Menor cuantia la Entidad deberd efectuar la
verificacion correspondiente en el portal del RNP.

» Garantia de fiel cumplimiento y por el monto diferencial de propuesta, de ser el
caso, cuya vigencia se extiende hasta la conformidad de la recepcion de la
prestacion a cargo del contratista.

NOTA 9:

Solo en el caso que la Entidad perfeccione el contrato con la suscripcion de éste
0 cuando se trate de adjudicaciones de menor cuantia derivadas de Concursos
Publicos o Adjudicaciones Directas declarados desiertos, deberd utilizarse la
proforma adjunta en el Capitulo V de la Seccion especifica de las presentes
Bases.

VIGENCIA DEL CONTRATO

En aplicacién de lo dispuesto en el articulo 149° del Reglamento, el contrato tiene
vigencia desde el dia siguiente de la suscripcién del documento que lo contiene o, en
su caso, desde la recepcion de la orden de servicio. Dicha vigencia rige hasta que el
funcionario competente dé la conformidad de la recepcion de la prestacién a cargo del
contratista y se efectle el pago correspondiente.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que debe presentar el contratista deberan ser incondicionales, solidarias,
irrevocables y de realizacion automatica al solo requerimiento de la Entidad, emitida por
una empresa bajo el ambito de supervision de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones o que estén consideradas en la
lista actualizada de bancos extranjeros de primera categoria que periddicamente
publica el Banco Central de Reserva del Pera.

DE LAS GARANTIAS
GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

El postor ganador debe entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del
contrato. Esta debera ser emitida por una suma equivalente al diez por ciento
(10%) del monto del contrato original y tener vigencia hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

De manera excepcional, respecto de aquellos contratos que tengan una vigencia
superior a un (1) afio, previamente a la suscripcién del contrato, las Entidades
podran aceptar que el ganador de la Buena Pro presente la garantia de fiel
cumplimiento y de ser el caso, la garantia por el monto diferencial de la
propuesta, con una vigencia de un (1) afio, con el compromiso de renovar su
vigencia hasta la conformidad de la recepcién de la prestacion.

NOTA 11:

Al amparo de lo dispuesto en el Articulo 155° del Reglamento, en los casos de
prestacion de servicios de ejecucion periddica, debera consignarse lo siguiente:
“Alternativamente, las micro y pequefias empresas podran optar que, como
garantia de fiel cumplimiento, la Entidad retenga el diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, conforme a lo establecido en el articulo 39° de la Ley.
Para estos efectos, la retencién de dicho monto se efectuara durante la primera
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mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada, con cargo a
ser devuelto a la finalizacion del mismo”.

GARANTIA POR EL MONTO DIFERENCIAL DE PROPUESTA

Cuando la propuesta econ6mica fuese inferior al valor referencial en mas del diez
por ciento (10%) de éste, para la suscripcidon del contrato, el postor ganador
deberd presentar una garantia adicional por un monto equivalente al veinticinco
por ciento (25%) de la diferencia entre el valor referencial y la propuesta
econdmica. Dicha garantia debera tener vigencia hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacién a cargo del contratista.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En caso el contrato conlleve a la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacién o actividades afines, se otorgara una garantia adicional por
este concepto, la misma que se renovara periédicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas, no pudiendo eximirse su presentacién en ningln caso.

EJECUCION DE GARANTIAS

Las garantias se haran efectivas conforme a las estipulaciones contempladas en el
articulo 164° del Reglamento.

DE LAS PENALIDADES E INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

La aplicacion de penalidades por retraso injustificado en la atencién del servicio y las
causales para la resolucién del contrato, seran aplicadas de conformidad con los
Articulos 165° y 168° del Reglamento.

De acuerdo con los articulos 48° de la Ley y 166° del Reglamento, en las Bases o el
contrato podran establecerse penalidades distintas a la mencionada en el articulo 165°
del Reglamento, siempre y cuando sean objetivas, razonables y congruentes con el
objeto de la convocatoria, hasta por un monto maximo equivalente al 10% del monto
del contrato vigente o, de ser el caso, del item que debi6 ejecutarse. Estas penalidades
se calcularan de forma independiente a la penalidad por mora.

PAGOS

La Entidad debera realizar todos los pagos a favor del contratista por concepto de los
servicios objeto del contrato. Dichos pagos se efectuaran después de ejecutada la
respectiva prestacion; salvo que, por razones de mercado, el pago del precio sea
condicion para la la realizacién del servicio.

La Entidad podra realizar pagos periddicos al contratista por el valor de los servicios
contratados en cumplimiento del objeto del contrato, siempre que estén fijados en las
Bases y que el contratista los solicite presentando la documentacion que justifique el
pago y acredite la existencia de la prestacion de los servicios. Las Bases podran
especificar otras formas de acreditacion de la obligacion. Los montos entregados
tendran el caracter de pagos a cuenta.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de
acuerdo a lo que se indique en el contrato de consorcio.
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Plazos para los pagos

La Entidad debera pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista en la
oportunidad establecida en las Bases o en el contrato. Para tal efecto, el responsable
de dar la conformidad de la prestacion de los servicios, debera hacerlo en un plazo que
no excedera de los diez (10) dias calendario de ser éstos recibidos.

En caso de retraso en el pago, el contratista tendra derecho al pago de intereses
conforme a lo establecido en el articulo 48° de la Ley, contado desde la oportunidad en
que el pago debio efectuarse.

3.11 DISPOSICIONES FINALES
Todos los demés aspectos del presente proceso no contemplados en las Bases se

regirdn supletoriamente por la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como por las disposiciones legales vigentes.
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PERU Ministerio Secretaria
de Educacion General

SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCESO DE
SELECCION

(En esta seccion la Entidad debera completar lainformacién exigida de acuerdo a las
instrucciones indicadas)
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CAPITULO |

GENERALIDADES

11 ENTIDAD CONVOCANTE

Entidad : MINISTERIO DE EDUCACION

Unidad Ejecutora . 026 — Programa de Educacién Basica para Todos
Numero de RUC . 20380795907

Central Telefonica . 615-5800 - Anexos: 1055 6 2061

1.2 DOMICILIO LEGAL
Avenida De La Poesia 155. Altura de la cdra. 19 Av. Javier Prado Este - San Borja.
1.3 OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente proceso de seleccion tiene por objeto la contratacion del servicio para la
elaboracion del médulo de acompafiamiento pedagdgico para docentes, acompafiantes
pedagodgicos y especialistas de las DRE y las UGEL de Inicial y Primaria 2010-DElI.

14 VALOR REFERENCIAL®

El valor referencial asciende a S/. 1°075,000.00 (Un Millon Setenta y Cinco Mil con
00/100 Nuevos Soles), incluido los impuestos de Ley y cualquier otro concepto que
incida en el costo total del servicio. El valor referencial ha sido calculado al mes de
junio de 2011.

Las propuestas econdmicas no pueden exceder el monto consignado en las
bases como valor referencial de conformidad con el articulo 33° de la Ley. No
existe un limite minimo como tope para efectuar dichas propuestas.

1.5 EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante Formato de aprobacién de
Expediente.

1.6 FUENTE DE FINANCIAMIENTO’
Recursos Ordinarios
1.7 SISTEMA DE CONTRATACION

El presente proceso se rige por el sistema de Suma Alzada, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacién respectivo.

5 El monto del valor referencial indicado en esta seccién de las Bases no debe diferir del monto del valor referencial
consignado en la ficha del proceso en el SEACE. No obstante, de existir contradiccion entre estos montos, primara
el monto del valor referencial indicado en las Bases aprobadas, sin perjuicio de las acciones que el Titular de la
Entidad ejecute en virtud al articulo 58° de la Ley, de ser necesario.

7 La fuente de financiamiento debe corresponder a aquellas previstas en la Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto
del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el proceso de seleccion.
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18 ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El requerimiento esta definido en los Términos de Referencia que forman parte de la
presente Seccidn en el Capitulo Il1.

1.9 PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de 180 dias
calendario. Dicho plazo constituye un requerimiento técnico minimo que debe coincidir
con lo establecido en el expediente de contratacion.

1.10 BASELEGAL

Ley N° 28411 - Ley General del Sistema Nacional del Presupuesto.
Decreto Legislativo N° 1017 — Aprueba la Ley de Contrataciones del Estado, en
adelante la Ley.

e Decreto Supremo N° 184-2008-EF — Aprueba el Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en adelante el Reglamento.

e Decreto Supremo N° 021-2009-EF — Modificacion del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

e Decreto Supremo N° 140-2009-EF — Modificacion del Reglamento de la Ley de

Contrataciones del Estado.

Directivas de OSCE

Cadigo Civil

Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General.

Decreto Supremo N° 007-2008-TR, Texto Unico Ordenado de la Ley de Promocion de

la Competitividad, Formalizacion y Desarrollo de la Micro y Pequefia y del acceso al

empleo decente, Ley MYPE.

e Decreto Supremo N° 008-2008-TR, Reglamento de la Ley MYPE.

e Ley 27806 — Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion Publica

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias, modificatorias
y conexas, de ser el caso.
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CAPITULO Il

DEL PROCESO DE SELECCION

2.1 CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION®

Convocatoria en el SEACE El 19/07/2011

Registro de Participantes Del 20/07/2011 al 27/07/2011
hasta antes de la presentacién
de propuestas.

Presentacion de propuestas 27/07/2011 desde las 10:00
horas hasta las 14:00 horas en
Mesa de Partes del Ministerio
de Educacion.

Evaluacion de propuestas Del 01/08/2011 al 15/08/2011
Otorgamiento de la Buena Pro 16/08/2011 a las 15:00 horas
en la Unidad de Abastecimiento
del Ministerio de Educacion.

2.2 REGISTRO DE PARTICIPANTES Y ENTREGA DE BASES

El Registro de participantes se efectuara desde el dia siguiente de la convocatoria hasta
antes de la presentacién de propuestas. En el caso de propuestas presentadas por un
consorcio, bastara que se registre uno de sus integrantes, de conformidad con el Articulo
53° del Reglamento.

El registro es gratuito, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 52° del Reglamento, se
realizard en la Sede Central del Ministerio de Educacion, sito en Avenida De la Poesia
155. Altura de la cdra. 19 Av. Javier Prado Este. - San Borja — Lima, en las fechas
sefialado en el cronograma, en el horario de 8:30 horas a 17:00 horas, excepto el dia 27
de julio, en el que se realizard hasta antes de la hora sefialada para la presentacion de
propuestas, vale decir hasta antes de las 10:00 horas.

Asimismo, debera registrarse en el Area de Procesos Publicos, llenando el FORMATO 1,
debiendo sefialar la siguiente informacién: Razén social (persona juridica), nimero de
RUC., representante, domicilio legal, correo electrénico, teléfono. Asimismo debera
acreditar estar con inscripcién vigente en el RNP, presentando copia de inscripciéon en
dicho registro.

Opcionalmente, podra registrarse mediante correo electronico, para ello deberd llenar los
datos del FORMATO 1, mismo que debe ser suscrito por el postor y remitirlo al correo
electrénico gsanchez@minedu.gob.pe, acompafiado de su registro RNP vigente. Se
confirmard su registro con un mensaje en el que se sefiale Inscripcion realizada.

En caso no reciba el mensaje de confirmacion de registro, comunicarse al teléfono 615-
5800-Anexo 21055.

8 La informacion del cronograma indicado en las Bases no debe diferir de la informacién consignada en el cronograma
de la ficha del proceso en el SEACE. No obstante, de existir contradiccion en esta informacion, primara el
cronograma indicado en la ficha del proceso en el SEACE.
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2.3 ACTO DE PRESENTACION DE PROPUESTAS

Los participantes presentardn sus propuestas en sobre cerrado, en la direccion,
en el dia y horario sefialados en las Bases®, bajo responsabilidad del Comité
Especial u 6rgano encargado de las contrataciones, conforme a lo indicado en la
seccion general de las presentes Bases.

Las propuestas se presentaran en dos sobres cerrados y estaran dirigidas al Comité
Especial o al 6rgano encargado de las contrataciones de la ADJUDICACION DE
MENOR CUANTIA N° 0047-2011-ED/UE 026, conforme al siguiente detalle:

SOBRE N° 1: Propuesta Técnica. El sobre sera rotulado:

Senores

Ministerio de Educacion-Unidad Ejecutora 026
Att.: Comité Especial

ADJUDICACION DE MENOR CUANTIA N° 0047-2011-ED/UE 026.
Objeto del proceso: Contratacion del servicio para la elaboracion del modulo
de acompafamiento pedagdégico para docentes, acompafiantes pedagdgicos y
especialistas de las DRE y las UGEL de Inicial y Primaria 2010-DEI.

SOBRE N° 1: PROPUESTA TECNICA
NOMBRE / RAZON SOCIAL DEL POSTOR

N° DE FOLIOS DE C/ EJEMPLAR

SOBRE N° 2: Propuesta Econémica. El sobre sera rotulado:

Sefiores
Ministerio de Educacion-Unidad Ejecutora 026
Att.: Comité Especial

ADJUDICACION DE MENOR CUANTIA N° 0027-2011-ED/UE 026

Objeto del proceso: Contratacion del servicio para la elaboraciéon del médulo
de acompafiamiento pedagégico para docentes, acompafantes pedagoégicos y
especialistas de las DRE y las UGEL de Inicial y Primaria 2010-DEI.

SOBRE N° 02: PROPUESTA ECONOMICA
NOMBRE / RAZON SOCIAL DEL POSTOR

9 Las entidades deberan establecer que el acto de presentacién de propuestas se realice en un horario razonable para

su adecuado desarrollo, de conformidad con la normativa de la materia, de modo que se fomente la mayor
participacion de postores, en concordancia con el Principio de Libre Concurrencia y Competencia.
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2.4 CONTENIDO DE LAS PROPUESTAS
Se presentara en un original y dos copias'®

El sobre N° 1 contendra, ademas de un indice de documentos', la siguiente
documentacion:

Documentacién de presentacion obligatoria

a) Copia simple del Certificado de inscripcion vigente en el Registro Nacional de
Proveedores, Registro de Servicios.

b) Declaracién Jurada de datos del postor
Cuando se trate de Consorcio, esta declaracion jurada sera presentada por cada uno
de los consorciados. (Anexo N° 1)

c) Declaracion Jurada de cumplimiento de los Reciuerimientos Técnicos Minimos,
contenidos en el Capitulo Ill de la presente Seccién™ (Anexo N° 2), ademas debera
presentar:

a) Documentacién que acredite que es Institucién Superior o Pedagdgica /
universidad publica o privada cuya sede se encuentra en la ciudad de Lima.

b) Documentacion que acredite que es una Instituciéon Educativa de Nivel
Superior podra participar como postor de manera individual o en consorcio.

c) Relacion del equipo de profesionales que participara en el proceso, indicando
las tareas que desarrollaran.

d) Acreditacion del equipo de profesionales que demuestre que cuenta con
experiencia en procesos de sistematizacion.

e) Declaracién Jurada de cada uno de los integrantes del equipo, el cual exprese
explicitamente no tener vinculo laboral alguno con el Ministerio de Educacion.

f) Respecto al equipo y del Coordinador
g) Documentacién que acredite que mantiene relaciéon laboral permanente con la
Institucion o tiene una relaciéon de trabajo estable con ésta.

10 De acuerdo con el articulo 63° del Reglamento, la propuesta técnica se presentard en original y en el nimero de

copias requerido en las Bases, el que no podra exceder de la cantidad de miembros que conforman el Comité
Especial.

La omision del indice no descalifica la propuesta, ya que su presentacion no tiene incidencia en el objeto de la
convocatoria.

12| 3 Entidad debera precisar si solo bastard la presentacion de una declaracién jurada para acreditar el cumplimiento
de los requerimientos técnicos minimos o, si sera necesario que lo declarado se encuentre respaldado con la
presentacion de algun otro documento, en cuyo caso, debera precisarse dicha informacion en este literal.

En este Ultimo caso, debe tenerse en cuenta que podra solicitarse documentos tales como formatos, certificados,
constancias o cualquier otro que sea necesario para acreditar los requerimientos técnicos minimos, siempre en
concordancia con el expediente de contratacion y en observancia de los Principios de Economia, de Libre
Concurrencia y Competencia y de Trato Justo e Igualitario establecidos en el articulo 4° de la Ley de Contrataciones
del Estado.

Ministerio de Educacién
Avenida De la Poesia 155. Altura de la cdra. 19 Av. Javier Prado Este. - SAN BORJA LIMA.
Adjudicacién de Menor Cuantia N° 0047-2011-ED/UE 026

(18]



Ministerio Secretaria Oficina General de Administracion

2 Unidad de Abastecimiento
de Educacion General Comité Especial

h) Documentacion que acredite que no forma parte de la némina del personal del
MED, Proyecto, Programa o Instancia descentralizadas, sea en condicion de
nombrado, destacado o contratado.

i) Respecto al coordinador (a) de la sistematizacion

i) Titulo en Educacién y con Maestria en Ciencias Sociales o Educacion

k) Documentacion que acredite que cuenta como minimo con 10 afios de
experiencia profesional.

I) Acreditar como minimo dos producciones intelectuales de investigaciones o
sistematizaciones, mediante certificados o créditos intelectuales.

m) Documentacién que acredite que cuenta con experiencia comprobada en
sistematizacion de proyectos de desarrollo social (Minimo-una
sistematizacion).

n) Documentacidon que acredite que cuenta con experiencia comprobada en
coordinaciéon y asesoria de programas y proyectos sociales (Minimo 2
proyectos coordinados o asesorados).

0) Respecto al equipo Sistematizacion de experiencias (minimo 6
profesionales)
Titulo en sociologia, psicologia, antropologia o afines, de preferencia. Maestria en
Ciencias Sociales o Educacién.
Documentacion que acredite que cuenta con una experiencia General minima de 05
afios de ejercicio profesional y un minimo, 03 afios de experiencia trabajando en el
campo de la educacion.
Documentacion que acredite que cuenta con una experiencia Especifica de un minimo,
03 afos de experiencia en proyectos de investigacion de caracter cualitativo y una
experiencia de sistematizacion de experiencias de desarrollo social o elaboracién de
diagnésticos educativos.

p) Respecto al Comunicador
Titulo de Comunicador.
Documentacion que acredite que cuenta con una experiencia general minima de 05
afos de ejercicio profesional y un minimo, 03 afios de experiencia en edicion de videos.

Documentacion que acredite que cuenta con una experiencia especifica como
comunicador minimo 2 afios en areas relacionadas a educacién y un minimo, 03 afios
de experiencia en edicion de videos.

Perfil Profesional: Especialista en Gestion y Procesos Administrativos
Titulo de Economista, administrador o Ingeniero industrial, de preferencia con Maestria.

Documentacion que acredite que cuenta como minimo con una experiencia general en
gestidén de Proyectos Sociales minimo de 5 afios y una experiencia en administracion
publica minimo de 5 afios.

Documentacion que acredite que cuenta con experiencia comprobada en evaluacién de
gestidén de Proyectos sociales y un minimo, 03 afios de experiencia en evaluacion de
Proyectos.
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q) Respecto al Especialista en disefio y diagramacién (minimo 3 profesionales)
Titulo de Disefiador grafico
Documentacion que acredite que cuenta con experiencia general comprobada en el
gjercicio profesional minimo 5 afios y una experiencia comprobada trabajando en
aspectos educativos.

Documentacion que acredite que cuenta con experiencia especifica en la elaboracion de
material educativo. Minimo 3 afios.

d) Declaracion Jurada simple de acuerdo al Articulo 42° del Reglamento. (Anexo N° 3)
En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada,
salvo que sea presentada por el representante legal comun del consorcio.

e) Promesa de consorcio, de ser el caso, consignando los integrantes, el representante
comun, el domicilio comdn y el porcentaje de participacion. (Anexo N° 4)

La promesa formal de consorcio deberd ser suscrita por cada uno de sus integrantes.
En caso de no establecerse en la promesa formal de consorcio las obligaciones, se
presumird que los integrantes del consorcio ejecutaran conjuntamente el objeto de
convocatoria, por lo cual cada uno de sus integrantes debera cumplir con los requisitos
exigidos en las Bases del proceso.

Se presume que el representante comuin del consorcio se encuentra facultado para
actuar en nombre y representacion del mismo en todos los actos referidos al proceso
de seleccidn, suscripcién y ejecucién del contrato, con amplias y suficientes facultades.

f) Declaracion Jurada de Plazo de prestacién del servicio. (Anexo N° 5)
MUY IMPORTANTE:

La omision de alguno de los documentos enunciados acarreara la descalificacion
de la propuesta.

Documentacién de Presentacién Facultativa:

a. Declaracion Jurada de Experiencia del Postor, segin Anexo N° 6

b. Contratos u érdenes de servicio con su respectiva conformidad y/o comprobantes de
pago cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente por la prestacion del
servicio objeto de proceso. La cancelacién de los comprobantes de pago podra constar
en: voucher de depdsito, reporte de estado de cuenta o en el mismo comprobante de
pago 6 sello de cancelado. De acuerdo al Capitulo 1V de la Seccién Especifica.

c. Copias simples de Constancias o Certificados de cumplimiento de la prestacion, el cual
se evaluara en funcién al nimero de certificados o constancias que acrediten que aquél
se efectud sin que se haya incurrido en penalidades, no pudiendo ser mayor a diez (10)
contrataciones. Tales certificados o constancias deben referirse a todos los contratos
que se presentaron para acreditar la experiencia del postor.

d. Declaracién Jurada de Cumplimiento de la prestacion, segin Anexo N° 8
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SOBRE N° 2 - PROPUESTA ECONOMICA™®®
El Sobre N° 2 debera contener la siguiente informacién obligatoria:
a) Oferta econdmica de acuerdo al Anexo N° 7.

El monto total de la propuesta deberd ser expresado con dos decimales. La
propuesta econémica debe ser expresada por un monto fijo integral.

b) Garantia de seriedad de oferta por un monto equivalente al uno por ciento (1%) del
valor referencial, materializada en la presentacion de una Carta fianza de acuerdo al
siguiente detalle:

Carta fianza por la suma de S/. 10,750.00 (Diez Mil Setecientos Cincuenta con
00/100 Nuevos Soles, como garantia de seriedad de oferta equivalente al uno
por ciento (1%) del valor referencial.

Nota:

Las Cartas Fianza deben sefialar expresamente que corresponden a una Garantia de Seriedad de la

oferta, denominacién y nimero del proceso de seleccion.

El plazo de vigencia de la garantia de seriedad de oferta no podra ser menos de dos (2) meses,
computados a partir del dia siguiente a la presentacién de propuestas. Estas garantias pueden ser
renovadas. La falta de renovacion genera la descalificacion de la oferta econdmica o, en su caso, que se
deje sin efecto la Buena Pro otorgada.

Una vez suscrito el contrato el monto de la garantia serd devuelto al postor, sin dar
lugar al pago de intereses. En caso de la no suscripcién del contrato por causas
imputables al adjudicatario de la Buena Pro, se ejecutara la garantia en su totalidad,
una vez que quede consentida la decision de dejar sin efecto la Buena Pro.

2.5 Determinacién del Puntaje Total

Una vez evaluadas las propuestas técnica y econdmica se procedera a determinar el
puntaje total de las mismas.

El puntaje total de la propuesta serd el promedio ponderado de ambas evaluaciones,
obtenido de la siguiente formula:

PTPi = c1 PTi + c2 PEi
Donde:

PTPi = Puntaje total del postor i

PTi = Puntaje por evaluacion técnica del postor i

PEi = Puntaje por evaluacion econémica del postor i

cl = Coeficiente de ponderacion para la evaluacion técnica = 0.70

c2 = Coeficiente de ponderacion para la evaluacion econdémica = 0.30

2.5 REQUISITOS PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO

Adicionalmente, conforme al articulo 141° del Reglamento y en concordancia con el
objeto de la convocatoria, podra requerirse, entre otros, los siguientes documentos™*:

13 De acuerdo con el articulo 63° del Reglamento la propuesta econémica solo se presentara en original.

4 Cada Entidad deberd definir si solo requerira de la presentacién de estos documentos o adicionar algdn otro.
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a) Copia de DNI del Representante Legal;

b) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa;

c) Copia de la constitucion de la empresa y sus maodificatorias debidamente
actualizado;

d) Copia del RUC de la empresa,;

e) Cdbdigo de Cuenta Interbancario (CCI), de corresponder.

Asimismo, el postor ganador de la buena pro debera presentar una Carta Fianza'® para
efectos de garantizar lo siguiente™:

- De fiel cumplimiento del contrato
- Por el monto diferencial de la propuesta (de ser el caso).

2.6 PLAZO PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debera presentar toda la documentacion requerida
para la suscripcion del contrato en el plazo de cinco (5) dias habiles. La citada
documentacion debera ser presentada en la Av. De la Poesia 155 San Borja.

2.8 PLAZO PARA EL PAGO

La Entidad se compromete a efectuar el pago al contratista en un plazo maximo de diez
(10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de recepcion de la prestacion.

2.9 FORMA DE PAGO
“EL MINISTERIO” pagara, a “EL CONTRATISTA” de acuerdo al siguiente detalle:

En tres armadas de 30%, 30% y 60% a los 10, 90 y 180 dias respectivamente, previa
conformidad de la Direccién de Educacion Inicial.

Para el pago el contratista debera presentar ante el Area de Ejecucién Contractual del
Ministerio de Educacién la siguiente documentacion:

- Conformidad Técnico Pedagdgica de la Direccion de Educacion Inicial.

- Factura por el monto correspondiente.

- Copia de la Orden de Servicio.

- Conformidad de entrega de la totalidad de los bienes suscrita por el Jefe del Area de
Almacén del Ministerio de Educacion.

2.10 REAJUSTE DE LOS PAGOS

En caso se permita el reajuste de pagos, debera consignarse el procedimiento previsto
por el articulo 49° del Reglamento®’.

De acuerdo con el articulo 155° del Reglamento, modificado por Decreto Supremo N°© 021-2009-EF, la Entidad debe
sefialar expresamente el tipo de garantia que debe otorgar el contratista para la suscripcion del contrato.

En cada caso, la Entidad debera describir las clases y tipos de garantias que deben ser presentadas por el ganador
de la Buena Pro para la suscripcion del contrato.

17 Esta disposicidn sélo debera ser incluida en el caso que la Entidad considere el reajuste en los pagos.
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CAPITULO IlI

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE
INSTITUCION EDUCATIVA DE NIVEL SUPERIOR PARA LA ELABORACION
DEL MODULO DE ACOMPANAMIENTO PEDAGOGICO PARA DOCENTES,
ACOMPANANTES PEDAGOGICOS Y ESPECIALISTAS DE INICIAL Y PRIMARIA DE LAS
DRE Y LAS UGEL

1. MARCO REFERENCIAL

Los resultados de las evaluaciones nacionales e internacionales, permitieron identificar que uno
de los problemas centrales en Educacion es que los nifios y nifias tienen un “bajo nivel de logro
en comprension lectora y pensamiento Iégico matematico al culminar el segundo grado en las
instituciones educativas del nivel primario”

Para revertir este problema, el sector Educacion plantea desarrollar el Programa Estratégico:
Logros de Aprendizaje al finalizar el Il Ciclo de la Educacién Basica Regular, cuyo objetivo es
“asegurar que las nifas y nifos concluyan una Educacién Primaria de calidad™. Para ello se
plantea como objetivo “el acompanamiento pedagdgico y monitoreo a docentes en la

implementacion de los Planes Curriculares™.

Este objetivo concuerda con lo planteado en el Proyecto Educativo Nacional que propone en su
politica N° 8 :“Establecer programas de apoyo y acompafamiento pedagdgico con funciones
permanentes de servicio a las redes escolares™. Esta politica hace evidente lo que desde el
Ministerio de Educacién se plantea, la necesidad de prestar asistencia continua a los docentes
en su lugar de trabajo: el aula.

En la medida en que se identific6 como una causa del bajo nivel de logros de aprendizajes en
nivel primaria que los nifios y nifias ingresan al Ill ciclo sin haber adquirido las competencias
basicas necesarias, se vio como una prioridad implementar esta estrategia de
acompafiamiento pedagdgico con los diferentes actores que participan en los niveles de inicial
y primaria: docentes, profesoras coordinadoras y promotoras educativas comunitarias,
acompafantes pedagdégicos y especialistas de la DRE y UGEL .

Frente a esta problemética, las Direcciones de Educacion Inicial y Primaria se plantean ejecutar
diferentes acciones para revertir esta situacién entre ellas, la implementacién de la estrategia
de acompafamiento pedagdégico y monitoreo en Educacién Inicial y Primaria la que se esta
desarrollando desde el afio 2009 para Inicial y desde el 2008 para Primaria, en 9 regiones
priorizadas: Ayacucho, Huancavelica, Huanuco, Apurimac, Lima Metropolitana, Lima -
Provincias, Callao, Cuzco (zona VRAE), Junin (Zona VRAE)

En ese sentido, se hace necesario luego de este periodo de ejecucion de la estrategia de
acompafiamiento pedagdégico, elaborar un médulo que nos permita comprender como se ha
llevado a cabo, qué aspectos positivos se han efectuado y cuéles deben mejorar para ajustar la
propuesta a las reales necesidades de las docentes y lograr los cambios esperados: mejorar el
desempefio de las docentes en aspectos referidos al manejo del sustento tedérico y practico de
los componentes teméticos de las &reas curriculares de Comunicacion y Matematica, a la
planificacién ejecuciébn y evaluacion de los procesos pedagégicos pertinentes a las

 MED: Programa estratégico logros de aprendizaje al finalizar el Il ciclo de Educacion Basica Regular
2 MED: Programa estratégico logros de aprendizaje al finalizar el Ill ciclo de Educacién Basica Regular
4 MED: Programa estratégico logros de aprendizaje al finalizar el Ill ciclo de Educacion Basica Regular
5 Consejo Nacional de Educacion ( 2007): Proyecto Educativo Nacional
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caracteristicas de los estudiantes y el contexto, asi como la mejora de su desarrollo personal;
ademas de sistematizar las experiencias exitosas de aplicacion de las estrategias de
Comunicacién y Matematicas, como una forma de resaltar la labor de las docentes.

Este mddulo nos permitira replicar la experiencia del acompafiamiento pedagégico,
estandarizar procedimientos y contar con informacién registrada para ser compartida con la
Direccién de Educacion Superior Pedagogica, las Direcciones Regionales de Educacion y los
Gobiernos Regionales a fin de lograr su sostenibilidad en beneficio de los nifios y nifias del
pais.

2. DESCRIPCION DEL SERVICIO
2.1. FINALIDAD

Contratar una Institucién educativa de nivel superior para sistematizar la implementacion de la
estrategia de acompafiamiento pedagoégico, la propuesta pedagdgica y las experiencias
exitosas en las areas de Comunicacion y Matematica, en la participacion de la familia y de la
comunidad, en estrategias desarrolladas en lengua originaria con el equipo técnico regional de
Educacién Inicial y Educacién Primaria.

2.2. OBJETO

2.2.1. Elaborar una version amigable impresa de la propuesta de acompafiamiento pedagdgico
que permita transferencia y difusion de la implementacién de la estrategia. El médulo del
acompafiamiento debera ser desarrollada en cinco fasciculos de 72 paginas cada uno cuyos
temas son los que se detallan a continuacion:

» Fasciculo 1: Gestion del acompafiamiento

» Fasciculo 2: Estrategia del acompafiamiento

» Fasciculo3: Contenidos pedagoégicos del area de Comunicacion, dirigido a
especialistas de la DRE y UGEL, acompafiantes pedagdgicos y docentes,
organizados en dos partes sugeridas: a) marco tedrico de comunicacion y b)
estrategias metodoldgicas en comunicacion para el nivel Inicial y Primaria.

» Fasciculo 4 Contenidos pedagogicos del area de Matematica, dirigido a
especialistas de la DRE y UGEL, acompafiantes pedagdgicos y docentes,
organizados en dos partes sugeridas: a) marco tedrico de matematica y b)
estrategias metodoldgicas en Matematica para el nivel Inicial y Primaria.

» Fasciculo 5 Experiencias exitosas en las regiones atendidas, dirigido a
especialistas de la DRE y UGEL, acompafiantes pedagoégicos y docentes. Las
experiencias exitosas de Comunicaciéon y Matematica y de los otros fasciculos
del médulo.

2.2.2. En base a la sistematizacién obtenida se produciran videos pedagdgicos de la siguiente
manera:

Nivel Inicial
La Direccion de Educacion Inicial (DEI) proveera tres (03) videos cuyos temas son:
eAcompafiamiento pedagdgico y monitoreo
eMomentos pedagdgicos
eEstrategias metodoldgicas en Comunicacion y Matemética
Estos 3 primeros videos seran proporcionados a la empresa contratista para el encarte
respectivo, en el producto final .
e La empresa contratista se encargara de elaborar el video de las experiencias exitosas del
nivel Inicial
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Nivel Primaria
La empresa contratista se encargara de elaborar cinco ( 05) videos para el nivel Primaria que
contendran:

e Experiencias exitosas, con una duracién de 100 minutos con la realizaciéon de cinco
experiencias exitosas de comunicacion de 10 minutos cada una y cinco de matemética
de 10 minutos cada una.

Acompafiamiento pedagdgico, con una duracion de 10 minutos.

Estrategias metodolégicas de Comunicacién, con una duracién de 10 minutos.
Estrategias metodolégicas de Matematica, con una duracién de 10 minutos.
Actividades pedagdgicas del nivel, con una duracién de 10 minutos.

La empresa contratista al momento de entregar el modulo deberd anexar, 1000 copias del
video de las experiencias exitosas del nivel inicial y 1000 copias de cada uno de los 5 videos
del nivel primaria.

2.3. DURACION

El servicio se presentara en un plazo maximo de 180 (ciento ochenta dias calendario) a partir
de los 3 dias de firmado el contrato. Los productos seran presentados de la siguiente manera:

- Del 1ler al 7mo producto en la secretaria de la Direccion de Educacion Inicial,
acompafiado de una carta dirigida a la Directora de Educacion inicial, dos copias en
fisico y dos en version digital.

- El dltimo producto sera entregado a los almacenes del Ministerio de Educacion
modulados en grupos de 20 ejemplares y embalados con plastico strech film

- La conformidad a los productos seran emitidos por la Direccion de Educacion Inicial
previo informe de opinidn de los especialistas responsables para el pago respectivo.

- Luego de haber sido revisados los productos (lero al 7mo)y de encontrarse algunas
observaciones, la institucion debera levantarlas dentro de los 7 dias siguientes después
de haber entregado el producto dentro de los 180 dias, siendo requisito indispensable
la entrega de un producto para la presentacién del siguiente.

- En el caso del 8vo producto de encontrarse algunas observaciones, la institucion
debera levantarlas dentro de los 7 dias siguientes de haberse entregado el producto
después de los 180 dias.

- Los entregables del servicio seran los siguientes:
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Entregable

Contenido

Plazo

Primer
entregable

Disefio del plan de
sistematizacion del Modulo
de Acompafiamiento
pedagdgico (cinco
fasciculos)

Disefio metodolégico del
proceso que se realizara
para la sistematizacién en un
periodo de ciento ochenta
dias, incluyendo la
elaboracién de la version
amigable de dicha
sistematizacion y los videos.

Alos 10 dias
de iniciado el
servicio

Segundo
entregable

Estructura del documento de
sistematizaciéon

Detalla objetivos, objeto, eje
de sistematizacion, contexto
histérico, definicidon de temas
para el fundamento del
marco teédrico, disefio de
instrumentos de recoleccién
de datos, estableciendo las
variables a ser consideradas
asi como la metodologia a
emplearse.

Alos 30 dias
de iniciado el
Servicio

Tercer
entregable

Ajustes a la estructura del
documento de
sistematizacion

Arreglos a la estructura del
documento de
sistematizacion luego del
trabajo de campo realizado.

Cuerpo o esqueleto de la
version amigable del

modulo-

A los 60 dias
de iniciado el
servicio

Cuarto
entregable

Avances de la
sistematizacion y cuerpo de
la versién amigable

Primer borrador de la
sistematizacion.

Relacion de experiencias
exitosas seleccionadas en el
nivel de inicial y primaria en
las regiones priorizadas,
detallando, nombre de la
experiencia, area, autor,
lugar, breve descripcion.

Alos 90 dias
de iniciado el
Servicio

Quinto
entregable

Culminacién de la
sistematizacion y avances
de la versién amigable

Entrega de la sistematizacion
terminada.

Primer borrador de la version
amigable.

Elaboracion de los
contenidos y guidn de los
videos.

A los 120 dias
de Iniciado el
Servicio

Sexto
entregable

Entrega del prototipo final de
la versién amigable

Prototipo final del modulo con
las correcciones hechas al
material  ingresando  los
aportes del equipo de
expertos y del equipo de la
DEl y DEP

A los 140 dias
de iniciado el
servicio

Séptimo
entregable

Entrega de la produccion
final de la versién amigable

Produccion final incluyendo
los aportes de la evaluacién
de usuarios.

Previsualizacion de los seis

A los 160 dias
de iniciado el
Servicio
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videos.
Octavo Impresion de la version | 1000 ejemplares del modulo
entregable amigable. completo con los 5 fasciculos
de la sistematizacion
Los fotolitos completos del | amigable:
documento. i) Gestion del
3 CD con la grabacion final | acompafamiento,
del documento en Inde sain iiEstrategias del

3 CD con los documentos
armados en formato PDF.

acompafiamiento,

iii) Contenidos pedagdgicos
del &rea de Comunicacion
para inicial y primaria

iv) Contenidos pedagdgicos
del area de Matemética para
inicial y primaria, y

v) Experiencias exitosas en
las regiones atendidas.

A los 180 dias
de iniciado el
servicio

1000 ejemplares de cada
Los videos finales: debe | video:

constar de: i) Estuche del | o Experiencias

DVD con portada impresa exitosas

(mismo disefio de la portada | ¢ Acompafiamiento
del madulo) donde pedagdgico
aparecera: titulo, autores, | o Estrategias

logo del MED, etc. i) el DVD metodolégicas de
debe tener el mismo comunicacion y
estampado y datos del matematica

estuche que lo contiene. | , Actividades
(anexo 7) pedagogicas del nivel

2.4 ACTIVIDADES REQUERIDAS PARA LA EJECUCION DEL SERVICIO

A fin de garantizar el cumplimento del servicio que contrate el Ministerio de Educacion a través
de la institucién Educativa de Nivel Superior, la empresa consultora en adelante “El
Contratista” debera desarrollar las siguientes acciones:

a) Revisién de documentacién.
Familiarizarse con la documentacién existente sobre la implementacion de la
estrategia de acompafiamiento pedagdgico, monitoreo y la propuesta pedagogica
en Comunicacion y Matematica, ademas de los documentos técnicos pedagdgicos
del nivel Inicial y Primaria: Disefio Curricular Nacional, Propuesta pedagdgica de
educacion Inicial y Primaria: Guia Curricular, la Guia de Orientaciones Técnicas
para la aplicacion de la Propuesta Pedagdgica (curricular y metodolégica) en las
areas de Matematica y Comunicacion en el segundo y tercer ciclo de la EBR, para
una transicién exitosa entre el segundo y tercer ciclo, Guias de gestion
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participativa; moédulos de sesiones de aprendizaje entre otros. Consolidar la
informacion revisada para la elaboracién del producto solicitado.

Seran considerados documentos de revision obligatoria todos los documentos
producidos por la DEI y la DEP referidos al acompafiamiento pedagdgico y
monitoreo asi como los informes de los acompafantes regionales y consultores de
monitoreo que suman alrededor de 600 documentos; ademas de las Guias
elaboradas por la DEI y la DEP. Asi mismo la revision de experiencias exitosas de
acompafiamiento pedagégico y monitoreo de otras instituciones para enriquecer y
mejorar la propuesta.

La version amigable de la sistematizacién debera ser desarrollada en cijnco (05)

b)

d)

e)

fasciculos cuyos temas propuestos son:

i) Gestién del acompafiamiento

ii) Estrategia del acompafamiento pedagdgico.

iii) Contenidos pedagdégicos del area de Comunicacion, dirigido a especialistas de
la DRE UGEL, acompafnantes pedagégicos y docentes, organizados en dos
partes sugeridas: a) marco te6rico de comunicacion y b) estrategias
metodoldgicas en comunicacion para el nivel Inicial y Primaria.

iv) Contenidos pedagdgicos del area de Matematica, dirigido a especialistas de la
DRE y UGEL, acompafantes pedagogicos y docentes, organizados en dos
partes sugeridas: a) marco te6rico de matematica y b) estrategias
metodolégicas en Matemética para el nivel Inicial y Primaria.

v) Experiencias exitosas de Inicial y Primaria en las regiones atendidas, dirigido a
especialistas de la DRE y UGEL, acompafiantes pedagdgicos y docentes. Las
experiencias exitosas de Comunicacion y Matematica y de los otros fasciculos
del maédulo.

vi) 1000 copias de cada uno de los videos a ser elaboradas por la empresa
contratista

Participacién en reuniones de trabajo.

Coordinar y realizar reuniones de trabajo con los diferentes actores del
acompafiamiento pedagégico. En ese sentido, el contratista debera coordinar y
realizar reuniones de trabajo con los actores involucrados en cada una de las
zonas de intervencién del acompafiamiento pedagdgico. Dos especialistas una de
la DEI del area de Desarrollo Curricular, y otra de la DEP asistiran a tres de estas
reuniones que ejecute el contratista, para la verificacion del proceso. Los gastos de
viaticos y pasaje de los especialistas seran abonados por el contratista.

Elaboracién del plan de trabajo.
Elaborar un plan de sistematizacion de la experiencia de implementacion de la
estrategia del acompafiamiento pedagdgico.

Disefio de instrumentos.
Disefiar instrumentos de recojo de informacién (segun corresponda), asi como los
planes de analisis de los mismos incidiendo en las metodologias participativas.

Ejecucidn del Plan de sistematizacién.

La sistematizacion se sustenta en la obtencién de informacién de fuentes directas,
la reconstruccién de los hechos a partir del discurso de los actores involucrados y
la confrontacion de los mismos.

Implementar el plan de sistematizacion, organizando y realizando visitas de
campo para el recojo de informacién y/ o verificacién de la ejecucion de las
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actividades de la sistematizacion. Las visitas de campo del contratista se haran en
los ambitos de intervencion del acompafiamiento pedagégico: Ayacucho,
Apurimac, Huanuco, Huancavelica, Lima Metropolitana, Lima Provincias, Callao,
Cusco (zona VRAE), Junin (zona VRAE). Incluir dentro del plan de sistematizacién,
la identificacion de experiencias exitosas, asi como la edicion de los videos antes
sefialados. Luego de ello, se realizara el analisis de la informacién, obtencién de
lecciones aprendidas y mejora del acompafiamiento pedagogico en los aspectos de
Gestion y propuesta pedagdgica.

f) Elaboracién del médulo.
Elaborar el contenido del médulo en version amigable de la sistematizacion del
acompafiamiento pedagdgico (organizado en cinco fasciculos) que dé cuenta de la
vitalidad de la experiencia, en donde las Direcciones Educativas Regionales y la
Direcciéon de Educacién Superior Pedagdgica puedan encontrar los pasos y
procesos que deben realizar si quieren implementar con éxito la estrategia.

g) Disefio y diagramacion del médulo.

En el disefio y diagramacion de la versibn amigable se hace necesario la
evaluacion de los contenidos del médulo por 20 expertos . Para ello, el contratista
presentara la relacion de expertos al Area de Desarrollo Curricular de la DEI y
DEP., para su aprobacion. El local, el gasto del traslado, alojamiento y
alimentacion de los expertos seran cubiertos por el contratista, asi como el de las
especialistas de la DElI y DEP que haran el seguimiento a este trabajo. Esta
evaluacion se realizar4 en un dia.

h) Edicién de videos.
Elaborar el guién de los videos y producirlos en las tematicas antes sefialadas.

i) Presentacion de los productos.
La institucion debera entregar la version preliminar de los prototipos para su
revision. Si se encontrara alguna observacién esta debera ser subsanada y luego
entregada para su revision y de ser el caso para su aprobacion. Adjuntando el
Informe del trabajo realizado.

3. ALCANCE Y METODOLOGIA

En términos generales, ésta sera una produccion de conocimiento. Esto es, se espera que se
pueda compilar toda la informacién producida para implementar la estrategia. En ese sentido,
los dos propésitos centrales seran la recopilacion, organizacion y reflexiéon critica de la
propuesta elaborada asi como mejorar las formas de intervencién con los actores que
participan; los docentes, profesoras coordinadoras y promotoras educativas comunitarias,
acompafantes pedagégicos y especialistas que participan en el acompafiamiento pedagogico
del nivel Inicial y Primaria.

3.1 Definiciones y aspectos conceptuales

Sistematizacién®®:
La sistematizacion es la interpretacion critica de una experiencia que a partir de su
ordenamiento y reconstruccion descubre o explicita la légica del proceso vivido, los
factores que han intervenido en dicho proceso, como se han relacionado entre si y por
qué lo han hecho de ese modo. En ese sentido la sistematizacion presenta las
siguientes caracteristicas:

18 Jara O (1998) Para sistematizar experiencias, Costa Rica Alforja.
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- ldentifica los aspectos de la experiencia que se desea sistematizar, para
clasificar la informacion y ordenarla.

- Reconstruye el proceso vivenciado tomando en cuenta no sélo los
acontecimientos, su comportamiento y evolucibn sino también las
interpretaciones que los sujetos tienen sobre ellos, discutiéndolos,
compartiéndolos y confrontandolos.

- Produce nuevos conocimientos, a partir de la practica concreta.

Con la produccion de la sistematizacion, se espera también enriquecer la implementacién
del acompafiamiento pedagégico, proponiendo nuevas formas de actuacion a la luz de la
reflexion critica de la propuesta de ser necesario. En este sentido, buscamos que se
identifiquen tensiones o contradicciones dentro del proceso de implementacién a fin de
que se planteen cambios viables. Para ello se requiere recoger la voz de los actores
involucrados.

Experiencias exitosas

Son las practicas docentes aprendidas, mejoradas, renovadas, recreadas que las
docentes utilizan en el aula para desarrollar las dreas de comunicacion y matemética en
beneficio del desarrollo de las habilidades comunicativas y mateméticas en los nifios y
nifias.

Estas experiencias exitosas deberan ser: (i) Pertinentes (adecuadas a la realidad y a las
necesidades de la poblacién); (ii) eficaces (grado de cumplimiento de los objetivos); (iii)
eficientes (analisis de relacion costo-beneficio con énfasis en la manera en la que se
utilizaron los recursos en la ejecucion del proyecto); y (iv) sostenibles.

Disefio, diagramacién e impresion de la version amigable de la sistematizacién
Consiste en la elaboracion de un material impreso sobre la sistematizacién del
acompafiamiento pedagdégico, dirigido a Directores Regionales de Educacién, Directores
de UGEL, Direccién de Educacién Superior Pedagoégica del Ministerio de Educacion.

3.2 Criterios metodoldgicos

Dada la naturaleza y complejidad de la sistematizacion, a continuacién se presenta una matriz
que sintetiza algunas ideas acerca del alcance y procedimientos sugeridos para el
cumplimiento de las actividades sefialadas en estos Términos de Referencia.

Tipo de fuentes
primarias
Alcance Fuentes de (1observacion;
Actividades _ informaci(_')n _ 2= entrevistas a
(1gabinete; | (1secundarias; informantes clave;
2campo) 2= primarias) 3grupos focales o
talleres participativos;
4dencuestas)
1_. Elaborar e_I,pIan de trabajo de la 1 1y 2 >
sistematizacion.
Identificar experiencias exitosas
reIamonadg; a estrz;}tgglas de > 1y 2 1,234
comunicacion y matemética y otros
aspectos del acompafiamiento.
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Ministerio Secretaria

1. Sistematizacion 1,2,3,4,dependiendo de
de la experiencia 1 ly2 . lo planteado en el Plan
. (complementaria) de sistematizacion
a. Elaborar el contenido de
los videos. ly2 ly2 L2 y4
b. Elaborar .eI guién en base 2 5 1,2,3y4
al contenido.
2. Disefiar, diagramar e imprimir
una version amigable de la 1 1 i
propuesta del acompafiamiento
pedagdgico.
C. E_Iaborar y editar los 5 5 1,23 4
videos.

4. REQUISITOS PREVIOS PARA POSTULAR AL SERVICIO SOLICITADO

4.1 Requisitos previos que la Institucién que participa debe acreditar:

= Instituto Superior Pedagégico / Universidad publica o privada cuya sede se encuentra
en la ciudad de Lima.
Instituciones Educativas de Nivel Superior con facultad de Educacién, o escuelas de
postgrado con mencién en Educacion.
La Institucion Educativa de Nivel Superior podra participar como postor de manera
individual o en consorcio.
No tener impedimento para contratar con el Estado.
= Experiencia de haber participado en procesos similares.

4.2 Requisitos previos que la Institucion que participa debe acreditar sobre su
Equipo

Las Instituciones Educativas de Nivel Superior tendrd el nimero de profesionales que
conformara su equipo académico, pedagdgico y logistico que permita cumplir con el
servicio en el plazo requerido. Este equipo de profesionales debera acreditar experiencia
en procesos de sistematizacion.

Las Instituciones Educativas de Nivel Superior presentaran la relaciéon del equipo de
profesionales que participara en dicho proceso, indicando las tareas que desarrollaran,
considerando las Especificaciones Técnicas.

Las Instituciones Educativas de Nivel Superior presentaran una Declaracion Jurada de
cada uno de los integrantes del equipo en la cual se exprese explicitamente no tener
vinculo laboral alguno con el Ministerio de Educacién

5. REQUISITOS Y PERFIL DEL EQUIPO DE PROFESIONALES:

Requisitos del equipo y del coordinador:

¢ No tener ningun vinculo actual laboral con el Ministerio de Educacion, para lo cual se
presentard una declaracioén jurada.

e Mantener una relacion laboral permanente con la Institucién o tener una relaciéon de
trabajo estable con ésta.

¢ No formar parte de la nébmina de personal del MED, Proyecto, Programa o instancias
descentralizadas, sea en condicién de nombrado, destacado o contratado.
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Perfil del coordinador (a) de la sistematizacion

Formacidon Académica:
- Titulo en Educacién y con Maestria en Ciencias Sociales o Educacion

Experiencia General:
- Minimo, 10 afios de ejercicio profesional.
- 2 Producciones intelectuales de investigaciones o sistematizaciones documentando
certificados o créditos intelectuales.

Experiencia Especifica:

- Experiencia comprobada en sistematizacion de proyectos de desarrollo
social.(Minimo - una sistematizacion)

- Experiencia comprobada en coordinaciéon y asesoria de programas y proyectos
sociales.  (Minimo 2 proyectos coordinados o asesorados)

Perfil del equipo: Sistematizacion de experiencias (minimo 6 profesionales)

Formaciéon Académica:
- Titulo en sociologia, psicologia, antropologia o afines, de preferencia. Maestria en
Ciencias Sociales o Educacion.

Experiencia General:
- Minimo, 05 afios de ejercicio profesional.
- Minimo, 03 afios de experiencia trabajando en el campo de la educacion.

Experiencia Especifica:
- Minimo, 03 aflos de experiencia en proyectos de investigaciébn de caracter
cualitativo.
- Experiencia en sistematizacion de experiencias de desarrollo social o elaboracion
de diagnosticos educativos.

Perfil Profesional: Comunicador

Formaciéon Académica:
- Titulo de Comunicador.

Experiencia General:
- Minimo, 05 afios de ejercicio profesional.
- Minimo, 03 afios de experiencia en edicion de videos.

Experiencia Especifica:
- Experiencia comprobada como comunicador minimo 2 afios en areas relacionadas
a educacion.
- Minimo, 03 afios de experiencia en edicion de videos

Perfil Profesional: Especialista en Gestion y Procesos Administrativos

Formacion Académica:
- Titulo de Economista, administrador o Ingeniero industrial, de preferencia con
Maestria.
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Experiencia General:
- Experiencia en gestion de Proyectos Sociales minimo de 5 afios.
- Experiencia en administracién publica minimo de 5 afios.

Experiencia Especifica:
- Experiencia comprobada en evaluacién de gestion de Proyectos sociales.
- Minimo, 03 afios de experiencia en evaluacién de Proyectos.

Perfil Profesional: Especialista en disefio y diagramacion (minimo 3 profesionales)

Formacidon Académica:
- Titulo de Disefador grafico

Experiencia General:
- Experiencia comprobada en el ejercicio profesional minimo 5 afios
- Experiencia comprobada trabajando en aspectos educativos

Experiencia Especifica
- Experiencia comprobada en la elaboracién de material educativo. Minimo 3 afios

(*) Asimismo, para efectos de la asignacion del puntaje descrito, se debera adjuntar
copia simple de los diplomas o certificados, que acrediten el grado académico y
experiencia general y especifica ostentada por los profesionales propuestos, caso
contrario no se tomaran en cuenta para efecto de evaluacion.

6. COORDINACION

El contratista, coordinara sus actividades, informara periddicamente sobre los avances y hara
llegar cualquier consulta y/ o dificultad encontrada a lo largo de la evaluacion a los siguientes
contactos del Ministerio de Educacidon de la Direccion General de Educacion Basica Regular del
Ministerio de Educacion:

Nivel Inicial

e Pilar Cruz Ampuero , Coordinadora del Programa Estratégico Logros de Aprendizaje al
finalizar el Il ciclo de la Direccion de Educacion Inicial. mcruza@minedu.gob.pe

e Rosa Elvira Villalobos Salazar, Coordinadora del Area de Desarrollo Curricular, Direccion
de Educacion Inicial, Ministerio de Educacién. E-mail: rvillalobos@minedu.gob.pe

e Gloria Valdeiglesias Garcia, Especialista del Area de Desarrollo Curricular de la Direccién
de Educacion Inicial de la Direccion General de Educacion Basica Regular del Ministerio de
Educacion. E-mail: gvaldeiglesias@minedu.gob.pe.

e Gladys Gamarra Bozano, Especialista, Direccién de Educacion Inicial, Ministerio de
Educacién. E-mail: ggamarra@minedu.gob.pe

e Maria Isabel Diaz Maguifia, Especialista del Area de Desarrollo Curricular de la Direccion
de Educacion Inicial de la Direccién General de Educacion Basica Regular del Ministerio
de Educacién. E-mail: mdiazm@minedu.gob.pe

Nivel Primaria

e Miguelina Huaman, Especialista del Area de Desarrollo Curricular de la Direccion de
Educacién Primaria de la Direccién General de Educacion Basica Regular del Ministerio de
Educacién. E-mail: mhuaman@minedu.gob.pe
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e Jorge Contreras, Especialista, de la Direccion de Educacion Primaria de la Direccion
General de Educacion Baésica Regular del Ministerio de Educacién. E-mail:
jcontreras@minedu.gob.pe

e Miguel Palomares, de la Direccion de Educacion Primaria de la Direccion General de
Educacion Basica Regular del Ministerio de Educacion. E-mail:
mpalomares@minedu.gob.pe

e Veronica Caffo, Especialista, de la Direccion de Educacién Primaria de la Direccion
General de Educacion Baésica Regular del Ministerio de Educacién. E-mail:
vcaffo@minedu.gob.pe

e Jessica Martinez, Especialista, de la Direccion de Educacion Primaria de la Direccion
General de Educacién Baésica Regular del Ministerio de Educacion. E-mail:
nmartinez@minedu.gob.pe

En los anexos del 1 al 9 se detallan: los criterios para la sistematizacién, el disefio,
diagramacion e impresion de la version fisica del moédulo.
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ANEXOS

ANEXO 1: CRITERIOS METODOLOGICOS PARA LA SISTEMATIZACION

I. Objetivos

Obijetivo
general:

Sistematizar la experiencia de implementacion de la estrategia de acompafiamiento
pedagégico, la propuesta pedagodgica, la gestion del acompafiamiento vy las
experiencias exitosas, con énfasis en la identificacion de lecciones aprendidas tanto
en el nivel Inicial como en el nivel Primaria.

Obijetivos
especifico
s:

Destacar los resultados cuantitativos y cualitativos de la implementacién del
acompafiamiento pedagogico, la propuesta pedagogica y las experiencias exitosas,
en términos de productos y participacion de los actores sociales involucrados.
Identificar las lecciones aprendidas a partir de la implementacién del
acompafiamiento pedagdgico, la gestion del acompafiamiento, la propuesta
pedagogica y las experiencias exitosas, de tal manera que puedan aprovecharse en
posteriores ejecuciones.

Mejorar la estrategia de acompafiamiento pedagdégico desde la propia experiencia.

Il. Alcance y

metodologia

Criterios
generales

Para la sistematizacién de la experiencia de acompafamiento pedagdgico, la gestién
del acompafiamiento, la propuesta pedagdgica y las experiencias exitosas se
requiere:

El desarrollo de una propuesta técnica y disefio metodolégico que contenga un plan
de trabajo para el servicio.

La coordinacion permanente con los especialistas del area de Desarrollo Curricular
de la DEI, DEP y los actores involucrados en la implementacion del acompafiamiento
pedagdgico que posibilite: la validacion de criterios y metodologia, planificacion de la
sistematizacion, realizar reuniones informativas sobre el proceso, para que se
comprenda que es una tarea colectiva y de enriquecimiento de la experiencia.
Realizar eventos de andlisis e interpretacibn en las zonas de intervencion,
identificando aprendizajes nuevos, ademas de generar la participacién activa de los
equipos regionales de acompafiamiento.

Realizar reuniones con los integrantes del area de Desarrollo Curricular de la DEI y
de la DEP encargados de la implementacion del acompafiamiento.

Coordinar la fase de campo en las 09 zonas priorizadas para identificar actores clave
y calificados, asi como las reuniones de reflexion y andlisis de los diferentes
aspectos del acompafiamiento pedagdgico.

Recoger y acopiar datos en torno a las formas de intervencién con los docentes,
acompafantes de aula y especialistas.

Socializar los avances de la sistematizacion con los actores involucrados, refiriendo
las fuentes de consulta y la propuesta metodoldgica.

Ambitos

9 regiones: Apurimac, Ayacucho, Huanuco, Huancavelica, Cusco (zona VRAE) Junin
(zona VRAE), Lima Metropolitana, Lima Provincias, y Callao.

Instrument
0S

(i) Observacion, (ii) grupos focales o talleres participativos y (i) encuestas (iv)
entrevistas

Ill. Actividades

- Revision de informacién secundaria

- Formulacién de la estrategia metodolégica

- Disefio de instrumentos de recoleccién de informacion

- Organizacion del trabajo de campo

- Implementacion del trabajo de campo

- Procesamiento y andlisis de informacion primaria

- Conclusiones y mejora de la propuesta de acompafiamiento pedagogico,
Propuesta pedagogica y experiencias exitosas.

IV. Entregables
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(i) Plan de trabajo; (ii) Estructura del documento de sistematizacion; (lll) Ajustes a la
estructura del documento de sistematizacion (iii) Avances de la sistematizacion (iv)
Sistematizacion culminada.

ANEXO 2: CRITERIOS METODOLOGICOS PARA EL DISENO, DIAGRAMACION E
IMPRESION DE LA VERSION AMIGABLE DE LA ESTRATEGIA ACOMPANAMIENTO
PEDAGOGICO.

|. Objetivos

Objetivo Elaborar una version amigable de la propuesta de acompafamiento, la

general: propuesta pedagdgica, la de gestién del acompafiamiento y las experiencias
exitosas, que permita difundir la implementacion de la estrategia de
acompafiamiento pedagdgico.

Objetivos Disefiar diagramar e imprimir la version amigable del entregable

especificos:

Il. Alcance y metodologia

Criterios Para la elaboracion del disefio, diagramacion e impresion de la version

generales amigable de la sistematizacion se proponen los siguientes criterios:

- Preparar la estructura de la version amigable del maddulo( Disefio)

- Presentar los machotes de cada fasciculo

- Elaborar la propuesta planteada en el disefio.

- Revisar el material a través de juicio de expertos.

- Corregir el material.

- Verificar en campo si el material cumple con el objetivo. Para ello se
requerird mesas de consulta con usuarios para determinar si el documento
se relaciona con sus necesidades, les sirve y si el leguaje es el adecuado.

- Reajustar el material en funcion de la evaluacion.

- Imprimir el material segun las especificaciones técnicas.

Instrumentos | - Instrumentos para la evaluacion de juicio de expertos

- Instrumentos para la evaluacion de funcion

Ill. Actividades
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- Disefio del material:
Reunir la informacion basica para la elaboracion del material.
Determinar los objetivos del material
Identificar las caracteristicas fisicas
Identificar las caracteristicas didacticas del material
- Desarrollo del material:
Redactar los contenidos establecidos para el material
Realizar la correccién de estilo del material
Precisar las ilustraciones a utilizar.
Realizar la diagramacion del texto.
- Revisién y correccién del material:
Realizar la evaluacion de expertos.
Organizar, analizar e interpretar la informacion de los expertos.
Introducir los cambios necesarios en funcion a los aportes dados por los
expertos.
- Elaboracién del machote final.
- Evaluacién de funcién del material:
Coordinar con Directores de DRE, Directores de UGEL, especialistas de
DRE y UGEL, acompafiantes de aula, Especialistas de la Direcciéon de
Educacién Superior Pedagégica a fin de solicitar su participacion en la
validacion del material.
Aplicacidn de instrumentos para la evaluacion en funcion.
Procesamiento y registro de la informacion recolectada
Introducir reajustes de ser necesario
Elaboracion de la produccion final
- Impresion del material:
Revision final del plotter
Aprobacién de la DEI y la DEP para la impresion
Impresion.

IV. Entregables

(i) Cuerpo de la version amigable (ii) avances de la version amigables (iii)
Machote final de la versién amigable (iv) Produccién final de la version
amigable (v) Impresion de 1000 ejemplares del Médulo que contendrd un
félder porta documento con los cinco (5) fasciculos de la sistematizacién
amigable de la implementacion del acompafiamiento pedagdgico y un video
sobre las experiencias exitosas en el nivel inicial, ademas de los videos
entregados por la DEI del acompafiamiento pedagdgico y monitoreo |,
momentos pedagdégicos y estrategias de comunicacion y matematica. (vi)1000
copias de cada uno de los 5 videos producidos para el nivel primaria (vii) 3
DVD con los archivos originales del disefio final del médulo (para reimpresion),
(viii) fotolitos completos del documento, (ix) 6 CD con la grabacion final del
documento en los programas utilizados, (X) 6 CD con los documentos armados
en formato PDF.

Los ejemplares seran elaborados de acuerdo a las especificaciones técnicas (anexo N° 6 )
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ANEXO 3: CRITERIOS METODOLOGICOS PARA LA REALIZACION DEL VIDEO

Actividades

Realizar los videos estipulados en la presente consultaria.
Establecer los contenidos- de los videos.

Elaborar los guiones en base a los contenidos sistematizados.
Registro de los videos

Edicion

Multicopiado

Il. Alcance y metodologia

Criterios LA PREPRODUCCION: Etapa primaria, aqui es donde se concebira “en el

generales papel” la historia a contar, se hara una planeaciéon minuciosa de la produccion y
grabacion y se estableceran roles a desempefiar (idea, objetivo, argumento,
escaleta, preguién, investigacién, plan de grabacién, trabajo de campo en
preproduccién.)

LA PRODUCCION: dos etapas:

1. Produccidn técnica y artistica.
2. Grabacion.

POST — PRODUCCION: etapas

- Previsualizacién: antes de la edicion es importante destinar tiempo para la
visualizacion del material que se grabo con el fin de seleccionar las tomas
que realmente iran en el video. Esto ahorrara tiempo en la edicion.

- Edicién: Es el ordenamiento de los diferentes planos y escenas basandose
en el guién y en el script de las cintas.

La duracién del video también es un factor que hay que tener en cuenta. Se
debe guiar por el tiempo estimulado en el guién para no extenderse.

Elementos de la post-produccién

- Efectos visuales: Las maquinas de video ofrecen efectos como las
posterizaciones, gamas de color, filtros, texturizados, efectos de
composicién de imagen, etc. Los efectos deben ir justificados al contenido
visual del video.

- Efectos de sonido: distorsiones, delays, ecos, ecualizaciones, etc.

- Locuciones: las locuciones en off se deben grabar en estudio para que la
calidad del sonido sea 6ptima. Lo mejor es grabarlas antes de comenzar a
editar.

- Musicalizacion: Puede hacerse al final de la edicion de la imagen. Es
importante coordinar las entradas y salidas de la imagen de acuerdo al
sonido.

- Generador de caracteres: se utilizan para dar créditos a entrevistados y al
personal que intervino en la produccién.

Ambito Se determinard entre el contratista y las Direcciones de Inicial y Primaria-I
Instrumentos | (i) Camara fotogréfica (ii) cAmara filmadora de video profesional, tripode, (iii) kit

de luces, (iv) kit de micréfono (v) grabadora

Los videos tendran las caracteristicas planteadas en el Anexo (10)
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ANEXO 4: AMBITOS PARA RECOGER INFORMACION PARA LA SISTEMATIZACION®.

INICIAL
N° NOMBRE Y APELLIDO DEPENDENCIA CARGO E-MAIL
1 |Aguirre Fortunic, Emma Rosa DEI Directora eaguirre@minedu.gob.pe
9 | Villalobos Salazar, Rosa Elvira DEI Coordinadora  |rvillalobos@minedu.gob.pe
10 |Valdeiglesias Garcia Gloria Inés DEI Especialista gfl;eldeiglesias@menedu.go
11 |Serna Villasante, Gloria Elizabeth DEI Especialista gserna@minedu.gob.pe
13 |Diaz Maguifia Maria Isabel DEI Especialista mdiazm@minedu.gob.pe
14 |Gamarra Bozano, Gladys DEI Especialista ggbozano@yahoo.es
15 Si%(tjcr)ir?:es Ferndndez Eliana DE] Especialista emlianavicky343@hotmail.co
16 |Meza Castro, Karen Socorro DEI Especialista kmeza@hotmail.com
28 |Cruz Ampuero, Maria Del Pilar DEI Coordinadora  |[mcruz@minedu.gob.pe
35 |Pefia Rosales, Rosa Ménica DEI Consultora rpenaros@gemail.com
38 |Cantefio Albornoz Elizabeth DRE Huanuco Especialista DRE |elizabeth-njp@hotmail.com
39 |Cordova Tarazona Thedy UGEL Huanuco Especialista UGEL
48 |Ortiz Rojas Maglorio UGEL Ambo Especialista UGEL |yonifarfan@hotmail.com
52 |Saenz Pariona Luis Alberto UGEL Huacaybamba |Especialista UGEL |saenzpariona@hotmail.com
55 |Chaupis Ortiz Marisol Mena UGEL Huamalies Especialista UGEL |chaupismm@hotmail.com
59 |Apac Valdiviezo Mary Luz UGEL Pachitea Especialista UGEL |maritta@hotmail.com
60 |Padilla Marin Glayden Alicia UGEL Pachitea Acompafiante aula [alyl9 72@hotmail.com
62 [Rivera de Espinoza Ruth M. UGEL Puerto inca Especialista UGEL gur:]hmarinarivera@hotmail.c
65 |Giles Ferrer Gloria Consuelo UGEL Dos de Mayo Especialista UGEL |gloriaCGF@hotmail.com
67 |Mendoza Aceval, Leonarda UGEL Yarowilca Especialista UGEL
70 |Diaz Chahua Claudia UGEL Marafion Especialista UGEL |charitodiazch@hotmail.com

19'|_os datos son a septiembre de 2009 por lo que los nombres podrian cambiar mas no los cargos.
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72

Simon Aquino Ermita

UGEL Leoncio Prado

Especialista UGEL

charitodiazch@hotmail.com

75

Rivero Trucios Juana

DRE Huancavelica

Especialista DRE

juharitru@hotmail.com

76

Garcia Enriquez, Carmen

UGEL Huancavelica

Especialista UGEL

81 |Giron Landeo Tatiana UGEL Acobamba Especialista UGEL [tati-211268@hotmail.com
84 | Quispe Méndez Marisol UGEL Angaraes Especialista UGEL

89 | Paucar Andia Rocio Haidé UGEL Catrovirreyna Especialista UGEL |0hio357 @hotmail.com

95 | Martinez Zarabia Jesusa UGEL Churcampa Especialista UGEL

100 | Lara Andia Luisa UGEL Huaytara Especialista UGEL |luisa-agp2005@yahoo.es
107 | Guerrero Lépez Gladys UGEL Tayajaca Especialista UGEL |glapadipisal@hotmail.com
117 |Peralta Chicche Adrian DRE Apurimac Especialista DRE

118 |Amachi Cosio Luisa UGEL Abancay Especialista UGEL

124 |Garcia Arias Maximiliana UGEL Andahuaylas Especialista UGEL

132 [TerrazasCervantes Leonel UGEL Aymaraes Especialista UGEL

135 |Soto Ispetira Juan UGEL Cotabambas Especialista UGEL

137 |Cavero Tomailla Nancy UGEL Chincheros Especialista UGEL

141 \Gomez Huancahuari Leydi UGEL Grau Especialista UGEL

144 Buhezo Palomino, Ruth Maritza |UGEL Huancarama Especialista UGEL

146 |Soto Ispetira Juan UGEL Cotabambas Especialista UGEL

150 |Cuba Flora DRE Ayacucho Especialista DRE

151 |Yuyali Nufiez Edita UGEL cangallo Especialista UGEL

154

Canhari Licas Blanca Reyna

UGEL Fajardo

Especialista UGEL

157

Carbajal ArbayzaMaria Sonia

UGEL Huamanga

Especialista UGEL

162

Rivera Mendoza Elda Ysolda

UGEL Huanta

Especialista UGEL

165

Cuadros Ramos Marcelino

UGEL La Mar

Especialista UGEL
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UGEL Lucanas

Especialista UGEL

173

Montesinos Santi Margarita

UGEL Parinacochas

Especialista UGEL

176

Gutierre tejada Lila Adelina

UGEL Paucar Sara

Especialista UGEL

178

Barrientos Aguilar Severo

UGEL Sucre

Especialista UGEL

181

Garcia Naupas Alejandra

UGEL Vilcashuaman

Especialista UGEL

185

Luksic Jibaja Patricia

DRE Cuzco

Especialista DRE

paty421@gmail.com

186

Olivera Ausmenia Valencia

UGEL Cuzco - VRAE

Especialista UGEL

188

Ramirez Condori Luz Inocencia

UGEL Quispicanchis

Especialista UGEL

luzramirezz@hotmail.com

190 [Tacar Holgado Magda Teresa UGEL Canchis Especialista UGEL |tresa26_8@hotmail.com
192 |Sosa Arce Mario UGEL La Convencion |Especialista UGEL

196 | Garcia Maravi Barbara DRE Junin Especialista DRE |agpjunio01@minedu.gob.pe
197 |Cabrera Miranda Lidia Raquel UGEL Satipo Especialista UGEL

199 |Gaspar Huanuco Heydi Rosario |UGEL Junin Especialista UGEL |dekhari@hotmail.com

201 |Podesta Legonia Isacc Carlos UGEL Tarma Especialista UGEL ir?lsacpodesta@latinmail.co
203 |Avila Solorzano Lauro Nobel UGEL Chanchamayo |Especialista UGEL

205

Lapa Maravi Esther Isabel

UGEL Concepcion

Especialista UGEL

ugelconcepcion@minedu.go

b.pe

207 |Canchaya Espinoza, Nelly TeresalUGEL Jauja Especialista UGEL |ugeljauja@minedu.gob.pe
210 [durichaqui Salinas  Roclo  dell-r) 1 ancayo Especialista UGEL
Milagro
216 |Atencio Huaman Betsabe Auria |UGEL Yauli Especialista UGEL
218 | Fiascunari Campos Blanca DEI EZFl)IZglaHSta Region blancaei@yahoo.com
220 |Gadea Elizabeth DRE Callao Especialista DRE

223

Estrada Puente Marcela

UGEL Ventanilla

Especialista UGEL

226

Lazo Reategui Jesica

DEI

Especialista Region
Lima -Provincias

jessilazo@yahoo.es

228

Fuentes Villegas Fresia

DRE Lima Provinicas

Especialista DRE

fresiafu@hotmail.com
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229 [Rueda Manco, Sara Silvia UGEL Cafete Especialista UGEL [sararm300@hotmail.com
230 |Alvaro Diaz Lily Margarita UGEL Cafete Especialista UGEL |lilyalvarodiaz.hotmail.com
232 | Arias Sanchez, Sara Zefora UGEL Huaura Especialista UGEL |zeforaa@hotmail.com
233 |Avila Merino Elida Ysabel UGEL Huaura Especialista UGEL |elidaavila27.hotmail.com

234

Guerrero Salvador, De
Sanguinetti Julia Edelmira

UGEL Huaura

Acompafiante aula

juliaguerrerosalvador@hotm

ail.com

235

Martinez Rodriguez, Roberta
Uberlinda

UGEL Huaral

Especialista UGEL

katyrum@hotmail.com

236

Falcon Bernal Milagros Edita

UGEL Huaral

Especialista UGEL |

239

Jimenez Galeano Regina

UGEL Cajatambo

Especialista UGEL

reginajimenez.hotmail.com

241 | Quiroz Astocéndor Zully Marcela [UGEL Canta Especialista UGEL |ylluz2009 @hotmail.com
243 |Curi Zavala Martha Rosalina UGEL Yauyos Especialista UGEL g1na]1rthacur| 2907@hotmail.c
246 Vi2Quifia Lopez, Virginia UGEL Oyon Especialista UGEL |vicky3 75@hotmail.com
Alejandrina

248 |Solis Huayas, Rene Vicente UGEL Huarochiri Especialista UGEL |solisrv@hotmail.com
252 |Rea Herrera Cresencia Hideliza |[UGEL Barranca Especialista UGEL |ugel16.einicial@gmail.com
257 |Guvara Aurea Cecilia DRE L|m.a Especialista DRE

Metropolitana

DRE Lima

258

Poblete Rocha Emilia

Metropolitana

Especialista DRE

259 |Paco Ana UGEL 01 SJ Miraflores |[Especialista UGEL
270 [Barron Azucena UGEL 02 Rimac Especialista UGEL
286 |Loncharich Picon Doris UGEL 03 Brefia Especialista UGEL
302 |Urbina Estrada Emma Soledad |UGEL 04 Comas Especialista UGEL
313 |Prieto Luz UGEL 05 SJ Lurigancho|Especialista UGEL
324 |Astorga Chavez Edith UGEL 06 Ate Especialista UGEL

329

Saavedra Cano Noemi

UGEL 07 San Borja

Especialista UGEL
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CRONOGRAMA DE PAGO POR LA ENTREGA DE PRODUCTOS.

Entregable Contenido Plazo Formas
de Pago
Primer Disefio del plan de | Disefio metodoldgico del
entregable | sistematizacion del | proceso que se realizara para la A los 10
Médulo de | sistematizacién en un periodo dias de
Acomparfiamiento de ciento ochenta dias, iniciado el 30%
pedagogico (cinco | incluyendo la elaboracion de la servicio
fasciculos) version amigable de dicha
sistematizacion y los videos.
Segundo Estructura del | Detalla objetivos, objeto, eje de
entregable | documento de | sistematizacion, contexto
sistematizacion histérico, definicibn de temas A los 30
para el fundamento del marco dias de
tedrico, disefio de instrumentos | . . .
. iniciado el
de recoleccion de datos, servicio
estableciendo las variables a
ser consideradas asi como la
metodologia a emplearse.
Tercer Ajustes a la | Arreglos a la estructura del
entregable | estructura del | documento de sistematizacion
documento de | luego del trabajo de campo | A10S60
sistematizacion realizado. _dias de
Cuerpo o esqueleto de la 'n'c'r"z‘l?oi el
versién amigable del mddulo- servicio
Cuarto Avances de la | Primer borrador de la
entregable | sistematizacion  y | sistematizacion.
cuerpo de la version | Relacion de experiencias 30%
amigable exitosas seleccionadas en el | A10S90
nivel de inicial y primaria en las | . (?“{.is de
regiones priorizadas, |n|C|a(_jo_ el
detallando, nombre de la| Servicio
experiencia, area, autor, lugar,
breve descripcién.
Quinto Culminacién de la | Entrega de la sistematizacion
entregable | sistematizacion vy | terminada. Alos 120
avances de la | Primer borrador de la versiéon dias de
version amigable amigable. iniciado el
Elaboracion de los contenidos y servicio
guion del video.
Sexto Entrega del | Prototipo final del mddulo con
entregable | prototipo final de la | las correcciones hechas al Alos 140
versién amigable material ingresando los aportes dias de
del equipo de expertos , del | iniciado el
equipo de la DEI y DEP servicio
Séptimo Entrega de la | Produccion final incluyendo los A los 160
entregable | produccion final de | aportes de la evaluacion de dias de
la versién amigable | usuarios. L
Previsualizacion de los seis mmat_jq el
servicio

videos.

Ministerio de Educacién
Avenida De la Poesia 155. Altura de la cdra. 19 Av. Javier Prado Este. - SAN BORJA LIMA.
Adjudicacion de Menor Cuantia N° 0047-2011-ED/UE 026

[43]




Ministerio

de Educacion

Secretaria
General

Oficina General de Administracion
Unidad de Abastecimiento

Comité Especial

Octavo
entregable

Impresion de la
versién amigable.

Los fotolitos
completos del
documento.

3 CD con Ila
grabacion final del
documento en Inde

sain
3 CD con los
documentos

armados en formato
PDF.

El video final: debe

constar de: i)
Estuche del DVD
con portada
impresa (mismo

disefio de la portada
del modulo) donde

aparecera: titulo,
autores, logo del
MED, i) el DVD

debe tener el mismo
estampado y datos
del estuche que lo
contiene. (anexo
10)

1000 ejemplares del mddulo
completo con los 5 fasciculos
de la sistematizacion amigable:

i) Gestion del acompafiamiento,
ii)Estrategias del
acompafiamiento,

iii) Contenidos pedagdgicos del
area de Comunicacién para
inicial y primaria

iv) Contenidos pedagdgicos del
area de Matemética para inicial
y primaria, y

v) Experiencias exitosas en las
regiones atendidas.

1000 ejemplares de cada

video:

Nivel Inicial

o Experiencias exitosas
en el nivel inicial

Nivel Primaria

o Acompafiamiento
pedagoégico
. Estrategias

metodoloégicas de
comunicacion y

matematica

o Actividades
pedagogicas del nivel

o Experiencias exitosas

en el nivel primaria

Alos 180
dias de
iniciado el
servicio

40%
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ANEXO 6
ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA EL SERVICIO DE IMPRESION DELA SISTEMATIZACION DE LA VERSION AMIGABLE DE LA
IMPLEMENTACION DEL ACOMPANAMIENTO PEDAGOGICO

1. META: - 1000 moédulos
Cada mddulo debera contener lo siguiente:
- Félder porta documentos
- 05 fasciculos en papel bond de 75 gr.
- 9videos

2.  EL POSTOR ENTREGARA AL MED:
¢ Los fotolitos completos del documento
¢ CD con la grabacién final del documento en los programas utilizados.
¢ CD con los documentos armados en formato PDF
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CARACTERISTICAS TECNICAS

FOLDER — TAPA Y CONTRATAPA

NOMBRE
TAMARIO MATERIAL N° DE MATERIA TAPA Y LA TAPA LA TAPA ACABADO
(Tapa) L CONTRATAP (Tira) (Retira)
HOJAS A
Lado Izquierdo:
Tendra un bolsillo de
Llevara  cosido| 3/4 cm del tamafio
un pedazo de| delfolder.
32x5x235 cuero de 11cm x| Con un alma de lona Cosido con hilo
FOLDER PORTA Telatejido | 600 hojas Cuero a Ilz’?/pclé::?)tllg? ﬁ; Cirrnn erre]:seci cuea:: er:(IJIOovlgcraOrIZChO' grueso.
DOCUMENTOS | ¢m. de punto a (1200 b ) : Tendra cosido un
b los bordes negro color negro el| Un bolsillo de Tela
colores paginas) : seguro de cuero
(Reciclado) logo del MED y| color negra con una con peaa pega
(cerrado) el namero y| pretina de cuero con pega pega.
nombre del | doble costura.
modulo. La tapa:
Forro de tela de
color negro

e Las ilustraciones no discriminaran por género, religion, origen étnico y apariencia fisica.
e Las ilustraciones mostraran costumbres mas nacionales que internacionales.
e Las ilustraciones presentaran dibujos figurativos o cercanos a la realidad, evitando las figuras abstractas.
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Caracteristicas Técnicas del Texto
NO
Nombre g Texto Caratula
_de del documento Cemiferd
ltem Encuader-
Tamafio Material | N°de hojas | Impresién | Material Impresioén nacion Acabado
MODULO 1
Contiene cinco fasciculos
o ” Papel , Offset
FaSCICUIdOéIGeStlon 1000 29.7 x21 Bond 74(148 Offset ?3222?: Full color Cocido (costura Plastificado (tira)
o cm.(A4) blanco de paginas) a todo color . entiray francesa)
acompafiamiento calibre 12 :
750r. retira
. Papel . Offset
Fasciculo: Cartulina :
. 29.7 x21 Bond 74(148 Offset Full color Cocido (costura . .
Estrateglas_ del 1000 cm.(Ad) blanco de pAginas) a todo color f()l!gCOth entiray francesa) Plastificado (tira)
o1 acompafiamiento 754r. calibre retira
Fasciculo: Papel Cartulina Offset
Contenidos 1000 29.7 x21 Bond 148 (296 Offset foldcote Full color Cocido (costura | 5 cod0 (tira)
Pedagdgicos de cm.(A4) blanco de paginas) a todo color calibre 12 entiray francesa)
Matematica 750r. retira
Fasciculo: Papel Cartulina Offset Cocido (costura
Contenidos 1000 29.7 x21 Bond 148 (296 Offset foldcote Full color francesa) Plastificado (tira)
Pedagdgicos de cm.(A4) blanco de paginas) a todo color calibre 12 entiray Cocido (costura
Comunicacion 75gr. retira francesa)
: . Papel . Offset Cocido (costura
Eiaztr:ilgﬁtlz?és 1000 29.7 x21 Bond 148 (296 Offset (f:;ggg?ea Full color francesa) Plastificado (tira)
pe cm.(A4) blanco de paginas) a todo color ' entiray Cocido (costura
Exitosas calibre 12 :
75gr. retira francesa)

ANEXO 7
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ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA EL SERVICIO DE ELABORACION DE LOS DVD DE LOS VIDEOS DEL SERVICIO

Caracteristicas Técnica
ge Nombre Cantidad DVD ESTUCHE
item
Material Impresion Tamafio | Estampado | Material Tamafo Portada
Titulo, logo
del MED, Impresa
. DVD 3 autores, cpnteniendo
ELABORACIO | 1000 DE CADA imprimibles Impresion a mismo De Titulo, logo del
01 N DE VIDEOS VIDEO (blanco full color Standar | disefio del plastico Standar | MED, autores
ELABORADO sobre DVD arte del y disefio del
mate). )
estuche del arte impreso a
DVD impreso color
a color

La impresion de la portada debera tener el mismo disefio que el del médulo

La empresa adjudicada entregard las primeras pruebas de color BEST COLOR, para su revision por la DEI Y DEP

La DEI Y DEP realizaran las modificaciones o daré su conformidad y lo devolvera con su visto bueno para la impresién del producto final.

En caso de existir modificaciones de color o imagenes sera necesario que la empresa entregue la segunda prueba de color ya modificada.

La DEI y DEP revisaran la segunda prueba para dar la conformidad y devolverla con el visto bueno para la impresion del producto final.

El DVD deberd ser visto en computadora, DVD y se pueda colgar en la pagina Web del Ministerio.

Una vez terminada la impresion, la empresa adjudicada entregara tanto el master del DVD como los archivos fuentes del disefio e impresion del mismo.
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\ CAPITULO IV

CRITERIOS DE EVALUACION

PRIMERA ETAPA: EVALUACION TECNICA (Puntaje Maximo: 100 Puntos)

1. EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD 70 PUNTOS
Se calificara considerando el monto facturado acumulado por el postor por la prestacion de servicios
iguales y/o similares al objeto de la convocatoria referidos a servicios de sistematizacion e
implementacion de estrategias de acompafiamiento pedagdgico, durante los Ultimos cinco (5)
afios a la fecha de la presentacion de la propuestas.

Tal experiencia se acreditara mediante contratos y la respectiva conformidad por la prestacion
efectuada o mediante comprobantes de pago cuya cancelacibn se acredite documental y
fehacientemente (el documento debe presentar sello de pagado o cancelado o adjuntar
comprobante o voucher de depdésito del pago en Entidad del sistema bancario y financiero
nacional), con un maximo de diez (10) servicios en cada caso, prestados a uno o mas clientes, sin
establecer limitaciones por el monto o el tiempo de cada servicio que se pretenda acreditar.

(*)Nota 1:

En el caso de servicios de ejecucién periddica, s6lo se considerara la parte que haya sido ejecutada
hasta la fecha de presentacion de propuestas, debiendo adjuntar la conformidad de la misma o
acreditar su pago.

Si por la prestacion del mismo servicio se generara mas de un comprobante de pago, el conjunto de
éstos seran tomados como un mismo servicio, siempre que se acredite que corresponde a un mismo
servicio.

Asimismo, los postores deberan llenar el formato del Anexo N° 06. No se consideraran aquellos
comprobantes de pago, contratos, 6rdenes de servicio ni conformidades ilegibles que presenten
borrones o enmendaduras o, que presenten informacién incompleta o con errores.

La asignacién de puntaje sera de acuerdo al siguiente criterio:

Monto de Facturaciéon Puntaje
Monto igual o mayor a 2 veces el valor referencial 70 PUNTOS
Monto igual o mayor a 1 vez el valor referencial y menor a 2 veces el valor referencial | 60 PUNTOS
Monto menor a 1 vez el valor referencial 00 PUNTOS

En las copias de los comprobantes de pago, contratos u 6rdenes de servicio presentados, cuyo
monto se consigne en ddlares u otra moneda, el postor deberd indicar el tipo de cambio utilizado en
la fecha de emision de los comprobantes de pago, elaboracién del contrato u orden de compra. Caso
contrario, se considerara el tipo de cambio a la fecha de evaluacion de propuestas.

Nota:

a) El consorcio que se presente como postor al proceso de seleccion debera de acreditar su
experiencia sumando los montos facturados de aquellas empresas consorciadas que se
hubieran comprometido a ejecutar conjuntamente el objeto materia de la convocatoria.

b) En el caso de facturas o contratos donde el postor o alguno de sus consorciados haya
participado como parte de un consorcio, Unicamente se le considerara como experiencia la
parte proporcional atendiendo al nimero de empresas que lo integran, salvo que el postor
adjunte ademas la copia de la formalizacion de consorcio correspondiente a dicho servicio
donde se indique de modo claro e indubitable cuanto fue su porcentaje de participacion.

Asimismo, en los casos de consorcio, solamente sera considerada la experiencia de los
consorciados que en su Promesa Formal de Consorcio hayan indicado expresamente el servicio
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objeto de la convocatoria, en caso contrario, se considerara que todos los miembros del consorcio
lo prestara.
B. CUMPLIMIENTO DEL SERVICIO 30 puntos
Se evaluara en funcién al nimero de certificados o constancias que acrediten que el servicio se
efectud sin que se haya incurrido en penalidades, no pudiendo ser mayor de diez (10)
servicios. Tales certificados o constancias deberan referirse a los servicios que se presentaron
para acreditar la experiencia del postor.

Por ejemplo se puede utilizar la siguiente férmula de evaluacion:

PCP= PF x CBC

NC
Donde:

PCP | = | Puntaje a otorgarse al postor

PF = | Puntaje maximo del Factor

NC = | Nomero de contrataciones presentadas para acreditar la
experiencia del postor

CBC | = | Nimero de constancias de buen cumplimento de la
prestacion

Asimismo, el factor podra ser acreditado mediante la presentacién de cualquier documento en el
gue conste o se evidencie que el servicio presentado para acreditar la experiencia fue ejecutada
sin penalidades, independientemente de la denominacién que tal documento reciba.

NOTA:
1. Estos certificados o constancias deben referirse a los servicios que se presentaron
para acreditar la experiencia del postor.

2. Ver Pronunciamiento N° 087-2010/DTN.

LOS FACTORES DE EVALUACION NO PUEDEN CALIFICAR CON PUNTAJE EL
CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS.

PARA ACCEDER A LA ETAPA DE 'EVALUACION ECONOMICA, EL POSTOR DEBERA
OBTENER UN PUNTAJE TECNICO MINIMO DE OCHENTA (80) PUNTOS.
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CAPITULO V

PROFORMA DE CONTRATO

ADJUDICACION DE MENOR CL}ANTTA N° 0047-2011-ED/UR 026 DERIVADA DEL
CONCURSO PUBLICO N° 0013-2010-ED/UE 026

CONTRATACION DE UNA EMPRESA PARA LA ELABORACION DE MODULOS DE
ACOMPANAMIENTO PEDAGOGICOS DEI

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de una empresa para la
elaboraciéon de moédulos de acompafiamiento pedagdgico para docentes, acompafiantes
pedagdgicos y especialistas de la DRE y las UGEL de Inicial y Primaria 2010-DEI, que celebra
de una parte, el MINISTERIO DE EDUCACION — UNIDAD EJECUTORA 026, Programa de
Educacion Basica para Todos, con R.U.C. N° 20380795907, con domicilio para efectos del
presente contrato en avenida De La Poesia N° 155, distrito de San Borja, provincia y
departamento de Lima, en adelante denominado “EL MINISTERIO”, debidamente
representado por el Secretario General, Eco. Asabedo Fernandez Carretero, identificado con
D.N.l. N° 08187468, designado mediante Resolucién Ministerial N° 0454-2006-ED de fecha 03
de agosto de 2006 y debidamente facultado por Resolucién Ministerial N° 394-2009-ED de

fecha 23 de diciembre; y de otra parte ............ccooiiiiiiiiiiiiieee e, , con RUC N°
.................... , con domicilio legal en ..................cccceeieeeeeviieeeenenn, iNScrita en la Ficha N°©
.......... Asiento N° ............. del Registro de Personas Juridicas de (Ciudad), debidamente
representado por su Representante Legal, ... , con DNI N°
.................... , segun poder inscrito en la Ficha N° .........., Asiento N° ........... del Registro de

Personas Juridicas de (Ciudad), a quien en adelante se le denominara “EL CONTRATISTA”
en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha ....... , el Comité Especial adjudic6 la Buena Pro de la ADJUDICACION DE MENOR
CUANTIA N° 0047-2011-ED/UE 026 DERIVADA DEL CONCURSO PUBLICO N° 0013-2010-
ED/UE 026 para la contratacion de servicio de una empresa para la elaboracion de médulos de
acompafiamiento pedagdgicos para docentes, acompafiantes pedagdgicos y especialistas de
la DRE y las UGEL de Inicial y Primaria 2010-DEI, a ................cceveae.n. , cuyos detalles y
totales, constan en los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

Contratacién del servicio de una empresa para la elaboracién de mdédulos de acompafiamiento
pedagogico para docentes, acompafiantes pedagogicos y especialistas de la DRE y las UGEL
de Inicial y Primaria 2010-DEI pedagogicos pedagégico para docentes, acompafantes
pedagogicos y especialistas de la DRE y las UGEL de Inicial y Primaria 2010-DEI.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del servicio materia del presente contrato asciende a S/. .................. (cveeinnieenen )a
todo costo, incluido IGV (en caso de corresponder).

Este monto comprende el costo del servicio, seguros e impuestos, asi como todo aquello que
sea necesario para la correcta ejecucion de la prestacién materia del presente contrato.
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CLAUSULA CUARTA: PLAZO DE EJECUCION
“EL CONTRATISTA” cuenta con un plazo de ciento ochenta dias calendario (180) dias
calendario a partir de los tres dias de firmado el contrato, para la entrega de la produccién final.

El lugar de entrega de los bienes sera en el almacén que “EL MINISTERIO” designe, el mismo
que se encontrara ubicado en la ciudad de Lima, previa coordinacion con el Area Almacén de
la Unidad de Abastecimiento y la Direccion de Educacién Inicial.

CLAUSULA QUINTA: FORMA DE PAGO?
“EL MINISTERIO” pagara, a “EL CONTRATISTA” de acuerdo al siguiente detalle:

En tres armadas de 30%, 30% y 60% a los 10, 90 y 180 dias respectivamente, previa
conformidad de la Direccién de Educacion Inicial.

Para el pago el contratista debera presentar ante el Area de Ejecucion Contractual del
Ministerio de Educacién la siguiente documentacion:

- Conformidad Técnico Pedagdgica de la Direccion de Educacion Inicial.

- Factura por el monto correspondiente.

- Copia de la Orden de Servicio.

- Conformidad de entrega de la totalidad de los bienes suscrita por el Jefe del Area de
Almacén del Ministerio de Educacion.

“EL MINISTERIO” efectuara el abono correspondiente por la adquisicion de los bienes a “EL
CONTRATISTA” ala cuenta CCI N° .....cccoevviiiiiiiieiieeeeenne, del Banco................ , conforme a lo
indicado en los documentos presentados para la firma del presente contrato.

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en nuevos soles, en
el plazo de diez dias calendario, luego de la recepcién formal y completa de la documentacién
correspondiente, segun lo establecido en el articulo 181° del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, para tal efecto, el responsable de dar la conformidad de la
prestacion debera hacerlo en un plazo que no excederd de los diez (10) dias de ser estos
recibidos.

En caso de retraso en el pago, el contratista tendr& derecho al pago de intereses conforme a lo
establecido en el articulo 48° de la Ley, contado desde la oportunidad en el que el pago debio
efectuarse.

CLAUSULA SEXTA: VIGENCIA DEL CONTRATO

El presente contrato tiene vigencia a partir del dia siguiente de suscrito el mismo hasta que el
funcionario competente dé la conformidad de la recepcién de la prestacion a cargo de “EL
CONTRATISTA”y se efectle el pago o hasta su resolucion de acuerdo a lo establecido en la
Clausula Décima Cuarta del presente Contrato.

Al respecto, para los efectos de la culminacion de la ejecucién contractual se tomara en cuenta
lo previsto en los articulos 176°, 177° y 178° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, aprobado por Decreto Supremo N° 184-2008-EF y modificatorias.

CLAUSULA SETIMA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO
El presente contrato esta conformado por las Bases integradas, la oferta ganadora y los
documentos derivados del proceso de seleccidn que establezcan obligaciones para las partes.

2 En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién que resulte

pertinente a efectos de generar el pago.
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CLAUSULA OCTAVA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregd a la suscripcion del contrato la respectiva garantia solidaria,
irrevocable, incondicional y de realizaciobn automética a solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, importes y vigencias siguientes:

- De fiel cumplimiento del contrato: S/...................... , a través de la Carta Fianza N°
...................... Cantidad que es equivalente al diez por ciento (10%) del monto del
contrato original y tiene una vigencia hasta la conformidad de la recepcién de la
prestacion.

- Garantia por el monto diferencial de la propuesta: S/...................... , de ser el caso,
...................... , a través de la Carta Fianza N° ......................., con una vigencia hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion.

Esta(s) garantia(s) es (son) emitida(s) por una empresa bajo el ambito de supervision de la
Superintendencia de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones o
que estén consideradas en la lista actualizada de bancos extranjeros de primera categoria que
periddicamente publica el Banco Central de Reserva del Pera.

La garantia de fiel cumplimiento y, de ser el caso, la garantia por el monto diferencial de la
propuesta deberan encontrarse vigentes hasta la conformidad de la recepcion de la prestacion
a cargo de EL CONTRATISTA.*

CLAUSULA NOVENA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD esta facultada para ejecutar las garantias cuando EL CONTRATISTA no
cumpliera con renovarlas, conforme a lo dispuesto por el articulo 164° del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DEL SERVICIO
La conformidad del servicio se regula por lo dispuesto en el Articulo 176° del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado.

De existir observaciones se consignharan en el acta respectiva, indicAndose claramente el
sentido de éstas, dandose al contratista un plazo prudencial para su subsanacién, en funcién a
la complejidad del servicio. Dicho plazo no podra ser menor de dos (2) ni mayor de diez (10)
dias calendario. Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la
subsanacion, la Entidad podra resolver el contrato, sin perjuicio de aplicar las penalidades que
correspondan.

Este procedimiento no sera aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso la Entidad no efectuard la recepcion,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose las penalidades que
correspondan.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

El contratista declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones derivadas
del presente contrato, bajo sancion de quedar inhabilitado para contratar con el Estado en caso
de incumplimiento.

2L De manera excepcional, en aquellos contratos que tengan una vigencia superior a un (1) afio, previamente a la

suscripcion del contrato, las Entidades podran aceptar que el ganador de la Buena Pro presente la garantia de fiel
cumplimiento y de ser el caso, la garantia por el monto diferencial de la propuesta, con una vigencia de un (1) afio,
con el compromiso de renovar su vigencia hasta la conformidad de la recepcion de la prestacion.
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CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por el articulo 50° de la
Ley.

El plazo méaximo de responsabilidad del contratista es de un afio.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES?*

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, LA ENTIDAD le aplicara al contratista una penalidad por cada dia de atraso, hasta
por un monto méximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente en
concordancia con el articulo 165° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. En
todos los casos, la penalidad se aplicara automaticamente y se calculara de acuerdo a la
siguiente formula:

0.10 x Monto
F x Plazo en dias

Penalidad Diaria =

Donde:
F =0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;

Cuando se llegue a cubrir el monto méaximo de la penalidad, LA ENTIDAD podra resolver el
contrato por incumplimiento.

Esta penalidad sera deducida de los pagos a cuenta, del pago final o en la liquidacién final; o si
fuese necesario se cobrara del monto resultante de la ejecucion de las garantias de Fiel
Cumplimiento o por el monto diferencial de la propuesta (de ser el caso).

La justificacién por el retraso se sujeta a lo dispuesto por el Coédigo Civil y demas normas
concordantes.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes podra resolver el contrato, de conformidad con los articulos 40°, inciso
c), y 44° de la Ley, y los articulos 167° y 168° de su Reglamento. De darse el caso, LA
ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 169° del Reglamento de la Ley
de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA

Sin perjuicio de la indemnizacién por dafio ulterior, las sanciones administrativas y pecuniarias
aplicadas a EL CONTRATISTA, no lo eximen de cumplir con las demas obligaciones pactadas
ni de las responsabilidades civiles y penales a que hubiere lugar.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

So6lo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento, en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte
aplicable, se utilizaran las disposiciones pertinentes del Codigo Civil vigente y demas normas
concordantes.

22 Debera considerarse las penalidades que se hubieran establecido al amparo del articulo 166° del Reglamento de la

Ley de Contrataciones del Estado.
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CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS®

Cualquiera de las partes tiene el derecho a iniciar el arbitraje administrativo a fin de resolver
las controversias que se presenten durante la etapa de ejecucién contractual dentro del plazo
de caducidad previsto en los articulos 144°, 170, 175° y 177° del Reglamento 0, en su defecto,
en el articulo 52° de la Ley.

Facultativamente, cualquiera de las partes podra someter a conciliacion la referida controversia,
sin perjuicio de recurrir al arbitraje en caso no se llegue a un acuerdo entre ambas, seguin lo
sefialado en el articulo 214° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

El Laudo arbitral emitido es definitivo e inapelable, tiene el valor de cosa juzgada y se ejecuta
COmMo una sentencia.

CLAUSULA DECIMO SETIMA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes podra elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con
todos los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: DOMICILIO
Las partes sefialan como domicilio legal las indicadas en la parte introductoria del presente
contrato, lugares donde se les cursara validamente las notificaciones de Ley.

Los cambios domiciliarios que pudieran ocurrir, serdn comunicados notarialmente al domicilio
legal de la otra parte con cinco (5) dias habiles de anticipacion.

ANEXOS

Forman parte del presente contrato los siguientes documentos:

1. Las Bases de la Adjudicacién de Menor Cuantia N° 0047-2011-ED/UE 026 derivada del
Concurso Publico N° 0013-2010-ED/UE 026.

2. Propuestas Técnica y Econdmica de El Contratista.
3. Documentos requeridos para suscribir el contrato.

En sefal de conformidad con el presente Contrato, las partes suscriben el presente documento
en tres ejemplares de igual valor y tenor, a los ........ (....) dias del mes de.......... del afio ........ mil
once.

POR EL MINISTERIO POR EL CONTRATISTA

* De conformidad con los articulos 2160 y 217° del Reglamento, podrd adicionarse la informacion que resulte

necesaria para resolver las controversias que se susciten durante la ejecucion contractual. Por ejemplo, podria
indicarse si la controversia sera resuelta por un tribunal arbitral o un arbitro Unico.
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( PERU Ministerio Secretaria
de Educacion General

FORMATO N° 01

REGISTRO DE PARTICIPANTES

TIPO DE PROCESO AL QUE SE PRESENTA:

Licitacion Publica ( )

Concurso Publico ( )

Adjudicacion Directa Publica ( )

Adjudicacion Directa PUBLICA ( )

Adjudicacion de Menor Cuantia ( X )0047-2011-ED/UE 026 DERIVADA DEL CP

N° 0013-2010-ED/UE 026

Denominacién del proceso:

CONTRATACION DE SERVICIO PARA LA ELABORACION DEL MODULO DE
ACOMPANAMIENTO PEDAGOGICO PARA DOCENTES, ACOMPANANTES
PEDAGOGICOS Y ESPECIALISTAS DE LA DRE Y LAS UGEL DE INICIAL Y
PRIMARIA 2010-DEI

DATOS DEL PARTICIPANTE:
%' Nombre o Razén Social:

) Domicilio Legal:

¥ R.U.CN° “ Ne Teléfono (s) ®) Ne Fax

© Correo(s) Electrénico(s):

El que  suscribe, Sr(a): , identificado con DNI
Ne , representante Legal de la empresa
, que para efecto del presente
proceso de seleccion, solicito ser notificado al correo electrénico consignado en el cuadro
precedente, comprometiéndome a mantenerlo activo durante el periodo que dure dicho
proceso.

Lima, de de 2011

Firma, Nombres y Apellidos del postor
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ANEXO N.° 01

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE ESPECIAL

ADJUDICACION DE MENOR CUANTIA N° 0047-2011-ED/UE 026 DERIVADA DEL
CONCURSO PUBLICO N° 0013-2010-ED/UE 026

Presente.-

Estimados Sefiores:

El que se suscribe, ..........c.oooiil (postor y/o Representante Legal de .................. ),
identificado con DNI N° ................. , RUC N° ............ , con poder inscrito en la localidad de
................ en la Ficha N° ............ Asiento N° ..........., DECLARO BAJO JURAMENTO que la

siguiente informacion de mi representada se sujeta a la verdad:

Nombre o Razén Social
Domicilio Legal
RUC | Teléfono | | Fax |

Firma, Nombres y Apellidos del postor/ Razén
Social de la empresa

(*) Cuando se trate de Consorcio, esta declaracion jurada serd presentada por cada uno de los
consorciados.
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ANEXO N° 02

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA DEL
SERVICIO CONVOCADO

Sefiores

COMITE ESPECIAL

ADJUDICACION DE MENOR CUANTIA N° 0047-2011-ED/UE 026 DERIVADA DEL
CONCURSO PUBLICO N° 0013-2010-ED/UE 026

Presente.-

Estimados Sefiores:

El que suscribe, ..........ccoeiiiini (postor y/o Representante Legal de  ................ ),
identificado con DNI N° ................. , RUC N° ............ en calidad de postor, luego de haber
examinado los documentos del proceso de la referencia proporcionados por la Entidad
........................ y conocer todas las condiciones existentes, el suscrito ofrece el Servicio de
elaboracién de médulos de acompafiamiento pedagdgicos DEI, de conformidad con dichos
documentos y de acuerdo con los Términos de Referencia y demas condiciones que se indican
en el Capitulo 11l de la seccion especifica de las Bases.

Firma, Nombres y Apellidos del postor/
Razén Social de la empresa

(*) Adicionalmente, puede requerirse la presentacién de otros documentos para acreditar el
cumplimiento de los Requerimientos Técnicos Minimos, conforme a lo sefalado en el
contenido del sobre técnico.
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ANEXO N° 03

DECLARACION JURADA
(ART. 42° DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Serfores

COMITE ESPECIAL

ADJUDICACION DE MENOR CUANTIA N° 0047-2011-ED/UE 026 DERIVADA DEL
CONCURSO PUBLICO N° 0013-2010-ED/UE 026

Presente.-

De nuestra consideracion:

El que suscribe.........c.cooiiiiiiiii. (postor y/lo Representante Legal de
......................... ), identificado con DNI N° ................ y RUC N° ...l domjciliado
BN e ; que se presenta como postor de la ADJUDICACION DE

MENOR CUANTIA N° 0047-2011-ED/UE 026 DERIVADA DEL CONCURSO PUBLICO N°
0013-2010-ED/UE 026, para la CONTRATACION DEL SERVICIO PARA LA ELABORACION
DEL MODULO DE ACOMPANAMIENTO PEDAGOGICO PARA DOCENTES,
ACOMPANANTES PEDAGOGICOS Y ESPECIALISTAS DE LA DRE Y LAS UGEL DE
INICIAL Y PRIMARIA 2010-DEl...cvuiiiiiiiiinis crnreinnnnanas , declaro bajo juramento:

1.-  No tengo impedimento para participar en el proceso de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 10° de la Ley.

2.- Conozco, acepto y me someto a las Bases, condiciones y procedimientos del proceso de
seleccion.
3.-  Soy responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento para

efectos del presente proceso de seleccion.

4.-  Me comprometo a mantener mi oferta durante el proceso de seleccion y a suscribir el
contrato en caso de resultar favorecido con la Buena Pro.

5.-  Conozco las sanciones contenidas en la Ley y su Reglamento, asi como en la Ley N°
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Firma, Nombres y Apellidos del postor
/ Razdn Social de la empresa

Ministerio de Educacién
Avenida De la Poesia 155. Altura de la cdra. 19 Av. Javier Prado Este. - SAN BORJA LIMA.
Adjudicacién de Menor Cuantia N° 0047-2011-ED/UE 026

[60]



Oficina General de Administracion

Ministerio Secretaria Unidad de Abastecimiento

de Educacion General Comité Especial

ANEXO N° 04

PROMESA FORMAL DE CONSORCIO.
(S6lo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

COMITE ESPECIAL

ADJUDICACION DE MENOR CUANTIA N° 0047-2011-ED/UE 026 DERIVADA DEL
CONCURSO PUBLICO N° 0013-2010-ED/UE 026

Presente.-

Estimados sefiores:

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable durante el
lapso que dure el proceso de seleccion, para proveer y presentar una propuesta conjunta a la
ADJUDICACION DE MENOR CUANTIA N° 0047-2011-ED/UE 026 DERIVADA DEL
CONCURSO PUBLICO N° 0013-2010-ED/UE 026, responsabilizandonos solidariamente por
todas las acciones y omisiones que provengan del citado proceso.

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de
Consorcio para la provision correcta y oportuna de los servicios correspondientes al objeto de
la referencia, de conformidad con lo establecido por el articulo 141° del Reglamento de la Ley
de Contrataciones.

Designamos al Sr. .......ccccceeeiviiieieiiiiiiee e , identificado con D.N.I. N°.............ooiiiiinai, como
representante legal comidn del Consorcio y fijamos nuestro domicilio legal comun
(=] P PUTTT RO , para efectos de participar en todas las etapas del proceso de seleccion
y a suscribir con la Entidad ......................... el contrato correspondiente.

OBLIGACIONES DE LA EMPRESA: ( ) % Participacion
OBLIGACIONES DE LA EMPRESA: ( ) % Participacion

Lima, .o

Nombre, firma, sello y DNI del Nombre, firma, sello y DNI del

Representante Legal Empresa 1 Representante Legal Empresa 2
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ANEXO N° 05

DECLARACION JURADA SOBRE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefiores

COMITE ESPECIAL

ADJUDICACION DE MENOR CUANTIA N° 0047-2011-ED/UE 026 DERIVADA DEL
CONCURSO PUBLICO N° 0013-2010-ED/UE 026

Presente.-

Estimados Sefiores:

El que SUSCIIDE. ...ttt , identificado con D.N.I.
N e , Representante Legal de la EMPresa........cccoceeevvivvveeeiiiieiiiine e s , luego
de conocer las condiciones que se exigen en las presentes Bases, me comprometo a prestar el
Servicio de ... para el Ministerio de Educacion, en el plazo de
........................................... (Indicar el plazo ofertado, ya sea en dias, meses 0 afios)
calendario.

Lima, oo

Firma, Nombres y Apellidos del postor
/ Razén Social de la empresa

Ministerio de Educacién
Avenida De la Poesia 155. Altura de la cdra. 19 Av. Javier Prado Este. - SAN BORJA LIMA.
Adjudicacién de Menor Cuantia N° 0047-2011-ED/UE 026
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Oficina General de Administracion

Ministerio Secretaria Unidad de Abastecimiento

de Educacion General Comité Especial

ANEXO N° 06
EXPERIENCIA DEL POSTOR

Sefiores

COMITE ESPECIAL

ADJUDICACION DE MENOR CUANTIA N° 0047-2011-ED/UE 026 DERIVADA DEL
CONCURSO PUBLICO N° 0013-2010-ED/UE 026

Presente.-
El  que SUSCHDE......cooiiiiiiiii e , con (documento de identidad)
N e, , Representante Legal de la EmMpresa.......ccccooccveiiiiiineceiiiiee e, , con
RUC. N D , y con Domicilio Legal
(=] o TP , detallamos lo siguiente:
OBJETO DEL N° IMPORTE DEL | FECHA DE
N° CLIENTE SERVICIO CONTRATO | CONTRATO O INICIO Y
(@) O FACTURA| FACTURA TERMINO
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
TOTAL
Lima, oo

Firma, Nombres y Apellidos del postor
/ Razdn Social de la empresa

Ministerio de Educacién
Avenida De la Poesia 155. Altura de la cdra. 19 Av. Javier Prado Este. - SAN BORJA LIMA.
Adjudicacién de Menor Cuantia N° 0047-2011-ED/UE 026
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Oficina General de Administracion

Ministerio Secretaria Unidad de Abastecimiento

de Educacion General Comité Especial

ANEXO N° 07

CARTA DE PROPUESTA ECONOMICA
(MODELO)

Sefiores

COMITE ESPECIAL

ADJUDICACION DE MENOR CUANTIA N° 0047-2011-ED/UE 026 DERIVADA DEL
CONCURSO PUBLICO N° 0013-2010-ED/UE 026

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que de acuerdo con el monto
referencial del presente proceso de seleccion y los Términos de Referencia, mi propuesta
econdmica es la siguiente:

CONCEPTO COSTO TOTAL
(Consignar moneda)

TOTAL

La propuesta econdmica incluye todos los tributos, seguros, transportes, inspecciones,
pruebas, y de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como
cualquier otro concepto que le sea aplicable y que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar.

Firma, Nombres y Apellidos del postor
/ Razén Social de la empresa

Ministerio de Educacién
Avenida De la Poesia 155. Altura de la cdra. 19 Av. Javier Prado Este. - SAN BORJA LIMA.
Adjudicacién de Menor Cuantia N° 0047-2011-ED/UE 026
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Oficina General de Administracion

Ministerio Secretaria Unidad de Abastecimiento

de Educacion General Comité Especial

ANEXO N° 08 '
CUMPLIMIENTO DE LA PRESTACION

Seﬁoreg

COMITE ESPECIAL

ADJUDICACIO[\I DE MENOR CUANTIA N° 0047-2011-ED/UE 026 DERIVADA DEL
CONCURSO PUBLICO N° 0013-2010-ED/UE 026

Presente.-

De nuestra consideracion:

El  que suscribe identificado  con  D.N.L
Ne° en mi calidad de representante legal de la empresa (o consorcio) (0 persona
natural) , DECLARO BAJO JURAMENTO que mi

representada, ha ejecutado prestaciones sin que se haya incurrido en penalidades, para tal
efecto adjuntamos copia de las constancias o certificados que lo acreditan, las cuales estan
referidas a todos los contratos que se presentaron para acreditar la experiencia del postor, de
acuerdo al siguiente detalle:

OBJETO DE LA N° FECHA DE
N° CLIENTE PRESTACION [CONTRATO ”\é%?\ﬁ-;i.?gl‘ INICIO Y
TERMINO
1
2
3
4
5
San Borja, ___ de de 2010
Firma, Nombres y Apellidos del Postor/
Razdn Social de la Empresa
Nota:

En el caso de suministro de bienes, se evaluaran los certificados o constancias emitidos
respecto de la parte del contrato ejecutado.
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