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CAPITULO I

ETAPAS DEL PROCESO DE SELECCION

1.1 CONVOCATORIA

Se efectuara de conformidad con lo sefialado en el Articulo 51° del Reglamento, en la
fecha sefialada en el cronograma.

1.2 BASE LEGAL

— Ley N© 29626, Ley General del Sistema Nacional del Presupuesto.

— Decreto Legislativo N© 1017, que aprueba la Ley de Contrataciones del Estado, en
adelante la Ley.

— Decreto Supremo N° 184-2008-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en adelante el Reglamento.

— Decreto Supremo N° 021-2009-EF — Modificacion del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

— Decreto Supremo N° 140-2009-EF — Modificacion del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

— Directivas de OSCE

— Ley N© 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

— Cadigo Civil.

— Ley N°© 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacién Publica.

— Decreto Supremo N° 007-2008-TR, Texto Unico Ordenado de la Ley de Promocién de
la Competitividad, Formalizacion y Desarrollo de la Micro y Pequefia y del acceso al
empleo decente, Ley MYPE.

— Decreto Supremo N° 008-2008-TR, Reglamento de la Ley MYPE.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias, modificatorias
y conexas, de ser el caso.

Para la aplicacion del derecho deberd considerarse la especialidad de las normas
previstas en las presentes Bases.

1.3 REGISTRO DE PARTICIPANTES Y ENTREGA DE BASES

El registro de participantes se efectuara desde el dia siguiente de la convocatoria y
hasta un (01) dia habil después de haber quedado integradas las Bases. En el caso de
propuestas presentadas por un consorcio, bastara que se registre uno de sus
integrantes, de conformidad con el Articulo 53° del Reglamento.

La persona natural o persona juridica que desee participar en el proceso de seleccion
debera acreditar estar con inscripcion vigente en el Registro Nacional de Proveedores
(RNP) conforme al objeto contractual. La Entidad verificara la vigencia de la inscripcion
en el RNP y que no se encuentra inhabilitado para contratar con el Estado.

MUY IMPORTANTE:

Para participar de un proceso de seleccion convocado por las Entidades del
Estado Peruano, es necesario que los proveedores se encuentren inscritos, en
el registro correspondiente, ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP)
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que administra el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado
(OSCE). Para obtener mayor informacion podra ingresarse a la siguiente
direccion electronica: www.rnp.gob.pe.

Al registrarse, el participante debera sefialar la siguiente informacion: Nombres y
apellidos (persona natural), DNI, razén social (persona juridica), numero de RUC,
domicilio legal, teléfono.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 52° del Reglamento, la persona natural o
juridica que desee ser notificada electrénicamente, deberd consignar una direccion de
correo electrénico y mantenerla activa, a efecto de las notificaciones que, conforme a lo
previsto en el Reglamento, deban realizarse. La notificacion a través del SEACE
prevalece sobre cualquier medio que se haya utilizado adicionalmente, siendo
responsabilidad del participante el permanente seguimiento del respectivo proceso a
través del SEACE.

1.4 FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

Las consultas y observaciones a las Bases seran presentadas por un periodo minimo de
tres (03) dias habiles, contados desde el dia siguiente de la convocatoria, de
conformidad con lo establecido en los articulos 54°, 55° y 57° del Reglamento.

1.5 ABSOLUCION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La decisién que tome el Comité Especial con relacion a las consultas y observaciones
presentadas constara en el pliego absolutorio que se notificard a través del SEACE y a
los correos electronicos de los participantes que asi lo hubieran solicitado, de
conformidad con lo establecido en los articulos 55°, 56° y 57° del Reglamento, en la
fecha sefialada en el cronograma del proceso de seleccion.

El plazo para la absolucién no podra exceder de tres (3) dias habiles contados desde el
vencimiento del plazo para recibir las consultas y observaciones.

La absolucion de consultas y observaciones que se formulen al contenido de las Bases,
se consideraran como parte integrante de ésta y del contrato.

MUY IMPORTANTE:
No se absolveran consultas y observaciones a las Bases que se presenten
extemporaneamente o que sean formuladas por quienes no se han registrado
como participantes.

1.6 ELEVACION DE OBSERVACIONES A LA ENTIDAD

De conformidad con el articulo 28° de la Ley, los observantes tienen la opcion de
solicitar que las Bases y los actuados del proceso sean elevados al Titular de la Entidad,
dentro de los tres (3) dias siguientes a la notificacion del pliego absolutorio a través del
SEACE, siempre que el valor referencial del proceso sea menor a trescientas (300)
Unidades Impositivas Tributarias (UIT).

Dicha opcion no sélo se originard cuando las observaciones formuladas no sean
acogidas por el Comité Especial, sino, ademas, cuando el observante considere que el
acogimiento declarado por el Comité Especial continGa siendo contrario a lo dispuesto
por el articulo 26° de la Ley, cualquier otra disposicion de la normativa sobre

ADP. N° 0001-2011-ED/UE 024
Primera Convocatoria 4/41



Ministerio

de Educacion

contrataciones del Estado u otras normas complementarias 0 conexas que tengan
relacion con el proceso de seleccion.

Igualmente, cualquier otro participante que se hubiere registrado como tal antes del
vencimiento del plazo previsto para formular observaciones, tendra la opcién de solicitar
la elevacion de las Bases, cuando habiendo sido acogidas las observaciones formuladas
por los observantes, considere que la decision adoptada por el Comité Especial es
contraria a lo dispuesto por el articulo 26° de la Ley, cualquier otra disposicion de la
normativa sobre contrataciones del Estado u otras normas complementarias o conexas
gue tengan relacion con el proceso de seleccion.

El plazo para emitir y notificar el Pronunciamiento a través del SEACE serd no mayor de
ocho (8) dias hébiles. Este plazo es improrrogable y serd contado desde la presentacion
de la solicitud de elevacién de las Bases.

La competencia del Titular de la Entidad para emitir el Pronunciamiento es indelegable.
1.7 INTEGRACION DE LAS BASES

El Comité Especial integrara las Bases como reglas definitivas del presente proceso de
seleccién, una vez absueltas todas las consultas y/u observaciones o si éstas no se han
presentado, no pudiendo ser cuestionadas en ninguna otra via ni modificadas por
autoridad administrativa alguna, bajo responsabilidad del Titular de la Entidad. Esta
restriccion no afecta la competencia del Tribunal para declarar la nulidad del proceso
por deficiencias en las Bases.

Las Bases Integradas, de ser el caso, deberan contener los cambios producidos como
consecuencia de las consultas y observaciones formuladas y aceptadas o acogidas por
el Comité Especial, y/o de lo dispuesto en el Pronunciamiento emitido por el Titular de
la Entidad.

Corresponde al Comité Especial, bajo responsabilidad, integrar las Bases y publicarlas
en el SEACE, conforme lo establecen los Articulos 59° y 60° del Reglamento.

De conformidad con el articulo 31° del Reglamento, el Comité Especial no podra
efectuar modificaciones de oficio al contenido de las Bases, bajo responsabilidad.

1.8 FORMA DE PRESENTACION Y ALCANCES DE LAS PROPUESTA

Todos los documentos que contengan informacion referida a los requisitos para la
admision de propuestas y factores de evaluacién se presentaran en idioma castellano o,
en su defecto, acompafiados de traduccion efectuada por traductor publico
juramentado, salvo el caso de la informacién técnica complementaria contenida en
folletos, instructivos, catalogos o similares, que podra ser presentada en el idioma
original. El postor sera responsable de la exactitud y veracidad de dichos documentos.
La omisién de la presentacion del documento o su traduccidén no es subsanable.

Las propuestas se presentaran en dos (2) sobres cerrados, de los cuales el primero
contendra la propuesta técnica y el segundo la propuesta econdémica.

Si las propuestas se presentan en hojas simples se redactardn por medios mecanicos o
electronicos, llevaran el sello y la rabrica del postor y seran foliadas correlativamente
empezando por el nimero uno.
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Asimismo, cuando las propuestas tengan que ser presentadas total o parcialmente
mediante formularios o formatos, éstos podran ser llenados por cualquier medio,
incluyendo el manual, debiendo llevar el sello y la rdbrica del postor o su representante
legal o mandatario designado para dicho fin.

Las personas naturales podran concurrir personalmente o a través de su apoderado
debidamente acreditado ante el Comité Especial, mediante carta poder simple
(Formato N° 01). Las personas juridicas lo haran por medio de su representante legal
acreditado con copia simple del documento registral vigente que consigne dicho cargo o
a través de su apoderado acreditado con carta poder simple suscrita por el
representante legal, a la que se adjuntara el documento registral vigente que consigne
la designacién del representante legal (Formato N° 01).

1.9 PRESENTACION DE PROPUESTAS

La presentacion de propuestas se realiza en acto publico, en la fecha y hora sefialadas
en el calendario del proceso.

El acto se inicia cuando el Comité Especial empieza a llamar a los participantes en el
orden en que se registraron para participar en el proceso, para que entreguen sus
propuestas. Si al momento de ser llamado el participante no se encuentra presente, se
le tendra por desistido. Si algun participante es omitido, podrd acreditarse con la
presentacion de la constancia de su registro como participante.

Los integrantes de un consorcio no podran presentar propuestas individuales ni
conformar mas de un consorcio.

“Los integrantes de wun consorcio no podran presentar propuestas
individuales ni conformar mds de un consorcio en un mismo item, lo que no
impide que puedan presentarse individualmente o conformando otro
consorcio en items distintos”.

Después de recibidas las propuestas, el Comité Especial procedera a abrir los sobres
gue contienen la propuesta técnica de cada postor.

El Comité Especial comprobara que los documentos presentados por cada postor sean
los solicitados por las Bases, la Ley y el Reglamento. De no ser asi, devolvera la
propuesta, teniéndola por no presentada, salvo que el postor exprese su
disconformidad, en cuyo caso se anotara tal circunstancia en el acta y el Notario (o Juez
de Paz) mantendra la propuesta en su poder hasta el momento en que el postor
formule apelacién. Si se formula apelacion se estard a lo que finalmente se resuelva al
respecto.

De presentarse situaciones de subsanacion de la propuesta técnica, se procedera de
acuerdo al Articulo 68 " del Reglamento.

Después de abierto cada sobre que contiene la propuesta técnica, el Notario (o Juez de
Paz) procederda a sellar y firmar cada hoja de los documentos de la propuesta técnica. A
su vez, si las Bases han previsto que la evaluacién y calificacién de las propuestas
técnicas se realice en fecha posterior, el Notario (o Juez de Paz) procedera a colocar los
sobres cerrados que contienen las propuestas econdmicas dentro de uno o mas sobres,
los que seran debidamente sellados y firmados por él, por los miembros del Comité
Especial y por los postores que asi lo deseen, conservandolos hasta la fecha en que el
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Comité Especial, en acto publico, comunique verbalmente a los postores el resultado de
la evaluacion de las propuestas técnicas.

Al terminar el acto publico, se levantara un acta, la cual serd suscrita por el Notario (o
Juez de Paz), por todos sus miembros, asi como por los veedores y los postores que lo
deseen.!

1.10 CONTENIDO DE LA PROPUESTA ECONOMICA
La propuesta econdmica (Sobre N© 2) deberd incluir obligatoriamente lo siguiente:

a) La oferta econémica, en nuevos soles?, incluidos todos los tributos, seguros,
transportes, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme
a la legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener
incidencia sobre el costo del bien a contratar; excepto la de aquellos postores que
gocen de exoneraciones legales. La Entidad no reconocerd pago adicional de
ninguna naturaleza.

El monto total de la propuesta econdémica y los subtotales que lo componen
deberan ser expresados con dos decimales. Los precios unitarios podran ser
expresados con mas de dos decimales.

b) Garantia de seriedad de oferta: Tratdndose de un proceso segun relacion de item,
cuando los postores se presenten a mas de un item, deberan presentar sus
propuestas econémicas en forma independiente.

1.11 EVALUACION DE PROPUESTAS

La evaluacion de propuestas se realizara en dos (02) etapas: La evaluacién técnica y la
evaluacién econémica.

Los maximos puntajes asignados a las propuestas son las siguientes:
Propuesta Técnica : 100 puntos
Propuesta Econémica : 100 puntos

1.11.1 Evaluacién Técnica

Se verificara que la propuesta técnica contenga los documentos de presentacion
obligatoria y cumpla con los requerimientos técnicos minimos contenidos en las
presentes Bases. Las propuestas que no cumplan dichos requerimientos no seran
admitidas.

Solo a aquellas propuestas admitidas, el Comité Especial les aplicara los factores de
evaluacién previstos en las Bases y asignara los puntajes correspondientes, conforme a
los criterios establecidos para cada factor.

Las propuestas técnicas que no alcancen el puntaje minimo de sesenta (60) puntos,
seran descalificadas en esta etapa y no accederan a la evaluacion econémica.

Deberé tenerse en cuenta que, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 64° del Reglamento, en los actos de
presentacién de propuestas y otorgamiento de la buena pro se podréa contar con la presencia de un representante
del Sistema Nacional de Control, quien participara como veedor y debera suscribir el acta correspondiente.
Asimismo, la inasistencia de dicho representante no viciara el proceso.

2 En cada caso concreto debera consignarse la moneda que resulte aplicable.
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1.11.2 Evaluacién Econémica

1.12

Si la propuesta econdmica excede el valor referencial, ser4 devuelta por el Comité
Especial y se tendra por no presentada, conforme lo establece el articulo 33° de la Ley.

La evaluacion econdmica consistira en asignar el puntaje maximo establecido a la
propuesta economica de menor monto. Al resto de propuestas se les asignara puntaje
inversamente proporcional, segun la siguiente férmula:

Pi = Om x PMPE
Oi
Donde:
i = Propuesta
Pi = Puntaje de la propuesta econémica i
Oi = Propuesta Econémica i
Om = Propuesta Econdmica de monto o precio mas bajo
PMPE = Puntaje Maximo de la Propuesta Econémica

NOTA:

El Comité Especial debera verificar las operaciones aritméticas de la propuesta que
obtuvo el mayor puntaje total y, de existir alguna incorreccion, debera corregirla a fin
de consignar el monto correcto y asignarle el lugar que le corresponda. Dicha
correccion debe figurar expresamente en el acta respectiva.

ACTO PUBLICO DE OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

En la fecha sefialada en las Bases, el Comité Especial procedera a otorgar la Buena Pro
a la propuesta ganadora, dando a conocer los resultados del proceso de seleccion a
través de un cuadro comparativo en el que se consignara el orden de prelacion y el
puntaje técnico, econémico y total obtenidos por cada uno de los postores.

La evaluacién de las propuestas econOmicas se realizard de conformidad con el
procedimiento establecido en las presentes Bases.

La determinacion del puntaje total se hard de conformidad con el articulo 71° del
Reglamento.

El Presidente del Comité Especial anunciara la propuesta ganadora indicando el orden
en que han quedado calificados los postores a través del cuadro comparativo.

En el supuesto que dos (02) o més propuestas empatasen, el otorgamiento de la Buena
Pro se efectuara observando lo sefialado en el Articulo 73° del Reglamento.

Al terminar el acto publico se levantara un acta, la cual serd suscrita por el Notario (o
juez de paz), por todos los miembros del Comité Especial y por los postores que deseen
hacerlo.

El otorgamiento de la Buena Pro, se presumira notificado a todos los postores en la
misma fecha, oportunidad en la que se entregara a los postores copia del acta de
otorgamiento de la buena pro y el cuadro comparativo, detallando los resultados en
cada factor de evaluacion. Dicha presuncidon no admite prueba en contrario.

Esta informacion se publicara el mismo dia en el SEACE.
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1.13 CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas propuestas, el consentimiento de la Buena
Pro se producira a los cinco (5) dias habiles de la notificacion de su otorgamiento, sin
que los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En el caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la Buena Pro
se producira el mismo dfa de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento de la Buena Pro se publicard en el SEACE al dia siguiente de haber
guedado consentido el otorgamiento de la buena pro.

1.14 CONSTANCIA DE NO ESTAR INHABILITADO PARA CONTRATAR CON EL
ESTADO

De acuerdo con el articulo 282° del Reglamento, a partir del dia habil siguiente de
haber quedado consentida la Buena Pro hasta el décimo quinto dia habil de producido
tal hecho, el postor ganador de la Buena Pro debe solicitar ante el OSCE la expedicion
de la constancia de no estar inhabilitado para contratar con el Estado.

El OSCE no expedir4 constancias solicitadas fuera del plazo indicado.
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CAPITULO I1

2.1

2.2

SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCESO DE SELECCION

Recurso de apelacién

A través del recurso de apelacién se impugnan los actos dictados durante el desarrollo
del proceso de seleccién, desde la convocatoria hasta aquellos emitidos antes de la
celebracion del contrato.

El recurso de apelacion se presentard ante la Entidad que convocé el proceso de
seleccién que se impugna, y sera conocido y resuelto por el Titular de la Entidad.

Con independencia del valor referencial del proceso de seleccion, los actos emitidos por
el Titular de la Entidad que declaren la nulidad de oficio o cancelen el proceso, podran
impugnarse ante el Tribunal.

El Tribunal sera competente para conocer y resolver las controversias que surjan en los
procesos de seleccion de las contrataciones que se encuentren bajo los alcances de
tratados o acuerdos internacionales donde se asuman compromisos en materia de
contratacién publica.

Plazos de la interposicion del recurso de apelacion

La apelacion contra el otorgamiento de la Buena Pro o contra los actos dictados con
anterioridad a ella debe interponerse dentro de los cinco (5) dias héabiles siguientes de
haberse otorgado la Buena Pro.

La apelacion contra los actos distintos a los indicados en el parrafo anterior debe
interponerse dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado
conocimiento del acto que se desea impugnar.
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CAPITULO 111

SUSCRIPCION DEL CONTRATO

3.1 DELOS CONTRATOS

Una vez que quede consentido o administrativamente firme el otorgamiento de la
Buena Pro, la Entidad deberd, dentro del plazo de dos (2) dias habiles siguientes al
consentimiento de la Buena Pro, citar al postor ganador otorgandole el plazo
establecido en las Bases, el cual no podra ser menor de cinco (5) ni mayor de diez (10)
dias hébiles, dentro del cual debera presentarse a la sede de la Entidad para suscribir el
contrato con toda la documentacion requerida. En el supuesto que el postor ganador no
se presente dentro del plazo otorgado, se procedera de acuerdo a lo dispuesto en el
articulo 148° del Reglamento.

El contrato sera suscrito por la Entidad, a través del funcionario competente o
debidamente autorizado, y por el ganador de la Buena Pro, ya sea directamente o por
medio de su apoderado, tratdndose de persona natural, y tratdndose de persona
juridica, a través de su representante legal, de conformidad con lo establecido en el
Articulo 139° del Reglamento.

Para suscribir el contrato, el postor ganador de la Buena Pro debera presentar, ademas
de los documentos previstos en las Bases, los siguientes:

= Constancia vigente de no estar inhabilitado para contratar con el Estado.

= Garantia de fiel cumplimiento y por el monto diferencial de propuesta, de ser el
caso, cuya vigencia se extiende hasta la conformidad de la recepcién de la
prestacion a cargo del contratista(sa/vo casos de excepcion);

= Contrato de consorcio con firmas legalizadas de los asociados, de ser el caso.

3.2 VIGENCIA DEL CONTRATO

En aplicacion de lo dispuesto en el articulo 149° del Reglamento, el contrato tiene
vigencia desde el dia siguiente de la suscripcion del documento que lo contiene o, en su
caso, desde la recepcion de la orden de compra. Dicha vigencia rige hasta que el
funcionario competente dé la conformidad de la recepcién de la prestacion a cargo del
contratista y se efectle el pago correspondiente.

3.3 REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que debe presentar el contratista deberan ser incondicionales, solidarias,
irrevocables y de realizacion automatica al solo requerimiento de la Entidad, emitida por
una empresa autorizada y sujeta al ambito de supervision de la Superintendencia de
Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones o que estén
consideradas en la lista actualizada de bancos extranjeros de primera categoria que
periédicamente publica el Banco Central de Reserva del Peru.
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DE LAS GARANTIAS

3.4.1 GARANTIA DE SERIEDAD DE OFERTA

Los postores deberan presentar la garantia de seriedad de oferta a efectos de
garantizar la vigencia de su oferta, segun el monto establecido en las presentes Bases.

El postor que resulte ganador de la Buena Pro y el que ocup6 el segundo lugar estan
obligados a mantener su vigencia hasta la suscripcion del contrato.

Luego de consentida la Buena Pro, la Entidad devolvera las garantias presentadas por
los postores que no resultaron ganadores de la Buena Pro, con excepcion del que ocup6
el segundo lugar y de aquellos que decidan mantenerlas vigentes hasta la suscripcion
del contrato.

El plazo de vigencia de la garantia de seriedad de oferta no podra ser menor a dos (2)
meses computados a partir del dia siguiente de la presentacion de las propuestas. Esta
garantia puede ser renovada.

3.4.2 GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

3.4.3

3.4.4

3.5

El postor ganador debe entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del
contrato. Esta debera ser emitida por una suma equivalente al diez por ciento (10%)
del monto del contrato original y tener vigencia hasta la conformidad de la recepcién de
la prestacion a cargo del contratista.

De manera excepcional, respecto de aquellos contratos que tengan una vigencia
superior a un (1) afio, previamente a la suscripcion del contrato, las Entidades podran
aceptar que el ganador de la Buena Pro presente la garantia de fiel cumplimiento y de
ser el caso, la garantia por el monto diferencial de la propuesta, con una vigencia de un
(1) afio, con el compromiso de renovar su vigencia hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

GARANTIA POR EL MONTO DIFERENCIAL DE PROPUESTA

Cuando la propuesta econémica fuese inferior al valor referencial en mas del veinte por
ciento (20%) de aquel, para la suscripcion del contrato, el postor ganador debera
presentar una garantia adicional por un monto equivalente al veinticinco por ciento
(25%) de la diferencia entre el valor referencial y la propuesta econdémica. Dicha
garantia deberda tener vigencia hasta la conformidad de la recepcién de la prestacién a
cargo del contratista.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En caso el contrato conlleve a la ejecucién de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorgard una garantia adicional por
este concepto, la misma que se renovara periddicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas, no pudiendo eximirse su presentacion en ningun caso.

EJECUCION DE GARANTIAS

Las garantias se haran efectivas conforme a las estipulaciones contempladas en el
articulo 164° del Reglamento.
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DE LAS PENALIDADES E INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

La aplicacién de penalidades por retraso injustificado en la atencién del bien requerido y
las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con los
Articulos 165° y 168° del Reglamento.

De acuerdo con los articulos 48° de la Ley y 166° del Reglamento, en las Bases o el
contrato podran establecerse penalidades distintas a la mencionada en el articulo 165°
del Reglamento, siempre y cuando sean objetivas, razonables y congruentes con el
objeto de la convocatoria, hasta por un monto maximo equivalente al 10% del monto
del contrato vigente o, de ser el caso, del item que debid ejecutarse. Estas penalidades
se calcularan de forma independiente a la penalidad por mora.

PAGOS

La Entidad debera realizar todos los pagos a favor del contratista por concepto de los
bienes objeto del contrato. Dichos pagos se efectuaran después de ejecutada la
respectiva prestacion; salvo que, por razones de mercado, el pago del precio sea
condicion para la entrega de los bienes.

La Entidad podré realizar pagos periddicos al contratista por el valor de los bienes en
cumplimiento del objeto del contrato, siempre que estén fijados en las Bases y que el
contratista los solicite presentando la documentacion que justifique el pago y acredite la
existencia de los bienes. Las Bases podran especificar otras formas de acreditacion de
la obligacion. Los montos entregados tendran el caracter de pagos a cuenta.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizard de
acuerdo a lo que se indique en el contrato de consorcio.

Plazos para los pagos

La Entidad debera pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista en la
oportunidad establecida en las Bases o en el contrato. Para tal efecto, el responsable de
dar la conformidad de la recepcion de los bienes, deberé hacerlo en un plazo que no
excedera de los diez (10) dias calendario de ser éstos recibidos.

En caso de retraso en el pago, el contratista tendra derecho al pago de intereses
conforme a lo establecido en el articulo 48° de la Ley, contado desde la oportunidad en
gue el pago debio efectuarse.

DISPOSICIONES FINALES
Todos los demas aspectos del presente proceso no contemplados en las Bases se

regiran supletoriamente por la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como por las disposiciones legales vigentes.
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PERU Ministerio Secretaria General Comité
de Educacion Especial

SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCESO DE
SELECCION

(En_esta seccidn la Entidad debera completar la informacién exigida de acuerdo a las
instrucciones indicadas)
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CAPITULO |

1.1

1.2

1.3

1.4

1.5

GENERALIDADES

ENTIDAD CONVOCANTE
NOMBRE: MINISTERIO DE EDUCACION - UNIDAD EJECUTORA 024: SEDE CENTRAL
RUC N°: 20131370998

DOMICILIO LEGAL
Avenida de la Poesia N°© 155 — San Borja

OBJETO DE LA CONVOCATORIA
El presente proceso tiene por objeto la “Adquisicion de Papel Continuo para el
procesamiento de planillas de las Unidades Ejecutoras del Pliego 010 Lima — Periodo

2011

VALOR REFERENCIAL®
El valor referencial asciende a S/. 247,214.46 (Doscientos Cuarenta y Siete Mil
Doscientos catorce con 46/100 Nuevos Soles), de acuerdo al siguiente detalle:

Precio
Item | Cantidad | Unidad Descripcién Unitario Precio Total
Papel continuo
stock form,
medidas: 9 7/8” x S/. 43,046.40
12 x 3 (quimico (Cuarenta y tres mil cuarenta y seis
1 320 Millar autocopiativo) 134.52 con 40/100 nuevos Soles)
Papel continuo
stock form, S/. 132,973.02
medidas: 14 7/8” x (Ciento treinta y dos mil novecientos
12 x 3 (quimico setenta y tres con 02/100 Nuevos
2 659 Millar autocopiativo) 201.78 Soles)
Papel continuo
stock form,
medidas: 8 ¥2” x
12 x 1 (talén de
pago — papel de S/. 71,195.04
alta seguridad — 90 (Setenta y un mil ciento noventa y
3 882 Millar gramos) 80.72 cinco con 04/100 Nuevos Soles)

VALOR REFERENCIAL TOTAL:

S/. 247,214.46 (Doscientos cuarenta
y siete mil doscientos catorce 46/100
nuevos soles)

El valor referencial incluye todos los impuestos de Ley y cualquier otro concepto que
incida en el costo total del bien. El valor referencial ha sido calculado al mes de
Noviembre.

Las propuestas que excedan el Valor Referencial en el item en el cual sean presentadas,
seran descalificadas por el Comité Especial.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

% El monto del valor referencial indicado en esta seccién de las Bases no debe diferir del monto del valor referencial
consignado en la ficha del proceso en el SEACE. No obstante, de existir contradiccion entre estos montos, primara el
monto del valor referencial indicado en las Bases aprobadas, sin perjuicio de las acciones que el Titular de la Entidad
ejecute en virtud al articulo 58° de la Ley, de ser necesario.
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1.6

1.7

1.8

1.9

1.10

1.11

El expediente de contratacion fue aprobado mediante Resolucion de Secretaria General
N© 0129-2011-ED el 15 de Febrero del 2011.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO*
Recursos Ordinarios

SISTEMA DE CONTRATACION
El presente proceso se rige por el Sistema de suma alzada y por relacién de items, de
acuerdo con lo establecido en el expediente de contratacion respectivo.

MODALIDAD DE EJECUCION CONTRACTUAL®
No corresponde

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO
El requerimiento esta definido en el Capitulo 111 de la presente Seccion.

PLAZO DE ENTREGA

Los bienes materia de la presente convocatoria (item 1, 2, 3 y 4) se entregaran en el
plazo de 05 (cinco) dias calendario contados a partir del dia siguiente de firmado el
contrato y recepcionada la orden de compra, lo que ocurra ultimo.

NOTA 3 PARA EL. COMITE ESPECIAL:
El plazo de entrega constituye un requerimiento técnico minimo que debe
coincidir con lo establecido en el expediente de contratacion.

BASE LEGAL

e Ley N° 29626 - Ley General del Sistema Nacional del Presupuesto.

e Ley N° 29465 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2010.

e Decreto Legislativo N° 1017 — Aprueba la Ley de Contrataciones del Estado, en
adelante la Ley.

e Decreto Supremo N° 184-2008-EF — Aprueba el Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en adelante el Reglamento.

e Decreto Supremo N° 021-2009-EF — Modificacion del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

e Directivas de OSCE

Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General.

Cédigo Civil.

Ley 27806 — Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion Publica

Ley N°© 28015- Ley de Promocién y Formalizacion de la Pequefia y Micro Empresa.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias,
modificatorias y conexas, de ser el caso.

4

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquellas previstas en la Ley de Equilibrio Financiero del

Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el proceso de seleccion.

5

Se debe indicar la modalidad en que se realizara la ejecucién del contrato, conforme a lo sefialado en el articulo 41°

del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
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CAPITULO 11

DEL PROCESO DE SELECCION

2.1 CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION®

Convocatoria 23 de marzo de 2011

Registro de participantes Del 24/03/2011 al 04/04/2011

Formulacién de consultas y observaciones | Del 24/03/2011 al 28/03/2011

Absolucion de consultas y observaciones | El 31/03/2011

Integracion de Bases El 01/04/2011

Presentacion de Propuestas El 07/04/2011 a las 10:00 horas en el Area
de Procesos Publicos de/ Pabellon “B” del
Ministerio de Educacion sito en Av. de la
Poesia N° 155, San Borja.

Evaluacién de Propuestas Del 08/04/2011 al 14/04/2011

Otorgamiento de la Buena Pro El 15/04/2011 a las 16:00 horas en el Area
de Procesos Publicos de/ Pabellon “B” del
Ministerio de Educacion sito en Av. de la
Poesia N° 155, San Borja.

2.2 REGISTRO DE PARTICIPANTES Y ENTREGA DE BASES

El registro de los participantes se realizard en la Sede Central del Ministerio de
Educacion, sito en la Av. De la Poesia 155 San Borja, en las fechas sefialadas en el
cronograma, en el horario de en las fechas sefialado en el cronograma, en el horario de
8:30 horas a 17:00 horas, previo pago de la suma S/. 10.00 (Diez con 00/100 Nuevos
Soles) por derecho de participacion en el Area de Tesoreria del Ministerio de Educacion.

En el momento de la entrega de las Bases al participante, se emitird la constancia o
cargo correspondiente en el que se indicard: nimero y objeto del proceso, el nombre y
firma de la persona que recibe las Bases asi como el dia y hora de dicha recepcion.

2.3 FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

Las consultas y observaciones se presentaran por escrito, debidamente fundamentadas,
ante la ventanilla de Mesa de Partes de la Entidad, sito en /a Av. De la Poesia 155 San
Borja, en las fechas sefialadas en el cronograma, en el horario de 8:30 horas a 17:00
horas, debiendo estar dirigidos al Presidente del Comité Especial del ADJUDICACION
DIRECTA PUBLICA N° 0001-2011-ED/UE 024, pudiendo acompafiar
opcionalmente un disquete conteniendo las consultas y/u observaciones.

MUY IMPORTANTE, no se absolveran consultas a las Bases que se presenten
extemporaneamente, que sean formuladas por quienes no se han registrado como

participantes o que hayan sido ingresadas en una Mesa de Partes distinta a la de la
Sede Central del Ministerio de Educacion.

® La informacién del cronograma indicado en las Bases no debe diferir de la informacién consignada en el cronograma
de la ficha del proceso en el SEACE. No obstante, de existir contradiccion en esta informacion, primara el
cronograma indicado en la ficha del proceso en el SEACE.
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2.4 ACTO PUBLICO DE PRESENTACION DE PROPUESTAS

Las propuestas se presentardn en acto publico, en el Pabellébn “B” del Ministerio de
Educacién, Area de Procesos Publicos de la Unidad de Abastecimiento, sito, Avenida De
La Poesia N° 155, distrito de San Borja, provincia y departamento de Lima (altura de
la Cuadra 19 de la Av. Javier Prado Este), en la fecha y hora sefialada en el
cronograma. El acto publico se realizara con la participacion de Notario.

Las propuestas se presentaran en dos (2) sobres cerrados y estaran dirigidas al Comité
Especial del ADJUDICACION DIRECTA PUBLICA N° 0001-2011-ED/UE 024,
conforme al siguiente detalle:

SOBRE N° 01: Propuesta Técnica. El sobre sera rotulado:

Sefiores

Ministerio de Educacion

Av. De la Poesia 155 San Borja

Att.: Comité Especial
ADJUDICACION DIRECTA PUBLICA N° 0001-2011-ED/UE 024
Objeto del proceso: “Adquisiciéon de Papel Continuo para el
procesamiento de planillas de las Unidades Ejecutoras del
Pliego 010 Lima Periodo 2011”
(ITEM N° ...)

SOBRE N° 2: Propuesta Econémica. El sobre sera rotulado:

Sefiores

Ministerio de Educacion

Av. De la Poesia 155 San Borja

Att.: Comité Especial
ADJUDICACION DIRECTA PUBLICA N° 0001-2011-ED/UE 024
Objeto del proceso: “Adquisicion de Papel Continuo para el
procesamiento de planillas de las Unidades Ejecutoras del
Pliego 010 Lima Periodo 2011”
(ITEM N° ...)

El Acto Publico de presentaciéon de propuestas, se iniciard cuando el Comité Especial
empiece a llamar a los participantes en el orden en que se registraron para participar
en el proceso, para que entreguen sus propuestas. Si al momento de ser llamado el
participante no se encontrase presente, se le tendrd por desistido de participar en el
proceso. Si algun participante es omitido, podrd acreditarse con la presentacion del
comprobante de pago por derecho de participacion.

Los integrantes de un consorcio no podran presentar propuestas individuales ni
conformar mas de un consorcio; sin embargo, el presente proceso de seleccién, un
participante podra presentar propuesta de manera individual en un item y presentar
propuesta en consorcio en otro item.

ADP. N° 0001-2011-ED/UE 024
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No existe obligacion legal de presentar propuestas técnicas por cada item al que
se presenten los participantes; sin embargo, nada impide que los participantes
presenten propuestas técnicas individualizadas por cada item al que se presenten.

Después de recibidas las propuestas, el Comité Especial procedera a la apertura de los
sobres que contienen la propuesta técnica de cada postor. El Comité Especial verificara
que los documentos presentados por cada postor sean los solicitados por las Bases, la
Ley y el Reglamento. De no ser asi, devolvera la propuesta teniéndola por no
presentada, salvo que el postor exprese su disconformidad, en cuyo caso se anotara tal
circunstancia en el Acta y el Notario o Juez de Paz mantendra la propuesta en su poder
hasta el momento que el postor formule apelacion. Si se formula apelacion, se estara a
lo que finalmente se resuelva al respecto.

Si existieran defectos de forma tales como errores omisiones subsanables en los
documentos presentados que no modifiquen el alcance de la propuesta técnica, el
Comité Especial, procedera acorde a lo establecido en el Articulo 68° del Reglamento.
No cabe subsanacion alguna respecto de documentos no presentados.

Después de abierto cada sobre que contiene la propuesta técnica, el Notario procedera
a sellar y firmar cada hoja de todos los documentos originales de cada propuesta
técnica. Luego procedera a colocar los sobres cerrados que contienen las propuestas
econOomicas, dentro de uno o mas sobres, los que seran debidamente sellados y
firmados por el Notario, por los miembros del Comité Especial y por los postores que
deseen hacerlo, conservandolos hasta la fecha en que el Comité Especial, en Acto
Pdblico, comunique verbalmente a los postores el resultado de la evaluacién de las
propuestas técnicas.

Al terminar el acto publico se levantara un acta respectiva, la cual debera ser suscrita
por el Notario Publico, por todos los miembros del Comité Especial, el veedor y por los
postores que lo deseen.

2.5 CONTENIDO DE LAS PROPUESTAS

SOBRE N° 1 - PROPUESTA TECNICA:
Se presentara en un (1) original y 02 copias’

El Sobre N° 1 contendra4, ademas de un indice de documentos®, la siguiente
documentacion:

Documentacion de presentacion obligatoria:

1. Copia simple del certificado o constancia de Inscripcion vigente en el Registro
correspondiente del Registro Nacional de Proveedores-RNP: Capitulo de
Bienes. Cuando se trate de Consorcios, el presente documento sera
presentado por cada uno de los miembros del consorcio.

2. Carta de presentacion y Declaracion Jurada de datos del postor. Cuando se
trate de Consorcio, esta declaracion jurada sera presentada por cada uno de
los consorciados — segun Anexo N° 01.

De acuerdo con el articulo 63° del Reglamento, la propuesta técnica se presentarad en original y en el nimero de
copias requerido en las Bases, el que no podra exceder de la cantidad de miembros que conforman el Comité
Especial.

La omisién del indice no descalifica la propuesta, ya que su presentacién no tiene incidencia en el objeto de la
convocatoria.
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3. Declaracion Jurada del postor de acuerdo al Articulo 42° del Reglamento —
seglin Anexo N© 02. Cuando se trate de Consorcios, el presente documento
sera presentado por cada uno de los miembros del consorcio.

4. Declaracion Jurada en la que el postor declare que su oferta cumple los
Requerimientos Técnico Minimos contenidos en el Capitulo IV de las presentes
Bases — segun Anexo N° 03. Cuando se trate de Consorcios, el presente
documentos sera presentado por cada uno de los miembros del consorcio.

5. Promesa Formal de Consorcio, de ser el caso, consignando los integrantes, el
representante comun, el domicilio comin y el porcentaje de participacion,
acorde al Articulo 36° de la Ley. segun Anexo N° 04.

6. Muestras del item al cual se presenten de acuerdo a lo indicado en las
Especificaciones Técnicas.

7. Declaracion Jurada de Plazo de Entrega (Anexo N° 05)

MUY IMPORTANTE:
La omision de alguno de los documentos enunciados acarrearda la
descalificacion de la propuesta.

Documentacion de presentacion facultativa:

a) Certificado de inscripcion o reinscripcion en el Registro de la Micro y Pequefia
Empresa — REMYPE.

b) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por éstas,
debera presentarse una constancia o certificado con el cual acredite su inscripcién
en el Registro Nacional de la persona con discapacidad.

¢) Declaracion Jurada de Experiencia del postor, segin Anexo N° 06, adjuntando
copias de comprobantes de pago, contratos u ordenes de compra que acrediten
experiencia del postor conforme a las condiciones precisadas en el factor de
evaluacion “Experiencia del Postor” del capitulo V de las Bases.

SOBRE N.° 2 - PROPUESTA ECONOMICA®
El Sobre N° 2 debera contener la siguiente informacion obligatoria:

a) Valor total de la oferta econdmica, segun el ITEM al cual se presente el postor
(Anexo N° 07).

El monto total de la propuesta econdmica y los subtotales que lo componen
deberan ser expresados con dos decimales. Los precios unitarios podran ser
expresados con mas de dos decimales.

a) Garantia de Seriedad de Oferta
De la Garantia de Seriedad de Oferta.- Los postores deberan presentar la
Garantia de Seriedad de Oferta, la misma que tiene como finalidad garantizar la
vigencia de la oferta hasta la suscripcién del contrato. El postor que resulte ganador
de la Buena Pro y el que quedo en segundo lugar estan obligados a mantener su

°®  De acuerdo con el articulo 63° del Reglamento la propuesta econémica solo se presentara en original.
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vigencia hasta la suscripcion del contrato. Luego de consentida la Buena Pro, LA
ENTIDAD devolvera las garantias presentadas por los postores que no resultaron
ganadores de la Buena Pro, con excepcion del que quedo en segundo lugar y de
aquellos que decidan mantenerlas vigente hasta la suscripcion del contrato.

El plazo de vigencia de la garantia de seriedad de oferta no podra ser menor a dos
(02) meses, computados a partir del dia siguiente a la presentacion de las propuestas.
Estas garantias pueden ser renovadas; si una vez otorgada la buena pro, el postor
adjudicado no cumple con renovar su garantia, esta se ejecutara en su totalidad. Una
vez suscrito el contrato el monto de la garantia serd devuelto al postor, sin dar lugar
al pago de intereses.

En el caso que no se suscriba el contrato por causas imputables al adjudicatario de la
Buena Pro, se ejecutard la garantia en las mismas condiciones previstas en el parrafo
anterior, una vez que quede consentida la decision de dejar sin efecto la Buena Pro.

La falta de la renovacion de la Garantia genera la descalificacion de la oferta
economica o en su caso, que se deje sin efecto la Buena Pro otorgada.

La Garantia de Seriedad de Oferta, debe ser materializada a través de una Carta
Fianza otorgada por una empresa autorizada y sujeta al ambito de Ia
Superintendencia de Banca y Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de
Pensiones o estar considerada en la dltima lista de bancos extranjeros de primera
categoria que periédicamente publica el Banco Central de Reserva del Perd, conforme
al siguiente detalle:

Beneficiario: Ministerio de Educacién — Unidad Ejecutora N° 024:
Sede Central.

Afianzado : (Razén social del postor, denominacion del consorcio o
razon social de alguno de los consorciados, de ser el
caso)

Detalle: Carta Fianza de Seriedad de Oferta derivada del Item
Ne ... de la ADP N° 0001-2011-ED/UE 024,

“Adquisicion de Papel Continuo para el
procesamiento de planillas de las Unidades
Eejcutoras del Pliego 010 Lima Periodo 2011

Monto: S/. XXXXXXXXXXXXXXXXX  (OOXXXXXXXXXKXXXXXXX),  suma
gue es equivalente al 1% del valor referencial del:
item 1: S/. 430.46 (Cuatrocientos treinta con 46/100
Nuevos Soles).
ftem 2: S/. 1,329.00 (Mil trescientos veintinueve con
00/100 nuevos Soles)
ftem 3: S/. 711.95 (Setecientos once 95/100 nuevos
Soles)

De acuerdo al ultimo parrafo del articulo 58° del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, aprobado por D.S. N° 184-2008-EF, el pronunciamiento de
OSCE constituye precedente administrativo. En ese sentido, el PRONUNCIAMIENTO N°
128-2009/DTN de fecha 24 de junio de 2009, indica que “de acuerdo con lo establecido
en el articulo 42° del Reglamento, la garantia de seriedad de oferta deberd ser
presentada dentro de la propuesta econémica, los postores deberan incluir dentro
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de la propuesta econémica, la garantia de seriedad de oferta o las garantias de
seriedad de oferta que corresponda en funcion al monto del valor referencial
correspondiente”.

Por lo tanto, NO podréa presentarse una Unica garantia de seriedad de oferta para mas
de un item, debiéndose presentar por cada uno de los items en el que se participe la
garantia de seriedad de oferta que corresponda.

2.6 Determinacion del Puntaje Total

Una vez evaluadas las propuestas técnica y econdmica se procederd a determinar el
puntaje total de las mismas.

El puntaje total de las propuestas sera el promedio ponderado de ambas evaluaciones,
obtenido de la siguiente formula:

PTPi = c1 PTi + c2 PEi

Donde:

PTPi = Puntaje total del postor i

PTi = Puntaje por evaluacién técnica del postor i

PEi = Puntaje por evaluacion econémica del postor i

cl = Coeficiente de ponderacién para la evaluacion técnica = 0.60

c2 = Coeficiente de ponderacién para la evaluacién econémica = 0.40

2.7 REQUISITOS PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO

Adicionalmente, conforme al articulo 141° del Reglamento y en concordancia con el
objeto de la convocatoria, podré requerirse, entre otros, los siguientes documentos'®:

a) Copia de DNI del Representante Legal;

b) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa;

c) Copia de la constitucion de la empresa y sus modificatorias debidamente
actualizado;

d) Copia del RUC de la empresa;

e) Cdbdigo de Cuenta Interbancario (CCI), de corresponder

Asimismo, el postor ganador de la buena pro debera presentar una carta fianza ** para
efectos de garantizar lo siguiente®?:

- El fiel cumplimiento del contrato

- El monto diferencial de la propuesta (de ser el caso).

2.8 PLAZO PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO

0 Cada Entidad debera definir si solo requerira de la presentacién de estos documentos o adicionar algan otro.

1 De acuerdo con el articulo 155° del Reglamento, modificado por Decreto Supremo N© 021-2009-EF, la Entidad debe
sefialar expresamente el tipo de garantia que debe otorgar el contratista para la suscripcion del contrato.

2. En cada caso, la Entidad debera describir las clases y tipos de garantias que deben ser presentadas por el ganador
de la Buena Pro para la suscripcién del contrato.
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El postor ganador de la buena pro deberad presentar toda la documentacién requerida
para la suscripcion del contrato en el plazo de 10 dias habiles La citada documentacion
debera ser presentada en La citada documentacion debera ser presentada ante la
ventanilla de Mesa de Partes, sito en Av. De La Poesia N° 155, distrito de San Borja,
provincia y departamento de Lima.

2.9. PLAZO PARA EL PAGO
La Entidad se compromete a efectuar el pago al contratista en un plazo maximo de 10
dias calendario de otorgada la conformidad de recepcién de la prestacion.

2.10 FORMA DE PAGO
De acuerdo con el articulo 176° del Reglamento, para efectos del pago de las
contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad deberd contar con la
siguiente documentacion:

Factura por el monto total de la contratacion.

Guia de remision de los bienes, la cual debe ser legible y estar correctamente firmada
y sellada por el Jefe encargado de Almacén.

Conformidad suscrita por el Jefe de Almacén Central del Ministerio de Educacion.

e La conformidad técnica de los bienes emitida por la Oficina de Informética del
Ministerio de Educacion.

ADP. N° 0001-2011-ED/UE 024
Primera Convocatoria 23/41



Ministerio

de Educacion

CAPITULO 111

ADQUISICION DE PAPEL CONTINUO CON LOGO PARA PROCESAMIENTO DE
PLANILLAS ACTIVO Y CESANTE PLIEGO 010 DEL MINISTERIO DE EDUCACION 2011

1 OBJETO

Adquisicion de papel planilla con logo para procesamiento de planillas del personal docente
activo y cesante del Ministerio de Educacién para el periodo 2011.

1 FINALIDAD PUBLICA

Contribuir a la sostenibilidad operacional como parte de la gestion de los procesos
administrativos en las instancias educativas de Lima y Callao del personal activo y jubilado
administrativo y docente del Pliego 010 a beneficio de la comunidad educativa dentro del

ambito institucional del Sector Educacion y a beneficio de la ciudadania

i ESPECIFICACIONES TECNICAS

ITEM 01
Papel Stock Form 9 7/8” x 12 x 3 Quimico Autocopiativo.
Gramaje Original de 58 gramos, blanco, impresion de logo tramado color verde.
lera copia 56 gramos, blanco, impresion de logo tramado color amarillo.
2da copia 56 gramos, blanco, impresion de logo tramado color azul.
Cantidad 320 Millares
Presentacion Paquete x medio (1/2 millar c/u, 1 troquelado (linea de desglose).
Requisito Debera tener un arrastre normal, sin ocasionar atasco, debiendo asimismo
tener una caida con repliegue.
Presentar muestras con las caracteristicas solicitadas (promedio de 50 hojas)
Perforaciones marginales a izquierda y derecha.
Linea de desglose solo lado derecho.
ITEM 02
Papel Stock Form 14 7/8” x 12 x 3 Quimico Autocopiativo.
Gramaje Original de 58 gramos, blanco, impresién de logo tramado color verde.
lera copia 56 gramos, blanco, impresion de logo tramado color amarillo.
2da copia 56 gramos, blanco, impresion de logo tramado color azul.
Cantidad 659 Millares
Presentacion Paquete x medio (1/2 millar c/u, 1 troquelado (linea de desglose).
Requisito Debera tener un arrastre normal, sin ocasionar atasco, debiendo asimismo
tener una caida con repliegue.
Presentar muestras con las caracteristicas solicitadas (promedio de 50 hojas)
Perforaciones marginales a izquierda y derecha.
Linea de desglose solo lado derecho
ITEM 03
Papel Stock Form 8 1/2 x 12 x 1
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Gramaje Papel de 90 gramos de Alta seguridad, color crema, impresion de logo color
marroén.

Cantidad 882 Millares

Presentacion Paquete x un millar c/u, cada hoja con 2 talones de 6 pulgadas de alto con
troquelado.

Requisito Debera tener un arrastre normal, sin ocasionar atasco, debiendo asimismo

tener una caida con repliegue.
Presentar muestras con las caracteristicas solicitadas (promedio de 50 hojas)
Perforaciones marginales a izquierda y derecha.

IV FORMA' Y PLAZO DE ENTREGA

El plazo de entrega se hara de la siguiente forma

CALENDARIO DE ENTREGA TOTAL EN MILLARES

Papel continuo stock form, medidas : 9 7/8" x 12 x 3 (quimico autocopiativo) 320
2 Papel continuo stock form, medidas : 14 7/8" x 12 x 3 (quimico autocopiativo) 659
Papel continuo stock form, medidas: 8 1/2" x 12 x 1 (tal6n de pago-papel de alta 882

seguridad — 90 gramos)

(*) En un plazo méaximo de cinco (5) dias calendario sera efectiva la entrega de los items,
contabilizando a partir del dia siguiente de la firma del contrato y de recepcionada la Orden de
Compra.

IV LUGAR DE ENTREGA

La entrega se realizara en el Almacén del Ministerio de Educacion, ubicado en la Av Venezuela
N°© 1891 Brefia.

V MUESTRAS

Es requisito obligatorio la presentacion de muestras de los ITEMS 01, 02, 03, los
cuales deberan ser iguales en tamafio, color, gramaje, logotipo impreso, perforaciones a ambos
lados, desglose y demas caracteristicas a las alcanzadas por el Ministerio de Educacion,
debiendo identificarse las muestras con el nombre o razén social del postor, siendo
desestimadas las propuestas que no cumplan con la presentacion de las mismas.
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V1 FORMA DE PAGO

El Ministerio de Educacion realizara el pago por la entrega total conforme a los bienes. Para el
pago se requerira la presentacion de la factura y la copia de la orden de compra por parte del

contratista en Mesa de Partes del Ministerio de Educacion, la conformidad de la recepcién de los
bienes que serd otorgada por el Jefe de AlImacén del Ministerio de Educacion y la conformidad
técnica de los bienes emitida por la Oficina de Informatica.
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CAPITULO IV

CRITERIOS DE EVALUACION

PRIMERA ETAPA: EVALUACION TECNICA
(Puntaje Maximo: 100 Puntos)

4.1. FACTORES REFERIDOS AL POSTOR: 70 PUNTOS

411

Experiencia en la Actividad Maximo 70 puntos

Se calificar4 considerando el monto facturado acumulado por el postor por la
venta de bienes iguales o similares (se entiende por similares a Papel Continuo
de distintos gramajes), con una antigiiedad méxima de 03 afios a la fecha de la
presentacion de propuestas por un monto méaximo acumulado de hasta cuatro
(04) veces el valor referencial del item correspondiente.

Tal experiencia se acreditara mediante contratos y la respectiva conformidad
por la prestacion efectuada o mediante comprobantes de pago cuya
cancelacion debe estar acreditada documental y fehacientemente por medio del
comprobante de pago donde conste el sello de pagado o cancelado o adjuntar
comprobante o voucher de depésito del pago en Entidad del sistema bancario y
financiero nacional o el comprobante de pago del area de tesoreria 6 todo aquel
documento que acredite documental y fehacientemente la cancelacion de los
comprobantes de pago, con maximo de veinte (20) contrataciones, sin importar
el nimero de documentos que las sustenten. En caso de que el postor presente
maés de 20 contrataciones, se consideraran solo los 20 primeros.

En el caso que los postores acrediten su experiencia con contratos de
suministros de bienes, solo se considerara la parte que haya sido ejecutada
hasta la fecha de presentacion de propuestas debiendo adjuntar la conformidad
de la misma o acreditar su pago.

La asignacién de puntaje sera de acuerdo al siguiente criterio:

SUMA DE LOS MONTOS DE CONTRATOS Y/0O Puntaje
FACTURAS

Mayor a 3 veces del valor referencial y hasta 4 veces el 70
valor referencial del item correspondiente.

Mayor a 2 veces del valor referencial hasta 3 veces del 60
valor referencial del item correspondiente.

Mayor a 2 veces del valor referencial hasta 1 vez del 50
valor referencial del item correspondiente.

Monto menor a 1 vez del valor referencial 00

Para que los documentos acreditativos de experiencia sean tomados en cuenta
estos deben ser legibles y no presentar enmendaduras, caso contrario no seran
tomados en cuenta.

El postor debera presentar su propuesta acreditando experiencia en la actividad
de acuerdo al Anexo N° 06.
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Los mismos documentos presentados pueden acreditar experiencia en
la actividad para todos los item del presente proceso.

Nota:

1. En las copias de los comprobantes de pago, contratos u 6rdenes de servicio
presentados, cuyo monto se consigne en dolares u otra moneda, el postor debera
indicar el tipo de cambio utilizado en la fecha de emision de los comprobantes de
pago, elaboracion del contrato u orden de servicio. Caso contrario, se considerara
el tipo de cambio a la fecha de evaluacién de propuestas.

2. En el caso de facturas y/o contratos donde el postor (o alguno de sus
consorciados) haya participado como parte de un consorcio, el contratista debera
adjuntar necesariamente copia de la formalizacion de consorcio correspondiente a
dicho servicio donde se indique de modo claro e indubitable cuanto fue su
porcentaje de participacion. Asimismo, en los casos de consorcio, solamente sera
considerada la experiencia de los consorciados que en su Promesa Formal de
Consorcio hayan indicado expresamente que prestaran el servicio objeto de la
convocatoria, en caso contrario, se considerara que todos los miembros del
consorcio lo prestara.

A.2 Cumplimiento de la Prestacion Maximo 20 puntos

Se calificara en funcién al namero de certificados, constancias o cualquier documento en el
gue conste o certifique que el servicio presentado para acreditar la experiencia fue
ejecutado sin penalidades, (Ver Anexo N° 08), los cuales deberan referirse a los servicios
gue se presentaron para acreditar la experiencia del postor.

El postor debera presentar como méximo veinte (20) contrataciones.
El objeto y razonabilidad del factor en cuestion es que la experiencia del postor se sustente

en contrataciones ejecutadas de manera eficiente y diligente, para ello se considera la
siguiente férmula de evaluacion:

P = PF x CBC
cPp — NC
Donde:
Pce = Puntaje a otorgarse al postor
PF = Puntaje

NC = Numero de contrataciones presentadas para acreditar
la experiencia del postor
CBC=Numero de constancias de buen cumplimiento en la prestaciéon

Debera tenerse presente que aun cuando la norma denomine “constancias” o “certificados”
a los documentos con los que se acreditara el “cumplimiento del servicio”, no puede
pretenderse que tal acreditacion se efectie Unicamente con aquellos documentos que
cuenten con tal denominacion, sino que, interpretando los términos en cuestion en su
acepcion mas amplia, el factor podra ser acreditado mediante la presentacién de cualquier
documento en el que conste o se certifigue que el servicio presentado para acreditar la
experiencia fue ejecutado sin penalidades.
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NOTA:

» Estos certificados o constancias deben referirse a los servicios que se presentaron para
acreditar la experiencia del postor.

»  Ver Pronunciamiento N° 087-2010/DTN.

B. MEJORAS PUNTAJE MAXIMO: 10 PTOS
B.1 Menor Plazo de Entrega Maximo 10 puntos
El postor deberd indicar la cantidad total de dias que considera para entrega de los bienes.

Se le otorgara puntaje, de acuerdo a la siguiente tabla:

- Entrega en un (01) dia = 10 puntos
- Entrega en dos (02) dias = 08 puntos
- Entrega en tres (03) dias = 06 puntos
- Entrega en cuatro (04) dias = 04 puntos
- Igual a cinco (05) dias o mas = 00 puntos

Los postores que indiquen el plazo de entrega en dias UTILES, HABILES, INMEDIATO o
estén fuera del plazo maximo propuesto, seran descalificados durante la evaluacion
correspondiente

LOS FACTORES DE EVALUACION NO PUEDEN CALIFICAR CON PUNTAJE EL
CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS.

PARA ACCEDER A LA ETAPA DE EVALUACION ECONOMICA, EL POSTOR DEBERA
OBTENER UN PUNTAJE TECNICO MINIMO DE SESENTA (60) PUNTOS.
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CAPITULO V

PROFORMA DE CONTRATO

Conste por el presente documento, el Contrato de Prestacion de Servicios que celebran de una
parte, el MINISTERIO DE EDUCACION — UNIDAD EJECUTORA 024, Sede Central, con R.U.C. N°
20131370998, con domicilio para efectos del presente contrato en Av. De La Poesia N° 155,
distrito de San Borja, provincia y departamento de Lima, en adelante denominado “EL
MINISTERIO”, debidamente representado por el Secretario General, Eco. Asabedo Fernandez
Carretero, identificado con D.N.l. N° 08187468, designado mediante Resolucion Ministerial N©
0454-2006-ED y debidamente facultado por Resolucion Ministerial N© 001-2010-ED; y de la otra

parte la empresa , con R.U.C. N° , con
domicilio para efectos del presente contrato en

, debidamente representada por
su representante legal, el Sr. , identificado con DNI N° ,
segun poder inscrito en la partida N© ..................... de la Oficina Registral de ................. de la

SUNARP, en adelante denominada “EL CONTRATISTA”, bajo los términos y condiciones
siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha .......... , el Comité Especial adjudicé la Buena Pro de la ADJUDICACION DIRECTA
PUBLICA N.° 0001-2011-ED/UE 024. para la adquisicion de Papel Continuo para el
procesamiento de planillas de las Unidades Ejecutoras del Pliego 010 de Lima
Periodo 2011.

CLAUSULA SEGUNDA: FINALIDAD DEL CONTRATO
Adquisicion de Papel Continuo para procesamiento de planillas Activo y Cesante Pliego 010 del
Ministerio de Educacion.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL Y PLAZO DE EJECUCION

El  monto total para el presente contrato asciende a la suma de
Nuevos Soles (S/. ), € incluye todos
los costos directos e indirectos, materiales, desgastes de equipos, tributos vigentes o los que los
substituyan, transporte, traslados, inspecciones, utilidades y cualquier otro concepto que pueda
incidir sobre el costo total de la adquisicion materia del presente Contrato.

El plazo de ejecuciéon de la prestacion se contabilizara a partir de la firma de contrato y de
recepcionada la orden de compra.

CLAUSULA CUARTA: FORMA DE PAGO
El Ministerio de Educacién realizara el pago por la entrega total conforme a los bienes. Para el
pago se requerira:
- La presentacion de la factura, y
- La copia de la orden de compra por parte del contratista en Mesa de Partes del
Ministerio de Educacion
- La conformidad de la recepcion de los bienes que serd otorgada por el Jefe de
Almacén del Ministerio de Educacion, y
- La conformidad técnica de los bienes emitida por la Oficina de Informatica.

El pago se efectuara conforme a lo establecido por el articulo 181° del Reglamento.
Durante la vigencia del contrato los precios se mantendran fijos y no estaran sujetos a reajuste
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alguno.

CLAUSULA QUINTA: VIGENCIA DEL CONTRATO

El presente Contrato tiene vigencia desde el dia siguiente de la suscripcion del mismo, o en su
caso, desde la recepcion de la orden de compra o de servicio. Tratandose de bienes y
servicios, el contrato rige hasta que el funcionario competente dé la conformidad de la
recepcion de la prestacion a cargo del contratista y se efectue el pago.

Al respecto, para los efectos de la culminacion de la ejecucion contractual se tomara en cuenta
lo previsto en los articulos 176°, 177° y 178° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, aprobado por Decreto Supremo N° 184-2008-EF y modificatorias.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO
El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora y los
documentos derivados del proceso de seleccion que establezcan obligaciones para las partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

“EL CONTRATISTA” declara bajo juramento que se compromete a cumplir con las
obligaciones derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para
contratar con el Estado en caso de incumplimiento.

Asimismo “EL CONTRATISTA” garantiza los servicios por el trabajo ejecutado.

a) GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

“EL CONTRATISTA”, a la suscripcion del presente Contrato ha entregado a nombre de
“EL MINISTERIO” la Garantia de Fiel Cumplimiento de Contrato, mediante Carta Fianza
Ne emitida por , incondicional, solidaria, irrevocable, y de
realizacion automatica al solo requerimiento de “EL MINISTERIO” con vigencia hasta la
conformidad de la recepcién de la prestacion a cargo de “EL CONTRATISTA”, por el
monto de Nuevos Soles (S/. ), equivalente al diez
por ciento (10%) del monto total adjudicado.

La referida garantia deberd indicar en forma expresa lo siguiente: “Garantia de fiel
Cumplimiento del Contrato derivado de la Adjudicacion Directa Pablica N© 0001-2011-ED/UE
024.

b) GARANTIA ADICIONAL POR EL MONTO DIFERENCIAL DE LA PROPUESTA (de ser
el caso)

“EL CONTRATISTA”, a la suscripcion del presente Contrato ha entregado a nombre de
“EL MINISTERIO” la Garantia Adicional por el Monto Diferencial de la Propuesta, mediante
Carta Fianza N° emitida por , incondicional, solidaria,
irrevocable, y de realizacion automatica al solo requerimiento de “EL MINISTERIO” con
vigencia hasta la conformidad de la recepcién de la prestacion a cargo de “EL
CONTRATISTA”, por el monto de Nuevos Soles (S/.

), equivalente al veinticinco por ciento (25%) de la diferencia entre el valor
referencial y el monto total adjudicado.
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La referida garantia debera indicar en forma expresa lo siguiente: Garantia Adicional por el
Monto Diferencial de la Propuesta presentada a la Adjudicacion Directa Pablica N© 0001-
2011-ED/UE 024.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

“EL MINISTERIO” esta facultada para ejecutar las garantias de Fiel Cumplimiento de Contrato
y Garantia Adicional por el monto diferencial de propuesta (de ser el caso) cuando “EL
CONTRATISTA” no cumpliera con renovarla(s).

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DEL BIEN / SERVICIO
La conformidad del servicio se regula por lo dispuesto en el Articulo 176° del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado.

En el caso de existir observaciones se levantara un Acta de Observaciones, en la que se indicara
claramente en que consisten éstas, dandole a “EL CONTRATISTA” un plazo prudente para su
subsanacion, segun los plazos establecidos en el Reglamento.

Si después del plazo otorgado a “EL CONTRATISTA”, “EL MINISTERIO” considera que no
se ha cumplido a cabalidad con la subsanacion, podra resolver el contrato.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

El contratista declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones derivadas
del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado en caso
de incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA PRIMERA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
La conformidad del servicio por parte de “EL MINISTERIO” no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicio ocultos.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: PENALIDADES POR RETRASO INJUSTIFICADO"?

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, “EL MINISTERIO” le aplicar4 en todos los casos, una penalidad por cada dia
calendario de atraso, hasta por un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del
monto contractual en concordancia con el articulo 165° del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado. La penalidad se aplicard automaticamente y se calculara de acuerdo
a la siguiente formula:

0.10 x Monto
0.40 x Plazo en dias

Penalidad Diaria =

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad, “EL MINISTERIO” podra resolver
el contrato parcial o totalmente por incumplimiento mediante carta notarial y ejecutar en lo que
corresponda la Garantia de Fiel Cumplimiento y Garantia Adicional por el monto diferencial de
propuesta (de ser el caso) sin perjuicio de la indemnizacién por los dafios y perjuicios ulteriores
que pueda exigir; asimismo, procederda a comunicar este hecho al Tribunal de Contrataciones
del Estado.

Esta penalidad sera deducida de cualquiera de sus facturas pendientes o en la liquidacion final;
o si fuese necesario se cobrar4 del monto resultante de la ejecucion de la garantia de Fiel
Cumplimiento y Garantia Adicional por el monto diferencial de la propuesta (de ser el caso).

13 Debera considerarse las penalidades que se hubieran establecido al amparo del articulo 223° del
Reglamento de la Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado.
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La justificacién por el retraso se sujeta a lo dispuesto por el Cddigo Civil y demas normas
concordantes.

En el célculo de las penalidades participara el Area de Ejecucién Contractual de la Unidad de
Abastecimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO
Son causales de resolucion del presente Contrato las siguientes:

13.1  “EL MINISTERIO” podra resolver el presente Contrato en caso que “EL
CONTRATISTA” incumpla injustificadamente las obligaciones previstas en el presente
Contrato o documentos integrantes del mismo, siempre que previamente “EL
MINISTERIO” haya cumplido con emplazar via notarial a “EL CONTRATISTA”, por
dicho incumplimiento, y ésta no lo haya subsanado en el plazo de otorgado por “EL
MINISTERIO”. En este caso, el presente Contrato quedara resuelto a partir de la
recepcion por “EL CONTRATISTA” de la posterior comunicacién por via notarial en la
gue se exprese dicha decisién y el motivo que la justifique.

No ser& necesario efectuar un requerimiento previo cuando la resolucion del contrato se
deba a la acumulacion del monto maximo de la penalidad por mora o cuando la
situacion de incumplimiento no pueda ser revertida. En este caso, bastard comunicar al
contratista mediante carta notarial la decision de resolver el contrato.

13.2  Independientemente de la resolucion del presente Contrato, “EL CONTRATISTA” sera
pasible de las sanciones que por dicho motivo le pudiera imponer el Tribunal de
Contrataciones del Estado, sin perjuicio del resarcimiento de los Dafios y Perjuicios
ocasionados, y de las penalidades previstas en la Clausula Décima Segunda del
presente Contrato, segin corresponda. Asimismo, una vez recibida la carta notarial de
resolucion por “EL CONTRATISTA”, ésta podra recurrir al Arbitraje de Derecho, de
conformidad con lo establecido en la Clausula Décima Sexta del presente Contrato.

13.3 Las partes podran resolver el presente Contrato, sin responsabilidad de ninguna de
ellas, en caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite de manera definitiva la
continuacion del contrato. Las causas de fuerza mayor o caso fortuito seran invocadas y
sustentadas por escrito detallando su naturaleza, inicio, duracién y consecuencias. En
los supuestos de caso fortuito o fuerza mayor, “EL MINISTERIO” liquidara a “EL
CONTRATISTA” solo la parte efectivamente ejecutada por ésta Ultima, si
correspondiera.

13.4 “EL MINISTERIO” podra resolver el presente Contrato, por incumplimiento, en caso
que se llegase a aplicar al CONTRATISTA, el monto méaximo equivalente al diez por
ciento (10%) del monto contractual por concepto de penalidad por mora, a que se
refiere la Clausula Décima Segunda.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA

Sin perjuicio de la indemnizacion por dafio ulterior, las sanciones administrativas y pecuniarias
aplicadas a “EL CONTRATISTA”, no lo eximen de cumplir con las demas obligaciones
pactadas ni de las responsabilidades civiles y penales a que hubiere lugar.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO
El presente Contrato se rige por lo dispuesto en el Decreto Legislativo N© 1017, Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 184-2008-EF y
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modificatorias, asi como sus normas modificatorias, complementarias y conexas, las Bases del
proceso de Adjudicacion Directa Publica N© 0001-2011-ED7UE 024, Propuesta Técnica y
Econdémica de “EL CONTRATISTA”, y supletoriamente por las disposiciones del Codigo Civil
que resulten pertinentes.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Aplicacion de la Conciliacion.-

Por la presente clausula se establece que cualquier controversia sobre la ejecucion o
interpretacion de este Contrato podra solucionarse por Conciliacion.

Cualquiera de las partes tiene el derecho de solicitar una conciliacion dentro del plazo de
caducidad previsto en los articulos del REGLAMENTO, o, en su defecto, en el articulo 52° de la
LEY, debiendo iniciarse este procedimiento ante un Centro de Conciliacion acreditado por el
Ministerio de Justicia.

Si la conciliacion soluciona la controversia en forma total el Acta que contiene el acuerdo es
titulo de ejecucion para todos los efectos. Si concluye con un acuerdo parcial o sin acuerdo, las
partes deben someterse obligatoriamente a un arbitraje para que se pronuncie definitivamente
sobre las diferencias no resueltas dentro del plazo de los quince (15) dias habiles siguientes de
la suscripcion del acta de no acuerdo total o parcial.

Aplicacion del Arbitraje.-

En caso no haya acuerdo para la Conciliacién, las partes acuerdan que cualquier controversia
que surja desde la celebracion del contrato sera resuelta mediante arbitraje, conforme a las
disposiciones de la LEY y su REGLAMENTO.

El arbitraje sera resuelto por un Tribunal Arbitral conformado por tres (3) arbitros. A falta de
acuerdo en la designacion de los mismos o del Presidente del Tribunal, o ante la rebeldia de
una de las partes en cumplir con dicha designacion, la misma sera efectuada por el Organismo
Supervisor de Contrataciones del Estado conforme a las disposiciones administrativas del
REGLAMENTO o conforme al Reglamento del Centro de Arbitraje al que se hubiesen sometido
las partes.

El laudo arbitral emitido es vinculante para las partes y pondra fin al procedimiento de manera
definitiva, siendo el laudo inapelable ante el Poder Judicial o ante cualquier instancia
administrativa.

El procedimiento de conciliacién y arbitraje se cefiiran a lo prescrito en los articulos 214° al
234° del REGLAMENTO.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes podra elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con
todos los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: VERACIDAD DE DOMICILIOS
Las partes contratantes han declarado sus respectivos domicilios en la parte introductoria del
presente contrato.

CLAUSULA DECIMO NOVENA: ANEXOS

Forma parte integrante del presente Contrato los siguientes documentos:
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Propuestas Técnica y Econdémica.

Bases Integradas del proceso

Acta de Otorgamiento de Buena Pro de fecha
Constancia emitida por el OSCE de No estar Inhabilitado para Contratar con el
Estado

Carta Fianza N°

f.Carta Fianza N°

g.

Todo aquel documento que implique una obligacion entre las partes.

Ambas partes suscriben el presente Contrato en sefial de conformidad y por triplicado para
constancia de las partes intervinientes, en la ciudad de Lima, a los dias del mes

de

de 2011.

“EL MINISTERIO” “EL CONTRATISTA”
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FORMATO N° 01

MODELO DE CARTA DE ACREDITACION DEL REPRESENTANTE

Sefiores
COMITE ESPECIAL
ADJUDICACION DIRECTA PUBLICA N.© 0001-2011- ED/UE 024

Presente.-

............................................. (nombre del postor/ Empresa y/o Consorcio), identificado con RUC
NO , debidamente representado por ............. (nombre  del
representante legal de la persona juridica), identificado con DNI N° ................. tenemos el

agrado de dirigirnos a ustedes, en relacién con la ADJUDICACION DIRECTA PUBLICA N.°
0001-2011- ED/UE 024, a fin de acreditar a nuestro apoderado: ..........c.ccoeoiiiiiiieininerenn.
(nombre del apoderado) identificado con DNI N© .........ccccovviiiiiiiiiiiinnns guien se encuentra en
virtud a este documento, debidamente autorizado a realizar todos los actos vinculados al
proceso de seleccion.

Para tal efecto, se adjunta copia simple de la ficha registral vigente del suscrito.**

Firma y sello del representante legal
Nombre / Razén Social del postor

Incluir dicho parrafo sélo en el caso de personas juridicas y siempre y cuando el Representante Legal de éste no

concurra personalmente al proceso de seleccion, de lo contrario, se procederd de acuerdo a lo dispuesto en el
articulo 65° del Reglamento.
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ANEXO N° 01

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores

COMITE ESPECIAL

ADJUDICACION DIRECTA PUBLICA N.© 0001-2011- ED/UE 024
Presente.-

Estimados sefiores:

El que se suscribe, .........ccoceveienn. (0 representante Legal de .................. ), identificado con
DNI N°® ..o, , RUC. N® ...........ee , con poder inscrito en la localidad de ................ en la
Ficha N° ............ Asiento N° ........... , DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente

informacién de mi representada se sujeta a la verdad:

Nombre o Razén Social

Domicilio Legal

RUC | Teléfono | | Fax |

Firma y sello del Representante Legal
Nombre / Razoén social del postor

(*) Cuando se trate de Consorcio, esta declaracion jurada sera presentada por cada uno de los
consorciados.
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ANEXO N° 02

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS
TECNICOS MINIMOS DEL BIEN CONVOCADO

Sefiores

COMITE ESPECIAL

ADJUDICACION DIRECTA PUBLICA N.© 0001-2011- ED/UE 024
Presente.-

De nuestra consideracion:

El que suscribe, .......c.cccoeeevienn. (postor y/o Representante Legal de .................. ), identificado
con DNI N® ...........eeeeee , RUC N° ............. en calidad de postor, luego de haber examinado los
documentos del proceso de la referencia proporcionados por la Entidad ...................... (Indicar
nombre de la Entidad convocante), y conocer todas las condiciones existentes, el suscrito
ofrece entregar .............cccooeuee. (Describir el objeto de la convocatoria), de conformidad
con dichos documentos y de acuerdo con los Requerimientos Técnicos Minimos y demas
condiciones que se indican en el Capitulo 111 de la seccién especifica de las Bases.

En ese sentido, me comprometo a entregar el bien con las caracteristicas, en la forma y plazo
especificados en las Bases.

Firma y sello del representante legal
Nombre /7 Razén social del postor

(*) Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de otros documentos para acreditar el
cumplimiento de los Requerimientos Técnicos Minimos, conforme a lo sefialado en el
contenido del sobre técnico.
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ANEXO N° 03

DECLARACION JURADA
(ART. 42° DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

COMITE ESPECIAL

ADJUDICACION DIRECTA PUBLICA N.© 0001-2011- ED/UE 024
Presente.-

De nuestra consideracion:

El que suscribe ................ (o representante legal de ........... ), identificado con DNI N°
................ , con RUC N° ........, domiciliado en .......cc....ccceeviiviiiiiiisevinnneenn., QquUe se
presenta como postor de la ADJUDICACION DIRECTA PUBLICA N.© 0001-2011- ED/UE
024 para la ADQUISICION DE .......coeiiiiiiieeeieiieeeeeeeieeeeeiee e e e sveeeeeseeaeee e , declaro bajo
juramento:

1.- No tengo impedimento para participar en el proceso de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al Art. 10° de la Ley de Contrataciones del Estado.

2.- Conozco, acepto y me someto a las Bases, condiciones y procedimientos del proceso de
seleccion.

3.- Soy responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento a efectos
del presente proceso de seleccion.

4.-Me comprometo a mantener mi oferta durante el proceso de seleccion y a suscribir el
contrato, en caso de resultar favorecido con la Buena Pro.

5.-Que, SI (....... ) NO (.....) estoy afecto a la Detraccion, segun lo establecido por la Resolucion
de Superintendencia N° 183-2004/SUNAT, para tal efecto mi nimero de Cuenta Corriente en
el Banco........cccceeeeeee. [ TR

6. Conozco las sanciones contenidas en la Ley y su Reglamento, asi como en la Ley N° 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General.

Firma y sello del representante legal
Nombre / Razén social del postor
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ANEXO N° 04

PROMESA FORMAL DE CONSORCIO
(S6lo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores

COMITE ESPECIAL

ADJUDICACION DIRECTA PUBLICA N.© 0001-2011- ED/UE 024
Presente.-

De nuestra consideracion,

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable durante el
lapso que dure el proceso de seleccion, para presentar una propuesta conjunta en la
ADJUDICACION DIRECTA PUBLICA N° 0001-2011- ED/UE 024., responsabilizandonos
solidariamente por todas las acciones y omisiones que provengan del citado proceso.

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de
consorcio, de conformidad con lo establecido por el articulo 141° del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

DESIGNAMOS Al SK. 1evviiiiiii e e eaa , identificado con
D.N.L. NP, como representante legal comin del Consorcio, para efectos de
participar en todas las etapas del proceso de selecciéon y formalizar la contratacién
correspondiente. Adicionalmente, fijamos nuestro domicilio legal comun
<] PPN

OBLIGACIONES DE ........: % Participacion

OBLIGACIONES DE ......: % Participacion

Lima, ..o

Nombre, firma, sello y DNI del
Representante Legal empresa 1

Nombre, firma, sello y DNI del
Representante Legal empresa 2
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ANEXO N° 05

DECLARACION JURADA SOBRE PLAZO DE ENTREGA

Sefores

COMITE ESPECIAL

ADJUDICACION DIRECTA PUBLICA N.© 0001-2011- ED/UE 024
Presente.-

De nuestra consideracion,

El que suscribe, don identificado con D.N.l. N° , Representante Legal de

, con RUC N° , DECLARO BAJO JURAMENTO que mi representada se
compromete a entregar los bienes correspondientes al ITEM N° objeto del presente
proceso en el plazo de...........ccccceevvivnvviininiininns calendario (/ndicar el plazo ofertado, ya

sea en djas, meses o arnos).

Nombre y firma del Representante Legal
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ANEXO N° 06
EXPERIENCIA DEL POSTOR
Sefiores

COMITE ESPECIAL
ADJUDICACION DIRECTA PUBLICA N.© 0001-2011- ED/UE 024

Presente.-

El que SUSCHDE.....cccciuiiiiiiiie e , con (documento de identidad)
N , Representante Legal de la EMPresa.......cccccooeieieiiiiiiieeiinnieeeeeniinn. ,
con RUC. N , y con Domicilio Legal
1= o PP PP , detallamos lo siguiente.

OO (N IW|IN(F

=
o

TOTAL

Firma, Nombres y Apellidos del postor/ Razén Social de la empresa
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ANEXO N° 07
CARTA DE PROPUESTA ECONOMICA
(MODELO)

Sefiores

COMITE ESPECIAL

ADJUDICACION DIRECTA PUBLICA N.© 0001-2011- ED/UE 024
Presente.-

De nuestra consideracion,

A continuacion, hacemos de conocimiento que nuestra propuesta econémica es la siguiente:

No CANT DESCRIPCION DEL OBJETO DEL PRECIO PRECIO
ITEM ’ PROCESO UNITARIO TOTAL

TOTAL

La propuesta econémica incluye todos los tributos, seguros, transportes, inspecciones, pruebas,
y de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacién vigente, asi como cualquier otro
concepto que le sea aplicable y que pueda tener incidencia sobre el costo del bien a contratar.

Firma y sello del representante legal
Nombre / Razoén social del postor
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ANEXO N° 08
CUMPLIMIENTO DE LA PRESTACION

Sefores

COMITE ESPECIAL

ADJUDICACION DIRECTA PUBLICA N° 0001-2011-ED/UE 024
Presente.-

De nuestra consideracion:

El que suscribe identificado con D.N.I.
Ne en mi calidad de representante legal de la empresa (o consorcio) (o persona
natural) , DECLARO BAJO JURAMENTO que mi representada,

ha ejecutado prestaciones sin que se haya incurrido en penalidades, para tal efecto adjuntamos
copia de las constancias o certificados que lo acreditan, las cuales estan referidas a todos los
contratos que se presentaron para acreditar la experiencia del postor, de acuerdo al siguiente
detalle:

OBJETO DE LA N° FECHA DE
Ne CLIENTE PRESTACION |[CONTRATO I%gﬁ?;i.?gl‘ INICIO Y
TERMINO
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
San Borja, ___ de de 2010
Firma, Nombres y Apellidos del Postor/
Razén Social de la Empresa
Nota:

En el caso de suministro de bienes, se evaluaran los certificados o constancias emitidos respecto de la parte del
contrato efecutado.
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