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CONSIDERANDO:

Que, es competencia del Ministerio de Educacion establecer los procesos vy
mecanismos técnicos para la  recepcidn, tramite, registro y autorizacion de traslado de
presupuesto para el page de pensiones en las entidades comprendidas en el Pliego 010,
mediants procedimientos administrativos simplificados, a fin de brindar un eficiente, cportuna y
adecuads servicio a los usuarics del Sector;

Que, el Decreto Supremo N° 027-2007-PCM, dsfine y establece a la Simplificacion
Administrativa como una de las Politicas Macionales de obligatorio cumplimiento para las
entidades del Gobierng Macionzal,

Que, la Oficina de Apoyo a la Administracidn de la Educacion en coordinacion con la
Unidad de Presupuesto y la Oficina de Asesoria Juridica del Ministerio de Educacion ha
farmulado el Manual de Procedimienios denominado "Traslado del presupussto para €l page

.“T Er'i‘r"% de pensiones — Plisgo 010", &l mismo que es necesario formalizar, con el propdsito de atender
1" -3 %% con celeridad y oportunidad la peticién de los administrados.
] - b
: f ' Estando a lo-cpinade por la Unidad de Presupuesio y la Oficina de Asesoriza Juridica
c%“k.fr.gpﬁﬂ

del Ministerio de Educacion; y

& bﬂ}_ De conformidad con el Decreto ley N 25762, modificado por la Ley N° 265810, él

Decreto Supremo N° 006-2006-ED, Reglamento de Organizacion y Funciones del Ministerio de
Educacion y demas normas medificatorias;

BCioH

SE RESUELVE:

Articuloe 1°.- Aprobar el Manual de Procedimiesnics denominado “Traslado del
presupuesto para el pago de pensiones — Pliego 010" que es de aplicacién en |2 Unidad de
Presupuesto y la Oficina de Asesoria Jurldica del Ministeric de Educacién y gue forma parte de
la presente Resolucion.

Articulo 2°.- Encargar 2 la Unidad de Presupuesto y a la Oficina de Asesoria Juridica
adoptar las acciones necesarias para su debide cumplimiento y mejoramiento del mencionado
procedimisnto.

Registrese y comuniguess

- e .
Sacretario Ganeral
Wirnistario de Educacida
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PROCEDIMIENTO : TRASLADO DEL PRESUPUESTO PARA EL PAGO DE PENSIONES
PLIEGO 010

OBJETIVO

. Asegurar el adecuado y oportuno traslade del presupuesto para £l pago de pansiones
dz los servidores del Pliego 010 Ministerio de Educacion.

. Establecer las actividades para la recepcion, tramite, registro y autorizacion de las
peticiones sobre traslado de presupuesto para el pago de pensiones.

+ Proporcionar al personal gue interviene en el procedimiento de traslado de presupuesto
para el pago de pensionss del Pliego 010 del Ministerio de Educacion, una ayuda
indispensable para el eficaz cumplimiento de sus funciones.

. Facilitar las acciones de control de los Niveles Directives y del Organo de Control
Institucional.

ALCANCE

El cumplimiento del presente procedimiento es de responsabilidad de las siguientss
unidades crganicas:

«  Secretaria General

«  Secretaria de Planificacién estrategica
Oficing de Asesoriz Juridica

Oficina de Tramite Documentarnio
Unidad de Presupuesio

Unidzd de Personal

- L - -

BASE LEGAL

Ley N® 27209, Ley de Gestidn Presupuestaria del Estado
Ley del Presupussto del Sector Piblico vigente,
Ley N® 27444, | ey del Procedimiento Adminisirative General.

qf}“*ﬂﬂiq;l\ Ley W° 27785, Ley Organica del Sistema Macional de Confrol y de la Contraloria

u?,_r--—-—'u—g 51] General de [a Replablica.

% Qﬁf& « Decreto Supremo N° 008-2006-ED, Reglamente de Organizacion y Funcionss del
) a Winisterio d= Educacion.

(L

L T T

. Norma de Control Interne para el Area de Presupuests N° 210-03 Control previo de los
Compromisos Presupuesiales.

REQUISITOS

«  Solicitud

.« Copiz de la Boleta de pago

«  Copia simple dal DNI

+ Copia simple de los recibos de luz y agua.
«  Cuadro consolidado,

GEMERALIDADES

Todo documento que s& deriva a otra unidad organica deberd ser registrado
inmediataments en el Sistema de Tramite Documentaric y deberd contar con el V® BT
de la Jefziura correspondignie.

La Unidad de Presupuesto de la Secretaria de Planificacién Estratégica =5 la
encargada de la implementacion, gjecucion y evaluacion del presente procedimisnto,
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. El trémite se realiza cada tres meses y de conformidad con los plazos que se
establezean en |2 Directiva de Ejecucion Presupusstal del afio en curso, emitida por el
Plisgo 010: Ministerio de Educacian v lo sefialado en el presente procedimiento.

. La Oficina de coniro! Institucional es la encargada de velar permanentements por &l
adecuado cumplimiento de los pasos descritos en el presente procedimiento.

. Los responsables de las diferentes unidades organicas gue tengan a su cargo el

control ¥ procesamiento de la documentacion que generan visaran en sefial de
conformidad.

TRAMITE DEL PROCEDIMIENTO

Parzs formalizar &l fraslado del presupuesto para el pago de pensiones en el Pliego 010-
Ministerio de Educacién, se debe seguir 2l siguienie procadimiento:

FASE 1 | RECEFCION

01 -Recibe, regisira y deriva a fa Unidad de Presupuesto. Técnlco Administrative
{Responsable dz Tramite Yedia
Documentario)

FASE 2 | PROCESAMIENTO

01 | -Recibe, verifica, regisira, Secretaria de la Unidad de
-Deriva a la Jefaiura de la Unidad de  Presupuesto. Presupussio Yadia
oz -Revisa documents y dispone derivar 2l Sectorista de la Jefe dz |a Unidad de
Unidad Ejecufora. Presupussto. ¥ dia
03 -Recibe documento, Secretaria de la Unidad de
-Ceriva al Sectorista de |s Unidad Ejecutora Presupuesto Y dia
04 -Recibe, verifics datos. | Especlalista |
-Elgbora cuadros consolidados | [Responsable de fa unidad
-Acumula expedientes para procesarlos fimestralments. | ejscutora respectiva) Jdias
-Ceriva al Sectarista del Pliego. S e
L 05 -Recibe, verifics datos, Especialista
_‘::;,i;m'iﬂ‘u-x;.&, -Elabora Informe con cuadros consolidados, (Responsable da las funciones
¥ _W; -Formula P;_ug,ractﬂ de Resolusion da Secrefaria General para | de Seciorista del Pliego)
2 i _ﬂg_).“fj la aprobacién
o, d -Coordina con la Oficina de Asesoria Juridica observaciones 2 dias
el al proyecto de RSG.

-Femite 2l Jefe d= |z Unidad de Presupussto &l proyeclo de
RSG para visacin. o

08 -Visa proyeciy de REG Jefe de la Unidad da

-Dispone remitir proyecto de Resolucidn a la OAJ y copia a Fresupuesio,

| Secretaria de Planificacion -Estratégica, Secretaria Generdl | Yedia
y UPER. - - .
07 | -Recibe proyacte de RSE, Secretaria de la Unidad de
-Remite proyecto a la Oficina de Asesoria Juridica y copiaa | Presupussto. Y dia
PLANMED, 3Gy UPER '
-Recibe, registra proyecte de Resolucidn de Ssoretaria | Secretaria de |a Oficina de
General, Asesoria Juridica. Yz dia
-Eleva &l Jefe de |2 Oficina de Asescriz Juridica para
visacidn. N ]
-Recibe y revisz proyecto de Resolucidn, Jefe de la Oficina de Asesoria
-Visa proyacto de REG y dispone remitir & la Secretaria Juridica, 2 diss
General para aprobacion.
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FASES | FIRMA DE RESOLUCION Y DISTRIBUCION o ]

01 -Recibe proyects de Resolucion de Secretaria General. Secretaria
-Eleva al Secreiario General para firma { Secretaria General dei MED) Vediz |
02 -Firma Resolucitn de Sscrelaria General, Secratario General del MED.
| -Deriva RSG firmada a la Oficina de Tramite Documentario
para su remision al Ministerio de Economis y Finanzas. 1 dia
03 | -Recibe RSG firmado, Técnico Administrativo
| -Mumera Resclucién y ramite al MEF. [Responsable de fa Oficing de
-Distriouye copia de la RSG a Cficina de Asesoria Juridica, | Tramite Documentario)
Secretaria de Planificacion Esiratégica, Unidad de
Prasupuesta y Oficing General de Administracion (Unidad 1 dia
: dz Parsonal y Unidad de Administracién Financiera).
';'.i_ SR ﬂﬂi";’_
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= COSTO DEL TRAMITE
S

GGratuito

TIEMPO DE DURACION DEL TRAMITE

T 14 dlas
3

RoiGn %
e %@j FLUJOGRAMA DEL TRAMITE

Se adjunta el flujograma detallado de los pasos, responsables y tiempos estimados para el
tramite




Procedimiento: “Traslado del Presupuesto para el Pago de Pensiones- Pliego 010"
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