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CONSIDERANDO:

Cue, sz compsiencia del Ministerio de Educacion establecer o5 procesos ¥
macanismos técnicos para el registro e inscripcion de Titulos Pedagogicos y Tecnollgicos
obtenidos en el extranjero, en la Sede Ceniral del Ministerio de Educacion, mediante
orocedimientes administrativos simplificados, a fin de brindar un eficiente, oportunc Y
adecuadao servicio a los usuarios del Seclor;

Que, el Decreta Supremo N° 027-2007-PCM, define y establece a la Simplificacion
Administrativa como una de las Politicas Nacionales de obligatorio cumplimiento para las
entidades del Gobierna Nacional;

Que, la Oficina de Apoyo a la Administracion de la Educacién en coordinacion con
la Unidad de Personal del Ministerio de Educacion, han formulado el Manual de
Procadimientos denominade "Registro de Titulos Pedagogicos ¥ Teenol¢gicos obtenidos en

oE EDL el Extranjero”, €l mismo que es necesario formalizar, con el proposito de atender con
Q@p celeridad v oportunidad la peticion de los administrados,

N = ! ; ; . -
Lo Estando a lo opinado por la Unidad de Personal y |a Oficina de Asesoria Juridica
S [ del Ministerio de Educacion; ¥

De conformidad con el Decreto ley N°® 25762, modificada por la Ley Mo 28510, el
Decrsto Supremo N° 008-2008-ED, Reglamanto de Organizacion y Funciones del
Ministerio da Educacion y demas normas modificatorias]

SE RESUELVE:

Articulo 1%- Aprebar el Manual de Procedimientos denominado “Registro de
Titulos Pedagégicos y Tecnoldgicos obtenidos en el Extranjero”, gue es de aplicacion
en la Unidad de Persanal del Ministerio de Educacién y que forma parte de la presenie
Resolucian.

Articulo 2°.- Encargar ala Unidad de Personal, adoptar las acciones necesarias
para su debido cumplimiento y mejoramiento del mencionado procedimiento.
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PROCEDIMIENTO : REGISTRO DE TITULOS PEDAGOGICOS Y TECNOLOGICO
' ' OBTENIDOS EN EL EXTRANJERO

Registra el Titulo Obtenido por ciudadanos peruanos o exiranjeros gque posean
Titulo Pedagégico ylo Tecnologico expedido en el exterior,

ALCANCE
Sede Central del Ministerio de Educacion
BASE LEGAL

Constitacion Politica del Peru

Ley N° 28044, Ley General de Educacion

Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General

Ley N° 24029, Ley del Profesorado

D.5. N° 019-90-ED, Reglamento de la Ley del Profesorado

0.8, N°¢ 005-00 PCM, Reglamento de la Ley de Base de 1a Carrera Administrativa.

REQUISITOS

Solicitud en Farmulario Unico de Tramite.
Pago de acuerdo al TUPA.

GENERALIDADES

Los ciudadanos peruanc o exiranjeros gue posean Titulo Pedagdgico y Tecnolégico
expedido en el exterior , podran registrar el Titulo y Grado.

La Oficina de Tramite Documentario, cuenta con una ventanilla para atencion de |as
salicitudes, disponiéndose de un aplicativo informatico que ha reducido al minimo en
tiempo de atencidn al usuario.

La Oficina de Conirol Institucional es la encargada de velar permanentemente par el
adecuado cumplimiento de los pasos descritos en el presente procedimiento.

TRAMITE DEL PROCEDIMIENTO

o PASO | ACTIVIDAD | RESPONSABLE | mmmro
| i
IFAS}: 1 | RECEPCION ',
' TRAMITE DOCUMENTARIO _ - ]
‘ 02 | Registra el Técnico | 1 dia

‘ expediente v deriva a Administrativo de
escalafén Mesa de Partes |
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FASE 2 PROCEDIMIENTO ) ]

' AREA DE ESCALAFON

03 Registra el | Secretaria de 20 mimtos
expediente v deriva | Escalafon
al Jefe de Escalafon -

04 Deriva expediente a | Jefe del Area de 20 minutos

L B Especialista | Escalafon

05 Verificala Administrativo 1 dias
-documentacion ¥ (Escalafon )

registra el Tiulo ¥/o
Grado obtenido en el

ExITEM]E10 _
06 Eleva el expediente a | Secretaria de 2() minutos
B la jefatura de UPER | Escalafon
07 Registra el Secretaria de la 3 horas

expediente y eleva el |Unidad de Personal
expediente para la
Firma de la Jefatura

) UPER

FASE 3 FIRMA EL TITULO _ i

08 ) Firma el Titulo Jefa dela Unidad de |1 dia
obtenido en el Personal

[ extranjero , i )

09 " | Deriva el expediente |Secretaria de la 20 minutos

B ‘f}- eleva a Escalafén | Unida de Personal

FASE 4 ~ ENTREGA DEL TITULO

10 Recepcibn v entrega | Administrativo 1 hora
el expediente al ( Escalafon )
usuaric

COSTO POR TRAMITE

0.024 UIT

TIEMPO DE DURACION DEL TRAMITE

3 dias, 5 horas y 20 minutos

FLUJOGRAMA DEL TRAMITE

Se adjunta el flujograma detallado de los pasos, responsables y tiempo estimados
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Procedimiento: Registro de Titulos Pedagégicos y Tecnolégicos Obtenidos en el Extranjero. g o)
e ;,
MESA DE PARTES UNIDAD DE PERSONAL B
Usuano ,
Técnico Administrativo de Jete de la Unidad de Secrolana de la Unidad de Secrelaria del Area de Especialisla Administralivo
Muoza de Partes Pergonal Parsanal Escalafédn. Jefe del Area de Escalafon. (ezcalaton)
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Registea Registra Deiiva &l documentacion,
expediente y o 5 . xpeciente y ) ¥ expediente ol | revisa y registra ol
defiva a el Area do deriva al Jefe de Stiactallsli titule yio grado
Escalafén. Escalatén. J oblenido en el
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Registra al —’
Firma del Tiule Lieva ¢l
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. Extranjero. Jofatura de UPER Jefalura de UFER
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Recepciona y (]

Deriva &l entrega &l
B cxpediente v eleva — expedignte al
a Escalafon USUSIG.

Total

A%,

01 dia 01 dia 3 horas y 20 minulos 40 minutos 20 minulos 1 diay 1 hora h:s.lar ?I:I
LU 1T



