0324.2008-ED

Resobucisn do Socrolarta rj%ﬂm/ oho.....

Lma. 40 ABR. 2008

CONSIDERANDO:

Que, es competencia del Ministerio de Educacion establecer los procesos Y
mecanismos técnicos para la recepcion, tramite, registro y auterizacién de |a "Revalidacion de
Estudios realizados en el Extranjero”, mediante procedimientos administrativos simplificados, a
fin de brindar un eficients, oporiuno y adecuado servicio a los usuarios del Sectar;

TR
£ Lo Que, el Decreto Suprema N2 027- 2007- PCM, define v establece a la Simplificacian
_____%Administrativa como una de las Politicas Macionales de obligatorio cumplimiento para las

=

ACION mentidades del Gobkierno MNacional,
=T
;J Que, la Cficina de Apoyo a la Administracién de la Educacion en coordinacian con la

Oificina de Tramite Documentario y el Area de Actas y Cerificados del Ministerio de Educacion
ha formulado el Marual de Procedimientos dencminado "Revalidacion de Estudios realizados
en el Extranjero” el mismo que es necesario formalizar, con el proposite de atender con
celeridad v oportunidad |2 peticidén de los Usuanos;

Estando a lo opinado por la  Oficing de Tramite Documentaric del Ministerio de
Educacion; y .

De conformidad con el Decreto ley N® 25782, modificada por la Ley N® 28510, =
ecretn Supremo N°® 006-2006-ED, Reglamento de Organizacidn y Funciones del Ministerio de
ducacion v demas normas modificatorias;

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Aprobar el Manual de Procedimientos dencminade “Revalidacion de
Estudios realizados en el Extranjero™ que &3 de aplicacién en el Area de Actas y Certificados
dz la Oficina de Trémite Documentaric y que forma parte de la presente Resolucian.

Articulo 2°.- Encargar a la Oficina de Tramite Documentario v el Arza de Actas y
Certificados adoptar las accicnes necesarias para su debido cumplimientio y mejoramisnto del
mencionado procedimiento.

ASABEDO FERNANDEZ CARRETERO
Secretario Genaral

Mirlsterio de Educacitn
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PROCEDIMIENTO: REVALIDACION DE ESTUDIOS REALIZADOS EN EL
EXTRANJERO.

OBIETIVO

Ratificar certificados de estudios, de estudiantes que realizaron aprendizajes en
centros educativos con origen en el extranjero.

ALCANCE

o  Ministerio de Educacion
o Direcciones Regionales de Educacion
¢ Unidades de Gestion Educativa Local
¢ Institucicnes Educativas

BASE LEGAL

s Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo.

¢ Decreto  Supreme N°  016-2004-ED, Texto Unico de Procedimientos
Administrativos del Ministerio de Educacion.

Decreto Supremo N°  27-2007-PCM, Politicas Nacionales de obligatorio
cumplimiento para las entidades del Gobierno Nacion.

REQUISITOS

Solicitud

Certificados de estudios oficiales realizados en el pais de origen,

Traduccidn oficial al idioma castellano de los cértificados de estudios realizados en
el extranjero con escritura distinta al espafiol.

Fotocopias simples de los certificados v demds documentos presentadaos

GENERALIDADES

El procedimiento facilita €l acceso de estudiantes al sistema educativo nacional que
cursaron sus estudios en paises diferentes ¥ en funcidn a la presentacion de los
corespondientes cerfificados de estudios.

s TRAMITE DEL PROCEDIMIENTO
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[ PASO | ACTIVIDAD [ RESPONSABLE | TIEMPC |
FASE 1 RECEFCION
o Recibe, revisa, registra el expadiznte en | Tecnico Administrativa de 1dia.
Mesa de Partes del Ministerio de Educacidn  |Mesa de Parles
02 Remision del expediente al Arsa de Actas
y Ceriificados.
FASE 2 PROCESAMIENTO
01 Recibe, registra v deriva el expedients al Secretaria del Ares de
Jefe dal Area. Actas y Certificados 1 dia
0z Verifica v califica el expedients. Jefe del Area
Determina la no conformidad del expedients.
03 Proyacta el decreto de conformidad. Tecnico Administrativo
Remite los documentos al Jefe del Area
con las obsarvaciones encontradas.
Determina la conformidad de los documen-  {Jefs del Area 1 dia

tos de respuesta.
Firma los documentos v deriva a la sacreta-
ria

Secretaria

Recibe los expedientes.
Entrega al usuaric el decreto numerado yio
la nota de devalucidn correspandiente.

Tecnico Administrative
de Mesa de Partes,

1 dia

Davolucion del expediente al usuario.

Usuario
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COSTO DEL TRAMITE

(.019 %, (UIT) por expediente

TIEMPO DE DURACION




PROCEDIMIENTO: REVALIDACION DE ESTUDIOS REALIZADOS EN EL EXTRANJERO

AREA DE ACTAS Y CERTIFICADOS

USUARIO MESA DE PARTES
Tecnico Administralivo Secretaria Jefa del Area Tecnico Adminisirativo Jefe del Area
( INICID )
Presenta solicitud Rocepciona, revisa, regis- Recepciona y regisira el 2 | Verifica y califica el
yrequisitos ||| tra y deriva ol expediente. ’ expedients '| axpodionte
Proyecta el decrald da
conlormicad,
Romite los documentos al Jele
3 del Area con las observacio-
noa enconiradas,
No
Conlormidad di
expedients
¥
5 Y
0 Recibe los expadienles 9 ¥ Firma 105 documinlos
Recepcions | .« Mumera para 59 devolucion Recepciona, descarga denva
Entrena al usuario el decrglo y remiie el expedicnis
l yio nota de devolucidn co.
respondients B
=
2 dias 1dia 1dia




