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Resotucion do Tooretaria ég’jm ...

Hma 10 ABR. 2008

CONSIDERANDO:

Que, es compstenciz del Ministeric de Educacion establecer los procesos vy
mecanismos técnicos para la recapcidn, tramite, registro y auterizacidn de la Convalidacian de
Estudios realizados en el Extranjero, mediante precedimientos administratives simplificados, a
fin-de brindar un eficiente, oportuno v adecuado servicio a los usuarios del Sector;

Que, el Decreto Supremo N® 027-2007-PCM, define y establace a la Simplificacian
Administrativa comeo una de las Politicas Macionales de obligatorio cumplimiento para las
entidades del Gobierno Macional;

DE En
f‘g i E.,%% Cue, la Oficina de Apoyo a la Administracién de la Educacian en coordinacion con la
vigso 2 Oficina de Tramite Documentario y &l Area de Actas y Cerificados del Ministerio de Educacion
+ = L haformulade el Manual de Procedimientos denominado "Convalidacion de Estudios realizados
T, dm.llaﬂ'b' en el Extranjerc”, &l mismo que es necesario formalizar, con &l propdsito de atender con

celeridad y oportunidad la peticién de los usuarios

Estando a lo opinado por la  Oficing de Tréamite Documentario del Ministerio de
Educacion; y '

= De conformidad con el Decreto ley N® 25762, modificade por la Ley N® 26510, =l
e ﬁr'iﬁ;ecreto Supremo N° 005-2006-ED, Reglamento de Organizacion y Funcienes del Ministerio de
o sEducacion y demas normas madificatorias;

T !

SE RESUELVE:

= Articule 1°- Aprobar el Manual de Procedimientos denominado “Convalidacion de
_,Eji;fﬂ mEstudios realizados en el Extranjero” gue es de aplicacién en el Area de Actas y Certificados
e la Oficina de Tramite Documentaric y que forma parte de la presente Resolucidn.

Articulo 2°- Encargar a la Oficina de Trémite Documentario y el Area de Actas y

Certificados adoptar las acciones necesarias para suU dsbido cumplimisnto y mejoramiento del
mencionado procedimienta.

Registrese v comuniguese

v, ASABEDD FERNARNDEZ CARRETERD
Bacretaric Gansral
Ministerio da Educacidn
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PROCEDIMIENTO: CONVALIDACION DE ESTUDIOS REALIZADOS EN EL
EXTRANJIERO.

OBJETIVO

Confirmar la documentacion que acredita los estudios realizados por el usuario en el
exfranjero.

ALCANCE

s Ministerio de Educacian
s Direcciones Regionales de Educacion
s Unidades de Gestidn Educativa Local
o [nstituciones Educativas
BASE LEGAL
s LeyN® 27444, Ley del Procedimiento Adrministrativo.
e Decreto Supremo N° 016-2004-ED, Texto Unico de Procedimientos
Administrativos del Ministerio de Educacion.

s Decreto Supremo N° 27-2007-PCM, Politicas Nacionales de obligaterio
cumplimiento para las entidades del Gobierno Nacion.

s Solicitud

Certificados de estudios oficiales otorgados por b entidad educativa en el extranjere
que inchuye el marco del Convenio “Andres Bello™

Fotocopias simples de los certificados y demas documentos presentados

El procedimiento simplifica ¢l servicio a los usuarios que solicitan convalidar
estudios realizados en el extranjero, con paises que han suscrito con el Peru
Convenios Educativos, para los hijos de funcionarios diplomaticos y de Organismos
[nternacionales.

TRAMITE DEL PROCEDIMIENTO
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[ PASO | ACTIVIDAD [ RESPONSABLE | TIEMPO |
FASE1{ |RECEPCION
ol Recibe, revisa, registra el expedient2 en la Tecnico Administrativo de 1dia.
Mesa de Partes del Ministerio de Educacion  |Mesa de Paries
0z Remision del expediente al Area de Actas
y Certificados. |
FASEZ2 |PROCESAMIENTC
01 Recibe, registra y deriva el expedients al Secrataria del Area de
Jefe del Area. Actas y Certilicados $-dia
s Verifica y califica &l expediente, Jefe del Area
Cetermina la no conformidad del expediente.
03 Proyecta el decreto de conformidad. Tecnico Administrative
Remite los documentos al Jefe del Area
con las observacionss encontradas.
04 Cetermina la conformidad de los documen-  |Jefe del Area 1 dia
tos de respresta. Secretaria
Firma los documentos v deriva a la secrata-
Iz
05 Recibe los expedientes, Tecnico Administrativa
Entrega al usuario el decreio numerado wo  |de Mesa de Parfes. 1 dia
lz nota de devolucion correspondiente.
Devolucion del expedisnte al usuario. Usuarioc
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COSTO POR TRAMITE

0.019 % (UIT) por expediente

TIEMPO DE DURACION DEL TRAMITE

04 dias,

'\ FLUJOGRAMA DEL TRAMITE

Se adjunta el flujograma detallado de los pasos, responsables y tiempos estimados para el
tramite.




PROCEDIMIENTO: CONVALIDACION DE ESTUDIOS REALIZADOS EN EL EXTRANJERO

[}
o
N
USUARIO MESA DE PARTES AREA DE ACTAS Y CERTIFICADOS [
Tecnico Adminisirativo Secrelaria Jede del Area Tecnico Administrativo Jule del Area i
n
(w]
{ INICIO )
v
Pragenta solicitud Recepciona, revisa, regis- | | | Retepciona y registra of 2 | Verifica y califica ol 3
yrequisitos [ |"] trayderiva el expediente. [ [ expediente expediente
Proyocta ol decrato do g Detormina la con-
conformidad. > tormidad de los
| Remile los documentos ol Jefe documentos da
4 | del Areacon las observacio- raspuUesta,
nes encontralas,
Mo -1
Conformidad del
expediente
T
5 X
o Recibe los expedientes 5 1 Firma los documentos y
«—}-| Numera para su devolucién g Recepciona, descargs deriva
Entrega o usuario o decrels y ramite & expediente
I who nolo de devolucion co- n
mespondienta i
2 dias 1dia 1 dia




