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CAPITULO I

GENERALIDADES

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : Ministerio de Educacion
Unidad Ejecutora: 026 Programa de Educacion Béasica para Todos
RUC N° : 20380795907

DOMICILIO LEGAL
Av. de la Poesia N° 155, San Borja

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente proceso de seleccién tiene por objeto la “Contratacién del Servicio de
Disefio, Diagramacion e Impresion de la Cartilla “Orientacion para la Accidn
Tutorial: Orientacidon Vocacional”

VALOR REFERENCIAL

El valor referencial asciende a S/. 128,209.50 (Ciento Veintiocho Mil Doscientos
Nueve con 50/100 Nuevos Soles), incluido los impuestos de Ley y cualquier otro
concepto que incida en el costo total del bien / servicio. El valor referencial ha sido
calculado al mes de mayo de 20089.

El Expediente de Contrataciéon fue aprobado el 12 de octubre de 2009, a
través de Resolucion de Secretaria General N°© 1172-2009-ED; asimismo,
mediante la citada Resolucion se designd al Comité Especial encargado de
conducir el presente proceso de seleccion.

Las propuestas que excedan el valor Referencial seran devueltas por el Comité Especial
teniéndolas por no presentadas.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO
00: Recursos Ordinarios

SISTEMA DE CONTRATACION
El presente proceso se rige por el sistema de suma alzada, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacién respectivo.

MODALIDAD DE EJECUCION CONTRACTUAL
Con financiamiento de la Entidad que convoca

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO
El requerimiento esta definido en el Capitulo IV de las presentes Bases.

BASE LEGAL

e Ley N° 28411 - Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

o Ley N© 29289, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2009.

e Decreto Legislativo N° 1017 - Aprueba la Ley de Contrataciones del Estado, en
adelante la Ley.
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e Decreto Supremo N° 184-2008-EF — Aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo
N° 1017 que aprueba la Ley de Contrataciones del Estado, en adelante el
Reglamento.
Comunicado N° 001-2009/PRE — CONSUCODE
Decreto de Urgencia N° 014-2009- Modifica la fecha de entrada en vigencia del
Decreto Legislativo N© 1017, su Reglamento y el Reglamento de Organizaciones y
Funciones del Organismo Supervisor de Contrataciones del Estado (OSCE).

e Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General.

e Ley 27806 — Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion Publica

Las referidas normas, incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias, modificatorias
y conexas, de ser el caso.
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CAPITULO 1l

ETAPAS DEL PROCESO DE SELECCION

2.1 CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION

2.2

2.3

Convocatoria El 30/10/2009

Registro de participantes El 02/11/2009 al 11/11/2009

Formulacién de consultas y observaciones | Del 02/11/2009 al 04/11/2009

Absolucién de consultas y observaciones | El 09/11/2009

Integracion de Bases El 10/11/2009

Presentacion de Propuestas El 16 de noviembre de 2009 en el Area
de Procesos Publicos del Pabellon “B” del
Ministerio de Educacion sito en Av. de la
Poesia N°© 155, San Borja, a las 11:00

horas.
Evaluacion de Propuestas Del 17/11/2009 al 19/11/2009
Otorgamiento de la Buena Pro El 20 de noviembre de 2009 en el Area

de Procesos Publicos del Pabell6on “B” del
Ministerio de Educacion sito en Av. de la
Poesia N° 155, San Borja, a las 16:00
horas.

CONVOCATORIA

Se efectuara a través de su publicacién en el SEACE, de conformidad con lo sefialado
en el Articulo 51° del Reglamento, la misma que se realizara en la fecha sefialada en el
cronograma.

REGISTRO DE PARTICIPANTES Y ENTREGA DE BASES

El registro de participantes se efectuard desde el dia siguiente de la convocatoria y
hasta un (01) dia habil después de haber quedado integradas las Bases. En el caso de
propuestas presentadas por un consorcio, bastard que se registre uno (01) de sus
integrantes, de conformidad con el primer péarrafo del Articulo 53° del Reglamento.

El registro de los participantes se realizara en el Area de Tesoreria del Ministerio de
Educacion, sito en Av. De La Poesia N°© 155, distrito de San Borja, provincia y
departamento de Lima (altura de la Cuadra 19 de la Av. Javier Prado Este), en
las fechas sefialadas en el cronograma, en el horario de 08:30 a 17:00 horas.

Al registrarse, el participante deberd sefialar la siguiente informacion: Nombres y
apellidos (persona natural), DNI, razén social (persona juridica), nimero de RUC,
domicilio legal, teléfono, fax, nombre del representante legal y correo electrénico.

Para registrarse como participante, debera realizar el pago de S/. 10.00 (Diez con
00/100 Nuevos Soles) por derecho de registro, en el Area de Tesoreria del Ministerio
de Educacion.
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El Ministerio de Educacién tendra la obligacion de entregar al participante, por cualquier
medio y en el mismo dia de su registro, la respectiva constancia o comprobante de
registro, para cuyo efecto el participante acreditara estar con la inscripcion vigente en
el RNP, a través de la presentacion de la Constancia correspondiente de fecha actual,
conforme al objeto contractual. La Entidad verificara la vigencia de la inscripcion en el
RNP y que no se encuentre inhabilitado para contratar con el Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

Las consultas y observaciones a las Bases serdn presentadas por un periodo de tres
(03) dias habiles, contados desde el dia siguiente de la convocatoria, de conformidad
con lo establecido en el articulo 55° del Reglamento.

Se presentaran por escrito, debidamente fundamentadas, ante la ventanilla de Mesa de
Partes de la Entidad, sito en Av. de la Poesia N© 155, San Borja, Oficina de Tramite
Documentario, en las fechas sefialadas en el cronograma, en el horario de 08:00 horas
a 17:00 horas, debiendo estar dirigidas al Presidente del Comité Especial de la
ADJUDICACION DIRECTA PUBLICA N° 0016-2009-ED/UE 026, pudiendo
acompafiar opcionalmente un disquete conteniendo las consultas y/u observaciones.

MUY IMPORTANTE, no se absolveran consultas y observaciones a las Bases que se
presenten extemporaneamente o que sean formuladas por quienes no se han
registrado como participantes.

ABSOLUCION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La decision que tome el Comité Especial, con relacién a las consultas y observaciones
presentadas constara en el pliego absolutorio que se notificara a través del SEACE, en
la sede de la Entidad y a los correos electrénicos de los participantes que asi lo
hubieran solicitado, de conformidad con lo establecido en el Articulo 55° del
Reglamento, en la fecha sefalada en el cronograma del proceso de seleccion.

La absolucién de consultas y observaciones que se formulen al contenido de las Bases,
se consideraran como parte integrante de ésta y del Contrato.

ELEVACION DE OBSERVACIONES AL CONSUCODE

El plazo para solicitar la elevacion de observaciones al titular de LA ENTIDAD vy al
OSCE, segun corresponda, en los casos y dentro de los limites establecidos en el
Articulo 28° de la Ley, es de tres (03) dias héabiles, computados desde el dia siguiente
de la notificacion del pliego absolutorio a través del SEACE. Dicha opcidon no solo se
originara cuando las observaciones formuladas no sean acogidas por el Comité Especial,
si no, ademéas cuando el observante considere que el acogimiento declarado por el
Comité Especial continua siendo contrario a lo dispuesto por el Articulo 26° de la Ley,
cualquier otra disposicion de la Normativa sobre contrataciones del Estado y otras
normas complementarias o conexas que tengan relacion con el proceso de seleccion.

Igualmente, cualquier otro participante que se hubiere registrado como tal antes del
vencimiento del plazo previsto para formular observaciones, tendra la opcion de solicitar
la elevacién de las Bases, cuando habiendo sido acogidas las observaciones formuladas
por los observantes, considere que la decision adoptada por el Comité Especial es
contraria a lo dispuesto por el Articulo 26° de la Ley, cualquier otra disposicion de la
normativa sobre contrataciones del Estado u otras normas complementarias o conexas
gue tengan relacion con el proceso de seleccion.
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El Comité Especial, cuando corresponda, debera incluir en el pliego de absolucién de
observaciones, el requerimiento de pago de la tasa por concepto de remision de
actuados al OSCE, debiendo bajo responsabilidad remitir las Bases y los actuados del
proceso de seleccion a mas tardar al dia siguiente de solicitada la elevacion por el
participante.

El Pronunciamiento debera estar motivado y expresado de manera objetiva y clara; en
él se absolvera las observaciones y, de ser el caso, se emitira pronunciamiento de oficio
sobre cualquier aspecto de las Bases que contravenga la normativa sobre
contrataciones del Estado. El plazo para emitir y notificar el pronunciamiento a través
del SEACE sera no mayor a ocho (08) dias habiles tratandose del Titular de la Entidad y
de diez (10) dias héabiles tratandose del OSCE. Los plazos serdn improrrogables y seran
contados desde la presentacion de la solicitud de elevacion de Bases, en el caso del
Titular de la Entidad y de la recepcién del expediente completo, tratdndose del OSCE.
De no emitir pronunciamiento dentro del plazo establecido, se devolvera el importe de
la tasa al observante, manteniendo la obligacion de emitir el respectivo
pronunciamiento.

Una vez publicado el pronunciamiento a través del SEACE, este deberd ser
implementado por el Comité Especial, aun cuando ello implique la suspensién temporal
del proceso y/o la prorroga de las etapas del mismo, en atencién a la complejidad de
las correcciones adecuaciones o acreditaciones que sea necesario realizar. EI Comité
Especial no puede continuar con la tramitacion del proceso de selecciéon si no ha
cumplido con implementar adecuadamente lo dispuesto en el pronunciamiento, bajo
sancién de nulidad y sin perjuicio de las responsabilidades a que hubiera lugar.

La competencia del Titular de la Entidad para emitir el pronunciamiento sobre las
observaciones a las Bases es indelegable.

Contra el Pronunciamiento de la Entidad o el OSCE, no cabe la interposicién de recurso
alguno, constituyendo ademas, en este Gltimo caso, precedente administrativo.

2.6 MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION
Los participantes que soliciten ser notificados electronicamente, deberan consignar una
direccion de correo electrénico y mantenerla activa, a efectos de las notificaciones a
gue hubiere lugar. De conformidad con lo establecido en el cuarto parrafo del articulo
52° del Reglamento.

2.7 INTEGRACION DE LAS BASES
Una vez absueltas todas las consultas y/u observaciones, o si las mismas no se han
presentado, las Bases quedaran integradas como reglas definitivas y no podran ser
cuestionadas en ninguna otra via ni modificadas por autoridad administrativas alguna,
bajo responsabilidad del Titular de la Entidad. Esta restriccion no afecta la competencia
del Tribunal para declarar la nulidad del proceso por deficiencias en las Bases.

Corresponde al Comité Especial, bajo responsabilidad, integrar las Bases y publicarlas
en el SEACE al dia siguiente de vencido el plazo para absolver las observaciones, de no
haberse presentado estas.

En el caso que se hubieren presentado observaciones a las Bases, la integracién y
publicacion se efectuara al dia siguiente de vencido el plazo para solicitar la elevacion
de las Bases al Titular de la Entidad o al OSCE, correspondiendo al Comité Especial bajo

A.D.P. N°0016-2009-ED/UE 026
Primera Convocatoria



Ministerio

de Educacion

“Afio de la Unién Nacional Frente a la Crisis Externa”
“Década de la Educacién Inclusiva 2003-2012"

responsabilidad integrar las Bases conforme a lo dispuesto en el pliego de absolucion de
consultas y observaciones.

Si se solicita la elevacion, la integracion y publicacion se efectuaran dentro de los dos
(02) dias habiles siguientes de notificado el pronunciamiento; acorde a lo establecido en
el Articulo 59° del Reglamento.

PUBLICACION DE LAS BASES INTEGRADAS

Si no se cumple con publicar las Bases Integradas a través del SEACE el Comité
Especial no puede continuar con la tramitaciéon del proceso de seleccién, bajo sancién
de nulidad y sin perjuicio de las responsabilidades a que hubiere lugar.

Las Bases Integradas que se publiquen en el SEACE incorporaran obligatoriamente las
modificaciones que se hayan producido como consecuencia de las consultas,
observaciones y /o pronunciamiento.

NOTA: La Publicacion de las Bases Integradas es obligatoria, aun cuando no se
hubieran presentado consultas y observaciones.

2.8 ACTO PUBLICO DE PRESENTACION DE PROPUESTAS
2.8.1 Forma de Presentacion de Propuestas
Las propuestas se presentaran en acto publico, en la sede central del Ministerio de
Educacion, sito en Av. De La Poesia N° 155, distrito de San Borja, provincia y
departamento de Lima, en la fecha y hora sefialada en el cronograma, debiendo estar
dirigidas al Comité Especial del ADJUDICACION DIRECTA PUBLICA N° 0016-
2009-ED/UE 026.

Todos los documentos que contengan informacion referida a los requisitos para la
admisién de propuestas y factores de evaluacion se presentaran en idioma castellano o,
en su defecto, acompafiados de traduccion efectuada por traductor publico
juramentado, salvo el caso de la informacion técnica complementaria contenida en
folletos, instructivos, catdlogos o similares, que podra ser presentada en el idioma
original. El postor sera responsable de la exactitud y veracidad de dichos documentos.
La omisién de la presentacion del documento o su traduccion no es subsanable.

Los integrantes de un consorcio no podran presentar propuestas individuales ni
conformar méas de un consorcio en un proceso de seleccion.

2.8.2 Presentacion de Propuestas, Apertura y Evaluacion de Propuesta
Técnica:

Los actos de recepcién de propuestas, apertura de sobres, y otorgamiento de la Buena
Pro, se llevaran a cabo en Acto Publico, el mismo que se realizara con la participacion
de Notario Publico, asimismo se contard con la presencia de un representante del
Sistema Nacional de Control, quien participara como veedor y deberd suscribir el Acta
correspondiente. La no asistencia del mismo, no vicia el proceso.

Las personas naturales concurren personalmente o a través de su apoderado
debidamente acreditado ante el Comité Especial, mediante carta poder simple
(Formato N° 01). Las personas juridicas lo hardn por medio de su representante legal
o apoderado acreditado también con carta poder simple (Formato N°© 01), el
representante legal acreditara tal condicion con copia simple del documento registral
vigente que consigne dicho cargo y, en el caso de apoderado, seré acreditado con carta
poder simple suscrita por el representante legal, a la que adjuntara el documento
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registral vigente que acredite la condicion de éste, de conformidad a lo establecido en
el Articulo 64° y 65° del Reglamento.

Las propuestas se presentaran en dos (02) sobres cerrados, de los cuales el primero

contendra la propuesta técnica (Sobre N°© 01) y el segundo la propuesta econémica
(Sobre N° 02).

La Propuesta técnica se presentara en original y dos (02) copias; la propuesta
econdmica solo se presentara en original, teniendo en consideracion lo siguiente:

SOBRE N° 01: Propuesta Técnica. El sobre sera rotulado:

Sefiores

Ministerio de Educacién
Att.: Comité Especial

ADJUDICACION DIRECTA PUBLICA N° 0016-2009-ED/UE 026
CONTRATACION DEL SERVICIO DE DISENO, DIAGRAMACION E
IMPRESION DE LA CARTILLA ORIENTACION VOCACIONAL

SOBRE N° 1: PROPUESTA TECNICA
NOMBRE / RAZON SOCIAL DEL POSTOR

N° DE FOLIOS DE C/ EJEMPLAR

SOBRE 02: Propuesta Econdmica. El sobre sera rotulado:

Sefiores

Ministerio de Educacion
Att.: Comité Especial

ADJUDICACION DIRECTA PUBLICA N° 0016-2009-ED/UE 026
CONTRATACION DEL SERVICIO DE DISENO, DIAGRAMACION E
IMPRESION DE LA CARTILLA ORIENTACION VOCACIONAL

SOBRE N° 02: PROPUESTA ECONOMICA
NOMBRE / RAZON SOCIAL DEL POSTOR

N° DE FOLIOS DE C/ EJEMPLAR

Cuando las propuestas tengan que ser presentadas total o parcialmente mediante
formularios o formatos, estos podran ser llenados por cualquier medio incluyendo el
manual, debiendo llevar el sello y la rubrica del postor o su representante legal o
mandatario designado para dicho fin y seran foliadas correlativamente empezando por
el nimero uno (01).

El Acto Publico de presentacion de propuestas, se iniciara cuando el Comité Especial
empiece a llamar a los participantes en el orden en que se registraron para participar
en el proceso, para que entreguen sus propuestas. Si al momento de ser llamado el
participante no se encontrase presente, se le tendra por desistido de participar en el
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proceso. Si algun participante es omitido, podra acreditarse con la presentacion de la
constancia de su registro como participante.

Los integrantes de un consorcio no podran presentar propuestas individuales ni
conformar méas de un consorcio.

Después de recibidas las propuestas, el Comité Especial procedera a la apertura de los
sobres que contienen la propuesta técnica de cada postor. El Comité Especial verificara
gue los documentos presentados por cada postor sean los solicitados por las Bases, la
Ley y el Reglamento. De no ser asi, devolvera la propuesta teniéndola por no
presentada, salvo que el postor exprese su disconformidad, en cuyo caso se anotard tal
circunstancia en el Acta y el Notario mantendra la propuesta en su poder hasta el
momento que el postor formule apelacion. Si se formula apelacién, se estara a lo que
finalmente se resuelva al respecto.

Si existieran defectos de forma tales, como errores omisiones subsanables en los
documentos presentados que no modifiqguen el alcance de la propuesta técnica, el
Comité Especial, procedera acorde a lo establecido en el Articulo 68 ° del Reglamento.

Después de abierto cada sobre que contiene la propuesta técnica, el Notario procedera
a sellar y firmar cada hoja de todos los documentos originales de cada propuesta
técnica. Luego procedera a colocar los sobres cerrados que contienen las propuestas
econOmicas, dentro de uno o mas sobres, los que serdn debidamente sellados y
firmados por el Notario, por los miembros del Comité Especial y por los postores que
deseen hacerlo, conservadndolos hasta la fecha en que el Comité Especial, en acto
publico, comunique verbalmente a los postores el resultado de la evaluacion de las
propuestas técnicas.

Al terminar el acto publico se levantara un acta respectiva, la cual debera ser suscrita
por el Notario Publico, por todos los miembros del Comité Especial, e/ veedory por los
postores que lo deseen.

2.8.3 Apertura de Propuestas Econdmicas y Otorgamiento de la Buena Pro:

Al inicio del Acto Publico, el Comité Especial hara de conocimiento de los postores, a
través de un cuadro comparativo, el puntaje obtenido en las propuestas técnicas y su
correspondiente orden de prelacion, indicando ademéas las propuestas descalificadas, de
ser el caso.

A continuacion, el Notario procedera a la entrega al Comité Especial de los sobres que
contienen las propuestas econdémicas. El Comité Especial procedera a la apertura de los
sobres que contienen las propuestas econdmicas de aquellos postores cuyas propuestas
técnicas hubieran alcanzado el puntaje técnico minimo requerido en las Bases.

La evaluacion de las propuestas econdémicas se realizara de conformidad con el
procedimiento establecido en las presentes Bases. Las propuestas que excedan el
valor referencial, seran devueltas por el Comité Especial teniéndolas por no
presentadas.

La determinacién del puntaje total se hara de conformidad con el articulo 70° del
Reglamento. Asimismo, se tendra en cuenta lo dispuesto en el numeral 5 del articulo
71° del Reglamento.
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El Presidente del Comité Especial anunciara la propuesta ganadora indicando el orden
en que han quedado calificados los postores a través del cuadro comparativo.

En el supuesto que dos (02) o0 mas propuestas empatasen, el otorgamiento de la Buena
Pro se efectuara observando lo sefialado en el Articulo 73° del Reglamento.

Al terminar el acto publico se levantara un acta, la cual serd suscrita por el Notario
Publico, e/ representante del Sistema Nacional de Control, todos los miembros
del Comité Especial y por los postores que deseen hacerlo.

El otorgamiento de la Buena Pro, se presumira notificado a todos los postores en la
misma fecha, oportunidad en la que se entregara a los postores copia del acta de
otorgamiento de la Buena Pro y el cuadro comparativo detallando los resultados en
cada factor de evaluacién. Dicha presuncion no admite prueba en contrario. Esta
informacion se publicara el mismo dia en el SEACE.

2.8.4. Contenido de las Propuestas

Se presentaran en un (1) original y Dos (2) copias, (las copias se presentan en la
propuesta técnica, la propuesta econdmica sélo en original).

SOBRE N° 1 - PROPUESTA TECNICA:

El sobre N° 1 contendr4, ademas de un indice de documentos®, la siguiente
documentacion:

Documentacion de presentacién obligatoria:

1. Copia simple del certificado o constancia de Inscripcion vigente en el Registro
correspondiente del Registro Nacional de Proveedores-RNP: Capitulo de
Servicios.

2. Carta de presentacion y Declaracién Jurada de datos del postor. Cuando se trate
de Consorcio, esta declaracién jurada sera presentada por cada uno de los
miembros del Consorcio — segiin Anexo N° O1.

3. Declaracion Jurada del postor de acuerdo al Articulo 42° del Reglamento —
segln Anexo N° 02. Cuando se trate de Consorcios, el presente documento
serd presentado por cada uno de los miembros del consorcio.

4. Declaracion Jurada en la que el postor declare que su oferta cumple los
Requerimientos Técnico Minimos contenidos en el Capitulo IV de las presentes
Bases — segun Anexo N° 03. Cuando se trate de Consorcios, el presente
documento sera presentado por cada uno de los miembros del consorcio.

5. Promesa Formal de Consorcio, de ser el caso, consignando los integrantes, el
representante comuan, el domicilio comin y el porcentaje de participacion,
acorde al Articulo 36° de la Ley. segun Anexo N° 04.

6. Documentacion que acredite el cumplimiento de los Requerimientos Técnicos
Minimos (Sin perjuicio de la presentacion de la Declaracion Jurada contenida en
el Anexo N°© 03).

1 La omision del indice no descalifica la propuesta, ya que su presentacion no tiene incidencia
en el objeto de la convocatoria.
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Documentacién de presentacion facultativa:

1. Declaracion jurada de ser pequefia 0 microempresa, segin Anexo N.° 05.
2. Documentos para la aplicacion de los factores de evaluacion.

e Copia simple de comprobantes de pago cancelados o, en su defecto, copia
de contratos con su respectiva conformidad. El postor deberd presentar
relacion detallada de los documentos que sustentan su experiencia con el
numero de factura o contrato, el monto correspondiente, el objeto y el
nombre del cliente a quien abastecié con dicho contrato. Anexo N.° 07.

o Copia simple de -certificados o constancias que acrediten el Cumplimiento
de Prestaciones — Anexo 08.

SOBRE N° 2 - PROPUESTA ECONOMICA:
El Sobre N° 2, debera contener la Propuesta Econdmica con la siguiente informacion:

a. Valor total de la oferta econdmica, en Nuevos Soles, incluido todos los
tributos, seguros, transportes, inspecciones, costos laborales, conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro costo que pueda tener incidencia
sobre el costo del servicio a contratar. Anexo N© 06. El monto del total debera
ser expresado hasta con dos (2) decimales.

b. Garantia de Seriedad de la Oferta, por un monto equivalente al 1 % del Valor
Referencial.

De la Garantia de Seriedad de Oferta.- Los postores deberan presentar la
Garantia de Seriedad de Oferta, la misma que tiene como finalidad garantizar la
vigencia de la oferta. El postor que resulte ganador de la Buena Pro y el que
quedo en segundo lugar estadn obligados a mantener su vigencia hasta la
suscripcion del contrato.

Luego de consentida la Buena Pro, LA ENTIDAD devolvera las garantias
presentadas por los postores que no resultaron ganadores de la Buena Pro, con
excepcion del que quedo en segundo lugar y de aquellos que decidan
mantenerlas vigente hasta la suscripcién del contrato.

El plazo de vigencia de la garantia de seriedad de la oferta no podra ser menor
a dos (02) meses, computados a partir del dia siguiente a la
presentacion de las propuestas. Estas garantias pueden ser renovadas; si
una vez otorgada la buena pro, el postor adjudicado no cumple con renovar su
garantia, esta se ejecutara en su totalidad. Una vez suscrito el contrato el
monto de la garantia sera devuelto al postor, sin dar lugar al pago de intereses.

En caso de la no suscripcion del contrato por causas imputables al adjudicatario
de la Buena Pro, se ejecutara la garantia en las mismas condiciones previstas
en el parrafo anterior, una vez que quede consentida la decision de dejar sin
efecto la Buena Pro.

La falta de la renovacion de la Garantia genera la descalificacién de la oferta
econdmica 0 en su caso, que se deje sin efecto la Buena Pro otorgada.
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La Garantia de Seriedad de Oferta debe ser materializada a través de una
carta fianza otorgada por una entidad acreditada ante la Superintendencia de
Banca y Seguros, conforme al siguiente detalle:

Beneficiario: Ministerio de Educacion
Unidad Ejecutora N° 026: Programa de Educacion Basica para
Todos

Afianzado: (Razon social del postor o denominacion del consorcio,

de ser el caso)

Detalle: Seriedad de Oferta derivada de la A.D.P. N© 0016-2009-ED/UE 026,
“Contratacion del Servicio de disefio, diagramacion e impresion de
la Cartilla “Orientacion para la Accion Tutorial: Orientacion

Vocacional”
Monto: S/ XXXXxxX, suma que es equivalente al 1% del valor referencial
Vigencia: El plazo de vigencia de la garantia de seriedad de la oferta no

podra ser menor a dos (02) meses, computados a partir del dia
siguiente a la presentacion de las propuestas

Caracteristicas: Solidaria, incondicional, irrevocable, de realizaci6n automatica al
solo requerimiento de la Entidad Contratante

EVALUACION DE PROPUESTAS

La calificacién y evaluacion de las propuestas es integral, realizdandose en dos (02)
etapas. La primera es la técnica, cuya finalidad es calificar y evaluar la propuesta
técnica y la segunda es la econdmica cuyo objeto es calificar y evaluar el monto de la
propuesta.

Las propuestas técnicas y econdmicas se evallan asignandoles puntajes de acuerdo a
los factores y criterios que se establezcan en las Bases del proceso, asi como a la
documentacién que se haya presentado para acreditarlos.

Los maximos puntajes asignados a las propuestas son las siguientes:

Propuesta Técnica : 100 puntos
Propuesta Econdmica : 100 puntos

2.9.1 Evaluacién Técnica

Se verificara que la propuesta técnica cumpla con los requerimientos técnicos minimos
contenidos en el Capitulo 1V de las presentes Bases. Las propuestas que no cumplan
dichos requerimientos no seran admitidas.

Solo a aquellas propuestas admitidas, el Comité Especial les aplicara los factores de
evaluacion previstos en las Bases y asignara los puntajes correspondientes, conforme a

los criterios establecidos para cada factor.

Las propuestas técnicas que no alcancen el puntaje minimo de ochenta (80)
puntos, seran descalificadas en esta etapa y no accederan a la evaluacién econémica.
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2.9.2 Evaluacién Econédmica

A efectos de la admisiéon de la propuesta econdmica, el Comité Especial verificara que
tal propuesta no exceda al valor referencial establecido, en caso contrario sera
descalificada.

La evaluacion econdémica consistird en asignar el puntaje maximo establecido a la
propuesta econémica de menor monto. Al resto de propuestas se les asignard puntaje
inversamente proporcional, segin la siguiente formula:

Pi = Om x PMPE
Oi

Donde:

i = Propuesta

Pi = Puntaje de la propuesta econémica i
Oi = Propuesta Economica i
Om = Propuesta Econdmica de monto o precio mas bajo
PMPE = Puntaje Maximo de la Propuesta Econémica

2.9.3 Determinacion del Puntaje Total

Una vez calificadas las propuestas durante la evaluacion técnica y econdmica se
determinara el puntaje total de las mismas.

El puntaje total de las propuestas sera el promedio ponderado de ambas evaluaciones,
obtenido de la siguiente formula:

PTPi = c1 PTi + c2 PEi

Donde:

PTPI = Puntaje total del postor i

PTi = Puntaje por evaluacién técnica del postor i

PEi = Puntaje por evaluacién econémica del postor i

cl = Coeficiente de ponderacion para la evaluacién técnica = 0.70

c2 = Coeficiente de ponderacion para la evaluaciéon econémica = 0.30

2.10. ACTO PUBLICO DE OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Al inicio del acto publico, el Comité Especial hara de conocimiento de los postores, a
través de un cuadro comparativo, el puntaje obtenido en las propuestas técnicas y su
correspondiente orden de prelacion, indicando ademas las propuestas descalificadas, de
ser el caso.

A continuacién, el Notario procedera a la entrega al Comité Especial de los sobres que
contienen las propuestas econdémicas. El Comité Especial procedera a la apertura de los
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sobres que contienen las propuestas econdémicas de aquellos postores cuyas propuestas
técnicas hubieran alcanzado el puntaje técnico minimo requerido en las Bases.

La evaluacion de las propuestas econdémicas se realizara de conformidad con el
procedimiento establecido en las presentes Bases. Las propuestas que excedan el
valor referencial, seran devueltas por el Comité Especial teniéndolas por no
presentadas.

La determinacion del puntaje total se hara de conformidad con el articulo 71° del
Reglamento.

El Presidente del Comité Especial anunciara la propuesta ganadora indicando el orden
en que han quedado calificados los postores a través del cuadro comparativo.

En el supuesto que dos (02) o mas propuestas empatasen, el otorgamiento de la Buena
Pro se efectuara observando lo sefialado en el Articulo 73° del Reglamento.

Al terminar el acto publico se levantard un acta, la cual serd suscrita por el Notario
Publico, por todos los miembros del Comité Especial y por los postores que deseen
hacerlo.

El otorgamiento de la Buena Pro, se presumira notificado a todos los postores en la

misma fecha, oportunidad en la que se entregara a los postores copia del acta y el

cuadro comparativo detallando los resultados en cada factor de evaluacion, sin perjuicio

de que se publiquen en el SEACE. Dicha presuncion no admite prueba en contrario.
2.11. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

El consentimiento de la Buena Pro se registrard en el SEACE al dia siguiente de haber
guedado consentido el otorgamiento de la buena pro.
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CAPITULO 111

INFORMACION ADICIONAL

DE LOS CONTRATOS

Una vez que la Buena Pro ha quedado consentida o administrativamente firme, tanto la
Entidad como el o los postores ganadores, estan obligados a suscribir el o los contratos
respectivos, conforme a los plazos y procedimientos para suscribir el contrato que se
establecen en los Articulos 137° y 148° del Reglamento.

El contrato sera suscrito por la Entidad, a través del funcionario competente o
debidamente autorizado, y por el contratista que obtiene la Buena Pro, ya sea
directamente o por medio de su apoderado, tratdndose de persona natural, y
tratdndose de persona juridica, a través de su representante legal, de conformidad con
lo establecido en el Articulo 139° del Reglamento.

De conformidad al Articulo 141° del Reglamento, para suscribir el contrato, el postor
ganador de la Buena Pro debera presentar, ademéas de los documentos previstos en las
Bases, los siguientes:

= Constancia vigente de no estar inhabilitado para contratar con el Estado;

= Garantia de fiel cumplimiento, emitida por una suma equivalente a 10% del monto
adjudicado y debera tener vigencia hasta la conformidad de la recepcién de la
prestacion a cargo del contratista;

= Garantia por el monto diferencial de propuesta, de ser el caso; vigente hasta la
conformidad de la Ultima prestacién del servicio a cargo del contratista;

= Contrato de consorcio con firmas legalizadas de los asociados, de ser el caso;

= Copia de DNI del Representante Legal;

= Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa con una
antigiiedad no mayor de dos (02) meses a la fecha de firma del contrato;

= Copia de la constitucion de la empresa y sus modificatorias debidamente
actualizado;

= Copia del RUC de la empresa;

= Cdbdigo de Cuenta Interbancaria (CCl), correspondiente al contratista, indicando el
banco al cual pertenece, de acuerdo a lo estipulado en el Articulo 26° de la Directiva
N© 001-2007-EF/77.15 Directiva de Tesoreria para el Gobierno Nacional y Regional.

DE LAS GARANTIAS

El Unico medio de garantia que debe presentar el contratista es la Carta Fianza, la
misma que debera ser incondicional, solidaria, irrevocable y de realizacién automatica al
solo requerimiento de la Entidad, siempre y cuando haya sido emitida por una empresa
autorizada y sujeta al ambito de la Superintendencia de Banca y Seguros y
Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones o estar considerada en la dltima lista
de bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco
Central de Reserva del Peru.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Previamente a la firma del contrato, el postor ganador de la buena pro debera entregar
a la Entidad una Carta Fianza, la misma que deberd ser incondicional, solidaria,
irrevocable y de realizacion automatica al solo requerimiento de la Entidad, emitida por
una empresa autorizada y sujeta al ambito de la Superintendencia de Banca y Seguros,
por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato. Esta
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garantia debera tener vigencia hasta la conformidad de la recepcion de la prestacion a
cargo del contratista, de conformidad con el Articulo 158° del Reglamento.

GARANTIA POR EL MONTO DIFERENCIAL DE PROPUESTA

Cuando la propuesta econémica fuese inferior al valor referencial en méas del diez por
ciento (10%) de éste, junto a la garantia de fiel cumplimiento y con idéntico objeto y
vigencia, el postor ganador deberd presentar una garantia adicional por un monto
equivalente al veinticinco por ciento (25%) de la diferencia entre el valor referencial y
la propuesta econémica. Dicha garantia debera tener vigencia hasta la conformidad de
la recepcion de la prestacién a cargo del contratista, de conformidad con el Articulo
160° del Reglamento.

EJECUCION DE GARANTIAS
Las garantias se haran efectivas conforme a las estipulaciones contempladas en el
articulo 164° del Reglamento.

VIGENCIA DEL CONTRATO

El contrato tiene vigencia desde el dia siguiente de la suscripcién del documento que lo
contiene 0, en su caso, desde la recepcion de la orden de servicio. Tratandose de
servicios, el contrato rige hasta que el funcionario competente dé la conformidad de la
recepcion de la prestacién a cargo del contratista y se efectle el pago.

DE LAS PENALIDADES E INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

La aplicacion de penalidades por retraso injustificado en la atencion del servicio
requerido y las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad
con los Articulos 165°, 167 y 168° del Reglamento.

FORMA'Y CONDICIONES DE PAGO

El Ministerio pagara el cien por ciento (100 %) al finalizar la entrega de la totalidad de
los materiales educativos en el almacén del MED, ubicado en Av. Venezuela N° 1891 —
Lima Cercado y después de presentar la siguiente documentacion:

e Conformidad de ingreso del jefe del Almacén Central dependiente de la Unidad de
Abastecimiento de la Oficina de Administracion del Ministerio de Educacion, el cual
acreditara la existencia de los bienes.

e Conformidad técnica otorgada por la Direccién de Tutoria y Orientacién Educativa —
DITOE - indicando que los bienes entregados se encuentran de acuerdo a lo
establecido en los Requerimientos Técnicos Minimos de las presentes bases.

e Cargo de recepcion de la Guia de Remision del Proveedor.

e Copia del Contrato.

e Presentacién de la factura correspondiente por parte del contratista.

El pago se efectuara conforme a lo establecido por el articulo 181° del Reglamento.

Durante la vigencia del contrato los precios se mantendran fijos y no estaran sujetos a
reajuste alguno.

DISPOSICIONES FINALES

El presente proceso se rige por las bases y lo que establece la Ley de Contrataciones
del Estado (Decreto Legislativo N° 1017), su Reglamento (Decreto Supremo N° 184-
2008-EF), modificatorias, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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CAPITULO IV

REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS

SERVICIO DE DISENO, DIAGRAMACION E IMPRESION DE LA CARTILLA
“ORIENTACIONES PARA LA ACCION TUTORIAL: ORIENTACION VOCACIONAL”

FINALIDAD PUBLICA

La impresién de este documento permitira a los docentes contar con un material que les ayude
en la orientacién integral de las y los estudiantes de los niveles de primaria y secundaria, lo que
favorecera el desarrollo pleno de sus facultades y potencialidades expresandose como que se
afianza en la etapa escolar y no sélo en la seleccion de una carrera técnica o profesional en los
ultimos afios del nivel secundario.

Es por ello que la Direccién de Tutoria y Orientacion Educativa ha elaborado una cartilla sobre
orientacién vocacional que servira como material de apoyo a la tarea de orientacién que
cumplen los docentes con sus estudiantes.

Cantidad : 55,000 Ejemplares

DEL DISENO Y DIAGRAMACION

Disefio y diagramacion de la caratula, contra caratula e interiores.

Preparacién del arte final

La Direccion de Tutoria y Orientacién Educativa entregard a la empresa adjudicada, un archivo
electronico del trabajo a realizar

DEL INTERIOR

Papel : Bond extra blanco alisado de 75 gramos.
Tamafio : 21.2 x 28.7 cm.

Impresién : Tira y retira con textos e ilustraciones.
Color : Dos colores.

N° de hojas : 30 hojas.

N° de paginas : 60 paginas.

DE LA CARATULA

Material : Cartulina Foldcote Calibre 12

Tamafio : 21.2 x 28.7 cm.

Impresién : Full color enlomado, cosido y encolado.
Acabado : Plastificado Brillante.

DE LA CONTRA CARATULA

Impresién : Full color
DEL ACABADO
Encuadernado : Cocido y empastado al calor

RESPONSABILIDAD DE LA EMPRESA ADJUDICADA
e La empresa adjudicada deberd contar en forma obligatoria con equipos minimos
necesarios para poder cumplir en forma satisfactoria con el requerimiento.
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e Finalizado el servicio la empresa entregara a la DITOE :

Un CD con el programa original.

Un CD con programa en acrobat, y acrobat reader — versién para internet.

Los machotes, pruebas finales, plotter, fotolitos, placas u otros utilizados.

Un certificado de calidad, expedida por una empresa acreditada ante el
INDECOPI, especificando el gramaje y dimensiones del papel utilizado en la
impresion, asi como de los materiales utilizados en la caratula y sistemas de
encuadernacion, los cuales deben estar de acuerdo a lo solicitado en estos
términos de referencia.

DEL EMBALAJE

El embalaje de estos materiales para el transporte hacia los Almacenes del Ministerio, sera en
cajas de carton corrugado, embalados en paquetes de 20 unidades cada uno y forrados con
strech films transparente. Asimismo, estos paquetes estaran rotulados con el nombre del
producto e indicando la cantidad de los materiales educativos.
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PLAZO DE PRESTACION DE SERVICIOS:

Etapa Tiempo Entidad
a. Etapade entrega de originales
Lal empresa adjud_icada, se acercara a la .Direccién de_ Tutoria y Direccién de
Orientacion Educativa para recabar los materiales necesarios para la| 02 dias Tutorfa y
prestacion del servicio. Dicho plazo se contara a partir del dia siguiente| calendarios | Orientacion
de recepcionada la Orden de Servicio por parte de la empresa Educativa
adjudicada.
b. Etapade presentacion del plotter
Plgzo dg 05 dias calendarios, para entregar a la Direcci_ér! de_: Tutoriay| 05 dias Empresa
Orientacion Educativa el plotter del documento a imprimir, incluyendo| calendarios Adjudicada
caratula, contra caratula e interiores.
c. Etapade revision y aprobacion del plotter
Plazo de 05 dias calendarios, para revision del color, contenidos y
correccion por parte de la Direccion de Tutoria y Orientacion Educativa, L
contabilizados a partir del dia siguiente de haber sido presentado el ) Direccion de
plotter por la empresa adjudicada. 05 dias Tutoriay
calendarios | Orientacion
De no existir correccion, modificacion y/o subsanacion alguna, la Educativa
Direccion de Tutoria y Orientacion Educativa hara entrega a la empresa
del Arte final debidamente visados por la Directora de Tutoria y
Orientacion Educativa para iniciar la etapa de produccion.
De existir correcciones al plotter, el Contratista incorporard ylo
subsanara dicha .modlflcauon en un plazo méaximo d(_a 03_, dias 03 dias Empresa
calendarios de recibida tal comunicacion por parte de la Direccion de : L
) : y . . . calendarios Adjudicada
Tutoria y Orientacion Educativa, y debiendo remitiflas nuevamente a
esta Entidad para su aprobacion correspondiente.
La Direccién de Tutoria y Orientacién Educatva tendrd un plazo de 02| D|;eccul)n de
dias calendarios para dar la aprobacién del Arte Final debidamente las .“t"”a_Y
visado por la Directora de Tutoria y Orientacién Educativa. calendarios |  Orientacion
Educativa
d. Etapade Produccion, Impresion y entrega al MINISTERIO:
- ] L ] . . 15 dias Empresa
Plazo minimo de 08 dias y méximo de 15 dias calendarios, a partir del - e
LT - . ) . calendarios Adjudicada
dia siguiente de la aprobacion del plotter y visado para la impresion.
32 dias
Total calendarios
LUGAR DE ENTREGA:
Area de Almacén ubicado en la Avenida Venezuela N° 1891 - Lima
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CAPITULO V

FACTORES DE EVALUACION

FACTORES DE EVALUACION DE LA PROPUESTA TECNICA PUNTAJE
1. Factores referidos al postor 90
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FACTORES DE EVALUACION DE LA PROPUESTA TECNICA PUNTAJE

S - Se  calificara considerando el monto facturado
1.1 Experiencia en la Actividad L .| 60

acumulado por el postor por la prestacion de servicio
de impresion desde el afio 2006 a la fecha de la
presentacion de la propuesta hasta por un monto

méaximo de tres (03) veces el valor referencial.

Tal experiencia se acreditard con copia simple de
comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite
documental y fehacientemente, o en su defecto, con
copia de contratos y su respectiva conformidad de
culminacion de la prestacion del servicio con un
maximo de diez (10) servicios.

El Comité Especial no considerard documentos que no
puedan ser legibles, que presenten borrones o
enmendaduras o informacién incompleta o con
errores, por lo que queda en responsabilidad de los
postores presentar fotocopias adecuadas que eviten
posibles cuestionamientos en su lectura.

La puntuacion sera otorgada conforme al siguiente

detalle:
Criterio Puntaje
Monto mayor a 2 veces del valor 60 puntos
referencial y hasta 3 veces el valor
referencial
Monto igual o mayor a 1 vez el valor 30 puntos
referencial y hasta 2 veces el valor
referencial
Monto menor a 1 vez del valor referencial 00 puntos

Los postores que presenten facturas y/o contratos,
cuyo monto se consigne en ddélares u otra moneda,
deberan indicar el tipo de cambio utilizado en la fecha
de facturacion.

En caso los postores acrediten su experiencia con
contratos de ejecucién periddica que aln se
encuentran en ejecucion, solo se validara la
experiencia efectivamente adquirida a la fecha de
presentacion de propuestas, debiendo acreditarse con
el contrato respectivo y los comprobantes de pago
cancelados a efectos de sustentar los montos
efectivamente ejecutados.

El postor debera presentar una relacién detallada de
los documentos que sustentan su experiencia con el
nomero de factura o contrato, el monto
correspondiente, el objeto y el nhombre del cliente a
quien abastecié con dicho contrato.

El postor debera llenar el Anexo N°© 08
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FACTORES DE EVALUACION DE LA PROPUESTA TECNICA PUNTAJE

Se otorgara el puntaje al postor que presente la mayor | 20
cantidad de certificados, o constancias gue acrediten
gue la prestacion se efectud sin que se haya
incurrido en penalidades, con un maximo de 10
certificados, al resto se le otorgard un puntaje
proporcional de acuerdo a la cantidad de certificados
presentados. Por cada constancia o certificado se
otorgard un puntaje de dos (02) puntos.

1.2 Cumplimiento del
Servicio

Los certificados o constancias deberan referirse a los
servicios que se presentaron para acreditar la
experiencia del postor.

2.Mejoras 20

2.1 Menor plazo de entrega | Se otorgard el maximo puntaje al postor que ofrezca| 20
el menor plazo en la entrega de las Cartillas al MED, y
serd de acuerdo a el siguiente cuadro.

Criterio Puntaje
Plazo de 08 dias calendario 20 puntos
Plazo de 09 dias calendario 18 puntos
Plazo de 10 dias calendario 16 puntos
Plazo de 11 dias calendario 14 puntos
Plazo de 12 dias calendario 12 puntos
Plazo de 13 dias calendario 10 puntos
Plazo de 14 dias calendario 08 puntos

TOTAL 100
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FORMATO N° 01

MODELO DE CARTA DE ACREDITACION DEL REPRESENTANTE

Sefores

COMITE ESPECIAL

ADJUDICACION DIRECTA PUBLICA N° 0016-2009-ED/UE 026
Presente.-

.................................... (nombre del postor/ Empresa y/o Consorcio), identificada con RUC N°
.................................... nos dirigirnos a ustedes, en relacion con la ADJUDICACION DIRECTA
PUBLICA N° 0016-2009-ED/UE 026, a fin de acreditar a nuestro representante:
.................................. (nombre  del representante) identificado con  DNI.  N°
.................................... quien se encuentra en virtud a este documento, debidamente autorizado
a realizar todos los actos vinculados al proceso de seleccion.

Firmay sello del representante legal
Nombre / Razén Social del postor

23

A.D.P. N°0016-2009-ED/UE 026
Primera Convocatoria



Ministerio Secretaria Oficina General de Administracion
p de Educacion General Unidad de Abasteclmle_nto > _
Area de Procesos Piblicos ~Comité Especial

“Afio de la Unién Nacional Frente a la Crisis Externa”
“Década de la Educacién Inclusiva 2003-2012"

ANEXO N.° 01

CARTA DE PRESENTACION Y DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

El que se suscribe, ............ccceveeennnnn (o representante Legal de .................. ), identificado con
DNI N°® ..ol ,RUC.N° ............ , con poder inscrito en la localidad de ................ en la
Ficha N° .......... Asiento N° ........... , DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente

informacién de mi representada se sujeta a la verdad:

Nombre o Razén
Social

Domicilio Legal

RUC | Telé¢fono | |  Fax |

Autorizacion Municipal

Municipalidad N° de Licencia de Funcionamiento Fecha

Participa en Consorcio

SI NO Nombre de las Empresas que participan en Consorcio

Empresa N° 1 Empresa N° 2 Empresa N° 3

Firma y sello del Representante Legal
Nombre / Razén social del postor

(*) Cuando se trate de Consorcio, esta declaracién jurada sera presentada por cada uno de los
consorciados.
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ANEXO N.° 02

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS
TECNICOS MINIMOS

Sefores

COMITE ESPECIAL

ADJUDICACION DIRECTA PUBLICA N° 0016-2009-ED/UE 024
Presente.-

De nuestra consideracion:

En calidad de postor, luego de haber examinado los documentos del proceso de la referencia
proporcionados por la Entidad ........................ y conocer todas las condiciones existentes, el
suscrito ofrece el servicio de ............cccceeene para ......cccooeeeeeenn. , de conformidad con dichos
documentos y de acuerdo con los Requerimientos Técnicos Minimos y demas condiciones que
se indican en el Capitulo 1V de las Bases.

En ese sentido, me comprometo a entregar el bien / realizar el servicio con las caracteristicas,
en la forma y plazo especificados en las Bases.

Firmay sello del representante legal
Nombre / Razén social del postor
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ANEXO N.° 03

DECLARACION JURADA
(ART. 42° DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Seriores

COMITE ESPECIAL

ADJUDICACION DIRECTA PUBLICA N° 0016-2009-ED/UE 026
Presente.-

De nuestra consideracion:

El que suscribe ................. (o representante legal de .............. ), identificado con DNI N°
................ , con RUC N° ........, domiciliado en ..........cccceeevrriiiiiiiiinrieennnnnnn., QUE SE
presenta como postor de la ADJUDICACION DIRECTA PUBLICA N° 0016-2009-ED/UE
026, para la Contratacion del Servicio de Disefio, Diagramacion e Impresion de /a
Cartilla: “Orientacion para /la Accién Tutorial: Orientacién Vocacional”, declaro bajo
juramento:

1.- No tener impedimento para participar en el proceso de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al Art. 10° de la Ley de Contrataciones del Estado.

2.- Conozco, acepto y me someto a las Bases, condiciones y procedimientos del proceso de
seleccion.

3.-  Soy responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento a efectos
del presente proceso de seleccion.

4.- Me comprometo a mantener la oferta durante el proceso de seleccién y a suscribir el
contrato, en caso que resulte favorecido con la Buena Pro.

5.- Conozco las sanciones contenidas en la Ley y su Reglamento, aprobado mediante el

Decreto Supremo N° 184-2008-EF, asi como en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.

San Borja, __ de de 2009

Firma, Nombres y Apellidos del Postor/
Razén Social de la Empresa
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ANEXO N.° 04

PROMESA FORMAL DE CONSORCIO
(Sdlo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Seriores

COMITE ESPECIAL

ADJUDICACION DIRECTA PUBLICA N° 0016-2009-ED/UE 026
Presente.-

De nuestra consideracion,

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable durante el
lapso que dure el proceso de seleccion, para presentar una propuesta conjunta en la
ADJUDICACION DIRECTA PUBLICA N° 0016-2009-ED/UE 026, responsabilizandonos
solidariamente por todas las acciones y omisiones que provengan del citado proceso.

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de
consorcio, de conformidad con lo establecido en el Reglamento de la Ley de Contrataciones y
Adgquisiciones del Estado.

DESIgNAMOS @l SF. weieeiieii e e e e e e , identificado con
DN.L N, como representante legal comin del Consorcio, para efectos de
participar en todas las etapas del proceso de seleccion y formalizar la contratacion
correspondiente. Adicionalmente, fijamos nuestro domicilio legal comun
T o T
OBLIGACIONES DE ........: % Participacion
OBLIGACIONES DE ......: % Participacion
Lima, ..o

EMPRESA 1 EMPRESA 2 CONSORCIO
Representante Legal Representante Legal Representante Comun

D.N.I. D.N.I. D.N.I.

NOTA: Si la denominacion del consorcio es distinta a aquella resultante de la mera agrupacién
de las razones sociales de las empresas consorciadas, dicha denominacién debera ser
establecida en el presente documento.
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ANEXO N.° 05

DECLARACION JURADA DE SER PEQUENA O MICROEMPRESA

Sefores

COMITE ESPECIAL

ADJUDICACION DIRECTA PUBLICA N° 0016-2009-ED/UE 026
Presente.-

Mediante el presente declaramos ante el Ministerio de Educacion que nuestra representada
es una pequefia / microempresa, en los términos de la Ley N.© 28015, Ley de Promocién y
Formalizacion de la Pequefia y Microempresa, y sus normas reglamentarias.

Firmay sello del representante legal
Nombre/ Razén Social del postor
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ANEXO N.© 06

CARTA DE PROPUESTA ECONOMICA
(MODELO)

Serfiores

COMITE ESPECIAL

ADJUDICACION DIRECTA PUBLICA N° 0016-2009-ED/UE 026
Presente.-

De nuestra consideracion,

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que de acuerdo con el monto
referencial del presente proceso de seleccion y los Requerimientos Técnicos Minimos, mi
propuesta economica es la siguiente:

Monto Total en

DB ielielT Nuevos Soles S/.

Contratacién del Servicio de Disefio, Diagramacion e
Impresién de la Cartilla: “Orientacion para la Acciéon
Tutorial: Orientacion Vocacional”

El monto ofertado incluye todos los tributos, seguros, transportes, inspecciones, costos
laborales, conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier otro costo que pueda tener
incidencia sobre el costo del servicio a contratar. incidencia sobre el costo del servicio
contratar.

Firmay sello del representante legal
Nombre / Razén social del postor

29

A.D.P. N°0016-2009-ED/UE 026
Primera Convocatoria



Ministerio Secretaria Oficina General de Administracién

General Unidad de Abastecimiento

de Educacion : e . :
Area de Procesos Piblicos ~Comité Especial

“Afio de la Unién Nacional Frente a la Crisis Externa”
“Década de la Educacién Inclusiva 2003-2012"

ANEXO N° 07

DECLARACION JURADA REFERIDA A LA
EXPERIENCIA DEL POSTOR

Serfiores

COMITE ESPECIAL

ADJUDICACION DIRECTA PUBLICA N° 0016-2009-ED/UE 026
Presente.-

De nuestra consideracion:

El que suscribe identificado con DNI N°

en mi calidad de representante legal de la empresa (o consorcio) (o persona natural)
, DECLARO BAJO JURAMENTO que mi representada, es una
empresa con ( ) aflos de experiencia en materia de la presente convocatoria, para tal
efecto adjuntamos copia de las facturas y/o copia de los contratos con su respectiva
conformidad de culminacién de la prestacion del servicio, con un maximo de diez (10) servicios,
materia de la presente convocatoria.

OBJETO DEL o IMPORTE DEL FECHA DE
Ne CLIENTE SERVICIO NO iiglﬁg;o CONTRATO O INICIOY
(a) FACTURA TERMINO
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
TOTAL
San Borja, ___ de de 2009
Firma, Nombres y Apellidos del Postor/
Razén Social de la Empresa
Nota:

Los servicios solicitados en la Experiencia del postor, deben tener una antigiiedad no mayor a 08 afios contabilizados
desde la fecha de presentacion de propuestas del presente proceso, deberdn estar relacionadas al objeto de la
convocatoria.
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ANEXO N° 08
CUMPLIMIENTO DE LA PRESTACION

Sefiores

COMITE ESPECIAL

ADJUDICACION DIRECTA PUBLICA N° 0016-2009-ED/UE 026
Presente.-

De nuestra consideracion:

El que suscribe identificado con D.N.I.
No en mi calidad de representante legal de la empresa (o consorcio) (o persona
natural) , DECLARO BAJO JURAMENTO que mi representada,

ha ejecutado prestaciones sin que se haya incurrido en penalidades, para tal efecto adjuntamos
copia de las constancias o certificados que lo acreditan, las cuales estan referidas a todos los
contratos que se presentaron para acreditar la experiencia del postor, de acuerdo al siguiente
detalle:

1
2
3
4
5
San Borja, ___ de de 2009
Firma, Nombres y Apellidos del Postor/
Razoén Social de la Empresa
Nota:

En el caso de suministro de bienes, se evaluaran los certificados o constancias emitidos respecto de /a parte de/
contrato efecutado.
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ANEXO N.© 09

PROFORMA DE CONTRATO

Conste por el presente documento, el Contrato de Prestacion de Servicios que celebran de una
parte, el MINISTERIO DE EDUCACION — UNIDAD EJECUTORA 026, Programa Educacion Basica
para Todos, con R.U.C. N° 20380795907, con domicilio para efectos del presente contrato en
Av. De La Poesia N° 155, distrito de San Borja, provincia y departamento de Lima, en adelante
denominado “EL MINISTERIO”, debidamente representado por el Secretario General, Eco.
Asabedo Fernandez Carretero, identificado con D.N.l. N° 08187468, designado mediante
Resolucién Ministerial N© 0454-2006-ED y debidamente facultado por Resolucién Ministerial N©

001-2009-ED; y de la otra parte la empresa , con R.U.C.
No , con domicilio para efectos del presente contrato en

, debidamente representada por
su representante legal, el Sr. , identificado con DNI N° ,
segun poder inscrito en la partida N° ..................... de la Oficina Registral de ................. de la

SUNARP, en adelante denominada “EL CONTRATISTA”, bajo los términos y condiciones
siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: OBJETO

Con fecha ....... , el Comité Especial adjudico la Buena Pro de la ADJUDICACION DIRECTA
PUBLICA N.°© 0016-2009-ED/UE 026. para la adquisicion de Contratacién del Servicio
de Disefio, Diagramacion e Impresion de la Cartilla: “Orientacién para la Accion
Tutorial: Orientacion Vocacional”, a .......................... , cuyos detalles y totales, constan en
los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: FINALIDAD DEL CONTRATO
Contratacion del Servicio de Disefio, Diagramacién e Impresién de la Cartilla: “Orientacion para
la Accion Tutorial: Orientacion Vocacional”.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL

El monto total para el presente contrato asciende a la suma de
Nuevos Soles (S/. ), e incluye todos
los costos directos e indirectos, materiales, desgastes de equipos, tributos vigentes o los que los
substituyan, transporte, traslados, inspecciones, utilidades y cualquier otro concepto que pueda
incidir sobre el costo total del servicio materia del presente Contrato.

CLAUSULA CUARTA: FORMA DE PAGO

“EL MINISTERIO” pagara el cien por ciento (100 %) al finalizar la entrega de la totalidad de
los materiales educativos en el almacén del MED, ubicado en Av. Venezuela N°© 1891 — Lima
Cercado (Av. Universitaria y Av. Argentina)y después de presentar la siguiente documentacion:

o Conformidad de ingreso del jefe del Almacén Central dependiente de la Unidad de
Abastecimiento de la Oficina de Administracion del Ministerio de Educacion, el cual
acreditara la existencia de los bienes.

e Conformidad técnica otorgada por la Direccion de Tutoria y Orientacion Educativa indicando
gue los bienes entregados se encuentran de acuerdo a lo establecido en los Requerimientos
Técnicos Minimos de las presentes bases.

e Cargo de recepcion de la Guia de Remision del Proveedor.

e Copia del Contrato.

e Presentacién de la factura correspondiente por parte del contratista.
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El pago se efectuara conforme a lo establecido por el articulo 181° del Reglamento.

Durante la vigencia del contrato los precios se mantendran fijos y no estaran sujetos a reajuste
alguno.

CLAUSULA QUINTA: VIGENCIA DEL CONTRATO

El presente Contrato tiene vigencia desde el dia siguiente de la suscripcion del mismo hasta que
el funcionario competente dé la conformidad de la recepcién de la prestacion a cargo del
contratista y se efectde el pago.

Al respecto, para los efectos de la culminacion de la ejecucion contractual se tomaré en cuenta
lo previsto en los articulos 176°, 177° y 178° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, aprobado por Decreto Supremo N° 184-2008-EF y modificatorias.

Asimismo, “EL MINISTERIO”, segun sus necesidades, podr4d ampliar o disminuir el plazo
sefialado en el presente Contrato, previa comunicacién mediante carta simple y de conformidad
con la normatividad vigente.

CLAUSULA SEXTA: PLAZO DE EJECUCION DE LA PRESTACION

“EL CONTRATISTA” se compromete a ejecutar la prestacion en () dias calendario
contabilizados a partir del la firma del contrato, recepcionada la orden de servicio y aprobadas
las Artes Finales por parte de la Direccion de Tutoria y Orientacion Educativa.

CLAUSULA SETIMA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO
El presente contrato estd conformado por las bases integradas, la oferta ganadora y los
documentos derivados del proceso de seleccion que establezcan obligaciones para las partes.

CLAUSULA OCTAVA: GARANTIAS

“EL CONTRATISTA” declara bajo juramento que se compromete a cumplir con las
obligaciones derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para
contratar con el Estado en caso de incumplimiento.

Asimismo “EL CONTRATISTA” garantiza los servicios por el trabajo ejecutado.

a) GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

“EL CONTRATISTA”, a la suscripcion del presente Contrato ha entregado a nombre de
“EL MINISTERIO” la Garantia de Fiel Cumplimiento de Contrato, mediante Carta Fianza
No emitida por , incondicional, solidaria, irrevocable, y de
realizacion automatica al solo requerimiento de “EL MINISTERIO” con vigencia hasta la
conformidad de la recepcién de la prestacion a cargo de “EL CONTRATISTA”, por el
monto de Nuevos Soles (S/. ), equivalente al diez
por ciento (10%) del monto total adjudicado.

La referida garantia debera indicar en forma expresa lo siguiente: “Garantia de fiel
Cumplimiento del Contrato derivado de la Adjudicacion Directa Publica N© 0016-2009-ED/UE
026.

b) GARANTIA ADICIONAL POR EL MONTO DIFERENCIAL DE LA PROPUESTA (de ser
el caso)

“EL CONTRATISTA”, a la suscripcion del presente Contrato ha entregado a nombre de
“EL MINISTERIO” la Garantia Adicional por el Monto Diferencial de la Propuesta, mediante
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Carta Fianza N° emitida por , incondicional, solidaria,
irrevocable, y de realizacién automatica al solo requerimiento de “EL MINISTERIO” con
vigencia hasta la conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo de “EL
CONTRATISTA”, por el monto de Nuevos Soles (S/.

), equivalente al veinticinco por ciento (25%) de la diferencia entre el valor
referencial y el monto total adjudicado.

La referida garantia debera indicar en forma expresa lo siguiente: Garantia Adicional por el
Monto Diferencial de la Propuesta presentada a la Adjudicacion Directa Pablica N© 0016-
2009-ED/UE 026.

CLAUSULA NOVENA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

“EL MINISTERIO” esta facultada para ejecutar las garantias de Fiel Cumplimiento de Contrato
y Garantia Adicional por el monto diferencial de propuesta (de ser el caso) cuando “EL
CONTRATISTA” no cumpliera con renovarla(s).

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DEL SERVICIO
La conformidad del servicio se regula por lo dispuesto en el Articulo 176° del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado.

En el caso de existir observaciones se levantard un Acta de Observaciones, en la que se indicara
claramente en que consisten éstas, dandole a “EL CONTRATISTA” un plazo prudente para su
subsanacion, segun los plazos establecidos en el Reglamento.

Si después del plazo otorgado a “EL CONTRATISTA”, “EL MINISTERIO” considera que no
se ha cumplido a cabalidad con la subsanacién, podra resolver el contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMERA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

El contratista declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones derivadas
del presente contrato, bajo sancion de quedar inhabilitado para contratar con el Estado en caso
de incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
La conformidad del servicio por parte de “EL MINISTERIO” no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicio ocultos.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES POR RETRASO INJUSTIFICADQ?

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, “EL MINISTERIO” le aplicara en todos los casos, una penalidad por cada dia
calendario de atraso, hasta por un monto méaximo equivalente al diez por ciento (10%) del
monto contractual en concordancia con el articulo 165° del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado. La penalidad se aplicara automaticamente y se calculara de acuerdo
a la siguiente formula:

0.10 x Monto
0.40 x Plazo en dias

Penalidad Diaria =

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad, “EL MINISTERIO” podra resolver
el contrato parcial o totalmente por incumplimiento mediante carta notarial y ejecutar en lo que
corresponda la Garantia de Fiel Cumplimiento y Garantia Adicional por el monto diferencial de

2 Deberéd considerarse las penalidades que se hubieran establecido al amparo del articulo 166° del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado.
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propuesta (de ser el caso) sin perjuicio de la indemnizacion por los dafios y perjuicios ulteriores
gue pueda exigir; asimismo, procedera a comunicar este hecho al Tribunal de Contrataciones
del Estado.

Esta penalidad serd deducida de cualquiera de sus facturas pendientes o en la liquidacion final;
o si fuese necesario se cobrara del monto resultante de la ejecucion de la garantia de Fiel
Cumplimiento y Garantia Adicional por el monto diferencial de la propuesta (de ser el caso).

La justificacion por el retraso se sujeta a lo dispuesto por el Codigo Civil y demas normas
concordantes.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO
Son causales de resolucion del presente Contrato las siguientes:

14.1 “EL MINISTERIO” podra resolver el presente Contrato en caso que “EL
CONTRATISTA” incumpla injustificadamente las obligaciones previstas en el presente
Contrato o documentos integrantes del mismo, siempre que previamente “EL
MINISTERIO” haya cumplido con emplazar via notarial a “EL CONTRATISTA”, por
dicho incumplimiento, y ésta no lo haya subsanado en el plazo de otorgado por “EL
MINISTERIO”. En este caso, el presente Contrato quedara resuelto a partir de la
recepcion por “EL CONTRATISTA” de la posterior comunicacion por via notarial en la
gue se exprese dicha decision y el motivo que la justifique.

No sera necesario efectuar un requerimiento previo cuando la resolucién del contrato se
deba a la acumulacion del monto maximo de la penalidad por mora o cuando la
situacién de incumplimiento no pueda ser revertida. En este caso, bastard comunicar al
contratista mediante carta notarial la decision de resolver el contrato.

14.2 Independientemente de la resolucién del presente Contrato, “EL CONTRATISTA” sera
pasible de las sanciones que por dicho motivo le pudiera imponer el Tribunal de
Contrataciones del Estado, sin perjuicio del resarcimiento de los Dafios y Perjuicios
ocasionados, y de las penalidades previstas en la Clausula Décima Tercera del presente
Contrato, segun corresponda. Asimismo, una vez recibida la carta notarial de resolucion
por “EL CONTRATISTA”, ésta podra recurrir al Arbitraje de Derecho, de conformidad
con lo establecido en la Clausula Décima Sétima del presente Contrato.

14.3 Las partes podran resolver el presente Contrato, sin responsabilidad de ninguna de
ellas, en caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite de manera definitiva la
continuacién del contrato. Las causas de fuerza mayor o caso fortuito serén invocadas y
sustentadas por escrito detallando su naturaleza, inicio, duraciéon y consecuencias. En
los supuestos de caso fortuito o fuerza mayor, “EL MINISTERIO” liquidara a “EL
CONTRATISTA” solo la parte efectivamente ejecutada por ésta Ultima, si
correspondiera.

14.4 “EL MINISTERIO” podra resolver el presente Contrato, por incumplimiento, en caso
gue se llegase a aplicar al CONTRATISTA, el monto méximo equivalente al diez por
ciento (10%) del monto contractual por concepto de penalidad por mora, a que se
refiere la Clausula Décima Tercera.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA

Sin perjuicio de la indemnizacion por dafio ulterior, las sanciones administrativas y pecuniarias
aplicadas a “EL CONTRATISTA”, no lo eximen de cumplir con las demas obligaciones
pactadas ni de las responsabilidades civiles y penales a que hubiere lugar.
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CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

El presente Contrato se rige por lo dispuesto en el Decreto Legislativo N© 1017, Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 184-2008-EF y
modificatorias, asi como sus normas modificatorias, complementarias y conexas, las Bases del
proceso de Adjudicacion Directa Publica N°© 0016-2009-ED/UE 026, Propuesta Técnica y
Econdémica de “EL CONTRATISTA”, y supletoriamente por las disposiciones del Cédigo Civil
gue resulten pertinentes.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Cualquiera de las partes tiene el derecho a iniciar el arbitraje administrativo a fin de resolver
las controversias que se presenten durante la etapa de ejecucién contractual dentro del plazo
de caducidad previsto en los articulos 144°, 170, 175° y 177° del Reglamento o, en su defecto,
en el articulo 52° de la Ley.

Facultativamente, cualquiera de las partes podra someter a conciliacién la referida controversia,
sin perjuicio de recurrir al arbitraje en caso no se llegue a un acuerdo entre ambas, segun lo
sefialado en el articulo 214° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

El Laudo arbitral emitido es definitivo e inapelable, tiene el valor de cosa juzgada y se ejecuta
como una sentencia.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes podra elevar el presente contrato a Escritura Pablica corriendo con
todos los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: VERACIDAD DE DOMICILIOS
Las partes contratantes han declarado sus respectivos domicilios en la parte introductoria del
presente contrato.

De acuerdo con las Bases, la propuesta técnico econdmica y las disposiciones del presente
contrato, las partes lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de .......... al

“EL MINISTERIO” “EL CONTRATISTA”
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