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CONVOCATORIAS 
 

La Dirección de Formación Inicial Docente realiza una serie de talleres, mesas de 

trabajo y cursos virtuales dirigidos al personal jerárquico y plana docente de los 

Institutos de Educación Superior Pedagógicos (IESP) revalidados que 

actualmente se encuentran en funcionamiento. 
 

Dentro del Sistema de Información Académica (SIA) se ha implementado el 

registro de participantes a una convocatoria. 
 

 
 
 
 

 
Consideraciones: 

 

Para poder usar el registro de participantes se recomienda tener en cuenta: 
 

 Sólo se muestran las convocatorias en estado “activo”, es decir las que figuren dentro del 

periodo de inscripción sólo a los IESP que ha sido seleccionados para participar un evento. 

 El usuario del Director(a)  General o el responsable del registro de la información en el IESP 

podrá realizar los registros de acuerdo al perfil solicitado en cada convocatoria. 

 En cada convocatoria, dependiendo de la temática se estará convocando  al personal del 

IESP con cierto perfil requerido. 

 Al momento de registrar a los participantes se debe asegurar que las cuentas de correo y 

los teléfono de celulares estén actualizados para poder remitir información relacionada a  

la convocatoria, en caso no se actualice esa información no se le podrá remitir 

información.  

 Finalizado el periodo de  inscripción (a las 23:59:59 del día de cierre) la convocatoria ya no 

será visible y no podrá realizar más inscripciones. 

 El usuario registrado puede solicitar su constancia de inscripción. 

 Posteriormente cada participante puede actualizar sus datos en el sistema  desde su 

propia cuenta en la opción “perfil”,  lo cual permitirá enviar de forma efectiva cualquier 

comunicación a través del correo o celular. 

 Mantener datos errados en su perfil autoexcluye al participante de cualquier tipo de 

información relevante que la DIFOID puede remitir a sus usuarios. 
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1. ¿QUIÉN ES EL RESPONSABLE DEL REGISTRO DE LA INFORMACIÓN? 

 

El registro ha sido habilitado para el perfil del usuario del Director(a) general, sólo 

debes acceder con el mismo usuario y contraseña con que vienes trabajando en el SIA  

en el presente año. El Director puede designar al responsable del registro de 

información para que lo apoye en el registro.  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. ¿CÓMO PUEDO VER LAS CONVOCATORIAS QUE REALIZA LA DIFOID? 

 

a) Si eres el responsable del registro ingresa desde la cuenta del Director(a) General  en la 

opción “Fortalecimiento Docente > Convocatorias  ”: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

El postulante primero deberá 

seleccionar la IESP a la que 

postulará 
 

 
 
 

Nueva opción: 

“Convocatorias” 

En esta vista podrás observar 

las convocatorias activas 
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b) En la vista convocatorias puedes ver información de las convocatorias activas. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   Íconos de acceso 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

El postulante debe registrar 

correctamente sus datos, subir su 

foto, seleccionar la carrera a la 

que postula y completar otros 

datos requeridos 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Cierre de 

inscripciones 

El registro de Número de vacantes sólo lo 

realiza la DIFOID como organizador del 

evento. Tu acceso no está permitido 

Modalidad Vacantes 

autorizadas 

Nombre de la 

convocatoria 

Registro de participantes (sólo el  personal autorizado 

puede hacer el registro de participantes)  

Reporte de participantes registrados  (es posible ver el 

avance del registro de participantes en general) 

Los usuarios no pueden acceder a esta opción de 

edición del evento. Tu acceso no esta permitido 

Vista del detalle del evento programado 
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3. ¿CÓMO REGISTRO A LOS PARTICIPANTES? 

 

a) Si el IESP al que perteneces está autorizado para participar a un evento programado por 

la DIFOID entonces podrás registrar a tus participantes desde la opción: “Registro de 

participantes” 
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b) En el formulario selecciona el tipo de documento y coloca el DNI del participante, 

automáticamente cargaran los datos registrados en sistema,  deberás de asegurarte que el 

correo y el celular estén correctamente actualizados. Puedes actualizar los demás datos o 

indicar que el participante posteriormente actualice dichos datos desde su cuenta. 

 

 

 

 

 
 

 

Número de vacantes 

autorizadas 

Selecciona el tipo  y coloca 

el número de documento, 

los datos cargaran 

automáticamente 

Detalles del evento 

Da click para registrar 

a los participantes 

Si participante no está 

registrado en el IESP no 

podrá continuar con el 

registro 
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Si el participante no está registrado en el IESP debes registrarlo desde la opción: “Mi 

Institución >  Docentes”  

 

c) Luego de que completes la información  solicitada en el formulario presiona el 

botón “Crear” 

 

 
4. ¿CÓMO GENERO LA CONSTANCIA DE PARTICIPANTE? 

 

a) Luego de registrar al participante, puedes generar la constancia de participación desde la 

opción: “Constancia de participante” 
 

 

 

 

 

 

  

 

 

 
 

Da click en este 

ícono para 

imprimir la 

constancia  

Relación de 

participantes 

registrados por la 

IESP 
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b) Luego de imprimir la constancia debes incluir las firmas y vistos correspondientes para poder 

entregarla a cada participante.  

 

Constancia de participante 

 


