MANUAL DE USUARIO
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SERVIDOR PUBLICO
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Presentacion

La plataforma de servicios para el servidor publico es un
aplicativo web que permite, consultar la informacién de
sus legajos personales, solicitar la actualizacion de su
informacion y realizar el seguimiento de sus solicitudes de
actualizacion.

En ese sentido, la Direccion Técnico Normativa de
Docentes (DITEN), que pertenece a la Direccidon General
de Desarrollo Docente, presenta este manual que
facilitara la gestion de la plataforma de servicios para el
servidor publico en las instancias de gestion educativa
descentralizadas a nivel nacional.

O_bjetivo

El mddulo plataforma de servicios para el servidor publico
ha sido diseflado para la visualizacion y actualizacion de
legajos asi como también para el seguimiento de atencién
de las solicitudes de actualizacion de legajos. Todo esto de
manera descentralizada a nivel nacional, tal como lo
establece la norma técnica.




Aspectos generales

Requerimientos

Usuario:

e Para acceder al Sistema Integrado de Servidores y Administrativos
(AYNI), debe contar con un usuario asignado por el administrador del
sistema.

e El Servidor Publico debe contar con un registro de Escalafén.

Hardware:

e Computador personal: Estacion de trabajo (PC) — Equipo portatil
(Laptop).

e Conexion a la red WAN (Salida a Internet).

e Pentium IV o superior.

Software:

e Sistema operativo Windows / Linux / 10S.
e Navegadores de Internet: Google Chrome (recomendado), Internet
Explorer, Firefox, Safari.
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. Instancias de Gestiéon Educativa Descentralizada (UGEL, DRE,

MINEDU)

- Direccion Técnico Normativa de Docentes.
DIGESUTPA:

Direccion General de Educacién Técnico-Productiva y Superior }
Tecnoldgica y Artistica.

: Direcciéon de Formacion Inicial Docente.
: Educacidn Intercultural Bilinglie

: Educacion Basica Alternativa

: Educacién Basica Especial

Ley General de Educacién

: Centro de Educacidon Técnico- Productiva
- Carrera Publica del Docente
: Organismo de Gestion de Institutos y Escuelas de Educacion

Superior Tecnolégica Publicos

: Escuela de Educacidn Superior

: Escuela de Educacidn Superior Pedagdgica

: Escuela de Educacion Superior Tecnoldgica
: Gobierno Regional

- Instituto de Educacion Superior

- Instituto de Educacion Superior Pedagodgica
- Instituto de Educacion Superior Tecnoldgica
. Instituto Superior de Educacion

: Remuneracioén integra mensual

- Remuneracioén integra Mensual Superior.

: Unidad de Organizacién y Métodos del MINEDU.
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Acceso a la plataforma

Para acceder a la plataforma de servicios para el servido publico siga estas
indicaciones

Ingrese al siguiente enlace: https://servicios-ayni.minedu.gob.pe/

&Y servicios-ayni.minedu.gob.pe X +

¢ C @) https://servicios-ayni.minedu.gob.pe/

Si usted ya cuenta con los accesos para la plataforma de servicios para el
servidor publico, ingrese a la opcidn Iniciar sesion. Luego, digite su usuario
y su contrasefa, y copie el cddigo de la imagen que corresponda. Después,
dé clic en la opciodn iniciar sesion.

Sistema integrado
de gestion de personal
en el sector educacion

AYNI

iBienvenidos! A la Plataforma de Servicios para el Servidor Publico

rasefia para esta plataforma, ingrese a la opcion “iniciar sesién” (sistema

nuevo en esta plataforma y se encuentra registras los sistemas de Evaluacion
Docente, ingrese a la opcion “generar contrasefia” y siga los pasos para obtenerla

() GENERAR CONTRASERA

© 2021 Todos los derechos resesvados. Ministerio de Educacién. AYNI - Sistema Integrado de Gestién de Personal en ef Sector Educacién. Version 10

Si usted es un usuario nuevo de esta plataforma y se encuentra
registrado en los sistemas de evaluacion docente, ingrese a la opcion
generar contrasena. Escriba su correo electronico y copie el codigo de la
imagen que corresponda. Luego, dé clic en la opcidn enviar correo, y siga
las indicaciones para obtener una nueva contrasefa.

En caso usted no cuente con un usuario en los sistemas de evaluacidon
docente, solicite su usuario y contrasefia a través de mesa de partes
virtual de su UGEL.


https://servicios-ayni.minedu.gob.pe/

Si el servidor publico tiene mas de un legajo, se presentara una pantalla
mostrando datos principales de los legajos para seleccionar el legajo a

gestionar.

=>  PLATAFORMA DE SERVICIOS PARA EL SERVIDOR PUBLICO

$§ Cambiar vinculo laboral.

Régimen laboral:

Régimen laboral:

LEY 29944 - LEY DE REFORMA MAGISTERIAL LEY 29944 - LEY DE REFORMA MAGISTERIAL
Centro laboral: Centro laboral:
0276030-CAP.FAP. JOSE ABELARDO QUINONES GONZALES 0275735-CATALINA BUENDIA DE PECHO

Seguimiento de
atencion de solicitud

Cargo:
PROFESOR

Condicion laboral:

NOMBRADO
Cédigo de plaza:
1112114811D2

Cargo:
PROFESOR
Condicién laboral:
NOMBRADO
Cédigo de plaza:

111321453100

Ministerio de Educacion AYNI- Sistema Infegrado de Gestion de Personal en el Sector Educacion. Version 1.0

Cuando el servidor publico solo tiene un legajo o si seleccioné uno, nos

muestra:

22 AYNI PLATAFORMA DE SERVICIOS PARA EL SERVIDOR PUBLICO

Inicio

OPCIONES DE LEGAJO

% Mi legajo :g Actualizar mi legajo
= =/
esar ) r >

E Mi boleta

esar >

En esta pantalla podemos encontrar lo siguiente:
e Menu de la plataforma de servicios

e Acceso al panel de configuracion

e Pantalla de Inicio de Opciones de legajo

© 2021 Todos los derechos reservados. Ministerio de Educacién AYNI- Sistema Integrado de Gestion d

Rnicio

g Seguimiento de
'} atencion de solicitud

ngresar >

e Personal en el Sector Educacion Version 1.0



a.Menu Plataforma de servicios
Menu lateral que se puede expandir u ocultar.

222 AYNI

NORA CABRERA SILVA

S

Ver mi legajo
Actualizar mi legajo

Seguimiento de atencion de solicitud

La informacién que encontramos en esta ventana es la siguiente:

Nombre del sistema: AYNI

Nombre completo del usuario

Rol

Enlace a la pantalla de Inicio

Acceso a Ver mi legajo

Acceso a Actualizar mi legajo

Acceso a Seguimiento de atencidn de solicitud

Ademas tiene un botén en la parte superior derecha para
expandir/ocultar el panel.

b.Acceso al panel de configuracion
En la parte superior derecha de la pantalla principal se encuentra
ubicado el icono que despliega el panel con la configuracion relacionada
al usuario.

Para que se muestre el panel de Configuracion
se debe hacer clic en la flecha al costado del
icono.



El panel contiene lo siguiente:

. e Nombre completo del usuario
e Rol
. * Informacion laboral del usuario:
NORA CABRERA SILVA - Documento: Tipo de documento vy
& Servidor Publico Nro. de documento
Documento: D.N.I. - 21406146 - Régimen laboral
Régimen laboral: LEY 20944 -LEVDEREFORMA | | _ Cargo: Cargo” + Situacién Laboral +
MAGISTERIAL . .,
Cargo: PROFESOR - EN ACTIVIDAD (Condicion Laboral)
(NOMBRADO) - Centro laboral

Centro laboral: 0276030 : CAPFAP JOSE
ABELARDO QUINOMES GONZALES
Codigo de plaza: 111211481102

Cddigo de plaza

Cambiar vinculo laboral: Disponible
solo si el servidor publico tiene mas
de un legajo

Accidn Cerrar sesion

& Ccambiar vinculo laboral

¥ Cerrar sesion

c. Pantalla de inicio de opciones de legajo
Es la pantalla central de la plataforma de servicio. Presenta las opciones
de legajo y el acceso a cada uno de ellos.

Inicio frnicio

OPCIONES DE LEGAJO

,%. ’ ’ e ) . . Seguimiento de
Ver mi legajo — Actualizar mi legajo . .
H— [} atencion de solicitud
H L= &

gresar > Ingresar

v
2
a
4
v

b

Em Boleta de pago

gresar >

©2021 Todos los derechos reservados. Ministerio de Educacion AYNI- Sistema Integrado de Gestion de Personal en el Sector Educacion Version 1.0

El usuario puede ingresar a cualquiera de las opciones de gestion de
legajo desde este panel o desde el panel lateral de Plataforma de
servicios.



Gestion de la Plataforma de
Servicios

A través de Plataforma de servicios el servidor publico puede ver su legajo,
actualizarlo o hacer seguimiento a las solicitudes presentadas.

Se puede acceder a estas opciones desde el Menu de Plataforma de
servicios o desde las opciones de legajo en el panel principal.

OPCIONES DE LEGAJO

‘%. Q 2 Seguimiento de
Mi legajo s Actualizar mi legajo
H H—t '} atencion de solicitud
— N

=)

ngresar » ngresar ) ngresar »

Mi legajo

Permite al servidor publico acceder a consultar la informacidn de su legajo.
Esta informacion es presentada por secciones.

Filiacidn e Identificacion
Situaciéon Académica

Ingreso o Reingreso
Trayectoria Laboral
Asignaciones e Incentivos
Retiro y Régimen Pensionario
Premios y Estimulos
Sanciones

. Licencias y Vacaciones
10.0tros

©ONOUAWN P



1. Filiacion e Identificacion
En esta seccion se muestra informacion general y personal de
un servidor publico.

PLATAFORMA DE SERVICIOS PARA EL SERVIDOR PUBLICO

Ver mi legajo @ Inicio/ Plataforma de servicios / Ver mi legajo
@ Datos generales A
@ Situacion Acacenica Datos personales
Tipo documente Nimero de documente
DN 09204166
Nombres Primer apellido Segundo apellido
ANAMARIA ALBORNQZ CHAVEZ
Estado civil Sexo
SOLTERO FEMENINO

Fecha y lugar de nacimiento

Fecha nacimiento Pais Departamento / Provincia / Distrito
1710511965 PERU JUNIN | SATIPO / SATIPO

Datos de contacto

Teléfeno principal Teléfono mavil Correo electronico laboral Correo electronice personal

942419178 0 No registrado No registrado

Datos de contacto en caso de emergencia

Nombre Teléfono fijo Teléfono movil

® 2021 Todos los derechos reservades. Ministerio de Educacion.AYNI- Sistema Integrado de Gestion de Personal en el Sector Educacion. Version 1.0

La secciodn Filiacidon e Identificacion consta de cinco sub secciones:

e Datos generales

e Datos domiciliarios

e Datos familiares

e Acreditacion de lengua nativa
e Declaracion jurada

PLATAFORMA DE SERVICIOS PARA EL SERVIDOR PUBLICO

Ver mi legajo @ Inicio/ Plataforma de servicios / Ver mi legajo

@ Datos generales v

(@) Fikiacion eldentiicacién

@ Situacién Académica © Datos domiciliarios v

@ Ingreso o Reingreso 5 Datos familiares v

Trayectoria Labora
@ / @ Acreditacién de lengua nativa "
@ Ag ignaciones e Incentivos

@ Declaracién jurada
Retiro y Regimen

© 2021 Todos los derechos reservados. Ministerio de Educacion AYNI- Sistema Integrado de Gestion de Personal en el Sector Educacion Version 1.0




a. Datos generales

@ Datos generales

(¢ Datos domiciliarios
2» Datos familiares

@ Acreditacion de lengua nativa

[B) Declaracion jurada

Datos generales consta de varios bloques de informacién, detallados a
continuacion:

e Datos personales: Contiene datos como Tipo y Numero de Documento,
Nombres y Apellidos, Estado Civil y Sexo.

Datos personales

Tipo documento

Nimero de documento

D.N 09204166
Nombres Primer apellido Segundo apellido
ANA MARIA ALBORNOZ CHAVEZ
Estado civil Sexo
SOLTERO FEMENINO
e Fecha vy lugar de nacimiento: Muestra Fecha, Pais,

Departamento/Provincia/Distrito.

Fecha y lugar de nacimiento
Fecha nacimiento

Pais
PERU

Departamento / Provincia / Distrito

JUNIN/ SATIPO / SAT

SATIPO

e Datos de contacto: Presenta los datos como Teléfonos principal,
teléfono mavil, correo electrénico personal y correo electrénico laboral.

Datos de contacio

Teléfono principal

942419176

Teléfono movil

Correo electranico laboral

No registrado

Carreo electronico personal

NO [€gistrado

o Datos de contacto en caso de emergencia: Muestra los datos de la
persona que seria contactada en caso de una emergencia. Datos como
nombre, teléfono fijo y teléfono movil.

Nombre

No registrado

Datos de contacto en caso de emergencia

Teléfono fijo

No registrado

Teléfono mévil

NO regisirado




e Licenciado de las Fuerzas Armadas: Muestra si el servidor publico es
Licenciado de las Fuerzas Armadas. En caso de serlo, mostrara la fecha
del licenciamiento y la constancia o certificado.

Licenciado de las fuerzas amadas

¢Es licenciado de las fuerzas armadas?

e Datos de discapacidad: Muestra, en el caso que el servidor publico
tenga una o mas discapacidades, el o los registros correspondientes con
datos como Entidad emisora del certificado de la discapacidad, el
Numero del certificado, el NUmero de Carné de CONADIS, si lo tiene,
Fecha de emisidn del certificado, Discapacidad y Grado.

Datos de discapacidad

= FECHA :
N° CERTIFCADO N° CARNE CONADIS = DISCAPACIDAD GRADO OPCION
EMISION
1 | MINISTERIO DE SALUD 101201 08107720200 AUDITIVA PARCIAL

¢ Visualizar informacion adicional del registro

icono que se encuentra en la columna Opcidn. Al hacer clic en él, se
muestra la ventana Datos de discapacidad con los datos del registro
seleccionado.

@ Datos de discapacidad X
Entidad MINISTERIO DE SALUD
N* Certificado 101201
N° carné conadis Mo registrado
Fecha Emisién 09/07/2020
Discapacidad AUDITIVA
Grado PARCIAL
X Cerrar




b. Datos domiciliarios

(@ Datos generales

() Datos domiciliarios

2» Datos familiares
@ Acreditacion de lengua nafiva

@ Declaracion jurada

Datos domiciliarios consta de un solo bloque de informacion. En este
blogue se muestran los registros de domicilio del servidor con datos
como Tipo de direccion, si es principal o secundaria, Tipo de via,
Direccion y Departamento/Provincia/Distrito.

PRINCIPAL AVENIDA JR LOS TERRAZAS 1755-URE INCA MACO CAPAC-SAN JUAN DE LURIGANCHO NO DEFINIDO / NO DEFINIDO / NO DEFINIDO .

¢ Visualizar informacion adicional del registro

[cono que se encuentra en la columna Opcidn. Al hacer clic en él, se
muestra la ventana Datos del domicilio con los datos del registro
seleccionado.

@ Datos del domicilio

Tipo de Direccidn PRINCIPAL
Tipo de Zona URE. URBANIZACION
Tipo de Via AVENIDA
. - LOS TERRAZAS 1755-URB INCA MACO CAPAC-SAM JUAN DE
Direccidn L_," GANCHO
Referencia No registrado

Departamento / Provincia /

Distrito NO DEFINIDO / NO DEFINIDO / NO DEFINIDO

* Cerrar

c. Datos familiares

(@) Datos generales

@ Datos domiciliarios

2 Datos familiares

&P Acreditacion de lengua nativa

@ Declaracion jurada




Datos familiares consta de un solo bloque de informacidon. En este bloque
se muestran los registros de familiares del servidor con datos como
Nombre del familiar, DNI, Parentesco, Sexo, Fecha de nacimiento, Situacion
y Fecha de registro.

1 | SEVILLA MUNOZ, MIRTHA ISABEL

FECHADE 5
NACIMIENTO
8 HERMANO(A FEMENINO 25/02/1981 VIV 06/11/2015

e Visualizar informacion adicional del registro

[cono que se encuentra en la columna Opcidn. Al hacer clic en él, se
muestra la ventana Datos de familiar con los datos del registro
seleccionado.

@ Datos de familiar x
Nombre SEVILLA MUNOZ, MIRTHA ISABEL

Documento DNI - 40809378

Parentesco HERMANO(A,

Sexo FEMENINO

Fecha Nacimiento 25/02/1981
Situacion VIVO
Fecha Registro 06/11/2015
¢Es derecho habiente?: NO

éEs discapacitado?: NO

> Cerrar

d. Acreditacion de lengua nativa

(2 Datos generales
® Datos domiciliarios

2 Datos familiares

| & Acreditacion de lengua nativa

@ Declaracion jurada

Acreditacion de lengua nativa consta de un solo bloque de informacion. En
este bloque se presentan los registros de las acreditaciones de lengua
nativa del servidor publico. Cada registro contiene datos como Idioma,
Dominio escritura, Dominio oral, Fecha de emision y Ao de vigencia.



e Visualizar informacion adicional del registro

icono que se encuentra en la columna Opcidn. Al hacer clic en él, se
muestra la ventana Datos de idioma con los datos del registro

seleccionado.

@) Datos de idioma

Idioma

Dominio escritura
Dominio oral
Fecha emision

Afio vigencia

CASTELLANO
NTERMEDIC
NTERMEDIC

No registrado

% Cerrar

e. Declaracion jurada

(@) Datos generales
® Datos domiciliarios

2 Datos familiares

@& Acreditacion de lengua nativa

I Q Declaracion jurada

Declaracidon jurada consta de un solo bloque de informacion. En este
blogue se presentan los registros de las declaraciones juradas del servidor
publico. Cada registro contiene datos como Tipo de documento, Fecha de
emision y un campo con el Archivo adjunto.

n
1 | DECLARACION JURADA 09/12/2020 cambio acceso remoto Anyconnect pdf

¢ Visualizar informacidn adicional del registro

@ Datos de declaracion jurada X

Tipo de documento

Fecha de emisién

Nombre del documento

DECLARACION JURADA

cambio acceso remoto Anyconnect pdf

X Cerrar

icono que se encuentra en
la columna Opciodn. Al hacer
clic en él, se muestra la

ventana Datos de
declaracion jurada con los
datos del registro

seleccionado.



2. Situacion académica
En esta seccion se muestra la informacidon respecto a la formacion
académica, capacitaciones, produccion intelectual y acreditacion de
idiomas del servidor publico. Formacion académica vy titulos es la sub
seccion por defecto.

PLATAFORMA DE SERVICIOS PARA EL SERVIDOR PUBLICO

Ver mi legajo 1t Inicio/ Plataforma de servicios / Ver mi legajo
. £ Formacion académica y de titulos A
® Filiacién e dentificacion
@ Blaciplaly e CENTRO DE SITUACION | GRADO GRUPO DE ESPECIALIDAD . DATOS DE .
. TmuLo 'OPCION
@ ESTUDIOS ACADEMICA | ALCANZADO CCARRERA DEL GRADO COLEGIATURA
Ingreso o Reingreso
: © AGRICULTURA,  OTROS COLEGIO DE
UNIVERSIDAD
SUPERIOR SILVICULTURA, PROGRAMAS ABOGADOS
@ Trayectora Labora 1 ALAS TITULADO 201 | 2018
UNIVERSITARIO PESCAY EN DE HUAURA -
PERUANAS
VETERINARIA HORTICULTURA Nro. 33333333
@ Asignaciones e Incentivos
UNIV DE SAN
SUPERIOR . .
Retiro y Régimen 2 MARTIN DE TITULADO 1900 | 1995  EDUCACION EDUCACION LICENCIADO
: UNIVERSITARIO
PORRES
UNIV DE SAN
SUPERIOR CON . .
3 MARTIN DE BACHILLER 1900 | 1995  EDUCACION EDUCACION NINGUNO
UNIVERSITARIO GRADO
PORRES
UNIVERSIDAD
SUPERIOR . .
4 CESAR EGRESADO 1900 | 2013 EDUCACION EDUCACION NINGUNO
UNIVERSITARIO
VALLEJO
UNIVERSIDAD
SUPERIOR PERUANA . .
5 TITULADO 1900 | 1900  EDUCACION EDUCACION NINGUNO
UNIVERSITARIO ~ CAYETANO
HEREDIA
SECUNDARIA ANTENCR
6§ . COMPLETO  NINGUNO 0 1982
COMUN ORREGO
® 2021 Todos los derechos reservados. Ministerio de Educacion AYNI- Sistema Integrado de Gesfion de Personal en el Sector Educacion Version 1.0

La seccion Situacion académica se agrupa en cuatro sub secciones:
e Formacion académicay de titulos

Capacitaciones
Produccidn intelectual
Idiomas

PLATAFORMA DE SERVICIOS PARA EL SERVIDOR PUBLICO

Ver milegajo @ Inicio/ Plataforma de servicios / Ver mi legajo

9 Formacion académica y de titulos "

@ Fiacenei
@ v .
@ Trayectoria Laboral @ \diomas
@ Retiro y Régimen

Pensionano

@ Premios y Estimulos
Sanciones
@ Licenciazy
Otros

er Produccion intelectual v

© 2021 Todos los derechos reservados. Ministerio de Educacion. AYNI- Sistema Infegrado de Gestion de Personal en el Sector Educacién Version 1.0




a. Formacion académica y de titulos

I 1N Formacion académica y de titulos I

531 Capacitaciones

|:°g Produccion intelectual

& Idiomas

Formacion académica y de titulos muestra un bloque de informacion.
En este bloque se presentan los registros de formacién académica y de
titulos del servidor publico. Cada registro contiene datos como Nivel
educativo, Centro de estudios, Situacion académica, Grado alcanzado,
Afo de inicio y fin, Grupo de carrera, Especialidad del grado, titulo y
Datos de colegiatura.

£ Formacion académica y de titulos A
(CENTRO DE SITUACION GRADO GRADO DE ESPECIALIDAD DATOS DE
ARO INICIO TituLo
ESTUDIOS ACADEMICA | ALCANZADO CARRERA DEL GRADO COLEGIATURA
UNIV DE SAN
SUPERIOR . .
MARTIN DE TITULADO 1800 1005 = EDUCACION EDUCACION LICENCIADO
UNIVERSITARIO
POR
UNIVE DAD
SUPERIOR . .
2 CES) EGRESADO 1800 2013 EDUCACION EDUCACION NINGUND
UNIVERSITARIO |
SUPERIOR : .
3 TITULADO 1800 1000 =~ EDUCACION EDUCACION NINGUND
UNIVERSITARIO
HEREDIA
SECUNDARIA ANTENOR
4 . COMPLETC | HINGUN 0 18
COMUN ORREGO
AGRICULTURA OTROS
UNIVERSIDAD
SUPERIOR SILVICULTURA, PROGRAMAS
5 ALAS TITULADC 2011 018
UNIVERSITARIO PESCAY EN
PERUANAS
VETERINARIA HORTICULTURA
UNIV DE SAN
SUPERIOR COoN : .
MARTIN DE BACHILLER 1800 1005 = EDUCACION EDUCACION NINGUND
UNIVERSITARIC GRADO
PORRE;

¢ Visualizar informacién adicional del registro

lcono que se encuentra en la columna Opcién. Al hacer clic en él, se
muestra la ventana Datos de formaciéon académica y de titulos con los
datos del registro seleccionado.

@) Datos de formacion académica y de titulos

Mivel Educative SUPERIOR UNIVERSITARIO

Centro Estudios UMNIVERSIDAD ALAS PERUAMNAS

Situacion Académica TITULADO

Grado Alcanzado Mo registrado

Afo Inicio 2011

Afo Fin 2016

Grupo de Carrera AGRICULTURA, SILVICULTURA, PESCA Y WVETERINARIA

Especialidad del Grado OTROS PROGRAMAS EM HORTICULTURA

Titulo Mo registrado

Especialidad ALTERNA

Datos de Colegiatura COLEGIO DE ABOGADOS DE HUAURA - Nro_ 33333333
> Cerrar




b. Capacitaciones

€h Formacion académica y de titulos

=] Capacitaciones

[:% Produccion intelectual

& Idiomas

Capacitaciones consta de un solo bloque de informacidn. En este bloque
cada registro contiene datos como Tipo de estudios, Institucién, Tema,
Fecha de inicio y de fin, Fecha de emision, Duracion en horas, Créditos,
Tipo de participacion y Modalidad.

5¥) Capacitaciones -~
DURACION TIPO DE
TIPO DE ESTUDIOS CREDITOS MODALIDAD

ENHORAS PARTICIPACION

- SECRETARIO NO NC

1 ESPECIALIZACION | CEOCESCA 020011888 30/12/1988 0810211880 260 0 ﬂ
EJECUTVO ESPECIFICADO ESPECIFICADO
- PROGRAMA

MACIONAL DE
FORMACION Y
CAPACITACION DE
UNIWERSIDAD | DIRECTORES Y o o
2 oTROS MACIONALDE ~ SUSDIRECTORES DE 020212015 10/0412015 10/06/2015 120 [ I e ﬂ
- R ESPECIFICADO | ESPECIFICADO
EDUCATIVAS
PUBLICAS, EN SU
ETARA DE
INDUCCION-2015
- COMPROMISOS DE

PN GESTION ESCOLAR MO NC
3 | DIFLOMADO 181122014 205 31 ﬂ
MONTERRICO | PARAELLOGRODE ESPECIFICADO | ESPECIFICADO
APRENDIZAJES.
UNWERSIDAD | -
MO NC
4  DIPLOMADO CAYETANO 03072017 386 24 a
ESPECIFICADO | ESPECIFICADO
HEREDIA GESTION ESCOLAR
- CURSO VIRTUAL
MINSITERIO
AUTOFORMATIVO NO NO
5 | CURSO DE 150772019 2110712019 21082018 40 0 a
. COMPETENCIA ESPECIFICADO | ESPECIFICADO
EDUCACION

DIGITAL

¢ Visualizar informacion adicional del registro

[cono que se encuentra en la columna Opcién. Al hacer clic en él, se
muestra la ventana Datos de capacitacion con los datos del registro
seleccionado.

@ Datos de capacitacion b

Tipo de
Estudios

Institucion

Tema

Fecha Inicio
Fecha Fin 19/04/2015
Fecha e o
Emisién SEEeeE
Duracién en

Horas

Créditos
Tipo de
Participacian

Modalidad NO E

= Cerrar




c. Produccion intelectual

f=n Formacion académica y de titulos

%] Capacitaciones

[?g Produccién intelectual

& Idiomas

Produccion intelectual consta de un solo bloque de informacion. Este
bloque contiene un listado con registros de produccion intelectual del
servidor publico. Cada registro contiene datos como Tipo de produccion,
Titulo, Fecha de publicacién, Editorial, Registro de INDECOPI, Numero de
depdsito legal — BN.

Qr"g Produccion intelectual o~

. . FECHA DE o . -
TIPO DE PRODUCCION TITULO - EDITORIAL REGISTRO DE INDECOP1 NUMERO DE DEPOSITO LEGAL - BN OPCION
PUBLICACION
1 LIBROS 16/06/2004 BRUNO

LOS HERALDOS

¢ Visualizar informacion adicional del registro

lcono que se encuentra en la columna Opcidn. Al hacer clic en él, se
muestra la ventana Datos de produccion intelectual con los datos del
registro seleccionado.

@®) Datos de produccion intelectual X

Tipo de Produccion LIBROS

Titule LOS HERALDOS
Fecha Publicacion 16/06/2004
Editorial

Regisiro de INDECOPI

Momero de Deposito Legal - BM

x Cerrar

d. Idiomas
0 Formacion académica y de titulos

5°] Capacitaciones

[?g Produccion intelectual

@ Idiomas




La sub seccion Idiomas consta de un solo blogue de informacion.
Contiene los registros de Idiomas del servidor publico. Cada registro
contiene datos como Tipo de idioma, Idioma, Dominio en escritura,
Dominio oral y lugar de aprendizaje.

@ Idiomas A~

n TIPO DE IDIOMA m DOMINIO ESCRITURA DOMINIO ORAL LUGAR DE APRENDIZAJE m
1 r CASTELLANO

e Visualizar informacion adicional del registro

[cono que se encuentra en la columna Opcidn. Al hacer clic en él, se
muestra la ventana Datos de produccion intelectual con los datos del
registro seleccionado.

® Datos de idioma x

Tipo de ldioma NO ESPECIFICADO
Idioma CASTELLAMC
Dominio Escritura Mo registrado
Dominio Oral Mo registrado
Lugar de Aprendizaje Mo registrado
Fecha de cerdificacion Mo registrado

Mivel de cerdificacion

w Cerrar




3. Ingreso o reingreso
En esta seccion se muestra la informacién respecto al ingreso y
reingresos que ha tenido el servidor publico.

PLATAFORMA DE SERVICIOS PARA EL SERVIDOR PUBLICO

Ver mi legajo & Inicio/ Plataforma de servicios / Ver mi legajo

B Acciones de ingreso ~
RESOLUCION oPCION
LABORAL LABORAL RESOLUCION
® arsmonengso
@ Tra 2 Labors !

PROFESOR | RESOLUC cIoH .
PACARAN | DEAULA DIRECTORAL

PROFESORADO

:
LEY 2: E RESQLUCION
RECONOCIMIENTO RECONOCIMIENTO PROFESOR
5 DEL 03/03/1897 31121997 043 DIRECTORAL 20/02/1997
DE PAGO DE PAGO DE AULA
LE Li RES O

®2021 Todos los derechos reservados. Ministerio de Educacién AYNI- Sistema Integrado de Gestion de Personal en el Sector Educacion Version 1.0

La informacidn ha sido agrupada y presentada en una sola sub seccidn.
e Acciones de ingreso

a. Acciones de ingreso

Acciones de ingreso muestra un solo bloque de informacién con los
registros de los ingresos y reingresos que ha tenido el servidor publico.
Cada registro contiene datos como Accion, Motivo, Régimen laboral,
Fechas de inicio y fin, Centro laboral, Cargo, Resolucidon y Fecha de la
resolucion.

El Acciones de ingreso -~
FECHA DE
ACCION RESOLUCION
LABORAL LABORAL RESOLUCION
oz PROFESOR = RESOLUGC
1 | NOMBRAMIENTO NOMERAMIENTO DEL  0103/200 .
PACARAN | DEAULA DIRECTORAL
PROFESORADO
LEY 24020 - LE pmoresoR | RESOLUCION
ROFES(
2 | CONTRATO CONTRATO DEL 7031998 | 3111211999 | 05 DIRECTORAL
DE AULA _

PROFESORADO

LEY 24029 - LE
3 CONTRATO CONTRATO DEL 06/06/1998 31/12/1998

PROFESOR
DE AULA

0

PROFESORADO

LEY 24029 - LEY RESOLUCIO!
PROFESOR
4 | CONTRATO CONTRATO DEL 8/03/1998 30/05/1998 | 043 DIRECTORAL
DE AULA
PROFESORADO E
LEY 24029 - LE RESOQLUCION
RECONOCIMIENTO | RECONOCIMIENTO PROFESOR
s DEL 03/03/1997 3111211997 | 043 DIRECTORAL
DE PAGO DE PAGO DEAULA
PROFESORADO E
LEY 24029 - LE RESOLUCION
RECONOCIMIENTO | RECONOCIMIENTO PROFESOR
& DEL 01/04/1996 31211996 | 043 DIRECTORAL
DE PAGO DE PAGO DE AULA ~

PROFESORADO




e Visualizar informacién adicional del registro

lcono que se encuentra en la columna Opcidn. Al hacer clic en él, se
muestra la ventana Datos de produccion intelectual con los datos del
registro seleccionado.

@ Datos de ingreso x

Codige de plaza
Centro Laboral 0603 PACARAM

Codigo Modular | 0000000

Miwvel Educativo MICIAL - JARDIM

DRE DIRECCION REGIOMNAL DE EDUCACION LIMA PROVINCIAS
UGEL MO DEFIMIDO

Regidn ONA El O RO A
Cargo PROFESOR DE ALULA - EM ACTIVIDAD

Escala/Mivel/Grupo
Jornada 30 HORAS
USE/Zona/Sub Region

Por mandato Judicial

» Cerrar




4. Trayectoria laboral

Muestra la informaciéon respecto a la situacion laboral actual,
desplazamiento y escalas en la trayectoria del servidor publico
organizada en sub secciones. Acciones por desplazamiento es la sub

seccion por defecto.

PLATAFORMA DE SERVICIOS PARA EL SERVIDOR PUBLICO

Ver mi legajo

A Acciones de desplazamiento

1 DESTAQUE _ .

© 2021 Todos los derechos reservados. Ministerio de Educacion AYNI- Sistema Integrado de Gestion de Personal en el Sector Educacion Version

Trayectoria laboral contiene dos sub secciones:

e Acciones de desplazamiento
e Acciones de ascenso

PLATAFORMA DE SERVICIOS PARA EL SERVIDOR PUBLICO

®2021 Todos los derechos reservados. Ministerio de Educacién AYNI- Sistema Integrado de Gestién de Personal en el Sector Educacién. Version

a. Acciones de desplazamiento

| A2 Acciones de desplazamiento

A2 Acciones de ascenso




Acciones de desplazamiento consta de un solo blogue de informacién con
los datos de los desplazamientos que ha tenido el servidor publico. Cada
registro contiene datos como Accion, Motivo, Régimen laboral, Fecha de
inicio y de fin, Cargo, Centro de origen, Centro destino, Resolucién y Fecha

de la resolucion.

A Acciones de desplazamiento

CENTRO FECHADE
accion REGIMEN LABORAL FECHA INICIO FECHA FIN CENTRO DESTING RESOLUCION
ORIGEN RESOLUCION

D B bbb b B

o]

’

o]

e Visualizar informacion adicional del registro

cono que se encuentra en la columna Opcidn. Al hacer clic

en él, se

muestra la ventana Datos de desplazamiento laboral con los datos del

registro seleccionado.

DATOS DE ORIGEN

Cédige Plaza
Centro Laboral

Cédige Modular

DRE DIRECCION REGIOMAL DE EDUCACION LIK

UGEL UNIDAD DE GESTION EDUCA, A LOCAL OS5 SAMN JUAN DE LURIGANCH

@ Datos de desplazamiento laboral =

> Cerrar

b. Acciones de ascenso

A Acciones de desplazamiento

| A2 Accionss de ascenzo




Acciones de ascenso consta de un solo bloque de informacidon con los
registros de los ascensos del servidor publico. Cada registro contiene datos

como Accién, Motivo, Régimen laboral, Fecha de inicio, Escala anterior,
Escala nueva y Numero de resolucion.

A~ Acciones de ascenso ~

n__ FEHE AR m SECATRAEE mm

¢ Visualizar informacion adicional del registro

icono que se encuentra en la columna Opcién. Al hacer clic en él, se

muestra |la ventana Datos de ascenso con los datos del registro
seleccionado.

@ Datos de ascenso X

Tipe de resclucidn RESOLUCION DIRECTORAL
Nimero resalucién
Fecha resalucion
Régimen laboral

Accion

Modive accion
Fecha dea inicio

Escala [ Categoria / Mivel | Grupo

Mueva Escala | Categoria / Mivel | Grupo

X Cerrar




5. Asignaciones e incentivos

En esta seccion se muestra la informacién respecto a beneficios,
subsidios, retenciones y pagos indebidos del servidor publico.

PLATAFORMA DE SERVICIOS PARA EL SERVIDOR PUBLICO

Esta seccion tiene cuatro subsecciones y cada subseccion contiene de
bloques de informacion.

e Acciones de Beneficios

e Subsidios por Luto / Sepelio
e Retenciones judiciales

e Pagosindebidos

PLATAFORMA DE SERVICIOS PARA EL SERVIDOR PUBLICO

Ver milegajo ¥ Inicio Plat

)
~

®

odos s devechos ressrvadi Minisiens e Educassin 41N- Ssems Insgradi de Gestin de Pavsansl n o Secior Sduoasién Ve 10

a. Acciones de beneficio

5, Acciones de Beneficios

B Subsidios por Luto / Sepelio

.{ Retenciones judiciales

&, Pagos indebidos




Acciones de beneficios consta de un solo bloque de informacidon con los
registros de los beneficios del servidor publico. Cada registro contiene
datos como Accion, Motivo accion, Régimen laboral, Numero de
Resolucion, Fecha de la resolucion e Importe.

5, Acciones de Beneficios A
FECHA
RESOLUCION
1| BONIFICACION PERSONAL BONIFICACION PERSONAL LEY 24020 - LEY DEL FROFES0RAD0 RESOLUCION DRECTORAL 1830-2006-UGEL 05 00032008

e Visualizar informacion adicional del registro

icono que se encuentra en la columna Opcién. Al hacer clic en él, se
muestra la ventana Datos de beneficio con los datos del registro
seleccionado.

@ Datos de beneficio x

Tipo de rescludion

Mimero resolucicn 1839-2006-UGEL.05

Fecha resolucian 09/03/ 2006

Ragimen labaral LEY 24029 - LEY DEL PROFESORADO
Accitn BOMIFICACION PERSOI

Moative acoidn BOMNIFICACION PERSONAL

Tipo de pago PAGO UNICO

Fecha de cumgplimiento del beneficio Mo registrado

Tipo de moneda Mo registrado

Monto Mo registrado

® Cerrar

b. Subsidios por luto/sepelio

2, Acciones de Beneficios

B Subsidios por Luto / Sepelio

&, Retenciones judiciales

._{ Pagos indebidos




Subsidios por luto/Sepelio consta de un solo bloque de informacién. En
este blogue se encuentran los registros de subsidios por luto o sepelio del
servidor publico. Cada registro contiene datos como Accién, Régimen
laboral, Numero de Resolucién, Fecha de la resolucion, Fecha de
fallecimiento y Monto.

&5 Subsidios por Luto / Sepelio A

FECHA
ACCION REGIMEN LABORAL RESOLUCION
RESOLUCION

¢ Visualizar informacidon adicional del registro

[cono que se encuentra en la columna Opcidn. Al hacer clic en él, se
muestra la ventana Datos del subsidio por Iuto / sepelio con los datos
del registro seleccionado.

@ Datos del subsidio por luto / sepelio x

Tipe de resolucion RESOLUCION DIRECTORAL
Nidmero resolucion 3303-2016-UGEL.05

Fecha resolucion 13/04/2006

Rigimen lzboral
Accidn

Motivo accion

Fallecido

Derecho habiente fallecido

Farentesco

Fecha fallecimiento
Tipo de pago
Tipo de moneda

Maonto

» Cerrar

c. Retenciones judiciales

2. Acciones de Beneficios

B Subsidios por Luto / Sepelio

.{ Retenciones judiciales

8, Pagos indsbidos




Retenciones judiciales consta de un solo blogue de informacién con los
registros de las retenciones judiciales que haya tenido el servidor publico.
Cada registro contiene datos como Numero de resolucion, Fecha de la
resolucion, Tipo de retenciéon, Monto fijo mensual y Porcentaje fijo
mensual.

‘_{ Refenciones judiciales A

FECHADE MONTOFWO | PORCENTAJE
RESOLUCION TIPO DE RETENCION
RESOLUCION MENSUAL | FLIOMENSUAL
1| RESOLUCION JUDICIAL 000000-2020-531 0072018 DEUDA 680 e

¢ Visualizar informacidon adicional del registro

icono que se encuentra en la columna Opcidn. Al hacer clic en él, se
muestra la ventana Datos de retencion judicial con los datos del registro

seleccionado.

Tipo de resclucién RESOLUCION JUDICIAL
Mimera resalucisn 000000-2020-531
Fecha resolucién 10/07/2019

Tipe de retencién

Monto total

Tipo de baneficiario

Apelido patema

= Cerrar

d. Pagos indebidos

5, Acciones de Beneficios

B Subsidios por Luto / Sepelio

1{ Retenciones judiciales

I :{ Pagos indebidos I

Pagos indebidos contiene un solo bloque de informacién con los registros
de los pagos indebidos recibidos por el servidor publico. Cada registro
contiene datos como Régimen laboral, Numero de la resolucion, Motivo
de pago y Monto.



o Pagos indebidos

| LE LIV IE ORI TR AL R (0020541 HR LD &l

e Visualizar informacion adicional del registro

lcono que se encuentra en la columna Opcidn. Al hacer clic en él, se

muestra la ventana Datos del pago indebido con los datos del registro
seleccionado.

@ Datos del pago indebido x

Tipe de resglucion TORAL
hdmero resolucidn
Fecha resolucion 01/12/2020
Regimen labaral LEY 29944 - LEY DE REFORMA MAGISTERIAL
Accicn PAGO INDEBIDC
Motivo accion PAGO INDEBIDC
Mitivo pago POR SOLARIDAD
Maonto L]
X Cerrar




6. Retiro y Régimen Pensionario
En esta seccidn se muestra la informacion respecto a sistema pensionario,
cese y compensacion por tiempo de servicios del servidor publico.

PLATAFORMA DE SERVICIOS PARA EL SERVIDOR PUBLICO

Ver mi legajo @ Inicio/ Plataforma de servicios / Ver mi legajo

Aflliacion a regimenes pensionarios ~

B3 CTS. Tiempo de servicios de contrato, otros ~

mmmmm
CESE
, | ACUMULARAROS DE FORMACION | ACUMULAR ANOS DE ESTUDIOS LEY 20944 -LEY DE RESOLUCIO) CTORAL -
©2021 Todos los isteri ion AYNI- Si o en el Sechor Ex nVersion 1.0

Esta seccion contiene tres sub secciones:
e Afiliacidn a regimenes pensionarios
e Ceses definitivos
e (TS, Tiempos de servicio de contrato, otros

PLATAFORMA DE SERVICIOS PARA EL SERVIDOR PUBLICO

Ver mi legajo ¥ Inicio/ Plataforma de servicios / Ver mi legajo
@ . Afiliacion a regimenes pensionarios v
@ Situacion Académica &! Ceses definitivos v
@ Ingreso o Reingreso B CTS, Tiempo de servicios de contrato, otras v

@ Trayectona Labora

Asignaciones e Incentivs
@ Retiro y Régimen
Pensionario
® Premios y Estimulos

©2021 Todos los derechos reservados. Ministerio de Educacion.AYNI- Sistema Infegrado de Gesfidn de Personal en el Sector Educacion.Version 1.0

a. Afiliacion a regimenes pensionarios

Afiliacion a regimenes pensionarios

& Ceses definitivos

M CTS, Tiempo de servicios de contrato, otros




Afiliacion a regimenes pensionarios consta de un solo bloque de
informacion el cual muestra los registros de afiliaciones a regimenes
pensionarios del servidor. Cada registro contiene datos como Régimen
pensionario, AFP, Tipo de comisidon, CUSSP, Fecha de afiliacion, Fecha de
desafiliacion y Fecha de devengue.

Afiliacion a regimenes pensionarios ~
. TIPO DE FECHADE FECHADE FECHADE .
REGIMEN PENSIONARIO ) ; . OPCION
COMISION AFLIACION | DESAFILIACION | DEVENGUE
DECRETO LEY 25897 - SISTEMA PRIVADO DE NO
1 ‘ PROFUTURO 538TT0AACOVT | 01/0672005
PENSIONES REGISTRADOD

¢ Visualizar informacion adicional del registro

icono que se encuentra en la columna Opcidn. Al hacer clic en él, se
muestra la ventana Datos de la afiliacidn al régimen pensionario con los
datos del registro seleccionado.

@ Datos de la afiliacién al régimen pensionario
Régimen pensionario DECRETO LEY 25897 - SISTEMA PRIVADO DE PENSIONES
Fecha afiliacion 01/06/2005
Fecha desafiliacion No registrado
Fecha devengue No registrado
AFP PROFUTURQ
Tipo de comision NO REGIS
Nimero de CUSPP 5387T0AACOVT
X Cerrar

@ Datos de la afiliacién al régimen pensionario

Régimen pensionario DECRETO LEY 19990 - SISTEMA NACIONAL DE PENSIONES
Fecha afiliacion No registrado
Fecha desafiliacion No registrado
Fecha devengue Mo registrado

% Cerrar




b. Ceses definidos

Afiliacion a regimenes pensionarios

& Ceses definitivos

= CTS, Tiempo de servicios de contrato, otros

Ceses definitivos consta de un solo bloque de informacidon que muestra los
registros de los ceses del servidor publico. Cada registro contiene datos
como Acciéon, Motivo, Régimen laboral, Numero de la resolucién y Fecha
de cese.

& Ceses definitivos -~
CESE TEMPORAL EN EL CARGO SIN GOCE - LEY DE REF(
REMUNERACIC MAGISTERIAL

e Visualizar informacion adicional del registro&

lcono que se encuentra en la columna Opcidn. Al hacer clic en él, se
muestra la ventana Datos del cese definitivo con los datos del registro

seleccionado.
Tipo de resolucion RESOLUCION DIRECTORAL
Numero resolucion 000000-2020-621
Fecha resolucitn 01/12/2020
Régimen laboral LEY 29944 - LEY DE REFORMA MAGISTERIAL
Accion CESE TEMPORAL EN EL CARGO SIN GOCE DE REMUNERACIONES
Motivo accion SANCION
Fecha de cese No registrado
Tiempo de servicio a la fecha de 0 afiols) 0 mes(es) v 0 dials
cese !
x Cerrar

c. CTS, Tiempo de servicios de contrato, otros

Afiliacion a regimenes pensionarios

& Ceses definitivos

9 CTS, Tiempo de servicios de contrato, otros




CTS, Tiempo de servicios de contrato, otros consta de un solo blogue de
informaciéon que muestra los datos relacionados a CTS, tiempo de servicios
como contratado y otros adicionales del servidor publico. Cada registro
contiene datos como Accién, Motivo, Régimen laboral, NUmero de la
resolucion, Fecha de cese y Tiempo de servicio a la fecha de cese.

[ CTS, Tiempo de servicios de contrato, otros ~
. ) , FECHA DE i
ACCION REGIMEN LABORAL RESOLUCION OPCION
CESE
CUMULAR ARIOS DE CUMULAR ARIOS DE Le LEY DE .

ALUMULARK ANUS DE ACUMULAR ANOS DE -LE E

1 . DIRECTORAL 000000-2020-
FORMACION PROFESIONAL | ESTUDIOS PROFESIONALES REFORMA MAGISTERIAL .

» Visualizar informacion adicional del registro

lcono que se encuentra en la columna Opcién. Al hacer clic en él, se
muestra la ventana Datos de CTS, tiempo de servicio de contrato con
los datos del registro seleccionado.

@ Datos de CTS, tiempo de servicio de contrato x

Tipo de resolucion RESOLUCION DIRECTORAL
Miimero resolucion
Fecha resolucion 10/11/2020

Régimen laboral EY 20944 - LEY DE REFORMA MAGISTERIAL

Accion ACUMULAR AROS DE FORMACION PROFESIONAL
Motivo accion ACUMULAR ANOS DE ESTUDIOS PROFESIONALES
Fecha de cese Mo registrado

Tiempo de servicio a la fecha de cese Mo registrado

x Cerrar




7. Permisos y estimulos
Esta secciéon muestra los datos de méritos obtenidos por el servidor

publico, viajes de estudio, Becas y Pasantias.

PLATAFORMA DE SERVICIOS PARA EL SERVIDOR PUBLICO

¥ Inicio/ Plataforma de servicios / Ver mi legajo

Ver mi legajo
O Ty Méritos A
@ = =n
TIPO DEMERTO ENTIDAD EMISORA

o) RESOLUCION

: 6 A LOGAL 05 SAN JUAN DE
® 1 RECONOCMENTO  OTRGE  REGIOM RESOLUCION DIRECTORAL 3154.2014.UGEL 05 otbszote
® = " '

> Viajes de estudio, Becas y/o Pasantias

recn
RESOLUCION

£ =

©2021 Todos los 6n AYNI Gesiion de Personal en el Sector Educacion Version 1.0

Premios y estimulos contiene dos sub secciones:
e Meéritos
e Viajes de estudio, Becas y/o pasantias

PLATAFORMA DE SERVICIOS PARA EL SERVIDOR PUBLICO

Ver mi legajo @ Inicio/ Plataforma de servicios / Ver milegajo
Yo Méiitos -

- Vigjes de estudio, Becas y/o Pasantias v

©2021 Todos los derechos reservados. Ministerio de Educacion AYNI- Sistema Integrado de Gestion de Personal en el Sector Educacion. Version 1.0

a. Méritos

-l-' Viajes de estudio, Becas y/o Pasantias

Méritos consta de un solo bloque de informacién que muestra los
registros de los méritos del servidor publico. Cada registro contiene
datos como Tipo de mérito, Mérito, Instancia, Entidad emisora, Numero
de resolucién y Fecha de la resolucion.



Méritos consta de un solo bloque de informacidon que muestra los registros
de los méritos del servidor publico. Cada registro contiene datos como
Tipo de mérito, Mérito, Instancia, Entidad emisora, Niumero de resolucion

y Fecha de la resolucion.

v Méritos

FELICITACIONES OTROS | REGION
2 FELICITACIONES OTROS | REGION

3 RECONOCIMIENTO | OTROS = REGION

DIRECCION REGIOMAL DE EDUCACION LIMA

METROPOLITANA

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOGAL 05
SAN JUAN DE LURIGANCHO

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOGAL 05
SAN JUAN DE LURIGANCHO

RESOLUCION DIRECTORAL 3283-
241042015
2015-UGEL 05

RESOLUCION DIRECTORAL 3184-
2014-UGEL 05

FECHA
TIPO DE MERITO MERITO ENTIDAD EMISORA RESOLUCION OPCION
RESOLUCION

RESOLUCION DIRECTORAL
REGIOMAL 3857-2017-DRELM

30/05r2017

01/0612014

¢ Visualizar informacidon adicional del registro

[cono que se encuentra en la columna Opcién. Al hacer clic en él, se

muestra la ventana Datos del

seleccionado.

mérito con

los datos del registro

@ Datos del mérito x

Tipo de Resolucion
Nimero de Resolucion
Fecha de Resolucién
Tipo de mérito

Mérito

Instancia

Entidad Emisora

Tipo de palma

Fecha de inicio

RESOLUCION DIRECTORAL REGIONAL

17-DRELM

FELICITACIONES

OTROS

REGION

DIRECCION REGIO

AGRADECIMIENTO

Mo registrado

MNAL DE EDUCACION LIMA MET!

ROPO

ILITANA

» Cerrar

b. Viajes de estudio, Becas y/o Pasantias

v Méritos

-l- Viajes de estudio, Becas y/o Pasantias

Viajes de estudio, Becas y/o pasantias consta de un solo bloque de
informacion con los registros de viajes, becas y/o pasantias del servidor
publico. Cada registro contiene datos como Tipo, Pais, Fechas de inicioy
fin, NUmero y Fecha de la resolucidn.



-L-' Viajes de estudio, Becas y/o Pasantias ~

- FECHA
RESOLUCION - ol
RESOLUCION

PCION
1 | BECA PERU 021212020 031212020 R.M. 000000-2020-721 0111212020

¢ Visualizar informacion adicional del registro

icono que se encuentra en la columna Opcidn. Al hacer clic en él, se
muestra la ventana Datos del viaje de estudio, becas y/o pasantias con
los datos del registro seleccionado.

@) Datos del viaje de estudio, becas y/o pasantias x

Tipo de Resolucion RESOLUCION MINISTERIAL

Mimero de Resolucion

Fecha de Resolucion

Tipo

Pais PERU

Fecha inicio 2020-12-02T00:00:00

Fecha fin 2020-12-03T00:00:00

x Cerrar




8. Sanciones

Esta seccion muestra los datos de sanciones judiciales, sanciones
administrativas y recursos administrativos del legajo.

PLATAFORMA DE SERVICIOS PARA EL SERVIDOR PUBLICO

Ver mi legajo i Inicio/ Plataforma de servicios / Ver mi legajo

\\ Sanciones Judiciales ~

1| ALMENTOS RESOLUCIGN JUDICIAL 000250-2020 om1/202 “ 21017202 242202

DICIAL 000000-2020-811 02/12/2020 2 03/1212020 071212020

Filiacién & Identificacion

Situacion Acadérmica

5\ Sanciones Administrativas ~

N - A N

N DIRECTORAL 000125-2020 01/62/2021 0 017021202 03/02/2021

2 CESETEMFORAL RESO)

a Recursos administrativos ~

©2021 Todos los derechos reservados. Ministerio de Educacion AYNI- Sistema Integrado de Gestion de Personal en el Sector Educacién Version 1.0

Consta de tres sub secciones:
e Sanciones judiciales
e Sanciones administrativas
e Recursos administrativos

PLATAFORMA DE SERVICIOS PARA EL SERVIDOR PUBLICO

Ver mi legajo W nicio/ Plataforma de servicios / Ver mi legajo
a \\ Sanciones Judiciales o
@ Filiacion e Identificacion -
@ Stuseon Acacemics &, Sanciones Administrativas o

G Recursos administrativos

@ Trayectoria Laboral
@ Asi 'gnaciones e Incentivos

@ Premios y Estimulos

@ Licenc:
Otros

@ 2021 Todos los derechos reservados. Ministerio de Educacion. AYNI- Sistema Integrado de Gestion de Personal en el Sector Educacion.Version 1.0




a.Sanciones judiciales

N, Sanciones Judiciales

& Sanciones Administrativas

|':| Recursos administrativos

Sanciones judiciales consta de un solo bloque de informacion que muestra
las sanciones judiciales del servidor publico. Cada registro contiene datos
como Causa y/o motivo, NUmero de Resolucidon, Fecha de notificacion,
Dias y Fechas de inicio y de fin.

& Sanciones Judiciales A

. FECHA DE 5
(CAUSA YO MOTIVO RESOLUCION o OPCION
NOTIFICACION
1 TARDANZAS RESOLUCION JUDICIAL 000000-2020-51 021212020 8 0311212020 101272020 ﬂ

Visualizar informacidén adicional del registro

lcono que se encuentra en la columna Opcidn. Al hacer clic en él, se
muestra la ventana Datos de sancion judicial con los datos del registro
seleccionado.

@ Datos de sanci6n judicial x

Tipo de resolucion

Nimero resolucion

Fecha resolucién
Institucién que emite la resolucion MINEDU
Causa yio motivo TARDANZAS

Fecha de notificacion

Fecha inicio 0
Fecha fin 10/12/2020
8

Dias

» Cerrar

b.Sanciones administrativas

s\ Sanciones Judiciales

§ Sanciones Administrativas

C] Recursos administrativos




Sanciones administrativas consta de un solo bloque de informacidon que
muestra los registros de las sanciones administrativas del servidor publico.
Cada registro contiene datos como Sancién, Numero de Resolucién, Fecha
de notificacion, Dias, Fechas de inicio y de fin.

\\ Sanciones Administrativas A
. FECHADE ,
RESOLUCION ) FECHAINICIO OPCION
NOTIFICACION
1 AMONESTACION ESCRITA RESOLUCION DIRECTORAL 000000-2020-821 00

e Visualizar informacidon adicional del registro &3

[cono que se encuentra en la columna Opcién. Al hacer clic en él, se
muestra la ventana Datos de sancion administrativa con los datos del
registro seleccionado.

@) Datos de sancion administrativa x

Tipo de resolucion RESOLUCION DIRECTORAL

MNimero resoclucion

Fecha resclucién
Institucion que emite Ia resolucion MINEDU

Régimen laboral LEY

Tipo de sancion administrativa AMOMESTACION ESCRITA
Multa No registrado

Fecha de notificacion al servidor

Fecha inicio Mo registrado

Fecha fin

Dias Mo registrado

= Cerrar

c. Recursos administrativos

g - L
<\, Sanciones Judiciales

§ Sanciones Administrativas

||‘:| Recursos administrativos |

Recursos administrativos consta de un solo bloque de informaciéon que
muestra los registros de los recursos administrativos del servidor
publico. Cada registro contiene datos como Resultado de la apelacion,
Numero de Resolucion, Fecha de notificacion, Dias, Fechas de inicio y de
fin.



|‘:| Recursos administrativos ~

o A FECHADE .
RESULTADO DE APELACION RESOLUCION 5 OPCION
NOTIFICACION
R.D. 000000-2020-831 011272020 00

1 DECLARAR NULA

Visualizar informacién adicional del registro

cono que se encuentra en la columna Opcidn. Al hacer clic en él, se
muestra la ventana Datos del recurso administrativo con los datos del
registro seleccionado.

@ Datos del recurso administrativo b
Tipo de resolucion RD.
Niimero resolucion 000000-2020-831
Fecha resolucion 01/11/2020
Tipo de recurso APELACION
Resultado DECLARAR NULA
Fecha de notificacian al servidor 0112/2020
¥ Cerrar




9. Licencias y vacaciones

En esta seccion se muestra los datos de licencias con o sin goce de
remuneraciones y vacaciones del servidor publico.

PLATAFORMA DE SERVICIOS PARA EL SERVIDOR PUBLICO

Ver mi legajo B Inicio/ Plataferma de servicios / Ver milegajo
@ [l Licencia sin goce de remuneraciones ~
mw
® 20t ozt |
@ [E| Licencia con goce de remuneraciones ~
, | ucaso Goce 0

(8) Licencias yvacaciones

g Vacaciones ~
©2021 Todos los 60 AVHL Gestion o2 Sector Educacin Version 1.0

Licencias y Vacaciones tiene tres sub secciones:
e Licencias sin goce de remuneraciones
e Licencias con goce de remuneraciones
e Vacaciones

PLATAFORMA DE SERVICIOS PARA EL SERVIDOR PUBLICO

Ver mi legajo ¥ Inicio/ Plataforma de senvicios / Ver mi legajo
Bl Licencia sin goce de remuneraciones v
Bl Licencia con goce de remuneraciones v
) Vacaciones v

€ 2021 Todos los derechos resenvados. Ministerio de Educacion AYN!- Sistema Integrado de Gesfion de Personal en el Sector Educacin.version 1.0

a. Licencias sin goce de remuneraciones

[2|| Licencia sin goce de remuneraciones

Bl Licencia con goce de remuneraciones

(8] Vacaciones




Licencia sin goce de remuneraciones consta de un solo blogue de
informacion que muestra los registros de las licencias sin goce de
remuneraciones del servidor publico. Cada registro contiene datos como
Accion, Motivo, Régimen laboral, Dias, Fechas de inicio, Fecha de fin y
Numero de resolucion.

[3)|) Licencia sin goce de remuneraciones A

¢ Visualizar informacidn adicional del registro

icono que se encuentra en la columna Opcién. Al hacer clic en él, se
muestra la ventana Datos de la licencia sin goce de remuneraciones
con los datos del registro seleccionado.

@ Datos de la licencia sin goce de remuneraciones x

Tipo de resolucién RESOLUCION DIRECTORAL
Nimero resolucion
Fecha resolucion 10/11/2019

Régimen laboral EY 29944 - LEY DE REFORMA MAGISTERIA

Accion

Motivo accion

Fecha inicio 13/11/2019

Fecha fin

Dias

* Cerrar

b. Licencia con goce de remuneraciones

[E)|| Licencia sin goce de remuneraciones

[El| Licencia con goce de remuneraciones

[5) Vacaciones

Licencia con goce de remuneraciones consta de un solo bloque de
informacidn que muestra los registros con las licencias con goce de
remuneraciones del servidor publico. Cada registro contiene datos
como Accién, Motivo, Régimen laboral, Dias, Fecha de inicio, Fecha de
fin y NUmero de resolucidn.



Licencia sin goce de remuneraciones consta de un solo blogue de
informacion que muestra los registros de las licencias sin goce de
remuneraciones del servidor publico. Cada registro contiene datos como
Accion, Motivo, Régimen laboral, Dias, Fechas de inicio, Fecha de fin y
Numero de resolucion.

[l Licencia con goce de remuneracionss A
LICENCIA CON GOCE DE POR LEY 24029 - LEY DEL R.D. 2063-1995-
1 74 03/05/1995 15071995
REMUNERACIONES MATERNIDAD ~ PROFESORADO USE 03-5JL

e Visualizar informacion adicional del registro

lcono que se encuentra en la columna Opcidn. Al hacer clic en él, se
muestra la ventana Datos de la licencia con goce de remuneraciones
con los datos del registro seleccionado.

@) Datos de la licencia con goce de remuneraciones x
Tipo de resolucion RESOLUCION DIRECTORAL

Nimero resolucion 2

Fecha resolucion 2

Régimen laboral LEY 24029 - LEY DEL PROFESORADO

Accion LICENCIA CON GOCE DE REMUNERACIONES

Motivo accion POR MATERNIDAD

Fecha inicio

Fecha fin

Dias 74

x Cerrar

c. Vacaciones

Il Licencia sin goce de remuneraciones

[l Licencia con goce de remuneraciones

8y Vacaciones

Vacaciones consta de un solo bloque de informacidon que muestras los
registros de vacaciones del servidor publico. Cada registro contiene datos
como Accion, Motivo, Régimen laboral, Fecha de inicio, Fecha de fin y
Numero de resolucidn.



[y Vacaciones

VAGACIONES

2 VACACIONES

3 VACACIONES

4 VACACIONES

5 VACACIONES

B VACACIONES

7 VAGACIONES

APROBAR ROL DE
VACACIONES

\PROBAR ROL DE
VACACIONES

APROBAR ROL DE
VACACIONES

APROBAR ROLDE
VACACIONES

APROBAR ROL DE
VACACIONES

APROBAR ROL DE

VACACIONES

APROBAR ROL DE

LEY 29944 - LEY

MAGISTERIAL

LEY 29944 - LEY

MAGISTERIAL

LEY 28944 - LE
MAGISTERIAL

LEY 29944 - LEY

MAGISTERIAL

LEY 29944 - LEY

MAGISTERIAL

LEY 29944 - LEY

MAGISTERIAL

LEY 29944 - LEY

MAGISTERIAL

DE REFORMA

DE REFORMA

DE REFORMA

DE REFORMA

DE REFORMA

DE REFORMA

DE REFORMA

01/06/2020

01/05/2019

01/062018

01062017

0171072016

0171072015

0171172014

30/06/2020

30/05/2019

30/06/2018

30/06/2017

3011012016
3011072015
30/11/2014

RD. 10312-2019-

UGEL.0S
R.D. 10617-2015
R.D. 223-2018-UGEL 05

R.D. 9296-2016-UGEL
05

R.D. 10760-2015-UGEL
05

RD. 7807-2015-UGEL
05

R.D. 3402-2014-UGEL

05

(o ol ol ol ol ol o

¢ Visualizar informacion adicional del registro

Icono que se encuentra en la columna Opcién. Al hacer

muestra la ventana Datos de vacacion con los datos

seleccionado.

@ Datos de vacacion =

RESOLUCION DIRECTORAL

Tipo de resclucion
MNumero resolucién
Fecha resolucion
Ré&gimen laboral
Accion

Motivo accion
Fecha inicio
Fecha fin

Dias

10312-2019-UGEL.05

26/11

/2019

LEY 29944 - LEY DE REFORMA MAGISTERIAL

VACACIONES

AFRO

BAR ROL D

01/06/ 2020

= Cerrar

clic en él, se
del registro



10. Otros

En esta seccion se muestra los datos de experiencia profesional,
instauracion de proceso, participacion de comisiones, periodo no laborado
y otros documentos del servidor publico

PLATAFORMA DE SERVICIOS PARA EL SERVIDOR PUBLICO

Ver mi legajo @ Inicio/ Plataforma de servicios / Ver milegajo

[ Experiencia profesional ~

() suiacione oentricacion
NANTONIODE PADUA  DIRECTOR 10106/2001 1012008 78 1011272010

@ v

[E) Instauracién ce proceso ~
@ ® FECHA

DESCRIPCION DEL PROCESO DESCRIPCION DE LA ACCION
® RESOLUCION
OCESO UNICO RD. 0000GD-2020-1012 011122020 0322020 INSTAURACION DI

@ Licencias y Vacacion!
= 2| NUEVAINSTAURACION R.D. 000060-2020 020112020 2017202 NETAURACION DE FROCESD
(0) Otros

E‘ Participacion en comisiones ~
2021 Todos los derechas reservados. Ministerio de Educacién AYNI- Sistema Integrado de Gestion de Personal en &l Sector Educacién. Version 1.0

La informacién ha sido agrupada y presentada en las siguientes sub
secciones:

e Experiencia profesional

e Instauracion de proceso

e Participacion en comisiones

e Periodo no laborado

PLATAFORMA DE SERVICIOS PARA EL SERVIDOR PUBLICO

Ver mi legajo  Inicio/ Plataforma de servicios / Ver mi legajo
® [, |':| Experiencia profesional v
@ Situacion Académica &) Instauracion de proceso v
@ Ingreso o Reingreso |§| Participacion en comisiones v
@ Trayectaria Labora & Periodo no laborado v

@ Asignaciones e Incentivos

@ Retiro y Régimen
Pensionano

@ Premios y Estimulos

Sanciones

@ Licencizs y Vacacionss

1© 2021 Todos los derechos reservados. Ministerio de Educacion AYNI- Sistema Integrado de Gestion de Personal en el Sector Educacion.Version 1.0




a. Experiencia profesional

I (7] Experiencia profesional

[E] Instauracién de proceso
[E] Participacién en comisiones

& FPeriodo no laborado

Experiencia profesional consta de un solo blogue de informacidon que
muestra los registros de experiencia profesional del servidor publico. Cada
registro contiene datos como Sector,
desempenadas, Fecha de inicio, Fecha de fin, Documento y Fecha del

documento.

Entidad, Cargo,

|‘:| Experiencia profesional

Funciones

1 PRIVADO | COLEGIO SAN ANTONIO DE PAD

ADUA | DIREGTOR 1010672001

10/11/2008 TBT8787 - 101212010

e Visualizar informacion adicional del registro

I'cono que se encuentra en

registro seleccionado.

Sector

Enfidad

Cargo

Funciones desempefadas
Fecha inicio

Fecha fin

Documento

Fecha de documento

@ Datos de experiencia profesional x

la columna Opcion. Al hacer clic en él, se
muestra la ventana Datos de experiencia profesional con los datos del

= Cerrar

b. Instauracion de proceso

|:| Experiencia profesional

I |'§| Instauracién de proceso

[E] Participacion en comisiones

& Periodo no laborado




[E] Participacion en comisiones

1 PARTICIPACION EN COMITES R.D. 3041-2020-UGEL.05 - 12/02/2020 10/01/2020 3111272020 @

Q

2 PARTICIPACION E Al 1 3101 1
3 PARTICIPACION E Al 1 019 1 1
4 PARTICIPACION EN COMISIONES R.D 2346-2018-UGEL 05 - 21/02/2018 21/02/2018 311272018
5 PARTICIPACION EN COMISIONES R.D. 1217-2018-UGEL 05 - 25/01/2018 25/01/2018 311212018
6 PARTICIPACION EN COMISIONES R.D. 1260-2018-UGEL 05 - 25/01/2018 25/01/2018 311272018
PARTICIPACION EN COMISIONES R.D. 9503-2017-UGEL.05 - 017122017 08/11/2017 31122017

8 PAR ONE AISIONE RO E 1 1 1 1

e Visualizar informacidn adicional del registro

[cono que se encuentra en la columna Opcidn. Al hacer clic en él, se
muestra la ventana Datos de la comisién con los datos del registro
seleccionado.

@ Datos de la comisién x
Tipo de resolucion RESOLUCION DIRECTORAL
Nimero resolucion 3041-2020-UGEL.05
Fecha resolucion 12/02/2020
Participacion PARTICIPACION EN COMITES
Fecha inicio 10/01/2020
Fecha fin 3112/2020
Dias Mo registrado
* Cerrar

d. Periodo no laborado

2] Experiencia profesional
|—§| Instauracion de proceso

[E] Participacién en comisiones

| & Periodo no laborado |

Periodo no laborado consta de un solo bloque de informacion que
contiene los registros de los periodos no laborados del servidor publico.
Cada registro contiene datos como Motivo, Numero y Fecha de
documento, Fecha de inicio y Fecha fin.



& Periodo no laborado

FECHA =
DOCUMENTO FECHA INICIO FECHA FIN OPCION
DOCUMENTO
1 OTRO 77778 01/12/2020 01/12/2020 02/12/2020

¢ Visualizar informacidon adicional del registro

@ Datos de periodo no laborado x

Motivo OTRO

Documento

Tipo documento RESOLUCION MINISTERIAL
Fecha documento

Fecha inicio

Fecha fin

Dias no laborados

> Cerrar

Actualizar legajo

OPCIONES DE LEGAJO

1%: f : 0 . ) . Seguimiento de
Ver mi legajo = Actualizar mi legajo atencion de solicitud
(= = o)

ngresar > ngresar » ngresar >

En Actualizar legajo existen dos escenarios en cada una de las secciones:
* Cuando existe una solicitud de modificacidon pendiente
* Cuando se gestiona una nueva solicitud

Cuando existe una solicitud de modificacion pendiente

Este escenario es similar para cualquiera de las secciones de Actualizar
legajo. Es decir, que los pasos explicados bajo este escenario se aplican
para todas las secciones que tengan una solicitud en proceso de atencion.
Estamos en este escenario cuando al seleccionar una de las secciones, el
sistema nos presenta una ventana con el mensaje “Usted ya tiene una
solicitud de actualizacion de datos de (SECCION) en proceso de atencidn”.



Dar Clic en el botén Aceptar =3 para cerrar la ventana.

Luego, se mostrara el registro de la solicitud en el bloque Solicitud de
modificacion de datos del legajo.

PLATAFORMA DE SERVICIOS PARA EL SERVIDOR PUBLICO @M @ v

Solicitud de actualizacion ¥ Inicio/ Plataforma de servicios / Solicitud de actualizacion

Solicitud de medificacion de datos del legajo
@ Datos Personales
mfmn g‘m REQUIERE ENVIAR DOCUMENTO DOCUMENTOS REQUERIDOS Eg‘)‘mf;“ ACCIONES
Detos de Discapacidad
El

1 00001-2021 1370172021 DECLARACION JURADA EN SOLICITUD
Datos Domiciliarios

@ Datoz Familiares
(® Formacion académica
® Capacitaciones

© Produccion Intelectual

® Méritos

® Viajes de Estudio, Becas
y/o Pasantias

@ Experiencia Profeziona

©2021 Todos los dereches reservados. Ministerio de Educacion.AYNI- Sistema Integrado de Gestion de Personal en el Sector Educacion Version 1.0

Acciones sobre un registro de solicitud de modificacion

e Informacion

Los datos de la solicitud son presentados en una ventana que varia segun
la seccidon gestionada.



(D Datos de la solicitud de datos personales x

Segundo apellido CHAVEZLO
Estado civil

Datos de contacto
Teléfono principal 942419178
Celular No registrado

Email laboral No registrado

Email personal
Datos de contacto de emergencia

Mombres No registrado
Telefono fijo No registrado

Celular Mo registrado

= Cerrar

Eliminar £

Permitira anular una solicitud.
Después de presionar el icono Eliminar, el sistema mostrara el siguiente
mensaje:

Esta seguro de anular la solicitud de sctualizacién de
"Datos Personales™?

Opciones:

e Cancelar: Cierra la ventana y no continua con la accién Eliminar
e Aceptar:

- Continua con la accidon Eliminar.

- El sistema muestra la confirmacién de la accion.

Se anuld una solicitud de Datos Personales, puede ver el
estado de su solicitud en "SEGUIMIENTO DE ATENCION DE
soLicmup®

- Luego, mostrara el formulario de Datos personales.



[ Solicitar modificacion
Datos personales

Tipo documento Nimero de documento
DN.I 09204166
Nombres Primer apellido
ANA MARIA ALBORNOZ
Sexo
¥ FEMENINO
Fechay lugar de nacimiento

Fecha nacimiento PPals Departamento / Provincia / Distrito
17/05/1965 PERU JUNIN / SATIPO / SATIPO

Datos de Contacto

Datos de contacto en caso de emergencia

Cuando se gestiona una nueva solicitud

1. Datos personales

Permite solicitar la actualizacion de los datos personales del servidor
publico.

PLATAFORMA DE SERVICIOS PARA EL SERVIDOR PUBLICO

Solicitud de actualizacion A Inicio/ Plataforma de servicios / Solicitud de actualizacion
Datos personales
Datos de Discapacidad Tipo documento Nimero de documento
N 5629669
@ Datos Domiciliarios il 15629669
Nombres Primer apellido
(©) st Famiaes LIDIA RENEE VILLARREAL
(©) Formacion Académica sexo
® Capacitaciones FEMENINO
@ Frececion meectual Fecha y lugar de nacimiento
® Mértos Fecha nacimiento Pais Departamento / Provincia / Distrito
Vi 29/01/1957 PERU LIMA/ BARRANCA / BARRANCA

ok

@ Experiencia Profesiona

Datos de Contacto

Dates de contacto en caso deemergenma

Esta seccidn consta de lo siguiente:

1. Casilla de verificacion
* Solicitar Modificacion



2)Bloque “Datos Personales”
* Tipo de Documento
*  Numero de documento
*  Nombres
*  Primer apellido
* Segundo apellido

*  Foto
* Estado civil
*  Sexo

3)Bloque “Fecha y lugar de nacimiento”
* Fecha de nacimiento
* Pais
* Departamento/Provincia/Distrito

4)Bloque “Datos de contacto”
* Teléfono principal
*  Celular
* Email laboral
*  Email personal

5)Bloque “Datos de contacto en caso de emergencia”

* Nombre
* Teléfono fijo
* Celular

6)Boton “Enviar solicitud”: Oculto si la casilla Solicitar modificacidn no esta
marcada y se habilita si la casilla esta marcada y se hizo alguna modificacion

Acciones

Solicitar modificacion

Si esta casilla estd marcada, algunos campos cambian de modo lectura a
modo edicidn.



Solicitar modificacion

SVAU NA; :

© Enviar Solicitud

* Datos personales: Se habilitan los campos Apellido materno vy
Estado civil

* Fechay lugar de nacimiento: No cambia. Es solo informativo.

* Datos de Contacto: Se habilitan los campos Teléfono principal,
Celular, Email laboral, Email Personal

* Datos de contacto en caso de emergencia: Se habilitan los campos
Nombres, Teléfono fijo y Celular.

@ Enviar Solicitud

Genera y envia la solicitud para que los datos sean actualizados en el
legajo del servidor publico. Se habilita cuando la casilla Solicitar
modificacion ha sido seleccionada y se ha realizado alguna modificacion.
Después de presionar el botén el sistema muestra un mensaje con una
pregunta para confirmar el envio.

iEsta seguro de enviar la solicitud de actualizacion de
"Datos Generales™? Recusrds que debe enviar los
documentos de dates personales ala UGEL
correspondiente




Opciones:

* Cancelar: No procede con el envio.
* Enviar:
- Seleccionar para confirmar el envio
- Luego, muestra la confirmacién de envio exitoso.

Se generd une solicitud de modificacion de aus DATOS
PERSOMALES, puede ver el eatado de su solicitud en
"SEGUIMIENTO DE ATENCION DE SOLICITUD®

- La solicitud generada se mostrara en el bloque Solicitud de
modificacion de datos del legajo.

Solicitud de modificacidn de datos del legajo

NRODE EmmDELA m
u% S SHEHETOE ¢ o
00003-2021 28012021 Sl DECLARACION JURADA ENSOLICTUD @

2. Datos de discapacidad

Permite generar o editar una solicitud de modificaciéon de Datos de
discapacidad.

PLATAFORMA DE SERVICIOS PARA EL SERVIDOR PUBLICO

Solicitud de actualizacion Y Inicio/ Plataforma de servicios / Solicitud de actualizacion
@ Datos Personales [ Solicitar modificacion
Datos de discapacidad
Datos de Discapacidad
nm
@ Datos Domiciliarios
1 MINISTERIO DE SALUD 101201 0870772020 AUDITIVA PARCIAL

@ Datos Familiares
@ Formacion Académica
® Capacitaciones
@ Preduccién Intelectual
® Meéritos

Vigjes de Estudio, Bex




Esta seccion comprende lo siguiente:
1) Casilla de verificacidn
* Solicitar Modificacién (Marcada)

2)Bloque: Datos de discapacidad

a. Botdn de funcion

* Nuevo
b. Grilla
° N°

* Entidad certificadora
*  Numero de certificado
* Nro. carné conadis
*  Fecha de emisidn
* Discapacidad
* Grado
* Opcion: icono
- Modificar datos del registro

3)Botdn de funcidon
* Enviar solicitud: Oculto si la casilla Solicitar modificacién no esta
marcada y se habilita si la casilla estda marcada y se hizo alguna
modificacion.

Acciones

Solicitar modificacién

Permite generar o editar una solicitud de modificacion de Datos de
discapacidad.

Solicitar modificacion

= - FECHA DE A
n ENTIDAD CERTICADORA NUMERQO DE CERTIFICADO NRO CARNE CONADIS DISCAPACIDAD m
101201 09/07/2020 AUDITIVA PARCIAL

Datos de discapacidad

1 MINISTERIO DE SALUD




# Nuevo

Esta accidon se habilita cuando se ha seleccionado Solicitar modificacion.
Se abre la ventana Registrar discapacidad.

I Registrar Discapacidad x
Entidad emisor: -
Mumero de c 0

F m ol
D cida -

= Cerrar

Los datos obligatorios estan marcados con un asterisco color rojo *.

Ingresar los datos requeridos.

Entidad emisora de certificado: CONADIS, Ministerio de Salud, etc.

Numero de certificado

Nro. carné CONADIS: Se habilita solo si en Entidad emisora de
certificado se ha seleccionado COMISION NACIONAL ASESORA PARA
LA INTEGRACION DE PERSONAS

Fecha de emision

Discapacidad: Visual, Auditiva, Del habla, etc.

Grado: Parcial o Total

BOTONES DE ACCION DE REGISTRAR DISCAPACIDAD

x Cerrar

Seleccionar para descartar los datos ingresados y salir sin grabar



- Seleccionar para grabar los datos.

- El sistema envia un mensaje para que se confirme el agregar el
registro.

¢Esta seguro que desea agregar la discapacidad?

Opciones:
* Cancelar: Para no grabar los datos ingresados
* Aceptar:

o El sistema agrega el registro de la discapacidad en el bloque
Datos de discapacidad

o Agrega el icono Eliminar datos del registro en la columna

rd
Solicitar modificacién
Datos de discapacidad
@ Nuevo
NUMERO DE NRO CARNE FECHA DE =
ﬂ S i m
1 MINISTERIO DE SALUD 10120 /0712020 AUDITIVA PARCIAL
COMISION NACIONAL ASESORA PARA LA INTEGRACION DE
4428 332043 1510212020 VISUAL ARCIAL
2| PERSOMNAS DISCAPACITADAS - e e AR ﬂ
@ Enviar Solicitud

Acciones en columna Opcion

Eliminar datos del registro -1

Al seleccionar este icono, el sistema muestra el siguiente mensaje:

{Esté sequro de eliminar la discapacidad recientemente
agregada

[==]




Opciones:

- Cancelar: No procede con la eliminacién
- Aceptar: Remueve el registro del listado del bloque Datos de
discapacidad

Modificar datos del registro

Este icono se encuentra en la columna Opcidon de un registro de
discapacidad.

NIMERO DE NRO CARNE FECHA DE .
1| MINISTERIO DE SALUD 101201 090712020 | AUDITIVA PARCIAL

il

SESORAPARA LA INTEGRACION DE
;:; : a8 332243 0502200 | VISUAL PARCIAL ﬂ

Si seleccionamos este icono, el sistema muestra los datos actuales del
registro de discapacidad en la ventana Modificar Discapacidad. Los
campos estan en modo de edicion.

# Modificar Discapacidad x

Entidad emisora de certificado *

MINISTERIO DE SALUD -

Mimero de certificadio =

101201

07/07/2016 cu

AUDITIVA -

PARCIAL -
* Cerrar # Modificar

Botones de accion

<cemar | Para descartar todos los cambios y cerrar la ventana sin grabar.

# Modificar




Opciones:

- Cancelar: Para no modificar el registro

- Aceptar:
- El registro modificado es actualizado en el bloque Datos
de discapacidad.
- El icono Modificar datos del registro @ es reemplazado
por el icono Restaurar datos del registro al original 1 en el

7
campo OPCION.
Datos de discapacidad
@® Nuevo
NUMERO DE NRO CARNE FECHA DE -
n R PO m
1| MINISTERIO DE SALUD 101201 07072018 AUDITNVA PARCIAL a
COMISION NACIONAL ASESORA PARA LA INTEGRACION DE
4428 332243 05/02/2020 VISUA ARCIA
2| PERSONAS DISCAPACITADAS - e B e FARCIAL ﬂ

Acciones en columna Opcion
Restaurar datos del registro al original
Esta opcidn es para deshacer los cambios realizados y actualizar el listado

con los datos originales. Se habilita al concluir una modificacién pero
antes de Enviar la solicitud.

Datos de discapacidad
® Nuevo
NUMERO DE NRO CARNE FECHADE -
n EHTOAD EERTINERGORA PISCAPGIAD m
1 MINISTERIO DE SALUD 101201 070712016 AUDITIVA PARGIAL @
COMISION NAGIONAL ASESORA PARA LA INTEGRAGION DE
1428 0510212020 VISUAL ARCIA
2 PERSONAS DISCAPACITADAS - e . e FaRCIAL ﬂ

- Al seleccionar, el sistema pide confirmar para revertir los cambios.

¢Estas seguro de revertir los cambics en la discapacidad
seleccionada

- Después de Aceptar
o Se pierden las modificaciones hechas al registro de
Datos de discapacidad
o Se reemplaza el icono Restaurar datos del registro al
original 21 por Modificar datos del registro



Datos de discapacidad

® Nuevo
NUMERO DE NRO CARNE FECHA DE -
n FHIMRESIRCIO - — m
101201 08/07/2020 AUDITIVA PARCIAL
NAGIONAL ASESORA PARA LA INTEGRACION DE
. QCA:_::‘_;D_; 4428 332243 050212020 VISUAL PARCIAL ﬂ

@ Enviar Solicitud

Con esta opcion se envia la solicitud de modificacion. Se habilita cuando
se ha generado o modificado un registro de discapacidad en el bloque
Datos de discapacidad.

1 MINISTERIO DE SALUD

Datos de discapacidad

® Nuevo
NUMERO DE NRO CARNE FECHA DE -

n SR CETIRCARORE e m
101201 09/07/2020 AUDITIVA PARCIAL

1 MINISTERIO DE SALUD

COMISION NACIONAL ASESORA PARA LA INTEGRACION DE oo . i
2 ERSONAS DISCAPAGITADAS - e e e FARCiaL ﬂ

@ Enviar Solicitud

Después de presionar el botdn Enviar la solicitud, el sistema muestra el
mensaje:

?

Esta seguro de enviar la solicitud de actualizacion de
"Discapacidades™? Recuerde que debe enviar los
documentos de discapacidad a la UGEL correspondiente

Opciones:
Para descartar el envio

BE Para confirmar el envio de la solicitud.

- El sistema confirmara el envio con el siguiente mensaje:

Se generd una solicitud de modificacion de sus DATOS DE
DISCAPACIDAD, puede ver €l estado de su solicitud en
"SEGUIMIENTO DE ATENCION DE SOLICITUD"

[




- Después de Aceptar, muestra el registro de la solicitud en el
bloque Solicitud de modificacion de datos del legajo con
estado EN SOLICITUD.

Solicitud de modificacion de datos del legajo

CERTIFICADO EN SOLICITUD .| \

3. Datos domiciliarios

Permite generar o editar una solicitud de modificacion de Datos
domiciliarios.

PLATAFORMA DE SERVICIOS PARA EL SERVIDOR PUBLICO

Soficitud de actualizacion @nicio/ Plataforma de cios / Solicitud de actualizacion

@ oaes

@) ©®
I
i §

(ONONCNONONONO)

Al seleccionar esta seccion, se va a mostrar el panel con el bloque Datos de
domicilio principal.

En este panel se encontrara:

1) Casilla de verificacién

Solicitar Modificaciéon

2)Seccion “Datos de domicilio principal”

Departamento
Provincia
Distrito

Tipo de Via
Zona
Referencia
Direccion

3)Botdén “Enviar solicitud”: Oculto si la casilla Solicitar modificacidon no esta
marcada y se habilita si la casilla esta marcada y se hizo alguna
modificacion



Acciones

Solicitar modificacion

Cuando esta marcado, se habilitan los campos para que puedan ser
modificados. También agrega el botdn Enviar solicitud a la pantalla, pero
deshabilitado y se habilitara cuando se haya generado o modificado al
menos un registro de datos domiciliarios.

& Enviar Solicitud

Genera y envia la solicitud para que los datos sean actualizados en el
legajo del servidor publico. Se habilita cuando la accion Solicitar
modificacion ha sido seleccionada y al menos un dato es cambiado.

Solicitar modificacion
Datos de domicilio principal

UMA ~  BARRANCA ~  BARRANCA ~  AVENIDA -

Zona * Referencia* Direccién *
URB. URBANIZACION o KM250| CARRETERA panAME & JR. AREQUIPAN® 143

@ Enviar Solicitud

Después de presionar el botén el sistema muestra un mensaje con una
pregunta para confirmar el envio.

iEsta seguro de enviar la solicitud de actuslizacicn de
"Datos Domiciliarios™? Recuerde que debe enviar los
documentos domiciliarios a la UGEL cormrespondiente

(==

Opciones:
Seleccionar para salir y No enviar

E Seleccionar para salir y No enviar

- Luego, muestra la confirmacion de envio exitoso.



Se generd una solicitud de modificacién de sus DATOS DE
DOMICILIO, puede ver el estado de su solicitud en
"SEGUIMIENTO DE ATENCION DE SOLICITUD"

- La solicitud generada se mostrara en el bloque Solicitud de
modificacion de datos del legajo.

Solicitud de modificacian de datos del legajo

NRO DE FECHADE EmnonEL.\ -
n PR * s S
1 00003-2021 2601201 8 DECLARACION JURADA EIEILITLE @

4. Datos familiares

Permite generar o editar una solicitud de modificacion de Datos de
familiares.

PLATAFORMA DE SERVICIOS PARA EL SERVIDOR PUBLICO

Solicitud de actualizacién @ Inicio/ Plataforma de servicios / Solicitud de actualizacion

[ Solicitar medificacion
Datos de familiares

FECHA FECHA
n_ o ° uﬂm
1| SEVILLAMURNOZ, MIRTHAISABEL NI 40809578 | HERMANO(A! FEMENINO 25021981 | VIVO 081112015

Esta seccidn esta compuesta de la siguiente manera:
1) Casilla de verificacion

* Solicitar Modificacion



2)Bloque: Datos de formacidon académica y titulos
a) Botdn de funcion
* Nuevo
b) Grilla
° N°
* Nivel educativo
* Centro de estudios
* Situacion académica
* Grado alcanzado
* Ano inicio
* Afo fin
* Grupo de carrera
* Nivel
* Especialidad del grado
* Titulo
* Datos de colegiatura
* Opcidn: icono
- Modificar datos del registro
3)Botdn de funcidén

- Enviar solicitud: Oculto si la casilla Solicitar modificacion no esta
marcada y se habilita si la casilla estd marcada y se hizo alguna

modificacidon

Acciones

Solicitar modificacion

Cuando esta marcado, se muestran dos botones adicionales listado del
bloque Datos de familiares: Nuevo y Enviar solicitud.
habilitara cuando se haya generado o modificado algin registro de

familiares.

Este ultimo se

Datos de familiares

DHI 46805262 CONCUBING FEMEMNINO 03/0;

2 SEVILLA MUNOZ, MIRTHA ISABEL DHI 40809373 HERMANC(A FEMEMNINO

a1

NOMBRE DOCUMENTO PARENTE FECHA FECHA a
1 JIMENEZ SUAZO, NATALY 02119

FALLECIDO

FALLEGIDO

Solicitar modificacion

a
a

09/11/2015

06/11/2015




# Nuevo

Esta accion se habilita cuando se ha seleccionado Solicitar modificacidon. Se
abre la ventana Registrar Familiar que permite el ingreso de los datos.

|&E Registrar Familiar x
Datos de vinculo con el titular

Datos personales del fam

> Cerrar

Los datos obligatorios estdn marcados con un asterisco color rojo *.
Ingresar los datos requeridos.
1) Datos personales del familiar

Tipo de documento de identidad: DNI, Carné de extranjeria

Numero de documento de identidad

Nombre familiar

Primer apellido familiar

Segundo apellido familiar

Sexo

Fecha de nacimiento

éEs mayor de edad? Campo no editable. El sistema lo marca después
de validar lo ingresado.

2) Datos de vinculo con el titular

Parentesco: Padre, Madre, Cényuge, Hijo, Hermano(a), Concubino,
Curador, Apoderado, Tutor

éiEs derechohabiente? Campo no editable. El sistema lo marca
después de validar lo ingresado.

3)Datos de discapacidad

¢éEs discapacitado?
Entidad emisora de certificado: Se habilita sélo si éEs discapacitado?
es marcado



Botones de accidn en la ventana Registrar familiar

xcerar | Seleccionar para descartar los datos ingresados y salir sin grabar

- Se habilita cuando los campos obligatorios tienen datos.

- Seleccionar para grabar los datos.

- El sistema envia un mensaje para que se confirme agregar el
registro.

Opciones:
Cancelar: Seleccionar para descartar la informacion y salir sin
grabar
Aceptar:
- Para confirmar grabar los datos
- Se agrega el registro del familiar en el bloque Datos de
familiares con el icono
Eliminar datos del registro en la columna OPCION.

Salicitar modificacion

® Nuevo
FECHA
P O —— - s — [ -

Iconos de la columna Opcién

Icono Eliminar datos del registro Il

Hacer clic sobre el icono para eliminar el registro del bloque Datos de
familiares.
El sistema envia el siguiente mensaje:



iEsté seguro de eliminar el familiar recientemente
agregada

=

Seleccionar:

. Cancelar: No continua con la eliminacidn

J Aceptar: Remueve el registro del listado del bloque Datos de
familiares.

Modificar datos del registro

Este icono se encuentra en la columna Opcién de un registro de
familiares.

IENTT PARENTE FECHA FECHA

1 JIMENEZ SUAZO, NATALY DNl 46805262  CONCUEINO FEMENINO 0310211981 FALLECIDO 0911112015

2 SEVILLAMUNOZ, MIRTHAISABEL | DNI 40809376 | HERMANO(A FEMENINO 251021198 FALLECIDO 06112015

Si seleccionamos este icono, el sistema muestra los datos actuales del
registro del familiar en la ventana Modificar familiar. Los campos estan en
modo de edicion.

& Modificar Familiar x

Datos personales del familiar Datos de winculo con el titular

FC docurments Mentded Sacentescs -
DML - HERMAMNO(A) -

Mamers desuments Merdded [ :Es derechohabiente?
40800378

Datos de discapacidad

MIRTHA ISABEL [] :Es discapacitado?

SEWVILLA

MURKOZ

FEMENING -

250211981 ]

£Es mayor de edad?

< Comer
Boton de accidn
x Cerrar Para descartar todos los cambios y cerrar la ventana sin grabar.

# Modificar

- Presionar este botdn si se va a grabar el registro con los cambios realizados.



- El sistema muestra una ventana con un mensaje para confirmar la
modificacion.

iEsta seguro que desea modificar el familiar?

Opciones:

* Cancelar: No procede con la grabacion de los cambios

* Aceptar:

* - El registro modificado es actualizado en el bloque Datos de
familiares.

- El icono Modificar datos del registro es reemplazado por el
icono Restaurar datos del registro al original &1 en el campo OPCION.

Solicitar modificacion

@® Nuevo
—_— FECHA FECHA —t
09378 HERMAN 25/02/1981 VIVO 51027202 g

Datos de familiares

TIPODE
DOCUMENTO
MIRTHA ISABEL SOFIA SEVILLA
T wuioz DNI

408093 O(A FEMENING

@ Enviar Solicitud

Iconos de la columna Opcidn

Restaurar datos del registro al original

Esta opcion es para deshacer los cambios realizados y actualizar el listado
con los datos originales. Este icono se encuentra en la columna Opcién y
se habilita al concluir una modificacidn pero antes de Enviar la solicitud.

Solicitar modificacion

TIPO DE T FECHA FECHA TEE
nm-”“” u“m-
1 DN HERMANO(A! 251021198 VIVO 51021202 a

MIRTHA ISABEL SOFIA SEVILLA

MUNO!

Datos de familiares

nnnnnnn

FEMENINO 27202

@ Enviar Solicitud

* Sise selecciona, el sistema pregunta para revertir los cambios.



¢Estas seguro de revertir los cambios del familiar
seleccionada

* Después de Aceptar,
- Se descartan las modificaciones hechas al registro de
familiares.
- Se reemplaza el icono Restaurar dﬂs del registro al original

con el icono Modificar datos del registro.

Solicitar modificacion
Datos de familiares

TIPODE FECHA 5
MIRTHA ISABEL SOFIA SEVILLA
1 Hlpr FAISABEL SOFIASEVILL DNI 40809378 | HERMANO(A FEMENING 25021198 VIVO 5/02/202

@ Enviar Solicitud

Mediante esta funcidn se envia la solicitud para que se proceda a la
actualizacion. Se habilita cuando se ha realizado alguna modificacion
(icono en la columna Opcidn) o se ha ingresado un nuevo registro
(icono Elen la columna Opcion).

@ Enviar Solicitud

Al presionar el botdn Enviar solicitud, el sistema muestra la pregunta para
confirmar.

iEsta seguro de enviar la solicitud de actualizacion de
"Datos de formacién académica™ Recuerde que debe
enviar los documentos de formacicn académica a la UGEL
correspondiente

Opciones:

* Cancelar: Para descartar el envio

* Enviar: Para confirmar el envio de la solicitud.
- El sistema muestra el siguiente mensaje:



Se generd una solicitud de modificacion de sus DATOS DE
FORMACION ACADEMICA, puede ver el estado de su
solicitud en "SEGUIMIENTO DE ATENCION DE SOLICITUD"

==

Luego, muestra el bloque Solicitud de modificacion de datos del legajo
con el registro con Estado EN SOLICITUD.

Solicitud de modificacion de datos del legajo

ﬂ FEEEEEEREE pOCHEMEREEEESS Esr o
SoLCTuD
20, 11/04/2021 CERTIFICADOS EN SOLICITUD ..

00206-

5. Formacion académica

Permite generar o editar una solicitud de modificacion de Datos de
formacién académica.

PLATAFORMA DE SERVICIOS PARA EL SERVIDOR PUBLICO

Solicitud de actualizacion fArInicio/ Plataforma de servicios / Solicitud de actualizacion
@ Datos Personales [ Solicitar modificacion
Datos de formacidn académica y titulos
Datos de Discapacidad " "
CENTRODE SITUACION | GRADO ANO GRUPO DE ESPECIALDAD | 1o o DATOS DE
ESTUDIOS ACADEMICA | ALCANZADO | INICIO CARRERA DEL GRADO COLEGIATURA
@ Petos Bemiciizres GF ICULTURA 0TROS COLEGIO DE
VERSIDA A A, TROS COLEGIO D!
4 | supERioR U'L'F‘SEP"B ° A0 som | 2016 ATURA PROGRAMAS ABOGADOS
@ Datos Familiares UNIVERSITARIO ;E’;U‘. = - b FEa EN DE HUAURA -
o VETERINARIS HORTICULTURA Nro. 33333333
@ Formacion Académica [ UNIV DE SAN
2 | UNIVERSITARID ;ICV);{I:.‘EE TITULADO 1900 | 1995 EDUCACIGN EDUCACION LICENCIADO
® Capacitaciones e
UNIV DE SAN
3l o
@ Produccién Intelectual 3 UIJIRFE;SIFT Rio | MARTiN DE Z;t‘,o BACHILLER 1900 | 1995 EDUCACIGN EDUCACION NINGUNO
s PORRES -
® Meritos R UNIVERSIDAD .
g | SUPERIOR CESAR EGRESADO 1800 | 2013 EDUCACIGN EDUCACION NINGUNO
UNIVERSITARIO |
VALLEJO
SUPERIOR - N N - -
A o 9 ACIO ACIO GUND
5 eRsTamO TITULADO 1900 | 1900 ~EDUCACIGN EDUCACION NINGUN
SECUNDARIA ANTENOR R - -
5| comin i — COMPLETO | NINGUNO 1982

Esta seccién comprende:
1) Casilla de verificacién

* Solicitar Modificacion



2) Blogque: Datos de formacién académica y titulos

a) Botdn de funcidn
*  Nuevo: Solo visible cuando la casilla Solicitar modificacidon esta
marcada
b) Grilla
° N°
* Nivel educativo
*  Centro de estudios
* Situacion académica
* Grado alcanzado
* Ano inicio

* Ao fin

* Grupo de carrera

* Nivel

* Especialidad del grado
* Titulo

* Datos de colegiatura
* Opcidn:icono
- Modificar datos del registro
3) Botdn de funcidn

* Enviar solicitud: Oculto mientas la casilla no esté marcada. Se
habilita cuando se modifica o ingresa un registro de formacion
académica

Acciones

Solicitar modificacion

Cuando esta marcado, se habilitan dos botones de accion adicionales:
Nuevo y Enviar Solicitud. Este ultimo se habilitara cuando se haya
generado o modificado algun registro de Formacién académica.

B sotctar modicasiin

«««««

e smucon | Graso R | B0 Emeomnanoe.
==

/,

EEEEDR

[~]




# Nuevo

Este botdn de accién nos permite realizar el ingreso de un registro nuevo
de formacion académica. Se habilita cuando se ha marcado la casilla
Solicitar modificacion.

Para ingresar el nuevo registro se abre la ventana Registrar formacion
académica:

|® Registrar formacion académica X

SUPERIOR TECNOLOGICO *  PERM

:_‘,_J::‘jl = =  Mohide o] Afla final* 0]

Espacislisd Fchade spedidin® o)

Tipos de centro del registro del titulo O DRE O UGEL O MINEDU o SUNEDU

Nire a8 reglsro v N e neggistrn Fechede mgistm® [

 Carrar

Los datos obligatorios apareceran marcados con un asterisco color rojo *.
Ingresar los datos requeridos.
1) Bloque “Datos de formacién académica”
* Nivel Educativo: Primaria, Secundaria comun, Secundaria técnica,
Superior artistica, Superior universitario, Superior postgrado, etc.
* Pais
* Centro estudio
2) Bloque “Datos de Estudio”
* Situacion Académica: Incompleto, Completo, Egresado, Con Grado,
Titulado (Segun Nivel Educativo)
* Grado alcanzado
* Anoinicio
* Afo final



3) Bloque “Datos de definicidon de Carrera”
* Grado de carrera
* Nivel
* Especialidad
4) Bloque “Datos del Titulo” (Se habilita segun condiciones en el
registro)
* Titulo
* Especialidad
* Fecha de Expedicion
* Tipos de centro del registro del titulo: DRE, UGEL, MINEDU,
SUNEDU
* Centro de Registro
* Nro. de Registro
* Fecha de registro
* Fecha de Resolucidén
* NUumero de resolucion
5) Bloque “Datos de Colegiatura”: (Se habilita segun condiciones en el
registro)
* Colegio
* Nro. Colegiatura
* Fecha de Colegiatura

Botones de accidn en la ventana Registrar familiar

= cemar | Seleccionar para descartar los datos ingresados y salir sin grabar

- Se habilita cuando los campos obligatorios tienen datos
- El sistema envia un mensaje para que se confirme agregar el
registro.

(Esta sequro que desea agregar la formacion académica?




Opciones:

Cancelar: Seleccionar para descartar la informacién y salir sin grabar

Aceptar:

- Confirma grabar los datos

- Se agrega el registro de formacién académica en el bloque Datos de
formacion académica y titulos con el icono Eliminar datos del registro
en la columna OPCION.

Datos de formacicn académica y titulos

@ Nuevo
NIVEL STUACION | GRADO aho GRADO DE DATOS DE
n SR ALCAIZAS0 Hﬂ SEmn_ - m COLEGIATURA m

(N ~ I~

iconos de la columna Opcién
Icono Eliminar datos del registro Il

Hacer clic sobre el icono para eliminar el registro del bloque Datos de
formacion académica y titulos.

El sistema envia el siguiente mensaje:

¢Esté seguro de eliminar la formacién académica
recientemente agregada

Seleccionar:
e Cancelar: No continuda con la eliminacion

e Aceptar: Remueve el registro del listado del bloque Datos de formacién
académica y titulos.



Modificar datos del registro

Permite modificar los datos del registro seleccionado del listado de
formacion académica. Se encuentra en la columna Opcion.

Solicitar modificacion

® Nuevo
SITUACION GRADO ARO GRADO DE ESPECIALIDAD DATOS DE
UPEEIOR NIVEESIDAD MACIONAL DE EDUCACIAN ENEIOUS
1 S o RS REEE ITULADD 1900 | 1900 | EDUCACION EDUCACION LICENCIADC

Datos de formacion académica y titulos

SUPERIOR UNNERSIDAD NACIONAL DEEDUCACIONENRIQUE — s | 18 o . - .
I, P i CONGRADD  MAGISTER W0 1900  EDUCACION EDUCACICN NNGUNO /
----- DD SAN IGNACID DE LOYOLA TITULADD 1900 | 1900 | EDUCACIGH EDUCACIH LICENCIADD

4 COMPLETO

Si seleccionamos este icono, el sistema muestra los datos actuales del
registro en la ventana Modificar formacidén académica. Los campos estan
en modo de edicion.

# Modificar formacion académica %

oo mita

il scadis ¢ Sa R
SUPERIOR UNIVEREITARIO =  FERU - AT ERLCE
Sruacidn aadimics i e el
TITULADD - T o] 28 o]
SNiCIon diz Camera
Geaje da e ¢ al Eipacaiisd ©
AGRICULTURA, BILVICULTURA, PEECAY VETERINA... =  HORTICULTURA *  DTROE PROGRAMAE EN HORTICLLTURA
— QIR Pt S dpRdaT
o ALTERNA 10422096 A

Tipos de cenino del regisiro del thulo O DRE (:] UGEL [:] MIMEDU IEI SUNEDU

Cawa ce mgien 2 dh mJEs o mpET

SUPERNTENDENCIANACIONAL OE EDUCADIONE.. = [x3 DMy [ca|
= | n 5

oG O Coleqanra

Sz 2 ssaguses Facta e csbigiann’

COLEGHD DE ABOGADCSE DE HUALRA = Eccocool 10T cal

® Cerrar




Botones de accion

x cerrar | Para descartar todos los cambios y cerrar la ventana sin grabar.

* Presionar este botdn si se va a grabar el registro con los cambios
realizados.

* El sistema muestra una ventana con un mensaje para confirmar la
modificacion.

:E=té aeguro que desea modificer la formacion
scadémica?

Opciones:
Cancelar: No procede con la grabacion de los cambios
Aceptar:

* El registro modificado es actualizado en el bloque Datos de formacion
académica y titulos.

* El icono Modificar datos del registro Ed es reemplazado por el icono
Restaurar datos del registro al original E1en el campo OPCION.

Solicitar modificacion

Datos de formacidn académica y titulos

(® Nuevo
MIVEL SITUACION GRADO ‘GRADO DE ESPECIALIDAD DATOS DE
n CEmOREEST0S Em_mm
1 | DUCACIN | imuLaoo 1200 | 1900 | EDUCACION EDUCACION LICENCIADO




Iconos de la columna Opcidén
Restaurar datos del registro al original
Esta opcion es para deshacer los cambios realizados y actualizar el listado

con los datos originales. Este icono se encuentra en la columna Opcion y
se habilita al concluir una modificacidn pero antes de Enviar la solicitud.

A E I e
1 Ejzii - :: :zz,:: e :";'::55:':":' & TITULADO 800 | 1800 | EDUCAGION EDUCACIOH LICENCIADO
.

Si selecciona esta accion, el sistema muestra una pregunta de
confirmacion para revertir los cambios.

;Eatas saguro da revertir o cambioz de formacian
académica seleccionads

Opciones:
e Cancelar: No procede con revertir los cambios
e Aceptar:

- Se descartan las modificaciones hechas al registro de formacion
académica.

- Se reemplaza el icono Restaurar datos del registro al original con el
icono Modificar datos del registro

SIMUACION GRADO GRADO DE ESPECIALIDAD DATOS DE
1 pa e s SERREE L imyLang 1900 | 1900 | EDUCACION EDUCACIO! LICENCIADO

=

=




@ Enviar Solicitud

Mediante esta funcion se envia la solicitud para que se proceda a la
actualizacion. Se habilita cuando se ha realizado alguna modificacidn
(iconof=l en la columna Opcidn) o se ha ingresado un nuevo registro (icono
I3 en la columna Opcidn).

@ Enviar Solicitud

Al presionar el botén Enviar solicitud, el sistema muestra la pregunta para
confirmar.

iEsta seguro de enviar la solicitud de actualizacion de
"Datos de formacitn académica™ Recuerde que debe
enviar los documentos de formacion académica & la UGEL
correspondiente

Opciones:

* Cancelar: Para descartar el envio

* Enviar: Para confirmar el envio de la solicitud.
- El sistema muestra el siguiente mensaje:

Se generd una solicitud de modificacidn de sus DATOS DE
FORMACION ACADEMICA, puede ver el estado de su
solicitud en "SEGUIMIENTO DE ATENCION DE SOLICITUD"

- Luego, muestra el bloque Solicitud de modificacién de datos del
legajo con el registro con Estado EN SOLICITUD.

Solicitud de modificacion de datos del legajo

CERTIFIGADO EN SOLICITUD .\ |




6. Capacitaciones

Permite generar o editar una solicitud de modificacion de Datos de
capacitaciones.

PLATAFORMA DE SERVICIOS PARA EL SERVIDOR PUBLICO

Solicitud de actualizacion ¥ Inicio/ Plataforma de servicios / Solicitud de actualizacion

[ Solicitar modificacion
Datos de capacitaciones

FECHA 5
n FOTEESIS m gﬁm EM :mms CHEEs m
5 PARTICIPACION
(EXPEDICION)
- N [
- 18212014 285 - .

I I 0 L. mo 0
1 | DIRLOMADO ONTERRICO | ESPEGI ¥ ESPEGIFICADO | ESPEGH
ERT o soronie | 2toroie | 2u082018 . . Mo no
- ESPECIFigaDp | 002018 | ZWOTR0IS 20082018 o ® | ESPECFICADO = ESPECIFICADO
MO no
24| ESPECIFICADO | ESPECIFICADO
UNNERS
o o o
4 | omos NAGIONALDE | foneoouo | 02022015 | 19042015 0 N DD | LeECCADD
e ESPECIFICADO ESPECIFICADO | ESPECIFICADO
SPECIALIZACION | CEO CES| to 2011589 | 301211559 o | MO to
5 | ESPECALZACION | CEQCESCA | popecimcapo | 02011969 3012193 ¥ | ESPECIFICADO | ESPECIFICADO
UnERIGL
6 | DIPLOMADO a1 2012201 1200 o Mo w
s ESPECIFICADO ESPECIFICADO | ESPECIFICADO
oTROS o 0018 | 1S0ER0E | 310201 11s o Mo w
oTRes ESPECIFIcADD | SVORRVI4 | 1S0G204 3102014 : ® | ESPECFICADO  ESPECIFICADO

Esta seccion comprende lo siguiente:
1) Casilla de verificacién
* Solicitar Modificacidon (marcada)
2)Bloque: Datos de capacitaciones
a)Botdn de funcién

* Nuevo
b)Grilla o listado
° NO

* Tipo de estudios

* Institucidn

* Tema

* Tipo de constancia

* Fechainicio

*  Fecha fin

*  Fecha emisién (expedicion)

* Duracién en horas

* Créditos

* Tipo de participacion

*  Modalidad

*  Opcidn:icono
- Modificar datos del registro

3)Botdn de funcidn

* Enviar solicitud: Oculto mientas la casilla no esté marcada. Se

habilita cuando se modifica o ingresa un registro de Capacitaciones



Acciones

Solicitar modificacion

Cuando esta marcado, se habilitan dos botones de accidon adicionales:
Nuevo y Enviar Solicitud. Este ultimo se habilitara cuando se haya
generado o modificado algun registro de Capacitaciones.

Solicitar modificacién

@ Nuevo
= FECHA = =
n e m Sovaca mm o Fconcon m
(EXPEDICION)
1 | OIROS i ERsRan oL E i ADO 20022015 81042013 810812015 20 0 ICADO o

Datos de capacitacione

SEEEEEER

# Nuevo

Permite ingresar los datos de un registro de Capacitaciones. Se habilita
cuando se marca la casilla Solicitar modificacion.
Para ingresar el nuevo registro se abre la ventana Registrar capacitacion:

= Cenrar




Los datos obligatorios estdn marcados con un asterisco color rojo *.
Ingresar los datos requeridos.

* Tipo de estudio: Diplomado, Seminario, Taller, Capacitaciéon, Curso,

Especializacidn, Actualizacion, Otros

* Tema

* Fecha inicio

* Fecha fin

* Tipo de participacion

* Institucion

* Pais

* Ciudad

* Tipo de constancia

* Fecha de emision

* Duracion en horas

* Créditos

* Semestre

* Modalidad

Botones de accidn en la ventana Registrar capacitacion

xcemar | Seleccionar para descartar los datos ingresados y salir sin grabar

Guardar

- Se habilita cuando los campos obligatorios tienen datos
- El sistema envia un mensaje para que se confirme agregar el registro.

¢Esté seguro que desea agregar la capacitacion?

Opciones:
Cancelar: Para descartar la informacion y salir sin grabar
Aceptar:

- Confirma grabar los datos
- Agrega el registro en el bloque Datos de capacitaciones con el icono
Eliminar datos del registrol en la columna OPCION.



Salicitar modificacién

=2 DURACION
TRODE EITUN0 TPODE CONITAICIA FECHAMICIO Emnon EnHOgas |  CREDTOB | TIODEPRRTGEAGKN
(EXPEDICION)
seeze rp— P T : i pe—— — /

© Enviar Solicitud

Ilﬁlssssss

Iconos de la columna Opcidn
Icono Eliminar datos del registro IEl
Hacer clic sobre el icono para eliminar el registro del bloque Datos de

capacitaciones.
El sistema envia el siguiente mensaje:

?

iEsté seguro de eliminar la capacitacion recientemente
agregadsa?

(==

Opciones:

e Cancelar: No continua con la eliminacién

e Aceptar: Remueve el registro del listado del bloque Datos de
capacitaciones.

Modificar datos del registro

Permite modificar los datos del registro seleccionado del listado de
capacitaciones. Se encuentra en la columna Opcion.

Solicitar modificacion
Datos de capacitaciones

FECHA
TIPO DE DURACION TIPO DE
TIPO DE ESTUDIOS e FECHAINICIO EMISION R CREDITOS | oo oeoncion | MWODALIDAD
(EXPEDICION)
1 | DPLOMADC GUZNANY _ . 20122010 200 0 _ - :‘f::“:, .

ECIALIZACION | CEO CESCA ;;EFC-:: 0210111889 V121989 0BI02/1660 950 0 £§=£:=:-:: £§=£:=:-::




Si seleccionamos este icono, el sistema muestra los datos actuales del
registro en la ventana Modificar capacitacidon. Los campos estan en modo
de edicion.

Botones de accion

Para descartar todos los cambios y cerrar la ventana sin grabar.

* Se habilita cuando se hace algin cambio
*  Presionar este botén si se va a grabar el registro con los cambios

realizados.
* El sistema muestra una ventana con un mensaje para confirmar la
modificacion.

;Esté seguro que desea modificar la capacitacion?

Opciones:
Cancelar: Para descartar a grabacién de los cambios realizados
Aceptar:

* El registro modificado es actualizado en el bloque Datos de
capacitaciones.

*  El icono Modificar datos del registro Eles reemplazado por el icono
Restaurar datos del registro al original E1en el campo OPCION.



Datos de capacitaciones
FECHA
DURACION TIPO DE
EMISION CREDITOS MODALIDAD
(EXPEDICION) --m
01106/20 200 0 PARTICRANTE | hoo ..
2 | ESPECIALIZACION | CEOCESCA . 0210111889 301121089 0610211880 080 R . N,

Iconos de la columna Opcidn
Restaurar datos del registro al original E1

Esta opcidn es para deshacer los cambios realizados y actualizar el listado
con los datos originales. Este icono se encuentra en la columna Opcién y se
habilita al concluir una modificacidn pero antes de Enviar la solicitud.

Solicitar modificacion
Datos de capacitaciones
=)
TIPODE DURACION TIPO DE
TIPO DE ESTUDIOS EMISION CREDITOS MODALIDAD
n-m CONSTRICA mm (EXPEDICION) - FARTICEACKH -m
1 | DIPLOMADO SUZMANY , 0102:2008 2011212010 017087201 200 0 BARTICIRANTE ,

Si se selecciona, el sistema pregunta para revertir los cambios.

iEstas seguro de revertir los cambios de la capacitacion
seleccionada?

Opciones:

* Cancelar: No procede con revertir los cambios

* Aceptar:

Se descartan las modificaciones hechas al registro de capacitaciones.

Se reemplaza el icono Restaurar datos del registro al original con el icono
Modificar datos del registrold

Datos de capacitaciones

® Nuevo
FECHA
TIFO DE DURACION TIFO DE
TIFO DE ESTUDIOS EMISION CREDITOS MODALIDAD
n-m CONSTRNCIA mm (EXPEDICION) - FARTICRACIN -M
1 | DIPLOMADO GUZMANY ff.-,:. - 2011272010 200 0 _ - ff.-,:. .




@ Enviar Solicitud

Mediante esta funcién se envia la solicitud para que se proceda a la
actualizacion. Se habilita cuando se ha realizado alguna modificacion (icono
la columna Opcidén) o se ha ingresado un nuevo registro (icono den la
columna Opcién).

@ Enviar Solicitud

Al presionar el botén Enviar solicitud, el sistema muestra la pregunta para
confirmar.

£Esté seguro de enviar la solicitud de actualizacion de
"Datos de capacitacién®? Recuerde que debe enviar los
documentos de capacitacion a la UGEL comespondiente

=)

Opciones:
* Cancelar: Para descartar el envio
* Enviar: Para confirmar el envio de la solicitud.

- El sistema muestra el siguiente mensaje:

Se generd una solicited de medificacién de sus DATOS DE
CAPACITACION, puede ver el estado de su solicitud en
"SEGUIMIENTO DE ATENCION DE SOLICITUD"

- Luego, muestra el bloque Solicitud de modificacion de datos del legajo
con el registro con Estado EN SOLICITUD.

Solicitud de medificacion de datos del legajo

CERTIFIGADO EN SOLICITUD .\ \




7. Producciones intelectuales

Permite generar o editar una solicitud de modificacién de Produccion
intelectual.

PLATAFORMA DE SERVICIOS PARA EL SERVIDOR PUBLICO

Solicitud de actualizacion ftInicio/ Plataforma de servicios / Solicitud de actualizacion

[] Solicitar modificacién
Datos de produccion intelectual

; . FECHA 0 o
n PO BEFROMEEEH FECSTROBERRESOR RSO REREROSTG HECHE B
6/06/2004 BRUFO

1 LIBROS LOS HERALDOS

Esta seccidn consta de:
1) Casilla de verificacion
* Solicitar Modificacién
2) Bloque: Datos de produccién intelectual
a) Botdn de funcidn
* Nuevo
b) Grilla olistado
° N°
* TIPO DE PRODUCCION
 TITULO
* FECHA PUBLICACION
* EDITORIAL
* REGISTRO DE INDECOPI
« NUMERO DE DEPOSITO LEGAL- BN
* OPCION: icono
- Modificar datos del registro
3) Botdn de funcidn
* Enviar solicitud: Oculto mientas la casilla no esté marcada. Se habilita
cuando se modifica o ingresa un registro de Produccién intelectual



Acciones

Solicitar modificacion

Cuando esta marcado, se habilitan dos botones de accién adicionales:
Nuevo y Enviar Solicitud. Este ultimo se habilitara cuando se haya generado
o modificado algun registro de Produccion intelectual.

Solicitar medificacién

@ Nuevo
TIPO DE PRODUCCION TiuLo G EDITORIAL REGISTRO DE INDECOPI NOMERO DE DEPOSITO LEGAL- BN OPCION
PUBLICACION
6/06/2004 BRUNO

1 LIBROS LOS HERALDOS

Datos de produccion intelectual

@& Nuevo

Permite ingresar los datos de un registro de Produccidon intelectual. Se
habilita cuando se marca la casilla Solicitar modificacion.
Para ingresar el nuevo registro se abre la ventana Registrar produccién

1 .
intelectual:

Los datos obligatorios estan marcados con un asterisco color rojo *.
Ingresar los datos requeridos.
e Tipo de produccidn: Libros, Revistas, Normas, Ponencias publicadas,
Investigaciones, Invenciones, etc.

e Titulo

e Fecha publicacién

e Editorial

e Edicion

e Descripcion/Resumen
e Paginas

e Registro de INDECOPI
e Deposito Legal BN

e Enlace web



Botones de accion en la ventana Registrar produccion intelectual

Seleccionar para descartar los datos ingresados y salir sin grabar

- Se habilita cuando los campos obligatorios tienen datos
- El sistema envia un mensaje para que se confirme agregar el registro.

i E=ta seqguro que desea agregar la produccicn intelectual?

Opciones:
Cancelar: Para descartar la informacion y salir sin grabar
Aceptar:

- Confirma grabar los datos
- Agrega el registro en el bloque Datos de produccidn intelectual con
el icono Eliminar datos del registro Elen la columna OPCION.

Solicitar modificacion

@ Nueve

PO DE - FECHA REGISTRO DE NUMERO DE DEPOSITO LEGAL- 5
n@

1 LIBROS 6/06/2004 BRUFIO

LOS HERALDOS

Datos de produccion intelectual

2 LIBROS

1601112007 DIDAKTA
@ Enviar Solicitud

Iconos de la columna Opcidén
Icono Eliminar datos del registro IEl
Hacer clic sobre el icono para eliminar el registro del bloque Datos de

produccion intelectual.
El sistema envia el siguiente mensaje:

iEsté seguro de eliminar la produccién intelectual
recientemente agregada?

Opciones:
e Cancelar: No continua con la eliminacidon

e Aceptar: Remueve el registro del listado del bloque Datos de
produccion intelectual.



Modificar datos del registro

Permite modificar los datos del registro seleccionado del listado de
produccion intelectual. Se encuentra en la columna Opcidn.

Solicitar modificacion
Datos de produccion intelectual

@ Nuevo

TIPO DE PRODUCCION TimLo IECI EDITORIAL REGISTRO DE INDECOPI NIMERO DE DEPOSITO LEGAL- BN OPCION
PUBLICACION

1 LBROS LOS HERALDOS 6/06/2004 BRUFID

Si seleccionamos este icono, el sistema muestra los datos actuales del

registro en la ventana Modificar produccion intelectual. Los campos estan
en modo de edicion.

# Modificar produccién intelectual x

Datos de produccion intelectual

LIBROS ~  LOSHERALDOS

ey B erono o

Descripcion / resumen™

;_:;’:-3 Registro INDECOPI Depésito legal BN

Enlace web

» Cerrar

Botones de accion

Para descartar todos los cambios y cerrar la ventana sin grabar.

» Se habilita cuando se hace algun cambio

* Presionar este botdn si se va a grabar el registro con los cambios
realizados.

e El sistema muestra una ventana con un mensaje para confirmar
la modificacion.

(E=ta seguro que desea modificar Ia produccion
intelectual?




Opciones:

Cancelar: No procede con revertir los cambios

Aceptar:

- El registro modificado es actualizado en el bloque Datos de produccion
intelectual.

- Elicono Modificar datos del registro Edreemplazado por el icono
Restaurar datos del registro al originalgz en el campo OPCION.

Solicitar modificacién

n TIPO DE PRODUCCION m&% REGISTRO DE INDECOP! NUMERO DE DEPOSITO LEGAL- BN
/0612004 BRUIO

1 LIBROS LOS HERALDOS

Datos de produccién intelectual

@ Enviar Solicitud

iconos de la columna Opcién
Restaurar datos del registro al original

Esta opcién es para deshacer los cambios realizados y actualizar el listado
con los datos originales. Este icono se encuentra en la columna Opcidn y se
habilita al concluir una modificacién pero antes de Enviar la solicitud.

Datos de produccion intelectual

@ Nuevo
- - FECHA - - -
TIPO DE PRODUCCION TiTuLo PUBLICACION | EDITORIAL REGISTRO DE INDECOPI NUMERO DE DEPOSITO LEGAL- BN OPCION
1 | LBROS 16/06/2004 BRUFIO D

LOS HERALDOS

Si se selecciona, el sistema pregunta para revertir los cambios.

;Estas seguro de revertir los cambios de produccion
intelectual seleccionads?

Opciones:
e Cancelar: No procede con revertir los cambios
e Aceptar:

- Se descartan las modificaciones hechas al registro de
produccion intelectual.

- Se reemplaza el icono Restaurar datos del registro al original
con el icono Modificar datos del registro



Datos de produccion intelectual
B R e e
1 | LIBROS 6062004

LOS HERALDOS BRUfIO

@ Enviar Solicitud

Mediante esta funcién se envia la solicitud para que se proceda a la
actualizacion. Se habilita cuando se ha realizado alguna modificacion (icono
en la columna Opcidn) o se ha ingresado un nuevo registro (iconogg en

la columna Opcidn).

Solicitar modificacién

Datos de produccion intelectual
@ Nuevo
TIPO DE PRODUCCION TiTuLO LECHAY EDITORIAL REGISTRO DE INDECOP NUMERO DE DEPOSITO LEGAL- BN OPCION
PUBLICACION
B/0B/2004 a

1 LIBROS LOS HERALDOS BRUNO

©@ Enviar Solicitud

Al presionar el botdn Enviar solicitud, el sistema muestra la pregunta para

2 LIBROS ERUNO

confirmar.
iEsta seguro de enviar la solicitud de actualizacion de
"Datos de produccicn Intelectual™? Recuerde gque debe
enviar los documentos de produccién intelectual a la UGEL
correspondiente
Opci :
pciones:

e Cancelar: Para descartar el envio
e Enviar: Para confirmar el envio de la solicitud.
- El sistema muestra el siguiente mensaje:

Se generd una solicitud de modificacién de sus DATOS DE
PRODUCCION INTELECTUAL. puede ver el estado de su
solicitud en "SEGUIMIENTO DE ATENCION DE SOLICITUD"

- Luego, muestra el bloque Solicitud de modificacion de datos del
legajo con el registro con Estado EN SOLICITUD.




Solicitud de modificacion de datos del legajo

CERTIFICADO EN SOLICITUD .||z||

8. Méritos

Permite generar o editar una solicitud de modificacion de Datos de
Meéritos.

PLATAFORMA DE SERVICIOS PARA EL SERVIDOR PUBLICO

Solicitud de actualizacion frInicio/ Plataforma de servicios / Solicitud de actualizacion

[ Solicitar medificacion
Datos de méritos

- RESOLUCIGN DIR L REGIONAL 3
REGION DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION LIMA METROPOLITANA SReLY
un TIVALC 5 SAN JUAN DE
2 OTROS 010812014 REGION RESOLUCION DIRECTORAL 3134-2014-UGEL 05

UNIDAD
LURIGANCHO

3 | OTROS 24042015 | REGION RESOLUCION DIRECTORAL 3283-2015-UGEL 05

Esta seccion comprende lo siguiente:
1) Casilla de verificacién
e Solicitar Modificacion
2)Bloque: Datos de méritos
a)Botdn de funcidn
¢ Nuevo
b)Grilla o listado
° N°
e  Meérito
e  Fecha mérito
e Instancia
e Entidad emisora
e Resolucion
e Opciodn: icono
- Modificar datos del registro
3)Botdn de funcidn
e  Enviar solicitud: Oculto mientas la casilla no esté marcada. Se
habilita cuando se modifica o ingresa un registro de Méritos



Acciones

Solicitar modificacion

Cuando esta marcado, se habilitan dos botones de accidon adicionales:
Nuevo y Enviar Solicitud. Este ultimo se habilitara cuando se haya

generado o modificado algun registro de Méritos.

Permite ingresar los datos de un registro de Méritos. Se habilita cuando

se marca la casilla Solicitar modificacion.

Solicitar modificacian

Datos de méritos

@ Nuevo
nm SEsorucon
L DE GESTION EDUCATIVA LOCAL 05 SAN JUAN DE
1 OTROS 01/0672014 REGION HiDAD ESTIoNEDUC - - HauAnD RESOLUCION DIRECTORAL 3184-20 GEL 05
2 OTROS 2410412015 REGION . ALOCALES SanJUANDE RESOLUCION DIRECTORA
e e o DIRECCION REGIONAL DE El CION LIMA RESOLUCION DIRECTORAL REGIOMAL 3857-
# Nuevo

Para ingresar el nuevo registro se abre la ventana Registrar mérito:

Registrar mérito x

Datos de mérito

X Cerrar

Los datos obligatorios estdn marcados con un asterisco color rojo *.

Ingresar los datos requeridos.
Tipo de mérito

Mérito:  Felicitaciones,
Reconocimiento y Felicitacion

Tipo de Palma

Tipo de Resolucion

Numero de Resolucién

Fecha de Resolucién

Instancia: MINEDU, Region, Otra instancia

Condecoraciones,

Reconocimiento,




e Regidon: Oculto por defecto. Se habilita cuando Instancia
seleccionada es Region

e Centro: Oculto por defecto. Se habilita cuando Instancia
seleccionada es Region

e Descripcion otra instancia: Oculto por defecto. Se habilita
cuando Instancia seleccionada es Otra instancia

Botones de accion en la ventana Registrar mérito

Seleccionar para descartar los datos ingresados y salir sin grabar

Se habilita cuando los campos obligatorios tienen datos
- El sistema envia un mensaje para que se confirme agregar el registro.

Esta seguro que desea agregar el mérito?

=3
Opciones:
Cancelar: Para descartar la informacion y salir sin grabar
Aceptar:

e Confirma grabar los datos
e Agrega el registro en el bloque Datos de méritos con el icono
Eliminar datos del registro Ellen la columna OPCION.

Solicitar modificacion

H[E GESTIO! AN RESOLUGION DIRS EL

Dates de méritos

@sss

4 | FELICITACIONES 011041202 MINEDU RESOLUGION DIRECTORAL

© Enviar Solicitud

Iconos de la columna Opcidn
Iconos Eliminar datos de registro Il
Hacer clic sobre el icono para eliminar el registro del bloque Datos de

méritos.
El sistema envia el siguiente mensaje:



¢Esta seguro de eliminar el mérito recientemente
agregada?

Opciones:
e Cancelar: No continua con la eliminacién
e Aceptar: Remueve el registro del listado del blogue Datos de
méritos.

Modificar datos del registro

Permite modificar los datos del registro seleccionado del listado de
méritos. Se encuentra en la columna Opcidn.

Solicitar modificacion
Datos de méritos

@® Nuevo
nm
. e N DIRECCION IONAL DE EDUCACION LIMA RESOLUCION DIRECTORAL REGIONAL 3857-
1 oTROs S REGION METROPO A 2017-DRELM
UNID TION EDUCATIVA LOCAL 05 SAN JUAN DE
2 | oTROS 0110612014 REGION - RESOLUCION DIRECT! 318420 EL0S
UNID GES CATIVA LOCAL 05 SAN JUAN DE
oTROS 2410412015 610 SOLUCION DIRECTORAL 3233201
3 | OTROS 240412015 REGION CURIeancn RESOLUCION DIRECTORAL

Si seleccionamos este icono, el sistema muestra los datos actuales del
registro en la ventana Modificar mérito. Los campos estan en modo de

d « o
e I CI n * # Modificar mérito x
Datos de mem
FELICITACIONES ~  AGRADECIMENTO
3857-2017-DRELM 3052017 8
REGH
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION LIMA METROPO)
rrrrrr # Moditica

Para descartar todos los cambios y cerrar la ventana sin grabar.
Botdn de accidn

% Cerrar

¢ Se habilita cuando se hace algun cambio

e Presionar este botdn si se va a grabar el registro con los cambios
realizados.

e El sistema muestra una ventana con un mensaje para confirmar
la modificacion.



¢Es1d seguro que desea modificar el mérito?

e Luego de Aceptar, el registro modificado es actualizado en el
bloque Datos de méritos.

Solicitar modificacién
Datos de méritos
@ Nuevo
- FE SLL ON DIR L REGIONAL 3
u GESTION EDUCATIVA LOCA
2 OTROS 01/06/2014 REGION [“‘ STiCn EDUCA - LS SAN AN DE RESOLUCION DIRECTO 3184-2014-UGEL 05
UNIDAD ATIVA LOGAL 05 SAN JUAN DE
3 oTRos 241042015 REGION [“‘L[Itf - LoeAL HJDAND RESOLUCION DIRECTORAL 3283-2015-UGEL 05
@ Enviar Solicitud

Iconos de la columna Opcidn

Restaurar datos del registro al original

Esta opcidn es para deshacer los cambios realizados y actualizar el listado
con los datos originales. Este icono se encuentra en la columna Opcidn y
se habilita al concluir una modificacidon pero antes de Enviar la solicitud.

Datos de méritos

ﬂm_-
MINEDU FE 3LL on DI L RECIONAL %
_____
2 | omos wosans | recion | UNOADDE GESTION EDUCATIVALOCALOS SAl A DE oL DS ORAL 3185 201 L
3 | OmoOS 24042015 | REGION ‘LI‘“;[‘“E‘::’H::E:_I' EDUCATIVALOCAL 05 SA AN DE RESOLUCION DIRECTORAL 3283-2015-UGEL 05

Si se selecciona, el sistema pregunta para revertir los cambios.

iEstas segure de revertir los cambios del mérito
seleccionada?

(=]

Opciones:
e Cancelar: No procede con revertir los cambios
e Aceptar:

- Se descartan las modificaciones hechas al registro de méritos.
- Se reemplaza el icono Restaurar datos del registro al original
con el icono Modificar datos del registro



Datos de méritos

recon | DIRECCIONRESIONALDE 20U FE :)LL GN DIRECTORAL REGIONAL 3
METROPOLITANA
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL 05 SAN JUAN DE
2 oW REGION L”FI‘_' S YRR ! RESOLUCION DIRECTORAL 1184-2014-UGEL 05
UNIDAD DE GESTION EDUGATIVA LOGAL 05 SAN JUAN DE
3 OTR REGION \:II_\;E|‘}EI"CH\: ' Ak < HHARD RESOLUCION DIRECTORAL 3283-2015-UGEL 05

@ Enviar Solicitud

Mediante esta funcién se envia la solicitud para que se proceda a la
actualizacion. Se habilita cuando se ha realizado alguna modificacidn
(icono 21 en la columna Opcidn) o se ha ingresado un nuevo registro

(iconol en la columna Opcidn).

Datos de meritos

Solicitar modificacién

REGION UNIDAD D RESOLLC @
5 - N CATIVALOCAL 05 SAN JUAN ﬂF;Ekouk 6N DIRECTORAL 3184-2014-UGEL
. e - DIREGGION REGIONAL DE EDUCAGION LIMA FE OLUCION DIRECTORAL REGIONAL 3857
3 | OTROs S REGION METROPOLITANA 7-DRELM
4 | FELICITACIONES 01/04/2021 MINEDU RESOLUCION DIREGTORAL

@ Enviar Solicitud

Al presionar el botdn Enviar solicitud, el sistema muestra la pregunta para

confirmar.

¢Esta seguro de enviar la solicitud de actualizacion de
"Datos de méritos™? Recuerde que debe enviar los
documentos de méritos a la UGEL correspondiente

Opciones:
e Cancelar: Para descartar el envio

e Enviar: Para confirmar el envio de la solicitud.
- El sistema muestra el siguiente mensaje:

Se generd una solicitud de modificacion de sus DATOS DE
MERITOS, puede ver el estado de su solicitud en
"SEGUIMIENTO DE ATENCION DE SOLICITUD"




e Luego, muestra el bloque Solicitud de modificacién de datos del
legajo con el registro con Estado EN SOLICITUD.

Solicitud de medificacion de datos del legajo

NRO DE FECHA DE ESTADO DE LA
E FEAIEREEARROCIERIE POCIMERIBRREGEERROS fECoN
1 00203-2021 11/04/2021 sl

ﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂ CERTIFIGADOS EN SOLICITUD |E|

9. Viajes de estudio, Becas y/o pasantias

Permite generar o editar una solicitud de modificacion de Datos de
Viajes de Estudio, Becas y/o pasantias.

PLATAFORMA DE SERVICIOS PARA EL SERVIDOR PUBLICO

Solicitud de actualizacion ftInicio/ Plataforma de servicios / Solicitud de actualizacion

@ Datos Personales [ solicitar modificacion
Datos de viajes de estudio, becas y/o pasantias

Datos de Discapacidad
’ ; Fecn
nmmm TR RESOEn
1A | emu Cmdam | ov122020 | RESOLUCIONMNSTERIAL RN 0000002020721 iz

@ o=
® o
@ o=
@ weros

® Viajes de Estudio, Becas

y/oPasantias

@ Experiencia Profesiona

Esta seccion comprende:
1) Casilla de verificacion
e Solicitar Modificacion
2)Bloque: Datos de viajes de estudio, becas y/o pasantias
a)Botdn de funcidn
e Nuevo
b)Grilla o listado
° N°
e Tipo
e Pais
e Fechainicio
e Fecha fin
e Tipo resolucion
e Resolucién
e  Fecha resolucion
e Opcidn:icono
- Modificar datos del registro



- Modificar datos del registro

3) Botdn de funcidn

e Enviar solicitud: Oculto mientas la casilla no esté marcada. Se
habilita cuando se modifica o ingresa un registro de Viajes de

estudios y Becas

Acciones

Solicitar modificacion

Cuando esta marcado, se habilitan dos botones de accidon adicionales:
Nuevo y Enviar Solicitud. Este ultimo se habilitara cuando se haya
generado o modificado algun registro de Viajes y Becas.

Datos de viajes de estudio, becas y/o pasantias

1 BECA PERU 021272020 03/12/2020

TIPO RESOLUCION

RESOLUCION MINIST]

Solicitar modificacién

@ Nueve
. FECHA -
AL R.M. 000000-2020-721 0171212020

ERI/

# Nuevo

Permite ingresar los datos de un registro de viajes de estudio y Becas. Se
habilita cuando se marca la casilla Solicitar modificacion.

Para ingresar el nuevo registro se abre la ventana Registrar viajes y becas:

Registrar viajes y becas b

Tipo de registro

-

PERU

=

Fecha fin

Datos de la resolucién

Nimero resolucién

Fecha emision®

x Cerrar

Los datos obligatorios estdn marcados con un asterisco color rojo *.

Ingresar los datos requeridos.



1) Seccién “Tipo de registro”

e Tipo: Beca, Viaje de estudio, Pasantia, Viaje de representacion
e Pais

e Fechainicio

e Fechafin

2) Seccidn “Datos de Resoluciéon”
e Tipo resolucion

e Numero resolucién

e Fecha emision

Botones de accion en la ventana Registrar viajes y becas

Seleccionar para descartar los datos ingresados y salir sin grabar

Guardar

e Se habilita cuando los campos obligatorios tienen datos

e El sistema envia un mensaje para que se confirme agregar el
registro.

;Esta seguro gue deses agregar datos de viajes, becas de
estudic y/o pasantia?

Opciones:

Cancelar: Para descartar la informacién y salir sin grabar
Aceptar:

e Confirma grabar los datos % |

o Agrega el registro en el bloque Datos de viajes de estudio, becas y/o

pasantias con el icono Eliminar datos del registro en la columna
OPCION.

Solicitar modificacion

101172009

1 PRIVADO COLEGIO SAN ANTONIO DE PADUA DIRECTOR 0/08/200
PROFESOR DE MUSICA NIVEL PRIMARIA
@ Enviar Solicitud

Datos de experiencia profesional

2 PRIVADO | CEPMARIAAUXILIADORA PROFESOR




Iconos de la columna Opcidn
Icono Eliminar datos del registro [l
Hacer clic sobre el icono para eliminar el registro del bloque Datos de

viajes de estudio, becas y/o pasantias.
El sistema envia el siguiente mensaje:

iEsta seguro de eliminer la datos de viaje de estudio —
beca y pasantia recientemente agregada?

Opciones:
Cancelar: No continua con la eliminacion

Aceptar: Remueve el registro del listado del blogue Datos de viajes de
estudio, becas y/o pasantias.

Modificar datos del registro

Permite modificar los datos del registro seleccionado del listado de viajes
de estudio, becas y/o pasantias. Se encuentra en la columna Opcidn.

Solicitar modificacion
Datos de viajes de estudio, becas y/o pasantias

@ Nuevo
a 5 FECHA 5
1| BECA FERU 021202020 0311212020 RESOLUCION MINISTERIAL RM. 000000-2020-721 01/12/2020

Si seleccionamos este icono, el sistema muestra los datos actuales del

registro en la ventana Modificar viajes y becas. Los campos estan en
modo de edicidn.

# Modificar viajes y becas x

Tipo de registro

BECA ~  PERU

02/12/2020 B 031122020 ®

Datos de la resolucion

po resolucién Nimera resolucién
RESOLUCION MINISTERIAL - 000000-2020-721

Fecha emisidn®
01/12/2020 m

» Cerrar & Modificar




Botones de accion

Para descartar todos los cambios y cerrar la ventana sin grabar.

# Modificar

e Se habilita cuando se hace algun cambio

e Presionar este botdn si se va a grabar el registro con los cambios
realizados.

e El sistema muestra una ventana con un mensaje para confirmar la
modificacion.

iE=ta seguro que desea modificar datos de viajes, becas de
estudic y/o pasantia?

- Luego de Aceptar, el registro modificado es actualizado en el bloque
Datos de viajes de estudio, becas y/o pasantias.

Solicitar modificacion

: . FECHA .
1 BECA PERU 02/1212020 81212020 311272020 a

RESOLUCION MINISTERIAL RESOLUGION MINISTERIAL 000000-2020-721

Datos de viajes de estudio, becas y/o pasantias

Iconos de la columna Opcidn
Restaurar datos del registro al original

Esta opcion es para deshacer los cambios realizados y actualizar el listado
con los datos originales. Este icono se encuentra en la columna Opcion y
se habilita al concluir una modificaciéon pero antes de Enviar la solicitud.

Datos de viajes de estudio, becas y/o pasantias

(® Nuevo

TIPO FECHA INICIO TIPO RESOLUCION RESOLUCION FECHA OPCION
RESOLUCION

1 BECA  PERU 02/12/2020 /1212020 311212020 E

RESOLUGION MINISTERIAL RESOLUGION MINISTERIAL 000000-2020-72




Si se selecciona, el sistema pregunta para revertir los cambios.

iEstas seguro de revertir los cambios de viaje de estudio —
beca y pasantia seleccionada?

=]

Opciones:
e Cancelar: No procede con revertir los cambios.
e Aceptar:
- Se descartan las modificaciones hechas al registro de viajes y becas.

Se reemplaza el icono Restaurar datos del registro al original con el
icono Modificar datos del registro

Solicitar medificacién

Datos de viajes de estudio, becas y/o pasantias

5 - FECHA 5
1 | BECA PERU 02/1212020 031212020 RESOLUCION MINISTERIAL RM. 000000-2020-721 0111212020

© Enviar Solicitud

Mediante esta funcidon se envia la solicitud para que se proceda a la
actualizacion. Se habilita cuando se ha realizado alguna modificacién
(iconoEren la columna Opcidn) o se ha ingresado un nuevo registro
(iconofaen la columna Opcidn).

Solicitar modificacién
Datos de viajes de estudic, becas y/o pasantias

T e e e N P )
1 BECA PERU 0212/2020 8/12/2020 RESOLUCION MINISTERIAL RESOLUCION MINISTERIAL 000000-2020-721 31122020
a

© Enviar Solicitud




Al presionar el botdn Enviar solicitud, el sistema muestra la pregunta
para confirmar.

iEsta seguro de enviar la solicitud de actualizacion de
"Datos de Viajes de estudios — Becas y Pasantias™
Recuerde que debe enviar los documentos de viajes de
estudios — Becas y Pasantias a la UGEL comespondiente

=1

Opciones:
e Cancelar: Para descartar el envio
e Enviar: Para confirmar el envio de la solicitud.
- El sistema muestra el siguiente mensaje:

Se geners una solicitud de modificacion de sus DATOS DE

VIAJES DE ESTUDIOS — BECAS Y PASANTIAS, puede ver el

estado de su solicitud en "SEGUIMIENTO DE ATENGION DE
SOLICITuD®

==l

- Luego, muestra el bloque Solicitud de modificacién de datos del
legajo con el registro con Estado EN SOLICITUD.

Solicitud de modificacion de datos del legajo

NRO DE FECHA DE ESTADODELA
n SOLICITUD REQUIERE ENVIAR DOCUMENTO DOCUMENTOS REQUERIDOS SOLICITUD m

ENSOLICITUD . .




10. Experiencia profesional

Permite generar o editar una solicitud de modificacion de

experiencia profesional.

PLATAFORMA DE SERVICIOS PARA EL SERVIDOR PUBLICO

Solicitud de actualizacion @

@ Datos P ales

Datos de experiencia profesional

1 PRIVADO COLEGIO SANANTONIO DE PADUA DIRECTOR 01067200

idio, Becas
@ Experiencia Profesional

Inicio/ Plataforma de servicios / Solicitud de actualizacion

[0 Solicitar modificacién

m FUNCIONES DESEMPENADAS
/12009

Esta seccion comprende:
1) Casilla de verificaciéon
* Solicitar Modificacién

2)Bloque: Datos de experiencia profesional
a)Botdn de funciodn

*  Nuevo
b)Grilla o listado
° N°

* Sector

*  Entidad

e (Cargo

* Fecha inicio

* Fecha fin

* Unciones desempefadas
* Opcidn:icono
- Modificar datos del registro

3)Botdn de funcidn

Datos de

* Enviar solicitud: Oculto mientas la casilla no esté marcada. Se
habilita cuando se modifica o ingresa un registro de Experiencia

profesional



Acciones

Solicitar modificacion

Cuando esta marcado, se habilitan dos botones de accidon adicionales:
Nuevo y Enviar Solicitud. Este ultimo se habilitara cuando se haya
generado o modificado algun registro de Experiencia profesional.

Solicitar modificacion

1 PRIVADO

COLEGIO SAN ANTONIO DE PADUA DIRECTOR 10/06/2001 10/11/2008

Datos de experiencia profesional

# Nuevo

Permite ingresar los datos de un registro de experiencia profesional. Se
habilita cuando se marca la casilla Solicitar modificacién.
Para ingresar el nuevo registro se abre la ventana Registrar experiencia

profesional:

Datos de experiencia profesional

Sector O Pdblico O Privado

Entidad * Cargo*

Fecha inicio = Fecha fin =

Funciones desempefiadas®

x Cerrar

Los datos obligatorios estdn marcados con un asterisco color rojo *.
Ingresar los datos requeridos.

e Sector: Publico o Privado

e Entidad

e C(Cargo

e Fecha de inicio

e Fecha de fin

e Funciones desempefiadas



Botones de accidn en la ventana Registrar experiencia profesional
Seleccionar para descartar los datos ingresados y salir sin grabar

- Se habilita cuando los campos obligatorios tienen datos
- El sistema envia un mensaje para que se confirme agregar el registro.

iEsté seguro que desea agregar datos de experiencia
profesional?

Opciones:
e Cancelar: Para descartar la informacion y salir sin grabar
e Aceptar:

- Confirma grabar los datos
- Agrega el registro de experiencia profesional en el bloque Datos de
- formacion académica y titulos con el icono Eliminar datos del
registro 1 en la columna OPCION.

Solicitar modificacién

® Nuevo
H_mmm FNIOUES DESPADAS
101172009

1 PRIVADD COLEGIO SAN ANTONIO DE PADUA DIRECTOR 10/08/2001

2 | PRIVADO GEP MARIA AUXILIADORA PROFESOR 01/03/2008 311122008 PROFESOR DE MUSIGA NIVEL PRIMARIA
@ Enviar Solicitud

Datos de experiencia profesional

Iconos de la columna Opcidn
Icono Eliminar datos del registro |5
Hacer clic sobre el icono para eliminar el registro del bloque Datos de

experiencia profesional.
El sistema envia el siguiente mensaje:

¢ Esta seguro de eliminar la datos de experiencia
profesional recientemente agregada?




Opciones:
e Cancelar: No continua con la eliminacidon

e Aceptar: Remueve el registro del listado del bloque Datos de
experiencia profesional.
Modificar datos del registro

Permite modificar los datos del registro seleccionado del listado de
Experiencia profesional. Se encuentra en la columna Opcion.

Solicitar modificacian
Datos de experiencia profesional

® Nuevo
nm_mmm =0 ) s
1 | PRIVADC GOLEGIO SAN ANTONIO DE PADUA DIRECTOR 0/0612001 101112009

Si seleccionamos este icono, el sistema muestra los datos actuales del
registro en la ventana Modificar experiencia profesional.

Los campos
estan en modo de edicion.

Datos de experiencia profesional

Sector O Publico @ Privado

COLEGIO SAN ANTONIO DE PADUA DIRECTOR

10/06/2001 e 10/11/2009 o

Funciones desempefiadas®

® Cerrar

Botones de accidon

* Cerrar

Para descartar todos los cambios y cerrar la ventana sin grabar.

# Modificar

Se habilita cuando se hace algun cambio.

Presionar este botdn si se va a grabar el registro con los cambios
realizados.

El sistema muestra una ventana con un mensaje para confirmar la
modificacion



¢ Esta seguro que desea modificar datos de experiencia
profesional?

- Luego de Aceptar, el registro modificado es actualizado en el bloque
Datos de experiencia profesional.

Solicitar modificacion

® Nuevo
nm_mmm =0 s -
SANA

Datos de experiencia profesional

ONIO DE PADUA DIRECTOR

@ Enviar Solicitud

Iconos de la columna Opcidn

Restaurar datos del registro al original

Esta opcion es para deshacer los cambios realizados y actualizar el listado
con los datos originales. Este icono se encuentra en la columna Opcién y
se habilita al concluir una modificacion pero antes de Enviar la solicitud.

® Nuevo
n_mm Fmaonss [Emms -

Al OMIC DE PADUA DIRECTOR | 10062001 |  20/11/2009  AAAAAAAAAAAAA

Datos de experiencia profesional

Si se selecciona, el sistema pregunta para revertir los cambios.

as seguro de revertir los cambios de experiencia
profesional seleccionada?

iEsts

Opciones:
e Cancelar: No procede con revertir los cambios

e Aceptar:
- Se descartan las modificaciones hechas al registro de experiencia

profesional.



- Se reemplaza el icono Restaurar datos del registro al original con el
icono Modificar datos del registro

Solicitar modificacion

Datos de experiencia profesional

Nueveo
n_mmm MESEWDAS
1 PRIVADA COLEGIO SAN ANTONIO DE PADUA DIRECTOR 0/06/200 101112009

@ Enviar Solicitud

Mediante esta funcidn se envia la solicitud para que se proceda a la
actualizacion. Se habilita cuando se ha realizado alguna modificacién
(icono en la columna Opcidn) o se ha ingresado un nuevo registro
(iconolen la columna Opcidn).

Solicitar modificacion

I N e e e S
1 PRIVADOC COLEGIO SAN ANTONIO DE PADUA DIRECTOR 0/06/200 12/11/2000 ASASADSA

@ Enviar Solicitud

Al presionar el botéon Enviar solicitud, el sistema muestra la pregunta
para confirmar.

Datos de experiencia profesional

iEsta seguro de enviar la solicitud de actualizacion de

"Datos de experiencia profesional™ Recuerde gue debe

enviar los documentos de experiencia profesional a la
UGEL comespondiente

L=

Opciones:
e Cancelar: Para descartar el envio
e Enviar: Para confirmar el envio de la solicitud.
- El sistema muestra el siguiente mensaje:

Se generd una solicitud de modificacion de sus DATOS DE
EXPERIENCIAS PROFESIONALES, puede ver el estado de
su solicitud en "SEGUIMIENTO DE ATENCION DE
soLicmun®

/==




- Luego, muestra el bloque Solicitud de modificacién de datos del legajo
con el registro con Estado EN SOLICITUD.

Solicitud de modificacion de datos del legajo

NRO DE FECHA DE ESTADO DE LA
E FEGUIEREEVARIBOCEMENTO POCIMENIOSREQUEROS m

,,,,,,, EN SOLICITUD . .

Seguimiento de atencidn de solicitud

OPCIONES DE LEGAJO

- l ‘ .
‘%‘ i i 9/ Actualizar mi legajo || Seguw.rﬂlento de.

Ver mi legajo .
= atencion de solicitud
=y =

Ingresar » Ingresar » Ingresar »

D

En Seguimiento de atencién de solicitud, se puede ver el estado en el
gue se encuentra una solicitud generada.

PLATAFORMA DE SERVICIOS PARA EL SERVIDOR PUBLICO

Seguimiento de atencién de solicitud @ Inicio/ Plataforma de servicios / Seguimiento de atencion de solicitud
i
00003-2021 SOLICITUD DE ACTUALIZACION DE DATOS PERSONALES 31032021 DECLARACION JURADA EN SOLICITUD
2 000022021 SOLICITUD DE ACTUALIZACIGN DE DATOS DE CAPACITACIONES 250212021 El CERTIFICADOS EN SOLICITUD
3 00001-2021 SOLICITUD DE ACTUALIZACION DE DATOS DE FORMACION ACADEMICA 2500212021 sl CERTIFICADOS ANULADA
Flasportabia 10~

Los datos que presenta son:
e Nro.
¢ Nro. de solicitud
e Solicitud
e Fecha de solicitud
e Requiere enviar documento
e Documentos requeridos
e Estado de la solicitud: en solicitud, anulada, etc.
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