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Uso de Zoom para reuniones virtuales

1. Ingresa a la pagina https://zoom.us/download#client_4meeting para descargar el
aplicativo de Zoom.

Al hacer clic en Descargar, iniciara la descarga del instalador “ZoomInstaller.exe”.

REQUEST A DEMO 1BBA799.9666 RECURSOS ~ SOPORTE

ZOOI ' l SOLUCIONES = ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRIGN DE UNA REUNION + INGRESAR REGISTRESE, ES GRATUITA

Cliente Zoom para reuniones

El cliente para el navegador se descargara de manera automatica cuando comience o se una
a su primera reunién Zoom. También se puede descargar de manera manual aqui.

Descargar Version 5.1.1 (28546.0628)

A

Complemento Zoom para Microsoft Outlook

El complemento Zoom para Qutlook instala un botén en la barra de herramientas de
Microsoft Outlook para permitirle comenzar o programar una reunidn con un sclo clic.

Descargar Version 5.1.27830.0612 °
O Zoominstallerere ~ ) Mostrar todo

X

-
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2. Al hacer clic en el archivo descargado, iniciard el proceso de instalacion
automaticamente.

REQUEST A DEMO 1BBB799.9666 RECURSOS ~ SOPORTE

ZOOI l l SOLUCIONES = ENTRAR A UNA REUNIGN SER ANFITRION DE UNA REUNION ~ INGRESAR REGISTRESE, ES GRATUITA

Cliente Zoom para reuniones

El cliente para el navegador se descargard de manera automatica cuando comience o se una

a su primera re| Ien se puede descargar de manera

Zoom Installer

Installing...

52%

Complemento Zoom para Microsoft Outlook

El complemento Zoom para Qutlook instala un botdn en la barra de herramientas de
Microsoft Qutlook para permitirle comenzar o programar una reunién con un solo clic.

Anadir Zoom como complemento para Outlook en la web

Descargar Version 5.1.27830.0612
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3. Alfinalizar la instalacion, se abrira la pantalla de inicio.
Dar clic en Ingresar, en la siguiente pantalla debera iniciar sesidon utilizando
cualquier cuenta de Google o Facebook. También puede crear una nueva cuenta
gratuitamente. Si ya esta registrado, escribe el correo electrénico y la contraseiia.

) Reuniones de ZOOM en la nube — X ) Reuniones de ZOOM en la nube - X
ZOOI l . Ingresar
(\ntroclucir el correo electrénico J | @ Ingresar con 550 |
‘ Entrar a una reunién ' | Introducir la nueva co... ¢Se le ha olvid @ | G Ingresar con Google | <

ud

Ingresar — Mantener mi sesion )
[ iniciada Ingresar | f Ingresar con Facebook |
ada :

< Regresar Registrese gratuitamente <

U

Versian: 5.1.1 (28546.0628)

4. La aplicacion lo direccionara a una pagina web donde debera hacer clic en Abrir
Zoom Meetings.

<« c 8 usO4web.zoom.us/signin/term?token=k3tHV_QphyCf5XeBLKrzYtrKlcgBBOWO_m_dtE-jchGvARKTsMWhyASStsn-ZgNJ9Gt2R0bgNiIFMSmuVPritpUBAs_gL3nr38IK2IUHeYxvUDYHSol. ¥ o H

i Aplicaciones M Gmail @ YouTube B¥ Maps (B Whatstpp @ i
| (Abrir Zoom Meetings?

Zoom https://us04web.zoam.us quiere abrir esta app. Soporte  Espaiiol =

| Abrir Zoom Meetings Cancelar ‘

e d

2

Iniciar sesion con Google

Su reunion Zoom empezara en unos segundos. Si no, pulse el boton debajo.

Iniciar Zoom

Copyright ©2020 Zoom Video Communications, Inc. Todas los derechos reservados.
Politicas legales y de privacidad
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5. En la pantalla principal de Zoom, se le mostraran diferentes opciones.

Para unirse a una reunion, haga clic en Unirse.

© Zoom - a X
o T 5 Q
[, ] o ® B Q. Buscar °

Empezar Chat Reuniones Contactos

18:49

miércoles, 1 de julio de 2020

Nueva reunién

No hay reuniones para hoy

Agendar Compartir pantalla ~

6. Ingresa el ID de reunidn proporcionado por el anfitrion.

© Zoom — O

- N .
n - 0] ), Buscar b‘

Empezar Chat Reuniones Contactos

&) Zoom

Unirse a una reunion

|0 de reunidn o nombre de enlace personal
I 537 0110310 v

NOMBRE Y APELLIDOS

/t] Conectar Sin Video

gendar \ Cancelar \|
OPCIONAL h .

a [ conectar sin Audio
/ E para hoy
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7. Ingresa la contrasefia proporcionada por el anfitrién. Luego, dar clic en Entrar.
© 7oom — O =
ﬂ om] ® ), Buscar )
Empezar Chat Reuniones Contactos
e

Agendar g

) Introduzea la contrasefia de la reunién

Introduzca la contrasena de
la reunion

Contrasefia de la reunidn
(] )

ara hoy

Ty
m | —Cance‘ar
\ )

Nl

Se mostrara una vista previa, podra seleccionar Entrar con video o Entrar sin video.

© Zoom

== O

Empezar

o

Chat

(©)

Reuniones

Contactos

Q) Buscar

() Vista previa de video

Siempre mostra

r el didlogo de vista previa de video al entrar en una reunién de video

Entrar con video | Entrar sin video |

TF T

G
]

= =




PERU | Ministerio
de Educacion

Espere a que el anfitridn acepte el ingreso a la sala de reuniones.

) Zoom Reunidn — [m] X

Por favor, espere, el anfitrion le permitird ingresar
pronto.

Sala de reuniones personales de Juan Pérez

Probar el audio de la computadora

8. Alingresar, deberd hacer clic en Entrar al audio por computadora.

Conectar cof.. ==

© Entrar al audio

Seleccionar automaticamente el audio de la computadora al entrar a una
reunion

O

Entrar al audio Dt > ntes Chatear  Compartir pantalla  Grabar R
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9. Yaen lareunidn, tendra las opciones de Silenciar, Detener video, Compartir pantalla,
Grabar, entre otros.

© Zoom Reunién = a X
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Uso de Google Meet para reuniones virtuales

1. Ingresa a https://meet.google.com/ para iniciar una reunién o introducir un cédigo
para unirse a una reunién. Es necesario que todos los participantes tengan una
cuenta de Google (Gmail).

Hacer clic en Iniciar una reunién para crear una sala e invitar a los demas
participantes.

Q Google Meet @ B ©

+  Programa una videollamada desde Google Calendar

Videollamadas Premium.
Ahora gratis para todos.

Hemos redisefiado nuestro servicio de reuniones seguras
para empresas, Google Meet, para que todo el mundo
pueda usarlo de forma gratuita.

‘ ¥ Iniciar una reunion D B3 Introduce el cédigo derr...

<
éj Mas informacion sobre Google Meet

Al ingresar, se puede visualizar las opciones para activar o desactivar el micréfono y/o
video. Luego, debera hacer clic en Unirse ahora.

La reunion esta lista

meet.google.com/zwa-zcea-sti

El Presentar

gonzalesalcantaraandrea@gmail.com
Q Google Meet Cambiar de cuenta
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| 2. Selecciona Copiar datos de acceso para compartir el enlace de la reunién o

hacer clic en Afadir personas para ingresar el correo electrénico de cada
participante.

Anadir a alguien

https://meet.google.com/zwa-zcea-sti

|_|:| Copiar datos de acceso

A través de un correo electrénico, recibirdn la invitacién para ingresar a la
reunion.

Afadir personas X Anadir personas x

&+ Invitar

|"tmd\.ce un nombre o correo electronico @—} joseperez@gmai.com X
Sug as Sugere

o andresmendoza@gmail.com

n mariarios@gmail.com
1\/]

. -
aat Invitar

TO PEREZ SOSA (a través de
) <r coms
Juan Alberto Perez Sosa te ha invitado a unirte a una

videollamada en curso
®_’
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3. Para unirse a la reunidn, el invitado debera hacer clic en el enlace enviado (ya sea
por correo electrénico o compartido por mensaje) que lo direccionara a la pantalla
de ingreso.

Hacer clic en Solicitar unirse.

josperz CERL2

o Google Moot

¢Todo listo para unirte?

....... Lar

%

4. El anfitridn de la reunion debera aceptar el ingreso a la sala a cada participante.
Hacer clic en Admitir.

Alguien quiere unirse a esta reunion

G Esther Rios
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Finalmente, en la parte inferior de la pantalla, encontrara la barra de opciones:
Silenciar, Apagar video, Presentar ahora (compartir la pantalla), entre otros.

®

Presentar ahora

Detalles de la reunion A 9 ~




