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1. INTRODUCCION
11. GLOSARIO
111 GLOSARIO DE TERMINOS

TERMINOS ‘ DESCRIPCION

Primera etapa de los JFEN que se lleva a cabo de manera interna en la

ETAPAILEE Instituciones Educativas.
ETAPA UGEL Segunda etapa de los IJF'EN que se lleva a cabo en la UGEL con los ganadores
de las II.EE. como participantes.
PARTICIPANTE Alumno de una I.EE. que participara en los JFEN.

DOCENTE ASESOR Docente que acompanara al alumno en toda su participacién en los JFEN.

DIRECTOR Director de a II.EE.
0TIC Oficina de Tecnologias de la Informacién y Comunicacién.
JFEN Juegos Florales Escolares Nacionales
II.EE. Institucion Educativa

11.2. GLOSARIO DE iCONOS

TS ‘ DESCRIPCION

Sirve para direccionar al formulario de validacién de ingresos a PASSPORT.
Botdn que permite agregar un registro.
Limpiar Link que permite limpiar los filtros de blsqueda.
/ Botdn que permite editar un registro.

Boton que permite eliminar un registro.

Botdn que permite very descargar la informacién de un registro.

==
111
(4

Botdn que permite guardary grabar el registro.

Cancelar Link que permite cancelar la operacion de registro o edicion.

Indica que el campo es obligatorio, es decir, es necesario
ingresar o seleccionar informacion.

(*)

2. REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA
2.1. REQUERIMIENTOS DE HARDWARE
Contar con:
e Una computadora personal (PC), laptop o similares
¢ Procesador Pentium IV o superior

e (onexion a Internet
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2.2. REQUERIMIENTOS DE SOFTWARE
Contar con:
¢ Sistema Operativo Windows 7 o superior

¢ Navegador Internet Explorer, Mozilla Firefox o Google Chrome

3.USO DEL SISTEMA
3.1. INICIO Y SEGURIDAD
31.1. INICIAR SESION

Para ingresar al sistema debe ingresar en cualquier navegador la ruta de acceso al
sistema SICE digitando lo siguiente:

http://sice.minedu.gob.pe

Se mostrara la pagina inicial del sistema, sobre la cual debera seleccionar el boton
“Iniciar Sesion"

L]
Sistema de informacion de participantes
para los concursos educativos

€l sistema brinda funcionalidades para el registro de participantes ganadores de los concursos
limpiada Naci

A Iniciar sesion

Figura 1: Acceso al sistema SICE

. P

passp 1t
SISTEMADE SEGURIDAD

Se mostrara la pantalla de autenticacién, en la cual debera
ingresar sus credenciales:

¢ Usuario: es el mismo usuario del SIAGIE del Director de
la lIEE.

e (ontrasefa: es la misma contrasena del SIAGIE del
Director de la IIEE.

©2020 - Ministerio de Educacién. v3.0.1.4

Figura 2: Pantalla de Login
Passport
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Si las credenciales ingresadas son correctas, se mostrara la pantalla de seleccion de
concursos. Debe seleccionar un concurso.

°
Sistema de informacion de participantes
para los concursos educativos

SELECCIONE CONCURSO

€3 ¥ B

Feria Escolar Nacional de Cienciay Olimpiada Nacional Escolar de Matemtica Premio Nacional de Narrativa y Ensayo
Tecnologia "Eureka’ *José Marfa Arguedas”

Y e

Crea y Emprende Juegos Florales Escolares Nacionales

‘ados 2019 - MINEDU -Sisterna de Informacion de participantes

Figura 3: Pantalla principal de seleccién de concurso

Alseleccionar el concurso “Juegos Florales Escolares Nacionales” se vera la pantalla
principal del sistema, que cuenta con:

a) Cabecera del sistema. - muestra informacién sobre el sistema.

b) Cabecera del concurso. - muestra informacion sobre el concurso seleccionado vy el
periodo.

¢) Seccidn informativa. - muestra informacion sobre el usuario, rol, institucién educativa
y Ultimo acceso al sistema.

d) Mend lateral. - muestra las opciones del ment desde las cuales se accede al formulario
de reportes.

e) Opciones del usuario. - muestra las acciones adicionales que el usuario puede
realizar, como cambiar de rol, cambiar de Nivel o lIEE, cambiar de concurso, cambiar de
contrasefa o cerrar sesion.

f) Contenido. - es la pagina principal del sistemay en esta se mostraran los formularios
segln la opcién del mend que se haya seleccionado.

g) Pie de pagina del sistema. - muestra informacidn adicional sobre el sistema.
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= CoNcurso: Juegos Florales Escolares Nacionales PERIODO: 2020

@ YANAC CARRASCO ANGEL

. . .
Rol DiectorIE Bienvenido ¥
)
-

[——
6008 JOSE ANTONO DAPELO

Codigo Modutar: 1272186, Juegos Florales Escolares Nacionales
Nt Secundaria

Ormo acceso: 02102020 1217.50pm. Los Ju

= Reglstro

Ll Reportes

hos reservados 2020 - MINEDU - Sstema Ge Informacion de participantes para los Concursos educatinos.

Figura 4: Pantalla principal del concurso “Juegos Florales Escolares Nacionales"

3.2. REGISTRO

Es la segunda opcién del mend lateral. # Inicio

= Registro

Cuenta con tres opciones de menu: Director, Ficha de ¥ Director

Ganador (Ganadores), Ficha Resumen. ® Ganadores

B2 Ficha Resumen

lsnl Reportes

Figura 5: Lista de opciones de
men( - Registro

3.2.1. FICHADIRECTOR

Permite registrar el correo electrénicoy el nimero celular del Director.

= coNcuRrso: Juegos Florales Escolares Nacionales PERIODO: 2020 @ ANGEL ANIBAL v
Director = Registro de datos
ANGEL ANIBAL YANAC CARRASCO

Correo Electrénico: Celular:

prueba@icloud.com 963852741

Figura 6: Pantalla Ficha del Director
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3.2.2. FICHA GANADOR

Permite gestionar la ficha de ganadores del concurso para el periodo actual.
Alingresar a la opcion Registro/Ganadores se muestra la siguiente pantalla.

= concurso Juegos Florales Escolares Nacionales

@ YANAC CARRASCO ANGEL

,
® Owecwr
O Ficha Resu
.
-
- - — e [
- :

Figura 7: Pantalla Principal de Ficha de Ganadores

CONSULTAR FICHA GANADOR
Permite filtrar la ficha de ganadores por periodo, categoria, disciplina y titulo de la obra.

Paso 1: Seleccionar el periodo (Campo obligatorio)
Ganadores =Registro
Filtros de busqueda
Periodo Categoria: ODisciplina

Thtulo de la cbra:

-

Figura 8: Seleccién de criterio de biisqueda (filtro)

Paso 2: Seleccionar la categoria (opcional). Se mostraran las categorias permitidas
para el nively grado de la Il.EE.

Ganadores =Regatro

Filtros de busqueda

Pericdo Categorfa Disciplina
2020 v «Todos » o
Thulo dela obea
Categoria B
Categoria C

Figura 9: Seleccién de criterio de blisqueda (filtro)
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Paso 3: Ingresar disciplina (opcional)
Ganadores B Regioto

Filtros de basqueda

Periodo: Categoria: Disciplina:

2020 Categoria B < Todos >

Titulo de la obra:

ROBO
|

Resultados de busqueda

Figura 10: Ingresar criterio de biisqueda (filtro)

Paso 4: Ingresar titulo de la obra (opcional)
Ganadores e

Filrros de busqueda

Periodo Categoria Discipiing
2020 M Categoria 8 M ARTE TRADICIONAL
Tido de ls oben

-

Figura 11: Ingresar criterio de bisqueda (filtro)

Paso 5: Clic en el botén “Buscar”

= CONCURSO: Juegos Florales Escolares Nacionales PERIODO: 2020 @ ANGEL ANIBAL ~

Ganadores BRegawo

Filtros de busqueda

Perndo Categorfa: Disciplina
2020 M Categoria 8 N ARTE TRADICIONAL
Thudo de la obra:

Resultados df busqueda

o Agreger

N* Pefodo Categoria Disciplina Obra Puesto Puntaje Accién
ARTE -
Artesania hecha a mano con pigmentos 1 100 ®/7 8

TRADICION

Figura 12: Resultado de blisqueda segtn filtros)
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AGREGAR FICHA GANADOR
Permite agregar una nueva ficha de ganadores al concurso para el presente periodo.

Paso 1: Clic en el boton “Agregar”

= CONCURSO: Juegos Florales Escolares Nacionales PERIODO: 2020 @ ANGEL ANIBAL
Ganadores 2 Regiswo
Itros de bisqued.
Perioda Categoria Drscpina
« Too v T
Thulo de la obra:

Resultados de basqueda \

N goria Disciplina Obra Puesto Puntaje Accién
ARTE
&g B nia ] 4 1 1 ® /B
TRADICION

Figura 13: Seleccionar el boton "Agregar”

Paso 2: Ingresar y/o seleccionar los datos del formulario.

= CONCURSO. Juegos Florales Escolares Nacionales PERIODO. 2020 @ ANGEL ANBAL ~
Ganadores T
20 G

Pusstof” Trabajol* Temacical”
ReseNa o la Oomal* Psousonimo(*) Enlace Web(*
Parucipantes
Tipo Doc Numero Documento Apellido Paterno Apeilido Materno Nombres ACCion
e
Tipo Doc Numero Documento  Apellido Paterno Apellido Materno Nombres Accidn
Tipo Doc Namero Docu Apellido Paterno Apelido Matermo Nombres Accidn

S0
Figura 14: Pantalla principal de registro
19|
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Accion 1: Seleccione la Categoria. Se mostraran las categorias permitidas para el
nively grado de la II.EE.

Categoria(*)

< Seleccione > b

< Seleccione >

Categoria B
Categoria C

Figura 15: Seleccion de Categoria
Accion 2: Seleccione la disciplina. Se mostraran las disciplinas permitidas para el
nively grado de la II.EE.

Disciplina(*)

- v
< Seleccione >

T

ARTE TRADICIONAL

AUDIOVISUAL

CONSTRUCCION DE MODELOS ROBOTICOS

CUENTO

DANZA TRADICIONAL

DANZAS URBANAS

ENSAMBLE INSTRUMENTAL Y VOCAL A

Figura 16: Seleccién de disciplina

Nota: La disciplina depende de la categoria seleccionada

Accion 3: Ingrese el puntaje del ganador segln su categoria y disciplina.

Puntaje(*)

6 :
Figura 17: Puntaje del ganador
Accion 4: Ingrese el puesto del ganador segln su categoria, disciplina y puntaje.
Puesto(*)
1 -
Figura 18: Puesto del ganador
Accion 5: Ingrese el trabajo del ganador seglin su categoria, disciplina y puntaje.
Trabajo(*)

Proyecto ejemplo

Figura 19: Trabajo del ganador

|10 |
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Accion 6: Ingrese la temdtica del ganador segtin su categoria, disciplina y puntaje.
Figura 20: Tematica del ganador

Accion 7: Ingrese la resefia de la obra del ganador seglin su categoria, disciplina y
puntaje.

Resefia de la Obra(*)

Figura 21: Resefa de la obra del ganador

Accion 8: Ingrese el Pseuddnimo de la obra del ganador seglin su categoria,
disciplinay puntaje.

Pseudonimo(*)

Figura 22: Pseuddnimo de la obra del ganador

Accion 9: Ingrese el Enlace Web de la obra del ganador seglin su categoria,
disciplinay puntaje.

Enlace Web(*)

Figura 23: Enlace Web de la obra del ganador

|1
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Paso 3: Agregar los participantes involucrados a la ficha de ganador que son “Alumno’,
“Docente” y “Apoderado”. Para ello debe seguir los siguientes flujos: “A) Agregar
Alumno”, “B) Agregar Docente” y “C) Agregar Apoderado” mostrados a continuacion.

A) Agregar alumno

Accion 1: Clic en el bot6n “Agregar”

= CONCURSO: Juegos Florales Escolares Nacionales PERIODO: 2020

Ganadores

—
Nuevo Ganador
Datos del Concurso
Discipina(*) *
abaj Tem:
Participantes Clic,en el boton paraagregar Alumno
Zlceneliboton para;agregar Alumno
Tipo Doc Numero Documento ~ Apellido Paterno Apellido Materno Nombres Accién
Tipo Doc Numero Documento  Apellido Paterno Apellido Materno Nombres Accién
Tipo Doc Nomero Docu. Apellido Paterno Apellido Materno Nombres Accion

Nota: Es muy importante que seleccione previamente como minimo “Categoria"y
“Disciplina” para poder acceder a la pantalla principal de “Alumno’, de lo contrario
el sistema mostrara el siguiente mensaje.

Mensaje informativo

Debe seleccionar una categoria

Figura 25: Mensaje informativo para abrir "Agregar alumno"

112 |
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Pero si se selecciona los campos necesarios el sistema mostrara la siguiente

ventana:
Alumno
Tipo Documento(*) Nro Documento(*)
< Seleccione » '
Apellido Paterno(*) Apellido Materno(*) Nombres(*)
Teléfono Celular Correo electronico
Fecha Nacimiento(*) Direccién
Departamento(*) Provincia(*) Distrito(*)
< Seleccions > ' < Seleccione > " < Seleccione » '
Necesidad educativa especial
Sl * NO

Figura 26: Ventana para agregar un alumno

Nota: El sistema solo permitira ingresar a un alumno que se pertenezca al nively
grado permitido para la categoria y disciplina previamente seleccionada.

Accion 2: Seleccionar Tipo de Documento

Tipo Documento(*)

< Seleccione > B

< Seleccione >

DNI

CARNET DE EXTRANJERIA
PASAPORTE

CODIGO ESTUDIANTE

Figura 27: Seleccién de tipo de documento

Accion 3: Ingresar el nimero de documento

Nro Documento(*)

Figura 28: Ingreso del nimero de documento

|13 |



Juegos Florales
Escolares Nacionales > M A N U A L >

Accion &4: Clic en el botén “Buscar”

Buscar

Figura 29: Presiona el botén “Buscar”
Nota: Cabe recordar que el estudiante debe pertenecer al grado y a la categoria

previamente seleccionada, de lo contrario aparecera el siguiente mensaje.

Mensaje informativo

El estudiante no pertenece a algun grado configurado para la categoria seleccionada

Figura 30: Mensaje informativo sobre la bisqueda de estudiante

Si las condiciones se cumplen el sistema trae informacion del estudiante desde
SIAGIE y completa automaticamente los siguientes campos del formulario:
“Apellido Paterno”, “Apellido Materno”, “Nombres”, “Fecha Nacimiento”.

Alumno

Tipo Documento(*) Nro Documento(*)

v Buscar

{Apelltdo Paterno(*) ] [ Apellido Materno(*) ] [Nombles(’) ]

Teléfono Celular Correo electrénico
Fecha Nacimiento(*) Direccién
]
Departamento(*) Provincia(*) Distrito(*)
v v v
< Seleccione > < Seleccione > < Seleccione >
Necesidad educativa especial
Sl * NO

Carl:e Al

Figura 31: Campos con la informacién del estudiante posterior a la blisqueda por Nro. Documento

Accién 5: Ingresar nimero del teléfono (Es opcional)

Teléfono

6244130

Figura 32: Ingreso de nimero telefénico

| 14 |
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Accién 6: Ingresar nimero celular (Es opcional)

Celular
089326336

Figura 33: Ingreso de celular

Accién 7: Ingresar correo electrénico (Es opcional)

Correo electrénico

ejemplo@hotmail.com

Figura 34: Ingreso de correo electrénico

Accion 8: Ingresar direccién (Es opcional)

Direccién

Av miramar 43 MIRAFLORES LIMA

Figura 35: Ingreso de direccion

Accion 9: Seleccionar Departamento

Departamento(*)

- v
< Seleccione >

svooones B
AMAZONAS
ANCASH
APURIMAC
AREQUIPA
AYACUCHO
CAJAMARCA
1 CALLAO ]

Figura 36: Seleccién de Departamento

Accion 10: Seleccionar Provincia

Provincia(*)

v
< Seleccione >

ABANCAY
ANDAHUAYLAS
ANTABAMBA
AYMARAES
COTABAMBAS
CHINCHEROS
l GRAU ]

Figura 37: Seleccién de Provincia

> MANUAL >

Nota: Las provincias dependera del departamento seleccionado.

|15 |
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Accion 11: Seleccionar Distrito

Distrito(*)

N v
< Seleccione >

ETTE
ABANCAY
CHACOCHE
CIRCA
CURAHUASI
HUANIPACA
LAMBRAMA
1 PICHIRHUA -

Figura 38: Seleccién de distrito
Nota: Los distritos dependera de la provincia seleccionada.

Alumno

Tipo Documento(*)

Nro Documento(*)

=

< Seleccione >
Apellido Paterno(*) Apellido Materno(*) Nombres(*)
Teléfono Celular Correo electrénico
Fecha Nacimiento(*) Direccién
=
Departamento(*) Provincia(*) Distrito(*)
v v -
< Seleccione > Seleccione T
Necesidad educativa esp
SI * NO

Figura 39: Agregar el registro del alumno

Accion 12: Clic en el botén “Agregar™

Si el usuario no ingresa los campos obligatorios el sistema muestra la siguiente
imagen.

Mensaje Informativo

Debe Ingresar los campos obligatorios (*)

Figura 40: Mensaje informativo de ingresar campos obligatorios
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Sielregistro es correcto el sistema cierra la ventanay agrega el registro delalumno
en la primera grilla con la opcién de “Eliminar” en la columna “Accién” de ser
necesario. Esto con la finalidad de permitir al usuario poder cambiar otro alumno si
se requiere. (Recordar que para el sistema el maximo de alumnos es segiin las
categorias y disciplina seleccionada).

= concurso Juegos Florlkes Escolares Nacionales

Ganadores

N amens so Apelide Materno Nomires \ Accrse
# < THALLA ESTHEFANLA B
Nirres Documento koetaso Paterrs Apetido Materns Norrtres Accide

Numees Decumen Apwlido Pateme Aped 3 Materro Nortres

Figura 41: Registro de Alumno agregado

Nota: El usuario puede realizar la eliminacion, busqueday seleccion del alumno
tantas veces vea conveniente recordando que el sistema solo admite agregar
maximo de alumnos para una ficha de ganador segtn lo indicado en las bases del
concurso y previamente configurado en el sistema.

|17 |
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Paso 4: Continuar con el siguiente flujo “B) Agregar docente”.
B) Agregar docente: Solo puede agregar un docente.

Accion 1: Clic en el boton “Agregar”

= conossD Juegos Flerales Escolares Nacionales PLRCOO 2020
Ganadores " g
s w pelho P \ "
Clicien,ellboton parajagregar{Docente ~—
" P Al A

Figura 42: Agregar "Docente"

El sistema mostrara la siguiente ventana:

Docente
Tipe Documento(*) Nro Documento(*)
< Selecclone > " -EL sca
Apellido Paterno(*) Apellido Materno(*) Nombres(*)
Teléfono(*) Celular(*) Correo electrénico(*)
Especialidad Direccién

Figura 43: Ventana para agregar un docente

|18 |
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Accion 2: Seleccionar Tipo de Documento

Tipo Documento(*)

° v
< Seleccione >

DNI
CARNET DE EXTRANJERIA

PASAPORTE
Figura 44: Seleccion de tipo de documento
Accion 3: Ingresar el nimero de documento

Nro Documento(*)

40108938

Figura 45: Ingreso del nimero de documento

Accion &4: Clic en el botén “Buscar”

Buscar

Figura 46: Presiona el bot6n “Buscar”

Nota: Cabe recordar que el docente debe pertenecer a la IIEE que le corresponde
y el docente debe estar registrado en SIAGIE, de lo contrario el sistema muestra el
siguiente mensaje.

Mensaje Informativo

No se encontro al docente.

Figura 47: Mensaje informativo sobre la bisqueda de docente

Silas condiciones se cumplen el sistema trae informacion del docente desde SIAGIE
y completa automaticamente los siguientes campos del formulario: “Apellido
Paterno”, “Apellido Materno” y “Nombres”.

Docente

Tipo Documento(*) Nro Documento(*)

DNI v 07097497 -m

[\pelltdo Patemo(*) ] [\pellldo Matemo(*) J [Nombfes(') ]

Teléfono(*) Celular(*) Correo electrénico(*)

Especialidad Direccién

Figura 48: Campos con la informacién del docente posterior a la blisqueda por Nro. Documento

|19 |
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Accion 5: Ingresar nimero del teléfono

Teléfono(*)
754654564

Figura 49: Ingreso de nimero telefénico

Accion 6: Ingresar nimero celular

Celular(*)

Figura 50: Ingreso de ntimero celular

Accion 7: Ingresar correo electrénico

Correo electrénico(*)

ejemplo@hotmail.com

Figura 51: Ingreso de correo electrénico

Accién 8: Ingresar la especialidad (Es opcional)

Especialidad

Figura 52: Ingreso la especialidad

Accién 9: Ingresar direccion (Es opcional)

Direccién

Figura 53: Ingreso de direccién

Accion 10: Clic en el bot6n “Agregar™.

Docente
Tipo Documento(*) Nro Documento(*)
on 07097497
Apellido Paterno(*) Apellido Materno(*) Nombres(*)
Teléfono(*) Celular(*) Correo electrénico(*)
Especialidad Direccién

Figura 54: Agregar el registro del docente

> MANUAL >

20 |
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Si el usuario no ingresa los campos obligatorios el sistema muestra la siguiente
imagen.

Mensaje Informativo

Debe Ingresar los campos obligatorios (*)

Figura 55: Mensaje informativo de ingresar campos obligatorios

Sielregistroes correcto el sistema cierra laventanay agrega el registro deldocente
en la segunda grilla con la opcién de “Eliminar” en la columna “Accién” de ser
necesario. Esto con la finalidad de permitir al usuario poder cambiar otro docente
si se requiere. (Recordar que el sistema solo permite agregar un docente por
ficha ganador).

B concunso Juegos | borales Escolares Nackonates

Ganadores

Conm Garoce

Tipo Doc Nimero Documento Apetiso Pateo Aped 3> Mateero Nomeees
[+ Numes Agelinso Patecro Apeddo Materno \ Accca
~.,~. Jr—

50 Lo Nimero Documen . Apelids Paseme Apetd Materr Nombees

Figura 56: Registro de Docente agregado

Nota: El usuario puede realizar la eliminacién, blisqueday seleccién del docente
tantas veces vea conveniente recordando que el sistema solo puede admitir un
docente en el registro para una ficha de ganador.
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B) Agregar apoderado: Solo puede agregar un apodera.

Accion 1: Clic en el boton “Agregar”

= 0ONONSO Juegos Florales Escolares Nacionales PERCOO 2020 @ ANGEL ANBAL +|
Ganadores -
.
Nimeso D Apelio: Apelido M N Accion
Nimero Documento  Apelido Pasermno Agelido Matemo Nombres coon
Clicien,ellboton parajagregar: Apoderado ~—
Agrmgm Agmie

Némero Docu Apellido Paterry Apeliso Materno Nombres

Figura 57: Agregar "Apoderado”

El sistema mostrara la siguiente ventana:

Apoderado
Tipo Documento(*) Nro Documento(*)
< Seleccione > M
Apellido Paterno Apellido Materno Nombres(*)
Teléfono(*) Celular Correo electrénico
Parentesco(*) Direccién
< Seleccione > M

M Agregar Cancelar

Figura 58: Ventana para agregar un docente
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Accion 2: Seleccionar Tipo de Documento

Tipo Documento(*)

v
< Seleccione >

DNI
CARNET DE EXTRANJERIA
PASAPORTE

Figura 59: Seleccion de tipo de documento

Accion 3: Ingresar el nimero de documento

Nro Documento(*)
40108938

Figura 60: Ingreso del nimero de documento

Accion 4: Clic en el bot6n “Buscar”
Figura 61: Presiona el boton “Buscar”

Nota: Cabe recordar que el apoderado debe estar registrado en la RENIEC, de o
contrario el sistema muestra el siguiente mensaje.

Mensaje informativo

El DNI no se encuentra registrado en RENIEC

« Aceptar

Figura 62: Mensaje informativo de ingresar campos obligatorios

Silas condiciones se cumplen el sistematrae informacion delapoderadoy completa
automaticamente los siguientes campos del formulario: “Apellido Paterno”,
“Apellido Materno” y “Nombres”.

Apoderado

Tipo Documento(*) Nro Documento(*)

DNI " 45225068 m
Apellido Paterno Apellido Materno Nombres(*)

SANCHEZ MALCA YOEL JOSE
Teléfono(*) Celular Correo electrénico
Parentesco(*) Direccién

v
< Seleccione >

M Agregar Cancelar

Figura 63: Campos con la informacion del apoderado posterior a la bisqueda por Nro. Documento
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Accion 5: Ingresar nimero del teléfono

Teléfono(*)
754654564

Figura 64: Ingreso de nimero telefénico

Accion 6: Ingresar nimero celular

Celular(*)

Figura 65: Ingreso de nimero celular

Accion 7: Ingresar correo electrénico

Correo electrénico(*)

ejemplo@hotmail.com

Figura 66: Ingreso de correo electrénico

Accion 8: Seleccionar parentesco

Parentesco(*)

< Seleccione >
Figura 67: Ingreso la especialidad

Accién 9: Ingresar direccion (Es opcional)

Direccién

Figura 68: Ingreso de direccion

Accion 10: Clic en el boton “Agregar”.

> MANUAL >

Apoderado
Tipo Documento(*) Nro Documento(*)
DNI N 45225968
Apellido Paterno Apellido Materno Nombres(*)
SANCHEZ MALCA YOEL JOSE
Teléfono(*) Celular Correo electrénico
555555555 999999999 apoderado@secundaria.com.pe
Parentesco(*) Direccién
PADRE O MADRE v prueba

M Agregar Cancelar

Figura 69: Agregar el registro del apoderado
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Si el usuario no ingresa los campos obligatorios el sistema muestra la siguiente
imagen.

Mensaje Informativo

Debe Ingresar los campos obligatorios (*)

Figura 70: Mensaje informativo de ingresar campos obligatorios

Si el registro es correcto el sistema cierra la ventana y agrega el registro del
apoderado en la tercera grilla con la opcién de “Eliminar” en la columna “Accién”
de ser necesario. Esto con la finalidad de permitir al usuario poder cambiar otro
apoderado si se requiere. (Recordar que el sistema solo permite agregar un
apoderado por ficha ganador).

® concuRso Juegos Florales Escolares Nacionales PERODO: 2020 @ anceL oA

Ganadores Rewgm - Carssore

Apellido Matemo

Tipo Doc Nimero Documento Apelido Pateno Apellido Materno Noméres Accién

ONi 9704778 ONOOR LUOERA MARIA NELLY [

Apelldo Materno

MALCA

Figura 71: Registro de Docente agregado
Nota: El usuario puede realizar la eliminacién, blisqueday seleccién del docente

tantas veces vea conveniente recordando que el sistema solo puede admitir un
docente en el registro para una ficha de ganador.

| 25 |



Juegos Florales

Escolares Nacionales > M A N U A L %

Accion 11: Clic en el boton “Guardar”. £l sistema guarda la informacion de la ficha
ganadory muestra el siguiente mensaje de confirmacion.

Mensaje de confirmacion

Verifique que el Enlace Web sea el correcto,
para ello haga clic en el boton Ver Enlace.
¢Desea guardar los datos ingresados?

Cos [e

Figura 72: Mensaje de confirmacion para guardar la ficha ganador

Mensaje de confirmacion

La informacién ha sido guardada
correctamente. ;Desea imprimir la ficha?

£

Figura 73: Mensaje de confirmacién para imprimir la ficha ganador.

Accion 12: Clic en el botdn “Si". El sistema descargara automaticamente la ficha
resumen para su visualizacion tal y como se explica en la accion “Imprimir” del
punto 3.2.1Ficha Ganador. Si el usuario presiona el boton “Ne" se cierra el mensaje
y el sistema retorna a la pantalla principal de ganadores.
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MODIFICAR FICHA GANADOR
Permite modificar una ficha de ganador.

Paso 1: Clic en el botdn “Editar” de la columna “Accidn” del listado de registros.

= CONCURSO Juegos Florales Escolares Nacionales  PERODO: 2020 @ ANGEL ANBAL
Ganadores —
Filtros de basqueda
Pericdo Categera Duscpina
«Todos » M T v T
Thulo de la obea
-
Resultados de bisqueda
N Periodo Categoria Disciplina Obra Puesto Puntaje \-‘.Cf. on
ARTE - )
1 2020 ategoria 8 Artesania hecha a mano con pigmentos 1 10¢ ® 2
TRADICION
. n . - <

Figura 74: Editar el registro deseado de la lista

Paso 2: Modificar los valores del formulario seglin las acciones permitidas en la opcidn
“Agregar” del menu “3.2.1. Ficha Ganador"”. Todos los campos pueden ser modificados
y se muestran en la siguiente pantalla.

= concumso Juegos Floralkes Escolares Nacionales  #ocoo 2000

Ganadores

Numero Documento

Figura 75: Modificar Ficha Ganadores
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Nota: Puede cambiar de Alumno, Docente o Apoderado segln corresponda, pero
se requiere eliminarlos primero con elicono y posteriormente clic en el botén
“Agregar Alumno”, “Agregar Docente” o0 “Agregar Apoderado”.

ELIMINAR FICHA GANADOR
Permite eliminar una ficha de ganador.

Paso 1: Clic en el bot6n “Eliminar” de la columna “Accién” del listado de registros.

® covcurso Juegos Florales Escolares Nacionsles  pessoco 201

Ganadores

Figura 76: Eliminar el registro deseado de la lista

Paso 2: Clic en la opcion “Si” del mensaje de confirmacién.

Mensaje de confirmacion

¢Esta seguro que desea eliminar el registro?

Figura 77: Mensaje de confirmacidn

El sistema muestra el siguiente resultado.

Mensaje informativo

El registro fue eliminado correctamente

Figura 78: Mensaje de eliminacion exitosa
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IMPRIMIR FICHA GANADOR
Permite descargar la informacién de la ficha de ganadores en un archivo PDF.

Paso 1: Clic en el botdn “Ver” de la columna “Accion” del listado de registros.

Bl ]

— = concurso Juegos Florales Escolares Nacionales PERIODO: 2020 @ ANGEL ANIBAL
@ YANAC CARRASCO ANGEL

— Ganadores =n

-

6008 JOSE ANTONO DAPELO
Cotign Modulr 1272186 Filtros de busqueda
Novet Secundaria

Ommo acceso: 021072020 054201 pm Poed o ond

# Inicio

® Drecior

08 Fichs Resumen

Thuko de la obra:

- : Resultados de busqueda

Figura 79: Descargar informacion de ficha de ganador

Paso 2: £l sistema descarga el archivo y el usuario da clic en el documento PDF para
abriry se muestra el siguiente resultado.
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SICE

Sistema de Informacion de
participantes para los concursos

educativos

FICHA DE INSCRI

ION

Juegos Florales Escolares Naclonales 2020

N°Pag:1 de 3
Fecha: 05/10/2020

Hora: 14:14

> MANUAL >

Etapa 1 - lIEE
Datos de la Institucion Educativa
DRE DRE Lima Metropolitana UGEL UGEL 01 San Juan de
Muraflores
Nombre 8008 JOSE ANTONIO DAPELO
Cédigo Modular 1272186 Tipo de Gestién Pablica de gestion directa
Teléfono 2592116-986883516 Modalidad Educacién Basica Regular
Direccion JIRON CASTILLA SIN
IR.’M LIMA Provincla LIMA
|Distrito LURIN Correo Electrénico:
Datos del director
Tipo de documento |DNI Nimero de Documento [42100102
es ANGEL ANIBAL Apellidos YANAC CARRASCO
Celular 063852741 Correo electronico prueba203@icloud.com
Datos de la obra
Titulo de la obra Artesania hecha a mano con pigmentos
Puesto 1 Puntaje 100
Categoria Categoria B Disclplina ARTE TRADICIONAL
Tematica de la obra |Naturaleza
Pseudénimo Artesania
IElluc Web https:/www.artesania.com.pe
Datos del estudiante
Tipo de Documento lDNI Namero de Documento 61312379
Apellido Paterno BUSTAMANTE Apellido Materno SOTO
Nombre THALIA ESTHEFANIA Sexo FEMENINO
Edad 12 Nivel Secundaria
Grado PRIMERO Secclén IB
Teléfono 587445444 Celular |oa7654321
Correo electrénico alumno@secundaria.com
Direccién Calle 123 PJ Los cuarzos
Tipo de No p Necesita intérprete |
|Datos del docente o asesor
Tipo de Documento | DNI 0 de D 09704778
Apellido Paterno | CONDORI Apellido Materno LUDENA
Nombre MARIA NELLY Especlalidad Artes escenicas
Teléfono 587412555 Celular 065478123
Correo electronico 965478123
Usuario YANAC CARRASOO, ANGEL ANIBAL SICE v2.0
. SICE N°Pag2 de 3
g m Sistema de Informacién de Fecha: 051072020
partic, ipanm;pwa:tﬁgoomms Hora: 14:14
|Direccion |Mz J 8 PJ El reconocido |
|Datos del padre o apoderado |
Tipo de Documento DNI Nimero de Documento 45225968
Apellido Paterno SANCHEZ Apellido Materno MALCA
Nombre YOEL JOSE Parentesco APODERADO
Teléfono 588888666 Celular 966666666
Correo electré apoderado@secundaria.com.pe
Direcciéon Av Los alces 4522

Figura 80: Resultado de descarga de Ficha de Ganador
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3.2.3. FICHA RESUMEN
Permite gestionar la ficha de resumen del concurso del periodo actual.

Alingresar a la opcion Registro/Ficha Resumen se muestra la siguiente pantalla.

= coNncurso: Juegos Florales Escolares Nacionales PERIODO: 2020 @ ANGEL ANIBAL ~
Ficha Resumen SRegisto ¢
Filtros de basqueda
Periodo:
< Todos >

QBuscar NS

Resultados de busqueda

N* Periodo N° Participantes Accién
1 2020 20 /0
‘|’ — [
Figura 81: Pantalla principal de Ficha Resumen
CONSULTAR FICHA RESUMEN
Permite filtrar la ficha resumen por periodo.
Paso 1: Seleccionar el periodo
= CONcuURrso: Juegos Florales Escolares Nacionales PERIODO: 2020 @ ANGEL ANIBAL
Ficha Resumen = Registro - Ficha Resume

Filtros de basqueda

Periodo:
<Todos >

QBuscar [EENGENETR

Figura 82: Seleccion de criterio de bisqueda (filtro)
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Paso 2: Clic en el boton “Buscar”

= CcoNcurso: Juegos Florales Escolares Nacionales PERIODO: 2020 @ ANGEL ANIBAL ~

Ficha Resumen = Registro

Filtros de busqueda

Resultados de busqueda

+ Agregar

N* Periodo N* Participantes Accion

1 2020 20 /70

Figura 83: Resultado de blisqueda seglin filtros

AGREGAR FICHA RESUMEN
Permite agregar una nueva ficha resumen al concurso para el periodo actual.

Paso 1: Clic en el boton “Agregar”

= coNncurso: Juegos Florales Escolares Nacionales PERIODO: 2020 @ ANGEL ANIBAL ~

Ficha Resumen = Regisro

Filtros de busqueda

Periodo
2020
-
Resultados de busqueda ic en botdn Agregar \
+A<.1rcq.;u
N* Periodo N* Participantes Accion
1 2020 20 o/ 0

Figura 84: Selecciona el botdn "Agregar”
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Nota: Importante recordar que cada concurso solo puede tener una ficha
resumen por lo que si el sistema ya tiene una ficha resumeny se presiona el boton
“Agregar” se muestra el siguiente mensaje.

Mensaje Informativo

Solo se puede Ingresar una Ficha Resumen por periodo activo..

A

Aceptar

Figura 85: Mensaje de advertencia y validacion

Paso 2: Ingresar y/o seleccionar los datos del formulario.

= concurso: Juegos Florales Escolares Nacionales PERIODO: 2020 @ ANGEL ANIBAL ~

Ficha Resumen = Regeno

Editar Ficha Resumen

Datos de la Ficha Resumen Participantes por Nivel
Canndad Estudkantes IIEE del nivel Secundana(*
’ ! - Niveles Nro Participantes
100 v
Categoria B 20
pante
Cantdad % Participacion CategoriaC 0

Parucpantes (Necesidad Educativa Especial

Resultados de busqueda
Descripcion
Categoria B
Disciplina Nro Participantes Necesidad Educa
TEATRO
DANZA TRADICIONAL
DANZAS URBANAS

ENSAMBLE INSTRUMENTAL Y
VOCAL

PINTURA
ARTE TRADICIONAL
ESCULTURA

MURAL

=
S
hJ
o
S
2
°
&
o] lef e o] 2] &

M Guardar ancelar

Figura 86: Pantalla principal de registro
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Accion 1: Ingresar cantidad de Estudiantes.

Cantidad Estudiantes IIEE del nivel Secundaria(*)

10

Figura 87: Ingreso de cantidad de estudiantes

Accion 2: Ingresar el nimero de participantes por cada nivel o categoria.

Categoria B
Disciplina Nro Participantes (*) Nro Participantes Necesidad Educativa Especial
TEATRO 10 9
DANZA TRADICIONAL 10 9
DANZAS URBANAS 0| 0
ENSAMBLE INSTRUMENTAL Y VOCAL 0 0
PINTURA of 0
ARTE TRADICIONAL of 0
ESCULTURA [—“\ [—’
MURAL 0 9

e — — -

Figura 88: Ingreso de nimero de participantes

Nota: Los niveles (Categorias) seran cargados en base a la configuracion
realizada por el Especialista del concurso.

Paso 3: Visualizar el calculo de la cantidad de participantes y el porcentaje de
participacion que el sistema realiza automaticamente.

p [ ;

ARTE TRADICIONAL [ ‘.V

s [ 0]
[

Figura 89: Visualizar el calculo de participantes y promedio
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Paso 4: Clic en el botdn “Guardar”.

Figura 90: Guardar informacién de ficha resumen

Mensaje informativo

La informacion ha sido guardada correctamente.

+ Aceptar

Figura 91: Mensaje exitoso de registro

MODIFICAR FICHA RESUMEN
Permite modificar la ficha resumen.

Paso 1: Clic en el botdn “Editar” de la columna “Accién” del listado de registros.

= Cconcurso: Juegos Florales Escolares Nacionales PERIODO: 2020 @ ANGEL ANIBAL ~
Ficha Resumen = Pegisro
Filtros de busqueda
Periodo
Q Buscar

Resultados de busqueda

z

Periodo N* Participantes \'lm

1 2020 2 o[7]®

Figura 92: Editar el registro deseado de la lista
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Paso 2: Modificar los valores del formulario segun las acciones permitidas en la opcion
“Agregar” del men( “3.2.2. Ficha Resumen". Los campos que pueden ser modificados
se muestran en la siguiente pantalla.

= concurso: Juegos Florales Escolares Nacionales PERIODO: 2020 @ ANGEL ANIBAL »

Ficha Resumen = Registio

Edear Ficha Resumen

Datos de la Ficha Resumen Participantes por Nivel
antes NEE del aivel Seoundaria” Niveles Nro Participantes
Categoria B 20
Cantidad % Partiopacin Categoria C
20
Educ ]
Resultados de busqueda
Descripcion 4
Categoria B
Disciplina Nro Participantes (* Nro Participantes Necesidad Educa
TEATRO [ 10| [ o|
DANZA TRADICIONAL [ 10| [ of
DANZAS URBANAS [ of [ of
ENSAMBLE INSTRUMENTAL Y | I I I
VOCAL - -

Figura 93: Modificar Ficha resumen

ELIMINAR FICHA RESUMEN
Permite eliminar la ficha de resumen del concurso para el periodo actual

Paso 1: Clic en el bot6n “Eliminar” de la columna “Accién” del listado de registros.

= concurso Juegos Florales Escolares Naclonales PERIODO: 2020 @ ANGEL ANIBAL ~
Ficha Resumen =regsto
Filtros de bisqueda
Periodo:
« Todos »

Resultados de bisqueda

=

Periodo N* Participantes Accion

1 2020 20 ® 7

Figura 94: Eliminar el registro deseado de la lista
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Paso 2: Clic en la opcion “Si" del mensaje de confirmacién.
Mensaje de confirmacion

¢Esta seguro que desea eliminar el registro?

Figura 95: Mensaje de confirmacion

Mensaje informativo

£l registro fue eliminado correctamente

Figura 96: Mensaje de eliminacion exitosa

IMPRIMIR FICHA RESUMEN
Permite descargar la informacién de la ficha resumen en un archivo PDF.

Paso 1: Clic en el botdn “Ver” de la columna “Accion” del listado de registros.
o I

@ ANCEL ANBAL +

= concurso Juegos Florales Escolares Nacionales PrRcco 2020

@ YANAC CARRASCO ANGEL

ok Diwcr €
Wstmn s

£008 JOSE ANTONO BAPELO

oo Modubar. 1272186 Filtros de bsqueda
Nt St

Oomrma acoese: 0210200 06 4521 37

Ficha Resumen [

Pecose

Figura 97: Descargar informacion de ficha resumen
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Paso 2: £l sistema descarga el archivo y el usuario da clic en el documento PDF para
abriry se muestra el siguiente resultado.

Nro de Pégina: 1
i SICE
g PERU ;‘c’; 5 Sistema de Informacién de participantes para Fecha : 02/10/2020
los concursos educativos
Hora: 2102

FICHA ESTADISTICA DE ESTUDIANTES PARTICIPANTES (ILEE./ EBA - EBR)
Juegos Florales Escolares Nacionales

ETAPA Etapa 1 - IEE

DRE DRE Lima Metropolitana

UGEL : UGEL 01 San Juan de Miraflores
IIEE 6008 JOSE ANTONIO DAPELO
GESTION . Publica de gestidn directa

Total de estudiantes Total de estudiantes Porcentaje de
de la IEE/EBA-EBR participantes participacion

100 20 20.00%

Con Necesidades Educativas Especiales
Total de estudiantes Porcentaje de

participantes participacion
0 0.00%
Participacién de estudiantes por Categoria
Categorias Total de estudiantes
Categoria B 20
Categoria C 0
Total general 20

Participacion
Categorias Disciplina Total de __ Total de estudiantes
Categoria B TEATRO 10 0
Categoria B DANZA TRADIOONAL 10 0
Categoria B DANZAS URBANAS 0 0
Categoria B ENSAMSLE INSTRUMENTAL ¥ VOCAL 0 0
Categoria B PINTURA 0 0
Categoria B ARTE TRADICIONAL 0 0
Categoria B ESCULTURA 0 0
Categoria B MURAL 0 0
Useario YANAC CARRASCO. ANGEL ANBAL SCE V20

Figura 98: Resultado de descarga de Ficha resumen
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3.3. REPORTES

Opcion que permite generar reporte en formato Excel.
# Iniclo

= Reglstro <

lml Generales

Figura 99: Opcién de mend - Reportes

Alingresar a la opcion Reportes se muestra la siguiente imagen pantalla con los siguientes
campos a completar.

¢ Periodo

e (ategoria

¢ Disciplina

¢ DRE (Este campo cargara tinicamente la DRE que le corresponde al usuario)

¢ UGEL (Este campo cargard Unicamente la UGEL que le corresponde al usuario)
¢ |LEE. (Este campo cargara tnicamente la |IEE que le corresponde al usuario)

¢ Tipo dereporte (Puede generar dos tipos de reporte: “Reporte de Ganadores”y “Reporte
Estadistico”)

= concurso: Juegos Florales Escolares Nacionales PERIODO: 2020 @ ANGEL ANIBAL v

Repones M Reportes

Filtros de bisqueda

Etapa: Periodo:
€ < Seloccione > M

Categorfa Disciplina
DRE: UGEL.

DRE Lima Metropolitana UGEL 01 San Juan de Miraflores
MNEE:

6008 JOSE ANTONIO DAPELO
Tipo de Reporte:

< Seleccione »

Q Generar Reporte

Figura 100: Formulario de Reporte
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3.3.1. REPORTE DE GANADORES

Se completan los datos necesarios y en el campo “Tipo de Reporte” se selecciona la
opcion “Reporte de Ganadores” como se muestra en la siguiente imagen.

Tipo de Reporte:

Reporte de Ganadores M

Q Generar Reporte

Figura 10T: Generar Reporte de Ganadores

Luego el usuario presiona el boton “Generar Reporte” y el sistema descarga
automaticamente el reporte como se muestra la siguiente imagen.

& [

e = cowcurso Juegos Florales Escolares Nacionales  peRiooo 2020 @ ANGEL ANIBAL ~
@ YANAC CARRASCO ANGEL
— - Reportes at Pasones
suchn Educatns
6008 JOSE ANTONIO DAPELO.
Cadigo Modetar: 1272186 Filtros de bsqueda
Mt Secumdana
Ommo acoeso: 02/10/°2020 06 8521 pm Exapa e
S Categor Disciginn
= Caregoria 8 M ARTE TRADICIONA
= Reghstro <
ORE: UGEL:
|sd Reportes v
i Generales
BEE
50 de Sesorte

Figura 102: Descarga de reporte generado

Elresultado del reporte generado es el siguiente.

SICE P
N~ i .
REPORTE DE GANADORES
Dotos def Grecror
we | me
= -

Figura 103: Reporte de Ganadores en formato Excel.
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3.3.2. REPORTE ESTADISTICO
Se completan los datos necesarios y en el campo “Tipo de Reporte” se selecciona la
opcion “Reporte Estadistico” como se muestra en la siguiente imagen.

Tipo de Reporte:

Reporte Estadistico M

Q Generar Reporte

Figura 104: Generar Reporte Estadistico

Luego el usuario presiona el boton “Generar Reporte” y el sistema descarga
automaticamente el reporte como se muestra la siguiente imagen.

o ]

= concurso. Juegos Florales Escolares Nacionales PERICOO. 2020 @ ANGEL ANIBAL ~

@ YANAC CARRASCO ANGEL

Raso
o a Reportes -
aanion Lucava
€008 JOSE ANTONO DAPELO
Codigs Modar 1272186 Filtros de bisqueda
Nivet Secundana
Omo acceso: 02/1072020 064521 p.m Eepe: wrode
# Inicio Categorla Discpling
—_— TE TRADICIONAL
= Registro <
DRE UGEL
|iid Reportes v
DRE Lima Mevcgeinana UGEL 01 St Juse de MeaSioe
& Generale:
WEE:
TONO DAP

Figura 105: Descarga de reporte generado

Elresultado del reporte generado es el siguiente.

SICE Nro de Pagina: 1

Sistema de Informacién de Fecha: 02/10/2020

participantes para los concursos Hora: 21:23
Concurso : Juegos Florales Escolares Nacionales
periodo : 2020
ORE : DRE Lima Metropolitana UGEL : UGEL 01 San Juan de Miraflores
UEE : 6008 JOSE ANTONIO DAPELO ETAPA : Etapa - NEE

Datos de la IIEE Datos
i Estadisticos
Nro DRE UGEL Tipo Gestion Cod. Mod Nombre UEE  Modalidad Area Nivel Educativo Distrito Fecha Registro Categoria B Total
1 DRE Lima UGEL 01 San  Piblica de "272186 6008 JOSE Educacion Urbana Secundania LURIN 02/10/2020 3:05:51 AM 0 0
Metropolitana Juan de gestion directa ANTONIO 8asica Regular
Mirafiores DAPELO

Figura 106: Reporte Estadistico en formato Excel
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3.3.3. REPORTE PARA JURADO
Se completan los datos necesarios y en el campo “Tipo de Reporte” se selecciona la
opcion “Reporte para Jurado” como se muestra en la siguiente imagen.

Tipo de Reporte:

Reporte para Jurado

Q Generar Reporte

Figura 104: Generar Reporte Estadistico

Luego el usuario presiona el boton “Generar Reporte” y el sistema descarga
automaticamente el reporte como se muestra la siguiente imagen.

B CONCURSO Juegos Florales Escolares Nacionales PERIODO: 2020

@ YANAC CARRASCO ANGEL

e Reportes 4 Peperes
Wathscn Cocat

008 JOSE ANTONO DAPELO

Codhgo Modwler 1272186 Filiros de busqueda

Nvet Secundars

Onimo acceso: D/10/2020 011401 am Etmpu Pesioda

# Inicio Categoria ODiscipina

= Regiotro

oRt. UGEL

| Generales

e

Tipo de Reporte:

Figura 105: Descarga de reporte generado

Elresultado del reporte generado es el siguiente.

REPORTE PARA JURADOS

Concurso
: Juegos Florales Escolares Nacionales Etapa : Etapa 1 - lIEE
Periodo Categoria : <Todos>
12020
DRE : DRE Lima Metropolitana UGEL 1 UGEL 01 San Juan de Miraflores
NEE : 6008 JOSE ANTONIO DAPELO
Nro DRE UGEL Nombre IIEE Categoria Disciplina Titulo del Pseudénimo  Enlace Web
1 DRELima UGEL 01 San 6008 JOSE CategoriaB  ARTE Artesania Artesania https://www.art
Metropolitana Juan de ANTONIO TRADICIONAL hecha a mano esania.com.pe
Miraflores DAPELO con pigmentos

Figura 106: Reporte Estadistico en formato Excel
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