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Decreto Supremo
N°  o010-2016 - MINEDU

APRUEBA EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS — TUPA
DEL MINISTERIO DE EDUCACION

EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA

CONSIDERANDO:

Que, mediante la Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacién de la Gestion del
Estado, se dispuso la mejora continua en la gestién pulblica y la construccion de un -
Estado democratico, descentralizado y al servicio del ciudadano; o
Que, con Decreto Supremo N° 016-2004-ED, se aprobdé el Texto Unico de.

Procedimientos Administrativos — TUPA del Ministerio de Educacion, siendo modificado
“Yoor Resolucion Ministerial N° 411-2010-ED;

Que, a través del Decreto Supremo N° 079-2007-PCM se aprobaron los
lineamientos para elaboracion y aprobacién del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos — TUPA y se establecen disposiciones para el cumplimiento de la Ley
del Silencio Administrativo; : "

Que, mediante Decreto Supremo N° 064-2010-PCM se aprobd la nueva
metodologia de determinacion de costos de los procedimientos administrativos y
servicios prestados en exclusividad para las entidades publicas, de uso obligatorio en
los procesos de elaboracion y/o modificacion de los procedimientos administrativos y
servicios prestados en exclusividad contenidos en los TUPA,

Que, con Decreto Supremo N° 007-2011-PCM se aprobé la Metodologia de
Simplificacion Administrativa y se establecen disposiciones para su implementacion,
para la mejora de los procedimientos y los servicios prestados en exclusividad;

Que, a través del Decreto Supremo N° 001-2015-MINEDU se aprob6 el nuevo
teglamento de Organizacion y Funciones del Ministerio de Educacion, que incluye un

 #pdimensionamiento funcional y una nueva estructura organica, incidiendo en fa
- eyramitacion de sus procedimientos administrativos;

Que, el articulo 30 de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, sefiala que los procedimientos administrativos que, por exigencia legal, deben
iniciar los administrados ante las entidades para satisfacer o ejercer sus intereses o
derechos, se clasifican en procedimientos de aprobacion automatica o de evaluacién
previa por la entidad, y este Ultimo a su vez sujeto, en caso de falta de pronunciamiento
oportuno, a silencio positivo o silencio negativo, cada entidad sefala estos




procedimientos en su TUPA, siguiendo los criterios establecidos en el ordenamiento
juridico vigente;

Que, el numeral 36.1 del articulo 36 de la citada Ley, sefiala que los
procedimientos, requisitos y costos administrativos se establecen exclusivamente
mediante decreto supremo o norma de mayor jerarquia; dichos procedimientos deben
ser compendiados y sistematizados en el TUPA, aprobado para cada entidad,;

Que, resulta necesario aprobar el nuevo TUPA del Ministerio de Educacion, con
la finalidad de brindar un servicio eficiente a los ciudadanos, mejorando sus
procedimientos administrativos y los servicios prestados en exclusividad, conforme a lo
establecido en los articulos 37 y 38 de la Ley del Procedimiento Administrativo General,
y de acuerdo a la documentacion sustentatoria a que se refiere el articulo 12 de los
Lineamientos aprobados mediante Decreto Supremo N° 079-2007-PCM;

Con la oplnlon favorable de la Secretaria de Gestion Publica de la Presidencia

De conformidad con el Decreto Ley N° 25762, Ley Organica del Ministerio de
Educacion, modificado por la Ley N° 26510; la Ley N° 27658, Ley Marco de
Modernizacién de la Gestion del Estado; la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General; y el Decreto Supremo N° 079-2007-PCM, que aprueba los
Lineamientos para la elaboracion y aprobacion del TUPA y establece disposiciones para
el cumplimiento de la Ley del Silencio Administrativo;,

DECRETA:

Articulo 1.- Aprobacidon de procedimientos administrativos y servicios
S prestados en exclusividad

: Apruébese los procedimientos administrativos y servicios prestados en
’clusmdad sefialados en el Anexo N° 1 del presente Decreto Supremo, con sus

Articulo 2.- De la aprobacion del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos

Apruébese el Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA del
Ministerio de Educacion, que como Anexo N° 2 forma parte integrante del presente
Decreto Supremo.
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Articulo 3.- Publicacién

El presente Decreto Supremo es publicado en el Diario Oficial El Peruano y el
Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA del Ministerio de Educacién es
publicado en el Portal de Servicios al Ciudadano y Empresas - PSCE
(www.serviciosalciudadano.gob.pe), v en el Portal Institucional del Ministerio de
Educacion (www.minedu.gob.pe), el mismo dia de la publicacién del presente Decreto
Supremo en el Diario Oficial.

Articulo 4.- Derogatofia

Deréguese el Decreto Supremo N° 016-2004-ED que aprobé el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos — TUPA del Ministerio de Educacién y su modificatoria,
on excepcion de los procedimientos N° 2 y del 5 al 47, los cuales mantendran su
vigencia hasta que se incorporen los procedimientos administrativos a cargo de la
Direccién Regional de Educacion de Lima Metropolitana al Texto Unico de
Procedimientos Administrativos del Ministerio de Educacioén, aprobados por el articulo 2
e la presente norma.

Articulo 5.- Refrendo

El presente Decreto Supremo es refrendado por el Ministro de Educacion.

DISPOSICION COMPLEMENTARIA TRANSITORIA

Unica.- La incorporacién de los procedimientos administrativos a cargo de la

Dado en la Casa de Gobierno, enLima, a los veintiseis dias del
mes de julio del aflo dos mil dieciseis.

Y

Ministro de Educacion

Presiddpte de ja Repiblica
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Ministerio de Educacién

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

z DEREGHO DE - * ’

i . CALIFICACION Lo

TRAMITACION (*) PLAZO PARA i AUTORIDAD
INICIO DEL |

| COMPETENTE
IMENTO; €8 .
ROCEDIMIEN O%PAF,:QA RESOLVER| RECONSIDERACION

1

REQUISITOS INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

DENOMINACION DEL

PROCEDIMIENTO , s ‘
Nimero y Denominacion |

H

i
H |
; i Evaluacion ‘ RESOLVER
|

Formulario / | (en % U | ! Previa
i Cédigo / Ubicacion | °

(en dias

habiles) APELACION

OFICINA DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTAL
R R R o R R R T

01 [ACCESO A LA INFORMACION 1 |Solicitud dirigida al funcionario (a) responsable de
PUBLICA QUE PRODUZCA O brindar informacién plblica designado (a) para la
POSEAN LAS DEPENDENC!AS DEL entrega de informacion que produzcan el Ministerio de
MINISTERIO DE EDUCACION Educacién, via formulario de acceso a la informacién
pablica, o documentos que contenga la misma
informacidén o virtual a través de la pagina web
institucional.

La solicitud sera presentada mediante formulario u
otro medio escrito o por comeo electrénico,
especificando la informacién exacta a la que se desea
acceder y debera contener la siguiente informacién:

a. Nombres, apellidos completos, documento de
identidad, domicilio.

b. Nimero de teléfono y correo electrénico;

¢. En caso la solicitud se presente en la unidad de
recepcién documentaria, firma de! solicitante o huella
digital, de no saber firmar o estar impedido de
hacerlo;

d. Expresion concreta y precisa del pedido de
informacion;

e. En caso el solicitante conozca la dependencia que
posea la informacién, debera indicario en la solicitud;
f. Precisar la forma de entrega de Ia informacién:
copia fotostatica, CD, correo electrénico u otro medio;
g. Indicar si da su consentimiento para que la entidad
pueda responder el pedido de informacién o remitir
cualquier otra comunicacion al correo electrénico
indicado en su solicitud.

BASE LEGAL:

Decreto Supremo N° 043- 2003-PCM,
articulos 11°y 20°, publicado el
24.04.2003.

Decreto Supremo N° 072-2003-PCM,
articulos 107, 12°, 13°, 15° publicado
el 07.08.2003.

N

Pago por costo de reproduccion luego de aprobada la
procedencia de la informacién solicitada y efectuada
la correspondiente liquidacion:

a) Por informacién brindada por correo electrénico

b) CD (Unidad).

c) Copia fotostética, papel bond (por folio)

Formulario
Solicitud de
Acceso a la
Informacion
Pablica

El formulario podra
ser proporcionado
por Mesa de
Partes o
descargado de
www.minedu.gob.p
e

Gratuito

0.025%

0.003%

Gratuito

S/.1.00

§/.0.10

07 (siete) dias

El plazo se
podra
prorrogar en
forma
excepcional
por cinco (5)
dias habiles
adicionales.

Ventanilla de la
Oficina de
Atencion al
Ciudadano y
Gestion
Documental del
Ministerio de
Educacion (Calle
del Comercio N°
193 - San Borja) o
Mesa de Partes de
los Programas

Responsable de
brindar informacion
publica en el
Ministerio de
Educacion o
Responsable de
brindar informacién
publica en cada
Programa

No aplica

Secretario General del
Ministerio de Educacion
o Jefe del Programa
segun corresponda

Plazo maximo para
presentar el recurso: 15
(Quince) dias habiles

Plazo maximo para
resolver el recurso 10
(Diez) dias habiles




Ministerio de Educaciéon

01@‘2016_M|NEDU

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

1l
REQUISITOS TRAMITACION (*) CALIFICACION ; PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL Evaluacion | RESOLVER | INICIO DEL C’ggg’ggﬁ%
PROCEDIMIENTO Numero y Denominacién Formulario / en%UIT): (en S/) Previa (heé;:a:;? ROCEDIMIEN PARA RESOLVER| RECONSIDERACION APELACION
02 |RECTIFICACION DE NOMBRES Y 1 | Solicitud. X 10 (diez) dfas | Ventaniladela | Jefe dela Oficina | Jefe de la Oficina de Secretario General
APELLIDOS CONSIGNADOS EN Oficina de de Atencion al | Atencién al Ciudadano y
ACTAS DE EVALUACION DE 2 |Copia simple del DNI o de la resolucién de la Atencién al Ciudadano y Gestion Documental
INSTITUCIONES EDUCATIVAS, rectificacion judicial o notarial o registral. Ciudadano y Gestion
HASTA EL ANO 1985 (PRIMARIA Y _ . ’ Gestion Documental . .
SECUNDARIA). 3 |Pago por derecho de tramite. Gratuito Gratuito Documental del Plazo maximo para Plazo méximo para
Ministerio de presentar el recurso: 15 | presentar el recurso: 15
i4 dias. dfas.
BASE LEGAL: I(Eg:ﬂ;: c;c;r: Plazo méximo para Plazo maximo para
Ley N° 26497, Articulo 56, publicada el Comercio N° 193 - resolver: 30 dias. resolver: 30 dias.
12.07.1997. San Borja) (Articulo 207.2°y 208° | (Articulo 207.2° y 209°
Ley N° 26662, Articulo 1° publicada el de la Ley N° 27444) de la Ley N° 27444)
22.09.1996.
D.S. N° 010-2016-MINEDU, articulo
1° publicado el 27.07.2016
03 |REVALIDACION O 1 [Solicitud. X 30 (treinta) Ventanilla de la | Jefe de la Oficina | Jefe de la Oficina de Secretario General
CONVALIDACION DE ESTUDIOS 2 [Certificados de estudios expedidos por autoridades dias Oficina de de Atencién al | Atencién al Ciudadano y
DE EDUCACION BASICA, educativas, debidamente legalizados por el Ministerio Atencién al Ciudadanoy ~ Gestioén Documental Plazo maximo para
PRIMARIA Y SECUNDARIA de Relaciones Exteriores del Perti o con la Ciudadano y Gestién presentar el recurso: 15
REALIZADOS EN EL EXTRANJERO | |certificacién de la apostilla de la Haya en paises con Gestién Documental Plazo méximo para dias.
los que exista convenio. Documental de! presentar el recurso: 15 Plazo maximo para
En caso que los certificados sean expedidos en otro Ministerio de dias. resolver: 30 dias.
idioma, adjuntar 1a traduccion oficial o certificada o Educacion Plazo maximo para (Articulo 207.2° y 209°
especial en idioma espafiol realizada en Perti (Calle del resolver: 30 dias. | delateyNo2744d)
|BASE LEGAL: 3 |Copia del Documento de Identidad o Partida de Comg rcxoB N. 198- (':Imfuf 20[3;22723128
Ley N° 28091, articulo 8, literal j) y Nacimiento del menor. an Borja) ¢ laLey )
Segunda Disposicion Complementaria | 4 |Declaracion jurada que los nombres consignados en
publicada el 19 de octubre de 2003. los certificados de estudios corresponden a la
Ley N° 27444, L ey del Procedimiento persona cuyo documento de identidad o partida de
Administrativo General, articulo 41, nacimiento se esta presentando.
Numeral 41.1.3, publicada el 5 |Para hijos Diplomaticos:
11.04.2001. Copia del Came de extranjeria o documento que
Decreto Supremo N° 011-2012-ED, acredite al padre o apoderado como miembro del
articulo 19° literal b)y c). cuerpo consular,
Decreto Supremo N° 001-2015- 6 |Pago por derecho de tramite. 2.727% S/.107.70
MINEDU, articulos 102°, literal h),
publicado el 31.01.2015.
Decreto Supremo N° 012-99-ED,
articulos 2°, y 6°, publicado el
18.08.1999.
D.S. N° 010-2018-MINEDU, articulo
1° publicado el 2016
éﬁ%g?@}ﬂ




Ministerio de Educacién

010-2016-MINEDU

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

: : T DERECHO DE
\ ) RequisiTos | TRAMITACION ()
DENOMINACION DEL %
PROCEDIMIENTO

CALIFICACION | PLAZO PARA |

RESOLVER
(en dias

i Evaluacion

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
INICIO DEL AUTORIDAD | i

\PROCEDIMIENTO |, COMPETENTE

mulario / Codigo PARA RESOLVER RECONSIDERACION

Nuamero y Denominacion B
Ubicacion

en % UIT)

DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO DOCENTE

habiles) |

i
i APELACION
i
i

04 |AMPLIACION DE METAS DE 1 | Solicitud. X 15 (quince) Ventanilla de la Director (a) de la Director (a) de la Director (a) de la
ATENCION DE INSTITUTOS Y dias Oficina de Direccion de Direccién de Formacion | Direccién General de
ESCUELAS DE EDUCACION Atencién al Formacion Inicial Inicial Docente Desarrolio Docente
SUPERIOR PEDAGOGICO 2 [Pago por derecho de tramite. 6.863% S/.271.10 Ciudadano y Docente
PRIVADO. Gestion Plazo méximo para Plazo maximo para

Documental del presentar el recurso: 15 | presentar el recurso: 15
BASE LEGAL: o Ministerio de dias. dias.
Def:reto SL:premc? N° 004-2010-ED, Educacion Plazo méximo para Plazo méximo para
articulo 24°, publicado ef 26.01.2010. (Calle del resolver: 30 dias. resolver: 30 dias.
Comercio N° 193 - (Articulo 207.2°y 208° | (Articulo 207.2° y 209°
D.S. N° 010-2016-MINEDU, articulo San Borja) de la Ley N° 27444) de la Ley N° 27444)
1° publicado el 27.07.2016

05 {AUTORIZACION DE 1 {Solicitud. 30 (treinta) Ventanilla de la Ministro (a) Ministro (a) No aplica
FUNCIONAMIENTO DE INSTITUTOS X dias Oficina de
Y ESCUELAS DE EDUCACION 2 |Proyecto de desarrollo institucional, acreditando la Atencién al Plazo méximo para
SUPERIOR PEDAGOGICA necesidad de la carrera o programa en la region en Ciudadano y presentar el recurso: 15
PRIVADAS funcién de la oferta y demanda de fas mismas. Gestion dias.

Documental del Plazo maximo para

BASE LEGAL: 3 |Planes de estudios de las carreras proyectadas, sus Ministerio de resolver: 30 dias.
Ley N° 29384, articulo 8° publicado el programas educativos y los titulos que deben otorgar, Educacién (Articulo 207.2° y 208°
05.08.2009. acreditando la pertinencia al desarrollo regional. (Calle del de la Ley N° 27444)
Decreto Supremo N° 004-2010-ED, Comercio N° 193 -
articulo 5°, Numeral 5.2 inciso a), b) ¢)| 4 {Cuadro de personal docente idéneo en relacién con San Borja)
d) y e) publicado 26.01.2010. las carreras y programas educativos que se ofrecen.
Decreto Supremo N° 011-2014-
MINEDU, articulo 1°, publicado el 5 |Proyecto de infraestructura y equipamiento
31.12.2014. (biblictecas, laboratorios, laboratorio, aulas, entre

otros), y de acuerdo a las normas técnicas vigentes y

el Reglamento Nacional de Edificaciones:

5.1 Memoria Descriptiva

5.2 Plano de ubicacién

5.3 Plano de distribucion en escala 1/100

5.4 Plano de corte en escala 1/100.

6 |Declaracion jurada de contar con la prevision
econdmica financiera para los tres primeros afios de
funcionamiento.
7 |Pago por derecho de tramite. 41.820% | S/.1,651.90
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O UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE t
TRAMITACION (*)

|
PLAZO PARA | |
RESOLVER i INICIO DEL { CA(‘)L:\;]FSER;IEQ?E
(endias  |PROCEDIMIENTO]

FICACION

DENOMINACION DEL Evaluaci

; s . ; o | | |
{ Formulario / Codigo /{ o { Autom | Previa i ! Ay | .
Ubicacion i(en % UIT (en S/) ; atico | Positiv |Negativ habiles) : ;PARA RESOLVER| RECONSIDERACION i APEI{.ACION
{ { 1 i ! ;

i o0 i © i

PROCEDIMIENTO

Numero y Denominacion

DIRECCION GENE’RAL DE DESARROLLO DOCEN

06 [AUTORIZACION DE PROGRAMAS | 1 |Solicitud. X Ventanilla de ia

DE CAPACITACION,
ACTUALIZACION,
ESPECIALIZACION Y SEGUNDA
ESPECIALIZACION DOCENTE

BASE LEGAL:
Decreto Supremo N°004-2010-ED,
articulo 45°, publicado el 26.01.2010.

D.S. N° 010-2016-MINEDU, articulo
1° publicado el 27.07.2016

N

w

Programa de formacion de servicios en versién
impresa y digital.

Estudio de Oferta y Demanda local que justifique la
oferta del programa presentado.

Pago por derecho de tramite.

10.337%

S/. 408.30

17 (diecisiete)
dias

Oficina de
Atencion al
Ciudadano y
Gestion
Documental del
Ministerio de
Educacién
(Calle del
Comercio N° 193 -

San Borja)

Director (a) de la
Direccion de
Formacion
Docente en
Servicio

Director (a) de la
Direccién de Formacion
Docente en Servicio

Plazo méaximo para
presentar el recurso: 15
dias.

Plazo méximo para
resolver: 30 dias.
(Articulo 207.2° y 208°
de ta Ley N° 27444)

Director (a) de la
Direccion General de
Desarrollo Docente

Plazo maximo para
presentar el recurso: 15
dias.

Plazo maximo para
resolver: 30 dias.
(Articulo 207.2° y 209°
de la Ley N° 27444)

AUTORIZACION DE NUEVAS
CARRERAS O CARRERAS
EXPERIMENTALES DE INSTITUTOS
DE EDUCACION SUPERIOR
PEDAGOGICO PRIVADO. (1)

BASE LEGAL:

Decreto Supremo N°004-2010-ED,
articulo 7° numeral 7.2 y 8° numeral
8.1, publicado el 26.01.2010.

w

Solicitud.

PARA NUEVAS CARRERAS DE INSTITUTOS DE
EDUCACION SUPERIOR PRIVADO:

Proyecto de desarrollo institucional, acreditando la
necesidad de nuevas carreras en la region en funcién
de la oferta y demanda de las mismas.

PARA CARRERAS O PROGRAMAS
EXPERIMENTALES

Proyecto acreditando que es pertinente y responde al
requerimiento del sector productivo con una
propuesta innovadora (a nivel de carrera y a nivel de
gestion).

PARA NUEVAS CARRERAS DE INSTITUTOS DE
EDUCACION SUPERIOR PRIVADO:

2.1. Planes de estudios de las nuevas carreras
proyectadas, sus programas educativos y los titulos
que deben otorgar, acreditando la pertinencia al
desarrollo regional.

2.2. Documento que acredite la disponibilidad de
personal docente idéneo en relacién con las nuevas
carreras que se ofrecen.

2.3 Proyecto de infraestructura y equipamiento
(bibliotecas, laboratorios, aulas, entre otros), el que
debera contener en goncordancia a las normas
técnicas vigentes y ¢l Reglamento Nacional de
Edificaciones:
2.3.1 Memoria Desgriptiva.

23.190%

$/.916.00

21 (veintiun}
dias

Ventanilla de la
Oficina de
Atencién al
Ciudadano y
Gestion
Documental del
Ministerio de
Educacion
(Calle del
Comercio N° 193 -
San Borja)

Director (a) de la
Direccion de
Formacion Inicial
Docente

Director (a) de la
Direccién de Formacion
Docente en Servicio

Plazo méximo para
presentar el recurso: 15
dias.

Plazo méaximo para
resolver: 30 dias.
(Articulo 207.2° y 208°
de la Ley N°® 27444)

Director (a) de la
Direccién General de
Desarrollo Docente

Plazo méximo para
presentar el recurso: 15
dias.

Plazo méximo para
resolver: 30 dias.
(Articulo 207.2° y 209°
de la Ley N° 27444)

Nota: (1) SOLO POR EL PERIODO DE VIGENCIA DE LA
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010-2016 -MINEDU

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
DERECHO DE | ’

: z
_TRAMITACION () | CALIFICACION 1o o6 paRA |
i | Evaluacion |

|
RESOLVER i INICIO DEL !
(endias  |PROCEDIMIENTO!

REQUISITOS

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL

PROCEDIMIENTO

H

AUTORIDAD

ormulario / Codigo 1/ COMPETENTE

Numero y Denominacion

i

DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO DOCENTE

Ubicacion i

H ; | N ;
Hen%UIT)| (en §7) (Auom _ Previa |
&

i

habiles) |

|
{PARA RESOLVER| RECONSIDERACION {
|

|
APEL

publicado el 05.08.2009.

Decreto Supremo N°004-2010-ED,
articulo 75°, numeral 75.1, publicado
el 26.01.2010.

D.S. N° 010-2018-MINEDU, articulo
1° publicado el 27.07.2016

08 |{CIERRE DE FUNCIONAMIENTO DE | 1 |Solicitud. X 16 (Dieciséis) | Ventanilla de la Director (a) de la Director (a) de la Director (a) de la
INSTITUTOS Y ESCUELA DE 2 |Declaracion Jurada del promotor o director dias Oficina de Direccion de Direccién de Formacion | Direccion General de
EDUCACION SUPERIOR garantizando la culminacion del semestre académico Atencidn al Formacién Inicial Inicial Docente Desarrollo Docente
PEDAGOGICAS PRIVADAS A en curso. Ciudadano y Docente
SOLICITUD DEL PROMOTOR. 3 [Declaracién Jurada del promotor o director de Gestion Plazo méaximo para Plazo maximo para
garantizar el traslado externo que permita cumplir con Documental del presentar el recurso: 15 | presentar el recurso: 15
el servicio ofrecido, siempre que cumplan con los Ministerio de dias. dias.
requisitos establecidos por las instituciones Educacién Plazo méximo para Plazo maximo para
educativas receptoras. (Calle del resolver; 30 dias. resolver: 30 dias.

BASE LEGAL: 4 {Informe académico del IESP. Comercio N° 193 - (Articulo 207.2°y 208° | (Articulo 207.2° y 209°

Ley N° 29394, articulo 55°, 56° y 58°, San Borja) de [a Ley N° 27444) de la Ley N° 27444)

publicado el 05.08.2009. 5 |Declaracion Jurada de haber entregado a la DRELM

Decreto Supremo N°004-2010-ED, los registros de titulos y certificaciones, asi como los

articulo 77°, publicado el 26.01.2010. listados de estudiantes del instituto.

D.S. N° 010-2016-MINEDU, articulo 6 |Pago por derecho de tramite. 2.582% S/.102.00

1° publicado el 27.07.2016

09 |RECESO DE FUNCIONAMIENTO DE| 1 [Solicitud. X 15 (quince) Ventanilla de la Director (a) de la Director (a) de la Director (a) de la
INSTITUTOS Y ESCUELAS DE 2 |Declaracion Jurada del promotor garantizando la dias Oficina de Direccion de Direccién de Formacién | Direccidn General de
EDUCACION SUPERIOR culminacién del semestre académico en curso. Atencién al Formacion Inicial Inicial Docente Desarrollo Docente
PEDAGOGICAS PRIVADAS. 3 {Declaracion Jurada del promotor o director de Ciudadano y Docente

garantizar el traslado externo que permita cumplir con Gestion Plazo maximo para Plazo méximo para
el servicio ofrecido, siempre que cumplan con los Documental del presentar el recurso: 15 | presentar el recurso: 15
requisitos establecidos por las instituciones Ministerio de dias. dias.
educativas receptoras. Educacion Plazo maximo para Plazo maximo para
(Calle del resolfver: 30 dias. resolver: 30 dias.
BASE LEGAL: 4 [Pago por derecho de tramite 3.020% S/.119.30 Comercio N° 193 - (Articulo 207.2°y 208> | (Articulo 207.2° y 209°
Ley N° 29394, articulo 54° y 56°, $an Borja) de la Ley N° 27444)

de fa Ley N° 27444)




DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

Ministerio de Educacién

010-2016 -MINEDU

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

REQUISITOS

Numero y Denominacion

IRECCION GENERAL DE DESARROLLO DOCENTE

Formulario / Codigo

Ubicacion

 (en % UIT

i

{en S/.)

CALIFICACION

PLAZO PARA |

Evaluacion
Previa
atico | Positiv | Negativ

RESOLVER
(en dias
habiles)

| INICIO DEL
|PROCEDIMIENTO

i
| AUTORIDAD
i COMPETENTE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

PARA RESOLVER| RECONSIDERACION

APELACION

: ! i o i o 5 i
D ' ‘

10 |RECONOCIMIENTO DE 1 | Solicitud. X 30 (treinta) Ventanilla de ia Ministro (a) Ministro (a) No aplica
ASOCIACIONES COMO 2 |Copia simple o fedateada por el funcionario del dias Oficina de
ENTIDADES NO LUCRATIVAS CON Ministerio de Educacién de la escritura de Atencion al Plazo maximo para
FINES EDUCATIVOS (ACTIVIDADES Constitucion y de los Estatutos de la misma. Ciudadano y presentar el recurso: 15
PEDAGOGICAS). 3 |Copia simple de la ficha de inscripcion en la Oficina Gestién dias.
Registral correspondiente. Documental del Plazo méximo para
BASE LEGAL: 4 IPlan de Trabajo para cinco (05) afios indicando: Ministerio de resolver: 30 dias.
Decreto Supremo N° 002-98- « Objetivos. Educacion (Articulo 207.2° y 208°
ED,articulo 4°, 5° y 6°, publicado el « Fundamentacién. (Calle del de la Ley N° 27444)
28.01.1998. « Fuentes de Financiamiento. Comercio N° 193 -
+ Ambito especial de accién. San Borja)
* Proyectos Generales.
* Lineamientos técnico-pedagdgicos.
+ Programas de evaluacion a emplearse de objetivos
cumplidos.
5 [Documentacion que acredite realizacion de
actividades educativas sin fines de lucro por un
periodo no menor de dos (02) afios.
6 |Pago por derecho de tramite. 14.722% 8/. 581.50
11 |REGISTRO DE TiTULOS 1 | Solicitud. X 7 (siete) dias | Ventanilla de la Director (a) de la Director (a) de la Director (a) de la
PEDAGOGICOS OBTENIDOS EN EL Oficina de Direccion de Direccion de Formacién [ Direccién General de
EXTRAN.IERQ. Atencién al Formacion Inicial Inicial Docente Desarrollo Docente
2 [Diploma de! Titulo o Grado Académico en original Ciudadano y Docente
expedido por autoridades educativas, legalizados por Gestion Plazo maximo para Plazo maximo para
BASE LEGAL: el Ministerio de Relaciones Exteriores del Pert o con Documental del presentar el recurso: 15 | presentar el recurso: 15
Ley 29944, articulo 14°, publicado el la certificacion de la apostiila de la Haya en paises Ministerio de dias. dias.
25.11.2012. con los que exista convenio, y traducidos al idioma Educacion Plazo maximo para Plazo maximo para
Decreto Supremo N° 004-2013-ED, espafiol, en caso que sean expedidos en otro idioma. (Calle del resolver: 30 dias. resolver: 30 dias.
articulo 32°, publicado el 03.05.2013. Comercio N° 193 - (Articulo 207.2°y 208° | (Articulo 207.2° y 209°
D.S. N° 010-2016-MINEDU, articulo | 3 |Pago por derecho de tramite. 2.192% S/. 86.60 San Borja) de la Ley N° 27444)
1° publicado el 27.07.2016

de la Ley N° 27444)




DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

Ministerio de Educacién

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

Numero y Denominacion

I DERECHO DE
| TRAMITACION ()

i ]
i ! | PLAZO PARA ’
X [ Evaluacion | RESOLVER |

(en % UIT)

ormulario / Codigo /4
Ubicacién i

H
|

(en S/.)

{
j
i
|

CALIFICACION

Autom | Previa
atico | Positiv {Negativ
]

(en dias
habiles)
|

INICIO DEL
PR

| AUTORIDAD
| COMPETENTE

!

010-2016 -MINEDU

/

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

OCEDIMIENTO |PARA RESOLVER| RECONSIDERACION

|
} APELACION
E

12 |RENOVACION DE AUTORIZACION | 1 [Solicitud. X 15 (quince) Ventanilla de la Director (a) de la Director (a) de la Director (a) de la
DE PROGRAMAS DE dias Oficina de Direccién de Direccion de Formacion | Direccidon General de
CAPACITACION, ACTUALIZACION, Atencién al Formacion Inicial Inicial Docente Desarrollo Docente
ESPECIALIZACION Y SEGUNDA 2 |Documento que acredite que el Instituto o Escuela Ciudadano y Docente
ESPECIALIZACION DOCENTE. cuenta con programa de formacion en servicio, Gestién Plazo méximo para Plazo méximo para

justificando la relevancia para el mejoramiento de la Documental del presentar el recurso: 15 | presentar el recurso: 15
calidad educativa. Ministerio de dias. dias.
BASE LEGAL: - .. 3 [Pago por derecho de tramite. 9.468% | S/.374.00 Educacién Plazo méaximo para | * Plazo maximo para
Decreto Supremo N°004-2010-ED, (Calle del resolver: 30 dias. resolver: 30 dias.
articulo 45°, publicado el 26.01.2010. Comercio N° 193 - (Articulo 207.2°y 208° | (Articulo 207.2° y 209°
San Borja) de la Ley N° 27444) de la Ley N° 27444)
D.S. N° 010-2016-MINEDU, articulo
1° publicado el 27.07.2016

13 |RENOVACION DE 1 [Solicitud. X 29 Ventanilla de la Ministro (a) Ministro (a) No aplica
RECONOCIMIENTO DE (veintinueve) Oficina de
ASOCIACIONES COMO dias Atencién al Plazo méaximo para
ENTIDADES NO LUCRATIVAS CON | 2 |Plan de Trabajo para cinco (05) afios. Ciudadano y presentar el recurso: 15
FINES EDUCATIVOS. Gestion dias.

BASE LEGAL: 3 {Pago por derecho de tramite. 12.782% S/. 604.90 D&?:{;ZE?L?I F::;;x?;g%;i@
Decreto Supremo N° 002-98-ED, Educacion (Articulo 207.2° y 208°
articulo 5° y 14°, publicado el (Calle del de la Ley N° 27444)
28.01.1998. Comercio N° 193 -

San Borja)

D.S. N° 010-2018-MINEDU, articulo
1° publicado el 27.07.2016




14

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REVALIDACION DE
AUTORIZACION DE
FUNCIONAMIENTO
INSTITUCIONAL Y DE CARRERAS
0O PROGRAMAS DE INSTITUTOS O
ESCUELAS DE EDUCACION
SUPERIOR PRIVADOS.

BASE LEGAL:

Ley N° 29394, articulo 11°, publicado
e! 05.08.2009.

Decreto Supremo N°004-2010-ED,
articulo 6 numeral 6.1, 6.2y 6.4,
pubiicado el 26.01.2010.

Decreto Supremo N°014-2002-ED,
articulo 42° numeral 4, publicado el
29.04.2002.

D.S. N° 010-2018-MINEDU, articulo
1° publicado el 27.07.2016

-

»

~

REQUISITOS

Numero y Denominacion

Solicitud (2).

Documentos de gestion vigentes y necesarios para su
funcionamiento (PEl, RI, PAT).

Pianes de estudio o curriculos, alineados al Disefio
Curricular Basico Naciona! aprobado por el Ministerio
de Educacién y con una Propuesta Pedagégica
contextualizada.

Declaracién Jurada que el Instituto o Escuela cuenta
con la Infraestructura, equipamiento y mobiliario,
adecuado y pertinente para asegurar condiciones
6ptimas para el desarrollo de las actividades
académicas.

Declaracién Jurada que el Instituto o Escuela cuenta
con los Servicios de apoyo, con servicios de
consejeria y/o servicios de bienestar del estudiante,
entre otros.

Informe de los resultados e impacto sobre la
reinsercion laboral de los egresados.

Pago por derecho de tramite.

Ministerio de Educacién

010-2016 -MINEDU

NICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

i

Formulario / Codigo /!
Ubicacion H

i(en % UIT)

19.058%

(en S/.)

$/.752.80

! -
1 CALIFICACION PLAZO PARA |

RESOLVER E
[CUK-iEN
habiles)

7
i
| AUTORIDAD
1]
INICIO DEL | compeTENTE

EPROCED'M'ENTO‘[PARA RESOLVER| RECONSIDERACION

Evaluacion
Previa 1

T £

i atico %Positiv'Negaliv‘
o |

{
} Autom |
!
| 0

X 18 (dieciocho) | Ventanilla de la Director (a) de la Director (a) de la
dias Oficina de Direccion de Direccion de Formacion
Atencién al Formacién Inicial Inicial Docente
Ciudadano y Docente
Gestion Plazo méaximo para
Documental del presentar el recurso: 18
Ministerio de dias.
Educacion Plazo méximo para
(Calle del resolver: 30 dfas.
Comercio N° 193 - (Articulo 207.2° y 208°
San Borja) de fa Ley N° 27444)

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

APELACION

Director (a) de la
Direccion General de
Desarrollo Docente

Plazo méximo para
presentar el recurso: 15
dias.

Plazo maximo para
resolver: 30 dias.
(Articulo 207.2° y 209°
de la Ley N° 27444)

Nota: (2) La solicitud debe ser presentada Treinta (30) dias habiles antes del vencimiento de su autorizacién de funcionamiento institucional o de su revalidacién.




Ministerio de Educacién r@ -1 @ - ? 0 1 6 N M I N E D U

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

' DERECHO DE : I ‘ ‘ i
REQUISITOS | TRAMITACION () CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL ! : i i

PLAZO PARA |
T Evalacon | RESOLVER | INICIODEL | UTORIDAD
PROCEDIMIENTO |

i i | i . COMPETENTE
! 07 Codigo /. PR IENT
i Formulario / Codigo / (en % UIT) | Autom (en dias OCEDIMIENTO

| Previa
| Ubicacion i | atico
f !

|
Numero y Denominacion P |

i

PTTI Tp

|Negativ |
|
!

i i
i 1 i 0o

|

i

i . .

i habiles) | {PARA RESOLVER! RECONSIDERACION APELACION
{ i

i

»

DIRECCION GENERAL DE EDUCACION TECNICO - PRODUCTIVA Y SUPERIOR TECNOLOGICA Y ARTISTICA

15 |AUTORIZACION DE 1 |Solicitud. X 30 (treinta) Ventanilla de la Ministro (a) Ministro (a) No aplica
FUNCIONAMIENTO DE dias Oficina de
INSTITUTOS O ESCUELAS DE Atencién al Plazo maximo para
EDUCACION SUPERIOR 2 |Proyecto de desarrollo institucional, acreditando la Ciudadano y presentar el recurso: 15
TEGCNOLOGICO O ARTISTICO necesidad de la carrera o programa en la region en Gestién dias.
PRIVADO funcién de la oferta y demanda de las mismas. Documental del Plazo maximo para

Ministerio de resolver: 30 dias.

BASE LEGAL: 3 |Planes de estudios de las carreras proyectadas, sus Educacion (Articulo 207.2° y 208°
Ley N° 29394, articulo 8° publicado el programas educativos y los titulos que deben otorgar, (Calle del de la Ley N° 27444)
05.08.2009. acreditando la pertinencia al desarrollo regional. Comercio N° 193 -
Decreto Supremo N° 004-2010-ED, San Borja)
articulo 5°, Numeral 5.2 inciso a), b) )| 4 [Documento que sustente la disponibilidad de personal
d) y ) publicado 26.01.2010 docente idéneo en relacioén con las carreras y

programas educativos que se ofrecen.

Proyecto de infraestructura y equipamiento
(bibliotecas, laboratorios, aulas, entre otros),
concordante con las necesidades de pertinencia de
las carreras; y de acuerdo a ias normas técnicas
vigentes y el Reglamento Nacional de Edificaciones:
5.1 Memoria Descriptiva.

5.2 Plano de ubicacion.

5.3 Plano de distribucién en escala 1/100.

5.4 Plano de corte en escala 1/100.

o

(o2

Declaracién jurada de contar con la prevision
econdmica financiera para los tres primeros afnos de
funcionamiento.

Pago por derecho de tramite 49.916% | §/.1,971.70

~
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DENOMINACION
PROCEDIMIENTO

AUTORIZACION DE NUEVAS
CARRERAS O CARRERAS
EXPERIMENTALES DE
INSTITUTOS O ESCUELAS DE
EDUCACION SUPERIOR
TECNOLOGICO O ARTISTICO
PRIVADO

BASE LEGAL:

Decreto Supremo N°004-2010-ED,
articulo 7° numeral 7.2 y 8° numeral
8.1, publicado el 26.01.2010.

w

Ministerio de Educacién

- TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TY

REQUISITOS

Numero y Denominacion

Solicitud.

PARA CARRERAS O PROGRAMAS
EXPERIMENTALES:

Proyecto acreditando que es pertinente y responde al
requerimiento del sector productivo con una
propuesta innovadora (a nivel de la carrera y a nivel
de la gestion).

PARA NUEVAS CARRERAS DE INSTITUTOS DE
EDUCACION SUPERIOR PRIVADO:

2.1 Proyecto de desarrollo institucional, acreditando la
necesidad de la carrera o programa en la regién en
funcién de la oferta y demanda de las mismas.

2.2 Planes de estudios de las nuevas carreras
proyectadas, sus programas educativos y los titulos
que deben otorgar, acreditando la pertinencia al
desarrollo regional.

2.3 Documento que acredite la disponibilidad de
personal docente idéneo en relacion con las carreras
y programas educativos que se ofrecen.

2.4 Proyecto de infraestructura y equipamiento
(bibliotecas, laboratorios, aulas, entre otros),
concordante con las necesidades de pertinencia de
las carreras; y de acuerdo a las normas técnicas
vigentes y el Reglamento Naciona! de Edificaciones:
2.4.1 Memoria Descriptiva.

2.4.2 Plano de ubicacion.

2.4.3 Plano de distribucion en escala 1/100.

2.4.4 Plano de corte en escala 1/100.

2.5 Declaracion jurada de contar con la prevision
econdmica financiera para los tres primeros afios de
funcionamiento.

Pago por derecho de tramite

Formulario / Codigo /
Ubicacién

RECHO DE

CALIFICAC

i Autom | i
Positiv | Negativ

o | o |

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

X 30 (treinta)
dias

26.851% | S/.1,060.60

010-2016 - MINEDU

| INICIODEL |
{PROCEDIMIENTO|
i

{
i
i

Ventanilla de la
Oficina de
Atencién al
Ciudadano y
Gestion
Documental del
Ministerio de
Educacién
(Calle del
Comercio N° 193 -
San Borja)

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

Director (a) de la
Direccién de
Gestién de
Instituciones de
Educacion Técnica
Productiva y
Superior
Tecnolégicay
Artistica

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

I B ——

RECONSIDERACION

Director (a) de la
Direccion de Gestién de
Instituciones de
Educacion Técnica
Productiva y Superior
Tecnolégica y Artistica

Plazo méximo para
presentar el recurso: 15
dias.

Plazo maximo para
resolver: 30 dias.
(Articulo 207.2° y 208°
de la Ley N° 27444)

APELACION

Director (a) de la
Direccién General de
Educacién Técnico-
Productiva y Superior

Tecnoldgica y Artistica

Plazo méximo para
presentar el recurso: 15
dias.

Plazo méximo para
resolver: 30 dias.
(Articulo 207.2° y 209°
de la Ley N° 27444)
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DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIZACION DE PROGRAMAS
DE CAPACITACION,
ACTUALIZACION,
ESPECIALIZACION, O SEGUNDA
ESPECIALIDAD (ESTUDIOS DE
POST TiTULO - TECNOLOGICOS O
ARTISTICOS)

BASE LEGAL:
Decreto Supremo N°004-2010-ED,
articulo 45°, publicado el 26.01.2010.

D.S. N° 010-2016-MINEDU, articulo
1° publicado el 27.07.2016

5

6

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

Numero y Denominacion

Solicitud.

Declaracién Jurada, sefialando que los programas no
interfieren en el desarrollo de las carreras o
programas autorizados.

Propuesta de Plan de Trabajo de los programas de
capacitacion, actualizacion y especializacion, en
funcién a la demanda laboral, y a los proyectos de
desarrollo local o regional, considerando sus
pricridades.

Propuesta pedagégica del Programa

Hoja de vida de los docentes seleccionados como
responsables de la conduccion y ejecucion de los
programas.

Pago por derecho de tramite

i
t
i
t
1

{ Formuiario / Cédigo /

Ubicacion

Ministerio de Educacién

] DERECHO DE
TRAMITACION (*)

n % UIT

9.954%

(en S/)

§/.383.20

CALIFICACION

Autom

i atico

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

Evaluacion
Previa
Positiv | Negativ|
o | o

1
i
i
i
i
I
{
|
£

dias

X 25 (veinticinco)

i
INICIO DEL

i
1 H
%PROCED]MIENTOE

Ventanilla de la
Oficina de
Atencion al
Ciudadano y
Gestion
Documental del
Ministerio de
Educacién
(Calle del

San Borja)

Comercio N° 193 -

!
i
|
| AUTORIDAD
COMPETENTE
|PARA RESOLVER

E

Director (a) de fa
Direccién de
Gestion de
Instituciones de
Educacion Técnica
Productiva y
Superior
Tecnolégica y
Artistica

010-2016 -MINEDU

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION

Director (a) de la
Direccion de Gestion de
Instituciones de
Educacién Técnica
Productiva y Superior
Tecnologica y Artistica

Plazo maximo para
presentar el recurso: 15
dias.

Plazo maximo para
resolver: 30 dias.
(Articulo 207.2° y 208°
de la Ley N° 27444)

1

APELACION

Director (a) de la
Direccién General de
Educacion Técnico-
Productiva y Superior

Tecnolégica y Artistica

Plazo maximo para
presentar el recurso: 15
dias.

Plazo maximo para
resolver: 30 dias.
(Articulo 207.2° y 209°
de la Ley N° 27444)

18

CIERRE DE FUNCIONAMIENTO DE
INSTITUTO O ESCUELA DE
EDUCACION SUPERIOR
TECNOLOGICO O ARTISTICO
PRIVADO A SOLICITUD DEL
PROMOTOR

BASE LEGAL:

Ley N° 29394 Articulo 55, 56 y 68
publicado ef 05.08.2008.

Decreto Supremo N° 004-2010-ED,
articulo 77°, publicado el 26.01.2010.
D.S. N° 010-2016-MINEDU, articulo
1° publicado el 27.07.2016

1

3

~

[

Solicitud.

Declaracion Jurada del promotor garantizando la
culminacion del semestre académico en curso.
Declaracién Jurada del promotor o director de
garantizar el traslado externo que permita cumplir con
el servicio ofrecido, siempre que cumplan con los
requisitos establecidos por las instituciones
educativas receptoras.

Informe académico del [EST.

Declaracion Jurada de haber entregado a la DRELM
los registros de titulos y certificaciones, asi como los
listados de estudiantes de! instituto.

Pago por derecho de tramite

2.701%

$/.106.70

X 27 (veintisiete)
dias

Ventanilla de fa
Oficina de
Atencion al
Ciudadano y
Gestion
Documentai del
Ministerio de
Educacién
(Calle del
Comercio N° 193 -
San Borja)

Director (a) de la
Direccion de
Gestion de
Instituciones de
Educacién Técnico
Productiva y
Superior
Tecnoldgica y
Artistica

Director (a) de la
Direccion de Gestion de
Instituciones de
Educacién Técnica
Productiva y Superior
Tecnoldgica y Artistica

Plazo maximo para
presentar el recurso: 15
dias.

Plazo maximo para
resolver: 30 dias.
(Articulo 207.2° y 208°
de la Ley N° 27444)

Director (a) de la
Direccién General de
Educacién Técnico-
Productiva y Superior

Tecnoldgica y Artistica

Plazo maximo para
presentar el recurso: 15
dias.
Plazo maximo para
resolver: 30 dias.
(Articulo 207.2° y 209°
de fa Ley N° 27444)




Ministerio de Educacién

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
DERECHO DE

REQUISITOS

010-2016 -MINEDU

TRAMITACION (*) CALIFICACION PLAZO PARA : E | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL ! E ] ] 2 Evaluacion RESOLVER 1 INICIO DEL E C%ﬂfg_lgﬁ.&
) . ] : ] i
PROCEDIMIENTO Numero y Denominacion (Formuiario | COUG0 | on oy Ty | (en gy | AUOm __Prova__| (e dias | PROCEDIMIENTO |PARA RESOLVER| RECONSIDERACION APELACION
icacion | | dtico [Positiv |Negati] ~habiles) | )
| { | e
19 |REAPERTURA DE 1 | Solicitud. X 15 (quince) Ventanitia de la Director (a) de la Director (a) de la Director (a) de la
FUNCIONAMIENTO DE INSTITUTO | 2 |Declaracién Jurada de no haber existido modificacion, dias Oficina de Direccion de Direccion de Gestion de | Direccién General de
O ESCUELA DE EDUCACION ampliacién o remodelacién en la infraestructura fisica Atencion al Gestion de Instituciones de Educacion Técnico-
SUPERIOR TECNOLOGICO Y durante el receso. Ciudadano y Instituciones de Educacién Técnica Productiva y Superior
ARTISTICO PRIVADO 3 |En caso de haber existido modificacion, ampliacién o Gestién Educacién Técnica| Productiva y Superior | Tecnoldgica y Artistica
remodelacion en la infraestructura fisica durante el Documental del Productiva y Tecnolégica y Artistica
receso: Certificado de Seguridad en Edificaciones Ministerio de Superior Plazo méaximo para
Educacion Tecnoldgica y Plazo méximo para presentar el recurso: 15
BASE LEGAL: 4 |Declaracion Jurada de la lista de equipamiento para el (Calie del Artistica presentar el recurso: 15 dias.
Ley 29394, articulo 57°, publicado el desarrollo de la carrera a reaperturar. Comercio N° 183 - dias. Plazo maximo para
05.08.2009. 5 |Pago por derecho de tramite. 9.878% $/.390.20 San Borja) Plazo maximo para resolver: 30 dias.
Decreto Supremo N°004-2010-ED, resolver: 30 dias. (Articulo 207.2° y 209°
articulo 79°, publicado el 26.01.2010. (Artfculo 207.2° y 208° de la Ley N° 27444)
de la Ley N° 27444)
D.S. N° 010-2016-MINEDU, articulo
1° publicado e} 27.07.2016
20 |RECESO DE FUNCIONAMIENTO DE | 1 |Solicitud. X 26 (veintiséis) | Ventanilla de la Director (a) de la Director (a) de la Director (a) de la
INSTITUTO O ESCUELA DE 2 |Declaracién Jurada del promotor garantizando la dias Oficina de Direccién Gestién | Direccién de Gestion de |  Direccién General de
EDUCACION SUPERIOR culminacién del semestre académico en curso. Atencién al de Instituciones de Instituciones de Educacién Técnico-
TECNOLOGICO Y ARTISTICO 3 |Informe académico del IEST. Ciudadano y Educacién Técnicoy  Educacién Técnica Productiva y Superior
PRIVADO 4 |Declaracién Jurada de haber entregado a la DRELM Gestién Productiva y Productiva y Superior | Tecnoldgica y Artistica
los registros de titulos y certificaciones asi como los Documental del Superior Tecnologica y Artistica
listados de estudiantes del instituto. Ministerio de Tecnolégica y Plazo méaximo para
' Educacién Artistica Plazo maximo para presentar el recurso: 15
BASE LEGAL: 5 |Pago por derecho de tramite 3.542% $/.139.90 (Calle del presentar el recurso: 15 dias.
Ley N° 29394 Articulo 54°, 56° Comercio N° 193 - dias. Plazo maximo para
publicado el 05.08.2009. San Borja) Plazo méximo para resolver: 30 dias.
Decreto Supremo N°004-2010-ED, resolver: 30 dias. (Articulo 207.2°y 209°
articulo 75° numeral 75.1, publicado el (Articulo 207.2° y 208° de la Ley N° 27444)
26.01.2010. de la Ley N° 27444)
D.S. N° 010-2016-MINEDU, articulo
1° publicado el 27.07.2016
21 |[RECONOCIMIENTO DE 1 {Solicitud. X 30 (treinta) Ventanilla de la Ministro (a) Ministro (a) No aplica
ASOCIACIONES COMO 2 | Copia simple de la escritura de Constitucién y de los dias Oficina de
ENTIDADES NO LUCRATIVAS CON Estatutos de la Asociacion. Atencién al Plazo méximo para
FINES EDUCATIVOS (ACTIVIDADES o L, i Ciudadano y presentar el recurso: 15
TECNOLOGICAS O ARTISTICAS). 3 Cop{a simple de la ﬂgha de inscripcién en la Oficina Gestion dias.
Registral correspondiente. Documental del Plazo méximo para
BASE LEGAL: 4 |Plan de Trabajo para cinco (05) afiog, de acuerdo al Ministerio de resolver: 30 dias.
Decreto Supremo N° 002-98- Decreto Supremo N° 002-98-ED, a.gculo 5°. Educacién (Articulo 207.2° y 208°
ED,articulo 4°, 5° y 6°, publicado el 5 |Documentacion que acredite realizacion de (Ca}le dnel de la Ley N° 27444)
actividades educativas sin fines deflucro por un Comercio N° 193 -
periodo no menor de dos (02) afio; San Borja)
Pago por derecho de tramite. 14.785% 8/. 584.00




010-2016 - MINEDU

Ministerio de Educacion

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

. REQUISITOS TRAMITACION (*)

CALIFICACION | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
PLAZO PARA |

| E Evaluacion 1 RESOLVER

; ! . ! : -

. U i Formulario / Cédigo | Autom | Previa | (endias

b D . ; A R " . e .

mero y Denominacion | Uticacion (en S1) atico [Posiiv [Negativ|  habiles)
i i o | o

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

i

INICIO DEL AUTORIDAD

PROCEDIMIENTO| COMPETENTE

EPARA RESOLVER{ RECONSIDERACION APELACION

i
i
i
i
i
i
i
1

REGISTRO DE TITULOS 1 | Solicitud. X 06 (seis) dfas | Ventanilla de la Director (a) de la Director (a) de la Director (a) de la
TECNOLOGICOS OBTENIDOS EN | 2 {Diploma del Titulo Tecnolégico en original legalizado Oficina de Direccion de Direccion de Gestion de | Direccién General de
EL EXTRANJERO. por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perti o Atencién al Gestion de Instituciones de Educacion Técnico-

con la certificacion de la apostilla de la Haya en Ciudadano y Instituciones de Educacién Técnico- Productiva y Superior

paises con los que exista convenio. Gestion Educacion Técnico{ Productiva y Superior | Tecnoldgica y Artistica
BASE LEGAL: En caso que los certificados sean expedidos en otro Documental del Productiva y Tecnologica y Artistica )
D.S. N° 010-2016-MINEDU, articulo idioma, adjuntar la traduccion oficial o certificada o Ministerio de Superior » Plazo maximo para
1° publicado el 27.07.2016 especial en idioma espafiol realizada en Perti. Educacion Tecno}ognca y Plazo maximo para presentar e’l recurso: 15

N (Calle del Artistica presentar el recurso: 15 dias.
3 |Pago por derecho de tramite. 2.167% S/. 85.60 L e . -
Comercio N° 193 - dias. Plazo méaximo para
San Borja) Plazo maximo para resolver: 30 dias.
RENOVACION DE 1 | Solicitud. 28 (veintiocho) | Ventanilla de la Ministro (a) Ministro (a)
RECONOCIMIENTO DE 2 [Plan de Trabajo para cinco (05) afios. dias Oficina de
ASOCIACIONES COMO 3 |Documento que acredite realizacion de actividades Atencién al Plazo méaximo para
ENTIDADES NO LUCRATIVAS CON educativas sin fines de lucro por un periodo no menor Ciudadano y presentar el recurso: 15
FINES EDUCATIVOS (ACTIVIDADES| {de dos (02) afios Gestidn dias.
TECNOLOGICAS O ARTISTICAS). | 4 |Pago por derecho de tramite 12.825% | $/.506.60 Documental del Plazo maximo para
Ministerio de resolver: 30 dias.
Educacion (Articulo 207.2° y 208°

BASE LEGAL: (Calle del de a Ley N° 27444)
Decreto Supremo N° 002-98-ED, Comercio N° 193 -
articulo 5°, 8° y 14°, publicado ! San Borja)
28.01.1998.




24

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

REVALIDACION DE
AUTORIZACION DE
FUNCIONAMIENTO
INSTITUCIONAL Y DE CARRERAS
O PROGRAMAS DE INSTITUTOS O
ESCUELAS DE EDUCACION
SUPERIOR TECNOLOGICO O
ARTISTICO PRIVADOS

BASE LEGAL:

Ley N° 29384, articulo 11°, publicado
el 05.08.2009.

Decreto Supremo N°004-2010-ED,
articulo 6 numeral 6.1,6.2y 6.4,
publicado el 26.01.2010.

Decreto Supremo N°014-2002-ED,
articulo 42° numeral 4, publicado el
29.04.2002.

D.S. N° 010-2016-MINEDU, articulo
1° publicado el 27.07.2016

3

4

5

~

REQUISITOS .

Namero y Denominacion

Solicitud.

Documentos de gestion vigentes y necesarios para el
funcionamiento del IEST (PE!, Ri, PAT).

Planes de estudio alineados al Disefio Curricular
Basico Nacional de la Educacién Superior
Tecnolégica.

Declaracion Jurada que el Instituto o Escuela cuenta
con la infraestructura, equipamiento y mobiliario
adecuado y pertinente para asegurar condiciones
dptimas para el desarrollo de las actividades
académicas.

Declaracion Jurada que el Instituto o Escuela cuenta
con servicios de consejeria y/o servicios de bienestar
del estudiante, entre otros.

Informe de resultados e impacto sobre la insercién
laboral de los egresados.
Pago por derecho de tramite

i ;
| Formulario / Codigo /|

Ubicacion

Ministerio de Educacién

[ DERECHO DE
TRAMITACION (*)

1
i

i
i
i

(en % UIT)

17.542%

692.90

T
i
i
i
i
i
1

CALIFICACION |

Evaluacion
(en dias
habiles)

X 21 (veintidn)
dias

010-2016 -MINEDU

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

i

PLAZO PARA |
RESOLVER |
| PROCEDIMIENTO

INICIO DEL

|
i
1
i

Ventanilia de la
Oficina de
Atencién al
Ciudadano y
Gestion
Documental det
Ministerio de
Educacion
(Calle del
Comercio N° 193 -
San Borja)

AUTORIDAD
COMPETENTE

{ INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

i
|

E PARA RESOLVER| RECONSIDERACION

i
i

Director (a) de la
Direccion Gestién

de Instituciones de
Educacion Técnicod

Productiva y
Superior
Tecnolégica y
Artistica

|

Director (a) de la
Direccién Gestién de
Instituciones de
Educacién Técnico-
Productiva y Superior
Tecnoldgica y Artistica

Plazo méximo para
presentar el recurso: 15
dias.

Plazo méximo para
resolver: 30 dias.
(Articulo 207.2° y 208°
de la Ley N° 27444)

1 APELACION

Director (a) de la
Direccién General de
Educacién Técnico-
Productiva y Superior

Tecnoldgica y Artistica

Plazo méximo para
presentar el recurso: 15
dias.

Plazo méaximo para
resolver: 30 dias.
(Articulo 207.2° y 209°
de la Ley N° 27444)
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DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

CONFORMIDAD SECTORIAL PARA
LA ADSCRIPCION DE SERVICIOS
DE ASESORAMIENTO DE
EXPERTOS/VOLUNTARIOS ANTE
LA AGENCIA PERUANA DE
COOPERACION INTERNACIONAL -
ARCI

BASE LEGAL:

Decreto Legislativo N° 719, articulo 3°
y 4° d), publicado el 08.11.1891.
Decreto Supremo N° 015-92-PCM,
articulo 15°,16°, 29° y 30°, publicado
el 28.01.1992.

Ministerio de Educacién

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
DERECHO DE

Formulario / Codigo
Ubicacion

Solicitud
Curriculum Vitae del experto o voluntario.

Programa de actividades o términos de referencia
que acredite las funciones a realizar por el experto o
voluntario.

Copia del proyecto de Cooperacién Internacional No
Rembolsabie (CINR) o Convenio, registrado en APCIL.

Gratuito

Gratuito

PLAZO PARA

Evaluacion |
Previa

RESOLVER

] (en dias
habiles)

i
i
i

|
!
i
|
|

PROCEDIMIENTO

010-2016 -MINEDU

i
INICIO DEL %i AUTORIDAD
{

Ventanilla de la Jefe (a) de la

COMPETENTE
PARA RESOLVERi RECONSIDER

| INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURS

Jefe (a) de la Oficina

Oficina de Oficina General de | General de Cooperacién
Atencién al Cooperacion y y Asuntos
Ciudadano y Asuntos Internacionales
Gestion Internacionales
Documental det Plazo maximo para
Ministerio de presentar el recurso: 15
Educacién dias.
(Calle del Plazo maximo para
Comercio N° 193 - resolver: 30 dias.
San Borja) (Articulo 207.2° y 208°

de la Ley N° 27444)

Secretario General

Plazo maximo para
presentar el recurso: 15
dias.

Plazo maximo para
resolver: 30 dias.
(Articulo 207.2° y 209°
de la Ley N° 27444)

26

CONFORMIDAD SECTORIAL PARA
LA PRORROGA O EXTENSION DE
SERVICIOS DE ASESORAMIENTO
DE EXPERTOS Y/O VOLUNTARIOS
ANTE LA AGENCIA PERUANA DE
COOPERACION INTERNACIONAL -

APCI.
BASE LEGAL:

Decreto Legislativo N° 719, articulo 3°
y 4° d), publicado el 08.11.1991.
Decreto Supremo N° 015-92-
PCM,articulo 15°y 16°,29° y 30°,
publicado el 28.01.1982.

.y

N

3

Solicitud

Informe sobre las actividades realizadas por el
experto o voluntario.

Acreditar actividades o términos de referencia que
acredite las funciones a realizar por el experto o
voluntario durante la prérroga del proyecto o
convenio, registrado en APCI.

Gratuito

Gratuito

X 30 (treinta)
dias

X 30 (treinta)
dias

Ventanilla de la Jefe(a) dela

Jefe (a) de la Oficina

Oficina de Oficina General de | General de Cooperacion
Atencién al Cooperacion y y Asuntos
Ciudadano y Asuntos Internacionales
Gestion Intemnacionales
Documental del Plazo maximo para
Ministerio de presentar el recurso: 156
Educacion dias.
(Calle del Plazo méximo para
Comercio N° 193 - resolver: 30 dias.
San Borja) (Articulo 207.2° y 208°

de la Ley N° 27444)

Secretario General

Plazo méximo para
presentar el recurso: 16
dias.

Plazo maximo para
resolver: 30 dias.
(Articulo 207.2° y 209°
de la Ley N° 27444)
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Ministerio de Educacién

UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

RECHO DE ; . ‘
TRAMITACION () | | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Evaluacion | RESOLVER |  INICIO DEL AUTORIDAD

- - COMPETENTE
Previa (en dias ROCEDIMIENTO .
en S/. ™ P {PARA RESOLVER| RECONSIDERACION
v L ) | Positiv |Negatiy] ~ habiles) . :

i | H ! i 4
: : : i o | o i Pt

DENOMINACION DEL i ]
PROCEDIMIENTO . ) il
H Numero y Denominacion lFormmar'o ! Codigo /{ (en % UIT

i Ubicacion APELACION

INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE
ONGD - PERU DE LA AGENCIA
PERUANA DE COOPERACION
INTERNACIONAL APCI.

BASE LEGAL:

Decreto Legislativo N° 719, articulo 4°,
inciso d), publicado el 08.11.1991.
Decreto Supremo N°® 015-92-PCM,
articulo 74°, publicado el 28.01.1992.

27 |OPINION SECTORIAL PARA LA 1 | Solicitud

Copia simple de la Escritura de Constitucion de la
ONGD, donde figuran sus estatutos, fines, objetivos y
su vinculacién con las prioridades nacionales.

Copia del Perfil del Proyecto.

Plan de Trabajo del periodo de inscripcion (2 afios),
con recursos de la Cooperacién Técnica
Internacional.

Gratuito

Gratuito

30 (treinta)

dias

Ventanilia de la
Oficina de
Atencion al
Ciudadano y
Gestion
Documental del
Ministerio de
Educacion
(Calle del

San Borja)

Comercio N° 193 -

Jefe(a) de la

Cooperacion y
Asuntos
Internacionales

Oficina General de

Oficina General de | Cooperacion y Asuntos

Internacionales

Plazo maximo para
presentar ef recurso: 15
dias.

Plazo méximo para
resolver: 30 dias.
(Articulo 207.2° y 208°
de la Ley N° 27444)

Secretaria General

Plazo méximo para
presentar el recurso: 15
dfas.

Plazc maximo para
resolver: 30 dias.
(Articulo 207.2° y 209°
de la Ley N° 27444)

OPINION SECTORIAL PARA LA
RENOVACION DE LA INSCRIPCION
EN EL REGISTRO DE ONGD-PERU
AGENCIA PERUANA DE
COOPERACION INTERNACIONAL -

APCI.

BASE LEGAL:

Decreto Legislativo N° 719, articulo 4°,
inciso d), publicado el 08.11.1991.
Decreto Supremo N° 015-92-PCM,
articulo 75°, publicado el 28.01.1892.

-

4

Solicitud

Copia simple de Resolucion de Inscripcion en el
Registro de ONGD PERU préximo a vencerse.

Plan de Trabajo del periodo de renovacién con
recursos de [a cooperacion técnica internacional.

Informe de actividades realizadas de los dos (2)
(ltimos afios.

Gratuito

Gratuito

30 (treinta)

dias

Ventanilla de la
Oficina de
Atencién al
Ciudadano y
Gestion
Documental del
Ministerio de
Educacién
(Calle del
Comercio N° 183 -
San Borja)

Jefe(a)de la
Oficina General de
Cooperacién y
Asuntos
Internacionales

Jefe (a) de la Oficina
General de Cooperacion
y Asuntos
Internacionales

Plazo maximo para
presentar el recurso: 15
dias.

Plazo méximo para
resolver: 30 dias.
(Articulo 207.2° y 208°
de la Ley N° 27444)

Secretario General

Plazo maximo para
presentar el recurso: 15
dias.

Plazo méaximo para
resolver: 30 dias.
(Articulo 207.2° y 209°
de la Ley N° 27444)
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SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD DEL MINISTERIO DE EDUCACION
) A REQUISITOS %DERECHO DE TRAMITACION|
RO | PLAZO PARA

i RESOLVER

Ministerio de Educaciéon

AUTORIDAD COMPETENTE

INICIO DEL PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER

Numero y Denominacion

i
o

Formulario / t

!

odigo / Ubicacion|

(en % UIT)

(en dias
habiles)

01 |EXPEDICION DE COPIAS AUTENTICADAS DE ACTAS DE 1 |Solicitud. 08 (ocho) dias Ventanilia de la Oficina de Jefe de fa Oficina de Atencién
EVALUACION O DE RECUPERACION DE ESTUDIOS DE Atencién al Ciudadano y al Ciudadano y Gestién
LOS NIVELES DE EDUCACION PRIMARIA, SECUNDARIA Y Gestion Documental del Documental
SUPERIOR NO UNIVERSITARIA HASTA 1995, 2 |Pago por derecho de tramite. 0.349% S/. 13.80 Ministerio de Educacién
BASE LEGAL: (Calle del Comercio N° 193 -

Ley N° 27444 articulo 55° numeral 3, y 107°, publicada el San Borja)
11.04.2001.
Decreto Supremo N° 001-2015-MINEDU, articulos 102°, literal
). publicado el 31.01.2015.
D.8. N° 010-2016-MINEDU, articulo 1° publicado el 27.07.2016
02 |EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS DE 1 |Solicitud. 06 (seis) dias Ventanilla de la Oficina de Jefe de la Oficina de Atencién
DOCUMENTOS QUE OBRAN EN CUSTODIA DEL : Atencién al Ciudadano y al Ciudadano y Gestion
MINISTERIO DE EDUCACION Gestién Documenta! del Documental
2 |Pago por derecho de tramite, 0.053% §/.2.10 Ministerio de Educacion

BASE LEGAL: (Calle del Comercio N° 193 -

Ley N° 27444, articulo 55° numeral 3, 107° , publicada el San Borja)

11.04.2001.

Decreto Supremo N° 001-2015-MINEDU, articulos 102°, literal

J), publicado el 31.01.2015.

D.8. N® 010-2018-MINEDU, articulo 1° publicado el 27.07.2016

03 |EXPEDICION DE DUPLICADO DE CERTIFICADOS DE 1 |Solicitud. 08 (ocho) dias Ventanilla de la Oficina de Jefe de la Oficina de Atencion
ESTUDIOS DE PROFESIONALIZACION DOCENTE (EX - Atencidn al Ciudadano y al Ciudadano y Gestion
INIDE). Gestién Documental del Documental
2 |Pago por derecho de tramite. 0.418% §/. 16.50 Ministerio de Educacion

BASE LEGAL: (Calle del Comercio N° 193 -

Decreto Supremo N° 011-2012-ED, articulo 35° publicado e} San Borja)

31.01.2015.

Decreto Supremo N° 001-2015-MINEDU, articulos 102°, literal

g), publicado el 31.01.2015.

D.8. N° 010-2016-MINEDU, articulo 1° publicado el 27.07.2016

D
e




OFICINA DE ATENCION AL CIUDADANO

ESTION DOCUMENT.

Ministerio de Educaciéon

SERVICIOS PRES

REQUISITOS

Formulario /

|
1

i
i
i
1

010-2016 -MINEDU

DERECHO DE TRAMITACION|
i PLAZO PARA

en%UIT) | (en S1)

ADOS EN EXCLUSIVIDAD DEL MINISTERIO DE EDUCACION

RESOLVER
(en dias
habiles)

|

I INICIO DEL PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD COMPETENTE
PARA RESOLVER

LIBERADAS - DECRETO LEGISLATIVO N° 882" PARA LA
APLICACION DE LA INAFECTACION DE DERECHOS
ARANCELARIOS Y DEL IGV EN LOS CASOS DE
IMPORTACION DE BIENES CON FINES EDUCATIVOS
DESTINADOS A INSTITUCIONES EDUCATIVAS PRIVADAS
O PUBLICAS COMPRENDIDAS EN EL ANEXO 1 D.S. 046-
97-EF

BASE LEGAL:
Decreto Supremo N° 046-1997-EF, articulo 4° y 5°, publicado
el 30.04.1997.

D.S. N° 010-2016-MINEDU, articulo 1° publicado el 27.07.2016

3

-y

Declaracién Jurada de la institucion beneficiaria de la
liberacion, especificando el uso y destino del bien a ser|
utilizado.

Declaracion jurada de los valores de la institucion beneficiaria
que justifique la determinacion del precio CIF (Costo, Seguro y
Flete) de los bienes consignados en los formularios, asi como
los gastos por ventas sucesivas, de ser el caso.

Copia de la factura comercial de procedencia con nimero y
fecha de expedicion y/o guia de embarque de los bienes
importados #Cuando los bienes sean donados adjuntar la copia
e Donacién,

que la(s) importacién(es) supere (n) las

0.124%

$/. 4.90

Atencién al Ciudadano y
Gestién Documental del
Ministerio de Educacion
(Calle del Comercio N° 193 -
San Borja)

04 |EXPEDICION DE DUPLICADO DE CERTIFICADOS DE 1 [Selicitud. 08 (ocho) dias | Ventanilla de la Oficina de Jefe de la Oficina de Atencién
ESTUDIOS PARA EX ALUMNOS DE CENTROS 2 |Pago por derecho de tramite. 0.408% §/.16.10 Atencién al Ciudadano y al Ciudadano y Gestidn
EDUCATIVOS, HASTA EL ANO 1985 (PRIMARIA, Gestién Documentatl del Documental
SECUNDARIAY SUPERIOR NO UNIVERSITARIA). Ministerio de Educacion
BASE LEGAL (Calle del Comercio N° 193 -

Decreto Supremo N° 011-2012-ED, articulo 35°.publicado el San Borja)
31.01.2015.

Decreto Supremo N° 001-2015-MINEDU, articulos 102°, literal

@), publicado el 31.01.2015.

D.8. N° 010-2016-MINEDU, articulo 1° publicado el 27.07.2016

05 |LEGALIZACION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS 1 [Solicitud. Gratuito Gratuito 01 (un) dia Ventanilla de la Oficina de Jefe de la Oficina de Atencién
DIPLOMAS Y TiTULOS Y OTROS PARA SEGUIR ESTUDIOS Atencién al Ciudadano y al Ciudadano y Gestién
EN EL EXTRANJERO. 2 |Documentos a ser legalizados, visados por la autoridad Gestién Documental del Documental

competente. Ministerio de Educacién
BASE LEGAL: (Calle del Comercio N° 193 -
Decreto Supremo N° 001-2015-MINEDU Art. 102 literal i), San Borja)
publicado el 1.01.2015. Decreto Supremo N° 011-2012-ED,
articulo 19° y 35°.
D.S. N° 010-2016-MINEDU, articulo 1° publicado el 27.07.2016
06 [VALIDACION DE LOS FORMULARIOS "IMPORTACIONES 1 |Formularios de Importaciones Liberadas. 01 (un) dia Ventanilla de la Oficina de Jefe de la Oficina de Atencion

al Ciudadano y Gestién
Documental
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Ministerio de Educacion

SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD DEL MINISTERIO DE EDUCACION

REQUISITOS tDERECHO DE TRAMITACION(

PLAZO PARA | }
RESOLVER | AUTORIDAD COMPETENTE
i | ondias %]NICIO DEL PROCEDIMIENTO| PARA RESOLVER
(en % UIT) habiles) |
i i
H

]

Numero y Denominacion i X F.°"”“'af'° ! - 1
1Cddigo / Ubicacion|
i i
{ i

OFICINA DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTAL

07 |VISACION DE CERTIFICADO DE ESTUDIOS DE 1 |Solicitud. 08 (nueve) Ventanilla de ta Oficina de Jefe de la Oficina de Atencién
INSTITUCIONES EDUCATIVAS HASTA EL ANO 1985 dias Atencidn al Ciudadano y al Ciudadano y Gestion
(PRIMARIA Y SECUNDARIA). 2 [Certificado de Estudios. Gestion Documental del Documental

Ministerio de Educacion
BASE LEGAL: 3 |Pago por derecho de tramite. 0.304% S/.12.00 (Calle del Comercio N° 193 -
Decreto Supremo N° 001-2015-MINEDU Art. 102 inciso j), San Borja)
publicado el 31.01.2015.

D.S. N° 010-2016-MINEDU, articulo 1° publicado el 27.07.2016






