Ministerio de Educacion

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS- TUPA

Unidad Organica: [DIRECCION NACIONAL DE FORMACION Y CAPACITACION N° DE PAG. 1
DOCENTE ANO 2004
N° DENOMINACION DERECHO CALIFICACION DEPENDENCIA AUTORIDAD AUTORIDAD
DE DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DE PAGO APROBACION EVALUACION DONDE SE INICIA QUE APRUEBA QUE RESUELVE EL
ORD AUTOMATICA POSITIVO NEGATIVO EL TRAMITE EL TRAMITE RECURSO IMPUGNATIVO

9 META DE INGRESANTES DE INSTITUTOS SUPERIORES - Solicitud. PUBLICO X TRAMITE DIRECTOR NACIONAL Reconsideracion

PEDAGOGICOS REINSCRITOS - Estudio de disponibilidad presupuestaria elaborado por Gratuito DOCUMENTARIO De Formacién y DIRECTOR NACIONAL

la Direccion Regional de Educacion, indicando el nimero Capacitacion Docente
D.S. N° 023-2001-ED. de carreras autorizadas para los ISP Publicos para el afio. PRIVADO Apelacion
R.M. N° 0379-2004-ED - Constancia emitida por el equipo de Actas y Certificados 0.10 UIT VICEMINISTRO DE

de la Direccién Regional de Educacion donde conste que
el ISP cuenta con las néminas de matricula visadas y actas
consolidadas de educacion visadas, segun formato del
Ministerio de Educacion.

Informe de infraestructura, equipamiento y materiales
segun formato Ministerio de Educacion.

Certificado de seguridad de obra y habitabilidad emitido
por Ingeniero Civil o Arquitecto Colegiado.

Certificado de zonificacion y compatibilidad de uso.

Informe sobre el levantamiento de las observaciones de
la supervision anterior inmediata.

Cuadro estadistico de estudiantes matriculados en el afio
segun formato aprobado por el Ministerio de Educacion.
Informe de verificacion externa (proceso de evaluacion),
con resultados satisfactorios.

Copia de resoluciones autoritativas vigentes.

Constancia de conformidad en el proceso de admision
del afio, emitido por la Direccion Regional de Educacion.
Comprobante de Pago (sélo privado)

(por carrera)

GESTION PEDAGOGICA




Ministerio de Educacion

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS- TUPA

(DINFOCAD), resultados del Monitoreo y Supervision
de afios anteriores 0 monitoreo in situ.
- Informe de verificacién externa (proceso de evaluacion),
con resultados satisfactorios.
- Plan de trabajo: objetivos, programacion, modalidad.
Noémina de los formadores o profesionales externos que
participan.
Comprobante de Pago.

Unidad Organica: [DIRECCION NACIONAL DE FORMACION Y CAPACITACION N° DE PAG. 2
DOCENTE ANO 2004
N° DENOMINACION DERECHO CALIFICACION DEPENDENCIA AUTORIDAD AUTORIDAD
DE DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DE PAGO APROBACION EVALUACION DONDE SE INICIA QUE APRUEBA QUE RESUELVE EL
ORD AUTOMATICA POSITIVO NEGATIVO EL TRAMITE EL TRAMITE RECURSO IMPUGNATIVO
10 EVALUACION Y AUTORIZACION DE ACTIVIDADES DE - Solicitud dirigida al Director Nacional. 0.1UIT X TRAMITE DIRECTOR Reconsideracion
CAPACITACION Y ACTUALIZACION DOCENTE - Documentos que acrediten la naturaleza de la institucion: Publicos DOCUMENTARIO NACIONAL DIRECTOR
(Instituto Superior Pedagégico Publico y Privado) Decreto Supremo de autorizacion de funcionamiento. De Formacion y Capacitacion NACIONAL
- Resoluciones de autorizacion de carreras. 0.2UIT Docente
D.S. N° 023-2001-ED - Decreto Supremo que aprueba la REINSCRIPCION del Privados Apelacion
ISP 0 ESFA. VICEMINISTRO
- Evaluacion de la gestion pedagogica e institucional DE GESTION
PEDAGOGICA




Ministerio de Educacion

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS- TUPA

Unidad Organica: [DIRECCION NACIONAL DE FORMACION Y CAPACITACION N° DE PAG. 3
DOCENTE ANO 2004
N° DENOMINACION DERECHO CALIFICACION DEPENDENCIA AUTORIDAD AUTORIDAD
DE DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DE PAGO APROBACION EVALUACION DONDE SE INICIA QUE APRUEBA QUE RESUELVE EL
ORD AUTOMATICA POSITIVO NEGATIVO EL TRAMITE EL TRAMITE RECURSO IMPUGNATIVO
11[EVALUACION Y AUTORIZACION DE ESTUDIOS DE - Solicitud dirigida al Director Nacional. 02UIT X TRAMITE DIRECTOR Reconsideracion
ESPECIALIZACION DE DOCENTE. - Documentos que acrediten la naturaleza de la institucion: Publicos DOCUMENTARIO NACIONAL DIRECTOR
Decreto Supremo de autorizacion de funcionamiento. NACIONAL
- Decreto Supremo que aprueba la REINSCRIPCION del 0.3UIT De Formacion y Capacitacion
ISP o ESFA. Privados Docente Apelacion
- Evaluacion de la gestion pedagdgica e institucional VICEMINISTRO
(DINFOCAD), resultados del Monitoreo y Supervision DE GESTION
PEDAGOGICA

D.S. N° 023-2001-ED

de afios anteriores 0 monitoreo in situ.
te: émicos: istica de la evaluacion
del aprendizaje de los estudiantes por carreras
profesionales del afio anterior al que se solicita los
estudios.
Propuesta curricular: Diagnostico, demanda educativa y
beneficiarios que justifiquen la propuesta, Objetivos:
Requisitos de admisién, permanencia y evaluacion.
Programacion, Plan de estudios, estrategias
metodoldgicas.
Propuesta organizativa y de gestion. Responsable de la
Direccion y conduccion académica, Plan de Trabajo, de
Monitoreo y Evaluacion. Curriculum Vitae del personal.

Portafolio docente que demuestre el desempefio laboral
del personal que trabajara en el Programa. Convenio con
Universidades u otras instituciones académicas de
formacion, de investigacion, etc.

Informe de verificacion externa (proceso de evaluacion),
con resultados satisfactorios.

Informe de la Direccién Regional de Educacion
Comprobante de Pago.




