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CAPITULO |

GENERALIDADES

1.1  INTRODUCCION

La presente Adjudicacion Directa Publica se realizara de conformidad con lo
establecido en el Texto Unico Ordenado de la Ley de Contrataciones y
Adquisiciones del Estado, aprobado por Decreto Supremo 083-2004-PCM, y
su Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 084-2004-PCM.

1.2 REFERENCIA

Cuando en las presentes bases se menciona la palabra “Ley” se entendera
que se hace referencia al Texto Unico Ordenado de la Ley de
Contrataciones y Adquisiciones del Estado aprobado por Decreto Supremo
N° 083-2004-PCM. Asimismo, cuando se aluda al “Reglamento” estara
referido al Reglamento de la Ley de Contrataciones y Adquisiciones del
Estado, aprobado por Decreto Supremo N° 084-2004-PCM.

1.3 ENTIDAD CONVOCANTE

Entidad . MINISTERIO DE EDUCACION

Unidad Ejecutora : 024 — SEDE CENTRAL.

Domicilio Legal . Calle Van de Velde N° 160 - SAN BORJA
LIMA

Central Telefénica : 435-3900 6 215-5800 - Anexos: 1055 6 2062

1.4 OBJETO DE LA CONVOCATORIA

Contratacion del Servicio de Consultoria para el Desarrollo del Sistema del
Educando.

15 VALOR REFERENCIAL

El valor referencial total es de S/. 154,612.50 (Ciento cincuenta y cuatro
mil seiscientos doce con 50/100 Nuevos Soles) incluido los impuestos de

ley.

Dicha suma comprende todos los costos directos e indirectos, tributos
vigentes o los que los substituyan, seguros, transporte, inspecciones y
cualquier otro concepto que pueda incidir sobre el costo del servicio a
contratar. El valor referencial ha sido estimado el 23 de Mayo del 2005.

1.6 FUENTE DE FINANCIAMIENTO

00 Recursos Ordinarios.
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1.7 SISTEMA

El sistema de contratacion sera el de Suma Alzada. La modalidad es con
financiamiento de la Entidad que convoca.

1.8 REGISTRO DE PARTICIPANTES

El pago de los Derechos de Registro de Participacion es de S/. 10.00 (Diez
con 00/100 Nuevos Soles) en efectivo, pagado en la Tesoreria del Ministerio
de Educacion — Sede Central (Ventanilla de Tesoreria en Recepcion), sito
en la Calle Van de Velde 160 San Borja — Lima, altura de la cuadra 33 de
Av. Javier Prado Este.

Las Bases seran entregadas en el Area de Licitaciones y Contratos ubicada
en la oficina 114 del Pabellén “A” — Primer piso del Ministerio de Educacion
— Sede Central

Horario de atencién : 08:45 — 12:45
14:00 — 16:30
Teléfonos : 435-3900 6 215-5800

Anexo 1055 6 2062

Las Bases estaran a disposicion de los interesados para su revision en la
pagina Web del Ministerio de Educacion: www.minedu.gob.pe y en el
Sistema Electrénico de Adquisiciones y Contrataciones del Estado (SEACE).

El participante que solicite ser notificado electrénicamente, segun lo previsto
en el articulo 108° del Reglamento debera remitir una carta consignando el
correo electrénico a utilizar, su nombre y nimero de DNI.

Para efectos de participar en el presente proceso de seleccidn es condicion
indispensable que los postores interesados se registren en el Ministerio de
Educacion, pagando el derecho correspondiente, de acuerdo al Art. 61° del
Reglamento de la Ley.

1.9 ORGANO RESPONSABLE DEL PROCESO DE SELECCION

El Comité Especial designado para tal efecto, sera el encargado de llevar
adelante el Proceso de Seleccion, de acuerdo al Articulo 23° de la Ley.

1.10 DE LOS POSTORES

1.10.1 Pueden participar como postores las personas naturales o juridicas
nacionales o extranjeras que tengan capacidad operativa para proporcionar
el servicio de consultoria materia del presente proceso de seleccion, a
condicion de que se registren como participantes sometiéndose al
cumplimiento de las Bases Administrativas, a la Ley y a su Reglamento.
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1.10.2.

1.10.3.

1.11

1.12

1.13

Estan impedidos de ser postores, las personas comprendidas en las
limitaciones establecidas en el Articulos 9° del Texto Unico Ordenado de la
Ley y su Reglamento.

Los postores en un proceso de seleccidon estan prohibidos de celebrar
acuerdos entre si o con terceros, con el fin de establecer practicas
restrictivas de la libre competencia, bajo sanciéon de quedar inhabilitados
para contratar con el Estado, sin perjuicio de las demas sanciones que
establecen las disposiciones vigentes, de conformidad a lo establecido en el
articulo 10° de la Ley.

DE LOS GASTOS

Los gastos que ocasione el presente proceso de seleccidn seran asumidos
por el Ministerio de Educacién, salvo los gastos de reproduccién de
documentos.

DE LAS PRORROGAS Y POSTERGACIONES

La prorroga o postergacion de las etapas en un proceso se determina por
acuerdo del Comité Especial, lo cual se registrara en el SEACE modificando
el cronograma original y se comunicara a todos los participantes del
procesos de seleccién en la propia Entidad o al correo electrénico que
hayan consignado previo cumplimiento del procedimiento establecido en el
articulo 108° del Reglamento.

La fecha de presentacién de propuestas y adjudicacion de la Buena Pro,
podrd ser postergada por el Comité Especial, por causas debidamente
sustentadas, de conformidad con el Art. 30° de la Ley, en concordancia con
el Art. 84° del Reglamento.

CANCELACION DEL PROCESO

De conformidad a lo estipulado en el articulo 34° de la Ley, en cualquier
estado del proceso de seleccion, hasta antes de la fecha del otorgamiento
de la Buena Pro, el Ministerio de Educacion puede cancelarlo, por razones
de fuerza mayor o caso fortuito, cuando desaparezca la necesidad de
contratar o adquirir o cuando persistiendo la necesidad, el presupuesto
asignado tenga que destinarse a otros propésitos de emergencia declarados
expresamente.

En este caso, el Ministerio de Educacidn reintegrara el costo de las Bases a
quienes las hayan adquirido.
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CAPITULO II
BASE LEGAL

e Constitucion Politica del Peru, Articulo 76°.

e Decreto Ley N° 25762, Ley Orgéanica del Ministerio de Educacién modificado
por Ley N° 26510, Decreto Supremo N° 051-95-ED y Decreto Supremo N°
002-96-ED.

o Ley N° 28427, “Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal
2005”

e Ley N° 28411, “Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto”
o Ley N° 27444, “Ley del Procedimiento Administrativo General”.

e Ley N° 28112, “Ley Marco de la Administracién Financiera del Sector
Publico”

e Decreto Supremo N° 083-2004-PCM: Texto Unico Ordenado de la Ley de
Contrataciones y Adquisiciones del Estado.

e Decreto Supremo N° 084-2004-PCM: Reglamento del Texto Unico de la Ley
de Contrataciones y Adquisiciones del Estado y demas normas
modificatorias.

e Demés normas aplicables a las contrataciones del Estado y al presente
proceso de seleccion.
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CAPITULO Il

DE LA CONVOCATORIA A LA ADJUDICACION DIRECTA PUBLICA

3.1 DE LA CONVOCATORIA

La Convocatoria del presente Proceso de Seleccion se efectuara mediante
publicacion en el SEACE.

3.2 CRONOGRAMA

El calendario del presente proceso de seleccién sera el indicado en el cuadro

siguiente:
Convocatoria en el SEACE 22/07/2005
Registro de Participantes 25/07/2005 al 10/08/2005

Plazo de Presentacion de Consultas y| 25/07/2005 al 27/07/2005
Observaciones a las Bases

Fecha de Absolucion de Consultas vy 03/08/2005
Observaciones
Fecha de Integracion a las Bases 09/08/2005

Acto de Presentacion del Sobre N° 1: Propuesta | 15/08/2005 a las 10:00 horas
Técnica y Sobre N° 2. Propuesta Econ6mica y| en el Auditorio del Primer
Apertura del Sobre N° 1 de Propuestas Técnicas Piso del pabellén “A”

Evaluacién de Propuestas Técnicas 16/08/2005 al 19/08/2005

Acto Publico de Apertura de Sobre N° 2 de| 22/08/2005 a las 10:00 horas
Propuesta Econdmica, evaluacion de propuestas| en el Auditorio del Primer
y Fecha de otorgamiento de la Buena Pro Piso del pabellén “A”

3.3 SOBRE LAS HORAS Y LAS FECHAS.

Todas las horas consignadas en las presentes Bases corresponden a la
Hora Oficial de la Republica del Perd. Todas las fechas consignadas
corresponden a dias Utiles. Si por alguna razoén, uno de los dias indicados
en las Bases se declara feriado no laborable por el Gobierno, el plazo o
fecha indicada correra hasta el proximo dia util que corresponda.

3.4 RECEPCION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES

Los participantes en el proceso de seleccién podran formular consultas y
observaciones a las bases o solicitar aclaraciones de cualquiera de sus
extremos respecto a ellas, las que deberan ser presentadas por escrito
dirigidas al Presidente del Comité Especial, en la oficina de Tramite
Documentario de la Sede Central, hasta el dia indicado en el numeral 3.2 a
las 16:30 horas.

Los pliegos de consultas podran estar acompafiados de un diskette que
contenga el texto de las mismas en formato de texto ( MS Word ).
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No se aceptaran consultas u observaciones fuera de la fecha y aquellas
recibidas en otra oficina.

3.5 ABSOLUCION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES

El Comité Especial absolvera las consultas, observaciones y aclarara las
Bases, segun corresponda, mediante un pliego absolutorio que se publicara
en el SEACE, en el dia indicado en el numeral 3.2.

También se notificara la absolucion de consultas y observaciones al correo
electrénico de los participantes del proceso, siempre que hayan cumplido
con el procedimiento indicado en el articulo 118° del Reglamento.

Asimismo, los participantes del procesos de seleccion pueden recabar,
previa identificacién, copia del pliego absolutorio de consultas vy
observaciones, en la oficina del Area de Licitaciones y Contratos ubicada en
el Primer Piso del Pabellon “A” de la Sede Central del Ministerio de
Educacion.

Las consultas y observaciones absueltas asi como toda aclaracién o
enmienda formaran parte integrante de las Bases Administrativas y de las
condiciones del contrato, consecuentemente Ssi su propuesta no estuviera
conforme a lo absuelto y aclarado, se tendrd como no presentada.

3.6 ELEVACION DE OBSERVACIONES A CONSUCODE

Los observantes tienen la opcidén de solicitar que las Bases y los actuados
del proceso sean elevados al CONSUCODE dentro de los tres (3) dias
siguientes al vencimiento del término para absolverlas. Dicha opcién no sélo
se originara cuando las observaciones formuladas no sean acogidas por el
Comité Especial, sino ademas, cuando el mismo observante considere que
el acogimiento declarado por el Comité Especial continla siendo contrario a
lo dispuesto por el Articulo 25° de la Ley, cualquier otra disposicion de la
normativa sobre contrataciones y adquisiciones del Estado u otras normas
complementarias 0 conexas que tengan relacion con el proceso de
seleccion.

Igualmente, cualquier otro participante que se hubiere registrado como tal
con anterioridad a la etapa de formulacion de observaciones, tendra la
opcion de solicitar la elevacion de las Bases al CONSUCODE cuando
habiendo sido acogidas las observaciones formuladas por los observantes,
considere que la decision adoptada por el Comité Especial es contraria a lo
dispuesto por el Articulo 25° de la Ley, cualquier otra disposicion de la
normativa sobre contrataciones y adquisiciones del Estado u otras normas
complementarias 0 conexas que tengan relacion con el proceso de
seleccion.

En concordancia con lo indicado en los parrafos precedentes, el Comité
Especial debera incluir en el pliego de absolucion de observaciones, el
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requerimiento de pago de la tasa por concepto de remision de actuados al
CONSUCODE.

En el plazo maximo de diez (10) dias, el CONSUCODE resolvera las
observaciones y, de ser el caso, se pronunciara de oficio sobre cualquier
aspecto de las Bases que contravenga la normativa sobre contrataciones y
adquisiciones del Estado. Asimismo, en dicho plazo, requerira las
acreditaciones que resulten pertinentes, a través de un pronunciamiento que
se publicara en el SEACE. De no emitir Pronunciamiento dentro del plazo
establecido, el CONSUCODE devolvera el importe de la tasa al observante
manteniendo la obligacion de emitir el respectivo pronunciamiento.

Una vez publicado el Pronunciamiento del CONSUCODE debera ser
implementado estrictamente por el Comité Especial, aun cuando ello
implique que dicho 6rgano acuerde, bajo responsabilidad, la suspension
temporal del proceso y/o la prérroga de las etapas del mismo, en atencion a
la complejidad de las correcciones, adecuaciones o acreditaciones que sea
necesario realizar. EI Comité Especial no puede continuar con la tramitacion
del proceso de seleccion si no ha cumplido con implementar
adecuadamente lo dispuesto en el Pronunciamiento del CONSUCODE, bajo
sancion de nulidad y sin perjuicio de las responsabilidades a que hubiere
lugar.

Contra el pronunciamiento del CONSUCODE, no cabe la interposicién de
recurso alguno y constituye precedente administrativo.

Asimismo, el Comité Especial aplicara en lo pertinente, la Directiva N° 013-
2001-CONSUCODE/PRE

3.7 INTEGRACION DE LAS BASES

Una vez absueltas todas las consultas y/o observaciones, o si éstas Ultimas
no se han presentado dentro del plazo indicado, las Bases quedaran
integradas como reglas definitivas del proceso y no podran ser cuestionadas
en ninguna otra via ni modificadas por autoridad administrativa alguna.

En los casos en que no se hubiere elevado al CONSUCODE el expediente
respectivo, corresponde al Comité Especial, bajo responsabilidad, integrar
las Bases conforme a lo dispuesto en los pliegos de absolucion de consultas
y de absolucién de observaciones; de lo contrario, el proceso de seleccion
resultara invalido.

El Comité Especial no puede continuar con la tramitacion del proceso de
seleccidn si no ha cumplido con publicar las Bases integradas a través del
SEACE, bajo sancién de nulidad y sin perjuicio de las responsabilidades a
gue hubiere lugar.

Habiendo quedado integradas las Bases, el Comité Especial es el Unico
autorizado para interpretarlas durante el ejercicio de sus funciones y sélo
para los efectos de su aplicacion.
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3.8 PRESENTACION DE PROPUESTAS, APERTURA DE PROPUESTA
TECNICA, APERTURA DE PROPUESTA ECONOMICA Y
OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

El cronograma se detalla en el numeral 3.2 y los procedimientos
correspondientes en los capitulos V, VI y VII.

Los Actos de Recepcion de Propuestas, Apertura de Sobres, y Otorgamiento
de la Buena Pro, se llevaran a cabo en Acto Publico el mismo que se
realizara con la participacion de Notario Publico.

El Acto Publico de Presentacion de Propuestas y el Acto de Otorgamiento
de Buena Pro se llevaran a cabo en el Auditorio del Primer Piso del Pabellon
“A” de la Sede Central del Ministerio de Educacién, sito en Calle Van de
Velde N° 160 — San Borja en el horario indicado en el aviso de convocatoria
(hora exacta).
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CAPITULO IV

SOBRE LA PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS

4.1 IDIOMA Y LEGALIZACION

Todos los documentos que deben presentarse en el marco de la presente
Adjudicacién Directa Publica se haran en idioma castellano o en su caso,
acompafiados de traduccion. En el caso que exista discrepancia entre el
texto original y su traduccion en idioma castellano, prevalecera la Gltima. El
postor sera responsable de la exactitud y veracidad de dichos documentos.

4.2 DE LAS PROPUESTAS

Las propuestas se presentaran en original y dos (2) copias mecanografiadas
en idioma castellano o, en su defecto, acompafiadas de traduccion oficial,
numerados y visadas en todas las paginas que contengan informacién del
postor en dos (2) sobres, de los cuales el primero contendra la propuesta
técnica y el segundo la propuesta econdémica, perfectamente cerrados e
identificados con su nombre, segln el siguiente modelo:

SOBRE N° 1 PROPUESTA TECNICA

MINISTERIO DE EDUCACION

Adjudicacién Directa Publica N° 0005-2005-ED/UE N° 024

“Contratacion del Servicio de Consultoria para el Desarrollo del SISTEMA
DEL EDUCANDO”

Nombre del Postor:

SOBRE N° 2 PROPUESTA ECONOMICA

MINISTERIO DE EDUCACION

Adjudicacién Directa Publica N° 0005-2005-ED/UE N° 024

“Contratacion del Servicio de Consultoria para el Desarrollo del SISTEMA
DEL EDUCANDO”

Nombre del Postor:

En cada sobre deber& estar incluido el original y las dos (2) copias de las
propuestas las cuales seran evaluadas de acuerdo con los criterios técnicos
establecidos en las presentes Bases.

El postor sera responsable de la exactitud y veracidad de los documentos
gue presenta.

Cuando las propuestas se presenten en hojas simples se redactaran por
medios mecanicos o electronicos, llevaran el sello y la rabrica del postor, y
seran foliadas correlativamente empezando por el nimero uno; la Ultima
hoja seré firmada por el postor
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Cuando las propuestas tengan que ser presentadas total o parcialmente
mediante formularios o formatos, éstos podran ser llenados por cualquier
medio, incluyendo el manual, debiendo llevar el sello y la ribrica del postor.
Para cualquier caso se excluye el uso de lapiz o portaminas.

Sélo se consideraran como ofertas validas aquellas que cumplan con las
normas establecidas en las presentes Bases.

4.3 CONTENIDO DE LAS PROPUESTAS

SOBRE 1: PROPUESTA TECNICA (ORIGINAL Y 02 COPIAS):
(A) REQUISITOS DE PRESENTACION OBLIGATORIA

Esta documentacion necesariamente debe ser presentada. La
inexistencia de algun documento invalida la propuesta no pudiendo ser
evaluada y quedando automaticamente descalificada. En caso de
detectarse defectos de forma (omisiones o errores) que el Comité
Especial considere que no modifiquen el alcance de las propuestas,
podran ser subsanadas en el plazo que le establezca el Comité Especial,
el cual no podra exceder de los dos (02) dias de acuerdo a lo establecido
en el Articulo 125° del Reglamento de la Ley de Contrataciones y
Adquisiciones del Estado Aprobado mediante D.S. N° 084-2004-PCM.

1. indice de documentos que contiene el sobre, indicando en forma
clara y precisa el nimero de pagina donde se ubica cada documento.

2. Carta de presentacién y declaracion jurada de datos del postor,
segln modelo del Anexo N° 02. Cuando se trate de Consorcios, el
presente documento sera presentado por cada uno de los miembros
del consorcio.

3. Declaracion Jurada de conformidad con el articulo 76° del
Reglamento, segin modelo del Anexo N° 03. Cabe precisar que, esta
constancia contiene ademas la declaracion jurada de Prestacion de
Servicios en el Territorio Nacional para obtencion del 20% adicional
sobre el puntaje total. Cuando se trate de Consorcios, el presente
documento serd presentado por cada uno de los miembros del
consorcio.

4. Pacto de Integridad, segun el Anexo N° 04. Cuando se trate de
Consorcios, el presente documento sera presentado por cada uno de
los miembros del consorcio.

5. Promesa de consorcio, en el caso que corresponda, se indicara el
nombre de su apoderado comin, ademas se precisara el nombre a
utilizar, documento de identidad o RUC, domicilio legal de cada uno
de los postores, de conformidad con el articulo 37° de la Ley y con la
Directiva N° 003-2003/CONSUCODE/PRE referida a disposiciones
complementarias para la participacién de postores en consorcio en
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las contrataciones y adquisiciones del Estado. Ademas cada uno de
los consorciados presentara por separado los documentos
contenidos en los numerales, 2, 3,4y 6.

(B) DOCUMENTACION DE PRESENTACION FACULTATIVA

La documentacion de presentacion facultativa es aquella cuya
presentacién tiene por objeto acreditar determinadas caracteristicas
relacionadas con los factores de evaluacion y calificacién. De
acuerdo a ello, de no presentarse un documento de esta categoria,
solamente determinara la no asignacion de puntaje alguno mas no la
descalificacion del postor en la etapa de presentacion de propuestas,
para lo cual deben tener en cuenta los factores de evaluacion y el
criterio de evaluacion”.

6. Formulario para Evaluacion Técnica de la Propuesta presentada, la
misma que debera adjuntar los documentos solicitados en dicho
formulario a efecto de comprobar los datos consignados para la
calificacion correspondiente. (Segun modelo del Anexo N° 05).

SOBRE 2: PROPUESTA ECONOMICA (ORIGINAL Y 02 COPIAS):

La documentacion de presentacion de la Propuesta Econdmica es
obligatoria y la falta de alguno de los documentos que se indican a
continuacion conllevara a la descalificacion de la propuesta”.

La propuesta se presentara en original y dos (02) copias, y contendra:

1. Monto total ofertado, de acuerdo al modelo del Anexo N° 06,
indicando el precio en Nuevos Soles. Debera incluir todos los costos
directos e indirectos, tributos vigentes (IGV entre otros) o los que
substituyan, utilidades y cualquier otro concepto que pueda incidir
sobre el costo del servicio a contratar.

El monto total de la propuesta economica y los subtotales que lo
componen deberan ser expresados hasta con dos decimales, conforme a
lo dispuesto por el articulo 120° del Reglamento.

De acuerdo con lo dispuesto por el articulo 33° de la Ley concordado con
la Cuarta Disposicién Final de su Reglamento, las propuestas econdémicas
no deben exceder en mas del diez (10%) por ciento el valor referencial, o
ser inferiores al noventa (90%) por ciento del valor referencial; caso
contrario, éstas seran devueltas por el Comité, teniéndolas por no
presentadas.
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4.4 PRECIO

El precio sera expresado en Nuevos Soles, bajo el sistema de Suma
Alzada, y deberd incluir todos los costos directos e indirectos, personal,
materiales, desgastes de equipos, tributos vigentes o los que los
substituyan, seguros, transporte, inspecciones, utilidades y cualquier otro
concepto que pueda incidir sobre el costo del servicio materia del presente
proceso.

4.5 PLAZO DE VALIDEZ DE LA OFERTA

El plazo minimo de vigencia de la oferta sera a partir de la fecha prevista
para la presentacion de las propuestas y hasta la firma del contrato en caso
de resultar favorecido con la Buena Pro.

4.6 GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Antes de la suscripcion del contrato, el postor ganador debera entregar al
Ministerio de Educacion una carta fianza o una pdliza de caucién como
Garantia de Fiel Cumplimiento, emitida por cualquier empresa autorizada y
sujeta al ambito de la Superintendencia de Banca y Seguros, a favor del
Ministerio de Educacion y aceptable por él, por un monto equivalente al diez
(10%) por ciento del monto total adjudicado, garantizando en forma
irrevocable, solidaria, incondicionada, sin beneficio de excusion y de
realizaciébn automatica al solo requerimiento del Ministerio. La garantia
debera tener vigencia hasta la conformidad de la recepcion de la prestacion
a cargo del contratista.

La presente garantia se hara efectiva conforme a las estipulaciones
contempladas en el Articulo 221° del Reglamento.

4.7 FORMA Y OPORTUNIDAD DE PAGO

Se realizard conforme a lo indicado en los Términos de Referencia que
forman parte de las presentes Bases Administrativas.

4.8 PLAZO DE EJECUCION

El contratista se obliga a prestar el servicio objeto del presente proceso de
seleccién conforme a lo indicado en los Términos de Referencia que forman
parte de las presentes Bases Administrativas.
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CAPITULO V

ACTO PUBLICO DE RECEPCION Y APERTURA DE PROPUESTAS

51 PROCEDIMIENTO PARA LA RECEPCION DE PROPUESTAS Y
APERTURA DE SOBRES N° 1

5.1.1 Sede y participantes del Acto de Recepcidn: El Acto de recepcion de
propuestas sera publico y se llevara a cabo en el Auditorio del Primer
Piso del Pabellén “A” de la Sede Central del Ministerio de Educacion,
sito en Calle Van de Velde N° 160 — San Borja en presencia del
Comité Especial y de un Notario Pudblico, quien certificara la
informacién de los Sobres y dara fe del Acto.

5.1.2 Orden de entrega de las propuestas: El acto de recepcion de
propuestas se dara inicio llamando a los postores en el orden en que
adquirieron las bases para que entreguen los sobres conteniendo las
propuestas técnicas y econdOmicas, en dos sobres cerrados o
lacrados. La entrega de la propuesta en consorcio, se efectuaran a
continuacién de las propuestas individuales de cualquiera de los
miembros del consorcio que hayan adquirido las Bases.

5.1.3 Acreditacion de postores: El postor debera identificarse con su
Documento de Identidad. En el caso que el postor no pudiera
intervenir directamente en el acto publico del proceso de seleccion
convocado, podra delegar su representacion a un tercero mediante
carta poder simple de acreditaciéon. En ambos casos el postor debera
acreditar la adquisicion de las Bases a través de la presentacion del
comprobante de pago respectivo.

5.1.4 Forma de presentacidn de las propuestas: Las propuestas se
presentaran en dos (02) sobres separados, de los cuales el primero
contendra la propuesta técnica y el segundo la propuesta econdmica.

Cuando las propuestas se presenten en hojas simples se redactaran
por medios mecénicos o electrénicos, llevaran el sello y la rdbrica del
postor y seran foliadas correlativamente empezando por el nimero
uno (01). La dltima hoja sera firmada por el postor.

Cuando las propuestas tengan que ser presentadas total o
parcialmente mediante formularios o formatos, éstos podran ser
llenado por cualquier medio, incluyendo el manual, debiendo llevar el
sello y la rubrica del postor.

5.1.5 Ausencia de algun postor: Si al momento de ser llamado el Postor no
se encontrase, se le tendra por desistido de participar en el proceso.
Si algun postor es omitido podra acreditarse con la presentacion del
comprobante de pago de las presentes Bases. Los integrantes de un

Ministerio de Educacion
Calle Van de Velde 160, San Borja.
Adjudicacién Directa Publica N° 0005-2005-ED/UE-024



| ]
- ARO DE LA INFRAESTRUCTURA PARA LA INTEGRACION
lll-w DECADA DE LA EDUCACION INCLUSIVA DEL 2003 AL 2012

consorcio no podran presentar propuestas individuales ni conformar
mas de un consorcio.

5.1.6 Apertura de los sobres con las Propuestas Técnicas (Sobre N° 1): A
continuacion el Comité Especial procedera a abrir los sobres que
contienen la propuesta técnica de cada postor.

Después de recibidas las Propuestas, el Comité Especial procedera
a la apertura de los Sobres que contienen la Propuesta Técnica de
cada postor y comprobara que los documentos presentados por cada
Postor sean los solicitados por el numeral 4.3 de estas Bases. De no
ser asi, el Comité Especial, devolvera los documentos al Postor,
salvo que éste exprese su disconformidad, en cuyo caso, se anotara
tal circunstancia en el Acta y el Notario autenticara una copia de la
Propuesta, la cual mantendra en su poder hasta el momento que el
postor formule apelacién o deje consentir la devolucion. Si se formula
apelacion, se estara a lo que se resuelva finalmente al respecto.

5.1.7 _Defectos subsanables y no subsanables: Son los que se
encuentran establecidos en el punto 4.3 de las presentes Bases. El
Comité Especial otorgara un plazo maximo de dos (2) dias habiles
desde la presentaciéon de la Propuesta Técnica para que el postor
haga la subsanacién correspondiente, en cuyo caso la propuesta
continuard vigente para todo efecto, a condicion de la efectiva
enmienda del defecto encontrado dentro del plazo previsto, salvo que
el defecto pueda corregirse en el mismo acto.

5.1.8 Cierre de los sobres para su posterior evaluacion: Luego de haberse
efectuado la apertura de los sobres de las propuestas técnicas, la
evaluacion y calificacidn se realizara en fecha posterior y en privado,
para tal efecto, el Notario procedera a colocar los sobres cerrados
gue contienen las propuestas econdémicas, dentro de uno o mas
sobres, los que seran debidamente sellados y firmados por él, los
miembros del Comité Especial y por los postores que asi lo deseen y
los mantendra en su custodia hasta la fecha en que el Comité
Especial, en acto publico, comunique verbalmente a los postores el
resultado de la evaluacién de las propuestas técnicas, con lo que en
ese momento se dara por terminado dicho acto publico.

5.1.9 Levantamiento de Acta: Se levantard un Acta, la cual sera suscrita
por el Notario Publico, por todos los miembros del Comité Especial y
por los postores que deseen hacerlo.

52 DEL ACTO PUBLICO DE APERTURA DEL SOBRE N°2 Y
OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO:

5.2.1 Sede lugar y fecha del Acto Publico: Se llevara a cabo en el Auditorio
del Primer Piso del Pabell6n “A” de la Sede Central del Ministerio de
Educacion, sito en Calle Van de Velde N° 160 — San Borja. El dia'y
hora sefialado en el Cronograma, se reiniciara el Acto Publico y se
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dara a conocer a los postores los resultados de la evaluacion de las
Propuestas Técnicas.

5.2.2 Comunicacién de los resultados de la primera fase (fase técnica): En
el acto publico de apertura del sobre econémico, el Comité Especial
comunicard el puntaje obtenido en las propuestas técnicas.
Igualmente se informard, sobre aquellas propuestas que han sido
eliminadas por no alcanzar el puntaje minimo requerido,
devolviéndose a los postores descalificados los Sobres N° 2 sin abrir.

5.2.3 Apertura de los sobres con las Propuestas Econdmicas (Sobre N° 2):
El Comité Especial verificara la inviolabilidad de cada propuesta,
luego se abrirdn los sobres N° 2 publicamente, y se leera su
contenido, aplicandose el procedimiento establecido para las
propuestas técnicas, salvo en lo referente a las omisiones o errores
en los que no cabe subsanacién alguna, de acuerdo al Articulo
125° del Reglamento.

5.2.4 Consideraciones que se tendrdn en cuenta para evaluar las
propuestas econdmicas: Las propuestas econdmicas seran
evaluadas, en la fecha prevista en el aviso de convocatoria, de
conformidad con el procedimiento establecido en las presentes
Bases. Las propuestas que excedan en mas del diez por ciento
(10%) y las que fueren inferiores al noventa por ciento (90%) del
valor referencial seran devueltas por el Comité Especial teniéndolas
por no presentadas.

5.2.5 Comunicacién de los resultados: El Presidente del Comité Especial
anunciard la Propuesta Ganadora indicando el orden en que han
guedado calificados los Postores a través del Cuadro Comparativo.

5.2.6 Consideraciones que se tendran en cuenta en el caso de empate: En
el supuesto que dos (02) o mas propuestas empatasen, el
Otorgamiento de la Buena Pro se efectuara observando el
procedimiento establecido en el articulo 133° del Reglamento.

5.2.7 Levantamiento del acta: Del acto de apertura de las propuestas y de
adjudicacion se levantara un acta que sera suscrita por todos los
miembros del Comité Especial, por los postores que deseen hacerlo
y el Notario que daré fe del acto.

5.2.8 Entrega de copia del Acta de Otorgamiento de la Buena Pro: Todos
los postores presentes recibiran copia de los cuadros de calificacion
técnica y econémica y del Acta de Otorgamiento de la Buena Pro al
finalizar el acto publico de Otorgamiento de la Buena Pro.

5.2.9 Publicacién de la Buena Pro: ElI Otorgamiento de la Buena Pro se
publicara en el SEACE.
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5.2.10 Impugnaciones: Todas las impugnaciones sobre el acto de
presentacién de propuestas y otorgamiento de la Buena Pro se
regulan por el Art. 54° de la Ley y su Reglamento.
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CAPITULO VI

EVALUACION Y ADJUDICACION

La evaluacién de las propuestas técnicas presentadas por los postores se
realizara en la fecha establecida en el cronograma.

6.1 METODO DE EVALUACION Y CALIEICACION DE PROPUESTAS:
EVALUACION TECNICA DE PROPUESTAS

La Evaluacidn de las ofertas se realiza en dos etapas, la Evaluaciéon Técnica
y la Evaluacion Econdmica.

Las Propuestas se evalian empleando el Método del Costo Total, segun el
cual, el Costo Total de una Propuesta se calcula asignando puntajes para la
Propuesta Técnica y para la Propuesta Economica.

Para acceder a la evaluacién econdmica es requisito indispensable obtener
como minimo 80 puntos en la evaluacion de la propuesta técnica,
conforme a lo dispuesto en el literal b) del numeral 1) del articulo 72° del
Reglamento de la Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado.

El Comité Especial verificara el cumplimiento de los términos de referencia,
calificando solamente aquellas propuestas que cumplan con dichos
términos, en tanto que aquellas que no los cumplan seran descalificadas.

El Postor deberd cumplir con presentar la documentacion obligatoria
solicitada en el numeral 4.3 de estas Bases. Si el postor no cumple con
presentar la documentacién obligatoria se establece que No Califica y se
rechaza la propuesta

Factores de evaluacién técnica (maximo: 100 puntos)
Se examinara la documentacién obligatoria y aquella referida a los factores

de evaluacion indicados en el numeral 4.3 de las Bases, teniendo en
consideracion los siguientes aspectos:

FACTORES DE EVALUACION DE LA PROPUESTA TECNICA |PUNTAJE

1. Por factores referidos al postor. 100
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FACTORES DE EVALUACION DE LA PROPUESTA TECNICA |PUNTAJE

1. Por factores referidos al postor. 100
1.1. Experiencia en [Se otorgara puntaje a aquellos postores que |35
la Especialidad [acrediten experiencia en la especialidad
relacionada con [€lacionada con el objeto de la convocatoria,
el servicio considerando el monto facturado por servicios
; similares acumulado por el postor durante los
objeto de la . . "~
. Ultimos diez (10) afios a la fecha de la
convocatoria presentacion de propuestas.
Para acreditar la experiencia, los postores
deberdn presentar copia simple de facturas,
contratos u 6rdenes de servicio acompafiados
de su respectiva conformidad de prestacién de
servicios otorgados.
Se aceptara hasta un maximo de cinco (05)
contratos u 6rdenes de servicio y su respectiva
conformidad de prestacién de servicio.
Los contratos u Ordenes de servicio vy
conformidades de prestacion de servicio que
presenten enmendaduras, tengan algun dato
ilegible 0 contengan informacién incompleta no
serdn consideradas vaélidas para efecto de
calificacion.
En el caso de contratos u 6rdenes de servicio y
conformidades de prestacion de servicios
emitidos por sucursales, agencias, oficinas o
similares de una misma persona juridica, estos
seran considerados en forma independiente
(por servicio) siempre y cuando se refieran a
consultorias o asesorias diferentes.
Se otorgara el puntaje de acuerdo a la siguiente

tabla:

Monto facturado acumulado Puntaje

Mayor o Igual a S/ 500,000.00 35
puntos

Mayor o igual a S/ 400,000.00 y 30
Menor a S/ 500,000.00 puntos

Mayor o igual a S/ 300,000.00 y 25
Menor a S/ 400,000.00 puntos

Mayor o igual a S/ 200,000.00 y 20
Menor a S/ 300,000.00 puntos

Mayor o igual a S/ 100,000.00 y 15
Menor a S/ 200,000.00 puntos

Menor a S/ 100,000.00 00
puntos

Se considera servicios similares a aquellos que
consistan en el desarrollo e implementacion de
aplicaciones de arquitectura web,
cliente/servidor y/o mixta
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FACTORES DE EVALUACION DE LA PROPUESTA TECNICA |PUNTAJE

1. Por factores referidos al postor. 100
1.2. Cantidad de Se otorgard puntaje a los postores atendiendo a la |50
servicios cantidad de servicios realizados durante los Ultimos

. diez afios, para el desarrollo de sistemas de
relamonados al informacion segun el tipo de arquitectura (Maximo 10
objeto de la servicios). La informacion sera acreditada con la
convocatoria Declaracién Jurada del Formato N° 08 adjuntando
copia simple de facturas, contratos u 6rdenes de
servicio por un monto no menor a S/ 20,000.00
(Veinte mil con 00/100 Nuevos Soles)
acompafiados de su respectiva conformidad de
prestacion de servicios otorgados. El puntaje se
otorgara de acuerdo a la tabla:

Cantidad de Servicios
(Arquitectura WEB) Puntaje
Cinco (05) o mas servicios de
desarrollo de sistemas de informacién 25
de arquitectura web. puntos
Entre 03 y 04 servicios de desarrollo
de sistemas de informacién de 20
arquitectura web. puntos
Entre 01 y 02 servicios de desarrollo
de sistemas de informacion de 15
arquitectura web. puntos
Ningan servicio de desarrollo de
sistemas de informacion de 00
arquitectura web. puntos
Cantidad de Servicios
(Arquitectura cliente/servidor) Puntaje
Cinco (05) o mas servicios de
desarrollo de sistemas de informacion 25
de arquitectura cliente/servidor. puntos
Entre 03 y 04 servicios de desarrollo
de sistemas de informacion de 20
arquitectura cliente/servidor. puntos
Entre 01 y 02 servicios de desarrollo
de sistemas de informacion de 15
arquitectura cliente/servidor. puntos
Ningan servicio de desarrollo de
sistemas de informacion de 00
arquitectura cliente/servidor. puntos

Si el servicio es de arquitectura mixta (web y
cliente/servidor) se considerara el puntaje
correspondiente en cada una de las arquitecturas.
Asi por ejemplo: Si el postor presenta 05 servicios de
arquitectura mixta se le otorgard los 50 puntos, 25
correspondientes a la arquitectura web y 25
correspondientes a la arquitectura cliente/servidor.

El postor que desea obtener los 50 puntos en este
factor, debera de haber realizado por lo menos 05
servicios de arquitectura mixta o, 05 servicios con
cada una de las arquitecturas indicadas, durante los
Ultimos diez afios a la fecha de presentacion de
propuestas.

Ministerio de Educacion
Calle Van de Velde 160, San Borja.
Adjudicacién Directa Publica N° 0005-2005-ED/UE-024



ARO DE LA INFRAESTRUCTURA PARA LA INTEGRACION
DECADA DE LA EDUCACION INCLUSIVA DEL 2003 AL 2012

Y
.I B MINISTERIO DE EDUCACION

FACTORES DE EVALUACION DE LA PROPUESTA TECNICA PUNTAJE
2. Por factores referidos al Personal Propuesto 15
2.1 Coordinador |Se otorgard puntaje al postor que presente un|15
del Equipo de coordinador de equipo, considerando el grado
Trabajo académico que tenga, de acuerdo al siguiente
detalle:
Grado Académico | Puntaje
Doctorado 15
Maestria 10
Titulado 00
Bachiller 00
Otros 00
Para acreditar el grado académico, debera
acompafarse copia simple del titulo o grado.
6.2. EVALUACION ECONOMICA DE PROPUESTAS: 100 puntos

Las Propuestas Econémicas se evaluaran sobre un puntaje de cien (100)
puntos, como Ssigue:

e Si la propuesta econdmica excede en mas del 10% o es menor del
90% del Valor Referencial, se tendra por no presentada de acuerdo a
los limites sefialados en el siguiente cuadro:

90% del Valor 110% del Valor

Referencial Valor Referencial referencial
S/. 139,151.25 S/. 154,612.50 S/.170,073.75
(Ciento  treinta y| (Ciento cincuentay (Ciento setenta mil
nueve mil ciento| cuatro mil seiscientos setenta y tres con

cincuenta y uno con
25/100 Nuevos Soles)

doce con 50/100
Nuevos Soles)

75/100 Nuevos Soles)

e Se calificara con el maximo puntaje al postor que oferte la propuesta
de menor costo al resto de propuestas se les asignara puntaje segun

la siguiente funcién:

Pi = Om x PMPE

Oi
Donde:
i = Propuesta
Pi = Puntaje de la propuesta economica i
Oi = Propuesta Econémica i
Om = Oferta Econémica de monto o precio mas bajo
PMPE = Puntaje Maximo de la Propuesta Econdmica
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Determinacién de la Oferta con el mejor costo total

El puntaje para determinar la oferta con el mejor costo total sera el promedio
ponderado de las evaluaciones técnicas y econémicas. Las ponderaciones
seran de seis décimas (0.8) para la evaluacion técnica y de cuatro décimas
(0.2) para la evaluacién economica.

Asi tenemos que para el postor i:

PTPIi = 0.8 X PT + 0.2 X PEi
Donde:
PTPi = Puntaje Total del postor i
PTi = Puntaje por Evaluacién Técnica del postor i
PEI = Puntaje por Evaluacién Econémica del postor i

De acuerdo a lo dispuesto por la Ley N° 27633 que modifica la Ley 27143,
Ley de Promocion Temporal del Desarrollo Productivo Nacional, la
bonificacion adicional del 20% se aplicara siempre que los postores
beneficiados hayan presentado la Declaracién correspondiente. Cabe
precisar que dicha declaracion jurada se encuentra comprendida en el
Anexo N° 03.

6.3 OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

La adjudicaciéon de la buena pro se hard mediante acto publico en la fecha
sefialada en el cronograma. Todas las impugnaciones sobre el acto de
presentacion de propuestas y otorgamiento de la Buena Pro se regulan por
el Art. 54° de la Ley y su Reglamento.

En el Acto Publico de Otorgamiento de Buena Pro, participara un
Representante de la Oficina de Control Institucional del MED, en calidad de
Veedor, de conformidad con lo dispuesto en la Directiva N° 006-2001-CG.
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7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

CAPITULO VI
DEL CONTRATO

El contrato sera suscrito por el funcionario que cuente con facultades
suficientes para ello de acuerdo al modelo del Anexo N° 07.

Dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes al consentimiento de la buena
pro, la Entidad deberd citar al postor ganador, otorgandole un plazo de diez
(10) dias habiles dentro del cual debera presentarse a suscribir el contrato
con toda la documentacion requerida. Cuando el postor ganador no se
presente dentro del plazo otorgado, perdera automaticamente la buena pro,
sin perjuicio de la sancién administrativa aplicable. En tal caso, la Entidad
llamard al postor que ocup6 el segundo lugar en el orden de prelaciéon para
que suscriba el contrato, procediéndose conforme al plazo antes indicado. Si
este postor no suscribe el contrato, la Entidad declarara desierto el proceso
de seleccion, sin perjuicio de la sancion administrativa aplicable.

Forman parte del contrato, las Bases, las propuestas técnicas y econémicas
del postor ganador y todos los documentos que acrediten obligaciones para
ambas partes y se sefialen expresamente en el Contrato.

El Ministerio de Educacion se reserva el derecho de adquirir prestaciones
adicionales, manteniendo las condiciones, precio y Términos de referencia de
las ofertas aceptadas, hasta en un 15% de su monto adjudicado
originalmente, de acuerdo al articulo 42° de la Ley y el articulo 231° del
Reglamento.

Es requisito previo e indispensable para la suscripcidon del Contrato, que el
Postor que obtenga la Buena Pro, presente la siguiente documentacion:

a) Constancia de no encontrarse inhabilitado para contratar con el Estado,
emitido por CONSUCODE, segun corresponda (en caso de consorcio
cada uno de los consorciados debera presentarla).

b) En caso de Consorcio debera presentar el documento que acredite el
perfeccionamiento de la Promesa Formal de Consorcio.

c) Garantia de Fiel Cumplimiento.

d) Garantia Adicional por el Monto Diferencial de la Propuesta (de ser el
caso)

e) Hoja conteniendo el desagregado de todos los costos que comprende la
Propuesta Econdémica presentada.

f)  Documento expedido por Registros Publicos donde se aprecie el nombre
del representante legal o apoderado legal autorizado a suscribir contratos

g) Copia del DNI del representante legal o apoderado legal autorizado a
suscribir contratos

DE LAS PENALIDADES E INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

La aplicacién de penalidades por retraso injustificado en la atenciéon de los
servicios requeridos y las causales para la resoluciéon del contrato, seran
aplicadas de conformidad con los Articulos 222° al 223° del Reglamento.
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CAPITULO VIII

DISPOSICIONES FINALES

El presente proceso se rige por sus Bases y lo que establece la Ley, y su
Reglamento y las disposiciones legales vigentes.

8.1 IMPUGNACIONES

Se estara sujeto a lo estipulado en el Titulo V de la Ley y el Capitulo V del
Titulo IV del Reglamento.

8.2 SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Se cefiira a lo establecido en el Titulo V del Texto de la Ley y el Capitulo V
del Titulo IV del Reglamento.

8.3 DE LAS SANCIONES

8.3.1 De acuerdo al Art. 221° del Reglamento de la Ley de Contrataciones
y Adquisiciones del Estado las garantias seran ejecutadas cuando el
contratista no las hubiere renovado oportunamente, antes de la fecha
de su vencimiento. Contra esta ejecucion, el contratista no tiene
derecho a interponer reclamo alguno.

8.3.2 La Garantia de Fiel Cumplimiento se ejecutara, en su totalidad, sélo
cuando la resolucién por la cual el Ministerio resuelve el contrato por
causa imputable al contratista, haya quedado consentida o cuando
por Laudo Arbitral se declare procedente la decision de resolver el
contrato.

8.3.3 El monto de las garantias correspondera integramente al Ministerio
de Educacion, independientemente de la cuantificacion del dafio
efectivamente irrogado.

8.3.4 Del mismo modo se ejecutara la Garantia de Fiel Cumplimiento
cuando transcurridos tres (3) dias de haber sido requerido por el
Ministerio, el contratista no hubiera cumplido con pagar el saldo a su
cargo establecido en el acta de conformidad de la recepcién de la
prestacion a su cargo. Esta ejecucion sera solicitada por un monto
equivalente al citado saldo a cargo del contratista.

8.4 VERIFICACION DE DOCUMENTOS PRESENTADOS

Para efectos de la fiscalizacion, seguimiento y verificacién posterior,
establecidos por la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo
General, el MED podré requerir a cualquiera de los postores la presentacién
de los documentos originales que acrediten fehacientemente la veracidad de
la informacién proporcionada, quedando los postores obligados a cumplir
con dicho requerimiento en el término de tres (03) dias habiles de efectuado
el mismo, con la finalidad de verificar su autenticidad.
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No 2

No 3

No 4

No 5

No 6

No 7

N° 8

FORMATOS

TERMINOS DE REFERENCIA.
CARTA DE PRESENTACION DEL POSTOR

DECLARACION JURADA SEGUN ARTICULO 76° DEL
REGLAMENTO

PACTO DE INTEGRIDAD

FORMULARIO PARA EVALUACION TECNICA DE LA PROPUESTA
PRESENTADA.

MODELO PARA PRESENTACION DE PROPUESTA ECONOMICA
PROFORMA DE CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS.

DECLARACION JURADA DE PRESTACION DE SERVICIOS
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FORMATO N° 1
TERMINOS DE REFERENCIA
ADJUDICACION DIRECTA PUBLICA N° 0005-2005-ED/UE N° 024

CONTRATACION DEL SERVICIO DE CONSULTORIA PARA EL
DESARROLLO DEL SISTEMA DEL EDUCANDO
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TERMINOS DE REFERENCIA

DESARROLLO DE LA SOLUCION INFORMATICA
SISTEMA DEL EDUCANDO
VERSION 1.3

1. ANTECEDENTES

En concordancia con el Plan de Datos y Sistemas que el Ministerio de
Educacion desarroll6 con el apoyo de terceros en el afio 1997, la Oficina de
Informética dispuso la construccion de diversos aplicativos destinados a
cubrir las necesidades de sistematizacion de las diversas dependencias del
sector.

Dentro de los aplicativos identificados en el referido Plan de Datos y
Sistemas esta el denominado Sistema del Educando y Soporte Educativo,
gue incluyen los Mddulos de Control de Proyectos, la administracion de los
curriculos, material educativo y soporte para la captura de informacion
sobre matricula y evaluacion en las instituciones educativas.

Este sistema fue desarrollado, bajo contrato, por la firma IBM del Perd con
un énfasis en los roles de las Instancias intermedias y Sede Central antes
que la Instituciéon Educativa que, tal como indica la Ley General de
Educacion 28044, es “la primera y principal instancia de gestion del sistema
educativo descentralizado”.

Al finalizar el afio 2002 a partir del Software original desarrollado por IBM se
desarrollé un Mo6dulo destinado a la Institucion Educativa que comprende los
procesos de Matricula y Evaluacion, el mismo que fue instalado en forma
Piloto en 212 Instituciones (centros) educativas a nivel nacional. El enfoque
de la implementacién fue cambiado hacia el nivel de la Institucion Educativa,
antes que a las instancias intermedias y Sede Central, toda vez que las
fuentes de informacion son precisamente las instituciones educativas. Al
Aplicativo informatico se le denomino Sistema del Educando — Matricula y
Evaluacion versién 1.1.

Con los resultados del Piloto, el aplicativo fue modificado obteniéndose la
version 1.2 que ha sido difundida durante el afio 2004 a nivel nacional a
todos las Instituciones Educativas de Nivel Basico que cuentan con equipos
de coémputo en el Area Administrativa. El namero previsto es de
aproximadamente 3,000 IE. La tasa de éxito, respecto a la capacitacion del
personal que se encarga de instalar y utilizar el aplicativo es de
aproximadamente el 60% de las IE. Para el presente afio — 2005, se ha
optimizado la versién siendo la actual la version 1.2.5.

Para continuar con este proyecto que debe permitir en el futuro contar con la
BASE DE DATOS NACIONAL DE ESTUDIANTES, se requiere desarrollar
un aplicativo informatico que recoja las experiencias alcanzadas con el
aplicativo actual, incorpore nuevas funcionalidades, que los usuarios han
establecido como prioritarias y que migre el entorno desktop actual a WEB
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manteniendo una version desktop para los lugares en los que no se cuenta
con acceso a Internet.

2. DESCRIPCION DEL SERVICIO

El servicio a desarrollar comprende el Analisis, disefio, construccién, testing
(prueba) e implementacion piloto del Sistema del Educando — Versién 1.3
(versién WEB, version desktop, consolidador) que comprende los médulos
de matricula, evaluacion, cuadro de horas, asistencia de alumnos y
docentes, Escalafon del personal de la Institucion Educativa, cuya
funcionalidad garantice un adecuado apoyo a la gestién de la Institucion
Educativa.

Con respecto a los procesos de matricula y evaluacion deberd de tomarse
como base la funcionalidad de la versién 1.2.5 actualmente en produccion.

El aplicativo debe incluir un mdédulo WEB que permita consolidar la
informacién de las Instituciones Educativas desde cualquier punto de acceso
a Internet y explotar la informaciéon a nivel de todas las Instancias de
Gestion. Para dicho fin debera de contar con el debido control de acceso y
permisos a usuarios.

El aplicativo debera ser parametrizable y flexible a fin de garantizar los
cambios normativos.

El objetivo es que el Ministerio de Educacion cuente con la Base de Datos
Nacional de Estudiantes y de Actas de evaluacion que hagan posible a la
Alta Direccién del MED la adopcion de politicas nacionales sobre la
matricula y la evaluacion de los estudiantes.

Para el desarrollo del servicio el proveedor debera hacer un levantamiento
de informacién sobre procesos a un minimo de 6 instituciones educativas a
nivel nacional seleccionadas en conjunto con la Oficina de Informatica, las
mismas que deben incluir necesariamente dos (2) que cuentan con la
version 1.2.5 del Sistema del Educando. Asimismo, el levantamiento debe
incluir dos sedes de UGEL y una sede de DRE a nivel nacional.

El piloto a desarrollar debera ser implantado y probado a total satisfaccion
como minimo sobre las 6 Instituciones Educativas seleccionadas.

= MODULO DE MATRICULA

Debera de permitir el registro de datos del estudiante y familiares —
apoderados. Los datos béasicos' a registrar son los contenidos en la
ficha Unica de matricula:

= Personales

= Laborales

= Académicos

Permitiendo obtener reportes basicos® como:

= Ficha Unica de matricula

= NOmina de matricula

= Lista de Alumnos

» Estadisticas por sexo, edad, grado, etc.

1 3 El levantamiento de informacion permitira identificar datos adicionales necesarios para soportar la funcionalidad requerida por el usuario.

’
2 El levantamiento de informacién permitira identificar formatos de reportes adicionales.
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» MODULO DE EVALUACION

Deberd de permitir el registro de datos de las evaluaciones del

estudiante. Los datos basicos® a registrar son:

= Evaluaciones parciales (por periodos)

= Evaluaciones de subsanacion (de cursos de cargo)

» Evaluaciones de recuperaciéon (programa de recuperacion
académica, examen de recuperacion)

Permitiendo obtener reportes basicos* como:

= Registro Oficial Docente

» Boleta de notas por periodo

= Consolidado de evaluaciones

» Acta consolidada (anual, recuperacion, subsanacion)
= Estadisticas

= MODULO DE ASISTENCIA DE ALUMNOS
Registro de asistencia diaria y de horas efectivas de permanencia en
clase de los estudiantes.

Permitiendo obtener reportes basicos® como:
= Reporte de asistencia diaria y de horas efectivas de permanencia en
clase (con criterios de seleccion).

= MODULO DE PERSONAL
Debera de permitir el registro de datos del personal que labora en la IE
(administrativos y docentes). Los datos a registrar son:
= Personales
» Laborales
» Académicos
= Méritos
=  Deméritos
» Registro de asistencia diaria y de horas efectivas de trabajo.

Se contara con un expediente basico del personal de la IE de manera
gue se pueda realizar una eficiente administracién de las habilidades y
experiencias de los mismos.

Permitiendo obtener reportes basicos® como:

= Listado de personal (con criterios de seleccién)

= Ficha escalafonaria u Hoja de vida del personal

= Reporte de asistencia diaria y de horas efectivas de trabajo.

= MODULO DE CUADRO DE HORAS

4 5 6 El levantamiento de informacién permitird identificar formatos de reportes adicionales
')
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A fin de automatizar la distribucion de las horas de ensefianza de cada
docente para un determinado afio lectivo, por grado y seccién, teniendo
en cuenta su especialidad.

Ello debe permitir establecer una adecuada planificacion escolar y de
esta manera poder contribuir a mejorar la determinacion de las horas
efectivas de clase y el empleo de tiempo de libre disponibilidad o tercio
curricular segun el plan de estudios.

3. ENTREGABLES

» El principal entregable es un aplicativo informatico compatible (en los
moédulos de matricula y evaluacién) con el software sistema del
educando versién 1.2.5’ de acuerdo a las siguientes consideraciones:

= Debe incluir la funcionalidad que tiene el aplicativo version 1.2.5
ademas de la funcionalidad especifica requerida con estos términos
de referencia.

= Deberd cumplir con la normatividad vigente de los procesos
involucrados.

= Deberd ser parametrizable y flexible a fin de garantizar su facil
adecuacion a los cambios normativos.

= Los requisitos minimos establecidos de equipamiento para el
funcionamiento en las Instituciones Educativas deben ser los mismos
que para la version 1.2.5.

Software . Sistema Operativo Windows (98, Me, 2000, XP)
Hardware : Pentium | , RAM 64

= El producto debe incluir un instalador del aplicativo con opcién de
migracion de la base de datos existente en la institucion educativa
(obtenida por el uso de la version 1.2.5).

La instalacion en la institucion educativa debe ser muy simple e
intuitiva, ya que sera realizada por usuarios finales (personal con
poco o sin destreza informatica).

=  Asimismo, se incluira:

» Plan de trabajo utilizado en el proceso.

= Bitacora de levantamiento de informacién en las instituciones
educativas e instancias administrativas seleccionadas.

= Manual Técnico del sistema, incluyendo la descripcion de la interfase
usuaria, la capa de regla de negocios y la capa de base de datos.

= Manual del Usuario.

= Manual de instalacion- para la version desktop.

» Manual de descripcion de los procesos modificados por el aplicativo
informatico en la IE.

= Bitacora de pruebas.

’ La versién 1.2.5 del Sistema del Educando esta implementada en aproximadamente 2000
instituciones educativas a nivel nacional
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= Manual de programacion — incluyendo cédigo fuente, descripcion de

librerias, store procedures, triggers y otros elementos de
documentacion.
El cédigo fuente entregado debera permitir realizar
modificaciones en la funcionalidad del sistema, asi como
también las librerias construidas por el proveedor para fines del
aplicativo (DLL’s u otras).

» Capacitacion a 5 personas de la Oficina de Informatica
(técnica/funcional) y 2 personas de cada una de las 6 IE pilotos
(operativo/funcional); y entrega de la documentacion respectiva. Se
debera de levantar la actas de conformidad de las capacitaciones
realizadas.

4. CONTROL DE CALIDAD DE LOS SERVICIOS

El Ministerio de Educacion, a través de la Oficina de Informética, nombrara
un Coordinador del Proyecto que gestionard todas las facilidades al
proveedor para el desarrollo del servicio, de manera que se cumpla con los
compromisos pactados en los tiempos adecuados. La Consultora que
desarrolle el presente servicio deberd realizar por lo menos las siguientes
actividades, a fin de llegar a cumplir los objetivos buscados:

= Contar con los medios de comunicacién adecuados que permitan estar
en contacto a todo momento.

» Designar un Coordinador General del Proyecto. Dicho coordinador
General debera ser identificado en la propuesta.

= Definir cronograma de trabajo donde indique claramente las actividades,
fechas de inicio, duracidn, recursos necesarios, responsables y puntos
de control.

» Preparacion de informes de seguimiento de las actividades
programadas segln el Cronograma de desarrollo de los servicios.

» Preparar actas de reunién que sustenten los acuerdos tomados.

» Elaboracion, sustentacion y entrega de informes en los puntos de control
definidos.

» Reuniones de Evaluacion de Avance Técnico, a razén de una vez por
semana con el Jefe del Proyecto

» La firma consultora propondra su estrategia de control de calidad interna
a fin de garantizar el cumplimiento dentro de los tiempos ofrecidos y la
calidad de los servicios a brindar.

5. GARANTIA

El proveedor deberd garantizar el buen funcionamiento del producto
entregado por un afio, en caso de surgir algun problema por causa del mal
funcionamiento de los programas, deberan ser corregidos inmediatamente
sin perjuicio alguno para el MED.

6. CONDICIONES EN QUE SE DESARROLLARA EL SERVICIO
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a) El servicio del proveedor incluird el uso de sus propios recursos
humanos, equipamiento, local, software para documentar, Utiles y
materiales de trabajo, u otros, asi como pasajes, viaticos en general,
traslados que se requieran para visitar las oficinas de Lima y el interior
del pais; por lo que el servicio deberéa ser presupuestado a todo costo.

b) La empresa adjudicada con la Buena Pro, a la suscripcion del contrato
entregara al MED el plan y cronograma de trabajo, el plan de pagos y
entregas, los cuales seran revisados y aprobados por el Jefe de la
Oficina de Informatica con la opinion técnica del Coordinador designado
para el Proyecto. Los Curriculos de los profesionales que intervendran
en el Proyecto, pueden ser objetados por el MED, en cuyo caso la
empresa debera reemplazarlos por otros que satisfagan los
requerimientos de la institucion.

c) El equipo de trabajo del proveedor estara dirigido por un Coordinador y
contara entre sus miembros con profesionales con amplia experiencia
en Andlisis, disefio y desarrollo de sistemas con Tecnologia Orientada a
Objetos y UML, en entorno WEB y arquitectura cliente / servidor (Ver
Anexo 1). El MED, si considera necesario, podra disponer cambios en
los integrantes del equipo de trabajo del proveedor.

d) EL MED proporcionara una sala de trabajo con mesas y sillas para las
reuniones de trabajo, asi como todas las facilidades necesarias para las
entrevistas y coordinaciones con los usuarios y funcionarios del MED y
las instancias intermedias.

e) El proveedor prestara los servicios sujetandose a lo establecido en los
Términos de Referencia, y Oferta Técnico-Econdmica aceptada por el
MED.

f) El proveedor para el desarrollo del presente servicio debera cefiirse a
los estandares del Ministerio de Educacion (Ver Anexos 2 y 3).

g) El proveedor debera garantizar la confidencialidad de la informacion
proporcionada, y se abstendra de comentar o dar opinibn a terceras
personas ajenas al proyecto.

h) El producto desarrollado no debera de generar costo adicional por
licenciamiento al Ministerio de Educaciéon (software base, herramientas
de desarrollo, utilitarios, etc).

i) El proveedor sede los derechos de autor y la propiedad intelectual al
Ministerio de Educacion de todos los productos generados por el
presente servicio, absteniéndose de registrar o comercializar parcial o
totalmente los productos entregados.

7. APROBACION DE LOS SERVICIOS

La aprobacion de los avances mensuales sera efectuada por la Jefatura de
Oficina de Informatica con la opinién técnica del Coordinador del Proyecto
por el MED.

Para la aprobacion del informe final de los servicios la empresa Consultora
debera exponer y sustentar el informe ante un Comité de Revisién que
estard conformado por el Secretario Adjunto de la Secretaria de
Planificacion  Estratégica que lo presidira, el Jefe de la Oficina de
Informética que actuara como Secretario Técnico del Comité y el Jefe de
Proyecto. La aprobacién se sustentara en el cumplimiento de los términos
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de referencia y en la satisfaccion del contenido de manera de garantizar el
cumplimiento de los objetivos buscados.

8. PLAZOS DE ENTREGA

]

]

150 dias calendario, desde el inicio del proyecto hasta la presentacion
del informe final.

Los informes de avance del desarrollo del servicio se haran
mensualmente y el informe final, se hara al termino del plazo de entrega
con los entregables especificados en estos términos de referencia.

9. PAGOS

]
a

]

El postor presentara sus honorarios en soles incluyendo el IGV.

El pago se hara en 5 armadas mensuales, cada una del 20% del monto

total ofertado por el proveedor.

Para el pago mensual el proveedor presentara su documento de pago a

la Oficina de Administracién y el informe de avance a la Oficina de

Informética, la misma que dara la conformidad correspondiente.

Para la conformidad la Oficina de Informatica verificar4 que los avances

y resultados reflejan el porcentaje de avance esperado para el periodo y

a lo especificado en el Plan y cronograma de trabajo aprobado al

iniciarse el servicio.

Para el pago de la Ultima armada, el proveedor habra cumplido con los

siguientes requisitos

» Haberse cefiido a los términos de referencia

= Haber Cumplido con el cronograma propuesto

= Haber alcanzado todos los entregables indicados en estos términos
de referencia

= Haber realizado una exposicién del producto ante un Comité de
Revisién conformado por el Jefe de la Oficina de Informatica, el Jefe
del Area de Sistemas de Informacion, el Coordinador del Proyecto
por el MED y un miembro invitado de la Oficina de Apoyo a la
Administracién de la Educacion. ®

8 EI Comité de Revision debera presentar un informe de aprobacién del producto.
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ANEXO 1

CARACTERISTICAS DEL POSTOR

Las caracteristicas del postor que debera cumplir obligatoriamente, para
poder ser considerado como tal son las siguientes:

0 Empresa de Servicios Informaticos especializada, con experiencia en el
desarrollo de Sistemas con Tecnologia Orientada a Objetos y UML;
preferentemente bajo arquitectura Cliente/Servidor y Web, utilizando
manejadores de bases de datos Open source.

o La firma debera contar con 5 afios de experiencia minima en el desarrollo de
estos servicios, de los cuales por lo menos 2 de ellos debe estar referida al
Sector Educacion.

0 La firma no debera tener ningan problema judicial o de incumplimiento con
alguna institucion, entidad o empresa publica del Gobierno Peruano, la cual
deberé acreditarla con una declaracion jurada.

0 La firma debera contar con el staff gerencial y el Coordinador de proyecto como
personal de planta.

0 La firma debera contar en su equipo técnico principal con profesionales de las

siguientes caracteristicas :

= Coordinador del Proyecto: Formacion Profesional Universitaria.

= Otros miembros del equipo: Formacién Profesional Universitaria y/o Técnico
Profesional en Informatica o carreras afines.

= Experiencia en Desarrollo de Sistemas con Tecnologia Orientada a Objetos
y UML en entorno WEB y arquitectura Cliente - servidor. Experiencia con
herramientas open source.

= Conocimiento de sistemas del sector educacion .

0 La firma deberd adjuntar en su propuesta las hojas de vida del personal que
estara asignado a este proyecto - Curriculum Vitae.

o El equipo técnico principal propuesto no debera ser cambiado en el caso de
gue la firma sea seleccionada como ganadora, salvo motivos debidamente
justificados.

0 Los postores deberan presentar la relacién de Clientes donde han desarrollado
trabajos de implementacién de sistemas, indicando el nombre de la compaiiia,
el nimero telefonico y el contacto.
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ANEXO 2
PLATAFORMA TECNOLOGICA ACTUAL
DE LAS INSTANCIAS DE GESTION EDUCATIVA

0 En el Ministerio de Educacién, se cuenta con la siguiente:

» Servidores Tecnologia RISC con capacidad de Multiprocesamiento y con
sistema operativo UNIX Solaris enlazados a través de una red de fibra
Optica.

» Estaciones, con procesadores Pentium sistema operativo Windows 98 /
Windows 2000 /XP

» Plataforma de Base de Datos, Sybase Adaptive Server 11 y 12, en los
servidores centrales.

» Automatizacion de Oficina, Lotus Notes como plataforma de Correo
Electrénico, Groupware y Workflow. Y Microsoft Office como software
estandar de productividad personal.

» Aplicaciones Institucionales, Los sistemas han sido desarrollados utilizando
Visual Basic.

» Aplicaciones Institucionales, utilizando S.O. Linux, Base de Datos MySQL /
Postgress, Java2.

0 En las Direcciones Regionales de Educacion — DRE y Unidades de Gestion
Educativa Local - UGEL, se cuenta con la siguiente:

» Servidores Tecnologia INTEL con capacidad de Multiprocesamiento y con
sistema operativo Windows NT, 2000 (No en todas las UGEL'’s)

» Estaciones, con procesadores Pentium sistema operativo Windows 98 /
Windows 2000 /XP

» Plataforma de Base de Datos, Sybase Adaptive Server 11 y 12, en los
servidores centrales (Solo en las DRE's)

» Automatizacion de Oficina, Lotus Notes como plataforma de Correo
Electrénico, Groupware y Workflow (Solo en las DRE’s). Y Microsoft Office
como software estandar de productividad personal.

» Aplicaciones Institucionales, Los sistemas han sido desarrollados utilizando
Visual Basic.

o En las Instituciones Educativas, en el area administrativa se cuenta con:

» Estaciones, con procesadores Pentium sistema operativo Windows 98 /
Windows 2000 /XP

Las nuevas aplicaciones a implementar deberan tomar en cuenta la actual
plataforma tecnolégica y el uso de software libre (lenguajes de desarrollo y
base de datos).
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ANEXO 3
ESTANDARES DE DESARROLLO

o Norma de estandares para el desarrollo de aplicaciones WEB

0 Normas de estandares para el uso de herramientas de desarrollo de
aplicaciones WEB

0 Guia de estandares para el desarrollo de aplicaciones cliente servidor
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MIMISTERID DE EDUCACION
REPUBLICA DEL PERU

Norma de Estandares para el Desarrollo de Aplicaciones Web
Version 2.0

Secretaria de Planificacion Estratégica
Oficina de Informatica

Julio 2005
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1. Generalidades
1.1 Objetivo

Delimitar el conjunto de opciones posibles de tecnologias y productos de desarrollo
de aplicaciones web, garantizando un desarrollo y mantenimiento estandar.

Garantizar un largo periodo de vida util de las aplicaciones desarrolladas.

Cumplir con los estandares internacionales de Accesibilidad en todas las
aplicaciones web desarrolladas para el Sector Educacion.

1.2 Alcance

El alcance de esta norma corresponde a todas las dependencias del Ministerio de
Educacion a nivel nacional.

Estos estandares aplican a todas las aplicaciones web, sean éstos desarrollos
propios o tercerizados, asi como también a aquellas aplicaciones que son sujetas a
procesos de migracion de tecnologia en algunos o varios de sus componentes.

Las aplicaciones web que contengan componentes software de tipo propietario
deberan impulsar la migracion de dichos componentes a tecnologia no propietaria.
Las aplicaciones web elaboradas con anterioridad a esta norma deberan ajustarse
a estos estandares en la medida de sus posibilidades.

1.3 Vigencia

La vigencia de estos estandares esta condicionada a:

e Los cambios de politica en la Oficina de Informética del Ministerio de
Educacion.

e Los cambios de version de los productos seleccionados.

¢ Los cambios del entorno (mercado, tecnologias, precios, etc).

Esta normatividad se revisara cada 6 (seis) meses contados a partir del mes de su
aprobacion.

1.4 Base Legal

D.S. 013-2003 PCM. Dictan medidas para garantizar la legalidad de la adquisicién
de programas de software en entidades y dependencias del Sector Publico.

Directiva Nro. 008-2003-INEI/DTNP aprobada con R.J. Nro 199-2003-INEI. “Normas
Técnicas para la Administracion del Software Libre en los Servicios Informaticos de
la Administracion Publica”.
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Directiva Nro. 016-2001-INEI/DTNP aprobada con R.J. Nro.234-2001-INEI. “Normas
y Procedimientos Técnicos sobre contenidos de las Paginas Web en las entidades
de la Administracion Puablica”.

Ley Nro. 28530. “Ley de Promocion de Acceso a Internet para Personas con
Discapacidad y de Adecuacion del Espacio Fisico en Cabinas Publicas de Internet”.

1.5 Sancién

El no cumplimiento de esta Norma sera sancionada con la no aprobacion para el
desarrollo e implementacion de Aplicaciones Web.
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2. Estandares

Estos estandares definen cdmo planificar y desarrollar una aplicacion web para las
dependencias del Sector Educacion. A continuacion abordaremos todos los pasos
gue se deben tomar en cuenta para la elaboracion del proyecto:

2.1 Planificacién

Analizar la mision, vision y objetivos de la Institucién asi como el Plan Institucional y
otros documentos que permitan evaluar el proyecto que se desarrollara (estructura
y forma de funcionamiento).

Establecer cual sera la utilidad de la aplicacién web, los objetivos que se quieren
alcanzar con él y el tipo de contenido que se ofrecera a los usuarios. Definir el
futuro de la aplicaciébn web, asi como las estrategias que se emplearan para la
actualizaciéon y mantenimiento de los contenidos.

Identificar la audiencia potencial para disefiar y estructurar con base en los
intereses primarios de la misma; adicionalmente, es necesario considerar también a
los usuarios ocasionales. Planificar como utilizaran la aplicacién aquellos usuarios
con discapacidades y quienes accedan desde distintos navegadores o plataformas.

En caso de desarrollar una aplicacion web que seré utilizada para la ejecucion de
un servicio que brinda la Institucion, se debe analizar minuciosamente el flujo del
proceso del mismo, para su posterior emulacién a través de la aplicacién web.

Debido a que constantemente se desarrollan nuevas formas de acceso a Internet
(nuevas plataformas diferentes a la PC) y nuevos programas visualizadores para
cada una de ellas (navegadores web), las aplicaciones web elaboradas para el
Sector Educacion deben poder ser visualizadas correctamente en todos los
navegadores para computadoras personales creados para este fin sin mayores
cambios o problemas a nivel mundial.
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En segunda instancia, por plataformas diferentes como: computadoras de bolsillo,
teléfonos celulares, agendas electrénicas etc., estas consideraciones son
denominadas mejoras de accesibilidad.

2.2 Equipo de trabajo

Se debera establecer el equipo de trabajo que se hard cargo del proyecto,
identificando las tareas a realizar, tiempos previstos y responsables de las mismas.
Este equipo de trabajo se encargara de que la aplicacion web se planifique,
desarrolle e implemente. Conformar el equipo de trabajo y establecer sus roles y
responsabilidades en base al siguiente esquema:

221 Gestores de Contenido

Son los profesionales especialistas de cada area de la Institucion
involucrada en el sitio web. Responsables de la elaboracién y organizacion
de la informacién que se incorpore al sitio web, ademas de revisar la
vigencia de la informacién publicada y de velar por su constante
actualizacion.

2.2.2 Supervisores de Contenido
Responsables de verificar la veracidad de los contenidos a publicarse, tanto
en contenido como en forma, y de ubicarlos de acuerdo a una apropiada
estructura de la informacion, ademas de revisar la ortografia y llevar cuenta
de los documentos que estan siendo publicados.

2.2.3 Administradores del sitio

Responsables de la infraestructura técnica del sitio web (creacién y
actualizacion), proponiendo la forma en que se publicaran los contenidos,
sea en documentos fisicos colocados en el sitio 0 a través de bases de
datos. Deben velar por el correcto funcionamiento del sitio elaborado. Son
especialistas en la elaboracion de aplicaciones web que poseen
conocimientos sobre temas de accesibilidad y usabilidad.

En caso de no contar con el personal idoneo para estas labores al interior de su
Institucién, se considerara conveniente contactar a una empresa externa que se
haga cargo del proyecto; solicitar que dicha empresa elabore mecanismos para que
la propia Institucién pueda, posteriormente, llevar a cabo la actualizacion del
contenido y el mantenimiento de la aplicacion web.

2.3 Flujo de trabajo

El trabajo al interior del equipo debe desarrollarse en base a reuniones de avance y
discusidn. Se debe tener asegurada una relacion de comunicacion (Feedback)
entre si, con los Directivos de la Institucion y los usuarios relacionados al tema,
pues de eso dependera gran parte del éxito del proyecto. Un flujo de trabajo
apropiado puede ser el siguiente:
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Imagen 2.3.01

o Los Gestores de contenido crean la informaciéon a publicar y la ordenan de
acuerdo a la estructura de su informacién, sugieren la ubicacion de los
contenidos elaborados.

e Los Supervisores de contenido revisan la informacion enviada y aprueban o
rechazan su publicacion, evallGa junto con el administrador de la interfaz sobre
la forma en la que dicha informacién sera presentada en el sitio web.

e Los Administradores del sitio web publican la informacién aprobada asegurando
su facil ubicacion por parte de los usuarios de la interfaz.

El trabajo desempefiado por el equipo debe estar debidamente documentado, en
base a hojas de trabajo, peticiones de publicacion, oficios y memorandos de
acuerdo a las acciones desempefiadas.

2.4 Elaboraciéon de la aplicacion

2.4.1 Estructura de la informacién

Preparar una estructura de contenidos acorde con lo que la Institucion desea
promover o presentar y con los intereses del usuario promedio que navegara
el sitio web. Esta estructura debe verse reflejada en la navegacion y la
presentacion de los contenidos facilitando una ubicacion rapida de acceso a
los datos que se requieren.

En caso de documentos secuenciales (varias paginas Web) se debe permitir
al usuario acceso a la siguiente o anterior pagina y al indice del mismo
documento. Esto se puede lograr incluyendo en cada pagina enlaces al
documento anterior, al siguiente y al indice.

Contar con contenidos por grupos tematicos ademas de la estructura que se
haya establecido, teniendo en cuenta lo siguiente:
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Una seccion dedicada a la institucion.

e Una seccién dedicada a los servicios o productos que se puede obtener
del sitio web.

¢ Una seccion de novedades o informacién en constante actualizacion.

Ubicar en esta estructura de contenido lo referente a la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Pulblica, para las paginas
institucionales del Sector Educacion.

Es necesario establecer un mapa del sitio con no mas de tres niveles de
acceso tomando en cuenta que un usuario promedio debe acceder a la
informacién que busca antes de tres clics (niveles).

Enlace a una seccién de contacto con la Institucidon a través de mensajes a
un correo electrénico.

Implementar un buscador de contenidos, para el caso de aplicaciones
dindmicas, este puede estar estructurado por grupos tematicos.

Incluir una seccién de ayuda al usuario o de preguntas frecuentes donde se
resuelvan las dudas mas comunes que los usuarios puedan tener.

2.4.2 Diagramacion de la interfaz

Es necesario antes de iniciar el proceso de disefio, el generar un diagrama
de la estructura de la pagina de inicio, de las paginas de segundo nivel y de
las paginas de tercer nivel. En el caso de tratarse de servicios interactivos
sera necesario generar ademas un esquema del flujo de proceso que este
servicio va a tener, esto ayudara a entender como va a funcionar este
servicio y asimismo a desarrollar las interfaces para cada nivel.

La estructura de la interfaz debe ser reconocible por todos los usuarios que
lleguen a la aplicacién web, sin distincién alguna, incluso para aquellos con
navegadores especiales, para aquellos que no conozcan la Instituciéon o
para quienes no tengan mucha experiencia navegando en Internet. Esta
estructura no se refiere al disefio de la interfaz sino a la ubicacién de los
elementos en ella, entre las consideraciones a tomar en cuenta deben estar:

e Elorden de lectura de izquierda a derecha y de arriba hacia abajo.
e El tamafio de las ventanas de los navegadores para presentar los
contenidos mas importantes dentro de los primeros 400 pixeles de alto.

Utilizar términos de facil reconocimiento para titulos de secciones y enlaces,
y escribirlos en espafiol, esto debido a que se trata de una institucion del
Estado Peruano. Pueden considerarse versiones en otros idiomas
dependiendo del publico al que se quiere alcanzar (quechua, aymara,
inglés).

Prever las distintas posibilidades en las que los usuarios llegaran a la
interfaz, como son: navegadores en modo “sélo texto”, navegadores sin
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imagenes, navegadores sin JavaScript, navegadores sin Plug-in especiales,
navegadores para discapacitados visuales, navegadores para celulares y
otros equipos distintos a los monitores de computadora.

Son elementos obligatorios a utilizarse en la pagina de inicio de los sitios
web del Sector Educacion los siguientes:

Imagen del Escudo del Pera y la frase “Republica del Per(”.
Logotipo del Ministerio de Educacion y la frase “Ministerio de
Educacion”.
Denominacion del afio en curso.
Nombre y direccion de la Institucion.
Fecha, Ciudad, Pais
Correo electrénico del Administrador del Sitio, mediante el cual los
usuarios podran comunicarse para formular preguntas, requerimientos
y/o comentarios.
e Enlace al mapa del sitio.
Enlace a la pagina de inicio.
e La fecha de la ultima actualizacion de la informacion publicada.

Ubicar en algun lugar visible un aviso al usuario sobre los requerimientos
minimos con los que debe contar para visualizar 6ptimamente el sitio web.

Los documentos que tengan un tiempo de vigencia deben contar con la
fecha de publicacibn o de dltima actualizaciéon, sobre todo aquellos
relacionados a cifras en constante evolucion, comunicados, eventos, etc.

Ubicar enlaces a las descargas de software o plug-in necesarios.

Indicar el peso de los archivos cuyo tamafio sea mayor al promedio, esto
hara conocer al usuario que debera esperar hasta descargar el contenido.

Evitar el uso de una pagina de introduccibn animada, pues no es
aconsejable para paginas institucionales del Sector Educacién, esto debido
a que el usuario promedio no esta interesado en este tipo de contenidos.

2.4.3 Boceto de la interfaz

El proceso de disefio de una interfaz web es similar a cualquier otro proceso
de disefio por lo que inicialmente luego de evaluar y decidir los objetivos de
la Institucion, la aprobacion de los diagramas y teniendo una estructura
definida, se procedera a elaborar un primer boceto.

La primera idea de disefio debe ser elaborada con software apropiado para
este fin, los archivos generadores del boceto deben estar a disposicion del
equipo de trabajo para cualquier fin pertinente como por ejemplo
modificaciones y correcciones al mismo. Para generar el boceto inicial se
debe tomar en cuenta todo lo anteriormente visto, asi como la imagen
corporativa de la Institucién y la imagen Institucional del Gobierno. Debe
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respetarse ademas el orden de lectura y el recorrido visual aprobado en el
diagrama al momento del manejo del color, debemos llevar a nuestro
usuario a leer comoda y ordenadamente todos los contenidos que
presentemos. El disefio global del sitio web debe tener coherencia.

Se debe conservar una identidad de disefio en toda la aplicacion web. Los
estandares de disefio se deben cumplir en todo el sitio, tomar en cuenta la
construccién en XHTML y CSS y sus buenas practicas al momento de
diseflar. No utilizar imagenes de gran tamafo para fondos de pantalla o
como elemento de construccion de la interfaz, favorecer el uso de patrones
gue se puedan reproducir en base a imagenes repetitivas.

Diferenciar los elementos gréficos interactivos (botones, banners, menus,
etc.) de los que no lo son.

Identificar los elementos animados en el boceto (gif animados, flash, etc.).

Reproducir los textos en el boceto, tal cual como apareceran al momento de
la construccion en XHTML, para evitar diferencias al momento de la
construccion.

Establecer diferencias reconocibles entre los elementos textuales en la
pagina, es decir, los titulos, subtitulos, enlaces (hipervinculos de texto) y el
contenido.

Emplear tipos de letra comunes para los textos que seran reproducidos en
XHTML (Verdana, Arial, Courier, Times), teniendo en cuenta las tipografias
estandar en diferentes plataformas y sistemas operativos, esto asegura que
los usuarios vean el sitio web tal como fue disefiado, pues son tipografias
que se pueden encontrar en cualquier computadora. No utilizar mas de dos
tipografias diferentes en un mismo sitio web o al menos en una misma
seccion.

Deben elaborarse no mas de tres alternativas de disefio diferentes, si los
pasos anteriores se han tenido en cuenta, este nimero de alternativas seré
suficiente para asegurar la aprobacion de alguna de ellas.

No incluir mas de tres elementos en movimiento constante en una sola
pantalla.

Emplear iconografia que sirva de ayuda visual o énfasis al momento de
reconocer elementos en el sitio web, favoreciendo la simplicidad de dichos
elementos.

Los enlaces y los titulos y subtitulos de las secciones deben reconocerse
claramente sin causar confusion.

Fomentar los espacios en blanco, ya que éstos favorecen el descanso al
observar una interfaz Web y acenttan el interés en los elementos que se
quiere resaltar.
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No recargar o saturar la interfaz de elementos en movimiento o de imagenes
gue no tengan utilidad alguna.

2.4.4 Manejo del color

Sobre el manejo del color es necesario decir que no hay como establecer
estandares para la eleccién y el uso del color pues es muy subjetivo y
depende del equipo de trabajo que elabore la interfaz, el cual tiene la
potestad de aprobar o desaprobar el uso que se haga del mismo; cada color
tiene un significado y expresa una sensacion agradable o desagradable, fria
o calida, positiva o negativa. Es conveniente que para el proceso de disefio
de cualquier interfaz para el Sector Educacion haya un especialista
encargado de esta labor.

Establecer una paleta de colores para el sitio web, que seran los colores que
se utilizaran a lo largo de todo el desarrollo. Dicha paleta debe contar con 4
colores: un color predominante, un color arménico, un color de mediacion y
uno de acento.

El color predominante es que le daréa el aspecto general a la pagina; el color
armoénico es aquel que interactla con el predominante para generar una
combinacién; el color de mediacion es el que permite una relacion mas sutil
entre los demas colores, este color debe ser muy neutro puede ser
sustituido por el blanco, el negro o algun gris claro, usualmente el blanco de
fondo de los contenidos del sitio web realiza esta funcion, pero se puede
incluir uno especifico para esta labor; el color de acento es aquel que se
utiliza para destacar elementos en el sitio web.

Se pueden establecer paletas secundarias para secciones grandes al
interior del sitio web siempre que sea necesario y refuerce el entendimiento
de lo que se quiere expresar.

Tomar en cuenta a los usuarios con problemas de vision y preparar
alternativas para los mismos siempre que sea posible, cada elemento de la
interfaz debe ser reconocible sin la necesidad del uso del color.

Los colores deben favorecer la imagen que la Institucion quiere proyectar.
Favorecer los contrastes de tono.

Para establecer la paleta de colores del sitio web se debe tomar en cuenta
en primera instancia los colores corporativos del Sector Educacion, del
Gobierno, de la propia Institucién o algun otro criterio similar, otra opcién es
escoger los colores apropiados de acuerdo a un estudio de color y de la
psicologia del mismo.

En caso de que el equipo de trabajo cuente con personal capacitado en el
manejo de color, el establecimiento de la paleta de colores puede presentar
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variaciones, pero para todos los casos la eleccion de los colores utilizados
debera estar sustentada bajo algun criterio valido.

2.4.5 Construccion del Sitio Web con XHTML y CSS

Al ser aprobado un boceto se procede a construir provisionalmente una
primera versién del sitio web en XHTML de modo que pueda ser navegado
en primera instancia por el equipo de trabajo y por las autoridades de la
Institucion a la que dicha interfaz pertenezca.

Del mismo modo si se trata de un sitio web dinamico debe ya programarse
la funcionalidad del mismo en el lenguaje de programaciéon que sea mas
conveniente de acuerdo a los estandares establecidos para ello. Es
necesario para la elaboracion de un sitio web para el Sector Educacién que
esta etapa la realice personal capacitado en la produccién de sitios web,
esto debido a que como Sector se quiere alcanzar un buen nivel de
comunicacion con los usuarios a través de este medio y solo una interfaz
web correctamente elaborada permite este objetivo.

Se debe conseguir que las paginas se desplieguen lo méas pronto posible y
gue estas se visualicen por todos los usuarios tal cual como fueron
disefiados y construidos.

Se debe comprobar la correcta elaboracion de los elementos animados,
interactivos o dindmicos en el sitio web.

El estandar para la elaboracién de aplicaciones web es separar forma y
estructura del contenido; el lenguaje XHTML 1.0 se utilizara para el elaborar
el contenido de las paginas que conforman el sitio web y el lenguaje CSS
2.0 se utilizara para darles forma y estructura a los mismos. Para aplicar
CSS al texto del sitio web se debe mantener al texto sin formato, pero dentro
de un correcto uso de las etiquetas disponibles.

Todos los documentos en el sitio web deben tener un titulo en la etiqueta
<title> y deben hacer uso apropiado de los meta tags: Los meta tags son
marcas en lenguaje HTML que van en la cabecera del cédigo fuente de cada
pagina, a través de las cuales se entrega a los sistemas de indexacion y
bldsqueda, la informacién minima para hacer una correcta indexacion del
contenido que incluye.

Ej.:

<title>Nombre del Sitio Web o Institucion</title>

<meta NAME=«title» CONTENT=«Nombre del Sitio Web o Institucion»>
<meta NAME=«description» CONTENT=«Descripcion del Sitio Web o
Institucion»>

<meta NAME=«keywords» CONTENT=«Palabras claves del Sitio Web o
Institucién»>

No estructurar nuestras paginas en base a tablas, pues esto representa un
grave problema de accesibilidad porque evita la correcta lectura de los
documentos XHTML aquellos navegadores para discapacitados visuales, la
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estructura del sitio web se realizara con Hojas de Estilos en Cascada (CSS)
pues estas no influyen en la lectura del
codigo fuente de la aplicacion web.

Evaluar el tiempo de carga de las péaginas, teniendo en cuenta que las
normas internacionales al respecto indican que un usuario no esperara mas
de 5 segundos para que aparezca algo visible en la pantalla, 10 segundos
para que aparezca algo legible en la pantalla y 30 segundos hasta hacer un
clic hacia otra parte del sitio web o hacia otro sitio web. Por esta misma
razén evitar precarga de imagenes u otros elementos.

Usar el atributo ALT (texto alterno) en las todas las imagenes llamadas
desde el codigo XHTML.

Optimizar el peso de las imagenes y otros elementos multimedia al minimo
aceptable, conjugando una buena definicion y un tamafio que permita un
tiempo de descarga razonable para cada caso. La resolucién de las
imagenes sera de 72 DPI. Y podra optarse entre .JPG, .GIF 6 .PNG.

El uso de elementos con movimiento en la pagina debera ser restringido a
aquellos en los que una animacion, sea evidentemente mejor entendida que
un texto plano; si el contenido es de suma importancia se considerara una
versién del mismo en algun formato mas comun.

No usar marcos (frames) en la construccion de aplicaciones Web para el
Sector Educacion, pues representa un enorme problema de accesibilidad.
Se puede simular el uso de frames a través de algin lenguaje de
programacion diferente del HTML como PHP o JSP de acuerdo a la
necesidad.

2.4.6 Estructura de archivos

Los archivos que conforman el sitio web deben estar agrupados en carpetas
con una estructura l6gica y apropiada. Los administradores de la interfaz son
las personas encargadas de definir esta labor.

Es necesario mantener el orden y la coherencia en la estructura de los
archivos que conforman el sitio web, y establecer una apropiada relacion
entre las carpetas y los archivos HTML que los invocan pues esto aminora el
tiempo de carga de las paginas.

Usar un solo directorio para almacenar las imagenes o elementos que se
emplean mas de una vez en diferentes documentos, al ubicarlos en un
directorio Unico se puede aprovechar la funcién de caché del navegador
para mejorar el rendimiento de las paginas, proceder del mismo modo con
las hojas de estilo.

Estructurar los archivos del sitio web separando aquellos que se usan para
la elaboracion del mismo, de los que contienen la informacién propia de la
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pagina y estos a su vez de aquellos protegidos con contrasefia o que son
parte de algun servicio dinamico o interactivo.

Los nombres de los archivos y carpetas deben ser cortos y coherentes y no
deben contener acentos o caracteres especiales, ni espacios en blanco; la
letra “A” no se debe considerar para nombrar archivos o carpetas. Las reglas
de ortografia no se aplican al nombrar archivos por lo que no se considera
como incorrecto hacer uso de esta norma.

Se debe favorecer la existencia de URI cortas y apropiadas, por lo que el
uso de abreviaturas para nombrar archivos es recomendable, dado que los
nombres colocados en las carpetas o archivos pasan a ser parte de la URI
del documento en Internet.

Establecer pardmetros de seguridad en las carpetas del sitio web, se
recomienda impedir que los navegadores puedan ver el contenido de
cualquier directorio dentro del sitio web sin la autorizacién debida.

Hacer todas las pruebas y correcciones necesarias en la mayor cantidad
posible de navegadores y plataformas, para asegurar que en todos ellos la
interfaz se vera como fue disefiada y planificada.

3. Publicacion y medicion del desempefio del sitio web

Una vez publicado el sitio web sera necesario redactar un manual de actualizacién
del mismo que contenga los datos necesarios para que el Administrador del sitio
web o algin miembro del equipo de trabajo con el perfil idoneo realicen la debida
actualizacion.

La operatividad del sitio web debe ser medida, con el fin de verificar el
funcionamiento del mismo y determinar las acciones correctivas, una vez estos
indicadores se desvien de sus valores esperados.

Supervisar el funcionamiento del servidor. De acuerdo con estandares
internacionales, un sitio web debe estar en funcionamiento el 99.96% del tiempo.
Evaluar el porcentaje de tiempo al aire del servidor, nimero de caidas servidor y
promedio de tiempo de respuesta.

Supervisar el comportamiento de los usuarios, el tiempo promedio de visita,
promedio de péaginas visitadas por cada uno, el nimero de comentarios recibidos al
correo y seguimiento de las respuestas, el uso de los servicios interactivos, la tasa
de crecimiento de usuarios registrados.

Supervisar la actualizacion de contenidos, nivel de interés en cada area de la
Institucidon por mantener actualizada su informacion. Nivel de apoyo del equipo de
trabajo para lograr este fin.

4, Glosario

Aplicacion web
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Una aplicacion web es aquella que los usuarios usan desde un servidor web a
través de Internet o de una intranet.

Accesibilidad

La accesibilidad indica la facilidad con la que algo puede ser usado, visitado o
accedido en general por todas las personas, especialmente por aquellas que
poseen algun tipo de discapacidad.

CSS

Hojas de Estilo en Cascada. Consiste en un conjunto de instrucciones que definen
la apariencia de todas las paginas de un mismo documento, con el objetivo de
uniformizar su disefio.

Interfaz

Una interfaz es la parte de un programa informatico que permite a éste comunicarse
con el usuario o con otras aplicaciones permitiendo el flujo de informacién. La
interfaz comprende las pantallas y los elementos que informan al usuario sobre lo
gue puede hacer, o sobre lo que esta ocurriendo.

Plug - In

Son programas que permiten visualizar e interpretar ficheros de texto, de video o de
sonido, de distinto formato. La caracteristica principal de estos programas es que,
una vez instalados, son transparentes para el usuario que los utiliza y estan
totalmente integrados en los sitios Web.

Sitio Web

Conjunto de paginas web accesibles a través de Internet, convenientemente
enlazadas, con una finalidad concreta. Se puede acceder a un Sitio Web a través
de su direccion o URL, un sitio web puede incluir texto, graficos, ficheros de audio y
video, y enlaces a otros sitios web.

Usabilidad

Es la medida de la facilidad de uso de un producto o servicio, tipicamente una
aplicacion software o un aparato (hardware). Generalmente se define en términos
de las necesidades de los usuarios de dicho producto o servicios.

XHTML

Lenguaje Extensible de Marcado de Hipertexto. Es la version XML de HTML. El
objetivo de sus creadores, la W3C es lograr una web semantica donde la estructura
y los datos estén separados claramente.
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1. Generalidades

1.1 Obijetivo
Delimitar el conjunto de opciones posibles de tecnologias y productos para el
desarrollo de aplicaciones web, garantizando un desarrollo y mantenimiento
estandar.
Fomentar el uso del software libre o no propietario en las sedes del Ministerio de
Educacion. El software no propietario sera considerado como la alternativa
predominante.
Garantizar un largo periodo de vida til de las aplicaciones web.

1.2 Alcance

El alcance de esta norma corresponde a todas las dependencias del Ministerio de
Educacion a nivel nacional.

Esta norma aplica para el desarrollo de aplicaciones web, sean éstos desarrollos
propios o tercerizados, asi como también a aquellas aplicaciones que son sujetas a
procesos de migracion de tecnologia en algunos o varios de sus componentes.

Las aplicaciones web que contengan componentes software de tipo propietario
deberan impulsar la migracion de dichos componentes a tecnologia no propietaria.

1.3 Vigencia
La vigencia de estos estandares esta condicionada a:

e Los cambios de politica en la Oficina de Informatica del Ministerio de Educacion.
e Los cambios de versidn de los productos seleccionados.
e Los cambios del entorno (mercado, tecnologias, precios, etc).

Esta normatividad se revisara cada 6 (seis) meses contados a partir del mes de su
aprobacion.

1.4 Base Legal

D.S. 013-2003 PCM. Dictan medidas para garantizar la legalidad de la adquisicién
de programas de software en entidades y dependencias del Sector Publico.

Directiva Nro. 008-2003-INEI/DTNP aprobada con R.J. Nro 199-2003-INEI. “Normas
Técnicas para la Administracion del Software Libre en los Servicios Informaticos de
la Administracion Puablica”.

Directiva Nro. 016-2001-INEI/DTNP aprobada con R.J. Nro.234-2001-INEI. “Normas
y Procedimientos Técnicos sobre contenidos de las Paginas Web en las entidades
de la Administracion Puablica”.
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1.5 Sancién

El no cumplimiento de esta Norma sera sancionada con la no aprobacion para el
desarrollo e implementacién de Aplicaciones Web.

2. Estandares

2.1 Plataforma de Red

TCP/P TCP/P
g
FIREWALL

TCP/AP TCP/IP

TCP/IP

SERVIDOR WEB SERVIDOR
RED LOCAL BASE DE DATOS
CLIENTE (INTRANET)

Imagen 2.1.01

2.2 Arquitectura Web

Navegadores Web
- Internet Explorer

- Mozilla
- Firefox
- Nestcape
TCP/IP TCP/IP
Conexidén
- ODBC
- OLEDB
- JDBC
CLIENTE SERVIDOR WEB SERVIDOR
BASE DE DATOS
Caédigo Cliente Contenedores Web b
- XHTML - Apache + Tomcat Sybase
-CSS - Resin D
- JavaScript -1Is —
- VBSCﬂpt : MySQL
Plug-in y Programas Lenguajes de Programacion e
- Adobe Acrobat Reader - PHP —_—
- Microsoft Office - JSP ;
- Windows Media Player -ASP PostgreSQL
- Flash Player e

- Java Virtual Machine

Imagen 2.2.01
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2.3 Componentes en el cliente

Las estaciones de trabajo cliente deberan contar con los siguientes productos
instalados:

2.3.1 Navegadores web

Debido a que las aplicaciones web seran accedidas desde computadores o
dispositivos con diferentes sistemas operativos, éstos deberan estar
preparados para operar co diferentes navegadores web.

Los navegadores que se recomienda son:

Internet Explorer

Mozilla
Firefox

Netscape, entre otros.

2.3.2 Plug-in y programas

Los Plug-in basicos que se recomienda tener instalados en las estaciones
cliente son:
Adobe Acrobat Reader 5.0 o superior

. Microsoft Office 2000 o superior
. Windows Media Player 6.4.09 o superior
. Flash Player 7.0 o superior
. Java Virtual Machine
2.4 Plataforma Tecnoldgica
2.4.1 Sistema Operativo del servidor
2.4.1.1 Sistema Operativo No Propietario
Producto Linux (Red Hat, Suse)
Requisitos Ninguno

Condiciones

Se debe usar siempre que:
e Las aplicaciones que se instalen en el servidor (servidor web,
bases de datos, etc.) sean compatibles con Linux.
e Se cuente con personal debidamente capacitado para la
instalacion y mantenimiento del servidor.

24.1.2

Sistema Operativo Propietario

Producto

Windows NT, Windows 2000 o superior

Requisitos

Se cuenta con la licencia de uso del sistema operativo y de todos los
componentes que alli se instalen.

Condiciones

Se debe usar siempre que:

e Se haya descartado el sistema operativo Linux en coordinacién
con la Oficina de Informatica por razones técnicas plenamente
sustentadas.

e La aplicacion web ha sido desarrollada con tecnologia
propietaria (por ejemplo: .Net)
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2.4.2 Motor de Base de Datos

Motor de Base de Datos No Propietario

Producto

MySQL 4.0 o superior

Requisitos

Ninguno

Condiciones

Se debe usar siempre que:

e Se necesiten hacer aplicaciones ligeras de respuesta
rapida (ya que se han “sacrificado” algunas funciones
basicas para ello).

e El manejo de volumen de informacion sea menor de 1 GB.
Se cuentan con pocos recursos en el servidor de
aplicaciones y/o servidor de base de datos.

¢ No se implementen Store Procedures (recién la version 5.0
— alfa, presenta esa funcionalidad).

Producto

PostgreSQL 7.0.3 o superior

Requisitos

Tener un servidor con sistema operativo Linux.

Condiciones

Se debe usar siempre que:
e La aplicacion es compleja y procesa o accede a gran
volumen de informacién.
e Se quiere usar o aplicar store-procedures y triggers.
e Se cuenta con suficientes recursos en el servidor de
aplicaciones y / o servidor de base de datos.
e No es critico el factor tiempo de respuesta.

2.4.2.2 Motor de Base de Datos Propietario

Producto

Sybase 12.0 o superior

Requisitos

Se cuenta con las licencias de uso.

Condiciones

Se debe usar siempre que:
e Se haya descartado técnicamente las bases de datos no
propietarias.
e Se necesite desarrollar aplicaciones complejas de
respuesta rapida
¢ El manejo de volumen de informacion sea mayor a 1 GB.
e La aplicacion sea altamente critica y se necesite soporte

permanente.
Producto Access 2000
Requisitos Se debe contar con la(s) licencia(s) de uso.

Condiciones

Se debe usar siempre que:
e Se haya descartado técnicamente las bases de datos no
propietarias.
¢ El manejo de volumen de informacion sea menor a 1 GB.
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2.4.3 Contenedor Web

2.4.3.1 Contenedor Web No Propietario

Producto Apache + Tomcat 4.1.24 o superior
Resin
Requisitos Ninguno

Condiciones

Se debe usar siempre que:
o La aplicacién esté desarrollada en PHP o JSP.

2.4.3.2 Contenedor Web Propietario
Producto Internet Information Server
Requisitos Contar con un servidor con sistema operativo Windows con su

respectiva licencia.

Condiciones

Se debe usar siempre que:
e Se haya descartado técnicamente los servidores web no
propietarios
e Est4 en funcién del fabricante.

2.4.4 Lenguaje de Programacion de Aplicaciones Web

2.4.4.1Lenguaje de Programacion de Aplicaciones Web No

Propietario
Producto JSP 3.0 o superior
PHP 4.0 o superior
Requisitos Ninguno
Condiciones Desarrollo de aplicaciones web en general.

2.4.4.2Lenguaje de Programacion de Aplicaciones Web

Propietario
Producto ASP 3.0 o superior
Requisitos Se cuenta con la licencia de uso adecuada.

Condiciones

Se debe usar siempre que:
e Se haya descartado técnicamente
programacion no propietarios.
e [Existan componentes reutilizables desarrollados con
tecnologia Microsoft (por ejemplo: Controles ActiveX) que
se usaran en la aplicacion web.

los lenguajes de

3. Caracteristicas Técnicas para la eleccién de Software Libre.

Las caracteristicas técnicas que se deben tomar en cuenta al momento de
comparar las alternativas de uso de software propietario y no propietario para el
desarrollo de aplicaciones web son las siguientes:

Ministerio de Educacion

Calle Van de Velde 160, San Borja.
Adjudicacién Directa Publica N° 0005-2005-ED/UE-024




- ARO DE LA INFRAESTRUCTURA PARA LA INTEGRACION
lll-w DECADA DE LA EDUCACION INCLUSIVA DEL 2003 AL 2012

Requerimientos de plataforma de Hardware y Software.

Costos de licencia.

Compatibilidad con la plataforma tecnolégica existente o proyectada.
Fiabilidad, estabilidad y facilidad de uso.

Adaptabilidad en diferentes entornos.

Seguridad.

Actualizaciones disponibles de las versiones del Software.

Soporte técnico del proveedor.

Soporte técnico del aplicativo.

Al elegir un software no propietario se debe tener presente las siguientes
condiciones generales:

e Compatibilidad con la plataforma tecnoldgica existente o proyectada.
Existencia de implementaciones del software de éxito comprobadas en el
ambito local y nacional.

o Debe ser de uso altamente difundido a nivel nacional y mundial.
e Actualizaciones disponibles del software.

e El horizonte de uso del software no debe ser menor de 10 afios.
e Eltiempo de vigencia a la fecha debe ser mayor a 5 afios.

4, Glosario

COMPATIBILIDAD

Referente a la capacidad de una computadora para ejecutar programas de otra
computadora y acceder a la base de datos de la misma a la vez que se comunica
con ésta. Referente a la capacidad de un dispositivo de hardware particular para
tener una interfaz con una computadora particular

NAVEGADOR WEB

Un navegador web es una aplicacion software que permite al usuario recuperar y
visualizar documentos de hipertexto, cominmente descritos en HTML, desde
servidores web de todo el mundo a través de Internet

PLUG - IN

Son programas que permiten visualizar e interpretar ficheros de texto, de video o de
sonido, de distinto formato. La caracteristica principal de estos programas es que,
una vez instalados, son transparentes para el usuario que los utiliza y estan
totalmente integrados en los sitios Web.

SOFTWARE
Se refiere a todas las aplicaciones o programas que se encuentran funcionando en
cualquier equipo computacional o de comunicacion.

SOFTWARE LIBRE
Es el software, que una vez obtenido, puede ser usado, copiado, estudiado,
modificado y libremente redistribuido.

Ministerio de Educacion
Calle Van de Velde 160, San Borja.
Adjudicacién Directa Publica N° 0005-2005-ED/UE-024



I.
] —— e ARO DE LA INFRAESTRUCTURA PARA LA INTEGRACION
.l I MMISTERIO DE ENICACION DECADA DE LA EDUCACION INCLUSIVA DEL 2003 AL 2012

Guia de
Estandares
para el
desarrollo de
aplicaciones
Cliente/Servidor

Ministerio de Educacion



- ARO DE LA INFRAESTRUCTURA PARA LA INTEGRACION
lll-w DECADA DE LA EDUCACION INCLUSIVA DEL 2003 AL 2012

Introduccion

Las organizaciones actuales emplean un conjunto de estandares que permiten la
homogeneidad en los documentos y componentes elaborados durante la
construccién de sistemas.

Esto permite una facil y rapida familiarizacion con el sistema proporcionando
ademas elementos fundamentales para el mantenimiento futuro del sistema.

En ese sentido, el presente documento tiene por objetivo presentar al Ministerio de
Educacion los estandares a emplear en el desarrollo del Sistema de Capacitacion
Docente.

En el documento se describe los siguientes aspectos:

e Descripcion de la metodologia de desarrollo de sistemas analizados: Rational
Process.

Estandares a analizar en el Manual Técnico de Sistemas.

Estandares a analizar en el Manual de Usuario.

Estandares de definicién de Base de Datos

Estandares de programacion.

Estandares de seguridad del Sistema.

Aspectos funcionales del Modulo de Parametros.

Metodologia Desarrollo de Sistemas

Para el desarrollo de nuevos sistemas MED utiliza el Rational Process desarrollado

por Rational Software. Rational Software es lider en el mundo en el tema de

metodologias y herramientas de soporte para el desarrollo de software. Son
clientes de Rational empresas del nivel de Microsoft, IBM, AT&T, Andersen

Consulting, entre otras.

El Rational Process provee una disciplina para la asignacion de tareas y

responsabilidades dentro de una organizacién de desarrollo. Sus metas son

asegurar la produccion de software de alta calidad reuniendo las necesidades de
los usuarios finales, dentro de cronogramas y presupuestos predecibles. Rational

Process captura muchas de las mejores practicas del desarrollo moderno de

software de tal forma que es adaptable a un amplio rango de proyectos y

organizaciones.

El Rational Process:

e Es un proceso iterativo. Dada la sofisticacion de los sistemas hoy, no es posible
secuencialmente primero definir el problema entero, disefiar la solucién entera,
construir el software y probar el producto al final. Se requiere una aproximacién
iterativa que permita un entendimiento progresivo del problema a través de
refinamientos, y montar incrementalmente una solucién efectiva sobre multiples
iteraciones. Una aproximacion iterativa da una mejor flexibilidad al agregar
nuevos requerimientos o cambios tacticos en los objetivos de negocio. Y
permite al proyecto en forma temprana, identificar y resolver riesgos.

e Es un proceso controlado. Esta aproximacion iterativa solo es posible a través
de un muy cuidadoso manejo de requerimientos y control de cambios, para
asegurar en cada punto un entendimiento comun de las funcionalidades
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esperadas, el nivel de calidad esperado, y permitir un mejor control de los
costos y cronogramas.

Orienta sus actividades a crear y mantener modelos. En lugar de enfocarse en
la produccion de grandes cantidades de documentos, enfatiza el desarrollo y
mantenimiento de modelos—ricas representaciones semanticas del sistema de
software en desarrollo.

Se enfoca en el desarrollo de una robusta arquitectura de software, la cual
facilita el desarrollo paralelo, minimiza el trabajo doble, incrementa la
reusabilidad y mantenibilidad. Esta arquitectura es usada para planear y
manejar el desarrollo alrededor del uso de componentes de software.

Maneja las actividades de desarrollo a través de use cases (descripcion textual
y gréfica de la interaccion entre los actores del sistema). La nocion de use
cases y escenarios manejan el flujo del proceso desde la captura de
requerimientos hasta las pruebas, y provee un canal coherente entre el sistema
y el proceso de desarrollo.

Esta basado en las técnicas orientadas-a-objetos. Muchos de los modelos son
modelos orientados-a-objetos, basados en los conceptos de Objetos, clases y
asociaciones entre ellos. Estos modelos, asi como otros elementos técnicos
usan el Lenguaje Unificado de Modelamiento (UML) como su notacion comun.
Propugna agresivamente el control permanente de la calidad. El aseguramiento
de la Calidad forma parte del proceso, en todas las actividades, involucrando a
todos los participantes, y no tratando el tema como una actividad separada
ejecutada por un grupo separado.

Esta soportado por herramientas, las cuales automatizan grandes partes del
proceso. Ellas son usadas para crear y mantener los variados elementos—
modelos en particular—del proceso de ingenieria de software: modelamiento
visual, pruebas de programacion, etc.

Vision General del Proceso
El Rational Process puede ser descrito en dos dimensiones :

En el tiempo, los aspectos del ciclo-de-vida del proceso de desarrollo
En el contenido, los aspectos del proceso de ingenieria

La primera dimensién representa el aspecto dinamico del proceso, expresado en
términos de ciclos, fases, iteraciones e hitos.

La segunda dimension representa el aspecto estatico del proceso: descrito en
términos de componentes de proceso, actividades, flujos de trabajo e instrumentos
de manejo.
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Organizacion en el tiempo
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Fases

El ciclo de vida del software esta dividido en ciclos, cada ciclo trabajando en una
nueva generacion del producto. El Proceso divide un ciclo de desarrollo en cuatro

fases consecutivas.

Incepcion.- Definicion de las fronteras y ambito del proyecto. Esta fase define el
dominio del sistema y su ambito.

Elaboracion.- Planeamiento de las actividades necesarias y los recursos
requeridos, especificacion de las funciones del sistema y disefio de su
arquitectura.

La meta principal de esta fase es analizar el dominio del problema, para definir y
establecer la arquitectura, y direccionar los elementos de alto riesgo del
proyecto.

Construccioén.- Desarrollo del producto, la arquitectura, y los planes hasta que el
producto —la visiébn completa—este listo para transferirse a los usuarios.

Durante la fase construccién, se desarrolla iterativa e incrementalmente un
producto completo que esta listo para la entrega a la comunidad de usuarios.
Esto implica describir los use case restantes, no desarrollados en el disefio, y
completar la implementacion y pruebas del software.

Al final de la fase construccion, se decide si el software, los ambientes, los
usuarios estan listos para operar.

Transicion.- Produccién, entrega, entrenamiento, soporte, mantenimiento del
producto hasta que el usuario esta satisfecho.

Cada fase es concluida con un bien definido Hito—un punto en el tiempo en el cual
ciertas decisiones criticas son hechas, y donde metas clave deben haber sido

logradas.
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HITOS IMPORTANTES

Incepcion | Elaboracion Construccion Transicion

Tienw(

Fases e Hitos importantes en el proceso

Pasar a través de las 4 fases es llamado un ciclo de desarrollo, y produce una
generacion de software. Aunque la vida del producto se detenga, un producto
existente puede evolucionar a su siguiente generacion repitiendo la misma
secuencia de fases: incepcion, elaboracion, construccion, y transicion. Con una
diferencia de énfasis, sin embargo, en las diferentes fases. Este periodo es
denominado evolucion.

Por ejemplo, el ciclo de evolucién puede ser disparado por un usuario que sugiere
una mejora, cambios en el contexto del usuario, cambios en la tecnologia, etc.

Incepcion Elaboracion | Construccién| Trapsicion Evolucién
Un ciclo de desarr inicial Generacion 1
\
IncepCion Elaborgcién Congtruccion ransicion
Evolueion

v

<&
<

El siguiente ciclo de evolucion
Generacion 2

En la practica, los ciclos pueden eventualmente montarse entre si: las fases
incepcion y elaboracion pueden iniciarse mientras se lleva a cabo la fase de
transicion del ciclo previo.

Componentes del Proceso

El proceso Racional esta compuesto de 7 procesos componentes, los cuales son
descritos en términos de actividades, flujos de trabajo, trabajadores y documentos
de trabajo. Hay cuatro componentes del procesos de ingenieria: Captura de
Requerimientos, Andlisis y Disefio, Implementacion y Pruebas. Y tres componentes
de soporte: Gerencia, Infraestructura, y Empaquetado

Los nombres de los procesos componentes del Proceso Racional provienen de los
términos que describen una actividad intelectual: analisis, disefio, pruebas, etc., asi
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gue estara entendido que esta actividad no esta confinada a una fase. Esas
actividades tienen lugar, pero varian en intensidad en cada fase e iteracion.

Este cambio de enfoque explica también que, aunque todo esté estructurado en la
misma forma, la naturaleza exacta y el contenido de las iteraciones evolucionan en
el tiempo. Asimismo, el inicio de una actividad no esta limitada al fin de otra.
Finalmente, en un proceso iterativo, las actividades de planeamiento, pruebas e
integracion son realizadas incrementalmente a través del ciclo, en cada iteracion, y
no masivamente al inicio y al final respectivamente. Ellas no aparecen como pasos
separados o fases en el proceso.

Componentes del Proceso de Ingenieria

Componentes del Proceso y Modelos

Cada componente del proceso de ingenieria describe como crear y mantener un
modelo. El Proceso Racional tiene los siguientes modelos: modelo use-case,
modelo de disefio, modelo de implementacion, y modelo de pruebas. La siguiente
figura muestra las relaciones de los componentes del proceso y los modelos.

Componentes
del Proceso Captl_irg e Anélisis y Disefio Implementacién Pruebas
Requerimientos
Modelos

%»‘.Eﬁe
r@

Modelo de
Use Case

\

Realizado Por

|

Implementado
Por

i

— |

Revisado Por

l

s

B o
I
@ -

Modelo del
Disefio

Modelo de la
Implementacién

Modelo de las
pruebas

Captura de Requerimientos

La meta del componente del proceso Captura de Requerimientos es describir que
debe hacer el sistema y permite a los desarrolladores y los clientes ponerse de
acuerdo en esa descripcion. Para lograr esto, delimitamos el sistema, definimos su
entorno y el comportamiento supuesto a ejecutar. Los clientes y usuarios
potenciales son importantes fuentes de informacion asi como cualquier
requerimiento del sistema que pueda existir.

La captura de Requerimientos resulta en un modelo use-case y algunos
requerimientos suplementarios. El modelo use-case es esencial para ambos, para
el cliente, quien necesita el modelo para validar que el sistema tenga lo que el
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espera, y para los desarrolladores, quienes necesitan el modelo para tener un mejor
entendimiento de los requerimientos del sistema.

El modelo use-case es relevante para todas las personas involucradas en el
proyecto.

El modelo use-case consiste de actores y use cases. Los actores representan los
usuarios, y cualquier otro sistema que pueda interactuar con el sistema en
desarrollo. Los actores ayudan a delimitar el sistema y dan una clara imagen de lo
gue se supone hacen.

Los use-case representan el comportamiento del sistema y son desarrollados de
acuerdo a las necesidades de los actores.Cada use-case es descrito en detalle. La
descripcion del use-case muestra como el sistema interactua paso a paso con los
actores y que hace el sistema.

Los use cases funcionan como guias unificadoras a través del ciclo de desarrollo
del sistema. EI mismo modelo use-case es usado durante la captura de
requerimientos, analisis & disefio, y pruebas.

O Captura el / Describe el\‘D O
Vocabulario D Modelo Use-Case
Comun Estructura el

Aquitecto UEncgentra Modelo Use-Case RevisionTde
de Use Cases Szct gﬁ;s y Reguerimientos
I, D S
— Describe Revision del
Especificador Use Cases Modelo Use Case

de Use Cases

D Prioriza Use Cases
Arquitecto

El flujo de trabajo en la captura de requerimientos, muestra en términos de
trabajadores y sus actividades. Las flechas indican un orden légico entre las
actividades.

Anélisis & Disefio
La meta del componente del proceso Analisis & Disefio es mostrar como el sistema
sera realizado en la fase de implementacion. Ud. Quiere construir un sistema que:
e Ejecute—en un ambiente especifico de implementacion—las
tareas y funciones especificadas en las descripciones Use-Case.
e Satisfaga todos sus requerimientos.
e Esta estructurado para ser robusto y facil de cambiar.

El modelo Use-Case es la base para el disefio, junto a las especificaciones
suplementarias.

Andlisis & Disefio resulta en un modelo de disefio que sirve como una abstraccién
del cédigo fuente; esto es, el modelo de disefio actlla como un 'borrador' de cdmo el
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codigo fuente esta estructurado y escrito. Disefio también resulta en una
descripcion

‘vista desde dentro' de los use-case, o realizaciones use-case, las cuales describen
como los use-case son realizados en términos de objetos/clases participantes.

El modelo de disefio consiste de estructuras de clases disefiadas dentro de
paquetes de disefio; también contiene descripciones de cémo los objetos de esas
clases disefiadas colaboran para ejecutar los use cases.

Las actividades de disefio estan centradas alrededor de la nocién de arquitectura .
La produccién y validacion de esta arquitectura es el principal foco de iteraciones
tempranas de disefio. La arquitectura esta representada por un numero de vistas
arquitectonicas. Estas vistas capturan las mayores decisiones de disefio estructural.
En esencia, las vistas arquitectdnicas son abstracciones o simplificaciones del
disefio entero, en las cuales las caracteristicas importantes se hacen mas visibles
dejando los detalles a un lado.

D Analisis de Diseno de
Arquitecto Arquitectura Arquitectura

o——

Describe Describe
Concurrencia Distribucion

o
L] [ O

Disenador Analisis de Use Cases Diseno de Use Cases

de Use Casesr \'3 \3
.D Analisis de Objetos Diseno de Objefos
Disenador

ﬁ B B B

Revision del Revision del Revision de

Revisor de Analisis Diseno Arquitectura

Diseno
El flujo de trabajo en andlisis & disefio descrito en términos de
trabajadores y sus actividades. Las flechas indican un flujo l6gico
entre las actividades.

Implementacion

El sistema es realizado a través de la implementacion produciendo fuentes
(archivos de codigo-fuente, archivos de cabecera, archivos de compilacion, etc.)
gue resultaran en un sistema ejecutable. La implementacion incluye probar por
separado las clases y/o paquetes, pero no probar que los paquetes/clases trabajen
junto, que es descrito en el siguiente componente del proceso “pruebas”.
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D Define la Organizacion

Arquitecto de Subsistemas

Integrador del
Sistema

Plan de
Integracion del Sistgma

Plan de Integraci
de Subsistemas

O
L]

Implementador

O

L]

Revisor de Codigo

>

Integrar
Sistemas

Integrar
Subsistemas

Implementacio
de Clases

Ejecutar
Pruebas Unitarias

Fijar Defectos

Revision deCodigo

El flujo de trabajo en la implementacion, muestra en términos de
trabajadores y sus actividades. Las flechas indican un orden logico

entre las actividades.
Pruebas
Las pruebas verifican el sistema entero.

separadamente para verificar que sus
correctamente. Entonces se prueba (ciertos

Primero se prueba cada use case
clases participantes trabajan juntas
aspectos) el sistema como un todo con

las descripciones de los use-case como input para esta prueba. Al final de la

prueba, el sistema puede ser entregado
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Plan de
Disenador dePruebas Diseno de
Pruebas Pruebas

QO
R

o

Ejecutar Pruebas

Probador de de Integracion

Integracion

o

Ejecutar Pruebas

>robador Sistema de Sistema

o

Disenar prueba
Disenador de Clases y Paquetes

o

Implementar pruebas de
Implamentador Componentes y Subsistemas

El flujo de trabajo en Pruebas, mostrado en términos de trabajadores
y sus actividades. Las flechas indican un orden légico entre las
actividades.

Iteraciones

Desde una perspectiva técnica el desarrollo de software es visto como una
sucesion de iteraciones, a través de las cuales el software en desarrollo evoluciona
incrementalmente. Una iteracion consiste de las actividades de planeamiento,
analisis, disefio, implementacién y pruebas en varias proporciones dependiendo de
donde esta localizada la iteracion en el ciclo de desarrollo.

La perspectiva de manejo y la perspectiva técnica estan conciliadas y en particular
el fin de las fases esta sincronizadas con el fin de las iteraciones. En otras palabras,
cada fase esta partida en una o mas iteraciones.

Sin embargo las dos perspectivas —de manejo y técnica—hacen mas que
simplemente sincronizarse en unos pocos hitos identificados, ambas contribuyen a
producir un conjunto comun de productos y documentos que evolucionan en el
tiempo.

La habilidad de esos documentos y la satisfaccion de los criterios de evaluaciéon
establecidos para el producto y los documentos son elementos tangibles que
constituyen los hitos en mucho mas que meras fechas en el calendario.

Estructura del Manual de Sistema
Definicidn
El Manual de Sistema comprende el andlisis y disefio del Sistema.

Contenido
En el documento se han contemplado principalmente los siguientes aspectos:
e Descripcion Técnica General del Sistema, donde se muestra los mddulos y
procesos definidos para el sistema, los tépicos que cubre son los siguientes:
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e Obijetivo.

e Alcance del Proyecto.

¢ Modelo Propuesto del Sistema.

e Aspectos Funcionales del Sistema

e Herramientas empleadas para el desarrollo del Sistema.

e Diagrama de Contexto del Sistema, conteniendo la relacién del Sistema con
su entorno o clientes principales.

o Especificacion y Diagramacion de Use Cases, que permite mostrar la
interaccion entre los actores identificados y el sistema. Se incluye la
diagramacion de los Use Case. La descripcion del Use Case contara con
una seccion en la cual se especificara las salidas (productos) que emitira el
Sistema. En los anexos 7.1. ; 7.2. se muestra la representacién gréfica y el
formato de especificacion a utilizar para cada Use Case identificado.

) Modelo Entidad Relacion, este diagrama representara el modelo de
datos, es decir todas las entidades contempladas para el Sistema con sus
respectivas relaciones y cardinalidad.

o Modelo de Datos, contiene el disefio fisico y logico de la base de
datos, indicandose la descripcion de las entidades y sus atributos.
o Diccionario de Datos, definicion de atributos y campos definidos en la

base de datos a ser empleada por el sistema. El diccionario de datos incluira
la relaciébn de otros objetos creados en la Base de Datos como los
procedimientos almacenados, vistas, reglas o triggers.

) Sequridad y Parametros, Contiene la definicion de los niveles de
Seguridad y Acceso de usuarios al Sistema; asi como los programas de
actualizacién de tablas parametricas.

o Médulos vy Opciones del Sistema, contiene la estructura de médulos y
opciones desarrolladas para el funcionamiento del sistema.

o Relacion de Tablas Parametricas, contiene la relacion de tablas
parametricas definidas en el sistema.

o Campos Auditables en el Sistema, contiene la relacion de tablas a

ser auditadas en el sistema.

Estructura del Manual de Usuario

Definicidn

El manual de usuario comprende la descripcién detallada de las diferentes opciones
comprendidas en los modulos desarrollados para el sistema.

Contenido
En el documento se han contemplado principalmente los siguientes aspectos:

e Introduccion, conteniendo una descripcion general del Sistema

e Requerimientos minimos para un adecuado funcionamiento del Sistema,
donde se indicara la caracteristicas minimas necesarias de los equipos
donde se instalara el Sistema.

e Conceptos generales, conteniendo las instrucciones de operacion
(ayudas, busquedas, botones de acceso rapido, convenciones para el
uso del teclado y mouse)

e Seguridad y Acceso, conteniendo las instrucciones para lograr accesar
en forma adecuada al Sistema de acuerdo a los privilegios asignados
por el administrador del Sistema.
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e Descripciébn de opciones del Sistema, conteniendo el inventario y
descripcién detallada de cada una de las opciones existentes en el
sistema. Se incluira la descripcion de las opciones correspondientes a
los reportes anexandose modelos de dichos reportes.

Estandares para Especificaciones Técnicas
Estandares de definicion de Base de Datos

Normas para definicion de Modelos de Datos Entidad — Relacién

Objetivo

Establecer los Estandares a ser utilizados para el Disefio de Bases de Datos de los
Sistemas de Informacién, normando la definicion de un Modelo de Datos Entidad —
Relacion como requisito fundamental para el Disefio de Bases de Datos. El
propésito de los estandares es propiciar una gradual y efectiva integracion
corporativa de los datos sin redundancias, mejorando al mismo tiempo la calidad y
el nivel de satisfaccion de los Usuarios de los Mddulos que se desarrollen.

Normas Generales para Modelamiento Entidad — Relacion:

Uso De Los Estandares: Los Estandares de Datos deberan ser utilizados sin
restricciones para el Modelamiento de Datos y Disefio de las Bases de Datos.

Obligatoriedad del Modelo Entidad — Relacidon: La definicion de un Modelo
Entidad — Relacién sera un requisito fundamental y paso previo al disefio de una
Base de Datos.

Diccionario de Datos y uso de CASE: Para la Administracion integral de los Datos
de los Sistemas de Informacion, se mantendra un Diccionario de Datos y un Modelo
Global de Entidades y Relaciones, usando la herramienta CASE designada.

Notacion a utilizar para los Diagramas Entidad — Relacién: Los Diagramas
Entidad — Relacién deberan elaborarse utilizando la notaciéon y convenciones de la
Metodologia de Ingenieria de la Informacion, de amplia difusién. EI CASE a emplear
debera utilizar una notacion que es extension al Método de la Ingenieria de la
Informacion.

Administracion de Datos: El administrador de Datos apoyara, controlarda y
evaluara la definicién de los Modelos Entidad — Relacion y disefio de Bases de
Datos correspondientes, a fin de garantizar la calidad de sus definiciones sin
redundancias. Administrara el Diccionario de Datos estableciendo los entregables
gue deberan incorporarse al mismo. Revisara o formulara los Métodos de
Codificacion.
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Informacidn a entregar para el desarrollo de Software:
Modelo de Entidad - Relacion

e Lista de Entidades, incluyendo la descripcion de cada una.

e Relaciones entre Entidades, incluyendo tipo de asociacion entre Entidades

e Atributos por Entidad, incluyendo: el significado de cada uno, claves
primarias, tablas de codificacion utilizadas, uso de alias.

) Diagrama E-R, en CASE.

Disefio de |la Base de Datos

Indicar si se utiliza Software de Administracion Base de Datos y/o lenguaje

Manejador de Archivos

Si se utiliza Software de Base de Datos Relacionales (RDBMS), entregar:

e Lista de tablas con sus atributos o columnas, claves primarias y foraneas

e Definicion de la base de Datos (DDL) incluyendo las reglas de integridad
referencial y procedimientos necesarios para las operaciones de Base de Datos.
Si se utiliza manejadores de Archivos y no RDBMS, entregar:

e Lista de archivos indicando la finalidad de cada uno

e Estructura de Datos de cada archivo, claves primarias, claves de
relacionamiento, claves alternas e indices.
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Estandares para definir Nombre de Entidades y Relaciones

Naturaleza de los Nombres Utilizados

El modelo Entidad — Relacion es una representacion conceptual e integral de la
informacioén del negocio, cuyas componentes (entidades, relaciones y atributos)
deben ser entendibles por su nombre. El valor de un Diagrama Entidad — Relacién
no radica en su buen dibujo, sino en su capacidad de ser representativo y
entendible. Los usuarios podran verificar y comprobar si realmente éste cumple o
recoge a cabalidad toda la informacién asociada a las reglas y funciones del
negocio que manejan.

Objetivo de los Estandares de Nombres

Establecer un procedimiento Unico que permita uniformizar la definicion de los
nombres de ENTIDADES Y RELACIONES utilizando lenguaje natural a fin de lograr
una rapida identificacion y comprension del Modelo.

Los objetivos especificos son:

e Documentar las Entidades y Reglas del negocio de manera Unica en el
Diccionario de Datos, para su uso compartido por cualquier nueva Base de
Datos o Aplicacion desarrollada.

e Evitar la generacion de Entidades redundantes, la ocurrencia de sin6nimos y
homénimos, mediante la reutilizacion de Entidades ya definidas en el
Diccionario.

e Utilizar estos nombres en los procesos de Ingenieria de Reversa de Bases
de Datos existentes, a fin de que el modelo Entidad — Relacion generado, se
integre al resto de Entidades establecidas.

e Permitir la definicién de nombres técnicos para la identificacion de Tablas
Relacionales, Restricciones de Integridad, Indices de Archivos requeridos
para la implementacién de las Bases de Datos que se disefien a partir del
Modelo de Entidad — Relacién. Estos nombres deberan incluirse como
“alias” o atributos de la Entidad que representan en el Diccionario.

o Definir nombres de RELACIONES entre Entidades claras y concisas, que
permitan mediante su lectura comprender las reglas del negocio que
representan.

Reglas Estandares para Definir Nombres de Entidades y Relaciones

Se utilizaran nombres en singular en la identificacion de Entidades. Esto refuerza la
idea de que una Entidad es un patrén para mantener el mismo tipo de informacion
acerca de algo. Ejemplo: MEDICO, PACIENTE. Igualmente, por que la lectura de
toda relacion entre Entidades (chequeo de cardinalidad de la regla del negocio)
empieza con una Entidad leida en singular.

En la generacién del nombre de ENTIDAD se eliminara todo tipo de proposiciones.
Ejemplo: “DE”, “DEL", DE LA", “EN LA", “LA”, “LO", “POR".
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Ademas del nombre de identificacion de cada ENTIDAD, se debera definir un
sinénimo o alias denominado Nombre Abreviado por cada Entidad en el Diccionario.
Este nombre estandarizado en ocho posiciones podra ser utilizado como nombre
del archivo equivalente, cuando no se posea DBMS o para hombrar restricciones de
integridad en el Disefio de Base de Datos con RDBMS.

El Administrador de Datos verificard la definicion de nombres de ENTIDADES,
RELACIONES, TABLAS y ATRIBUTOS que luego pasaran al Diccionario de Datos
de Produccion de la Empresa.

Toda relacion entre ENTIDADES tiene dos formas de lectura segun Entidad que se
use como punto de partida en la lectura. Cada una de estas se expresara con un
nombre diferente; por consiguiente una RELACION tendra dos nombres que lo
identifican.

Si la herramienta CASE lo facilita, toda RELACION entre ENTIDADES podra
definirse con un nombre Unico en lugar de los dos que lo identifican. Dicho nombre
sera elegido entre los dos que se establecen, usandose aquel que mejor expresa
dicha Relacion de forma natural. EI nombre se ubicard en el diagrama en la
posicion que corresponda segun el método de las agujas del reloj. Ejemplo: La
relacion entre entidades TRABAJADOR y DEPENDIENTE, puede tomar dos
nombres: (Trabajador tiene...) y (Dependiente depende...), estableceremos como
nombre Unico de la relacion depende.

No se debera inventar o crear ENTIDADES. El proceso de Modelamiento E-R,
consiste en descubrir aquellas que estén intimamente relacionadas a las funciones
del negocio o sistema en estudio.

Estructura De Formacion Del Nombre De Entidades

Reglas de sintaxis a utilizar:

SUSTANTIVO (Ejemplo: FACTURA)

SUSTANTIVO ADJETIVO ADJETIVO (Ejemplo: TRABAJADOR MED)
NOMBRE - ENTIDAD - 1 NOMBRE - ENTIDAD 2.. (Ejemplo: MEDICO
SERVICIO)

Caracteristicas:

NUmero maximo de caracteres: 24

Deberan ser escritas con letras MAYUSCULAS

Solo en los casos en que sea muy dificil abreviar el nombre formado por varios
Adjetivos, debera utilizar el tope de 24. Ejemplo: ORDEN COMPRA DIRECTA

En lo posible deberd evitarse utilizar muchos adjetivos, siendo lo mas
recomendable utilizar como nombre de entidad un sustantivo. Ejemplo: PACIENTE,
CONSULTORIO, ASEGURADO.
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El uso de separadores sera opcional, pudiéndose usar “-“ 0 “_”, solo cuando la
herramienta CASE no permitiese el uso de un caracter en blanco entre palabras.

El nombre de Entidades Asociativas podria tomar la forma: NOMBRE — ENTIDAD —
1, NOMBRE — ENTIDAD - 2, ...; en los casos en que sea muy dificil encontrar un
nombre Unico apropiado. Entidad — 1, Entidad — 2, ...; son las entidades que
participan como miembros de la Relacion que origind la Entidad Asociativa. En
muchos casos, es posible encontrar nombres formados por Verbos en Gerundio o
Sustantivos Abstractos (terminacion: “into”, “sién”, “cion”, “dad”) debido a que la
gran mayoria de las Entidades Asociativas provienen de relaciones muchos a
muchos identificados con verbos. Ejemplo: Revision, Programacion, Inscripcion,
Almacenamiento, Enfermedad.

Es posible establecer conversaciones para definir nombres de Entidad. La ventaja
de las convenciones es lograr una mayor abreviacion del nombre de la Entidad.
Ejemplo: ORDEN DE COMPRA, se nombrara como O-C, PEDIDO
COMPROBANTE DE SALIDA, se nombrara como PECOSA.

Estructura De Formacién Del Nombre Abreviado De Entidad

Este es un nombre adicional definido como “alias o sinénimo” en el momento de
definir una ENTIDAD en el Diccionario de Datos. Sera utilizado para nombrar el
archivo plano equivalente a la Entidad, cuando las Aplicaciones a desarrollar se
implementen sin usar Software de Administracién de Datos (DBMS).

También, podréa ser utilizado para nombrar las restricciones de integridad o claves
fordneas en aquellos casos en que la herramienta CASE o RDBMS utilizada lo
requieran.

Estructura del Nombre Abreviado: DDDDDDDD
Regla de Sintaxis a utilizar:
NUmero méaximo de caracteres: 8

Las ocho posiciones son un descriptor abreviado del nombre de la Entidad en
formato libre. Si el nombre de la Entidad estd compuesto por dos 0 mas palabras, el
descriptor, debera contener las primeras letras o consonantes de todas las palabras
del nombre de Entidad, sin exceder la longitud normada. Ejemplo:

PROMED Nombre abreviado de Entidad Asociativa Programacién Médica.
DIAGCON Nombre abreviado de la Entidad Diagnéstico Consulta.

Estructura De Formacion De Los Nombres De Las Relaciones

Reglas de sintaxis a utilizar:

Verbo (Ejemplo: supervisa, es, ordena, origina)

Verbo Aux: Ser + Verbo: Pasado Part.(Ejemplo: es supervisado, es asignado)

Verbo Aux: Ser + Propos + [Verbo] (Ejemplo: es para, es de, esta sobre, esta bajo,
esen) (Ejemplo: es para trabajar bajo, es del alta de)
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Caracteristicas:
NUmero méaximo de caracteres: 24
Deberéan ser escritas con letras mindsculas

Deberan ser capaces de hacer una oracion con significado con las Entidades,
expresando de manera natural una regla del negocio de la Institucion.

Ejemplo 1: “Cada EMPLEADO trabaja en uno a mds DEPARTAMENTOS”
Ejemplo 2: “Cada RECETA contiene uno o mas MEDICAMENTOS”
Ejemplo 3: “Cada TRABAJADOR MED es ASEGURADO”

Tipos y Categorias De Entidades

Las Entidades pueden ser:

e Entidades Fisicas

Caracteristicas

Tangibles

Facil de Identificar

Facil de Entender

Categorias (Principales)

Seres : MEDICO, EMPLEADO, PACIENTE, ANIMAL
Equipos : COMPUTADORA, VEHICULO, PLANTA

Bienes : ESCRITORIO, LIBRO, SOFTWARE, TELEFONO
Materiales : LUBRICANTE, PAPEL, CABLE, COMBUSTIBLE
Edificios, Lugares : ALMACEN, OFICINA, PLAYA ESTACIONAMIENTO
Documentos : FACTURA, O-C, RECETA, PLANILLA, NORMA

¢ Entidades Conceptuales

Caracteristicas

Intangibles

Pueden ser dificiles de entender
Definido en término de otras Entidades

Categorias (Principales)
Organizaciones : CENTRO ASISTENCIAL, UNIDAD ORGANICA

Acuerdos : CONVENIO, ALQUILER, HIPOTECA, PLAN
Duracion Anticipada: CURSO, PROGRAMA, CONGRESO, ACTIVIDAD
Abstracciones : ESTRATEGIA, SERVICIO, PUESTO, CUENTA

e Entidades Evento/Estado

Caracteristicas
Tipo Evento : Algo que sucede
Tipo Estado : Una condicién o situacion
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Ambas : Muy abstractas

Ambas : Definidas en términos de otras

Categorias

Evento : CONSULTA, ENTREGA, COMPRA, DEPOSITO
Estado : HOSPITALIZACION, ENFERMEDAD, INSCRIPCION

Estandares para Nombrar los Datos

Reglas (Lenguaje OF)

Generales

El nombre de Datos o Atributo, debera indicar la CLASE DE DATO a través de un
cbdigo unico, el cual sera tomado como prefijo del nombre. Adicional a este prefijo,
el

nombre podra contener abreviaturas “universales”, propias de la Empresa, o
acronimos de acuerdo a reglas especificas de formacion.

En la generacion del nombre se eliminara las preposiciones: “DE”, “DEL”, “DE LA",
“EN LA", “LA” y “LO"; referenciando a las palabras (descritores) en singular. Cuando
sea necesario afiadir caracteristicas, se debera utilizar acrénimos conocidos,
eliminando las vocales en lo posible.

Ejemplo 1: DESCUENTO PREFERENCIAL se codificara como M_DSC_PREFERN.
Ejemplo 2: IMPUESTO GENERAL A LAS VENTAS DEL CLIENTE se codificara
como M_IGV_CLNT (donde M indica que el dato es un Monto. Las reglas de
formacion se veran en los siguientes puntos).

La definicién de los nombres de datos se llevara a cabo basicamente en el proceso
de Modelamiento de Datos. Algunos nombres de datos podran definirse también en
el Modelamiento de Procesos elaborado por los Analistas de Sistemas, con cargo a
ser incluido en el Modelo de Datos respectivo, todo ello de acuerdo a una
Metodologia de Desarrollo de Sistemas a establecer.

El administrador de Datos validara y aprobara la definicion de los nombres de datos
(atributos) y sus caracteristicas, que luego pasaran al Diccionario de Datos de la
Empresa.

El Diccionario de Datos, (implementado por el software CASE y DBMS oficial) es la
fuente Unica a partir del cual deberan generarse las definiciones de Bases de Datos
y las estructuras de datos a utilizar por el software de desarrollo de aplicaciones.

Estructura Del Nombre De Un Dato o Atributo
C-DDDDD_ <DDDDD_...>

Donde:
C : Clase del Dato (se detalla en el punto 3.3).
DDDDD : Descriptor del Dato, pueden venir varios descriptores, en cuyo

caso la Longitud méxima de cada descriptor sera de cinco.
‘o : Separador de Descriptores. Si el software no soportase usar “-“
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Consideraciones Basicas
NUmero méaximo de caracteres del nombre de datos: 24

En lo posible debera evitarse utilizar muchos descriptores, siendo lo mas
recomendable establecer el nombre del dato con un solo Descriptor, en cuyo caso
se podra expandir a mas de cinco caracteres.

El Separador podra obviarse en los casos en que la lectura del nombre de datos
permita una rapida identificacion del mismo.

Solo en los casos que sea muy dificil abreviar un nombre de datos formado por
varios descriptores, éste no deberd excederse de 24 posiciones en total. Por lo
general, debera tratarse de abreviar el nombre de acuerdo a las reglas establecidas
sin poner en riesgo su rapida identificacion.

Si por limitaciones del lenguaje de programacién ha utilizar para el desarrollo de
Aplicaciones, el nimero maximo de caracteres soportado fuese menor de 24, el
nombre abreviado establecido en los programas se definirA como ALIAS en el
Diccionario. Dicho ALIAS debera estar conformado por un solo descriptor.

Clase De Dato o Atributo

Las clases de dato que se identificaran son:

Grupo de datos (estructura)
Periodo de tiempo (horas, dias, semanas, meses, etc.)

B Bandera (flag), indicador de dos valores
C Cadigo

D Descripcion

F Fecha

H Tiempo (Hora, Minuto, Segundos)

I Indicador con mas de dos valores (ver clase “B”)
M Monto monetario

N NuUmero

P Porcentaje

Q Cantidad no monetaria

T Texto libre

G

z

Abreviaturas Universales

e Formacion

Las Abreviaturas “Universales” (propias de la Empresa), usadas como
descriptores en el nombre, son aplicadas a las palabras mas usuales y seran
definidas en coordinacion con el Administrador de Datos, el mismo que mantendra
una tabla de ellas en el Diccionario de Datos.

Las Abreviaturas deben respetar ciertas reglas de generacion, estas son:
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Terminaciones

“CION?", se afade la letra “N”

“aR”, donde “a” es una vocal, se le afiade la letra “R”
“al”, donde “a” es una vocal, se afiade la letra “L”
“DA”" | “DQO", se afade la letra “D”

Preposiciones

“Y*[“IN" / “IM”, se comienza con la letra “I”
“DE” / “DES”, se comienza con la letra “D”
“EX”, se comienza con la letra “X”

“SUB", se comienza con la letra “S”.

e Convenciones
Es posible establecer Convenciones para definir una abreviatura,
solo en este caso se obviaran las reglas de generacion. La ventaja
de las convenciones es lograr una mayor abreviacién del nombre de
datos. Ejemplo: DEPARTAMENTO se nombra como DPTO.

e Dominios

Es un conjunto de reglas de validacion de un Negocio, restricciones de formato
y otras propiedades que se aplican a un grupo de atributos, parametros y
estructuras de

datos. En general los Dominios se definen antes de ingresar los detalles de un
atributo en el Diccionario, utilizando un nombre de identificacién estandarizado.

Ejemplo de Dominios: Una lista de valores, un rango, una lista o rango calificado, o
cualquier combinacion de estas. Cuando el atributo es definido se le asocia el
nombre de Dominio, con lo cual estara sujeto a un conjunto comun de chequeos de
validacion.

Estructura del nombre de un dominio:

DM_DDDDD <_DDDDD...>

Donde:

Longitud : Numero méximo de caracteres 15

DM . Abreviatura indicando que es un Dominio

DDDDD . Descriptor, sigue las mismas reglas que en el nhombre de atributos
(3.2)

- . Separador, si el software no soportase usar “-“.

e Procedimientos Almacenados ( Stored Procedures)
Un procedimiento almacenado es un conjunto de instrucciones escritas en el
lenguaje Transact - SQL (T-SQL) y es compilado y ejecutado en una base de
datos relacional.
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Traduccion basica: El conjunto de instrucciones que es usado por la computadora
para llevar a cabo la operaciéon solicitada se desglosa hasta el menor nivel
disponible posible en la plataforma en la que se trabaja.

Estructura del Nombre de un Procedimiento Almacenado:

SP_ XXX XXXXXXXXXX

» Descripcion

SEL si es Consulta, INS si es solo
insercién, UPD si es solo actualizacion,
DEL si es solo eliminacion, MNT si es
un proceso de insercién, actualizacion y
eliminacion, REP si es un Store para
Reportes y PRO si realiza un proceso,

>

RGL
si es un procedimiento de reglas
validacion.

» Indica que el objeto es un Procedimiento
Almacenado.

Para colocar la descripcion, usar en lo posible el nombre de la tabla sobre la cual
actta el Procedimiento Almacenado, y en el caso de ser un proceso, poner en
forma abreviada una descripcion que lo identifique, si exceder en ningln caso los
30 caracteres en total.
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Estandares de Programacion

Definicidn de Variables

Los tres primeros caracteres corresponden al tipo de variable, y los siguientes
corresponden a la descripcién de la variable. Como maximo la longitud de la
variable no debe exceder de los 15 caracteres.

Si la variable va a contener los datos de un campo especifico, es preferible que la
descripcion sea la misma que el nombre del campo.

Si la variable es una variable global (del sistema) se le antepondra la letra G
seguida de “_".

De acuerdo al tipo de variable los prefijos pueden ser:

PREFIJO TIPO DE VARIABLE
int Integer

ing Longint

crn Currency

vrn Variant

arr Array

dte Date

dbl Double

sng Single

str String

obj Object

dcm Decimal

rst Recordset

bin Booleano (2 Estados)

Definiciéon de Funciones y Procedimientos
Se utilizara el siguiente formato

ABC_XXXXXXXXXXXX (funciones)
AB_ XXXXXXXXXXXX (procedimientos)

A: Si es funcién o Procedimiento
- F Funcién
S Procedimiento (Subrutina)

B: Si es Local o Global

- L Local

- G Global

C: El tipo de Dato que devuelve
- S String

- N Numeric

- D Date

- B Boolean

-V Variant
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XXXXXXXXXXXX : El nombre que indica lo que realiza la funcion o procedimiento.
Hay que tomar en cuenta que esta descripcion debe ser lo mas abreviada posible
sin perder el sentido de la accién a realizar. Considerar un maximo total de 24
caracteres.

Definicién de Médulos
Para nombrar los Médulos los cuales contendran las funciones Generales del
sistema se usard la siguiente nomenclatura:

MOD_ XXXXXXXXXXXXXXX
XXXAKXXKXXXXXXXXX — Indica la descripcion del mddulo

Ejemplo: Mod_General - Moédulo que contiene las Funciones Generales del
Sistema

Definicion de Clases
Se debera crear un directorio por cada clase, debido a que después a cada clase se
le anexara un proyecto para la creacion de un dll (Componente).

El nombre de las clases tendra el siguiente formato: IXXOXXXXXXXXX
Donde : | Identificador de clase (siempre mayuscula)
XXXXXXKXXXXXK Nombre de la clase, la primera en mayuscula y

las demés en mindsculas.

Los objetos que se creen o instancien de estas clases, se les antepondra la “0” (en
minudscula) y el nombre de la variable.

El nombre del proyecto debe ser el mismo que la clase, quitandole la “I” inicial y
anteponiendo las letras MED, como se muestra a continuacion:
ME D XXXXXXXXXXXX

Definicion de Formas

Los tres primeros caracteres representan su tipo: frm, luego el nombre del médulo
respectivo, los caracteres siguientes corresponden al tema. En lo posible usar
abreviaciones sin perder el significado del tema.

Ejemplo:

Si se tratara de un formulario que realiza el mantenimiento de la tabla de datos del
empleado que se encuentra en el modulo de operaciones, se llamaria:
frmOperacionesManEmpleado.

Definicion de Controles

Los tres primeros caracteres indican el tipo de control del que se trata, que unidos
al nombre del campo en la base de datos mediante “_” (underline), conforman el
nombre del control.
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De acuerdo al tipo de control los prefijos pueden ser:

PREFIJO TIPO DE CONTROL
chk Chck Box

cmd Command Button
dir Directory List Box
fil File List Box

grd Grid

img Image

iml Image List

lin Line

mnu Menu

opt Option Button
shp Shape

cbo Combo Box

dat Data

drv Drive List Box

fra Frame

hsb Horizontal Scroll Bar
Ibl Label

Ist List Box

ole OLE

pic Picture Box

txt Text Box

uct: UserControl

tab: TabStrip o SStab
dtp: DataPicker

crt Cristal Report

Para los botones tipo Aceptar, Cancelar, basta con poner cmd_descripcion.
Para los botones de Ayuda, cmd_ayu_nombre del campo.

Estandares De Disefio de Pantallas

CONTROLES:

Resolucion de pantalla : 800x600
FORMS

Tipo de Letra : Sans Serif
Tamafio : 8 pts.

Color : Negro

Border style : ccFixedSingle

No maximisable, si minimisable
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CONTROLES

¢ TextBox y ComboBox

Alto (Height) 315

Colores
Campo normal — fondo blanco letras negras
Campo para muestra (read only)
plomo(&HOOEOEQEO&), letras negras
Campo de ingreso obligatorio
amarillo(&HOOCOFFFF&), letras negras
Campo Deshabilitado — fondo blanco letras gris

Grillas

Se usara el control “DataGrid”.

Tabs

Control : “ssTabs”
Estilo : Windows 95
Titulos : Proper
Toolbar

fondo

fondo

Todos las acciones se realizardn desde el toolbar del form, si se necesita
agregar nuevas acciones (Botones) se le adicionaran en el toolbar del form.

Las acciones(Botones) que el form nunca usara tendran que ser ocultadas

cambiando su propiedad Visible a FALSE.

Los botones del numerados del 1 al 8 y del 12 al 14 son de mantenimiento
estandar. Para agregar nuevos botones usar los espacios entre estos rangos.

ltem Accion
Nuevo

Abrir

Eliminar
Grabar

--- Separacion
Visualizar
Imprimir

--- Separacion
Libre

Libre

Libre

=

©O|o N gk Wi

=
©

=
=
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12. --- Separacion
13. Ayuda
14. Cerrar

Aspectos de Seguridad y Parametros
Médulo de Seguridad
Aspectos Funcionales del Mddulo de Sequridad

El Modulo de Seguridad y Acceso permite al usuario accesar al Sistema, de
acuerdo, a los privilegios asignados por el Administrador del Mddulo, donde el
usuario debe ingresar su identificacion de usuario y contrasefia para ingresar al

Sistema.

La ventana que muestra es la siguiente:

=0 Sistema MED - [ Capacitacion Docente ] !EIE

=
J
[ B MINISTERIO DE EDUCACION

REFUBLICA DEL PERU

Mombre de U suario ||
Caontrasefia I

Aceptar Salir |

Nombre de Usuario En este espacio se debe digitar el Nombre de Usuario.

Contrasefia

En este espacio se debe digitar el password o contrasefia.

Asi mismo encontramos los siguientes botones, cuya descripcién es la siguiente:

Aoeptar

Cancelar

Permite el acceso al Sistema de Capacitacién Docente si la contrasefa
es correcta.

Permite salir del Sistema.

Actualizacién de Usuario
Permite el registro de los usuarios que tendran acceso al Sistema, asi como
dar o quitar privilegios a los mismos.
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Para actualizar un Usuario, seleccione la opcién Actualizaciéon de Usuario del
Menu Seguridad y Pardmetros, con lo cual aparece una ventana como se muestra:

=8 Actualizacion de Usuario - [Nuevo]

EREEERCE] |

— Datoz del Usuario i Estado del Usuario — Dias y Horas de Trabajo —

Cadigo I I~ Supervizar * Activada IE [ Lunes
Mambre | | © Desactivadn [ 083041830 E!
- s l [T Martes
— Lista de Privilegios I TR E‘i
[ Miercoles
(NCEIEEIEC
[T Jueves
(83021830 3¢
[ Wigmes
GEabaigan o
[~ Sabado
NCETIEEE
[ Domingo :
Gea0aigan i
Hara p Min Inicio
1] =
s 5 o
Hora v Min Final

= =
e d 3

En esta ventana el Sistema permite registrar nuevos usuarios, modificar los
existentes o cambiar de clave a algun usuario, con la ayuda de los botones que
aparecen en la parte superior de la ventana; Estos botones se activan conforme se
ingresa la informacion solicitada en el campo Cédigo.

Botones de la Barra de Herramientas de Actualizaciéon de Usuario:

Icono Descripcién

— Permite ingresar un nuevo usuario.

=4 Permite buscar un usuario existente.

4 Permite guardar los cambios de usuario.

H Permite visualizar un reporte en relacion de usuarios existentes.
Visualizar
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ﬁl_ _ Permite imprimir la relacion de usuarios existentes.
Imprimir

|

. Permite cambiar la clave de ingreso de un mismo Usuario.
Cambio de

Clave

‘B I Permite regenerar el menu de opciones en caso se haya ingresado una
Regenerar nueva opcion. El Supervisor del Sistema sélo tiene acceso a esta
Menu opcion.

Opciones

El Proporciona ayuda sobre la opcion.

Ayuda

—'J Permite cerrar la opcion y retornar al menu principal.

Cerrar

Para acceder a Actualizar un Usuario proceda de la siguiente manera:
e Ingrese el Cadigo y Nombre:

Diatoz del Uswano

Cadigo IM kM

Mombre |h-1ﬁFiLENE MENDOZA NUREZ

e Para que el Usuario tenga acceso a funciones que sélo tiene acceso el
Supervisor marque la casilla de verificacion:

Datoz del Usuarno

Cédoa [N W Supervisor
Nerbre [MARLENE MENDOZA NUNEZ

¢ Modifique el Estado del Usuario, marcando con un clic en el botén de radio de
Activado o Desactivado.
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E stado del Uzuario

&+ drhvado

" Desactivado

Estado del Uzuario

= Activado
o g I

Activado: El Usuario puede ingresar al Sistema de
Capacitacion Docente con su Cédigo y Nombre.

Desactivado: El Usuario no puede ingresar al Sistema
de Capacitacién Docente con su Codigo y Nombre.

En la parte inferior derecha de la ventana, aparece también la opcién de registrar el
rango de horas en las que un usuario puede tener acceso al sistema:

Hora p kin [nicio

IE_% s

Hora v kin Final

e o=

En este recuadro se ingresa la hora y minutos que se

registra como hora de inicio y hora final de acceso para
un usuario.
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Asimismo, en la parte derecha de la ventana aparece una columna que muestra los

Dias y Horas de trabajo:

— Diag p Horaz de Trabajo —
™ Lunes
[Ge30aie30 @]
[ tartes
[Ged0aioan &
™ Miercoles
CET
™ Jueves
PR
™ Viemnes
EEE
[T Sabado
EE

#

Ingreso de Nuevo Usuario

En esta columna se marca con un Clic en las casillas de
verificacién los dias en los que el usuario puede tener
acceso al Sistema. Las horas sefialadas son las que se
registraron en el recuadro de Hora de Inicio y Hora
Final.

w1

s

Ademas al hacer clic en actualizamos el rango de
horas en las que el usuario podra tener acceso al
sistema.

Para dar ingreso a un usuario el procedimiento es el siguiente:

e Ingrese el Codigo del Usuario y luego pulse la tecla <TAB> e ingrese el Nombre

del Usuario:

D atos del Usuarnio

Cadigo IDEIC

MNombre [DOCUMENTADORA

e Marque la casilla de Verificacion para que el usuario ejecute opciones como

Supervisor.

[ atoz del U zuario

Codigo  [poc

W Superiisar

Nombre [DOCUMENTADORA
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e Ingresados los Datos del Usuario el Sistema muestra automaticamente la Lista
de Privilegios.

— Lista de Privilegios

I

@ PERSOMNAL

ESTADISTICA

@ GESTION
&% EvaLUACION
&i COMTROL DE TRAMITE

SEGURIDAD ¥ PARAMETROS

’:‘ rh:‘} TRAMSFERFNCIAS LI

e Cada una de las opciones del Sistema esta marcada con un check en color rojo
gue indica que el Usuario tiene acceso a estas opciones.

e Con la ayuda del mouse, haga doble clic en cada opcién, ésta se marcara con
un aspa en color celeste, indicando asi que la opcién esta desactivada, dando
acceso al nuevo usuario solo a aquéllas que queden con el check en color rojo.

— Ligta de Privilegios

- <]

La Pantalla de opciones del Mend, tiene un manejo muy similar al Explorador del
Windows, al dar doble clic sobre una opcion, se obtiene una relacién de opciones

dentro de ésta.
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Si se muestra este simbolo al lado de la opcidn, significa que hay mas
: opciones por visualizar.

Si se muestra este simbolo al lado de la opcidn, significa que no hay

B més opciones por visualizar.
E’i Indica que el usuario tiene acceso a esta opcion del sistema. Haciendo
: doble clic en cada opcidn, ésta se marcara con check de color rojo.

Indica que el usuario no tiene acceso a esta opcion del sistema.
@ Haciendo doble clic en cada opcidn, ésta se marcara con un aspa en
color celeste.
e Luego de activar las opciones necesarias para el usuario en la Lista de
Privilegios, se define también el Estado del Usuario, y los Dias y Horas de
Trabajo.

Estado del Usuario

& Activado IE Haga clic en el boton de radio Activado.

" Desactivado

— Dias w Haoraz de Trabajo —
V¥ Lunes

v

v

El Usuario tiene acceso al Sistema de Capacitacion Docente los
dias lunes, martes, miércoles, jueves y viernes de 10.00 a 17.00

;@3 horas.
Eﬁ

v Jueves

V| Wiemes

™ Sabado
R
™ Domingo

CE T EEEC

Hara y Min Inicio

Fﬂ‘% o=

Hora w kin Final

[
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e La ventana completa con todos los atributos asignados es:

¥ Actualizacién de Usuario - [Muevo]

Cl=g s8] sl ol A

Cadion Lo ¥ Supervisor &+ Activado

Mombie [DOCUMENTADORA " Desactivado

— Datos del Usuario Estado del Usuario

I

— Diaz y Horaz de Trabajo —

¥ Lunes
T000air00 &

v Martes

— Ligta de Privilegios

PERSOMAL

ESTADISTICA

GESTION

EVALUACION

COWMTROL DE TRAMITE
SEGURIDAD ¥ PARAMETROS

TRAMSFEREMCIAS

I m CARGA DE CERMTROC ENLIICATIWOC Y CERCOC

[

[ieo0airon
v Miercales

¥ Jueves

¥ Wiemes

™ Sabado

™ Dominga

Oe30s1830 &

Hora y Min Inicio
S =
Hora y Min Final
e b

-l
e Hagaclicen Hl y el Sistema muestra el siguiente cuadro de dialogo:

Sistema MED - [ Plazas - Escalafon )

@ Dezea grabar el reqistro?

Si hace clic en Si, el Sistema devolvera la Clave del Usuario o Contrasenia:

Sistema MED - [ Plazas - Escalafon ]

@ El reqigtro fue Ingrezado con la clave 860653
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e Haga clic en ACEPTAR Yy el nuevo usuario ya esta registrado en el Sistema.

Modificacion de Usuario

Para modificar un usuario ya registrado en el sistema se procede de la siguiente
manera:

e Hagaclic en El y aparece la Ayuda de Usuarios.

&, Ayuda de usuarios

Codigs |

M ambre ;

USUARID NOMBRE

[4] | r

Aceptar 1 Lancelar

0,

e Ingrese el Cadigo o Nombre y haga clic en Buscar

iw, Ayuda de usuanos

Cadigo poc
Mombre ;

HUSUARIO NOMERE
p [MED_DOC DOCUMEMTADORA

Aceptar LCancelar
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e Haga clic en Aceptar.

e El Sistema muestra automaticamente los privilegios ya existentes para el
Usuario seleccionado.

=% Actualizacién de Usuario - [Modificar]

Clesle glg] w5 ol A

— Datog del Usuario ~ Estado del Usuario ———— — Dias ¥ Horas de Trabajo —
Cadigo  [noc ¥ Supervisor & Activada I:I_j] ¥ Lunes
i [ k0= 1700 3
Nombre [DOCUMENTADORA " Desactivado 10002 17.00 -—!
- e ¥ Martes
r— Lista de Privilegioz [ To00= 1700 P.i
E’L SISTEMA MED = | ¥ Miercoles
: [Tom0airon ]
PLAZAS
@ ¥ Jueves
@ PERSOMAL i 10:00 5 17:00 Pj

- 3 IV Hiemes
ESTADISTICA 10:00 5 17:00 _@)_‘i
GESTION ™ Sabads

(EEP

Y
£y
%ﬁ EMALUACION W e
Y
Y
Ly

CE
CONTROL DE TR&MITE

Hora v Min Inicio

SEGURIDAD ¥ PARAMETROS | =

. o e
TRANSFERENCIAS Hara v Min Final

|—;I |—;I

g{% CARGA DE CEMTEOC ENLICATR/OC Y CERMCOC LI 18 ;I 30 ;I

T @
e Los botones Hl y -—J se encuentran activados.

e Con la ayuda del Mouse haga las modificaciones necesarias para el Usuario,
asigne o quite privilegios, modifique el Estado del Usuario asi como Dias y
Horas de acceso.

W Actualizacion de Usuario - [Modificar]

ClzEl &8 ©l= ol A

— Datos del Usuario Estado del Usuario — — Diaz y Horas de Trabajp —
Codige  [DoC ¥ Supervisor || Activado |E ™ Lunes
Nombre [DOCUMENTADORA ' Desactivado [0 e —@ii
¥ Martes
— Lista de Privilegios I 100051700 _@li
EL SISTEMA MED = ™ Miercoles
e tron
PLAZAS
@ ¥ Jueves
gﬁ PERSONAL [Tadd=1r00 %
3 I Viemes
@ ESTADISTICA CEE
&E GESTION ™ Sabado
[EEP T
%ﬁ EVALLACION @ B Bl
W15 B
&\E COWTROL DE TRAMITE - @0 -
" Hora v Min Inicio
&E SEGLRIDAD 7 PARAMETROS . .
N ) |
@ TRAMSFERENMCIAS Hara y Min Final
: ﬁ‘% CARCA NE CEMTEOC EOLICATAOC Y TERCAC LI 17 ;I 0 ;I
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-l
e Hagaclic en Hl para actualizar los cambios realizados y el Sistema muestra el
siguiente cuadro de dialogo:

Sistema MED - [ Plazas - Escalafdn ] = |

@ Esta seguro que desea modificar el registro... ©

Mo |

Si hace clic en Si, el Usuario queda registrado con los privilegios recientemente
asignados.

Sistema MED - [ Plazas - Escalafon )

@ El registro fue modificado. ..

e Haga clic en Aceptar.
Cambio de Clave
El Sistema permite sélo al propio Usuario cambiar su clave de acceso.
¢ Ingrese al Sistema de Capacitacion Docente con su Cédigo y clave de Usuario.

Ingrese a la opcion Actualizaciéon de Usuario del Menl Seguridad y Parametros
y proceda a recuperar los datos de Usuario.

e Hace clic en Eﬂ_l
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2k Actualizacion de Usuario - [Modificar]

N E S CE]

— Datos del Usuario Cambia Clave |— Estado del Lsuario — Dias y Horaz de Trabajo —

Codigo IMMN ¥ Superdisor || & Activado I:EI V' Lunes

Mombre [MARLENE MENDOZA, ‘ " Desactivadn 0630 2 1830 »-i
W Martes

~ Lista de Privilegios [T0830a1830 _@j

[‘L SISTEMA MED =il Miercoles

EETEIEET

g s #
¥ Jueves

@ PERSONAL I 08:30 4 18:30 _@j

~
ESTADISTICA [TtEanaiaam %]

GESTIAN " Sabado

TEaaina

o)
&i EVALUACION . NS

EETPY e

COMTROL DE TRAMITE
Hara p Min Inicia

ok SEGURIDAD ¥ PARAMETROS | |
Bl NER
E‘ @ TRAMSFERENCIAS Hara p Min Final

mﬁ CARGA NE CEMTROS EOLICATROS Y CERMSOS ..ZJ 18 ;I 30 ;I

e El Sistema muestra la siguiente ventana de dialogo:

. Cambio de Contrasefia [ x|

Contrasefia

Contrazefia Nueva: |
n Confirme Contrazefia: I
!

Aceptar | Salir |

e Proceda a ingresar la Contrasefia Nueva y seguidamente confirme Ila
Contrasefa:

. Cambio de Contrazena

 Contrazefia

Contrasefia Mueva: Imm«x
Confirme Contrasefia: Ixxxxxﬁ

Aceptar | Salir |

e Haga clic en Aceptar.

e Haga clic en gl y se muestra el aspecto que tendra el reporte de Usuarios
cuando lo imprima
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I Sistema MED [ Plazas - Escalafdn ] - [Reporte de Usuarios]

&3 Archivo Plazas Personal Estadistica Gestién  Evaluacién  Cortrol de Tramite  Sequridad v Pardmetros  Transfersncias Mentanas  ? - 81|

E Da e & E0e EHild 8 82 4
] e e Bl&| e 2] Tewr o0z

MINISTERIO DE EDUCACION - PERU
USE 04 - COMAS

Fapliauariagia

REPORTE DE USUARIOS

Mambre Estado

G NIEL EAQUBGHND C4RGENAS ATTIVD
COCUMENTADOR.A ATTIVD
GAERIELS DEL CARMEN RUCANA VASOUEE ACTIVG
JUAN AMTONID ASMAT WASOUEE ACTIVD
MARLENE MENDDZS NURBEZ ACTIVG

MIELE FERS ARTICS ACTIVD

SUFERVISOR DEL SISTEM.A ACTIVD

| ~ 30410/2000 |MINISTEF|ID DE EDUCACION - PERU |USUAHID : MED_SUP |INS Uk 12:46 Pid

e Hagaclic en @l para obtener la impresién del reporte.

e Hagaclic en @I si desea exportar el reporte en formato de archivo.
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Actualizacion de Datos del Propietario
Esta opcién nos permite actualizar la informacién de la Sede Administrativa
donde se instalaréa el Sistema de Capacitacién Docente.

=X Actualizacidon de Datos del Propietario

[oeg =E oA

—Empreza
Flazin Social IMINISTERIO DE EDUCACION - PERU -
Yia Direccion
Teléfono Fau Eal HLDCEMINEDU GOE.
— Sede Administrativa S
— Pardmetrozs
Cede IDIRECCION DE EDLUCACION DE LIMA, j
¥ Genera v Consolida
Subsede ILIMA METROPCLITANA, -
Unidad [UsE 04 - comas | - Informacien
Direccion IAVENIDA EL MAESTRO 5/ [ Gerela ¥ Consolida
R.L.C.

Fax

— Formato para Fleportes
IMINISTEFHD DE EDUCACION - PERL

Cabecera 1
Cabecera 2 IUSE 04 - COMAS

— Directorio Reposzitario

Futa

L

Botones de la Barra de Herramientas de Actualizacion de Datos del Propietario:

Icono Descripcién

=

4 Permite guardar los cambios de la Sede Administrativa seleccionada.
Grabar

E Proporciona ayuda sobre la opcion.

Ayuda

— Permite cerrar la opcion y retornar al menu principal.

Cerrar
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Para actualizar Datos del Propietario el procedimiento es el siguiente:

e Seleccione la Razon Social de la empresa y el Sistema muestra
automaticamente la Direccion, Teléfono, Fax y E-mail.

Empresa
Razén Social IMINISTERIO DE EDUCACION - PERL |

Direccian I.&SENTAMIENT IV.&N DEYELDE 180

TeRiono  |1373772 Fax |4373775 EMail [\LOC@MINEDU. GOB.PE

Nota: La informacion que el Sistema muestra automaticamente ha sido ingresada
en la opcién Actualizacién de Sedes del menu Seguridad y Parametros.

e Seleccione de las listas desplegables la Sede, Subsede, Unidad e ingrese el
nimero de R.U.C.

— Sede Administrativa

Sede IDIRECCION DE EDUCACION DE LIM&,

Subsede ILIM.ﬂ. METROPOLITAMNA

Lel L] e

Unidad ILISE 04 - COMAS

Dieaeien |ﬁVENIDﬁ. |ELMAESTHD S4M

RULC. [12345678 Teléfona 4592536
Fa [4552540 Epal  |SUP@MED.GOE PE

Nota: La informacion que el Sistema muestra automaticamente ha sido ingresada
en la opcidén Actualizacién de Sedes del menu Seguridad y Parametros.

Las siguientes opciones de Parametros y Informacién estan relacionadas con el
Menli de Transferencias (opciébn Generacion de la Informacion vy
Recepcion/Consolidacion de la informacion)  de la seleccion que el Usuario realice
aqui depende el proceso de transferencia.
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e El marco Parametros contiene dos opciones:

¥ Genera [ &

la generacion.

I™ Genera ¥ Consolida el proceso de la generacion de archivos.

e El marco Informacién contiene dos opciones:

[ PEREME Haga clic en la casilla de verificacion Genera para la
generacion de archivos de texto con la informacién de los
parametros que hayan sido modificados en el periodo de

- Pardmetros———— Haga clic en la casilla de verificacion Consolida para la
recepcion de archivos de texto obtenidos del Sistema en

Informaciin——— Haga clic en la casilla de verificacion Genera para la

¥ Genera [ Consolida sido modificada en el periodo de la generacion.

seleccién de los registros con la informacion que haya

Infarmacidn————————— Haga clic en la casilla de verificacion Consolida para la

W Consolida

proceso de la generacién de informacion.

e Ingrese los datos que desean que aparezcan en la Cabecera 1 y Cabecera 2 de
los reportes que proporciona el Sistema de Capacitacion Docente.

Formato para Reportes
IMINISTEFIIEI DE EDUCACION

Cabecera 1

Cahecers 2 |SEDE CENTRAL

e La informacidn ingresada en el marco de Formato para Reportes (Cabecera 1y
Cabecera 2) se refleja como cabecera de los documentos emitidos por el
Sistema de Capacitacion Docente.

4 Reporte de Sedes Administrativas _[&]x]
i | 1 1ot ; | Al | %l@ 100z 'l Total1 100% 0ot
MINISTERIO DE EDUCACION Pagia ldel
SEDE CENTRAL Fecha : 2271042000
RapZeden. rpt Hom : 1:353:36PM

REPORTE DE SEDES ADMINISTRATIVAS

Codige D eripoion DHQATTRETe Froriucia Distrite
L] LIMA METROPOLITANA LIRA LR LA YICTORIA
133165 USE G4 - SOMAS LIM& LInM& COMAS
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e El marco Directorio Repositorio permite ingresar la ruta mediante una ventana
de Ayuda.

" Directorio B epozitario

L

Nota: El Directorio Repositorio se encuentra en la PC donde esta instalado el
Sistema de Capacitacion Docente.

e Hagaclicen —| para acceder a la siguiente ventana:

Elija Directorio

I[Elu:: ﬂ

Aceptar | ] C

e Seleccione el Directorio y haga clic en Aceptar.

Ministerio de Educacion
Calle Van de Velde 160, San Borja.
Adjudicacién Directa Publica N° 0005-2005-ED/UE-024



Y —
.I B MINISTERIO DE EDUCACION

ARO DE LA INFRAESTRUCTURA PARA LA INTEGRACION
DECADA DE LA EDUCACION INCLUSIVA DEL 2003 AL 2012

e Laventana con la informacién completa es:

28 Actualizacion de Datos del Propietario

L] | | 9| a

—Empresa
Raztn Social [MMSTERIQ DE EDUCACION - PERU =
Direccidn IASENTAMIENT IV.QN DE VELDE 160
Teléfonn |43?3??2 Fax |43?3??5 E-Mail |JLDE@MINEDU.GDB.PE
 Sede Administrativa 7
— Parametros
Cede |PIRECCION DE EDUCACION DE Libta =]
I~ Genera ™ Consolida
Subsede ILIMA METROPOLITANA j
Unidad IUSE 04 - COMAS j - Infarmacién
Direccidn IA\,-'EN|D,Q_ IEL MAESTRO S/N ¥ Gerera [ Consolida
RULC. [12345678 Teléforo [4552536

SUP@EMED.GOB.PE

Fax [4532540 E-Mai

— Formato para Reporte

Cabecera 1 IMINISTEHID DE EDUCACION

Cabecera 2

|SEDE CENTRaL

— Directorio Repositonio
Ic:: \Temp

Fiuta

o

e Hagaclicen _|

Sistema MED - [ Plazas - Escalafon )

@ Dezea grabar el reqiztro?

o Haga clic en Si para grabar el registro.

Sistema MED - [ Plazas - Escalafon )

@ Reqiztro grabado

e Haga clic en Aceptar.
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ANEXOS
Representacion Grafica Use Case.

hAnnpjnr Relacidn con el (‘Iinnfp(l Jse Case <I\I>)

Extends/ Uses

USE
CASE

Actor Extends/ Uses

Fecha de Ultima modificacion: Responsable de Modificacion:
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Formato de Especificacion Use Case.

Formato de Use Case

USE CASE <N>

Objetivo

Nivel

Precondiciones

Condicién de Fin Exitoso

Condicién de Fin Errado

Actores Primarios

Actores Secundarios

Evento

DESCRIPCION

VALIDACIONES

INFORMACION RELACIONADA

Use case Primario:

Use cases Secundarios:

SALIDAS

OBSERVACIONES

COMENTARIOS DE DISENO
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Descripcion

TERMINOS

DEFINICION

USE CASE <N>

El nombre del Use Case que sera representado
por una frase corta con verbos activos

Objetivo

Especificacidn detallada del objetivo

Nivel

Se indicara si es de tipo resumen, tarea principal
0 sub-funcién

Precondiciones

Condiciones que deben cumplirse para la
ejecucion del Use Case

Condicién de Fin Exitoso

Estado Final

Condicién de Fin Errado

Estado Final luego de un Final errado en base al
objetivo

Actores Primarios

Nombre del rol del actor

descripcion

primario o su

Actores Secundarios

Nombre del rol del actor secundario o su
descripcién

Evento Accion hacia el sistema con la cual se inicia el
Use Case
DESCRIPCION Descripcion del escenario desde el evento inicial

hasta la conclusion final del objetivo.

VALIDACIONES

Consideraciones a tomarse en cuenta para
lograr una condicion de fin con éxito.

INFORMACION RELACIONADA

Use case Primario:

Nombre del Use Case que incluye al presente
Use Case

Use cases Secundarios:

Nombre de los Uses Cases Secundario

dependiente del presente Use Case

SALIDAS

Inventario de consultas y reportes emitidos por el
presente Use Case

OBSERVACIONES

Otras consideraciones en formato libre.

COMENTARIOS DE DISENO

Descripcion de posibles temas de disefio
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Cabecera de Reportes a ser usados por el Sistema.

< ORGANIZACION > Pagina : <n/m>
< SEDE > Fecha :<dd/mm/aa>
< SISTEMA > <TITULO DEL REPORTE> Hora :<hh/mm/ss>

< PROGRAMA >

Los Reportes deberan de seguir el estandar definido a continuacion:

e Tamafo de la Hoja: Formato A4
e Fuente de Letra: Arial

TITULO DEL REPORTE : La fuente en Mayuscula, negrita y tamafio de 12 pts.

ORGANIZACION : La fuente en Mayuscula, negrita y tamafio de 12 pts.
SEDE : La fuente en Mayuscula y tamafio de 10 pts.
NOMBRE DEL REPORTE : La fuente en Tipo Titulo y tamafio de 08 pts.
PAGINA : El nimero de la pagina esta seguido del simbolo "/ "

y del total de paginas que contiene el reporte, la fuente
es tamafio 10 pts.

FECHA . Indica el Dia, Mes y Afio en que se emite el reporte;
la fuente es tamafio 10 pts. El afio debe contener 4
digitos.

HORA . Hora, Minutos y Segundos en que se generd el

reporte; la fuente en tamafio 10 pts.
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Sistema Informéatico del Educando

| ]
.I-
[ 1 [ [ |
Ministerio de Educacion

Manual de Usuario
“Matriculay Evaluacion”

Instituciéon Educativa

Version 1.2.5 OFIN / MED
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ENERO 2005
INDICE

Introduccién
Requerimientos minimos del Sistema
Configuracién Regional
Instalacién del Sistema Informatico del Educando
Inicio y Tipos de Sesion.
Administracion del Sistema.
Configuracioén del Sistema en la Institucién Educativas.
Configuracion de la Base de Datos (BD).
Creacion de las Instituciones Educativas.
Configuracién de Grados.
Configuracion de Secciones.
Creacion del Personal de la IE.
Configuracion del Plan Curricular.
Registro y Actualizacion de Talleres Curricular /Curso Adicional
Configuracién de Periodos de Evaluacion.
Cierre de Sesién “ADMINISTRADOR”
Inicio de Sesion “REGISTRO”
Registro de Educandos.
Reportes
Ficha Unica de Matricula
N6mina de Matricula
Proceso de Evaluacion
Generacion de Plantillas de Evaluacion.
Ingreso de evaluaciones
Carga de Plantillas de Evaluacion.
Actualizacién de evaluaciones / Situacion Final
Reportes.
Boleta de Notas.
Consolidado de Evaluacion.
Acta Consolidada de Evaluacion
Anexo
Importacion de Informacion
Responsables del Sistema
Flujograma
Consideraciones para el uso del Aplicativo
Consideraciones para trabajo en RED.
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INTRODUCCION

El Ministerio de Educacion, pone en conocimiento de la comunidad educativa el
Sistema del Educando, que es el conjunto de soluciones informaticas orientadas a
facilitar la labor administrativa en la Institucion Educativa. De facil manejo y
administracién, este sistema permitird a las Instituciones Educativas crear una
base de datos con registros histéricos de los alumnos, a partir de la cual el
programa podra generar nominas de matricula, fichas Gnicas del educando, lista de
alumno, registros de evaluacion, boletas de notas y actas de evaluacion. Facilitara
la obtencién de datos histéricos de la Institucion educativa, permitiendo asi la
entrega de los documento en forma oportuna.

Equipo del Proyecto

Requerimientos Minimos para la instalacion:
Software:
» Microsoft Office (Excel, Access)
Hardware:
» Pentium |, RAM 64 y Sistema Operativo Windows 98, Me, 2000, XP

CONFIGURACION REGIONAL

Se requiere antes de Instalar el Sistema del Educando realizar la siguiente
configuracion para que no existan conflictos posteriores con relacién a la fecha
con la que se va trabajar.

1. Tenemos que ingresar a Panel de Control a través de:

Programas
Documentos

Configuracidn

Conexiones de red ¥ de acceso kelefonico

Buscar

Impresoras

Ayuda 5 Barra de tareas v mend Inicia. ..

Ejecutar...

Windows 2000 Professional

Apagar...

[dmico | @ 2 MA@ J.40 S LW ad | . | @w...| Byo.
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2. En Panel de Control elegimos el icono Configuracion Regional.
B3 Panel de control

Archivo  Edicion  Wer Fawvoritos  Hetramienkas  Awuda

dm Abrds v mp v | @Bﬂsqueda L Carpetas @ | FrEgr S | Ed-

Direccitn I@ Panel de contral

== o
™ i = Conexiones de ) ion  Egfa
Panel de control Actuslizacio.,.,  “IEIAN O Agregara Configracien;.; SgEa Bl Y

o quitar ... red y de acc... Camar as
automaticas

Use la configuracion del Panel de I j
control para personalizar su equipo. g K3

seleccione un elemento para ver su Firewall Client Fuentes Herramientas  Impresoras  Java Plug-in Mouse

descripidn, administrati. ..

Windows Update % %"}
Soporte técnico de Windows 2000 Ry T

Cpciones de  Opciones de Pantalla Phone Monitor — QuickTime Sistema

juego teléfono .. Options

quikat p...

3. En esta pantalla debemos de escoger idioma: Espafiol (Peru).
Configuracion regional 2l

Gereral | NL’AmerosI Monedal Hora I Fechal Idiomasl

— Configuracion para el usuanio actual

Muchos programas admiten configuraciones intermacionales de ndmeros, monedas,
hora y fecha. Establezca el idioma para utilizar la configuracion estandar.

Su idioma [ubigacion):
E spa@F’erL’J] ) j

Ezpafiol [Ezpanal
Ezpaniol [Guatemala)
Ezpafiol [Honduraz)
Ezpafiol [Meéxico)
Espafiol [Nicaragua) J

Ezpariol [Panamal

EsEaﬁol Paraﬁuai |

" |Espafiol [Puerto Rico) I
Ezpafiol [Replblica Dorinicana)
Ezpafiol (Uruguay)

Ezpafiol [Wenezuela)

Farogs b
O eatico

O Chino simplificada

[ China tradicianal ;I

Fredeterminada... | Avanzada... |

Aceptar I Cancelar | Aplicar |
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4. Luego procedemos a configurar como Simbolo Decimal el punto (.) y como
Simbolo de Separacion de Miles la coma (,)

Configuracidn regional

General  Mumeras |Moneda| Hara | Feu:hal Idiomasl

Muestias

Positiva: |1 23.456,733.00 Megativa: |-1 23.456,739.00

Simbolo decimal:

Mimero de digitos decimales:

T

|2

Simbolo de separacicn de miles: Ii k

Miimero de digitos en grupo:
Simbolo de signo negativo:
Formato de namero negativo:
tostrar ceros a la izquierda:
Separador de listas:

Sizterna de medida:

[123.456. 723

1.1

[07

IMétrico

uuuuuuu«w

Aceptar I

Cancelar | Splicar |

5. Finalmente Procedemos con la configuraciéon de la fecha de acuerdo a lo

indicado:
Sistema Operativo en espafiol:
Sistema Operativo en Ingles

dd =dia
dd = dia
Ejemplo:

MM = mes aaaa = afio
MM =mes yyyy = afio
05/06/2004
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Configuracion regional i |

Generall NL’JmerDsI Mu:unedal Haora  Fecha | Iu:Iiu:umasl

— Calendario
Cuando e ezcriba un afio con dos digitos, interpretarla como un afio entre:

I'IEISD 1

— Fecha corta
Eiempla de fecha carta; IEI'I A7 22004

T

Formato de fecha corta: I b aaaa j >

Separador de fecha: / -

— Fecha larga

Ejemplo de fecha larga: Iiueves, M de julio de 2004

Formato de fecha larga: Idddd, dd' de MMM’ de 'azaa j

Aceptar I Cancelar | Aplizar

» Para que estos cambios tengan efecto se debera de dar Click en el
botén Aceptar.

INSTALACION DEL SISTEMA DEL EDUCANDO V 1.2.5
Pasos para la Instalacion del Sistema en la Institucion Educativa:
1. Insertar el CD de instalacion en la lectora e indicar el directorio donde se

encuentra el archivo instalador del sistema “Setup.exe”, puede estar
localizado en una unidad “E:\” que seria la Unidad Lectora de CD.

Ministerio de Educacion
Calle Van de Velde 160, San Borja.
Adjudicacién Directa Publica N° 0005-2005-ED/UE-024



- ARO DE LA INFRAESTRUCTURA PARA LA INTEGRACION
lll-ww DECADA DE LA EDUCACION INCLUSIVA DEL 2003 AL 2012

| archiva Edickin  Yer Favortos  Herramlertas  Ayuda
| wciie « =« 5] Qibisqueds L Carpetas cgtistorsl | U G2 o | EE-

| Direscion = wipc
o . b MNombre £ | Tipo [ Tamaio total I Espacio libre
L@ |- gDrsm de 31 Ay Disco de 3% pulgadas
k SIPRIMARTC () Cisco locad 3,590 Gh 1,52 68
Mi PC 335¢ orie Qisco local 10,0 GB 3,05 65
5 o corpacko 162 MB O bokes
Zeleccione un elemento para ver su | Pangl 0 ToTY Wpets del sistems
conkenida.

Musstra los archivos ¥ carpetas en
S equipo

Ve bambidn:

i documentos
Mis sitios de red

s CLESE

tedefonioo

2. Seguidamente debemos de dar doble Click al archivo ejecutable del Sistema
“Setup.exe”

A¥ MatEvalE (E:)

J Archivo  Edicion  Wer  Faworitos  Herramientas  Awuda
J = Atras v o= - | @Basqueda [ Carpetas @Histnrial | 508 = e | FEFE
J Direccidn I@ E:l

1 o Mombre | Tamafio | Tipo |
I-i@ I—i Clpcom Carpeta de archivios
e [ 5uppart Carpeta de archivos
MatEvalE (E :) [ uilitarios Carpeta de archivos
@Instructivn - Chat del Med.doc _ Irnenka de Micr. ..
setup.exe Manual de Usuatio de MatEvaCE,doc Archivo Umenta de Micr,..
Aplicarion EJ ecutable lmento de Micr...
Modificado: 14/07/2000 18:00 mrerre—miip File
. 139 KB  Aplicacian
Tarafic: 135 KB 20KE  Archivo LST
Atribukos: Sdlo lectura

3. Dar enla opcién “Aceptar” de la pantalla de Bienvenida.
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. Instalacion de Matricula y Evaluacion Instik pd

Bienwvenidos al Programa de instalacion de Matricula v Evaluacion
Institucion Educativa.

El programa de instalacion no puede instalar los archivos del siskema o

actualizar los archivos compartidos si estan en uso, Ankes de continuar, le

recomendamos que cierre cualquier aplicacion que se esté ejecutando.

| parcLIck

-

Acepkar

:

Salir

4. Seleccionar el directorio donde estara localizado el sistema, este puede ser
“C:\Archivos de Programa\Matricula y Evaluacion Centro Educativo”, si
no existe esta carpeta el sistema procedera a crearlo automaticamente.

+7J Instalacidn de Matricula y Evaluacién Institucién Ed X

Inicie la instalaciong para ello, haga clic en el batén que aparece abajo.

4 clic en este botdn para instalar el software de Matricula v Evaluacidn
ucidn Educativa en el directorio de destino especificada.

DAR

C\Archivos de programalMatricula v Evaluacion Centro Cambiar directorio

"Directoria:

Salir |

5. Darle Click al botdn de instalacién (computadora).
6. Automaticamente se procedera a la copia de archivos de instalacion.

Instalacion de Matricula y Evaluacion Institucion Educativa

7 Instalacién de Matricula y Evaluacion In:
Archivo de destino:

Cr\Nusva carpeta|Plantilas|EstadisticaPrimaria. =it

I 1%

Cancelar

7. La instalacién debera de concluir con el mensaje que se realizo de manera
satisfactoria.
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8. Posteriormente tendra que acceder al sistema de la siguiente manera:
» A través de Inicio/Programas/Matricula y Evaluacién Institucion
Educativa.

y
E@mmwmmn

'.,_}.J- Confiprar S0esn y progranas pradeheren sins

» o t
Hacoscft Aot
¥ [2] Mcosoft Excel

Mol wond
b MEN Messerger B.1
T

&) s
e | @S Had @480 l¢

INICIO DE SESION

Existen tres tipos de Sesion para lo cual se deberd de ingresar la contrasefia
segun sea el caso, existen 3 tipos de usuarios :

ADMINISTRADOR
Es el usuario que puede realizar las siguientes funciones:
Configurar la Institucion Educativa.
* Importar los archivos para actualizar las tablas de mantenimiento.
* Exportar la informacion que sera entregada a los Organos Intermedios.

CONTRASENA:

Ministerio de Educacion
Calle Van de Velde 160, San Borja.
Adjudicacién Directa Publica N° 0005-2005-ED/UE-024



- ARIO DE LA INFRAESTRUCTURA PARA LA INTEGRACION
.Il-w DECADA DE LA EDUCACION INCLUSIVA DEL 2003 AL 2012

REGISTRO
Es el usuario que puede efectuar matriculas, ratificaciones y evaluaciones
de los educandos.

CONTRASENA: DIRECTO

CONSULTA
Es el usuario que puede efectuar consultas de matriculas, ratificaciones y
evaluaciones de los educandos.

CONTRASENA:

[ Inicio de Sesion x|

Usuaio | ADMINISTRADOR =]

5 A MIHIE TRADOE
Contrasefia BREGISTRO
COMSULTA,

Acept
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ADMINISTRACION DEL SISTEMA
Configuracion del Sistema en la Institucién Educativa.

Pasos para la Configuracién del Sistema en la Institucion Educativa:

1. Iniciar sesibn como usuario ADMINISTRADOR ingresando la
contrasefa.

i Inicio de Sesidn ) |

Usuario | ADMINISTRADOR =

Contrazefia |mxx

(u:eptar LCancelar |

2. Dar Click en Si

Sisterna del Educando g |

Mo se pudo establecer conexidn con la base de datos,
éEs usted 'Administrador’ para configurar la conexion?

3. Inmediatamente aparecera la siguiente pantalla y se debe de elegir
“Educando.mdb”

21
Buscar en: I@ batricula y Evaluacidn Centro Educativa j & ﬁ E3-
Carga Data
PadronCE
Plankillas
TransEdu.mdb
[
Wiz documentos
- = MHombre de
1 PC = 5
MIFE archiva: IEducandn.mdb j Abrir I
ge = : _
5= Tipo de archivos: I.-’-'n.rchivu:u de base de datos de Access(* mdh) j Cancelar |
™ &brir como gélo lectura Y
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4. Aparece seguidamente INICIO DE SESION, debiendo ingresar la
contrasefia nuevamente.

ii” Inicio de Sesién x|

Usuaio | ADMINISTRADOR =l

Contrazefia |==xxx>1

Aceptar LCancelar |

5. Como la Base de Datos esta aun se encuentra vacia, aparece el
siguiente mensaje, debiendo darle Click en Aceptar para empezar con el
llenado de informacion de la Institucion Educativa.

eror x|
Mo existe Informacian de Instituciones Educativas,
Comunicarse con su Administrador para gue realice la configuracion,

OPCION INSTITUCION EDUCATIVA

6. Ingresar a la opcién “Institucion Educativa” del sub mena de
Administracion.

Configuracion de la Institucion Educativa

administracion Importacion de Informacion  Exportacion de Informacian Awuda  Salie
Inskitucion Educativa
Grado - Institucion Educativa
SECCion - Institucion Educativa
Personal - Institucion Educativa

7. Aparecera el formulario de configuracion de las Instituciones Educativas.

Seleccionar “Nuevo” de la barra de opciones que aparece en la parte
superior del formulario.

8. Ingresar los datos de la Institucion Educativa.
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Sistema del Educando - Institucion Educativa
O & v | *|=>

Muevo Modificar | Aceptar | Cancelar | Regresar

Institucion Educativa =~ 5 I oS

Cédigo Modular [Mombre [Direccidn
» |S.t'-\N AGUSTIM |C.t'-\LLE LAS BEGOMIAS 234

4] | r
—Datos de la Institucion Educativa

L ) Periodos
Codigo Modular |‘| 234567 ¥ | Ective ET |3 Mombre ISAN AGUSTIN
Direccion ICALLE LAS BEGOMAS 234

Departamenta | i 7onas | bivel Educativa | PRIMARIA MENORES |
- E ducacion a Programa de
P ducaci JEJrs)
rovinca I CHACHAPCY A5 j Distancia Articulacion
Distrita. | CHACHAPOYAS | Turno | CONTINUO SOLO EN LA TARDE |
Organo SUperior | 110001 - UGEL Chachapayas |

Resolucidn |R [.123-45

Gestion Educativa I MIMISTERIO O SECTOR EDUCACIO[j

9. Seleccionar la opcion “Aceptar” de la barra de opciones cuando haya
completado el ingreso de informacion. La Institucién Educativa debe
aparecer en la pantalla de entrada del sistema.
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Sistema del Educando - Institucion Educativa

[ | & >
Muevo | Madificar | 4ceNar | Cangflar | Regresar

Cédigo Maodular _ [Mombre [Direccisn
» |SAN AGUSTIN |CALLE LAS BEGOMAS 254

| y
—Datos de la Institucion Ed

o _ Periocos
Céddigo Madular |‘|23455? ¥ | totivo o |3 Rotnire ISAN AGUSTIN
Lirecoidn ICALLE L&S BEGONIAS 234

Departamento IAMAIONAS | ivel Eucativa IPRIMARIA MEMORES |
- Educacion a Frograma de
P ducaci arama
rovineis ICHACHAPOYAS ﬂ r Distancia r Articulacion
Distrita | CHACHAPOYAS | Turno | CONTINUIO SOLO EN LA TARDE |
Organo Superior | 010001 - UGEL Chachapoyas |

Rezolucion [r.o.123-45
Gestion Educativa | MINISTERIO O SECTOR EDUCACIOIj

Sistema del Educando x|

@ Institucion Educativa agregada.

Sistema del Educando - Institucion Educativa

']
O @ v | *|>
Muevo | Madificar | Aceptar | Cancelar | Regresar
; " . §oray
Institucién Educativa 13
Codigo Modular [Mombre [Direccitn
» |SAN AGUSTIM |CALLE L&5S BEGONAS 234
| »

10. Seleccionar la opcién “Regresar” de la barra de opciones.

11. Si se quiere actualizar la Institucién Educativa, se debe de ingresar
nuevamente y elegir la Opcién “MODIFICAR” e ingresar los datos que
se requieran actualizar.
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Sistema del Ed:canda - Institucion Educativa

>

greptar | Cancelar | Regresar

B eag i # ' -

Institucion Educativa ] 8

Codigo Modular [Mombre [Direccitn
» |SAN AGUSTIM |CALLE L&5S BEGONAS 234

[« | 4

OPCION GRADO — INSTITUCION EDUCATIVA
12. Ingresar a la opcién “Grado - Instituciéon Educativa” del Sub menu de
Administracion.

ii” Configuracién de la Institucién Educativa

Adrinistracion  Importacion de Informacion  Exportacion de Informacion Ayuda  Salie

Inskitucion Educativa

Er'aljl:l ik i|£|r| Eljul: b
Seccion - Institucion Educativa

Personal - Institucion Educativa

13. Aparecerda el formulario de configuracién de los Grados de la Institucién
Educativa.

14. Seleccionar los grados de la Institucion Educativa.
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sistema del Educando - Grado Educativo

>
Regresar

Institucién Educativa  [(224567 j_lpRlMARIA FMEMORES
SAMNAGUSTIN

— Relacian de Grados r Grados del Centro Educativio

TERCERO
CUARTO _>|
GUINTO

SEXTO

15. Ingresar el niamero de vacantes asociadas a la seccibn con mayor
numero de alumnos del grado educativo.

Yacantes por cada Secion del Grado

Grade: |PRIMERO

Humero de wacantes : |45|

Aceptar | Cancelar |

16. Seleccionar la opcién “Regresar” de la barra de opciones.

OPCION SECCION - INSTITUCION EDUCATIVA
17. Ingresar a la opcién “Seccién - Institucion Educativa” del sub men(
de Administracion.

18. Aparecera el formulario de configuracion de las secciones de la
Institucién Educativa.

19. Deber4 hacer Click en el boton “Agregar” para ingresar cada una de las
secciones correspondientes al grado educativo.
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Sistema del Educando - Secciones de la Institucion Educativa

>

Reqresar

I 1234367 j IPRIMARIA MEMORES

Institucidn Educativa

[eam acuUsTIN

—Grado Académico / Seccion

Grado Educstivo IPRIMERO vl acartes I 43 Agregar | Modific | Eliminar |

SN—"
Secciones para el Grado

Cadign  |Seceién Tuma Mombre Seccidn Iﬂ

B |01 A [l
02 B [l
Turmo I [ERATEANE 'I
Estado Seccidn IACTIVD vI

Aceptar | Lancelar |

20. Debera hacer click en el boton “Aceptar”.
21. Para eliminar alguna seccion procede de la siguiente manera:

v Elija de la lista donde observa a los Grados el que contengan a la seccion al
cual quiere eliminar.

v" En la opcion, donde observa a las secciones para el grado, elija la seccion
que desea eliminar.

v" Luego hacer clic en el boton ELIMINAR.
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Sistema del Educando - Secciones de la Institucidn Educativa

>

Reqgresar

Secciones de I

I 1234567 j IPRIMARIA MEMORES
Institucidn Educativa

[5am acusT

—Grado Académico / 5

Gracio Educativo IPRIMERO 'I acantes I 435 Agregarl Modificall EIim)
SN—

Secciones para el Grado

[Cédizo [Seccion [Tumio || Nombre Seccign [F

01 A 1
>

Turno I MAFIANA 'I
Estado Secoidn IAETIVD vI

Aceptar | LCancelar |

v' Visualizara el siguiente mensaje, donde usted indicara si realmente esta
seguro que desea eliminar a esta seccion.

Sistema del Educando - Secciones de |a Instikucion ﬂ

Q iEsta seguro que desea Eliminar este Registro?

Recuerde que esta accion no se puede deshacer,

Sistema del Educando |

@ Informacion de Seccion Eliminada.

22. Seleccionar la opcion “Regresar” de la barra de opciones.

OPCION PERSONAL — INSTITUCION EDUCATIVA
23. Ingresar a la opcién “Personal - Institucién Educativa” del sub men
de Administracion.
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Configuracion de la Institucion Educativa

Adrinistracian  Importacidn de Informacian - Exportacion de Informacion Ayuda  Saliv

Institucion Educativa
Grado
Seccion

Personal

- Inskitucion Educativa
- Institucion Educativa
ion Educativa

ii” Sistema del Educando - Personal de la LE. =101 ]
[lwr | €| v |X|>
Muevo | Medificar | Eliminar | Aceptar | Cancelar | Regresar
‘ = 5 -~ - — - ., - lh |
. t 5 A > ek |
Institucion |44 JMENEZ FIMENTEL v | SECUHDARIA MEHORES
Educativa
[Modular [&peliido Patema [&pellido Matermo [Mombre [Cargo [Dir. [SubD [R.Mat]
‘ P [0121321313 [SALAS |BARRIENTOS [JosE |DIRECTOR ENEEE
|
< | 3
—Datos del Personal
Generales T Docente / Cursos ]
. Laboral
Codign Madular |0] 21321313 o
Moimbare: |‘JOSE [~ Docente ¥ Mombrado  Laboral
apelida Paterno [5.a1 a5 [v Directar [~ Sub- Director I‘10
Apelido Materno [BARRIENTOS Cargo IDlRECTOR
Sexo  |HOMERE vl [¥ Responsable de Matricula

24. Dar clic en el boton NUEVO para empezar a ingresar datos del personal.
25. En la parte de DATOS PERSONALES podra observar la seccion:
GENERALES: Donde ingresara los datos generales del personal.

Cdédigo Modular del personal.

Nombres
Apellidos (Paterno y Materno)
Sexo
Laborales
Docente
Director
SubDirector
Nombrado
Cargo

Responsable de Matricula
Jornada Laboral

NOTA: De todo el Personal que ingrese en cada nivel de la I.LE. debe de
considerarse por lo menos a una persona que sea RESPONSABLE DE
MATRICULA, es decir, que tenga el check de RESPONSABLE DE MATRICULA

activado

Luego que ingreso todos los datos del personal de clic en el botén ACEPTAR

para grabar los datos.
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26. La otra seccion que usted podra visualizar en la parte de DATOS
PERSONALES es

DOCENTE / CURSO: En esta parte usted podra relacionar al docente que
labora en su Institucion Educativa con el curso que tenga a su cargo, de esta
manera podra visualizar los datos ingresados del docente, en el ACTA
FINAL.

Para relacionar el curso con el docente haga lo siguiente:

a.- Seleccione de la lista (Registro del personal de la IE) al docente al cual le
va a relacionar el(los) curso(s).

b.- Dar clic en el boton AGREGAR.

—Datos del Personal

Generales T ]
[Grado [Seccidn [CursofArea
\
gregar
)
Elimi
c.- Luego podréa observar la siguiente pantalla:
—Datos del Personal
Generales T Docente / Cursos ]

Datos del Curso / Area
Grado

Seccian jl ﬂl
Curso I LI Cancelar |

Usted, en esta opcion tendra que seleccionar el GRADO, SECCION v el
CURSO que tiene a cargo el docente.

d.- Para grabar la relacion Docente — Curso, hacer clic en el boton
ACEPTAR. Luego visualizara en la lista el(los) curso(s) elegido(s) para el
Docente.
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—Datos del Personal

Generales T Docente / Cursos ]
Grado Seccion CurzsofArea
PRIMERO A COMUNICACION INTEGRAL

Agregar |
Elirmirar |

0JO: Para realizar esta relacion Docente — Curso antes tiene que ingresar
opcién PLAN CURRICULAR (la siguiente opcion) y elegir los planes de estudio para
cada grado.

ala

27. Si lo que desea es eliminar a algun personal de la I.E. tendra que seguir

los siguientes pasos:

a. Elegir al personal de la lista
b. Luego dar clic en el boton ELIMINAR.

=101

-

Cancelar | Regresar

-l"..;..qn ?1.@.-”-- B a— g

Institucion | SAN AGUSTIN x| Pmmnmn MEHORES
Educativa

Apelido Maternao

MANUEL

<] | 8
—Datos del Personal
Generales T Docente / Curzos ]
Sl Laborales
Cdfigin Modular IOO‘] 3213132 yTm—
Momkre [panUEL [~ Docente ¥ Mombrado  Laboral
Apelido Paterno [sancHEZ ¥ Directar I~ Sub - Directar |4D
Apelics Materno [PAZ Cargo [DIRECTOR
Sexo  |HOMBERE vl ¥ Responsable de Matiicula

0JO: Si la persona que quiere eliminar es un Docente y este tiene un Curso
relacionado, primero debe de eliminar la relacién con tal de curso, dando clic en el
botén ELIMINAR de la seccion DOCENTE / CURSOS.

c. Ir a la seccion Docente / Cursos, luego seleccionar la relacion con los

cursos que tiene el Docente
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—Datos del Personal

Generales T Docente / Cursos ]
Grado Seccidn CursofArea
p PRIMERDO A COMUNICACION INTEGR AL

OPCION PLAN CURRICULAR — INSTITUCION EDUCATIVA
28. Ingresar a la opcién “Plan Curricular - Instituciéon Educativa” del Sub
menu de Administracion.

ii” Configuracién de la Institucién Educativa

Administracidn  Importacidn de Informacidn  Exportacion de Informacion Ayuda  Salie
Institucion Educativa

Grado - Institucisn Educativa
SECCidn - Institucidn Educativa
Personal - Institucisn Educativa

Plan Curricular - Instikuc
Taller Curricular/Curso Adicional

29. Aparece el formulario de configuracién del Plan de Estudio.

30. Debera hacer Click en el botén “Agregar” para ingresar cada una de los
grados con sus respectivo plan de estudio correspondientes al grado
educativo.

i” Configuracién de Planes por Grado de LE. o ] |

s [ 1239567 ~| [Prmaris vENORES
Educativa [e2n acUsTN
Afin Wigente 2005

—Grado Académico / Plan

Grados y Planes Asociados Ag[emca[ |
Grado [Plan Estado | =
p |FRIMERC |E.C.EASICA ALT. 1 | )
Grado Educativo | SEGUNDO -

Plan de Estudio L BA LT,
Estado Config. IAETIVD 'I
Aceptar | LCancelar |

31. Debera hacer clic en el boton “ Aceptar”.

32. Seleccionar la opcion “Regresar” de la barra de opciones.
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OPCION TALLER CURRICULAR / CURSO ADICIONAL
33. Para Registrar un Taller; se ingresa a “Taller Curricular / Curso
Adicional”, en la cual usted observara 3 sub opciones:

a.- Ingresar Taller Curricular / Curso Adicional : Por medio de esta opcién

ingresare los datos de los Talleres al sistema.

fii Configuracion de la Institucion Educativa

administracion  Importacion de Informacion  Exportacion de Informacion - Avuda  Salic

— 3

Institucidn Educativa

Grado - Institucion Educativa
Seccién - Institucién Educativa
Personal - Institucion Educativa

Plan Curricular - Institucion Educativa
Taller Curricular/Curso Adic

= = Criterios de Evaluacion
Petiodo de Evaluacion )

5 o Cursos Relacionado
Actualiza Ao Yigente -

Aparece la siguiente pantalla en la cual debe de dar clic en el botén NUEVO

para ingresar un Nuevo Taller.

o - Curso Adicional

>

inar Aceptar | Cancelar | Regresar

—— Datog de la Institucion Ed

Céicligo Macular |123455? | |prmaria mENORES

Nombre ISAN AGUSTIM

| [Cédiga Mambre del Curzo Gradao
Lﬁ COMPLTACION PRIMERC
4002 MECAHICA, PRIMERO

—Datos del Curso Adicional

Grado

Codign IADD1

PRIMERC

j ¥ | Zctivo

Mombre |COMPLITACION

Para Actualizar se ingresa como
“MODIFICAR”.

el paso anterior,

pero se escoge

También podra observar el boton ELIMINAR, que permite borrar un taller o
curso adicional del sistema. Para realizar esto lo que tiene que hacer es lo

siguiente:

o0 Seleccione al taller o curso adicional de la
0 Luego dar clic en el botén ELIMINAR.

lista.
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o Confirmar la eliminacién del taller del sistema.

Sistema del Educando - Curso Adicional ﬂ

éEsta seguro que desea Eliminar este Registro?
Recuerde que esta accion no se puede deshacer,

0JO: La eliminacion de los talleres se debe de realizar de forma inversa a la
gue fueron ingresados al sistema, es decir, deben de empezar eliminando el
taller que se ingreso ultimo, luego eliminar el pendltimo ingresado y asi
sucesivamente.
b.- Criterios de Evaluacion : Al ingresar a esta opcion, que es donde se ingresan
los criterios, capacidades o competencias de los talleres:

[i” Configuracién de la Institucién Educativa
Administracion  Importacion de Informacidn  Exportacion de Informacisn Ayuda  Salie

Institucidn Educativa

Grado - Institucion Educativa
Seccion - Institucion Educativa
Personal - Instibucion Educativa

e il i - . -

Plan Curricular - Institucidn Educativa ;
Ingresar Taller Curricular/iCurso Adicional

Taller CurricularCurso Adicional

Periodo de Evaluacion
Actualiza Afo Yigente —
Seleccione el Taller al cual desea ingresarle criterios y luego haga clic en el
botén NUEVO para empezar a ingresar los criterios.

Ministerio de Educacion
Calle Van de Velde 160, San Borja.
Adjudicacién Directa Publica N° 0005-2005-ED/UE-024



- ARO DE LA INFRAESTRUCTURA PARA LA INTEGRACION
..I-W‘u DECADA DE LA EDUCACION INCLUSIVA DEL 2003 AL 2012

Sistemna del Educando - Criterios / Competencias / Capacidades

y Q| VX >

[Modificar || Eliminar Aceptar | Cancelar | Regresar

— Datos de la Institucion Educati

Cdcigo Modular |4 354557 x| |PrRmarie mERORES

Mambre [san &GUSTIN
Grado Educativo IPRIMERO j Curso | compuTacion j

Criterios / Competencias £ Capacidades
|I:6|jg_o |Descligci6n |
» |D1 |Uso de Internet como medio de investigacion |

—Datos del Criterio / Competencia / Capacidad

Cidigo |D1
Descripeidn — |Habilidades en el usol

También podra observar el botén ELIMINAR, que sirve para borrar del sistema a los
Criterios / Competencias / Capacidades de los talleres que usted ha ingresado.
Para realizar esto lo que tiene que hacer es lo siguiente:

v Seleccione el Criterio / Competencia / Capacidad de la lista.
v" Luego dar clic en el boton ELIMINAR.
v' Confirmar la eliminacion del Criterio / Competencia / Capacidad del sistema.

Sistema del Educando - Criterios / Compekencias © il

Q iEsta seguro que desea Eliminar este Registro?

Recuerde que esta accion no se puede deshacer,

0JO: La eliminacion de los Criterios / Competencias / Capacidades se debe
de realizar de forma inversa a la que fueron ingresados al sistema, es decir,
deben de empezar eliminando el que se ingreso ultimo, luego eliminar el
penultimo ingresado y asi sucesivamente.
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c.- Cursos Relacionados: Por medio de esta opcion usted podra relacionar un
Taller o Curso adicional con un Curso que esta contemplado en el Plan de
Estudio, para poder tener una nota promedio de ambos a fin de afio.

ii” Configuracién de la Institucién Educativa

Adminiskracidn  Importacion de Informacion  Exportacidn de Informacidon Avuda  Saliv

Institucidn Educativa

Grado - Inskitucian Educativa
Seccidn - Instikucian Educativa
Personal - Inskitucian Educativa

Plan Curricular - Institucion Educativa . ;
Taller CurricularfCurso Adicional Ingresar Taller CurriculariCurso Adicional
Criterios de Ervaluacion

Periodo de Evaluacion
Actualiza Afio Yigente

Al dar clic en esa opcion podra visualizar la siguiente pantalla:

Sistema del Educando - Listados de Cursos

ueya Modificar | Acepkar | Cancelar | Regresar

Listado de Curso

— Datog de la Institucidn Educati

Cadigo Modulsr |123455? | |prmaris vENORES

Mambre. [sam acUsTM

Codigo|Hombre del Curso * Curso Grado ;I

Hras |Relac J
[ C OMUNIC NTEGR A [ii] 0000 PRIMERO
0002 LAGIC O MaTEMATIC A [ii] 0000 PRIMERO
0003 CIENCIA ¥ AWBIENTE [ii] 0000 PRIMERO
0004 PERSONAL 50CIAL [ii] 0000 PRIMERO
0005 FORMACIAN RELIGIOSA [ii] 0000 PRIMERO
000G EDUCACION FISICA oo ooon PRIMER D

ooos COMUNICACION INTEGRAL SEGUNDA LENGUA oo ooon PRIMER D i

o | ,

—Datos del Curso

Codigo Iggm Grado IPRIMERO Mro de Horaz IUD

Motmibre ICOMUNICACION INTEGRAL

Cnitenios / Capacidades / Competencias
Cadigo |Descripcion
p o1 Comunicacion Oral: expresién w comprension
0z Comprension de textos
i) Produccion de textos
Curso Relacionado j
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Como puede observar, en la primera lista estdn todos los cursos de todos los
grados y los respectivos TALLERES que usted ingreso. Para poder relacionar un
Taller con un Curso realizamos los siguientes pasos:

v Para el ejemplo relacionaremos el Taller de COMPUTACION de 1° grado
con el curso de EDUCACION PARA EL TRABAJO. Lo primero que hay que
hacer es ubicar de la primera lista (listado de Cursos / Areas) el CURSO que
se quiere relacionar (para el ejemplo es EDUCACION PARA EL TRABAJO).
Luego dar clic en el boton MODIFICAR.

Ahora pasamos a ingresar el numero de horas a la semana que se dicta el
CURSO y el mismo proceso es el que se hara para el TALLER.

AN

Sistema del Educando - Listados de Cursos

X

Cancelar

v

Acepkar

[ | e

Mueva | Madificar

>

Regresar

Listado de

— Datos de la Institucidn Educati

(it T | [T | |Primaris veORES

Marbre [5am acUSTN

Codigo| Nombre del Curso N® |Curso Grado ;I
Hras |Helac
’ ooo COMUNICACIAON INTEGRAL oo oooo PRIMERD

oooz LOGICO MATBWMATIC A oo oooo PRIMERD

oooz CIEHCIA Y AWBIENTE oo oooo PRIMERD

ooog PERSOMNAL SOCIAL oo oooo PRIMERD

ooos FORMACION RELIGIOSA oo oooo PRIMERD

oooe EDUCACION FISICA oo oooo PRIMERD

ooog COMUNICACIAN INTEGRAL SEGUNDA LENGUA oo oooo PRIMERD -
4| r
—Datos del Curso

Codigo Iggm Grada |PRIMERO Mro de Horas Igi

Mombre ICOMUNICACION INTEGRAL

Criterios / Capacidades / Competencias
Cadigo |Descripcidn
p |01 Comunicacian Oral: exprasion i compransian
0z Comprenzion de textos
03 Praduscion de taxtos
Curso Relacionado I j

v" Dar clic en el botén ACEPTAR para grabar la informacion ingresada.

v" Luego, de la lista, debemos de seleccionar el CURSO con el cual se va a
relacionar el TALLER.

v" Dar clic en el botén MODIFICAR.

v" Seleccionamos el TALLER con el cual se va a relacionar el Curso (Curso

Relacionado).
v" Dar clic en ACEPTAR para grabar los datos ingresados.
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Sistema del Educando - Listados de Cursos

) | @ | v | &

[uevo | Modificar | Aceptar | Cancelar

>

Begresar

Listado de _

— Datos de la Institucion Educativa

it e | R | |prmaris mENORES

Nambre: [San acUsTIM

PRIMERO

oooz a & SXLC oo oooo FRIMER DO

ooo3 CIENCIA Y AABIENTE oo oooo FRIMER DO

ooD< PERSOMAL SOCIAL oo oooo FRIMER DO

ooDSs FORMAC AN RELIGIOSA oo oooo FRIMER DO

0006 EDUCACION FISICA oo ooog PRIMER O

0008 COMUNICACION INTEGRAL SEGUNDA LENGLA oo ooog PRIMER O bt
RU »

—Datos del Curso

Codign Inum Grado [PRIMERD Mro de Horas |g3
Motmbre ICOMUNICACION INTEGRAL

Criterios / Capacidades / Competencias

Cadigo [Dezcripcion

p |01 Comunicacion Oral: expresion w comprensian
0z Compransion de textos
03 Produccion de textos

Curso Relacionadg

OPCION PERIODO DE EVALUACION
34. Ingrese a la opcidon Periodo de Evaluacion y ahi tendra que configurar
los periodos de evaluacion, como el nombre de Periodo, el estado (Sin
Evaluar, En Evaluacion o Evaluado ).

ii” Configuracidn de la Institucidn Educativa

administracion  Importacion de Informacion  Exporka

Institucion Educativa

Grado - Inskitucion Educativa
Seccicn - Inskitucion Educativa
Personal - Institucion Educativa

Plan Curricular - Institucian Educativa
Taller Curricular/Curso Adicional 4

Periodo de Evaluacion
Actualiza Afio Yigente

Configurar BD

Cambio de Password
Actualizar Estructuras BD
Compackar BD

Reparar BED

Al dar clic en esta opcion visualizara la siguiente pantalla:

Ministerio de Educacion
Calle Van de Velde 160, San Borja.
Adjudicacién Directa Publica N° 0005-2005-ED/UE-024
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>
Reqgresar

i1” sistema del Educando - Periddos de Evaluacién

T L 3
L il e AR
) i £ -

=10l x|

Inztitucian
Educativa

Afio Vigente

| 1234567

x| |PRM&RIA MENORES

[EAN AGUSTIN
2005

—Periddos del Afio Lectivo

Periodos

N® |Periodo

B |01 |TRIMESTRE |

02 |TRIMESTRE Il

Fecha Inicio  [Fecha Termino|Estado Academico
04,/02/200% 04,/02/2005 SIM EvaLUAR b EREl

04/02/200% 04/02/2005 SIN EVALUAR

03 | TRIMESTRE Il

04/02/200% 04/02/2005 SIM EVALUAR todificar

Eliminar |

Perioda  [TRIMESTRE |

Inicio

Estado
Académico

[5IN EvaLUER

j Estado
Configuracion

|D4HD2JZDDS 'I Termino |D4HD2HEDDE 'l
IACTI‘«"D YI

Liceptar | Lancelar |

Para empezar a ingresar los Periodos, debe de dar clic en el boton AGREGAR.

Podemos observar el botén ELIMINAR, que nos servird para poder borrar algun
periodo del sistema. Para realizar esto seguimos los siguientes pasos:

v" De la lista seleccionamos el periodo que deseemos eliminar.
v" Luego damos clic en el botén eliminar.
v' Confirmamos la eliminacion del Periodo del sistema.

Q

Sistema del Educando - Periddos de Eva |

éEsta seguro que desea Eliminar este Registro?
Recuerde que esta accion no se puede deshacer,

0JO: La eliminacién de los Periodos se debe de realizar de forma inversa a la que

fueron ingresados al sistema, es decir, deben de empezar eliminando el que se
ingreso ultimo, luego eliminar el pendltimo ingresado y asi sucesivamente.

35. Una vez terminado todo lo referente a Usuario Administrador se debe de

Cerrar Sesion de Administrador.

Ministerio de Educacion
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Ii” Configuracién de la Institucién Educativa
Administracion  Importacion de Informacion  Exportacion de Informacidn  Avuda | Salie

Salir del Sistermna

INICIO SESION REGISTRO

Se debe de ingresar como Usuario “Registro” del Sistema.

ji” Inicio de Sesién

Usuario | REGISTRO |

Contrasefia | xxxxxx 4

Aceptar I Cancelar |

Este usuario me va a permitir realizar los procesos de Matricula y Evaluaciéon
del Educando.

PROCESO DE MATRICULA
OPCION REGISTRO DE EDUCANDOS

Para poder matricular a un alumno, debemos que dar clic en el botén REGISTRO
DE EDUCANDOS:

ii” sistema del Educando - Matricula ¥ Evaluacién

Proceso de Matricula  Proceso de Evaluacion  Estadisticas  Awuda  Saliv

Reportes

Luego se podra visualizar la siguiente pantalla, en la cual podra observar que en la
parte superior aparece el nombre y el nivel de la |.E. en la cual realizara el proceso
de matricula. Para poder empezar a matricular a un alumno en el sistema, tendra
gue dar clic en el botén NUEVO, tal como se sefala.

Ministerio de Educacion
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hegistro de Educandos

Criterioz de Seleccion
Y [FRIMARIA MENORES J |
Afio lﬁ = Cédigo * Apellz. y Nombres Buscar |
Giado | 7| Seceitn | =l Siguiertz |

Institucidn

Belacion de Educandos
|E6@g iADeIIidus y Nombres Sexo F. Nacim | Domicilio
[+ | J
Matriculas
F.Matricula | Grado ISeccifm I Turno Sit. Matricula I Condicion ISil.EvaI. Mro.Dezap| Mio.Recup

Carnbiar
Cadigo

Fiegiztoz »» 0

Eliminar BRatificar LCermrar

et D atd {@' odifizar @ | Aoeptar
Ingresar nuevo registro

Luego de dar clic en el boton NUEVO, podra visualizar la pantalla que se muestra
a continuacion, en la cual tendra que ingresar los datos del alumno a matricular,
en dicha pantalla podra observar lo siguiente:

Una cabecera, donde tendra que colocar los datos basicos del alumno: cédigo,
nombres, apellidos, fecha de nacimiento, sexo y estado civil.

La pestafia de DATOS PERSONALES, donde ingresara los datos personales del
alumno.

La pestafia DATOS MEDICOS, acéa registrara los datos médicos referentes al
alumno.

La pestafia DATOS FAMILIARES, acé ingresara los datos de los familiares y/o
apoderados.

La pestafia DATOS DE MATRICULA, donde ingresara los datos de matricula del
alumno, como grado, seccion, etc.

Ministerio de Educacion
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Registro de Educandos - SAN AGUSTIN ;

RIMARIA MENORES

r— Datos del Educando

Cadigo Aip. Paterno Ap. Matermo

Maombres

Fecha Macimienta Sexo

Estaco Civil

|D1£D1H1SDD -] |

o [

Datos Personales

T Familiares [ Apoderados T

Datos de Matricula

T Datos Medicos
Macionaliclzcd

Lugar de Macimiento: Departamenta - Provincia - Distrita

| =

Lengua Materns

=l

Segundo Lengus

Religidn

[ | [~

Lugar J hermanos

| =l

Ubicacion del Domicilio

=l

Afio de Residencia (gj. 1992)

ol xle] X

Lugat de Domicilio: Depattamento - Provinciz - Distrito Teléfano
Situacion Laboral Ocupacion Docs. de Identidad hdmero
| = = [ ] | ok |
Afin de Ingreso (). 1993) Hotas gue labors & la semans DOCUMENTO MACIOMAL DE | ~
| | ~| |CBRETAELECTORAL
Descripcion de la Ocupacion LIERETA MILITAR
PASAPORTE
I TARKE MF FTRARNIERIA LI
WerDatos| Musvo | Modificar | Eliminar Ratificar EcaérgllT:EilaDr @ | Aceptar Cancelar Fiegistros »> 1]
DATOS PERSONALES
Registro de Educandos - SAN AGUSTIN / PRIMARIA MENORES
Datos del Educando
Codigo Ap. Patemo Ap. Matermo Mombres
| [ruiz PEREZ [ 1uan
Fecha Macimiento Sexn Estado Civil
056599 |HoMBRE | |SOLTERO |

Datos Personales T Datos Medicos

T Familiares / Apoderados T

Datos de Matricula

MNacionalickad

Lugar de Macimiento: Departamento - Provincia - Distrito

| |uma

Segundo Lengua

| |uma

|PERUANMS,

Lengua Materna Religidn

x| M |

Lugar { hermanos

|casTELLAND x| |mnGuno x| |cRsTiema - catoLica  w| |1 x| e |
Ubicacion del Domicilio Ao de Residencia (gj. 1992)
[BRiSas 205 I
Lugar de Domicilio: Departamento - Provincia - Distrito Teléfono
|Lme, > |uma | |uma = |
Situacion Laboral Ocupacion Docs. de Identidad Mdmero
|t EMPLE =] [ 54545121 OK
Afio de Ingreso (g]. 1995) Horas que labora & la semana WNGUND e
| | | |[FARTIDADE NACMIENTO
Descripcién de la Ocupacion DOCUMENTO NACIONAL DE | 54545121
LIBRETA ELECTORAL
| TIROETA MILITAD bl
‘ I ‘ Elirrariar ‘ H atibical | ‘ ‘ Aceptar | Cancelar Reqistrog »» i}
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DATOS MEDICOS

En datos médicos solo es necesario que usted ingresa el tipo de parto del
alumno, el resto de opciones, sino tiene los datos al momento de ingreso de

datos, lo puede dejar en blanco.

Registro de Educandos - SAN AGUSTIN / PRIMARIA MENORES

D atos del Educando

Cadigo Ap. Paterno Ap. Matemo Mombres
| [RuIZ PEREZ auan
Fecha Macimiento Sexo Estado Civil
[osmenass |HOMERE | |zoLTERD |
Datos Personales T Datos Médicos T Familiares / Apoderados T Datos de Matricula
[ 03 - ALERGIA T 04 - CONTROL MEDICO T 05 - CARACTERISTICA FRECUEMTE
Generales 1 01 - VACUING i 02 - ENFERMEDAD

Peso actual (kg.) Talla actual (mt.)

Obzervacion del Peso vy Talla actual

|45.000

- Datos del Hacimiento

[1.30

Tipo de Parto

Descripcion del Parta

Actividad Edad Actividad Edad
Levantd la cabeza ’_ = Controld sus esfinteres ’_ vi
Se sentd ,_ ,} Hahld las primeras palabras ,_ v]
Se pard ’_ ,} Hahld con fuidez ’_ vi
Caminn l_ ,i | |
‘ ‘ odifics ‘ I ar ‘ : ‘ ! . ‘ Aceptar LCancelar Registros > i}

DATOS DE MATRICULA
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Registro de Educandos - SAN AGUSTIN f PRIMARIA MENORES

D atos del Educando

Cadigo Ap. Paterno Ap. Materno Mombres
[051234¢ 1 |Ruiz PEREZ [N
[v Autogenerar Fecha Macimiento Sexo Estado Civi
[osmenass |Homere | |soLTERO |
Datos Personales T Datos Medicos T Familiares / Apoderados T Datos de Matricula
Fecha Responzable
|LUIS saLAZAR ROSS |

Situacidn Condicidn Grado Seceidn
|INGRESANTE ~| |sRaTUITD x| [Frmerc =l le |

Yacantes | 2 de |

01 - 53U CASA & 02-OTROCENTRO

: ‘ ‘ i ‘ I ‘ - : ‘ | [ | Aceptar LCancelar Reqistroz »» o

Para grabar la matricula del alumno, se debe de dar clic en el boton ACEPTAR, de
esa manera procede a matricular al resto de alumnos de la I.E. Después de realizar
la matricular de la totalidad de los alumnos de la |.E. vera una pantalla similar a
esta:

DATOS DE FAMILIARES Y APODERADOS
Para poder ingresar los datos familiares del alumno, antes debe de haber ingresado

los demas datos del alumno. Para ingresar al familiar debe de dar clic en el boton
NUEVO.
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Registro de Educandos - SAN AGUSTIN f PRIMARIA MENORES - SAN AGUSTIN / PRIMARIA MENORES - SAN AGUSTIN / PRI...

Datos del Educando

Cadigo Ap. Paterna Ap. Materno Mombres
| |ruIZ [pErET [uan
Fecha Macimiento Sexo Estado Civil
05/06A 399 |HoMERE | |soLTERO |
Datos Personales T Datos Medicos TFamiIiares pruderadusT Datos de Matricula
[ Correlativo iADeIIidos y Nombres [Parentesca [ spoderado iVive con Educando |
|PEREZ VELA RICARDO |TID ] [NO

Grupo Familiar | 05123456700010

Parentesco TIO - ™ Fallecido ™ Wive con Educando
™ Apoderado Domicilio L& Loma 234 URE VILLA
Ap. Paterno |PEREZ Telefono |
Ap. Materno [VELA Docum. Identidad | DOCUMENTO NACIONAL DEIL x| = | 45632132132
Bllnfic [RICARDO Nivel Instruccidn | SUPERIOR: NO LINIY.COMPLE | OcLpacién
Fecha Nacimerto | osipsn g7 Stuscion Laborsl  [EppLEADO 4 TEMPO COMP _~ | [INDEPERDIENTE -]
‘@ Modificar | Eliminar ‘ ' : | | LCepla ‘ éﬂegresaré Registros »» o
~— e

Luego pooﬁ ingresar los datos del familiar.

El casillero de GRUPO FAMILIAR sirve en el caso de presentarse hermanos en
la misma I.E., el numero del grupo familiar seria el codigo del primer alumno
matriculado en la I.E. (en el sistema) por ejemplo, en el caso de que se desee
matricular al hermano del alumno RUIZ PEREZ JUAN, ya no tendra que
ingresar los datos del apoderado o familiar nuevamente, basta con colocar en el
casillero de GRUPO FAMILIAR el cédigo del alumno RUIZ PEREZ JUAN, quien
fue el primer hijo de la Familia en registrar una matricula en la IE. Lo que
sucederda, es que los datos de los familiares o apoderados se cargaran
automaticamente.
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Registro de Educandos

Criterios de Seleccidn

Institucian | Sal AGUSTIM

| |PRIMARIS MENORES

ANTEZANA WICENTE MARIA

MUJER |12/12/1339

Afin - (" Cdadigo & Apellz. y Mombres ‘
Gradao | J Seccidn | J | [eil;
Relacion de Educandos
||:fldijl_] Apellidos y Nombres Sexo F. Hacim | Domicilio

CaLLE DOS DE MAYD 333 URE La CALERA

05123455700020
4
LISTA DE TODOS LOS ALUMNOS REGISTRADOS EN EL SISTEMA

|«

4

Matriculas

Tuino Sit. Matnicula

[F.Matricula |Grado [Seccidn
n

¥l bl OhCOCc kT

[Condicién [ SitEval. [Nro.Desap|Nro.Recu
TeroeTinTo o cyeal il o

p [09/02/200F Eoodcno
J—‘ LISTA DE L AS MATRICULAS DEL ALUMNO SEL ECCIONADO

Wer Datos | Muewvo

Modificar | Eliminar

Cambiar
Cadigo

- ‘ LCemar Registrog »»

La opcion VER DATOS, sirve para poder visualizar los datos del alumno
seleccionado en la LISTA DE LAS MATRICULAS, no podra realizar ningin cambio.

Wer Datoz|) Huesvo

b odificar

Elimiriar

Ratifizar

Cambiar
Codigo

® | Azeptar

LCerrar

La opcion MODIFICAR, sirve para poder modificar o actualizar algin dato del
alumno seleccionado en la LISTA DE LAS MATRICULAS, luego de realizar algin
cambio, debe de dar clic en el boton ACEPTAR para grabar los cambios.

Wer Datoz

Huevo Fodificar |y Eliminar

Ratificar

Cambiar
Coadigo

@ | Areptar

LCerrar

e

Con la opcion ELIMINAR puedo eliminar al alumno seleccionado en la LISTA DE

LAS MATRICULAS del sistema.

Wer [atoz

Huevo

Mcu:lifiu:ard Elimnirvar hﬂatificar
y 4

Cambiar
Cadign

@ | Aceptar

Cerrar

g
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La opcion RATIFICAR me permite matricular en un nuevo afio lectivo a un alumno
gque ha estado matriculado el afio anterior y que seleccione de la LISTA DE

MATRICULAS.
YerDatoz|  Muevo Modificar | Eliminar B atifizar Earnl;iar @ Aceptar Cerrar
Cadigo
T

Con la opcion CAMBIAR CODIGO lo que logro realizar es cambiar el codigo al
alumno que seleccione en la LISTA DE MATRICULAS. Debo de ingresar la

contrasefia del usuario ADMINISTRADOR para que me permita realizar este

cambio.
YerDatoz|  Muevo Modificar | Eliminar B atifizar afnl_;uiar @ Aceptar Cerrar
Cadigo
\ y 4
“N—

Registro de Educandos

| |PRIMARLA MENDRES | mpia

Institucidn |S'QN AGUSTIN
" Apels. y Mombres ‘

Fi ,—L| " Cadigo
Grado | J Seccion | J | JLle

RBelacion de Educandos
Sexo F. Macim | Domicilio
MUJER 2/12/1999 |CALLE DOS DE MAYD 333 URE LA CALERA

HOMBRE | O 1 URE. TREBOL

Matriculas
F.Matricula | Grado [Seccién [Turno Sit. Matricula Condicion_[Sit.Eval. |Nro.Desap|Nro.Recu
p |09/02/2005  |[PRIMERD [B |MA-NANA INGRESAMNTE GRATUITO |SIM EWALUID a

Eancelar Registroz »» 2

Luego de digitar la contrasefia del ADMINISTRADOR debe de dar clic en el botén
ACEPTAR aparece el casillero para cambiar el cédigo del educando.

‘ Aceptar

Ministerio de Educacion
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Matriculas
F.Matricula | Grado [Seccién [Turno Sit. Maticula | Condicion | Sit. Eval. [Nro.Desap[Nro.Recu
p |09/02/200% FPRIMERD |B |MANANA INGRES&MTE |GHATUITD |SIN E\MLUIU 1}
(05123456700010 £YD 041234567 00020

‘ | ‘ Elir ‘ Batifica | : Sl ‘ ‘ Aceptar Cancelar Registros »» 2

Dar clic en ACEPTAR para grabar el cambio realizado.

La opcion siguiente se utilizara para sacar la CONSTANCIA DE MATRICULA del
alumno seleccionado de la LISTA DE MATRICULAS.

Carnbiar
Cadigo

Wer Datoz | Muevo Modifizar | Elirminar B atificar Septar

Cerrar |

Wi Sistema del Educando - Administracién de Archivo - [C:Mrchivos de programaiMatricula y Evaluacién C... E||E|FE|

=3 sk 9 ==
Al [c[o[ E [Fle[u]t[ J PETETME N[ olr] 7
1 !
| 2 |
3 CONSTANCIA DE MATRICULA
| r
4 2005
|
7 Educando |05123456700010 RUIZ PEREZ JUAN
g 1234567 SAM AGUSTIN
=== Institucion Educativa
g LIbd& 200
10 Nivel Educativo FRIMARIA MENORES Grado Educative FRIMERD
11 Seccion B Turno MARIANA
12 Apoderado PEREZ WVELA RICARDO DNI uv 44632132132
13
| 14| Lima, 9 de Febrero del 2005
[15]
16
17
18 Director(s) § Sub Director(a)
W Firma - Post Firma y Sello o
4 4 » »’ Constancia de Matricula / |< | 1
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OPCION REPORTES

Proceso de Makricula  Proceso de Evaluacion  Estadisticas  Awuda  Saliv

Reqgistro de Educandos | ‘I -

Ficha Unica de Matricula

Mormina de Matricula
Lista de Alumnos
Relacion de Alumnos v Apoderados

Este grupo de opciones me permite generar los documentos relacionados
con la matricula (Ficha de Matricula, N6émina de Matricula, Lista de
Alumnos).

A) Ficha Unica de Matricula
> Para generar la ficha unica de matricula damos clic en la primera sub
opcién (Ficha Unica de Matricula), aparecera la siguiente pantalla:

Sistema del Educando - Ficha Integral del Educando
i | =>

Educandao | Regresar

—Parametros de Consulta

[~ Codign Madular I j [T Grada I
f* Codigo del Educando|| " Mombre |

Relacion de Educandos

| ||

0 E
95045335401 2400 ACERO OLMNARES CARLOS JOSILE 1440572004 0351744 PRIMERC B
93043330007330 ACHACS PAREDES JORGE 17 M572004 0381744 PRIMERO C
9604335401 2600 ACOSTA MALLGUI GISSEPPE ASBEEL 20/05/2004 0351744 PRIMERC F
95043362307170 AGULAR ALEGRIA CARLOS RODOLFO 20/05/2004 0351744 PRIMERC F
93052050004160 AGURRE RODRIGUEZ ELVIS ESTEBAN 17M572004 0381744 PRIMERO c
95051935701700 ALIAGS BARBADILLO ALBERTC MARIO 120572004 0351744 PRIMERC A
9904335401 3450 ALYVA LANDAZURI BRIAN ABELARDO 180572004 0551744 PRIMERC D
9504352570100 ALVARADO MONTALYD CHRISTIAN JHONATAN 18052004 0351744 PRIMERC D
95043351610010 ALVARET ARAOT EvMANUEL 1710572004 0351744 PRIMERC C
93043645105050 ALY S AZCARRUZ RONAL CESAR 12572004 0381744 PRIMERO A
95043645105090 ARy S COMTRERAS LIS ENRIGUE 120572004 0351744 PRIMERC A
A7021735403490 ANDRADE CARRASCO RODRIGO ISAAC 1210572004 0351744 PRIMERC A
93043351610020 ANMTUMEZ ALARCON JULIO 19M5/2004 0381744 PRIMERO E.
95045335401 2450 APONTE DEXTRE LIS ALEJANDRO 1405/2004 0351744 PRIMERC B =

> Luego seleccionamos al Educando al cual deseamos sacarle la Ficha Unica
de Matricula.
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> Dar clic en el botén “Educando”.

> Los archivos generados seran almacenados dentro del directorio
donde se haya instalado el sistema, que por lo general es:
C:\ ARCHIVOS DE PROGRAMA \ MATRICULA Y EVALUACION CENTRO
EDUCATIVO \ CE XXXXXXX\ NOMINAS
XXXXXXX es el cédigo modular de la Institucién Educativa.
Por ejemplo: CE 0123456

> El archivo generado tendra el siguiente formato:
FichaCdédigodelEducando.xls
> Usted podra acceder a estos archivos por medio del explorador de
Windows.
RN c.!..n|rz..|.r| S W] [ [ e[ L[ A A e[ @ r] &[T u] ¥ w] %] *] 2 an] s ac]ao] e arac] an] ol a x| ac[an{anas]ar]as] o] o] ar n:_u‘ I D oo |
— FICHA UNICA DE MATRICULA
[ - IEOEEDOnnnnnne
Apellido Paterno | Apellido Materno | Nombres | Sexo  |[ Estado Civil =¥
N | | [ [n] y%‘
. = = I | ................
I T U [ I W

n
o Sl eenlre Hervias

22 LICLUNN [y S B TR Feabs Tiwde | gt
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"

P

.

-

“

“

B) Némina de Matricula
> Para generar la nédmina de matricula damos clic en la segunda sub
opcion (N6mina de Matricula), aparecera la siguiente pantalla:

Ministerio de Educacion
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ARO DE LA INFRAESTRUCTURA PARA LA INTEGRACION
DECADA DE LA EDUCACION INCLUSIVA DEL 2003 AL 2012

Nomina de Matricula

—Parametros para Generar la Homina

Codign Modular I 1234567

Sy

MINISTERID DE EDUCACION
j .l REPUBLICA DEL PERL
-

Seccidn IA

j Afio Educstiva |2DDE vl

Archivo
Educativa\CE

C:\Archivos de programattatricula v Evaluacion Centra

Wer Ewistente |

Generar |

En Reposo

Y

respectiva némina.
Dar clic en el botén “Generar”.

la siguiente forma :
_aSgusiie T

==k 1|

Luego seleccionamos el grado y la seccién del cual queremos sacar la

El sistema empezara a generar la Némina respectiva y luego se mostrara de

EEFNEEEENEENEDE F [} (RIS T[O[ V[ w[®]Y] 2| AAAEATADAE AF[AG AH| Al [ AJ] AK| AL |AM| AN | AD | AP [ AG| AF—
e ey et
. - a,
i l
N NOMINA DE MATRICULA 2004
3 i
1 R S
. PMINISTERIO DE EDUCACION
5 Datos del Cirgann Intermedio { 1) Diatos de la Institucion o Programa Educativo
o |Gediga] 22 0 000 Cédigo Madular u| 2‘ 7| 5| u‘ 2| 4 ‘ T ¢ Mombre |UUWS—"JUANCLiMADDVELAHEYES" DOpta| Sal
5 Resolucidn de creacion hi* | R.DF. b 454- 33 Gestion (2] | P Periodo lectiva [ 3] Centro Poblad
[ |Mombre] DFE. DE SANMARTIM
Mively Modaslidad PRIMARIA MENORES | Wariante [ 4] Grado fer [Inicia| 15/03£2004| Fin 201212004 Seccidn
2
o |z [m
2 |3
Fecha de ~|= g g |=
= ~ |5 |
H L . Nacimiento bl (R [ | S | 2o 2 (@ é
o |t Codigo del Apellidos ¥ Nombres E FELE §£§£ g~ E‘;’ E2|2zm
18 s R e e e s 3 E|E
g Fiducando (Orden Alfabético ) EREAEN EE £ g b |E5REE
Dia|Mes| Afo |< |2 | B BE = gl (8 2
Ll R | ® |3 |5
9 [ =
2 1| vi 430l 2 7isiof 2l 4l 0l 0f 0f 9} 0| CHUMBE RUIZ, Luis o3| o | ®® | H| | G|P|si|s| C Mo
17 200040002 FI6I00 2 410000 103 0f CULGUIHUALPA, Mariela 7 09 we M| |G| P si]si C Mo
" 3 0 aioi2i7ieioi2iaiol ol 16l 0|IDROGO VALLEIOS, Leydi | 03| w8 (m| 1 |G|P|si|s| C Mo
15 4| 0: 4002 7i6I 00 2 4! 0000 1 8 0| PEREZ CRUZ, Cinthya Jesis 15 0z 1998 M| G| P|si]| s [ No
® 5 0 4i0i2i7i6i0iziaioloi 1 2} 0| CORTES GUEWARA, Fiorells Alerandra o | 1z | w7 M| |G|P|si|s| C Mo
7 6| 0fainlzi 7ielol 2l 4lolof 1} 9] 0| PEREZ CRUZ. Jarley Brigith x| 12 | ww (M| |G|P|s|si| ¢C Mo
" 7|0 aioizivieioiziaiol ol 1 4 0| DAVILA SALAS, Lady Celeste 2z 07 | Bl M| |G|P|si|s| C Mo
o 3l ofaiolzi7ielol 2l 4l ol of 2l 3] 0| RAMIREZ REYES, Hida Rosaluz Bl oe | ww M|l |&|FP|si|si| Mo
oo | 8| 0isioizi7ieiod 2l 4ini0i0f i 0| BAZAN VASOUEZ, Thalla a0z | ww M| |s|P|si|s| c Mo
o | M| oidioziFielinl2l4ind ozl 0fUTIAVILLEGAS, Cleidy Lisseth g | 06 | ww (M| |&|F|si|si| Mo
op | M| 0§ 4i0f2i 7isi0f 2 4i 0} 0] 0 1} 0| EARBARAN MORI, volia Maye oz | 03 | #8 (M| |G| F|si|s| © Mo
53| 2| 0idinizi7isiod 2ol oi0l5! 0| CASIGUE MONTEZA, Jeferson 2| e | ww | H| 1 |&|P|si|Es]| c Mo
24 | 18[00 4i0f 2] 75} 0f 2 4 0} 0] 0j 4] 0| BUSTAMANTE RODRIGUEZ, Jose Pedra 7|0z | w8 | H|1|G|P|si|s| © Mo
o5 | M| 0idioizi7ieiod2i4iod o070l CEUS vARGAS. ElsaMarlta g | m | ww M| |G|P|s|s| C Mo
26 | 18| 0§ 4i0i2i 75} 0i & 40} 0} 0 9} 0| CHERO LOPEZ, Erick Paul Al n | ww | H||&|P|si|s| c Mo
o7 | 1| 0i2i0:2ieielal7ioin! 05! 0; 0l ORTIZAMASIFUEN, Jordan Tuler Beok 7| n | ww (Wl |&s|P|si|s| No
g | 17| 0045002 TiEi00 20 4 0) 0 1 0; 0| CORDOVA QUISFE, Max Antany os | 02 | #8 [ H| |G |F|si|s| © Mo Fw
|4 4[p[pI}Hojal 14| 3l

» Los archivos generados seran almacenados dentro del directorio donde se
haya instalado el sistema, que por lo general es:
C:\ ARCHIVOS DE PROGRAMA \ MATRICULA Y EVALUACION CENTRO
EDUCATIVO \ CE XXXXXXX\ NOMINAS \ 2004

Windows.

Usted también podra acceder a estos archivos por medio del explorador de

Ministerio de Educacion
Calle Van de Velde 160, San Borja.
Adjudicacién Directa Publica N° 0005-2005-ED/UE-024
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PROCESO DE EVALUACION

i " sistema del Educando - Matricula ¥ Evaluacion
Proceso de Matricula | Proceso de Evaluacion  Estadisticas Awuda  Salir

SISTE

Generacion de Plantillas de Evaluacion
Ingreso de Evaluaciones
Zarga de Plantillas de Evaluacion

Actualizacion de Exvaluaciones [ Situacion Final

Reportes 4

Para poder realizar la evaluacion del Educando existen 3 opciones:

Generacion de Plantillas de Evaluaciéon, mediante esta opcion voy a
poder generar las plantillas de evaluacion por periodo, por grado y por
seccion. Estas plantillas generadas NO representan a los REGISTROS
AUXILIARES, aca los docentes ingresaran las notas finales por periodo.

Ingreso de Evaluaciones, mediante esta opcion el Docente podra ingresar
las evaluaciones respectivas de periodo, curso por curso. Las notas se
ingresaran en las plantillas generadas en la opcién anterior.

Carga de Plantillas de Evaluacidon, una vez terminado el ingreso de
evaluaciones y haber grabado las plantillas con las notas respectivas, el
siguiente y dltimo paso es la carga de plantillas, el cual grabara las notas
ingresadas en las plantillas de evaluacién al sistema.

A) Generacion de Plantillas de Evaluacion.
> Dar clic en esa opcion.

[i Sistema del Educando - Matricula y Evaluacion

Proceso de Matricula | Proceso de Evaluacion  Estadisticas Ayuda  Saliv

SISTE

Generacion de Plantillas de Evaluacion

Ingreso de Evaluaciones
Zarga de Plantillas de Evaluacian

Actualizacion de Evaluaciones | Situacion Final

Reporkes 4

> Aparecera la siguiente pantalla, donde tendra que escoger el afio,
periodo, grado y seccién del cual quiere sacar las plantillas, luego debe dar
clic en el boton “Aceptar”.

Ministerio de Educacion
Calle Van de Velde 160, San Borja.
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i1” Generador de Hojas de Registro x|
—Parametros para Generar Hoja
Cadigo Modular I 1234567 j .l m
Afio Educativo |2DDE j Periodao IW
Grado Educativo |{xailil ] M Secciin Iﬁ
Archivo T Arehivos de programaiMatricula y Evaluacién Centra B

EducativahCE 1234567\Reqistrosh2005-01NREDS_01_Ter A - |

Aceptar | S alir |

En Reposo

> Luego se mostrara un pantalla indicando que la creaciéon de las
Plantillas de Evaluacion a terminado, dar clic en “Aceptar” y en la pantalla
anterior “Salir”.

Sistema del Educa x|

@ Plantilla Generada !

> Los plantillas generadas por el sistema (correspondientes a los
cursos) seran almacenados en el siguiente directorio:
C:\ ARCHIVOS DE PROGRAMA \ MATRICULA Y EVALUACION CENTRO
EDUCATIVO \ CE XXXXXXX\ REGISTROS \ 2004 — N° PERIODO
N° PERIODO simboliza el nimero de periodo al cual se le acaba de generar
las plantillas. Por ejemplo: 2004 — 01 (del primer periodo).

B) Ingreso de Evaluaciones.
ii” sistema del Educando - Matricula ¥ Evaluacion
Proceso de Matricula | Proceso de Evaluacion  Estadisticas  Awuda  Salie

Generacion de Plantillas de Evaluacion
Ingreso de Evaluaciones

iZarga de Plantillas de Evaluacian

mﬂ Actualizacion de Evaluaciones | Situacidn Final
[

Reporkes

Hay dos formas por la cual el docente o encargado de llenar notas puede
ingresar las evaluaciones a las plantillas:
Ingreso de notas desde el Sistema:

> Dar clic al botén Ingreso de Evaluaciones. Se visualizara la siguiente
pantalla:

Ministerio de Educacion
Calle Van de Velde 160, San Borja.
Adjudicacién Directa Publica N° 0005-2005-ED/UE-024
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ii” Ingreso de Evaluaciones

X

—Parametrog para Bugcar Hoja

Codigo Modular I 1234567

Afia Educativo I 2005

|

rado Educativo I FRIMERD

Curso |{ME[SINER]

™|

OM IMNTEGRAL

=7 el R

Perioda ITHIMESTHEI -]
Seccidn Iﬂ vl

Sl |

Aceptar |

> En esta pantalla usted tendra que seleccionar el afio, periodo, grado,
seccion y el curso al cual se desee llenar las evaluaciones. Luego dar clic en
el boton “Aceptar” y aparecerd la plantilla de evaluacién del curso que usted
eligio.
A|B|C|D|E|F|G|H|I|J|K|L|M|ED| P | =] | R | k3 \ T | u | W | W | x |L| Z | AA | AE—
| 1
.
| 2
: PLANTILLA DE EVALUACION 2004
s | b
a MIMISTERIO DE EDUCACISN
5 Datos de la | on o Prog Eds
. Cédigo Modular | o} aiti siof o} 4| MEsMombre 00473 - “JUAN CLIMACO YELA RETES™
. HMivel y Modalidad ::gw;‘:ég Grado Ter Seccion L Turso M Periodo
CURsOD 0 0 0 1 COMUNICACIGN INTEGRAL Profesor
4 E
w | % Cédigo del Apellidos y Nombres £ COMPETENCIAS*
Q Ty L]
. % Educando {Orden Alfabético } E 1 2 3
12 o2 Tiem 400010 BARBARARNMORL, Yalita Mayte 4]
13 2040276024 0;000:2; 0| BARDALES PISCO, Juan Alonso H
14 S0 41002 TI6I00 21410000003 0| BAZANVASQUEZ, Thalia ]
& 4|00 41002 TI6I0I 2141000000410 BUSTAMANTE RODRIGUEZ, Jose Pedro H
1% ST e 006 0] CASIQUE MONTEZA, Jeferson H
17 Bl0; 40027500214 0; 0000 6; 0] CASIQUE NAVARRD, Wilic H
18 T2 T e 240007 0| CELIS WARGAS, Elza Marlita ]
15 42T a0 24000080 CHEROLOPEZ, Erick Paul H
20 JuemnaTiann 4000800 CHUMBE RUIZ, Luis H
o1 W4T 400 100 CORDOVA QUISPE, Mak Antony H
2z N0 4:002:7:6:0: 20 4:0: 00 1:1; 0] COROMEL BLUERQD, Jhon Jarlyn H
23 24anzndEn2i4 00 120 CORTESGUEYARA, Fiorella Alexandra 4]
24 GBsanzn 724000 1030 CULQUIHUALPA, Mariela 4]
a5 BT L2400 140 DAVILA SALAS, Lady Celeste M
" B0 40027600204 0:0:02:9: 0 ESCUDERD DEL AGUILA, Renzo Jaffed H i
W[ «[» [»i[\Hojal  Hojaz { Hojad 141 v
> Esta plantila se llenara con las notas finales del periodo

correspondiente al curso elegido. Luego para grabar las notas ingresadas se
debe dar clic al botén “Guardar Cambio”.

Para llenar las plantillas de evaluacion de los otros cursos se procede
de la misma manera.
Accediendo alos archivos desde el explorador de Windows

Otra manera de realizar este llenado de notas es accediendo a las
plantillas de evaluacion por intermedio del Explorador de Windows:

Ministerio de Educacion
Calle Van de Velde 160, San Borja.
Adjudicacién Directa Publica N° 0005-2005-ED/UE-024
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J Archiva  Edicion  Wer Favoritos  Herramientas  Awuda

| aris v = ¢ 2] | QiBlsqueda |E&Carpetas Aristorial | B B2 X oy | EE

J Direccidn l.;l Ciiarchivos de programaiMatricula v Evaluacidn Centro EducativalCE 1234567 \Registrost2004-01

Carpetas ] -
L | N e 1|
-2 PRIMARIC (C:) N _] ||
Iﬁa OManuel B

-] Archivos de programa 200401
EM:I Accesorios =
=] &; Matricula y Evaluacion Centro Educativo
] CargaData

| CE 1234567

contenido,

Yea kambién:

Mis documentas
Mis sitins de red

Reqistros
4 2004-01

Seleccione un elemento para versu

S |RED4_01_ter_A_CIENCIA ¥ AMBIENTE 4L5
RED4_01_ter_A_COMUNICACION INTEGRAL.5L
HRED4_01_ter_A_CONDUCTAXLS
#RED4_01_ter_p\_EDUCACION FISICA. LS
RED4_01_ter_A_FORMACION RELIGIOSA XS
WIRED4_01_ter_p LOGICO MATEMATICA XS
REO4_01_ler_&_PERSOMAL SOCTAL XLS

| PadronCE MiFC
# g B {1 Plantillas
> Abrimos la plantilla de evaluacién del curso que se desea llenar de
notas y luego empezamos a introducir las notas correspondientes. Luego
grabamos.
-
MINISTERID DE EDLICA CIGN
Datos de la Institucidn o Programa Educativo
Cédigo Modular | 0i2{75} 0} 2} 4| NerHombre 00473 - “JUAN CLIMACO YELA REYES™
Hirel y Modalidad mh"‘;:ég Grade fer Seccidn A Turse Iy ‘ Periodo ITRIMESTE
CURS0D UI Ui Ui 1 COMUNICACISN INTEGRAL Profesor ‘
[ [
e Cidigo del Apellidos y Nombres = COMPETENCILAS*
- a .. L]
% Educando {Orden Alfahético } 3 1 2 3
foi4inizizisiniziai0in EAREARAN MOR, Yolita Mayte [ alala
2[oise oo EARDALES FISCO, Juan Alonse H clec|e
alnl+ oo EAZAN YASGUEZ, Thalia [ BE|B | B
afois 0o BUSTAMANTE RODRIGUEZ, Jase Pedro H
s|nis 00 CASIQUE MONTEZA, Jefersan H
6loie oo CASIUE MAYARRD, Wilio H
i[ois oo CELIS VARGAS, Elsa Marlita [
R 0o CHERO LOPEZ, Erick Paul H
NEED 0o CHUMEE RUIZ, Luis H
| 004 HH] CORDOYA QUISPE, Max Antaony H
o[ nfols oo COROMEL BUEMD, Jhan Jarlyn H
] LS ] CORTES GUEWARA, Fiarella Alewandra 1]
NEERD oo CULGUHUALP S, Mariela [
;| ol 0o DAYILA SALAS, Lady Celeste ]
o sloisioizizisiniziainin! ESCUDERO DEL AGUILA, Fenzo Jaffed H -
[ 4w [#[%Hojal 4 Hojaz £ Hi 141 |

C) Carga de Plantillas de Evaluacion

Ministerio de Educacion
Calle Van de Velde 160, San Borja.
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[ii Sistema del Educando - Matricula y Evaluacion

Proceso de Matricula | Proceso de Evaluacion  Estadisticas Awuda  Saliv

zeneracian de Plantilas de Evaluacian
Inaresa de Evaluaciones
Carga de Plantillas de Evaluacion

m Actualizacian de Evaluaciones | Situacion Final

S Reporkes

Por medio de esta opcién voy a cargar las notas ingresadas en las plantillas
de evaluacién por la opcidn anterior:

> Dar clic en la opcidn “Carga de Plantillas de Evaluacion”. Se mostrara
la siguiente pantalla:

Importacion de Evaluacion
— Parametros para la Importacidn
am MINISTERIO DE EDUCACION
Codigo Modular | 234567 - .li REPUBLICA DEL PERC
Afio Educativa IEDDE vI Perindo ITHIMESTF!EI vI
Grado Educativo I FRIMERD vI Seccidn IA vI
—Cur:
M
: COMUNICACION IMTEGRAL SEGUMDA
[ COMUNICACION INTEGRAL I~ LEREL
W LOGICO MATEMATICA [V CIENCIA ¥ AMEBIEMTE
¥ FERSOMAL SOCIAL V¥ FORMACION RELIGIOSA
¥ EDUCACION FISICA [ COMDUCTS
Aceptar S alir
En Reposa
> Usted tendrd que seleccionar el afio, periodo, grado, seccién y las

plantillas de los cursos (con notas) que desea cargar al sistema. Luego dar
clic en “Aceptar” . El sistema procedera a realizar la carga de notas, al
acabar se visualizara la siguiente pantalla:

Sistema del Educando x|

@ Zarga de Moktas Terminadal

>

Acepkar

Ministerio de Educacion
Calle Van de Velde 160, San Borja.
Adjudicacién Directa Publica N° 0005-2005-ED/UE-024
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Para que el sistema cargue correctamente todas las plantillas de evaluacion
estas deben de estar en la direccion donde inicialmente fueron creadas (C:\
ARCHIVOS DE PROGRAMA \ MATRICULA Y EVALUACION CENTRO
EDUCATIVO \ CE XXXXXXX \ REGISTROS \ 2004 — N° PERIODO),
debido a que el sistema agarra las plantillas que se encuentran en esa
direccion.

D) ACTUALIZACION DE EVALUACIONES / SITUACION FINAL

i sistema del Educando - Matricula ¥ Evaluacion

Proceso de Matricula | Proceso de Evaluacion  Estadisticas Avuda  Salir

Generacion de Plantilas de Evaluacion

Ingreso de Evaluaciones
Zarga de Plantillas de Evaluacion

Ackualizacion de Evaluaciones | Situacian Final

SISTE

Reportes

Al dar clic en esa opcion visualizara la siguiente pantalla:

7| »

Grabar |Regresar
—Parametros de Consulta
Codigo Modular

r

PRIMERD

j ¥ Seccitn IA vl

| nz7snz4
Solo con Period
Cursaa arge P00 || TRIMESTRE

j v Grado Educativo
j Curso / Area

Educandos / Evaluaciones

COMUNICACION INTEGR AL

1

D¢ o010

04027 502400020

Apellidos y Hombres
BAl N hAO) Ol ' TE
BARDALES PISCO JUAN ALONSO

04027 502400030

BAZAN VASQUEZ THALIA

04027 502400040

BUSTAMANTE RODRIGUEZ JOSE FEDRO

04027 502400050

CASIQUE MONTEZA JEFERSON

04027 502400060

CASIQUE HAVARRD WILID

04027 502400070

CELIS VARGAS ELSA MARLITA

04027 502400030

CHERO LOPEZ ERICK FPAUL

04027 502400000

CHUMBE RUIZ LUIS

04027 502400400

EIESEAIEIPEAEAPY -

CORDOWVA QUISPE MAX ANTONY

040
0401
0401
0405

RELACION DE ALUMNOS

04027 502400290

ESCUDERD DEL AGUILA RENZD JAFFED

04027 502400450

FERMANDEZ WASQUEZ LUIS FERMANDO

04027 502400460

CIFSE IR PR CIPAEA PRI - A
M
CIESEAR-IES Y EAFIPAEY PRI PSP - A
[75)

o | = q

IDROG O WALLEIDS LEYD]

D

itnacion de Fual

PARA RETIRAR O TRASLADAR
ALUMNOS

T
Ohs%

Curso I
Cargo

PARA COLOCAR LA NOTA
DE SUBSANACION

Pasemos a describir lo que observa en esta pantalla:

RELACION DE ALUMNOS: Acéa usted puede visualizar a todos los alumnos del
grado y la seccion elegido (esa eleccién la hace en la parte superior de esta misma

Ministerio de Educacion
Calle Van de Velde 160, San Borja.
Adjudicacién Directa Publica N° 0005-2005-ED/UE-024
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pantalla), si lo que desea es ingresar las notas o calificaciones, seleccione también
el periodo y el curso correspondiente. Como puede observar, acd tiene otra
alternativa mas para que pueda ingresar las notas o calificaciones de los alumnos al
sistema. Si decide ingresar las notas o calificaciones por esta opcién ya NO sera
necesario que usted use la opcién Generacion de Plantillas de Evaluacién (para
generar los reqistros de notas) y Carga de Plantillas (para cargar las notas al
sistema), pues con esta opcion usted interactia directamente con el sistema para
el ingreso de notas o calificaciones. Después de ingresar las notas o calificaciones
no olvide dar clic en el boton GRABAR para grabar los cambios.

Puede usarlo también para corregir alguna nota o calificacion que ingreso
anteriormente, simplemente seleccionando el grado, la seccion, el periodo, el curso
y por el ultimo el alumno, luego pasa a corregir la nota respectiva, no olvide de dar
clic en el botbn GRABAR, que esta en la parte superior izquierda, para grabar todos
los cambios realizados.

Otro uso que puede darle a esta opcidn es; en el caso que su instituciéon educativa
recibe un alumno trasladado (después de la finalizacion de la matricula), este
alumno vendra con sus notas o calificaciones que obtuvo en los periodos en los
cuales estuvo en la institucion educativa de procedencia, usted tendra que,
primeramente matricular a dicho alumno mediante el sistema, luego seleccionar el
grado, la seccion, el periodo y el curso al cual le va a ingresar las notas del alumno
trasladado. No olvide dar clic en el boton GRABAR para grabar los cambios
realizados.

Grabar WAegresar
~ Parametros de Co It:
Cddign Modular |02?5024 j ¥ Grado Educstivo IPHIMEHD j v Seccién IA vl
Solo con 2 -
I Cireas cargoe Feriodo I TRIMESTRE =l Curso £ Area | CoMUNICACION INTEGRAL |

Educandosz / Evaluaciones
Apellidos y Nombres
i 00010 |BARBARAN MORI vOLITA

04027 502400020 |BARDALES PISCO JUAN ALONSO

04027 5024000320 | BAZAM WASQUEZ THALLA

04027 502400040 (BUSTAMANTE RODRIGUEZ JOSE PEDRO

OJO: Recverde <Brabar: sine

i perdera foxr combiox

04027 502400050 | CASIQUE MONTEZA JEFERSON

04027 502400060 |CASIQUE HAVARRD WILIO

04027 502400070 | CELIS WARGAS ELSA MARLITA

04027 502400050 | CHERO LOFEZ ERICK PALUL

04027 502400090 | CHUMBE RUIZ LUIS

04027 502400100 | CORDOWA QUISPE MAX ANTONY

040275024004 10 |[CORONEL BUEND JHON JARLYN

04027 502400120 | CORTES GUEVARA FIDRELLA ALEXANDRA

04027502400430 [CULRQUI HUALPA MARIELA

04027 502400440 | DAVILA SALAS LADY CELESTE

04027 502400290 |[ESCUDERO DEL AGUILA RENZO JAFFED

04027 502400450 | FERNANDEZ WASQUEZ LINS FERMANDO

A A =R A L IR I I SRR R A

LIRSS IR A IR E AR IR RN ] - [
M

LI AR TSR IR RS ~ (i
%]

04027 502400460 | IDROGO VALLEJOS LEYDI

realizades ¥

—Situacion de Evaluacion

[~ Modificar

| APROBADC

Observacion

Curso
Cargo

r Calificacion de Subsanacion

I Modificar |_ |22rumon4 =
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ARO DE LA INFRAESTRUCTURA PARA LA INTEGRACION
DECADA DE LA EDUCACION INCLUSIVA DEL 2003 AL 2012

Y —
.I S MINISTERIO DE EDUCACION

PARA RETIRAR O TRASLADAR ALUMNOS: En esta seccion usted tendra la
opcién de poder RETIRAR o TRASLADAR a un alumno en su Institucion Educativa,
dependiendo cual sea el caso. Para poder realizar esto realice los siguiente:
e Primero tendra que seleccionar al alumno.
e Seguidamente debe de activar el check MODIFICAR, que se encuentra en
la parte derecha de la RELACION DE ALUMNOS.
e Luego tendrda que seleccionar el estado que quiere colocarle al alumno
(RETIRADO, TRASLADADO).
e En la parte de Observaciones podra colocar alguna observacién referente al
alumno (por ejemplo el RD del retiro o traslado del alumno).
e Si eligi6 RETIRADO, a continuaciéon aparecera una lista donde elegira el
motivo del retiro y luego las observaciones.
e 0JO, todo lo que ingrese en esta opcidn se visualizara en el Acta final
de evaluacion.

Sistema del Educando - Evaluacion

O

Grabar |Reagresar

—Parametros de Consulta
Cédigo Macular I 0581 744

Periodo ||

j |v Grado Educativo IF'HIMEHD ﬂ [ Seccion I vI
j Curso/ Area I j

Educandos / Evaluaciones
Cadigo Apellidos y Hombres
0804335 1609610 | ACENCIO ROBLES EDS0ON OSWALDO
22043354012400 |ACERO OLIVARES CARLOS JOSUE
22043330007:330 | ACHACA PAREDES JORGE
TA MALLOUI SEPFPE ASBEL

L1

OJC: Recvords <Gradaor: ine

it perdera fos combios
reolirodes 2

O2043362207170

AGUILAR ALEGRIA CARLOS RODOLFO

Q202208000460

AGUIRRE RODRIGUEZ ELWIS ESTEBRAN

Q2021955701700

ALlAGA BARBADILLO ALBERTO MARID

2043354013450

ALVA LANDAZUIRI BRIAN ABELARDD

Q2043528701050

ALVARADD MONTALYD CHRISTIAN JHONATAN

O2043351610010

ALVAREZ ARADZ EMMANUEL

02043545 105020

ANAYA ASCARRLZ RONAL CESAR

2043545105020

ANAYA CONTRERAS LUIS ENRIQUE

7021755403420

ANDRADE CARRASCO RODRIGO I1SAAC

Q2043351610020

ANTUNEZ ALARCON JULIO

02043254012450

APONTE DEXTRE LUIE ALEJANDRO

02043330007 770

ARANGO AROHNI CHRISTIAN KEWVIN

0204335 1609650

ARIAS IPANAQUE JHOMATHAN JESUS ISRAEL

Q2056621605160

ARROYO ESPINOZA EDDU JAVIER

2043368004540

ASCENCIOS YNOCENTE JHOM ALEXIS

—Situacion de Evaluacidn

| RETIRADO

I 30% INASISTEMNCIA
Ohservacion

RD 05954

L N

Kl

Curso I
Cargo

Calificacion
Subzanacion

I_ |1 01 272004 'l

PARA COLOCAR LAS NOTAS DE SUBSANACION: En esta seccion usted podra
ingresar las notas de subsanacion de los cursos a cargo. Es necesario que
recuerde que los cursos a cargo de los alumnos usted los registra al momento de la
matricula. Para poder ingresar la nota de subsanacion realice los siguientes pasos:

e Seleccione al alumno que tenga el curso a cargo. Vera que en la parte
inferior, donde se hace referencia al Curso a Cargo aparecera el curso del
alumno.

e Luego ingrese la nota de subsanacion del alumno y la fecha del examen.
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e Hacer clic en Grabar guardar los cambios realizados.

Sistoma del Educando - Evaluacion

Grabar
SPafametros de Consulta

Cédliga Madular |0581?44 j | Grado Educativo IQUINTD j I Seccidn I vI
Perioda || j Curgn / &rea I j

Educandos / Evaluaciones

Cadigo Apellidos y Nombres =
000521744907450 | ALCAZAR ROMERD ELAR ALEXIS —|  OJCO: Rocuerde <Srabors cine
00058174406 160 | ALE MONTOvA ANTHONY BUENAVENTURA

74409110 | ALMANZA ANTONID iif perdera lox eambios
0058174407270 | ARIAS MURGADD JUAN CARLOS reafirades 2
0056174407580 | ARROTO ANDIA WICTOR WALTER
0055174408560 | BAGLIETTO YARGAS ENZO
00058174406570 | BELLO LOZANI HOEL —Situacion de Evaluacion
O0055174408270| BERROCAL NOLAZCO CRISTHIAM ALEXANDER
0055174407460 | BLAS CASTELLANOS MARTIN JESUS
0058174408590 | BULLON TORRES HENRY ANDERSAN ISIN EVALUAR j
0058174408600 | CACHA PALACIOS VALENTIN
0058174408170 | CALDERAN GUATLUPO GART ELIMELECH
0058174407000 | CALIXTO CHAHUA ROSMEL RONALD
00058174406120| CALIXTO DA COSTA HUGD
0058174407420 | CAMACHD BENITES JUAN MIGUEL
OO05E1T4405610 | CAMARENA MATTA JHONATAN =
OO05E17 4405280 | CAMPOS 1SUZA VICTOR LENDY
0055174408620 | CANARID ALBERCO CRISTIAN MANFREDI
0055174407490 | CARATAS BETZAGA OSCAR ALEJANDRO hd

Bl [ o001 [comuicacion
Cargo

[~ Modificar

Ohservacion

alificacion
Subzanacion

04062004

E) Reportes

i1 sistema del Educando - Matricula ¥ Evaluacidn

Procesa de Matricula | Proceso de Evaluacion  Estadisticas  Awuda  Saliv

Generacion de Plantilas de Evaluacion

Ingreso de Evaluaciones
Carga de Plantillas de Evaluacion

Actualizacion de Evaluaciones J Situacion Final

Reportes

Acta Consolidada de Evaluacidn

Por medio de este grupo de opciones puedo generar los documentos
necesarios en la parte de evaluacion, como boletas, actas, consolidado de
evaluacion por periodo.

Boleta de Notas

Para generar Boletas damos clic a la sub opcién “Boleta de Notas” luego
vemos que tenemos la opcion de ver e imprimir las boletas de notas por:
Educando o Por Seccion. Las boletas de notas so6lo se generan por
periodos. Ej. Boleta de Notas por Educando , elegimos al Alumno y le

Ministerio de Educacion
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damos Click en el Icono “Educando”. Luego en la pantalla que se muestra
escoger el afio y el periodo del cual se quiere sacar las boletas y damos clic
en el boton “Siguiente”.

Sistem= dal Educando - Boleta de Motas del Educando

—Parametros de Congulta

I~ Codign Modular I j [ Gradn I v'l [ Secaion I v‘l

& Cadigo delEducando" " Mombre |

Relacion de Educandos

[ 50 151 04 PRIMERC A
0112343670100 JOUBEL LARA MARIE 140672004 4367540 FRIMERC LIMIC 2,
041234567 00030 MAURING MATTOS MIGLUEL 15062004 1234567 PRIMERC A
04123456700070 MEDIMA, MOMTOY & RAFAEL 180672004 1234567 PRIMERC A
041234367 00030 MOMTES DIOSES ISRAEL 150672004 1234367 FRIMERC B

Boleta de Motas por Alumno

—Selecion del Periodo

MINISTERIO DE EDUCACKIN
.l REPUBLICA DEL PERL
Afio Educativo I 2004 j
Periodo

Cancelar |

\|/

Updating OLE objects x|

Actualizar vinculos. ..
0%

Sistema del Educand |

@ Boleta Generada 11

Ministerio de Educacion
Calle Van de Velde 160, San Borja.
Adjudicacién Directa Publica N° 0005-2005-ED/UE-024



- ARIO DE LA INFRAESTRUCTURA PARA LA INTEGRACION
lll-w DECADA DE LA EDUCACION INCLUSIVA DEL 2003 AL 2012

Luego de llevar acabo lo anterior obtendremos la siguiente Boleta:

BOLETA DE NOTAS DEL EDUCANDO
ANO LECTIVO 2,004
Fducando | 0302750240000 | ABANTO GUERRA KATERINE ELIZABETH
stieion | 0275024 [ 00479 - "TUAN CLIMACO VELA RETES"
Educativa TR SAH MARTIN 269 Hivel PRIMARTE MENORES
Grado Educative | SEGUNDCO Seccidn A
AREA COMPETENCIAS Periodos Hivel de Logro del
1 FRIE] frea
S ——— S N i | 4 B
FS B iy
& B Fy
T 0100 MATHMATI . B IN Fy Y
ES A Fiy
P B A
Endizuca v Probail dal FS B iy
CIEECTA Y AMETERTE [ E Fy A
E c e
Fy
TEFE0 AL BOCIAL FY ES F &
ES E Y
B A iy
E F e
TOFMACIOF FELICTOZA ES E Fy L
ES A A
FS FN Fy
Fy Fy
ETTCACO FIECA ES EN A
FS
F
1ML A L
Ey
iy
COMDTTACIOR E A A
B
Eumglemn o mumdads = dee F iy

Consolidado de Evaluaciones

Por medio de esta opcién puedo generar un consolidado de evaluaciones por
periodo:

D Archivos de programatbatricula y Evaluacion Centro

E ducativo'CE 1212121%Reqistrosh 2004 04 01 ler s L

> Dar clic en la opcién Consolidado de Evaluaciones, se visualizara la
siguiente pantalla:
ii” datos de Evaluacidn ; 10| x|
—Parametros para Generar Hoja
L EDGCACION
Cadigo Modular I 1212121 j .. mmcﬂﬂm PERLT
Grado Educstivo I PRIMERD _ﬂ Seccidn I'& j
Afio Educstivo |2DEI4 vi Periada || j
Archivo ;I

Condlidado Generado

> Seleccionamos el grado, la seccién, y el periodo y damos clic en
“Aceptar”. El sistema pasara a generar el consolidado, una vez terminado el
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proceso, se mostrara la siguiente pantalla, dar clic en “Aceptar” y en la
anterior pantalla en “Salir”

Sistema del Educando x|

-
1 Consolidado de Evaluacian Generado !

> Los Consolidados generados por el sistema seran almacenados en el
siguiente directorio:

C:\ ARCHIVOS DE PROGRAMA \ MATRICULA Y EVALUACION CENTRO
EDUCATIVO \ CE XXXXXXX\ REGISTROS \ 2004 — N° PERIODO

N° PERIODO simboliza el nimero de periodo al cual se le acaba de generar
el consolidado. Por ejemplo: 2004 — 01 (del primer periodo).

Acta Consolidada de Evaluacién

Para generar las Actas consolidadas de evaluacion se sigue los siguientes
pasos:

> Dar clic en la opcién Acta Consolidada de Evaluaciéon. Aparecera la
siguiente pantalla:

Acta Consolidada de Evaluacion Integral i _

—Parametros para Generar el Acta Con=solidada

oo MINIS EDUCACION
Cifign Modular I 1212121 =l .. REPUBLICA DEL PERD

FRIMERD o anusl O Recup. 0 Subs |

Secciin I'é‘ v| Ao |2|j|:|4 vl S%CEpta' )  cair |

Grado

Archivo ID:"-.f-‘-.rchivu:us de programathdatricula v Evaluacion Centro EducativoC
|
En Repozo
> Usted tendré que seleccionar el grado y la seccion, luego dar clic en el
botdn “Aceptar”.
> Los archivos generados seran almacenados dentro del directorio

donde se haya instalado el sistema, que por lo general es:
C:\ ARCHIVOS DE PROGRAMA \ MATRICULA Y EVALUACION CENTRO
EDUCATIVO \ CE XXXXXXX\ACTAS \ 2004
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> El sistema le mostrara el Acta de Evaluacién generada, la cual se
muestra de la siguiente manera :

ACTA CONSOLIDADA DE EVALUACION INTEGRAL DE
EDUCACION PRIMARIA DE MENORES 2004

WINETERD DE EDUCAC KN

- " Datos de la Institucién o Programa Educative Ubicacisn Geogrifica
WEEEEIEIND Nom er & Hombra 00479 - "JUAN CLIMACO VELA REYES" Pertodoleatives | nicio | 15032004 Fin [02a00e] ot SAN MARTIN
cdge [z z[oJoJo]a Codlgo Medular 0izi7i6 0.2 4] rPma™ e A REAS CURRICULARES / TALLER CURRICULAR Prow MO DIBAMB A
Ratoluz|on o creacion N | D H° 454- 03 Cirackriiiies'” ot MOYOEAME A,
Hombrs DRE. DE SAN WMARTIN HsiModalidad™ Fm B 2 BB glal_l8la & | Confo Foblads | = senermniny
EICE T [ mmer | B T To |2 E\2 A ErETETE S i P L
EE £ 5| | c 4 iL | Emmaon'® oo,
g I fufsB E 2| El5 || 5
2| codigo del Educando COCIEEA LSS £ E'EE gl 2|2 5| 8
= [Orden Afab ico) i g—“ g(ﬂ a8 2 Observaciones
1 [0iaiDi2i7isinizi4i0 0i0]110] BARBARAN MORI, Yolta Mayts | A alalalalala A
2|oi40izi7isinizi4i0 000 2i0] BARDALES FISCO, Juan Monso H| A alalalalala &
3 |ofa[0{zi7isinizi4in0i0[3]0] BAZEN vASQUEZ Thalia n[ A alalalalala A
4 [oiaioizizisinizidinioio 4i0] BUSTAMANTE RODRIGUEZ, Jose Pedro H| A A A A A s A 0
5[oiainizivisiniziain 0i0i5:0] CASIGUE MONTEZA, Jeferson H{ & alalalalala A
& [074{0{2i7i5{0i2{4i0/0i0{610] CASIQUE MAVARRO,Wilio H[ B alalalalala RR
7 [oiaioizivisinizisinioioi7io] CELIS wARGAS, Elsa Marlita n[ oo alalalalala A
s [0i4{0{2i7:5i0;2{4{0,0:0;5.0] CHERO LOPEZ, Erick P aul H{ & alalalalala A
3 [0}4{0{2i7:5:0;2;4;0,0;0;8;0] CHUMBE RUIZ Luis H{ A alalalalala A
0 |niainizizisiniziain 0i1inin] CORDOVA QUISPE, Max Antory H |RETIRADO POR 30% INASISTENCIS RETIR| R
11 [0i4i0i2i7i5i0:21410 011:1:0] CORGMEL BUENC, Jhan Jaryn H{ A slalalalala A
12 |0:4:0i2:7:i5:0:2:4:0:0i1:2:0] CORTES GUEVARA, Fiorella Alewandra h| oA Alalalalala A
13 foi4i0i2i7i5i0i2i4i0i001i3{0] CULQUIHUALPA, Marela M| oA alalalalala A
14 [01410{2i7i5i0i21410/ 011 1410] DAVILA SALAS, Lady Celeste M| B Blalafalala RR
45 [0iai0izi7isinizi4i0i0i2 9i0] ESCUDERO DEL AGUILA, Renzo Jaffed H| & alalaalala n
. |oiainizivisiniziainioitisio] FERMANDEZ v4SQUEZ LuisFernando H| A alalalalala n
17 |0i4i0{2i7i5i0i2i4i0/0i1:5:0] IDROGO VALLEJOS, Leyti M| B alalalalala RR
8 [oi4i0izi7isinizi4in 0i17i0] LLANOS MOEZOMBITE, Jhonaikel H| A BERERD n
18 |0i20{2i6i6i8i7i3i0/0i5]0i0] ORTIZ sAMASIFUEN, Jordan Tyler Beck H|B alalalalala
2 [oi40z2i7isioizlaiolnl [al0] FEREZ CRUZ, Cinthya Jesis W [RETIRADO POR 30% INASISTENCIA RETIF| R
{3 PRI e T R SE e I S e g s
i3 rana \ERCA ExcoETIo- he 52 AG coEnTe (4 L3N Ty AESD, VERRISOmO, iy KEREDY, 2l AN B3cTes. RETIRAND AOR
(4 vamcer ea U BOCENE, A1) FUBONE MR A FADETE TMBER {1 KEQUETE HEQRERaEr, L1 ) FaAEEERGE RS L.
(5 Wueikozd: P P e meres - (EE) Enecid (3 B aer onue 60 wnineTepoda

ANEXO
Importacion de Informacion

El usuario debe haberse logeado como “Administrador” del Sistema. Este caso se
llevara a cabo por orden expresa del Ministerio de Educacion, y que el mismo haya
generado la informacién (archivos) correspondientes para el proceso de carga.

Los archivos correspondientes actualizaran la siguiente informacion almacenada :
* Ubicaciones Geogréficas.
¢ Grados Educativos.
* Planes de Estudios — Cursos / Areas.
¢ Criterios de Evaluacion.
* Organos Intermedios.
e Parametro Detalle.
* Situacién de Matricula.
* Situacion de Evaluacion.
¢ Observacion Médica.

A) Informacion a cargar en el Sistema
1. Importacion.

1.1. Seleccionar la opcidn correspondiente del mend de Importacién de
Informacion.
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1.2. Seleccionar el archivo que desea actualizar.
1.3. Opcion “Aceptar”.

Responsables del Sistema — Enlaces de interés

Oficina Informética: Anexo 1235 — 1269

Francisco La Torre flatorre@minedu.gob.pe

Manuel Sanchez Tirado msanchezt@minedu.gob.pe
Paul Elguera Meza pelgueram@minedu.gob.pe
Maximo Rivera Galdés mriverag@minedu.gob.pe

Oficina de Estadistica: Anexo 1214 — 1215
Carlos Villanueva cvillanueva@minedu.gob.pe

Pagina Web del Ministerio de Educacion: www.minedu.gob.pe

Intranet del Ministerio de Educacion:
http://intranet.minedu.gob.pe/intranet/login.jsp

Para suscribirse a la Intranet ingresar a
http://intranet.minedu.gob.pe/intranet/inscripcion.jsp, llenar el formulario
(OJO: En grupo a pertenecer elija Proyecto del Sistema Informatico del
Educando) y luego le retornara su clave al correo que indique.

Responsable Intranet del Ministerio:
Oscar Mateo Napa omateo@minedu.gob.pe
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Flujograma del Sistema

Flujograma Sistema Matricula y Evaluacion

Inicio de Sesion
Sistema del educando
Usuario Adminstrador

Usuario Registro

lista de alumnos

—I Config de Periodos de Evaluacion

—I Ficha Unica de matricula I

—I Importacién de Informacién —I Nomina de matricula

Usuario Administrador Usuario Registro Usuario Consulta
password: ADMIN password: DIRECTO Escriba aqui el cargo
—| Creacion del CE I —I Proceso de Matricula I Consulta de datos
—I Config de Grados I
Matricula Ingresante I datos de matricula
—| Config de Secciones I
Ratificacion de matricula I datos personales
—| Config Personal CE I
Actualizacién y consulta de datos I datos familiares
—| Config de planes curriculares I

—I Configuracién BD —| Lista de alumnos |

—I actualizacion de datos de matricula I

—| actualizacion de datos personales I

—| actualizacién de datos familiares I

—I lista de alumnos I

—I Proceso de Evaluacion I

Generacion de plantillas de evaluacion I

Carga de plantillas al sistema I

Consulta de Boletas de notas I

Por Educando I

Por Seccién I
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CONSIDERACIONES PARA EL USO DEL APLICATIVO

Configuraciones de la PC, Se configurara el idioma y ubicacion como
Espafiol(Peru), y el formato de la fecha corta como dd/MM/aaaa en la configuraciéon
regional del panel de control.

La Opcion Matricula de Ingresante, se emplea en el caso de los alumnos que
inician su trayectoria en el proceso educativo (inicial o primer grado de primaria).

La Opcién Ratificacién, se emplea cuando se matricula a alumnos que ya tuvieron
alguna matricula en el proceso.

Composicion del Aplicativo de Matricula y Evaluacién

El Modulo de Matricula y Evaluacion esta compuesto de 2 partes:
1. Aplicativo

Ministerio de Educacion
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Matevace.exe

Matevace.hlp

c. Manual de Usuario de
MatEvaCE.Doc

d. Instructivo para la
migracién.doc

e. Anexo Manual de Usuario

de MatEvaCE

Banner.jpeg

Fondo.jpeg

STBUNST. .txt

TransEdu.mdb

*.rpt (reportes)

CargaData\*.mev

Padron\PadronCE.exe

. Plantillas\*.xIt

Plantillas\*.xIs

ocp

S3TATTTa
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2. Base de Datos
a. Educando.mdb
b. Padron\PadronCE.mdb

Adicionalmente, el sistema crea un directorio para cada Institucién Educativa
registrada en la BD dentro del cual guarda la informacion generada por los
procesos de matricula y evaluacién, asi tenemos:
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v" CE 1111111\Actas
= Actas de Evaluacion
= Boletas de Notas

v' CE 1111111\Estadisticas
= Cuadros Estadisticos

v" CE 1111111\Nominas
= Fichas de Matricula
= Constancias de Matricula
= Nominas de Matricula
v CE 1111111\Registros
» Registros de Evaluacion
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Seguridad de la Informacion

Deberé de sacarse copia de respaldo de la BD del Sistema del siguiente modo:

Periodo Frecuencia Minima Hora

Matricula Diaria Al termino de la jornada
Evaluacion Diaria Al termino de la jornada
Resto Miércoles y Viernes Al termino de la jornada

CONSIDERACIONES PARA TRABAJO EN RED

Se debe de definir un equipo de la RED que sera el SERVIDOR de la base de
datos

EN EL SERVIDOR

Se procede a instalar el aplicativo.

Ejemplo en: C:\Archivos de Programa \ Matricula y Evaluacién Centro Educativo
Se procede a compartir la carpeta en que se instalo el sistema (C:\Archivos de

Programa \ Matricula y Evaluacidon Centro Educativo) SOLO a los USUARIOS de la
RED que participen en los procesos de matricula y/o evaluacion.

Ejemplo:
Personal Usuario Derechos
Oscar Mateo Napa omateo Control Total, Cambiar, Leer
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Y —
.l S MINISTERIO DE EDUCACION

Permisos de MatyEvalCE d |

Permizos de los recursoz compartidos |

Mombre | Agreqar... |

£ ANDRES MAURICIO ZOLLA BEMITES [a... :
ﬂ Francizco La Torre [MEDatormre] &l
€ FRANCISCO VEGA [FYEGA@medusa.go...

€ JORGE PERALTAMNELSOM [JPERALTA. .
| 5§ Dzcar Mateo [MECAOMATED)

Permitic  Denegar

Permizos:
Contral kokal O
Cambiar O
Leer O

Aceptar I Cancelar Aplicar

Ministerio de Educacion
Calle Van de Velde 160, San Borja.
Adjudicacién Directa Publica N° 0005-2005-ED/UE-024



- ARO DE LA INFRAESTRUCTURA PARA LA INTEGRACION
lll-w DECADA DE LA EDUCACION INCLUSIVA DEL 2003 AL 2012

EN EQUIPOS RESTANTES (CLIENTES)

Se procede a instalar el sistema pero una vez culminada la instalacion se elimina el
archivo de nombre Educando (si puede ver las extensiones sera Educando.mdb).

En el explorador se ubica la carpeta del SERVIDOR en la que fue instalado el
aplicativo y que fue compartida.

Darle Click con el botén derecho del mouse y elegir
Conectar aunidad de red...

Le mostrara una pantalla similar a la siguiente:

Conectar a unidad de red |

‘windows puede ayudarle a conectarse a una carpeta
compartida de red y a asignar una letra de unidad a la
conexion para que pueda obtener acceso usando MiPC,

Especifique la letra de unidad para la conexion v la carpeta
ala que desea conectarse:

Unidad: IH: j
Carpeta; | liMed_=_1181dats =] | Examinar... |

Ejemplo: Y\servidorirecurso_compartido

I~ Conectar de nueva al iniciar sesion
Conectar utiizando un nombre de usuatio diferente,
Conectarse a una carpeta Web o sitio FTP.

= fifras Cancelar

Asignele una letra a la Unidad.

Ejemplo:

Elija finalizar.

Seguidamente se ejecuta el Aplicativo, le mostrara la siguiente pantalla:

Sistema del Educando B2

Mo ze pudo establecer conexian con la baze de datos.
£ Ez uzted ‘Adminiztrador’ para configurar la conesion?
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Cuando solicite la ubicacién de la base de datos ubique la Unidad recientemente
creada. Siguiendo el ejemplo seria M:

Buscaren: | 52 Matyevalce en"Meu:I_eLDE?"[Mj ﬁl

, Fc_%j E scritorio - -
d
1 .g;g;::a @ Mis documentos ] Copia de Educ_2000

Bl MiPC
ICE126872 70 Disco de 3% (4] db3
1 Mueva ca = IC] Educ_2000
|1 Filata = Omega2 D] Educ_97

027" (M ] E ducanda

|1 Plantillas et atyevalce en "Med el
28] Entorno de red

1] I

i
Mombre de archivo: IEducandu:u Abrir I
/:é

Tipo de archivos: I.-'-‘-.ru:hivu:us de access [*.mdb] j Cancelar

™ Abrir como gélo lectura

Luego elija el archivo Educando, y termine con Abrir.

Buzcar en: I%Mat}levalce en"Med_e1_El2?"[Mj EI

21 Archivos 1] Copia de Educ_2000
1 CE 0318949 (2] dbt
| CE 1267251 (2] db3
1 Mueva carpeta @ Educ_2000
1 Filata (B Educ_97
1 Plantilas :E ducando
| | |

Mornbre de anchivo: IEducandD Abrir I
Tipo de archivos: Iﬁrchivu de baze de datoz de Access[*.mdb) j Cancelar |

[~ Abiir como sdla lectura

Z

Esto se debera realizar en cada equipo cliente.
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PROCESQOS PRINCIPALES

Proceso : Matricula de Estudiante Ingresante al Sistema Educativo

Item | Entradas Proceso Salidas

1 Datos personales de = Ficha Unica de Matricula
Apoderado

2 Datos personales de = N6émina de Matricula
Estudiante

3 Datos personales de " Lista de estudiantes por grado y
Familiares Registro  de seccion

Matricula = Relacion de estudiantes vy
apoderados

Estadistica de Matriculas por
sexo, grado, edad

Registro Oficial Docente -
Llenado relacion de estudiantes

Proceso : Matricula de Estudiante — Ya registrado en el Sistema Educativo

Item | Entradas Proceso Salidas
1 Datos personales de " Nomina de Matricula
Apoderado
2 Datos personales de . Lista de estudiantes por
Estudiante grado y seccion
3 Datos personales de = Relacién de estudiantes
Familiares y apoderados
4 Boleta de Notas del Grado = Registro Oficial Docente
Anterior — Llenado relacién de
Registro de estudiantes
Matricula . Estadistica de
Matriculas por sexo, grado,
edad
5 Si pasa de Primaria a = Ficha Unica de
Secundaria o procede de otra Matricula - actualizada
IE, Ficha Unica de Matricula
6 Si pasa de Primaria a
Secundaria, Certificado de
Estudios de Primaria
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Proceso : Evaluacion

Item | Entradas Proceso Salidas
= Registro Oficial Docente
1 Matriculas - actualizado con
evaluaciones
2 Plan de estudios de la IE ' _Boleta de notas por
periodo y anual
3 Docentes por seccion, | Registro de| " evalﬁggiz?\l:edsadoor erio dode
curso Evaluaciones por p y
anual
] Acta consolidada de
Evaluaciones detalladas evaluaciones :
4 por criterio / competencia / 1. Anual,

capacidad del area

2. Recuperacion,
3. Subsanacion
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FORMATO N° 2
CARTA DE PRESENTACION DEL POSTOR
ADJUDICACION DIRECTA PUBLICA No. 0005-2005-ED/UE-024
CONTRATACION DEL SERVICIO DE CONSULTORIA PARA EL DESARROLLO
DEL SISTEMA DEL EDUCANDO

Lima, de del 2005.

Senores

COMITE ESPECIAL
MINISTERIO DE EDUCACION
Ciudad.-

Nos dirigimos a usted con relacién a la ADJUDICACION DIRECTA PUBLICA N°
0005-2005-ED/UE N° 024, haciéndoles llegar nuestra oferta de acuerdo a las Bases
y Términos de referencia.

Asimismo, en cumplimiento de lo exigido por la Ley de Contrataciones y
Adquisiciones del Estado y su Reglamento para el Sobre N° 1, detallamos los
siguientes datos:

DEL POSTOR:

Nombre:

DNI N°:

RUC N°:

Domicilio legal:

Teléfono:

Relacion de socios, accionistas, participacionistas o titulares (s6lo para personas
juridicas):

1.-
2.-
3.-

Asimismo, DECLARO BAJO JURAMENTO que los datos e informacién
consignados en el presente formulario se sujetan a la verdad.

Atentamente,
(Lugar y fecha)

(Apellidos y nombres)
(DNI)

Ministerio de Educacion
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FORMATO N° 3

DECLARACION JURADA SEGUN ARTICULO 76° DEL REGLAMENTO

ADJUDICACION DIRECTA PUBLICA No. 0005-2005-ED/UE-024

CONTRATACION DEL SERVICIO DE CONSULTORIA PARA EL DESARROLLO

DEL SISTEMA DEL EDUCANDO

Nombre del postor , debidamente representado (a) por

identificado con D.N.l. N° ,

declaro bajo juramento que mi representada:

a.

No tiene impedimento para participar en el ADJUDICACION DIRECTA
PUBLICA N° 0005-2005-ED/UE N° 024 ni para contratar con el Estado,
conforme al Articulo 9° de la Ley de Contrataciones y Adquisiciones del
Estado.

Conoce, acepta y se somete a las Bases, condiciones y procedimientos
del proceso de seleccién.

Es responsable de la veracidad de los documentos e informacion que
presenta para efectos del presente proceso de seleccion.

Se compromete a mantener su oferta por un plazo que abarca como
minimo todo el proceso de seleccion hasta la suscripcion del contrato.
Asimismo, se compromete a suscribir el contrato en caso de resultar
favorecido con la Buena Pro.

Conoce las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones y
Adquisiciones del Estado y su Reglamento, asi como en la Ley N°
27444: Ley del Procedimiento Administrativo General, y demas
disposiciones reglamentarias, complementarias y modificatorias.

Sus directivos no tienen relacién profesional ni parentesco hasta el
cuarto grado de consanguinidad o segundo grado de afinidad con algun
miembro del Comité Especial o funcionario del Ministerio de Educacion.
Se encuentra en capacidad de brindar los servicios ofertados,
cumpliendo a cabalidad con los Términos de Referencia y con lo ofrecido
en mi propuesta técnica.

Presenta una propuesta que cumple a cabalidad con los Términos de
Referencia.

Declara que los servicios Sl (...) NO (...)* objeto del presente contrato
califican como nacionales de acuerdo al Decreto Supremo N° 0003-
2001-PCM y R. M. N° 043-2001-ITINCI/DM.

Asimismo, declaro que si es (...) no es (...)* pequefia 0 microempresa.
Que en caso resulte ganador de la Buena Pro, no utilizara recursos
provenientes del Tesoro Pulblico para las prestaciones derivadas del
contrato.

Asimismo, que ofrezco como minimo las TERMINOS DE REFERENCIA
contenidas en las presentes bases

Para todos los efectos sefialamos como domicilio legal en.......................

Lima, de del 2005.

Firma y sello del postor
* Marcar sélo uno.
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FORMATO N° 4
PACTO DE INTEGRIDAD

ADJUDICACION DIRECTA PUBLICA No. 0005-2005-ED/UE-024

CONTRATACION DEL SERVICIO DE CONSULTORIA PARA EL DESARROLLO

DEL SISTEMA DEL EDUCANDO

Nombre del postor , debidamente representado (a) por

identificado con D.N.l. N° ,

declaro bajo juramento que mi representada:

1.

Reconoce la importancia de aplicar los principios que rigen los procesos de
contratacion; confirmando que no ha ofrecido u otorgado, ni ofrecera u otorgara
ya sea directa o indirectamente a través de terceros, ningln pago o beneficio
indebido o cualquier otra ventaja inadecuada, a funcionario publico alguno, o a
sus familiares o socios comerciales, a fin de obtener o mantener el contrato
objeto de la presente Adjudicacion Directa Publica;

No ha celebrado ni celebrara acuerdos formales o tacitos entre los postores o
con terceros con el fin de establecer practicas restrictivas de la libre
competencia.

Reconoce que el incumplimiento del presente Pacto de Integridad generara su
inhabilitacion para contratar con el Estado, sin perjuicio de las
responsabilidades emergentes.

Por su parte, el Presidente del Comité Especial de la Adjudicacion Directa Publica
N° 0005-2005-ED/UE N° 024, declara bajo juramento que se compromete a evitar
la extorsion y la aceptacion de sobornos por parte de sus funcionarios y reconoce
que el incumplimiento del presente Pacto de Integridad por parte de dichos
funcionarios generara las sanciones derivadas de su régimen laboral.

Lima, de del 2005

Los miembros del Comité Especial Firma y sello del postor
Adjudicacion Directa Publica
N° 0005-2005-ED/UE N° 024
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FORMATO N° 5
FORMULARIO PARA EVALUACION TECNICA DE LA PROPUESTA
PRESENTADA

ADJUDICACION DIRECTA PUBLICA No. 0005-2005-ED/UE-024
CONTRATACION DEL SERVICIO DE CONSULTORIA PARA EL DESARROLLO
DEL SISTEMA DEL EDUCANDO

INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DE LA INFORMACION QUE SE DEBERA
CONSIGNAR EN EL ANEXO N° 05

1. Lea cuidadosamente las indicaciones sobre la informacién a registrar antes
de completar la informacidn solicitada.

2. Debera adjuntar la documentaciébn que se solicita para acreditar la
informacién consignada en el presente anexo. Si no se presentan los
documentos solicitados para la asignacion del puntaje, el Comité Especial
no asignara el puntaje del caso.

3. Debe usarse el mismo formato del anexo para consignar la informacion.
La informacién puede ser escrita en maquina de escribir o a mano utilizando
letra de imprenta clara y lapicero negro o azul. Por ninglin motivo debera
utilizarse lapiz o portaminas. Esta informacién debera presentarse en forma
facultativa y se entregara junto con los documentos que conforman el Sobre
N° 1.

4. El presente formulario no deberd presentar borrones, tachaduras ni
enmendaduras, caso contrario, el Comité Especial se reserva el derecho de
no tomar en cuenta la informacién consignada.
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FORMULARIOS DE DATOS PARA LA EVALUACION TECNICA DE LAS

ELEMENTO DE
EVALUACION

PROPUESTAS
INDICACIONES  SOBRE LA
INFORMACION A REGISTRAR
) Los documentos que @ se
INFORMACION presenten adjuntos al presente

PROPORCIONADA
POR EL POSTOR

Anexo se deberan colocar en el
orden que se presentan los
elementos de evaluacién vy
debidamente separados por tipo
de elemento de evaluacion.

1. FACTORES REFERIDOS AL POSTOR

1.1. Experiencia en
la Especialidad
relacionada con
el servicio
objeto de la
convocatoria

El postor deberd indicar en el
cuadro de la Izquierda, el monto
facturado acumulado por el postor
durante los Ultimos diez (10) afios
a la fecha de la presentacion de

propuestas por prestacion de
servicios similares al objeto de la
convocatoria, acompafiando la

copia simple de facturas, contratos
u ordenes de servicio
acompafados de su respectiva
conformidad de prestacién de
servicio, hasta un maximo de diez
(10) servicios.

1.2. Cantidad de
servicios
relacionados al
objeto de la

convocatoria

NUmero de servicios con
arquitectura Mixta (web y
cliente/servidor):

Numero de servicios con
arquitectura web:

Numero de servicios con
arquitectura
cliente/servidor:

El postor debera indicar en el
cuadro de la izquierda, la cantidad
de servicios realizados durante
los dltimos diez afios, para el

desarrollo de sistemas de
informaciéon segun el tipo de
arquitectura (Maximo 05

servicios). La informacion sera
acreditada con copia simple de
facturas, contratos u 6rdenes de
servicio acompafados de su
respectiva conformidad de
prestacion de servicios otorgados.

2. FACTORES REFERIDOS AL PERSONAL PROPUESTO

2.1 Coordinador del
Equipo de Trabajo

El postor debera indicar en el
cuadro de la izquierda, el grado
académico del coordinador del
equipo de trabajo, acompafiando
copia simple de su titulo o grado

académico.
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FORMATO N° 6

MODELO PARA PRESENTACION DE PROPUESTA ECONOMICA

ADJUDICACION DIRECTA PUBLICA No. 0005—2005-ED/UE-024
CONTRATACION DEL SERVICIO DE CONSULTORIA PARA EL DESARROLLO
DEL SISTEMA DEL EDUCANDO

FORMULARIO PARA PRESENTACION DE PROPUESTA ECONOMICA

Sefiores

COMITE ESPECIAL

Adjudicacion Directa Publica N° 0005-2005-ED/UE N° 024
Ministerio de Educacion

Ciudad.-

Nos dirigimos a ustedes con relacion a la Adjudicacion Directa Publica N° 0005-
2005-ED/UE N° 024, haciéndoles llegar nuestra oferta econdémica de acuerdo a
las Bases:

TOTAL
Monto en nuevos soles

Los montos son ofertados en nuevos soles, incluyendo todos los costos directos
e indirectos, tributos vigentes o los que los sustituyan, seguros y cualquier otro
concepto que pueda incidir sobre el costo del servicio a contratar.

(Lugar y fecha)
(Apellidos y nombres)
(DNI)
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FORMATO N° 7

Proforma de Contrato de Prestacion de Servicios N° -2005-ME-SG/OA-UA-
APP.

ADJUDICACION DIRECTA PUBLICA No. 0005-2005-ED/UE-024
CONTRATACION DEL SERVICIO DE CONSULTORIA PARA EL DESARROLLO
DEL SISTEMA DEL EDUCANDO

Conste por el presente documento, el Contrato de Locacion de Servicios, que
celebran de una parte el Ministerio de Educacion — Sede Central, identificado con
R.U.C. N° 20131370998 y domicilio en Calle Van de Velde N° 160, Distrito de San
Borja, Provincia y Departamento de Lima, en adelante denominado “EL
MINISTERIO”, debidamente representado por el Secretario General Dr. PEDRO
PATRON BEDOYA, identificado con Documento de Identidad. N° 07834625,
encargado por por Resolucién Ministerial N° 0071-2005-ED y debidamente
facultado por Resolucién Ministerial N° 0669-2004-ED, 0072-2005-ED y por la otra
PAME e, , con Documento Nacional de Identidad N°
..................... , Registro Unico de Contribuyentes (R.U.C) N°
............................ , Y domiICIlio €N e
Distrito de .....ooovvivviieiiieiieeen Provincia y Departamento de Lima, que en
adelante se denominara “EL CONTRATISTA”, en los términos y condiciones
estipulados en las clausulas siguientes:

Clausula Primera: BASE LEGAL

= Decreto Ley N° 25762, Ley Organica del Ministerio de Educacion,
modificado por Ley N° 26510, Decreto Supremo N° 51-95- ED y Decreto
Supremo N° 002-96-ED.

= Ley N° 28427, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal
2005.

= Ley N° 28411, “Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto”.

= Ley N° 28112, “Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector
Publico”

= Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.

= Decreto Supremo N° 083-2004-PCM, aprueba el Texto Unico Ordenado de
la Ley N° 26850, Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado y sus
modificatorias.

= Decreto Supremo N° 084-2004-PCM, aprueba el Reglamento de
Contrataciones y Adquisiciones del Estado y sus modificatorias.

= Directiva de tesoreria para el Afio Fiscal 2005, aprobada por Resolucién
Directoral N° 003-2005-EF/77.15

= Demas normas aplicables a las contrataciones del Estado.

Clausula Sequnda: ANTECEDENTES

“EL MINISTERIO”, para el cumplimiento de las funciones inherentes a la Oficina de
Informética necesita contratar el Servicios de Consultoria para el Desarrollo del
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SISTEMA DEL EDUCANDO, dentro del marco de la normatividad legal vigente,
prestandose los servicios de acuerdo a las condiciones previstas en los Términos
de Referencia correspondientes.

Para tal efecto, el Comité Especial, convoco a la Adjudicacién Directa Publica N°
0005-2005-ED/UE-024, habiéndose otorgado la Buena Pro a EL CONTRATISTA,
dado que obtuvo los mejores puntajes en los resultados de la evaluacion técnica y
economica, habiendo quedado consentida.

Clausula Tercera: PLAZO DE EJECUCION DE LOS SERVICIOS

“EL CONTRATISTA” se compromete a prestar los servicios en
de acuerdo a lo establecido en las Bases y a lo expresado en
Su propuesta técnica.

Clausula Cuarta: PAGOS

A. MONTO

El monto total para el presente contrato asciende a la suma de
Nuevos Soles (S/. ), € incluye todos
los costos directos e indirectos, materiales, desgastes de equipos, tributos vigentes
o los que los substituyan, transporte, traslados, inspecciones, utilidades y cualquier
otro concepto que pueda incidir sobre el costo total del servicio materia del presente
Contrato.

Dicho pago se hara en cinco (05) armadas mensuales, cada una equivalente al
20% del monto total.

B. FORMA 'Y OPORTUNIDAD

Para la cancelacion mensual de los servicios es requisito indispensable la siguiente
documentacion:

1. Presentacion de documento de pago (Factura o Recibo por Honorarios) al
Area de Adquisiciones.

2. Informe de Avance presentado a la Oficina de Informatica a efecto que ésta
otorgue su conformidad. Para otorgar la conformidad, la Oficina de
Informatica verificard que los avances y resultados reflejan el porcentaje de
avance esperado para el periodo y a lo especificado en el Plan y
cronograma de trabajo aprobado al iniciarse el servicio.

3. Para el pago de la dltima armada, el proveedor habra cumplido con los
siguientes requisitos:

= Haberse cefido a los términos de referencia

= Haber cumplido con el cronograma propuesto

» Haber alcanzado todos los entregables indicados en estos términos
de referencia

= Haber realizado una exposicion del producto ante un Comité de
Revision conformado por el Jefe de la Oficina de Informatica, el Jefe
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del Area de Sistemas de Informacion, el Coordinador del Proyecto
por el MED y un miembro invitado de la Oficina de Apoyo a la
Administracion de la Educacion.

Clausula Quinta: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El contrato esta conformado por su Texto, las Bases Integradas, los Términos de
Referencia, “Propuesta Técnica” y “Propuesta Econémica”. Asimismo, los
documentos derivados del proceso de seleccidn que establecen obligaciones para
las partes, que también forman parte integrante del contrato.

Clausula Sexta: CONDICIONES DEL SERVICIO

Del Personal de “El Contratista”

“EL CONTRATISTA” se compromete a realizar los servicios materia del presente
contrato con la infraestructura, equipos, mobiliario, materiales y personal profesional
aprobado por “EL MINISTERIO”.

Remocién o sustitucién de Personal de “El Contratista”

a) “EL MINISTERIO” se reserva el derecho de no aceptar a aquellas personas
que no cumplan con los requisitos establecidos en las Bases.

b) “EL MINISTERIO” solicitard por escrito a “EL CONTRATISTA” el
reemplazo de uno o mas miembros de su personal, por otro cuya idoneidad
y experiencia sean previamente aceptadas por “EL MINISTERIO”.

C) “EL MINISTERIO” podra resolver el contrato cuando los documentos
presentados por “EL CONTRATISTA” respecto a algun miembro de su
personal carezcan de validez legal.

“EL MINISTERIO” supervisara la adecuada prestacion de los servicios a realizarse,
guedando facultado a solicitar a “EL CONTRATISTA” las modificaciones y/o
rectificaciones a que hubiere lugar, por el desempefio en el cumplimiento de los
servicios a prestarse.

De conformidad con las disposiciones legales pertinentes, el personal de “EL
CONTRATISTA” prestara los servicios objeto del presente contrato por encargo y
cuenta de “EL CONTRATISTA", con la que tiene establecida una relacién laboral
y/o civil. Por consiguiente y conforme a la caracteristica del presente contrato, se
deja expresamente establecido que no existe vinculo de trabajo o de subordinacion
alguno entre el personal de “EL CONTRATISTA” y “EL MINISTERIO”.

Es responsabilidad de “EL CONTRATISTA” el pago de las remuneraciones o
retribuciones, beneficios sociales, gratificaciones, bonificaciones, aportaciones y
demas obligaciones derivadas de la relacién laboral y/o civil que mantiene con el
personal asignado para el cumplimiento del presente contrato.

Clausula Sétima: CESION
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“EL CONTRATISTA” no podra transferir parcial, ni totalmente las obligaciones
contraidas en el presente Contrato, siendo de su entera responsabilidad la
ejecucion y cumplimiento de las obligaciones establecidas en el mismo. Asimismo,
“EL CONTRATISTA” no podra transferir alguno de los derechos derivados del
presente contrato.

Clausula Octava: DE LOS GASTOS

Los gastos del presente contrato seran afectados a la siguiente Fuente de
Financiamiento: Unidad Ejecutora 024.

Clausula Novena: VIGENCIA DEL CONTRATO

El presente Contrato tiene vigencia desde el dia siguiente de la suscripcion del
mismo hasta la prestacion total del servicio objeto del presente contrato y las
obligaciones complementarias que se establecen con las condiciones del servicio, o
hasta su resolucién de acuerdo a lo establecido en la Clausula Décimo Segunda del
presente Contrato.

Clausula Décima: GARANTIAS

“EL CONTRATISTA” declara bajo juramento que se compromete a cumplir con las
obligaciones derivadas del presente contrato, bajo sancion de quedar inhabilitado
para contratar con el Estado en caso de incumplimiento.

Asimismo “EL CONTRATISTA” garantiza los servicios por el trabajo ejecutado.
Garantia de Fiel Cumplimiento

“EL CONTRATISTA”, a la suscripcion del presente Contrato ha entregado a
nombre de “EL MINISTERIO” la Garantia de Fiel Cumplimiento de Contrato,
mediante Carta Fianza/Pdliza de Caucion N° emitida por

, sin beneficio de excusion, incondicional, solidaria, irrevocable, y de
realizacion automatica al solo requerimiento de “EL MINISTERIO” con vigencia
hasta la conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo de “EL
CONTRATISTA”, por el monto de Nuevos Soles
(S/. ), equivalente al diez por ciento (10%) del monto total adjudicado.

La referida garantia debera indicar en forma expresa lo siguiente: “Garantia de fiel
Cumplimiento del Contrato relacionado con la Adjudicacion Directa Publica N°
0005-2005-ED/UE024.

Clausula Décimo Primera; SUPERVISION DE LA EJECUCION DEL
CONTRATO
“EL MINISTERIO” designa al del Ministerio de

Educacion, como el Supervisor de la Ejecucion del Contrato. Este funcionario sera
el responsable de la coordinacion de las actividades contempladas en el presente
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contrato, la aceptacion y aprobacion por cuenta de “EL MINISTERIO” de los
servicios indicados en los Términos de Referencia u otros elementos que deban
proporcionarse, y la recepcién y aprobacién de las facturas para cursar pagos.

Clausula Décimo Segunda: RESOLUCION DEL CONTRATO

“EL MINISTERIO” podra resolver total o parcialmente el contrato en caso de
incumplimiento por parte de “EL CONTRATISTA” de alguna de sus obligaciones
gue hayan sido previamente observadas por “EL MINISTERIO”. Dicha resolucion
contractual donde se manifiesta la decisién y el motivo que la justifica sera remitida
por la via notarial.

Son causales de resolucion del presente contrato, las siguientes:

1. “EL MINISTERIO” podra resolver total o parcialmente el contrato en caso
de incumplimiento total o parcial por causas imputables a “EL
CONTRATISTA” de alguna de las obligaciones previstas en el presente
contrato, siempre que haya sido previamente observada por “EL
MINISTERIO” conforme al procedimiento indicado en el articulo 226° del
Reglamento de la Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado.

Independientemente de la resolucion del contrato, “EL CONTRATISTA”
sera pasible de las sanciones que por dicho motivo le pudiera imponer el
Consejo Superior de Contrataciones y Contrataciones del Estado -
CONSUCODE, asi como el resarcimiento de dafios y perjuicios
ocasionados, y de las penalidades previstas en el presente contrato, segin
corresponda.

2. Las partes podran resolver el presente contrato de mutuo acuerdo por
causas no atribuibles a ellas, o por caso fortuito o de fuerza mayor,
generados por hechos extraordinarios o imprevisibles, ajenos a la voluntad
0 actuacion de las partes. Las causas de fuerza mayor o caso fortuito seran
invocadas por escrito detallando su naturaleza, comienzo, duracién y
consecuencias, acreditandola fehaciente e indubitablemente con documento
publico. En los supuestos de casos fortuito o fuerza mayor, “EL
MINISTERIO” liquidara a “EL CONTRATISTA” solo la parte efectivamente
ejecutada por éste ultimo, si correspondiera.

3. Cuando se llegue a aplicar a “EL CONTRATISTA” el monto maximo por
concepto de la penalidad por mora, a que se refiere el articulo 222° del
Reglamento de la Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado.

Clausula Décimo Tercera: PENALIDADES

Sin perjuicio de lo indicado en la clausula anterior, “EL MINISTERIO” aplicara en
caso de retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto del presente
Contrato por parte de “EL CONTRATISTA”, una penalidad por cada dia de atraso,
conforme a lo previsto en el Art. 222° del Reglamento de la Ley de Contrataciones y
Adquisiciones del Estado.
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Clausula Décimo Cuarta: LEY E IDIOMA POR LOS QUE SE REGIRA EL
CONTRATO

El Contrato se regira por las leyes del Pert y el idioma del contrato sera el
castellano.

Clausula Décimo Quinta: INDEMNIZACION POR DARNOS Y PERJUICIOS

Tanto durante la vigencia de este contrato como después de su expiracion, “EL
CONTRATISTA” indemnizara a “EL MINISTERIO” por los dafios y perjuicios que
sean resultado de acto ilicito o del incumplimiento de lo estipulado en el presente
contrato, por parte de “EL CONTRATISTA” y/o de su personal.

Clausula Décimo Sexta: INTERPRETACION DEL CONTRATO

En los casos de duda, ambigliedad y/o desacuerdo sobre la interpretacién del
contrato, éstos deberan ser interpretados en sentido integral de acuerdo a lo
expresado en el texto del presente contrato, en sus propuestas técnica y
economica, en los documentos derivados del proceso de seleccién que establecen
obligaciones, las bases administrativas integradas en el presente contrato.

Clausula Décimo Sétima: SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las partes acuerdan que cualquier controversia que surja desde la celebracion del
contrato sera resuelta mediante Arbitraje de Derecho, conforme a las disposiciones
de la Ley y su Reglamento.

El arbitraje sera resuelto por un Tribunal Arbitral, segun lo dispuesto para el caso en
el Reglamento de la Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado. El laudo
arbitral emitido es vinculante para las partes, y pondra fin al procedimiento de
manera definitiva, siendo el laudo inapelable ante el Poder Judicial o ante cualquier
instancia administrativa.

Clausula Décimo Octava: DOMICILIO

Las partes sefialan como domicilio legal las indicadas en la parte introductoria del
presente contrato, lugares donde se les cursara validamente las notificaciones de
Ley.

Los cambios domiciliarios que pudieran ocurrir, seran comunicados notarialmente al
domicilio legal de la otra parte con cinco (5) dias de anticipacion.

ANEXOS
Forman parte del presente contrato los siguientes documentos:
1. Las Bases Integradas de la Adjudicacion Directa Publica 0005-2005-ED/UE-
024
2. Propuestas Técnica y Econdmica del Contratista
3. La Constancia emitida por CONSUCODE de No estar Inhabilitado para
contratar
con el Estado.
4, Garantia de Fiel cumplimiento del contrato.
5. Garantia Adicional por el Monto Diferencial de la Propuesta (de ser el caso)
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6. Hoja conteniendo el desagregado de todos los costos que comprende la
Propuesta Econdmica presentada por “EL CONTRATISTA”

En sefial de conformidad con el presente Contrato, las partes suscriben el presente

documento en tres ejemplares de igual valor y tenor, a los )
dias del mes de del afio dos mil .
Por “EL MINISTERIO” Por “EL CONTRATISTA"
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FORMATO N° 08
DECLARACION JURADA DE PRESTACION DE SERVICIOS
ADJUDICACION DIRECTA PUBLICA No. 0005-2005-ED/UE-024
CONTRATACION DEL SERVICIO DE CONSULTORIA PARA EL DESARROLLO
DEL SISTEMA DEL EDUCANDO

Nombre del postor , debidamente representado (a) por
identificado con D.N.I. N° ,

declaro bajo juramento:

Que mi representada en los ultimos afios ha brindado los siguientes servicios
similares® al objeto de la convocatoria del proceso sefialado en el encabezado del
presente documento:

Cliente  RUC del Teléfono de Tipo de Arquitectura Monto del
Cliente Contacto utilizada en el Servicio Servicio

(Lugar y fecha)

(Apellidos y nombres)

(DNI)

® Consideramos servicios similares a aquellos que consistan en el desarrollo e

implementacién de aplicaciones de arquitectura web, cliente/servidor y/o mixta, conforme a
lo indicado en el numeral 1.1 de los Factores de Evaluacion de la Propuesta Técnica.
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