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CONVOCATORIA DE PRACTICAS — MINEDU
UN (1) PRACTICANTE PRE PROFESIONAL PARA LA OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION

I. DATOS GENERALES

DEPENDENCIA SOLICITANTE

ALTA DIRECCION D oM D VMGP D VMGI E(] 5G D SPE

NOMBRE DEL ORGANO-2do Nivel | OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION

NOMBRE DE LA UNIDAD
ORGANICA-3er Nivel

N.A.

MODALIDAD DE PRACTICAS (marque con una “x")

PRACTICAS PRE PROFESIONALES

X

PRACTICAS PROFESIONALES

Il. REQUISITOS ACADEMICOS

REQUISITOS MINIMOS

DETALLE

Estudios requeridos (condicion, centro de
estudio y especialidad)

CONDICIGN CENTRO DE ESTUDIOS

Estudiante E Universidad
D Egresado D Instituto o Escuela de

Educacién Supertar

Centro de Educacidn
Técnico Productivo
ESPECIALIDAD

ADMINISTRACION,
ECONOMIA O
CONTABILIDAD

Conocimlentos deseables {no se requiere
documentacidn sustentatoria. Estos serdn
evoluadas en la etapa de entrevista personal)

Materfa

Ofimdtica l:
Idioma D l:]
] ]

Otros (precisar)
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I. ACTIVIDADES FORMATIVAS A DESARROLLAR

Ne ! ACTIVIDADES

Realizar soporte para la elaboracién cuadros de control de encargos, documentos de
1 | gestion derivados de la Oficina General de Administracion a sus oficinas dependientes,
teniendo en cuenta los plazos para su atencion.

Presentar propuesta de proyecto de documentos de acuerdo a las necesidades y actividades

2 propias de la Oficina General de Administracion.

. Brindar apoyo a la Oficina General de Administracion y sus oficinas dependientes, en todo
fo relacionado con las labores administrativas.

B Apoyar en el desarrollo de los procesos de gestion presupuestaria de la Oficina General de

Administracion y sus oficinas dependientes.

IV, CONDICIONES DEL CONVENIO

LUGAR DE PRESTACION DE Av. La Poesfa N2 155 — San Borja

PRACTICAS (Direccidén exacta de una
Sede del MINEDU)

INICIO: 01.08.2019

| PERIODO DEL CONVENIO fIN:  31.12.2019
Maxima Parcial
PRACTICAS PRE PROFESIONALES PRACTICAS PRE PROFESIONALES
: 6 horas diarias E 03 horas diarias
[I' 30 horas semanales D 15 horas semanalas
PRACTICAS PROFESIONALES [] oteos (precisar)

JORNADA FORMATIVA tmarque || e
solo una opcion) :I 8 horas diarias

PRACTICAS PROFESIONALES
l___l 48 horas semanales

|:| 04 horas diarias

|:] 24 horas semanates

[ ] otros(precisar)

De 08:15 a 15:15 horas

HORARIO
5/.930.00
SUBVENCION ECONOMICA '

MENSUAL [:[ Otros (precisar)




