Resolucion Viceministerial
N°073-2015- MINEDU
Lima, 1l § NOV 2015

VISTOS, & Informe N* 148-2015-MINEDUNVMGP-DIGESUTPA-DIGEST, y &
Informe N® BE0-2015-MINEDUISG-OGA,

CONSIDERANDO:

Que, el Reglamento de la Ley N° 29394, Ley de Institutos y Escuelas de
Educacién Superior, aprobado por Decrelo Supremao N° 004-2010-ED, reglamenta para
las instituciones poblicas y privadas lo referenle a su creacion. auforizacion,
revalidacion, organizacitn y funcionamiento institucional, pedegogico y administrativo
asi como sus planes de estudio, articulacién e infracciones y sanciones;

Cue, mediante Decreto Supremo N° 010-2015-MINEDU, se modifican el articulo

5 el numeral 7.2 del articula 7, y el fiteral d) del numeral 35.5 del articuio 35, entre otros,

_main~,  del citado Reglamento, referidos a los procedimientos de creacion, autorizacion de
7], funcionamiento, autorizacion de nuevas cameras y de registro de titulos;

NE 2]
i

F Cue, a través del Informe N® 148-201 S-MINEDUNMGP-DHGESUTPA-DIGEST,
¢/ el Director de Gestion de Instituciones de Educacién Técnico-Productiva y Superior
Tecnologica y Aristica sustenta la necesided de nommar |2 ajecucion de |os
procedimientos de creackon y autorizacion de funcionamiento de institutos y escuelas de
educacidn superior tecnoldgicos privados y piblicos, y autorzacion de nuevas carraras;
asi como la ejecucian de los procedimientos para el registro y visackn de los Titulos de
Educacién Superlor Tecnolégica, emitidos por los institutos y escuslas de educacin
"3 suparior aulorizados,

Que, & refarido informe sefiala que es necesario aprobar las Nomas Técnicas
gue coadyuven a la ejecucikdn de los procedimientos reclentemente modificados,
esiableciendo criterios y formatos que permitan evaluar los expedienies relatives a
dichos procedimientos, conforme a l0s nuevos plazos y requisitos establecidos;

Clue, el articula 160 del Reglamento da Organizacion ¥ Funciones del Ministerio
de Educacion, aprobado por Decreto Suprema N 001-2015-MINEDU, establece en sus
lterales a) & i), gue la Direceidn de Gestibn de Instituciones de Educacion Técnico-
Productiva y Superior Tecnoldgica y Artistica, formula documentos nomativas relalivos
a Ios procedimientos administrativos para la autorizacion de funcionamiento y de nuevas
carreras, ampliacion, receso, clerre, reaperiura y revalidacidn, entre otras, relalivas a la
educacion superior tecnologica y artistica; y disefiay administra el registro de los thulos
que emitan las institucicnas de educaciin superior tecnoldgica y artishea;

De conformidad con lo dispuesto en el Decreto Ley N° 25762, Ley Cirgénica del
Ministerio de Educacion, modificado por la Ley N* 26510: la Ley N® 29394, Ley de
Institutos y Escuelas de Educacion Superior; el Reglamento de la Ley de Instituios y
Eecuelas de Educacion Superior, aprobado por Decreto Supremo N* 004-2010-ED, ¥




’:‘-,b_ ‘ ”.-"E'-'ﬁ modificatorias; y el Reglamento de Organizacidn y Funciones del Ministerio de
' aJ,.z Educacion, aprobado por Decreto Supremo N® 001-2015-MINEDU:

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar la Morma Técnica para la Creacion y Autorizacion de

Funcionamianto de Institutos y Escuelas de Educacion Superor Tecnolégicos privados

i y publicos, y Autorizacidn de Muevas Carreras; la misma gue como Anexo N 01 forma
= pare de la presente resolucidn.

Articulo 2.- Aprobar la Nerma Téeniea para ef procedimients de Registro y
Visacion de los Titulos de Educacidn Superior Tecnoldgica, la misma que como Anexo
MW* 02 forma parte da [a presente resoluchin.

Articulo 3.- Disponer | publicacion de la presente Resolucidn y sus Anexos, en
) el Sistema de Informacién Juridica de Educacion - SIJE, ubicada en el Portal
Bl Institucional del Ministerio de Educacion (W, minedu.gob.pa), e mismo dia de la
¥ publicacion de la presente Resolucitn en el Diario Oficial “El Persano”,

Registrese, comuniquesa y publiquese,

|||||
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ICA PARA LA CREA TORIZACION
ENTO DE INSTITUTOS Y E! ELAS
DGICOS PRIVADOS ¥ PUBLICOS Y

FINALIDAD

La presente norma técnica tiene la finalidad de normar la ejecucion de los
procedimientos para la creacion y autorizacion de funcionamisnto de
Institutos y Escuelas de Educacién Supenor Tecnoldgicos, privados ¥
plblicos, v autorizacidn de nuevas carreras.

OBJETIVOS

2.1

22

MNormar la ejecucion de los procedimientos y establecer los crilerios de
evaluacion de Jlos expedientes de creacidn, autorizacion de
funcionamiento de Institulos y Escuelas de Educacidn Superior
Tecnolbgicos privados y plblicos y de autorizacion de nuevas cameras
en el Ministerio de Educacion.

Proporcionar herramientas para la presentacion de solicitudes de
creacién y autorizacion de funcionamiento de Institutos y Escuelas de
Educacion Superior Tecnolégicos privados y pdblicos y autorizacion de
NUEBVAS CAITEras,

MARCO NORMATIVO

3.1
3.2
3.3

Ley N° 28044, Ley General de Educacidn.

Ley N* 29394, Ley de Institutos y Escualas de Educacion Superior.
Decrelo Supremo N° 004-2010-ED, Reglamento de la Ley N 25384,
Ley de Institutos y Escuelas de Educacion Superior, Y demas
modificatonas.

ALCANCES

4.1
4.2

43
4.4

Direccién General de Educacion Técnico — Productiva y Superior
Tecnaldgica y Artistica - DIGESUTPA.

Direccitn de Gestidn de Instituciones de Educacion Técnico Productiva y
Superior Tecnologica y Artistica — DIGEST.

Direccion Regional de Educacion o la gue haga sus veces.

Institutos y Escuelas de Educacion Superior Tecnologicos.

DISPOSICIONES GENERALES

5.1

5.2

53

5.4

Las solicitudes de creacitn y autorizacién de Institutos y Escuslas de
Educacion Superor Tecnologicos, asl como nuevas carmeras seran
presentadas cualguier dia habil del afio, tomando en cuenta los formatos
y criterios establecidos en la presente norma.

Toda documentacion que sustente los requisitos para la solicitud de
creacion y autorizacidn de Institulos y Escuelas de Educacion Superior
Tecnoldgicos, asl como de nuevas camreras, debera estar vigente a la
amision del acto resolutivo.

Los proyectos de infraestructura en ejecucion para la creacion,
autorizacién © nueva carrera para Institutos y Escuelas de Educacion
Superior Tecnologicos, seran evaluados por la DIGEST o DRE
correspondiente, determinando si cumplen con los criterios minimos
establecidos por la Morma Técnica de Infraestructura para locales de
Educacin Superior v la propuesta pedagogica e institucional
presentada.

Los especialistas de la DIGEST y la DRE verificaran que la propuasta
de denominacién de un Instituto o escuela no sea similar a otra
Institucién educativa, al igual gue los simbolos, logotipos o emblemas
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utilizados para el proyecto institucional.

5.5 La documentacion presentada en los expedienies de creacion,
autorizacion institucional v de nuevas carreras deberd considerar el
orden establecido en los Anexos 1 v 2 de I8 presente norma.

Vi. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

A. De la presentacion de proyectos de creacion y autorizacion de
Institutos y Escuelas de Educacién Superior Tecnoldgicos

Proyecto de Institutos y Escuelas de Educacidon Superior
Tecnologicos Privados

6.1 El procedimiento para la autorizacion se inicia con la presentacidn
de la solicitud ante la Oficina de Atencidn al Ciudadano y Gestitn
Documental {OACIGED) y culmina con la aulorizacién o denegatoria
de lo solicitado dentro de un plazo de 30 dias habiles; dicha soliciiud
dabera contar por lo menos con una carrera profesional.

6.2 La solicitud de aulorizacion de funcionamiento de institutos vy
ascualas privados estara compuesto por:

a) Solicitud elaborada en base al Formalo obrante en el Anexo
N* 3.

b} Declaracién Jurada suscrita segun Anexo MN° 54,

¢) Para el caso de persona juridica: Se debe adjuntar a la solicitud
la Ficha o Partida de Inscripcidn Registral de la entidad
promatora, copia de poder del representante legal vigente e
inscritc en Registros Pablicos con una fecha de emisidn no
mayaor de 30 dias y copia de DNI del represantante legal vigente.

d) Para ol caso de persona natural: Copia de DNI del promotor
vigente,

&) Justificacion del Proyecto

Sustentara la necesidad de la carmera en funcién a las
demandas actuales yio futuras del sector productivo, precisando
laz fuentess primarias, secundarias yfo terciarias que las
sustentan'; respetando criterios de focalizacion en sectores con
indicadores de pobreza, zonas de frontera, comunidades
indlgenas, zonas de allura. Se debe destacar el aporte que
generara la autorizacion de la nueva institucion en el dezarrollo
nacional, regional yo local.

Adicionalmente, en este rubro el proyeclo deberd adjuntar los
documentos de gestion tales como:

- El Proyecto Educative Instiucional (PEI), es un
instrumento de gestion de mediano plazo, enmarcado en
el Proyecto Educative Nacional, Regional o Local.
Comprende la mision, vision y objetivos institucionales, el
diagnostico, modelo educativo, propuesta pedagogica y de
gestitn.

- El Reglamento Institucional (RI) es el documento
normativo de cada Instituto y Escuela de Educacidn
Superor Tecnologica. Es de cumplimiento obligatorio para
los diferantes actores de la comunidad educativa y
establece un conjunto de mnormas sustantivas y

" 'Ver Anoan N° 06
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procedimentales enmarcadas en la wvision y mision
institucional. Debera contener articulos referidos a los
siguientes aspactos:

Desarroflo académico: admisién con sus modalidades,
matricula, geslibn curricular, lineamientos generales de
evaluacién pedagogica, lineamientos para la ejecucion de
las experiencias formativas en siluaciones reales de
trabajo, titulacidn, licencia, traslado, convalidacion,
seguimiento de agresados, enlre otros; en concordancia con la
normativa vigente.

Desarrollo institucional planificacion, organizacion,
personal, supervision, monitoreo, evaluacion institucional,
deberes, derechos, estimulos, infracciones, sanciones,
procesos disciplinarios y presupuesio.

En el scdpite de Desarollo Institucional se debera

gstablecer el Perdil del Director General cuyos requisilos

estan establecidos en la normativa vigente:

» Titulo profesional y gradc academico.

« Estudios de especializacién o post grado en gestidn,
educacion o afines.

« Experiencia docente y gerenclal no menor de cinco
afios relacionada con actividades educativas,
productivas o empresariales

« No registrar antecedentes penales, judiciales, ni haber
sido sancionado administrativamente en los Oltimos
cinco afios.

- Plan Anual de Trabajo (PAT) es el documento que
concreta los objetivos estratégicos del PEI, en actividades
y tareas que se realizaran en el afo; concordantes con los
objetivos y resultados propuestos en el PEL

La estructura minima de la justificacién del proyecto se presenta
en &l Anexo N° B,

Plan de Estudios de cada cammera proyeciada

Este es responsabilidad de cada instituto y escuela de
educacion superior tecnolégico y deben responder a las
demandas laborales locales, regionales y nacionales, presentes
y futuras, respetando los Disefios Curriculares Basicos
MNacionales de la Educacion Superior Tecnoligica y normativas
conexas. Deberan guardar concordancia con el Seclor
productivo en funcitn de la diversidad natural y geografica.

El plan de estudios debe contemplar tres componentes.
competencias técnico especificas, competencias para la
empleabilidad y experiencias formativas en situaciones reales
de trabajo.

El plan de estudios debe responder a los siguientss niveles de
formacion:

. El nivel técnice: desarrolla programas de estudio con una duracion
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de 80 créditos como minimo y cdmo méaximo un 10% de créditos
adicionales y tener una duracion de 1760 horas como minima vy
como maximo el equivalente al 10% de créditos adicionales,

- El nivel profesional técnico; desarrolla programas de estudios
con una duracion de 120 crédilos como minimo y como maximeo un
10% de créditos adicionales y una duracion de 2550 horas como
minimo y como maximo el equivalenie al 10% do créditos
adicionales,

El plan de estudios deberd contemplar el equipamients a utilizar
por cada modulo de formacidn técnico especifica.

La estructura minima del Plan de Estudios se presenta en el
Anexo N° 7, dependiando del tipo de nivel formativa de Iz
carrera profesional.

Dispanibilidad de personal iddneo

El proyecto debera contener la cantidad y perfil de personal
docente, especificando el titulo, experiencia requerida para los
modulos relacionados a las competencias técnico-especificas v
las competencias para la empleabilidad, seqin Anexo N° B,

Proyecto de infraesiructura y equipamiento (bibliotecas,
laboratorios, aulas, entre otros)

Para infraestructura que se encuentre construida a la fecha de
presentacidn de la solicitud, debera contener los siguientes
documentos suscritos por profesional colegiado compeatente:

1. Memoria descriptiva (con detalle de ambientes, dreas,
servicios basicos, entre ofros)

Plano de ubicacidn

Flano de distribucion acotade, en escala 1/100 (incluyendo
equipamiento, mobiliario, entre otros)

Plano de corte acolade, en escala 1/100

Cerificado de Seguridad en Edificaciones vigente

De no contar con infraestructura propia, deberd presentar
convenio o contrato legalizado notariaimente para el uso del
inmueble por un periodo no mencor a la duracion de la
canera.

AL W

Para infraestructura que se encuentren en proyvecto a la fecha
de presentacién de su solicitud, debera contener los
documentos indicados en los numerales 1, 2, 3 y 4 del parrafo
precedente, suscritos por profesional colegiade competente.
Para definir el periodo de autorizacidn se tomara an cuenta el
plazo declarado por el adminislirado para la construccién del
proyecto otorgandole para ello un plazo méaximo de 1 afio, al
cual se adicionard el periodo de la carrera seg(n los criterios
establecidos en el numeral 6.20 de la presente norma técnica.
La provision del servicio debera efectuarse luego de culminada
la construccidn yfo implementacion del proyecto.

La documantacién que sustenta el proyecto de infraestructura
debera ser concordante con la Norma Técnica de Infraestructura
para locales de Educacién Superior (en relacién a aulas,
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accesos, area libre, ventilacion, fluminacidn, servicios
higiénicos, biblioteca, lalleres, laboratorios, enftre otros), segon
al Anexo N° 8, asl mismo, deberd garantizar la seguridad ¥y
oportunidad de acceso a todos los estudiantes, de conformidad
con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, aprobado por Decreto Supremo N® 058-2014-
PCM v la Norma A.120 {Accesibilidad para personas con
discapacidad y de las personas adullas mayores) del
Reglamento Nacional de Edificacones.

El equipamients podra ser propio o alguilado a la fecha de
presentacién de la solicitud; su instalacion debera habarse
culminade al inicio de actividades educativas. De ser alquilado
deberd presentar convenio o contrato que acredite el uso de los
bienes por un periodo no menor a la duracion de la carrara
propussta. El equipamiento sera declarado de acuerdo al
formata obrante en el Anexo N° 10, de la presente norma.

De no contar con el equipamiento debera presentar el listado
segun Anexa N° 10 y la cotizacion respectiva.

El equipamiento debera guardar esirecha ralacion con el plan
de estudios propuesto,

De no contar con Infraestructura y/o equipamiento a la facha de
presentacion de la solicitud, debera adjuntar, adicionalmenta,
una Declaracion Jurada segin Anexo N° 50 indicando la fecha
de iniclo de actividades y su compromiso de brindar el servicio
aducative a la culminacién de la construccion de la
infraestructura e implementacién del equipamiento.

i} Prevision econdmica financiera para los tres primeros anos

El proyecto de autorizacion de |EST contemplard |3
programacion de actividades de implementacion de personal,
infraestructura, equipamiento y mobiliaric que realizara el
instituto en los siguientes tres afos, las mismas que deberan
guardar relacion con las necesidades da las carreras
profesionales propuestas, precisando las fuenies de ingreso
para dicha implementacian y firmado por el promotor del IEST
seglun Anexa N* 11

Proyecto de Institutos y Escuelas de Educacion Superior
Tecnolégicos Publico

6.3 La Direccion Regional de Educacion o la que haga sus veces as
responsable de la elaboracion y framitacion de los expadientes de
creacion, dependientes del sector Educacion, asi como da subsanar
las observaciones formuladas por la DIGEST,

64 De ser el caso que una entidad del sector plblico solicite la creacion
de un instituto o escuela, bajo la dependencia del seclor Educacion,
presentard su solicitud ante |a Direccion Regional de Educacion
correspondiente, adjuntando los requisitos sefialados en los puntos
6.5, 6.6 v 6.7 de la presenta norma.

6.5 El expediente de Creacién de Institutos y Escusias de Educacion
Superlor Tecnoldgicos Plblicos debera contar con los requisilos
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sefalados en el numeral 6.2, excepto sus literales a), b), ¢), d) v h),
de la presente norma lécnica, adicionalmente, deberd adjuntar el
Anaxo N* 5B,

Asl mismo, en el expediente debera obrar el proyeclo de
infragstructura yio equipamiento, cumpliendo los sigulentes
criterios:

6.6.1 Para infraestructura que no se encuentre construida, se
debera contar con &l proyecto de inversidn pablica aprobado
comoa minimo a nivel de perfil bajo las normas del Sistema
Macional de Inversion Pulblica — SNIP y contener los
siguientes documentos suscritos por profesional colegiado
competenta:;

1. Memoria descriptiva (con delalie de ambientes, areas,
serviclos basicos, entre olbros)

2. Planc de ubicackin

3. Plano de distribucion acotado, en escala 1/100
(incluyendo equipamiento, mobiliario, entre otros)

4. Plano de corte acotado, en escala 1/100

Adicionalmente, debera adjuntar una Declaracién Jurada
segin Anexo N 5D indicando la fecha de inicio de
actividades y el compromiso de brindar el servicio educativo
a la culminacion de la construccidn de la infraestructura e
implementacién del equipamiento, considerando la fecha de
operacion del proyecto de Inversidn pablica.

8.6.2 Para infraestructura que se encuentre construida debera
contener los siguientes documentos suscritos por profesional
colegiado competante:

1. Memoria descriptiva (con detalle de ambientes, areas,
senvicios basicos, antre ofrog)

Plano de ubicacién

Plano de distribucion acotado, en escala 1/100
{incluyendo equipamiento, mobiliario, entre otros)

Plano de corte acotado, en escala 1/100

Certificado de Seguridad en Edificaciones vigents, en
caso la infraestruclura se encuentre completamente
construida.

Rp BN

Adicionalmente, en el expediente debera adjuntarse el informe que
contenga la opinion favorable de disponibilidad presupuestal del
Ministerio de Economia y Finanzas, que garantice el funcionamiento
dal proyecto institucional para los tres primeros afios, la gestion del
citado informe queda a cargo de la Direccion Regional de Educacion
competente o de Ila entidad del sector plblico solicilante:
considerando que deben cumplir con las normas y procedimientos
que establezca el seclor Economia.

La DRE o instancla que haga sus veces evaluard toda Ig
documentacion recabada o presentada para la creacidn del instituto
o escuela, y emitira opinion dentro del plazo de 30 dias habiles. Da
no ser favorable deberd solicitar la subsanacion o devolver e
expediente a la entidad del sector pablico solicitante: caso contrario,
emitira informe de opinion favorable que contiene el cumplimiento
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de los requisitos sefalados en los numerales 85,66y 6. 7, &l mismo
que sera remitido conjuntamente con toda la documeantacion a la
DIGEST.

6.9 FEl periodo de autorizacidn se definira considerando los siguientes
criterios: periodo para la construccion y el fiempo de duracion de la
carrera. La provision del servicio debera efectuarse luego de
culminada la construccion y con el eguipamiento instalado.

De la presentacién de proyecto de nuevas carreras de Institutos y
Escuelas de Educacion Superior Tecnolégicos

Para Institutos y Escuelas privados

6.10 La soliciiud de aulorizacion de nuevas cameras dabera ser
presentada en el MINEDU.

6.11 Cuando el IEST solicita el proyecto de nuevas carreras en al local
autorizado por el MINEDU deberd adjuntar la siguiente
documeantacion:

a) Solicitud segun Anexo N° 4

b} Declaracitn Jurada suscrita segun Anexo N° 54

¢) Declaracién Jurada suscrita segun Anexo N* 5C

d) Justificacion del Proyecto astablecido en el inciso e) del numeral
5.2, de acuerdo al Anexo N* 6 a excepcion de |os documentos
de gestion

e) Plan de Estudio de las carreras propuestas, segln Anexo N° T

f) Disponibilidad de personal idoneo, segln Anexo N° &

g) Listado de equipamiento segun Anexc N° 10

h} Detalle de infraestructura de acuerdo al Anexo N° 8

i} Prevision economica financiera para los tres primeros anos de la
carrera, segln Anexo N* 11

§.12 Si para la presentacién del proyecio de nueva carrera, el IEST
realizd modificacién ylo ampliacién de la infraestructura autorizada,
propone el uso de nuevo local o infraestructura que se encuentre en
proyecto, ésle debera contener los requisitos eslablecidos an el
numeral 6.11 de la presante norma l&cnica, a axcepcion dal literal
¢}, debiendo adjuntar adicionaimente el praoyecto de infragstructura
y equipamiento de acuerdo al literal h) del numeral 6.2.

Para Institutos y Escuelas publicos

£.13 La solicitud de autorizacion de nuevas carreras deberan ser
presentadas en el MINEDU.

6.14 La autorizacién de funcionamiento de nueva carmera sera otorgada
a través de una Resolucion Directoral expedida por la DIGEST,
dentro del plazo de 30 dias habiles desde ingresada la solicitud al
MINEDU.

£.15 La solicitud de nueva carrera, en local autorizado por el MINEDU,
debera contener la siguiente documentacion:

a) Solicitud segun Anexc N° 4

b) Declaracion Jurada suscrita segun Anexo N° 58

¢) Declaracion Jurada suscrita segun Anexo N* 5C

d) Justificacién del Proyecto establecido en &l inciso &) del numeral
6.2 de acuerdo al Anexo N° 6, a excepcidn de los documentos
de gestion.

e) Plan de Estudio de |as carreras propuestas, segan Anexo N° 7

f) Disponibilidad de personal idéneo, segin Anexo N* 8

g) Detalle de infraestructura de acuerdo al Anexo N* 9
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h) Listado de equipamiento segin Anexo N° 10

1} Informe que contenga la opinion favorable de disponibilicdad
presupueslal emitido por el funcicnario competente de la DRE o
el que haga sus veces, basado en los recursos gue dispone o
en aquellos que ofrezca ofra entidad publica {Municipalidad u
otro organismo publico), que garantice el funcionamiento de la
carrera para los tres primeros afos de su ejecucion: por ningdn
motivo se admitirdn proyectos que sustenten disponibilidad con
el presupuesto asignado a ofra carrera vigente.

6.16 La solicitud de nueva carrera que contenga un proyecto de
infraestructura yfo equipamiento no implementade o meodificado
para la propuesta deberd contar con el proyecto de inversisn publica
aprobado como minimo a nivel de perfil bajo las normas del Sistema
Nacional de Inversion Plblica — SNIP; y adjuntar los requisitos
sefialados en el numeral 6.15, a excepcidn del literal cl.

Evaluacién de expedientes de autorizacién de funcionamiento
Institucional y de nuevas carreras

Evaluacién de expediente de autorizacién de institutos y escuelas
privados

€6.17 En &l Anexo 1 de la presente norma. se detallan ¥ numeran por
orden los requisitos o documentos que debe contener el expedients
de autorizacidn, presentado por el administrado.

6.18 Reclbida la solicitud por la OACIGED, el expediente sequird el
recorrido delallado en el Anexo N° 12 de |a presents norma l&cnica,
hasta la expedicion del informe de evaluacion y opmion de la
autarizacion de funcionamiento del proyecto Institucional, expedido
por la DIGESUTPAL

6.18 Derivado el expedients a la DIGEST, se asignard a un especialista
quien realizara la evaluacion integra de la documentacidn obranta
en la solicitud y remitira el Informe con la opinién técnica favorable
a la DIGESUTPA, para que prosiga el tramite hasta la emision de la
Resolucidn Ministerial.

6.20 La resolucion de autorizacién de funcionamiento ze otorgard por un
periodo de 3 a 6 afios considerando los siguientes critanos:

a) Carreras de 4 semestres: 3 a 4 afos considerands las
condiciones de infraestructura v equipamiento.

b) Carreras de 6 semestres: 5 a 6 aflos considerando las
condiciones de infraestructura y equipamiento.

8.21 La informacidn minima que debe establecerse an |a Resolucién
Ministerial es:

a} Nombre del Instituto

b} MNombre de entidad promotora, sea parsona natural o juridica
c) DNl del representante legal o promotor

d} Director General del Instituto

a) Ublcacion del Instituto

f) Periodo de vigencia de la autorizacidn

g) Denominacidn de las carreras autorizadas

h) Duracion en semestres académicos

i} Mata maxima de atencién por carrera

6.22 De contar con infraestructura ylo equipamiento en proyecto la
Resolucion Ministerial debera precisar, adicionalmente, la fecha da
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inicio de las actividades educativas, tomando en cuenia lo dispuesto
an el literal h) del numeral 6.2 para el caso de institutos y escuslas
privados.

.23 Para determinar la meta maxima por cada una de las carreras se
tomars en cuenta las normas sobre infraestructura vigenta, la
propuesta de plan de estudios, al equipamiento y mobiliario.

Evaluacién de expediente de creacién de institutos y escuelas
plblicos

6.24 La DRE o la que haga sus vaces, en atencidn a sus competencias
y estruclura de gestion, elaborara y evaluara el expediente de
creacion de un instituto o escuela pablico.

6.25 Asi mismo, realizara las gesliones correspondientes a lravés de suU
Gobierno Regional de Educacion para contar con |2 disponibilidad
presupuestal necesaria para |a creacidn del instituto o escuela
plblico, ante el Ministerio de Economia y Finanzas.

5.26 Después de recabar los requisitos para la creacion del institulo O
escuela plblico, elaborard el Informe de Opinion Favorable y los
remitira al MINEDU, adjuntando toda [a documentacion
sustentadora en el orden sefalado en &l Anexo M® 1 de la presente
nomma.

527 Recibido por el MINEDU el Informe de Opinion Favorable, sera
anviado a la DIGESUTPA quien expedira el informe de evaluacion
y opinion para la creacion del proyecto institucional.

£.28 La DIGEST, realizara el procedimienio establecido en el numeral
6.19, aplicando los criterios sefalados on la presente norma técnica.

6720 Parala elaboracion de la Resolucion Suprema se tomara an cuanta
lo dispuesto sn los numerales 6.8, 6.20, 6.21 excepto literales b} y
c), 6.22 y 6.23, de la norma tecnica.

Evaluacién de expediente de autorizacion de nuevas carreras para
institutos y escuelas piblicos y privados

6.30 En &l Anexo 2 de la presente norma, 58 detallan y numeran por
orden los requisitos o documentos que dabe contener el expadiente
de autorizacion de nueva carrera, presentado por &l Director
General, Representante Legal o Promator de la institucion educativa
ante &l MINEDU.

631 Recibida la solicitud por la OACIGED, el expediente seguira el
recormrido detallado en el Anexo N 13 de la presenie norma técnica,
hasta la expedicién de la Resolucion Directoral, a cargo de la
DIGEST, dentro de un plazo maximo de 30 dias habiles.

6.32 Para el caso de los institutos y escuelas publicos, el Director General
debera gestionar antes de la presentacion de la solicitud al MINEDU,
la opinion favorable de disponibilidad presupuestal de la nueva
carrara, emitida por el funcionario competents de la DRE o del
sactor que garantice el funcionamiento de la misma {Municipalidad,
u ofro organismo publico) y adjunianio al expedients de autorizacion.

§.33 La Resoluckén Directoral debera contar con la siguiente informacion:
a) Mombre del Instituto
b} Mombre de entidad promotora, sea persona natural o juridica

(en caso de IEST privado)
c) DHNI del representante legal o promotor (en caso de IEST

pag. 9
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privado)

d) Ubicacién del Instituto o local asignado para la gjecucion dea la
camera

e} Denominacion de las carreras autorizadas

) Duracién en semestres académicos

g} Meta maxima de atencion por carrera

8.34 De contar con infraestructura ywo equipamiento en proyecto, la
Resolucién Directoral deberd precisar, adicionalmente, la fecha de
inicio de las actividades educativas y se consignard que la vigencia
de la nueva carrera aprobada estard sujets al periodo de
aulorizacion o revalidacion de la institucidn educativa, por lo que
Ingresara al proceso de revalidacién en conjunto con el instituto o
escuela.

6.35 Para determinar la meta méxima por cada una de las carmreras se
tomard en cuenta las normas sobre infraestructura vigente, la
propuesta de plan de estudios, el eguipamiento y mobiliaria: asi
como las metas autorizadas con anterioridad para ofras carreras,

/ Vil. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

7.1 Los IEST que seliciten autorizacion de un nuevo local deberdn presentar
los requisitos f), g) y h) del numeral 6.2, de la presente norma técnica, ante
la Direccion Regional de Educacion o la qus haga sus vaces.

7.2 Los IEST que soliciten el cambio de local Institucional prasentaran los
requisitos establecidos en el literal h) del numeral 6.2, de Ila presents norma
técnica, ante la Direccién Regional de Educacion o la que haga sus veces,

7.3 Los IEST deberan informar a la Direccién Regional de Educacion o |a que
haga sus veces el cambio de director o promotor en un plazo no mayor a
30 dias habiles, despuds de haberse realizado el cambio, adjuntado los
documentos que sustenten dicho procedimiento.

7.4 Toda la documentacién presentada de acuerdo con la presenta Morma
Tecnica liene caracter de declaracion jurada.

7.5 Los institutos y escuelas autorizados estdn sujelos a supervision,
fiscalizacion y sancidn de acuerdo a la norma que para esos efeclos se
emita.

7.6 La DIGEST no podrd aprobar proyectos de creacidn o autorizacian de
IEST, asi como de carreras profesionales, que presenten locales ubicados
en zonas donde la zonificacidn del Gobiemo Local no permita el
funcionamiento da un IEST.

7.7  Los aspectos no contemplados en |a presente norma serdn resualios por la
Direccion de Geslidn de Instituciones de Educacion Técnico-Praductiva y
Supaerior Tecnologica y Artistica, en concoardancia con la normativa vigenta.

pag. 10
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ANEXO N° 1

LISTA DE COTEJO DE REQUISITOS PARA AUTORIZACION / CREACION DE
INSTITUTOS ¥ ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICOS

por &l Minisleric de Economia y Finanzas

N* DOCUMENTACION CHECK | OBSERVACION |
= | Sl [NOj
PUBLICO Y PRIVADO '
1 | Solicitud de autorizacion (en caso de privados)
2 | Dedaraciones Juradas de acuerdo a la
propussia
3 | Juslificacion del proyacto. o
a, Proyecto Educative |nstitucional (PEI).
b. El Reglamento Institucional (RI). -
c. Plan Anual de Trabajo (PAT).
4 | Planes de esludio.
5 | Disponibilidad de personal idéneo.
& | Proyecto de Infraestructura y equipamiento,
8. Memoria descriptiva.
b. Planos de ubicacién,
c. Plano de distribucidn acotado, en escala
1/100 {incluyendo equipamiento, mobiliario,
entre otros).
d. Plano de corte acotade, en escala 1/100
e. Cerlificado de Seguridad en Edificaciones
vigente (en caso de infreestructura
construida)
PARA =2 =
7| Declaracion Jurada segin Anexos 58 y 5D
8 | Documento de designacion como Direcior.
g | Informe de opinitn favorable emitida por la
Direccion Regional de Educacidn
comespaondiente
10 | Informe de disponibilidad presupuestal emitida

RARRIVARD S ol s e o

{1 Bl S Ry g 1 et O
Declaracion Jurada segin Anexos 5A y 5D

Documento de designacion como Director.

=

Copia de poder del representante legal vigente
insciilo en registro pdblico (para persona
juridica).

10

Copia del ONI del representante legal vigente.

11

Pago por derecho de tramite

La Oficina de Atencidn al Ciudadano y Gestion Documental (QACIGED), revisara
la documentacion indicada en el presente farmato.
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ANEXO N* 2

LISTA DE COTEJO DE REQUISITOS PARA AUTORIZACION DE NUEVAS
CARRERAS PARA INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR

TECNOLOGICOS
K5 DOCUMENTACION CHECK | OBSERVACION
51 |HI‘J-
1 | Selicitud daa-u:-nnzanlr&n |
2 | Declaracion Jurada wgun Anexo N° 5C |

Dedaracion Jurada segun Anexo N* 5D, de ser
el caso

Justificacién del proyecto.

Planes de astudio.

Disponibilidad de personal idoneo.

Proyecto de Infraestructura y equlpamnerntn

Mamaoria degcriptiva.

Planos de ubicacion.

PO

Plano de distribucion acotado, en escala 1/100
(incluyendo equipamianio, mobiliario, entre
otros).

R

"i-fn

___d. Plano de corle acotado, en escala 1100

e [:amﬂn;adn de Sequridad en Edificaciones

PUBLICO

"-I'

Documento de :Iasignau-&n como Diredur

Inlulma de upinmn favnmbla de la DRE
presup: EtEI|

—_—m

IVADD

s L"r-"m"ll-:;.l"'l"?.:".l'."_u-;]:\:_ =

T

| tha o partida de mscnpud:n regisiral (para

La Oficina de Atencién al Ciudadano y

persona juridica).

3 | Capia de poder del representante legal vigente
inscrito en registro pablics (para persona
juridica).

g | Copia dal DN| del representante legal vigente.

10 | Prevision econamica. _

11 | Page por derecho de tramite |

la decumentacion indicada en el presente formala.

Gastion Documental (OACIGED), revisara
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ANEXO N° 3 _
SOLICITUD DE AUTORIZACION DE INSTITUTO O ESCUELA DE EDUCACION
SUPERIOR TECNOLOGICO PRIVADO

Ciudad.,............ - ROEREE , - ST

Er{a} ;
Director (a) General de Educacién Técnico-Productiva ¥

¥, , Identificado {a) con
Ol N , en calidad de

{representants legal/promolor) de (la)

(denominacion de la persona juridica promotara) con RUC N* solicita

la autarizacion del provecto institucional dencminado Institulo de Educacion Superior
Privado (la danominacion no debe ser igual o similar &
ofra institucion educativa), el mismo gue e encuentra en concordancia con la Ley N°
28394, Ley de Inslitutos y Escuelas de Educacian Superior, Reglamento aprobado por el
Decreto Supremo N* 004-2010-ED, modificado por los Decretos Supremos N* 003-2012-
ED y N* 010-2015-MINEDU y demas normas especificas vigentes que regulan el
procadimiento solicitado.

Alentamente,

Sello y firma del rapresentante legal
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ANEXO N* 4
SOLICITUD DE AUTORIZAGCION DE NUEVAS CARRERAS

Ciudad,......cocene P ST - . SRR

-1 ) N A
Director {3} General de Educacion Técnico-Productiva y

Superior Tecnoldgica y Artistica

Ministerio de Educacion.

Prasente.-

Yo, , identificado con
DNI N* . en calidad de Director General del IEST (privado o
plblica) soliciio la evaluacion del

proyecto de autorizacion de nueva cafrara, al mismo que se encuenira en concordancia
con la Ley N° 20394, Ley de Institutos ¥y Escualas de Educacion Superior, el Reglamentc
aprobado por el Decrelo Suprema N® 004-2010-ED, sus modificatorias, y demas normas
especificas vigentes que regulan el procedimiento solicitado.

Atentamente,

Sello y firma del Direclor General del IEST
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ANEXO N* 54
DECLARACION JURADA - PRIVADO
{Fara representante de la entidad promotora o Director General)

DECLARACION JURADA

Ya, idantificado con DNl N°
en calidad de de

E @"*

Que, la informacitn consignada en el proyecto de
(autorizacidn de IEST/ nueva carrera, 8ic.), se ajusta a Ia verdad, pues achio de buena fe
y m& someto a las verificaciones que disponga la instancia del Ministerio de Educacion
para corroborar [a veracidad de los documnentos presentados,

Cue, estoy informado que si los actos que realizo para obtener la autorizacion de |o
solicitade fueran ilictos o la informacién que proporciono fuera ilicita o falsa, seré pasible
de ser denunciado por el delito cometido, sin perjuicio de las sanciones administrativas a
las que diera lugar, segdn articule 32.3 de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento
Administrative Genaral,

suscribo la presente Declaracidn Jurada, an virtud del orincipio de veracidad establecido
por el articulo IV del Titulo Preliminar de |g Ley N* 27444, Ley de Procedimients
Administrativo  General, sujeténdome a las rezponsabilidades civiles, panales ¥
administrativas en caso que, mediante cualguier accidn de verificacion posterior se
compruebe la falsedad de lo declarado.

Firma y huella del declarante
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ANEXO N°*5B
DECLARACION JURADA - PUBLICO
(Para representante de la proponente o Director General)

QELHAEIDH JUME&
Clodad,....c.cooer 8. de............
Yo, identificadc con  DME N°
en calidad de de

g , Declaro bajo juramento lo siguiente:

f

Ciue, Ia informacidn consignada en el proyecto de {creacion
de IEST/ nueva carrera, efc.), se ajusta a la verdad, pues achlo de buena fe y me someto
a las verificaciones que disponga la DIGEST para coroborar la veracidad de los
documentos presentados.

Que, estoy informado gue si los actos que realizo para obtener la autorizacion de lo
< golicitado fueran ilicitos o fa informacion que proporcione fuera ilicita o falsa, sere pasible
oM [ )de ser denunciado par el delito cometido, sin perjuicio de 1as sanciones administrativas a

kT Ailas que diera lugar, segin ariculo 32.3 de la Ley 27444, Ley de Procedimiento
% Administrativo General.

Que, & proyecto presentado cuenta con la opinién favorable de disponibilidad
presupuestal emitido por la Direccion Regional de Educacion de

Suscribo la presente Declaracian Jurada, en virtud del principlo de veracidad establecido
por el articulo IV del Titulo Preliminar de la Ley M* 27444 Ley de Procedimienio
Administrativo General, sujetandome a las responsabilidades civiles, penales y
administrativas en caso que, mediante cualquier accion de verificacdn posterior se
compruebe |a falsedad de lo declarado.

Firma y huella dal proponente / Direclor General

pag. 17



073-2015-MINEDU

ANEXO N* 5C
DECLARACION JURADA
(Para presentacidn el proyecto de nueva carrera de Institutos v Escuelas de Educacion
Superior Tecnoldgicos)

DECLARACION JURADA

Chooad . s e R

ich, identificado COn DMl M
; en calidad de de

g Declaro bajo juramenio lo siguiente:

e, el local consignado para el desarrollo de la carrera propuesta cuenia con la
£/ autorizacion del Ministerio de Educacidn, asimismo en dicha infraestruclura no se ha

realizade modificacidn, ni ampliacidn, nl remodelado para la presentacian dei proyecio de
nuevya carrsra.

Cue, que Iz capacidad maxima de atencion por turmo, no excede a la capacidad de aforo
consignadeo en el Certificado de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificacionss, En
virtud a elio no presenio documentos que sustenten i@ infraestructura fisica (planos v
memaornia descripiva v certificado de seguridad) para lo solicitado.

Suscribo la presente Declaracion Jurada, en virtud del principio de veracidad establecido
por &l articulo IV del Tiulo Preliminar de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento
Administrative General, sujetandome a las responsabilidades civiles, penales v
administrativas en caso que, mediante cualquier accion de verficacion posterior se
comprueba [a falsedad de o declarado.

Firma y huella del Director General del IEST
oo o s
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ANEXO N*® 5D
DECLARACION JURADA — DE NO CONTAR CON INFRAESTRUCTURA Y/O
EQUIPAMIENTO
(Para representanie de |a entidad promotora o Director General)
DECLARACIO A
Chudad,............ de de
Yo, identificado  con DNl N°
, en calidad de

de

Dedlaro bajo jurameanto lo siguiente:

Que, de conformidad con lo dicpuesto en |as normas sobre institutos y escuelas de

sducacion  superior  tecnoldgicos para  la  evaluacion de expediente de
; {ereacidn | autorizacion de funcionamianto) de
(institute © Escuelas de Educacion
Superior Tecnoldgico o Carreras Profesional). DECLARO BAJO JURAMENTO no contar
actualmente con infrasstructura yo equipamiento, ya que se encuentra en procass de
gjecucion, el mismo gueé culminara el de del presente afio.

Que, por tanto el dla de da iniciaré actividades educativas con
toda la Infraestructura e implementacién del equipamiento debidaments instaladas.

Suscribo la presente Dectaracion Jurada, en virtud del principio de presuncion de veracidad
establecido por el articulo IV del Titule Preliminar de |la Ley N® 27444, | ey de Procedimiento
Administrative General, sujetdindome a las responsabilidades civiles, penales yfo
administrativas en caso que, mediante cualquier accion de verificacion posterior se
compruebe la falsedad de lo declarado.

Firma 1_.I huella del declarante (Para privados)
DAL o

O

Firma y huella de! pmpnnen’&e ! Director General
DnL... g
(Para nuhllmcs]l
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ANEXO N* 86
JUSTIFICACION DEL PROYECTO

. INFORMACION DE LA INSTITUCION

MOMERE DE L&

INSTITUCION

Publico Privadao Chreccidn:

Reqidn Departamenta | Provencia

Distrito Zana Urbana{ ) Rural [ )  Residencial( )

. INFORMACION DE

| Nombre Compleic
Mimero de Dispositivo Legal de
DMl reconocimienio
(Para pubficas)
Telafona Corren Electndnico
'-'_f ’ ’ | Direccian
Departamento Provincia Distrito
lli. LOCAL O ESTABLECIMIENTO F
PROYE
|'. Diraccidn:
Departamento Prowincia Digtrita |
|
Zana: | Urbano Rural Rasidencial: | Urbano Lirbano
_ i Comercial Margénal
Modalidad de Uso: | Exclusivo Compantico Con que
Istitucion: |

LOCALES ADICIONALES O COMPLEMENTARIOS (51 LA SOLICITUD ES PARA MAS DE UN

LOGAL)
Direccian:
Departamernto Provincia Distrito
Fona: | Urbano Rural Residancial: | Urbano Urbana
i Comencial Marginal
Modzlidad da Uso: | Exclusivo Compartido | Con qué
| Institacion:

{Crear mas racuadros an funcidn a la cantidad e locales que desea autorizar)

IV. INFORMACION DEL PROMOTOR
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Mombre / Rasdn Social

Mumerno de !
RUC

Teléfono Correo Ebectrdnico |

|

Diraccian:

Departaments | Prowvincia Digtrito

Ficha o partida de Inscripcion en Registros Publicos

Maluraleza uridica de la
entidad promolora
W* de Registro

*

NE APELLIDOS Y NOMBRES I DNI CARGO

|

RELACION DE LOS MIEMBROS O SOCIOS DE LA ENTIDAD PROMOTORA (DE SER
EL CASQ)

N*® APELLIDOS Y NOMBRES DNI CARGO |

(Insertar mas filas de ser necesario)

V. JUSTIFICACION DEL PROYECTO

Contenidos minimos a desarrollar en el presents acapite:

& Anlecedentes

« Sustentacitn del Proyecto (Informacion de las demandas acluales yio futuras del
sector productivo, precisando las fuentes’ primarias, secundarias yio lercianias)
Peifil de Beneficiarios

« Beaneficios gue se lograria

1 Las Tyames recmseran demecidin esiadisica dasficadas en fustees prenarias secuncanag y deccieian. Las fuamies prmaniss,
peTRsponden a hiWHWMI?mMMEMMMWM.WHMH s ouanidcs o vwees du lormulaniol B
cumdlieranion: fuentns secndaniag, son aombas produsides por olras persanas o enlicaies, gue han wdo sscalizadas, como sroset dal
INE |, paners, ponancias, alicuos, s oincs: fusnies fesdlanias, son squeliad gue dan ieferarci de ba Tuanmes secendadas, 1l 5o fepen &
e pecinrios wiiuses. buscadoies, ases de datos bibiogrifions. pAgde e, CREAnIO5. rev EISE B0 DE0R
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ANEXO N T
PLAN DE ESTUDIOS
Denominaclén de ka Carrera;
Codigo de la Carrera;
Mivel formativo: PROFESIONAL TECNICO
diut .";;'_;.: i ,._.,: s S [ ibar i ~Cobdion
Unicades O 200 N = T N ) O T R :r"fin*"’%
RS O LR B R S X TR kL iy | i
' A, e =0 ':’l'l" i EJ sk [ H;:Er' s} Y2 Fméaun
LD {Especifica 1 0
LD {Especlica 2) 0
LD {Especiica n) > .
o
o
LID {EspacficE 1) o
UD (Espaciics 2}
ugEa MP No. 2 2 i o
I o
i
L[:rn:pllﬂlhl'ﬂ =S o
LD (Espeafics )
(¥ v | MR HNo. 3 m:mlﬁ-ﬂl’l} E i} ¥}
e I:l
0 (B pacca 1} o
LD (Espackcs 2}
ues | e wo. s [EICHRSCREARE i |l o
o
o
o|loloflo
golaflo|d
e ; o|lo|lol|lo
o T =l b1 ]
TOTAL DE HORAS! CREDITO Plan da
estudial @ 0|20 ®
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Denominacion de la Carrera:
Codigo de la Carrera:
Mivel Formativo: 'E':H":ﬂ
. _-.. :.E ..:-‘!;' l_:- l.md. 3
s *Eﬂuiﬁﬁ: R,
bR emoties: ],
ke L e LR
LT
- - - - .-|I|. n
.@ ucz MP Na. 3 U0 { Bspeciion n} - o .
o :
U [Espacifica 1) 0
UD (Especilica &)
; %
; o o
uss -
0
0
uca a G
]
olo|o| o o
; ojo|lo| o 0
Congolidado S8
Oo|lao| o i i
CREDITO Plan de
esiudio pleyle 0 i
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ANEXON" 9
DESCRIPCION GENERAL DE INFRAESTRUCTURA:

N* Certificado de Seguridad en
Edificaciones
Aforo o capacidad maxima por turno

- AMBIENTES DETALLADOS EN EL CANTIDAD UBICACION (N*
PLANO Y MEMORIA PISO)

AULAS ==

LABORATORIO DE COMPUTO

TALLERES

BIBLIOTECA

"AREA DEL TERRENQ

“AREA CONSTRUIDA

[ AREA LIBRE

“SERVICIOS HIGIENICOS
INODORO PARA MUJERES
LAVATORIO PARA MUJERES

INODORO MUJERES CON

DISCAPACIDAD

INODORO PARA HOMBRES
URINARIO PARA HOMBRES

2o

" INODORO HOMBERES CON
DISCAPACIDAD =
INODOROS PARA EL PERSOMNAL
ADMIMISTRATIVO
LAVATORIOS PARA EL PERSOMAL

ADMINISTRATIVO

pag. 25
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ANEXO N° 11
PREVISION ECONOMICA FINANCIERA PARA LOS TRES PRIMERDS ANOS DE
FUNCIONAMIENTO (PRIVADOS)
ACTIVIDADES DE ANO 1 ANO 2 AND 3 MONTO
IMPLEMENTACION (Cantidad) | (Cantidad) | {Cantidad] APROXIMADO
Ejemplos:
Compra de PC
Construccidn de laboralorio
| clinico
Compra de mobiliario
7
FUENTE DE FINANCIAMIENTO:

Firma del promolor o propietario
MNombre:

piar. 27
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R =CHNIC RA EL PROCEDI GISTRO Y VISACION D
TITULOS DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGIC A

I. FINALIDAD

La presente norma técnica tiene la finalkdad de normar la ejecucion de los
procedimientos para el regisire y visacidn de les titulos emitidos por los Institutos
Escuelas de Educacidn Supenor Tecnoldgicos autorizados.

Il. OBJETIVOS

21  MNomar la ejecucion del procadimiento de registro de los titules expadidos
por los Institutos y Escuelas de Educacion Superior Tecnoldgicos
aulorizados,

2.2  Nomar la ejecucion del procedimiento de visacion de los titulos regisirados
por el Ministerio de Educacion, ante la Direccion Regional de Educacion o la
gque haga sus vacas,

2.3 Proporcionar herramientas para la presentacitn de las solicitudes de registro
y visacién de los titulos de educacidn superior tecnoldgica, ante las instancias
competentes.

24 Proporcionar informacidn transparents de titulos de Institutos y Escuelas de
Educaciin Superior Tecnologicos.

. MARCO NORMATIVO

3.1 Ley WN° 28384, Ley de Institutos y Escuelas de Educacion Superior.
3.2 Decrefo Supreme N° 004-2010-ED, Reglamento de la Ley N° 29334, leyde
Institutos v Escuelas de Educacién Superior, y demas modificatodas.

. ALCANCES

41 Direccidn General de Educacion Técnico-Productiva y Supernior Tecnoldgica
v Artistica (DIGESUTPA).

4,2 Direccidn de Gestion de Instituciones de Educacion Técnico Productiva y
Superor Tecnoldgica y Aristica (DIGEST ).

43 Dirscciones Regionales de Educacion y Unidades de Gestion Educativa
Lacal con delegacion de funclones. (DRE /GRE).

4.4 Instititos y Escuelas de Educacion Superior Tecnoldgicos.

45 Interesados de Institutos de Educacion Superior Tecnologicos.

. DISPOSICIONES GENERALES

51 Las disposicones de la presente norma, regulan los procedimientos de
registro y visacién de tiulcs olorgados por los IEST aulerizados, de
canformidad con la normatividad vigente.

5.2 El interesado es aquelia persona natural o juridica que recibe o brinda un
sarvicio educathvo de un Insfituto vy Escuela de Educacion Superior
Tecnologico y requiere Ia visacion del Titulo emitido.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1 Del registro de Titulos

a} Los Institutos y Escuslas de Educacion Superior Tecnalogicos, autonzados
para ofertar carreras profesionales, solickaran el registro de 165 Tilulos que
sxpidan al Ministerio de Edugacién.

b} El procedimienis de registro se inicia con Iz presentacion de la solicitud ante
ls Oficing de Atencidn 2| Ciudadane y Gestidn Documental {QACIGED)

¢) La DIGEST a lravés de sus especialisias evaluara y regisirara i Tiulo
expedido por el institulo y escusla, denfro del plazo de 30 dias habiles.
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d} Los institutos y escuelas deberdn prasantar la sigulente documentacion al

Ministerio de Educacidn, para el regisiro:

- Solicited de acuerdo al formato del Anexo 1,

- Ficha de Registro de Titulos de acuerdo al Anexo 2.

- Copia del Consolidado de Motas al finglizar &l plan de estudios de |2
carrera presentada a la Direcclon Reglonal da Educacion a instancia
que NEga 5uUs Vetas,

= Soporte digital {CD} que contenga la{s) copis(s) digital de los tilulos
emitidos.

e} La DIGEST realizara la avaluacién de la documentacidn reamitida y emitird

gl informe respectvo.
fy Da haber cumplide con los requisitos establacidos, s DIGEST asignara &l

codigo considerando los siguiantas crilerios:

Familia productiva Afin Nimero correlative |

I I | 1 | I L1 !
Cada celda representa 1 digito.

AR g] Luego de elic, 2o registrara el titulo considerando 1os siguientes campos:
s Codigo | DNI | Apellidos | Nivel | Mombre | Nombre | Facha | Fecha
‘ol 1 de Titulo ¥ del | dels del de de
., asignado Nombres | Titulo | Carrera | Instituto | emisidn | registra
— del

par
MINEDU Titulo

h) Realizada la asignacion del codigo y registro del Tiwlo, se remitira una
comumicacion al instituto v escuela en el gque se indicara la siguienie
informacion:

Codigo de DNI | Apeflidosy | Mivel | Nombre de | Fecha de
Tlulo asignado Nombres dei | la Carrera reglstro
por MINEDLU Titulo

i} Elinstitute y escuela deberd consignar al reverso de cada titule fa siguiente
informacion:

La Direccion General de Educacidn Técnico-Productiva y  Superior
Tecnologica y Artistica del Ministerio de Educacion ha efectuado el Registro
del pressnle Tilulo asignéndole el siguiente codigo &r
fecha .

6.2 De la visacion de Titulos
a) La visacion del Ululo estd a cargo de !a Direccion Regional de Educacidn
respaciiva o instancia que haga sUs veces,
b} El interesado debera solicitar la visacién presentando la sigulente
documentacibn:
- Solicitud segin Anexo 3A o 3B.
- Titwlo otorgado por al IEST y en el que se haya consignado el codigo
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del Registro.
- Copia del oficio de asignacidn de les codigos dea los titulos emitido por
al Ministerio da Educacion.
¢l La DRE o instancia que hage sus wveces realizara la evaluacion de le
documentacion remitida v, de haber cumplide con los reguisitos
aslablacidos, efectuars ia vizacion al reverso de cada titulo, consignando la

giguiante informacion:

La Direccidn Regicnal de oforga validez al presents ;
Titulo con codigo asignado por el MINEDU y registrado |
ante esta Direccidn Regional, |

{Fecha)

(Nombre del Director)
(Cargo)

d) Luego de ello, la DRE o la qus hapa sus veces ragistrara &l Tilulo an 2l
Libro de Conirol de Ios Tilvlos Visados considerando lo2 campos que s
detalian a continuacion, en tento el Ministeno de Educacion imptemente el

Sistema de Registro de Thulos:

[Cadigo | ONI [ Apsllidos | Nivel | Nombre | Nombre | Fecha | Fecha
g pe | |

| de Titulo W el deia | del e | de
| msignado MNombres | Tiulo | Camrera | Instituto | emision | visacién
del del

por
MINEDL | Titula Titule
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ANEXO 1
MODELO DE SOLICITUD PARA REGISTRO DE TITULOS

Ciudad, ............d&,........ de.

e e A e o s i & S b b
Directoria) General de Educacién Técnico-Froductiva y
Superior Tecnoldgica y Artistica

Ministerio de Educaciin Ministerio de Educacion

Presente.-
Y0, , identificado con N* de
DMl , coma Director General de 1a Institucion de

-

Educacion Superior Tecnoldgice =
soficito el regisiro v codificacidn de {ndicar N*) titulos emitidos en el perioda

L '-.r_..: N
&3, Pars dicho procedimiento adjunto ka sigulents documentacién:
e folEst g0
i< = Ficha de Registro de Titulos,
e « Copla del Consolidado de Motas
« Un (CD) que sontisna |a copia digital de los titulos emitidos.

Atentamenis,

Sallo y firma del representants legal
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ANEXO 3A
MODELO DE SOLICITUD PARA VISACION DE TITULOS
{Persona natural)

] s - o PR B - R e s

A e L S

Direccion Ragional de Educacion 48 ......ocvcimmiirisniinin

Ministerio de Educacién.

Presente.-

Yo, , idantificado

con N° de DN , solicito se realice la wisacion dal titulo
.*'f-_'h.?"x"-'ﬂ (nombre del tiluko), conferido por el Instibuto {o

| e ;-%5¢uaia} de Educacion Superior Tecnologico {nombra

' “de la Institucidn), son codigo (indlcar codige) etorgada por &l Ministerio da

";,L__-"_'.'-;’ Educacion.
Para dicho procadimiento adjunto la siguante informacion:

+ Titulo otorgado por el IEST v en el que se haya consignado el codigo del

Fegistro.
« Copia del oficio de asignacién de los codigos de los fitulos emitido por el

Ministerio de Educacion,

Atentaments,

Firma del interesado
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ANEXO 3B
MODELO DE SOLICITUD PARA VISACION DE TITULGS
(Persona juridica)
CHRE0. - e Bsiaian
D TN oo o i S A 0 B AT BT A B
Direccion Regional de Educagion ... oo
Ministerio de Educacion.
Presente.-
Yo, ., Identificado
con N* de DNI , tomo representanie legal del
Instifucidn de Educacién Supenor Tecnolbgico * 3
solicits la wvisacién de (indicar N titulos emitidos en e periodo

.-I"'-Hd-- | im e
7 SRR A
o g Para dicho procedimisnio adjunto ia siguiente informacion:
¥ | -I -|
G « Titulos olorgados par el IEST y an &l qus se haya consignado les codigos del
'"1 e Registro por parte del MINEDU.

« Copia del oficie de asignacidn de los codigos de los tilulos emilide por el
Ministerio de Educacian.

Alantaments,

Firma gdal interesado
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