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Resolucion Ministerial
N022-201 5 MINEDU

Lima, 12 ENE 2015

VISTOS:

El Oficio N° 2099-2014-MINEDU/NMGI-PRONIED, el Informe N° 123-2014-
MINEDUNMGI-PRONIED-UGM-DFVG, el Informe N° 262-2014-MINEDU/VMGI-PRONIED-
OAJ, y el Informe N° 003-2015-MINEDU/SG-OAJ, y;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 79 de la Ley N° 28044, Ley General de Educacion, establece que
el Ministerio de Educacion es el érgano del Gobierno Nacional que tiene por finalidad definir,
dirigir y articular la politica de educacién, cultura, recreacién y deporte, en concordancia con
la politica general del Estado;

Que, el literal i) del articulo 80 de la referida Ley establece como funcién del
Ministerio de Educacion, el liderar la gestién para conseguir el incremento de la inversion
educativa y consolidar el presupuesto nacional de educacion, asi como los planes de
inversion e infraestructura educativa,

. Que, mediante Resolucién Ministerial N° 593-2014-MINEDU, se aprob6 la “Norma
g‘“ o "”"i‘.‘-_ Técnica que regula la ejecucion del Programa Anual de Mantenimiento de Locales
S &) - Escolares”, con la finalidad de establecer las normas, procedimientos generales, criterios y

é\”-\f%m ., responsabilidades para la ejecucién del Programa Anual de Mantenimiento en locales
%, . escolares de las instituciones educativas publicas a nivel nacional;

Que, a través del articulo 20 de la Ley N° 30281, Ley de Presupuesto del Sector
Publico para el afio fiscal 2015, se autoriz6 al Ministerio de Educacion, durante el afo fiscal
2015, a financiar el Programa de Mantenimiento de la Infraestructura y Mobiliario de los
Locales Escolares 2015, que incluye el mantenimiento preventivo y/o correctivo de locales
escolares, el mejoramiento de los servicios sanitarios, la adquisicién de utiles escolares y de
escritorio, materiales para uso pedagogico y equipamiento menor, hasta por la suma de S/.
358 761 130,00 (Trescientos cincuenta y ocho millones setecientos sesenta y un mil ciento
treinta y 00/100 Nuevos Soles), los que consideran hasta la suma de S/. 5 000 000,00 (Cinco
millones y 00/100 Nuevos Soles) para el financiamiento de los gastos operativos del
seguimiento de las actividades previstas en el citado Programa, y hasta S/. 50 000 000,00
(Cincuenta Millones y 00/100 Nuevos Soles) para la adquisicion de utiles escolares y de
escritorio, materiales de uso pedagégico, asi como equipamiento menor, para primaria y
secundaria;

Que, asimismo, el referido articulo establece que dicho Programa debe ser
ejecutado en todas sus etapas, procesos y/o acciones, a partir de la vigencia de la referida
Ley, hasta el 30 de setiembre de 2015, con cargo al presupuesto institucional del Ministerio
de Educacion, sin demandar recursos adicionales al Tesoro Publico; debiendo aprobarse,
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mediante resolucién ministerial, las disposiciones que resulten necesarias para la aplicacion
de lo establecido en el referido articulo;

Que, mediante Oficio N° 2099-2014-MINEDU/VMGI-PRONIED, la Direccién
Ejecutiva (e) del PRONIED, remiti6 el proyecto de Norma Técnica que establece los criterios
vinculados a la ejecucion del Programa de Mantenimiento de la Infraestructura y Mobiliario
de los Locales Escolares para el afio 2015; asi como el Informe N° 0123-2014-
MINEDU/VMGI-PRONIED-UGM-DFVG de la Unidad Gerencial de Mantenimiento, a través
del cual se solicita tramitar la aprobacién de la mencionada norma técnica, sefialando que
la misma tiene por finalidad establecer normas complementarias, procedimientos, criterios y
responsabilidades para la ejecucion del mantenimiento de los locales escolares de las
instituciones educativas publicas a nivel nacional durante el afio 2015, lo que permitira
ejecutar adecuadamente el financiamiento del referido Programa en todas sus etapas,
procesos y/o acciones;

Que, a través del Informe N° 262-2014-MINEDU/VMGI-PRONIED-OAJ, la Oficina
de Asesoria Juridica del PRONIED, recomienda la aprobacién de la referida Norma Técnica,
precisando que la misma coadyuvara al cumplimiento de las funciones de la Unidad
Gerencial de Mantenimiento del PRONIED vy al logro de los objetivos institucionales;

De conformidad con lo dispuesto en el Decreto Ley N° 25762, Ley Organica del
Ministerio de Educacion, modificado por Ley N° 26510; la Ley N° 30281, Ley de Presupuesto
del Sector Publico para el Afo Fiscal 2015; el Reglamento de Organizacién y Funciones del
Ministerio de Educacién, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2012-ED; y la Resoluciéon
Ministerial N° 0520-2013-ED, que aprueba la Directiva N° 023-2013-MINEDU/SG-0AJ
denominada “Elaboracién, aprobacion y tramitacion de Dispositivos Normativos y Actos
Resolutivos en el Ministerio de Educacion”;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar la Norma Técnica denominada °Disposiciones para la
ejecucion del Programa de Mantenimiento de la Infraestructura y Mobiliario de los Locales
Escolares para el afio 2015", la misma que como Anexo forma parte de la presente
resolucion. ‘ :

Articulo 2.- Publicar la presente resolucion en el Diario Oficial “El Peruano’,
encargandose a la Oficina de Apoyo a la Administracion de la Educacién su publicacién y la
de su Anexo en el Sistema de Informacion Juridica de Educaciéon — SIJE, ubicado en el
Portal Institucional del Ministerio de Educacion (http://www.minedu.gob.pe/), en la misma
fecha.

Registrese, comuniquese y publiquese.

JAIME SAAVEDRA CHANDUVI
Ministvo de Educacion
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NORMA ‘TECNICA “DISPOSICIONES PARA LA EJECUCION DEL PROGRAMA DE
MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA Y MOBILIARIO DE LOS LOCALES
ESCOLARES PARA EL ANO 2015”

1. FINALIDAD

La presente Norma Técnica Especifica, tiene por finalidad establecer etapas,
procedimientos, criterios y responsabilidades: para la ejecucion del Programa de
Mantenimiento de la Infraestructura y Mobiliario de los Locales Escolares de las
Instituciones Educativas publicas a nivel Nacional durante el afio 2015; en el marco
de lo dispuesto en el articulo 20 de la Ley N° 30281, Ley de Presupuesto del Sector
Publico para el afo fiscal 2015 y regular la ejecuciéon del Programa Anual de
Mantenimiento de Locales Escolares, en adelante Norma Técnica General aprobada
con Resolucion Ministerial N° 593-2014-MINEDU.

2. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

Para la ejecucion del mantenimiento de locales escolares se debe considerar lo regulado
en la Norma General y las disposiciones complementarias contenidas en la presente
Norma Técnica.

2.1 ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

Las etapas del procedimiento de Mantenimiento, se muestran en el cuadro N° 1y
las fechas de ejecucion se detallan en el cuadro N° 2.

Cuadro N° 1: Etapas é_l_el ‘Procedimiento de Mantenimiento

a) Actos preparatorios

Etapa |: Programacion b) Programacion de actividades

- a) Gestion de cuentas de ahorros
Etapa ll: Ejecucion b) = Ejecucion de acciones de mantenimiento
c) Cierre de la ejecucion

Etapa lll: Evaluacion a) Evaluacion de la ejecucion.

a) Comunicacioén, difusién y capacitacion
Procesos transversales b) Seguimiento y monitoreo
¢) Reconocimientos y sanciones
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2.1.1 ETAPA DE PROGRAMACION

A) Criterios de seleccion de Locales Escolares

Los Locales Escolares que seran beneficiados con la asignacion de recursos para
la ejecucion del mantenimiento, corresponden solo a las Instituciones Educativas
Publicas Gestion A1 (sector educaciéon) y A4 (convenio), con las exclusiones
correspondientes consideradas en la Norma Técnica General.

El listado de locales escolares elaborado con la informacion de las instituciones
educativas registradas a través de la Unidad de Estadistica Educativa (UEE) con
fecha de corte al 24 de octubre del 2014, en base a informacion basica referida a:

- Codigo de local escolar.

- Codigos modulares de las II.EE en el Local Escolar

- Altitud del centro poblado

- Niveles Educativos en el Local Escolar

- Numero y Nombre de II.EE existentes en el Local Escolar

- Region/Departamento/Provincia/Distrito/DRE O UGEL/Direccion /Centro
poblado

- Gestion de las IIEE en el local escolar.

- Area (Rural o Urbana) :

- Espacios en uso (aulas, salas de cémputo, laboratorio, talleres)

- Total de inodoros o letrinas.

- Numero de alumnos

B) Cambios de responsables de Mantenimiento

Los cambios de responsables, podran realizarse con fecha maxima hasta el 30 de
junio del 2015, el mismo que sera remitido a través del sistema WASICHAY, en
el médulo “Solicitud de Cambio de Responsables”, adicionalmente se debera
notificar mediante Oficio y correo electronico a la Unidad Gerencial de
Mantenimiento.

El Sistema WASICHAY, sera revisado semanalmente por la UGM, para la
verificacion de cambio de responsable.

PRONIED enviara la informaciéon del cambio de responsable de mantenimiento a
la Direccién General de Desarrollo Docente, para su validacién.

La DIGEDD identificara en el sistema NEXUS a los responsables de
mantenimiento, con el fin de emitir alertas semanales a la UGM, para identificar
los cambios de responsables durante el periodo de ejecuciéon del Programa de
Mantenimiento de Locales Escolares.

La UGM a través de la OGA — PRONIED, solicitara al Banco de la Nacién la
apertura de cuentas correspondientes; y posterior transferencia de recursos de
cuenta a cuenta.
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C) Criterios de asignacion de recursos econémicos a los Locales Escolares.

Los criterios de asignacion de recursos econdmicos para las acciones del
mantenimiento de las Instituciones Educativas Publicas a nivel Nacional, han sido
considerados de la siguiente manera:

1) Para determinar el niUmero de espacios educativos a intervenir, se consideré
la informacion del Censo de Infraestructura Educativa 2013 y sus mejoras
producto del apoyo técnico del Banco Mundial; identificando la necesidad de
intervencion de los locales escolares por ambito geografico (costa, sierra,
selva).

2) La estimacién segun espacios educativos (Aulas comunes', espacios
pedagogicos?, espacios administrativos®, espacios complementarios*,
espacio de servicios®) se ha calculado considerando el costo de
mantenimiento para cada uno de dichos espacios y segun ambito geografico.

En ese sentido, los montos estimados para el mantenimiento de cada uno
de dichos espacios seglin ambito geografico son los siguientes:

Cuadro N°3.- Costo de mantenimiento segtin espacio educativo y ambito
geografico (montos en S/. nuevos soles)

AULAS COMUNES Aula comun 1,306 1,264 1,141

SUM, sala de cémputo,
ESPACIOS PEDAGOGICOS | laboratorios de Fisica- 914 885 798
Quimica-Biologia, Talleres

Direccion, secretaria, sala
de profesores, oficina 914 885 798
administrativa

ESPACIOS
ADMINISTRATIVOS

Sala de lactancia, sala de
descanso, Cocina, 849 821 798
Biblioteca, cocina, comedor

SERVICIOS HIGIENICOS SSHH alumnado y personal | 1,733 1,711 1,687

Elaboracion propia. Fuente: Presupuesto representativo de aulas y servicios higiénicos elaborado por el
Ing. Godofredo Valdez Blanco, UGM.

ESPACIOS
COMPLEMENTARIOS

3) El nimero maximo de espacios educativos a intervenir por cada Local
Escolar, toma en cuenta la carga educativa maxima recomendada, por nivel
educativo y némina de matricula; segin Normas Técnicas para el Disefio de
Locales de Educaciéon Basica Regular y el Reglamento Nacional de
Edificaciones en lo pertinente. En ese sentido, el nimero maximo de

1 Espacio fisico donde se realiza la actividad ensefianza-aprendizaje mediante la exposicién y el didlogo.

2 Espacio fisico destinado a la actividad ensefianza- aprendizaje

3 Espacio fisico destinado a las actividades vinculadas con la administracion del servicio educativo al interior de la
II.EE.

4 Espacio fisico destinado a las actividades vinculadas con actividades complementarias vinculadas al servicio
educativo.

> Espacio destinado para los servicios higiénicos existentes dentro del local escolar.
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espacios educativos a intervenir por cada Local Escolar, considerara la
capacidad efectiva para cada uno de dichos espacios.

Como resultado, la relacion entre el nimero de aulas comunes en base al
alumnado matriculado en el afio 2014, de acuerdo a lo sefialado en el
Reglamento Nacional de Edificaciones en lo pertinente, es la siguiente®:

Cuadro N°4: Numero maximo de espat:ios educativos.

N° de Alumnos N° maximo de Aulas Comunes
1-105 alumnos 3 —
106-140 alumnos 4

141-175 alumnos 5

176-210 alumnos 6

4) Para los locales escolares que cuenten con niveles de primaria y secundaria,
se ha considerado la asignacion de S/. 1 500,00 (Un Mil Quinientos y 00/100
Nuevos Soles) para la adquisicion de Utiles escolares y de escritorio,
materiales para uso pedagégico y equipamiento menor, de acuerdo al listado
del anexo N° 02.

5) Cabe resaltar que en ningun caso, el monto asignado pbr Local Escolar sera
~ menor a S/. 2 000 (Dos Mil y 00/100 Nuevos Soles); ni mayor a S/. 30 000
(Treinta Mil y 00/100 Nuevos Soles).

D) De las acciones que se deben ejecutar y su priorizacion

De las acciones para el mantenimiento, se ha priorizado los espacios educativos a
intervenir, de acuerdo al siguiente cuadro:

Cuadro N° 5 Priorizacion de espacios educativos a intervenir

Orden de Tipos de Espacios

Prioridad Educativos Comprende

Aulas Aulas

1ro — - -
Letrinas, biodigestores, nicleo basén, inodoros, tanque elevado, cisterna

Servicios Higienicos e instalaciones sanitarias (limpieza de cajas y tuberias de desague).

2do Cocinas y Comedores Cocina, comedor, almacén de alimentos

3ro Servicios Auxiliares Biblioteca, sala computo o aula de innovacién y laboratorios.

4to Espacios Exteriores Losas deportivas, veredas y sardineles, rampas, cercos perimétricos.
5to Espacios Administrativos Direccion, sala de profesores, oficinas administrativa y auditorio

Asi mismo, se debe priorizar acciones de mantenimiento, de acuerdo al siguiente
cuadro:

& Ver anexo 1 para el calculo del resto de espacios educativos
5




Cuadro N° 6 Priorizacion de las acciones de mantenimiento
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Orden
Prioridad

Acciones de
mantenimiento

Aulas

Servicios
Higiénicos

Cocinas y
Comedores

Servicios
Auxiliares

Espacios
Exteriores

Espacios
Administrativos

1ro

Reparacioén
de techos

X

X

X

X

X

2do

Reparacioén
de pisos

3ro

Reparacion
de
instalaciones
sanitarias

4to

Reparacion
de muros

5to

Reparacioén
de puertas

6to

Reparacion
de ventanas

7mo

Reparacion
de
instalaciones
eléctricas

8vo

Reparacion
de mobiliario
escolar

9no

Reposicion
de mobiliario
escolar

10mo

Pintado

11ava

Utiles
escolares y
de escritorio,
materiales
para uso
pedagbgico y
equipamiento
menor

Solo Instituciones Educativas primaria y secundaria de Educacion
Basica

2.1.2 ETAPA DE EJECUCION

A) GESTION DE LAS CUENTAS DE AHORRO

Esta etapa tiene por finalidad establecer los criterios y procedimientos para el
manejo de las cuentas de ahorro, apertura, bloqueo, desbloqueo y cierre de cuentas
del Banco de la Nacién. Asimismo, se detallan los procedimientos de actualizacion
de saldos de dichas cuentas, como parte del seguimiento y monitoreo de los
recursos de mantenimiento.
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a.1 Apertura de las cuentas de ahorro

Una vez validados los responsables de mantenimiento por la DRE y UGEL, la
UGM procedera a solicitar la apertura de cuentas a la OGA-PRONIED. Esta le
remitira la solicitud al Banco de la Nacidn (BN) para la apertura de las cuentas
correspondientes. El procedimiento tiene una duracién de dos (02) dias habiles.
Una vez que el BN remita el nimero de las cuentas aperturadas, mediante la
OGA-PRONIED, se realizaran las transferencias a través del SIAF-SP,
registrando el devengado y el girado.

a.2 Bloqueo de las cuentas de ahorro

Una vez aprobado el Listado de Mantenimiento de Locales Escolares 2015 con
las cuentas aperturadas y las transferencias realizadas, la DRE o UGEL
solicitara mediante un oficio a la UGM - PRONIED el bloqueo de las cuentas
de ahorro:

i) Cuando el local escolar no cumpla con las condiciones necesarias para
ser objeto de las acciones de mantenimiento;

ii) Por encontrarse en riesgo de colapso y/o amerita su demolicién total, o
por tratarse de un local escolar cuya construccion total ha culminado en un
tiempo menor a un (01) afno calendario, a la fecha de realizacién del
mantenimiento;

iii) Si se cumple alguna de las causales detalladas en el numeral 6.1.1
numeral a.2, de la Norma Técnica General.

Dentro del término de dos (02) dias habiles, desde la recepcién del referido
oficio, la UGM solicitara a la OGA - PRONIED realizar el tramite respectivo con
el BN, para que efectué el bloqueo de las cuentas de ahorro. La OGA -
PRONIED, debera realizar los tramites ante el BN, en un plazo no mayor de
dos (02) dias habiles de recibida la solicitud.

Las solicitudes de bloqueo para su procesamiento, deberan ser remitidas
adjuntando el formato proporcionado por el PRONIED (Anexo N°7).

a.3 Desbloqueo de las cuentas de ahorro

Mediante oficio, la DRE o UGEL solicitara el desbloqueo de las cuentas de
ahorro al PRONIED, cuando desaparezcan las situaciones que causaron el
blogueo de las cuentas de ahorro.

Las solicitudes de desbloqueo para su procesamiento, deberan ser remitidas
adjuntando el formato proporcionado por el PRONIED (Anexo N°7).

En un plazo no mayor de dos (02) dias habiles, UGM - PRONIED remitira a la
OGA — PRONIED las solicitudes de desbloqueo de las cuentas de ahorro.

A través del Equipo de Tesoreria de la UAF, en un plazo no mayor de dos (02)
dias habiles de recepcionada dicha solicitud, la OGA — PRONIED debe efectuar
ante el BN el tramite de desbloqueo para su respectiva ejecucién.

7
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a.4 Actualizacion de los saldos de las cuentas de ahorro

A solicitud de UGM, y, a través del Equipo de Tesoreria de la UAF; la OGA —
PRONIED solicitara al BN la emision de reportes interdiarios de los saldos
financieros de las cuentas de ahorro. Una vez obtenido dicho reporte, sera
remitido por el Equipo de Tesoreria de la UAF a la Oficina de Informatica -
MINEDU, para que se registre dicha informacion en el WASICHAY, con la
finalidad de detectar e implementar acciones para mejorar la ejecucion del
mantenimiento en las zonas con bajo porcentaje de retiro de recursos.

a.5 Del cierre de cuentas de ahorro

La ejecucion de las acciones de mantenimiento de los locales escolares
culminara al 30 _de setiembre del 2015. La UGM solicitara al Equipo de
Tesoreria de la UAF, gestionar el cierre total de las cuentas de ahorro abiertas
por el BN, para el proceso de mantenimiento de locales escolares, asi como la
reversion de los saldos existentes en dichas cuentas al Tesoro Publico.

B) EJECUCION DE ACCIONES DE MANTENIMIENTO

Se establecen las fechas de los procesos aprobados en la Norma Técnica General.

b.1 De la ejecucion del Mantenimiento de Locales Escolares

El mantenimiento de locales escolares, a través de su Comité de Mantenimiento,
identificara las necesidades de atencion priorizando espacios y acciones de
acuerdo a lo establecido en el literal D.

La ejecucion de los recursos de mantenimiento, debe darse durante los meses
previos al inicio de clases, con la finalidad de prever una mejor infraestructura
para el Buen Inicio del Afio Escolar 2015. En ese sentido, se ha establecido un
calendario con dos fechas para la transferencia de recursos econémicos,
segun grupos de designacion de responsables de mantenimiento; de acuerdo al
siguiente detalle:

- A partir de la 3era Semana de Enero de 2015

Primera transferencia de recursos para el Mantenimiento, para aquellos locales
escolares que cuentan con Directores, Subdirectores o Personal Jerarquico,
ratificados por tres afos (identificados a través del NEXUS).

- A partir de la 1ra semana_de Marzo de 2015

Sequnda_transferencia de recursos para el Mantenimiento para aquellos
locales escolares con plazas directivas ocupadas a febrero de 2015. En los casos
en que las plazas directivas no se ocupen, se realizara la transferencia al Director
encargado a dicho puesto para el afio 2015.
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- 30 DE SETIEMBRE DE 2015

Fecha final para la ejecucion de las actividades de Mantenimiento y la
elaboracion del expediente de Declaracion de Gastos ingresada al sistema
WASICHAY.

- b.2 Retiro de recursos para la ejecucion del mantenimiento

Una vez aprobada la ficha técnica de mantenimiento y generada el Acta de
Compromiso en el WASICHAY, el responsable del mantenimiento podra retirar
el monto asignado para la ejecucion de las actividades programadas, las cuales
deben realizarse hasta el 30 de setiembre de 2015.

b.3 De la ejecucion de acciones de mantenimiento

El Comité de Mantenimiento, tiene como funcién ejecutar las acciones de
mantenimiento propuesta en la ficha técnica de mantenimiento haciendo buen
uso de los recursos asignados en concordancia con el Instructivo Técnico de

Mantenimiento. '

En caso de dudas de caracter técnico, los miembros del Comité de
Mantenimiento pueden efectuar consultas a través de los medios planteados en
los procesos transversales de comunicacion, difusion y capacitacion,
identificandose con el cédigo de su local escolar, hasta el 30 de setiembre de
2015.

b.4 Devolucion de los recursos no utilizados

El responsable de mantenimiento del local escolar devuelve los montos retirados
no utilizados a las siguientes cuentas de ahorro, segun corresponda:

a. Hasta el cierre del programa (30 de setiembre de 2015), depositar a la
cuenta de ahorro abierta a su nombre.

b. Después del cierre del programa (01 de octubre de 2015), procedera la
devolucién de la siguiente manera:

- Los saldos no ejecutados, intereses que llegaron a ser cobrados y recupero
de fondos producto de las acciones administrativas, civiles y/o legales del
Programa de Mantenimiento, deberan depositarse a la Cuenta Corriente
N° 0000-860867 M.EDUCACION PRONIED; y remitir los voucher con los
datos de local escolar (Cédigo de local escolar, nombre del Responsable
de Mantenimiento y el motivo de la devolucién) a la DRE o UGEL para que
el especialista de mantenimiento lo registre en el WASICHAY.

- Es importante destacar la revision de la seccion de sanciones contenida
en la Norma Técnica General, en caso no se cumpla con la devolucion de
recursos o que ésta no responda a una causal justificada.

c. Para ambos casos, los intereses generados en cada cuenta de ahorro no
deben ser retirados de la cuenta; caso contrario, deberan ser depositados
9




022-2015-MINEDU

en la misma cuenta asignada y una vez cerrada los saldos seran revertidos
al Tesoro Publico.

C) CIERRE DE LA EJECUCION

c.1 Elaboracion del Expediente de Declaracion de Gastos
~ El responsable de mantenimiento, en conjunto con el Comité de Mantenimiénto
" del cual forma parte, ingresara a través del sistema WASICHAY, la declaracion

de gastos, hasta el 30 de setiembre del 2015.

De la aprobacion de los expedientes de declaracién de gastos:

1) La DRE y/o UGEL, recepciona los expedientes de declaracion de gastos
elaborados por los responsables del mantenimiento de los locales escolares,
y verifica que el expediente contenga la documentacion, que se detalla a

“continuacion: ’

e Documento descriptivo de actividades realizadas.

e Actas de Conformacién de los Comités de Mantenimiento y Veedor

e Ficha técnica aprobada (obtenida del WASICHAY) y con las firmas del

~ Comité de Mantenimiento (Anexo N° 3) .
. e Acta de compromiso (obtenida del WASICHAY), firmada por el
~ responsable del mantenimiento (Anexo N°4). . :

o Declaraciéon de gastos (obtenida del WASICHAY la misma que debe estar
detallada por insumos) y con las firmas del Comité de Mantenimiento y
Veedor (Anexo N°5)

¢ Informe de Veeduria firmada por el comité veedor (Anexo N°6).

o Copia de voucher de retiros del BN realizados durante la ejecucion.

. o Copia del voucher de depésito de las devoluciones en la cuenta de ahorro
en el BN.

e Copia de las boletas y/o comprobantes de pago, emitidas a nombre de la
institucion educativa, las cuales deberan estar visadas por los miembros
del comité de mantenimiento y comité veedor. No deben presentar
enmendaduras, borrones, tachaduras o correcciones de ninguna indole; y
deben ser llenados de forma completa, colocando la descripcién del bien o
servicio, la cantidad, precios unitarios y precios totales.

o Las declaraciones juradas podran utilizarse cuando no existe forma
de obtener boleta o comprobante de pago que sustente los gastos
incurridos por la adquisicion de bienes y servicios (servicios de
mano de obra y traslado de bienes) y en zonas rurales, en las
cuales no se cuente con sede de la SUNAT para el tramite de RUC
y emision de recibos.

o El responsable de la DRE y/o UGEL, verificara y validara las
razones del uso de la declaracion jurada en el ambito de su
jurisdiccién, y dara su conformidad aprobando la declaracion de
gastos a través del sistema WASICHAY.

¢ Panel fotografico (fotografiando claramente el estado de la infraestructura
antes del mantenimiento y después del mantenimiento).
10
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2) De los expedientes recepcionados, el responsable de la DRE y/o UGEL,
verificarda y validara la informaciéon remitida por el responsable del local
escolar, y dara su conformidad aprobando la declaraciéon de gastos a través
del sistema WASICHAY. :

3) Para que la UGM, pueda visualizar la aprobacion de las declaraciones de
- gastos, el responsable de la DRE y/o UGEL, debera ingresar el Informe de
veeduria. El ingreso de esta acta habilitara el conteo de la rendicion de gastos
del local escolar en el sistema WASICHAY, de lo contrario no ser4 incluida

en el listado de locales escolares aptos para recibir el incentivo.

4) Es responsabilidad de la DRE y/o UGEL la aprobacion y el i'ngreso correcto
del acta de veeduria.

2.1.3 ETAPA DE EVALUACION

A) Elaboracién del informe consolidado del mantenimiento de la DRE o UGEL

La DRE o UGEL, elabora el Informe Consolidado del Mantenimiento de los
‘Locales Escolares que se encuentren bajo su jurisdiccion, en funcién a lo
presentado por cada Comité de Mantenimiento, mediante su  respectivo
Expediente de Declaracion de Gastos del Mantenimiento o el monitoreo
realizado segun sea el caso, hasta el 30 de octubre de 2015. .

B) Del informe final del proceso de mantenimiento de Locales Escolares a
Nivel Nacional. '

EI PRONIED, através de la UGM, realizara un informe fihal sobre el consolidado
del mantenimiento de locales escolares remitidos por la DRE o UGEL a nivel
nacional, hasta el 30 de noviembre de 2015

ANEXOS:
e Anexo N° 1: Calculo de dotacion de Aulas y Ambientes Educativos
e Anexo N° 2: Listado de Utiles escolares y de escritorio, materiales para uso

pedagdégico y equipamiento menor

Anexo N° 3: Ficha técnica de mantenimiento de locales escolares 2015
Anexo N° 4: Acta de compromiso '
Anexo N° 5: Formato de Declaraciéon de gastos

Anexo N° 6: Modelo de Informe de Veeduria

Anexo N° 7: Formato para cambio de responsable y bloqueo/desbloqueo de
cuentas

11
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Anexo N° 1

Calculo de dotacion de Aulas y Ambientes Educativos

Dotacién de Aulas - Tamafio de colegio y Nivel

. "Dotacién de Aulas -Tamafio de colegio y Nivel

1-210 6
211-315 9
316-420 12
421-525 15
526-630 18

1-210

1-200 5
201-400 10
401-600 15
601-800 20
801-1000 25

1001-1200 30

211-315

316-420

421-525

526-630

g W (W Wi,

Dotacién de Ambientes Administrativos - Tamaiio de
colegioynivel '

1-175

176-350

351-525

526-700

701-875

876-1050

Dotacién de Ambientes Administrativos - Tamaiio de
colegio y nivel

1-210

211-315

316-420

421-525

526-630

NN [N |
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Anexo N° 2

Listado de utiles escolares y de escritorio, materiales para uso pedagdgico y
equipamiento menor

UTILES ESCOLARES Y DE ESCRITORIO

1 barra de goma 21 gr.

1 caja de lapices de colores pequenos x 12
1 caja de crayones
1 block de cartulina color blanco tamaiio 24x30

1 paquete de plastilina
1 caja de témperas x 7 + pincel

1 tijera punta roma 5"

1 tajador de metal

1 borrador blanco para lapiz grande

1 lapiz triangular 2b

1 Cuaderno cuadriculado 100 pp (Matematica)
1 Cuaderno en blanco 100 pp (Comunicacion)
1 Cuaderno rayado 100 pp (Comunicacién)

1 caja de lapices de colores largos x 12

1 regla de plastico de 30cm

1 barra de goma 21 gr.

1 caja de lapices de colores pequeiios x 12

1 caja de plumones delgados

1 caja de crayones

1 block de cartulina color blanco tamaifio 24x30

1 paquete de plastilina
1 caja de témperas x 7 + pincel
1 tijera punta roma 5"

1 tajador de metal

1 borrador blanco para lapiz grande

1 lapiz triangular 2b

2 cuadernos cuadriculado 100 pp (matematica y CTA)

2 cuadernos rayados 100 pp (comunicacién y HGE)

1 caja de lapices de colores largos x 12

1 regla de plastico de 30cm

1 juego de reglas de plastico (escuadras, regla 30cm, transportador)

-
w
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Anexo N° 2

Listado de utiles escolares y de escritorio, materiales para uso pedagogico y

PRIMARIA

equipamiento menor

MATERIALES DE USO PEDAGOGICO

biblioteca de aula

Estante para |

Estante para biblioteca de aula

Kit de gimnasia
basica y ritmica

Colchonetas blandas

Colchonetas compactas

Cuerdas de gimnasia para 1° a 3° grado (1.5 metros)

Cuerdas de gimnasia para 4° a 6° grado (2 metros)

Aros (ula ula) medianos

Cintas para gimnasia

Taburete de 5 cuerpos (para primaria)

Tabla de pique

Kit de juegos pre-
deportivos

Pelotas de mini futbol # 4 (cuero)

Pelotas de mini basquet # 5 (cuero) .

Pelotas de mini voley # 5 (cuero)

Infladores con aguja

Net de voley

Parante de voley (juego de 02)

Conos sefalizadores pequefos

Conos sehalizadores medianos

Kit de atletismo

Vallas para primaria (unidad)

Testimonios (para carrera de postas)

Discos para lanzamiento (para primaria; 1 a 2 kilos)

Kit de
instrumentos de
medicion

Cronémetros

Winchas (10 y 20 metros)

Tallimetros

Balanza
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Anexo N° 2

Listado de ttiles escolares y de escritorio, materiales para uso pedagdégico y

equipamiento menor

Estae pa biblioteca

institucion educativa

de

Estante para biblioteca de aula

Kit de gimnasia basica y ritmica

Colchonetas blandas

Colchonetas compactas

Cuerdas de gimnasia para 1° a 3° grado (2 metros)

Aros (ula ula) grande

Cintas para gimnasia

Taburetes de 6 cuerpos (para secundaria)

Tablas de pique

Kit de deportes

SECUNDARIA

Pelotas de futbol # 5 (cuero)

Pelotas de basquet # 7 (cuero)

Pelotas de voley # 5 (cuero)

Infladores con aguja

Net de voley

Parante de voley (juego de 02)

Conos sefalizadores medianos

Kit de atletismo

\Vallas para secundaria (unidad)

Testimonios (para carrera de postas)

Discos para lanzamiento (para secundaria; 2 a 4 kilos)

Kit de instrumentos de medicion

Cronémetros

\Winchas (10 y 30 metros)

Tallimetros

Balanza

u
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Anexo N° 2

Listado de utiles escolares y de escritorio, materiales para uso pedagdgico y
equipamiento menor

EQUIPAMIENTO MENOR

Adquisicion de proyector

IAdquisicion de Ecran

IAdquisicion de televisor

Adquisicion de DVD

Adquisicion de Equipo de sonido

Adquisicion de cocina y su equipamiento

(cubiertos, platos y vasos)

PRIMARIAY SECUNDARIA

IAdquisicion de impresoras

IAdquisicion de fotocopiadora
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Anexo N° 3

FICHA TECNICA DE MANTENIMIENTO DE LOCALES ESCOLARES 2015

NOMBRE DE LA INSTITUCION EDUCATIVA

i

TELEFONO

CORREO ELECTRONICO

CODIGO DE LOCAL

CODIGO MODULAR

UBICACION (AV./CALLE)

CENTRO POBLADO

ZGCALICE

%

<

DIS6TRITO PROVINCIA REGION
N° PAR"B&S: A?_EE;" gzgﬂn;g:m DE UNIDAD CANTIDAD COSTO ESTIMADO (S/.)
1 |REPARACION DE TECHOS
2 |REPARACION DEPISOS
. 3 |REPARACION DE INSTALACIONES SANITARIAS
4 |REPARACION DE MUROS
5 |REPARACION DE PUERTAS
6 |REPARACION DE VENTANAS
7 |REPARACION DE INSTALACIONES ELECTRICAS
8 |REPARACION DE MOBILIARIO ESCOLAR
9 |REPOSICION DE MOBILIARIO ESCOLAR
10 |PINTADO
UTILES ESCOLARES Y DE ESCRITORIO,
11 |MATERIALES PARA USO PEDAGOGICO Y
EQUIPAMIENTO MENOR
TOTAL

NUMERO DE AULAS EN EL LOCAL DE LA INSTITUCION EDUCATIVA PUBLICA

NUMERO DE ALUMNOS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA PUBLICA

[NUM ERO DE DOCENTES DE LA INSTITUCION EDUCATIVA PUBLICA

@@M‘BRE DEL DIRECTOR (NOM BRADO Y/0 ENCARGADO)

]

PCION DE LAS PARTIDAS:

\ "
g Pacion®

RESPONSABLE DEMAMNMIHTO DEL.
LOCAL ESCOLAR

REPRESENTANTE DEL COMITE DE MANTENIMIENTO

REPRESENTANTE DEL COMITE DE MANTENIMIENTO

IMPORTANTE: ANTES DE LA EJECUCION DE LOS TRABAJOS, LOS RESPONSABLES DE MANTENIMIENTO DE LOS LOCALES ESCOLARES DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS,
" | DEBERAN SOLICITAR AUTORIZACION DE LA FICHA TECNICA DE MANTENIMIIENTO, MEDIANTE EL SISTEMA WASICHAY AL ESPECIALISTA DE LA DRE/UGEL
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Anexo N° 4

ACTA DE COMPROMISO

en calidad de responsable del mantenimiento del Local Escolar (Institucion Educatlva)

......................................................... ,ubicadaenlalocalidadde .....................................,
distrito de ..o , Provingia de .........cocccieiiiiiiiee ,
delaregion.........ccccoccveeiecennnn. , dependiente de la (DRE, UGEL)............cccccccvivinnnnnen ,

declaro tener pleno conocimiento de los lineamientos del Mantenimiento de Locales
Escolares 2015 regulado mediante la Ley de Presupuesto para el afio fiscal 2015, y me
comprometo a ejecutar los fondos publicos que me fueran asignados bajo los criterios
de economia, eficiencia y eficacia, y asimismo, a rendir cuenta oportunamente del gasto
de los fondos publicos asignados dentro de los plazos legalmente establecidos.

En este sentido, autorizo a la (DRE, UGEL) a afectar de la planilla tnica de
remuneracuones que me corresponde, hasta por el importe otorgado destinado al
mantenimiento de locales escolares, en caso de incumplimiento de la presentacion del
Expediente de Declaracion de Gastos de la ejecucion del Mantenimiento de Locales
Escolares 2015 en los plazos estipulados.

Ciudad, .........ccoceeeee. de ... .....de 2015. -

Responsable del mantenimiento

Por la DRE / UGEL (segun corresponda)

18
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Anexo N° 5

FORMATO DE DECLARACION DE GASTOS

DECLARACION DE GASTOS

MANTENIMIENTO DE LOCALES ESCOLARES 2014

DIRECCIONREGIONAL DEEDUCACION

UNIDAD DEGESTION LOCAL: «

INSTITUCION EDUCATIVA PUBLICA:

TELEFONO: CORREOELECTRONICO:

MONTOASIGNADOS/

N° DETALLE DEL GASTO NOMBRE DEL COMPROBANTES DE PAGO Y/ O DEGLARACION JURADA
PROVEDOR FECHA TIPO NUMERO IMPORTES/
1JREPARACION DE TECHOS
119
SUB TOTAL
REPARACIONDEINSTALACIONES
SANITARIAS
21
SUB TOTAL
3|REPARACION DEPISOS
3.9
SUB TOTAL
4|REPARACION DEMUROS . B - g N ‘
4.1
SUB TOTAL
5|REPARACIONDEPUERTAS
5.1
SUB TOTAL
6|REPARACIONDE VENTANAS
6.1
SUB TOTAL
,|REPARACION DEINSTALACIONES
ELECTRICAS
7.1
SUB TOTAL
8|REPARACION DEMOBILIARIOESCOLAR
8.1
suB TOTAL
[ADQUISISCIONDEMOBILIARIO
ESCOLAR
9.1
[SUB TOTAL
10|PINTURADEAULAS
10.1) sus ToTAL
UTILES ESCOLARES YDEESCRITORIO,
1|MATERIALES PARA USOPEDAGOGICOY
EQUIPAMIENTOMENOR
111 SUB TOTAL
A TOTAL
e MONTOASIGNADOS/
(oxxx)|B-A SALDONOUTILIZADOS/

RESPONSABLE DEMANTENIMIENTODEL

REPRESENTANTEDEL COMITE MANTENIM.
LOCAL ESCOLAR .

AUTORIDAD MAXIMA DONDESEUBICA
ELLOCAL REPRESENTANTEDEL COMITE VEEDOR REPRESENTANTEDEL COMITE VEEDOR
ESCOLAR

(X) DREOUGEL Consignar el nimero que emite ef Sistemade Declar acién de Gast osque s encuentra en lapagina web.

(xx)Consignar lasuma depositada por el Ministerio de Educacion enlacuent aaperturadaen el BancodslaNacion.

(X009 L pago autori 12 SUNAT se giran anombre de cada Institucién Educativa Publica.

(X00KX) Los saldos no an per mai or y/oser [ bancariade lalE, paraque mediante el Bancode laNacién searevertido al Ministerio de Economia y Finanzas,|
250}

revia solicit ud del ministerio de Educacién (Losinteresesnoforman part
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Anexo N° 6
MODELO DE INFORME DE VEEDURIA

INFORME DE VEEDURIA
A . Nombre del Director de la UGEL 0 DRE
Cargo del Director de 1a UGEL o DRE
Asunto . Informe del Comité veedor
Referencia . Norma Especifica de Mantenimiento de Locales Escolares de Ias ILEE. Pudblicas a

nivel nacional 2015.

Fecha

Tengo el agrado de dirigirme a usted para saludaric y a la vez informar a su despacho las actividades
realizadas en el Programa de Mantenimiento de Locales Escolares 2015, ejecutado en la LE.
N® et ey, EON COdigo de local N°..........., ubicado en ef distrilo de ...............
Provincia de.............gnlaRegidn.... ... el cual detaliamos a continuacion:

(Describir los trabajos ejecutados, por ejemplo:

1.- Reparacion de techos: Se constaté ... _...[Por ejem: Cambio de 10 calaminas)
2.- Reparacion de Instalaciones samtanas Se oonstato .(Por ejem: Cambio de 03 Ilaves de grifo y
cambig de 02 inodoros).

3.- Reparacmn de pisos: Se constaté. .. eveereenn... (Por ejem: resane de piso decemento)_\ :

4 - Reparacién de muros: Se oonstato e L OT €8 resane de muros afectados en dos
Aulas).

5.- Reparacion de puertas: Severifico..................... {Por ejem: Arreglo ¥ pmtado de 05 puertas ¥
¢ambig de 02 chapas para puertas

6.- Reparacién de ventanas: Se verifico.................. . (Por ejem: Cambio de 20 vidrios para
ventanas).

7.-Reparacion de |nsla|a(:lones eléctricas: Se verificd_ {Por Ejem: el cambio de interruptores y

8.- Reparacion de mobiliario escolar: Se constatd,,..... (Por ejem: Arreglo y pintado de 10 mesas y
40 sillas).

9.- Reposicion de mobiliario escolar Se constato___... (Por ejem: Reposicion de 02 mesas y 08 sillas

gde madera}
10.- Pintado: Se constato. .. .. {Por ejem:; Pintado de 05 aulas y 01 ss.hh)

11.- Utiles escolares y de escmono, matenales pafa uso pedagomco y equipamiento menor para
la HEE de primaria y Secundaria: se COnstato .,,.....[por ejem: adquisicion de 01 impresora)

El monto total invertido es de S/. (Monto en niimeros y letras)
CDNC!.U SION:

i.uego de verificar Ia ejecucidn de los trabajos descritas en el presente informe, los integrantes del Comité
Veedor, damos conformidad de que los irabajos fueron ejecutados al 100%.

Es todo cuanto podemos informar para su conocimiento

Atentamente

Autoridad de la Jurisdiccidn donde Representante del Comité Representante del Comité
se ubica el Local Escolar Veedor Veedor
{Nombre, apellido, DN} {Nombre, apellido, DNI} {Nombre, apellido, DNI)
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Anexo N°7
Formato para cambio de responsable y bloqueo/desbloqueo de cuentas

FORMATO PARA CAMBIO DE RESPONSABLE

DATOS DEL LOCAL

Ty DATOS DEL RESPONSABLE i
copigo  |INSTITUCION SITUACION DEL|  TIPO DE !
LOCAL ES REGION DRE / UGEL DOCUMENTO | NUMERO DE
X MTIVB i ey
EN EL LOCAL| 1=DNI
ESCOLAR 7= contratado

TRABAJADOR

APELLIDO
PATERNO

APELLIDO -
N s
MATERNO | OMERE

21
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Resolucion Ministerial
N022-201 5 MINEDU

Lima, 12 ENE 2015

VISTOS:

El Oficio N° 2099-2014-MINEDU/NMGI-PRONIED, el Informe N° 123-2014-
MINEDUNMGI-PRONIED-UGM-DFVG, el Informe N° 262-2014-MINEDU/VMGI-PRONIED-
OAJ, y el Informe N° 003-2015-MINEDU/SG-OAJ, y;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 79 de la Ley N° 28044, Ley General de Educacion, establece que
el Ministerio de Educacion es el érgano del Gobierno Nacional que tiene por finalidad definir,
dirigir y articular la politica de educacién, cultura, recreacién y deporte, en concordancia con
la politica general del Estado;

Que, el literal i) del articulo 80 de la referida Ley establece como funcién del
Ministerio de Educacion, el liderar la gestién para conseguir el incremento de la inversion
educativa y consolidar el presupuesto nacional de educacion, asi como los planes de
inversion e infraestructura educativa,

. Que, mediante Resolucién Ministerial N° 593-2014-MINEDU, se aprob6 la “Norma
g‘“ o "”"i‘.‘-_ Técnica que regula la ejecucion del Programa Anual de Mantenimiento de Locales
S &) - Escolares”, con la finalidad de establecer las normas, procedimientos generales, criterios y

é\”-\f%m ., responsabilidades para la ejecucién del Programa Anual de Mantenimiento en locales
%, . escolares de las instituciones educativas publicas a nivel nacional;

Que, a través del articulo 20 de la Ley N° 30281, Ley de Presupuesto del Sector
Publico para el afio fiscal 2015, se autoriz6 al Ministerio de Educacion, durante el afo fiscal
2015, a financiar el Programa de Mantenimiento de la Infraestructura y Mobiliario de los
Locales Escolares 2015, que incluye el mantenimiento preventivo y/o correctivo de locales
escolares, el mejoramiento de los servicios sanitarios, la adquisicién de utiles escolares y de
escritorio, materiales para uso pedagogico y equipamiento menor, hasta por la suma de S/.
358 761 130,00 (Trescientos cincuenta y ocho millones setecientos sesenta y un mil ciento
treinta y 00/100 Nuevos Soles), los que consideran hasta la suma de S/. 5 000 000,00 (Cinco
millones y 00/100 Nuevos Soles) para el financiamiento de los gastos operativos del
seguimiento de las actividades previstas en el citado Programa, y hasta S/. 50 000 000,00
(Cincuenta Millones y 00/100 Nuevos Soles) para la adquisicion de utiles escolares y de
escritorio, materiales de uso pedagégico, asi como equipamiento menor, para primaria y
secundaria;

Que, asimismo, el referido articulo establece que dicho Programa debe ser
ejecutado en todas sus etapas, procesos y/o acciones, a partir de la vigencia de la referida
Ley, hasta el 30 de setiembre de 2015, con cargo al presupuesto institucional del Ministerio
de Educacion, sin demandar recursos adicionales al Tesoro Publico; debiendo aprobarse,




SAROEE,

U&f:i':ﬁ; .
.

/S
/3

:

mediante resolucién ministerial, las disposiciones que resulten necesarias para la aplicacion
de lo establecido en el referido articulo;

Que, mediante Oficio N° 2099-2014-MINEDU/VMGI-PRONIED, la Direccién
Ejecutiva (e) del PRONIED, remiti6 el proyecto de Norma Técnica que establece los criterios
vinculados a la ejecucion del Programa de Mantenimiento de la Infraestructura y Mobiliario
de los Locales Escolares para el afio 2015; asi como el Informe N° 0123-2014-
MINEDU/VMGI-PRONIED-UGM-DFVG de la Unidad Gerencial de Mantenimiento, a través
del cual se solicita tramitar la aprobacién de la mencionada norma técnica, sefialando que
la misma tiene por finalidad establecer normas complementarias, procedimientos, criterios y
responsabilidades para la ejecucion del mantenimiento de los locales escolares de las
instituciones educativas publicas a nivel nacional durante el afio 2015, lo que permitira
ejecutar adecuadamente el financiamiento del referido Programa en todas sus etapas,
procesos y/o acciones;

Que, a través del Informe N° 262-2014-MINEDU/VMGI-PRONIED-OAJ, la Oficina
de Asesoria Juridica del PRONIED, recomienda la aprobacién de la referida Norma Técnica,
precisando que la misma coadyuvara al cumplimiento de las funciones de la Unidad
Gerencial de Mantenimiento del PRONIED vy al logro de los objetivos institucionales;

De conformidad con lo dispuesto en el Decreto Ley N° 25762, Ley Organica del
Ministerio de Educacion, modificado por Ley N° 26510; la Ley N° 30281, Ley de Presupuesto
del Sector Publico para el Afo Fiscal 2015; el Reglamento de Organizacién y Funciones del
Ministerio de Educacién, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2012-ED; y la Resoluciéon
Ministerial N° 0520-2013-ED, que aprueba la Directiva N° 023-2013-MINEDU/SG-0AJ
denominada “Elaboracién, aprobacion y tramitacion de Dispositivos Normativos y Actos
Resolutivos en el Ministerio de Educacion”;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar la Norma Técnica denominada °Disposiciones para la
ejecucion del Programa de Mantenimiento de la Infraestructura y Mobiliario de los Locales
Escolares para el afio 2015", la misma que como Anexo forma parte de la presente
resolucion. ‘ :

Articulo 2.- Publicar la presente resolucion en el Diario Oficial “El Peruano’,
encargandose a la Oficina de Apoyo a la Administracion de la Educacién su publicacién y la
de su Anexo en el Sistema de Informacion Juridica de Educaciéon — SIJE, ubicado en el
Portal Institucional del Ministerio de Educacion (http://www.minedu.gob.pe/), en la misma
fecha.

Registrese, comuniquese y publiquese.

JAIME SAAVEDRA CHANDUVI
Ministvo de Educacion
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NORMA ‘TECNICA “DISPOSICIONES PARA LA EJECUCION DEL PROGRAMA DE
MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA Y MOBILIARIO DE LOS LOCALES
ESCOLARES PARA EL ANO 2015”

1. FINALIDAD

La presente Norma Técnica Especifica, tiene por finalidad establecer etapas,
procedimientos, criterios y responsabilidades: para la ejecucion del Programa de
Mantenimiento de la Infraestructura y Mobiliario de los Locales Escolares de las
Instituciones Educativas publicas a nivel Nacional durante el afio 2015; en el marco
de lo dispuesto en el articulo 20 de la Ley N° 30281, Ley de Presupuesto del Sector
Publico para el afo fiscal 2015 y regular la ejecuciéon del Programa Anual de
Mantenimiento de Locales Escolares, en adelante Norma Técnica General aprobada
con Resolucion Ministerial N° 593-2014-MINEDU.

2. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

Para la ejecucion del mantenimiento de locales escolares se debe considerar lo regulado
en la Norma General y las disposiciones complementarias contenidas en la presente
Norma Técnica.

2.1 ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

Las etapas del procedimiento de Mantenimiento, se muestran en el cuadro N° 1y
las fechas de ejecucion se detallan en el cuadro N° 2.

Cuadro N° 1: Etapas é_l_el ‘Procedimiento de Mantenimiento

a) Actos preparatorios

Etapa |: Programacion b) Programacion de actividades

- a) Gestion de cuentas de ahorros
Etapa ll: Ejecucion b) = Ejecucion de acciones de mantenimiento
c) Cierre de la ejecucion

Etapa lll: Evaluacion a) Evaluacion de la ejecucion.

a) Comunicacioén, difusién y capacitacion
Procesos transversales b) Seguimiento y monitoreo
¢) Reconocimientos y sanciones
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2.1.1 ETAPA DE PROGRAMACION

A) Criterios de seleccion de Locales Escolares

Los Locales Escolares que seran beneficiados con la asignacion de recursos para
la ejecucion del mantenimiento, corresponden solo a las Instituciones Educativas
Publicas Gestion A1 (sector educaciéon) y A4 (convenio), con las exclusiones
correspondientes consideradas en la Norma Técnica General.

El listado de locales escolares elaborado con la informacion de las instituciones
educativas registradas a través de la Unidad de Estadistica Educativa (UEE) con
fecha de corte al 24 de octubre del 2014, en base a informacion basica referida a:

- Codigo de local escolar.

- Codigos modulares de las II.EE en el Local Escolar

- Altitud del centro poblado

- Niveles Educativos en el Local Escolar

- Numero y Nombre de II.EE existentes en el Local Escolar

- Region/Departamento/Provincia/Distrito/DRE O UGEL/Direccion /Centro
poblado

- Gestion de las IIEE en el local escolar.

- Area (Rural o Urbana) :

- Espacios en uso (aulas, salas de cémputo, laboratorio, talleres)

- Total de inodoros o letrinas.

- Numero de alumnos

B) Cambios de responsables de Mantenimiento

Los cambios de responsables, podran realizarse con fecha maxima hasta el 30 de
junio del 2015, el mismo que sera remitido a través del sistema WASICHAY, en
el médulo “Solicitud de Cambio de Responsables”, adicionalmente se debera
notificar mediante Oficio y correo electronico a la Unidad Gerencial de
Mantenimiento.

El Sistema WASICHAY, sera revisado semanalmente por la UGM, para la
verificacion de cambio de responsable.

PRONIED enviara la informaciéon del cambio de responsable de mantenimiento a
la Direccién General de Desarrollo Docente, para su validacién.

La DIGEDD identificara en el sistema NEXUS a los responsables de
mantenimiento, con el fin de emitir alertas semanales a la UGM, para identificar
los cambios de responsables durante el periodo de ejecuciéon del Programa de
Mantenimiento de Locales Escolares.

La UGM a través de la OGA — PRONIED, solicitara al Banco de la Nacién la
apertura de cuentas correspondientes; y posterior transferencia de recursos de
cuenta a cuenta.
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C) Criterios de asignacion de recursos econémicos a los Locales Escolares.

Los criterios de asignacion de recursos econdmicos para las acciones del
mantenimiento de las Instituciones Educativas Publicas a nivel Nacional, han sido
considerados de la siguiente manera:

1) Para determinar el niUmero de espacios educativos a intervenir, se consideré
la informacion del Censo de Infraestructura Educativa 2013 y sus mejoras
producto del apoyo técnico del Banco Mundial; identificando la necesidad de
intervencion de los locales escolares por ambito geografico (costa, sierra,
selva).

2) La estimacién segun espacios educativos (Aulas comunes', espacios
pedagogicos?, espacios administrativos®, espacios complementarios*,
espacio de servicios®) se ha calculado considerando el costo de
mantenimiento para cada uno de dichos espacios y segun ambito geografico.

En ese sentido, los montos estimados para el mantenimiento de cada uno
de dichos espacios seglin ambito geografico son los siguientes:

Cuadro N°3.- Costo de mantenimiento segtin espacio educativo y ambito
geografico (montos en S/. nuevos soles)

AULAS COMUNES Aula comun 1,306 1,264 1,141

SUM, sala de cémputo,
ESPACIOS PEDAGOGICOS | laboratorios de Fisica- 914 885 798
Quimica-Biologia, Talleres

Direccion, secretaria, sala
de profesores, oficina 914 885 798
administrativa

ESPACIOS
ADMINISTRATIVOS

Sala de lactancia, sala de
descanso, Cocina, 849 821 798
Biblioteca, cocina, comedor

SERVICIOS HIGIENICOS SSHH alumnado y personal | 1,733 1,711 1,687

Elaboracion propia. Fuente: Presupuesto representativo de aulas y servicios higiénicos elaborado por el
Ing. Godofredo Valdez Blanco, UGM.

ESPACIOS
COMPLEMENTARIOS

3) El nimero maximo de espacios educativos a intervenir por cada Local
Escolar, toma en cuenta la carga educativa maxima recomendada, por nivel
educativo y némina de matricula; segin Normas Técnicas para el Disefio de
Locales de Educaciéon Basica Regular y el Reglamento Nacional de
Edificaciones en lo pertinente. En ese sentido, el nimero maximo de

1 Espacio fisico donde se realiza la actividad ensefianza-aprendizaje mediante la exposicién y el didlogo.

2 Espacio fisico destinado a la actividad ensefianza- aprendizaje

3 Espacio fisico destinado a las actividades vinculadas con la administracion del servicio educativo al interior de la
II.EE.

4 Espacio fisico destinado a las actividades vinculadas con actividades complementarias vinculadas al servicio
educativo.

> Espacio destinado para los servicios higiénicos existentes dentro del local escolar.
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espacios educativos a intervenir por cada Local Escolar, considerara la
capacidad efectiva para cada uno de dichos espacios.

Como resultado, la relacion entre el nimero de aulas comunes en base al
alumnado matriculado en el afio 2014, de acuerdo a lo sefialado en el
Reglamento Nacional de Edificaciones en lo pertinente, es la siguiente®:

Cuadro N°4: Numero maximo de espat:ios educativos.

N° de Alumnos N° maximo de Aulas Comunes
1-105 alumnos 3 —
106-140 alumnos 4

141-175 alumnos 5

176-210 alumnos 6

4) Para los locales escolares que cuenten con niveles de primaria y secundaria,
se ha considerado la asignacion de S/. 1 500,00 (Un Mil Quinientos y 00/100
Nuevos Soles) para la adquisicion de Utiles escolares y de escritorio,
materiales para uso pedagégico y equipamiento menor, de acuerdo al listado
del anexo N° 02.

5) Cabe resaltar que en ningun caso, el monto asignado pbr Local Escolar sera
~ menor a S/. 2 000 (Dos Mil y 00/100 Nuevos Soles); ni mayor a S/. 30 000
(Treinta Mil y 00/100 Nuevos Soles).

D) De las acciones que se deben ejecutar y su priorizacion

De las acciones para el mantenimiento, se ha priorizado los espacios educativos a
intervenir, de acuerdo al siguiente cuadro:

Cuadro N° 5 Priorizacion de espacios educativos a intervenir

Orden de Tipos de Espacios

Prioridad Educativos Comprende

Aulas Aulas

1ro — - -
Letrinas, biodigestores, nicleo basén, inodoros, tanque elevado, cisterna

Servicios Higienicos e instalaciones sanitarias (limpieza de cajas y tuberias de desague).

2do Cocinas y Comedores Cocina, comedor, almacén de alimentos

3ro Servicios Auxiliares Biblioteca, sala computo o aula de innovacién y laboratorios.

4to Espacios Exteriores Losas deportivas, veredas y sardineles, rampas, cercos perimétricos.
5to Espacios Administrativos Direccion, sala de profesores, oficinas administrativa y auditorio

Asi mismo, se debe priorizar acciones de mantenimiento, de acuerdo al siguiente
cuadro:

& Ver anexo 1 para el calculo del resto de espacios educativos
5




Cuadro N° 6 Priorizacion de las acciones de mantenimiento
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Orden
Prioridad

Acciones de
mantenimiento

Aulas

Servicios
Higiénicos

Cocinas y
Comedores

Servicios
Auxiliares

Espacios
Exteriores

Espacios
Administrativos

1ro

Reparacioén
de techos

X

X

X

X

X

2do

Reparacioén
de pisos

3ro

Reparacion
de
instalaciones
sanitarias

4to

Reparacion
de muros

5to

Reparacioén
de puertas

6to

Reparacion
de ventanas

7mo

Reparacion
de
instalaciones
eléctricas

8vo

Reparacion
de mobiliario
escolar

9no

Reposicion
de mobiliario
escolar

10mo

Pintado

11ava

Utiles
escolares y
de escritorio,
materiales
para uso
pedagbgico y
equipamiento
menor

Solo Instituciones Educativas primaria y secundaria de Educacion
Basica

2.1.2 ETAPA DE EJECUCION

A) GESTION DE LAS CUENTAS DE AHORRO

Esta etapa tiene por finalidad establecer los criterios y procedimientos para el
manejo de las cuentas de ahorro, apertura, bloqueo, desbloqueo y cierre de cuentas
del Banco de la Nacién. Asimismo, se detallan los procedimientos de actualizacion
de saldos de dichas cuentas, como parte del seguimiento y monitoreo de los
recursos de mantenimiento.
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a.1 Apertura de las cuentas de ahorro

Una vez validados los responsables de mantenimiento por la DRE y UGEL, la
UGM procedera a solicitar la apertura de cuentas a la OGA-PRONIED. Esta le
remitira la solicitud al Banco de la Nacidn (BN) para la apertura de las cuentas
correspondientes. El procedimiento tiene una duracién de dos (02) dias habiles.
Una vez que el BN remita el nimero de las cuentas aperturadas, mediante la
OGA-PRONIED, se realizaran las transferencias a través del SIAF-SP,
registrando el devengado y el girado.

a.2 Bloqueo de las cuentas de ahorro

Una vez aprobado el Listado de Mantenimiento de Locales Escolares 2015 con
las cuentas aperturadas y las transferencias realizadas, la DRE o UGEL
solicitara mediante un oficio a la UGM - PRONIED el bloqueo de las cuentas
de ahorro:

i) Cuando el local escolar no cumpla con las condiciones necesarias para
ser objeto de las acciones de mantenimiento;

ii) Por encontrarse en riesgo de colapso y/o amerita su demolicién total, o
por tratarse de un local escolar cuya construccion total ha culminado en un
tiempo menor a un (01) afno calendario, a la fecha de realizacién del
mantenimiento;

iii) Si se cumple alguna de las causales detalladas en el numeral 6.1.1
numeral a.2, de la Norma Técnica General.

Dentro del término de dos (02) dias habiles, desde la recepcién del referido
oficio, la UGM solicitara a la OGA - PRONIED realizar el tramite respectivo con
el BN, para que efectué el bloqueo de las cuentas de ahorro. La OGA -
PRONIED, debera realizar los tramites ante el BN, en un plazo no mayor de
dos (02) dias habiles de recibida la solicitud.

Las solicitudes de bloqueo para su procesamiento, deberan ser remitidas
adjuntando el formato proporcionado por el PRONIED (Anexo N°7).

a.3 Desbloqueo de las cuentas de ahorro

Mediante oficio, la DRE o UGEL solicitara el desbloqueo de las cuentas de
ahorro al PRONIED, cuando desaparezcan las situaciones que causaron el
blogueo de las cuentas de ahorro.

Las solicitudes de desbloqueo para su procesamiento, deberan ser remitidas
adjuntando el formato proporcionado por el PRONIED (Anexo N°7).

En un plazo no mayor de dos (02) dias habiles, UGM - PRONIED remitira a la
OGA — PRONIED las solicitudes de desbloqueo de las cuentas de ahorro.

A través del Equipo de Tesoreria de la UAF, en un plazo no mayor de dos (02)
dias habiles de recepcionada dicha solicitud, la OGA — PRONIED debe efectuar
ante el BN el tramite de desbloqueo para su respectiva ejecucién.

7




022-2015-MINEDU

a.4 Actualizacion de los saldos de las cuentas de ahorro

A solicitud de UGM, y, a través del Equipo de Tesoreria de la UAF; la OGA —
PRONIED solicitara al BN la emision de reportes interdiarios de los saldos
financieros de las cuentas de ahorro. Una vez obtenido dicho reporte, sera
remitido por el Equipo de Tesoreria de la UAF a la Oficina de Informatica -
MINEDU, para que se registre dicha informacion en el WASICHAY, con la
finalidad de detectar e implementar acciones para mejorar la ejecucion del
mantenimiento en las zonas con bajo porcentaje de retiro de recursos.

a.5 Del cierre de cuentas de ahorro

La ejecucion de las acciones de mantenimiento de los locales escolares
culminara al 30 _de setiembre del 2015. La UGM solicitara al Equipo de
Tesoreria de la UAF, gestionar el cierre total de las cuentas de ahorro abiertas
por el BN, para el proceso de mantenimiento de locales escolares, asi como la
reversion de los saldos existentes en dichas cuentas al Tesoro Publico.

B) EJECUCION DE ACCIONES DE MANTENIMIENTO

Se establecen las fechas de los procesos aprobados en la Norma Técnica General.

b.1 De la ejecucion del Mantenimiento de Locales Escolares

El mantenimiento de locales escolares, a través de su Comité de Mantenimiento,
identificara las necesidades de atencion priorizando espacios y acciones de
acuerdo a lo establecido en el literal D.

La ejecucion de los recursos de mantenimiento, debe darse durante los meses
previos al inicio de clases, con la finalidad de prever una mejor infraestructura
para el Buen Inicio del Afio Escolar 2015. En ese sentido, se ha establecido un
calendario con dos fechas para la transferencia de recursos econémicos,
segun grupos de designacion de responsables de mantenimiento; de acuerdo al
siguiente detalle:

- A partir de la 3era Semana de Enero de 2015

Primera transferencia de recursos para el Mantenimiento, para aquellos locales
escolares que cuentan con Directores, Subdirectores o Personal Jerarquico,
ratificados por tres afos (identificados a través del NEXUS).

- A partir de la 1ra semana_de Marzo de 2015

Sequnda_transferencia de recursos para el Mantenimiento para aquellos
locales escolares con plazas directivas ocupadas a febrero de 2015. En los casos
en que las plazas directivas no se ocupen, se realizara la transferencia al Director
encargado a dicho puesto para el afio 2015.
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- 30 DE SETIEMBRE DE 2015

Fecha final para la ejecucion de las actividades de Mantenimiento y la
elaboracion del expediente de Declaracion de Gastos ingresada al sistema
WASICHAY.

- b.2 Retiro de recursos para la ejecucion del mantenimiento

Una vez aprobada la ficha técnica de mantenimiento y generada el Acta de
Compromiso en el WASICHAY, el responsable del mantenimiento podra retirar
el monto asignado para la ejecucion de las actividades programadas, las cuales
deben realizarse hasta el 30 de setiembre de 2015.

b.3 De la ejecucion de acciones de mantenimiento

El Comité de Mantenimiento, tiene como funcién ejecutar las acciones de
mantenimiento propuesta en la ficha técnica de mantenimiento haciendo buen
uso de los recursos asignados en concordancia con el Instructivo Técnico de

Mantenimiento. '

En caso de dudas de caracter técnico, los miembros del Comité de
Mantenimiento pueden efectuar consultas a través de los medios planteados en
los procesos transversales de comunicacion, difusion y capacitacion,
identificandose con el cédigo de su local escolar, hasta el 30 de setiembre de
2015.

b.4 Devolucion de los recursos no utilizados

El responsable de mantenimiento del local escolar devuelve los montos retirados
no utilizados a las siguientes cuentas de ahorro, segun corresponda:

a. Hasta el cierre del programa (30 de setiembre de 2015), depositar a la
cuenta de ahorro abierta a su nombre.

b. Después del cierre del programa (01 de octubre de 2015), procedera la
devolucién de la siguiente manera:

- Los saldos no ejecutados, intereses que llegaron a ser cobrados y recupero
de fondos producto de las acciones administrativas, civiles y/o legales del
Programa de Mantenimiento, deberan depositarse a la Cuenta Corriente
N° 0000-860867 M.EDUCACION PRONIED; y remitir los voucher con los
datos de local escolar (Cédigo de local escolar, nombre del Responsable
de Mantenimiento y el motivo de la devolucién) a la DRE o UGEL para que
el especialista de mantenimiento lo registre en el WASICHAY.

- Es importante destacar la revision de la seccion de sanciones contenida
en la Norma Técnica General, en caso no se cumpla con la devolucion de
recursos o que ésta no responda a una causal justificada.

c. Para ambos casos, los intereses generados en cada cuenta de ahorro no
deben ser retirados de la cuenta; caso contrario, deberan ser depositados
9
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en la misma cuenta asignada y una vez cerrada los saldos seran revertidos
al Tesoro Publico.

C) CIERRE DE LA EJECUCION

c.1 Elaboracion del Expediente de Declaracion de Gastos
~ El responsable de mantenimiento, en conjunto con el Comité de Mantenimiénto
" del cual forma parte, ingresara a través del sistema WASICHAY, la declaracion

de gastos, hasta el 30 de setiembre del 2015.

De la aprobacion de los expedientes de declaracién de gastos:

1) La DRE y/o UGEL, recepciona los expedientes de declaracion de gastos
elaborados por los responsables del mantenimiento de los locales escolares,
y verifica que el expediente contenga la documentacion, que se detalla a

“continuacion: ’

e Documento descriptivo de actividades realizadas.

e Actas de Conformacién de los Comités de Mantenimiento y Veedor

e Ficha técnica aprobada (obtenida del WASICHAY) y con las firmas del

~ Comité de Mantenimiento (Anexo N° 3) .
. e Acta de compromiso (obtenida del WASICHAY), firmada por el
~ responsable del mantenimiento (Anexo N°4). . :

o Declaraciéon de gastos (obtenida del WASICHAY la misma que debe estar
detallada por insumos) y con las firmas del Comité de Mantenimiento y
Veedor (Anexo N°5)

¢ Informe de Veeduria firmada por el comité veedor (Anexo N°6).

o Copia de voucher de retiros del BN realizados durante la ejecucion.

. o Copia del voucher de depésito de las devoluciones en la cuenta de ahorro
en el BN.

e Copia de las boletas y/o comprobantes de pago, emitidas a nombre de la
institucion educativa, las cuales deberan estar visadas por los miembros
del comité de mantenimiento y comité veedor. No deben presentar
enmendaduras, borrones, tachaduras o correcciones de ninguna indole; y
deben ser llenados de forma completa, colocando la descripcién del bien o
servicio, la cantidad, precios unitarios y precios totales.

o Las declaraciones juradas podran utilizarse cuando no existe forma
de obtener boleta o comprobante de pago que sustente los gastos
incurridos por la adquisicion de bienes y servicios (servicios de
mano de obra y traslado de bienes) y en zonas rurales, en las
cuales no se cuente con sede de la SUNAT para el tramite de RUC
y emision de recibos.

o El responsable de la DRE y/o UGEL, verificara y validara las
razones del uso de la declaracion jurada en el ambito de su
jurisdiccién, y dara su conformidad aprobando la declaracion de
gastos a través del sistema WASICHAY.

¢ Panel fotografico (fotografiando claramente el estado de la infraestructura
antes del mantenimiento y después del mantenimiento).
10
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2) De los expedientes recepcionados, el responsable de la DRE y/o UGEL,
verificarda y validara la informaciéon remitida por el responsable del local
escolar, y dara su conformidad aprobando la declaraciéon de gastos a través
del sistema WASICHAY. :

3) Para que la UGM, pueda visualizar la aprobacion de las declaraciones de
- gastos, el responsable de la DRE y/o UGEL, debera ingresar el Informe de
veeduria. El ingreso de esta acta habilitara el conteo de la rendicion de gastos
del local escolar en el sistema WASICHAY, de lo contrario no ser4 incluida

en el listado de locales escolares aptos para recibir el incentivo.

4) Es responsabilidad de la DRE y/o UGEL la aprobacion y el i'ngreso correcto
del acta de veeduria.

2.1.3 ETAPA DE EVALUACION

A) Elaboracién del informe consolidado del mantenimiento de la DRE o UGEL

La DRE o UGEL, elabora el Informe Consolidado del Mantenimiento de los
‘Locales Escolares que se encuentren bajo su jurisdiccion, en funcién a lo
presentado por cada Comité de Mantenimiento, mediante su  respectivo
Expediente de Declaracion de Gastos del Mantenimiento o el monitoreo
realizado segun sea el caso, hasta el 30 de octubre de 2015. .

B) Del informe final del proceso de mantenimiento de Locales Escolares a
Nivel Nacional. '

EI PRONIED, através de la UGM, realizara un informe fihal sobre el consolidado
del mantenimiento de locales escolares remitidos por la DRE o UGEL a nivel
nacional, hasta el 30 de noviembre de 2015

ANEXOS:
e Anexo N° 1: Calculo de dotacion de Aulas y Ambientes Educativos
e Anexo N° 2: Listado de Utiles escolares y de escritorio, materiales para uso

pedagdégico y equipamiento menor

Anexo N° 3: Ficha técnica de mantenimiento de locales escolares 2015
Anexo N° 4: Acta de compromiso '
Anexo N° 5: Formato de Declaraciéon de gastos

Anexo N° 6: Modelo de Informe de Veeduria

Anexo N° 7: Formato para cambio de responsable y bloqueo/desbloqueo de
cuentas

11
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Anexo N° 1

Calculo de dotacion de Aulas y Ambientes Educativos

Dotacién de Aulas - Tamafio de colegio y Nivel

. "Dotacién de Aulas -Tamafio de colegio y Nivel

1-210 6
211-315 9
316-420 12
421-525 15
526-630 18

1-210

1-200 5
201-400 10
401-600 15
601-800 20
801-1000 25

1001-1200 30

211-315

316-420

421-525

526-630

g W (W Wi,

Dotacién de Ambientes Administrativos - Tamaiio de
colegioynivel '

1-175

176-350

351-525

526-700

701-875

876-1050

Dotacién de Ambientes Administrativos - Tamaiio de
colegio y nivel

1-210

211-315

316-420

421-525

526-630

NN [N |
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Anexo N° 2

Listado de utiles escolares y de escritorio, materiales para uso pedagdgico y
equipamiento menor

UTILES ESCOLARES Y DE ESCRITORIO

1 barra de goma 21 gr.

1 caja de lapices de colores pequenos x 12
1 caja de crayones
1 block de cartulina color blanco tamaiio 24x30

1 paquete de plastilina
1 caja de témperas x 7 + pincel

1 tijera punta roma 5"

1 tajador de metal

1 borrador blanco para lapiz grande

1 lapiz triangular 2b

1 Cuaderno cuadriculado 100 pp (Matematica)
1 Cuaderno en blanco 100 pp (Comunicacion)
1 Cuaderno rayado 100 pp (Comunicacién)

1 caja de lapices de colores largos x 12

1 regla de plastico de 30cm

1 barra de goma 21 gr.

1 caja de lapices de colores pequeiios x 12

1 caja de plumones delgados

1 caja de crayones

1 block de cartulina color blanco tamaifio 24x30

1 paquete de plastilina
1 caja de témperas x 7 + pincel
1 tijera punta roma 5"

1 tajador de metal

1 borrador blanco para lapiz grande

1 lapiz triangular 2b

2 cuadernos cuadriculado 100 pp (matematica y CTA)

2 cuadernos rayados 100 pp (comunicacién y HGE)

1 caja de lapices de colores largos x 12

1 regla de plastico de 30cm

1 juego de reglas de plastico (escuadras, regla 30cm, transportador)

-
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Anexo N° 2

Listado de utiles escolares y de escritorio, materiales para uso pedagogico y

PRIMARIA

equipamiento menor

MATERIALES DE USO PEDAGOGICO

biblioteca de aula

Estante para |

Estante para biblioteca de aula

Kit de gimnasia
basica y ritmica

Colchonetas blandas

Colchonetas compactas

Cuerdas de gimnasia para 1° a 3° grado (1.5 metros)

Cuerdas de gimnasia para 4° a 6° grado (2 metros)

Aros (ula ula) medianos

Cintas para gimnasia

Taburete de 5 cuerpos (para primaria)

Tabla de pique

Kit de juegos pre-
deportivos

Pelotas de mini futbol # 4 (cuero)

Pelotas de mini basquet # 5 (cuero) .

Pelotas de mini voley # 5 (cuero)

Infladores con aguja

Net de voley

Parante de voley (juego de 02)

Conos sefalizadores pequefos

Conos sehalizadores medianos

Kit de atletismo

Vallas para primaria (unidad)

Testimonios (para carrera de postas)

Discos para lanzamiento (para primaria; 1 a 2 kilos)

Kit de
instrumentos de
medicion

Cronémetros

Winchas (10 y 20 metros)

Tallimetros

Balanza
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Anexo N° 2

Listado de ttiles escolares y de escritorio, materiales para uso pedagdégico y

equipamiento menor

Estae pa biblioteca

institucion educativa

de

Estante para biblioteca de aula

Kit de gimnasia basica y ritmica

Colchonetas blandas

Colchonetas compactas

Cuerdas de gimnasia para 1° a 3° grado (2 metros)

Aros (ula ula) grande

Cintas para gimnasia

Taburetes de 6 cuerpos (para secundaria)

Tablas de pique

Kit de deportes

SECUNDARIA

Pelotas de futbol # 5 (cuero)

Pelotas de basquet # 7 (cuero)

Pelotas de voley # 5 (cuero)

Infladores con aguja

Net de voley

Parante de voley (juego de 02)

Conos sefalizadores medianos

Kit de atletismo

\Vallas para secundaria (unidad)

Testimonios (para carrera de postas)

Discos para lanzamiento (para secundaria; 2 a 4 kilos)

Kit de instrumentos de medicion

Cronémetros

\Winchas (10 y 30 metros)

Tallimetros

Balanza
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Anexo N° 2

Listado de utiles escolares y de escritorio, materiales para uso pedagdgico y
equipamiento menor

EQUIPAMIENTO MENOR

Adquisicion de proyector

IAdquisicion de Ecran

IAdquisicion de televisor

Adquisicion de DVD

Adquisicion de Equipo de sonido

Adquisicion de cocina y su equipamiento

(cubiertos, platos y vasos)

PRIMARIAY SECUNDARIA

IAdquisicion de impresoras

IAdquisicion de fotocopiadora
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Anexo N° 3

FICHA TECNICA DE MANTENIMIENTO DE LOCALES ESCOLARES 2015

NOMBRE DE LA INSTITUCION EDUCATIVA

i

TELEFONO

CORREO ELECTRONICO

CODIGO DE LOCAL

CODIGO MODULAR

UBICACION (AV./CALLE)

CENTRO POBLADO

ZGCALICE

%

<

DIS6TRITO PROVINCIA REGION
N° PAR"B&S: A?_EE;" gzgﬂn;g:m DE UNIDAD CANTIDAD COSTO ESTIMADO (S/.)
1 |REPARACION DE TECHOS
2 |REPARACION DEPISOS
. 3 |REPARACION DE INSTALACIONES SANITARIAS
4 |REPARACION DE MUROS
5 |REPARACION DE PUERTAS
6 |REPARACION DE VENTANAS
7 |REPARACION DE INSTALACIONES ELECTRICAS
8 |REPARACION DE MOBILIARIO ESCOLAR
9 |REPOSICION DE MOBILIARIO ESCOLAR
10 |PINTADO
UTILES ESCOLARES Y DE ESCRITORIO,
11 |MATERIALES PARA USO PEDAGOGICO Y
EQUIPAMIENTO MENOR
TOTAL

NUMERO DE AULAS EN EL LOCAL DE LA INSTITUCION EDUCATIVA PUBLICA

NUMERO DE ALUMNOS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA PUBLICA

[NUM ERO DE DOCENTES DE LA INSTITUCION EDUCATIVA PUBLICA

@@M‘BRE DEL DIRECTOR (NOM BRADO Y/0 ENCARGADO)

]

PCION DE LAS PARTIDAS:

\ "
g Pacion®

RESPONSABLE DEMAMNMIHTO DEL.
LOCAL ESCOLAR

REPRESENTANTE DEL COMITE DE MANTENIMIENTO

REPRESENTANTE DEL COMITE DE MANTENIMIENTO

IMPORTANTE: ANTES DE LA EJECUCION DE LOS TRABAJOS, LOS RESPONSABLES DE MANTENIMIENTO DE LOS LOCALES ESCOLARES DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS,
" | DEBERAN SOLICITAR AUTORIZACION DE LA FICHA TECNICA DE MANTENIMIIENTO, MEDIANTE EL SISTEMA WASICHAY AL ESPECIALISTA DE LA DRE/UGEL
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Anexo N° 4

ACTA DE COMPROMISO

en calidad de responsable del mantenimiento del Local Escolar (Institucion Educatlva)

......................................................... ,ubicadaenlalocalidadde .....................................,
distrito de ..o , Provingia de .........cocccieiiiiiiiee ,
delaregion.........ccccoccveeiecennnn. , dependiente de la (DRE, UGEL)............cccccccvivinnnnnen ,

declaro tener pleno conocimiento de los lineamientos del Mantenimiento de Locales
Escolares 2015 regulado mediante la Ley de Presupuesto para el afio fiscal 2015, y me
comprometo a ejecutar los fondos publicos que me fueran asignados bajo los criterios
de economia, eficiencia y eficacia, y asimismo, a rendir cuenta oportunamente del gasto
de los fondos publicos asignados dentro de los plazos legalmente establecidos.

En este sentido, autorizo a la (DRE, UGEL) a afectar de la planilla tnica de
remuneracuones que me corresponde, hasta por el importe otorgado destinado al
mantenimiento de locales escolares, en caso de incumplimiento de la presentacion del
Expediente de Declaracion de Gastos de la ejecucion del Mantenimiento de Locales
Escolares 2015 en los plazos estipulados.

Ciudad, .........ccoceeeee. de ... .....de 2015. -

Responsable del mantenimiento

Por la DRE / UGEL (segun corresponda)
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Anexo N° 5

FORMATO DE DECLARACION DE GASTOS

DECLARACION DE GASTOS

MANTENIMIENTO DE LOCALES ESCOLARES 2014

DIRECCIONREGIONAL DEEDUCACION

UNIDAD DEGESTION LOCAL: «

INSTITUCION EDUCATIVA PUBLICA:

TELEFONO: CORREOELECTRONICO:

MONTOASIGNADOS/

N° DETALLE DEL GASTO NOMBRE DEL COMPROBANTES DE PAGO Y/ O DEGLARACION JURADA
PROVEDOR FECHA TIPO NUMERO IMPORTES/
1JREPARACION DE TECHOS
119
SUB TOTAL
REPARACIONDEINSTALACIONES
SANITARIAS
21
SUB TOTAL
3|REPARACION DEPISOS
3.9
SUB TOTAL
4|REPARACION DEMUROS . B - g N ‘
4.1
SUB TOTAL
5|REPARACIONDEPUERTAS
5.1
SUB TOTAL
6|REPARACIONDE VENTANAS
6.1
SUB TOTAL
,|REPARACION DEINSTALACIONES
ELECTRICAS
7.1
SUB TOTAL
8|REPARACION DEMOBILIARIOESCOLAR
8.1
suB TOTAL
[ADQUISISCIONDEMOBILIARIO
ESCOLAR
9.1
[SUB TOTAL
10|PINTURADEAULAS
10.1) sus ToTAL
UTILES ESCOLARES YDEESCRITORIO,
1|MATERIALES PARA USOPEDAGOGICOY
EQUIPAMIENTOMENOR
111 SUB TOTAL
A TOTAL
e MONTOASIGNADOS/
(oxxx)|B-A SALDONOUTILIZADOS/

RESPONSABLE DEMANTENIMIENTODEL

REPRESENTANTEDEL COMITE MANTENIM.
LOCAL ESCOLAR .

AUTORIDAD MAXIMA DONDESEUBICA
ELLOCAL REPRESENTANTEDEL COMITE VEEDOR REPRESENTANTEDEL COMITE VEEDOR
ESCOLAR

(X) DREOUGEL Consignar el nimero que emite ef Sistemade Declar acién de Gast osque s encuentra en lapagina web.

(xx)Consignar lasuma depositada por el Ministerio de Educacion enlacuent aaperturadaen el BancodslaNacion.

(X009 L pago autori 12 SUNAT se giran anombre de cada Institucién Educativa Publica.

(X00KX) Los saldos no an per mai or y/oser [ bancariade lalE, paraque mediante el Bancode laNacién searevertido al Ministerio de Economia y Finanzas,|
250}

revia solicit ud del ministerio de Educacién (Losinteresesnoforman part
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Anexo N° 6
MODELO DE INFORME DE VEEDURIA

INFORME DE VEEDURIA
A . Nombre del Director de la UGEL 0 DRE
Cargo del Director de 1a UGEL o DRE
Asunto . Informe del Comité veedor
Referencia . Norma Especifica de Mantenimiento de Locales Escolares de Ias ILEE. Pudblicas a

nivel nacional 2015.

Fecha

Tengo el agrado de dirigirme a usted para saludaric y a la vez informar a su despacho las actividades
realizadas en el Programa de Mantenimiento de Locales Escolares 2015, ejecutado en la LE.
N® et ey, EON COdigo de local N°..........., ubicado en ef distrilo de ...............
Provincia de.............gnlaRegidn.... ... el cual detaliamos a continuacion:

(Describir los trabajos ejecutados, por ejemplo:

1.- Reparacion de techos: Se constaté ... _...[Por ejem: Cambio de 10 calaminas)
2.- Reparacion de Instalaciones samtanas Se oonstato .(Por ejem: Cambio de 03 Ilaves de grifo y
cambig de 02 inodoros).

3.- Reparacmn de pisos: Se constaté. .. eveereenn... (Por ejem: resane de piso decemento)_\ :

4 - Reparacién de muros: Se oonstato e L OT €8 resane de muros afectados en dos
Aulas).

5.- Reparacion de puertas: Severifico..................... {Por ejem: Arreglo ¥ pmtado de 05 puertas ¥
¢ambig de 02 chapas para puertas

6.- Reparacién de ventanas: Se verifico.................. . (Por ejem: Cambio de 20 vidrios para
ventanas).

7.-Reparacion de |nsla|a(:lones eléctricas: Se verificd_ {Por Ejem: el cambio de interruptores y

8.- Reparacion de mobiliario escolar: Se constatd,,..... (Por ejem: Arreglo y pintado de 10 mesas y
40 sillas).

9.- Reposicion de mobiliario escolar Se constato___... (Por ejem: Reposicion de 02 mesas y 08 sillas

gde madera}
10.- Pintado: Se constato. .. .. {Por ejem:; Pintado de 05 aulas y 01 ss.hh)

11.- Utiles escolares y de escmono, matenales pafa uso pedagomco y equipamiento menor para
la HEE de primaria y Secundaria: se COnstato .,,.....[por ejem: adquisicion de 01 impresora)

El monto total invertido es de S/. (Monto en niimeros y letras)
CDNC!.U SION:

i.uego de verificar Ia ejecucidn de los trabajos descritas en el presente informe, los integrantes del Comité
Veedor, damos conformidad de que los irabajos fueron ejecutados al 100%.

Es todo cuanto podemos informar para su conocimiento

Atentamente

Autoridad de la Jurisdiccidn donde Representante del Comité Representante del Comité
se ubica el Local Escolar Veedor Veedor
{Nombre, apellido, DN} {Nombre, apellido, DNI} {Nombre, apellido, DNI)
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Anexo N°7
Formato para cambio de responsable y bloqueo/desbloqueo de cuentas

FORMATO PARA CAMBIO DE RESPONSABLE

DATOS DEL LOCAL

Ty DATOS DEL RESPONSABLE i
copigo  |INSTITUCION SITUACION DEL|  TIPO DE !
LOCAL ES REGION DRE / UGEL DOCUMENTO | NUMERO DE
X MTIVB i ey
EN EL LOCAL| 1=DNI
ESCOLAR 7= contratado

TRABAJADOR

APELLIDO
PATERNO

APELLIDO -
N s
MATERNO | OMERE
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