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Plan de Incentivos a la Mejora de la Gestion y Modernizacion Municipal 2015

GUIA METODOLOGICA PARA LA META 13
“REALIZAR ACCIONES DE MONITOREO AL MANTENIMIENTO DE 25 INSTITUCIONES
EDUCATIVAS Y A LA DISTRIBUCION DE MATERIALES EDUCATIVOS”

PRESENTACION

Con la finalidad de mejorar la calidad del servicio educativo, el Ministerio de Educacion
viene implementando un conjunto de politicas a través de las siguientes lineas estratégicas:
fortalecer los aprendizajes, revalorar la carrera docente, mejorar la infraestructura
educativa y modernizar la gestién descentralizada.

Una de las herramientas para el desarrollo de la gestion como linea estratégica se enmarca
en el Plan de Incentivos a la Mejora de la Gestidn y Modernizacién Municipal (Pl),
implementado por el Ministerio de Economia y Finanzas. Este 2015, el sector Educacién
tiene una meta a ser trabajada a través de los gobiernos locales (del grupo de
municipalidades de ciudades no principales con menos de 500 viviendas urbanas), para
realizar acciones de monitoreo al mantenimiento de los locales escolares y a la distribucién
de materiales educativos.

La estrategia busca el correcto uso de los recursos trasferidos para estos fines. Asi, las
municipalidades comprendidas en esta meta cumplirdn un rol muy importante a fin de
garantizar la correcta y oportuna ejecucién de los recursos transferidos a los responsables
del mantenimiento y la oportuna distribuciéon de materiales educativos. De esta forma, las
instituciones educativas podran ofrecer ambientes mas seguros y acogedores y ademas
materiales educativos para complementar mejor el trabajo de los docentes.

La presente guia metodoldgica presenta, de manera diddctica, las acciones que deben
cumplir las municipalidades para el cumplimiento de la meta, en el marco de lo dispuesto
en el Decreto Supremo N° 033-2015-EF y la normativa complementaria, de manera que
sirva de orientacion a los responsables de su cumplimiento.

San Borja, marzo de 2015
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PARTE I: ASPECTOS GENERALES
éPara qué nos sirve esta Guia Metodoldgica?

Esta guia tiene como objetivo presentar con mayor detalle el procedimiento y los pasos a seguir
para el cumplimiento de la Meta 13 del PI, a fin de brindar informacién a las municipalidades para
el correcto cumplimiento de la meta.

éA quiénes esta dirigida la presente Guia Metodolégica?

Esta Guia Metodoldgica esta dirigida a los funcionarios y servidores municipales responsables del
cumplimiento de la Meta 13 en las Municipalidades de Ciudades No Principales, con menos de 500
Viviendas Urbanas, segun lo dispuesto en el Decreto Supremo N° 033-2015-EF.

éCudl es el marco legal aplicable?
Para el presente caso, resulta aplicable la siguiente normatividad:

e Ley N° 28044 — Ley General de Educacién.

e Ley N° 29332 — Ley que crea el Plan de Incentivos para la Mejora en la Gestidén Municipal y
modificatorias.

e Ley N° 27972 — Ley Orgdnica de Municipalidades.

e Ley N° 30281 — Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Ao Fiscal 2015.

e Decreto Supremo N° 033-2015-EF que establece el procedimiento para el cumplimiento de
metas del Plan de Incentivos a la Mejora de la Gestidn y Modernizacion Municipal.

e Resolucién Suprema N° 001-2007-ED que aprueba el Proyecto Educativo Nacional — PEN al
2021.

e Resolucién Ministerial N° 543-2013-ED que aprueba la Norma Técnica denominada
“Normas y procedimientos para la gestion del proceso de distribucion de materiales y
recursos educativos para las instituciones y programas educativos publicos y centros de
recursos educativos”.

e Resolucién Ministerial N° 593-2014-MINEDU que aprueba la “Norma Técnica que regula la
ejecucién del Programa Anual de Mantenimiento de Locales Escolares”.

e Resolucién Ministerial N° 022-2015-MINEDU que aprueba la Norma Técnica denominada
“Disposiciones para la ejecucion del Programa de Mantenimiento de la Infraestructura y
Mobiliario de los Locales Escolares para el aifio 2015”.

e Resolucion Directoral N° 005-2015-EF/50.01 que aprueba los instructivos de las metas del
Plan de Incentivos a la Mejora de la Gestidn y Modernizacién Municipal para el afio 2015.
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¢Qué conceptos basicos debemos conocer?

e Acciéon de mantenimiento: Es un conjunto de tareas que se ejecutan para cumplir con el
mantenimiento de un local escolar en el marco del Programa de Mantenimiento del
Minedu.

e Acciones de monitoreo: Acciones a ser desarrolladas por el Minedu o las municipalidades
que permita el recojo de informacién sobre labores de mantenimiento preventivo de locales
escolares y la distribucion de materiales educativos, que permitan corroborar tareas
previstas y productos esperados.

e (Coddigo de local escolar: Codigo de identificacién del local escolar en el cual funciona la
institucién educativa.

e (Codigo modular: Es el que identifica a la institucién educativa que brinda el servicio
educativo.

e Comité de mantenimiento: Esta integrado por el director de la institucién educativa y dos
padres de familia. Es responsable de dirigir y ejecutar las acciones de mantenimiento del
local escolar. Realiza una evaluacion o diagndstico de la infraestructura e instalacién del
local escolar para determinar las necesidades mas urgentes a atender, teniendo como
orientacién la Norma Técnica para el Mantenimiento de Locales Escolares (R.M. N° 022-
2015-MINEDU).

e Comité veedor: Es el comité responsable de velar por la adecuada ejecucién del
mantenimiento. Se encuentra conformado por tres miembros, elegidos conforme a lo
dispuesto por la norma técnica.

e Direccion Regional de Educacién (DRE): Organo especializado del gobierno regional
responsable del servicio educativo en el ambito de su respectiva circunscripcion territorial.
Dispone que las instituciones educativas brinden facilidades para que las municipalidades
realicen las acciones de monitoreo al mantenimiento realizado en los locales escolares.

e Distribucion de materiales educativos: Proceso por el cual el Minedu hace llegar materiales
educativos a las instituciones educativas de educacidn bdasica regular de gestion publica a
nivel nacional, los cuales son entregados gratuitamente por las UGEL.

e Institucion Educativa: Es la primera y principal instancia de gestion del sistema educativo
descentralizado. En ella tiene lugar la prestacion del servicio educativo. Puede ser publica o
privada.
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Local escolar: Comprende a la(s) edificacién(es) levantada(s) sobre un terreno de propiedad
publica o privada donde funciona una o mas instituciones educativas publicas.

Material educativo: Son recursos impresos o concretos que facilitan el proceso de
ensefianza y aprendizaje, motivan la expresién y comprensién oral, despiertan el interés por
los aprendizajes, estimulan la imaginacion, desarrollan la curiosidad, estimulan la
participacién activa, entre otros.

Meta del Plan de Incentivos: Detalle de accidn a realizar, por parte de las municipalidades,
en el marco del Pl. Son aprobadas por el Ministerio de Economia y Finanzas mediante
decreto supremo, y disefadas por cada sector participante.

Pecosa: Es el comprobante de salida de los materiales educativos del almacén de la UGEL,
con la finalidad de distribuirlo hacia las instituciones educativas.

Responsable de mantenimiento: Es el servidor publico del sector educacidn (director o
docente) que, independientemente de su modalidad de contratacidn, se encuentra apto
para ejecutar las acciones de mantenimiento en su local escolar. Se le transfiere un monto
econdmico para realizar las acciones de mantenimiento preventivo en dicho local,
mediante la apertura de una cuenta en el Banco de la Nacién.

Unidad de Gestion Educativa Local (UGEL): Instancia de ejecucidon descentralizada del
gobierno regional, con autonomia en su dmbito de competencia que es la provincia, donde
desarrolla el servicio de acuerdo con el marco normativo correspondiente y la Ley del
Cédigo de Etica de la Funcién Publica.
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PARTE II: PROCEDIMIENTO A SEGUIR
éQué procedimientos deben seguir las municipalidades para cumplir la meta?

Se deben cumplir tres actividades:

Actividad 1: Aplicar Ficha de Analisis Institucional via
aplicativo web y/o enviada por correo electrénico hasta el 31
de julio.

Actividad 3: Realizar 2do. monitoreo en los locales escolares
de la jurisdiccidn y envio de acta de visita del ler. y 2do.
monitoreo a la Direcciéon General de Gestidon Descentralizada
del MINEDU hasta el 31 de julio.

éQué acciones se deben efectuar para cumplir la Actividad 1?

La municipalidad deberd llenar una Ficha de Andlisis Institucional que permitira recoger
informacidn referida a documentos de gestién y estructura organica, asimismo, el desarrollo de
programas, proyectos y actividades que ejecuta en materia educativa, la misma que tendra cardcter
de Declaracion Jurada (ver anexo 1).

La Ficha Institucional contiene la siguiente informaciodn:

e Informacién General: Datos de la municipalidad y su ubicacién segln regidon y provincia.

e Andlisis Institucional: Documentos de gestion elaborados y aprobados por la municipalidad
gue contienen lineamientos en materia educativa, asi como los espacios de coordinacion
intergubernamental e intersectorial, afio de aprobacidn y periodo de vigencia.

e Estructura organica: Si cuenta con unidad orgdnica (gerencia, subgerencia, oficina o area)
en materia educativa.

e Programas, proyectos y actividades: Relacion de programas, proyectos y/o actividades que
la municipalidad ha realizado en materia educativa durante el afio 2014.
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Medio de verificacion: Para verificar el cumplimiento de la actividad 1, se revisara la informacion

registrada en la Ficha de Andlisis Institucional y remitida via correo electrénico en formato Excel
proporcionado por el Minedu.

¢Qué debe monitorear la municipalidad para cumplir la Actividad 2?

La municipalidad debera aplicar la ficha de monitoreo a un minimo de 25 locales escolares vy

suscribir un acta de visita. En caso de existir menos de 25 locales escolares en la jurisdiccion de la
municipalidad, se debe realizar el monitoreo al 100 % de locales existentes.

La municipalidad deberad realizar acciones de monitoreo sobre:

e El mantenimiento de los locales escolares que han recibido recursos para ello.

e La distribucion de los materiales educativos a las II.EE.

IMPORTANTE:
Para el caso de las municipalidad que cuentan con menos de 25 locales escolares, tendrdn

que aplicar la ficha de monitoreo a todos los locales escolares existentes en la
jurisdiccion.

La municipalidad debera revisar el listado de los locales escolares que han recibido la transferencia
de recursos econdmicos como parte del programa de mantenimiento 2015 del Ministerio de
Educacion. Asimismo, debera hacer una seleccion de los locales escolares sobre la cual la
municipalidad realizara las acciones de monitoreo.

Se aplicard la ficha de monitoreo donde se recoge informacion sobre conformacién de Comités de
Mantenimiento y Comités Veedores, y elaboracion de Fichas Técnicas en el marco del Programa de
Mantenimiento de Locales Escolares y verificar la distribucion oportuna de materiales educativos.
Ambos procesos como parte del Buen Inicio del Afio Escolar.

Las actas deben ser suscritas por el director de cada local escolar o el docente encargado de la
direccion en ausencia del mismo, para lo cual se debe realizar el monitoreo en el horario en que la
institucidn educativa se encuentre en funcionamiento. En caso el local se encuentre cerrado, el acta
debera ser suscrita por el gobernador u otra autoridad comunal (ver anexos 2 y 3).

Las fichas del primer monitoreo deberan ser remitidas via correo electrénico, preferentemente al
15 de mayo del 2015.
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Medio de verificacidn: Para verificar el cumplimiento de la actividad 2, la Municipalidad debera

registrar y enviar las fichas de monitoreo aplicadas via correo electrénico a través de un formato
Excel proporcionado por el Minedu.

De cumplir con la actividad 1y 2 al 15 de mayo podrd contar con un puntaje mayor que

permitird acceder a un bono adicional.

¢Qué debe monitorear la municipalidad para cumplir la Actividad 3?

La municipalidad debera aplicar por segunda vez la Ficha de Monitoreo a locales escolares visitados
en el ler. monitoreo y suscribir una segunda acta de visita. Se aplicara dicha ficha para terminar de
recoger informacidn sobre los trabajos ejecutados en el marco del Programa de Mantenimiento de
Locales Escolares y la presentacién de informes de rendicidn de cuentas, asi como la situacién de la
distribucidn de los materiales educativos.

Las actas deben ser suscritas por el director de cada local escolar o el docente encargado de la

direccién en ausencia del mismo, para lo cual se debe realizar el monitoreo en el horario en que la
institucidn educativa se encuentre en funcionamiento. En caso el local se encuentre cerrado, el acta
de la visita deberd ser suscrita por el gobernador u otra autoridad comunal.

La fecha limite es el 31 de julio de 2015, via correo electrdnico.

Medio de verificacién: Para verificar el cumplimiento de la actividad 3, la municipalidad deberd

registrar y enviar las fichas de monitoreo via correo electrdnico, y presentar en medio fisico un
informe final al Ministerio de Educacidn.

¢Qué debe contener el Informe final de monitoreo?

El informe final debe ser presentado en mesa de partes, dirigido a la Direccidon General de Gestion
Descentralizada, ubicado en Calle del Comercio N° 193, San Borja, Lima, hasta el 31 de julio de 2015,

el mismo que debera contener lo siguiente:

1. Oficio dirigido a la Direccion General de Gestion Descentralizada del Ministerio de
Educacién (ver formato en el anexo 4).
Las actas originales del 1er y 2do monitoreo.
Documento impreso que acredita el envio de la informacidon completa para el cumplimiento
de la meta.
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PARTE Ill: CUADRO DE NIVEL DE CUMPLIMIENTO

La evaluacion de las metas del PI 2015, implica la determinacidn de una calificacién cuantitativa del
nivel de cumplimiento por municipalidad. El puntaje final se obtendra de la sumatoria de puntos de
los indicadores establecidos en siguiente cuadro:

CUADRO DE ACTIVIDADES Y NIVEL DE CUMPLIMIENTO

ACTIVIDADES ESPECIFICACIONES PUNTAIJE
- Completar ficha de analisis institucional
(actividad 1). 01 ficha de analisis institucional + 25
- Primera aplicacion de fichas de | fichas de Monitoreo -primera aplicacion- 30
monitoreo a locales escolares (actividad | enviadas via correo electrénico hasta el
2). 31 de julio de 2015.
- Envio de fichas de monitoreo al MINEDU.
- Segunda aplicacion de fichas de | 25Fichas de 2do. Monitoreo enviadas via
monitoreo a locales escolares (actividad correo electrénico al 31 de julio de 2015
3). + Presentacién de Actas de Visita de ler. 50

- Envio de fichas de monitoreo vy

presentacién de expediente fisico al y 2do. Monitoreo en fisico en el MINEDU

MINEDU. al 31 de julio de 2015*.
UMM R AT oo
- Completar ficha de analisis institucional
(actividad 1). 01 Ficha de Analisis Institucional + 25

- Primera aplicacion de fichas de
monitoreo a locales escolares (actividad
2).

- Envio de fichas de monitoreo al MINEDU.

Fichas de ler. Monitoreo enviadas via 10
correo electrénico al 15 de mayo de 2015

Envio via correo electrénico de fichas de
Cuenta con mayor numero de locales

ler. y 2do. Monitoreo de 1 a 5 locales
escolares al requerido:

visitados adicionalmente y el respectivo
Envio de fichas de monitoreo de 1 a 5 locales | €"V'° de actas de monitoreo (hasta el 31 10
julio de 2015).

De contar con igual o menor nimero de

escolares adicionales con sus
correspondientes actas en expediente fisico

locales escolares requeridos, este
al MINEDU. q g

puntaje se otorga automaticamente.

PUNTAJE TOTAL

100 puntos

* De presentar menos fichas de las que debiera en el segundo monitoreo y/o presentar menos actas fisicas del 1°

y 2° monitoreo; el puntaje otorgado sera sélo de 10 puntos.
IMPORTANTE:

La fecha limite para la recepcion de la informacion del cumplimiento de la meta es hasta

el 31 de julio de 2015, por lo cual se recomienda remitir la informacion via correo
electroénico con la anticipacion oportuna. Asimismo recomendamos tener presente los

plazos previstos para los puntajes adicionales.
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PARTE IV: PREGUNTAS FRECUENTES

FICHA INSTITUCIONAL SOBRE LAS ACCIONES DE LA MUNICIPALIDAD EN EDUCACION

1. éExiste una fecha limite para remitir la ficha de analisis institucional?
La fecha limite para remitir la ficha de analisis institucional es el 31 de julio de 2015. Si
se presenta antes del 15 de mayo de 2015, la municipalidad accede a 10 puntos
adicionales.

2. éUna vez completada la ficha de analisis institucional debo enviarla a la UGEL/DRE?
No. La ficha de analisis institucional debe ser Unicamente remitida por correo
electrénico al Minedu, como se indica en el instructivo.

3. éSi la municipalidad no realiza acciones en materia educativa esto afecta el
cumplimiento de la meta?
No, la ficha de analisis institucional tiene el objetivo de recoger informacién acerca de
las acciones que las municipalidades realizaron en materia de educacién en el periodo
2014. El MINEDU evaluara la consistencia de la informacién y el correcto y completo
llenado de la ficha.

4. éLa municipalidad debe adjuntar alguna documentacion a la ficha institucional?
No se requiere adjuntar ninguna documentacion a la ficha institucional. La misma tiene
cardacter de Declaracidon Jurada bajo la responsabilidad del funcionario que la suscribe.

FICHA DE MONITOREO A LOS LOCALES ESCOLARES

5. éCuantos locales escolares debo monitorear?
Las municipalidades clasificadas como pertenecientes a Ciudades No Principales con
menos de 500 viviendas urbanas, deben monitorear 25 locales escolares. Usted puede
revisar el Anexo | del D.S. N2 033-2015-EF para saber la clasificacion municipal a la que
pertenece.

6. Si en mi jurisdiccion hay un nimero menor de locales escolares ¢ Cumplo la meta?
Si, las municipalidades donde el nimero de locales escolares existente es menor al
numero establecido en la meta (25), cumplen con la meta al realizar el monitoreo al
100% de locales escolares.

7. éCuando la municipalidad debe iniciar el monitoreo a los locales escolares?
Recomendamos iniciar las acciones de monitoreo al mantenimiento preventivo de
locales escolares a partir de la primera semana del mes de abril y durante el mes de
mayo.

10
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

éLa municipalidad debe enviar fotografias del “antes” y “después” de los trabajos de
mantenimiento realizados?

Si ha tenido oportunidad de registrar el antes y después, usted puede enviar dichas
fotografias. Envie como mdximo dos (2) por cada local escolar.

éQué debo hacer si algun local escolar que recibid financiamiento no esta en
funcionamiento?

En este caso se debe indicar esta situacidn en la parte de observaciones de la ficha de
monitoreo. Se debe corroborar esa informacién de manera formal con la DRE o UGEL
a través de un oficio, resolucion o documento similar.

éSe puede monitorear una institucion educativa que no ha recibido transferencia de
recursos del Programa de Mantenimiento?

Si. En ese caso se recoge informacion sobre la distribucion de materiales y sobre las
condiciones en la que se brinda el programa nacional de alimentacién escolar.

¢Qué hacer si no se encuentra al responsable del local escolar?

Recomendamos coordinar con la UGEL a fin de obtener los datos del responsable del
local escolar y retornar a dicho local previa coordinacién. Si la situacidn persiste, usted
puede aplicar la ficha de monitoreo y detallar la situacién presentada en la parte de
observaciones del acta de visita, la misma que debera ser suscrita por el gobernador u
otra autoridad comunal.

¢Es valida una ficha de monitoreo aplicada a un local escolar que no ha ejecutado el
recurso para mantenimiento preventivo?

Si, la ficha es valida. La municipalidad debe realizar la visita o visitas al local escolar y
aplicar la ficha de monitoreo. En caso de que el responsable del local escolar no hubiese
ejecutado el mantenimiento preventivo, las razones deben ser sefialadas en la ficha de
monitoreo.

¢Qué hacer si el responsable del local escolar no acepta firmar el Acta de visita?
Debe consignar la situacion en la parte de observaciones de dicha acta.

éPuede un padre o una madre de familia firmar el acta de visita de local escolar?
No. El instrumento indica que el responsable del mantenimiento en el local escolar es
quien debe firmar el acta de visita.

éHabra verificacion de la informacion proporcionada por la municipalidad?

Si. La Direccidon General de Gestién Descentralizada del Ministerio de Educacién
realizard acciones de monitoreo para verificar la informacion proporcionada por las
municipalidades.

11
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OTRAS PREGUNTAS IMPORTANTES

16. éComo y cuando conoce la municipalidad si cumplié satisfactoriamente la meta?
La Direccidn General de Presupuesto Publico del Ministerio de Economia y Finanzas,
sobre la base de los resultados obtenidos por cada municipalidad e informados, segun
sea el caso, por las entidades responsables de la evaluacién de las metas, consolida,
aprueba y publica los resultados sobre el cumplimiento de metas.

17. ¢Qué hacer si la municipalidad esta disconforme con los resultados de la evaluacion?
La municipalidad tiene un plazo para plantear observaciones a la evaluacion realizada
sobre el cumplimiento de la meta, en la misma no es permitido presentar
documentacidn nueva a la ya presentada al 31 de julio, por lo que la presentacién de
observaciones, de ninguna manera constituye subsanacién de metas. El plazo para
presentar observaciones es establecido mediante resolucion directoral del Ministerio
de Economia y Finanzas.

18. éQuiénes son los responsables de brindar asistencia técnica a las municipalidades
para el cumplimiento de la meta?
El equipo de Estrategia Local de la Direccién General de Gestidon Descentralizada del
Ministerio de Educacién es el responsable de brindar asistencia técnica, seguin el
siguiente detalle:

Contacto Teléfono | Anexo Correo Electronico Departamentos
Martin Marca 22114 amarca@Minedu.gob.pe Huancavelica y Junin
. Amazonas, Cajamarca, Huanuco, Pasco, Ica, Puno
Paola Chara 22088 pchara@Minedu.gob.pe z . " . Y unoy
Arequipa
(01) San Martin, Loreto, Piura, Tumbes, La Libertad
Yakelin P 21151 Mi .gob. ! ! ! N ’
akelinFarra | 155800 5 yparra@Minedu.gob.pe Lambayeque, Huaraz, Apurimac, Lima y Ucayali
Mayra Quicaio 21213 mquicano@Minedu.gob.pe Tacna, Moquegua y Ayacucho
Milagros . . .
Velasquez 21213 | mivelasquez@Minedu.gob.pe Cusco y Madre de Dios

Correo: incentivosmunicipales@Minedu.gob.pe

Portal web: www.Minedu.gob.pe
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PARTE V: ANEXOS

ANEXO N° 01:

Ficha de Analisis
Institucional
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Ficha de Analisis Institucional

- Registrar Informacion General

|>> Datos de la Municipalidad

- Municipalidad

1
2

Clasificador

Tipo

Provincia

Departamento |
Distrito |

Nombres

Apellido Paterno

Apellido Materno

Alcalde | | |

Coordinador P1 | | |

Responsable de la Meta

Teléfono celular o fijo Correo
| I | |
Nombres Apellido Paterno Apellido Materno
Teléfono celular o fijo Correo
| | e |
Nombres Apellido Paterno Apellido Materno
Teléfono celular o fijo Correo
| | e] |

|>>Informaci6n del Responsable del Recojo de Informacion

10

15

Nombres |

Apellido Paterno i

Apellido Materno l

Cargoenla
Municipalidad

Teléfono celular o fijo I

Correo I

14
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INSTRUCCIONES DE LLENADO

_Registrar Informacion General

l >> Datos de la Municipalidad

Indicar el nombre de la Municipalidad que aplicara al Plan de de Incentivos Municipales

Colocar alguna de las siguientes clasificaciones, segtn tipo de clasificacion Municipal:

Ciudades Principales Tipo A
Ciudades Principales Tipo B
Ciudades No principales con 500 o mas viviendas urbanas

Ciudades No principales con menos de 500 viviendas urbanas

Indicar si se trata de una Municipalidad:
Distrital
Provincial

n Indicar la ubicacion geografica a nivel departamental de la municipalidad:

iPor Ejemplo: Ancash, Ayacucho, Huancavelica, etc. |

Indicar la ubicacion geografica a nivel provincial de la municipalidad:
Por Ejemplo: Huanta, Anta, San Ignacio, etc. |

nlndicar la ubicacidn geogréfica a nivel distrital de la municipalidad:

lPor Ejemplo: Cabana, San Jerénimo, San Miguel, etc. |

Indicar el nombre completo del Alcalde, y sus datos correspondientes:

l(Nombres, Apellido Paterno, Apellido Materno); Teléfono y Correo electrénico |

n Indicar el nombre completo del Coordinador del Plan de Incentivos (Pl), y sus datos correspondientes:

I(Nombres, Apellido Paterno, Apellido Materno); Teléfono y Correo electrénico |

n Indicar el nombre completo del Responsable de la meta, y sus datos correspondientes:

I(Nombres, Apellido Paterno, Apellido Materno); Teléfono y Correo electrénico l

| >>Informacidon del Responsable del Recojo de Informacion

m Indicar solo los NOMBRES del responsable del recojo de la informacion en el distrito

Indicar solo el APELLIDO PATERNO del responsable del recojo de la informacion en el distrito
n Indicar solo el APELLIDO MATERNO del responsable del recojo de la informacion en el distrito
Indicar el cargo o posicion que ocupa en la Municipalidad, el responsable del recojo de informacion

m Indicar el niumero telefénico de la Municipalidad, incluyendo anexo, donde comunicarse
con el responsable del recojo de informacion

Indicar el correo electrénico donde comunicarse con el responsable del recojo de informacion
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-Ana'lisis Institucional

|>> Documentos de Gestion

éTiene aprobado el Plan de Desarrolio Concertado - PDC 7.

¢El PDC cuenta con lineamientos en materia educativa?
£Tiene aprobado el Plan Estrategico Institucional - PEI?.
¢El PEI cuenta con lineamientos en materia educativa?

éTiene aprobado el Plan Operativo Institucional o Anual -
POI/POA?.

¢El POI cuenta con actividades en materia educativa?

cuenta con presupuesto asignado? Indicar monto.

éTiene aprobado el Proyecto Educativo Local - PEL?.

éLa municipalidad viene ejecutando alguna actividad en el
marco del PEL?

-
(]

Indicar las Actividades

Ao de

. Periodo de Vigencia
Aprobacion

De: Hasta:

élas actividades en materia educativa incluidas en el POI/POA

Monto
asignado es:

>> Coordinaciones

¢Cuenta con espacios de coordinacion intergubernamental y/o
11 intersectorial de su jurisdiccion? Si la respuesta es Si, indicar la

cantidad de espacios

Espacio 1
Denominacion

Direccién General de Gestion Descentralizada — marzo, 2015

Cantidad de
espacios
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INSTRUCCIONES DE LLENADO

“Anélisis Institucional

| >> Documentos de Gestién

Indicar si tiene aprobado algiin Plan de Desarrollo Concertado (PDC) en su Municipalidad.
Si la respuesta en "SI", llenar el afio del ULTIMO aprobado y el periodo de su vigencia.

n Indicar si algin PDC contenia algun lineamiento referido a la materia educativa.

n Indicar si tiene aprobado algtin Plan Estratégico Institucional (PEl) en su Municipalidad.
Si la respuesta en "SI", llenar el afo del ULTIMO aprobado y el periodo de su vigencia.

n Indicar si algin PEI contenia algtin lineamiento referido a la materia educativa.

n Indicar si tiene aprobado algtn Plan Operativo Institucional (POI) en su Municipalidad.
Si la respuesta en "SI", llenar el afio del ULTIMO aprobado y el periodo de su vigencia.

n Indicar si algin POI contenia algin lineamiento referido a la materia educativa.

Indicar si algin POl o POA contenia actividades referidas a la materia educativa y con presupuesto.
Si la respuesta en "SI", llenar el monto asignado en el presupuesto.

n Indicar si tiene aprobado el Proyecto Educativo Local (PEL) en su Municipalidad.
Si la respuesta en "SI", llenar el afio del ULTIMO aprobado y el periodo de su vigencia.

n Indicar si la Municipalidad ha ejecutado alguna actividad contenida en algin PEL.

En el caso que la pregunta 9 fuera contestada "SI", indicar las actividades del PEL que la Municipalidad
ha ejecutado.

| >> Coordinaciones

Indicar si en su Distrito se cuenta con espacios de coordinacion Intergubernamental (con el Gobierno
Regional y distintos Ministerios) o intersectorial (distintos sectores como salud, educacion, transportes,
agricultura, etc.). Si la respuesta en "SI", indicar el nUmero de espacios.

En caso se haya indicado que hay espacios de coordinacion, llenar a continuacion la informacion
tantas veces como fuera respondido por el nimero de espacios.

Para el Espacio N2 1, indicar el nombre completo y marcar los entidades participantes (se puede
marcar 1 0 mas de 1) segtn corresponda.
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Espacio 2
Denominacién 4
)
D S ] e j Seaties &u Bose
(] o T (2] [ [P
][ owe ][] [[singiess ]
BN | |
Espacio 3

Denominacién | _ m [Tl one 1 [‘] "TJ
| [ [

0C=100

_: ONGy ]l_]l Sngcato

I | |

{¢La municipalidad realiza coordinaciones con la UGEL de su jurisdiccién? En caso de ser —

!Sl indicar en qué temas
Mantenimiento de Capacitacion Movilidad para
locales escolares docente acciones diversas

Reconocimiento,

Premios y Orgoanlzaclones

estimulos a Hiacalla Sodiales de Base
Docentes
l l [ Otros, l
! especifique:

“ Estructura Organica

|>> Documentos de Gestién

Descripcion SN
i Personas

caso la respuesta sea Sl indicar cantidad de personal

¢Cuenta con unidad orgénica (gerencia, oficina o drea) en materia educativa?. En

2 ¢Cuenta con unidad orgénica (gerencia, oficina o drea) para la supervisién de
obras? En caso la respuesta sea Si indicar la cantidad de personal
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INSTRUCCIONES DE LLENADO

nAnélisis Institucional (continuacion)

>> Coordinaciones (continuacion)

Para el Espacio N2 2, indicar el nombre completo y marcar los entidades participantes (se puede
marcar 1 0 mas de 1) segun corresponda.

Para el Espacio N2 3, indicar el nombre completo y marcar los entidades participantes (se puede
marcar 1 o mas de 1) seglin corresponda.

Indicar si su Municipalidad realiza algun tipo de coordinaciones con la o las UGEL(es) de su jurisdiccion

Si la respuesta en "SI", marcar los temas (se puede marcar 1 o mas de 1) segun corresponda. En caso se
marque la opcidn otros, indicar el tema.

“ Estructura Organica

>> Documentos de Gestion

“ Indicar si su Municipalidad cuenta con alguna Unidad Organica (gerencia, oficina o drea) con injerencia
en materia educativa. Si la respuesta en "SI", indicar la cantidad de personas que laboran en ella.

n Indicar si su Municipalidad cuenta con alguna Unidad Orgénica (gerencia, oficina o area) con injerencia
en supervision de obras. Si la respuesta en "SI", indicar la cantidad de personas que laboran en ella.
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Programas, Proyectos y Otros

|>> Programas

Descripcion

N°® Alumnos Presupuesto
Beneficiarios Asignado

Programa de Alfabetizacion
- Otros programas en materia de educacion

# de Programas

D s N° Alumnos Presupuesto
Sscrpcion Beneficiarios Asignado
1
2
3
4
>> Actividades
v, Nro Locales Escolares / Presupuesto
Descripcion 5
Docentes / Alumnos Asignado
n Mantenimiento de locales escolares (Nimero de locales) | l I |
n Distribucion de materiales a locales escolares (Nimero de locales) | l | |
“ Capacitacion docente (Nimero de docentes) ‘ ’ ‘ ‘
“ Contratacion de docentes (NUmero de docentes) ‘ ’ l |
Movilidad para acciones diversas (Nimero de locales) ’ I I ‘
Reconocimientos, premios y estimulos a docentes (Numero de
docentes)
Reconocimientos, premios y estimulos a alumnos (Numero de
alumnos)
Reconocimientos, premios y estimulos a instituciones educativas
(Nimero de IIEE)
Actividades deportivas y/o culturales (NGmero de participantes)
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INSTRUCCIONES DE LLENADO

Programas, Proyectos y Otros

| >> Programas

Indicar el nimero de alumnos o beneficiarios registrados en el Programa de Alfabetizacion en su distrito
Indicar a continuacion el presupuesto que tiene asignado la Municipalidad para ello.

n Indicar si la Municipalidad cuenta con otros Programas distintos de Alfabetizacion. Si es afirmativo,
indicar el nimero de Programas
En caso se haya indicado que hay otros programas, llenar a continuacion la informacion
tantas veces como fuera respondido por el nimero de Programas.

Para cada Programa distitno de Alfabetizacion, indicar el nimero de alumnos o beneficiarios registrados

| >> Actividades

n Indicar el nimero de locales escolares en su distrito, identificados para recibir Mantenimiento
Indicar a continuacién el presupuesto que tiene asignado la Municipalidad para ello.

Indicar el nimero de locales escolares en su distrito, a los cuales se va a distribuir material educativo
Indicar a continuacion el presupuesto que tiene asignado la Municipalidad para ello.

n Indicar el nimero de docentes en su distrito, a los cuales se va a brindar capacitacion
Indicar a continuacion el presupuesto que tiene asignado la Municipalidad para ello.

n Indicar el nimero de docentes en su distrito que su Municipalidad tiene contemplado contratar
Indicar a continuacion el presupuesto que tiene asignado la Municipalidad para ello.

Indicar el nimero de locales escolares que su Municipalidad tiene programado apoyar con movilidad
Indicar a continuacion el presupuesto que tiene asighado la Municipalidad para ello.

n Indicar el niimero de docentes que su Municipalidad tiene programado otorgar Reconocimiento,
premio o estimulo. Indicar a continuacion el presupuesto que tiene asignado para ello.

n Indicar el nimero de alumnos que su Municipalidad tiene programado otorgar Reconocimiento,
premio o estimulo. Indicar a continuacion el presupuesto que tiene asignado para ello.

m Indicar el nimero de Instituciones Educativas que su Municipalidad tiene programado otorgar
Reconocimiento, premio o estimulo. Indicar a continuacion el presupuesto que tiene asignado para ello.

Indicar el nimero de participantes en actividades deportivas y/o culturales que su Municipalidad tiene
programado organizar. Indicar a continuacion el presupuesto que tiene asignado para ello.
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INSTRUCCIONES DE LLENADO

Programas, Proyectos y Otros (continuacién) |

I >> Proyectos educativos (continuacion) |

En caso se haya indicado que hay proyectos SNIP en materia educativa, llenar a continuacion la
siguiente informacion tantas veces como numero de proyectos fue indicado.

Para el Proyecto N2 1, indicar el Codigo SNIP, el afio de inicio de ejecucion, una breve descripcion
como detalle, el monto vigente (inicial o modificado si fuera el caso), y el estado actual (formulacion,
expediente definitivo, ejecucion o liquidacion)

Para el Proyecto N2 2, indicar el Cédigo SNIP, el afio de inicio de ejecucidn, una breve descripcion
como detalle, el monto vigente (inicial o modificado si fuera el caso), y el estado actual (formulacion,
expediente definitivo, ejecucion o liquidacion)

Y asi sucesivamente....

Indicar el nimero de proyectos en materia educativa distintos de los registrados en el SNIP
en los que su Municipalidad participa.
En caso se haya indicado que hay proyectos en materia educativa NO SNIP, llenar a continuacioén la
siguiente informacion tantas veces como numero de proyectos fue indicado.

Para el Proyecto N2 1, indicar el ano de inicio de ejecucidn, una breve descripcion como detalle,
y el monto vigente (inicial o modificado si fuera el caso).

Para el Proyecto N2 2, indicar el afio de inicio de ejecucion, una breve descripcién como detalle,
y el monto vigente (inicial o modificado si fuera el caso).

Y asi sucesivamente....
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ANEXO N° 02:

Ficha de
Monitoreo

24




Guia Metodologica para la Meta 13
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Ficha de Monitoreo de Locales Escolares

Datos generales l

Visita de monitoreo - Fecha: _

Nombre de la Institucion

Departamento

Provincia

Distrito

Centro poblado

DRE

UGEL

Direccion

-
o

Teléfono

| @ |

Correo electronico

éHa recibido la visita de monitoreo del
MINEDU en el marco del Proyecto de Fecha:
Monitoreo a Instituciones Educativas?

N

= -

Responsable de mantenimiento escolar |

Visita de monitoreo - Fecha: -

Apellido paterno

Apellido materno

Nombres

DNI / Carnet de extranjeria

Cargo

Teléfono

| @ |

Correo electronico

|
|
|
|
|
|
|
|

Monto asignado
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INSTRUCCIONES DE LLENADO

— Datos generales

Indicar el nUmero de visita realizada al local escolar y la fecha de la visita.

n Indicar el nombre completo del local escolar
n Indicar el departamento en donde esta ubicada la Municipalidad
n Indicar la provincia en donde estd ubicada la Municipalidad
B Indicar el distrito en donde esta ubicada la Municipalidad
nlndicar el nombre del centro poblado donde se ubica el local escolar
Indicar el nombre de la Direccidn Regional de Educacién (DRE) a la que pertenece el local escolar
nlndicar el nombre de la Unidad de Gestidn Educativa Local (UGEL) a la que pertenece el local escolar
nlndicar la direccidn del local escolar
4L Indicar el numero telefénico del local escolar
B Indicar el correo electrénico institucional del local escolar

iV Indicar si ha recibido visita de monitoreo del Ministerio de Educacién. Si es S, indicar la fecha.

“Responsable de mantenimiento escolar

>> Datos de la Municipalidad

n Se mostrara si es 12 o 22 visita al local escolar y la fecha. No se podra modificar
n Indicar el Apellido paterno del responsable del Mantenimiento del Local Escolar
n Indicar el Apellido materno del responsable del Mantenimiento del Local Escolar
n Indicar los nombres del responsable del Mantenimiento del Local Escolar

n Indicar el N2 de DNI o Carnet de Extranjeria del Responsable

n Indicar el Cargo en la Institucion del Responsable

Indicar el nimero telefénico donde ubicar al Responsable

n Indicar el correo electronico donde ubicar al Responsable

n Indicar el Monto asignado (en nuevos soles) para el mantenimiento del local escolar
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<
w
3
D
n
3
3
n
3
-
(+]
.
m
o
0
El_

éRecibid 1a transferencia de recursos del
Programa de Mantenimiento?

iEjecutara el presupuesto asignado para Motivo para no
mantenimiento? Si la respuesta es NO, indicar ejecutar

&1nicid los trabajos de mantenimiento? Si la
respuesta es 81, indicar fecha. Si 1a respuesta
es NO, indicar motivo

Indicar fecha si
inici6 trabajos:

Motivo para no
iniciar

&Cuiming los trabajos de mantenimiento?

Monte ejecutado hasta ia fecha

|>> Sobre la ejecucion de los trabajos de mantenimiento del local escolar

Estado
{I=Iniciado; E=En Calidad de trabajos (1=muy baja; 2=baja; 3=regular;
avance; 4=buena; 5=muy buenaj
C=Culminado}

Reparaciones de techos

Reparaciones de instalaciones sanitarias

Reparaciones de pisos

Reparaciones de muros

Reparaciones de puertas

-

Reparaciones de ventanas

=
w

Reparaciones de instalaciones eléctricas

Reparaciones de mebiliario escolar

Adquisicion de mobiliario escolar

Pintado de aulas
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INSTRUCCIONES DE LLENADO

“ Mantenimiento de local

Se mostrara si es 12 0 22 visita al local escolar y la fecha. No se podra modificar

n Indicar si el presupuesto ha sido transferido a la cuenta bancaria del responsable del mantenimiento

nlndicar si ejecutara el presupuesto asignado para el mantenimiento del local escolar. Si la respuesta es

NO, indicar a continuacion el motivo de la negacidn. Para ello considerar las siguientes opciones (s6lo
podrad marcar una opcion):

a) El local escolar es nuevo y no necesita mantenimiento

b) El local estd en rehabilitacién/reconstruccién por la Municipalidad

c) El local esté en rehabilitacién/reconstruccién por el Gobierno Regional

d) La Institucién Educativa estd fusionada

e) La Institucién Educativa estd cerrada

f) La Institucién Educativa funciona en un local alquilado/prestado

g) Otros

nlndicar si se inicid los trabajos de mantenimiento. Si la respuesta es afirmativa, indicar la fecha de inicio.

Si larespuesta es NO, indicar el motivo de porqué no se ha iniciado, segun las siguientes opciones (solo
podra marcar una opcion):

a) El dinero fue asignado a otra persona

b) No se conformé el Comité de Mantenimiento

c) No se conformé el Comité de Veedor

d) La ficha de mantenimiento no estd aprobada por la UGEL

e) No se encuentran materiales para ejecutar trabajos

f) Condiciones climaticas

g) Otros

nlndicar si se ha culminado los trabajos de mantenimiento previstos.

“Indicar el monto ejecutado hasta la fecha (en nuevos soles).

| >> Sobre la ejecucion de los trabajos de mantenimiento del local escolar

Indicar si se han ejecutado trabajos en la reparacién de techos. En caso haya marcado "Si", indicar el estado de
los trabajos realizados: | (iniciado), E (en avance) o C (culminado); asi como la calidad de los trabajos: 1 (muy mala)
2 (mala); 3 (regular); 4 (buena); o 5 (muy buena)

n Indicar si se han ejecutado trabajos en la reparacién de instalaciones sanitarias. En caso haya marcado "Si",
indicar el estado de los trabajos realizados: | (iniciado), E (en avance) o C (culminado); asi como la calidad de los
trabajos: 1 (muy mala) 2 (mala); 3 (regular); 4 (buena); o 5 (muy buena)

n Indicar si se han ejecutado trabajos en la reparacion de pisos. En caso haya marcado "Si", indicar el estado de
los trabajos realizados: | (iniciado), E (en avance) o C (culminado); asi como la calidad de los trabajos: 1 (muy mala)
2 (mala); 3 (regular); 4 (buena); o 5 (muy buena)

Indicar si se han ejecutado trabajos en la reparacién de muros. En caso haya marcado "Si", indicar el estado de
los trabajos realizados: | (iniciado), E (en avance) o C (culminado); asi como la calidad de los trabajos: 1 (muy mala)
2 (mala); 3 (regular); 4 (buena); o 5 (muy buena)

Indicar si se han ejecutado trabajos en la reparacién de puertas. En caso haya marcado "Si", indicar el estado de
los trabajos realizados: | (iniciado), E (en avance) o C (culminado); asi como la calidad de los trabajos: 1 (muy mala)
2 (mala); 3 (regular); 4 (buena); o 5 (muy buena)

Indicar si se han ejecutado trabajos en la reparacion de ventanas. En caso haya marcado "Si", indicar el estado de
los trabajos realizados: | (iniciado), E (en avance) o C (culminado); asi como la calidad de los trabajos: 1 (muy mala)
2 (mala); 3 (regular); 4 (buena); o 5 (muy buena)

E Indicar si se han ejecutado trabajos en la reparacién de instalaciones eléctricas. En caso haya marcado "Si",
indicar el estado de los trabajos realizados: | (iniciado), E (en avance) o C (culminado); asi como la calidad de los
trabajos: 1 (muy mala) 2 (mala); 3 (regular); 4 (buena); o 5 (muy buena)

Indicar si se han ejecutado trabajos en la reparacién de mobiliario escolar. En caso haya marcado "Si",
indicar el estado de los trabajos realizados: | (iniciado), E (en avance) o C (culminado); asi como la calidad de los
trabajos: 1 (muy mala) 2 (mala); 3 (regular); 4 (buena); o 5 (muy buena)

E Indicar si se ha ejecutado el proceso de adquisicién de mobiliario escolar. En caso haya marcado "Si",
indicar el estado de los trabajos realizados: | (iniciado), E (en avance) o C (culminado); asi como la calidad de los
trabajos: 1 (muy mala) 2 (mala); 3 (regular); 4 (buena); o 5 (muy buena)

Indicar si se han ejecutado trabajos en el pintado de aulas. En caso haya marcado "Si", indicar el estado de los
trabajos realizados: | (iniciado), E (en avance) o C (culminado); asi como la calidad de los trabajos: 1 (muy mala)
2 (mala); 3 (regular); 4 (buena); o 5 (muy buena)
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>> Sobre la ejecucion de otros trabajos (previa autorizacién de UGEL)

Estado
{I=Iniciado; E=En Calidad de trabajos (1=muy baja; 2=baja; 3=regular;
avance; 4=buena; 5=muy buena)
C=Culminado)
Construccion de muros [ | | | | |
m Construccion de pisos [ | | | | |
Bl construccion de techos [ | | | |
Especificar

Adguisicion de bienes. Especificar bienes [ | | |
Adquisicion de insumos. Especificar insumos | | I |
Otros. Especifique | | | |
Modalidad de ejecucion | |
Recibio apoyo técnico/logistico para mantenimi |:|
|>> Sobre la documentos observados y verificados I

Ne de Informe /
Acta / Fecha de aprobacion
Resolucion

Acta y/o Resolucion de conformacion de
Comité de Mantenimiento

N
o,

Acta y/o Resolucién de conformacion de
Comité Veedor

N
&

2

-~

Acta de Compromiso I | I | I l

2

(<=}

Ficha técnica de mantenimiento l I | |

Registro de Ia Ficha Técnica de Mantenimiento
en el Wasichay

9

Autorizacion de i3 UGEL para construccion,
adquisicion y/u otros

(-~

w
-

Informe del Comité Veedor I I I I I I

N

Informe de rendicion de cuentas | | I | I I
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INSTRUCCIONES DE LLENADO

>> Sobre la ejecucion de otros trabajos (previa autorizacion de UGEL)

Indicar si se han ejecutado trabajos en la construccidon de muros. En caso haya marcado "Si", indicar el estado de
los trabajos realizados: | (iniciado), E (en avance) o C (culminado); asi como la calidad de los trabajos: 1 (muy mala)
2 (mala); 3 (regular); 4 (buena); o 5 (muy buena)

Indicar si se han ejecutado trabajos en la construccion de pisos. En caso haya marcado "Si", indicar el estado de
los trabajos realizados: | (iniciado), E (en avance) o C (culminado); asi como la calidad de los trabajos: 1 (muy mala)
2 (mala); 3 (regular); 4 (buena); o 5 (muy buena)

Indicar si se han ejecutado trabajos en la construccidn de techos. En caso haya marcado "Si", indicar el estado de
los trabajos realizados: | (iniciado), E (en avance) o C (culminado); asi como la calidad de los trabajos: 1 (muy mala)
2 (mala); 3 (regular); 4 (buena); o 5 (muy buena)

m Indicar si se ha ejecutado el proceso de adquisicion de bienes. Indicar a continuacion los bienes que
han sido adquiridos

Indicar si se ha ejecutado el proceso de adquisicién de insumos. Indicar a continuacidon los insumos que
han sido adquiridos

m Indicar si se han ejecutado otros trabajos coordinados previamente con la UGEL. Indicar a continuacion
a qué otros trabajos se refiere

m Indicar la modalidad de ejecucidn de estos otros trabajos coordinados previamente con la UGEL,
considerando las siguientes opciones:
a) Contratacion de servicios a todo costo (mano de obra y materiales)
b) Aquision de materiales y contratacion de mano de obra por separado
c) Ambos

m Indicar si recibié apoyo técnico o logistico para los trabajo de mantenimiento

>> Sobre la documentos observados y verificados

m Indicar si en la visita se ha observado y verificado el Acta y/o Resolucién del Comité de Mantenimiento. En caso
haya marcado "Si", indicar el nimero del documento y la fecha de aprobacion

m Indicar si en la visita se ha observado y verificado el Acta y/o Resoluciéon del Comité Veedor. En caso haya
marcado "Si", indicar el nUmero del documento y la fecha de aprobacién

Indicar si en la visita se ha observado y verificado el Acta de Compromiso. En caso haya marcado "Si", indicar el
numero del documento y la fecha de aprobacion

m Indicar si en la visita se ha observado y verificado la Ficha Técnica de Mantenimiento

m Indicar si en la visita se ha observado y verificado el registro de la Ficha Técnica de Mantenimiento en la
aplicacion Wasichay

m Indicar si en la visita se ha observado y verificado la autorizacién de la UGEL para la construccion,
adquisicion y/u otros trabajos. En caso haya marcado "Si", indicar el nimero del documento y la fecha
de aprobacion

Indicar si en la visita se ha observado y verificado el Informe del Comité Veedor. En caso haya marcado "Si",
indicar el nimero del documento y la fecha de aprobacién

m Indicar si en la visita se ha observado y verificado el Informe Final del proceso de mantenimiento. En caso haya
marcado "Si", indicar el nUmero del documento y la fecha de aprobacién
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Distribucién de materiales educativos |

BEM visita de monitoreo e L]
n Documentos que sustentan la entrega de materiales |:] N2 documento |:|

Fecha de documento: |:|
Modalidad en que los materiales fueron
entregados a la institucién educativa

[>> INICIAL
Lugar donde
fue
5 : I s entregado
Materiales Aula / Grado t::ti(:i:: r';ec‘;haci(:‘)en f::.t;?;: (A=Aula;

2 D=Direccidn;
L=Almacén;
B=Bilbioteca)
n Cuadernos de trabajo 3 aflos I I l I | I | |
4 anos | I I I | I | |
5 afios I | | | | || |
n Kit de materiales fungibles 3 afos | I I I | I | |
aaiios I | | | | || |
5 aiios I | || | | |

n Modulo de ciencia y .

; 3 afios
ambiente

aafios I || | | || |
5 afios I | | | | | |
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INSTRUCCIONES DE LLENADO

Distribucion de materiales educativos

nSe mostrara si es 12 o0 22 visita al local escolar y la fecha. No se podra modificar
n Indicar los documentos que sustentan la entrega de materiale en el local escolar

n Indicar la modalidad en que los materiales fueron entregados a la instituciéon educativa. Escoger entre
a) Por la UGEL mediante la contratacion de un servicio de transporte
b) Por la UGEL con movilidad propia
c) Por la Municipalidad en convenio con la UGEL
d) El Director los recogié de la UGEL
e) La APAFA los recogié de la UGEL
f) La municipalidad los trasladé por cuenta propia
g) Otros

| >> INICIAL

n Indicar la siguiente informacion para los Cuadernos de trabajo dirigidos a los nifios de 3 afios, si
correspondiese: llegd el material; fecha de recepcion; cantidad recibida; y lugar de entrega marcando
laletra correcta ("A" en Aula; "D" en Direccién; "L" en Almacén; "B" en Biblioteca)

Indicar la siguiente informacion para los Cuadernos de trabajo dirigidos a los nifios de 4 afios, si
correspondiese: llegd el material; fecha de recepcion; cantidad recibida; y lugar de entrega marcando
laletra correcta ("A" en Aula; "D" en Direccién; "L" en Almacén; "B" en Biblioteca)

Indicar la siguiente informacion para los Cuadernos de trabajo dirigidos a los nifios de 5 afios, si
correspondiese: llegd el material; fecha de recepcion; cantidad recibida; y lugar de entrega marcando
laletra correcta ("A" en Aula; "D" en Direccién; "L" en Almacén; "B" en Biblioteca)

n Indicar la siguiente informacion para el kit de materiales fungibles dirigido a los nifios de 3 afios, si
correspondiese: llegd el material; fecha de recepcion; cantidad recibida; y lugar de entrega marcando
laletra correcta ("A" en Aula; "D" en Direccién; "L" en Almacén; "B" en Biblioteca)

Indicar la siguiente informacidn para el kit de materiales fungibles dirigido a los nifios de 4 afios, si
correspondiese: llegd el material; fecha de recepcion; cantidad recibida; y lugar de entrega marcando
laletra correcta ("A" en Aula; "D" en Direccién; "L" en Almacén; "B" en Biblioteca)

Indicar la siguiente informacion para el kit de materiales fungibles dirigido a los nifios de 5 afios, si
correspondiese: llegd el material; fecha de recepcion; cantidad recibida; y lugar de entrega marcando
laletra correcta ("A" en Aula; "D" en Direccién; "L" en Almacén; "B" en Biblioteca)

n Indicar la siguiente informacion para el Médulo de Cienciay Ambiente dirigido a los nifios de 3 afios, si
correspondiese: llegd el material; fecha de recepcidn; cantidad recibida; y lugar de entrega marcando
laletra correcta ("A" en Aula; "D" en Direccién; "L" en Almacén; "B" en Biblioteca)

Indicar la siguiente informacion para el Mdédulo de Cienciay Ambiente dirigido a los nifios de 4 afios, si
correspondiese: llegd el material; fecha de recepcion; cantidad recibida; y lugar de entrega marcando
laletra correcta ("A" en Aula; "D" en Direccién; "L" en Almacén; "B" en Biblioteca)

Indicar la siguiente informacion para el Mddulo de Cienciay Ambiente dirigido a los nifios de 5 afios, si
correspondiese: llegd el material; fecha de recepcion; cantidad recibida; y lugar de entrega marcando
laletra correcta ("A" en Aula; "D" en Direccién; "L" en Almacén; "B" en Biblioteca)
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|>> PRIMARIA |

Cuadernos de trabajo de
7 R 12 grado
Comunicacion

29 grado

32 grado

42 grado

5¢ grado

e e e e e

62 grado
Cuadernos de trabajo de
L 12 grado
Matematicas

22 grado I || || | | |

3¢ grado I || || | | |

as grado I || || | | |

59 grado I I I I I I I I

62 grado I I I I I I I I

n Bibliotecas para aula 12 grado

29 grado

32 grado

42 prado

59 grado

62 grado
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INSTRUCCIONES DE LLENADO

| >> PRIMARIA

Indicar la siguiente informacion para los Cuadernos de trabajo de Comunicacidn dirigidos a los
nifios de 12 grado, si correspondiese: llegd el material; fecha de recepcidn; cantidad recibida; y lugar de
entrega marcando la letra correcta ("A" en Aula; "D" en Direccion; "L" en Almacén; "B" en Biblioteca)
Indicar la siguiente informacidn para los Cuadernos de trabajo de Comunicacidn dirigidos a los
nifios de 22 grado, si correspondiese: llegd el material; fecha de recepcidn; cantidad recibida; y lugar de
entrega marcando la letra correcta ("A" en Aula; "D" en Direccion; "L" en Almacén; "B" en Biblioteca)
Indicar la siguiente informacidn para los Cuadernos de trabajo de Comunicacién dirigidos a los
nifios de 32 grado, si correspondiese: llegd el material; fecha de recepcidn; cantidad recibida; y lugar de
entrega marcando la letra correcta ("A" en Aula; "D" en Direccion; "L" en Almacén; "B" en Biblioteca)
Indicar la siguiente informacidn para los Cuadernos de trabajo de Comunicacidn dirigidos a los
nifios de 42 grado, si correspondiese: llegd el material; fecha de recepcidn; cantidad recibida; y lugar de
entrega marcando la letra correcta ("A" en Aula; "D" en Direccion; "L" en Almacén; "B" en Biblioteca)
Indicar la siguiente informacidn para los Cuadernos de trabajo de Comunicacién dirigidos a los
nifios de 52 grado, si correspondiese: llegd el material; fecha de recepcion; cantidad recibida; y lugar de
entrega marcando la letra correcta ("A" en Aula; "D" en Direccion; "L" en Almacén; "B" en Biblioteca)
Indicar la siguiente informacidn para los Cuadernos de trabajo de Comunicacién dirigidos a los
nifios de 62 grado, si correspondiese: llegd el material; fecha de recepcion; cantidad recibida; y lugar de
entrega marcando la letra correcta ("A" en Aula; "D" en Direccion; "L" en Almacén; "B" en Biblioteca)

n Indicar la siguiente informacidn para los Cuadernos de trabajo de matematicas dirigidos a los
nifios de 12 grado, si correspondiese: llegd el material; fecha de recepcidn; cantidad recibida; y lugar de
entrega marcando la letra correcta ("A" en Aula; "D" en Direccidn; "L" en Almacén; "B" en Biblioteca)
Indicar la siguiente informacidn para los Cuadernos de trabajo de matematicas dirigidos a los
nifios de 22 grado, si correspondiese: llegd el material; fecha de recepcidn; cantidad recibida; y lugar de
entrega marcando la letra correcta ("A" en Aula; "D" en Direccidn; "L" en Almacén; "B" en Biblioteca)
Indicar la siguiente informacidn para los Cuadernos de trabajo de matematicas dirigidos a los
nifios de 32 grado, si correspondiese: llegd el material; fecha de recepcidn; cantidad recibida; y lugar de
entrega marcando la letra correcta ("A" en Aula; "D" en Direccion; "L" en Almacén; "B" en Biblioteca)
Indicar la siguiente informacidn para los Cuadernos de trabajo de matematicas dirigidos a los
nifios de 42 grado, si correspondiese: llegd el material; fecha de recepcion; cantidad recibida; y lugar de
entrega marcando la letra correcta ("A" en Aula; "D" en Direccion; "L" en Almacén; "B" en Biblioteca)
Indicar la siguiente informacidn para los Cuadernos de trabajo de matematicas dirigidos a los
nifios de 52 grado, si correspondiese: llegd el material; fecha de recepcidn; cantidad recibida; y lugar de
entrega marcando la letra correcta ("A" en Aula; "D" en Direccion; "L" en Almacén; "B" en Biblioteca)
Indicar la siguiente informacidn para los Cuadernos de trabajo de matematicas dirigidos a los
nifios de 62 grado, si correspondiese: llegd el material; fecha de recepcidn; cantidad recibida; y lugar de
entrega marcando la letra correcta ("A" en Aula; "D" en Direccion; "L" en Almacén; "B" en Biblioteca)

n Indicar la siguiente informacion para las Bibliotecas para aula dirigidas a los nifios de 12 grado, si
correspondiese: llegd el material; la fecha de recepcidn; la cantidad recibida; y lugar de entrega marcando la
letra correcta ("A" si fue en Aula; "D" si fue en Direccidn; "L" si fue en Almacén; "B" si fue en Biblioteca)
Indicar la siguiente informacidn para las Bibliotecas para aula dirigidas a los nifios de 22 grado, si
correspondiese: llegd el material; la fecha de recepcidn; la cantidad recibida; y lugar de entrega marcando la
letra correcta ("A" si fue en Aula; "D" si fue en Direccidn; "L" si fue en Almacén; "B" si fue en Biblioteca)
Indicar la siguiente informacion para las Bibliotecas para aula dirigidas a los nifios de 32 grado, si
correspondiese: llegd el material; la fecha de recepcion; la cantidad recibida; y lugar de entrega marcando la
letra correcta ("A" si fue en Aula; "D" si fue en Direccidn; "L" si fue en Almacén; "B" si fue en Biblioteca)
Indicar la siguiente informacion para las Bibliotecas para aula dirigidas a los nifios de 42 grado, si
correspondiese: llegd el material; la fecha de recepcion; la cantidad recibida; y lugar de entrega marcando la
letra correcta ("A" si fue en Aula; "D" si fue en Direccidn; "L" si fue en Almacén; "B" si fue en Biblioteca)
Indicar la siguiente informacion para las Bibliotecas para aula dirigidas a los nifios de 52 grado, si
correspondiese: llegd el material; la fecha de recepcidn; la cantidad recibida; y lugar de entrega marcando la
letra correcta ("A" si fue en Aula; "D" si fue en Direccidn; "L" si fue en Almacén; "B" si fue en Biblioteca)
Indicar la siguiente informacion para las Bibliotecas para aula dirigidas a los nifios de 62 grado, si
correspondiese: llegd el material; la fecha de recepcion; la cantidad recibida; y lugar de entrega marcando la
letra correcta ("A" si fue en Aula; "D" si fue en Direccidn; "L" si fue en Almacén; "B" si fue en Biblioteca)
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| >> SECUNDARIA |

Cuadernos de trabajo de
s ¢ 1¢ grado
Matematicas

22 grado

32 grado

49 grado

52 grado

Cuadernos de trabajo de
11 S : 12 grado
Comprension Lectora

22 grado

32 grado

SN [ S B SRS ) SR
Ui TR S i 1

I
l
42 grado I
l

52 grado

m ¢Recibi6 Kit para Biblioteca Escolar para la IIEE? :l
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INSTRUCCIONES DE LLENADO

>>SECUNDARIA

Indicar la siguiente informacion para los Cuadernos de trabajo de Matematica dirigidos a los nifios de 12
grado, si correspondiese: llegd el material; la fecha de recepcidn; la cantidad recibida; y lugar de entrega
marcando la letra correcta ("A" en Aula; "D" en Direccion; "L" en Almacén; "B" en Biblioteca)

Indicar la siguiente informacion para los Cuadernos de trabajo de Matematica dirigidos a los nifios de 22

grado, si correspondiese: llegd el material; la fecha de recepcidn; la cantidad recibida; y lugar de entrega
marcando la letra correcta ("A" en Aula; "D" en Direccién; "L" en Almacén; "B" en Biblioteca)

Indicar la siguiente informacién para los Cuadernos de trabajo de Matematica dirigidos a los nifios de 32

grado, si correspondiese: llegd el material; la fecha de recepcidn; la cantidad recibida; y lugar de entrega
marcando la letra correcta ("A" en Aula; "D" en Direccidn; "L" en Almacén; "B" en Biblioteca)

Indicar la siguiente informacion para los Cuadernos de trabajo de Matematica dirigidos a los nifios de 42

grado, si correspondiese: llegd el material; la fecha de recepcidn; la cantidad recibida; y lugar de entrega
marcando la letra correcta ("A" en Aula; "D" en Direccion; "L" en Almacén; "B" en Biblioteca)

Indicar la siguiente informacion para los Cuadernos de trabajo de Matematica dirigidos a los nifios de 52

grado, si correspondiese: llegd el material; la fecha de recepcidn; la cantidad recibida; y lugar de entrega
marcando la letra correcta ("A" en Aula; "D" en Direccién; "L" en Almacén; "B" en Biblioteca)

i igui i i0 u j io irigi

5B Indicar la siguiente informacidn para los Cuadernos de trabajo de Comprension Lectora dirigidos a los
nifios de 12 grado, si correspondiese: llegd el material; la fecha de recepcidn; la cantidad recibida, marcando
laletra correcta ("A" en Aula; "D" en Direccion; "L" en Almacén; "B" en Biblioteca)
Indicar la siguiente informacidn para los Cuadernos de trabajo de Comprensidn Lectora dirigidos a los
nifos de 22 grado, si correspondiese: llegd el material; la fecha de recepcidn; la cantidad recibida, marcando
laletra correcta ("A" en Aula; "D" en Direccion; "L" en Almacén; "B" en Biblioteca)
Indicar la siguiente informacion para los Cuadernos de trabajo de Comprension Lectora dirigidos a los
nifos de 32 grado, si correspondiese: llegd el material; la fecha de recepcidn; la cantidad recibida, marcando
laletra correcta ("A" en Aula; "D" en Direccion; "L" en Almacén; "B" en Biblioteca)
Indicar la siguiente informacion para los Cuadernos de trabajo de Comprension Lectora dirigidos a los
nifios de 42 grado, si correspondiese: llegd el material; la fecha de recepcidn; la cantidad recibida, marcando
laletra correcta ("A" en Aula; "D" en Direccion; "L" en Almacén; "B" en Biblioteca)
Indicar la siguiente informacidn para los Cuadernos de trabajo de Comprension Lectora dirigidos a los
nifos de 52 grado, si correspondiese: llegd el material; la fecha de recepcidn; la cantidad recibida, marcando
laletra correcta ("A" en Aula; "D" en Direccion; "L" en Almacén; "B" en Biblioteca)

Indicar si lIEE recibi6 Kit para Biblioteca Escolar
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Alimentacic'm escolar
n Visita de monitoreo - Fecha: -

Inicial Primaria Secundaria

La institucion educativa es atendida por el Programa Nacional de
Alimentacion Escolar? Si es 51, indicar los niveles

Se cuenta con Acta de Constitucion y directorio de integrantes de
Comité de Alimentacidn Escolar - CAE?

Modalidad de atencidn

>> Condiciones de la infraestructura del local escolar para alimentacion |

El lugar utilizado en la lIEE para la recepcion de las raciones es:

El lugar utilizado en la lIEE para el almacenamiento de productos es: |

Ambiente de Ambiente Ambiente
Almacenamiento de Cocina de Comedor

La institucion educativa cuenta con: | | | |

Necesidad de Mejora (acondicionamiento/arreglo) de techos en:
(puede marcar 1 o mas opciones)

Necesidad de Mejora (acondicionamiento/arreglo) de paredes en:
(puede marcar 1 o mas opciones)

Necesidad de Mejora (acondicionamiento/arreglo) de puertas en:
(puede marcar 1 o més opciones)

Necesidad de Mejora (acondicionamiento/arreglo) de pisos en:
(puede marcar 1 o mas opciones)

-

Necesidad de Mejora (acondicionamiento/arreglo) de ventanas en:
(puede marcar 1 o més opciones)

Necesidad de Mejora (acondicionamiento/arreglo) de servicio eléctrico
en:
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INSTRUCCIONES DE LLENADO

AIimentacién escolar

Se mostrard si es 12 0 22 visita al local escolar y la fecha. No se podra modificar

n Indicar la IIEE es atendida por el Programa Nacional de Alimentacién Escolar. Si la respuesta es SI,
Marque los niveles (inicial, primaria o secundaria) que corresponden a su IIEE

n Indicar si se cuenta con un Acta de Constitucion y Directorio de integrantes del Comité de Alimentacion
Escolar (CAE)

n Indicar la modalidad de atencién en el IIEE del Programa de Alimentacidn Escolar, segun las
siguientes opciones:
a) Modalidad racidon: Entrega de raciones preparados listas para consumir.
b) Modalidad producto: Entrega de productos para la preparacion de alimentos.
c) Otra modalidad

>> Condiciones de la infraestructura del local escolar para alimentacion

B Indicar el lugar utilizado para la recepcién de las raciones del Programa de Alimentacién escolar
considerando las siguientes opciones:
a) Via publica
b) Dentro de la IE (Patio o vereda)
c) Dentro del lugar que esta acondicionado para la recepcion de productos en la IE (aula, salon o cocina)

“ Indicar el lugar utilizado para el almacenamiento de productos en el IIEE, considerando las
siguientes opciones:
a) Un salon de clases
b) La oficina del Director de la IE
c) La sala de profesores
d) El almacen del servicio alimentario
e) La cocina del servicio alimentario

Indicar si la institucion educativa cuenta o no con ambiente para almacenamiento, cocina y/o comedor.

n Indicar si hay necesidad de mejora (acondicionamiento o arreglos) en los techos del: éambiente de
almacenamiento? ¢ambiente de cocina? éambiente de comedor?. Puede marcar 1 0 mas de 1.

n Indicar si hay necesidad demejora (acondicionamiento o arreglos) en las paredes del: iéambiente de
almacenamiento? éambiente de cocina? ¢ambiente de comedor?. Puede marcar 1 0 més de 1.

m Indicar si hay necesidad de mejora (acondicionamiento o arreglos) en las puertas del: ¢éambiente de
almacenamiento? ¢éambiente de cocina? ¢éambiente de comedor?. Puede marcar 1 0 mas de 1.

n Indicar si hay necesidad de mejora (acondicionamiento o arreglos) en los pisos del: éambiente de
almacenamiento? éambiente de cocina? éambiente de comedor?. Puede marcar 1 0 mas de 1.

n Indicar si hay necesidad de mejora (acondicionamiento o arreglos) en las ventanas del: ¢éambiente de
almacenamiento? ¢ambiente de cocina? éambiente de comedor?. Puede marcar 1 0 mas de 1.

m Indicar si hay necesidad de mejora (acondicionamiento o arreglos) en el servicio eléctrico del: éambiente
de almacenamiento? éambiente de cocina? éambiente de comedor?. Puede marcar 1 0 mas de 1.
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>> Condiciones del equipamiento del servicio de alimentacidn, cocina y almacén

Estado (1=muy baja;
Cantidad 2=baja; 3=regular;
4A=huena; 5=muy buena)

=
£

Cocina | | | |

Balon de gas de 10 kg. | | | |

Lavadero de cemento con conexion a red
publica

Menajeria (platos, tazas, cubiertos) | |

Utensilios de cocina (Ollas, perol,
cucharones de aluminio)

Mesas de Trabajo | | | |

Almacenamiento de productos

(parihuelas, estante, balanza)

== -
-] ~

Botiquin de primeros Auxilios y extintores | | | |

>> Responsable del llenado de informacion

(es el Coordinador del Plan de Incentivos, el mismo gue ha sido designado mediante la Resolucion de Alcaldia en el marco del Decreto Supremo N2 033-2015-EF)

Apellido paterno

Apellido materno

Mombres

DNI / Carnet de extranjeria

Sexo

Edad

Mivel educativo

Teléfono

|
|
|
|
Cargo |
|
|
|
|
|

[+ )

= ~

Correo electronico
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INSTRUCCIONES DE LLENADO

>> Condiciones del equipamiento del servicio de alimentacion, cocina y almacén

m Indicar la siguiente informacidn para el aparato de cocina: cantidad de equipos; y estado: 1 (muy baja);
2 (baja); 3 (regular); 4 (buena): 5 (muy buena)

E Indicar la siguiente informacién para los balones de gas de 10 Kg.: cantidad de balones; y estado: 1 (muy baja);
2 (baja); 3 (regular); 4 (buena): 5 (muy buena)

m Indicar la siguiente informacion para el lavadero de cemento con conexién a red publica: cantidad de
lavaderos; y estado: 1 (muy baja);2 (baja); 3 (regular); 4 (buena): 5 (muy buena)

Indicar la siguiente informacion para la menajeria existente: cantidad de platos, tazas, cubiertos; y
estado: 1 (muy baja); 2 (baja); 3 (regular); 4 (buena): 5 (muy buena)

m Indicar la siguiente informacion para los Utensilios de cocina: cantidad de ollas, perol, cucharones de
aluminio: cantidad y estado: 1 (muy baja);2 (baja); 3 (regular); 4 (buena): 5 (muy buena)

m Indicar la siguiente informacion para las mesas de trabajo: cantidad de mesas; y estado: 1 (muy baja);
2 (baja); 3 (regular); 4 (buena): 5 (muy buena)

m Indicar la siguiente informacion relacionada al almacenamiento de productos: cantidad de parihuelas,

estante y balanza: cantidad y estado: 1 (muy baja);2 (baja); 3 (regular); 4 (buena): 5 (muy buena)

m Indicar la siguiente informacion para el botiquin de primeros auxilios y extintores: cantidad y estado:
1 (muy baja); 2 (baja); 3 (regular); 4 (buena): 5 (muy buena)

>> Responsable del llenado de informacién

Indicar el apellido paterno del Coordinador del Plan de Incentivos
Indicar el apellido materno del Coordinador del Plan de Incentivos
PZ 8 Indicar los nombres del Coordinador del Plan de Incentivos
AWl Indicarel N2 de DNI o Carnet de Extranjeria del Responsable
Indicar el Cargo en la Institucién del Responsable
YAMN Indicar el sexo del Coordinador del Plan de Incentivos, el mismo que es responsable del Ilenado de la informacién
4Bl Indicar la edad del Coordinador del Plan de Incentivos, el mismo que es responsable del llenado de la informacién

A*Ml Indicar el nivel educativo del Coordinador del Plan de Incentivos, el mismo que es responsable del [lenado de la
informacion. Se empleard las opciones de: Ninguno / Primaria incompleta / Primaria completa / Secundaria incompleta /
Secundaria completa / Superior técnico incompleto / Superior técnico completo / Universitario incompleto /

Universitario completo
Indicar el nimero telefénico donde ubicar al Responsable

Indicar el correo electrénico donde ubicar al Responsable
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ANEXO N° 03:

Acta de visita
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ACTA DE VISITA AL LOCAL ESCOLAR

Siendolas ............. horas del dia ......eeeeeeeeeeiiiiieieieeeeeeeeeeeeeeeeeee, del 2015, se realizo la visita al local
L olo1 F= T e (=1 01T 8 011 F= T [o TR RTPORURRRRTRN ,
con codigo de local N° s , ubicado en el distrito
Lo [T , ProvinCia de....iciececiee et ,
departamento de......ccceieiveveccece e , con la finalidad de dar cumplimiento a las

actividades de la Meta 13 del Plan de Incentivos a la Mejora de la Gestién y Modernizacidn Municipal
del ano 2015 denominada “Realizar acciones de monitoreo al mantenimiento de 25 Instituciones
Educativasy a la distribucién de materiales educativos”, meta aprobada mediante Decreto Supremo
N° 033-2015-EF.

Al respecto se deja constancia que se han verificado los trabajos realizados en el marco del Programa
de Mantenimiento 2015 aprobado por el Ministerio de Educacidn mediante la Resolucién
Ministerial N° 593-2014-MINEDU y la Resolucion Ministerial N° 022-2015-MINEDU, asi como la
distribucidn de recursos y materiales educativos segun lo dispuesto en la Resolucién Ministerial N°
543-2013-ED.

En base a la visita de monitoreo, es preciso sefialar las siguientes observaciones:

Luego de realizar el llenado de la Ficha de Monitoreo, se da por culminada la visita, siendo las.............
horas.

(Firma y Sello) (Firma y Sello)

Nombre y DNI del representante de la

L Nombre y DNI del representante de la IIEE
municipalidad
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ANEXO N° 04:

Modelo de oficio para
remitir informe final al
Ministerio de Educacion
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"Ano de la Diversificacion Productiva y del Fortalecimiento de la Educacion"

Oficio N2 XXXXX-2015-XXXXXXXX

Senor

ALEX MARTIN RIOS CESPEDES

Director General

Direccion General de Gestion Descentralizada
MINISTERIO DE EDUCACION

Calle del Comercio N° 193, San Borja.

Lima.-

Asunto: Remision de Informe Final para el cumplimiento de la Meta 13 del Plan de
Incentivos a la Mejora de la Gestion y Modernizacion Municipal del afio
2015.

Ref.: Decreto Supremo N° 033-2015-EF.

De mi mayor consideracion:

Es grato dirigirnos a usted, a fin de expresarle el saludo especial a nombre de la Municipalidad
Provincial (o Distrital) de............... y del mio propio.

El presente tiene por finalidad remitir el Informe Final para el cumplimiento de la Meta 13 del Plan
de Incentivos a la Mejora de la Gestion y Modernizacion Municipal del afio 2015, realizado en
concordancia a lo establecido en el Decreto Supremo N° 033-2015-EF referido a la meta denominada
“Realizar acciones de monitoreo al mantenimiento de 25 Instituciones Educativas y a la distribucion
de materiales educativos”, a cargo del Ministerio de Educacion.

Al respecto remito a su despacho el referido informe conformado por (cantidad de folios).......... folios
y que contiene lo siguiente:
e Actas de visita del ler y 2do monitoreo de (cantidad de locales)........... locales
escolares.

Aprovecho la oportunidad para expresarle las muestras de mi especial consideracion y estima
personal.

Atentamente,
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