Resolucién de Secretaria General
N°205-20 16 MINEDU

Lima, -2 0 MAY 2076

CONSIDERANDO:

Que, mediante la Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizaciéon de la Gestion del
Estado, se declaré al Estado Peruano en proceso de modernizacion en sus diferentes
instancias, dependencias, entidades, organizaciones y procedimientos, con la finalidad de
mejorar-la gestion publica y construir un Estado democratico, descentralizado y al servicio
del ciudadano; cuya finalidad fundamental es la obtencién de mayores niveles de eficiencia
del aparato estatal, de manera que se logre una mejor atenciébn a la ciudadania,
priorizando y optimizando el uso de los recursos publicos; y estableciendo como objetivo,
alcanzar un Estado al servicio de la ciudadania, entre otros;

Que, la Primera Disposicion Complementaria del Decreto Ley N° 25762, Ley
Organica del Ministerio de Educacion, modificado por la Ley N°® 26510, establece que el
Ministerio de Educacion se encuentra facultado para dictar en el ambito de su
competencia, las disposiciones complementarlas necesarias para perfeccionar su
estructura y mejorar su funcionamiento; :

Que, conforme a lo dispuesto por el articulo 46 de la Ley N° 29158, Ley Organica del
Poder Ejecutivo, los Sistemas Administrativos tienen por finalidad regular la utilizacion de
los recursos en las entidades de la administracién puablica, promoviendo la eficacia y
eficiencia en su uso; disponiendo ademas, que el Poder Ejecutivo tiene la rectoria de los
mismos, con excepcion del Sistema Nacional de Control;

Que segun el Principio de Simplicidad contenido en el numeral 1. 13 del articulo IV
tramites establecidos por la autondad administrativa deberan ser sencillos, deblendo

eliminarse toda complejidad innecesaria, es decir, que los requisitos exigidos deberan ser
racionales y proporcionales a los fines que se persigue cumplir;

Que, con Oficio N° 750-2016-MINEDU/SG-0OGA, la Jefa (e) de la Oficina General
L mmsmme de Administracién, solicita la aprobacién del Manual de Procedimientos de la Oficina de
ﬁ“\o “®¢X Ejecucion Coactiva, con el objeto de agilizar el procedimiento de ejecucion coactiva;

i Que, de acuerdo con el literal a) del articulo 71 del Reglamento de Organizacion y
4/ Funciones del Ministerio de Educacion, aprobado por Decreto Supremo N° 001-2015-
MINEDU, la Oficina General de Administracion tiene, entre otras, la funcién de elaborar y
proponer, en el ambito de su competencia, los documentos normativos necesarios para la
correcta administraciéon de los recursos materiales, econdémicos y financieros, asi como de
los sistemas administrativos, con sujecién a la normativa vigente. Asimismo, el articulo 80
de la misma norma, establece que la Oficina de Ejecucion Coactiva, como unidad orgénica
" de la referida Oficina General, tiene entre otras, la funcion de ejecutar el procedimiento de
5 ejecucion coactiva;




Que, la Oficina de Planificacion Estratégica y Presupuesto, a través de la Unidad de
Organizacion y Métodos, en coordinacion con las unidades organicas involucradas, han
elaborado y validado el Manual de Procedimientos de la Oficina de Ejecucion Coactiva;

De conformidad con lo dispuesto en el Decreto Ley N°® 25762, Ley Organica del
Ministerio de Educacién, modificado por la Ley N° 26510; y en el Decreto Supremo N° 001-
2015-MINEDU, que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del Ministerio de
Educacién;

SE RESUELVE:

Articulo Unico.- Aprobar el Manual de Procedimientos de la Oficina de Ejecucion
Coactiva de la Oficina General de Administracion, el mismo que como Anexo forma parte
integrante de la presente Resolucién y contiene once (11) procedimientos administrativos,
que se detallan a continuacion:

Ne Denominacion de Procedimiento Administrativo Codigo | Version

1 |Inicio y Preparacion del Procedimiento de Ejecucién Coactiva ID-01 01

Notificacion de Resoluciones u Otros Documentos de

Ejecucion Coactiva ID-02 01
Medida Cautelar de Embargo en Forma de Retencidon Trabado

. . . . iD-03 01
en Entidad del Sistema Financiero
Medida Cautelar de Embargo en forma de Secuestro ID-04 01

Conservativo de Bienes (Captura Vehicular)

Medida Cautelar de Embargo de Bienes en Forma de Depdsito | [D-05 01

Medida Cautelar de Embargo en Forma de Intervencidn en

- ID-06 01

Informacion
Medida Cautelar de Embargo en Forma de Inscripcidn ID-07 01
Tramite y Seguimiento de Orden de descerraje ante Juez

. . ID-08 01
Especializado en lo Civil
Tasacion y Remate del Bien Embargado ID-09 01
Atencion de Solicitud de Suspensién de Cobranza Coactiva ID-10 01
Archivo de Expediente de Ejecucion Coactiva ID-11 01

Registrese y comuniquese.

DESILU LEON CHEMPEN

Secrétaria General |
-Ministerjo de Educacion



205-2016 -MINEDU

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE
LA OFICINA DE EJECUCION COACTIVA




Manual de Procedimientos de la Oficina de Ejecucion Coactiva

inoice 205-2016 -MINEDU

GENERALIDADES

l. OBJETIVO

Il. ALCANCE

. BASE NORMATIVA

V. REVISION Y ACTUALIZACION
FICHAS DE PROCEDIMIENTOS

_ ;.%

)

re
&

QU



Manual de Procedimientos de la Oficina de Ejecucién Coactiva

905-2016 - MINEDU

GENERALIDADES

. OBJETIVO

Establecer los procedimientos que permitan regular los procesos de la Oficina de Ejecucién
Coactiva.

Il. ALCANCE

El presente Manual de Procedimientos es de aplicacién a todo el personal de la Oficina de
Ejecucion Coactiva, asi como al personal del Ministerio de Educacién relacionado con los
procedimientos contenidos en el Manual.

lll. BASE NORMATIVA

1. Texto Unico Ordenado de la Ley N° 26979, Ley del Procedimiento de Ejecucién Coactiva,
aprobado por Decreto Supremo N° 018-2008-JUS

2. Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

3. Cadigo Procesal Civil, aprobado por Decreto Legislativo N° 768, modificado por Decreto
Ley N° 25940, y su Texto Unico Ordenado cuya publicacién es aprobada por Resolucion
Ministerial N° 010-93-JUS.

Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacién de la Gestidn del Estado.
Reglamento de Organizacion y Funciones del Ministerio de Educacién, aprobado por
Decreto Supremo N°001-2015-MINEDU.

. REVISION Y ACTUALIZACION

El presente Manual de Procedimientos esta sujeto a revision y actualizacion periddica cada
vez que se produzcan cambios organizacionales en el Ministerio de Educacién que afecten
a la Oficina de Ejecucion Coactiva o cuando la dinamica operativa asi lo requiera, previa
coordinacion con la Unidad de Organizacion y Métodos.
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Cadigo: ID-01

Versién: 01
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205-2016 - MINEDU

Procedimiento: Inicio y Preparaciéon del Procedimiento de
Ejecucion Coactiva

Identificador: Versién:

ID-01 01

.  OBJETIVO

Iniciar el Procedimiento de Ejecucién Coactiva, exigiendo el pago de una acreencia o la
Ejecucion de una obligacién de hacer o no hacer.

II. ALCANCE

Este procedimiento es de aplicacion para todos aquellos que directa o indirectamente se
encuentran relacionados al Procedimiento de Ejecucién Coactiva.

lll. BASE NORMATIVA

1. Texto Unico Ordenado de la Ley N° 26979, Ley del Procedimiento de Ejecucidn Coactiva,
aprobado por Decreto Supremo N° 018-2008-JUS

2. Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

3. Cddigo Procesal Civil, aprobado por Decreto Legislativo N° 768, modificado por Decreto
Ley N° 25940, y su Texto Unico Ordenado cuya publicacién es aprobada por Resolucién
Ministerial N° 010-93-JUS.

4. Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacién de la Gestién del Estado.

5. Reglamento de Organizacién y Funciones del Ministerio de Educacién, aprobado por
Decreto Supremo N°001-2015-MINEDU.

IV. SIGLAS Y DEFINICIONES

1. REC: Resolucién de Ejecucion Coactiva, debidamente acompafiada de los actuados
previstos en el Articulo 15° del TUO de la Ley N° 26979.

2. RMC: Resolucién de Medida Cautelar.

3. Entidad o Entidades: Aquellas de la Administracién Publica Nacional, Regional y Local,
que estan facultadas por ley a exigir coactivamente el pago de una acreencia o la
ejecucién de una obligacién de hacer o no hacer. ,

4. Obligado: Toda persona Natural, persona juridica, sucesion indivisa, sociedad conyugal

de hecho y similares, que sea sujeto de un procedimiento de ejecucién coactiva o de
una medida cautelar.

V. REQUISITOS PARA INICIAR EL PROCEDIMIENTO

Descripcion (pro':c:lé%rgr?cia)
1. Remisién del Valor (Resolucion Administrativa determinando la obligacion, ENTIDAD
notificada de acuerdo a Ley)
2. Notificacion de los valores y/o Resoluciones conforme a Ley ENTIDAD
3. Constancia de haber quedado consentido el valor o causado estado. ENTIDAD

. ———————
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205-2016 .MINEDU

Procedimiento: Inicio y Preparacién del Procedimiento de
Ejecucién Coactiva
Identificador: Version:
ID-01 01
VI. ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO
N° Actividad Area Responsable
" . Oficina de Coordinador
1 | Recibir el valor de la ENTIDAD vy derivar. Ejecucion Coactiva | Administrativo
Recibir el valor y revisar. ¢ Esta conforme el Valor? ,
_ Ny o Oficina de Auxiliar
2 |NO=Pasarala agtlyldad N* 03 Ejecucién Coactiva Coactivo
S| = Pasar a la actividad N° 09
. Oficina de Coordinador
3 | Recibir el valor observado. Ejecucién Coactiva | Administrativo
4 Elaborar Memorandum para devolver el valor a la Oficina de Coordinador
ENTIDAD. Ejecucion Coactiva | Administrativo
5 | Preparar el valor con el Memorandum para devolver Oficina de Coordinador
y derivar. Ejecucion Coactiva | Administrativo
- , . Oficina de Auxiliar
6 | Recibir, firmar y derivar el Memorandum. Ejecucién Coactiva Coactivo
' L y . Oficina de Ejecutor
7 | Recibir, firmar para la devolucién del valor y derivar. Ejecucién Coactiva Coactivo
8 Recibir y enviar el valor observado a LA ENTIDAD. Oficina de Coordinador
Fin del procedimiento Ejecucion Coactiva | Administrativo
9 Cambiar el estado del expediente a coactivo en Oficina de Analista de
sistema. Ejecucion Coactiva Cartera
10 Elaborar Proyecto de REC, sacar copia al valor y Oficina de Especialista
derivar. Ejecucién Coactiva Legal
. . Oficina de Analista de
11 | Incorporar datos de la REC en el sistema y derivar. Ejecucién Coactiva Cartera
Recibir y revisar el Proyecto de REC y derivar.
gll;a Resqluc;on tiene observaciones y/o Oficina de Ausiliar
gerencias Ejecucién Coactiva Coactivo
S| = Pasar a la actividad N° 13 ]
NO = Pasar a la actividad N° 15
Recibir y subsanar las observaciones del Proyecto Oficina de Especialista
de Resolucion. : Ejecucion Coactiva Legal
Incorporar las correcciones en el sistema, luego Oficina de Analista de
pasar a la actividad N° 12. Ejecucion Coactiva Cartera
. . Oficina de Auxiliar
%3 Firmar la REC y derivar. ‘Ejecucién Coactiva Coactivo
1% Oficina de Ej
N . . jecutor
' J Firmar la REC'y derivar Ejecucion Coactiva Coactivo
e 17 Recibir e incorporar en el sistema la REC, con copia Oficina de Analista de
del valor, para su notificacién y derivar. Ejecucién Coactiva Cartera
18 | Iniciar el Procedimiento de Notificacion de Oficina de Gestor de

' R R iRmRmZEm™TI=
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205-2016 -MINEDU

Procedimiento: Inicio y Preparacién del Procedimiento de| -
Ejecucion Coactiva

Idenfificadorz Versién:

ID-01 01

VI. ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO

N° Actividad Area Responsable
resoluciones u otros documentos y derivar. Ejecucion Coactiva Cobranza
£ e Oficina de Analista de
19 | Recibir los cargos de notificacion de la REC. Ejecucion Coactiva Cartera
Fin del procedimiento »
Vil. TIEMPO UTILIZADO
Tiempo minimo aproximado 7 dias.
Tiempo maximo aproximado 15 dias.

Vili. DOCUMENTOS QUE SE GENERAN

1. Resolucién de Ejecucién Coactiva — REC

IX. PROCEDIMIENTOS RELACIONADOS

1. Medidas Cautelares

2. Tasaciéon y Remate del bien

3. Orden de Descerraje

4. Notificacion de Resoluciones y Otros Documentos

X. ANEXOS

1. Diagrama de Flujo del Procedimiento.

“
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ID-01-OEC
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205-2016 -MINEDU

Cddigo: 1D-02 Versién: 01

Procedimiento: Notificacion de
Resoluciones u Otros Documentos
de Ejecucion Coactiva”

Organo o Unidad Organica Visto y Sello
Elaborado por: Oficina de Ejecucién Coactiva
Validado por: Oficina General de Administracion

Revisado por: Unidad de Organizacion y Métodos
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Procedimiento: Notificacién de Resoluciones u otros
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Identificador: Version:

ID-02 01

Control de Cambios

Versién | Seccién / item Descripcion del cambio:
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205-2016 -MINEDU

Procedimiento: Notificacion de Resoluciones u otros
documentos de Ejecucion Coactiva

Identificador: Versién:

ID-02 01

.  OBJETIVO

Notificacion de Resoluciones u otros documentos, de acuerdo al procedimiento de notificacién
previsto en el articulo 20° y siguientes de la Ley N° 27444, a fin que los obligados del
Procedimiento de Ejecucién Coactiva tomen conocimiento de las acciones adoptadas por el
Ejecutor Coactivo.

Il. ALCANCE

Este procedimiento es de aplicacién para todos aquellos que directa o indirectamente se
encuentran relacionados al Procedimiento de Ejecucion Coactiva.

lll. BASE NORMATIVA

1. Texto Unico Ordenado de la Ley N° 26979, Ley del Procedimiento de Ejecucién Coactiva,
aprobado por Decreto Supremo N° 018-2008-JUS

2. Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

3. Codigo Procesal Civil, aprobado por Decreto Legislativo N° 768, modificado por Decreto
Ley N° 25940, y su Texto Unico Ordenado cuya publicacién es aprobada por Resolucién
Ministerial N° 010-93-JUS.

4. Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacién de la Gestiéon del Estado.

5. Reglamento de Organizacion y Funciones del Ministerio de Educacién, aprobado por
Decreto Supremo N°001-2015-MINEDU.

. SIGLAS Y DEFINICIONES

. REC: Resolucién de Ejecuciéon Coactiva, debidamente acompafada de los actuados
previstos en el Articulo 15° del TUO de la Ley N° 26979.

. RMC: Resolucién de Medida Cautelar.

. Entidad o Entidades: Aquellas de la Administracién Publica Nacional, Regional y Local,
que estan facultadas por ley a exigir coactivamente el pago de una acreencia o la
ejecucion de una obligacion de hacer o no hacer.

. Obligado: Toda persona Natural, persona juridica, sucesién indivisa, sociedad conyugal

de hecho y similares, que sea sujeto de un procedimiento de ejecucién coactiva o de
una medida cautelar.

REQUISITOS PARA INICIAR EL PROCEDIMIENTO

Descripcion Fuente
(procedencia)

1. No Aplica No Aplica

VI. ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO

N° Actividad Area Responsable

@ O O @O O @ @0 o e —_——
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205

22016 - MINEDU

Procedimiento: Notificacion de Resoluciones u otros
documentos de Ejecucién Coactiva

Identificador:

Version:

ID-02
VIi. ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO
N° Actividad Area Responsable
Recibir y/o anexar documentacién, revisar las
Cédulas de Notificaciones u otros documentos a
notificar.
¢(El obligado solicita la modalidad de notificacidn
mediante telegrama, correo certificado, telefax, -
1. | correo electrénico; o cualquier otro medio que Eie cg:glr?ecl)g:ctiva gigg;g:
permita comprobar fehacientemente su acuse de J
recibo y quien lo recibe, como indica el inciso 20.1.2
del numeral 20.1 del Art. 20 de la Ley 274447
Sl = Pasar a la actividad N° 02
NO = Pasar a la actividad N° 03
> Notificar de acuerdo a las modalidades del Art. 20 Oficina de Gestor de
1.2 de la Ley 27444, Ejecucién Coactiva Cobranza
- o - o Oficina de Gestor de
3 | Verificar la direccién del domicilio a notificar. Ejecucion Coactiva Cobranza
- Oficina de Gestor de
4 | Notificar el documento Ejecucion Coactiva Cobranza
Registrar el resultado de la notificacion.
5 ¢ Esta conforme la notificacion? Oficina de Gestor de
NO = Pasar a la actividad N° 09 Ejecucién Coactiva Cobranza
S| = Pasar a la actividad N° 06
6 Registrar la documentacién e mcorporar en el Oficina de Especialista
expediente y en la base de datos. Ejecucion Coactiva de Archivo
, . . Oficina de Especialista
7 | Anexary foliar la documentacién al expediente. Ejecucién Coactiva de Archivo
Archivar la documentacién al expediente. Oficina de Especialista
Fin del procedimiento Ejecucion Coactiva de Archivo
Proceder de acuerdo al inciso 20.1.3 del numeral
20.1 del Art. 20 de la Ley 27444(Notificacién por -
publicacion en el Diario Oficial y en uno de los E'ecg;oglr?%g:ctiva gggtrg;g:
diarios de mayor circulacién en el territorio nacional), )
fotocopiar el Edicto publico y anexar al Expediente.
Fin del procedimiento
. TIEMPO UTILIZADO
Tiempo minimo aproximado 2 dias.
Tiempo maximo aproximado 15 dias.

VIiL

DOCUMENTOS QUE SE GENERAN

.m
_— e R
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205-2016 -MINEDU

Procedimiento: Notificacion de Resoluciones u otros
documentos de Ejecucién Coactiva

Identificador: Version:

ID-02 01

Viil. DOCUMENTOS QUE SE GENERAN

Notificacion de Resolucién que inicia el procedimiento
Notificacion de Resolucién de Medidas Cautelares
Notificacion de Cartas

L b~

Notificacidn de Oficios

IX. PROCEDIMIENTOS RELACIONADOS

Inicio del Procedimiento Coactivo.
Procedimiento de Medidas Cautelares
Tasacion y Remate del bien

Orden de Descerraje.

W=

X. ANEXOS

1. Diagrama de Flujo del Procedimiento.

S ——
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' Versién E 1
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Procedimiento: Medida Cautelar de Embargo en Forma de
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Identificador: Versién:

ID-03 01
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205-2016 -MINEDU

Procedimiento: Medida Cautelar de Embargo en Forma de
Retencion Trabado en Entidad del Sistema Financiero

Identificador: Versién:

ID-03 01

. OBJETIVO

Ejecutar el cobro forzoso de obligaciones materia de ejecucion coactiva a través de una entidad
del sistema financiero

II. ALCANCE

Este procedimiento es de aplicacion para todos aquellos que directa o indirectamente se
encuentran relacionados al Procedimiento de Ejecucién Coactiva.

lll. BASE NORMATIVA

1. Texto Unico Ordenado de la Ley N° 26979, Ley del Procedimiento de Ejecucién Coactiva,
aprobado por Decreto Supremo N° 018-2008-JUS

2. Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

3. Cddigo Procesal Civil, aprobado por Decreto Legislativo N° 768, modificado por Decreto
Ley N° 25940, y su Texto Unico Ordenado cuya publicacion es aprobada por Resolucién
Ministerial N° 010-93-JUS.

4. Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacién de la Gestién del Estado.

5. Reglamento de Organizacién y Funciones del Ministerio de Educacién, aprobado por
Decreto Supremo N°001-2015-MINEDU.

IV. SIGLAS Y DEFINICIONES

1. REC: Resolucion de Ejecucion Coactiva, debidamente acompafiada de los actuados
previstos en el Articulo 15° del TUO de la Ley N° 26979.

2. RMC: Resolucién de Medida Cautelar.

3. Entidad o Entidades: Aquellas de la Administracién Publica Nacional, Regional y Local,
que estan facultadas por ley a exigir coactivamente el pago de una acreencia o la
ejecucion de una obligacién de hacer o no hacer.

4. Obligado: Toda persona Natural, persona juridica, sucesion indivisa, sociedad conyugal
de hecho y similares, que sea sujeto de un procedimiento de ejecucién coactiva o de
una medida cautelar. .

V. REQUISITOS PARA INICIAR EL PROCEDIMIENTO

§ll. Liquidacion actualizada del estado de la deuda, costas

a\ Descripcién Fuente (procedencia)

ficin ' i i
procesales. Oficina de Ejecucién Coactiva

. Reportes de INFOCORP, RENIEC, y Registros

M . ficin Ej idn iV
Publicos, sifuera el caso. Oficina de Ejecucion Coactiva
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205-2016 -MINEDU

Procedimiento: Medida Cautelar de Embargo en Forma de
Retencién Trabado en Entidad del Sistema Financiero

Identificador: Version:
ID-03 01
VI. ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO
N° Actividad Area Responsable
1 Verificar la deuda en el sistema y el vencimiento de Oficina de Especialista
" | los plazos Ejecucién Coactiva Legal
. Oficina de Especialista
2. | Proyectar la RMC de embargo y derivar. Ejecucién Coactiva Legal
Recibir y revisar el proyecto de RMC.
3 ¢La Resolucién tiene observaciones y/o sugerencias? Oficina de Auxiliar
Si = Pasar a la actividad N° 4 Ejecucion Coactiva Coactivo
No= Pasar a la actividad N° 5
4 Recibir y subsanar el Proyecto de RMC, luego pasar Oficina de Especialista
a la actividad N° 3. Ejecucioén Coactiva Legal
5 Firmar el Proyecto de RMC y derivar al Ejecutor Oficina de Auxiliar
Coactivo. Ejecucion Coactiva Coactivo
G o . Oficina de Ejecutor
6 | Recibir, firmar la RMC y derivar. Ejecucién Coactiva Coactivo
Iniciar el Procedimiento de Notificacion de -
7 | Resoluciones u otros documentos destinados a la E'ecm?giloglr?%g:ctiva gggtrzrng:
Entidad Bancaria o Financiera y derivar. l
- e g Oficina de Especialista
8 | Recibir los cargos de notificacién de la RMC. Ejecucién Coactiva Legal
. Oficina de Especialista
9 | Incorporar en el glstema los datos sobre la RMC. Ejecucién Coactiva Legal
10 Recibir la informacién entregada por la entidad Oficina de Especialista
bancaria o financiera y derivar. Ejecucidn Coactiva Legal
Recibir, verificar la respuesta de la Entidad Bancaria o
Financiera y derivar.
. . Oficina de Auxiliar
; ?
¢ Existen fondos ep I.as cuentas corrientes” Ejecucién Coactiva Coactivo
S| = Pasar a la actividad N° 12
NO = Pasar a la actividad N° 13
Proyectar la Resolucién de Ejecucion Forzosa vy Oficina de Especialista
derivar. Ejecucién Coactiva Legal
Remitir al Archivo los cargos, luego pasa a la Oficina de Auxiliar
actividad N° 30. Ejecucion Coactiva Coactivo
Recibir y revisar el Proyecto de Resolucién de
gjecucidbn  forzosa. ¢lLa  Resoluciones tiene o .
observaciones y/o sugerencias? i Of,'?'”fé de é\uxnlllar
Sl= Pasar a la actividad N° 15 jecucion Coactiva oactivo
NO= Pasar a la actividad N°16
15 Recibir, subsanar el Proyecto de Resolucién de Oficina de Especialista
Ejecucién Forzosa, luego pasar a la actividad N° 14. Ejecucion Coactiva Legal

m
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205-2016 -MINEDU

Procedimiento: Medida Cautelar de Embargo en Forma de
Retencién Trabado en Entidad del Sistema Financiero

Identificador: Version:
ID-03 01
VI. ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO
N° Actividad Area Responsable
16 Firmar el Proyecto de Resolucion de Ejecucion Oficina de Auxiliar
Forzosa y derivar. Ejecucion Coactiva Coactivo
17 Recibir, firmar el Proyecto de Resolucion de Oficina de Ejecutor
Ejecucion Forzosa y derivar. Ejecucion Coactiva Coactivo
18 Iniciar el Procedimiento de Notificacion de Oficina de Gestor de
Resoluciones u otros documentos y derivar. Ejecucion Coactiva | Cobranza
- e . Oficina de Auxiliar
19 | Recibir los cargos de notificacion y derivar. Ejecucién Coactiva Coactivo
Proyectar Resolucién requiriendo al Banco la emision - .
. . . Oficina de Especialista
20 gel. cheque de Gerencia en moneda Nacional y Ejecucion Coactiva Legal
erivar.
1 Recibir, firmar y derivar al personal encargado de Oficina de Auxiliar
notificacion. Ejecucion Coactiva Coactivo
50 Recibir, firmar y derivar al personal encargado de Oficina de Ejecutor
notificacion. Ejecucion Coactiva Coactivo
23 Iniciar el Procedimiento de Notificacion de Oficina de Gestor de
Resoluciones u otros documentos y derivar. Ejecucion Coactiva |  Cobranza
-~ e g Oficina de Especialista
24 | Recibir los cargos de notificacion. Ejecucion Coactiva Legal
o5 Recibir la informacién entregada por la entidad Oficina de Especialista
bancaria. ' Ejecucion Coactiva Legal
Imputar el pago en.caja y recibir el recibo. ¢ El cobro
se realiz6 de manera total? Oficina de Auxiliar
Sl = Pasar a la actividad N° 26 Ejecucion Coactiva Coactivo
NO = Pasar a la actividad N° 30
Proyectar  resolucion de  levantamiento vy Oficina de Especialista
archivamiento y derivar. Ejecucion Coactiva Legal
Recibir, revisar, firmar y derivar la Resolucion de Oficina de Auxiliar
levantamiento y archivamiento. Ejecucion Coactiva Coactivo
Recibir, revisar, firmar y derivar la Resolucion de Oficina de Ejecutor
levantamiento y archivamiento. Ejecucion Coactiva Coactivo
Iniciar el Procedimiento de Notificacion de Oficina de Gestorde -
Resoluciones u otros documentos y derivar. Ejecucion Coactiva Cobranza
Recibir la Resolucion notificada, anexar y derivar. . Of_|<,:|na de . Especialista
Ejecucion Coactiva Legal
Recibir y archivar la Resolucién y documentacién Oficina de Especialista
respectiva al expediente. Ejecucién Coactiva | de Archivo

Fin del procedimiento
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205-2016 -MINEDU

Procedimiento: Medida Cautelar de Embargo en Forma de
Retencion Trabado en Entidad del Sistema Financiero

Identificador: Versién:
ID-03 01
VII. TIEMPO UTILIZADO
Tiempo minimo aproximado 7 dias.
Tiempo maximo aproximado 15 dias.

VIli. DOCUMENTOS QUE SE GENERAN

1. Resolucién de Medida Cautelar.

IX. PROCEDIMIENTOS RELACIONADOS

1. Suspension del Procedimiento.
2. Levantamiento de Medida Cautelar.

X. ANEXOS

1. Diagrama de Flujo del Procedimiento.

S —
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ID-03-OEC

Version 1
DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO Duraccn minima_| 7 dfs
Duracién maxima | 15 dias
‘M DE EMBARGO EN FORMA DE RETENCION TRABADO EN ENTIDAD DEL SISTEMA FINANCIERO i
OFICINA DE EJECUCION COACTIVA
OFICINA DE EJECUCION COACTIVA
Especialista Legal Auxiliar Coactivo Ejecutor Coactivo Gestor de Cobranza Especialista de Archivo
{ Inicio
Verificar la deuda en el
sistema y el vencimiento
de los plazos
@
A 4
| 5 Recibir y revisar el Proyecto
de RMC
Recibir, Subsanar el ZObservaciones y,
Proyecto de RMC y derivar sugerencias?
No
h 4
1 Firmar el Proyecto de
RMC y derivar al
Ejecutor Coactivo S
T | Recibir, firmar la RMC
y derivar
Notificacion de
Resoluciones u
otros documentos
Recibir los cargos de ]
notificacién de la RMC
Incorporar en el si;t_e;na
los datos sobre la RMC /7
Recibir la informacion
entregada por la entidad
bancaria o financiera y
derivar
Recibir, verificar la respuesta
de la Entidad Bancaria o
Financiera y derivar
Proyectar |la Resolucién de isten fondos
Ejecucién Forzosa las cuentas
y derivar
No
LA Y
\/ Reritir al Archivo los i
cargos |
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO

Version 1
Duracién minima 7 dias
Duracién maxima | 15 dias

ETENCION TRABADO EN ENTIDAD DEL SISTEMA FINANCIERO

OFICINA DE EJECUCION COACTIVA

OFICINA DE EJECUCION COACTIVA

Especialista Legal

Auxiliar Coactivo
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()

B
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Recibir, subsanar el

H Proyecto de
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requiriendo al Banco la
emision del cheque de

sugerencias?

No

4

Firmar el Proyecto de
Resolucion de Ejecucion
Forzosa y derivar

Recibir, firmar el Proyecto
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Y

Ejecucion Forzosa y
derivar

[

Notificacion de
Resoluciones u
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Nacional y derivar ™" "Hesol. De "
- Requerimiento de
oo Cheques

Recibir, firmar y denvar al

sy

| Recibirloscargosde |
i

personal encargado de
notificacién

Recibir, firmar y derivar al

y

personal encargado de
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[
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otros documentos
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Recibir la informacion
entregada por la entidad
bancaria
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» el !
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO

Version 1
Duracién minima 7 dias
Duracion maxima

15 dias

OFICINA DE EJECUCION COACTIVA

OFICINA DE EJECUCION COACTIVA

Especialista Legal

Auxiliar Coactivo

Ejecutor Coactivo

Gestor de Cobranza

Especialista de Archivo

ID-03-OEC

¢El cobro se realizé d&

Proyectar resolucién de

manera total?

levantamiento y
archivamiento y derivar

Recibir, revisar, firmary
»  derivar la Resolucién de

Recibir la resolucién

levantamiento y archivamiento.

y

Recibir, revisar, firmar y derivar
la Resolucién de levantamiento
y archivamiento.

Notificacion de

Resoluciones u
otros documentos

notificada, anexar y derivar
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Resolucién y documentacién

4

respectiva al expediente -
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Procedimiento: Medida Cautelar de Embargo en forma de
Secuestro Conservativo de Bienes (Captura Vehicular)

Identificador: Versién:

ID-04 01

Control de Cambios

Versién | Seccién / item Descripcion del cambio:

01 Nuevo

e
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205-2016 -MINEDU

Procedimiento: Medida Cautelar de Embargo en forma de
Secuestro Conservativo de Bienes (Captura Vehicular)

Identificador: Version:

ID-04 01

.  OBJETIVO

Ejecutar el cobro forzoso de las obligaciones pecuniarias en materia de Ejecucién Coactiva.

Il. ALCANCE

Este procedimiento es de aplicacién para todos aquellos que directa o indirectamente se
encuentran relacionados al Procedimiento de Ejecuciéon Coactiva.

lll. BASE NORMATIVA

1. Texto Unico Ordenado de la Ley N° 26979, Ley del Procedimiento de Ejecucién Coactiva,
aprobado por Decreto Supremo N° 018-2008-JUS

2. Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

3. Cddigo Procesal Civil, aprobado por Decreto Legislativo N° 768, modificado por Decreto
Ley N° 25940, y su Texto Unico Ordenado cuya publicacién es aprobada por Resolucién
Ministerial N° 010-93-JUS. ,

4. Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacién de la Gestién del Estado.

5. Reglamento de Organizacién y Funciones del Ministerio de Educacién, aprobado por
Decreto Supremo N°001-2015-MINEDU.

IV. SIGLAS Y DEFINICIONES

1. REC: Resolucién de Ejecucién Coactiva, debidamente acompafiada de los actuados
previstos en el Articulo 15° del TUO de la Ley N° 26979.

2. RMC: Resolucion de Medida Cautelar.

3. Entidad o Entidades: Aquellas de la Administracion Publica Nacional, Regional y Local,
que estan facultadas por ley a exigir coactivamente el pago de una acreencia o la
ejecucién de una obligacién de hacer o no hacer.

4. Obligado: Toda persona Natural, persona juridica, sucesion indivisa, sociedad conyugal
de hecho y similares, que sea sujeto de un procedimiento de ejecucidén coactiva o de
una medida cautelar.

5. PNP: Policia Nacional del Peru

REQUISITOS PARA INICIAR EL PROCEDIMIENTO

Descripcion Fuente (procedencia)

. Liquidacién actualizada del estado de la deuda, costas " . . .
procesales. Oficina de Ejecucion Coactiva

Reportes de INFOCORP, RENIEC, y Registros - . . .
Pablicos, si fuera el caso. Oficina de Ejecucién Coactiva

VI. ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO

- .
e —— — — — — — — — — — — ———— — — — — —— — T N R RRROOrrBSSm———m———m——mmeeae

Pagina 3 de 5



205-2016 -MINEDU

Procedimiento: Medida Cautelar de Embargo en forma de
Secuestro Conservativo de Bienes (Captura Vehicular)

Sl= Pasar a la actividad N° 16
No= Pasar a la actividad N° 17

Identificador: Version:
ID-04 01
N° Actividad Area Responsable
1. | Verificar la existencia de deuda en el Sistema Oficina de Especialista
' ) Ejecucion Coactiva Legal
Proyectar RMC (en este tipo de embargo en forma de
5 depdsito de vehiculos, adicionalmente, se podra Oficina de Especialista
" | trabar embargo en forma de inscripcién en el Registro | Ejecucién Coactiva Legal
vehicular respectivo) y oficio a la PNP, derivar.
Recibir y revisar el Proyecto de RMC y Oficio a la
PNP. ¢ La Resolucion y Oficio tiene observaciones y/o .

3 sugergncias? y , 4 _ ijgina de . Auxm_ar
Si = Pasar a la actividad N° 4 Ejecucién Coactiva Coactivo
No= Pasar a la actividad N° 5

4 Recibir y subsanar en el Proyecto de RMC y Oficio a Oficina de Especialista
la PNP, luego pasar a la actividad N° 3. Ejecucion Coactiva Legal

5 Recibir, firmar el Proyecto de RMC y Oficio a la PNP y Oficina de Aucxiliar
derivar. Ejecucion Coactiva Coactivo

6 Recibir, firmar el Proyecto de RMC y Oficio a la PNP y Oficina de - Ejecutor
derivar. Ejecucion Coactiva Coactivo

7 Recibir, incorporar la RMC y Oficio a la PNP para su Oficina de Especialista
notificacion. Ejecucion Coactiva Legal

8 Iniciar el Procedimiento de Notificacion de las Oficina de Gestor de
Resoluciones u otros documentos y derivar. Ejecucion Coactiva Cobranza
Recibir el Oficio de la PNP, comunicando la captura - .

9 | del vehiculo y su internamiento en el depdsito E'ecgg;g:wnacg:ctiva gi)?c[iit\(/)cr)
correspondiente y derivar. ]

Recibir, verificar el cumplimiento de pago y derivar.
¢ Existe cumplimiento del pago? Oficina de Auxiliar
Sl= Pasar a la actividad N° 11 Ejecucion Coactiva Coactivo
NO= Pasar a la actividad N° 22
Redactar el Oficio a la PNP de levantamiento de la - .
. . Oficina de Ejecutor
Orden de Captura y entrega del vehiculo, derivar para | . C . .
su notificacion. Ejecucion Coactiva Coactivo
Iniciar el Procedimiento de Notificacién de Oficina de Gestor de
resoluciones u otros documentos y derivar. Ejecucion Coactiva Cobranza
. o Oficina de Especialista
Recibir los documentos notificados. Ejecucién Coactiva Legal
Proyectar Resolucién de Suspensién del Oficina de Especialista
Procedimiento y derivar Ejecucion Coactiva Legal
Recibir y revisar el Proyecto de Resolucién de
Suspensién de Procedimiento. Oficina de Auxiliar
o . o on
15 | ¢ Tiene observaciones y/o sugerencias? Ejecucién Coactiva Coactivo

T ——,
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205-2016 -MINEDU
Procedimiento: Medida Cautelar de Embargo en forma de
Secuestro Conservativo de Bienes (Captura Vehicular)
Identificador: Versién:
ID-04 01
VIi. ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO
N° Actividad Area Responsable
Recibir y subsanar las observaciones del Proyecto de - .
16 | Resolucion de Suspensién de Procedimiento, luego E'ecm?cfilglr?%gaectiva EspLeemzlllsta
pasar a la actividad N° 15. ) 9
17 Recibir, firmar y derivar el Proyecto de Resolucién de Oficina de Auxiliar
Suspensién de Procedimiento. Ejecucion Coactiva Coactivo
1g | Recibir, firmar el Proyecto de Resolucién de Oficina de Ejecutor
Suspension de Procedimiento y derivar. Ejecucién Coactiva Coactivo
19 Iniciar el Procedimiento de Notificacién de Oficina de Gestor en
Resoluciones u otros documentos y derivar. Ejecucién Coactiva Cobranza
20 Recibir la Resolucion de Suspension de Oficina de Especialista
Procedimiento notificado, anexar y derivar al archivo. | Ejecucion Coactiva Legal
. . - Oficina de Especialista
21 | Archivar las Resoluciones y los oficios. Ejecucion Coactiva | de Archivo
50 Iniciar el procedimiento de Tasacion y Remate del Oficina de Ejecutor
bien. Ejecucion Coactiva Coactivo
Fin del procedimiento
Vil. TIEMPO UTILIZADO
Tiempo minimo aproximado 15 dias.
Tiempo méximo aproximado 30 dias.
Viii. DOCUMENTOS QUE SE GENERAN
1. Resolucion de Medida Cautelar.
IX. PROCEDIMIENTOS RELACIONADOS
1. Suspension del Procedimiento.
2. Tasacién y Remate del Vehiculo.
AX. ANEXOS

Diagrama de Flujo del Procedimiento.

RELDLES
JC.
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ID-04-OEC

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO

Version 1

Duracién minima 15 dias

Duracién maxima | 30 dias

OFICINA DE EJECUCION COACTIVA

OFICINA DE EJECUGION COACTIVA

Especialista Legal

Auxiliar Coactivo
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©
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i
i

%iones y/o
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Recibir, incorporar la

sugerencias?

i
No
A 4
Recibir, firmar el
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Recibir, firmar el Proyecto
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h 4
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO

Version 1

Duracién minima 15 dias

Duracién maxima | 30 dias

CUESTRO CONSERVATIVO DE BIENES (CAPTURA VEHICULAR)

OFICINA DE EJECUCION COACTIVA

OFICINA DE EJECUCION COACTIVA

Especialista Legal

Auxiliar Coactivo

Ejecutor Coactivo
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v
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PEC
N
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2

!
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Procedimiento
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No
\ 4
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_
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otros documentos
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»| Resolucionesy los_|
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/

ID-04-OEC

Remate del Bien
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Versién:
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Version
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Descripcion del cambio:

01

Nuevo
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205-2016 -MINEDU

Procedimiento: Medida Cautelar de Embargo de Bienes en
Forma de Depésito

Identificador: Version:

ID-05 01

OBJETIVO

Mediante el embargo en forma de depdsito, con extraccion de bienes (secuestro
conservativo) o sin extraccion de bienes, se afectan los bienes muebles o inmuebles no
registrados de propiedad del obligado, nombrandose depositario para la conservacion y
custodia de los bienes del obligado, a un tercero o personal del propio Ministerio de
Educacion

. ALCANCE

Este procedimiento es de aplicacién para todos aquellos que directa o indirectamente se
encuentran relacionados al Procedimiento de Ejecucion Coactiva.

BASE NORMATIVA

1. Texto Unico Ordenado de la Ley N° 26979, Ley del Procedimiento de Ejecucidn
Coactiva, aprobado por Decreto Supremo N° 018-2008-JUS

2. Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

3. Codigo Procesal Civil, aprobado por Decreto Legislativo N° 768, modificado por Decreto
Ley N° 25940, y su Texto Unico Ordenado cuya publicacion es aprobada por Resolucién
Ministerial N° 010-93-JUS.

4. Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacién de la Gestion del Estado.

5. Reglamento de Organizacién y Funciones del Ministerio de Educacién, aprobado por
Decreto Supremo N°001-2015-MINEDU.

IV. SIGLAS Y DEFINICIONES

1. REC: Resolucién de Ejecucion Coactiva, debidamente acompafada de los actuados
previstos en el Articulo 15° del TUO de la Ley N° 26979.

2. RMC: Resolucién de Medida Cautelar.

3. Entidad o Entidades: Aquellas de la Administracién Publica Nacional, Regional y Local, que
estan facultadas por ley a exigir coactivamente el pago de una acreencia o la ejecucién de
una obligacién de hacer o no hacer. ,

4. Obligado: Toda persona Natural, persona juridica, sucesion indivisa, sociedad conyugal de

hecho y similares, que sea sujeto de un procedimiento de ejecucién coactiva o de una
medida cautelar.

2. PNP: Policia Nacional del Perd.

SUNARP: Superintendencia Nacional de los Reglstros Publicos.

/. RENIEC: Registro Nacional de Identificacion y Estado Civil.

V.\\ REQUISITOS PARA INICIAR EL. PROCEDIMIENTO

Descripcién Fuente (procedencia)
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205-2016 - MINEDU

Forma de Depésito

Procedimiento: Medida Cautelar de Embargo de Bienes en

sugerencias? .

Identificador: Version:
ID-05
V. REQUISITOS PARA INICIAR EL PROCEDIMIENTO
Descripcion Fuente (procedencia)
1. Liquidacion actualizada de la deuda y/o costas procesales. | Oficina de Ejecucion Coactiva
2. Resoluciones Coactivas Emitidas. Oficina de Ejecucién Coactiva
Vi. ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO
N° Actividad Area Responsable
- , , . Oficina de Ejecucion | Especialista
1 | Verificar la existencia de la deuda en el sistema. Coactiva Legal
Proyectar la RMC (en base a las indagaciones
5 pertinentes en Central de Riesgo, SUNARP, Oficina de Ejecucion | Especialista
RENIEC, entre otros), y derivar al Auxiliar Coactiva Legal
Coactivo.
Recibir y revisar proyecto de RMC.
5 gllj_a Resqluc;on tiene observaciones y/o Oficina de Ejecucién Auxiliar
gerencias” Coactiva Coactivo
S| = Pasar a la actividad 4
NO = Pasar a la actividad 5
4 Recibir y subsanar observaciones del Proyecto de | Oficina de Ejecucion | Especialista
RMC; y derivar al Auxiliar Coactivo. Coactiva Legal
ihir v fi : Oficina de Ejecucion Auxiliar
5 | Recibir y firmar el proyecto de RMC y derivar. Coactiva Coactivo
6 Firmar el proyecto de RMC y adjuntar Oficina de Ejecucion Ejecutor
documentacién para su notificacion. Coactiva Coactivo
7 Iniciar Procedimiento de Notificacién de Oficina de Ejecucion Gestor de
Resoluciones u otros documentos y derivar. Coactiva Cobranza
. g Oficina de Ejecucién | Especialista
8 | Recibir los cargos de notificacion Coactiva Legal
Incorporar en el Sistema los Datos de la RMC. Oficina de Ejecu0|on Especialista
Coactiva Legal
Incorporar los cargos de notificacion al expediente | Unidad de Ejecuciéon | Especialista
y derivar. Coactiva Legal
o . Oficina de Ejecucién Auxiliar
Recibir y constatar el posible lugar de embargo. Coactiva Coactivo
Proyectar el Oficio solicitando apoyo a la PNP y la | Oficina de Ejecucion Auxiliar
Resolucidn, designando al depositario y derivar. Coactiva Coactivo
ibir y revisar los documentos. - . ” -
Recibir y evu§ar os docu . Oficina de Ejecucién Ejecutor
¢ Los oficios tienen observaciones y/o Coactiva Coactivo
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205-2016 -MINEDU

Procedimiento: Medida Cautelar de Embargo de Bienes en
Forma de Depésito
Identificador: Version:
ID-05 01
Vi. ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO
N° Actividad Area Responsable
S| = Pasar a la actividad 14
NO = Pasar a la actividad 15
" : . Oficina de Ejecucion Auxiliar
14 | Recibir y subsanar observaciones y derivar. Coactiva Coactivo
. . Oficina de Ejecucion Ejecutor
15 | Firmar y derivar los documentos. Coactiva Coactivo
G o . Oficina de Ejecucion Auxiliar
16 | Recibir, firmar y derivar. Coactiva Coactivo
" . e Oficina de Ejecucion | Especialista
17 | Recibir, desglosar y derivar para su notificacion. Coactiva Legal
18 Iniciar Procedimiento de Notificacion de Oficina de Ejecucion Gestor de
Resoluciones u otros documentos y derivar. Coactiva Cobranza
A . , Oficina de Ejecuciéon | Especialista
19 | Recibir e incorporar al expediente y derivar. Coactiva Legal
Recibir y llegar al inmueble a embargar. o
; ; 2 - : > Auxiliar
20 ¢ Se frustré el embargo? Oficina de Ejecucion [Eiecutor
S| = Pasar a la actividad 21 Coactiva jecu
. Coactivo
NO = Pasar a la actividad 22
Redactar el acta consignando los motivos y Oficina de Ejecucién Auxiliar
21 . L ; .
continuar con la actividad 12. Coactiva Coactivo
Describir las caracteristicas de los bienes a
embargar. Oficina de Ejecucion Eiecut
22 | ¢Sin extraccion? Coactiva Cgeaccl:i\%
S| = Pasar a la actividad 23
NO = Pasar a la actividad 24
23 Recibir la responsabilidad de la custodia de los Depositario
bienes y pasar a la actividad 25. (Obligado)
Designar los bienes a un tercero como depositario - . . .
y de ser el caso derivar los bienes embargados al Oflcmzécc)lzclﬁj\;aacumon gi)eacclﬁ\c/)(;
depésito para la custodia.
- . . Ejecutor/
Redactar el acta de Deposito y firmar. Oficina de Epcumon Auxiliar
, Coactiva .
Coactivo
Fin del procedimiento
. TIEMPO UTILIZADO
Tiempo minimo aproximado 7 dias.
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Forma de Depésito

Procedimiento: Medida Cautelar de Embargo de Bienes en

Identificador:

ID-05

Versién:

01

VIl. TIEMPO UTILIZADO

Tiempo maximo aproximado

15 dias.

VIil. DOCUMENTOS QUE SE GENERAN

1. RMC (Resolucién de Medida Cautelar)
2. Oficio

IX. PROCEDIMIENTOS RELACIONADOS

1. Inicio de Procedimiento de Ejecucién Coactiva
2. Suspension de Cobranza Coactiva

3. Tasacion y remate del bien

X. ANEXOS

1. Diagrama de Flujo del Procedimiento.

- . _ o —————
T T R ——
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO

Version

Duracién minima

7 dias

Duracién maxima

15 dias
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO

Version 1
Duracién minima 7 dias
Duracién maxima | 15 dias
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO

Versién

1

Duracién minima

7 dias

Duracién maxima

15 dias

OFICINA DE EJECUCION COACTIVA

OFICINA DE EJECUCION COACTIVA

Especialista Legal
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Organo o Unidad Orgéanica

Elaborado por: Oficina de Ejecucién Coactiva
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Control de Cambios

Version

Seccién / item
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01
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205-2016 -MINEDU

Procedimiento: Medida Cautelar de embargo en Forma de
intervencién en Informacién

Identificador: Version:

ID-06 01

. OBJETIVO

El embargo en forma de intervencion en informacién consiste en el nombramiento por parte del
Ejecutor, de interventores informadores para recabar informacion y verificar el movimiento
econémico del Deudor y su situacién patrimonial, con el fin de hacer efectiva la cobranza de la
deuda.

Il. ALCANCE

Este procedimiento es de aplicacion para todos aquellos que directa o indirectamente se
encuentran relacionados al Procedimiento de Ejecucién Coactiva.

lll. BASE NORMATIVA

1. Texto Unico Ordenado de la Ley N° 26979, Ley del Procedimiento de Ejecucién Coactiva,
aprobado por Decreto Supremo N° 018-2008-JUS

2. Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

3. Codigo Procesal Civil, aprobado por Decreto Legislativo N° 768, modificado por Decreto
Ley N° 25940, y su Texto Unico Ordenado cuya publicacion es aprobada por Resolucion
Ministerial N° 010-93-JUS.

4. Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.

5. Reglamento de Organizacion y Funciones del Ministerio de Educacion, aprobado por
Decreto Supremo N°001-2015-MINEDU.

IV. SIGLAS Y DEFINICIONES

1. REC: Resolucién de Ejecucién Coactiva, debidamente acompafiada de los actuados
previstos en el Articulo 15° del TUO de la Ley N° 26979.

2. RMC: Resolucién de Medida Cautelar.

3. Entidad o Entidades: Aquellas de la Administracién Publica Nacional, Regional y Local, que
estén facultadas por ley a exigir coactivamente el pago de una acreencia o la ejecucion de
una obligacién de hacer o no hacer.

. Obligado: Toda persona Natural, persona juridica, sucesion indivisa, sociedad conyugal de

hecho y similares, que sea sujeto de un procedimiento de ejecucion coactiva o de una

medida cautelar.

. SUNARP: Superintendencia Nacional de los Registros Publicos.

. RENIEC: Registro Nacional de Identificacién y Estado Civil.

REQUISITOS PARA INICIAR EL PROCEDIMIENTO

Descripcion : Fuente (procedencia)
. Liquidacion actualizada de la deuda y/o costas - . . .
orocesales Oficina de Ejecucion Coactiva
. Resoluciones Coactivas Emitidas Oficina de Ejecucion Coactiva

#
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- MINEDU

Procedimiento: Medida Cautelar de embargo en Forma de
Intervencién en Informacién

Identificador: Version:
ID-06 01
VI. ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO
N° Actividad Area Responsable
- : . . Oficina de Especialista
1 | Verificar la existencia de la deuda en el sistema. Ejecutoria Coactiva Legal
Proyectar la RMC (en base a las indagaciones
5 pertinentes en Central de Riesgo, SUNARP, RENIEC, Oficina de Especialista
entre otros), Resolucién de designacion como Ejecutoria Coactiva Legal
interventor y derivar.
Recibir y verificar los Proyectos de Resolucion.
3 ¢La Resolucidn tiene observaciones y/o sugerencias? Oficina de Auxiliar
S| =Pasar ala actividad 4 Ejecutoria Coactiva Coactivo
NO = Pasar a la actividad 5
4 Recibir y subsanar las observaciones en los Oficina de Especialista
Proyectos de Resolucion. Ejecutoria Coactiva Legal
5 | Firmary derivar Proyectos de Resolucién al Ejecutor Oficina de Auxiliar
Coactivo. Ejecutoria Coactiva Coactivo
I . g Oficina de Ejecutor
6 | Recibir, firmar y derivar para su notificacion. Ejecutoria Coactiva Coactivo
7 Iniciar el procedimiento de notificacion de Oficina de Gestor de
Resoluciones u otros documentos y derivar. Ejecutoria Coactiva Cobranza
' ae . Oficina de Especialista
8 | Recibir e incorporar al expediente los cargos. Ejecutoria Coactiva Legal
9 Recibir la informacién proporcionada por el Oficina de Especialista
interventor. Ejecutoria Coactiva Legal
10 Redactar el informe de acuerdo a la informacion Oficina de Especialista
encontrada y derivar, Ejecutoria Coactiva Legal
L | Oficina de Ejecutor
Recibir y disponer una nueva RMC. Ejecutoria Coactiva Coactivo
Fin del procedimiento
. TIEMPO UTILIZADO
Tiempo minimo aproximado. 7 dias.
Tiempo maximo aproximado. 15 dias.

. DOCUMENTOS QUE SE GENERAN

1.
2.

Resolucion que designa interventor.
Resolucion de Medida Cautelar.

e e e e R E——
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Intervencidn en Informacion

Procedimiento: Medida Cautelar de embargo en Forma de

Identificador:

ID-06

Versién:

01

IX. PROCEDIMIENTOS RELACIONADOS

1. Inicio de Procedimiento de Ejecucién Coactiva.

X. ANEXOS

1. Diagrama de Flujo del Procedimiento.

“
e e e e e E———
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO

Versién 1
Duracién minima 7 dias
Duracién maxima | 15 dias
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- MINEDU

Inscripcion

Procedimiento: Medida Cautelar de Embargo en Forma de

Identificador:

ID-07

Version:

01

.  OBJETIVO

titulo ya inscrito.

Afectar bienes muebles, inmuebles o vehiculos registrados, inscribiéndose la medida por el
monto adeudado en los registros publicos respectivos, siempre que sea compatible con

ll. ALCANCE

Este procedimiento es de aplicacién para todos aquellos que directa o indirectamente se
encuentran relacionados al Procedimiento de Ejecucion Coactiva.

lll. BASE NORMATIVA

Ministerial N° 010-93-JUS.

Decreto Supremo N°001-2015-MINEDU.

1. Texto Unico Ordenado de la Ley N° 26979, Ley del Procedimiento de Ejecucion
Coactiva, aprobado por Decreto Supremo N° 018-2008-JUS

2. Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

3. Codigo Procesal Civil, aprobado por Decreto Legislativo N° 768, modificado por Decreto
Ley N° 25940, y su Texto Unico Ordenado cuya publicacion es aprobada por Resolucion

4. Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.
5. Reglamento de Organizacién y Funciones del Ministerio de Educacion, aprobado por

IV. SIGLAS Y DEFINICIONES

previstos en el Articulo 15° del TUO de la Ley N° 26979.
RMC: Resolucién de Medida Cautelar.

una obligacién de hacer o no hacer.

medida cautelar.

1. REC: Resolucién de Ejecucién Coactiva, debidamente acompafiada de los actuados
Entidad o Entidades: Aquellas de la Administracién Publica Nacional, Regional y Local, que
estan facultadas por ley a exigir coactivamente el pago de una acreencia o la ejecucién de

7, Obligado: Toda persona Natural, persona juridica, sucesion indivisa, sociedad conyugal de
hecho y similares, que sea sujeto de un procedimiento de ejecucién coactiva o de una

. SUNARP: Superintendencia Nacional de los Registros Publicos.

REQUISITOS PARA INICIAR EL PROCEDIMIENTO

Descripcion

Fuente (procedencia)

N Liquidacion actualizada de la deuda y costas
procesales.

Oficiné de Ejecucion Coactiva

. Reportes de INFOCORP, Registros Publicos y
RENIEC.

Oficina de Ejecucién Coactiva

[ R T R RRRRRRRRRRrRrRr_r_DRRRRRR=
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205-2016 -MINEDU

Procedimiento: Medida Cautelar de Embargo en Forma de
Inscripcién
ldentificador: Version:
ID-07
VI. ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO
N° Actividad Area Responsable
1 | Verificar la existencia de la deuda en el sistema Oficina de Especialista
' Ejecucion Coactiva Legal
Proyectar Resolucién considerando datos del .- .

2 | inmueble registrado y Oficio a SUNARP y deriva al E'ecsg;gwgggctiva EspLeemzlllsta
Auxiliar Coactivo. ] 9
Recibir y verificar los Proyectos de Resolucion y de
Oficio. Oficina Auxil
T : PN icina de uxiliar

3 | iTiene observamopgs y/o sugerencias” Ejecucion Coactiva Coactivo
Sl = Pasar a la actividad 4
No= Pasar a la actividad 5

4 Recibir e incorporar y modificar las observaciones Oficina de Especialista
en el Proyecto de Resolucién y Oficio a SUNARP. Ejecucion Coactiva Legal

5 Firmar y derivar los documentos al Ejecutor Oficina de Auxiliar
Coactivo. Ejecucion Coactiva Coactivo

L . Oficina de Ejecutor

6 | Recibir y firmar los documentos y derivar. Ejecucion Coactiva Coactivo

7 Recibir e incorporar documentacién para su Oficina de Especialista
notificacién. Ejecucién Coactiva Legal

8 Iniciar el Procedimiento de Notificacion de Oficina de Gestor de
Resoluciones u otros documentos y derivar. Ejecucion Coactiva Cobranza

4 . g Oficina de Especialista

9 | Recibir los cargos de Presentacion y notificacion. Ejecucién Coactiva Legal

. Oficina de Especialista
Incorporar los datos sobre la RMC en el sistema. Ejecucion Coactiva Legal
Recibir la respuesta de SUNARP vy revisar.
¢ Se realizé la inscripcién? Oficina de Especialista
Sl = Pasar a la actividad 12 Ejecucién Coactiva Legal
NO = Pasar a la actividad 2
Verificar el cumplimiento de Pago.
, Existe Cumplimiento? - -
gl = Pasar a ?a actividad 13 . Of.'(,:ma de . Especialista
No = Pasar a la actividad 20 Ejecucion Coactivo Legal
Proyectar la Resolucion de Suspension de - .
o . ) g Oficina de Especialista
dPro.cedlmlento y levantamiento de la inscripcién y Ejecucién Coactivo Legal
erivar.
Recibir y revisar el Proyecto de Resolucién.
¢, Tiene observaciones y/o sugerencias? Oficina de Auxiliar
S| = Pasar a la actividad 15 Ejecucion Coactiva Coactivo
No= Pasar a la actividad 16
15 | Recibir y subsanar las observaciones en el Proyecto Oficina de Especialista

m
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- MINEDU

Procedimiento: Medida Cautelar de Embargo en Forma de
Inscripcién
Identificador: Version:
ID-07 01
VI. ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO
N° Actividad Area Responsable

de Resolucion. Ejecucion Coactiva Legal
16 Firmar el Proyecto de Resolucién de Suspensién y Oficina de Auxiliar/Ejecut
derivar. Ejecucién Coactiva | or Coactivo
17 Iniciar Procedimiento de Notificacion de Oficina de Gestor de
Resoluciones u otros documentos y derivar. Ejecucién Coactiva Cobranza
18 Recibir el documento notificado, anexar y derivar al Oficina de Especialista
archivo. Ejecucién Coactiva Legal
19 Archivar los documentos. Oficina de Especialista
Fin del procedimiento Ejecucion Coactiva en Archivo
20 Iniciar el procedimiento de tasacién y remate del Oficina de Ejecutor
bien. Ejecucion Coactiva Coactivo
Fin del procedimiento
VII. TIEMPO UTILIZADO
Tiempo minimo aproximado 7 dias.
Tiempo méaximo aproximado 20 dias.

Vill. DOCUMENTOS QUE SE GENERAN

Nombre del Documento

1. Oficio a SUNARP
2. Resolucién de Medida Cautelar.
3. Resolucion de Suspensidn de Procedimiento

IX. PROCEDIMIENTOS RELACIONADOS

N, Inicio del Procedimiento de Ejecucién Coactiva.

2. Tasacion y Remate del Bien

X. ANEXOS

1. Diagrama de Flujo del Procedimiento.
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO

Versién 1
Duracién minima 7 dias
Duracion maxima | 20 dias
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO

Versién 1

Duracién minima 7 dias

Duracién maxima | 20 dias
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205-2016 -MINEDU
Procedimiento: Tramite y Seguimiento de Orden de
Descerraje ante Juez Especializado en lo Civil

Identificador: Version:

ID-08 01

.  OBJETIVO

Obtener la Autorizacion Judicial u Orden de Descerraje a fin de hacer efectivo el embargo en
forma de secuestro conservativo de bienes.

Il. ALCANCE

Este procedimiento es de aplicacion para todos aquellos que directa o indirectamente se
encuentran relacionados al Procedimiento de Ejecucién Coactiva.

lll. BASE NORMATIVA

1. Texto Unico Ordenado de la Ley N° 26979, Ley del Procedimiento de Ejecucién Coactiva,
aprobado por Decreto Supremo N° 018-2008-JUS

2. Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

3. Codigo Procesal Civil, aprobado por Decreto Legislativo N° 768, modificado por Decreto
Ley N° 25940, y su Texto Unico Ordenado cuya publicacién es aprobada por Resolucion
Ministerial N° 010-93-JUS.

4. Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.

5. Reglamento de Organizacién y Funciones del Ministerio de Educacién, aprobado por
Decreto Supremo N°001-2015-MINEDU.

IV. SIGLAS Y DEFINICIONES

1. REC: Resolucién de Ejecucion Coactiva, debidamente acompafada de Ids actuados
previstos en el Articulo 15° del TUO de la Ley N° 26979.

. RMC: Resolucién de Medida Cautelar.

. Entidad o Entidades: Aquellas de la Administracién Publica Nacional, Regional y Local,
que estan facultadas por ley a exigir coactivamente el pago de una acreencia o la
ejecucion de una obligacion de hacer o no hacer.

. Obligado: Toda persona Natural, persona juridica, sucesién indivisa, sociedad conyugal

de hecho y similares, que sea sujeto de un procedimiento de ejecucion coactiva o de
una medida cautelar.

V. REQUISITOS PARA INICIAR EL PROCEDIMIENTO

Descripcion Fuente (procedencia)

0 2\ 1. Resoluciones Coactivas Emitidas (RMC) Oficina de Ejecucion Coactiva

Y 2. Acta del Impedimento de ingreso (constancia por el - . .
personal policial) Policia Nacional del Peru

VI. ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO

N° Actividad Area Responsable
1 Elaborar informe de solicitud para descerraje y Oficina de Auxiliar
" | derivar. ‘ Ejecucién Coactiva Coactivo
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205-2016 -MINEDU

Procedimiento: Tramite y Seguimiento de Orden de
Descerraje ante Juez Especializado en lo Civil

Identificador: Version:
ID-08 01

VI. ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO

N° Actividad Area Responsable
Elaborar el proyecto de resolucion solicitando el .- .

2. | descerraje para el juzgado -correspondiente y E'eCL(J)(filglr?%g:Ctiva Espl_eec:laalllsta
derivar. ) 9
Revisar el informe de solicitud de descerraje y el
proyecto de Resolucién.

3 ¢ El Informe y la Resolucién tienen Observaciones Oficina de Ejecutor
y/o subgerencias? Ejecucién Coactiva Coactivo
S| = Pasar a la actividad 4
NO = Pasar a la actividad 5

4 Recibir, subsanar las observaciones y derivar, luego Oficina de Auxiliar
pasar a la actividad N° 3. Ejecucion Coactiva Coactivo

5 Firmar el informe, el proyecto de Resolucion vy Oficina de Ejecutor
derivar. Ejecucion Coactiva Coactivo

6 | Recibir, firmar el informe, la Resolucion y derivar. Eje cgilg:]?)g:ctiva CA C;J: (':It'f/;

7 Recibir e incorporar la informacidén en el sistema y Oficina de Especialista
derivar. Ejecucion Coactiva Legal

8 Iniciar el Procedimiento de Notificacion de las Oficina de Gestor de
resoluciones u otros documentos y derivar. Ejecuciéon Coactiva Cobranza

9 Recibir los cargos de notificacién del informe y la Oficina de Especialista
resolucion e incorporar al expediente coactivo. Ejecucién Coactiva Legal

10 Recibir la respuesta del Juzgado correspondiente y Oficina de Especialista
derivar. Ejecucion Coactiva Legal

11 | Recibir y Ejecutar el descerraje conforme a ley. Ejecgilglr?%g:ctiva gge;;;c\%
Suscribir la resolucién concluyendo el procedimiento Oficina de Ejecutor
de embargo sefialando los resultados. Ejecucion Coactiva Coactivo
Adjuntar al expediente coactivo y derivar. Ejecm?;ilglr?e(l)ggctiva C'A‘ougélt'f/;
Recibir y archivar al expediente coactivo. Ejecmcj)c:i'glr?%g:ctiva Eesnpz(r:cl:?mlil\?:)a
Fin del procedimiento

. TIEMPO UTILIZADO
(sf’ 7Y }\} Tiempo minimo aproximado 15 dias.
genlis”] Tiempo méximo aproximado 30 dias.

VIil. DOCUMENTOS QUE SE GENERAN

- |
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Procedimiento: Tramite y Seguimiento de Orden de
Descerraje ante Juez Especializado en lo Civil

Identificador:

D-08

Version:

01

VIl. TIEMPO UTILIZADO

1. Informe de solicitud de descerraje.
2. Resolucion de descerraje.

IX. PROCEDIMIENTOS RELACIONADOS

1. Inicio de Procedimiento de Ejecucién Coactivo

X. ANEXOS

1. Diagrama de Flujo del Procedimiento.
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO

Version 1

Duracién minima 15 dias

Duracién méxima | 30 dias
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205-2016 -MINFDU

Procedimiento: Tasacién y Remate del Bien Embargado

Identificador: Version:

ID-09 01

.  OBJETIVO

Efectuar el remate del bien mueble o inmueble embargado para cobrar el monto del valor
requerido por la entidad.

Il. ALCANCE

Este procedimiento es de aplicacion para todos aquellos que directa o indirectamente se
encuentran relacionados al Procedimiento de Ejecucidén Coactiva.

ill. BASE NORMATIVA

1. Texto Unico Ordenado de la Ley N° 26979, Ley del Procedimiento de Ejecucion Coactiva,
aprobado por Decreto Supremo N° 018-2008-JUS

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

3. Cadigo Procesal Civil, aprobado por Decreto Legislativo N° 768, modificado por Decreto
Ley N° 25940, y su Texto Unico Ordenado cuya publicacién es aprobada por Resolucién
Ministerial N° 010-93-JUS.

4. Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacidn de la Gestion del Estado.

5. Reglamento de Organizaciéon y Funciones del Ministerio de Educacién, aprobado por
Decreto Supremo N°001-2015-MINEDU.

A

IV. SIGLAS Y DEFINICIONES

1. REC: Resolucién de Ejecucién Coactiva, debidamente acompafada de los actuados
previstos en el Articulo 15° del TUO de la Ley N° 26979.

2. RMC: Resolucion de Medida Cautelar.

3. Entidad o Entidades: Aquellas de la Administracion Publica Nacional, Regional y Local,
que estan facultadas por ley a exigir coactivamente el pago de una acreencia o la
ejecucion de una obligacion de hacer o no hacer.

4. Obligado: Toda persona Natural, persona juridica, sucesién indivisa, sociedad conyugal

de hecho y similares, que sea sujeto de un procedimiento de ejecucion coactiva o de
una medida cautelar.

. 2
Sycion +Y8

REQUISITOS PARA INICIAR EL PROCEDIMIENTO

\ Descripcién Fuente (procedencia)

oA\ 1. Existencia de bienes embargados Oficina de Ejecucion Coactiva

J| 2. Disposicién de Ejecucién forzosa de Resolucion

Coactiva que traba medida cautelar en forma de Oficina de Ejecucién Coactiva
inscripcion

VI. ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO

- o
—_—
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205-2016

- MINEDU

Procedimiento: Tasacion y Remate del Bien Embargado
Identificador: Version:
ID-09 01
N° Actividad Area Responsable
1. | Disponer la tasacion de los bienes a ser rematados 'Of_ic,:ina de Ejecuf[or
) ' Ejecucion Coactiva Coactivo
2 Proyectar las Resoluciones de remate, nombramiento Oficina de Especialista
" | de peritos y del plazo de entrega del dictamen. Ejecucion Coactiva Legal
Recibir y revisar los Proyectos de Resolucion.
3 ¢ L.a Resolucion tiene observaciones y/o sugerencias? Oficina de Auxiliar
Sl = Pasar a la actividad 4 Ejecucion Coactiva Coactivo
NO = Pasar a la actividad 5
Recibir y subsanar las observaciones de los - e
. - Oficina de Especialista
4 IF\’lzo%/ectos de Resolucidn, y luego pasar a la actividad Ejecucion Coactiva Legal
a . . Oficina de Auxiliar
5 | Recibir, firmar las Resoluciones y derivar. Ejecucion Coactiva Coactivo
A . . Oficina de Ejecutor
6 | Recibiry firmar las Resoluciones y derivar. Ejecucin Coactiva Coactivo
7 Iniciar el Procedimiento de Notificacion de Oficina de Gestor de
resoluciones u otros documentos y derivar. Ejecucién Coactiva Cobranza
i . . - Oficina de Especialista
8 | Recibir y derivar el Dictamen Pericial. Ejecucion Coactiva Legal
" . . - . Oficina de Ejecutor
9 | Recibir, revisar Dictamen Pericial y derivar. Ejecucién Coactiva Coactivo
- : . . , Oficina de Auxiliar
10 | Recibir, revisar Dictamen Pericial y derivar Ejecucion Coactiva Coactivo
14 Elaborar el proyecto de Resolucién poniendo en Oficina de Especialista
conocimiento el dictamen pericial -Tasacion. Ejecucion Coactiva Legal
Recibir y revisar el Proyecto de Resolucion del
dictamen pericial. . -
12 | ¢ La Resolucion tiene observaciones y/o sugerencias? . Of.'(f'na de . Auxn@r
iy Ejecucién Coactiva Coactivo
Sl = Pasar a la actividad 12
NO = Pasar a la actividad 13
Recibir y subsanar las observaciones del Proyecto de - -
13 | Resolucion, dictamen pericial, luego pasa a la Eie CL(J)cIilglr?%g:ctiva ESpfeC'gl'Sta
actividad N° 11, ) 9
I . . Oficina de Auxiliar
14 | Recibir, firmar la Resolucion y derivar. Ejecucién Coactiva Coactivo
N . , Oficina de Ejecutor
15 Recibir, firmar la Resolucion y derivar. Ejecucién Coactiva Coactivo
16 Iniciar el ~Procedimiento de Notificacion de Oficina de Gestor de
Resoluciones u otros documentos y derivar. Ejecucién Coactiva Cobranza
s e iz Oficina de Especialista
17 | Recibir los cargos de notificacion. Ejecucién Coactiva Legal
18 | Elaborar el Proyecto de Resolucién que aprueba Oficina de Especialista

M
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205-2016 -

MINEDU

Procedimiento: Tasaciéon y Remate del Bien Embargado
Identificador: Version:
ID-09 01
VI. ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO
N° Actividad Area Responsable
tasacion y la designacion de martillero publico y | Ejecucion Coactiva Legal
derivar.
Recibir y revisar el Proyecto de Resolucion que
aprueba tasacion y la designacién de martillero
19 publico. .(;La Resolucion tiene observaciones y/o Oficina de Auxiliar
sugerencias? Ejecucion Coactiva Coactivo
S| = Pasar a la actividad 19
NO = Pasar a la actividad 20
20 Recibir y subsanar las observaciones del Proyecto de Oficina de Especialista
Resolucién, luego pasa a la actividad N° 18. Ejecucion Coactiva Legal
21 | Recibir, firmar la Resolucion y derivar. Eje cg;glr?%g:ctiva éo‘ (;J : (':It's/;
22 | Recibir, firmar la Resolucion y derivar. Eje Cg;g':acg: ctiva gjoeacclg\%
03 Iniciar el Procedimiento de Notificacion de Oficina de Gestor de
Resoluciones u otros documentos y derivar. Ejecucion Coactiva Cobranza
24 | Recibir el cargo de notificacion. Eje cm?;ilglr?%g:ctiv a EspLeecgllzl;sta
Elaborar el Proyecto de Resolucién de convocatoria - .
25 | de Remate Publico ordenando la Publicacion en el | . Otenade | Especasta
Diario Oficial El Peruano. ‘ g
Recibir y revisar el Proyecto de Resolucién de
convocatoria de Remate Publico ordenando la
Publicacion en el diario Oficial El Peruano. Oficina de Auxiliar
26 ¢La Resolucién tiene observaciones y/o sugerencias? | Ejecucién Coactiva Coactivo
| Sl = Pasar a la actividad 26
NO = Pasar a la actividad 27 _
Recibir y subsanar las observaciones del Proyecto de Oficina de Especialista
Resolucién, luego pasar a la actividad N° 25. Ejecucion Coactiva Legal
Recibir, firmar la Resolucién y derivar. Ejecgilglr?eéggctiva é\s:élt'f/:)
I s : Oficina de Ejecutor
Recibir, firmar la Resolucion y derivar. Ejecucién Coactiva Coactivo
Iniciar el Procedimiento de Notificacion de Oficina de Gestor de
Resoluciones u otros documentos y derivar. Ejecucién Coactiva Cobranza
Recibir los cargos de notificacidén y se procede con el - -
pegado de carteles del aviso de convocatoria de E'ecgilglr?%g:cﬁva Espfemzlllsta
Remate. | g
Derivar todo el expediente que interponga el obligado Oficina de Especialista
a fin de suspender el procedimiento. Ejecucidn Coactiva Legal
Evaluar el expediente presentado por el obligado. Oficina de Auxiliar

. ___ ___________
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205-2016_-MINEDU

Procedimiento: Tasacion y Remate del Bien Embargado
Identificador: Version:
ID-09 01
VI. ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO
Ne Actividad Area Responsable
¢ Argumentos del obligado son suficientes? Ejecucion Coactiva Coactivo
S| = Pasar a la actividad 33
NO = Pasar a la actividad 35
34 Elaborar Proyecto de Resolucidén de Suspensiéon del Oficina de Especialista
Remate del Bien. Ejecucién Coactiva Legal
35 Recibir y firmar la Resolucion de Suspension del Oficina de Ejecutor
Remate del Bien, luego pasar a la actividad N° 41. Ejecucion Coactiva Coactivo
. - . Oficina de Auxiliar
36 | Continuar con el procedimiento de remate del bien. Ejecucion Coactiva Coactivo
-~ . Oficina de Auxiliar
37 | Recibir el monto de Oblaje y Acta de Remate. Ejecucion Coactiva |  Coactivo
38 Imputar el monto de Oblaje sobre las deudas materia Oficina de Auxiliar
de cobranza coactiva. ' Ejecucion Coactiva Coactivo
Solicitar el visto bueno a la Oficina de Tesoreria sobre - .
39 | la consignacion del saldo remanente con Certificado E'ecg;oglr?acg:ctiva gg?clﬁ\%
de Deposito Judicial del Banco de la Nacién. )
Recibir y anexar el Expediente los recibos de caja y - .
40 | de corresponder el Certificado de Depésito Judicial E'ecm?cjilglr?%g:ctiva g{)eacclf;\%
del Banco de la Nacién. !
41 Emitir resoluciéon ordenando el archivo definitivo del Oficina de Ejecutor
proceso. Ejecucién Coactiva Coactivo
. . . Oficina de Especialista
42 Archlvar_ las Resoluciones Coactivas. Ejecucién Coactiva | en Archivo
Fin del procedimiento
Vil. TIEMPO UTILIZADO
Tiempo minimo aproximado 20 dias.
\ Tiempo maximo aproximado 40 dias.
\ /2]
3/ Vill. DOCUMENTOS QUE SE GENERAN
\1. REC (Resolucién de Ejecucion Coactiva)
2. Acta de Remate
7\ IX. PROCEDIMIENTOS RELACIONADOS
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Procedimiento: Tasacién y Remate del Bien Embargado

Identificador: Versién:

ID-09 01

Inicio de Procedimiento de Ejecucién Coactiva

Medida Cautelar Embargo de Bienes en forma de Depdsito.
Medida Cautelar Embargo Conservativo.

Medida Cautelar en Forma de Inscripcion.

Moo=

X. ANEXOS

1. Diagrama de Flujo del Procedimiento.
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Versién 1

Duracién minima 20 dias

Duracién maxima | 40dias

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO

Versién 1
Duracién minima 20 dias
Duracién maxima | 40 dias

' TASACION Y REMATE DEL BIEN EMBARGADO
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ID-09-OEC
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO

Version 1

Duracién minima 20 dias

Duracién maxima | 40 dias

' TASACION Y REMATE DEL BIEN EMBARGADO

OFICINA DE EJECUCION COACTIVA

OFICINA DE EJECUCION COACTIVA
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Gestor de Cobranza

Especialista de Archivo

ID-09-OEC

Recibir, firmar la

()
Y

Recibir y revisar el Proyecto de
Resclucion de convocatoria de
Remate Publico ordenando la
Publicacién en el diario Oficial

El Peruano
Hecibir v subsanar 7
las observaciones del; s _~zQbservaciones Y
Proyecto de a sugerencias?
_______ Resolucién |
No
4 A 4

| Resolucion y derivar |

A

Resolucién y derivar

Notificacion de
Resoluciones u

Recibir el cargo de
Notificacion y proceder con el

otros Documentos

pegado de carteles del aviso
de convocatoria de Remate

Derivar todo el expediente que
interponga el obligado a fin de
suspender el procedimiento

Recibir y firmar la
solucion de Suspension
(s

el Remate dei Bien

Evaltar el expediente
presentado por el
abligado

4

Elaborar el proyecto de I Argumentos
suspension del Remate del ; Si del obligado son
bien [T - suficientes?
‘Resol.de .

Suspensidn

No

S

[=]
=z
&

Continuarcon el |
procedimiento de |
remate del bien |

NA3ANIN- 9102-502




ID-09-OEC

Version 1

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO Duraci6n minima_| 20 dias

Duracién maxima | 40 dias

OFICINA DE EJECUCION COACTIVA
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205-2016 -MNEDU

Procedimiento: Atencion de Solicitud de Suspension de
Cobranza Coactiva

Identificador: Versién:

ID-10 01

l.  OBJETIVO

Atender solicitudes de suspensiéon del Procedimiento de Ejecucién Coactiva de los valores
emitidos por la Entidad.

lI. ALCANCE

Este procedimiento es de aplicacion para todos aquellos que directa o indirectamente se
encuentran relacionados al Procedimiento de Ejecuciéon Coactiva.

lll. BASE NORMATIVA

1. Texto Unico Ordenado de la Ley N° 26979, Ley del Procedimiento de Ejecucién
Coactiva, aprobado por Decreto Supremo N° 018-2008-JUS

2. Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

3. Cddigo Procesal Civil, aprobado por Decreto Legislativo N° 768, modificado por Decreto
Ley N° 25940, y su Texto Unico Ordenado cuya publicacién es aprobada por Resolucién
Ministerial N° 010-93-JUS.

4. Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestién del Estado.

5. Reglamento de Organizacién y Funciones del Ministerio de Educacion, aprobado por
Decreto Supremo N°001-2015-MINEDU.

IV. SIGLAS Y DEFINICIONES

1. REC: Resolucioén de Ejecucion Coactiva, debidamente acompafada de los actuados
previstos en el Articulo 15° del TUO de la Ley N° 26979.

-)2. RMC: Resolucion de Medida Cautelar.

3. Entidad o Entidades: Aquellas de la Administracion Puablica Nacional, Regional y Local,
que estan facultadas por ley a exigir coactivamente el pago de una acreencia o la
ejecucion de una obligacion de hacer o no hacer.

\Obligado: Toda persona Natural, persona juridica, sucesién indivisa, sociedad conyugal
de hecho y similares, que sea sujeto de un procedimiento de ejecucién coactiva o de
una medida cautelar.

5. SINAD: Sistema de Informacién de Apoyo a la Administracion Documental y de, Archivo.

REQUISITOS PARA INICIAR EL PROCEDIMIENTO

Descripcion Fuente (procedencia)

1. De acuerdo a las causales contempladas en el Articulo Obligad
16° del TUO de la Ley N° 26979. gado

VI. ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO

- e o
_
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Cobranza Coactiva

Procedimiento: Atencién de Solicitud de Suspensién de

Identificador: Version:
ID-10 01
N° Actividad Area Responsable
y Recibir e incorporar la solicitud en el SINAD y Oficina de Coordinador
" | derivar. Ejecucion Coactiva | Administrativo
" . - L Oficina de Ejecutor
2. | Recibir y asignar la solicitud para su atencién. Ejecucion Coactiva Coactivo
3 Recibir, evaluar la solicitud y revisar en el sistema la Oficina de Especialista
deuda. Ejecucion Coactiva Legal
. . . . Oficina de Especialista
4 | Solicitar el expediente del obligado al archivo. Ejecucién Coactiva Legal
5 | Realizar la blisqueda y registro del solicitante de Oficina de Especialista
dicho expediente y derivar. Ejecucion Coactiva |  de Archivo
. , Oficina de Especialista
6 | Proyectar Resolucién y derivar Ejecucion Coactiva Legal
Recibir y verificar el Proyecto de Resolucion.
(;Proyectq de Resolucion tiene observaciones y/o Oficina de Ejecutor
7| Sugerencias? Ejecucion Coactiva Coactivo
Sl = Pasar a la actividad N° 08
NO = Pasar a la actividad N° 09
8 Recibir y subsanar las observaciones del Proyecto Oficina de Especialista
de Resolucion, y luego pasar a la actividad N° 07. Ejecucion Coactiva Legal
W o . Oficina de Ejecutor
9 | Recibir y firmar la Resolucién, derivar. Ejecucion Coactiva Coactivo
e . . Oficina de Auxiliar
10 | Recibir, firmar la Resolucion y derivar. Ejecucion Coactiva Coactivo
Iniciar el Procedimiento de Notificacion de Oficina de Gestor de
11 I , . " .
Resolucién u otro documento y derivar. Ejecucion Coactiva Cobranza
4 e s Oficina de Coordinador
12 | Recibir el cargo de notificacion. Ejecucion Coactiva | Administrativo
Incorporar en el SINAD el fin del procedimiento y Oficina de Coordinador
derivar. Ejecucién Coactiva | Administrativo
Anexar el cargo de la Resolucion al expediente Oficina de Especialista
Coactivo y derivar. Ejecucion Coactiva Legal
Archivar el cargo de la resolucion al expediente Oficina de Especialista
Coactivo. Ejecucién Coactiva de Archivo
Fin del procedimiento
VY VIl. TIEMPO UTILIZADO
& g\ Tiempo minimo aproximado 7 dias.
-
N"‘;})
J Tiempo méximo aproximado 15 dias.
o \/J

A —
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Procedimiento: Atencién de Solicitud de Suspension de
Cobranza Coactiva

Identificador: Versién:

ID-10 01

VIll. DOCUMENTOS QUE SE GENERAN

1. Resolucién de Suspensién de Procedimiento de Ejecucion Coactiva.

IX. PROCEDIMIENTOS RELACIONADOS

1. Inicio de Procedimiento de Ejecucién Coactiva

X. ANEXOS

1. Diagrama de Flujo del Procedimiento.

e ———
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO

Version 1

Duracién minima 7 dias

Duracién méxima | 15 dias
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205-2016 -MINEDU

Procedimiento: Archivo de Expediente de Ejecucidén
Coactiva

Identificador: Versién:

ID-11 01

. OBJETIVO

Mantener el correcto orden de los expedientes que se encuentran tramitando en la Unidad de
Ejecucion Coactiva.

Il. ALCANCE

Este procedimiento es de aplicacién para todos aquellos que directa o indirectamente se
encuentran relacionados al Procedimiento de Ejecucién Coactiva.

lll. BASE NORMATIVA

1. Texto Unico Ordenado de la Ley N° 26979, Ley del Procedimiento de Ejecucion Coactiva,
aprobado por Decreto Supremo N° 018-2008-JUS

- Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

3. Cddigo Procesal Civil, aprobado por Decreto Legislativo N° 768, modificado por Decreto
Ley N° 25940, y su Texto Unico Ordenado cuya publicacién es aprobada por Resolucién
Ministerial N° 010-93-JUS.

4. Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacién de la Gestién del Estado.

5. Reglamento de Organizacién y Funciones del Ministerio de Educacion, aprobado por
Decreto Supremo N°001-2015-MINEDU.

n

IV. SIGLAS Y DEFINICIONES

1. REC: Resolucion de Ejecucién Coactiva, debidamente acompariada de los actuados
previstos en el Articulo 15° del TUO de la Ley N° 26979.

2. RMC: Resolucién de Medida Cautelar.
3. Entidad o Entidades: Aquellas de la Administracién Publica Nacional, Regional y Local,

que estan facultadas por ley a exigir coactivamente el pago de una acreencia o la
ST ejecucion de una obligacién de hacer o no hacer.
RG>
‘\}/(;)
N

4. Obligado: Toda persona Natural, persona juridica, sucesion indivisa, sociedad conyugal

de hecho y similares, que sea sujeto de un procedimiento de ejecucién coactiva o de
una medida cautelar.

5. SINAD: Sistema de Informacion de Apoyo a la Administracion Documental y de Archivo.

REQUISITOS PARA INICIAR EL PROCEDIMIENTO

,,5; Descripcién Fuente (procedencia)
| I\ Haber cumplido con cualquiera de los procesos - . i .
Nevados a cabo en la Oficina de Ejecucion Coactiva. Oficina de Ejecucién Coactiva

VI. ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO

N° Actividad Area Responsable
1. | Remitir la relacion de expedientes con Oficina de Analista de
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R05-2016 -MINEDU

Procedimiento: Archivo de Expediente de Ejecucién
Coactiva

Identificador: Versién:

ID-11 01

VI. ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO

N° Actividad Area Responsable
procedimientos de ejecucion coactiva concluidos. Ejecucion Coactiva | Base de Datos
2 Recibir y revisar los expedientes con documentacion Oficina de Especialista
" | y relacién adjunta, con cargo. Ejecucion Coactiva de Archivo
. . . Oficina de Especialista
3 | Realizar el foliado de los expedientes. Ejecucion Coactiva de Archivo
4 Registrar en el sistema el estado actual de los Oficina de Especialista
expedientes. Ejecucion Coactiva de Archivo
5 Preparar Memorandum, para derivar al Archivo Oficina de Especialista
Central y luego derivar al Auxiliar Coactivo. Ejecucion Coactiva de Archivo
Recibir y revisar Memorandum.
5 ¢ Tiene observaciones y/o sugerencias? Oficina de Auxiliar
Sl = Pasar a la actividad N° 7 Ejecucion Coactiva Coactivo
NO = Pasar a la actividad N° 8
7 Recibir y subsanar el Memorandum vy derivar, luego Oficina de Especialista
pasar a la actividad N° 6. Ejecucion Coactiva de Archivo
. . Oficina de Auxiliar
8 | Firmary derivar Ejecucién Coactiva Coactivo
e " , Oficina de Ejecutor
Recibir y firmar la documentacién y derivar. Ejecucién Coactiva Coactivo
Registrar la transferencia de Memorandum en el Oficina de Coordinador
SINAD y derivar. Ejecucion Coactiva | Administrativo
Recibir y remitir al archivo Central del Ministerio de Oficina de Especialista
Educacion. Ejecucion Coactiva de Archivo
Fin del procedimiento
%\!I. TIEMPO UTILIZADO
Tiempo minimo aproximado 1 dia.
Tiempo maximo aproximado 2 dias.

VIil. DOCUMENTOS QUE SE GENERAN

1. Informes

- .
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205-2016 - MINEDU

Procedimiento: Archivo de Expediente de Ejecucion
Coactiva

Identificador: Version:

ID-11 01

IX. PROCEDIMIENTOS RELACIONADOS

1. Inicio del Procedimiento de Ejecucién Coactiva
2. Medidas Cautelares

X. ANEXOS

1. Diagrama de Flujo del Procedimiento.
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO
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Duracién minima
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Duracién maxima 2
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