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Lima, ‘\8 B\E- 2007

CONSIDERANDO:

Que, en el Capitulo V articulo 80° Inciso h) de la Ley N° 28044, Ley
General de Educacion, se establece como una de las funciones del Ministerio de Educacion el
definir las politicas sectoriales de personal,

Que, el articulo 10°, numeral 10.3 de la Ley N° 27783 — Ley de Bases de
Descentralizacién, establece “Las normas técnicas referidas a los servicios y bienes publicos, y
los sisfemas administrativos del Estado, referidos a presupuesto, tesoreria, contaduria, crédito
publico, inversion publica, contrataciones y adquisiciones; personal y su control, por su
naturaleza son de observancia y cumplimiento obligatorio para todos los niveles def
gobierno...”;

' Que, el articulo 45° de la Ley Organica de Gobiernos Regionales N°
27867, modificada por las Leyes N° 27902, 28926, 28961 art. 2° 28968 y 29053, establece: a)
Concordancia de politicas y funciones del Gobierno Regional y politicas sectoriales.- “Es
competencia exclusiva del Gobierno Nacional, definir, dirigir, normar y gestionar las politicas
nacionales y secloriales, las cuales se formulan considerando fos intereses generales del
Estado y la diversidad de las realidades regionales goncordando el cardcter. unitario y
descentralizado del gobiemo de la Republica. Se ejerce con criterio de orden iécnico -
normativo y de la forma que establece la Ley...”; asimismo, los articulos 45° literal a) segundo
acapite y 8° numeral 11 de la Ley Organica de Gobiemnos Regionales N° 27867 y sus -
modificatorias, establecen que los Gobiernos Regionales, definen, norman dirigen ¥ gestionan
sus politicas regionales y ejercen sus funciones generales y especificas en “Concordancia de
fas politicas nacionafes y sectoriales” y “Las politicas de los Gobiernos Regionales guardan

i concordancia con las politicas nacionales de Estado”,

Que, segtn lo establecido en el Articulo 8° del Capitulo Il “Acceso al
Empleo Publico” de la Ley N° 28175, Ley Marco del Empleo Piblico, el procedimiento de
seleccion para el acceso al empleo plblico, se inicia con la convocatoria que realiza la Entidad
y culmina con la resolucion correspondiente y la suscripcion del contrato;

- Que, de acuerdo a lo sefialado en el numeral 9.5 del articuio 9° de la
Ley N° 29142, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2008, dentro de las
disposiciones de racionalidad y disciplina presupuestaria, todo pago debe realizarse de

acuerdo a lo establecido en la normatividad vigente; .

: Que, es necesario contar con normas técnicas relacionadas con la
contratacién de personal administrativo, auxiliares de educacion o profesionales de la salud por
servicios personales, con el fin de uniformizar el procedimiento en concordancia con el Decreto -
Legislativo N° 276, Ley de Bases de la Carrera Administrativa y de Remuneraciones del Sector
Publico, Decreto Supremo N° 005-90-PCM y demas nermas legales y administrativas vigentes;




Que, el inciso b} del Articulo 63° del Decreto Supremo N° 006-2006-ED
de fecha 20 de febrero del 2006 establece las funciones de la Unidad de Personal del
Ministerio de Educacion, entre otras “/;\dministrar y evaluar los procesos técnicos y acciones
de personal” y . '

De conformldad ‘con -lo dlspuesto en el Decreto Ley N° 25762, Ley
Orgamca del Ministerio de Educacién, modificada por Ley N° 26510; Ley N° 29142 “Ley de
Presupuesto del Sector Pablico para el Ao Fiscal 2008” y el Decreto Supremo N° 006-2006-
ED;

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Aprobar la Directiva N° 0128-2007-ME/SG-OGA-UPER, de fecha 17 de Diciembre
del 2007, “Normas y procedimientos para acceder por evaluacién a una plaza administrativa,
auxiliar de educacién o profesional de la salud por contrato por servicios personales en los
niveles de Educacion Basica (Regular, Alternativa y Especial), Educacion Técnico Productiva y
Educacién Superior no Universitaria en el periodo 2008”, la cual forma parte de la presente
resolucion.

Articulo 2°.- La presente Resolucion y su Directiva son de observancia y cumplimiento
_obligatorio en todas las instancias dependientes del Ministerio de Educacion.

Registrese, comuniguese y publiquese.
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DIRECTIVA N° 0128-2007-ME/SG-OGA-UPER

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA ACCEDER POR EVALUACION A UNA PLAZA
ADMINISTRATIVA, AUXILIAR DE EDUCACION O PROFESIONAL DE LA SALUD POR
CONTRATO DE SERVICIOS PERSONALES EN LOS NIVELES DE EDUCACION BASICA
(REGULAR, ALTERNATIVAY ESPECIAL), EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA'Y
EDUCACION SUPERIOR NO UNIVERSITARIA EN EL PERIODO 2008

L FINALIDAD Y ALCANCE

Establecer normas y procedimientos para el proceso de contratacion de auxiliares de educacion que se
encuentran regulados por la Ley N° 24029 y su modificatoria Ley N® 25212, personal administrativo
comprendido en el Decreto Legislativo N° 276, asi como Profesionales de la Salud de las Direcciones
Regionales de Educacion, Unidades de Gestion Educativa Local e Instituciones Educativas Publicas de
Educacién Basica (Regular, Alternativa y Especial) y Educacion Técnico Productiva y Educacion
Superior No Universitaria. '

il. OBJETIVOS

1. Cautelar con equidad y justicia el cumplimiento de las disposiciones legales y administrativas
relacionadas con la coniratacién por servicios personales en [as Instancias de Gestion Educativa y de
Fjecucion Descentralizadas de los Gobiemos Regionales, garantizando la seleccion de personal en
igualdad de oporiunidades y asegurando el contrato y el pago de remuneraciones de los servidores en

forma oportuna.

9 Establecer los criterios técnicos para efectuar ! proceso de evaluacion para fa contratacion de personal
calificado, con el propésito de fortalecer y garantizar la calidad del servicio educativo y administrativo en
las Direcciones Regionales de Educacion, Unidades de Gestibn Educativa Local, Instituciones
Educativas Publicas y ofras instancias descenfralizadas a cargo del Ministerio de Educacion.

Iil. AMBITO DE APLICACION

o Ministerio de Educacion

Direcciones Regionales de Educacion
Unidad de Gestion Educativa Local
Instituciones Educativas Publicas
Otras Instituciones a cargo del MED

[ R )

Iv.  BASELEGAL

Constitucion Politica del Perll.

Ley N° 24029, Ley del Profesorado modificada por a Ley N° 26212.

Ley N° 28175, Ley Marco del Empleo Pablico.

Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

Ley N° 29142, Ley de Presupuesto del Sector Piblico para el Afio Fiscal 2008.

Ley N° 28988 Ley que declara la Educacion Bésica Regular como Servicio Plblico Esencial.
Ley N° 24241, Los cargos y plazas en la administracion piblica asi como las promociones de
categoria o funciones seran cubiertos por CONCUSO de meritos.

Ley N° 27444 Ley de Procedimiento Administrativo General.

Ley N° 29060 Ley del Silencio Administrativo.

a Decreto Ley N° 22404 Ley General de Remuneraciones.
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Ley N° 27050 Ley General de la Persona con Discapacidad, modificada por Ley N° 28164

Ley N° 27911, Ley que regula medidas administrativas extraordinarias para el personal docente 0
administrativo implicado en delitos de violacion de ta libertad sexual.

Ley N° 27942 Ley de Prevencion y Sancion del Hostigamiento Sexual.

Ley N° 28024, Ley que regula la Gestién de Intereses en la Administracion Plblica, reglamentada
con Degreto Supremo N° 089-2003 PCM.

Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Pablica, modificada por la Ley N° 28496 y
reglamentada con Decreto Supremo N° 033-2005 PCM.

Ley N° 29035 Ley que autoriza Crédito Suplementario en el Presupuesto del Sector Publico para el
Afio Fiscal 2007 y dicta otras medidas.

Ley N°26771, Prohibicion de ejercer la facultad de nombramiento y contratacion de personal en &l
sector publico, en casos de parentesco.

Decreto Ley N° 23211, Acuerdo Suscrito entre la Santa Sede y la Republica del Perd.

Decreto Ley N° 25762, Ley Orgénica de! Ministerio de Educacion, modificada por la Ley N° 26510.
Decreto Legislativo N° 276, Ley de Bases de la Carrera Administrativa y de Remuneraciones del
Sector Pdblico.

Decreto Supremo N° 019-90-ED, Reglamento de la Ley del Profesorado

Decreto Supremo N° 005-90-PCM, Reglamento de la Ley de |a Carrera Administrativa

Decreto Supremo N° 009-2005-ED Reglamento de la Gestion del Sistema Educativo.

Decrefo Supremo N° 016-2005-ED, Obligatoriedad de uso del Sistema “NeXus".

Decreto Supremo N° 017-2007-ED Reglamento de la Ley N° 28988.

Decreto Supremo N° 051-91-PCM, Normas reglamentarias orientadas a determinar los niveles
remunerativos de los funcionarios, directivos, servidores y pensionistas del Estado en el marco del
Proceso de Homologacion, Carrera Pilblica y Sistema Unico de Remuneraciones y Bonificaciones.
Decreto Supremo N° 015-2002-ED, Reglamento de Organizacion y Funciones de las Direcciones
Regionales de Educacion y de las Unidades de Gestion Educativa.

Resolucion Ministerial N° 483-89-ED aprueba el Reglamento de Centros Educativos de Accion
Conjunta: lglesia Catolica — Estado Peruano. _
Resolucién Ministerial N° 0494-2007-ED que aprueba la Directiva para el Desarrollo del Afio
Escolar 2008.

DISPOSICIONES GENERALES

DE LAS PLAZAS

1.

Es competencia de las DRE / UGEL, segln corresponda velar y cautelar por el uso adecuado de
los recursos pblicos asignados, debiéndose determinar en coordinacién con el Gobierno Regional,
la cantidad de plazas que son necesarias en cada institucion educativa y sede administrativa, en
funcion a sus necesidades, toda vez que sblo proceden contratos por servicios personales en
plazas vacantes aprobadas en el Presupuesto Analitico de Personal - PAP, resultante de! Proceso
de Racionalizacion dispuesto por la Décimo Primera Disposicion Final de la Ley N° 28254,
prorrogada por la Octava Disposici6n Final de la Ley N° 28652, Vigésima Sétima Disposicion Final
de la Ley N° 28927 Ley de Presupuesto para el Aflo Fiscal 2007 y articulo 3° de la Ley N° 29035.
Asimismo, es responsable de ubicar al personal excedente por causal de racionalizacion, en su
nueva entidad de destino antes de iniciado e} afio escolar.

De acuerdo a sus funciones, el Director o Jefe del Area [ Unidad de Gestion Institucional de la
DRE/UGEL segfin corresponda, certificara:

o Lademanda educativa y metas de atencion de las instituciones educativas.
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3.

o La existencia de la plaza y su disponibilidad presupuestal que garantice los recursos desde la
facha de ingreso del trabajador a la entidad hasta el cierre del ejercicio presupuestal.

La Direccion de la UGEL / DRE segun corresponda, es la encargada de proporcionar a cada
institucion educativa la relacion de plazas organicas vacantes.

Es responsabilidad de la Direccion de la DRE / UGEL seglin corresponda, elaborar en forma
oportuna los documentos de gestion pertinentes (PAPs, CAPs 'y otros}, a fin de que el personal a
contratar en la jurisdiccion a su cargo cuente con resolucion de contrato oportunamente.

DEL CONTRATO

5.,

10.

Los contratos de personal en las sedes administrativas de las Direcciones Regionales de
Educacién y Unidades de Gestion Educativa Local del ambito nacional, se efectuaran en las plazas
debidamente financiadas en los Presupuestos Analiticos de Personal - PAP, en concordancia con
los cargos considerados y la Estructura- Organica Transitoria aprobada con Resoluciones
Supremas N°s 203, 204 y 205-2002-ED y/o Ordenanza Regional, en mérito al Decreto Supremo N°
43-2004-PCM, y la RM. N° 298-2007-ED. En el caso de las unidades ejecutoras de Lima
Mefropolitana, Lima Provincias y Callao se efectuarén en los cargos consignados en los Cuadros
para Asignacion de Personal — CAP aprobados mediante Resolucion Suprema N° 280-2001-ED.

El contrato por servicios personales se suscribe segin modelo disefiado expresamente (anexo 01),
donde se manifiesta 1a voluntad de las partes. La resolucion que aprueba el Contrato de Trabajo
(Servicios Personales), es el documento y condicion indispensable e insustituible para que el
contratado inicie sus labores; en tal sentido, por ningln motivo una persona que no cuente con
resolucion de contrato, asumira las funciones y responsabilidades del cargo, con excepcion de los
casos de contratos por reemplazo de personal con licencia por matemidad o incapacidad temporal
para el trabajo (enfermedad), bajo responsabilidad del Titular de la Instancia de Gestion Educativa
y de Ejecucion Descentralizada del Gobiemo Regional.

Podra ser contratado personal en reemplazo de personal titular que se encuentre con licencia,
sancién o encargatura de puesto, siempre y cuando el contrato fenga una duracién minima de 30
dias, no exceda el periodo presupuestal y cumpla con el perfil exigido para el cargo. En €l caso que
la ficencia, sancion o encargatura sea ampliada de manera continua por menos de 30 dias, el
contrato podra ser ampliado, Esta disposicion no es de alcance para el personal administrativo que
goza de licencia sindical en cumplimiento al articulo 122° del D.S. N° 005-90-PCM “Reglamento de
la Ley de la Carrera Administrativa’, en el cual se establece que dicho personal cuenta con
tacilidades para ejercer la representatividad legal. :

El servidor contratado sera evaluado permanentemente por el desempefio de sus funciones
(mensual, bimensual o trimestralmente). Dichas evaiuaciones serviran come elementos de juicio
para la ampliacion o resolucion del contrato correspondiente dentro del ejercicio presupuestal o en
el proceso de contratacion del afio siguiente.

El proceso de contratacion en el nivel de Educacion Superior no Universitaria, estaré a cargo de la
Direccion Regional de Educacion correspondiente como ente jurisdiccional, segtn lo establece el
Articulo 54° de! DS 009-2005-ED, con excepcion de aquelias Direcciones Regionales que han
delegado funciones y atribuciones a las UGELSs de conformidad con el literal m) del articufo 10° del
DS 015-2002-ED.

En el caso de abandono de cargo de personal fitular, que se produzca durante el ejercicio
presupuestal, se debera garantizar el normal desarrolio de la labor administrativa en la institucion
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11.

12.

13.

14.

educativa, UGEL o DRE mediante el reemplazo del fitular, siempre y cuando sea informado por el
director de la institucion educativa y se compruebe que el titular no percibe sus remuneraciones.

No procede la contratacion de personal en una instifucion educativa, para luego destacarlo a ofra 0
a la sede administrativa para realizar funciones de apoyo administrativo, bajo responsabilidad del
funcionario que autorice tal acto.

Estan impedidos de ser contratados:

Servidor que este cumpliendo sancion disciplinaria de cese femporal.

Ex servidores plblicos jubilados o cesantes por limite de edad, y personas que superen fos 70
afios de edad. '

Servidores que han incurrido en abandono de cargo, sin que a la fecha haya sido resueita su
situacion laboral.

Ex servidor destituido o separado del servicio que no acredita cinco o mas afios de cumplida la
sancion.

Servidor sancionado con separacion definitiva o destitucion def servicio, conforme al Art. 4°de la
Ley N° 27911,

Persona con antecedentes penales por delitos dolosos.

Personal que tiene relacion de parentesco con el titular de fa entidad, jefe inmediato y miembros del
Comité de Evaluacion hasta el cuarto grado de consanguinidad y segundo de afinidad.

Se consideran grados de consaguinidad incompatibles:

1er. Grado: padre, hijo

2do. Grado: abuelo, nieto, hermano

3er. Grado: bisabuelo, bisnieto, tio y sobrino
4to. Grado: primos hermanos entre si.

Se consideran grados de afinidad incompatibles:

1er. Grado: conyuge, suegro
2do. Grado: cufiados

No procede la celebracion de contratos en los siguientes casos:

o Por reemplazo de personal que haya sido destacado o encargado de las funciones de un
cargo (no existe plaza vacante presupuestada). As! como en el caso del titular destacado y
encargado en ofra UGEL o DRE.

o Por reemplazo de personal que se encuenfre con proceso administrativo disciplinario sin

resolver. :
o Porreemplazo de personal titular que se encuentre de vacaciones.

Son causales de resolucion de contrato:

El incumplimiento de los deberes, funciones y obligaciones asignadas.

El abandono injustificado del cargo.

La ineficiencia o ineptitud comprobada para el desempefio del cargo.

La inobservancia de o establecido en el Codigo de Etica de la Funcién Pablica, yen la
Ley de Prevencion y Sancion del Hostigamiento Sexual, asi como la Ley de Gestion de
Intereses en la Administracion Publica (%)

Agresian fisica y psicologica a los miembros de la Comunidad Educafiva (*)

o Falsificacion de documentos relacionados con su actividad laboral y profesional ()

ocogeo
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15.

16.

17.

18.

El fallecimiento del servidor.

La renuncia o retiro voluntario.

El vencimiento del plazo del confrato.

Desplazamiento de personal fitular (nombrado) como consecuencia de procesos de
racionalizacion, rotacion, reasignacion, reingreso o nombramiento.

El mutuo acuerdo entre [as partes.

Disminucion de las metas de atencion.

Por mandato judicial.

Otras causas que se sefialen en el acuerdo contractual,

0ooog

Cooo

(*) Amerita la conclusion del contrafo y la inhabilitacién para desempenarse en la funcion ptiblica.

Los servidores plblicos se encuentran prohibidos de desempefiar mas de un empleo piblico
remunerado, con excepcion de uno mas por funcion docente, de conformidad con el articulo 40° de
la Constitucion Politica del Perd, articulo 7° de! Decreto Legislative N® 276, Ley de Bases de la
Carrera Administrativa y el articulo 139° de su Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N°
005-90-PCM. En tal sentido, es permitido el desempefio de doble cargo (Cesante docente —
Administrativo, Cesante docente — Auxiliar de Educacion), percibiendo el servidor solo las
honificaciones o asignaciones especiales otorgadas por dispositivos especificos en una de ellas,
siendo ésta la de mayor monto, donde el trabajador perciba la bonificacion por costo de vida.

Son requisitos generales para postular a una plaza por contrato por servicios personales

a  Solicitud dirigida a la autoridad respectiva
o Copia simple def DNI, Camé de Identidad o de Extranjeria.
o Declaracidn Jurada Simple manifestando.

- Tener buena conducta y gozar de buena salud.

- No tener antecedentes penales.

- No haber sido sancionado administrativamente.

- No fener relacion de parentesco con el titular de la entidad, jefe inmediato y los miembros
del Comité de Evaluacién hasta el cuarto grado de consanguinidad o segundo de afinidad.

- Régimen Pensionario: Ficha de Inscripcion ONP { Afiliacion AFP.

- Postular a una sola DRE/UGEL y/o institucion educativa

. Laveracidad de la informacian y de la documentacién que adjunta.

De acuerdo con el articulo 36° de la Ley N° 27050, modificada por Ley N° 28164, los postulantes
que cuenten con e} Certificado de Discapacidad emitido por el Ministerio de Salud, ESSALUD,
Ministerio de Defensa (Fuerzas Armadas), y/o el Ministerio del Interior (Fuerzas Policiales) o ¢con la
Resolucion Ejecutiva de Inscripcién en el CONADIS, que acredite su condicién de persona con
discapacidad, y cumplan con los requisitos exigidos para el cargo, obtendran una bonificacion
adicional del 15% sobre el puntaje final obtenido.

Las UGELs que no tienen la condicion de unidades ejecutoras, para efectos de poder realizar el
proceso de contratacion, deberén contar con la resolucién de delegacion de funciones por parte de

la unidad ejecutora a la que pertenece.

DE LA REMUNERACION

19.

La remuneracion del servidor administrativo contratado guarda relacion con los carges y la escala
que para los diferentes Grupas Ocupacionales estan fijados. Seran considerados en el nivel inicial
del Grupo Ocupacional correspondiente: Profesionales (SP°E"), Técnicos (ST'E") y Auxiliares
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21.
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(SA'E"), segln lo establecido en el articulo 40° del D.S. N° 005-80-PCM, aunque la plaza se
encuentre presupuestada en un grupo remunerativo superior, por clanto el presupuesto de una
plaza no esta condicionado al servidor que la ocupa.

El personal contratado como Auxiliar de Educacion, sera ubicado en el grupo remunerafivo ‘E" de
la Escala 5 literal b) del D.S. 051-91-PCM, con una jomada laboral de 30 horas cronologicas.

Los Profesionales de la Salud que laboren en calidad de contratados (en plazas de profesionales
de fa salud) percibiran la remuneracion correspondiente al del nivel inicial de dicha linea de carrera
profesional, debiendo cumplir con la jornada laboral de 36 horas semanal — mensual, en virtud a [o
establecido en el articulo 10° del Decrefo Supremo N° 0019-83-PCM Reglamento de la Ley N°
23536.

DEL COMITE DE EVALUACION

1.

El Comité de Evaluacién en la institucion educativa para postulantes a plazas de auxiliar de
educacion, de personal administrativo o de profesional de la salud, estara integrado por:

a) Director de la institucion educativa, titular o encargado mediante resolucién, quien la preside.

b) Un (01) representante de los trabajadores administrativos del gremio sindical de las
instituciones educativas acreditado por la respectiva organizacion (para el caso de plazas
administrativas).

¢) Un (01) representante de los docentes de la institucion educativa para el caso de auxiliares de
educacion, elegido en mayoria por votacion entre los docentes titulares..

d) Un {01) representante de los padres de familia APAFA con voz Y voto.

En las instituciones educativas donde no existan servidores administrativos fitulares, la
representatividad de éstos se encontrara a cargo del docente sefialado en el inciso ¢) del
presente numeral.

Se debera considerar un (01) suplente por cada representante de la comision sefialada en los
incisos b, ¢ y d, el cual tendra participacion en ausencia del titular.

En la Direccién Regional de Educacion y Unidad de Gesfion Educativa Local, segin le
corresponda, se conformara un Comite de Evaluacion, que se encargara de evaluar a los
postulantes a plazas vacantes en las sedes administrativas, y para aquellas instituciones
educativas donde no exista personal (nombrado), y estaré conformado por.

a) ElJefe de la Oficina o Area de Gestion Institucional, quien la preside.

b) El Jefe del Area de Personal, quien actuara como Secretario Técnico.

c) Un (01) representante titular de la organizacion sindical de la Sede Administrativa de la DRE/
UGEL seglin corresponda, debidamente acreditada y legalmente reconocida.

Se debera considerar un (01) suplente por cada representante de fa comision, el cual tendra
participacion en ausencia del titular.

Son funciones del Comité de Evaluacion segun corresponda:

) Publicar el cronograma de acividades.
) Conducir la evaluacién y seleccion del personal administrativo, auxiliar de educacion y/o

profesional de la salud.
¢) Publicar el cuadro de meéritos, dentro de las 24 horas de conctuido el proceso de evaluacion.



3132 -2807-ep

MINISTERIO DE EDUCACION

d) Recepcionar y atender los reclamos de los postulantes sobre los resultados, dentro del plazo
de 24 horas de publicado el cuadro de méritos.

e) Elalborar y publicar el Cuadre de Méritos dentro de las 24 horas luego de resueltos los
reclamos

f)  Remitir los expedientes cafificados y evaluados a la Direccion de fa institucion educativa JUGEL
o DRE, para la continuacion def framite respectivo..

g) Elaborary presentar el Informe Final del proceso de evaluacion documentado a fa DRE / UGEL
seguin corresponda , después de 24 horas de haber adjudicado las plazas.

No pueden ser miembros del Comité de Evaluacién, los servidores que se encuentren con sancion
vigente por procesos disciplinarios.

El quérum requerido para las sesiones del Comité de Evaluacion es por mayoria simple del nimero
de sus miembros.

. La ausencia de cualquiera de los miembros del Comité de Evaluacion de la institucion educativa 0

de la DRE/UGEL seg(in corresponda, no impide que el proceso continie con la participacion de sus
demas integrantes, siempre que haya quérum.

V.  DELAS COMPETENCIAS

1.

Del Director de la Institucion Educativa

a) Conformar el Comité de Evaluacion para contrato de personal (auxiliar de educacion,
administrafivo y profesional de la salud).

b) Publicar fas plazas organicas vacantes y las que se generen por reemplazo de personal fitular.
¢) Recepcionar el informe final documentado del Comité de Evaluacion.

d) Elevar las propuestas de contrato de personal ante la Direccion de la DRE / UGEL segln
corresponda, para su revision y continuacion del tramite respectivo.

De la Unidad de Gestion Educativa Local

a) Conformar el Comité de Evaluacion en la UGEL para evaluar a los postulantes a las sedes
administrativas y en las instituciones educativas donde no exista personal fitular para
conformar dicho comité.

b) Publicar la relacion de plazas orgénicas vacantes, asi como las generadas por reemplazo,
considerando nivel / modalidad educativa, nombre de la |.E, cargo, jornada laboral, motivo de
vacante, codigo de plaza NeXus.

¢) Supervisar el proceso de evaluacion y seleccion de auxiliar de educacion, personal
administrativo y/o profesional de salud en fas insfituciones educativas.

d) Expedir las resoluciones de confrato de los postulantes ganadores del proceso de evaluacion.

e} Resolver los recursos administrativos presentados, de acuerdo a la Ley N° 27444 Ley del
Procedimiento Administrativo General y la Ley N° 29060 Ley del Silencio Administrativo.

De la Direccion Regional de Educacion.

a) Cumplir las comipetencias establecidas para la Unidad de Gestion Educativa Local para elcaso
de las instituciones educativas que esién a su cargo, y no exista personal titular para
conformar dicho comité. :
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b) Resolver ios recursos administrativos presentados, de acuerdo a la Ley N° 27444 Ley del
Procedimiento Administrativo General y la Ley N° 28060 Ley del Silencio Administrativo.

VIl.  DE LA EVALUACION Y REQUISITOS PARA POSTULAR

PERSONAL ADMINISTRATIVO

1.

El postulante para acceder a una plaza administrativa via contrato debera reunir los requisitos
generales y especificos exigidos para ei cargo y sus funciones, segun anexo 02.

El Comité efectuara la evaluacion de los expedientes, teniendo en cuenta los siguientes aspectos
ylo requisitos minimos exigidos, asi como los sefialados en el anexo 02:

A).- Para Cargos Profesionales:

« Titulo Profesional Universitario requerido para el cargo ‘ 25 puntos
o Grado de Maestria o Doctorado en el cargo al que postula o afin. 10 punios
¢ Estudios concluidos de Maestria o Doctorado en el cargo que postula o affn

{Solo si no tiene grado) 05 puntos
o Capacitacion y actualizacién administrativa en los Gltimos 05 afios,

por cada 40 horas. 02 puntos

Pueden acumularse hasta 400 horas, equivalente a 20 puntos

Experiencia laboral en el cargo al que postula, por cada 12 meses

{continuos o acumulativos) 02 puntos
{Como méximo hasta 10 puntos)

Experiencia laboral en ofro cargo adminisirativo (profesional o tecnico}

por cada 12 meses (confinuos o acumulativos) 01 punto
(Corno méximo hasta 05 puntos)
¢ Felicitacion con Resolucion Directoral otorgada por la UGEL 02 puntos

(Como maximo 04 puntos)
B).- Para Cargos Técnicos:

Titulo Profesional Técnico yfo constancia de estudios universitarios
incompletos (03 afios o 06 ciclos académicos como minimo)

relacionados con el area y cargo, 25 puntos
» Capacitacion y actualizacion administrativa en los Gltimos 05 afios,
por cada 40 horas, 02 puntos

Pueden acumularse hasta 400 horas, equivalente a 20 puntos.

Experiencia laboral en el cargo al que postula, por cada 12 meses

(continuos o acumulativos) 02 puntos
(Como maximo hasta 10 puntos)

Experiencia laboral en cualquier otro cargo administrativo,

por cada 12 meses {continuos o acumulativos) ' 01 punto
(Como méximo hasta 05 puntos)
s Felicitacién con Resolucién Directoral otorgada por la UGEL _ 02 puntos

{Como maximo 04 puntos)

El contar con titulo universitario, no da derecho a otorgar mayor puntaje al postulante, toda vez
que el puntaje establecido es por tener estudios superiores.




e
ATy

=2 3132 -2007-ED
MINISTERIO DE EDUCACION
C).- Para Cargos Auxiliares:
» Estudios Superiores y/o Educacién Secundaria Completa 25 puntos
Capacitacion y actualizacion administrativa en los ltimos 05 afios,
por cada 40 horas. 02 puntos

Pueden acumularse hasta 400 horas, equivalente a 20 puntos

Experiencia laboral en el cargo al que postula, por cada 12 meses
{continuos 0 acumulativos) 02 puntos
{Como méximo hasta 10 puntos)

« Experiencia laboral en cualquier otro cargo administrativo

por cada 12 meses (continuos 0 acumulativos) 01 punto
{Como méximo hasta 05 puntos)
e Felicitacion con Resolucion Directoral otorgada por la UGEL 02 puntos

{Como maximo 04 puntos)

El contar con titulo universitario o fitulo profesional técnico no da derecho a otorgar mayor
puntaje al postulante.

3. El postulante a un cargo Profesional debera estar colegiado y habilitado por el Colegio Profesional
respectivo.

AUXILIAR DE EDUCACION

4 El Comité efectuara la evaluacion de expedientes teniendo en cuenta los siguientes aspectos ylo
requisitos minimos:

a) Estudios Superiores en concordancia con lo dispuesto en el articulo 66°

de la Ley 24029 y el articulo 279° del DS N° 019-90-ED (*) 25 puntos
b) Capacitacion y actualizacién en el cargo en ios (ltimos 05 afios
por cada 40 horas 02 puntos

Pueden acumularse hasta 400 horas, equivaierite a 20 puntos

c) Experiencia faboral en el cargo de la plaza a la que postula.
por cada 10 meses en los dltimos 05 afios (continuos o acumulativos) 02 puntos
(Como méximo hasta 10 puntos)

d) Experiencia laboral docente en el sector pliblico

por cada 10 meses en los Gltimos 05 afios {continuos o acumulativos) 01 punto
(Como méximo hasta 05 puntos)
e) Felicitacion con Resolucion Directoral otorgada por la UGEL 02 puntos

(Como méaximo 04 puntos)

(*) El articulo 279° [iteral a) del D.S. N°019-60-ED no da derecho a otorgar mayor puntsje al postulante que cuente con Titulo
Universitario, foda vez que el puntaje establecido es por tener Estudios Superiores.

5. Excepcionalmente solo en el &rea rurai se podra contratar personal con educacion secundaria
completa y experiencia en el cargo en el sector piiblico, siempre y cuando no exista en la
jurisdiccion ofro personal con estudios superiores.

6. Solo procede el contrato de auxiliares de educacion en Educacion Basica Regular del nivel Inicial y
Secundaria de Menores, y en Educacion Bésica Especial.

7 El articulo 273° del DS 019-90-ED establece las funciones de los Auxiliares de Educacion
sefialando que no interfiere ni equivale a las funciones propias de profesor de aufa y/o asignatura,
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corr§z§pondiéndoles esencialmente las acciones de apoyo técnico pedagégicas al profesorado,
participacion en actividades formativas, disciplinarias, de bienestar del educando, y administrativas
propias de su cargo.

PROFESIONAL DE LA SALUD

8. Las plazas vacantes pertenecientes a las Instituciones Educativas, UGEL o DRE, deberan ser
cubiertas con profesionales de la safud que cumplan con los requisitos exigidos para cada cargo.

9. Aquellas plazas vacantes administrativas que son utilizadas para cargos de Profesionales de la
Salud (Medicos, Psicologos, Asistentas Sociales, Enfermeros, Dentistas u otros) seran
remuneradas dentro de la escala remunerativa para personal administrativo (Decreto Legislativo N°
276).

10. El Comité efectuara la evaluacion de expedientes teniendo en cuenta los siguientes aspectos y/o
requisitos minimos:

a) Titulo Profesional Universitario no Pedagdgico de Ia especialidad para el cargo 25 puntos

b) Experiencia laboral en el cargo dentro del Sector Educacion, por cada 12 meses
{acumulativos o continuos) 02 puntos
{Como méximo hasta 10 puntos}

c) Experiencia laboral en el cargo en cualquier otra dependencia del sector pablico,

por cada 12 meses (acumulativos o continuos) 01 punto
(Como méxima hasta 05 puntos)
d) Felicitacion con Resolucion Directoral otorgada por la UGEL 02 puntos

(Como méximo 04 puntos)

11, El postulante a un cargo de Profesional de la Salud debera estar colegiado y habilitado por el
Colegio Profesional respectivo.

DE LA RESPONSABILIDAD

1. Los Miembros del Comité de Evaluacion del concurso son responsables administrativamente del
cumplimiento de fas funciones y afribuciones sefialadas en la presente Directiva.

2. E| Director de la DRE / UGEL segun corresponda es responsable del cumplimento y conduccion del
presente proceso, de acuerdo a sus funciones y atribuciones, implementando fas acciones
pertinentes de su competencia para la transparencia y ejecucion del mismo.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Primera.- De conformidad con lo sefialado en los articulos 11° y 12° del Reglamento de Centros
Educativos de Accion Conjunta: Estado Peruano — Iglesia Catolica, aprobado mediante Resolucion
Ministerial N° 483-89-ED de fecha 03 de agosto de 1989, las plazas otorgadas por el Ministerio de
Educacion para dichas instituciones educativas de Accion Conjunta, seran cubiertas necesariamente a
propuesta de su Director, siempre que el postulante cumpla con los requisitos exigidos para el cargo.

Segunda.- Para efectos del presente praceso de contratacion, no son computables los senicios

prestados como auxiliar de educacion, personal administrativo y profesional de la salud en el sector
privado, contratos por servicios no personales ni los servicios adhonorem.

10
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Tercera.- Podra ser contratado en el afio fiscal 2008 con un nuevo vinculo laboral el personal
administrativo, auxiliar de educacién o profesional de la salud que habiendo laborado al 31 de diciembre
del 2007, cuente con evaluacion favorable de desempefio laboral, debidamente certificado por el
CONEI, y que fue contratado en plaza vacante presupuestada generada hasta el 31 de diciembre del
2006. En los casos que no cuente con la evaluacion favorable de desempefio faboral o que se
encontraban confratados en plazas vacantes generadas en el afio 2007, necesariamente debera ser
evaluado conjuntamente con los nuevos postulantes por el comité de evaluacion, en cumplimiento al
literal a) del articulo 7° de la Ley N° 29142 “Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal
2008",

Cuarta.- La experiencia [aboral se sustenta con la presentacion de [a resclucion de confrato y las
respectivas constancias y/o boletas de pago.

Quinta.- Los Certificados y Diplomas de Capacitacion que se consideran validos para el presente
concurso, son los ofrecidos y otorgados por instituciones /o instancias debidamente reconocidas por
Decretos Supremos (Pedagogicos), Resolucion Ministerial o Directoral, los mismos que seréan objetos
de verificacion posterior.

Sexta.- Cuando se generen contratos por reemplazos temporales o en plazas organicas y estos se
suspendan por desistimiento o desplazamiento del fitular antes de cumplir los 30 dias, la DRE / UGEL
segin corresponda reconocera para efectos de pago al servidor por los dias laborados.

Sétima.- Las resoluciones de felicitacion que se consideran validas para el presente concurso, son las
emitidas por las DRE o Unidades de Gestion Educativa Local sean o no unidades gjecutoras, siempre ¥
cuando estos estimulos se oforguen por acciones excepcionales en beneficio de la educacion y la
cultura nacional o por el cumplimiento altamente eficiente de las tareas o comisiones encargadas por el
Ministerio de Educacion, en virtud a lo sefialado en los articulos 108°, 115°, 116° y 117° del D.8. 019-
90-ED y el articulo 147° del D.S. N° 005-90-PCM.

Octava.- Las plazas vacantes de Especialistas en Educacion en las Sedes Administrativas de las DRE /
UGEL se cubriran con personal docente nombrado que cuente con il nive! magisterial (RM N° 380-
2004-ED y Articulo 181° del D.S, N° 019-80-ED);via destaque y encargo, (si el docente es de la misma
unidad ejecutora procedera el contrato en su reemplazo) y asimismo se podra cubrir con contrato de
personal cesante docente, que cumpla con el requisito establecido para dicho cargo o contar con 15
afios de servicios docentes oficiales reconocidos al Estado.

Novena.- En los casos de Destague y Encargatura, el servidor destacado continuara percibiendo sus
remuneraciones en la entidad de origen, correspondiéndole en la entidad de destino el pago de la
encargatura, que es la diferencia de la Remuneragion Principal que percibe con la de la plaza materia
del encargo de puesto, mas las bonificaciones sefialadas en la disposicion precedente segin

corresponda.

Décima.- Solo procede el destaque de personal titufar (nombrado). No procede contrato en plaza cuyo
titular es destacado, por lo que sera reemplazado con trabajador excedente o con ofro destacado. La
resolucion de destaque la emite el drgano de origen, previa opinion favorable de las entidades de origen
y de destino, por lo que corresponde al Director de la DRE / UGEL segun corresponda, conforme a las
normas de austeridad de la Ley de Presupuesto, a sus atribuciones, 4 la necesidad institucional y al
interés de la comunidad educativa, evaluar y decidir sobre las solicitudes de destaque, bajo

responsabilidad funcional y de gestion.

Décima Primera.- La DRE / UGEL segun corresponda, en caso de observar presuntas irregularidades
o falsedades en la documentacion presentada por el postulante, no expedira resolucion de contrato,

11
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iniciando las acciones legales pertinentes. Si las iregularidades o falsedades se comprueban después
de haberse expedido la resolucion que aprueba el contrato, la administracion elevara lo actuade a la
instancia superior para su pronunciamiento respectivo.

DISPOSICIONES FINALES

Primera.- El personal administrativo que viene laborando en la condicion de contratado, no hace
carrera (Art. 2° del Decreto Legislativo N° 276), y solo mantiene vinculo y/o relacion laboral con el
Estado hasta el 31 de Diciembre de cada afio, siendo facultad de la autoridad correspondiente contar o
no con sus servicios para el siguiente ejercicio presupuestal, previa evaluacion sobre su desempefio
laboral; por lo que no le asiste el derecho de ser fitular y/o propietario de una plaza, ni acceder a
beneficios especiales, por cuanto dicha plaza administrativa orgénica presupuestada que viene
ocupando, se cubre por concurso publico de meritos.

En tal sentido se aclara que:

O La persona contratada tiene estabilidad laboral relativa.

o No hace carrera piiblica.

o  El vinculo laboral o relacién contractual con el Estado, es temporal mientras dure el mismo dentro
del afio presupuestal.

o No existe obligacién de renovar contrato para ef siguiente ejercicio presupuestal.

o El contrato queda sujeto a ser resuelto por las causales de desempefio deficiente de las funciones
asignadas, abandono injustificado del cargo, reajuste de metas de atencion, por racionalizacion,
reestructuracion o reorganizacion del centro de trabajo o por desplazamiento de personal
nombrado. Acciones que deben quedar sefialadas en las partes resolufivas de las resoluciones.

Segunda.- De conformidad con el articulo 1° del Decreto Supremo N° 016-2005-ED, el registro y
emision de contratos sera por el Sistema de Administracion de Plazas - NeXus de acuerdo al formato

establecido.

Tercera- Los actos administrativos o resoluciones que se aprueben sin contar con el sustento
presupuestario correspondiente para atender remuneraciones, son nulos de pleno derecho.

Cuarta.- E| servidor contratado para desempefiar funciones profesionales de responsabilidad directiva,
y aquellos que manejen fondos, estan obligados a presentar Declaracion Jurada de Bienes y Rentas,
dentro de un plazo maximo de quince (15) dias calendarios de asumido el cargo respectivo.

Quinta.- Es nula cualquier accion administrativa y/o interpretacion que se efectie mediante Directivas
internas y/o instrumentos técnicos que contravengan la presente Directiva, toda vez que las normas
emitidas por el Gobierno Nacional no pueden ser invalidadas ni dejadas sin efecto por el Gobiemo
Regional en concordancia con lo dispuesto en la Constitucion Politica del Pert y la Ley N°® 27783, Ley
de Bases de fa Descentralizacion.

Sexta. Las quejas y reclamos sobre una supuesta mala evaluacién de expedientes para contrato
deben ser resueltos por la institucion educativa a través del Comité de Evaluacion. El periodo de
atencion y resolucion del reclamo no debera exceder los dos (02) dias ttiles.

Sétima.- Los Gobiernos Regionales definen, norman, dirigen y gestionan sus politicas regionales y
gjercen sus funciones generales y- especificas en concordancia con las politicas nacionales y
sectoriales, en concordancia a la Ley N° 27867 “Ley Orgénica de Gobiernos Regionales” articulo 43°
literal a) modificado por el articulo 4° de la Ley N° 27902.

12
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Octava.- Los tramites administrativos de fedateado, inscripcion del postulante y presentacion de
expedientes, que se efectlien a nivel de institucion educativa, UGEL o DRE son gratuitos.

Novena.- La Comisién de Atencién de Denuncias y Reclamos — CADER de cada DRE / UGEL segln
corresponda o la que haga sus veces, es responsable de recibir, verfficar, investigar y procesar las
denuncias y reclamos que se presenten por el incumplimiento de la presente Directiva, debiendo
informar a la autoridad competente a fin de establecer las medidas correctivas y las responsabilidades
administrativas a que hubiere lugar.

Décima.- Los- aspectos no contemplados en la presente Directiva, seran absueitos por la Unidad de
Personal del Ministerio de Educacion.

13
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ANEXO 01

CONTRATO DE TRABAJO DE AUXILIAR DE EDUCACION EN LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS
PUBLICAS

Por ¢l presente documento se celebran los servicios personales por contrato, de una parte la DIRECCION
REGIONAL DE EDUCACION, UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL (segin sea el caso) de

......................... . CON AOMICHIO BN wvovveevevcresseieneressvssssersennnnrs TEPTESENtAdE para estos efectos por su
DIrector, &l SEMOL ... identificado con DIN.L N® i , @ quien en
adelante se denominara LA INSTANCIA DE EJECUCION DESCENTRALIZADA DEL GOBIERNO
REGIONAL.......coummmmmnriiassas ;'y de ofra parte, el sefior (8) (ita) .......cov.oerverrirriresierini i , identificado
(@) con D.NLL N° e Y AOMICHHAAD N ... s , quien en adelante

se denominara Auxiliar de Educacion; en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA.- En atencion a las necesidades de contar con los servicios de un Auxiliar de Educacion,

El Comité de Evaluacién de la Institucion Educativa / UGEL /DRE .....conveennne. adjudict la plaza a don (a)
........................................................................ para desempefiar las funciones de auxiliar de educacion del
................................. al oo, (indicar periodo) del presente afto.

CLAUSULA SEGUNDA. Por el presente la Instancia de Ejecucion Descentralizada del Gobiemo

Regional....c.cueniveenns contrata los servicios del Auxiliar de Educacién para que cumpla las funciones en el
Nivel de Educacion Basica Regular (Inicial, Secundaria) y Bésica Especial, COMO .........vivimemnmescsissssrinnsss €N la
plaza con cOdigo ...ovmrvrerercninnns perteneciente a la Institucion EAUCAIVA ...l ubicado en el
Distrifo de ..o , Provingia de ......ccocovvvmsiiinnnns ,Regionde ...,

CLAUSULA TERCERA.- Las partes acuerdan que el plazo de duracion del presente contrato se inicia el .........
de e del 20........... y finalizara el ........ de ....... del 20...c.vveecee.

CLAUSULA CUARTA. El Auxiliar de Educacién como contraprestacion por el servicio contratado percibira un
ingreso mensual de acuerdo a la estructura remunerativa del Ministerio de Educacién.

CLAUSULA QUINTA.- La jomada de trabajo ordinaria del Auxiliar de Educacion es de 30 horas cronoldgicas
semanales, segln sea el ¢aso..

CLAUSULA SEXTA.- Son causales de extincion de la relacion faboral, las siguientes:

*

»  Fallecimiento del servidor. .
. 1a renuncia o retiro voluntario, la que debera ser comunicada con una anticipacion de 15 dias, saivo

exoneracion expresa de la Instancia de Ejecucion Descentralizada del Gobierno Regional.
E| vencimiento del plazo de contrato.
Ef mutuo acuerdo entre las partes.

’0

s

b

*

+
0.’

CLAUSULA SETIMA.- Son causales de resolucion del contrato:

< £ Incumplimiento de los deberes, funciones y obligaciones establecidas en la Ley N° 24029, modificado
por fa Ley N° 25212 y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 019-90-ED

o El abandono de cargo.
X8 La ineficiencia o ineptitud comprobada para el desempefio del cargo.

4
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- Desplazamiento de personal titufar (hombrado) por racionalizacién, rotacion, reasignacion, reingreso o
nombramiento.

o Disminucién de [as metas de atencion.

“» La inobservancia de lo establecido en el Cédigo de Etica de la Funcion Piblica, y en la Ley de
Prevencion y Sancidn del Hostigamiento Sexual.

e Falsedad o irregularidad comprobada de la documentacion presentada en el proceso de evaluacién de
contrato.

CLAUSULA OCTAVA.- El presente contrato se formalizarda mediante la resolucion administrativa
correspondiente, y es vigente a partir del dia siguiente de su suscripcion o al plazo establecido en la clausula
tercera.

CLAUSULA NOVENA.- Fl presente contrato de servicios personales, se formaliza de acuerdo a [a Ley del
Profesorado Ley N° 24029, modificada por la Ley N° 25212 y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N°
019-90-ED.

CLAUSULA DECIMA.- Para efectos de cualquier controversia que se genere con motivo de fa celebracion y
ejecucion del presente confrato, las partes se someten a la jurisdiccion y competencia de los jueces y tribunales
del domicilio de fa Instancia Ejecucion Descentralizada del Gobierno Regional...........ooccene.

El presente contrato s suscribe en dos ejemplares del misme tenor, en sefial de conformidad y aceptacion, en
OO - DO de .. @61 200

LA INSTANCIA DE EJECUCION DESCENTRALIZADA EL AUXILIAR DE EDUCACION
DEL GOBIERNO REGIONAL

15
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CONTRATO DE TRABAJO DE PROFESIONAL DE LA SALUD Y PERSONAL ADMINISTRATIVO
PARA LAS SEDES ADMINISTRATIVAS E INSTITUCIONES EDUCATIVAS

Por el presente documento se celebran los servicios personales por contrato, de una parte la DIRECCION
REGIONAL DE EDUCACION, UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL (segin sea e! caso) de

......................... . CON dOMICIIO BN ecveverermmrsrmmmesssrmrmirecseeermnesss, TEPrEsentada para estos efectos por su
Direcior, el SEMIOT ........ccuveirimisensissssssss s i a quien en adelante se denominara LA INSTANCIA
DE EJECUCION DESCENTRALIZADA DEL GOBIERNC REGIONAL ......vimniivonees . y de ofra parte, el sefior
) T (15) OISO oS , identificado (@) con DN.L N° o y
JOMICHIAAA BN 1.vvoceerri e st , quien en adelante se denominard EL

SERVIDOR; en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA.- En razon a las necesidades de contar con los servicios de profesional de la salud /
personal administrativo y a propuesta del Director (Jefe) de 18 i, (Sede Administrativa 6
Institucién Educativa) para el afic 20..., la Instancia de Ejecucion Descentralizada del Gobiemo
REGIONEL..c.vuceririenmressrirsieressissesnes requiere  contratar  los  servicios personales de un
e PrOfesional de [a Salud / Profesional, Técnico o Auxiliar) idoneo para el desarrollo de las
actividades sefialadas en la plaza con ¢6digo N° ....o.cieeenn. o7 {10 SO

CLAUSULA SEGUNDA.- Por ¢! presente la Instancia de Gestion contrata los servicios de EL SERVIDOR para

que desarrolle 1as actividades de ... en la plaza con ¢odigo N° .o
072110 0 JVUROSo perteneciente @la ..o iniscnnnns (Instancia de Gestion o Institucion Educativa).
La Instancia de Ejecucion Descentralizada del Gobierno Regional........ccevivennenns , teniendo en cuenta sus

necesidades y dentro de un marco de razonabilidad, podra efectuar Ia variacion de las condiciones pactadas al
momento de la coniratacién, sin que ello signifique una modificacion sustancial de las condiciones de trabajo.

CLAUSULA TERCERA.- Las partes acuerdan que el presente contrato se ) (o1 - R del 20.... ¥
finalizard el ..o del 20..... :

CLAUSULA CUARTA.- EL SERVIDOR como contraprestacion por el servicio contratado percibira un ingreso
mensual bruto promedio de acuerdo a a estructura remurnerativa del Ministerio de Educacion, correspondiéndole

el Nivel de la Categoria Remunerativa.......c........ (segn el caso).

CLAUSULA QUINTA.- La jorada de trabajo ordinaria de EL SERVIDOR sera de siete horas cuarenta y cinco
minutos (7.45 horas) de duracion en el curso de los meses de enero a diciembre, o de acuerdo a la vigencia del
contrato, ademés se debe considerar 30 minutos para el refrigerio (Para el caso de los Profesionales de la Salud

su jorada es de 36 horas cronologicas).

CLAUSULA SEXTA.- Son causas de extincion de la relacion laboral, las siguientes:

Fallecimiento DEL SERVIDOR.

La renuncia o retiro voluntario DEL SERVIDOR, la que debera ser comunicada con una anticipacion de
15 dias.

El vencimiento del plazo de contrato.

El mutuo acuerdo entre [as partes.

LY
DO

L7
0’.

o
oo

CLAUSULA SETIMA.- Son causales de resolucion del contrato:

<> El Incumplimiento de los deberes, funciones y obligaciones establecidas en el Decreto Legislativo N°
276, Ley de Bases de la Carrera Administrativa y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N°
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005-90-PCM. (Personal de la Salud comprendidos en la Ley N° 23536 y su Reglamento el Decrefo
Supremo N° 0019-83-PCM, Ley N° 23728 y los Médicos Cirujanos del Decreto Legislafivo N° 559).
» El abandono de cargo.
La ineficiencia o ineptitud comprobada para el desempefio del cargo.
Desplazamiento de personal fitular (nombrado) por racionalizacion, rotacion, reasignacion, reingreso o
nombramiento.
Disminucién de las metas de atencion. '
La inobservancia de lo establecido en el Cédigo de Efica de la Funcién Publica, y en la Ley de
Prevencion y Sancion del Hostigamiento Sexual.
@ Falsedad o irregularidad comprobada de la documentacion presentada en el proceso de evaluacion de

gontrato.

0.0

3
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CLAUSULA OCTAVA.- El presente contrato serd vigente a partir del dia siguiente de su suscripcion, o de
acuerdo al plazo establecido en la cléusula tercera.

CLAUSULA NOVENA.- FEl presente contrato se formalizard mediante ‘la resofucion administrativa
correspondiente, de acuerdo al Decreto Legislativo N° 276 Ley de Bases de la Carrera Administrativa y su
Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 005-90-PC, a partir de la cual surtird efectos entre las
partes.(Personal de la Salud comprendidos en la Ley N° 23536 y su Reglamento el Decreto Supremo N° 0019-
83-PCM, Ley N° 23728 y los Médicos Cirujanos del Decreto Legislativo N° 559)

CLAUSULA DECIMA.- Para efectos de cualquier confroversia que se genere con mofivo de la celebracion y
ejecucion del presente contrato, las partes se someten a la jurisdiccién y competencia de los jueces y tribunales
del domicilio de la Instancia de Ejecucion Descentralizada del Gobierno Regional............cvwwsenve-

Fl presente contrato se suscribe en dos ejemplares del mismo tenor, que suscriben ambas partes en sefial de

conformidad y aceptacion, n ... - S o[- S del 20.....
LA INSTANCIA DE EJECUCION DESCENTRALIZADA EL SERVIDOR
DEL GOBIERNO REGIONAL
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ANEXO 02

Perfiles para Cargos Administrativos

. Tltulo Unwersntano fue tncluya estudlos relacnonados con Ia especzalldad y/o areaen
que se desarrolla {Personal, Contabilidad, Abastecimiento, Tramite documentario).

e Experiencia en conduccion de lahores y programas de la especialidad ylo 4rea en que

se desarroila o,

» Experiencia en conduccion de personal, abastecimiento, contabilidad y/o tramite

documentario segin sea el caso o,

« Capacitacion especializada en el area correspondiente (Recursos humanos,
abastecimiento, tramite documentario, etc).

» Conocimiento basico en computacion e informatica.

Especialista en Racionalizacién

« Titulo Profesional en Administracion, Relacionista Industrial, Ingeniero Industrial, o
profesion que incluya estudios relacionados con la especialidad v,

» Experiencia en labores especializadas en el Sistema de Racionalizacién o,
e Capacitacién acreditada en el Sistema de Racionalizacion.

Planificador

e Titulo Profesional en Economia que incluya estudios relacionados con la especialidad
de Planificacion y

« Experiencia en labores espegializadas en planificacion o,

» Capacitacion especializada en el &rea o,

e Experiencia en conduccion de personal o,

e Capacitacion acreditada en el Sistema de Planificacion.

Ingeniero

» Titulo Profesional de [ngeniero en la especialidad requerida (Ingeniero Givil,
Industrial, Arquitecto, etc).

» Capacitacion especializada en el area.

Estadistico

e Titulo Profesional de Estadistico o estudios relacionados con la especialidad.
» Experiencia en conduccion de programas estadisticos o,
e Capacitacion especlalizada en el &rea o,

e« Alguna experiencia en conduccién de personal.

Especialista en Finanzas

» Titulo Profesional en Administracion, Contador Pablico, Economista o profesion que
incluya estudios relacionados con la especialidad.

s Capacitacion especializada en el Sistema de Presupuesto.

» Experiencia en desarrollo y conduccion de actividades financieras

» Experiencia en conduccion de personal.

« Titulo Profesional de Contador Publico y,
» Capacitacion especializada en el drea debidamente acreditado o,

Contador » Experiencia en conduccion de programas de contabilidad y administracion o,
e Experiencia en conduccién de personal.
‘ o Titulo Profesional de Contador Pablico y,
{ Tesorero e Conducia moral intachable en el manejo de fondos debidamente acreditada y,

e Capacitacion especializada en el 4rea de Tesoreria o,
e Experiencia en conduccion de programas def Sistena de Tesoreria.

Asistente Social

e Titulo Profesional de Asistente Social y,

o Experiencia en conduccion de actividades de Bienestar Social y programas de
servicio social.

« Conocimiento basico en Computacion e Informafica (WindowsOffice).
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» Titulo Profesional, Colegiatura y Habilitacion en el Colegio Profesional respectivo
Auditor e Referencia laboral acreditada en el Sistema Nacional de Control o,

s Capacitacion especializada en el area.

o Experiencia en la conduccion de programas y labores de auditoria.

o Titulo Profesional de Abogado.

e Capacitacion especialidad en el drea y la legislacion educativa.

Ahogado o Experiencia en acfividades técnico — legales del sector y la administracion plblica o,
e Experiencia en conduccion de personal y asuntos Juridico — Contenciosos.

e Referencia taboral acreditada en el sistema Juridico.

Médico o Tiulo Profesional de Médico Cirujano.

» Experiencia en actividades de la especialidad.

e Titulo Profesional de Psicologo.
Psicélogo o Capacitacion en la especialidad requerida.

e Experiencia en actividades de la especialidad.

o Titulo Profesional de Ingenierfa de Sistemas que incluya estudios integrales de
programacion y/o anélisis de sistemas y,

Analista de Sistemas PAD e Experiencia en computacion y programacion de sistemas PAD o,

e Experiencia en conduccion de personal.

e Profesional Técnico Superior o estudios universitarios no concluidos (V1 ciclo) en
carrera relacionada con la especialidad y/o drea en que se desarrolla {(Personal,
Contabilidad, Abastecimiento, Tramite Documentario) y,

Técnico Administrativo o Experiencia en labores técnicas de [a especialidad y/o drea en que se desarrofla
» Capacifacion en el &rea que se desariolia.
e Estudios basicos en computacién e informatica.

Operador PAD e Profesional Técnico en Computacion e Informatica que incluya estudios relacionados
con ia especialidad requerida.

e Experiencia en el area de la computacion.

e Titulo de Secretariade Ejecutivo, otorgado por un Instituto Superior Tecnoldgico
autorizado de nivel superior.

Secretario (a) o Experiencia en labores de secretariado.

e Capacitacion en computacion e informética. (Obligatoriamente Windows Office).
e Instruccion Secundaria Completa y,

e Licencia de Conducir Profesional vigente y,

Chofer e Record de fransito. .

« Experiencia en conduccion de vehiculos motorizados o,

s Certificado en mecanica automotriz actualizado y acreditado.

Técnico de Laboratorio ~|e Titulo Profesianal Técnico relacionados con la especialidad, y,
« Experiencia en labores de |a especialidad.
Técnico en Impresiones « Titulo Profesional Técnico refacionados con la especialidad, v,

e 5

e Experiencia en frabajos variados de impresiones.

T
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s Estudios superiores no concluidos.
ficinista » Experiencia en labores variadas de oficina.
« Conocimiento basico en Computacién e Informatica {Obligatoriamente:WindowsCffice)
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Estudios superiores no concluidos yfo instruccion secundaria completa,
Conocimientos de computacion o,
Capacitacion en e! Sisiema de Bibliotecas Escolares o,

Auxitiar de Biblioteca

Experigncia en labores auxillares de bibliotecolagia.

Estudios Superiores no concluidos.
Experiencia en labores de apoyo en ¢! area de contabilidad.

Auxiliar de Contabilidad

Educacién superior no concluida y/o instruccion secundaria completa y,
Auxiliar de Laboratorio e Acreditar buena condugta con referencia laboral y,
o Experiencia en labores auxiliares de laboratorio.

Auxiliar de Publicaciones » Educacion superior no concluida y/o Instruccion secundaria completa y,
- e Acreditar buena conducta con referencia laboral ,

o Experiencia en frabajos variados de impresiones.

e Educacion superior no concluida y/o instruccion secundaria completa y,
Acreditar buena conducta con referencia laboral y,

Auxiliar de Sistema

Administrative
e Experiencia en labores variadas de oficina.
s Instruccion Secundaria Completa y,
Trabajador de Servicio o Experiencia laboral (Carpinteria, Electricidad, Gasfiteria, Albafileria, Limpieza, etc)

o Certificados de Educacion Ocupacional: Carpinterfa, Electricidad, Gasfiteria,
Albafiilerfa, otros.

17 DiC. 2007
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