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“Afio del Deber Ciudadano”
Ministerio de Educacion “Década de la Educacion Inclusiva 2003-2012"

NORMAS PARA LA DISTRIBUCION DE MATERIALES EDUCATIVOS
DE EDUCACION INICIAL Y DE EDUCACION PRIMARIA EN EL AMBITO NACIONAL

[.  OBJETIVOS

1.1 Distribuir oportunamente los Médulos de Material Educativo para nifios y nifias de 0 a 2 afios y de 3 a 5 afios de
edad de los Programas de Atencién No Escolarizada de Educacién Inicial, y el material educativo destinado a las
Instituciones Educativas Publicas a nivel nacional y a aquellas seleccionadas del Programa Nacional de Emergencia
Educativa 2004-2006, a fin de lograr que los beneficiarios directos dispongan, antes del inicio del afio escolar
2007 del material impreso (textos, cuadernos de trabajo y Guia para docentes) de Educacion Primaria, asi como de
los Mddulos 1y 2 para Educacion Inicial y el Material Educativo Impreso.

1.2 Establecer los criterios para el proceso de distribucion de los Mddulos de Material Educativo para Programas de
Atencion No Escolarizada de nifios y nifias de 0 a 2 afios y de 3 a 5 afios de edad y el Material Educativo Impreso,
en el ambito nacional, asi como del material educativo para Educacién Primaria, tanto en el ambito nacional como
para aquellas Instituciones Educativas Publicas seleccionadas del Programa Nacional de Emergencia Educativa
2004-2006.

1.3 Determinar las acciones y responsabilidades de las Instancias de Gestion Pedagdgica y Gestion Administrativa de
la Sede nacional del MED, de las DRE y UGEL comprendidas en el proceso de distribucion que se indican en el
numeral IV.

1.4 Promover la participacidon de las Municipalidades seleccionadas en el proceso de la gestidn de los servicios
educativos de los Niveles de Educacion Inicial y Primaria, involucradas en el Plan Piloto de Municipalizacion.

[l.  FINALIDAD

2.1 Normar los procesos de distribucion y recepcion de los materiales educativos que se indican en los numerales
siguientes, los cuales seran distribuidos por etapas de acuerdo a lo establecido en la presente Directiva, y deberan
llegar a su destino final en forma independiente e inmediata.

2.1.1.  Parael ambito nacional:

Regular el proceso de distribucion y recepcion a nivel nacional de los Médulos de Material Educativo para
Programas de Atencién No Escolarizado de nifios y nifias de 0 a 2 afios y de 3 a 5 afios de edad hacia
las UGELS, los que seran entregados a los Programas No Escolarizado de Educacién Inicial (PRONOEI),
Salas de Educacién Temprana (SET), Programas Integrales de Educacién Temprana (PIET), Programas
Integrales de Educacion Temprana con Base en la Familia (PIETBAF), Ludotecas y Programas de
Atencion Integral a Grupos de Madres (PAIGRUMA) y del Material Educativo Impreso que sera entregado
a Especialistas de Educacion Inicial de las DRE y UGEL; a Directores y Docentes de Instituciones
Educativas Publicas de Educacion Inicial; a Profesores Coordinadores de Programas de Atencién No
Escolarizada; asi como a Docentes de Educacion Inicial de Aulas integradas, Programas de Intervencion
Temprana (PRITE) y Centros de Educacion Basica Especial — nivel inicial (CEBE).

Normar el proceso de distribucién y recepcion de materiales educativos: textos y cuadernos de trabajo
para el primero, segundo, tercero, cuarto, quinto y sexto grados de Educacién Primaria, destinados a las
Instituciones Educativas Publicas, Instituciones Educativas Fiscalizadas, CEGECOM, Militares y



Policiales, Parroquiales Gratuitos e Instituciones Educativas Inclusivas, y Centros de Educacién Basica
Especial de Educacion Primaria.

2.1.2.  Para las Instituciones Educativas Publicas seleccionadas del Programa Nacional de Emergencia
Educativa 2004-2006.
Normar el proceso de distribucion y recepcion de Guia para el Docente destinadas a las instituciones
educativas publicas seleccionadas para este Programa.

BASE LEGAL

3.1 Constitucion Politica del Perd

3.2 Ley N° 28044, Ley General de Educacion , modificada por las leyes N° 28123 y N° 28302

3.3 Ley N° 24029, Ley del Profesorado y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 019-90-ED.

3.4 LeyN° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales modificado por Leyes N° 27902 y N° 28013.

3.5 Ley N° 27783, Ley de Bases de la Descentralizacion.

3.6 Ley N° 28927, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2007.

3.7 Decreto Ley N° 25762, Ley Orgénica del Ministerio de Educacion.

3.8 Decreto Supremo N° 013-2004-ED, Reglamento de Educacion Basica Regular.

3.9 Decreto Supremo N° 009-2005-ED, Reglamento de la Gestion del Sistema Educativo.

3.10 Decreto Supremo N° 006 — 2006, Reglamento de Organizacién y Funciones del Ministerio de Educacion.

3.11 Resolucién Ministerial N° 0712 2006- ED, Directiva para el Afio Escolar 2007, Normas y Orientaciones
Nacionales para la Gestion en las Instituciones Educativas de Educacion Basica y Educacion Técnico
Productiva.

3.12 Directiva N° 207-DINEIP-2005, que norma la planificacién, organizacion, ejecucion y evaluacion de los
Programas de Atencidn No Escolarizada de Educacion Inicial y Programas para Précticas de Crianza.

3.13 Resolucién Ministerial N° 0667-2005-ED Aprueba el Documento “Disefio Curricular Nacional de Educacion
Basica Regular — Proceso de Articulacion” para los niveles de Educcion Inicial, Educacion Primaria y
Educacién Secundaria.

3.14 Decreto Supremo No. 078-2006-PCM, que autoriza al Ministerio de Educacion, con la participacion de las
Municipalidades, llevar a cabo un Plan Piloto de Municipalizacion de la Gestion Educativa de niveles
educativos de Inicial y Primaria.

3.15 Ley No. 27972, Ley Organica de las Municipalidades.

ALCANCES

El &mbito de aplicacion de la presente Directiva comprende las siguientes instancias.
4.1 Ministerio de Educacion (MED) — Sede Nacional:

Direccion Nacional de Educacion Basica Regular (DINEBR).
Direccién de Educacion Inicial (DEI).

Direccion de Educacion Primaria (DEP).

Oficina General de Administracion del Ministerio de Educacion.
Unidad de Abastecimiento de la Oficina General de Administracion.
Area de Almacén de la Unidad de Abastecimiento.

4.2 Direcciones Regionales de Educacion

Direccién Regional

Area de Gestion Pedagégica
Area de Abastecimiento
Unidades de Estadistica



4.3 Unidades de Gestidn Educativa Local (UGEL).

Direccion de la Unidad de Gestion
Area de Gestion Pedagdgica
Area de Abastecimiento

Unidades de Estadistica

4.4 Programas No Escolarizado de Educacion Inicial (PRONOEI).

4.5 Salas de Educacion Temprana (SET).

4.6 Programas Integrales de Educacién Temprana (PIET).

4.7 Programas Integrales de Educacion Temprana con Base en la Familia (PIETBAF).
4.8 Ludotecas.

4.9 Programas de Atencion Integral a Grupos de Madres (PAIGRUMA).

4.10 Programas de Intervencion Temprana (PRITE).

4.11 Centros de Educacion Basica Especial (CEBE).

4.12 Instituciones Educativas Publicas de Educacion Inicial y Primaria.

4.13 Instituciones Educativas del Programa Nacional de Emergencia Educativa 2004-2006.
4.14 Instituciones Educativas Inclusivas de Educacion Primaria.

4.15 Centros de Educacion Bésica Especial de Educacion Primaria.

4.16 Instituciones Educativas de Gestién Comunal de Educacion Primaria.

4.17 Instituciones Educativas Militares y Policiales de Educacion Primaria.

4.18 Instituciones Educativas Parroquiales de Servicios Educativos Gratuitos de Educacion Primaria.

4.19 Municipalidades consideradas en el Plan Piloto de Municipalizacion de la Gestion Educativa de niveles
educativos de Inicial y Primaria para mejorar la calidad de los servicios educativos (56 distritos).

DISPOSICIONES GENERALES PARA LA DISTRIBUCION

5.1. Para Educacion Inicial: los Modulos de Material Educativo para Programas de atencion No Escolarizada de
nifios y nifias de 0 a 2 afios y de 3 a 5 afios de edad se distribuiran desde los almacenes del Ministerio de
Educacién — Sede nacional — hacia las Unidades de Gestion Educativa Local (UGEL) y de éstas, bajo exclusiva
responsabilidad del Director de la UGEL, a los beneficiarios directos. Asi las UGELS realizaran la distribucién a
los respectivos Programas de Atencién No Escolarizados de Educacion Inicial, segln las metas establecidas
por el Ministerio de Educacion (ver Anexo N° 1) Estos mddulos se distribuiran en forma gratuita desde las
UGELSs a todos los beneficiarios: PPRONOEI, SET, PIET, PIETBAF, Ludotecas y PAIGRUMA. Asimismo, para
las UGEL que comprenden distritos considerados en el Plan Piloto de Municipalizacion de la Gestion
Educativa de Educacién Inicial, deberan entregar a cada Municipalidad, los Médulos de Material Educativo
para nifios y nifias de 0 a 2 afios y de 3 a 5 afios de edad de los Programas de Atencion No Escolarizada de
Educacion Inicial correspondientes a cada Programa de su ambito. Posteriormente, en etapas sucesivas se
distribuirdn los materiales educativos impresos.



VI.

5.2.

5.3.

54,

5.5.

Para Educacion Primaria: los textos y cuadernos de trabajo destinados a las Instituciones Educativas
Plblicas, Instituciones Educativas Fiscalizadas, CEGECOM, Militares y Policiales, Parroquiales Gratuitos e
Instituciones Educativas Inclusivas, Centros de Educacion Béasica Especial de Educacion Primaria se
distribuiran en forma gratuita desde los almacenes del Ministerio de Educacién - Sede nacional, hacia las
Unidades de Gestién Educativa Local (UGEL) y de éstas, bajo exclusiva responsabilidad del Director de la
UGEL, a los beneficiarios directos las cuales realizaran la distribucion a las respectivas Instituciones
Educativas, segun las metas establecidas por el Ministerio de Educacion (ver Anexo N° 2) y para las UGEL que
comprenden distritos considerados en el Plan Piloto de Municipalizacién de la Gestién Educativa de Educacién
Primaria, deberdn entregar a cada Municipalidad los libros, cuadernos de trabajo y guia para el docente,
correspondientes a cada Institucion Educativa de su &mbito.

Las DRE y UGEL deberan comunicar a los Municipios correspondientes al Plan Piloto de Municipalizacion la
conformacion de un Comité de Distribucién a fin de garantizar el cumplimiento de la presente Directiva y que
los materiales lleguen oportunamente.

En lo que se refiere a Educacion Inicial, las DRE y UGEL conservardn un Médulo 1 y un Médulo 2 para su
Biblioteca Especializada a fin de ser utilizados en acciones técnico pedagogicas.

Las DRE y las UGEL deberan conformar un Comité de Distribucién designado por Resolucién Directoral
responsable de conducir los procesos de distribucion de los materiales hacia los Programas de Atencién No
Escolarizadas de Educacién Inicial y las Instituciones Educativas Plblicas de Educacion Primaria, designando
un responsable de enlace con la Sede Nacional del MED. Este Comité deberd estar conformado por el
Director Regional de Educacion, el Director de Gestion Pedagdgica, el Especialista de Educacion Inicial, el
Especialista de Educacion Primaria y Especial y los Responsables de las Areas de Abastecimiento y
Estadistica de la Regidn/UGEL.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1

SOBRE EL MATERIAL A DISTRIBUIRSE EN DIFERENTES ETAPAS:

En el Ambito Nacional:

6.1.1  Modulos de materiales educativos para nifios y nifias de 0 a 2 afios y de 3 a 5 afios de edad de
los Programas de Atencion No Escolarizada de Educacion Inicial

RELACION DE MATERIALES
CICLO EDUCATIVOS COMPRENDIDOS EN PROGRAMAS DE DESTINO
CADA MODULO

MODULO 1: Ciclo |

1 Juego de Encaje con 06 anillos

1 Carrito para jalar con 04 mufiequitos
de madera para encajar.

1 Juego de 8 vasos ldgicos.

5 Pelotitas de plastico.

2 Pelotitas con plas de PVC blando. PIET

2 Pelotas grandes de PVC blando. SET

1 Cubo con orificios para encajar con PIETBAF
08 figuras geométricas PAIGRUMA
1 Carretilla de madera LUDOTECA

1 Balde pequefio

1 Batea pequefia

1 Tambor con 02 baquetas de madera
3 Cubos de esponja

1 Sonaja




MODULO 2: Ciclo Il

1 Juego de construccion de plastico
con 60 piezas

1 Juego de domind con 28 piezas

1 Juego de blogues de Construccion PRONOEI
de madera

2 pelotas

1 tambor con 02 baquetas de madera

6.1.2  Material Educativo Impreso para Educacion Inicial:

Guia del Disefio Curricular Nacional.

Guia de Uso de Materiales Educativos para Programas No Escolarizados.

Guia Modelos de Atencion de 0 a 5 afios.

Guia Lineamientos de Formacion Docente en Servicio de la DEI — Técnico Pedagdgicos.
Cuentos para nifios de 3 a 5 afios de los Programas de No Escolarizados.

6.1.3  Material Educativo Impreso para Educacion Primaria:

= Textosy Cuadernos de Trabajo:

Primer Grado de Primaria:

Cuaderno de Trabajo de Comunicacion Integral (dotacion total).
Cuaderno de Trabajo de Logico Matematica (dotacion total).
Texto de Comunicacion Integral (reposicion).

Texto de Personal Social (reposicién).

Texto de Ciencia y Ambiente (reposicion).

Segundo Grado de Primaria:

Cuaderno de Trabajo de Comunicacion Integral (dotacidn total).
Cuaderno de Trabajo de Lgico Matematica (dotacion total).
Texto de Comunicacion Integral (dotacion total).

Texto de Personal Social (reposicion).

Texto de Ciencia y Ambiente (reposicion).

Tercer Grado de Primaria:

Texto de Comunicacion Integral (reposicion).
Texto de Logico Matematica (reposicion).
Texto de Personal Social (reposicién).

Texto de Ciencia y Ambiente (reposicion).

Cuarto Grado de Primaria:

Texto de Comunicacion Integral (reposicion).
Texto de Légico Matematica (reposicion).
Texto de Personal Social (reposicion).

Texto de Ciencia y Ambiente (reposicion).

Quinto Grado de Primaria:

Texto de Comunicacion Integral (reposicion).
Texto de Logico Matematica (reposicion).
Texto de Personal Social (reposicion).

Texto de Ciencia y Ambiente (reposicion).




Sexto Grado de Primaria:

Texto de Comunicacion Integral (reposicion).
Texto de Logico Matematica (reposicion).
Texto de Personal Social (reposicion).
Texto de Ciencia y Ambiente (reposicion).

Material Educativo para Programas Especificos:

6.1.4 Material para las Instituciones Educativas Publicas del Programa Nacional de Emergencia
Educativa 2004-2006 (adicional a lo mencionado en el numeral 6.1.3)

Guia para el Docente de Educacion Primaria

VIl. DISPOSICIONES ESPECIFICAS PARA LA DISTRIBUCION

7.1. En el nivel Inicial:

7.2.

7.1.1.  El Director de la UGEL adoptara las medidas necesarias y pertinentes a fin de garantizar que todos
los Médulos de Material Educativo para Programas de atencion de nifios y nifias de 0 a 2 afios y de 3
a 5 afios de edad se distribuyan a los Programas de Atencidn No Escolarizado de Educacion Inicial;
en el caso que existiera algin excedente éste debera ser redistribuido a los Programas de Atencién
No Escolarizado de Educacion Inicial que cuenten con la mayor cantidad de metas.

7.1.2.  Las UGELs emitiran los Pedidos de Comprobantes de Salida - PECOSAS, de acuerdo a las normas
establecidas en sus Regiones para la entrega de los médulos educativos a los beneficiarios de su
jurisdiccion. Asimismo las “Actas de Entrega” emitidas por la Direccion de Educacion Inicial deben ser
firmadas y selladas por las instancias receptoras de los médulos en sefial de conformidad.

7.1.3.  Las UGELS elevaran un informe pormenorizado del proceso de distribucion incluyendo informacion
referente a Programas No Atendidos, si fuera el caso, dicho informe sera remitido a la Unidad de
Abastecimiento del MED, (Pabellén C- oficina C -100 de la sede nacional del Ministerio de Educacion
ubicado en Calle van de Velde Nro 160 — San Borja Lima), en un plazo no mayor a 30 dias
calendario, concluido el proceso de distribucién del material educativo.

7.1.4.  En una segunda etapa se distribuira Material Educativo Impreso para Educacién Inicial: Guia del
Disefio Curricular Nacional, Guia de Uso de Materiales Educativos para Programas No
Escolarizados, Guia Modelos de Atencién de 0 a 5 afios, Guia Lineamientos de Formacion Docente
en Servicio de la DEI - Técnico Pedagégicos, Cuentos para nifios de 3 a 5 afios de los Programas de
No Escolarizados.

En el nivel Primaria:

721 Los centros de recepcion, custodia y distribucion son:
= Almacén Central del Ministerio de Educacion en el &mbito nacional.
= Almacenes de las Unidades de Gestion Educativa Local en el &mbito nacional.

722 Primera Etapa de Distribucién:
En el Ambito Nacional:
= Textos y Cuadernos de Trabajo

En las Instituciones Educativas Publicas del Programa Nacional de Emergencia Educativa 2004-2006:
= Guia para Docentes de Educacion Primaria



VIIl. CRITERIOS PARA LA DISTRIBUCION:

8.1 En el &mbito Nacional:

8.1.1

8.1.2.

8.1.3.

8.1.4.

8.15.

8.1.6.

8.1.7.

Para el nivel de Educacién Inicial: Cada Programa de Atencién No Escolarizada de Educacion
Inicial recibird en forma gratuita, de acuerdo al tipo de servicio que brinda, un Moédulo 1 y/o un
Médulo 2, del Material Educativo descrito en el numeral VI, acapite 6.1.1. Para tal efecto, las
Direcciones Técnico Pedagogicas de las UGELs con participacion de los(as) especialistas del area
de estadistica de cada UGEL deberan elaborar cuadros de distribucion de los Programas, en base al
cuadro de distribucion adjunto (Anexo N° 1).

Al finalizar el afio escolar 2007, los mddulos de material educativo seran entregados a las docentes
coordinadoras bajo responsabilidad, quienes los deberan incorporar en el inventario que se reporta a
la UGEL y guardarén para su redistribucion en el siguiente afio escolar en base a los programas que
se mantengan vigentes o se vuelvan a implementar. Los médulos de materiales educativos seran
guardados durante el periodo de vacaciones en un local seguro: centro de operaciones, UGEL o local
comunal.

Para el nivel de Educacion Primaria: la distribucion de materiales educativos: textos y cuadernos
de trabajo se realizaré de acuerdo con la némina de matricula 2007. Para tal efecto, las Direcciones
Técnico Pedagdgicas con participacion de los (las) especialistas del area de estadistica de cada
UGEL deberan elaborar cuadros de las Instituciones Educativas Publicas, de acuerdo al cuadro de
distribucion adjunto. (ver Anexo N° 2).

El Material Educativo Impreso para Educacion Inicial se distribuird en forma gratuita segln
corresponda:

e La Guia del Disefio Curricular Nacional, sera entregado a Especialistas de Educacion Inicial
de las DRE y UGEL; a Directores y Docentes de Instituciones Educativas Piblicas de
Educacién Inicial; a Profesores Coordinadores de Programas de Atencidn No Escolarizada;
asi como a Docentes de Educacion Inicial de Aulas integradas, Programas de Intervencion
Temprana (PRITE) y Centros de Educacion Basica Especial — nivel inicial (CEBE)

e Lla Guia de Uso de Materiales Educativos para Programas No Escolarizados sera
entregado a todos los Especialistas de Educacion Inicial de las DRE y UGEL; Profesores
Coordinadores de Programas de Atencién No Escolarizada y a todos los Programas de
Atencion No Escolarizada de Educacion Inicial.

e La Guia Modelos de Atencién de 0 a 5 afios sera entregado a Especialistas de Educacion
Inicial de las DRE y UGEL; a Directores y Profesores Coordinadores de Programas de
Atencién No Escolarizada.

e La Guia Lineamientos de Formacién Docente en Servicio de la DEI — Técnico Pedagdgico
seré entregado a Especialistas de Educacion Inicial de las DRE y UGEL; a Directores y
Profesores Coordinadores de Programas de Atencién No Escolarizada.

e Los Cuentos para nifios de 3 a 5 afios seran entregados a los PRONOEI.

Cada Institucion Educativa Publica del nivel primario recibird en forma gratuita los materiales
descritos en el numeral VI, acapite 6.1.3.

Los cuadernos de Trabajo de Comunicacion Integral (1° y 2do grado) y de Légico Matematica (1° y
2° grado) serédn entregados por la Institucién Educativa en propiedad y en forma gratuita a los
educandos.

Cada Docente de aula del nivel primario recibira en forma gratuita de acuerdo con el grado de
estudio de su responsabilidad los cuadernos de trabajo y el texto de Comunicacién Integral de 2°
grado.



8.2

8.3.

8.1.8.

8.1.9.

8.1.10.

8.1.11.

Los docentes de las Instituciones Educativas Publicas multigrado y unidocentes, recibiran el material
educativo (los cuadernos de trabajo y el texto de Comunicacion Integral de 2° grado), de acuerdo con
las secciones a su cargo.

Los textos, por ser de propiedad de las Instituciones Educativas quedaran, al término del periodo
escolar 2007, bajo responsabilidad del Director de la Institucion Educativa para su uso en los
siguientes periodos escolares, constituyéndose en parte del Banco de Libros de cada institucion
educativa.

Concluida la distribucion a las Instituciones Educativas Publicas, serd de responsabilidad de cada
Director la dotacion del material a los estudiantes y docentes de sus jurisdicciones debiendo
indicarles que dichos materiales formaran parte del Banco de Libros y por lo tanto son propiedad de
la Institucidon Educativa, con excepcion de los cuadernos de trabajo de Comunicacion Integral (ler.y
2do grado) y Logico Matemética (1er y 2do grado) que son de propiedad de los estudiantes.

Reposicién 2007:

Para el nivel primario, la distribucién de materiales educativos de reposicién se atendera sélo y
estrictamente en los casos que sean necesarios, teniendo en cuenta si la condicion del texto por
reponer es inutilizable o se ha extraviado.

En las Instituciones Educativas Publicas del Programa Nacional de Emergencia Educativa

Adicionalmente a lo expresado en el numeral 6.1.3:

8.2.1.

8.2.2.

Las Guias para el Docente de Educacion Primaria, se distribuirdn en forma gratuita a dichas
Instituciones Educativas.

Cada Docente de Institucién Educativa focalizada (de aula y de educacion fisica) recibird en calidad
de préstamo y de acuerdo al grado de estudio de su responsabilidad las Guias Docentes de
Educacion Primaria

SOBRE LAS ACCIONES DE DISTRIBUCION:

831

8.3.2

8.3.3

834

Las acciones de distribucién se cefiiran estrictamente a la presente Directiva. La distribucion se
realizard oportunamente antes del inicio del afio escolar 2007 y se desarrollard en forma
ininterrumpida hasta concluir con las diferentes etapas del proceso hacia los destinos previstos.

Las Direcciones Regionales de Educacion asi como las UGEL, asignaran para los CRAEI un Médulo
1 (para alumnos de 0 a 2 afios de edad), un Mddulo 2 (para alumnos de 3 a 5 afios de edad), 1 juego
del Material Educativo Impreso de Educacion Inicial y para las Bibliotecas Especializadas de cada
Sede un juego del material educativo (mddulo 1y 2, textos, cuadernos de trabajo) para ser utilizados
por los Especialistas en las acciones Técnico-Pedagogicas. El Director Regional de Educacion
adoptara, bajo responsabilidad, las medidas que estime necesarias a fin de lograr que los
excedentes que pudieran presentarse en alguna de las UGEL de su jurisdiccion, se redistribuyan a
las UGEL que presenten déficit de material educativo ya sea del nivel inicial o del nivel primaria
(mddulos, textos, cuadernos de trabajo).

Toda entrega de material educativo a las Instituciones Educativas Publicas y Programas de Atencién
No Escolarizada serd documentada, bajo responsabilidad de la UGEL correspondiente, con
PECOSAS generadas por las Instancias de Gestién Educativa Descentralizadas, de acuerdo a las
normas establecidas por las Direcciones Regionales de Educacion.

Los responsables que distribuyen los materiales educativos (mddulos de educacion inicial, textos,
cuadernos de trabajo y guias para el docente de educacidn primaria) enviaran a la Direccion Regional
de Educacion, para su posterior remision a la Unidad de Abastecimiento de la sede nacional del MED, las
Actas de Entrega, las cuales deben estar debidamente firmadas y selladas por el Jefe de Abastecimiento o
por el Jefe de Aimacén de la UGEL, el Especialistas de Educacion Inicial 0 Primaria segln corresponda
y el Docente Coordinador (Nivel de Educacion Inicial) o Director de la Institucién Educativa Pdblica
(Niveles de Educacion Inicial y Educacion Primaria), en sefial de conformidad.



IX. RESPONSABILIDADES DE LOS ORGANOS DE GESTION RESPECTO DE LA DISTRIBUCION DE MATERIAL

EDUCATIVO

9.1 Del Ministerio de Educacién

9.2

911

912

9.13

9.14

9.15

La DINEBR a través de la Direccidon de Educacién Inicial y la Direccién de Educacion Primaria
efectuard acciones de monitoreo de la distribucion del material educativo (modulos de educacion
inicial, textos, cuadernos de trabajo y guias para docentes de educacién primaria), a nivel nacional,
asi como del adecuado uso y conservacion de los mismos.

La Unidad de Abastecimiento de la Oficina General de Administracion del Ministerio de Educacion
coordinara con las DRE y UGEL a nivel nacional, los aspectos del transporte, recepcion, distribucion
y entrega de los Médulos de Material Educativo para nifios y nifias de 0 a 2 afios y 3 a 5 afios de
edad de los Programas de Atencion No Escolarizada de Educacion Inicial y del material educativo
impreso (textos, cuadernos de trabajo y Guia para docentes de Educacion Primaria).

La Unidad de Abastecimiento de la Oficina de Administracién del Ministerio de Educacion efectuara
el monitoreo del servicio adjudicado a las empresas encargadas del transporte y distribucion de los
materiales educativos mencionados a las diferentes UGEL del territorio nacional, de acuerdo a los
contratos suscritos.

La Unidad de Abastecimiento de la Oficina General de Administracién del Ministerio de Educacion
recibira los informes finales del proceso de distribucion de los Mddulos de Material Educativo para
nifios y nifias de 0 a 2 afios y 3 a 5 afios de edad de los Programas de Atencién No Escolarizada de
Educacion Inicial y del material educativo impreso (textos, cuadernos de trabajo y Guia para
docentes de Educacion Primaria) de parte de las UGEL, incluyendo las Actas de Entrega y una
copia de las PECOSAS, para su conciliacion contable.

La Unidad de Abastecimiento debera poner en conocimiento y derivar una copia de los informes
remitidos por las UGEL a la Direccion Nacional de Educacion Basica Regular del Ministerio de
Educacion.

De las Direcciones Regionales de Educacion

9.21

9.2.2

9.2.3

9.24

Priorizar la asignacion de recursos financieros necesarios para que las UGEL de su jurisdiccion
asuman el costo del transporte desde sus almacenes hacia los beneficiarios finales.

Coordinar permanentemente con la Unidad de Abastecimiento y el Area de Almacén de la Sede
Nacional del Ministerio de Educacion, en lo referente a fechas de envio, almacenes y otros.

Determinar oportunamente la ubicacién de los centros de recepcién, custodia, almacenamiento y
distribucion del material educativo descrito en el numeral VI en sus respectivas jurisdicciones
debiéndose considerar ambientes apropiados debidamente acondicionados y con las condiciones
minimas de seguridad, estableciendo, en los almacenes de su jurisdiccion, controles visibles
mediante sistema de tarjetas y kardex fisico valorado y manteniéndolos actualizados, en
cumplimiento de las recomendaciones de Auditorfa.

Las Direcciones Regionales de Educacién son las responsables directas de la seguridad de los
materiales educativos recepcionados y de ejecutar las acciones de supervision para velar por el
cumplimiento de la distribucion de los materiales educativos asignados tanto a los Programas de
Educacion Inicial asi como a las Instituciones Educativas de Educacion Inicial y de Educacion
Primaria.



9.3

9.25

9.2.6

9.2.7

9.2.8

El Area de Almacén y la Unidad de Abastecimiento de cada una de las DRE, deben tener
conocimiento pleno de la Directiva de distribucion para realizar labores de supervision y monitoreo en
su jurisdiccion sobre la distribucién de los materiales educativos.

A fin de garantizar que la entrega del material educativo se realice en un plazo no mayor a 15 dias
habiles luego de haberlo recibido, el Jefe de Abastecimiento de cada DRE, en coordinacion con las
UGEL, debera elaborar y cumplir un cronograma de supervision del proceso de distribucion, en el
ambito de su jurisdiccion. Para el caso de las UGEL que comprenden distritos considerados en el
Plan Piloto de Municipalizacién, ésta coordinacion se extendera a los responsables de distribucion en
los citados municipios.

El Jefe de la Oficina de Administracion de cada DRE, en un plazo no mayor a 15 dias posteriores de

concluida la entrega del material a las Instituciones Educativas o Programas, debera remitir a la

Unidad de Abastecimiento del Ministerio de Educacion, el informe final consolidado del proceso de

distribucion realizado por todas las UGEL de la DRE, adjuntando las PECOSAS y Actas de Entrega

debidamente firmadas y selladas por las instancias receptoras, en sefial de conformidad, indicando

entre otros :

= las metas alcanzadas,

= |acantidad de Material Educativo distribuido por cada Programa de atencion de nifios y nifias de
0aZ2afosyde 3abafiosy por cada Institucion Educativa de Inicial y Primaria.

= La relacién de beneficiarios no atendidos, si se diera el caso con la debida sustentacion y la
cantidad de remanentes si los hubiere.

Las Direcciones Regionales de Educacion deberan conciliar los registros contables con la existencia
de los materiales recibidos por las UGEL y enviar dicha informacién a la Unidad de Abastecimientos
de la Oficina de Administracion del Ministerio de Educacion a més tardar 45 dias después de recibido
el material educativo.

De las Unidades de Gestién Educativa Local

9.3.1

9.3.2

9.3.3

9.34

9.35

9.3.6

9.3.7

Gestionar ante la DRE la disponibilidad de los recursos financieros necesarios para cubrir el costo
de transporte desde los almacenes de la UGEL hacia sus beneficiarios.

Determinar la ubicacion geografica de los centros de recepcion, custodia y almacenamiento de los
Mddulos de Material Educativo para Educacion Inicial y Primaria, debiéndose considerar ambientes
apropiados debidamente acondicionados y con las condiciones minimas de seguridad, bajo
responsabilidad del Director de la UGEL

Coordinar permanentemente con la Unidad de Abastecimiento y el Area de Almacén de la Sede
Nacional del Ministerio de Educacion, y/o de la Direccion Regional de Educacion en lo referente a
fechas de envio, almacenes y otros.

Verificar y firmar las PECOSAS y Guias de Remisién en sefial de conformidad como instancias
receptoras, constatando cantidades y para el caso de los libros y cuadernos deberan verificar la
codificacion numérica.

Tomar conocimiento que el transportista estd obligado a entregar los materiales en los almacenes
correspondientes y el servicio incluye el descargar los materiales educativos en los almacenes de la
UGEL, sin costo alguno para la UGEL, en todo el territorio nacional.

Comunicar inmediatamente a la Direccion Regional de Educacién de su jurisdiccion la recepcion de
los materiales enviandole copia de los documentos respectivos (PECOSAS y guias de remision).

Comunicar inmediatamente por fax o correo electronico a la sede nacional la recepcion de los
materiales indicando el detalle del material recibido, cantidades, la fecha de llegada y otros.
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9.4

9.3.8

9.3.9

9.3.10

9.3.11

9.3.12

9.3.13

El Jefe de la Oficina de Administracién de la UGEL es el responsable de desarrollar y supervisar las
acciones necesarias para llevar a cabo el proceso de distribucion de los materiales educativos, asi
como de velar por el cumplimiento de la asignacién de los materiales educativos a los beneficiarios,
bajo responsabilidad. Para el caso de las UGEL que comprenden distritos considerados en el Plan
Piloto de Municipalizacion, ésta coordinacion se extendera a los responsables de distribucion en los
citados municipios.

Las areas de Almacén y Abastecimiento de cada UGEL deberan conservar una copia de la Directiva
de distribucion para generar las PECOSAS correspondientes.

El Jefe de Abastecimiento debera, en coordinacion con las DRE, de garantizar la entrega oportuna

del material respetando los cuadros de distribucion detallados en los Anexos N° 1, N° 2y N° 3, para

lo cual debera observar los siguientes plazos, una vez recibido el material educativo asignado a nivel

Inicial y nivel Primaria:

= Para zonas urbanas y urbano marginal 15 dias habiles

= Parazonas rurales 25 dias habiles.

= Para el caso de las UGEL que comprenden distritos considerados en el Plan Piloto de
Municipalizacion, esta distribucion se extendera a los responsables de distribucion en los citados
municipios.

El jefe de la Oficina de Administracién, en coordinacion con los (las) Especialistas de Educacién
Inicial y Primaria de la UGEL elaborard los cuadros de distribucion y supervisard la correcta
distribucion del Material Educativo de su jurisdiccion.

Elaborar y remitir un Informe Final a la Direccién Regional de Educacion una vez concluido el
proceso de distribucion en un plazo no mayor a 15 dias de haber concluido la entrega del material a
las Instituciones Educativas y los Programas de Atencion No Escolarizada, haciendo conocer
asimismo la existencia del material educativo remanente y faltante, debidamente inventariado.

Conciliar y formalizar la recepcion de los materiales educativos, haciendo llegar copia de toda la
documentacion recibida (Actas de Entrega, Pecosas, Guias de Remisién y otros) a las Direcciones
Regionales.

De los Programas de Atencion No Escolarizado de Educacion Inicial e Instituciones Educativas
Publicas de Educacién Primaria

94.1

9.4.2

943

944

945

En los Programas de Atencidén No Escolarizados de Educacion Inicial, la Docente Coordinadora es
responsable de recibir los Mddulos de Materiales Educativos, verificarlos y firmar las Actas de
Entrega y las PECOSAS dando la conformidad respectiva bajo responsabilidad.

La Docente Coordinadora es responsable de repartir, con Actas de Entrega, los Médulos de
materiales educativos a los Programas a su cargo, de acuerdo con el documento de distribucion
enviado por la UGEL.

Para el Material Educativo Impreso para Educacion Inicial, la Especialista de Educacion Inicial es
responsable de recibir los Materiales Educativos, verificarlos y firmar las Actas de Entrega y las
PECOSAS dando la conformidad respectiva bajo responsabilidad, a excepcion de los cuentos para
nifios de 3 a 5 afios que es responsabilidad de la Docente Coordinadora.

En el caso del nivel de Educacion Primaria, el Director de la Institucion Educativa es el responsable
de recibir los materiales educativos asignados a su institucion educativa debiendo verificar y firmar
las Actas de Entrega y PECOSAS, asi como la codificacion numérica de los textos y cuadernos de
trabajo y dando la conformidad respectiva bajo responsabilidad.

En el nivel de Educacion Primaria el Director entregard, en calidad de préstamo y bajo
responsabilidad, el material correspondiente a los estudiantes y profesores de aula de las
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Instituciones Educativas Plblicas. En los casos de los cuadernos de trabajo, se les entregara en
propiedad a los alumnos.

9.4.6  Es responsabilidad de la Docente Coordinadora y del Director de la Institucion Educativa Publica
supervisar permanentemente el uso adecuado de los mddulos de Educacion Inicial, textos,
cuadernos de trabajo de nivel primaria, segiin corresponda, asi como proporcionar las orientaciones
técnico — pedagégicas necesarias para que el material educativo se mantenga en condiciones para
ser usado por otros estudiantes y docentes 6 promotores educativos 6 comunitarios en los siguientes
periodos escolares, con excepcion de los cuadernos de trabajo de Comunicacion Integral y Légico
Matematica, en el caso del nivel de Educacion Primaria, los cuales serdn de propiedad del
estudiante.

9.4.7 Las Promotoras Educativas Comunitarias y los Docentes de Aula seran responsables de la recepcion
y cuidado de los materiales educativos que correspondan a su programa o seccion.

9.4.8 Al término del afio escolar 2007, las promotoras educativas comunitarias y los docentes deberan
recuperar el material educativo que pertenece al Programa o Institucién Educativa. Para el caso del
nivel de Educacion Inicial deben ser entregados a las docentes coordinadoras para su redistribucion,
y en caso del nivel de Educacién Primaria, de acuerdo a las orientaciones y funcionamiento del
Banco de Libros.

9.4.9  Asimismo, al término del afio escolar 2007, el director, los docentes y el comité de aula elegido para
el caso, deberan evaluar el estado de conservacion de los textos. Esta informacion deberd ser
remitida por el Director de la Institucion Educativa a la UGEL correspondiente para su posterior
remision a la DRE y de ésta a la Direccién Nacional de Educacion Basica Regular (DINEBR).

9.4.10 En el caso del nivel de Educacion Inicial, la Docente Coordinadora, la Promotora Educativa
Comunitaria y los padres de familia, igualmente deberan evaluar el estado de conservacion de los
mddulos de material educativo. Esta informacién debera ser remitida por la Docente Coordinadora a
la UGEL correspondiente para su posterior remision a la DRE y de ésta a la Direccion Nacional de
Educacién Basica Regular (DINEBR).

9.4.11 El uso de los materiales educativos proporcionados por el MED es de carécter obligatorio, bajo
responsabilidad de las Directores Regionales de Educacién, Directores de UGEL, Directores
de Instituciones Educativas y Profesores Coordinadores segin corresponda.

X  DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

10.1 Los Directores Regionales de Educacion, Unidades de Gestion Educativa Local, Docentes Coordinadoras y
Directores de Instituciones Educativas Publicas dispondran lo conveniente a fin de garantizar el fiel
cumplimiento de la presente Directiva. Cada una de las Instancias de Gestién Administrativa comprendidas en
la presente Directiva y los funcionarios responsables, tienen la obligacidon de realizar permanentemente
acciones de supervision concurrentes y posteriores a los procesos de recepcion y distribucion de los
materiales, bajo responsabilidad. Las UGEL que comprenden distritos considerados en el Plan Piloto de
Municipalizacién deberan coordinar permanentemente con los respectivos gobiernos locales y realizar
acciones de supervision del proceso de recepcion y distribucion de los materiales educativos.

10.2 El Organo de Control Institucional de la Direccion Regional de Educacion supervisara el cumplimiento de la
presente Directiva, en el &mbito de su competencia, e informara el grado de cumplimiento a la Oficina de
Control Institucional del MED.

10.3 Toda consulta relacionada con el cuadro de distribucion de los materiales educativos y/o con las Actas de
Entrega sera dirigida a la DINEBR. Si la consulta esta relacionada con el transporte, gufas de remisidn,
PECOSAS, etc, deberan dirigirla al Area de Almacén de la Unidad de Abastecimiento de la Oficina General de
Administracion de la sede nacional del Ministerio de Educacion.
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En ambos casos, de requerirse una respuesta formal, ésta seré solicitada a:

DIRECCION NACIONAL DE EDUCACION BASICA REGULAR (DINEBR).
Van de Velde N° 160,

Oficinas 301 - 313, Pabellén “A” 3er piso.

Teléfono 215-5800 ¢ 215-5830 anexos 1161 (DINEBR), 1164 (Primaria) 1170 (Inicial).
Fax: 436-2120 0 215-5800 anexo 1164.

Correo electrénico: Educacion Inicial: pgonzalezs@minedu.gob.pe
Educacion Primaria: jgarcias@minedu.gob.pe

AREA DE ALMACEN DE LA UNIDAD DE ABASTECIMIENTO DE LA OFICINA DE
ADMINISTRACION.

Van de Velde N° 160
Oficina 115, Pabellén “B”, ler piso.

Teléfono. 215-5800 6 215-5830 anexos 1083-1062. Fax 215-5800 6 215-5830 anexo 1062
Correo electrénico: crodriguezg@minedu.gob.pe
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