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MINISTERIO DE EDUCACION
Vice Ministerio de Gestion Pedagdgica
DINESST/UDCREES

DIRECTIVA N° 68 - 2005- DINESST

ORIENTACIONES PARA LA IMPLEMENTAQION DEL SISTEMA DEL BANCO DEL
LIBRO DE EDUCACION SECUNDARIA

1. FINALIDAD

Normar el proceso de implementacion del “Sistema del Banco del Libro de

Educacién Secundaria” mediante el establecimiento de procedimientos

especificos de gestion y utilizacion eficiente de los textos de grado para

estudiantes, distribuidos gratuitamente a nivel nacional por el Ministerio de

Educacion.

2. OBJETIVOS

2.1 Establecer las orientaciones para la implementacion del “Sistema del Banco
del Libro de Educacion Secundaria” para gestionar el uso y conservacion
eficiente de los textos de grado para estudiantes, en las Instituciones Educativas
de gestion del MED.

2.2 Normar el proceso de entrega, seguimiento, devolucion y conservacion de los
textos de grado para estudiantes de Educacién Secundaria en el periodo
escolar 2005-2006.

3. ALCANCE

3.1 Sede Central de Ministerio de Educacién - DINESST.

3.2 Direcciones Regionales de Educacion - DRE.

3.3 Unidades de Gestidén Educativa Local - UGEL.

3.4 Instituciones Educativas Publicas de Educacion Secundaria.

4. BASE LEGAL

Ley N° 28044 - Ley General de Educacion.

Decreto Supremo N° 013-2004-ED - Reglamento de Educacion Basica Regular.

Resolucion Ministerial N° 0068-2005-ED - Aprueba el Disefio Curricular Nacional de
la EBR y la generalizacion del DCB en la ES.
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Resolucion Ministerial N° 068-2005-ED - Orientaciones para el desarrollo de las
actividades educativas del afio 2005.

R.S. N°s. 203, 204 y 205-2002-ED - Ambitos, organizacion interna y CAP de las
Direcciones Regionales de Educacion y de las Unidades de Gestion Educativa
Local.

Decreto Supremo N° 015-2002-ED - Reglamento de Organizacion y Funciones de
las Direcciones Regionales de Educacion y Unidades de Gestion Educativa Local.

Ley N° 27867 y su modificatoria Ley N° 27902 - Ley Organica de Gobiernos
Regionales.

Decreto Supremo N° 006-2004-ED - Lineamientos politicos especificos de Politica
Educativa Abril 2004 a Diciembre 2006.

5. DISPOSICIONES GENERALES

5.1 En aplicaciéon de la Resolucién Ministerial de creacidon del Sistema de Banco del
Libro de Educacion Secundaria, se establece los mecanismos de gestion
responsable, uso solidario y conservacion de los textos de grado, distribuidos a
las Instituciones Educativas. Los textos se entregan a los estudiantes, en
calidad de préstamo, por el lapso de un periodo escolar, al término del cual
seran devueltos, para ser usados el afio siguiente por otro grupo de estudiantes.
Los textos de grado deberan tener una duracion minima de tres afos.

5.2 El Sistema de Banco del Libro de Educacion Secundaria esta conformado por:

a) El Comité Nacional del Banco del Libro, presidido por el Director
Nacional de la DINESST,

b) EI Comité Regional del Banco del Libro, presidido por el Director
Regional de Educacion,

c) El Comité Local del Banco del Libro, presidido por el Director de las
Unidades de Gestion Educativa Local, y

d) Los Bancos del Libro constituidos en cada Institucion Educativa de
Educacion Secundaria de gestion estatal-MED.

5.3 Para efectos de la implementacion del Sistema del Banco del Libro de
Educacion Secundaria (SBL-ES) se definen los siguientes términos:

= Adecuacion y conservacion fisica del texto. Son acciones de preparacion de
los ejemplares de los textos de grado a entregarse mediante el Sistema del
Banco del Libro. Estas acciones consideran: la ubicacion de la Ficha del SBL-
ES en cada ejemplar, la aplicacion del sello patrimonial de la Institucion
Educativa, el forrado de cada texto y las acciones de restauracion,
encuadernacion y limpieza en los periodos de vacaciones de los estudiantes.

= Centro de Recursos Educativos. Es la instancia encargada de la
implementacion y gestion del Banco del Libro en cada Institucion Educativa. Las
actuales bibliotecas escolares en la Educacion Secundaria se convertiran en
Centros de Recursos Educativos utilizando la Guia de Gestion de Centros de
Recursos Educativos, distribuidas por la Direccibn Nacional de Educacion
Secundaria y Superior Tecnolégica.
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Caodigo de ejemplar. Es la serie de numeros que identifica a cada ejemplar de
texto de grado del Sistema del Banco del Libro. Estd compuesto por: el codigo
modular que identifica a la Institucion Educativa, el cédigo del grado al que esta
destinado el texto, el coédigo del area curricular y el nUmero correlativo que
corresponde al ejemplar. Los cédigos de grado y area son establecidos por el
Sistema de Banco del Libro. EI nUmero de ejemplar es asignado en cada
Institucion Educativa empezando por el 001, en forma correlativa hasta cubrir el
namero de ejemplares asighado conforme al niUmero de usuarios previsto.

Constancia de responsabilidad y solidaridad. Es el documento que acredita
la devolucion de los textos de grado por el estudiante al final del periodo
escolar. Tiene los siguientes datos: Titulo: Constancia de responsabilidad y
solidaridad, apellidos y nombres del estudiante-usuario, codigos de los textos
devueltos, firma del receptor, observaciones y nombres completo del
responsable de la recepcion en la IE. Véase formato en el anexo 3.

Ficha del SBL-ES. Es el formato que se ubica en la retira de la caratula de
cada ejemplar de texto de grado. Tiene por funcion identificar al texto como
parte del Sistema del Banco del Libro. La Ficha del SBL-ES registra los
siguientes datos: nombre de la Region, nombre de la UGEL, nombre y cédigo
modular de la Institucién Educativa, codigo grado o afio de estudios, cédigo del
area curricular y namero del ejemplar. Incluye el nombre del responsable del
Banco del Libro en la Instituciébn Educativa. Asimismo, se debera consignar los
datos de los estudiantes-usuarios que en cada periodo escolar reciben en uso
el ejemplar, con indicacién de las fechas de préstamo y devolucion. Véase
formato en el anexo 1.

Lista de Estudiantes-Usuarios del SBL-ES. Es la relacion que tiene por
funcion registrar a los estudiantes-usuarios que reciben textos en cada periodo
escolar. En esta Lista figuran como encabezamiento los siguientes datos:
nombres de la Region, UGEL y de la Institucion Educativa; codigo modular,
grado y seccién. Cuadro de cuatro columnas con los siguientes datos, por cada
estudiante: Apellidos y nombres de los estudiantes, cddigos de los ejemplares
de textos de grado prestados, firma y observaciones. La Lista se presenta en
orden alfabético por apellidos de los estudiantes y debe hacerse en cuatro
copias: 1 copia se guarda en la Direccion, 1 copia se entregard al Centro de
Recursos Educativos de la Institucion Educativa, 2 copias se remitiran a la
UGEL, de las cuales una se remitira al Comité Nacional del Banco del Libro
Véase formato en el anexo 2.

Responsable del Banco del Libro. Es el bibliotecario, docente bibliotecario o
persona designada por el Director de la Institucion Educativa, mediante
Resolucion Directoral, para gestionar el Centro de Recursos Educativos. No
confundir con el Presidente del Banco del Libro que es el Director de la
Institucion Educativa.

Retira de la caratula del texto de grado. Es el reverso de la tapa o cubierta
del texto donde se ubica la Ficha del SBL-ES. Véase Ficha del SBL-ES.

Usuario del SBL-ES. Todo estudiante que recibe los textos de grado
distribuidos en forma gratuita por el Ministerio de Educacién mediante el
Sistema del Banco del Libro de Educacion Secundaria.
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Textos de grado. Son los textos de grado de las diversas areas curriculares

distribuidos en forma gratuita por el Ministerio de Educacion para ser
gestionados por el SBL-ES.

6. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1

6.1.1

6.1.2

6.2

6.2.1

6.2.2

6.2.3

6.2.4.

6.2.5.

Del Ministerio de Educacion — Sede Central

El Comité Nacional del Banco del Libro impartir4 las orientaciones técnicas
especificas.

La DINESST realizar4 el monitoreo de las acciones de implementacion y
funcionamiento del Sistema del Banco del Libro en el ambito nacional.
Asimismo desarrollara el Directorio Nacional de Bancos del Libro en base a
la informacién remitida por los Comités de Banco del Libro de las
Direcciones Regionales de Educacion.

De las Direcciones Regionales de Educacion

Las DRE, mediante Resolucion Directoral, constituiran un Comité de Banco
del Libro de la Region, integrado por el Director Regional, quien lo presidira,
un representante de los Comités de Banco del Libro de cada UGEL de su
jurisdiccion y un especialista, de preferencia, que haya sido capacitado por
la Direccidbn Nacional de Educacion Secundaria y Superior Tecnoldgica
sobre de Fomento de la Lectura y Gestion de Recursos Educativos.

El Comité Regional del Banco del Libro es responsable de orientar,
conducir, supervisar y evaluar la implementacion y funcionamiento del
Sistema de Banco del Libro en las UGEL de su jurisdiccién.

Las DRE remitiran al Comité Nacional del Banco del Libro, en el plazo de
diez dias de emitida la presente Directiva, la siguiente informacion:

a) Copia simple de la Resolucién de designacion del Comité del Banco
del Libro de su Region.

b) Cuadro con los apellidos, nombres y cargos de los miembros de los
Comités Locales del Banco del Libro de su jurisdiccion.

Las DRE remitirdn al Comité Nacional de Banco del Libro el Informe final del
proceso una vez concluida la entrega de los textos de grado a los
estudiantes en cada Institucion Educativa. Esta accion se repetira en cada
periodo escolar.

Al concluir cada periodo escolar, las DRE tomaran las medidas pertinentes
para orientar, facilitar y garantizar la devolucién de los textos de grado por
los estudiantes, el almacenamiento durante el periodo vacacional vy las
acciones de restauracion y conservacion convenientes.

6.3. De las Unidades de Gestion Educativa Local

6.3.1

Las UGEL, mediante Resolucion Directoral, constituiran un Comité Local de
Banco del Libro, integrado por el Director de UGEL, quien lo presidira, un
especialista del area de Gestion Pedag0gica, un especialista del area de
Gestion Institucional y dos directores de las Instituciones Educativas de
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6.3.3

6.3.4

6.3.5

6.3.6

6.3.7

6.3.8

6.4.

6.4.1
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Secundaria que tengan mas experiencia en gestion de servicios
bibliotecarios. En las UGEL donde existan redes de bibliotecas se incluira a
un representante de cada red.

El Comité Local del Banco del Libro es responsable de orientar, conducir,
supervisar y evaluar la implementacion y funcionamiento del Sistema de
Banco del Libro, en las Instituciones Educativas de su ambito.

Las UGEL remitirdn al Comité Nacional del Banco del Libro, en el plazo de
cinco dias de emitida la presente Directiva la siguiente informacion:

a) Copia simple de la Resolucion de designacion del Comité de Banco
del Libro de la UGEL.

b) Cuadro con los apellidos, nombres y cargos de los miembros de los
responsables del Banco del Libro en las Instituciones Educativas de
su jurisdiccion.

Las UGEL remitirdn a la DRE y al Comité Nacional de Banco del Libro el
Informe final del proceso una vez concluida la entrega de los textos de grado
a los estudiantes en cada Institucion Educativa. Esta accion se repetira en
cada periodo escolar. Se adjuntard una de las copias de la lista de
estudiantes-usuarios del SBL-ES que hayan recibido los textos de grado,
debidamente foliadas.

Al concluir cada periodo escolar, las UGEL tomaran las medidas pertinentes
para orientar, facilitar y garantizar, en cada Institucion Educativa, la
devolucién de los textos de grado por los estudiantes, el almacenamiento
durante el periodo vacacional y las acciones de restauracién y conservacion
convenientes.

Las UGEL difundiran, a través de todos los medios, los beneficios y alcance
del SBL-ES, asi como las recomendaciones a los padres de familia o tutores
familiares, para que contribuyan a la conservacion de los textos entregados
a los estudiantes.

Las UGEL deberan organizar eventos de capacitacion sobre el SBL-ES
dirigidos a los responsables de los Centros de Recursos Educativos de las
Instituciones Educativas del nivel. Asimismo, deberan brindar las facilidades
para la participacion de los responsables en los eventos relacionados con el
SBL-ES convocados por la DINESST.

Las UGEL deberan garantizar y facilitar la asignacion de personal con el
perfil adecuado para la gestion del Banco del Libro, que forma parte del
Centro de Recursos Educativos en las Instituciones Educativas de
Educacion Secundaria. Las caracteristicas minimas deseables son: conocer
la propuesta pedagdgica de la Educacion Secundaria, ser lector entusiasta y
comprometido con la lectura de los demas, estar capacitado para organizar
y gestionar servicios de informacién y recursos educativos.

De la Institucion Educativa

El Director(a) de Ila Institucion Educativa es responsable de la
implementacion y funcionamiento del Banco del Libro en su institucion.
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El Banco del Libro en la Institucion Educativa estara a cargo de un Comité
de Banco del Libro presidido por el Director(a), el responsable del Centro de
Recursos Educativos, un representante del cuerpo docente, un
representante de los padres de familia y un representante de los
estudiantes. En las Instituciones Educativas donde existan Comités de
Gestion de Centros de Recursos Educativos o de Bibliotecas, éstas
instancias asumiran la responsabilidad de gestionar el Banco del Libro,
completando, si es necesario, las representaciones.

El Comité Institucional del Banco del Libro, dirigira los siguientes procesos;
a) las acciones previas a la entrega de los textos al estudiante, b) el acto de
entrega de los textos de grado, c) el seguimiento y la atencién a las
contingencias durante el periodo escolar y d) la devolucién y conservacion
de los textos al final del periodo escolar. Para ello debera movilizar a la
comunidad educativa y de ser necesario, a la comunidad local, medios de
comunicacion y organizaciones sociales.

Como parte de la conservacion de los textos de grado se recomendara a los
estudiantes-usuarios y padres de familia o tutores familiares el forrado de los
textos de grado entregados.

Acciones previas a la entrega de los textos al estudiante

La Institucién Educativa dispondra el almacenamiento de los textos del SBL-
ES en un ambiente seguro y dispuesto para realizar las acciones previas de
adecuacion fisica y codificacién de cada ejemplar.

La Institucion Educativa elaborard listas de estudiantes-usuarios del SBL-ES
por grado y seccién, formalmente matriculados, con los siguientes datos:

a) MED-DINESST. Sistema del Banco del Libro

b) Region: (nombre)

c) UGEL: (nombre)

d) Institucién Educativa (nombre y codigo modular)

e) Grado y seccion

f) Apellidos y nombres de los estudiantes en orden alfabético

g) Cadigos de los textos de grado y espacios para la firma de recepcion
por el estudiante.

h) Firma de recepcion de los textos

i) Firma de devolucién de los textos

j) Observaciones

Estas listas tendran en el 2005 seis recuadros para colocar los cédigos de
los textos de grado que recibird el estudiante-usuario. Se requiere de cuatro
copias de cada Lista: 1 copia se guardara en la Direccién de la Institucion
Educativa, 1 copia se entregara al Centro de Recursos Educativos de la
Institucién Educativa, 2 copias se remitiran a la UGEL, de las cuales una se
remitira al Comité Nacional del Banco del Libro. Véase formato en el anexo
2.

En cada Institucion Educativa, el Comité de Banco del Libro procedera a
agrupar los textos de grado por secciones, tomando como referencia las
listas de estudiantes-usuarios formalmente matriculados.
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El Comité Institucional del Banco del Libro procederda a codificar cada
ejemplar, llenando los datos de la Ficha del SBL-ES, la cual debera ubicarse
en la retira de la caratula de cada ejemplar de texto de grado. El cédigo del
texto tiene las siguientes partes:

a) Codigo modular de la Institucion Educativa
b) Cddigo del grado al que esta destinado el texto, consta de un digito
segun la siguiente serie:
1 = Primer Grado
2= Segundo Grado
3= Tercer Grado
4= Cuarto Grado
5= Quinto Grado
c) Cdbdigo del area curricular, que consta de dos digitos segun la
siguiente serie:
01 Comunicacion
02 Idioma Extranjero
03 Matematica
04 Ciencia Tecnologia y Ambiente
05 Ciencias Sociales
06 Persona, familia y relaciones humanas

d) Numero del ejemplar. Consta de cuatro digitos.

En el mismo acto se inscribirdn los datos de los estudiantes-usuarios segun
las listas que se describen en el numeral 6.5.2.

El Comité Institucional del Banco del Libro dispondra el lugar o lugares
donde se realizaréd el acto de entrega. En las Instituciones Educativas donde
existan varias secciones por grado, se recomienda realizar la entrega en
cada aula-seccion.

Acto de entrega de los textos de grado

El Comité Institucional del Banco del Libro dirigira la entrega de los textos a
los estudiantes, disponiendo de los equipos de apoyo convenientes, para
realizar las siguientes acciones

a) Los libros debidamente codificados, acompafados de la lista de
estudiantes-usuarios que correspondan a la seccién, los cuales se
trasladaran al lugar o lugares sefialados para la entrega.

b) En presencia del estudiante, se tomaran los textos de grado que le
correspondan, asegurdndose que los cddigos de cada ejemplar
estén debidamente registrados bajo su nombre en la lista de seccion.
El estudiante firmard la recepcion en las 4 copias de la Lista de
Estudiantes-Usuarios del SBL-ES.

Concluido el acto de entrega, se recogeran las listas debidamente firmadas,
las mismas que deberan entregarse al Director de la Institucién Educativa.
El Director de la Institucion Educativa dispondra de las listas de estudiantes-
usuarios conforme al numeral 6.5.2. Los libros que por cualquier causa no
se hayan entregado se devolveran al Centro de Recursos Educativos de la
Institucion Educativa.
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El Comité institucional del Banco del Libro elaborard un informe al que se
anexara la Lista de Estudiantes-Usuarios del SBL-ES que resulte del acto de
entrega, para ser remitido a la UGEL correspondiente y por su intermedio, a
la DRE y al Comité Nacional del Banco del Libro.

Seguimiento y atencién a contingencias

El Comité Institucional del Banco del Libro realizara el seguimiento del uso y
conservacion de los textos durante el periodo escolar. Para ello, tomard en
cuenta las recomendaciones de la Guia de Gestion de Centros de Recursos
Educativos de Educacion Secundaria.

Los alumnos que por algun motivo se retiren de la Institucion Educativa
devolveran los textos recibidos y se procedera a registrar dicha devolucion
en la Lista de Estudiantes-usuarios que le corresponda. No puede haber
transferencia personal de los textos de grado entre estudiantes. EI Comité
Institucional del Banco del Libro resolvera cualquier contingencia en el
marco de las normas emitidas por el MED.

Devolucion de los textos al final del periodo escolar

El Comité Institucional del Banco del Libro deberd elaborar el plan de
devolucién de los libros, por los estudiantes, al finalizar el periodo escolar.
Dicho plan sera difundido con la debida anticipacién en la Institucion
Educativa.

Para el acto de devolucion se utilizaran las mismas Listas de estudiantes-
usuarios del SBL-ES donde se registr6 la entrega a principios de afio.
Asimismo, el Comité Institucional del Banco del Libro elaborara una papeleta
de devolucién titulada Constancia de responsabilidad y solidaridad, que
sera entregada al estudiante para acreditar la devolucion de cada uno de los
textos prestados. Contiene apellidos y nombres del estudiante, los codigos
de los textos devueltos, la firma de recepcion, observaciones, y nombre
completo del receptor, ademas del sello de la Institucion Educativa. Ver
anexo 3.

Concluido el proceso de devolucién, el Director de la Institucién Educativa,
en su calidad de Presidente del Comité Institucional del Banco del Libro
elevard un informe a la UGEL correspondiente. Dicho informe debe incluir
una evaluacion sobre el estado de conservacién de los textos y las
recomendaciones pertinentes.

El Comité Institucional del Banco del Libro, tomarad las medidas mas
convenientes para garantizar el almacenamiento y conservacién de los
textos durante el periodo vacacional. De ser necesario, se procedera a su
empaquetamiento para evitar su deterioro. Las acciones de restauracion o
reforzamiento fisico seran coordinadas con los padres de familia y docentes.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

La DRE y las UGEL respectivamente, resolveran los casos no previstos en
la presente Directiva.

Los Directores Regionales de Educacion y Directores de las Unidades de
Gestion Educativa Local, dispondran lo conveniente a fin de garantizar el fiel
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cumplimiento de la presenta Directiva. Cada una de las instancias de
gestibn administrativa comprendidas en la presente Directiva y los
funcionarios responsables, tienen la obligacion de realizar permanentemente
las acciones de supervision y control concurrente y posteriores, bajo
responsabilidad.

ORIGINARVISADONEEIRITADOJEINZIIDEIVARZO 2005

JUANA GLORIA SCARSI GUZMAN
Directora Nacional de Educacién
Secundaria y Superior Tecnolégica
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Anexo 1. Ficha del Sistema del Banco del Libro de Educacién Secundaria.

Region: UGEL:
IE:
Codigo modular Grado | Codigo | Nro. de Ejemplar
de area
Responsable del Banco del Libro:
Apellidos y nombres del Fecha de Fecha de
Estudiante préstamo devolucion

10




128-2005-ED

Anexo 2. Lista de Estudiantes Usuarios del Sistema del Banco del Libro

MED-DINESST- Sistema del Banco del Libro-ES

Region: UGEL:
IE: Responsable del CRE
Codigo modular: Grado: Seccion:
Apellidos y nombres Codigo Firma Firma Observaciones
completo recep- devolucion
cion

Apellidos y nombres Codigo Firma Firma Observaciones
completo recep- devolucion
cion
Apellidos y nombres Caédigo Firma Firma Observaciones
completo recep- devolucion
cion

11




Anexo 3. Constancia de responsabilidad y solidaridad

CONSTANCIA
DE RESPONSABILIDAD Y
SOLIDARIDAD

Apellidos y Nombres del estudiante -

usuario:
Codigo del Texto de Firma de
Grado recepcion
Observaciones:

(Sello IE)

Responsabl e de la recepcion de los textos
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