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MINSTERID PE EDPCACION
e Miniglerie do Gastidn Padagdyica
DINESSTAIDGHEES

DIRECTIVA N“I_]?:? - 2005- DM f ME

ORIENTACIONES PARA LA DISTRIBUCION, RECEPCION ¥ ALMACENAMIENTO DE
TEXTOS PARA ESTUDIANTES Y MANUALES PARA DOCENTES DE EDUCACION BASICA
REGULAR - NIVEL SECUNDARIA Y SU ENTREGA A LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS,

1.

FINALIDAD

MNormar el proceso de distribucian, recepcion y almacenamiento de los Textos y Manuales
para sstudiantes y docentes de Educacidn Bdsica Regular, Mivel Secundaria de
Instituciones Educativas de gestidn publica.

2. OBJETIVOS

4.

a) Garantizar los procesos de distribucidn, recepcion y almacenamisnto de los Textos
¥ Manuales para las Instituciones Educativas de Educacion Bédsica Ragular, Nivel
Secundaria de gestion piblica, que forman parte del Programa de Mejoramiento de
la Calidad da la Educacion Secundaria.

b) Establecer las acciones y responsabilidades de los niveles de Gestion
Administrativa comprendidc en el procese de distrbucion, recepcidn vy
almacenamiento de los Textos y Manuales.,

¢} Lograr la meta prevista de distribucién de textos y manuales para estudiantes v
docentes de Educacion Secundaria de gestian piblica.

ALCANCE

a) Sede Central del Ministeric de Educacién:

» Direccidn Nacional de Educacidn Secundaria y Superior Tecnoldgica —
DINESST.

* Comisidén de Coordinacién y Administracion de la Ejecucion de Proyectos con
Financiamienlo Externo — COMPFE,

b} Direcciones Regionales de Educacian

¢} Unidades de Gestion Educativa Local

d) Instituciones Educativas de Educacion Basica Regular, Nivel Secundaria de gestién

plblica.

BASE LEGAL

*  Ley N® 28044, -Ley General de Educacidn
*  Ley N227783, -Ley de Bases de la Descentralizacion

= Ley N? 27867, -Ley Orgénica de Gobiernos Regionales y su modificatoria Ley
ME 27902,
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= Reselucidn de Contraloria N2 072-98-CG v modificatoria N2 123-2000-CG-
Mormas Técnicas de Control Interna para el Sector Plblico.

* Resolucion Ministerial N2 114-2001-ED- Aprueba Reglamento de Organizacidn
¥ Furcicnes de las Direcciones de Educacion de Lima y Callac y de las
Unidades de Servicios Educativos.

* Decreto Supremo N? 015-2002-ED- Reglamento de Organizacién y Funciones
de las Direcciones Regionales de Educacidn y Unidades de Gestisn Edycativa.

* Resolucidn Ministerial M? 0853-2003-ED- Disposiciones referentes a la
aplicacidn progresiva de la Ley General de Educacién, de medidas de
emergencia educativa y el Programa Nacional de Emergencia Educativa 2004.

*  Decreto Supremo N2 013-2004-ED- Aprueba el Reglamento de Educacidn
Basica Regular.

* Decreto Supremo N° 008-2004-ED- Aprueba los lineamientos politicos
especliicos de Politica Educativa —Abril 2004 a Diclambre 2006,

= Resolucion Ministerial N2 0048 -2005-ED, Directiva para el Ao Escolar 2005-
Orientaciones y MNormas Macionales para la Gestion en las Inslituciones de
Educacion Basica y Técnico-Productiva.

»  Resolucion Ministerial N 0088-2005-ED, aprusba =l Disefio Curricular
Macional de la Educacion Basica Begular y la generalizacion del Disefio
Curricular Basico en la Educacitn Sscundaria.

5. DISPOSICIONES GENERALES

a)

b)

c)

d)

La distribucicn de los Textos y Manuales a nivel nacional se ejecutard en las
Instituciones Educativas de Educacion Bdsica Regular - Nivel Secundaria de
acuerdo al Cuadro de Distribuciéon adjunto.

La distribucion de los Textos y Manuales se realizard en tres etapas:

*  Primera Etapa : Textos y Manuales de 1er. y 2do. Grados,
*  Segunda Etapa  : Textos y Manuales de 3er. Grado.
= Tercera Etapa : Textos y Manuales de 4to. y Sto. Grados.

La Direccion MNacional de Educacion Secundaria y Superior Tecnoldgica
(DINESST) por intermedie de la Unidad de Desarrollo Curricular y Becursos
Educativos de Educacion Secundaria (UDCREES) v la Comision de Coordinacion y
Administracion de la Ejecucion de Proyectos con Financiamiento Externo
(COMPFE) son responsables, de acuerdo a sus competencias, de la conduccion
del proceso de distribucién de los Textos y Manuales a nivel nacional.

La COMPFE, es la responsable de la administracion del contrato de transporte de
les Textos y Manuales a los almacenes desighadoes por las Unidades de Gestidn
Educativa Local, mediante los siguientes documentos:

= Guia de Remisidn y Pedido Comprobante de Salida (PECOSA) emitida
par la COMPFE; y

= (Guia de Remision de la empresa de transportes.

El servicio de transporte incluye la estiba y desesiiba de los maleriales
educativos, sin costo alguno para las DREs y UGELs hasta los almacenes
designados por ellos.
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La COMPFE, es responsable dal manejo de la base de datos y del menitoreo de la
distribucidn.

La DIMESST impartira las orientaciones complementarias, técnicas vy espec[ﬂcas
respecto al contenido de las cajas y cantidades de los Textos y Manuales.

Las Direcciones Regionales de Educacién, son responsables de conducir y
adoptar las medidas necesarias para asegurar todo el proceso de recepcian,
almacenamiento y distribucién oportuna de los Texios y Manuales a las
Insfifuciones Educativas de gestion piblica, correspondientes al  ambilo de su
jurisdiccion; funciones no delegables.

Las Direcciones de las Unidades de Gestién Educativa Local, son responsables de
la recepcion, almacenamiento, cautela y distribucion de los Textos y Manuales a
las Instituciones Educativas de su jurisdiccidn; funciones no delegables. Las
UGELs daran cumplimiento a las disposiciones establecidas en la presente norma
y lag demds complementarias que se adopten.

Las Direcciones de las Instituciones Educativas son responsables de la recepcion,
uso ¥ conservacion de los Texlos y Manuales asignados, los mismos que seran
entregados a los estudiantes en calidad de préstamo, para su uso durante el afo
escolar mediante el Sistema del Banco del Libro,

Los Textos y Manuales asignados, son entregados gratuitarmente por el Ministerio
de Educacion, los mismos gue pasardn a incrementar el patrimonio de la Institucian
Educativa.

La gestion, uso y conservacion de los Textos, serdn normados mediante Directiva
que implemente el Sistema dal Banco del Libro de la Educacién Secundaria.

En el proceso de distribucion, se hara entrega a las Il. EE, UGELs y DREs, los
siguientes Materiales Curriculares: Disenio Curricular Basico, Guias Metodologicas
y Orientacicnes Técnico - Pedagdgicas.

La DINESST, dispondra de un remansnte de Textas y Manuales en los almacenas
del MED, para efeclos de capacitacidn, consultas internas, externas y pedidos
oficiales.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1 Del Minlsterio de Educacidén — Sede Central

a) La DINESST aprobard el Cuadro de Distribucion de las Instituciones
Educativas, para cada etapa establecida, segin informacion proporcionada
por la Unidad de Estadistica Educativa, la misma que sera derivada a la
COMPFE, para efectos de la distribucidn,

b) La COMPFE proporcionara las respectivas PECOSAS, Actas de Entrega vy el
Directorio de Almacenes a nivel nacional.

¢} La DINESST y la COMPFE, de acuerdo a sus competencias, realizardn en
forma aleatoria ¥ coordinada el monitoreo del proceso de distribucién de los
Textos y Manuales a las Unidades de Gestidn Educativa Local y a las
Instituciones Educativas.

6.2 De la Direccion Reglonal de Educacidn

a) Cada Direccion Regional de Educacién designard mediante Resolucion, un
Comité Hegional de Supervision de Distribucion de Textos y Manuales, el
mismo que estara confermado por:



0126 -2005+ED.

*  El Director (a) Regional de Educacién,
* ElDirector (a) de Gestién Padagdgica.
= El Director (a) de Gestién Institucional.

b} El Comité Regional de Supervision de Distribucion de Textos y Manuales, es
responsable de;

= Dirigir y coordinar con el Directar de la UGEL, la recepcian,
almacenamiento, cautela y distribucién de los Texios y Manuales a las
Instituciones  Educativas, adoptande las medidas necesarias para
asegurar el proceso de distribucién oportuna.

= Difundir a la comunidad educaliva, la recepcidn de los Textos y Manuales
mediante avisos, comunicaciones o exposicion. Informar al Gobierna
Local, instituciones de la sociedad civil,b medios de comunicacion y
comunidad en general.

¢} La Direccion Regional de Educacidn remitira a la DINESST, en un plazo
maxime de 5 dias de recibida la presente Directiva, una copia simple de la
Resolucion de canformacidn del Comité de Supervisién Regional.

d} La Direccion Regional de Educacidn es responsable de supervisar el
despacho de les Textos y Manuales, desde las UGELs a las Instituciones
Educativas, recabar y remilir a la DINESST la siguients informacion:

= Acta de Entrega original (no copia, ni tampoco fedateada) de las
Instituciones Educativas beneficiadas por cada UGEL; e

= Informe Final {logros, dificultades y medidas correclivas) del proceso
de distribucidn de los Textos y Manuales.

e} Mantener aclualizado el Directorio de Almacenas por UGEL e informar a la
COMPFE.

fy La Direccion Regional de Educacién, podra disponer de los remanentes

existentes en cada UGEL, para solucionar problemas de stock de las UGELs
que necesiten, dentro de su jurisdiccian.

6.3 De la Unidad de Gestidn Educativa Local
a} Las Unidades de Gestién Educativa Local son respensables de dirigit v ejecutar
el proceso de distribucidn, recepcidn, almacenamients, custodia y despacho de
los Textos y Manuales a las Instituciones Educalivas de su jurisdiccidn.
b) Las Unidades de Geslién Educativa Local, designardn mediante Resolucidn,
un Comite Local de Supervisidn de Distribucion de Textos y Manuales, el
mismo que estard conformado por:

* El Director{a) de la UGEL,

»  Jefe del Area de Gestidn .Pedagégica; ¥

»  Jefe del Area de Gestion Institucional,

c) Las UGELs en un plazo de cinco (5) dias de conformado el Comité Local de
Distribucion de los Textos y Manuales, remitirdn a la DRE, copia simple de la
Resolucion de conformacién de dicho Comité.
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El Comité Local de Supervision de Distribucion de Textos y Manuales, es
responsable de:

= Dirigir y coordinar con el Directer (g8) de la Institucian Educativa, la
recepcion, almacenamiento, cautela y distribucién oportuna de los Textos
vy Manuales a las Instituciones Educativas.

= Difundir a la comunidad educativa, la recepcién de los Textos y Manuales
mediante avisos, comunicaciones o exposicidn. Informar al Gobierna
Local, instituciones de la sociedad civil, medios de comunicacidn y
comunidad en general sobre el particular.

= Hecepcicnar los Textos y Manuales, verificar las condiciones y cantidades
establecidas segln la meta proyectada del numero de estudiantes al
2006, que incluye un 10% mas de Textos para reposicion y firmar en
sefal de conformidad las PECOSAS y Guias de Remisidn del MED y de
la emprasa da transportes, respectivamente.

*  Proporcionar al Comité Regional de Supervision de Distribucién de Textos
y Manuales, el Directorio actualizado de Almacenes, para la recepcidn vy
almacenamiento transitorio de los Textos y Manuales.

= Determinar los mecanismos mas adecuados de traslado de los Textos y
Manuales, el mismo que se efectuara en el mas breve plazo,

Cada UGEL elaborard las PECOSAS para la entrega de los Textos y Manuales
a lag Instituciones Educativas;

Las UGELs una vez recibidos los Textos y Manuales, comunicardn y
dizspondran en forma inmadiata su distribucion a las Instituciones Educativas de
su jurisdiccidn.

Elaborar y remitir pericdicamente a [a DRE el Informe del proceso de
distribucidn de los Textas y Manuales, adjuntando un original de las Actas de
Entrega firmadas por el Director (a) de cada Institucion Educativa, y el Informe
Final, una vez concluida la distribucion.

Las UGELs desarrollaran acciones de supervision sobre el uso, conservacion y
cautela de los Textos y Manuales a nivel de Instituciones Educativas.

6.4 De la Institucidn Educativa

b)

c)

d)

El Director(a) de la Institucion Educativa, es el rasponsable de recepcionar los
Textos y Manuales asignados a su Institucion Educativa, wverificar el contenido,
cantidad y firmar la PECOSA (de la UGEL) y el Acta de Entrega y devolver al
representante de ka DRE/UGEL un original del Acta para su remision a la
DINESST.

Difundir a la comunidad educativa, la recepcion de los Textos y Manuales
mediante avisos, comunicaciones o exposicidn .Informar al Gobierno Local,
instituciones de la socledad civil, medios de comunicacion y comunidad en
general, convocandelos a fin de posibilitar el trasladoe de los mismos a las
Instituciones Educativas, proceso que serd reportado a la UGEL.

Destinar el ambienta, mobiliario y &l parsonal adecuado con el apoyo de la
AFAFA, para la recepcitn de los Textos y Manuales.

El Director (a) procederd a recepcionar los texios para estudianies previa
presentacidn de las Mominas de Matricula y los manuales para docenles,
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segln el nimero de secciones. Los Textos de grado formard parte del Banco
del Libro y los Manuales al Centro de Recursos Educativos,

@) El Director (a) de la Instifucién Educativa, una vaz recepcionados los Textos ¥
Manuales, en un plazo no mayor de cinco (5} dias, los entregard a los
esludiantes en calidad de préstame, para el uso de un afio escolar,

7. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

a)

b)

f)

Las Direcciones Regionales de Educacion y las Unidades de Gestidn Educativa
Local, respectivamente, resolveran los casos no pravistos an la presente Directiva,

Cualquier observacién sobre los Textos y Manuales recibidos se registrara en la
respeciiva documentacion (Gula de Remisidn y Acta de Entrega).

Los Directores Regionales de Educacian, Directores da las Unidades de Gestitn
Educativa Local y Directores de las Instituciones Educativas, dispondran Io
conveniente a fin de garantizar el fiel cumplimiento de la presente Directiva.

Cada instancia de gestién administrativa comprendida en la presente Direcliva y
los funcionarios responsables, tienen la obligacién de realizar permanentemente
las acciones de control concurrente v monitoreo  a los procesos de recepcion y
distribucion de los Textos y Manuales, bajo responsabilidad,

Las consultas relacionadas con el transporte, Guias de Remisian y PECOSAS,
deberan dirigirlas a la COMPFE (Area de Distribucién de Materiales Educativos
Tell. 01- 436 0455/ 01- 437 1043)

Respecto al Cuadro de Distribucién y Actas de Entrega u ofro tipo de consulta
relacionada con el presente proceso, seran dirigidas a la DINESST (UDCREES:
Telf. 01- 215 5800 Anexos 2015, 1182, 1181).

Las UGELs dispondran de un remanente de ejemplares de los textos de grado y
manuales, para ser utilizados en los siguisntes casas:

*  Para la atencicn del incremento de metas.

= Reposicion a las Instituciones Educativas, en los casos de pérdida ¥
deterioro irreparable de los textos usados por los estudiantes.

= Un modulo para el Centro de Recursos de la DRE y de la UGEL, para uso
en eventos de capacitacidn,

* Para resolver casos no previstos a nivel de la UGEL.
A fin de facilitar la informacion de la Comunidad Local, sobre |a recepcidn de los
Textos y Manuales a los estudiantes beneficiados, se dispondrd de una linea

abierta de comunicacion con la DINESST.

-Telf.  : 0B00-13687 (Centro de Atencién de Denuncias y Reclamos del MED.
-Email textossecundaria@minedu.gob.pe

San Borja 05 de febrero del 2005.



.~ U126 -2005-ED.

MED

DINESST

COMPFE

DIAGRAMA DE RESPONSABILIDADES

DRE

H

COMITE
REGIONAL
DE SUPERVISION

UGEL _

COMITE

¥

Conducir el proceso de
distribuciin a nivel
nacicnal

|

r

.Supervisar el despacho
del matenal educativo
desde las UGEL a las
ILEE.

Difusidnala
Comunidad Educativa

LOCAL
DE SUPERVISION

l. E.

_

DIRECTOR (A)
DE INSTITUCION
EDUCATIVA

Diirigir y ejecutar el proceso
de distribucion, recepcidn,
dlmacanamianto y custodia
da los Textos y Manuales.
Difusidn a la Comunidad

Luadro de distribucicn
. Actas de Entrega

PECOSAS
.Gula de Remisién

R

%

Recabar y remitir a la
DINESST:

-Actas de Entrega
Informea Final

Educativa

Destinar ambiente,
mictiliaric y personal
adecuados,

Difusién a la Comunidad

Proporcionar Direclona de
Almacenss

.Elaborar PECOSAS
Recepcionar y distribuir los
Texios v Manuales.

Educativa.

.Recapcionar los Textos

¥ Manuales.

. Firmar Acta da Entrega y
PECOSA.

Enftregar & s estugiantes,
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