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1. Introduccion

1.1. Glosario
1.1.1.Glosario de términos

TERMINOS DESCRIPCION

Etapa IIEE Primera etapa de los JFEN que se lleva a cabo de manera
interna en la Instituciones Educativas.
Etapa UGEL Segunda etapa de los JFEN que se lleva a cabo en la UGEL

con los ganadores de las IIEE como participantes.

Participante

Alumno de una IE que participara en los JFEN.

Docente Asesor

Docente que acompaiiard al alumno en toda su participacion en
los JFEN.

Director Director de la IE.

OTIC Oficina de Tecnologias de la Informacién y Comunicacién.
JFEN Juegos Florales Escolares Nacionales

IIEE Institucion Educativa.

1.1.2.Glosario de iconos

TERMINOS

o Iniciar sesion

DESCRIPCION
Sirve para direccionar al formulario de validacién de ingresos a
PASSPORT.

Botdn que permite agregar un registro.

Limpiar

Link que permite limpiar los filtros de busqueda.

Botdn que permite editar un registro.

Botdn que permite eliminar un registro.

Botdn que permite ver y descargar la informacién de un
registro.

4
1]
@

Botdn que permite guardar y grabar el registro.

Cancelar

Link que permite cancelar la operacién de registro o edicién.

Indica que el campo es obligatorio, es decir, es necesario
ingresar o seleccionar informacion.

2. Requerimientos del Sistema

Contar con:

2.1. Requerimientos de hardware

e Una computadora personal (PC), laptop o similares
e Procesador Pentium IV o superior

e Conexidén a Internet

Contar con:

2.2. Requerimientos de software

e Sistema Operativo Windows 7 o superior
* Navegador Internet Explorer, Mozilla Firefox o Google Chrome.
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3. Uso del Sistema
3.1. Inicio y Seguridad

3.1.1. |Iniciar Sesién
Para ingresar al sistema debe ingresar en cualquier navegador la ruta de acceso
al sistema SICE digitando lo siguiente:

http://sice.minedu.gob.pe

Se mostrara la pégina inicial del sistema, sobre la cual debera seleccionar el
botdn “Iniciar Sesién”

sice

El sistema brinda funcionalidades para el registro de participantes
ganadores de los concursos educativos: Premio Nacional de Narrativa y
Ensayo “José Mara Arquedas’, Olimpiada Nacional Escolar de
Matem: , Feria Escolar Nacional de Ciencia y Tecnologia "Eureka”

« Iniciar sesion

Figura 1: Acceso al sistema SICE

Se mostrara la pantalla de autenticacion, en la cual deberd ingresar sus
credenciales:

e Usuario: es el mismo usuario del SIAGIE del Director de la IIEE.
¢ Contrasefa: es la misma contrasefia del SIAGIE del Director de la IIEE.
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passp rt

SISTEMADESEGURIDAD

Ingrese su cuenta

para ir a Sistema SICE

usuano: I
Gontraseiio: I

Iniciar Sesién

£Has olidado tu contrasefia?

© 2018 - Ministerio de Educacion. v3.0.1.4

Figura 2: Pantalla de Login Passport

Si las credenciales ingresadas son correctas, se mostrara la pantalla de seleccion
de concursos. Debe seleccionar un concurso.

®
Sistema de informacion de participantes
para los concursos educativos

SELECCIONE CONCURSO

L Y
¢

Feria Escolar Nacional de Clenclay Olimpiada Nacional Escolar de Matematica Premio Naclonal de Narrativa y Ensayo
Tecnologfa "Eureka” "José Marfa Arguedas”

Re

Crea y Emprende Juegos Florales Escolares Naclonales
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Figura 3: Pantalla principal de seleccion de concurso

Al seleccionar el concurso “Juegos Florales Escolares Nacionales” se vera la pantalla principal del
sistema, que cuenta con:

a) Cabecera del sistema.- muestra informacién sobre el sistema.

b) Cabecera del concurso.- muestra informacion sobre el concurso
seleccionado y el periodo.

c) Seccion informativa.- muestra informacion sobre el usuario, rol,
institucion educativa y ultimo acceso al sistema.

d) Mend lateral.- muestra las opciones del menu desde las cuales se accede
al formulario de reportes.

e) Opciones del usuario.- muestra las acciones adicionales que el usuario
puede realizar, como cambiar de rol, cambiar de Nivel o IIEE, cambiar de
concurso, cambiar de contrasefia o cerrar sesion.

f) Contenido.- es la pagina principal del sistema y en esta se mostraran los
formularios segun la opcidn del menu que se haya seleccionado.

g) Pie de pagina del sistema.- muestra informacion adicional sobre el
sistema.

S = CONCURso- Juegos Florales Escolares Nacionales  periopo- 2019
@ TAIPE MURGA ROGER ALDO

o Bienvenido

Institucion Educatva:

0120 MANUEL ROBLES ALARCON

Coogo Modular: 0665463 Juegos Florales Escolares Nacionales
Nivel Secundaria

Umimo acceso: 13/06/2019 111331 am.

= Reglstro

ro intercuitural, artistics

il Reportes

1 Derechos fesenvados 2019 - MINEDU - istema e iformacion 08 particigantes para 05 concursos educativas

Figura 4: Pantalla principal del concurso “Juegos Florales Escolares Nacionales”
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3.2. Registro
Es la segunda opcidn del menu lateral.

Cuenta con tres opciones de menu: Director, Ficha de Ganador (Ganadores) , Ficha Resumen.

® Director

® Ganadores

B Ficha resumen

|sil Reportes

Figura 5: Lista de opciones de menu — Registro

3.2.1. Ficha Director
Permite registrar el correo electrénico y el nimero celular del Director.

= concurso: Juegos Florales Escolares Nacionales  periono: 2019 @ ROGERALDO ¥

Director = Regismo de datos ~ Director

ROGER ALDQ TAIPE MURGA

Comeo Electrdnica:

pruebita@hotmail com
Figura 6: Pantalla Ficha del Director

3.2.2. Ficha Ganador
Permite gestionar la ficha de ganadores del concurso para el periodo actual.
Al ingresar a la opcidn Registro/Ganadores se muestra la siguiente pantalla.
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Blemenido(a), Juegos Florales Escolares Nacionales PERIODO: 2019
@ TAIPE MURGA ROGER ALDO

Rl Dirctor IEE Ganadores

Instiucion Egucatia

1120 \AAMUEL ROBLES ALARCON

Coigo Moduar. 0565463 Filtros de bisqueda
Wovel Secrdata

SRegire - Ganadores

Ottimo scceso. 13/06/2013 111331 am, Periodo: Categoria: Apailidos y Nombres:
=< Todos = v fodk

# Inicle

p— : -

* Director

# Genadores Resultados de busqueda

B Ficha resumen

+ agieg
sl Reportas
N Pernado Categoria Prayecto Puesta Puntaje Accion
1 2019 Categoria O TRABAJO1 1 1 ® /0
o n .o 0 3
Figura 7: Pantalla Principal de Ficha de Ganadores
» Consultar Ficha Ganador
Permite filtrar la ficha de ganadores por periodo, categoria incluso apellidos y
nombres.
Paso 1: Seleccionar el periodo
Ganadc‘res SReqistro > Ganadores

Filtros de bisqueda

Periodo: Categoria: Apellidos y Nombres
<Todos > ' <Todos » v
2019

o I

Figura 8: Seleccion de criterio de busqueda (filtro)

s

Paso 2: Seleccionar la categoria (opcional). Se mostraran las categorias permitidas para el
nivel y grado de la IIEE.

Ganadores SPegsto - Ganatores
Filtros de busqueda
Periodo: Categorfa: Apellidos y Nombres:
1019 N <Todos > " | Aoelidos
Categoria 0
CategoriaB
| CategoriaC
CategoriaE

Figura 9: Seleccion de criterio de busqueda (filtro)
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Paso 3: Ingresar apellidos y nombres (opcional)

Ganadores Sregin - Gancdoes

Filtros de busqueda

Periodo: Categorfa: ‘Apellidos y Nombres:

<Todos>

Figura 9: Ingresar criterio de busqueda (filtro)

Paso 4: Clic en el botén “Buscar”

= CONCURsO: Juegos Florales Escolares Nacionales PERIODO: 2019 @ ROGER ALDO ~
Ganadores SRegistro - Ganacores
Filtros de bisqueda
Periodo: Categoria: Apallidos y Nombres:
2019 M Categoria O - TRABAJO 1

“_mi

Resultados de bjisqueda

N Periodo Categoria Puesto Puntaje Accion
1 2019 Categoria O 1 1 ® /0
« o 0T <

Figura 10: Resultado de busqueda segtn (filtros)

Agregar Ficha
Ganador
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Permite agregar una nueva ficha de ganadores al concurso para el presente
periodo.

Paso 1: Clic en el botéon “Agregar”

= coNcurso: Juegos Florales Escolares Nacionales

PERIODO: 2019
Ganadores

@ ROGERALDO
Filtros de busqueda
Periodo:

< Todos >

SRegistro - Ganadores
Categoria

Apeliidos y Nombres:

Resultados de busqueda

Clkelboen “Agregar —_ -
Periodo Categoria Proyecto Puesto Puntaje Accién
1 2019 Categoria 0 TRABAJO1 1 1 ® /i

Figura 11: Seleccionar el botén "Agregar"

Paso 2: Ingresar y/o seleccionar los datos del formulario.

= concurs Juegos Florales Escolares Nacionales  pesiopa 2019

Ganadores

Nt G

Datos del Concurso

Participantes
Tipo Doc. Numera Documento Apeliido Patemo. Apeliido Materna Nombres Accion
Tipo Doc. Numero Documento Apellido Patamo. Apelhan Materna Nombres Accion
MGuudy [

Figura 12: Pantalla principal de registro
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Accion 1: Seleccione la Categoria. Se mostraran las categorias permitidas para
el nivel y grado de la IIEE.

Categorial®)
< Sglecoione = o

Categonia O
Categonia B
Categonia C
Categonia E

Figura 13: Seleccion de Categoria

Accidn 2: Seleccione la disciplina. Se mostraran las disciplinas permitidas para
el nivel y grado de la IIEE.

Disciplina*)

= Selecclone = u

N -

ARTE TRADICIOMNAL
AUDIOVISUAL
COMSTRUCCIGN DE MODELOS
CUENTO
DANZA TRADICIOMAL
DANZAS URBANAS
] EMSAMEBLE INSTRUMEMTAL ¥ WVOCAL e

Figura 14: Seleccion de disciplina
Nota: La disciplina depende de la categoria seleccionada
Accion 3: Ingrese el puntaje del ganador segln su categoria y disciplina.
Pumaje*)

&
]

Figura 15: Puntaje del ganador

Accidn 4: Ingrese el puesto del ganador segun su categoria, disciplina y puntaje.

Puesto(*)

1 v

Figura 16: Puesto del ganador
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Accion 5: Ingrese el trabajo del ganador segln su categoria, disciplina y puntaje.
Trabajo(*)
Proyecto ejemplo
Figura 17: Trabajo del ganador

Accidn 6: Ingrese la tematica del ganador segln su categoria, disciplina y puntaje.

Tematicai™)

Figura 18: Tematica del ganador

Accidn 7: Ingrese la resefia de la obra del ganador segun su categoria, disciplinay
puntaje.

Resefia de la Obral®)

Figura 19: Resefia de la obra del ganador

Paso 3: Agregar los participantes involucrados a la ficha de ganador que son
“Alumno” y “Docente”. Para ello debe seguir los siguientes flujos: “A) Agregar
Alumno” y “B) Agregar Docente” mostrados a continuacion.

A) Agregar alumno

Accion 1: Clic en el boton “Agregar”

= concurso Juegos Florales Escolares Nacionales  peRioco: 2019

@ ROGERALDO

Ganadores Ehagirvs - Ganidores + Howro G
Nutvo Ganador
Datos del Concurso
Caegons Disciping* Puriger”
Cotegorn @ N (CONSTRUCCION DE MODELOS. 8
Pueat
THabaj Tenguea Fusehs 0818 b
Participantes . .
cliken el botgn para agregar Alumno
Tio Doc. Numero Documento Apeliido Patemo ‘Apellido Matemo. Nambres Accion
Tipo Doc. Numéro Documénto Apéllido Patema Apélido Matemo HNombres Accion

Figura 20: Agregar "Alumno"
Pagina 12| 39
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Nota: Es muy importante que seleccione previamente como minimo
“Categoria” y “Disciplina” para poder acceder a la pantalla principal
de “Alumno”, de lo contrario el sistema mostrara el siguiente
mensaje.

Mensaje informativo

Debe seleccionar una categoria.

Figura 21: Mensaje informativo para abrir "Agregar alumno"

Pero si se selecciona los campos necesarios el sistema mostrara la siguiente

ventana:
Alumno

Tipa Dacumenta(*) Nro Documental™®)
< Seleccione » Y

Apellido Patermo(*) Apellido Materna(*) MNambres(*)

Telefono Celular Correa electrdnico

Fecha Macimienta(*) Direccian

Departamento(*) Provincial®) Distrita(*)
= Selecciong = ' « Seleccions = N « Selections » N

MNecesidad educstiva especial

S1'*' ND

g PN Cancelar

Figura 22: Ventana para agregar un alumno

Nota: El sistema solo permitira ingresar a un alumno que se pertenezca al
nivel y grado permitido para la categoria y disciplina previamente
seleccionada.

Pagina 13| 39
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Accidn 2: Seleccionar Tipo de Documento

Tipo Dacumenta(*)
= Seleccione > b

< Seleccione >

DI

CARMET DE EXTRAMNJERIA
PASAPORTE

CODIGO ESTUDIANTE

Figura 23: Seleccion de tipo de documento

Accion 3: Ingresar el nUmero de documento

Mro Documental(*)

Figura 24: Ingreso del nimero de document

Accion 4: Clic en el botén “Buscar”

Figura 25: Presiona el botdon “Buscar”

Nota: Cabe recordar que el estudiante debe pertenecer al gradoy a la

categoria previamente seleccionada, de lo contrario aparecerad el siguiente
mensaje.

Mensaje informativo

El estudiante no pertenece a algun grado configurado para la categoria seleccionada

Figura 26: Mensaje informativo sobre la busqueda de estudiante

Si las condiciones se cumplen el sistema trae informacion del estudiante desde
SIAGIE y completa automaticamente los siguientes campos del formulario:
“Apellido Paterno”, “Apellido Materno”, “Nombres”, “Fecha Nacimiento”.

Pagina 14| 39
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Alumno

Tipo Documento(*) Nro Documento(*)

v Buscar
< seleccione =

[#pellldo Paterna(¥) ] [ Apellido Materno(*) ] [Nom bres(*) ]

Teléfono Celular

Correo electrénico
Fecha Nacimiento(*) Direceién
|
Departamento(*) Provincia(*) Distrito(*)
v v v
< Seleccione » < Seleccione > < Selecclone >
Necesidad educativa especial
S1'* NO

H Agregar Cancelar

Figura 27: Campos con la informacion del estudiante posterior a la busqueda por Nro. Documento

Accién 5: Ingresar numero del teléfono (Es opcional)

Teléfono

6244130

Figura 28: Ingreso de numero telefénico

Accion 6: Ingresar numero celular (Es opcional)
Celular

089326336
Figura 29: Ingreso de celular
Accidn 7: Ingresar correo electrdénico (Es opcional)
Correo electrénico

ejemplo@hotmail.com

Figura 30: Ingreso de correo electronico
Accion 8: Ingresar direccidn (Es opcional)

Direccién

Av miramar 43 MIRAFLORES LIMA

Figura 31: Ingreso de direccion
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Accidn 9: Seleccionar Departamento

Departamento(*)

- T
< Seleccione =

E—
AMAZONAS
ANCASH
APURIMAC
AREQUIPA
AYACUCHO
CAJAMARCA
L CALLAD |

Figura 32: Seleccion de Departamento

Accion 10: Seleccionar Provincia

Provincia(*)

B v
< Seleccione >

ABANCAY
ANDAHUAYLAS
ANTABAMBA
AYMARAES
COTABAMBAS
CHINCHEROS
l GRAU I

Figura 33: Seleccion de Provincia
Nota: Las provincias dependera del departamento seleccionado.
Accion 11: Seleccionar Distrito
Distrito(*)
= Seleccione =

Csomciors-

ABAMNCAY
CHACOCHE
CIRCA
CURAHUASI
HUANIPACA
LAMBRAMA
| FICHIRHUA -

Figura 34: Seleccion de distrito

Nota: Los distritos dependera de la provincia seleccionada.
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Alumno
Tipo Documento(*) Nro Documento(*)
Apellido Paterno(*) Apelildo Materno(*) Nombres(*)
Teléfono Celular Correo electrénico
Fecha Nacimiento(*) Direccién
[
Departamento(*) Provincia(*) Distrito(*)
v v v
< Seleccione > < Seleccione > < Seleccione
Sl * NO

Figura 35: Agregar el registro del alumno

Accion 11: Clic en el botdn “Agregar”.

Si el usuario no ingresa los campos obligatorios el sistema muestra la siguiente
imagen.

Mensaje Informativo

Debe Ingresar los campos obligatorios (*)

+ Aceptar

Figura 36: Mensaje informativo de ingresar campos obligatorios

Si el registro es correcto el sistema cierra la ventana y agrega el registro del
alumno en la primera grilla con la opcidn de “Eliminar” en la columna “Accidon”
de ser necesario. Esto con la finalidad de permitir al usuario poder cambiar otro
alumno si se requiere. (Recordar que para el sistema el mdximo de alumnos es segtin
las categorias y disciplina seleccionada).

Pagina 17| 39
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Mumero Docurmento Apehdo Matermo Nomores

PALAOS RUTHMARA

FLORES CINDYCAMLA

Figura 37: Registro de Alumno agregado

Nota: El usuario puede realizar la eliminacion, busqueda y seleccion del
alumno tantas veces vea conveniente recordando que el sistema el maximo
de alumnos es segun las categorias y disciplina seleccionada.

Accién 12: Continuar con el siguiente flujo “B) Agregar docente”.

B) Agregar docente: Solo puede agregar un docente.

Accion 1: Clic en el botdn “Agregar”

Pagina 18| 39
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50: Juegos Florales Escolares Nacionales PERIODO: 2019 @ rocER ALDO*

Ganadores B —
Ednar Ganador
Datos del Concurso
capin0 :
) : s TRATCA b ROVETO
Participantes
=3
Tipo Doc. Numero Documento Apelido Parerno Apellido Materno Nombres Accion
N 6222032 ALVARADO PALACIOS RUTH MARIA ,‘j
N 73161208 AROQUIPA FLORES CINDY CAMILA [ ]
Tipo Doc. Nurero Documents Apelido Patermo Apellido Materno Nombres Accitn
DNI 42568977 BALCAZAR PASACHE ROCIO STEFANNY ]
Figura 38: Agregar "Docente"
El sistema mostrara la siguiente ventana:
Docente
Tipo Documento(®) Nro Documento(®)
v H ISCAI
< Selecclone = -
Apellide Paterno(®) Apellide Materna(*) Nombres(*)
Teléfono(=) Celulan*) Correo electrdnico(*)
Eszpecialidad Direccién

M Agregar Cancelar

Figura 39: Ventana para agregar un docente
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Acciodn 2: Seleccionar Tipo de Documento

Tipo Documento(*)

< Seleccione =

DNI
CARNET DE EXTRANJERIA
PASAPORTE

Figura 40: Seleccion de tipo de documento
Accioén 3: Ingresar el nUmero de documento

Nro Documento(*)
40108938

Figura 41: Ingreso del numero de documento

Accion 4: Clic en el botén “Buscar”

=
Figura 42: Presiona el boton “Buscar”
Nota: Cabe recordar que el docente debe pertenecer a la IIEE que le

corresponde y el docente debe estar registrado en SIAGIE, de lo contrario el
sistema muestra el siguiente mensaje.

Mensaje Informativo

Mo se encontrd al docente.

+" Aceplar
Figura 44: Mensaje informativo sobre la busqueda de docente

Si las condiciones se cumplen el sistema trae informacién del docente desde
SIAGIE y completa automaticamente los siguientes campos del formulario:
“Apellido Paterno”, “Apellido Materno” y “Nombres”.
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Docente

Tipo Documento(*) Nro Documento(*)

DNI v 07097497 -m

[Apellido Paterno(*) ] [ApellidoMatemo('} J [Nombres[') ]

Teléfono(*) Celular(*) Correo electrénico(*)

Especialidad Direccién

1 Agregar Cancelar

Figura 45: Campos con la informacion del docente posterior a la busqueda por Nro. Documento

Accidn 5: Ingresar numero del teléfono

Teléfono(*)
754654564

Figura 46: Ingreso de numero telefénico

Accidn 6: Ingresar numero celular

Celular(*)

Figura 47: Ingreso de numero celular

Accion 7: Ingresar correo electrénico

Correo electrénico(*)

ejemplo@hotmail.com

Figura 48: Ingreso de correo electrénico

Acciodn 8: Ingresar la especialidad (Es opcional)

Especialidad

Figura 49: Ingreso la especialidad
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Accidn 9: Ingresar direccion (Es opcional)

Direcclén
Figura 50: Ingreso de direccion
Docente
Tipo Documento(*) Nro Documento(*)
DNI ! 07097497
Apellido Paterno(*) Apellido Matemno(*) Nombres(*)
Teléfono(*) Celular(*) Correo electrénico(*)
Especialidad Direccién

gregar Cancelar

Figura 51: Agregar el registro del docente

Accion 10: Clic en el botén “Agregar”.

Si el usuario no ingresa los campos obligatorios el sistema muestra la siguiente
imagen.

Mensaje Informativo

Debe Ingresar los campos obligatorlos (%)

«" Aceptar

Figura 52: Mensaje informativo de ingresar campos obligatorios

Si el registro es correcto el sistema cierra la ventana y agrega el registro del
docente en la segunda grilla con la opcion de “Eliminar” en la columna
“Accién” de ser necesario. Esto con la finalidad de permitir al usuario poder
cambiar otro docente si se requiere. (Recordar que el sistema solo permite
agregar un docente por ficha ganador).
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Juegos Florales Escolares Nacionales PERIODO: 2019 ®

Ganadores

Ehegisio
Editar Ganador
Datos del Concurso
oucpinar -
¥
T
TRapa
Participantes
Tipo Doc. Numero Documento Apellido Paterno Apelido Matero Nombres Accién
oM 62223032 ALVARADO PALACIOS RUTH MARIA i
N 73161208 AROQUIPA FLORES CINDY CAMILA (]
opconar s e esrdesoeme ==
Tipo Doc. Mumero Documento Apeliido Paterno Apelido Materno Nombres i Accién
N 42566077 BALCAZAR PASACHE ROCIO STEFANNY I

Cick para

Figura 53: Registro de Docente agregado

Nota: El usuario puede realizar la eliminacién, busqueda y seleccién del
docente tantas veces vea conveniente recordando que el sistema solo puede
admitir un docente en el registro para una ficha de ganador.

Accion 11: Clic en el botdon “Guardar”. El sistema guarda la informacién de la
ficha ganador y muestra el siguiente mensaje de confirmacion.

Mensaje de confirmacion

La informacion ha sido guardada
correctamente. ;Desea imprimir la ficha?

£

Figura 54: Mensaje de confirmacion para imprimir la ficha

Accion 12: Clic en el botdn “Si”. El sistema descargard automaticamente la
ficha resumen para su visualizacidn tal y como se explica en la accién
“Imprimir” del punto 3.2.1 Ficha Ganador. Si el usuario presiona el botén
“No” se cierra el mensaje y el sistema retorna a la pantalla principal de
ganadores.
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» Modificar Ficha Ganador

Permite modificar una ficha de ganador.

Paso 1: Clic en el boton “Editar” de la columna “Accién” del listado de
registros.

= concurso: Jueges Florales Escolares Nacionales

PERIODD: 2019

@ ro
Ganadores

Filtros de bisqueda

Pariod: Cageri Apeivdos y Nomers

Resultados de bisqueds

% Pesiado Categoria Proyecto Puesto Puntaje Accidn
1 e Categoria 0 TRABAJO 1 1

Figura 55: Editar el registro deseado de la lista

Paso 2: Modificar los valores del formulario segln las acciones permitidas en la

opcién “Agregar” del menu “3.2.1. Ficha Ganador”. Todos los campos pueden
ser modificados y se muestran en la siguiente pantalla.

Ganadores

'
i

Participantes
i desea agregar agin alumno, primero debe eiminar de
eliminar por ko menos uns

Tipo Do Numero Documents Apalido Patemo

Apatido Materno

FLORES

5idesea cambiar ¢ dacarte primero debe de Eiminar

Tipo Do Numero Documento Apelids Patermo

Apelido Materno Nombres

Aecién
BALCAZAR PASACHE ROCIO STEFANNY [ ]

Figura 56 : Modificar Ficha Ganadores

Nota: Puede cambiar de Alumno o Docente seguin corresponda pero se requiere

1
eliminarlos primero con el icono [l y posteriormente clic en el botdn “Agregar
Alumno” o “Agregar Docente”.
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» Eliminar Ficha Ganador
Permite eliminar una ficha de ganador.

Paso 1: Clic en el botdn “Eliminar” de la columna “Accion” del listado de

= concurso. Juegos Florales Escolares Nacionales  peno 2019 @ rocera0 >
Ganadores E
Firos de bisqued
Perodo. Categaria Apelicos y Nombres.
<Todos > " e - !
(- J
Resultados de bisqueda
N Periado Categoria Proyecto Puesto Puntzje Accién
1 019 Categoria 0 TRABAJO 1 1 1 ® f@ .
3R Bk ¢

Figura 57: Eliminar el registro deseado de la lista

o
I

Paso 2: Clic en la opcidn “Si” del mensaje de confirmacioén.

Mensaje de confirmacion

¢Esta seguro que desea eliminar el registro?

Figura 58: Mensaje de confirmacion

El sistema muestra el siguiente resultado.

Mensaje informativo

El registro fue eliminado correctamente

Figura 59: Mensaje de eliminacion exitosa
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> Imprimir Ficha Ganador

Permite descargar la informacion de la ficha de ganadores en un archivo PDF.

Paso 1: Clic en el botdn “Ver” de la columna “Accién” del listado de registros.

@ = Juegos Florales Escolares Nacionales
P Ganadores e
-
COigo Moduler 0665483 Filtros de busqueda
ot St
Jrasimpra— punod — speszasmantes
-
Reulados de bisqueda
N Pariodo Categeria Proyecta Puesto. Puntaie Accio
TRABAJD 1 1 1 @ra

019 Categuria 0

RptFommatoFichal..pdi  ~

Figura 60: Descargar informacion de ficha de ganador

Paso 2: El sistema descarga el archivo y el usuario da clic en el documento
PDF para abrir y se muestra el siguiente resultado.
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. SICE M° Pag:1 de 3
ﬁ Sistema de Informacion de Fecha: 140872018
pamcrpante:&ﬁf:ﬁiu;mmursos o 1235
FICHA DE INSCRIPCION
Juegos Florales Escolares Macionales 2018
Etapa 1 - IIEE
Datos de la Institucion Educativa
DRE DRE Lima Metropolitana UGEL UGEL 05 San Juan de
Lurigancho
Mombre 0120 MAMUEL ROBLES ALARCON
Codigo Modular 0665463 Tipo de Gestidan Publica de gestion directa
Telefono 3020400 Modalidad Educacion Basica Regular
Direccion AVENIDA 1 DE MAYD SiM
Regién LIMA Provincia LIMA
Distrito SAN JUAN DE LURIGANCHD Comreo Electrénico:
Datos del director
Tipo de documento | DRI Numero de Documento | 25532070
MNombres ELVIRA ROSALLA Apellidos GAMERO EGUILLUZ
Celular BBRE32147 Correo electronico pruebitai@hotmail .com
Datos del estudiante #1
Tipo de Documento DM Humero de Documento B2223032
Apellido Patermo ALVARADD Apellido Materno FALACIOS
Nombre RUTH MARLA Sexo FEMENIMO
Edad 18 Hivel Secundaria
Grado CUARTO Seccion UNICA
Teléfono 11111111 Celular &B8:88888
Comeo electronico comeoi@gmail.com
Direccion mi casa
Tipo de discapacidad  |Mo presenta Mecesita intérprete
Datos del estudiante #2
Tipo de Documento DM Humero de Documento 71208
Apellido Patermo ARCQUIPA Apellido Materno FLORES
Nombre CINDY CAMILA Sexo FEMENIMO
Edad 14 HNivel Secundaria
Grado CUARTO Seccion UNICA
Teléfono Celular
Comeo electronico
Direccion
Tipo de discapacidad | Mo presenta |nEce5'rta intérprete |
Datos del docente asesor
Tipo de Documento DM |m'mem de Documento |425&an??

Figura 61: Resultado de descarga de Ficha de Ganador
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3.2.2. Ficha Resumen
Permite gestionar la ficha de resumen del concurso del periodo actual.

Al ingresar a la opcion Registro/Ficha Resumen se muestra la siguiente pantalla.

concursa Juegos Florales Escolares Naclonales  periopo: 2019 @ ROGERALDO -

Ficha Resumen =regsm - Fcho Resumen

Filtros de basqueda

Pariode:

Resultados de bisqueda

;- .
Figura 62: Pantalla principal de Ficha Resumen
> Consultar Ficha Resumen
Permite filtrar la ficha resumen por periodo.
Paso 1: Seleccionar el periodo
Ficha Resumen SRy - FfsResne

Fifiros de biisqueda

Parioda.

Figura 63: Seleccion de criterio de busqueda (filtro)
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Paso 2: Clic en el botén “Buscar”

Rs0: Juegos Florales Escolares Nacionales  perionc: 2019

Ficha Resumen

Filtros de bisqueda

Period:
e

Resultados de blsqueda

Periodo
219

N Participantes

16

Figura 64: Resultado de busqueda segun filtros

» Agregar Ficha Resumen

Permite agregar una nueva ficha resumen al concurso para el periodo actual.

Paso 1: Clic en el botén “Agregar”

= concurso:Juegos Florales Escolares Naclonales  PERiono: 2019

(@ ROGERALDO™
Ficha Resumen

Resultados de bisqueda

N Periodo

click en botén Agregar \
N Pariicipantes

Accion
1 2019

1% LI

Figura 65: Selecciona el boton "Agregar"
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Nota: Importante recordar que cada concurso solo puede tener una ficha
resumen por lo que si el sistema ya tiene una ficha resumen y se presiona el
botdn “Agregar” se muestra el siguiente mensaje.

Mensaje Informativo

Solo ze puede Ingresar una Ficha Resumen por periodo active..

+" Aceptar

Figura 66: Mensaje de advertencia y validacion

Paso 2: Ingresar y/o seleccionar los datos del formulario.

= concuRsa Juegos Florales Escolares Nacionales PERIO0O: 2019

Ficha Resumen

"
£

it FCha Resumen

Datos g3 Ficha Resumen Participantes por Nivel

‘CanIad ESmusBES IEE Gel vl Secundanel

Niveles Nro Partcipantes
) Categoria 0 g
e — Categoria B [}
L Categoria € d
o CategoniaE o
artcas pre—
o
Cantidad de panicipantes par ciscipling
Descripcion
Categoria O
Disciplina Nro Participantes Nero Participantes Necesidad Educaiva Espicial
Testio ] g
Danzs radicions g 9
Vocal grupat d 9
Pintura ] [
Categoria B

Nro Participantes Hro Participantes Necesidad Educativa Especial

TEATRO

q 9
DANZA TRADICICNAL q q
DANZAS URBANAS q 9

Figura 67: Pantalla principal de registro

Acciodn 1: Ingresar cantidad de Estudiantes.

Cantldad Estudiantes IIEE del nivel Secundanal*)

10

Figura 68: Ingreso de cantidad de estudiantes

Accion 2: Ingresar el nimero de participantes por cada nivel o
categoria.
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Categoria0
Discipling Nro Participantes Nro Participantes Necesidad Educativa Especia
Teatro 10 [
Danza tradicional 0
Vocal grupal 3
Pirlura 0
Categaria B
Disciplina Nro Participantes Nro Participantes Necasidad Educativa Especial
TEATRO 0
DANZA TRACHCIONAL § 0
DANZAS URBANAS

Figura 69: Ingreso de numero de participantes

Nota: Los niveles (Categorias) seran cargados en base a la
configuracién realizada por el Especialista del concurso.

Accion 3: Visualizar el calculo de la cantidad de participantes y el porcentaje de
participacién que el sistema realiza automaticamente.

Datos de l2 Ficha Resumen Participantes por Nivel
Cortidad Estadantes IEE de nived Secunduiat

0

- . Nivetes NeoParticipantes
- . Categoriz 0 1
Paricioeies.
cartons PRt Categoria & 5
L " Categoria € [}
Parpaes pesestas A1 Execl e 'y
carnons s
1
Resultados de busqueda
Descripcion
Categoria 0
Disciplina Nro Participantes Nro Participantes Necesidad Educativa Especia
Teatro 10 0
Danza adicional 1 9
Voeal gupal 3
Pintura
CateqoriaB
Disciiina Nro Paicipantes NroParticintes Necesidad Educativa Especia
TEATRO d 0
DANZA TRADICIONAL 5

DANZAS URBANAS

Figura 70: Visualizar el cdlculo de participantes y promedio

Paso 4: Clic en el botén “Guardar”.

Figura 71: Guardar informacion de ficha resumen
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Mensaje informativo

La informacion ha sido guardada correctamente.

Figura 72: Mensaje exitoso de registro

» Modificar Ficha Resumen

Permite modificar la ficha resumen.

Paso 1: Clic en el boton “Editar” de la columna “Accién” del listado de

£ CONCURSD Juegos Florales Escolares Nacionales PERIOOO 2019 @ ROGERALDO»
Ficha Resumen g Fera
Filtros de busqueda
Pariodo:
19
Resultados de bisqueda
N Periodo N* Participantes NCeion
: e o{Je
‘" v o

Figura 73: Editar el registro deseado de la lista

Paso 2: Modificar los valores del formulario segln las acciones permitidas en la

opcién “Agregar” del menu “3.2.2. Ficha Resumen”. Los campos que pueden
ser modificados se muestran en la siguiente pantalla.

Pagina 32|39



Juegos Florales
Escolares Nacionales

PERU | Ministerio
de Educacién

50 Juegos Florales Escolares Nacionales PERIODO: 2019

Ficha Resumen

e

e 1a Ficha Resumen Participantes por Nivel

mes s oo el ecurdans

Nivaes Mo Partcipantes
Canegoria 0 n
Categoria B 5
Categoria € [
e scscad B e T r
Resutacos oe busqueda Campos que permiten modificar
Descripcion
Categoria 0
Discipling Nro Participantes. Nro Participantes Necasidad Eoucativa Especial
Teatro 0 a
Danza radicional 1 L}
ocal grupal q E}
Pintura 0 o
Categoris B
Disciina Nro Paricpantes Nro Particpantes Necesidad Educativa Especil
TEATRO 0 o
DANZA TRADICIONAL El a
DANZAS URBANAS 0 [}

F Click en el botén para guardar los cambios realizados
"

Figura 74: Modificar Ficha resumen

» Eliminar Ficha Resumen
Permite eliminar la ficha de resumen del concurso para el periodo actual

Paso 1: Clic en el botdn “Eliminar” de la columna “Accidon” del listado de
registros.

= CONCURSO: Juegos Florales Escolares Nacionales PERIODO: 2019 @ ROGERALDO

Ficha Resumen Ehegaro et fesuren
Filros de bisqueda
Periodo:

19

QuBuscar [IELER

Resultados de bisqueda

N* Periodo N* Participantes Acci

1 2019 16

Figura 75: Eliminar el registro deseado de la lista
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Paso 2: Clic en la opcién “Si” del mensaje de confirmacién.

Mensaje de confirmacion

¢Esta seguro que desea eliminar el registro?

Figura 76: Mensaje de confirmacion

Mensaje informativo

El registro fue eliminado correctamente

Figura 77: Mensaje de eliminacion exitosa

» Imprimir Ficha Resumen

Permite descargar la informacién de la ficha resumen en un archivo PDF.

Paso 1: Clic en el botdn “Ver” de la columna “Accidn” del listado de registros.

ogos Florales [ scolares Nacikmales  rcos 7019

+ 2

Figura 78: Descargar informacion de ficha resumen

Paso 2: El sistema descarga el archivo y el usuario da clic en el documento PDF para abrir
y se muestra el siguiente resultado.
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SICE Mro de Pagina: 1

Sistema de Informacion de participantes para los Fecha: 14/06/2019
concursos educativos

Hora: 1805
FICHA ESTADISTICA DE ESTUDIANTES PARTICIPANTES (IL.EE./ EBA - EBR)

Juegos Florales Escolares Nacionales

ETAPA . Etapa1-IIEE

DRE ¢ DRE Lima Metropolitana

UGEL ¢ GEL 05 San Juan de Lurigancho
IIEE ¢ 0120 MANUEL ROBLES ALARCON
GESTION ¢ Plblica de gestion directa

Total de estudiantes Total de estudiantes Porcentaje de
de la IEE/EBA-EEBR participantes participacion

20 16 80.00%

Con Necesidades Educativas Especiales

Total de estudiantes Porcentaje de
participantes participacion

3 15.00%

Participacion de estudiantes por Categoria

Categorias Total de estudiantes
Categonia O 1
Categoria B 5
Categona C 0
Categona E 0
Total general 16

Detalle de participacidn de estudiantes por disciplina

Participacion
Categorias Disciplina Total de Total de estudiantes
estudiantes (Mecesidades Educativas)
Categoria O Teatra 10 o
Categoria O Teatra 10 o
Categoria O Teatro 10 o
Categonia O Danza tradicional 1 o
Categonia O Danza tradicional 1 o
Categoria O Danza tradicional 1 o

Figura 74: Resultado de descarga de Ficha resumen
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3.3. Reportes
Opcidn que permite generar reporte en formato Excel.

# Inicio
= Reqistro <

|shl Reportes

Figura 75: Opcion de menu - Reportes

Al ingresar a la opcion Reportes se muestra la siguiente imagen pantalla con los
siguientes campos a completar.

e Periodo

e C(Categoria

o  DRE (Este campo cargard unicamente la DRE que le corresponde al usuario)

o UGEL (Este campo cargard tnicamente la UGEL que le corresponde al usuario)

o llIEE (Este campo cargard unicamente la lIEE que le corresponde al usuario)
o Tipo de reporte (Puede generar dos tipos de reporte: “Reporte de Ganadores” y “Reporte
Estadistico”)

= CONCURSO: Juegos Florales Escolares Naclonales  Periono: 2019

Reportes
Filtros de busqueda
Periodo. Categoria
2019 ' <Todos> "
DRE: UGEL:

DRE Lima Metropolitana UGEL 05 San Juan de Lurigancho

IIEE:

0120 MANUEL ROBLES ALARCON

Tipo de Reponte:

Reporte de Ganadores
Q, Generar Reparte

Figura 76: Formulario de Reporte

3.3.1. Reporte de Ganadores
Se completan los datos necesarios y en el campo “Tipo de Reporte” se
selecciona la opcion “Reporte de Ganadores” como se muestra en la siguiente
imagen.
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Tipo de Reporte:

Repaorte de Ganadares

Q Generar Reporte

Figura 77: Generar Reporte de Ganadores

Luego el usuario presiona el botdn “Generar Reporte” y el sistema descarga
automaticamente el reporte como se muestra la siguiente imagen.

= concurso: Juegos Florales Escolares Nacionales PERIODG: 2019

Reportes

Filtros de busgueda

Feriods Categoria

2019 - Tados >
oRe vGEL:

DRE Lima Metrogolians UCEL 03 San Jusn de Lunganch
nee:

0120 MANUEL ROBLES ALARCON

Tipa de Repor

Reparte oe Ganadores

& RptGanadores_140..xls  ~

Figura 78: Descarga de reporte generado

El resultado del reporte generado es el siguiente.
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SICE

Nro de Pagina: 1

sistema de Informacién de Fecha: 02/07/2019

participantes para los concursos Hora: 15:36
REPORTE DE GANADORES
Concurso : Creay Emprende Etapa : Etapa 1-IIEE
Periodo ;2019 Categoria ;. <Todos»
DRE : DRE Lima Metropolitana UGEL : UGEL 01 San Juan de Miraflores
lIEE © WIRGEN SANTA ANA
Datos de la lIEE
Nro DRE UGEL Tipo Gestion Nombre IIEE Modalidad Area Nivel Educativo Distrita Cod. Mod. Directar Fecha Registro Participante  Fecha Nacimiento Sexo
1 DRELlima UGEL 01 San  Privada WIRGEN SANTA Educacion Urbana Secundaria SAN JUAN DE '1478304 ALDERETE 02/07/2019 12:45:08 PM  CHAUPIS 01/01/1900 Femenino T
Metropolitana Juan de ANA Basica Regular MIRAFLORES PAUCCA, QUISPE
Miraflores Lazaro KATTERIN
ANYELI
Figura 79: Reporte de Ganadores en formato Excel.
3.3.2. Reporte Estadistico
5 o°Ts ”
Se completan los datos necesarios y en el campo “Tipo de Reporte” se
selecciona la opcidn “Reporte Estadistico” como se muestra en la siguiente
imagen.
Tipo de Reporte:

Reparte Estadistico

@ eeincarocenauco

Rl Drecto sEE

= CONCURSO: Juegos Florales Escolares Nacionales

Figura 80: Generar Reporte Estadistico

Luego el usuario presiona el botén “Generar Reporte” y el sistema descarga
automaticamente el reporte como se muestra la siguiente imagen.

Erl= ]

@ ROGERALDO ¥

PERIODO: 2019

Reportes ¥ Reportes

itros de bisqueda

Mostrartodo X

Figura 81: Descarga de reporte generado
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El resultado del reporte generado es el siguiente.

<
y PERU
de Educacit

SICE

Sistema de Informacion de
participantes para los concursos

Nro de Pagina: 1

Fecha: 17/06/201%

Ministerio
de Educacion

Hora: 10:47
REPORTE ESTADISTICO

Concurso : Juegos Florales Escolares Nacionales

Periodo : 2019

DRE : DRE Lima Metropolitana UGEL + UGEL 05 San Juan de Lurigancho

IIEE 1 0120 MANUEL ROBLES ALARCON ETAPA i Etapa1-IEE

Datos de la IEE Datos Estadisticos
Nro DRE UGEL Tipo Gestion ~ Cod. Mod.  MNombre IEE  Modalidad Area Nivel Educativo  Distrito Cod. Fecha Registro Categoria B Categoria C  CategoriaE  Categoria O Total
1 DRELima UGEL 05 San  Piblica de 0665463 0120 MANUEL Educacin Urbana Secundaria SAN JUAN DE 0665463 14/06/2018 5:22:37 PM 5 0 o n 16
Metropolitana Juan de gestion directa ROBLES Bdsica Regular LURIGANCHO
Lurigancho ALARCON

VERDADERO

Figura 82: Reporte Estadistico en formato Excel
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