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I. FINALIDAD PUBLICA

La Ley General de Educacién N.° 28044 establece que el Estado peruano proveera una
educacién gratuita en todos los niveles y modalidades. Ademds, en el inciso c) del articulo 13.%,
se indica que uno de los factores que interactuan en la calidad de la educacion esté referido a
la inversién minima por alumno que comprenda la atencidn de salud, alimentacion y provision
de materiales educativos.

Asimismo, de acuerdo con los Lineamientos de la Politica del Estado, es responsabilidad del
Ministerio de Educacién dotar de materiales de alta calidad pedagégica, con la finalidad de
propiciar el desarrollo y fortalecimiento de capacidades, conocimientos, actitudes y valores en
los estudiantes.

El Plan Estratégico Sectorial Multianual de Educacién 2007 - 2011 (PESEM) sefiala que es
necesario generar condiciones de educabilidad en las instituciones educativas, principalmente
del nivel secundario, de las zonas més pobres y desfavorecidas, conjuntamente con la
redistribucién de recursos y oportunidades. Por ello, el Sector se propone en su Objetivo
Estratégico Especifico 3: "Ampliar la cobertura y mejorar la calidad de la Educacidn
Secundaria”. Los materiales educativos constituyen un componente importante para el logro
del ohjetivo mencionado. '

El Reglamento de Organizacién y Funciones del Ministerio de Educacién, aprobado mediante
Decreto Supremo N.° 006-2006-ED, define que la Direccidén de Educacién Secundaria tiene la
funcion de orientar, monitorear y evaluar los procesos de adecuacion, diversificacion,
implementacién y evaluacién curricular, asi como la adquisicién, produccion, uso y distribucion
de materiales educativos.

Por lo sefialado, el Ministerio de Educacién, a través de la Direccion de Educacidon Secundaria
(DES), dependiente de la Direccion General de Educacién Bésica Regular, ha previsto renovar la
dotacidn de Textos para estudiantes y Manuales para docentes de seis dreas curriculares,
correspondientes a los cinco grados de Educacién Secundaria, asi como la entrega de
Cuadernos y CD para el &rea curricular de Inglés, a la totalidad de instituciones educativas de
gestién publica del pais, beneficiando con ello, aproximadamente, a 2 167 555 estudiantes y
132 775 docentes. '

Il. OBJETIVO

Adquirir Textos para estudiantes y los respectivos Manuales para docentes de las dreas
curriculares de Matematica; Comunicacién; Inglés; Ciencia, Tecnologia y Ambiente; Historia,
Geografia y Economia, y Formacién Ciudadana y Civica, asi como Cuadernos de trabajo y CD
para el 4rea curricular de Inglés, para los cinco grados de Educacién Secundaria, de manera
que los estudiantes del nivel de la totalidad de instituciones educativas publicas del pais
cuenten ocportunamente con recursos educativos que propicien el logro de los aprendizajes
propuestos en el Disefio Curricular Nacional de Educacién Bdsica Regular para las referidas
areas.
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lll. BIENES REQUERIDOS

El Ministerio de Educacion adquirird los Textos, Manuales, Cuadernos y CD sefizlados como
bienes terminados, cuyo requerimiento se ha organizado en treinta (30) items. La cantidad de
ejemplares y nimero minimo de péginas se detalla en la siguiente tabla:

CANTIDADDE| NRO.
iTEM | AREA CURRICULAR | GRADO | MATERIAL | T EMPLARES M";',EMO
_ PAGINAS
’ 256
. VATEMATICA 1 TEXTO 617 094
MANUAL 36 306 336
) TEXTO 593 674 256
2 MATEMATICA .
2 MANUAL 36076 336
. TEXTO 545 547 256
| 3 MATEMATICA 3. MANUAL 35 745 336
N ] TEXTO 497 953 272
4 s
| ) MATEMATICA 4 ANUAL 35 305 352
) TEXTO 474 285 272
5 ° '
MATEMATICA 5 MANUAL 34 934 352
) . TEXTO 617 094 240
6 COMUNICACION 1. MIANUAL 36 306 320
) TEXTO 593 674 240
7 .u
COMUNICACION 2 MANUAL 36 076 320
TEXTO 545 547 256
8 'o
COMUNICACION 3 MANUAL 35 745 336
. TEXTO 497 953 256
9 .D
COMUNICACION 4 MANUAL 35305 336
D TEXTO 474 285 272
1 :
0 COMUNICACION 5 MANUAL 32934 352
TEXTO 617 094 128
. CUADERNO 617 094 48
11 o
INGLES 1 MANUAL 35 764 224
cb 35 764 -
TEXTO 593 674 128
, .\ CUADERNO 593 674 48
12 INGLES -2 MANUAL 35 600 224
cD 35 600 -
TEXTO 545 547 144
. CUADERNQ 545 547 48
13 INGLES 5 MANUAL 35324 240
cD 35324 -
TEXTO 497 953 144
. CUADERNO 497 953 48
14 INGLES 4 MANUAL 34934 240
cD 34934 -
TEXTO 474 285 144
) . CUADERNO 474 285 48
15 INGLES > MANUAL 34585 | 240
cD 34 585 -
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CIENCIA, TEXTO 617 094 272
16 TECNOLOGIA Y 1.°
AMBIENTE MANUAL 35 956 352
CIENCIA, TEXTO 593674 272
17 TECNOLOGIA Y 2.°
- AMBIENTE MANUAL 35780 352
CIENCIA, TEXTO 545 547 272
18 TECNOLOGIA Y 3° -
AMBIENTE MANUAL 35483 352
CIENCIA, TEXTO 497 953 272
19 TECNOLOGIA Y 4° '
AMBIENTE MANUAL 35074 352
CIENCIA, TEXTO 474 285 272
TECNOLOGIA Y .
20 AMBIENTE 5. MANUAL 34721 352
HISTORIA, TEXTO 617 094 256
21 GEOGRAFIA Y 1.°
ECONOMIA MANUAL 35956 336
HISTORIA, TEXTO 593 674 256
22 GEOGRAFIA Y 2.°
ECONOMIA MANUAL 35 780 336
HISTORIA, TEXTO 545 547 272
23 GEOGRAFIA Y 3.°
ECONOMIA MANUAL 35483 352
HISTORIA, TEXTO 497 953 272
24 GEOGRAFIA'Y 4°
ECONOMIA MANUAL 35074 352
HISTORIA, TEXTO 474 285 272
25 GEOGRAFIA Y 5.° .
ECONOMIA MANUAL 34 721 352
FORMACION TEXTO 617 094 176
26 CIUDADANAY 1.°
civica MANUAL 35 764 240
FORMACION TEXTO 593 674 176
27 CIUDADANAY 2.°
civica MANUAL 35 600 240
FORMACION TEXTO 545 547 208
28 CIUDADANA Y 3.°
cVICA MANUAL 35324 264
FORMACION TEXTO 497 953 208
29 CIUDADANA Y 4.°
CVICA MANUAL 34934 264
FORMACION TEXTO 474 285 208
30 CIUDADANA Y 5.° 264
civica MANUAL 34 585
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IV. PLAZO DE EJECUCION

El plazo para la entrega de la totalidad de bienes objeto del contrato no deberd exceder el
indicado en la propuesta técnica de la empresa que obtenga la Buena Pro, el que serd como
mdaximo de cincuenta y cinco (55) dias calendario, contados a partir del dia siguiente de la
suscripcion del contrato. Dicho plazo se considerard de acuerdo al siguiente detalle:

Iniciado el plazo de ejecucién, la empresa contratada elaborard y entregara a la DES,
ios pléteres correspondientes en papel bond a todo color, en un plazo maximo de
cuatro (04) dias calendario.

El personal designado por la DES revisard los ploteres entregados y comunicara las
correcciones y ajustes que sean necesarios en un plazo maximo de veinticinco (25) dias
calendario (este tiempo no se contabiliza como parte del plazo de ejecucion de la
empresa).

De requerirse, la empresa contratada incorporard ajustes en los referidos pléteres
contando con un plazo méximo de nueve (09) dias calendario para entregar los nuevos
pléteres al MED para su respectiva verificacion y aprobacidn.

El personal designado por la DES, a su vez, contard con un plazo maximo de cuatro (04)
dias calendario para verificar la incorporacién de los ajustes y proceder a la aprobacién
de los pldteres (este tiempo no se contabiliza como parte del plazo de ejecucién de la
empresa).

En caso gue la empresa contratada no cumpla con incorporar todas las correcciones
requeridas dentro del plazo establecido, el tiempo adicional que se emplee para
hacerlo, incluyendo el que tome la DES la verificacion y aprobacion correspondiente,
se contard como parte de su plazo de ejecucidn.

Aprobados los pléteres, la empresa contratada hara entrega de dos (02} pruebas de
color tamaiio A4 por cada pliego de ocho {8) paginas (una de la tira y otra de la retira)
y por cada material a imprimir en un plazo maximo de dos (2) dias calendario. Estas
pruebas de color corresponderdn a paginas seleccionadas por el personal encargado
de la DES, preferentemente entre las que contengan mds ilustraciones a color.
Asimismo, la empresa contratada, dentro del mismo lapso, hard entrega de dos (2)
pruebas de color de la caratula en tamafio A3 {(una de la tira y otra de la retira} por
cada material comprometido. El costo que represente estas pruebas de color sera
asumido por la empresa contratada.

El personal encargado de la DES, de corresponder, aprobard estas pruebas de color en
un plazo maximo de un (1) dia.

LUGAR DE ENTREGA

Los bienes seran entregados en el Almacén del MED, sito en |a avenida Venezuela 1891-
Cercado de Lima, o en cualquier oirc local de Lima-Perd que el MED determine, previa
notificacidn a la empresa contratada.

VI. CONDICIONES TECNICAS

1. SUPERVISION DE LA PRODUCCION

1.1 El MED tiene derecho a supervisar la produccién en planta, revisar y/o
comprobar la calidad de los Textos, Manuales y Cuadernos durante el proceso de
produccion.
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El MED notificard por escrito y oportunamente a la empresa contratada la
identidad de todos los Supervisores de Produccién designados para estos fines.
La empresa contratada se encuentra obligada a proporcionar el Cronograma de
Produccién del servicio por realizar, asi como todas las facilidades y asistencia
razonable a los Supervisores de Produccién, incluido el acceso a los datos de la
calidad de los materiales a emplear y de la produccidn, sin cargo alguno para el
MED.

En el Reporte de Supervisién y Monitoreo {RSM), documento de control de las
etapas de produccién, los Supervisores describiran los datos y ocurrencias
acaecidas durante la supervision de la produccion de los bienes, tomando en
cuenta el control de los stocks de materiales e insumos, la calidad de los
materiales empleados en la produccién, el control de los cronogramas de
produccién y el control del uso de los equipos y maquinarias asignadas al
servicio:

e El control de los stocks de materiales e insumos. El MED podré solicitar a la
empresa encargada de la produccién un reporte semanal del movimiento
interno de los insumos que se empleardn en la produccién: papel, cartulina,
placas, tinta, plastico, cola, etc. :

s La calidad de los materiales empleados en la produccién. El MED podréd
solicitar el certificado de calidad, ficha técnica o documento similar, que
acredite la calidad de los insumos que se emplearan en la produccién de los
bienes.

¢ El control de los cronogramas de produccién. El MED podrd solicitar a la
empresa encargada de la produccién su reporte de control diario de
produccién de los materiales a imprimir en cada etapa del proceso.

¢ El control de uso de los equipos y maquinarias asignadas al servicio. E| MED
podra solicitar a la empresa encargada de la produccién, al inicio. del
servicio, su programa de asignacién de maquinarias y equipos para cumplir
con la produccién programada, adjuntando un informe técnico de su
departamento de mantenimiento, en el cual conste que la maquinaria y el
equipo asignado se encuentra 100% operativo. Asimismo, el MED podra
solicitar, reportes semanales de la maquinaria y equipo empleados en la
produccion de los bienes,

El Departamento de Control de Calidad de la empresa encargada de la
produccién apoyard a los Supervisores de Produccién designados por el MED en
su tarea de inspeccidn y/o verificacién del material, asi como proporcionéndoles,
en caso se solicitara, un informe diario, detallado y actualizado, del control de
calidad realizado en cada una de las etapas del proceso de produccién hasta la
entrega final de los bienes al Almacén del MED. Dicho informe debera estar
firmado y sellado por el responsable del Departamento de Control de Calidad.

El proceso de produccion de los bienes serd supervisado tomando en
consideracion lo siguiente: materia prima, impresidn, encuadernacién y
embalaje.
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- 1.5.1 MATERIA PRIMA

ER e Los bienes deberdn ser impresos y embalados en los materiales que Ia

- empresa contratada indicd en su oferta, los que deberdn corresponder a lo

— indicado en las respectivas Fichas Técnicas.

j j, s El proveedor deberd presentar la certificacion forestal que acredite que la

o materia prima usada en la fabricacion del papel (insumo de la presente
produccién) provenga de bosques gestionados desde un punto de vista
sostenible.

¢ No se aceptaran documentos impresos y/0 embalados en materiales que no
alcancen los requisitos minimos requeridos.

e
. T,

1.5.2 IMPRESION

S

» Dimensiones. De no cumplirse con lo indicado en las especificaciones
) técnicas (20,5 x 27,5 cm), se rechazard el lote inspeccionado.
e Registro. Solo se aceptard una tolerancia de +/- 0,1 mm entre color y color.
De detectarse esta deficiencia en grado superior al indicado, se procederd a
la separacion y destruccién total del lote defectuoso en presencia del
1 supervisor encargado. :
» Doblez. No se aceptara pliegos mal doblados. Detectado ¢l defecto, se

procederd a su inmediata correccién.

1.5.3 ENCUADERNACION

e Compaginado. No se aceptaran bienes mal compaginados; de detectarse
algan defecto, la empresa contratada revisara la totalidad del lote producido
para su inmediata correccion. El Supervisor designado por la DES verificara
que se haya subsanado dicho defecto.

e Encuadernacién. Se verificara la correcta encuadernacion, en especial que el

. lomo de los documentos salga en éngulo recto, asegurandose, ademas, que

T la proporcion de cola sea la adecuada. De detectarse algin defecto, la

! ; empresa contratada revisara la totalidad del lote producido para su
inmediata correccion. El Supervisor designado por la DES verificara que se
haya subsanado dicho defecto.

e Corte trilateral. Teniendo en cuenta que una desviacién en el corte puede
generar un bien defectuoso, no se aceptara bienes cuyos cortes no sean
paralelos y perpendiculares al lomo. De detectarse este defecto, la empresa
contratada revisara la totalidad del lote y procederd a la separacion y
destruccién total de los bienes defectuosos en presencia de! Supervisor
designado por la DES.

1.5.4 EMBALAIE

e Tanto la caja para los Textos como para los Manuales y Cuadernos,
contendrd treinta (30) ejemplares que irdn apilados en dos columnas de
S quince (15) ejemplares cada una.
: e Las cajas estaran confeccionadas con cartén corrugado simple de 480 g,
o color kraff. (Onda tipo “C” de 200 g, Liner interior de 140 g, Liner exterior de
— 140 g).
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o Los CD serdn embalados en cajas de sesenta (60) unidades que se colocaran
en forma perpendicular a la base de la caja.
e FEstas cajas llevaran impresas, en letras negritas y Arial, lo siguientel:

CARA FRONTAL “A"

- Enla parte central y superior, ird el logotipo del Ministerio de Educacidn.
- Nombre de la Direccién General y Direccién usuaria, al centro y debajo del
logotipo del MED y/o del gobierno (si fuera el caso).

CARA FRONTAL “B"

- Nombre del material.

- Numero y nombre del proceso de seleccion.
- Namero del item.

- Cantidad de ejemplares.

CARAS LATERALES “C"y “D”

- Nombre del material.
- NOmero del item.
- Cantidad de ejemplares.

e La aprobacion del tamafio y el disefio de las cajas estaré a cargo del personal
designado de la DES.

e Para los Textos, la empresa contratada entregard estas cajas en parihuelas,
cuyas dimensiones le serén indicadas, y utilizara esquineros de pléstico rigido
que aseguren el apilado en cada una de ellas, con la finalidad de mantener la
verticalidad de las cajas y evitar que estas se deslicen o deterioren durante el
transporte, manipuleo y/o almacenaje.

e El termoencogido serd de pofietileno, tendrd entre 2,5 a 3 milésimas de
pulgada de calibre y debera adherirse cubriendo totalmente la parte exterior
de la caja, es decir, no deberdn existir agujeros en el polietileno.

» De detectarse algin defecto, ya sea en la calidad, termoencogido y/o cantidad
de ejemplares en las cajas, la empresa contratada debera subsanar dicho
defecto, revisando el 100% del lote producido hasta su correccion total. El
MED podra solicitar el retiro del producto hasta que se subsanen los defectos
encontrados.

2. ENTREGA, RECEPCION Y CERTIFICACION DE LOS BIENES

La empresa contratada entregara los Textos, Manuales, Cuadernos y CD, materia del
contrato, mediante Guias de Remisi6n. La recepcion de estos materiales es de
responsabilidad de la Unidad de Almacén y/o de los funcionarios designados por el
MED. Una vez verificada la cantidad recibida, las Guias serdn firmadas por el Jefe de
Almacén del MED.
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La empresa contratada deberd realizar hasta tres (3) entregas del material
comprometido por item. La primera entrega parcial deberd corresponder a un minimo
del 40% del total de la produccién, debiendo realizarse dentro de los primeros
diecisiete {17) dias, contados a partir de la aprobacion de los pldteres. Para el caso de
una segunda entrega, esta deberd comprender un minimo del 40% restante, debiendo
realizarse dentro de los quince (15) dias siguientes. El porcentaje final de la produccion
deberd entregarse dentro del plaze ofertado por la empresa.

La empresa deberd contratar por su cuenta y cargo una Empresa Certificadora
acreditada por INDECOPI, la que, una vez efectuada la entrega de los bienes
comprometidos, procederd a verificar las caracteristicas técnicas y de calidad fisica
establecidas en el presente documento, tanto de los bienes producidos como del
encajado y termoencogido, para emitir los respectivos Certificados de Calidad. Para tal
efecto, la empresa contratada deberd prever el nimero de ejemplares de demasia
necesarios para el desarrollo de la evaluacién correspondiente a cargo de la Empresa
Certificadora, de tal manera que no afecte el numero total de ejemplares
comprometidos con el MED segiin Contrato.

Los Certificados obtenidos deberdn ser entregados a la Oficina General de
Administracién en un plazo no mayor de seis (6} dfas calendario, contados a partir de
la fecha en que se culminé la entrega de los materiales comprometidos, para que sean
remitidos al &rea usuaria.

En caso de que se encuentren controversias entre el material entregado y lo indicado
en el Certificado de Calidad presentado por la Empresa Certificadora, la DES solicitara a
la empresa una certificacién adicional con otro laboratorio, a fin de que se tomen las
acciones correspondientes.

CTORGAMIENTO DE CONFORMIDAD

Concluida la produccion, la empresa contratada debera cumplir con entregar los
Certificados de Calidad a fa Oficina General de Administracién para su remisién al 4rea
usuaria. Una vez recibidos estos documentos y la Conformidad de Ingreso del material
emitida por el Area de Almacén, el drea usuaria otorgard la Conformidad
correspondiente, considerando que no existen observaciones a los bienes entregados.

En el caso de que existan observaciones, se procedera de acuerdo con la normatividad
vigente. Realizadas las subsanaciones y presentado el respectivo Certificado de
Calidad, el drea usuaria procedera a la verificacién y, de corresponder, a la emisién de
la Conformidad. Si pese al plazo de subsanacién otorgado, el contratista nc cumpliese
a cabalidad con la subsanacién, se procederd de acuerdo con la normatividad vigente.
La recepcidn conforme de los bienes no enerva el derecho a reclamo posterior por
defectos o vicios ocultos.

GARANTIA DE LOS BIENES

La empresa contratada garantiza que todos los bienes suministrados son nuevos, sin
uso, libres de defectos atribuibles a los materiales, al proceso de fabricacién y/o a
cualguier acto u omision, que pueda manifestarse durante el uso normal de [os bienes
en el lugar de destino final.



(00481

La garantia de los bienes permaneceré en vigor como minimo durante el periodo de un
(01) afio, contado a partir del dia siguiente de la liquidacién del contrato.

El MED notificaréd de inmediato y por escrito a la empresa contratada sobre cualquier
reclamo relacionado con esta garantia. Al recibir dicha notificacién, la empresa
contratada realizard las acciones necesarias para reparar o reemplazar vy, si fuera el
caso, distribuir, con la rapidez razonable, los bienes defectuosos en su totalidad o en
parte, sin costo alguno para el MED. Con este fin, identificado el tipo de defecto v la
cantidad de bienes a reparar o reemplazar, asi como estimado el tiempo que tome
realizar las acciones conducentes a la reparacién o reemplazo, las partes procederan a
suscribir un acta que recoja de forma detallada, ademds de lo sefialado, los
mecanismos para ello, adjuntando, de corresponder, los destinos y cantidades de
distribucién.

Si la empresa contratada, después de haber sido notificada, no cumpliese con subsanar
los defectos encontrados y/o con el ptazo pactado, el MED podra tomar las medidas
correctivas que sean necesarias, por cuenta y riesgo de la empresa contratada y sin
perjuicio de los demas derechos del MED frente a ella, de conformidad con las bases
del proceso, los términos del Contrato y la normatividad vigente.

10
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CARACTERISTICAS TECNICAS Y REQUERIMIENTOS DE
CALIDAD FiSICA
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CARACTERISTICAS TECNICAS Y REQUERIMIENTOS DE CALIDAD FiSICA — TEXTO

CANTIDAD DE PAGINAS

DE ACUERDO CON LO ESTABLECIDO PARA EL AREA
CURRICULAR Y EL GRADCO

FORMATO

20,5x27,5cm

MATERIAL DE INTERIORES

PAPEL CUCHE MATE DF 80 GRAMOS, DF 84% DF BLANCURA Y
DE 90% DE OPACIDAD COMO MINIMO. CON CERTIFICACION
DE BOSQUES GESTIONADOS DESDE UN PUNTO DE VISTA
SOSTENIBLE

MATERIAL DE CARATULA CARTULINA FOLDCOTE CAL. 12, CON LA DIRECCION DE LA
FIBRA PARALELA AL LOMO

ACABADO DE CARATULA PLASTIFICADO OPP BRILLO {HIGH GLOSS) DE 28 MICRAS COMO

' MINIMO, EN LA TIRA, CON BISAGRAS DE 7 MILIMETROS DESDE

EL BORDE DEL LOMO

COLORES PAGINAS INTERIORES Y CARATULA IMPRESAS EN SISTEMA
OFSET A CUATRO COLCORES (CUATRICROMIA) 4/4 (TIRA Y
RETIRA)

TINTA DE BAJO BRILLO, ADECUADA PARA IMPRESION EN PAPEL

' CUCHE MATE
TIPO DE ENCUADERNACION | COSIDO Y ENCOLADO, TIPO DE COSTURA FRANCESA, MATERIAL

DE HILO CON FILAMENTOS DE POLIESTER DE 3 CABOS Y CON 4
PUNTADAS COMO MINIMO; EL. ADHESIVO TERMOFUSIBLE
(HOT MELT) A BASE DE RESINAS SINTETICAS; O ENCOLADO CON
POLIURETANOQ (PUR)

12
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CARACTERISTICAS TECNICAS Y REQUERIMIENTOS DE CALIDAD FiSICA - MANUAL

CANTIDAD DE PAGINAS

DE ACUERDO CON LO ESTABLECIDO PARA EL AREA CURRICULAR
Y EL GRADO

FORMATO

20,5%x27,5cm

MATERIAL DE INTERIORES

PAPEL CUCHE MATE DE 80 GRAMOS, DE 84% DE BLANCURA Y DE
90% DE OPACIDAD COMO MINIMO, CON CERTIFICACION DE
BOSQUES GESTIONADOS DESDE UN PUNTO DE VISTA
SOSTENIBLE

MATERIAL DE CARATULA

CARTULINA FOLDCOTE CAL. 12, CON LA DIRECCION DE LA FIBRA
PARALELA AL LOMO

ACABADO DE CARATULA

PLASTIFICADO OPP BRILLO {HIGH GLOSS) DE 28 MICRAS COMO
MINIMO, EN LA TIRA, CON BISAGRAS DE 7 MILIMETROS DESDE EL
BORDE DEL LOMO

COLORES PAGINAS INTERIORES Y CARATULA IMPRESAS EN SISTEMA OFSET
A CUATRO COLORES (CUATRICROMIA) 4/4 (TIRA Y RETIRA)
TINTA DE BAJO BRILLO, ADECUADA PARA IMPRESION EN PAPEL CUCHE

MATE

TIPO DE ENCUADERNACION

COSIDO Y ENCOLADO, TIPO DE COSTURA FRANCESA, MATERIAL
DE HILO CON FILAMENTOS DE POLIESTER DE 3 CABOS Y CON 4
PUNTADAS COMO MINIMO; EL ADHESIVO TERMOFUSIBLE (HOT
MELT) A BASE DE RESINAS SINTETICAS; O ENCOLADRC CON
POLIURETANG (PUR)

13
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CARACTERISTICAS TECNICAS Y REQUERIMIENTOS DE CALIDAD FisSICA

CUADERNO DE TRABAJO DE INGLES

CANTIDAD DE PAGINAS

DE ACUERDO CON LO ESTABLECIDO PARA EL GRADO

FORMATO

20,5x27,5cm

MATERIAL DE INTERIORES

PAPEL BOND BLANCO ALISADC DE 75 GRAMOS, DE 90 % DE
OPACIDAD Y 80% DE BLANCURA, COMO MINIMO, CON
CERTIFICACION DE BOSQUES GESTIONADOS DESDE UN PUNTO
DE VISTA SOSTENIBLE

MATERIAL DE CARATULA

CARTULINA FOLDCOTE CAL. 12, CON LA DIRECCION DE LA FIBRA
PARALELA AL LOMO

ACABADO DE CARATULA

PLASTIFICADO OPP BRILLO (HIGH GLOSS) DE 28 MICRAS COMO
MINIMO, EN LA TIRA, CON BISAGRAS DE 7 MILIMETROS DESDE EL
BORDE DEL LOMO

COLORES )
PAGINAS INTERIORES: IMPRESAS EN SISTEMA OFSET A DOS (2)
COLORES EN TIRA Y RETIRA {EN PORCENTAJES DE NEGRO Y CIAN)
CARATULA: IMPRESA EN SISTEMA OFSET A CUATRO {4) COLORES,
TIRA Y RETIRA

TINTA PROPIEDADES GPTICAS:

BRILLO: ALTO - INTENSIDAD: FUERTE O SATURADA, COMOQ
MINIMO

TiPO DE ENCUADERNACION

ENGRAPADO A CABALLETE (DOS GRAPAS, COMO MINIMO)

14
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CARACTERISTICAS TECNICAS Y REQUEREMIENTOS DE CALIDAD FiSICA
CD DE AUDIO INGLES

Soporte: CD Standard (700 Mb)

La informacién contenida en el disco compacto debera presentarse en formato MP3,
a 224 Kbps como minimo.

Los archivos de audio deberan ser claros, sin presentar ruidos ni distorsiones.

E! estuche del disco compacto deberd ser de plastico, con bandeja o compartimento
especial que permita su adecuada conservacion.

La presentacion impresa del disco compacto deberd contener el mismo disefio de la
cardtula del respectivo Manual.

El estuche debe presentar como cardtula el mismo disefio o arte usado en el
respectivo Manual, con los mismos colores.

En la contracardtula deberd presentar el contenido. Ademds, deberd consignar el
titulo del Manual para el docente, el grado correspondiente, el nimero de licitacion,
el copyright, el nombre y la direccién de la editorial, asi como el afio de edici6n.

La retira de la caratula del estuche debera incluir los créditos institucionales, con el
logo oficial del Ministerio de Educacién, el nimero de ISBN y el nimero de deposito
legal, asi como el codige de barras si lo hubiere.

El estuche del disco compacto presentard impreso a todo color en la tira de la
contracaratula, en la parte inferior y de forma proporcional, lo siguiente: DISTRIBUIDO
GRATUITAMENTE POR EL MINISTERIO DE EDUCACION - PROHIBIDA SU VENTA.
Cualquiera sea el procedimiento de impresion, este no debe interferir en el normal
funcionamiento del disco.

15
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REQUERIMIENTOS DE CALIDAD PEDAGOGICA




iITEMS 01, 02, 03, 04 Y 05

TEXTOS Y MANUALES DE MATEMATICA
DE PRIMERO A QUINTO DE SECUNDARIA
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TEXTOS DE MATEMATICA DE PRIMERO A QUINTO DE SECUNDARIA

los Textos de grado del area de Matematica de Primero a Quinte de Secundaria son
materiales impresos en formato de libro, de cardcter no fungible, para uso individual de los
estudiantes.

REQUERIMIENTOS DE CALIDAD PEDAGOGICA

1. ENFOQUE

1.1

1.2

1.3

Los Textos deberan estar en correspondencia con los fundamentos, principios vy
propositos que plantea el Disefio Curricular Nacional de la Educacién Bésica
Regular (DCN}, aprobado mediante la R.M. N.° 440-2008-ED; promover el
desarrollo de las capacidades y actitudes orientadas al logro de las competencias
planteadas para el drea, considerando el enfoque expuesto en su fundamentacion
y la articulacion entre los grados de Primero a Quinto. Asimismo, deberan
sujetarse a las presentes Especificaciones Técnicas.

Deberan promover una educacidn intercultural, ambiental, de equidad, inclusiva y
democratica, enmarcada en la afirmacion de una cultura de paz, por lo que
deberan evitar cualquier tratamiento discriminatorio por caracteristicas étnicas,
apariencia corporal, capacidades fisicas y/o intelectuales diferentes, género,
nacionalidad, religion, niveles socioecondémicos o de cualquier otra indole. En
ningln caso se aceptara la presentacién de informacidn, imagenes o actividades
que alienten la violencia ni contravengan ¢ se contrapongan a una cultura de pagz,
los valores éticos, los derechos humanos o a cualquier precepto legal vigente.
Deberdn brindar informacion y proponer actividades que favorezcan en los
estudiantes el desarrollo de una actitud critica y reflexiva, con base en valores
éticos.

1.4 Deberan proponer estrategias para que los estudiantes desarrollen autonomia en

1.5

1.6

sus procesos de aprendizaje. .

Deberan plantear actividades motivadoras que permitan el trabajo cooperativo de
los estudiantes para favorecer su interaprendizaje.

Deberan tratar la informacién de manera que permita a los estudiantes construir
una vision de la Matematica como un elemento de su cultura, un método de
pensamiento y un medio de comunicacidn Util en su desarroilo personal y en la
comprensién y administracién de la realidad en que viven. Esto implica poner
énfasis en la presentacién de situaciones problemdticas referidas a la vida
personal, los asuntos publicos, los avances cientifico-tecnolédgicos y al ambito del
trabajo, en las que el estudiante debe resolver y tomar decisiones que vienen del
proceso de ftraduccién simple y compleja, asi como del proceso de
matematizacion. Las situaciones de cdlculo operativo o con procedimientos
algoritmicos deberdn pasar a un segundo nivel.

2. RIGUROSIDAD Y PERTINENCIA DE LA INFORMACION

2.1 Lla informacién tratada y las actividades propuestas deberan corresponder a los

aprendizajes esperados.
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La informacion contenida debera presentar claridad conceptual, ser precisa y estar de
acuerdo con los resultados de las investigaciones mds recientes, aceptados por la
comunidad cientifica o, de corresponder, deberd precisar las posturas que se
encuentren en debate, sefialando las fuentes respectivas. Estas ultimas deberan estar
respaldadas por investigadores, instituciones u organizaciones de reconocido
prestigio académico.

La informacion brindada deberd estar adecuadamente dosificada y su tratamiento
pedagdgico ser apropiado para el grado escolar.

La informacién planteada deberd estar correctamente articulada y jerarquizada. Se
debera evitar presentar informacién innecesaria.

La bibliografia y las fuentes bibliogréficas empleadas, impresas y/o electrénicas,
deberan ser pertinentes y confiables. Ademds, deberén estar citadas de acuerdo con las
especificaciones APA 2010,

3. FACILITACION DEL APRENDIZAJE

31

3.2

33

34

3.5

3.6

37

3.8

3.9

La informacién presentada y las actividades, individuales y grupales, propuestas
deberdn permitir a los estudiantes establecer relaciones conceptuales vy
representaciones gréficas asi como manejar lenguajes formales que les faciliten la
construccion de aprendizajes significativos.

La informacion presentada deberd estar claramente expiicada y redactada con una
estructura sintéctica sencilla, considerando una paulatina gradacién de complejidad y
esclareciendo o definiendo los términos técnicos y otros que asi lo requieran para
asegurar su comprensién,

La informacion presentada debera de considerar, ampliar y profundizar los
conocimientos matemdaticos desarrollados en la Educacion Primaria, que estén en
estrecha correspondencia con los planteados en la Educacién Secundaria. Por ejemplo,
con respecto a los nimeros naturales, la consideracion del cero, el ordenamiento de
hasta cuatro cifras, la divisidn de hasta tres cifras.

Los Textos deberdn proponer actividades de facil adecuacidn, considerando la demanda
cognitiva para su realizacion, de manera que faciliten la organizacion de los estudiantes
para trabajar las situaciones matematicas en diversos niveles de profundidad®, variadas
en su formato, presentando ejercicios y preguntas, por ejemplo: de reconocimiento,
ejercicios algoritmicos o de repeticidn, problemas de traduccidn simple o compleja,
problemas de procesos, problemas abiertos de tipo recreativo y de ensayo, problemas
sobre situaciones reales, investigaciones matematicas®.

Deberan presentar actividades que respondan a distintos estilos de aprendizaje e
inteligencias multiples.

Deberdn proponer actividades que permitan a los estudiantes procesar, recuperar y
expresar la informacién aprendida, mediante la produccidon de textos, el uso de
organizadores visuales, el empleo de las TIC, entre otros.

Deberdn ofrecer actividades que promuevan la creatividad, la investigacion y la
aplicacion practica,

Deberan proponer actividades que contribuyan a desarrollar la expresién vy
comprensién oral, los diferentes niveles de comprensidn lectora (literal, inferenciat y
critico}, asi como la produccién de textos.

Deberan proponer actividades que faciliten que los estudiantes relacionen ios
conocimiantos que van adquiriendo.

2
Aprendizaje diferenciado.

3
Ver una clasificacidn de los problemas matemaéticos: Lorenzo Blanco Nieto (1991).
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3.10 Deberan proponer tanto actividades individuales como de trabajo cooperativo, que
permitan el planteamiento, desarrollo y representacién de los procesos algoritmicos
y de las estrategias heuristicas empleadas para la resolucién de ejercicios, problemas
y situaciones problemiéticas.

3.11 Deberan proponer actividades que ayuden a la reflexién y la sistematizacion de los
procedimientos y estrategias utilizadas en la resolucion de las situaciones
problematicas, con el fin de que los estudiantes lleguen a conclusiones gue les sirvan
para resolverias.

3.12 Deberdn plantear actividades que propicien en los estudiantes la puesta en practica
de:

a) Capacidades, tales como razonar, conjeturar, probar, argumentar, comunicar,
interpretar, identificar, comparar, relacionar, graficar, calcular, inferir, disefiar
algoritmos, efectuar algoritmos y modelar, entre otras.

b) Conocimientos matematicos del grado en cuestidn, con relacién a contenidos
matematicos de grados anteriores (aprendizaje helicoidal).

c) Estrategias heuristicas, tales como organizar datos en cuadros, utilizar
diagramas para clasificar, formular conjeturas, identificar patrones,
experimentar mediante casos particulares, utilizar modelos fisicos, buscar
analogias, eiaborar esquemas, entre otras, propias del desarrollo cognitivo de
los estudiantes.

3.13 Deberan proponer estrategias de aprendizaje que propicien en los estudiantes el
desarrollo del pensamiento matemdtico, la resolucién de probiemas, el
razonamiento y la demostracion, asi como la comunicaciéon matematica, mediante:
a) Situaciones problematicas abiertas, problemas rutinarios y no rutinarios, tanto

del contexto real como del contexto matematico; proyectos matemaéticos,
problemas, asi como procedimientos de la historia de la matematica.

b} Situaciones extraidas de los medios de comunicacidn, como la publicidad.

¢} Juegos matematicos de aprendizaje {que utilizan material concreto para
construir conceptos} y de destreza (juegos para adquirir fluidez en los
procedimientos matematicos estédndar).

d) Eluso de las TIC {wiris, excel, geogebra, winplot, calculadoras, etc.).

3.14 Deberan proponer actividades que promuevan el uso de diversas estrategias para la
resolucion de problemas, tales como particularizar, identificar y utilizar patrones,
buscar analogias, realizar esquemas, elaborar organizadores de informacion, hacer
listas sistematicas, entre otras.

3.15 Deberan proponer actividades que promuevan la verbaiizacién y argumentacion de los
razonamientos y métodos utilizados mediante el lenguaje espafiol y el lenguaje
matematico formal, teniendo en cuenta el nivel de complejidad en el uso de estos
lenguajes en el grado especifico. Asimismo, deberd proponer actividades que motiven
el analisis de noticias en prensa escrita, publicidad, revistas, etc.

3.16 Deberdn plantear actividades para que los estudiantes comprendan y utilicen varias
formas de representar sistemas numéricos, patrones, relaciones y funciones, en
situaciones de contexto real, y desarrollen habilidades para usar modelos matematicos
para comprender y representar relaciones cuantitativas.

3.17 Deberan presentar actividades para que los estudiantes comprendan y utilicen varias
formas de representar figuras y cuerpos geométricos, asl como para que conozcan y
utilicen sus propiedades, sus transformaciones de simetria axial y puntual y sus
operaciones de rotacidn y traslacidn en situaciones de contexto real. Ademads, dichas
actividades les deberan permitir el desarrollo de habilidades relacionadas con el uso de
modelos matematicos para comprender y representar relaciones geométricas, tanto en
el plano como en el espacio, y utilizar las representaciones planas para resolver
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que permitan establecer la validez de las conjeturas geométricas, por medio de la
demostracion deductiva de las proposiciones geométricas y la critica de los argumentos
de otros, teniendo en cuenta la edad de los estudiantes.

3.18 Deberan proponer actividades para que los estudiantes utilicen métodos estadisticos y
probabilisticos para el andlisis de datos, asi como para que formulen y respondan
preguntas a partir de la organizacion y representacion de dichos datos.

3.19 Deberan proponer diversas estrategias y actividades para desarrollar la autoestima, la
empatia, el respeto y la tolerancia de modo de afianzar las actitudes democraticas.

3.20 La informacién y las actividades propuestas deberan considerar los resultados y
recomendaciones metodolégicas de los reportes de las evaluaciones nacionales {EN
2001, 2004) e internacionales {LLECE y PISA).

ESTRUCTURA DE LOS TEXTOS

Cada Texto debera contener las siguientes partes:
*  Presentacion

* Tabla de contenidos

= Unidades y Proyectos de Aprendizaje

» Bibliografia y sitios web

4.1 PRESENTACION

Deberd explicar el propésito del Texto vy la finalidad del drea asi como, de manera
general, la intencién pedagodgica de cada Unidad. lgualmente, deberd presentar de
forma gréfica la estructura del Texto.

4.2 TABLA DE CONTENIDOS

Los Textos deberdn presentar en formato de tabla, como minimo, el nimero y
nomhbre de la Unidad, asi como la estructura organizada de los conocimientos
tratados, sefialando el nimero de la pagina en la que se encuentran,

4.3 CARACTERISTICAS DE LAS UNIDADES

4.3.1 Los Textos de grado deberdn organizarse en Unidades. Se entiende por Unidad
al conjunto articulado de informacién y actividades que establece una
secuencia didactica coherente y gradual para favorecer el desarrcllo de las
capacidades y actitudes orientadas al logro de las competencias del area.

432 A lo largo de las Unidades deberin desarrollarse, como minimo, los
conocimientos sefialados en el DCN para el grado.,

4.3.3 Las Unidades deberdn estar adecuadamente articuladas entre si.

434 Deberan promover el desarrollo articulado de los procesos pedagdgicos:
motivacidn, recuperacién de saberes previos, generacion de conflictos
cognitivos, construccién de nuevos aprendizajes, aplicacién de lo aprendido,
evaluacién y metacognicion.

4.3.,5 Deberdan incluir Informacién Complementaria, ubicada pertinentemente,
donde cumpia su funcién.

4.3.6 Deberdn proponer actividades de evaluacidn y metacognicion a lo largo de su
desarrollo, en forma pertinente v oportuna, y al final del mismo.
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4.3.7 Deberan estar numeradas y guardar una estructura coman:

4.3.7.1 Seccion Inicial

43.7.11

4.3.71.2

Al inicio de cada Unidad, se deberan presentar los
aprendizajes esperados que contribuyan al desarrollo de las
competencias del area, de manera que brinden a los
estudiantes una vision global de lo que se pretende iogren al
concluirla.

Debera presentar un texto, situacién y/o iméagenes que
constituyan elementos motivadores, relacionados con los
conocimientos a ser tratados, que permitan la recuperacion
de los saberes previos y la generacién del conflicto cognitivo,

4.3,7.2 Secciéon Central

43721

4.3.7.2.2

43.7.23

4.37.24

4.37.2.5

4.37.2.6

Debera iniciarse con una introduccién de una extension
maéxima de 650 caracteres, incluyendo espacios, en la que se
describa la intencién pedagdgica de ia Unidad y los
conacimientos a ser tratados,

El texto principal de cada Unidad deberd referirse a los
conocimientos planteados en el DCN. Asimismo, debera
estar acompafiade de unc o mas de los siguientes
elementos: textos secundarios, textos discontinuos (gréficos,
esquemas, tablas), testimonios y situaciones que generen
reflexion,  anélisis, inferencias, argumentacion e
investigacion, de preferencia relacionados con la realidad de
las diferentes regiones del pais.

Cuando corresponda, al inicio del subtema se propondra una
situacion referida a los conocimientos que se tratardn, gque
genere reflexion, andlisis, inferencias, argumentacién e
investigacidn, de preferencia relacionada con la vida
cotidiana, para luego presentar el texto principal.

Las actividades deberdn promover en los estudiantes la
construcciéon de conceptos basicos del area, facilitar el
aprendizaje de los conocimientos, asi como el desarrollo de
las capacidades y las actitudes propuestas en el DCN,
Deberan plantearse actividades que promuevan el usc de las
TIC.

Al cierre de esta seccién, debera presentar uno o varios
organizadores visuales, cuadros y/o tablas acerca de lo
trabajado en ella.

4.3.7.3 Proyectos de Aprendizaje

43731

Al finalizar la Unidad, se debera presentar como minimo,
tres propuestas para la realizacidn de un Proyecto de
Aprendizaje que facilite a los estudiantes aplicar y fortalecer,
de manera articulada, las capacidades vy actitudes
trabajadas.
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4.3.7.3.2 Estas propuestas deberdn estar referidas a situaciones
reales correspondientes a diversos contextos socioculturales
que pueden plantearse en diferentes dmbitos (aula,
institucion educativa, hogar o localidad); propuestas entre
las que los estudiantes y el docente tomardn como

referencia la mas cercana a su realidad para la seleccion y

ejecucién de su proyecto.

4.3.7.3.3 Estas propuestas deberdn ser susceptibles de analizarse
desde diversas perspectivas, con procedimientos vy
contenidos matematicos propios del grado promoviendo, de
esta manera, el acercamiento a razonamientos vy
argumentos mateméticos de diversos grupos culturales, es
decir, propiciande wuna mirada intercultural de Ia
matematica. Por ejemplo:

- Para 1ro. de Secundaria: el costo de mantener una
mascota, el trafico en la ciudad, la distribucién de las
aguas con fines de regadio, la organizacién de una fiesta,
entre otras.

- Para 2do. de Secundaria: un estudio sobre el calendarig,
los resultados del campeonato de fltbol, cdiculo de ias
calorias, entre otras.

- Para 3ro de Secundaria: el recibo del teléfono, el
suministro de agua, rebote de pelotas y balones, entre
otras.

- Para 4to. de Secundaria: decoracidn y amoblado de una
habitacion, el costo de llevar wuna granja,
empaquetamientos, mapas, la estadistica en la canasta
familiar, entre otras. . .

- Para 5to. de Secundaria: medicién de objetos
inaccesibles, reflectores parabdlicos, disefios de juegos
de azar, conservacion de la energia, entre otras.

4.3.7.3.4 Deberan proponer diversos enfoques del estudio de las
situaciones matemdticas, teniendo en cuenta los
lineamientos de la alfabetizacion matematica, planteados
por el estudio pIsa’,

4.3.7.3.5 Debheran presentar los siguientes elementos: situacidn
problemética, propdsito, actividades, tiempo sugerido,
actividades de evaluacion y metacognicidon, referencias
bibliograficas e institucionales.

4.3.7.3.6 Enlo posible, deberdn promover el uso de las TIC.

4,3,7.3,7 Cuando corresponda, se deberd proponer bibliografia y
posibles sitios de consulta para su desarrolio.

4.3.7.4 Informacién Complementaria

4.3.7.4.1 Debera presentar glosarios y/o notas, y/o epigrafes y/o
fotos y/o imdgenes con sus respectivas leyendas, entre
otros, sujetos a lo sefialado en el numeral 1.2, del presente
documento, los cuales deberdn contribuir a ejemplificar o
profundizar el tema. También, deberd brindar

4 Ver marco de trabajo PISA 2003,
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recomendaciones de hibliografia y sitios web, pertinentes y
de fuentes confiables, citados de acuerdo con las
especificaciones APA 2010,

4.3.7.4.2 Debera presentar, por ejemplo, lecturas anecddticas,
descubrimientos importantes, breves resefias de la vida v
contribucién de matematicos destacados, peruanos vy
extranjeros, aportes de los antiguos peruanos, entre otros.

4.3.7.5 Evaluacion y Metacognicion

4.3.7.5.1 Alo largo de la Unidad, en forma pertinente y oportuna, y al
final de la misma se deberan proponer actividades de
evaluacién y metacognicién’,

4.37.5.2 Para la evaluacion se deberdn presentar actividades,
técnicas e instrumentos como, por ejemplo, fichas de
trabajo, pruebas de desempefio, cuestionarios, listas de
cotejo, entre otros, que permitan evaluar los aprendizajes
logrados.

4.3.7.5.3 Estas actividades deberan guardar correspondencia con el
enfoque sefialado en el DCN, los criterios de evaluacion del
drea y los aprendizajes esperados.

4.3.7.5.4 Deberdn ofrecer diversas formas de evaluacidn
(autoevaluacidn, coevaluacidn y heteroevaluacidon), que
consideren distintos estilos de aprendizaje e inteligencias
multiples.

4.3.7.5.,5 Llas actividades metacognitivas deheran propiciar en los
estudiantes el desarrollo de estrategias para que se ejerciten
en la reflexién y autorregulacién de sus procesos de
aprendizaje,

4.4 BIBLIOGRAFIA Y SITIOS WEB CONSULTADOS

4.4.1 Deberan presentar la bibliografia y los sitios web consultados, de acuerdo a la

norma APA 2010,

5. LENGUAIE

5.1

5.2

5.3

5.4

Los Textos deberdn estar redactados en castellano estandar, conforme a su uso en el
Perd.

Deberan estar redactados en forma adecuada, con propiedad, coherencia y
correccion lingliistica (ortografia, gramética y estilo), en correspondencia con lo
establecido por la Real Academia Espafiola en sus dltimas publicaciones de caracter
normativo,

El lenguaje empleado deberd ser formal, aunque podrd incluirse muestras de
lenguaje coloquial y regionalismos, con las explicaciones y recomendaciones
correspondientes de su uso, de acuerdo con los requerimientos del drea.

Cuando corresponda, se empleardn términos técnicos, lenguaje simbdlico, gréficos y
simholos convencicnales.

Recordar gue la metacognicidn responde a preguntas como: Jqué aprendi?, équé facilité mi aprendizaje o cémo lo aprendi?,
épara qué lo aprendi? v écdmo lo puedo utilizar o aplicar en |z solucién de mis problemas cotidianos?, entre otras.
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6. DISENO GRAFICO

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5
6.6

6.7

6.8

6.9

6.10

6.11

6.12

6.13
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436

La propuesta de disefio global de los Textos debera corresponder con los propésitos
pedagogicos del drea y ser coherente con el nivel de desarrollo v las caracteristicas
etarias de los estudiantes.

La diagramacion debera ser moderna y sintética, constituird una unidad gréfica o
estructura estable y predecible, de manera que facilite a los estudiantes la comprension
de la informacién y los motive a su aprendizaje.

La diagramacion debera contribuir a que los Textos estén presentado con estructuras
claras para un facil reconocimiento de su organizacién y eficaz empleo. En lo que
corresponda, deberd presentar una jerarquia de titulos y subtitulos e incluir iconos o
sefiales que ayuden a distinguir sus secciones. Se deberd indicar de manera expresa que
no esta permitida la accién de escribir en los recuadros y espacios en blanco.

La diagramacién deberd presentar diversidad compositiva, evitando la monotonfa y el
exceso de imdgenes. En relacién con el espacio ocupado, debera hacer uso
proporcional de los espacios en blanco, evitando la sobrecarga visual, con el fin de
motivar la lectura y facilitar la comprensién del texto.

Los Textos no deberan contener errores tipogréficos.

La tipografia seleccionada deberd permitir la éptima visibilidad y legibilidad de los
textos, ademds de facilitar la lectura y la discriminacion de los distintos tipos de
informacidn. Deberd presentar una buena relaclén de contraste figura-fondo, ya sea
sobre color plano o sobre algtin otro recurso grafico.

La tipografia debera ser variada. El tamafio de la fuente deberd ser como minimo de 10
puntos, tomando como referencia el tamafio de la fuente Arial, y escalonado en funcién
de la jerarquia de los titulos. Las leyendas de las ilustraciones o fotos, referencias a
autor, notas a pie de pagina e Informacion Complementaria podrdn ser de menor
tamafio, el que no deber3 ser inferior a 6 puntos.

Las imdgenes (fotografia, ilustracién, esquema, etc.) deberan cumplir una funcién
didactica, ser claras, atractivas, estéticas, faciles de entender y coherentes con el
conocimiento o la actividad correspondiente. Deberdn emplearse para presentar
categorias, conceptos, datos, descripciones e informacion importante, constituyendo
un binomio armodnico con el texto. Se deberad evitar el uso de imagenes y otras
flustraciones Gnicamente con fines estéticos o de relleno de espacios vacios,

Las imdgenes empleadas, cuando corresponda, deberdn evidenciar los valores éticos,
el respeto por los derechos humanos, la diversidad cultural, la equidad de género v los
criterios de inclusion de personas con capacidades fisicas y/o intelectuales diferentes,
de acuerdo con lo establecido en el numeral 1.2. del presente documento.

En caso de presentar imagenes referidas al Perl, deberdn corresponder a {a diversidad
natural y cultural del pais, propiciando su reconocimiento y valoracién. Las imdgenes no
deberan contener o propiciar estereotipos sociales, mensajes discriminatorios ni
comerciales.

En caso de que las imagenes sean reproducciones, deberdn ir acompafiadas de la
referencia correspondiente y tener la autorizacién del autor; si son realizadas
exclusivamente para la obra, se debera indicar el nombre del artista o autor. Cuando se
requiera, las imagenes deberan estar acompafiadas de leyendas claras y concisas.

La calidad técnica de las imagenes deberd ser éptima, en cuanto a resolucién, balance
de colores, iluminacion, enfoque, recorte, encuadre y tamaiio.

La caratula deberd ser de déptima calidad estética y atractivo visual, permitiendo
identificar claramente el objetivo pedagogico y el contenido del Texto, cuya ilustracién
refteje las caracteristicas del area.

El lomo de los Textos deberd presentar la informacidén que permita su facil
reconocimiento y ubicacidn.
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MANUALES DE MATEMATICA
DE PRIMERO A QUINTO DE SECUNDARIA

Los Manuales de Matemética de Primero a Quinto de Secundaria son materiales para el uso de
los docentes, impresos en formato de libro y de cardcter no fungible.

Deberdn presentar orientaciones y sugerencias metodolégicas que permitan un empleo
efectivo del Texto para el estudiante, asi come informacién tedrica actualizada, con claridad
conceptual,

Deberan, igualmente, promover en el docente la reflexion sobre su desempefio v la relacién
entre la calidad de este y el uso efective del tiempo en el aula.

Ademas, deberadn contener la reproduccion del Texto para el estudiante, de forma que las
orientaciones y sugerencias metodoldgicas acompafien pertinentemente cada Unidad. En la
reproduccién del Texto se deberd presentar, en lo que corresponda, las respuestas para los
problemas, ejercicios, actividades, evaluaciones, efc., propuestos.

REQUERIMIENTOS DE CALIDAD PEDAGOGICA
1. ENFOQUE

1.1, Los Manuales deberdn estar en correspondencia con los fundamentos, principios y
propositos que plantea el Disefio Curricular Nacional de la Educacion Bdsica Regular
(DCN), aprobado mediante la R.M. N.* 440-2008-ED. Asimismo, deberan sujetarse a
las presentes Especificaciones Técnicas.

1.2. Deberdn promover una educacidn intercultural, ambiental, de equidad, inclusiva y
democratica, enmarcada en la afirmacién de una cultura de paz por lo que ofrecerdn
orientaciones metodolégicas claras y precisas para el tratamiento adecuado de la
informacion, las imagenes y otros elementos presentados en los Textos; de manera
que se favorezca en los estudiantes el desarrollo de una actitud critica, basada en
valores éticos, asi como de condena a la violencia y a cualquier otra forma de
violacién de los derechos humanos. Ademas, deberdn evitar cualguier tratamiento
discriminatorio sea por caracteristicas étnicas, apariencia corporal, género,
nacionalidad, capacidades fisicas y/o intelectuales diferentes, religion, niveles
socioecondmicos o de cualquier otra indole.

2. RIGUROSIDAD Y PERTINENCIA DE LA INFORMACION

2.1. La informacién contenida deberd presentar claridad conceptual, ser precisa y estar de
acuerdo con los resultados de las investigaciones mas recientes, aceptados por la
comunidad cientifica o, de corresponder, deberd precisar las posturas que se
encuentren en debate, sefialando las fuentes respectivas. Estas ultimas deberan estar
respaldadas por investigadores, instituciones u organizaciones de reconocido
prestigio académico.

2.2, la informacién planteada deberd estar correctamente articulada y jerarquizada. Se
debera evitar presentar informacién innecesaria,
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- i 3. ESTRUCTURA DE LOS MANUALES

= B Cada Manual debera constar de:

- e Presentacion

I + Tabla de contenidos

1 e QOrientaciones generales

e Orientaciones metodolégicas para cada Unidad y reproduccién de la correspondiente
M Unidad del Texto para el estudiante®

| ¢ Bibliografia comentada y sitios web consultados

3
3.1. PRESENTACION
3.1.1. Debera explicar el propdsito del Manual y hacer una breve descripcion de
. su contenido.
) 3.1.2. Debera exponer la fundamentacién y las competencias del drea para el
f ciclo.
j 3.1.3. Debera explicitar la metodologia y evaluacién del area en el marco del
enfoque pedagdgico del DCN,
. 3.1.4. Deber3 presentar la estructura y organizacion del Manual.
) 3.2. TABLA DE CONTENIDOS
Los Manuales deberan presentar, en formato de tabla, como minimo, el nimero
y nombre de la Unidad, las secciones propuestas para cada Unidad y los
nimeros de las paginas respectivas, considerando también |as que correspondan
] a la reproduccién del Texto.
T 3.3. ORIENTACIONES GENERALES

3.3.1. Los Manuales deberén explicar la estructura y la tabla de contenidos del

SR Texto para el estudiante.

i 3.3.2, Deberdn explicar brevemente a los docentes la importancia de desarrollar
en los estudiantes los siguientes procesos pedagogicos: motivacién,
recuperacion de los saberes previos, generacion del conflicto cognitivo,
construccion del nuevo aprendizaje, aplicacién de lo aprendido, evaluacién
y metacognicion.

3.3.3. Deberdn brindar informacién sobre las estrategias propuestas en el Texto
para el desarrollo de la expresién oral, los diferentes niveles de
comprension lectora (literal, inferencial y critico) y la produccién de textos.

S 3.3.4. Deberén explicar la importancia de fa iniciativa y el papel activo de los
i estudiantes en su proceso de aprendizaje, haciendo énfasis en el

L aprendizaje auténomo, los estilos de aprendizaje y las inteligencias

! . multiples para la aplicacién adecuada de las estrategias propuestas en el
Texto.

1 Por ejemple, Crientaciones metodolégicas para la Unidad 1y, a continuacién, la reproduccion de la Unidad 1 del Texto para el
: estudiante.
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3.3.5. Deberan explicar la importancia de la metodologia de Proyectos para
fortalecer de manera articulada las capacidades y actitudes del drea y se la
= reconozca como una estrategia para aprender a aprender,
= 3.3.6. Deberan promover el uso de las TIC, principalmente las herramientas de
busqueda de informacién (textos, audiovisuales, etc.) vy los programas o
= softwares libres para la produccidén de textos y elaboracién de materiales
‘ didacticos, entre otros.
3.3.7.Deberan proponer pautas para que el docente maneje un enfoque de
3 evaluacion formativa, que comprenda actividades de autoevaluacién,
] coevaluacion y heteroevaluacion propuestas en el Texto.
3.3.8. Deberan brindar orientaciones para optimizar el uso adecuado del tiempo
- en el desarrollo de las actividades de la Unidad.
3.3.9. Deberdan brindar orientaciones metodolégicas para que los docentes
reflexionen sobre su desempefio a partir de los resultados de aprendizaje
3 de sus estudiantes.
] 3.3.10. Deberan presentar sugerencias sobre cémo articular esta drea con otras
‘ ) areas curriculares, de manera que permita a los estudiantes identificar y
comprender diversos temas que fortalezcan sus aprendizajes.
3.3.11. La bibliografia y las fuentes bibliograficas empleadas, impresas y/o
electrénicas, deberan ser pertinentes, confiables y estar citadas de
acuerde con las especificaciones APA 2010.

3.4. ORIENTACIONES METODOLOGICAS PARA CADA UNIDAD

3.4.1. Deberdn brindar pautas para relacionar y/o adecuar el tratamiento
pedagégico de la informacién presentada y las actividades propuestas a
los intereses y al contexto de los estudiantes de distintas zonas del pais.

3.4.2, Deberan indicar como minimo, el nivel de complejidad que exige la
realizaciéon de las actividades de evaluacién propuestas, es decir, la
demanda cognitiva para realizarlas.

I3 - . 5
- = T,

Jj‘ 3.4.3. Cuando corresponda, deberd presentar informacidn que permita ampliar o

) profundizar los contenidos tratados en el Texto, Asimismo, debera

. presentar los resultados y recomendaciones metodologicas de los reportes

/ de las evaluaciones nacionales (EN 2001, 2004) e internacionales {LLECE y
PISA).

3.4.4. Deberan proponer orientaciones metodoldgicas para gue el docente
favorezca en los estudiantes la construccion de una vision de la
Matematica como un elemento de su cultura, un métode de pensamiento
vy un medio de comunicacién Util en su desarrollo personal y en la
comprension y administracion de la realidad en que vive, asi comeo una
perspectiva intercultural del area.

3.4.5.Cuando corresponda, se deberdn brindar las respuestas respectivas a las

T actividades propuestas en la reproduccion de la Seccién Central del Texto

asf como en la de las actividades de evaluacién del mismo,

3.5. Orientaciones para la Seccién Inicial

3.5.1. Al inicio de cada Unidad, los Manuales deberan brindar orientaciones para
gue los docentes comprendan fa articulacién entre los aprendizajes
esperados que se presentan en el Texto del estudiante, de manera que los
puedan apoyar para que ocbtengan una visién global de lo que se pretende
logren al concluir la Unidad.
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=
. 3.5.2. Deberan explicar la relacién entre los elementos motivadores presentados

= y las estrategias metodolégicas para recuperar los saberes previos y
- generar el conflicto cognitivo.

3.6. Orientaciones para la Seccion Central

3.6.1.Los Manuales deberan explicar la importancia de trabajar con los

estudiantes el texto introductorio de esta seccidn para mejorar la calidad

3 ' del proceso de construccién de los aprendizajes esperados.

) 3.6.2. Deberan ofrecer orientaciones metodolégicas para que el docente pueda

hacer uso adecuado de los elementos ofrecidos en el Texto del estudiante

B (texto principal, textos secundarios, textos discontinuos, testimonios y

situaciones), de manera que promueva en los estudiantes la reflexion, el

analisis, la formulacion de hipotesis, la argumentacion, entre otros.

- 3.6.3. Deberdn proponer orientaciones metodolégicas para el desarrollo de las
actividades propuestas.

7 3.6.4. Cuando corresponda, deberén presentar orientaciones metodologicas que
permitan a los docentes manejar diversos enfoques del estudio de Ia
situacidén, teniendo en cuenta los lineamientos de la alfabetizaciéon
matematica, planteados por el estudio PISA’.

oo 3.6.5. Deberdn brindar pautas metodolédgicas para que los docentes promuevan

y orienten a los estudiantes en el uso de las TIC (wiris, excel, geogebra,

winplot, calculadoras, etc.).

. 3.6.6. Deberan plantear recomendaciones sobre el uso de los organizadores

visuales, cuadros y/o tablas gue presenta el Texto al final de la Seccién

Central de cada Unidad.

"1
j 3.7. Orientaciones para los Proyectos de Aprendizaje
3 3.7.1. Deberén explicar el propdsito del proyecto, asi como su contribucidn al
7 j logro de los aprendizajes esperados.

3.7.2. Deberan expresar la conexion matemdtica de los preblemas de la vida real

I en las propuestas del proyecto y la forma en que se debe aplicar el

i ‘- enfoque interdisciplinar,

’ S 3.7.3. Deberan proponer orientaciones metodoldgicas para el desarrollo de cada

; uno de los elementos propuestos v las actividades individuales y grupales,
en los distintos espacios: aula, institucion educativa, hogar o localidad,
segln corresponda.

3.7.4. Deberan brindar pautas para promover el empleo de las TIC en el

. desarrollo de los Proyectos.

- 3.7.5. Deberén ofrecer pautas para el desarrollo de las actividades de evaluacion
¥ metacognicion.

3.7.6. Deberdn presentar, de corresponder, recomendaciones para el usc seguro
y responsable de los materiales y equipos que se van a utilizar.

’ Ver marco de trabajo PISA 2003
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3.8.

3.9,

800501
Orientaciones para la Informacién Complementaria

3.8.1.Los Manuales deberan brindar orientaciones metodoldgicas para el

. manejo adecuado de los glosarios, notas, epigrafes y fotos o imagenes con

sus respectivas leyendas, que contribuyan a ejemplificar o profundizar el
tema.

3.8.2. Deberan estar acompafiados de ayudas, a manera de glosarios u otros,
que no figuren en el Texto para el estudiante, las cuales deberdn estar
sujetas a lo sefialado en el numeral 1.2, del presente documento.

3.8.3.En lo que corresponda, deberdn propiciar el uso de los recursos8
distribuidos por el Ministerio de Educacidon a todas las instituciones
educativas publicas de Educacion Secundaria.

Orientaciones para la Evaluacién y Metacognicién

3.9.1. Los Manuales deberédn brindar orientaciones metodoldgicas para gue el
docente conduzca las actividades de evaluacién en correspondencia con el
enfoque del DCN y con los aprendizajes esperados de la Unidad.

3.9.2. Deberan indicar los procedimientos adecuados para que el docente haga
uso de las diferentes técnicas e instrumentos de evaluacion propuestos, de
manera que le permita adoptar las medidas necesarias para mejorar el
proceso de ensefianza y aprendizaje.

3.9.3. Deberan proponer orientaciones metodoldgicas para gque el docente
conduzca las actividades de metacognicién®

3.9.4, Deberan brindar crientaciones variadas para la reflexién docente acerca
de los resultados de los procesos metacognitivos y socioafectivos de los
estudiantes y su desempefio.

3.10. BIBLIOGRAFIA Y SITIOS WEB CONSULTADOS

3.10.1. Deberdn presentar la Bibliografia consultada, comentada, asi como los

sitios web igualmente consultados, de acuerdo a la norma APA 2010.

4. LENGUAIE

4.1. Los Manuales deberdn estar escritos en castellano estandar, conforme a su uso en el
Pery.

Deberdn estar redactados en forma adecuada, con propiedad, coherencia vy
correccidn lingliistica {ortografia, gramatica y estilo), en correspondencia con lo
establecido por la Real Academia Espafiola en sus Gltimas publicaciones de caracter
normativo.

El lenguaje empleado debera ser formal, aunque podrd incluirse muestras de
lenguaje coloquial y regionalismas, con las explicaciones y recomendaciones
correspondientes de su uso, de acuerdo con los requerimientos del area.

Cuando corresponda, se emplearan términos técnicos, lenguaje simbdlico, graficos vy
simbolos convencionales

4.2,

4.3.

4.4.

8
Ver “Catédlogo Recurses y Materiates Educatives de Educacidn Secundaria”:

hito://www.oei.es/pdf2/catalogo recursos secundaria_pery.pdf

9 . .
Recordar que la metacognicién debe responder a estas cuatro preguntas: (qué aprendi?, éque facilitd mi aprendizaje o cémao lo
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5. DISENO GRAFICO

5.1.

5.2,

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.
5.7.

5.8.

5.9,

5.10.

5.11.

5.12.

El disefio y la diagramacidn deberdn ser modernos y sintéticos, apropiados para un
destinatario adulto. Los Manuales deberén presentar unidad gréfica o estructura
estable y predecible para facilitar su uso.

En la diagramacion se deberd distribuir y diferenciar adecuadamente las
orientaciones metodoldgicas para el docente (sugerencias para el tratamiento
pedagogico, comentarios ampliatorios o aclaratorios sobre el contenido, etc.) con
relacion a las Unidades del Texto, de manera que le faciliten su comprensién.

La diagramacion debera contribuir a que los Manuales cuenten con estructuras
claras y legibles, presentar una jerarquia de titulos y subtitulos e incluir iconos o
sefiales que ayuden a distinguir sus secciones, asi como a discriminar los distintos
tipos de informacion, para un facil reconocimiento de su organizacion y eficaz
empleo. ,

La diagramacion debera presentar diversidad compositiva que la diferencie del Texto
para el estudiante. Debera ser aireada y atractiva para motivar la lectura,

La tipografia deberd ser variada. El tamafio de la fuente debera ser como minimo de
10 puntos, tomando comao referencia el tamafio de la fuente Arial, y escalonado en
funcidn de la jerarquia de los titulos. Las leyendas ilustraciones o fotos, referencias a
autor, notas a pie de pégina e informacion complementaria, podran ser de menor
tamanio, el que no debera ser inferior a 6 puntos.

Los Manuales no deberan contener errores tipogréficos.

Las imagenes empleadas deberén evidenciar los valores éticos, el respeto por los
derechos humanos, la diversidad cultural, la equidad de género y los criterios de
inclusién de personas con capacidades fisicas y/o intelectuales diferentes, de
acuerdo con lo establecido en el numeral 1.2, del presente documento.

En caso de presentar imdagenes referidas al Peru, deberdn corresponder a la
diversidad natural y cultural del pais, propiciando su reconocimiento y valoracion,
Las imagenes no deberan contener o propiciar estereotipos sociales, mensajes
discriminatorios ni comerciales.

En caso de que las imagenes sean reproducciones, deberdn ir acompafiadas de la
referencia correspondiente y tener la auterizacion del autor (de ser el caso). Si son
realizadas exclusivamente para la obra, deberd indicarse el nombre del artista o
autor. Cuando se requiera, las imagenes deberan estar acompafiadas de leyendas
claras, pertinentes y concisas.

La calidad técnica de las imédgenes deberd ser Gptima, en cuanto a resclucién,
balance de colores, iluminacidn, enfoque, recorte, encuadre y tamafio.

La cardtula deberd ser de Optima calidad estética y atractivo visual, y guardara
relacidn con la portada del Texte para el estudiante, con el fin de facilitar su
identificacion.

El lomo de los Manuales deberdn presentar la informaciéon que permita su facil
reconocimiento y ubicacién,
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[TEMS 06, 07, 08 09 Y 10

TEXTOS Y MANUALES DE COMUNICACION DE
PRIMERO A QUINTO DE SECUNDARIA
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TEXTOS DE COMUNICACION DE PRIMERO A QUINTO DE SECUNDARIA] 4

Los Textos del area de Comunicacién de Primero a Quinto de Secundaria son materiales
impresos en formato de libro, de caracter no fungible, para uso individual de los estudiantes.

1.

REQUERIMIENTOS DE CALIDAD PEDAGOGICA
ENFOQUE

1.1. Los Textos deberdn estar en correspondencia con los fundamentos, principios y
propésitos que plantea el Disefio Curricular Nacional de la Educacién Bésica Regular
{DCN), aprobado mediante la R.M. N.° 440-2008-ED; promover el desarrollo de las
capacidades y actitudes orientadas al logro de las competencias planteadas para el
area, considerando el enfoque comunicativo vy textual expuesto en su
fundamentacion y la articulacién entre los grados de Primero a Quinto. Asimismo,
deberan sujetarse a las presentes Especificaciones Técnicas.

1.2, Deberan promover una educacién intercultural, ambiental, de equidad, inclusiva y
democratica, enmarcada en la afirmacién de una cultura de paz, por lo que deberdn
evitar cualquier tratamiento discriminatorio por caracteristicas étnicas, apariencia
corporal, capacidades fisicas y/o intelectuales diferentes, género, nacionalidad,
religién, niveles socioeconomicos o de cualquier otra indole. En ninglin caso se
aceptara la presentacién de informacion, imigenes o actividades que alienten |a
violencia ni contravengan o se contrapongan a una cultura de paz, los valores éticos,
los derechos humanos o a cualquier precepto legal vigente.

1.3. Deberdn brindar informacion y proponer actividades que favorezcan en los
estudiantes el desarrollo de una actitud critica y reflexiva, con base en valores éticos,
que les permitan una visién global de la realidad para tomar decisiones vy
comprometerse con su mejoramiento personal y social asi como valorar nuestra
herencia cultural.

1.4. Deberdn praponer estrategias para que los estudiantes desarrollen autonomia en sus
procesos de aprendizaje.

1.5. Deberan plantear actividades motivadoras que permitan el trabajo cooperativo de
los estudiantes para favorecer su interaprendizaje. '

RIGUROSIDAD Y PERTINENCIA DE LA INFORMACION

2.1. lLa informacion tratada y las actividades propuestas deberan corresponder a los
aprendizajes esperados,

2.2, La informacién contenida debera presentar claridad conceptual, ser precisa y estar de
acuerde con los resultados de las investigaciones mas recientes. Asimismo, debera
considerar los aportes de la linglistica textual, la psicolingiistica y {a sociolingliistica.

2.3. La informacién brindada deberd estar adecuadamente dosificada y su tratamiento
pedagdgico ser apropiado para el grado escolar.

2.4, la informacidn planteada deberd estar correctamente articulada y jerarquizada. Se
debera evitar presentar informacién innecesaria.

2.5. La bibliografia y las fuentes bibliograficas empleadas, impresas y/o electrdnicas,

deberdn ser pertinentes y confiables. Ademds, deberan estar citadas de acuerdo con las

especificaciones APA 2010.
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FACILITACION DEL APRENDIZAJE

3.1

3.2,

3.3.

3.4

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9

3.10.

3.1L

3.12

3.13.

3.14.

3.15.

La informacion presentada y las actividades, individuales y grupales, propuestas
deberdn permitir a los estudiantes establecer relaciones conceptuales y
representaciones graficas que les faciliten la construccion de aprendizajes sighificativos.
La informacién presentada deberd estar claramente explicada y redactada con una
estructura sintéctica sencilla, considerando una paulatina gradacién de complejidad y
esclareciendo o definiendo los 1érminos técnicos y otros que asi lo requieran para
asegurar su comprension.

Los Textos deberan proponer actividades de ficil adecuacidn, considerando la demanda
cognitiva para su realizacion.

Deberan presentar actividades que respondan a distintos estilos de aprendizaje e
inteligencias multiples.

Deberan proponer actividades que permitan a los estudiantes procesar, recuperar y
expresar la informacién aprendida, mediante la producciéon de textos, el uso de
organizadores visuales, e! lenguaje audiovisual, el empleo de las TIC, entre otros.
Deberan ofrecer actividades que promuevan la creatividad, la investigacion y la
aplicacion practica.

Deberan proponer actividades que contribuyan a desarroliar la expresién y comprension
oral, los diferentes niveles de comprensién lectora (literal, inferencial y critico), asi como
la produccion de texios.

Deberdn proponer actividades que faciliten que los estudiantes relacionen los
conocimientos gue van adquiriendo.

Deberan contribuir con el desarrollo de la expresién y comprension oral. Para ello
deberd proponer actividades que promuevan el uso pertinente de los recursos verbales
y no verbales, la escucha activa, asi como el respeto a las ideas de otros y a las
convenciones de participacién que se utilizan en situaciones comunicativas orales
interpersonales y grupales.

Deberéan favorecer la comprensién de textos proponiendo situaciones comunicativas
auténticas que partan de las necesidades e intereses de los estudiantes, con especial
énfasis en textos de uso social y funcional.

Deberdn promover la produccidn de textos, en la que se privilegien los de uso social y
funcional, mediante estrategias de planificacidn, textualizacién, correccién, revision y
edicion de diferentes tipos de texto.

Deberén plantear actividades para el desarrollo de las capacidades comunicativas tales
como practica de comprensién y expresion oral (dialogar, proponer, acordar,
argumentar, exponer, opinar, entre otras), practicas de comprensidn de textos con
diferentes propdsitos (informarse, seguir indicaciones, identificar el propésito del autor,
leer por el deseo de aprender, etc.) y practicas de produccidn de textos (solicitar,
felicitar, invitar, opinar, entretener, registrar una informacion, entre otras).

Deberén presentar textos y actividades que promuevan la lectura y la valeracién de la
produccién literaria de diversas regiones de nuestro pais, ademas del uso creativo,
preciso y original de la lengua.

Deberan proponer actividades que fortalezcan las capacidades comunicativas en
especial la expresidon y comprensién oral, que les permitan identificar y hacer uso de
registros lingliisticos y niveles de iengua, apropiados a la situacion comunicativa, y
elaborar textos orales de caracter argumentativo.

Deberan proponer diversas estrategias y actividades para desarrollar [a autoestima, la
empatia, el respeto vy la toleranciz, de modo de afianzar las actitudes democraticas.
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3.16. La informacién y las actividades propuestas deberan considerar los resultados y
recomendaciones metodolégicas de los reportes de las evaluaciones nacionales (EN
2001, 2004) e internacionales (LLECE y PISA).

ESTRUCTURA DE LOS TEXTOS

Cada Texto debera contener las siguientes partes:
Presentacion

Tabla de contenidos ,

Unidades y Proyectos de Aprendizaje
Bibliografia y sitios web

4.1.PRESENTACION

C4.2.

4.3.

Debera explicar el propésito del Texto y la finalidad del drea asi como sefialar, de
manera general, la intencién pedagodgica las Unidades. Igualmente, debera presentar
de forma grafica la estructura del Texto.

TABLA DE CONTENIDOS

Los Textos deberan presentar en formato de tabla, como minimo, el numero y
nombre de la Unidad, asi como la estructura organizada de los conocimientos
tratados, sefialando el namero de la pégina en la que se encuentran.

CARACTERISTICAS DE LAS UNIDADES

431,

4.3.2.

4.3.3.
4.3.4.

4.3.5.

4.3.6.

4.3.7.

El Texto de grado deberd organizarse en Unidades. Se entiende por Unidad al
conjunto articulado de informacion y actividades que establece una secuencia
didactica coherente y gradual para favorecer el desarrollo de las capacidades y
actitudes orientadas al logro de las competencias del area.

A lo largo de las Unidades deberan desarrollarse, como minimo, los
conocimientos sefialados en el DCN para el grado.

Las Unidades deberdn estar adecuadamente articuiadas entre si.

Deberan promover el desarrollo articulado de los procesos pedagogicos:
motivacién, recuperacidn de saberes previos, generacién de conflictos
cognitivos, construccién de nuevos aprendizajes, aplicacién de lo aprendido,
evaluacion y metacognicidn.

Deberdn incluir Informaciéon Complementaria, ubicada pertinentemente,
donde cumpla su funcion.

Deberdn proponer actividades de evaluacién y metacognicion a lo largo de su
desarrollo, en forma pertinente y oportuna, y al final del mismo.

Deberan estar numeradas y guardar una estructura comun:

4.3.7.1. Seccién Inicial

4.3.7.1.1. Al inicio de cada Unidad, se deberan presentar los
aprendizajes esperados que contribuyan al desarrollo de
las competencias del 4rea, de manera que brinden a los
estudiantes una vision global de lo que se pretende
logren al concluirla.

4.3.7.1.2. Debera presentar un texto, situacion y/o imagenes que
constituyan elementos motivadores, relacionados con
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los conocimientos a ser tratados, que permitan la
recuperacion de los saberes previos y la generacion del
conflicto cognitivo.

4.3.7.2. Seccién Central

[
? ' 43.7.2.1.

4.3.7.2.2.

i

4.37.2.3.

[—'

f 4.3.7.2.4.

. 43.7.2.5.

4.3.7.3.1.

o 4.3.7.3.2.

Debera iniciarse con una introduccidon de una extensién
maxima de 650 caracteres, incluyendo espacios, en la
que se describa la intencién pedagdgica de la Unidad y
los conocimientos a ser tratados.

El texto principal de cada Unidad debera referirse a los
conocimientos planteados en el DCN. Asimismo, deberd
estar acompafiado de unoc 0 mds de los siguientes
elementos: textos secundarios, textos discontinuos
(graficos, esquemas, tablas, hojas informativas,
infografias, etc.), imdgenes (fotografias, ilustraciones,
etc.), testimonios, noticias, reportajes, historietas,
afiches, carteles entre otras situaciones comunicativas,
de preferencia relacionados a la realidad de las
diferentes regicnes del pais.

Las actividades deberdn promover en los estudiantes la
construccidon de conceptos basicos del area, facilitar el
aprendizaje de los conocimientos, asi como el desarrollo
de las capacidades y las actitudes propuestas en el DCN.
Debera plantear actividades que promuevan en los
estudiantes el uso de las TIC.

Al cierre de esta seccidn, deberd presentar uno o varios
organizadores visuales, cuadros y/o tablas acerca de lo
trabajado en ella.

4.3.7.3. Proyecto de Aprendizaje

Al finalizar la Unidad, se debera presentar como minimo
tres propuestas para la realizacién de un Proyecto de
Aprendizaje que facilite a los estudiantes aplicar vy
fortalecer de manera articulada, las capacidades y
actitudes trabajadas.™®

Estas propuestas deberan estar referidas a actividades
comunicativas reales correspondientes a diferentes
contextos socioculturales, que pueden desarrollarse en
dmbitos cercanos al entorno del estudiante {aula,
institucién educativa, hogar o localidad), propuestas que
los estudiantes y el docente tomaran como referencia
para seleccionar y ejecutar la mas cercana a sus
intereses comunicacionales.

Se entiende per proyecto al conjunto de actividades, interrelacionadas v coordinadas que tiene como propésito atender un

problema, necesidad u oportunidad, a partir de o cual se busca alcanzar un objetivo especifico en un tiempo determinado.El
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Estas propuestas deberan explicar el uso de la/s
estrategia/s de produccién de textos y los
conocimientos utilizados, deberan estar referidas a
actividades como periodismo {escrito, radial ©
televisivo), creacién literaria, reportaje, monografia,
andlisis y comentario literario, infografias, cronicas,
teatro, poesia, cine forum, entre otras.

Las propuestas de Proyecto deberan presentar, como
minimo, los  siguientes  elementos:  situacion
problemética y/o necesidad u oportunidad, proposito,
actividades, tiempo sugerido y actividades de evaluacion
vy metacognicion.

Se deberan proponer, por ejemplo, la integracidn de los
textos escritos u orales de los estudiantes en formato de
libro fisico y/o virtual o en otro soporte de acuerdo al
tipo de texto.

Deberan proponer, como minimo, un instrumento de
evaluacion y metacognicion que recupere |la
metodologia empleada en la realizacion del producto
textual {escrito u oral) y los conocimientos aprendidos.
En lo posible deberdn proponer el uso de las TIC

Cuando corresponda, deberédn proponer la bibliografia y
posibles sitios para la consulta de fuentes electronicas.

4.3.7.4. Informacion Complementaria

4.3.7.4.1. Debera presentar glosarios y/o notas, y/o epigrafes y/o

fotos y/o imagenes con sus respectivas leyendas, entre
otros, sujetos a lo sefialado en el numeral 1.2. del
presente documento, los cuales deberdn contribuir a
ejemplificar o profundizar el tema. También, debera
brindar recomendaciones de bibliografia y sitios web,
pertinentes y de fuentes confiables, citados de acuerdo
con las especificaciones APA 2010,

4.3.7.5. Evaluaciéon y Metacognicion

4.3.7.5.1. Alo largo de la Unidad, en forma pertinente y oportuna,

y al final de la misma se debera proponer actividades de
evaluacion y metacognicion.™

Recordar que la metacognicion responde a preguntas como: dqué aprendi?, iqué facilité mi aprendizaje o cdmo lo aprendi?,

¢para qué lo aprendi? y écémo lo pueda wtilizar o aplicar en la solucién de mis preblemas cotidianos?, entre otras.
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4.3.7.5.2. Para la evaluacién se deberd presentar actividades,
técnicas e instrumentos como, por ejemplo, fichas de
trabajo, pruebas de desempefio, cuestionarios, listas de
cotejo, entre otros, que permitan evaluar los
aprendizajes logrados.

4.3.7.5.3. Estas actividades deberan guardar correspondencia con
el enfogue sefialado en el DCN, los criterios de
evaluacion del drea y los aprendizajes esperados.

4.3.7.5.4. Deberan ofrecer diversas formas de evaluacién
{autoevaluacién, coevaluacion y heteroevaluacién), que
consideren  distintos estilos de aprendizaje e
inteligencias multiples.

4.3.7.5.5. las actividades metacognitivas deberan propiciar en los
estudiantes el desarrollo de estrategias para que se
ejerciten en la reflexion y autorregulacion de sus
procesos de aprendizaje.

4.4.BIBLIOGRAFIA Y SITIOS WEB CONSULTADOS

Deberdn presentar la bibliografia y los sitios web consultados, de acuerdo a la norma
APA 2010.

LENGUAIJE

5.1. Los Textos deberan estar redactados en castellano estandar, conforme a su uso en
el Pern.

5.2. Deberédn estar redactados en forma adecuada, con propiedad, coherencia y
correccion lingiiistica {ortografia, gramatica y estilo), en correspondencia con lo
establecido por la Real Academia Espafiola en sus Gltimas publicaciones de cardcter
normativo.

5.3. El lenguaje empleado deberd ser formal, aunque podrd incluirse muestras de
lenguaje coloquial y regionalismos, con las explicaciones y recomendaciones
correspondientes de su uso, de acuerdo con los requerimientos del drea.

DISENO GRAFICO

6.1. La propuesta de disefio global de los Textos deberd corresponder con los propésitos
pedagdgicos del érea y ser coherente con el nivel de desarrollo v las caracteristicas
etarias de los estudiantes.

6.2. Lla diagramacidén debera ser moderna y sintética, constituird una unidad gréfica o
estructura estable y predecible, de manera que facilite a los estudiantes la
comprension de fa informacion y los motive a su aprendizaje.

6.3. La diagramacion deberd contribuir a que los Textos estén presentados con

estructuras claras para un facil reconocimiento de su organizacion y eficaz empleo.

En lo que corresponda, deberd presentar una jerarquia de titulos y subtitulos e

incluir iconos o sefiales que ayuden a distinguir sus secciones. Se deberd indicar de
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manera expresa que no estd permitida la accion de escribir en los recuadros y
espacios en blanco.

La diagramacion debera presentar diversidad compositiva, evitando la monotonia y
el exceso de imdgenes. En relacidon con el espacio ocupado, deberd hacer uso
proporcional de los espacios en blanco, evitando la sobrecarga visual, con el fin de
motivar la lectura y facilitar la comprension del texto. :

Los Textos no deberdn contener errores tipograficos.

La tipografia seleccionada debera permitir la dptima visibilidad y legibilidad del
texto, ademas de facilitar la lectura y la discriminacién de los distintos tipos de
informacion. Deberd presentar una buena relacién de contraste figura-fondo, ya
sea sobre color plano o sobre algtin otro recurso grafico.

La tipografia debera ser variada. El tamafio de la fuente debera ser como minimo
de 10 puntos, tomando como referencia el tamafio de la fuente Arial, y escalonado
en funcién de la jerarquia de los titulos. Las leyendas de las ilustraciones o fotos,
referencias a autor, notas a pie de pagina e Informaciéon Complementaria podran
ser de menor tamafio, el que no deberd ser inferior a 6 puntos.

Las imdgenes (fotografia, ilustracién, esquema, etc.) deberan cumplir una funcién
didactica, ser claras, atractivas, estéticas, faciles de entender y coherentes con el
conocimiento o la actividad correspondiente. Deberdn emplearse para presentar
categorias, conceptos, datos, descripciones e informacién importante,
constituyendo un binomio armdnico con el texto. Evitar el uso de imagenes y otras
flustraciones Gnicamente con fines estéticos o de relleno de espacios vacios.

Las imagenes empleadas, cuando corresponda, deberén evidenciar los valores
éticos, el respeto por los derechos humanos, la diversidad cultural, la equidad de
género y los criterios de inclusién de personas con capacidades fisicas yfo
intelectuales diferentes, de acuerdo con lo establecido en el numeral 1.2. del
presente documento.

En caso de presentar imagenes referidas al Pery, deberén corresponder a la
diversidad natural y cultural del pais, propiciando su reconocimiento y valoracion.
Las imagenes no deberan contener o propiciar estereotipos sociales, mensajes
discriminatorios ni comerciales.

En caso de que las imagenes sean reproducciones, deberdn ir acompafiadas de la
referencia correspondiente y tener la autorizacién del autor; si son realizadas
exclusivamente para la obra, se deberd indicar el nombre del artista o autor.
Cuando se requiera, las imagenes deberan estar acompafiadas de leyendas claras y
concisas. ‘

La calidad técnica de las imdagenes deberd ser dptima, en cuanto a resolucion,
balance de colores, iluminacién, enfoque, recorte, encuadre y tamafio.

La caratula deberd ser de Sptima calidad estética y atractivo visual, permitiendo
identificar claramente el objetivo pedagégico y el contenido del Texto, cuya
ilustracion refleje las caracteristicas del area.

El lomo de los Textos deberd presentar la informacién que permita su facil
reconocimiento y ubicacion.
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MANUALES DE COMUNICACION DE 1IN

PRIMERO A QUINTO DE SECUNDARIA

Los Manuales de Comunicacién de Primero a Quinto de Secundaria son materiales para el uso
del docente, impresos en formato de libro y de caracter no fungible.

Deberdn presentar orientaciones y sugerencias metodoldgicas que permitan un empleo
efectivo del Texto para el estudiante, asi como informacién teérica actualizada, con claridad
conceptual. '

Deberén, igualmente, promover en el docente la reflexion sobre su desempefio y la relacién
entre la calidad de este y el uso efectivo del tiempo en el aula.

Ademds, deberan contener la reproduccion del Texto para el estudiante, de forma que las
orientaciones y sugerencias metodolégicas acompafien pertinentemente cada Unidad. En la
reproduccién del Texto se deberd presentar, en lo que corresponda, las respuestas para los
ejercicios, actividades, evaluaciones, etc., propuestos.

REQUERIMIENTOS DE CALIDAD PEDAGOGICA

1. ENFOQUE

1.1 Los Manuales deberan estar en correspondencia con los fundamentos, principios y
propdsitos que plantea el Disefio Curricular Nacional de la Educacién Basica Regular
{DCN), aprobado mediante la R.M. N.” 440-2008-ED. Asimismao, deberan sujetarse a
las presentes Especificaciones Técnicas.

1.2 Deberan promover una educacién intercultural, ambiental, de equidad, inclusiva y
democratica, enmarcada en la afirmacién de una cultura de paz, por lo que
ofrecerdn orientaciones metodoldgicas claras y precisas para el tratamiento
adecuado de [a informacidn, las imdgenes y otros elementos presentados en el
Texto; de manera que se favorezca en los estudiantes el desarrolio de una actitud .
critica, basada en valores éticos, asi como de condena a la viclencia y a cualguier
otra forma de violacién de los derechos humanos. Ademds, deberdn evitar
cualquier tratamiento discriminatorio sea por caracteristicas étnicas, apariencia
corporal, género, nacionalidad, capacidades fisicas y/o intelectuales diferentes,
religion, niveles socioecondmicos o de cualguier otra indole.

2. RIGUROSIDAD Y PERTINENCIA DE LA INFORMACION

2.1 La informacién contenida deberd presentar claridad conceptual, ser precisa y estar de
acuerdo con los resultados de las investigaciones mas recientes, aceptados por la
comunidad cientifica o, de corresponder, debera precisar las posturas que se
encuentren en debate, sefialando las fuentes respectivas. Estas Gltimas deberan estar
respaldadas por investigadores, instituciones u organizaciones de reconocido
prestigio académico.

2.2 La informacion planteada debera estar correctamente articulada y jerarquizada. Se
debera evitar presentar informacién innecesaria.
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= 3. ESTRUCTURA DE LOS MANUALES

*
1 .

[E—

Cada Manual debera constar de:

Presentacidn

Tabla de contenidos

Orientaciones generales

Orientaciones metodolégicas para cada Unidad y reproduccién de la correspondiente
Unidad del Texto para el estudiante™

Bibliografia comentada y sitios web consultados

3.1 PRESENTACION

3.1.1 Deber4 explicar el propdsito de los Manuales y hacer una breve descripcion
de su contenido.

3.1.2 Debera exponer la fundamentacién y las competencias del drea para el
ciclo.

3.1.3 Debera explicitar la metodologia y evaluacién del drea en el marco del
enfoque pedagdgico del DCN.

3.1.4 Deberd presentar la estructura y organizacién del Manual.

3.2 TABLA DE CONTENIDOS

Los Manuales deberan presentar, en formato de tabla, como minimo, el nimero vy
nombre de la Unidad, las secciones propuestas para cada Unidad y los nimeros de
las péginas respectivas, considerando también las que correspondan a la
reproduccion del Texto.

3.3 ORIENTACIONES GENERALES

3.3.1 Deberédn explicar la estructura y la tabla de contenidos del Texto para el
estudiante,

3.3.2 Deberan explicar brevemente a los docentes la importancia de desarrollar
en los estudiantes los siguientes procesos pedagdgicos: motivacion,

_recuperacién de los saberes previos, generacion del conflicto cognitivo,
construccién del nuevo aprendizaje, aplicacion de lo aprendido, evaluacion
y metacognicién.

3.3.3 Deberan brindar informacién sobre las estrategias propuestas en el Texto
para el desarrollo de la expresién oral, los diferentes niveles de
comprension lectora (literal, inferencial y critico) y la produccion de textos.

3.3.4 Deberan explicar la importancia de la iniciativa y el papel activo de los
estudiantes en su proceso de aprendizaje, haciendo énfasis en el
aprendizaje auténomo, los estilos de aprendizaje y las inteligencias
multiples para la aplicacién adecuada de las estrategias propuestas en el
Texto.

Por ejemplo, Orientaciones metodolégicas para la Unidad 1y, a continuacién, [a reproduccicn de la Unidad 1 del Texto para el
estudiante.
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3.35

3.3.6

3.37

3.3.8

3.3.9

3.3.10

3.311

3.3.12

3.3.13

3.3.14

3.3.15

3.3.16

3.3.17

3.3.18
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Deberan explicar la importancia de la metodologia de Proyectos para
fortalecer de manera articulada las capacidades y actitudes del areay se la
reconozca como una estrategia para aprender a aprender.

Deberdn promover el uso de las TIC, principalmente las herramientas de
busqueda de informacién (textos, audiovisuales, etc.) vy los programas o
softwares libres, para la produccion de textos y elaboracién de materiales
didécticos, entre otros.

Deberdn proponer pautas para que el docente maneje un enfoque de
evaluacién formativa, que comprenda actividades de autoevaluacion,
coevaluacion y hetercevaluacion propuestas en el Texto.

Deberan brindar crientaciones para optimizar el uso adecuado del tiempo
en el desarrollo de las actividades de la Unidad.

Deberan brindar orientaciones metodoldgicas para que los docentes
reflexionen sobre su desempefio a partir de los resultados de aprendizaje
de sus estudiantes.

Deberan presentar sugerencias sobre cdmo articular esta area con otras
dreas curriculares, de manera que permita a los estudiantes identificar y
comprender diversos temas que fortalezcan sus aprendizajes.

La bibliografia y las fuentes bibliogréficas empleadas, impresas y/o
electrdnicas, deberdan ser pertinentes, confiables y estar citadas de acuerdo
con las especificaciones APA 2010,

Deberdn proponer crientaciones metodologicas para que los docentes
contribuyan con el desarrollo de la expresion y comprensidn oral, mediante
el uso pertinente de los recursos verbales y no verbales, la escucha activa,
el respeto a las ideas de otros y a las convenciones de participacién que se
utilizan en situaciones comunicativas orales interpersonates y grupales.
Deberan plantear orientaciones metodoldgicas para conducir las
actividades que favorezcan fa comprension de textos, proponiendo
situaciones comunicativas auténticas, mediante estrategias que desarrollen
los niveles de comprensién lectora.

Deberédn ofrecer pautas metedolégicas para orientar el uso de estrategias
de planificacidn, textualizacién, correccidn, revision y edicidon en la
produccion de textos.

Deberan brindar orientaciones metodolégicas para que el docente se
interese en hacer explicitos sus sentimientos y sensaciones al leer un libro,
diario, revista, comic, etc., la experiencia de elegir y compartir un libro, el
gusto que le causa el sonido del papel, el olor a tinta, el leer y releer un
parrafo en un libro con el cual se identifica totalmente, la visita a ferias de
libros, librerias, etc., asi como solicitar, recurrentemente, a los estudiantes
que compartan algo que hayan leido y disfrutado.

Deheran brindar orientacicnes para que el docente haga explicitas
actitudes de valoracién hacia la comunicacion interpersonal y sefiale los
heneficios que trae esta.

Deberd ofrecer estrategias metodoldgicas variadas que ayuden a los
estudiantes a identificar los usos que tiene el lenguaje en su contexto
social.

Debera ofrecer una variedad de temas y de formatos para los textos no
literarios que hagan referencia a diferentes contextos socioculturales:
noticias, reportajes, historietas, afiches, carteles, graficos, tablas, hojas
informativas, infografias, etc.
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3.3.19 Debera presentar textos y actividades que promuevan la lectura y la

valoracién de la produccion literaria de diversas regiones de nuestro pafs,
ademas del uso creativo, preciso y original de fa lengua.

3.4 ORIENTACIONES METODOLOGICAS PARA CADA UNIDAD

341

34.2

343

344

Deberdn brindar pautas para relacionar y/o adecuar el tratamiento
pedagdgico de la informacidn presentada vy las actividades propuestas a los
intereses y al contexto de los estudiantes de distintas zonas del pais.

Deberd brindar pautas para identificar los niveles de complejidad que
exigen la realizacion de las actividades propuestas, es decir, la demanda
cognitiva para realizarlas.

Cuando corresponda, debera presentar informacion que permita ampliar o
profundizar los contenidos tratados en el Texto.

Cuando corresponda, se deberd brindar las respuestas a las actividades
propuestas en la reproduccion de la Seccién Central del Texto, asi como en
la de las actividades de la evaluacidn del Texto.

3.5 Orientaciones para la Seccion Inicial

351

3.5.2

Al inicio de cada Unidad, los Manuales deberan brindar orientaciones para
gue el docente comprenda la articulacién entre los aprendizajes esperados
que se presentan en el Texto del drea, de manera que el docente, a su vez,
oriente a los estudiantes en el desarrollo de una vision global de o que se
pretende que ellos logren al concluir la Unidad.

Deberan explicar la relacion entre los elementos motivadores presentados y
las estrategias metodolégicas para recuperar los saberes previos y generar
el conflicto cognitivo.

3.6 Orientaciones para la Seccién Central

3.6.1

3.6.2

3.6.3

3.64

3.6.5

Los Manuales deberdan explicar la importancia de trabajar con los
estudiantes, el texto introductorio de esta seccidn para mejorar la calidad
del proceso de construccion de los aprendizajes esperados.

Deberan ofrecer orientaciones metodoldgicas para que el docente pueda
hacer uso adecuado de los elementos ofrecidos en el Texto {texto principal,
textos secundarios, textos discontinuos (graficos, esquemas, tablas, hojas
informativas, infografias, etc.), imdgenes {fotografias, ilustraciones, etc.),
testimonios, noticias, reportajes, historietas, afiches, carteles, entre otras
situaciones comunicativas, de preferencia relacionadas con la realidad de
{as diferentes regiones del pals.

Deberan proponer orientaciones metodolégicas para el desarrollo en aula
de actividades propuestas.

Deberan brindar pautas metodolégicas para que el docente promueva y
oriente a los estudiantes en el usc de las TIC.

Deberdn plantear recomendaciones sobre el uso de los organizadores
visuales, cuadros y/o tablas que presenta el Texto al final de la Seccidn
Central de cada Unidad.
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3.7 Orientaciones para los Proyectos

37.1

37.2

3.7.3

3.74

3.7.5

3.7.6

Se debera explicar el propésito del Proyecto asi como su contribucién al
logro de los aprendizajes esperados.

Se deberd ofrecer pautas para abordar adecuadamente cada uno de los
elementos propuestos; por ejemplo, la seleccién de la propuesta mas
cercana a su realidad, el desarrollo de sus actividades, el uso de las
estrategias, técnicas e instrumentos que recuperen la metodologia
empleada en la realizacion del producto textual {escrito u oral), tiempo
sugerido, actividades de evaluacidn y metacognicion.

Se debera explicar el uso de ia/s estrategia/s de produccién de textos y los
conocimientos utilizados en el desarrolio de los Proyectos de Aprendizaje.
Se debera explicar la importancia y el emplec de la técnica y/o instrumento
propio del area, propuestos en el Texto y brindar las pautas para su
aplicacién.

Se deberd brindar pautas para el empleo de las TIC en la ejecucion de los
Proyectos de Aprendizaje.

Se deberdn presentar, de corresponder, recomendaciones para el uso
seguro y responsable de los materiales y equipos gue se van a utilizar.

3.8 Orientaciones para la Informacién Complementaria

381

3.8.2

383

Los Manuales deberan brindar orientaciones metodolégicas para el manejo
adecuado de los glosarios, notas, epigrafes y fotos o imagenes con sus
respectivas leyendas, que contribuyan a ejemplificar o profundizar el tema.
Deberan estar acompafiado de ayudas, a manera de glosarios u otros, que
no figuren en el Texto para el estudiante, las cuales deberén estar sujetas a
lo sefialado en el numeral 1.2. del presente documento.

En lo que corresponda, deberan propiciar el uso de los recursos distribuidos

por el Ministerio de Educacién a todas las instituciones educativas piblicas

de Educacién Secundaria®.

3.9 Orientaciones para la Evaluacién y Metacognicién

391

3.9.2

393

3.94

Los Manuales deberan brindar orientaciones metodoldgicas para que el
docente conduzca las actividades en correspondencia con el enfoque de
evaluacién del DCN y con los aprendizajes esperados de la Unidad.

Deberan indicar los procedimientos adecuados para que el docente haga
uso de las diferentes técnicas e instrumentos de evaluacién propuestos, de
manera que le permita adoptar las medidas necesarias para mejorar los
procesos de ensefianza y aprendizaje.

Deberdn proponer orientaciones metodolégicas para que el docente
conduzca las actividades de metacognicion™,

Deberan brindar orientaciones variadas para la reflexion docente acerca de
los resultados de los procesos metacognitivos y socioafectivos de los
estudiantes y su desempefio.

13
Ver “Catalogo Recursos y Materiales Educativos de Educacién Secundaria”:
http://www.oei.es/pdf2/catalogo_recursos_secundaria peru.pdf

14 . . PP . . .
Recordar que la metacognicion debe responder a estas cuatro preguntas: ¢qué aprendi?, (qué facilité mi aprendizaje o como lo

_aprendi?, ¢para qué lo aprendi? y {cémo lo puedo utilizar o aplicaren la solucidn de mis problemas cotidianos?
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4 3.10 BIBLIOGRAFIA Y SITIOS WEB CONSULTADOS

3.10.1 Deberdn presentar la Bibliografia consultada, comentada, asl como los
sitios web igualmente, de acuerdo a la norma APA 2010.

4, LENGUAIE

Los Manuales deberan estar redactados en castellano estandar, conforme a su uso
en el Peru.

Deheran estar redactados en forma adecuada, con propiedad, coherencia y
correccion lingiiistica (ortograffa, gramatica y estilo), en correspondencia con lo
establecido por la Real Academia Espafiola en sus Gltimas publicaciones de caracter
normativo.

El lenguaje empleado debera ser formal, aunque podrd incluirse muestras de
lenguaje coloquial y regionalismos, con las explicaciones y recomendaciones
correspondientes de su uso, de acuerdo con los requerimientos del drea.

El disefio y la diagramacion deberan ser modernos y sintéticos, apropiados para un
destinataric adulto. Los Manuales deberan presentar unidad gréfica o estructura
estable y predecible para facilitar su uso.

En la diagramacion se debera distribuir vy diferenciar adecuadamente las
orientaciones metodolégicas para el docente (sugerencias para el tratamiento
pedagogico, comentarios ampliatorios o aclaratorios sobre el contenido, etc.) con
relacion a las Unidades del Texto, de manera que le faciliten su comprension.

La diagramacidn deberd contribuir a que los Manuales cuenten con estructuras
claras y legibles, presentar una jerarquia de titulos y subtitulos e incluir iconos o
sefiales que ayuden a distinguir sus secciones, asi como a discriminar los distintos
tipos de informacién, para un facil reconocimiento de su organizacidn y eficaz
empleo.

La diagramacién debera presentar diversidad compositiva que la diferencie del
Texto para el estudiante. Deberd ser aireada y atractiva para motivar la lectura.

La tipografia de los textos deberd tener como minimo 10 puntos, tomando como
referencia el tamafic de la fuente Arial, para permitir la 6ptima visibilidad y
tegibilidad del texto, asi como para facilitar la lectura.

Los Manuales no deberdn contener errores tipogréficos.

Las imégenes empleadas deberdn evidenciar los valores éticos, el respeto por los
derechos humanos, la diversidad cultural, la equidad de género v los criterios de
inclusion de personas con capacidades fisicas e intelectuales diferentes, de acuerdo
con lo establecido en el numeral 1.2. del presente documento.

En caso de presentar imagenes referidas al Perd, deberdan corresponder a la
diversidad natural y cultural del pais, propiciando su reconocimiento y valoracion.
Las imagenes no deberadn contener o propiciar estereotipos sociales ni mensajes
discriminatorios y comerciales.

I s
8
4 o
4.1
- 4.2
43
)
= 5. DISERNO GRAFICO
i
’ 5.1
1
|
|
; ﬁﬁ 5.3
5.4
i 5.5
5.6
: 5.7
5.8
5.9

En casc de gue las imagenes sean reproducciones, deberdn ir acompafadas de la
referencia correspondiente y tener la autorizacién del autor (de ser el caso). Si son
realizadas exclusivamente para la obra, deberd indicarse el nombre del artista o
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autor. Cuando se requiera, las imagenes deberdn estar acompafiadas de leyendas
claras, pertinentes y concisas.

La calidad técnica de las imdgenes deberd ser 6ptima, en cuanto a resolucién,
balance de colores, iluminacién, enfoque, recorte, encuadre y tamafio.

La cardtula deberd ser de optima calidad estética y atractivo visual, y guardara
relacion con la portada del Texto para el estudiante, con el fin de facilitar su
identificacian.

El lomo de los Manuales deberd presentar la informacién que permita su facil
reconocimiento y ubicacién.
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2 ITEMS 11, 12, 13, 14 Y 15

e ~ TEXTOS Y MANUALES DE INGLES
DE PRIMERO A QUINTO DE SECUNDARIA
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TEXTOS DE INGLES DE PRIMERO A QUINTO SECUNDARIA

Los Textos del area de Inglés de Primero a Quinto de Secundaria son materiales impresos en

-3 formato de libro, de cardcter no fungible, para uso individual de los estudiantes.

REQUERIMIENTOS DE CALIDAD PEDAGOGICA

_ 1. ENFOQUE

1.1

1.2
R
-
| 1.3
R
.
v 1.4
C
) 1.5
o 1.6
.
o

o 1.7

Los Textos deberan estar en correspondencia con los fundamentos, principios y
propésitos que plantea el Disefio Curricular Nacional de la Educacién Basica Regular
(DCN}, aprobado mediante la R.M. N.® 440-2008-ED; promover el desarrollo de las
capacidades y actitudes orientadas al logro de las competencias planteadas para el
area, considerando el enfoque expuesto en su fundamentacién y la  articulacion
entre los grados de Primero a Quinto. Asimismo, deberdn sujetarse a las presentes
Especificaciones Técnicas.

Deberan promover una educacion intercuitural, ambiental, de equidad, inclusiva y
democratica, enmarcada en la afirmacién de una cultura de paz, por lo que deberén
evitar cualquier tratamiento discriminatorio de caracter étnico, apariencia corporal,
capacidades fisicas y/o intelectuales diferentes, género, nacionalidad, religién,
niveles socioecondmicos o de cualquier otra indole. En ningun caso se aceptara la
presentacion de informacion, imagenes o actividades que alienten la violencia ni
contravengan o se contrapongan a una cultura de paz, los valores éticos, los
derechos humanos o a cualquier precepto legal vigente.

Deberan brindar informacion y proponer actividades que favorezcan en los
estudiantes el desarrollo de una actitud critica y reflexiva, con base en valores éticos,
gue les permitan una vision global de la realidad para tomar decisiones y
comprometerse con su mejoramiento personal y social asi como valorar nuestra
herencia cultural. '

Deberan proponer estrategias para que los estudiantes desarrollen autonomia en
sus procesos de aprendizaje.

Deberdn plantear actividades motivadoras que permitan el trabajo cooperativo de
ios estudiantes para favorecer su interaprendizaje.

Deberdan promover el fortalecimiento de las competencias comunicativas en inglés,
como lengua extranjera, para que los estudiantes logren comprender y expresar sus
ideas; ampliar sus conocimientos con informacion de diversas fuentes. Asimismo,
deberan promover actitudes de respeto y valoracion por las ideas de los demas, asi
como tolerancia ante la diversidad linglistica y cultural.

Deberan estar disefiados desde el enfoque comunicativo, proponiendo actividades
para que los estudiantes aprendan el inglés en situaciones comunicativas simuladas
o reales, atendiendo a sus necesidades, intereses y motivaciones comunicacionales.

2. RIGUROSIDAD Y PERTINENCIA DE LA INFORMACION

2.1 La informacion tratada vy las actividades propuestas deberan corresponder a los

aprendizajes esperados.
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2,2 lainformacion gramatical, léxica y fonética debera presentar claridad conceptual y ser
precisa,

2.3 Lla informacién brindada deberd estar adecuadamente dosificada y su tratamiento
pedagdgico ser apropiado para el grado escolar.

2.4 la informacién planteada deberad estar correctamente articulada y jerarquizada. Se
debera evitar presentar informacién innecesaria.

2.5 La bibliografia y las fuentes bibliograficas empleadas, impresas y/o electrénicas,
deberan ser pertinentes y confiables. Ademds, deberén estar citadas de acuerdo con las
especificaciones APA 2010.

FACILITACION DEL APRENDIZAJE

3.1 Lla informacién presentada y las actividades, individuales y grupales, propuestas
deberdn permitir a los estudiantes establecer relaciones conceptuales vy
representaciones graficas que les faciliten la construccién de aprendizajes significativos.

3.2 la informacién presentada deberd estar claramente explicada y redactada con una
estructura sintdctica sencilla, considerando una paulatina gradacion de complejidad.

3.3 Deberén presentar actividades que respondan a distintos estilos de aprendizaje e
inteligencias multiples.

3.4 Deberan proponer actividades que permitan a los estudiantes procesar, recuperar y
expresar la informacidn aprendida, mediante la produccién de textos, el uso de
organizadores visuales, el empleo de las TIC, entre otros.

3.5 Deberdn proponer actividades que faciliten que los estudiantes relacionen los
conocimientos que van adquiriendo.

3.6 Los conocimientos gramaticales y conjuntos léxicos presentados deberdn estar
acompafados de actividades que promuevan la comprensién y produccién oral y
escrita.

3.7 Deberdn presentar una secuencia de actividades que fortalezcan: la comprension y
expresion oral, la comprensién y produccién de textos escritos, asi como, el léxico,
la fonética, la gramatica y la ortografia contextualizados para promover el desarrollo
de las capacidades comunicativas y el aprendizaje de los conocimientos.

3.8 Deberan incluir actividades que promuevan la integracién de las capacidades
comunicativas considerando el contexto y la edad del estudiante.

3.9 Deberan proponer actividades para mejorar la pronunciacién: los sonidos, la
entonacién y el ritmo.

3.10 Deberan plantear estrategias para cada momento de la lectura (antes, durante y
después).

3.11 Cuando corresponda, deberdn presentar algunas caracteristicas socioculturales de
los paises de habla inglesa, como, por ejemplo, aspectos de la vida cotidiana
(alimentos, saludos, familia, etc.). También deberan desarrollarse, cuando
corresponda, elementos de la cultura peruana de las diversas regiones del pais.

3.12 Deberan proponer textos escritos que hayan sido elaborados con un propésito
comunicativo en un contexto real. Los textos deberdn ser de autores cuya lengua
materna sea el inglés, no traducciones. Por ejemplo:

* 1° de Secundaria: Anuncios, recetas, caricaturas, horarios, postales, cartas
personales, correos electronicos, etc.

* 2°de Secundaria: Anuncios, recetas, caricaturas, horarios, postales, cartas
personales, correos electrdnicos, etc.

¢ 3°de Secundaria: Anuncios, cdmics, recetas, caricaturas, horarios, letras de

canciones, postales, articulos de revistas, articulos de periddicos, estadisticas,
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cartas personales, catdlogos, menus, folletos de lugares turisticos, chat, planos
de la ciudad, descripcidn delugares y eventos o hechos vividos, etc.

e 4&° de Secundaria: Anuncios, recetas, comics, letras de canciones, postales,
cuentos breves y sencillos, articulos de revistas y/o periddicos, estadisticas,
cartas personales, catdlogos, etc.

+ 5° de Secundaria: Anuncios, recetas, letras de canciones, postales, articulos de
revistas y/o periddicos, estadisticas, prospectos, eventos histéricos, inventos y
descubrimientos, cuentos breves y sencillos, diario personai, manuales de
equipos, catdlogos, informacidn sobre becas, etc,

3.13 Para promover la comprension y expresidn oral deberan proponer diversas situaciones
comunicativas relacionadas con el entorno familiar y social del estudiante, para que
aprenda a escuchar y expresar sus ideas y sentimientos en diversos contextos, con
entonacién pertinente a la situacidon comunicativa. Por ejemplo:

¢ 1° de Secundaria: Didlogos, entrevistas, instrucciones, anuncios, noticias radiales,
compras, llamadas telefdnicas, canciones sencillas, etc. Actividades para completar
informacion, didlogo, juego de roles, simulaciones, bingo, etc.

s 2°de Secundaria: Anuncios, recetas, caricaturas, horarios, postales, cartas
personales, correos electrénicos, conversaciones, entrevistas, compras, llamadas
por teléfono, canciones. Didlogos, ejercicios para completar informacion, juego de
roles, simulaciones, pupiletras, encontrar la diferencia etc.

* 3°de Secundaria: A través la observacion de programas de television, escucha de
didlogos, documentos grabados (CD o radio) vinculados a situaciones de la vida
real, canciones. Didlogos, ejercicios para expresar acuerdos y desacuerdos,
invitar, aceptar o rechazar una invitacidn; instructivos vinculados al uso de
aparatos electrdnicos, reglamentos referidos a seguridad, recetas, ; descripcién
de lugares y eventos o hechos vividos, etc.

* 4°de Secundaria: Didlogos, entrevistas, relato de historias, mensajes de
programas de televisién, entre otros. Didlogo sobre temas de interés social, en
los que los estudiantes expresen sus opiniones, sentimientos y emociones:
alegria, sorpresa, etc.; descripcién de lugares, sucesos, hechos y situaciones
especificas, relacionando causa y consecuencia; etc. '

* 5° de Secundaria: Didlogos, situaciones de la vida real, programas televisivos (por
ejemplo entrevistas). Debate sobre temas de interés social; exposiciones en los
gue el estudiante emite su opinién; descripcion de lugares, sucesos, hechos y
situaciones diversas con proyeccidn a su vida futura, etc.

3.14 Deberadn plantear actividades para desarrollar la comprensién de textos, estas

deberan propiciar la identificacion de la informacién principal en documentos sencillos,

como instructivos, postales, cartas perscnales, anuncios, etc. Deberdn proponer
estrategias para cada momento de ia lectura {antes, durante y después). Por
ejemplo:

¢ 1° de Secundaria: Documentos sencillos, como instructivos, postales, cartas
personales, anuncios, etc.

e 2° de Secundaria: Identificaciéon de la informacién principal en documentos
sencillos, como instructivos, postales, cartas personales, anuncios, ejercicios para
completar informacién, pupiletras, encontrar la diferencia etc.

¢ 3° de Secundaria: Recetas, postales, cartas personales, anuncios, etc.
Identificacién de la informacién principal en documentos sencillos, como como
instructivos vinculados al uso de aparatos electronicos, reglamentos referidos a
la seguridad;

o 4 de Secundaria: Identificacion de la informacién principal en documentos
sencillos, como entrevistas, articulos, cuentos, historietas u otros.
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5° de Secundaria: Lectura de cartas, entrevistas, articulos, folletos, guias,
boletines, etc., proponiendo estrategias para cada momento de la lectura: pre-
reading {vocabulario, gramatica, informacidn previa para el entendimiento total
del texto), durante la lectura {skimming, scanning, organizacion de ideas,
estrategias de autorregulacion), después de la lectura (resimenes, formular
preguntas y respuestas, conclusiones).

fat]
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3.15 Deberdn proponer estrategias y actividades para desarrollar en los estudiantes la
capacidad de producir textos sencillos acerca de aspectos personales y situaciones
concretas; por ejemplo, la descripcidén del aspecto fisico de las personas, las
actividades diarias que pueda realizar, entre otros; y estrategias que promuevan el
uso de las estructuras linglisticas del inglés, como parte de las funciones comunicativas.
Por ejemplo:

1° de Secundaria: Descripcion del aspecto fisico de las personas, las
actividades diarias que pueda realizar, entre otros; y estrategias que
promuevan el uso de las estructuras linglisticas del inglés, como parte de las
funciones comunicativas.

2° de secundaria: Redaccidn de textos variados en relacion con sus vivencias
personales y eventos ocurridos, asi como de cartas personales expresando sus
ideas y experiencias, entre otros.

3° de Secundaria: Redaccién de cartas de invitacidn, agradecimiento, rechazo,
reclamo por un mal servicio, entre otras.

4° de Secundaria: Redaccién de textos formales sobre aspectos personales y
situaciones concretas, por ejemplo, la redaccion de cuentos y experiencias de
su entorno personal, familiar o comunal y textos para informar, asi como la
expresién escrita de sus ideas sobre temas abstractos o culturales (por
ejempla, la musica o una pelicula), entre otros,

5° de Secundaria: Técnicas de planificacion y revision de textos. Se sugiere la
redaccién de sus vivencias personales, asi como sobre hechos o sucesos de
interés personal y social; de sus emociones, sentimientos y comentarios sobre
sus puntos de vista, en relacién con hechos o sucesos ocurridos en la
actualidad, entre otros.

ESTRUCTURA DE LOS TEXTOS

Cada Texto deberd contener las siguientes partes:
Presentacion

Tabla de contenidos

Unidades y Proyectos de Aprendizaje

Glosario

Bibliografia y sitios web

4.1. PRESENTACION

Debera explicar el propdsito del Texto y la finalidad del area, asi como, de manera
general, la intencion pedagégica de cada Unidad. Iguaimente, deberd presentar de
forma gréfica la estructura del Texto.

51



. E N
| ES—— TR

. - - N
n.__L_u [R——)

300523

4.2. TABLA DE CONTENIDOS

43.

Los Textos deberdn presentar en formato de tabla, como minimo, el nimero v
nombre de la Unidad, asi como la estructura organizada de los conocimientos
tratados, sefiafando el nlimero de ia pdgina en la que se encuentran.

CARACTERISTICAS DE LAS UNIDADES

4.3.1.

4.3.2.

4.3.3.
4.3.4.

43,5,

4.3.6.

4.3.7.

Los Textos de grado deberan organizarse en Unidades. Se entiende por
Unidad al conjunto articulado de informacidn y actividades que establece
una secuencia didactica coherente y gradual para favorecer el desarrollo de
las capacidades y actitudes orientadas al logro de las competencias del drea.
A lo largo de las Unidades deberan desarrollarse, como minimo, los
conhocimientos sefialados en el DCN para el grado.

Las Unidades deberdn estar adecuadamente articuladas entre si.

Deberan promover el desarrollo articulado de los procesos pedagégicos:
motivacién, recuperacion de saberes previos, generacién de conflictos
cognitivos, construccion de nuevos aprendizajes, aplicacidon de lo aprendido,
evaluacion y metacognicion.

Deberdn incluir informacion Complementaria, ubicada pertinentemente,
donde cumpla su funcién.

Deberan proponer actividades de evaluacidén y metacognicion a lo largo de
su desarrollo, en forma pertinente y oportuna, y al final del mismo.

Deberdn estar numeradas y guardar una estructura comun a lo largo del
Texto:

4.3.7.1.Seccidn Inicial

4.3.7.1.1. Al inicio de cada Unidad, se deberdn presentar los
aprendizajes esperados que contribuyan al desarrollo de las
competencias del drea, de manera que brinden a los
estudiantes una visidn global de lo que se espera logren al
concluirla.

4.3.7.1.2, Deberd plantearse a partir de una situacién de comunicacidn
contextualizada, presentando una o mads ilustraciones y un
texto que constituyan elementos motivadores, relacionados
con los conocimientos a ser tratados, que permitan la
recuperacion de los saberes previos y la generacién del
conflicto cognitivo en los estudiantes.

4.3,7.2.5ecciéon Central

4.3.7.2.1. El texto principal, las imdgenes y las actividades de cada
Unidad deberan referirse a las capacidades y conocimientos
planteados en el DCN. Asimismo, debera estar acompafiado
de uno o mas de los siguientes elementos: textos
secundarios, textos discontinuos y situacicnes cotidianas.

4.3.7.2.2, Las actividades deberdan promover en los estudiantes la
construccién de conceptos basicos del drea, facilitar el
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aprendizaje de los conocimientos, asi como el desarrollo de
las capacidades y las actitudes propuestas en el DCN,
4,3.7.2.3. Debera plantear actividades que promuevan el uso de [as
TIC,
4.3.7.2.4. Al cierre de esta seccién, deberd presentar uno o varios
organizadores visuales sobre lo trabajado en ella.

4.3.7.3.Proyecto de Aprendizaje

4.3.7.3.1. Al finalizar la Unidad, se debera presentar como minimo
tres propuestas para la realizaciéon de un Proyecto de
Aprendizaje que facilite a los estudiantes aplicar lo
aprendido en situaciones reales de comunicacion vy
fortalecer, de manera articulada, las capacidades y actitudes
trabajadas en la misma,

4,3.7.3.2. Estas propuestas deberan estar referidas a diferentes
funciones comunicativas, las que deberdn ser reales y
cotidianas (aula, institucion educativa, hogar o localidad), de
preferencia, correspondientes a variados contextos
socioculturales, propuestas que los estudiantes y el docente
tomaran como referencia para seleccionar y ejecutar la mas
cercana a sus intereses de comunicacién.

4.3.7.3.3. Estas propuestas deberdn facilitar a los estudiantes la
adquisicion de estrategias para la comprensidn, expresidn,
planificacion escrita u oral asi como los conocimientos del
léxico, la fonética, la graméatica y la ortografia
contextualizados, Por ejemplo:
Primere de Secundaria: Instrucciones sencillas de uso
cotidiano, didlogos con sus compafieros acerca de si
mismos y de su entorno inmediato, descripciones sobre el
aspecto fisico de las personas y actividades de rutina,
comprension de informacidn con soporte visual que facilite
la comprensidn, simulaciones, redaccién de postales y
mensajes cortos, juegos, canciones, dibujos basados en
instrucciones orales o escritas, entre otro.
Segundo de Secundaria: Didlogos para intercambiar
informacién sobre cémo llegar a un lugar, comprar vy
vender, gustos y preferencias; simulaciones; instrucciones
de uso cotidiano; descripcion del aspecto fisico vy
psicoldgice de las personas; radio; juegos, canciones, entre
otros.
Tercero de Secundaria: Didlogos para intercambiar
informacion sobre cémo llegar a un lugar, comprar y
vender, gustos y preferencias; simulaciones; instrucciones
de uso cotidiano; descripciéon del aspecto fisico vy
psicoldgico de las personas; radio; juegos, canciones, entre
otros.
Cuarto de Secundaria: Exposiciones, debates, entrevistas,
didlogos sobre temas de interés social; descripcién de
lugares, sucesos, hechos vy situaciones especificas;
programas de televisidn, video foro; narracion de cuentos y
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4.3.7.3.4.

4.3.7.3.5.

4.3.7.3.6.

Ghoses

experiencias  personales, familiares o© comunales;
periodismo, radio; juegos, canciones, entre otros,

Quinto de  Secundaria: Debates, exposiciones,
descripciones, programas televisivos, redaccidn de folletos,
guias, boletines, narraciones, simulaciones, teatro,
periodismo, radio, juegos, canciones, entrevistas, entre
otros.

Las propuestas de Proyecto deberdan presentar los
siguientes elementos: situacion comunicativa, propdsito,
actividades, tiempo sugerido, actividades de evaluacién y
metacognicion.

Deberan proponer, como minimo, el uso de una técnica y/o
herramienta propio del drea.

En lo posible, deberédn plantear el usc de las TIC.

4.3.7.4.Informacion Complementaria

4374.1.

Deberd presentar notas, y/o epigrafes y/o fotos y/o
imdgenes con sus respectivas leyendas, entre otros, sujetos
a lo sefialado en el numeral 1.2. del presente documento,
los cuales deberan contribuir a ejemplificar o profundizar el
tema. También, deberd brindar recomendaciones de
bibliograffa y sitios web, pertinentes y de fuentes confiables,
citados de acuerdo con las especificaciones APA 2010,

4.3.7.5.Evaluacién y Metacognicién

4.3.7.5.1.

4.3.7.5.2.

4.3.7.5.3.

43754

A lo largo de la Unidad, en forma pertinente y oportuna, vy al
final de la misma se deberdn proponer actividades de
evaluacion y metacognicién®.

Para la evaluacién se deberdn presentar actividades,
técnicas e instrumentos sencillos gue permitan evaluar los
aprendizajes logrados.

Estas actividades deberan guardar correspondencia con el
enfoque sefialado en el DCN, los criterios de evaluacién del
area y los aprendizajes esperados.

Deberdn ofrecer diversas formas de evaluacién que
consideren distintos estilos de aprendizaje e inteligencias
maultiples.

4.4. BIBLIOGRAFIA Y SITIOS WEB CONSULTADOS

Deberan presentar la bibliografia y los sitios web consultados, de acuerdo a la norma

APA 2010.

Recordar que la metacognicion responde a preguntas como: égué aprendi?, igué facilité mi aprendizaje o cémo lo aprendi?,
épara que lo aprend(? y {cdmo lo pueda utilizar o aplicar en la solucién de mis problemas cotidianos?, entre otras.
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5. LENGUAIE
5.1. Los Textos deberan estar, en su totalidad, escritos en inglés americano.
5.2. Deberan estar redactados en forma adecuada, con propiedad, coherencia y correccién
linglistica (ortografia, gramatica vy estilo)
5.3. El lenguaje empleado deberd ser formal aunque podré incluirse muestras de lenguaje

coloquial y regionalismos, de acuerdo con los requerimientos del drea.

6. DISENO GRAFICO

6.1,

6.2,

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

La propuesta de disefio global de los Textos deberd corresponder con los propésitos
pedagogicos dei area y ser coherente con el nivel de desarrollo vy las caracteristicas
etarias de los estudiantes.

La diagramacion deberd ser moderna y sintética, constituird una unidad grafica o
estructura estable y predecible, de manera que facilite a los estudiantes la
comprension de la informacién y los motive a su aprendizaje.

La diagramacién debera contribuir a que los Textos estén presentados con estructuras
claras para un facil reconocimiento de su organizacién y eficaz empleo, En lo que
corresponda, deberdn presentar una jerarquia de titulos y subtitulos e incluir iconos o
sefiales que ayuden a distinguir sus secciones. Se deber4 indicar de manera expresa
que no esta permitida la accién de escribir en los recuadros y espacios en blanco.

La diagramacién debera presentar diversidad compositiva, evitando la monotonia y el
exceso de -imdgenes. En relacion con el espacio ocupado, deberd hacer uso
proporcional de los espacios en blanco, evitando la sobrecarga visual, con el fin de
motivar ia lectura y facilitar la comprensidn del texto.

Los Textos no deberan contener errores tipograficos.

La tipografia seleccionada debera permitir la éptima visibilidad vy legibilidad del texto,
ademas de facilitar la lectura y la discriminacién de los distintos tipos de informacién.
Deberd presentar una buena relacién de contraste figura-fondo, ya sea sobre color
piano o sobre alglin otro recurso gréfico.

La tipografia debera ser variada. El tamafio de la fuente deberd ser como minimo de
10 puntos, tomando como referencia el tamafio de la fuente Arial, y escalonado en
funcién de la jerarquia de los titulos. Las leyendas de las ilustraciones o fotos,
referencias a autor, notas a pie de pégina e Informacién Complementaria podran ser
de menor tamafio, el que no deberé ser inferior a 6 puntos.

Las imagenes (fotografia, ilustracion, esquema, etc.) deberdn cumplir una funcién
didéctica, ser claras, atractivas, estéticas, faciles de entender y coherentes con el
conacimiento o la actividad correspondiente. Deberdn emplearse para presentar
categorias, conceptos, datos, descripciones e informacién importante, constituyendo
un binomio arménico con el texto. Evitar el uso de imagenes y otras ilustraciones
Unicamente con fines estéticos o de relleno de espacios vacios.

Las imagenes empleadas, cuando corresponda, deberdn evidenciar los valores éticos,
el respeto por los derechos humanos, la diversidad cultural, la equidad de género y los
criterios de inclusion de personas con capacidades fisicas y/o intelectuales diferentes,
de acuerdo con lo establecido en el numeral 1.2. del presente documento.

En caso de presentar imdagenes referidas al Peru, deberdn corresponder a la diversidad
natural y cultural del pais, propiciando su reconocimiento y valoracidn, Las imagenes
no deberdn contener o propiciar estereotipos sociales, mensajes discriminatorios ni
comerciales.

En caso de que las imdgenes sean reproducciones, deberan ir acompafiadas de la
referencia correspondiente y tener la autorizacidn del autor; si son realizadas
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6.12,

6.13.

6.14.

B00527

exclusivamente para la obra, se deberd indicar el nombre del artista o autor. Cuando
se requiera, las imagenes deberdn estar acompafiadas de leyendas claras y concisas.

La calidad técnica de las imagenes debera ser dptima, en cuanto a resolucién, balance
de colores, iluminacion, enfoque, recorte, encuadre y tamafio.

La cardtula deberd ser de éptima calidad estética y atractivo visual, permitiendo
identificar claramente el objetivo pedagégico y el contenido del Texto, cuya ilustracidn
refleje las caracteristicas del drea.

El lomo de los Textos deberan presentar la informacion que permita su fécil
reconocimiento y ubicacién,

56



i

pemlag

CUADERNOS DE TRABAJO DE INGLES
DE PRIMERO A QUINTO DE SECUNDARIA

Los Cuadernos de trabajo’® del drea de Inglés de Primero a Quinto de Secundaria son
materiales impresos que complementan los Textos para estudiantes. Son de carécter fungible,
para uso individual del estudiante.

REQUERIMIENTOS DE CALIDAD PEDAGOGICA
1. CARACTERISTICAS

1.1. Los Cuadernos de trabajo deberédn presentar una tabla de contenidos.

1.2. Deberdn estar organizados en Unidades, que son las mismas presentadas en los
Textos para los estudiantes. Deberdn proponer actividades individuales, diferentes a
las propuestas en los Textos, para la practica de los conocimientos (gramética y
léxico), funciones comunicativas y estrategias de comprension y produccién de
textos.

1.3. Los ejercicios y actividades presentarén un esquema comun y a la vez flexible para
poder adaptarse a diferentes realidades.

1.4. Deberdn presentar un balance entre las actividades dirigidas a la practica de los
conocimientos (gramdtica y léxico), funciones comunicativas y aquellas dirigidas al
desarrollo de capacidades (comprensidn y produccién de textos).

1.5. Deberan presentar textos breves acompafados de preguntas que promuevan la
comprension escrita,

1.6. El nivel de complejidad de las actividades deberd estar de acuerdo con las
capacidades que se propone desarrollar en cada Unidad v con el nivel de inglés de
los estudiantes para el grado.

1.7, las actividades deberan ser variadas, significativas y de interés para los estudiantes.
Por ejemplo: emparejar preguntas con respuestas y emparejar vocabulario con
dibujos, completar oraciones y/o textos, escribir las palabras en el orden correcto,
formular preguntas, entre otras.

1.8. Las indicaciones para resolver las actividades deberan ser claras y, cuando sea
pertinente, deberan estar acomparfiadas por un ejemplo.

2. LENGUAIE
2.1. Deberdn estar escritos, en su totalidad, en inglés americano.
3. DISENO GRAFICO

3.1. la diagramacion deberd ser sencilla y constituird una estructura estable, de manera
que facilite al estudiante la realizacién de las actividades.

3.2. Deberd incluir imagenes: dibujos y/o fotos para facilitar, por ejemplo, la practica de
vocabulario, comprensién lectora, entre otros.

3.3. las imdgenes deberdn ser claras, de tamafo adecuado, y pertinentes a los
propositos de las actividades.
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MANUALES DE INGLES 529

DE PRIMERO A QUINTO DE SECUNDARIA

Los Manuales de Inglés de Primero a Quinto de Secundaria son materiales para el uso del
docente, impresos en formato de libro y de caracter no fungible.

Deberan presentar orientaciones y sugerencias metodolégicas que permitan un empleo
efectivo de los Textos, Cuadernos y CD para docentes y estudiantes, asi como informacién
tedrica actualizada, con claridad conceptual.

Deberan, igualmente, promover en el docente la reflexién sobre su desempefio y la relacién
entre la calidad de este y el uso efectivo del tiempo en el aula.

Ademas, deberan contener la reproduccién del Texto para el estudiante, la transcripcién de los
textos orales del CD y de las Unidades del Cuaderno de forma que las orientaciones y sugerencias
metodoldgicas acompafien pertinentemente cada Unidad. En la reproduccién del Texto se deberd
presentar, en lo que corresponda, las respuestas para los ejercicios, actividades y evaluaciones
propuestos.

REQUERIMIENTOS DE CALIDAD PEDAGOGICA
1. ENFOQUE

1.1. Los Manuales deherdn estar en correspondencia con los fundamentos, principios y
propdsitos que plantea el Disefio Curricular Nacional de la Educacién Basica Regular
{DCN), aprobado mediante la R.M. N.® 440-2008-ED. Asimismo, deberdn sujetarse a
las presentes Especificaciones Técnicas.

1.2. Deberan promover una educacion intercultural, ambiental, de equidad, inclusiva y
democratica, enmarcada en la afirmacién de una cultura de paz, por lo que ofreceran
orientaciones metodoldgicas claras para el tratamiento adecuado de la informacién,
las imdgenes y otros elementos presentados en el Texto; de manera que se favorezca
en los estudiantes el desarrollo de una actitud critica, basada en valores éticos, asi
como de condena a la violencia y a cualquier otra forma de violacién de los derechos
humanos. Ademas, deberdn evitar cualquier tratamiento discriminatorio sea por
caracteristicas étnicas, apariencia corporal, género, nacionalidad, capacidades fisicas
y/o intelectuales diferentes, religién, niveles socioeconémicos o de cualguier otra
indole.

2. ESTRUCTURA DE LOS MANUALES

" Cada Manual debera constar de:
¢ Presentacion
s Tabla de contenidos
¢ Orientaciones generales
» Orientaciones metodoldgicas para cada Unidad y Proyectos de Aprendizaje asi como [a
reproduccién de la correspondiente Unidad del Texto para el estudiante’, la

e, 17 . i L ) . . . .
Aﬂf?g‘;\ Por ejemplo, Orientaciones metodoldgicas para la Unidad 1 v, a continuacién, la reproduccién de la Unidad 1 del Texto para el

sz astudiante, la transcripcidn de los textos orales correspondientes y la Unidad del Cuaderna respectiva.

58



Lk

ey

S

annsan

¥

transcripcion de los textos orales en Inglés del CD respectivos asi como la
reproduccion de la correspondiente Unidad del Cuaderno de trabajo con las respuestas
de las actividades propuestas.

Bibliografia comentada v sitios web consultados.

2.1,

2.2,

2.3.

PRESENTACION

2.1.1. Deberd explicar el propésito de los Manuales y hacer una breve
descripcién de su contenido asi como del Cuaderno de trabajo y del CD.

2.1.2. Deberé exponer la fundamentacién y las competencias del area para el
ciclo.

2.1.3. Deberd explicitar la metodologia y evaluacién del drea en el marco del
enfoque pedagogico del DCN.

2.1.4. Debera presentar la estructura y organizacion del Manual.

TABLA DE CONTENIDOS

Los Manuales deberan presentar, en formato de tabla, como minimo, el nimero
y nombre de la Unidad, las secciones propuestas para cada Unidad, la
transcripcion de los textos orales del CD, y los nimeros de las paginas
respectivas, considerando también las que correspondan a la reproduccion del
Texto y a las de la reproduccidn del Cuaderno de trabajo.

ORIENTACIONES GENERALES

2.3.1. Deberén explicar la estructura y la tabla de contenidos del Texto para el
estudiante. )

2.3.2. Deberan explicar brevemente a los docentes la importancia de desarrollar
en los estudiantes los siguientes procesos pedagégicos: motivacion,
recuperacién de los saberes previos, generacion del conflicto cognitivo,
construccidn del nuevo aprendizaje, aplicacién de lo aprendido, evatluacidn
¥ metacognicion.

2.3.3. Deberén explicar la importancia de la iniciativa y el papel activo de los
estudiantes en su proceso de aprendizaje, haciendo énfasis en el
aprendizaje auténomo, los estilos de aprendizaje y las inteligencias
multiples para la aplicacién adecuada de las estrategias propuestas en el
texto.

2.3.4. Se debera explicar la importancia de la metodologia de Proyectos para
fortalecer de manera articulada las capacidades y actitudes del dreay se la
reconozca como una estrategia para aprender a aprender.

2.3.5. Deberén promover el uso de las TIC, principalmente las herramientas de
basqueda de informacién (textos, audiovisuales, etc.) y los programas o
softwares libres, para la produccién de textos y elaboracién de materiales
didacticos, entre otros.

2.3.6. Deberdn proponer pautas para que el docente maneje un enfoque de
-evaluacién formativa, que comprenda actividades de autoevaluacion,
coevaluacion y heteroevaluacién propuestas en el Texto.

2.3.7. Deberén brindar orientaciones para optimizar el uso adecuado del tiempo
en el desarrollo de las actividades de la Unidad.

2.3.8. Deberdn brindar orientaciones metodoldgicas para que los docentes
reflexionen sobre su desempefio a partir de los resultados de aprendizaje
de sus estudiantes.
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2.3.9. Deberdan presentar sugerencias sobre cémo articular esta drea con otras
dreas curriculares, de manera que permita a los estudiantes identificar y
comprender diversos temas que fortalezcan sus aprendizajes.

2.3.10. Deberan plantear orientaciones metodoldgicas para conducir las

actividades propuestas en el Texto, Cuaderno de Trabajo y en el CD del
grado,

2.3.11. Deberan proponer orientaciones que favorezcan el desarrollo integrado

de la expresion y la comprensién oral, asi como de la comprensién y la
produccion escrita del idioma inglés.

2.3.12. Deberan ofrecer pautas metodolégicas para que el docente propicie

situaciones de transferencia de lo aprendido de manera que el estudiante
haga uso de la lengua extranjera en diferentes situaciones comunicativas.

2.3.13. La bibliografia y las fuentes bibliogrificas empleadas, impresas y/o

electrénicas, deberdn ser pertinentes, confiables y estar citadas de
acuerdo con las especificaciones APA 2010.

2.4. ORIENTACIONES METODOLOGICAS PARA CADA UNIDAD

2.5.

2.6.

2.4.1,Deberdn brindar pautas para relacionar y/o adecuar el tratamiento
pedagdgico de la informacién presentada v las actividades propuestas a .
los intereses y al contexto de los estudiantes de distintas zonas del pais.

2.4.2.Cuando corresponda, se debera presentar informacién que permita
ampliar o profundizar los contenidos tratados en el Texto. ‘

2.4.3.Cuando corresponda, se deberd brindar las respuestas respectivas a las
actividades propuestas en la reproduccion de |a Seccién Central del Texto,
asf como en la de las actividades de la evaluacion del Texto.

Orientaciones para la Seccién Inicial

2.5.1. Al inicio de cada Unidad, los Manuales deberdn brindar orientaciones para
gque el docente comprenda la articulacion entre los aprendizajes
esperados, de manera que el docente, a su vez, oriente a los estudiantes
en el desarrollo de una visién global de lo que se pretende que ellos logren
al conciuir la Unidad.

2.5.2. Deberan explicar la relacién entre los elementos motivadores -texto e
imagenes relacionados con la situacion comunicativa- presentados y las
estrategias metodolégicas para recuperar los saberes previos y generar el
conflicto cognitivo.

Orientaciones para la Seccién Central

2.6.1. Deberan ofrecer orientaciones metodoldgicas para que el docente pueda
hacer uso adecuado de los elementos ofrecidos en el Texto {texto
principal, textos secundarios, textos discontinuos vy situaciones
comunicativas).

2.6.2, Deberan proponer orientaciones metodoldgicas para el desarrollo en aula
de actividades propuestas.
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2.6.3. Deberan brindar pautas metodolégicas para que el docente promueva y
oriente a los estudiantes en el uso de las TIC.

2.6.4. Deberan plantear recomendaciones sobre el uso de los organizadores
visuales, cuadros y/o tablas que presenta el Texto al final de la Seccion
Central de cada Unidad.

2.6.5.Deberan brindar orientaciones metodolégicas para  conducir las
actividades que desarroilan la expresion y comprension oral, asi como las
estrategias para mejorar la pronunciacion (sonidos, entonacién, y ritmo).

2.6.6. Deberan presentar un listado del vocabulario propuesto para cada Unidad.

2.6.7.Deberdn plantear orientaciones metodolégicas para conducir las
estrategias que favorecen la comprension de textos, con respecto a cada
momento de la lectura, y las estrategias para desarrollar la produccién de
textos.

2.6.8. Deberdn brindar pautas para el uso oportuno de los audios del CD de
manera que el estudiante mejore la pronunciacién (sonidos, entonacion,
y ritmo). fgualmente, para las actividades del Cuaderno.

2.7. Orientaciones para los Proyectos
2.7.1.5e debera explicar el propdsito del Proyecto asi como su contribucién al
desarrollo aprendizajes esperados.
2.7.2.5e debera presentar orientaciones para la seleccién de la propuesta mas
cercana a su interés comunicativo y para el uso eficaz de las estrategias
utilizadas durante la realizacién del Proyecto, entre otras.
2.7.3.Cuando corresponda, se debera brindar orientaciones relacionadas al uso
de los audios del CD para mejorar la pronunciacién (sonidos, entonacién y
ritmo) en las situaciones comunicativas propuestas.
2.7.4.5e deberd brindar pautas para el empleo de las TIC durante la realizacién
del producto textual.
2.7.5.5e deberan ofrecer pautas para el desarrollo de las actividades de
evaluacion y metacognicidn.
2.7.6.5e deberan presentar, de corresponder, recomendaciones para el uso
) seguro y responsable de los materiales y equipos que se van a utilizar.
)
2.8. Orientaciones para la Informacién Complementaria

2.8.1.Los Manuales deberdn brindar orientaciones metodoldgicas para el
manejo adecuado de las notas, epigrafes y fotos o imégenes con sus
respectivas leyendas, que contribuyan a ejemplificar o profundizar el
tema.

2.8.2. Deberadn estar acompafiados de ayudas, a manera de glosarios u otros,
gue no figuren en el Texto para el estudiante, las cuales deberan estar
sujetas a lo sefialado en el numeral 1.2. del presente documento.

2.8.3.En lo que corresponda, deberdn propiciar el uso de los recursos®®
distribuidos por el Ministerio de Educacién a todas las instituciones
educativas publicas de Educacidon Secundaria.

s
Ver “Catélogo Recursos y Materiales Educativos de Educacién Secundaria”:

http://www.oei.es/pdf2/catalogo_recursos secundaria peru.pdf
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2.9. Orientaciones para la Evaluacién y Metacognicion

— 2.9.1.Los Manuales deberan brindar orientaciones metodoldgicas para que el

docente conduzca las actividades en correspondencia con el enfoque de

evaluacion del DCN y con los aprendizajes esperados de la Unidad.

1 2.9.2. Deberan indicar los procedimientos adecuados para que el docente haga

' uso de las diferentes técnicas e instrumentos de evaluacién propuestos, de

— manera que le permita adoptar las medidas necesarias para mejorar el

— proceso de ensefianza y aprendizaje.

: 2.9.3. Deberan proponer orientaciones metodoldgicas para que el docente
conduzca las actividades de metacognicién®™.

, 2.9.4. Deberan brindar orientaciones variadas para la reflexién docente acerca

] de los resultados de los procesos metacognitivos y socioafectivos de los

o ' estudiantes y su desempefio.

\E 2.10. BIBLIOGRAFIA Y SITIOS WEB CONSULTADOS
‘ J Deberan presentar la Bibliografia consultada, comentada, asi como los sitios
web igualmente, de acuerdo a la norma APA 2010.
3. LENGUAIJE
]
J 3.1.1a presentacion, la Tabla de Contenidos, las orientaciones generales, orientaciones

metodoldgicas para cada Unidad del Manual y la bibliografia deberan estar escritos en
castellano estandar, conforme a su uso en el Peru.

,
; J 3.2. Las secciones mencionadas deberdn estar redactadas en forma adecuada, con
) propiedad, coherencia y correccion lingiiistica (ortografia, gramatica y estilo).
= 3.3. Los términos lingiiisticos, las reglas gramaticales y las normas ortograficas utilizadas
E j deberdn estar en correspondencia con lo prescrito por la Real Academia Espafiola, en
- sus Ultimas publicaciones de cardcter normativo.
- 3.4. La reproduccion del Texto para el estudiante, la transcripcién de los textos orales del
B CD y el Cuaderno de Trabajo deberan estar escritos, en su totalidad en inglés
/ americano.

N

PR

i8 v . . - o
Recordar que la metacognicién debe responder a estas cuatro preguntas: éque aprendi?, ¢qué facilitd mi aprendizaje o ¢cémo lo
_ . aprendi?, {para qué (o aprendi? y ¢cémo lo puedo utilizar o aplicar en la solucién de mis problemas cotidianos?
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4, DISERO GRAFICO

4.1.

4.2.

4.3.

44.

4.5,

4.6,

4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

4.11.

El disefio y la diagramacion deberan ser modernos y sintéticos, apropiados para un
destinatario adulto. Los Manuales deberdn presentar unidad grafica o estructura
estable y predecible para facilitar su uso.

En la diagramacién se deberd distribuir y diferenciar adecuadamente las orientaciones
metodologicas para el docente {sugerencias para el tratamiento pedagdgico,
comentarios ampliatorios o aclaratorios sobre el contenido, etc.) con relacidén a las
Unidades del Texto, de manera que le faciliten su comprensién.

La diagramacion debera contribuir a que los Manuales cuenten con estructuras claras y
legibles, presentar una jerarquia de titulos y subtitulos e incluir iconos o sefales que
ayuden a distinguir sus secciones, asi como a discriminar los distintos tipos de
informacién, para un ficil reconocimiento de su organizacién y eficaz empleo.

La diagramacién deberda presentar diversidad compositiva que la diferencie del Texto
para el estudiante. Deber3 ser aireada y atractiva para motivar la lectura.

La tipografia de los textos debera tener como minimo 10 puntos, tomando como
referencia el tamafic de la fuente Arial, para permitir la dptima visibilidad y legibilidad
del texto, asi como para facilitar la lectura.

Los Manuales no debera contener errores tipograficos.

Las imégenes empleadas deberan evidenciar los valores éticos, el respeto por los
derechos humanos, la diversidad cultural, la equidad de género y los criterios de
inclusién de personas con capacidades fisicas e intelectuales diferentes, de acuerdo con
io establecido en el numeral 1.2, del presente documento.

En caso de presentar imagenes referidas al Per(l, deberdn corresponder a la diversidad
natural y cultural del pais, propiciando su reconocimiento y valoracién. Las imagenes no
deberan contener o propiciar estereotipos sociales ni mensajes discriminatorios y
comerciales.

En caso de que las imdgenes sean reproducciones, deberdn ir acompafiadas de la
referencia correspondiente y tener la autorizacion del autor {de ser el caso). Si son
realizadas exclusivamente para la obra, deberd indicarse el nombre del artista o autor.
Cuando se requiera, las imdgenes deberdn estar acompafiadas de leyendas claras,
pertinentes y concisas,

La calidad técnica de las imégenes deberd ser dptima, en cuanto a resolucién, balance
de colores, iluminacidn, enfoque, recorte, encuadre y tamafio.

La caratula deberd ser de dptima calidad estética y atractivo visual, y guardara relacién
con la portada del Texto para el estudiante, con el fin de facilitar su identificacidn.

. El lomo de los Manuales deberd presentar la informacion que permita su fécil

reconocimiento y ubicacidn.
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PARA LOS DISCOS COMPACTOS (CD)

1. Los discos compactos gue acompafian y complementan los Manuales deberdn
proporcionar, como minimo, un audio para cada Unidad del Texto para el estudiante.
2. Deberdn tener, como minimo, las siguientes caracter/sticas:

a) Al comienzo deberan indicar el nimero del ejercicio y la pégina a la que
corresponde el audio en el Texto para el estudiante.

Las voces empleadas deberdn ser de hablantes nativos del inglés, con
diccién clara.

La locucién deberd ser pausada, sin perder la cadencia y entonacién
natural del lenguaje.

Deberan incorporar en la grabacién algunos elementos del contexto, para
favorecer la comprensién de la situacién comunicativa, por ejemplo:

b)
c)

d)

Ruido del ambiente: avién, auto, tren, otros.

Interferencias: calles, mercado, restaurante, otros.

Distorsiones del medio: Lineas telefénicas malas, recepcion por radio,
otros.

Condiciones metereoldgicas: Lluvia, truenos, otros.
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TEXTOS DE CIENCIA, TECNOLOGIA Y AMBIENTE
DE PRIMERO A QUINTO DE SECUNDARIA

Los Textos del area de Ciencia, Tecnologia y Ambiente de Primero a Quinto de Secundaria son
materiales impresos en formato de libro, de cardcter no fungible, para uso individual de los
estudiantes.

REQUERIMIENTOS DE CALIDAD PEDAGOGICA

1. ENFOQUE

11

1.2

1.3

14

1.5

1.6

Los Textos deberdn estar en correspondencia con los fundamentos, principios v
propositos que plantea el Disefio Curricular Nacional de la Educacion Basica Regular
(DCN), aprobado mediante la R.M. N.° 440-2008-ED; promover el desarrollc de las
capacidades y actitudes orientadas al logro de las competencias planteadas para el
area, considerando el enfoque expuesto en su fundamentacidn y fa articulacion
entre los grados de Primero a Quinto. Asimismo, deberan sujetarse a las presentes
Especificaciones Técnicas.

Deberan promover una educacidn intercultural, ambiental, de equidad, inclusiva v
democratica, enmarcada en la afirmacién de una cultura de paz, por lo que deberan
evitar cualquier tratamiento discriminatorio por caracteristicas étnicas, apariencia
corporal, capacidades fisicas y/o intelectuales diferentes, género, nacionalidad,
religion, niveles socioecondmicos o de cualguler otra indole. En ningln caso se
aceptara la presentacién de informacidn, imagenes o actividades que alienten la
viclencia ni contravengan o se contrapongan a una cultura de paz, fos valores éticos,
los derechos humanos o a cualquier precepto legal vigente.

Deberédn brindar informacién y proponer actividades que favorezcan en los
estudiantes el desarrollo de una actitud critica y reflexiva, con base en valores éticos.
Deberan proponer estrategias para que los estudiantes desarrollen autonomia en
sus procesos de aprendizaje.

Deberan plantear actividades motivadoras que permitan el trabajo cooperativo de
los estudiantes para favorecer su interaprendizaje.

Deberdn favorecer el desarrollo del pensamiento cientifico en el marco de una
educacion en ciencia y tecnologia con conciencia ambiental que propicie el respeto,
el cuidado v la conservacion de los entornos natural y social y de |a biodiversidad; la
reflexién critica sobre la responsabilidad socia! de la ciencia y la tecnologia, desde
una perspectiva ética; asi como la valeracion del aporte de la ciencia y la tecnologia
en la mejora de la calidad de vida.

2. RIGUROSIDAD Y PERTINENCIA DE LA INFORMACION

21

2.2

La informacion tratada y las actividades propuestas deberan corresponder a los
aprendizajes esperados.

La informacién contenida deberd presentar claridad conceptual, ser precisa y estar de
acuerdo con los resuitados de las investigaciones mas recientes, aceptados por la
comunidad cientifica o, de corresponder, deberd precisar las posturas que se
encuentren en debate, sefialando las fuentes respectivas. Estas Gltimas deberdn estar
respaldadas por investigadores, instituciones u organizaciones de reconocido
prestigio académico.
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La informacién brindada deberd estar adecuadamente dosificada y su tratamiento
pedagdgico ser apropiado para el grado escolar.
La informacion planteada deberd estar correctamente articulada y jerarquizada. Se
deberd evitar presentar informacién innecesaria,
La bibliografia vy las fuentes bibliogréficas empleadas, impresas y/o electrénicas,
deberan ser pertinentes y confiables. Ademas, deberan estar citadas de acuerdo con las
especificaciones APA 2010.

3. FACILITACION DEL APRENDIZAE

La informacién presentada y las actividades, individuales y grupales, propuestas
deberéan permitir a los estudiantes establecer refaciones conceptuales vy
representacionas graficas asi como manejar lenguajes formales que les faciliten la
construccidn de aprendizajes significativos.

La informacion presentada deberd estar claramente explicada y redactada con una
estructura sintactica sencilla, considerando una paulatina gradacién de complejidad vy
esclareciendo o definienda los términos técnicos y otros que asi lo requieran para

- asegurar su comprension.

Los Textos deberan proponer actividades de facil adecuacién, variadas vy graduadas,
considerando los distintos niveles de demanda cognitiva y socio afectiva para su
realizacion.

Deberan ofrecer actividades que promuevan la creatividad, la investigacidn y la
aplicacién practica.

Deberdn propeoner actividades que contribuyan a desarrollar la expresion vy
comprensién oral, los diferentes niveles de comprension lectora (literal, inferencial y
critico), asi como la produccion de textos. _
Deberan proponer actividades que faciliten que los estudiantes relacionen los
conocimientos que van adquiriendo.

Deberan proponer actividades que favorezcan la creacion de conocimiento nuevo,
promoviendo los procesos de analisis, organizacidon e interpretacidon de la
informacién, a través de técnicas diversas como las simulaciones educativas
{seleccion del problema, red de actores, documentar la controversia), entre otras.
Deberdn presentar actividades que promuevan la indagacién y experimentacién en
los estudiantes, a través de actividades, técnicas para el trabajo de campo, uso del
laboratorio, el aprendizaje por descubrimiento y/o por resolucién de problemas,
entre otros.

Deberan plantear actividades que, por ejemplo, promuevan en los estudiantes de:
Primero de Secundaria: la familiarizacién con los procesos de la ciencia, tales como:
la bdsqueda de informacion en diversas fuentes (libros, Internet, experiencias y
experimentos propios y de otros); la formulacion de preguntas a partir de una
observacion o experiencia; el establecimiento de relaciones entre individuo,
poblacién, comunidad y ecosistema; entre otros. ‘

Segundo de Secundaria: la familiarizacién con los procesos de la ciencia, tales
como: la observacién, la descripcion, el establecimiento de relaciones, el analisis, el
disefio de la investigacion, el planteamiento de alternativas, la elaboracién de
graficas y tablas para [a comunicacién de los resultados de sus investigaciones, entre
otras.

Tercero de Secundaria: la capacidad de explicar y utilizar instrumentos propios del
area, la elaboracion de proyectos de investigacién, la formulacién de hipétesis segun
los conocimientos cotidianos y conocimientos cientificos, la realizacion de
mediciones con instrumenteos adecuados, el registro de las observaciones y
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resultados (utilizando esquemas, graficos y tablas); el anélisis, la interpretacion y
explicacién de resultados y la formulacién de conclusiones de los experimentos que
realiza, entre otros.

Cuarto de Secundaria: el andlisis, el establecimiento de relaciones entre el individuo,
la poblacién, la comunidad y e! ecosistema; la interpretacién de los esténdares de
calidad del agua y el aire de los ecosistemas; la elaboracién de proyectos de
investigacion; la organizacién de las observaciones y resultados de los trabajos de
investigacidn; la generacién de modelos para predecir los resultados de las
experiencias y simulaciones; el disefio y aplicacién de estrategias para el manejo de
residuos; entre otros.

Quinto de Secundaria: la descripcién e interpretacion de los fenémenos fisicos; la
formulacién de hipétesis con base en conocimientos cotidianos, conocimientos
cientificos, teorfas, leyes y modelos cientificos; la discriminacién entre modelos,
teorias, leyes e hipétesis; la aplicacién de principios vy leyes de la fisica; la realizacién
de mediciones con instrumentos adecuados; la discriminacién entre descripcion,
explicacion y evidencia; el registro de observaciones y resultados utilizando
esquemas, graficos y tablas; la experimentacién de principios fisicos; la elaboracién
de informes cientificos, monografias, tesinas, ensayos; entre otros.

Deberdn favorecer, cuando corresponda, la articulacién de los procesos fisicos,
quimicos y bioldgicos que evidencie el enfoque interdisciplinar del 4rea, a fin de
fortalecer las capacidades y actitudes investigativas.

Deberdn favorecer la comprensién de la informacién y propiciar la reflexion y la
participacién activa, dentro de marcos éticos de referencia, brindando informacién
sobre temas cientificos y tecnolégicos que puedan tener impacto social y ambiental.
Deberdn proponer actividades vivenciales para promover la exploracion y la
indagacién del mundo natural o material; asimismo, brindar orientaciones para
identificar y definir el problema, formular hipétesis, experimentar y contrastar los
resultados con las hipétesis para encontrar una mejor comprension del problema.
Las actividades experimentales deberan favorecer el desarrollo de proyectos, la
elaboracion de materiales y la utilizacién de equipos.

Deberan plantear actividades de indagacién que propicien la curiosidad, el
desenvolvimiento de la creatividad, la iniciativa e interés en los trabajos de
investigacidn cientifica, el uso del lenguaje de la ciencia y la tecnologia, asi como el
cuidado y proteccién del ambiente.

Deberdn proponer diversas estrategias y actividades para desarrollar la autoestima, la
empatia, el respeto y la tolerancia de modo de afianzar las actitudes democraticas,

ESTRUCTURA DE LOS TEXTOS

Cada Texto deberd contener las siguientes partes:

Presentacidn

Tabla de contenidos

Unidades y Proyectos de Investigacién / Practicas de Laboratorio
Bibliografia y sitios web

4.1 PRESENTACION

Deberd explicar el propésito del Texto y la finalidad del 4rea asi como, de manera
general, la intencién pedagdgica de cada Unidad. Igualmente, debera presentar, de
forma grifica, fa estructura del Texto. :
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TABLA DE CONTENIDOS

Los Textos deberdn presentar en formato de tabla, como minimo, el nimero y
nombre de la Unidad, asf como la estructura organizada de los conocimientos
tratados, sefialando el nimero de la pdgina en la que se encuentran.

CARACTERISTICAS DE LAS UNIDADES

4.3.1 Los Textos de grado deberan organizarse en Unidades. Se entiende por Unidad
al conjunto articulado de informacién y actividades que establece una
secuencia didactica coherente y gradual para favorecer el desarrollo de las
capacidades y actitudes orientadas al logro de las competencias del drea.

432 A lo largo de las Unidades deberdn desarrollarse, como minimo, los
conacimientos sefialados en el DCN para el grado.

4.3.3 Las Unidades deberan estar adecuadamente articuladas entre si.

4.3.4 Deberan promover el desarrollo articulado de los procesos pedagdgicos:
motivacién, recuperacion de saberes previos, generacién de conflictos
coghitivos, construccién de nuevos aprendizajes, aplicacién de lo aprendido,
evaluacién y metacognicién,

4.3.5 Deberan incluir Informacion Complementaria, ubicada pertinentemente,
donde cumpla su funcidn.

4.3.6 Deberdn propaoner actividades de evaluacién y metacognicién a lo largo de su
desarrollo, en forma pertinente y oportuna, y al final del mismo.

4.37 Deberén estar numeradas y guardar una estructura comun:

4.,3.7.1 Seccion Inicial

4.3.7.1.1 Al inicio de cada Unidad, se deberan presentar los
aprendizajes esperados que contribuyan al desarrollo de las
competencias del drea, de manera que brinden a los
estudiantes una visidn global de lo que se pretende logren al
concluirla.

4.3.7.1.2 Debera presentar un texto, situacién y/o imagenes que
constituyan elementos motivadores, relacionados con los
conocimientos a ser tratados, que permitan la recuperacion
de los saberes previos y la generacién del conflicto cognitivo.

4.3.7.2 Seccion Central

4.3.7.2.1 Deberd iniciarse con una introduccién de una extensién
maxima de 650 caracteres, incluyendo espacios, en la que se
describa la intencién pedagégica de la Unidad vy los
conocimientos a ser tratados. '

4.3.7.2.2 El texto principal de cada Unidad deberd referirse a los
conocimientos planteados en el DCN. Asimismo, debera
estar acompafiado de uno ¢ mds de los siguientes
elementos: textos secundarios, textos discontinuos (gréficos,
esquemas, tablas), testimonios y situaciones que generen
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reflexién,  andlisis, inferencias, argumentacién e
investigacién, de preferencia relacionados con la realidad de
las diferentes regiones del pais.

Las actividades deberdn promover en los estudiantes la
construccion de conceptos bdsicos del area, facilitar el
aprendizaje de los conocimientos, asi como el desarrello de
las capacidades y las actitudes propuestas en el DCN.
Deberan plantearse actividades que promuevan el uso de las
TIC.

Al cierre de esta seccion, debera presentar uno o varios
organizadores visuales, cuadros y/o tablas acerca de lo
trabajado en ella.

4.3.7.3 Proyectos de investigacién /[ Practicas de laboratorio

43731

43732

Al finalizar la Unidad, se deberd presentar una propuesta de
Proyecto de investigacién y/o Préctica de Laboratorio, que
permitira a los estudiantes aplicar y fortalecer, de manera
articulada, las capacidades y actitudes trabajadas.

En cuanto al proyecto de investigacion, este debera
responder a problemas de contexto local como, por
ejemplo:

Primero de Secundaria: Las medidas de prevencién contra
desastres producidos por los fendmenos naturales, el
estudio de las areas naturales protegidas, hébitos de
consum¢ respensable de los recursos naturales en la
sociedad, efectos de la radiacion solar en la salud {UV),
alternativas energéticas no convencionales, entre otros.
Asimismo, debera estar encaminado a desarrollar la
conciencia, la reflexidén ética y {a responsabilidad ambiental
personal, familiar y colectiva.

Segundo de Secundaria: Las funciones de la nutricién,
prevencion de enfermedades, la reproduccidn animal y
vegetal, cuidado y proteccién del ambiente, estilos de vida
saludable, uso y limitaciones de plantas medicinales en la
conservacion de la salud como medicina alternativa,
seguridad e higiene ambiental, entre otros, y debera estar
encaminado a desarroliar la conciencia vy la reflexion ética y
la responsabilidad ambiental personal, familiar y colectiva.
Tercero de Secundaria: El uso racional de los recursos que
hrindan energia {petrdleo, gasolina, kerosene y gas natural),
sistemas caseros de energla solar, biogds a partir de
desechos, contaminacién del agua, explotacién racional de
los recursos naturales y conservacion de los ecosistemas, el
efecto invernadero y la capa del ozono, tecnologias
alternativas, entre otros. Asimismo, deberd estar
encaminado a desarrollar la conciencia, la reflexién ética y la
responsabilidad ambiental personal, familiar y colectiva.
Cuartao de Secundaria: El manejo sustentable de los recursos
naturales, el impacto y la gestidn ambiental, el desarrollo
sostenible, la seguridad alimentaria e higiene ambiental, la
transmision de enfermedades infecciosas, la prevencién de
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enfermedades relacionadas con fas funciones organicas, asi
como la prevencidn de factores que afectan la salud mental,
la salud sexual y reproductiva. También, los métodos
preventivos contra las infecciones de transmisién sexual,
SIDA, el uso de antibidticos y drogas en la recuperacion del
estado de salud, entre otros. Asimismo, debera estar
encaminado a desarrollar la conciencia, la reflexién éticay la
responsabilidad ambiental personal, familiar y colectiva.
Quinto de Secundaria: E| calentamiento global, los
proyectos de gestion ambiental, el equilibrio ecoldgico, las
energias renovables, entre otros. Asimismo, deberd estar
encaminado a desarrollar la conciencia, la reflexidn ética y la
responsabilidad ambiental personal, familiar y colectiva.

La propuesta de proyecto de investigacion deberd presentar
las pautas para su desarrollo, evaluacién y actividades
metacognitivas.

La practica de laboratorio deberd permitir verificar,
experimentalmente, los conceptos tedricos estudiados en la
Unidad, desde el enfoque de integracidn conceptual del
area, y representar numérica y estadisticamente los
resultados, mediante el uso de materiales de facil acceso;
por ejemplo, indicadores naturales (vegetales); sustancias
comunes como sal {cloruro de sodio}, agua, dcidos naturales
y otros; asi como de equipos de laboratorio.

La practica de laboratorio deberd presentar los siguientes
elementos: titulo, aprendizaje esperado, fundamentacidén
tedrica, materiales ¥ equipos, procedimiento
{problematizacién, experimentacién y comprobacién de
hipotesis} y conclusiones. El experimento de laboratorio
concluird con la redaccién de un informe.,

Cuando corresponda, en esta seccién, se deberd proponer
bibliografia y posibles sitios de consulta o nombres de
expertos a ser consultados para su desarrollo,

4.3.7.4 Informacion Complementaria

4.3.74.1

43.74.2

Debera presentar glosarios y/o notas, y/o epigrafes y/o fotos
y/0 imdgenes con sus respectivas leyendas, entre otros,
sujetos a lo sefialado en el numeral 1.2. del presente
documento, los cuales deberdn contribuir a ejempiificar o
profundizar el tema. También, deberd brindar
recomendaciones de bibliografia y sitios web, pertinentes y
de fuentes confiables, citados de acuerdo con las
especificaciones APA 2010.

Deberd presentar, por ejemplo, lecturas anecdéticas,
descubrimientos importantes, breve resefia de la vida vy
contribucién de cientificos peruanos y extranjeros, aportes a
la ciencia y tecnologia de los antiguos peruanos, medidas
bdsicas para mantener la salud, reflexiones sobre |a
responsabilidad social de la ciencia y tecnologia, entre otros.

71




e

oL

e

600543
4.3.7.5 Evaluacion y Metacognicién

4,3.7.5.1 Alo largo de la Unidad, en forma pertinente y oportuna, y al
final de la misma se deberd proponer actividades de
evaluacion y metacognicién®.

4.3.7.5.2 Para la evaluacién se deberd presentar actividades, técnicas
e instrumentos como, por ejemplo, fichas de trabajo,
pruebas de desempefio, cuestionarios, listas de cotejo, entre
otros, que permitan evaluar los aprendizajes logrados.

4.3.7.5.3 Estas actividades deberan guardar correspondencia con el
enfoque sefialado en el DCN, los criterios de evaluacion del
areay los aprendizajes esperados.

4.3.7.5.4 Deberdn ofrecer diversas formas de evaluacion
(autoevaluacién, coevaluacién y heteroevaluacion), que
consideren distintos estilos de aprendizaje e inteligencias
multiples.

43,755 Las actividades metacognitivas deberdn propiciar en los
estudiantes el desarrollo de estrategias para que se gjerciten
en la reflexion y autorregulacién de sus procesos de
aprendizaje.

4.4 BIBLIOGRAFIA Y SITIOS WEB CONSULTADOS

Deberéan presentar la Bibliografia y los sitios web consultados, de acuerdo a la norma
APA 2010.

5. LENGUAIE

5.1 Los Textos deberan estar redactados en castellano estandar, conforme a su uso en el
Perd.

5.2 Deberdn estar redactados en forma adecuada, con propiedad, coherencia y correccion
lingiiistica {ortografia, gramatica y estilo), en correspondencia con lo establecido por la
Real Academia Espafiola en sus Gltimas publicaciones de caracter normativo.

5.3 El lenguaje empleado deberd ser formal, aunque podra incluirse muestras de lenguaje
coloquial y regionalismos, con las explicaciones y recomendaciones correspondientes
de su uso, de acuerdo con los requerimientos del area.

5.4 Cuando corresponda, se empleardn términos técnicos, lenguaje simbdlico, graficos y
simbolos convencicnales

20 oy , P . . ;
Recordar que la metacognicidn responde a preguntas como: (qué aprendi?, ¢qué facilitd mi aprendizaje o cdmo lo aprendi?,
¢para qué lo aprendi? y écome lo puedo utilizar o aplicar en la solucion de mis problemas cotidianos?, entre otras.
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6.1 La propuesta de disefio global de los Textos deberd corresponder con los propdsitos
pedagogicos del érea y ser coherente con el nivel de desarrollo v las caracteristicas
etarias de los estudiantes.

6.2 La diagramacion deberd ser moderna y sintética, constituird una unidad gréfica o
estructura estable y predecible, de manera que facilite a los estudiantes la comprensién
de la informacion y los motive a su aprendizaje.

6.3 La diagramacion deberd contribuir a que los Textos estén presentados con estructuras
claras para un facil reconocimiento de su organizacién y eficaz empleo. En lo que
corresponda, deberd presentar una jerarquia de titulos y subtitulos e incluir iconos o
sefiales que ayuden a distinguir sus secciones. Se deberd indicar de manera expresa que
no esta permitida la accién de escribir en los recuadros y espacios en blanco.

6.4 La diagramacién debera presentar diversidad compositiva, evitando la monotonia v el
exceso de imagenes. En relacion con el espacio ocupado, deberd hacer uso proporcional
de los espacios en blanco, evitando la sobrecarga visual, con el fin de motivar la lectura y
facilitar la comprensién del texto.

6.5 Los Textos no deberan contener errores tipograficos.

6.6 La tipografia seleccionada deberd permitir la dptima visibilidad vy legibilidad del texto,
ademds de facilitar la lectura y la discriminacién de los distintos tipos de informacién.
Debera presentar una buena relacién de contraste figura-fondo, va sea sobre color plano
0 sobre algln otro recurso gréfico.

6.7 La tipografia debera ser variada. El tamafio de la fuente deberd ser como minimo de 10
puntos, tomando como referencia el tamafio de ia fuente Arial, y escalonado en funcién
de la jerarquia de los titulos. Las leyendas de las ilustraciones o fotos, referencias a autor,
notas a pie de pagina e Informacion Complementaria podran ser de menor tamafio, el
que no deberd ser inferior a 6 puntos.

6.8 Llas imagenes (fotografia, ilustracién, esquema, etc.) deberdn cumplir una funcién
diddctica, ser claras, atractivas, estéticas, faciles de entender y coherentes con el
conocimiento o la actividad correspondiente. Deberdn emplearse para presentar
categorias, conceptos, datos, descripciones e informacidn importante, constituyendo un
binomio arménico con el texto. Se deberd evitar el uso de imagenes y otras ilustraciones
unicamente con fines estéticos o de relleno de espacios vacios.

6.9 Las imagenes empleadas, cuando corresponda, deberan evidenciar los valores éticos, el
respeto por los derechos humanos, la diversidad cultural, la equidad de género vy los
criterios de inclusién de personas con capacidades fisicas y/o intelectuales diferentes, de
acuerdo con lo establecido en el numeral 1.2. del presente documento.

6.10 En caso de presentar imégenes referidas al Perd, deberan corresponder a la diversidad

natural y cultura! del pais, propiciando su reconocimiento y valoracién. Las imdgenes no
deberdn contener o propiciar estereotipos sociales, mensajes discriminatorios ni
comerciales.

6.11 En caso de que las imagenes sean reproducciones, deberdn ir acompafiadas de la

referencia correspondiente y tener la autorizacion del autor; si son realizadas
exclusivamente para la obra, se deberd indicar el nombre del artista o autor. Cuando se
requiera, las imagenes deberdn estar acompafiadas de leyendas claras y concisas.

6.12 La calidad técnica de las imégenes debera ser ptima, en cuanto a resolucién, balance de

colores, iluminacidn, enfoque, recorte, encuadre y tamafio.

6.13 La cardtula deberd ser de optima calidad estética y atractivo visual, permitiendo

identificar claramente el objetivo pedagdgico y el contenido del Texto, cuya ilustracién
refleje fas caracteristicas del drea.

ubicacién.

1 , 6.14 Ei lomo del Texto debera presentar la informacién que permita su facil reconocimiento y
|
]
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MANUALES DE CIENCIA, TECNOLOGIA Y AMBIENTE
DE PRIMERO A QUINTO DE SECUNDARIA

Los Manuales de Primero a Quinto de Secundaria son materiales para uso de los docentes,
impresos en formato de libro y de caracter no fungible.

Deberdn presentar orientaciones y sugerencias metodoldgicas que permitan un empleo
efectivo del Texto para el estudiante, asi como informacidn tedrica actualizada, con claridad
conceptual.

Deberan, igualmente, promover en el docente Ia reflexién sobre su desempefio y la relacién
entre la calidad de este y el uso efectivo del tiempo en el aula.

Ademds, deberdn contener la reproduccién del Texto para el estudiante, de forma que las
orientaciones y sugerencias metodoldgicas acompafien pertinentemente cada Unidad. En la
reproduccion del Texto se deberd presentar, en lo que corresponda, las respuestas para los
problemas, ejercicios, actividades, evaluaciones propuestos.

REQUERIMIENTOS DE CALIDAD PEDAGOGICA

1. ENFOQUE

1.1

12

Los Manuales deberan estar en correspondencia con los fundamentos, principios y
propdsitos que plantea el Disefic Curricular Nacional de la Educacion Basica Regular
(DCN), aprobado mediante la R.M. N.° 440-2008-ED. Asimismo, deberan sujetarse a
las presentes Especificaciones Técnicas.

Deberan promover una educacién intercultural, ambiental, de equidad, inclusiva y
democrética, enmarcada en la afirmacién de una cultura de paz, por lo que
ofreceran  orientaciones metodoldgicas claras y precisas para el fratamiento
adecuado de la informacién, las imagenes y otros elementos presentados en el
Texto; de manera que se favorezca en los estudiantes el desarrollo de una actitud
critica, basada en valores éticos, asi como de condena a la violencia v a cualguier
otra forma de violacién de los derechos humanos. Ademds, deberdn evitar
cualquier tratamiento discriminatorio sea por caracteristicas étnicas, apariencia
corporal, género, nacionalidad, capacidades fisicas y/o intelectuales diferentes,
religion, niveles socioecondmicos o de cualquier otra indole.

2. RIGUROSIDAD Y PERTINENCIA DE LA INFORMACION

2.1.

2.2,

La informacién contenida deberd presentar claridad conceptual, ser precisa y estar
de acuerdo con los resultados de las investigaciones mas recientes, aceptados por la
comunidad cientifica o, de corresponder, deberd precisar las posturas gue se
encuentren en debate, seflalando las fuentes respectivas. Estas tltimas deberan
estar respaldadas por investigadores, instituciones u organizaciones de reconocido
prestigio académico.

La informacion planteada deberd estar correctamente articulada y jerarquizada. Se
deberd evitar presentar informacién innecesaria.
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3. ESTRUCTURA DE LOS MANUALES

Cada Manual deberd constar de:

Presentacién

Tabia de contenidos

Orientaciones generales

Orientaciones metodoldgicas para cada Unidad y reproduccién de la correspondiente
Unidad del Texto para el estudiante

Bibliografia comentada y sitios web consultados.

3.1. PRESENTACION

311,

3.1.2.

3.1.3,

3.1.4,

Debera explicar el propdsito del Manual y hacer una breve descripcién
de su contenido.

Deberd exponer la fundamentacién y las competencias del drea para el
ciclo.

Deberd explicitar la metodologfa y evaluacién del drea en el marco del
enfoque pedagégico del DCN.

Debera presentar la estructura y organizacién del Manual,

3.2, TABLA DE CONTENIDOS

Los Manuales deberan presentar, en formato de tabla, como minimo, el niimero
y nombre de la Unidad, las secciones propuestas para cada Unidad y los
ndmeros de las péginas respectivas, considerando también las que correspondan
a la reproduccion del Texto.

3.3. ORIENTACIONES GENERALES

33.1.

3.3.2.

3.3.3.

3.34.

3.3.5.

Deberan explicar la estructura y la tabla de contenidos del Texto para el
estudiante.

Deberan explicar brevemente a los docentes la importancia de
desarrollar en los estudiantes los siguientes procesos pedagégicos:
motivacion, recuperacién de los saberes previos, generacién del
conflicto cognitivo, construccién del nuevo aprendizaje, aplicacién de lo
aprendido, evaluacién y metacognicion.

Deberan brindar informacion sobre las estrategias propuestas en el
Texto para el desarrollo de la expresién oral, los diferentes niveles de
comprension lectora (literal, inferencial y critico) y la produccién de
textos.

Deberan explicar la importancia de la iniciativa y el papel activo de los
estudiantes en su proceso de aprendizaje, haciendo énfasis en el
aprendizaje auténomo, los estilos de aprendizaje y las inteligencias
miiltiples para la aplicacién adecuada de las estrategias propuestas en el
Texto.

Deberan explicar la importancia de la metodologia de Proyectos para
fortalecer de manera articulada las capacidades y actitudes del drea y se
la reconozca como una estrategia para aprender a aprender.

21 . . " . . . " L .
Por ejemplo, Orientaciones metodoldgicas para [a Unidad 1 v, a continuacisn, la reproduccion de Ia Unidad 1 del Texto para el
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3.4

3.5.

3.3.6.

3.3.7.

333

3.3.9.

3.3.10.

3.3.11.

000547

Deberdn promover el uso de las TIC, principalmente las herramientas de
busqueda de informacion (textos, audiovisuales, etc.) y los programas o
softwares libres (simuladores, laboratorios) para la organizacién vy
sistematizacion de informacién, elaboracién de materiales didacticos,
entre otros,

Deberan proponer pautas para que el docente maneje un enfoque de
evaluacion formativa, que comprenda actividades de autoevaluacién,
coevaluacion y heteroevaluacién propuestas en el Texto.

Deberdn brindar orientaciones para optimizar e} uso adecuado del
tiempo en el desarrollo de las actividades de la Unidad.

Deberan brindar orientaciones metodoldgicas para que los docentes
reflexionen sobre su desempefio a partitr de los resultados de
aprendizaje de sus estudiantes.

Deberan presentar sugerencias sobre cémo articular esta drea con otras
areas curriculares, de manera que permita a los estudiantes identificar y
comprender diversos temas que fortalezcan sus aprendizajes.

La bibliografia y las fuentes bibliograficas empleadas, impresas y/o
electronicas, deberdn ser pertinentes, confiables y estar citadas de
acuerdo con las especificaciones APA 2010.

ORIENTACIONES METODOLOGICAS PARA CADA UNIDAD

34.1.

34.2

343

344,

3.4.5.

Deberdn brindar pautas para relacionar y/o adecuar el tratamiento
pedagoégico de ia informacién presentada vy las actividades propuestas a
los intereses y al contexto de los estudiantes de distintas zonas del pais..
Cuando corresponda, deberd presentar informacion que permita
ampliar o profundizar los contenidos tratados en el Texto.

Deberan ofrecer pautas metodoldgicas para que el docente oriente en
los estudiantes la articulacion de los procesos fisicos, quimicos y
bioldgicos que evidencie el enfoque interdisciplinar del érea, a fin de
fortalecer sus capacidades y actitudes investigativas.

Deberdn plantear orientaciones metodolégicas para conducir
actividades que favorezcan fa comprensién de la informacion, propicien
ta reflexion y la participacion activa sobre temas cientificos y
tecnoldgicos que puedan tener impacto social y ambiental negativo en el
desarrolio de la humanidad.

Cuando corresponda, se deberan brindar las respuestas respectivas a las
actividades propuestas en la reproduccién de la Seccién Central del
Texto asi como en la de las actividades de evaluacién del mismo.

Orientaciones para la Seccion Inicial

3.5.1.

3.5.2

Al inicio de cada Unidad, los Manuales deberan brindar orientaciones
para que los docentes comprendan la articulacién entre los aprendizajes
esperados de manera que puedan apoyar a los estudiantes para que
obtengan una visién global de lo que se pretende logren al concluir la
Unidad.

Deberan explicar la relacién entre los elementos motivadores
presentados y las estrategias metodolégicas para recuperar los saberes
previos y generar el conflicto cognitivo.
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3.6. Orientaciones para la Seccién Central

3.7.

3.6.1.

3.6.2.

3.6.3.

3.6.4.

3.6.5.

3.6.6.

367

Los. Manuales deberan explicar la importancia de trabajar con los
estudiantes el texto introductorio de esta seccién para mejorar la
calidad del proceso de construccion de los aprendizajes esperados.
Deberén ofrecer orientaciones metodolégicas para que el docente
pueda hacer uso adecuado de los elementos ofrecidos en el Texto {texto
principal, textos secundarios, textos discontinuos, testimonios vy
situaciones), de manera que promueva en los estudiantes la reflexion, el
analisis, la formulacién de hipdtesis, la argumentacion, entre otros.
Deberan proponer orientaciones metodoldgicas para el desarrollo de las
actividades propuestas.

Deberan proponer orientaciones metodologicas para el manejo de las
actividades propuestas y otras que puedan implementarse en diferentes
contextos, que favorezcan la comprensién de los conocimientos nuevos,
promoviendo los procesos de andlisis, organizacion, interpretacion y
reflexion sobre la informacidn, a través de técnicas diversas como las
simulaciones educativas (seleccion del problema, red de actores,
documentar la controversia}, el aprendizaje por resolucidn de
problemas, entre otras.

Deberdn brindar pautas metodoldgicas para la conduccion de las
actividades que promuevan la indagacidén y experimentacion en los
estudiantes, a través de actividades experimentales, técnicas para el
trabajo de campo, uso del laboratorio, el disefio de experimentos para
resolver problemas cotidianos de aprendizaje, entre otros.

Deberén brindar pautas metodoldgicas para que el docente promueva y
oriente a los estudiantes en el uso de las TIC.

Deberédn plantear recomendaciones sobre el uso de los organizadores
visuales, cuadros y/o tablas que presenta el Texto al final de la Seccion
Central de cada Unidad.

Orientaciones para los Proyectos de Investigacion / Practicas de Laboratorio

3.7.1.

3.7.2.

3.7.3.

3.7.4.

3.7.5.

3.7.6,

3.7.7.

Se deberd explicar cémo contribuyen el Proyecto de Investigacién y/o la
Practica de Laboratorio al logro de los aprendizajes esperados.

Deberan ofrecer pautas para abordar adecuadamente cada uno de los
elementos propuestos.

Se debera explicar la importancia del empleo de la técnica y/o
instrumento propio del drea propuesto en el Texto y brindar las pautas
para su aplicacion.

Deberan brindar pautas para el empleo de fas TIC en el desarrollo de los
Proyectos de Investigacién o Practicas de Laboratorio.

Deberan ofrecer pautas para el desarrollo de las actividades de
evaluacidn y metacognicion.

Deberan presentar, de corresponder, recomendaciones para el uso
seguro y responsable de los materiales y equipos gue se van a utilizar.
Deberdn brindar pautas para la realizacién de actividades que
favorezcan la elaboracion de recursos con materiales de fécil acceso v la
creacian y utilizacion de equipos.
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3.8. Orientaciones para la Informacién Complementaria

Los Manuales deberdn brindar orientaciones metodolégicas para el
manejo adecuada de los glosarios, notas, epigrafes y fotos o imdgenes
con sus respectivas leyendas, que contribuyan a ejemplificar o
profundizar el tema.

Deberdn estar acompafiados de ayudas, a manera de glosarios u otros,
gue no figuren en el Texto para el estudiante, las cuales deberdn estar
sujetas a lo sefialado en el numeral 1.2. del presente documento.

En lo que corresponda, deberdn propiciar el uso de los recursos®
distribuidos por el Ministerio de Educacién a todas las instituciones
educativas publicas de Educacién Secundaria.

i 3.9. Orientaciones para la Evaluacién y Metacognicién

Los Manuales deberdn brindar orientaciones metodoldgicas para que el
docente conduzca las actividades en correspondencia con el enfoque de
evaluacion del DCN y con los aprendizajes esperados de la Unidad.
Deberan ofrecer orientaciones metodolégicas para que el docente dirija
a los estudiantes en la realizacién de las actividades de evaluacién,
propuestos a lo largo de la Unidad.

Deberan indicar los procedimientos adecuados para que el docente haga
uso de las diferentes técnicas e instrumentos de evaluacién propuestos,
de manera que le permita adoptar las medidas necesarias para mejorar
ios procesos de ensefianza y aprendizaje.

Deberén proponer orientaciones metodolégicas para gue el docente
conduzca las actividades de metacognicién®

Deberan brindar orientaciones variadas para la reflexion docente acerca
de los resultados de los procesos metacognitivos y socioafectivos de los
estudiantes y su desempefio.

3.10. BIBLIOGRAFIA Y SITIOS WEB CONSULTADOS

3.10.1. Deberan presentar la Bibliografia consultada, comentada, asi como los

sitios web igualmente consuitados, de acuerdo a la norma APA 2010.

4.1. Los Manuales deberan estar escritos en castellano estandar, conforme a su uso en el

4.2, Deberan estar redactados en forma adecuada, con propiedad, coherencia vy
correccion lingliistica {ortografia, gramética y estilo).
4.3. El lenguaje empleado deberé estar en correspondencia con lo establecido por la Real

Academia Espafiola, segtin sus (ltimas publicaciones de cardcter normativo.

2 ver “Catélogo Recursos y Materiales Educativos de Educacién Secundaria”:
http://www.oei.es/pdf2/catalogo_recurses secundaria peru.pdf
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5.1

5.2.

5.3.

5.4

5.5,

5.6.
57.

5.8,

5.8.

5.10.

5.11.

512,

El disefio y ia diagramacién deberdn ser modernos y sintéticos, apropiados para un
destinatario adulto. Los Manuales deberdn presentar unidad grifica o estructura
estable y predecible para facilitar su uso.

En la diagramacién se debera distribuir y diferenciar adecuadamente las
orientaciones metodoldgicas para el docente (sugerencias para el tratamiento
pedagogico, comentarios ampliatorios o aclaratorios scbre el contenido, etc.) con
relacion a las Unidades del Texto, de manera que le faciliten su comprensién,

La diagramacién deberd contribuir a que los Manuales cuenten con estructuras claras
y legibles, presentar una jerarquia de titulos y subtitulos e incluir iconos o sefiales
que ayuden a distinguir sus secciones, asi como. a discriminar los distintos tipos de
informacidn, para un facil reconocimiento de su organizacién y eficaz empleo.

La diagramacion deberd presentar diversidad compositiva que la diferencie del Texto
para el estudiante. Deberd ser aireada y atractiva para motivar la lectura.

La tipografia debera ser variada. El tamafio de la fuente deberd ser como minimo de
10 puntos, tomando como referencia ef tamafio de la fuente Arial, y escalonado en
funcion de la jerarquia de los titulos. Las leyendas ilustraciones o fotos, referencias a
autor, notas a pie de pagina e informacién complementaria, podran ser de menor
tamafio, el que no debera ser inferior a 6 puntos.

Los Manuales no deberdn contener errores tipograficos.

Las imdgenes empleadas deberdn evidenciar los valores éticos, el respeto por los
derechos humanos, la diversidad cultural, la equidad de género y los criterios de
inclusion de personas con capacidades fisicas y/o intelectuales diferentes, de acuerdo
con lo establecido en el numeral 1.2. del presente documento.

En caso de presentar imdgenes referidas al Perl, deberdn corresponder a la
diversidad natural y cultural del pais, propiciando su reconocimiento y valaoracién. Las
imdgenes no deberan contener o propiciar estereotipos sociales, mensajes
discriminatorios ni comerciales. _ )
En caso de que las imégenes sean reproducciones, deberdn ir acompafiadas de la
referencia correspondiente y tener la autorizacién del autor (de ser el caso). Si son
realizadas exclusivamente para la obra, deberd indicarse el nombre del artista o
autor. Cuando se requiera, las imagenes deberan estar acompafiadas de leyendas
claras, pertinentes y concisas.

La calidad técnica de las imagenes deberd ser optima, en cuanto a resolucién,
balance de colores, iluminacion, enfoque, recorte, encuadre y tamafio.

La cardtula deberd ser de éptima calidad estética y atractivo visual, y guardara
relacién con la portada del Texto para el estudiante, con el fin de facilitar su
identificacién.

El lomo de los Manuales deberan presentar la informacion que permita su facil
reconocimiento y ubicacion.
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ITEMS 21, 22, 23,24 Y 25
TEXTOS Y MANUALES DE HISTORIA, GEOGRAFIA Y
ECONOMIA DE PRIMERO A QUINTO DE SECUNDARIA
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TEXTOS DE HISTORIA, GEOGRAFIA Y ECONOMIA DE
PRIMERO A QUINTO SECUNDARIA

Los Textos del area de Historia, Geografia y Economia de Primero a Quinto de Secundaria son
materiales impresos en formato de libro, de cardcter no fungible, para uso individual de los
estudiantes.

REQUERIMIENTOS DE CALIDAD PEDAGOGICA

1. ENFOQUE

11

1.2

13

14

15

16

2.1

2.2

Los Textos deberan estar en correspondencia con los fundamentos, principios vy
propodsitos que plantea el Disefio Curricular Nacional de la Educacion Basica Regular
(DCN}, aprobado mediante la R.M. N.° 440-2008-ED; promover el desarrollo de las
capacidades y actitudes orientadas al logro de las competencias planteadas para el
area, considerando el enfoque expuesto en su fundamentacién y la articulacion
entre los grados de Primero a Quinto. Asimismo, deberédn sujetarse a las presentes
Especificaciones Técnicas.

Deberdn promover una educacién intercultural, ambiental, de equidad, inclusiva y
democratica, enmarcada en la afirmacién de una cultura de paz, por lo que deberan
evitar cualquier tratamiento discriminatorio por caracteristicas étnicas, apariencia
corporal, capacidades fisicas y/o intelectuales diferentes, género, nacionalidad,
religion, niveles socioeconémicos o de cualquier otra indole. En ningln caso se
aceptara la presentacion de informacién, imigenes o actividades que alienten la
violencia ni contravengan o se contrapongan a una cultura de paz, los valores éticos,
los derechos humanos o a cualquier precepto legal vigente.

Deberan brindar informacién y proponer actividades que favorezcan en ios
estudiantes el desarrollo de una actitud critica y reflexiva, con base en valores éticos,
que les permitan una vision global de la realidad para tomar decisiones y
comprometerse con su mejoramiento personal y social asi como valorar nuestra
herencia cuitural.

Deberan proponer estrategias para que los estudiantes desarrollen autonomia en sus
procesos de aprendizaje.

Deberan plantear actividades motivadoras gue permitan el trabajo cooperativo de
los estudiantes para favorecer su interaprendizaje.

Deberdn favorecer situaciones de aprendizaje interdisciplinar e intradisciplinar para el
tratamiento de los procesos historicos, geogréficos y econdmicos.

2. RIGUROSIDAD Y PERTINENCIA DE LA INFORMACION

La informacién tratada y las actividades propuestas deberén corresponder a los
aprendizajes esperados.

La informacidn contenida debera presentar claridad conceptual, ser precisa y estar
de acuerdo con los resultados de las investigaciones mds recientes, aceptados por la
comunidad cientifica o, de corresponder, deberd precisar las posturas que se
encuentren en debate, sefialando las fuentes respectivas. Estas Ultimas deberan
agtar respaldadas por investigadores, instituciones u organizaciones de reconocido
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La informacién brindada deberd estar adecuadamente dosificada y su tratamiento
pedagogico ser apropiado para el grado escolar,

La informacidn planteada debera estar correctamente articulada y jerarquizada. Se
debers evitar presentar informacién innecesaria.

La bibliografia y las fuentes bibliogréficas empleadas, impresas y/o electrdnicas,
deberan ser pertinentes y confiables. Ademds, deberdn estar citadas de acuerdo con
las especificaciones APA 2010.

3. FACILITACION DEL APRENDIZAJE

31

3.2

33

3.4

35

3.6

37

38

39

3.10

la informacion presentada vy las actividades, individuales y grupales, propuestas
deberdn permitir a los estudiantes establecer relaciones conceptuaies vy
representaciones graficas asi como manejar lenguajes formales que les faciliten la
construccion de aprendizajes significativos.

La informacion presentada debera estar claramente explicada y redactada con una
estructura sintdctica sencilla, considerando una paulatina gradacion de complejidad y
esclareciendo o definiendo los términos técnicos y otros que asi lo requieran para
asegurar su comprension,

Los Textos deberan propaoner actividades de facil adecuacion, variadas y graduadas,
considerando los distintos niveles de demanda cognitiva y socio afectiva para su
realizacién.

Deberan presentar actividades que respondan a distintos estilos de aprendizaje e
inteligencias multiples,

Deberdn proponer actividades que permitan a los estudiantes procesar, recuperar vy
expresar la informacidn aprendida, mediante la produccion de textos, el uso de
organizadores visuales, el empleo de las TIC, entre otros.

Deberén proponer actividades que contribuyan a desarrollar la expresidn y comprensién
oral, los diferentes niveles de comprension lectora (literal, inferencial vy critico), as! como
la produccion de textos.

Deberédn proponer actividades que faciliten que los estudiantes relacionen los
conocimientos que van adquiriendo.

Deberdn proponer actividades que favorezcan el manejo de la informacién, como:
revision, lectura y analisis de fuentes primarias y secundarias e investigacion
bibliografica; aplicacién de los diversos métodos y herramientas propias del drea y uso
de las TIC; uso de técnicas de jerarquizacién e informacién; elaboracién y comunicacién
de resimenes e informes, ensayos, memorias, afiches, anuncios, hojas informativas,
historietas, caricaturas, etc.

Deberdn proponer actividades que favorezcan la Comprensién espacio-temporal a
través de categorias espacio-temporales (orientacién, posicion, duracién y ritmos),
técnicas de representacion (mapas, croquis, planisferio, tablas, graficos, lineas de
tiempo, etc.) y técnicas de ubicacién y contextualizacién del espacio geogréfico
{localizacion, conexion, causalidad, comparacién y dinamismo o actividad), entre otros.
Deberan proponer actividades que favorezcan el desarrollo del Juicio critico, a través de
la aplicacién de estrategias diversas, tales como: métodos y técnicas argumentativas,
participativas, de discusion, de andlisis v de reflexién frente a la problematica
identificada en el desarrollo de los procesos del drea; resolucién de conflictos, dilemas
morales, entre otras. El tratamiento de las actividades debera responder a lo sefialado
en el numeral 1.2. del presente documento.
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3.1]1 Deberdn proponer diversas estrategias y actividades para desarrollar la autcestima, la
empatia, el respeto y la tolerancia de modo de afianzar las actitudes democréticas.

4. ESTRUCTURA DE LOS TEXTOS

Los Textos deberéan contener [as siguientes partes:
® Presentacion

* Tabla de contenidos

* Unidades y Proyectos

* Bibliografia y sitios web

4.1 PRESENTACION

Debera explicar el propésito del Texto v la finalidad del 4rea, asi como, de manera
general, la intencién pedagdgica de cada Unidad. Igualmente, deberd presentar de
forma grafica la estructura del Texto.

4.2 TABLA DE CONTENIDOS

Los Textos deberdn presentar en formato de tabla, como minimo, el nimero y nombre
de la Unidad, asi como la estructura organizada de los conocimientos tratados,
sefialando el nimero de la pégina en la que se encuentran.

4.3 CARACTERISTICAS DE LAS UNIDADES

4.3.1 Los Textos deberan organizarse en Unidades. Se entiende por Unidad al
conjunto articulado de informacién y actividades que establece una secuencia
didactica coherente y gradual para favorecer el desarrollo de las capacidades y
actitudes orientadas al logro de las competencias del area.

43.2 A lo largo de las Unidades deberdn desarrollarse, como minimo, los
conocimientos sefialados en el DCN para el grado.

4.3.3 lLas Unidades deberdan estar adecuadamente articuladas entre si.

4.3.4 Deberdn promover el desarrollo articufado de los procesos pedagdgicos:
motivacion, recuperacién de saberes previos, generacion de conflictos
cognitivos, construccion de nuevos aprendizajes, aplicacién de lo aprendido,
evaluacién y metacognicidn.

4.3.5 Deberan incluir informaciéon Complementaria, ubicada pertinentemente,
donde cumpla su funcién.

4.3.6 Deberan proponer actividades de evaluacién y metacognicion a lo largo de su
desarrollo, en forma pertinente y oportuna, vy al final del mismo.

4.3.7 Deberan estar numeradas y guardar una estructura comun:

4,3.7.1 Seccion Inicial
4.3.7.1.1 Al inicio de cada Unidad, se deberdn presentar los

aprendizajes esperados que contribuyan al desarrollo de las
competencias del area, de manera gue brinden a los
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4.3.7.2

43.7.3

43712

a5

estudiantes una vision global de lo que se pretende logren al
concluirla.

Deberd presentar un texto, situacién y/o imagenes que
constituyan elementos motivadores, relacionados con los
conocimientos a ser tratados, que permitan la recuperacién
de los saberes previos y la generacién del conflicto cognitivo
en los estudiantes.

Seccion Central

43.7.21

43.7.2.2

4.3.7.2.3

43724

43725

Debera iniciarse con una introduccidn de una extensién
mdxima de 650 caracteres, incluyendo espacios, en la que se
describa la tematica a ser tratada y la intencién pedagdgica
de fa Unidad.

El texto principal de cada Unidad deberd referirse a los
conocimientos planteados en el DCN. Asimismo, deberd
estar acompafiado de uno o mas de los siguientes
elementos: textos secundarios, textos discontinuos {(graficos,
esquemas, tablas), testimonios y situaciones que generen
reflexiéon,  andlisis, inferencias, argumentaciéon e
investigacidn, de preferencia relacionados con la realidad de
las diferentes regiones del pafs.

Las actividades deberan promover en los estudiantes la
construccién de conceptos bésicos del drea, facilitar el
aprendizaje de los conocimientos, asi como el desarrollo de
las capacidades y las actitudes propuestas en el DCN.

Debera plantear actividades que promuevan en los
estudiantes el uso de las TIC.

Al cierre de esta seccion, deberd presentar uno o varios
organizadores visuales, cuadros y/o tablas acerca de lo
trabajado en ella.

Contenidos Regionales

43731

43.73.2

43733

43734

La informacidén presentada deberd estar vinculada a laos
conocimientos tratados en la Unidad. Debera promover el
andlisis v la reflexion sobre las fortalezas, debilidades,
oportunidades y amenazas actuales que tienen las regiones
para su desarrollo.

La informacién y las actividades de esta Seccién deberan
estar referidas a temas como el ambiente, la demografia, los
procesos histéricos, la cultura, la economia, la geopolitica, la
descentralizacidn, entre otros.

Las actividades propuestas deberén favorecer la indagacion
de proyectos y programas que se vienen realizando desde el
Estado y la Sociedad Civil, encaminados a promover el
desarrollo local y regicnal, de manera que los estudiantes
conozcan experiencias exitosas de referencia.

Debera incluir una seleccién bibliografica y de sitios web con
informacién confiable y de calidad académica respaidada
por investigadores, instituciones u organizaciones de
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reconocido  prestigio, sobre contenidos regionales

relacionados con el drea.

1 4.3,7.3.5 Alo largo del Texto, deberan presentarse todas las regiones

—¥ - : del pais. En lo posible, deberdn articularse regiones que
) compartan caracteristicas comunes.

- 4.3.7.4 Proyectos de Investigacion o de Aprendizaje
. 4.3.7.41 Al finalizar fa Unidad, se presentard una propuestas para la

realizacion de un Proyecto de Investigacion o de
Aprendizaje, que debe permitir a los estudiantes aplicar y

i 7 fortalecer de manera articulada, las capacidades y actitudes
trabajadas.

I 4.3.7.4.2 El Proyecto debera promover la participacién individual y

3 grupal en diferentes espacios: aula, institucion educativa,

hogar o localidad.

4.3.7.4.3 Deberd promover el empleo de una herramienta propia del
drea que permita al estudiante aplicar los aprendizajes
logrados en la Seccién Central a partir de la aproximacién al
conocimiento de fendmenos sociales, culturales, historicos,
geograficos y econdmicos de su entorno (levantamiento de
diagnosticos, disefio y aplicacion  de instrumentos,
elaboracion de entrevistas, encuestas, fichas, listas de
cotejo, procesamiento estadistico basico, entre otras).

4.3.7.4.4 Para el desarrollo de las propuestas de Proyecto se deberd
presentar los siguientes elementos: proposito; situacién
problemdtica; descripcion, fundamentacion y disefio del

} instrumento a ser usado; actividades, evaluacion y una

actividad de metacognicion. Cuando corresponda, se podra

orientar la aplicaciéon del instrumento disefiado al tema

1 = tratado en la Seccion Contenidos Regionales.

- 4.3,7.4.5 En lo posible debera proponer actividades que promuevan el

. uso de las TIC.

4,3,7.4.6 De corresponder, se deberd proponer biblicgrafia y posibles
sitios de consulta o nombres de expertos a ser consultados
para su desarrollo.

4.3.7.5 Informacién Complementaria

7 4.3.7.5.1 Deberd presentar glosarios y/o notas, y/o epigrafes y/o fotos
y/o imdgenes con sus respectivas leyendas, entre otros,
‘ sujetos a lo sefialado en el numeral 1.2. del presente
- documento, los cuales deberdn contribuir a ejemplificar o
profundizar el tema. También, debera brindar
recomendaciones de bibliografia vy sitios web, pertinentes y
o de fuentes confiables, citados de acuerdo con las
especificaciones APA 2010.
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4.3.7.6 Evaluacidon y Metacognicién

4.3.7.6.1 A lolargo de la Unidad, en forma pertinente y oportuna, y a
lo largo de la misma se deberdn proponer actividades de
evaluacién y metacognicion®.

4.3.7.6.2 Para la evaluacidon se deberan presentar actividades,
técnicas e instrumentos como, por ejemplo, fichas de
trabajo, pruebas de desempefio, cuestionarios, listas de
cotejo, entre otros, que permitan evaluar los aprendizajes
logrados.

4.3.7.6.3 Estas actividades deberan guardar correspondencia con el
enfoque sefialado en el DCN, los criterios de evaluacion del
drea vy los aprendizajes esperados.

4.3.7.6.4 Deberan ofrecer diversas formas de evaluacién
(autoevaluacion, coevaluacion y heteroevaluacion), que
consideren distintos estilos de aprendizaje e inteligencias
multiples. '

4.3.7.6.5 Las actividades metacognitivas deberdn propiciar en los
estudiantes el desarrollo de estrategias para que se ejerciten
en la reflexiéon y autorregulacién de sus procesos de
aprendizaje.

BIBLIOGRAFIA Y SITIOS WEB CONSULTADOS
Deberén presentar la Bibliografia y los sitios web consultados de acuerdo a la norma APA
2010.

LENGUAIE

6.1 Los Textos deberdn estar redactados en casteliano estandar, conforme a su uso en el
Perd.

6.2 Deberan estar redactados en forma adecuada, con propiedad, coherencia y

~correccion linguistica (ortografia, gramdtica y estilo), en correspondencia con o
establecido por la Real Academia Espaiiola en sus Gltimas publicaciones de caracter
normativo.

6.3 El lenguaje empleado deberd ser formal, aunque podra incluirse muestras de
lenguaje coloquial y regionalismos, con las explicaciones y recomendaciones
correspondientes de su uso, de acuerdo con los requerimientos del area.

6.4 Cuando corresponda, se empleardn términos técnicos, lenguaje simbdlico, gréficos y
simbolos convencionales

cordar que a metacognicion responde a preguntas como: dqué aprendi?, qué facilitd mi aprendizaje o cémo lo aprend??,
qué lo aprendi? y 4come lo puedo utilizar o aplicar en la solucién de mis problemas cotidianos?, entre otras.
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7. DISENO GRAFICO

7.1

7.2

7.3

7.4

7.5
7.6

7.7

7.8

7.9

7.10

7.11

7.12

7.13

La propuesta de disefio global del Texto deberd corresponder con los propdsitos
pedagogicos del drea y ser coherente con el nivel de desarrollo y las caracteristicas
etarias de los estudiantes.

La diagramacién deberd ser moderna y sintética, constituira una unidad grafica o
estructura estable y predecible, de manera que facilite a los estudiantes la
comprension de la informacion y los motive a su aprendizaje.

La diagramacion deberda contribuir a que los Textos estén presentados con estructuras
ciaras para un fécil reconocimiento de su organizacién y eficaz empleo. En lo que
corresponda, deberé presentar una jerarquia de titulos y subtitulos e incluir iconos o
sefiales que ayuden a distinguir sus secciones. Se debera indicar de manera expresa
que no esta permitida la accién de escribir en los recuadros y espacios en blanco.

La diagramacion deberd presentar diversidad compositiva, evitando Ia monotonia y el
exceso de imagenes. En relacién con el espacio ocupado, deberd hacer uso
proporcional de los espacios en blanco, evitando la sobrecarga visual, con el fin de
motivar la lectura y facilitar la comprensidn del texto.

El Texto no deberd contener errores tipograficos.

La tipografta seleccionada debera permitir la dptima visibilidad y legibilidad del texto,
ademas de facilitar la lectura y la discriminacién de los distintos tipos de informacion,
Deberéa presentar una buena relacién de contraste figura-fondo, ya sea sobre color
plano o sobre algin otro recurso gréfico.

La tipografia deberé ser variada. El tamafio de la fuente deberd ser como minimo de
10 puntos, tomando como referencia el tamafio de la fuente Arial, y escalonado en
funcién de la jerarquia de los titulos. Las leyendas de las ilustraciones o fotos,
referencias a autor, notas a pie de pagina e Informacién Complementaria podran ser
de menor tamafio, el que no debera ser inferior a 6 puntos.

Las imégenes (fotografia, ilustracién, esquema, etc.) deberdn cumplir una funcién
didactica, ser claras, atractivas, estéticas, faciles de entender y coherentes con el
conacimiento o la actividad correspondiente. Deberdn emplearse para presentar
categorias, conceptos, datos, descripciones e informacién importante, constituyendo
un binomio arménico con el texto. Evitar el uso de imagenes y otras ilustraciones
Gnicamente con fines estéticos o de relleno de espacios vacios.

Las imé4genes empleadas, cuando corresponda, deberan evidenciar los valores éticos,
el respeto por los derechos humanos, la diversidad cultural, la equidad de género y los
criterios de inclusion de personas con capacidades fisicas y/o intelectuales diferentes,
de acuerdo con lo establecido en el numeral 1.2, del presente documento.

En caso de presentar imagenes referidas al Perd, deberan corresponder a la diversidad
natural y cultural del pais, propiciando su reconocimiento y valoracidn. Las imagenes
no deberdn contener o propiciar estereotipos sociales, mensajes discriminatorios ni
comerciales.

En caso de que las imagenes sean reproducciones, deberan ir acompaiiadas de la
referencia correspondiente y tener la autorizacidn del autor; si son realizadas
exclusivamente para la obra, se debera indicar el nombre del artista o autor. ‘Cuando
se requiera, las imagenes deberan estar acompafiadas de leyendas claras y concisas.

La calidad técnica de las imdgenes deberd ser 6ptima, en cuanto a resolucién, balance
de colores, iluminacién, enfoque, recorte, encuadre y tamaiio.

La caritula debera ser de Optima calidad estética y atractivo visual, permitiendo
identificar claramente el objetivo pedagdgico v el contenido dei Texto, cuya ilustracion
refleje las caracterfsticas del area.

El iomo del Texto debera presentar la informacion que permita su facil reconocimiento
y ubicacion.
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MANUALES DE HISTORIA, GEOGRAFIA Y ECONOMIA
DE PRIMERO A QUINTO DE SECUNDARIA
I
i Los Manuales de Historia, Geografia y Economia de Primero de Secundaria son materiales
" para el uso del docente, impresos en formato de libro y de caréacter no fungible.
] Deberan presentar orientaciones y sugerencias metodoldgicas que permitan un empleo
s efectivo del Texto para el estudiante, asi como informacién tedrica actualizada.
_ Deber3, igualmente, promover en el docente a reflexién sobre su desemperio.
I Ademds, deberd insertarse la reproduccion Texto para el estudiante en el Manual, de forma
que las orientaciones y sugerencias metodolégicas acompafien pertinentemente cada Unidad.
En la reproduccién del Texto se deberé presentar, en lo que corresponda, las respuestas para
7 {as actividades, evaluaciones, etc., propuestas.
3 REQUERIMIENTOS DE CALIDAD PEDAGOGICA
: 1. ENFOQUE

1.1. El Manual debera responder a los objetivos de la Educacién Secundaria y estar en
] correspondencia con los fundamentos, principios y propdsitos que plantea el Disefio
' Curricular Nacional de la Educacién Basica Regular (DCN), aprobado mediante |a R.M.
N.° 440-2008-ED. Asimismo, debera sujetarse a las presentes Especificaciones

. Técnicas.
- 1.2. Deberan promover una educacién intercultural, ambiental, de equidad, inclusiva y
democrética, enmarcada en la afirmacién de una cultura de paz por o que ofreceran
E 1 orientaciones metodoldgicas claras y precisas para el tratamiento adecuado de la
J informacién, las iméagenes y otros elementos presentados en el Texto; de manera

— que se favorezca en los estudiantes el desarrollo de una actitud critica, basada en
] valores éticos, asi como de condena a la violencia y a cualquier otra forma de
violacién de los derechos humanos. Ademas, deberdn evitar cualquier tratamiento
discriminatorio sea por caracteristicas étnicas, apariencia corporal, genero,
1 nacionalidad, capacidades fisicas y/o intelectuales diferentes, religion, niveles
s socloecondmicos o de cualquier otra indole.

L

2. RIGUROSIDAD Y PERTINENCIA DE LA INFORMACION

2 1. La informacién contenida deberd presentar claridad conceptual, ser precisa y estar
de acuerdo con los resultados de las investigaciones mas recientes, aceptados por la
comunidad cientifica o, de corresponder, deberd precisar las posturas que se
encuentren en debate, sefialando las fuentes respectivas, Estas dltimas deberan

- estar respaldadas por investigadores, instituciones u organizaciones de reconocido

‘ prestigio académico.

2.2. La informacién planteada deberd estar correctamente articulada y jerarquizada. Se
deberad evitar presentar informacion innecesaria.
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3. ESTRUCTURA DE LOS MANUALES

3 Cada Manual debera constar de:

= e Presentacion

L o Tabla de contenidos

= ¢ Orientaciones generales

e Orientaciones metodol6gicas para cada Unidad y reproduccion de la correspondiente
. Unidad del Texto para el estudiante®

r ¢ Bibliografia comentada y sitios web consultados.

3.1. PRESENTACION

T
dod

3.1.1.Debera explicar el prop6sito del Manual y hacer una breve descripcién de su

contenido.
r 3.1.2.Debera exponer la fundamentacion y las competencias del area para el ciclo.
p 3.1.3.Deberd explicitar la metodologia y evaluacién del drea en el marco del enfoque
\) pedagdgico del DCN.

3.1.4.Deberé presentar la estructura y organizacion del Manual.

3.2. TABLA DE CONTENIDOS

Los Manuales deberan presentar, en formato de tabla, como minimo, el nimero y
nombre de la Unidad, las secciones propuestas para cada Unidad y los nimeros de
las paginas respectivas, considerando también las que correspondan a la
reproduccion del Texto.

[

3.3. ORIENTACIONES GENERALES

s

3.3.1.Deberan explicar la estructura y la tabla de contenidos del Texto para el
estudiante.
3.3.2.Deberan explicar brevemente a los docentes la importancia de desarrollar en
los estudiantes los siguientes procesos pedagogicos: motivacion, recuperacion
e de los saberes previos, generacién del conflicto cognitivo, construccién del
} nuevo aprendizaje, aplicacion de lo aprendido, evaluacién y metacognicion.
3.3.3.Deberan brindar informacién sobre las estrategias propuestas en el Texto para
el desarrollo de la expresiéon oral, los diferentes niveles de comprension
! lectora (literal, inferencial y critico) y la produccidn de textos.
3.3.4.Deberdn explicar la importancia de la iniciativa y el papel activo de los
' estudiantes en su proceso de aprendizaje, haciendo énfasis en el aprendizaje
b auténomo, los estilos de aprendizaje y las inteligencias multiples para la
aplicacion adecuada de las estrategias propuestas en el Texto.
3.3.5.Deberan explicar la importancia de la metodologia de Proyectos para
fortalecer de manera articulada las capacidades y actitudes del drea y se la
: reconozca como una estrategia para aprender a aprender.
- = 3.3.6.Deberan promover el uso de las TIC, principalmente las herramientas de
' busqueda de informacién (textos, audiovisuales, etc.) y los programas ©
softwares libres para la produccién de textos y elaboracién de materiales
diddcticos, entre otros.

|
[ B

25 . . . . . " L .
Por ejemplo, Orientaciones metadoldgicas para la Unidad 1 v, a continuacion, la reproduccion de la Unidad 1 del Texto para el
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3.3.7.Deberén proponer pautas para que el docente maneje un enfoque de
evaluacién formativa, que comprenda actividades de autoevaluacion,
coevaluacién y heteroevaluacién propuestas en el Texto.

3.3,8.Deberdn brindar orientaciones para optimizar el uso adecuado del tiempo en
el desarrollo de las actividades de 1a Unidad.

3.3.9.Deberan brindar orientaciones metodoldgicas para que los docentes
reflexionen sobre su desempefio a partir de los resultados de aprendizaje de
sus estudiantes.

3.3.10. Deberdn presentar sugerencias sobre como articular esta drea con otras areas

curriculares, de manera que permita a los estudiantes identificar vy
comprender diversos temas que fortalezcan sus aprendizajes.

3.3.11. La bibliografia y las fuentes bibliograficas empleadas, impresas y/o

electrénicas, deberan ser pertinentes, confiables y estar citadas de acuerdo
con las especificaciones APA 2010.

3.4. ORIENTACIONES METODOLOGICAS PARA CADA UNIDAD

3.4.1.Deberan brindar pautas para relacionar y/o adecuar el tratamiento pedagdgico
de la informacién presentada y las actividades propuestas a los intereses y al
contexto de los estudiantes de distintas zonas del pais.

3.4.2.Cuando corresponda, deberd presentar informacién que permita ampliar o
profundizar los contenidos tratados en el Texto.

3.4.3.Cuando corresponda, se deberdn brindar las respuestas respectivas a las
actividades propuestas en la reproduccion de la Seccién Central del Texto asi
como en la de las actividades de evaluacion del mismo.

3.5. Orientaciones para la Seccién Inicial

3.5.1.Al inicio de cada Unidad, los Manuales deberdn brindar orientaciones para que
los docentes comprendan la articulacién entre los aprendizajes esperados, de
manera que puedan apoyar los estudiantes para que obtengan una vision
global de lo que se pretende logren al concluir la Unidad.

3.5.2.Deberan explicar la relacién entre los elementos motivadores presentados vy
las estrategias metodolégicas para recuperar los saberes previos y generar el
conflicto cognitivo.

3.6. Orientaciones para la Seccién Central

3.6.1.Los Manuales deberan explicar la importancia de trabajar con los estudiantes
el texto introductorio de esta seccién para mejorar la calidad del proceso de
construccién de los aprendizajes esperados.

3.6.2.Deberin ofrecer orientaciones metodolégicas para que el docente pueda
hacer uso adecuado de los elementos ofrecidos en el Texto (texto principal,
textos secundarios, textos discontinuos, testimonios y situaciones), de manera
que promueva en los estudiantes la reflexion, el andlisis, la formulacién de
hipétesis, la argumentacién, entre otros.

3.6.3.Deber4n proponer orientaciones metodoldgicas para el desarrolio de las
actividades propuestas.

3.6.4.Debera ofrecer orientaciones metodolégicas para que los estudiantes puedan
ejercitarse en el manejo de las estrategias de aprendizaje correspondientes.
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3.6.5.Deberé brindar orientaciones metodoldgicas para conducir actividades para

promover el Manejo de la Informacién, a través de la revisidn, lectura y
andlisis de fuentes primarias y secundarias e investigacion bibliografica; la
aplicacién de los diversos métodos y herramientas propias del drea y uso de
las TIC; el uso de técnicas de jerarquizacion y comunicacién de la informacion.

3.6.6.Deberd proponer actividades que favorezcan la Comprension espacio-

temporal, a través de categorias temporales, técnicas de representacién y
técnicas de ubicacién y contextualizacién del espacio geografico, entre otras.
En concordancia con lo sefialado en el numeral 3.9 del Texto del drea.

3.6.7.Debera proponer orientaciones metodoldgicas para conducir actividades que

propicien en el estudiante una actitud critica y reflexiva, auténoma vy
comprometida, a través de la aplicacién de estrategias diversas como: técnicas
argumentativas, participativas, de discusién y andlisis de casos; resolucién de
conflictos, dilemas morales, entre otras. El tratamiento de las actividades
deberd responder a lo sefialado en el numeral 1.2 del presente documento.

3.6.8.Debera brindar pautas metodolégicas para que el docente promueva y oriente

a los estudiantes en el uso de las TIC.

3.6.9.Debera plantear recomendaciones sobre el uso de los organizadores visuales

gue presenta el Texto al final de la Seccién Central de cada Unidad.

3.7. Orientaciones para los Contenidos Regionales

37.1

3.7.2.

3.7.3.

. Deber4 proponer orientaciones metodolégicas para conducir a los estudiantes
en el andlisis y la reflexidon sobre las fortalezas, debilidades, oportunidades y
amenazas actuales que tienen las regiones, presentadas en la Unidad, para su
desarrollo.

Deberd plantear orientaciones metodoldgicas para el tratamiento adecuado de
la informacidn y las actividades de esta Seccion.

Deber4 presentar orientaciones metodoldgicas para conducir a los estudiantes
en el desarrollo de las actividades de indagacién de proyectos y programas que
se vienen realizando desde el Estado y la Sociedad Civil, encaminados a
promover el desarrollo local y regional.

3.8.0rientaciones para Proyectos

3.8.1.

3.8.2.

3.8.3.

3.8.4.

Los Manuales deberdn explicar el propésito del proyecto, asi como su
contribucién al desarrollo de los aprendizajes esperados.

Deberdn  ofrecer  orientaciones metodolégicas para  desarrollar,
adecuadamente, cada uno de los elementos propuestos en el Proyecto.
Deberan brindar orientaciones metodolégicas para promover el aprendizaje de
Proyectos de Investigacion, que permita al estudiante afianzar lo aprendido en
la Seccion Central de 1a Unidad, a partir de la aproximacién al conocimiento de
fenémenos sociales, culturales, histéricos, geogréficos y econdmicos de su
entorno.

Debera proponer orientaciones metodoldgicas para el desarrollo de las
actividades individuales y grupales, en los distintos espacios: aula, institucion
educativa, hogar o localidad, segun corresponda.

. Debera presentar, de corresponder, recomendaciones para el uso seguro vy
responsable de los materiales y equipos que se van a utilizar.
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3.9.Orientaciones para la Informacién Complementaria

- 3.9.1. Los Manuales deberan brindar orientaciones metodolégicas para el manejo
b adecuado de los glosarios, notas, epigrafes y fotos o imdgenes con sus

respectivas leyendas, que contribuyan a ejemplificar o profundizar el tema.

o - 3.9.2. Deberan estar acompafiados de ayudas, a manera de glosarios u otros, que no

- figuren en el Texto para el estudiante, las cuales deberan estar sujetas a lo

sefialado en el numeral 1.2. del presente documento.

R 3.9.3. En lo que corresponda, deberdn propiciar el uso de los recursos® distribuidos

por el Ministerio de Educacién a todas las instituciones educativas pablicas de

Educacién Secundaria.

] 3.10. Orientaciones para la Evaluacion y Metacognicién

3.10.1. Los Manuales deberdn brindar orientaciones metodolégicas para que el

docente conduzca las actividades en correspondencia con el enfoque de
3 evaluacién del DCN y con los aprendizajes esperados de la Unidad.

3.10.2. Deberan ofrecer orientaciones metodolégicas para que el docente dirija a los
estudiantes en la realizacidn de las actividades de evaluacidn, propuestos a lo
largo de la Unidad.

: 3.10.3. Deberdan indicar los procedimientos adecuados para que el docente haga uso

j de las diferentes técnicas e instrumentos de evaluacién propuestos, de manera
gue le permita adoptar las medidas necesarias para mejorar el proceso de
ensefianza y aprendizaje.

3.10.4. Deberan proponer orientaciones metodoldgicas para que el docente conduzca
las actividades de metacognicién27'

! ; 3.10.5. Deberan brindar orientaciones variadas para la reflexién docente acerca de los

i | resultados de los procesos metacognitivos y socicafectivos de los estudiantes y

su desempefio.

i

3.11. BIBLIOGRAFIA Y SITIOS WEB CONSULTADOS

" _ 3.11.1. Deberdn presentar la Bibliografia consultada, comentada, asi como los sitios
web igualmente consultados, de acuerdo a la narma APA 2010.

-

4. LENGUAIE

4.1. Los Manuales deberan estar escritos en castellano estandar, conforme a su uso en el
; Peru.
' - 4.2. Deberdn estar redactados en forma adecuada, con propiedad, coherencia vy
' correccion lingiiistica {ortografia, gramatica y estilo).
4.3. Ellenguaje empleado deberd estar en correspondencia con lo establecido por la Real
— Academia Espafiola, segun sus Gltimas publicaciones de caracter normativo,

6
Ver “Catélogo Recursos y Materiales Educativos de Educacion Secundaria”:
’ http://www.oei.es/pdf2/catalogo_recursos_secundaria_peru.pdf
¢ Recordar que la metacognicién debe responder a estas cuatro preguntas: dqué aprendf?, iqué facilitdé mi aprendizaje o ¢cdmo lo
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5. DISENO GRAFICO

5.1

5.2.

5.3.

5.4,

- 5.5.

5.6.
5.7.

5.8.

5.9,

5.10.

5.11.

5.12.

El disefio y la diagramacién deberan ser modernos y sintéticos, apropiados para un
destinatario adulto. Los Manuales deberdn presentar unidad grafica o estructura
estable y predecible para facilitar su uso.

En la diagramacién se deberd distribuir y diferenciar adecuadamente las
orientaciones metodolégicas para el docente (sugerencias para el tratamiento
pedagdgico, comentarios ampliatorios o aclaratorios sobre el contenido, etc.) con
relacién a las Unidades del Texto, de manera que le faciliten su comprensién.

La diagramacion debera contribuir a que los Manuales cuenten con estructuras
claras y legibles, presentar una jerarquia de titulos y subtitulos e incluir iconos o
sefiales gue ayuden a distinguir sus secciones, asi como a discriminar los distintos
tipos de informacién, para un facil reconocimiento de su organizacion y eficaz
empleo.

La diagramacion deberd presentar diversidad compositiva que la diferencie del Texto
para el estudiante. Debera ser aireada y atractiva para motivar la lectura.

La tipografia deber4 ser variada. El tamafio de |a fuente debera ser como minimo de
10 puntos, tomando como referencia el tamaiio de la fuente Arial, y escalonado en
funcién de la jerarquia de los titulos. Las leyendas ilustraciones o fotos, referencias a
autor, notas a pie de pagina e informacién complementaria, podran ser de menor
tamanio, el que no deberd ser inferior a 6 puntos.

Los Manuales no deberan contener errores tipograficos.

Las imdgenes empleadas deberdn evidenciar los valores éticos, el respete por los
derechos humanos, la diversidad cultural, la equidad de género y los criterios de
inclusion de personas con capacidades fisicas y/o intelectuales diferentes, de
acuerdo con lo establecido en el numeral 1.2, del presente documento.

En caso de presentar imagenes referidas al Per(, deberdn corresponder a la
diversidad natural y cultural del pais, propiciando su reconocimiento y valoracion.
Las imdgenes no deberdn contener o propiciar estereotipos sociales, mensajes
discriminatorios ni comerciales.

En caso de que las imagenes sean reproducciones, deberdn ir acompafadas de la
referencia correspondiente y tener la autorizacion del autor (de ser el caso). Si son
realizadas exclusivamente para la obra, deberd indicarse el nombre del artista o
autor. Cuando se requiera, las imagenes deberan estar acompafiadas de leyendas
claras, pertinentes y concisas.

La calidad técnica de las imagenes deberd ser éptima, en cuanto a resolucién,
balance de colores, iluminacién, enfoque, recorte, encuadre y tamafio.

La cardtula deberd ser de dptima calidad estética y atractivo visual, y guardara
relacién con la portada del Texto para el estudiante, con el fin de facilitar su
identificacion.

El lomo de los Manuales deberd presentar la informaciéon que permita su facil
reconccimiento y ubicacidn.
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TEXTOS Y MANUALES DE FORMACION CIUDADANA Y
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democrética, enmarcada en la afirmacién de una cultura de paz, por fo que

o deberd evitar cualquier tratamiento discriminatorio por caracteristicas étnicas,
J apariencia corporal, capacidades fisicas y/o intelectuales diferentes, género,
nacionalidad, religién, niveles socioecondmicos o de cualquier otra Indole. En

- ningdn caso se aceptara la presentacién de informacion, imdgenes o actividades

) que alienten la violencia ni contravengan o se contrapongan a una cultura de paz,
los valores éticos, los derechos humanos ¢ a cualquier precepto legal vigente.

J 1.3. Deberén brindar informacién y proponer actividades que favorezcan en los

: estudiantes el desarrollo de una actitud critica y reflexiva, con base en valores
éticos.

1.4. Deberén proponer estrategias para que los estudiantes desarrollen autonomia en
) sus procesos de aprendizaje.
1.5. Deberdn plantear actividades motivadoras que permitan el trabajo cooperativo de

los estudiantes para favorecer su interaprendizaje.

L7 1.6. Deberan brindar informacién y proponer actividades que favorezcan su desarrollo
personal y familiar, su participacién en la sociedad y la valoracidon de nuestra
herencia cultural.

2. RIGUROSIDAD Y PERTINENCIA DE LA INFORMACION

2.1. la informacion tratada y las actividades propuestas deberdn corresponder a los
aprendizajes esperados.
— 2.2.  Lainformacidn contenida deberd presentar claridad conceptual, ser precisa y estar de
] acuerdo con los resultados de las investigaciones mas recientes.
2.3, Lla informacién brindada deberd estar adecuadamente dosificada y su tratamiento
pedagodgico ser apropiado para el grado escolar.
. 2.4, la informacidn planteada debera estar correctamente articulada y Jjerarquizada. Se
deberd evitar presentar informacién innecesaria.
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TEXTOS DE FORMACION CIUDADANA Y CiVICA
DE PRIMERO A QUINTO DE SECUNDARIA
Los Textos del drea de Formacién Ciudadana y Civica de Primero a Quinto de Secundaria son
1 materiales impresos en formato de libro, de caracter no fungible, para uso individual de los
] estudiantes,
REQUERIMIENTOS DE CALIDAD PEDAGOGICA
1. ENFOQUE
1.1. Los Textos deberdn estar en correspondencia con los fundamentos, principios vy
) propésitos que plantea el Disefio Curricular Nacional de la Educacion Basica
) ) Regular (DCN), aprobado mediante la R.M. N.° 440-2008-ED; promover el
] . desarrollo de las capacidades y actitudes orientadas ai logro de las competencias
) planteadas para el drea, considerando el enfoque expuesto en su fundamentacién
y la articulacién entre los grados de Primero a Quinto. Asimismo, deberan
: 1 sujetarse a las presentes Especificaciones Técnicas.
] 1.2. Deberdn promover una educacion intercultural, ambiental, de equidad, inclusiva y
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2.5. Lla bibliografia vy las fuentes bibliograficas empleadas, impresas y/o electrénicas,
deberén ser pertinentes y confiables. Ademds, deberan estar citadas de acuerdo con las
. especificaciones APA 2010.

N 3. FACILITACION DEL APRENDIZAJE

_ 3.1, La informacién presentada y las actividades, individuales y grupales, propuestas

rj deberdn permitir a los estudiantes establecer relaciones conceptuales vy
representaciones gréficas que les faciliten la construccién de aprendizajes significativos.

3.2, la informacién presentada debera estar claramente explicada y redactada con una
estructura sintdctica senciila, considerando una paulatina gradacién de complejidad y
esclareciendo o definiendo los términos técnicos y otros que asi lo requieran para
dsegurar su comprensidn,

=

3.3. Los Textos deberdn proponer actividades de facil adecuacién, considerando demanda
% cognitiva para su realizacion.
N 3.4. Deberdn presentar actividades que respondan a distintos estilos de aprendizaje e
- ) inteligencias mdltiples.
. J 3.5. Deberdn proponer actividades que permitan a los estudiantes procesar, recuperar y

expresar [a informacién aprendida, mediante la produccion de textos, el uso de

r 3 organizadores visuales, el empleo de las TIC, entre otros.

3.6. Deberdn ofrecer actividades que promuevan la creatividad, la investigacion y la
aplicacion practica.

3.7. Deberdn proponer actividades que contribuyan a desarrollar la expresién ¥
comprension oral, los diferentes niveles de comprension lectora {literal, inferencial y
critico), asi como la produccion de textos.

- 3.8. Deberdn proponer actividades que faciliten que los estudiantes relacionen los
conocimientos que van adquiriendo.

3.9. Deberdn proponer actividades que favorezcan en los estudiantes el fortalecimiento

‘ progresivo de su identidad como peruanos, asi como los principios, las normas, la

] préctica de valores éticos y civicos y el orden legal vigente, con el fin de formarse como

) ciudadanos refiexivos y conscientes de sus derechos y responsabilidades, identificados

y comprometidos con una sociedad diversa y multicultural de la cual forman parte.

§ 3.10. Deberén plantear el desarrollo de proyectos participativos que promuevan el

compromiso y la participacion ciudadana de los estudiantes, a partir de la comprensién

de los diversos asuntos de su comunidad y del pais, de las diversas instituciones del

; Estado y de las diversas organizaciones de la sociedad civil, reconociendo su papel en el

, funcionamiento del sistema democratico y promoviendo un estilo de vida que

! - favorezca la convivencia social justa y arménica.

3.11. Deberdn proponer estrategias de transferencia de los aprendizajes para la aplicacion
de estos en situaciones cotidianas, de modo gue las capacidades y conocimientos

Loy desarrollados favorezcan en los estudiantes el ejercicio de su ciudadania activa y

' participativa, la toma de decisiones, el emprendimiento de un proyecto, la resolucion

de problemas para mejorar su calidad de vida y transformar la realidad, desde una

— perspectiva de desarrollo humano v social.

' 3.12. Deberdn proponer actividades que permitan al estudiante: observar y analizar la
realidad inmediata asi como la realidad local, regional y nacional a través de imagenes,
videos, lecturas, etc.; organizar informacién utilizando diversas técnicas como
infografias, esquemas, cuadros, mapas conceptuales o semanticos; ponerse en el lugar
del otro, a través de juego de roles, dramatizaciones, dinamicas diversas; participar
como ponentes, moderadores o relatores en conversatorios, debates, didlogos,
paneles, mesas redondas, entre otros, sobre temas como Ia diversidad cultural y otros
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de impacto en la ciudadania, que correspondan con sus intereses y necesidades;
reflexionar sobre las experiencias vividas a la luz de referentes tedricos, axioldgicos y
normativos; socializar sus reflexiones vy compromisos, utilizando medios de
comunicacién, como por ejemplo: historietas, tripticos, entre otros.

Deberan plantear actividades que promuevan el empfeo de estrategias propias del
drea; por ejemplo, dilemas morales, cuademo de vida, estrategias de aprendizaje
basado en preguntas, andlisis de casos entre otros. El tratamiento de las actividades
deberd responder a lo sefialado en el numeral 1.2. del presente documento.

Deberan proponer diversas estrategias y actividades para desarrollar la autoestima, la
empatia, el respeto y la tolerancia de modo de afianzar las actitudes democraticas.

ESTRUCTURA DE LOS TEXTOS

Cada Texto deberd contener las siguientes partes:
" Presentacidn

® Tabla de contenidos

" Unidades

® Proyectos Participativos

T Bibliografia y sitios web

4.1.

4.2,

PRESENTACION

Deberd explicar el propasito del Texto y la finalidad del drea asi como, de manera
general, |a intencién pedagdgica de cada Unidad. igualmente, deberd presentar de
forma gréfica la estructura del Texto.

TABLA DE CONTENIDOS
Los Textos deberan presentar en formato de tabia, como minimo, el niimero y

nombre de la Unidad, asi como ia estructura organizada de los conocimientos
tratados, sefialando el nimero de la pagina en la que se encuentran.

4.3.CARACTERISTICAS DE LAS UNIDADES

4.3.1. los Textos de grado deberd organizarse en Unidades. Se entiende por
Unidad al conjunto articulado de informacién y actividades que establece
una secuencia didactica coherente y gradual para favorecer el desarroilo de
las capacidades y actitudes orientadas al logro de las competencias del drea.

4.3.2. A lo largo de las Unidades deberdn desarrollarse, como minimo, los
conocimientos sefialados en el DCN para el grado.

4.3.3. Llas Unidades deberan estar adecuadamente articuladas entre si.

4.3.4. Deberan promover el desarrollo articulado de los procesos pedagogicos:
motivacion, recuperacion de saberes previos, generacién de conflictos
cognitivos, construccion de nuevos aprendizajes, aplicacién de o aprendido,
evaluacidn y metacognicion.
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4.3.5. Deberdn incluir Informacién Complementaria, ubicada pertinentemente,
donde cumpla su funcién.

4.3.6. Deberdn proponer actividades de evaluacién y metacognicidn a lo largo de
su desarrollo, en forma pertinente y oportuna, y al final del mismo.

4.3.7. Deberén estar numeradas, guardar una estructura comdn:

4.3.7.1. Seccion Inicizl

4.3.7.1.1. Al inicio de cada Unidad, se deberdn presentar los
aprendizajes esperados que contribuyan al desarrollo de las
competencias del drea, de manera que brinden a los
estudiantes una vision global de lo que se pretende logren al
concluirla.

4.3.7.1.2. Deberd presentar un texto, situacién y/o imagenes que
constituyan elementos motivadores, relacionados con los
conacimientos a ser tratados, que permitan la recuperacion
de los saberes previos y la generacién del conflicto cognitivo.

4.3.7.2. Seccién Central

4.3.7.2.1. Deberd iniciarse con una introduccién de una extensidn
maxima de 650 caracteres, incluyendo espacios, en la gue se
describa la intencién pedagégica de la Unidad y los
conocimientos a ser tratados.

4.3.7.2.2. El texto principal de cada Unidad deberd referirse a los
conocimientos planteados en el DCN. Asimismo, deberd
estar acompafiado de uno o mds de los siguientes
elementos: textos secundarios, textos discontinuos (graficos,
esquemas, tablas, etc.), imagenes (fotografias, ilustraciones,
etc.), testimonios y situaciones cotidianas que generen
reflexion para la participacién, de preferencia relacionadas
con la realidad de las diferentes regiones del pais.

4.3.7.2.3. Las actividades deberan promover en los estudiantes la

' construccion de conceptos bésicos del area, facilitar el

aprendizaje de los conocimientos, asi como el desarrollo de
las capacidades y las actitudes propuestas en el DCN.

4.3.7.2.4, Deberd plantear actividades que promuevan en los
estudiantes el uso de las TIC.

4.3.7.2.5. Al cierre de esta seccién, debers presentar uno o varios
organizadores visuales, cuadros, tablas y/o gréficos acerca
de lo trabajado en eila.

4.3.7.3. Seccién Taller
4.3.7.3.1. Esta seccién presentara actividades y estrategias de fécil
adecuacion en situaciones cotidianas que demanden la

participacidon ciudadana de los estudiantes, de modo
que estos ejerciten los conocimientos aprendidos.
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4.3.7.3.2. Debera proponer el uso de una técnica y/o herramienta

y/0 instrumento propio del drea asi como las
recomendaciones para su empleo.

4.3.7.3.3. De corresponder, deberd presentar una o varias

recomendaciones para el uso seguro y responsable de
los materiales y equipos a utilizar.

4.3.7.4. Informacién Complementaria

4.3.74.1. Deberd presentar glosarios y/o notas, y/o epigrafes y/o

fotos y/o imagenes con sus respectivas leyendas, entre
otros, sujetos a lo sefialado en el numeral 1.2, del
presente documento, los cuales deberan contribuir a
ejemplificar o profundizar el tema. También, debera
brindar recomendaciones de bibliografia y sitios web,
pertinentes y de fuentes confiables, citados de acuerdo
con las especificaciones APA 2010,

4.3.7.5. Evaluaciony Metacognicidn

4.3.7.5.1,

4.3.7.5.2,

4.3.7.5.3.

4.3.754.

4,3.7.5.5,

A lo largo de la Unidad, en forma pertinente y oportuna, y al
final de la misma se deberan proponer actividades de
evaluacion y metacognicién®,

Para la evaluacidn se deberd presentar actividades, técnicas
e instrumentos como, por ejemplo, fichas de trabajo,
pruebas de desempefio, cuestiona rios, listas de cotejo, entre
otros, que permitan evaluar los apendizajes logrados.

Estas actividades deberdn guardar correspondencia con el
enfoque sefalado en el DCN, los criterios de evaluacién del
area y los aprendizajes esperados.

Deberan ofrecer diversas formas de evaluacion
{autoevaluacion, coevaluacion y heteroevaluacién), que
consideren distintos estilos de aprendizaje e inteligencias
multiples,

Las actividades metacognitivas debersn propiciar en los
estudiantes e! desarrollo de estrategias para que se ejerciten
en la reflexion y autorregulacion de sus procesos de
aprendizaje.

28 _— . T . . .
Recordar que la metacognicion responde a preguntas como: dgué aprendi?, ¢qué facilité mi aprendizaje o come lo aprendi?,

épara qué lo aprendi? y ¢céma lo puedo utilizar o aplicar en fa solucién de mis problemas cotidianos?, entre otras.
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5. PROYECTOS PARTICIPATIVOS
_ 5.1.  Alfinalizar el blogue de Unidades, se deberd presentar como minimo seis propuestas
_ & para la realizacion de uno o mds Proyectos Participativos que faciliten a los
estudiantes aplicar y fortalecer de manera articulada, las capacidades y actitudes
= trabajadas.
B 5.2. Estas propuestas, pertinentes al grado, deberan partir de |a identificacién de asuntos
o pulblicos cotidianos de la comunidad, regién y/o del pafs, correspondientes a
] . diferentes contextos socioculturales, factibles de ser realizadas en dmbitos cercanos
; a los estudiantes {aula, institucién educativa, hogar, centro laboral etc.), entre las
que los estudiantes y el docente tomaran como referencia la mas semejante a su
_ realidad para disefiar y ejecutar uno o mas Proyectos Participativos propios que
) aborden asuntos publicos de su entorno.
= 5.3. Deberan basarse en el conocimiento de las instituciones del Estado, las
) organizaciones de la sociedad civil asi como de las organizaciones estudiantiles.
] 5.4. Deberdn desarrollar estrategias para la participacién asi como los conocimientos
- trabajados.
) 5.5. Los Proyectos deberdn proponer como minimo, el desarrollo de las Fases sefialadas
;o en el DCN.
_,J 5.6. Debera proponer el uso de una técnica y/o instrumento propio del drea.
5.7. Enlo posible, se debera proponer actividades que poromuevan el uso de las TIC.
: j 5.8. Cuando corresponda, se deberd proponer bibliografia y posibles sitios para consulta
- electronica.
J 6. BIBLIOGRAFIA Y SITIOS WEB CONSULTADOS
Deberdn presentar la Bibliografia y los sitios web consultados de acuerdo a la norma APA
} 2010.
7. LENGUAJE

1
et

7.1, Los Textos deberan estar redactados en casteltano estdndar, conforme a su uso en el

— ) Perd.

v 7.2. Deberdn estar redactados en forma adecuada, con propiedad, coherencia y

o § correccion linglistica (ortografia, gramdtica y estilo), en correspondencia con lo
establecido por la Real Academia Espafiola en sus dltimas publicaciones de cardcter

) normativo.

. 7.3. El lenguaje empleado deberd ser formal, aunque podrd incluirse muestras de

lenguaje coloquial y regionalismos, con las explicaciones y recomendaciones

P correspondientes de su uso, de acuerdo con los requerimientos del drea.

[ 7.4, Cuando corresponda, se emplearan términos técnicos, lenguaje simbdlico, gréficos y

simbolos convencionales

8. DISENO GRAFICO

8.1. La propuesta de disefic global del Texto deberad corresponder con los propésitos
pedagdgicos del drea y ser coherente con el nivel de desarrollo y las caracteristicas
etarias de los estudiantes.

. 8.2. La diagramacién deberd ser moderna y sintética, constituird una unidad grafica o
estructura estable y predecible, de manera que facilite a los estudiantes la
prension de la informacidn y los motive a su aprendizaje,

100




'l
-
-
£
R
o)
-
)
B
"
.
i
=
b
= 7

8.3.

8.4.

8.5.
8.6,

8.7.

8.8.

89,

8.10.

8.11.

8.12.

8.13,

8.14,

La diagramacion debera contribuir a que los Textos estén presentados con estructuras
claras para un facil reconocimiento de su organizacion y eficaz empleo. En lo gue
corresponda, debera presentar una jerarquia de titulos y subtitulos e incluir iconos o
sefiales que ayuden a distinguir sus secciones. Se debera indicar de manera expresa
gque no esta permitida la accidn de escribir en los recuadros y espacios en blanco.

La diagramacion debera presentar diversidad compositiva, evitando la monotonia y el
exceso de imdgenes. En relacién con el espacio ocupado, deberd hacer uso
proporcional de los espacios en blanco, evitando la sobrecarga visual, con el fin de
motivar la lectura y facilitar la comprension del texto,

El Texto no debera contener errores tipograficos.

La tipografia seleccionada deberd permitir la 6ptima visibilidad v legibilidad del texto,
ademads de facilitar la lectura y la discriminacion de los distintos tipos de informacion.
Debera presentar una buena relacion de contraste figura-fondo, ya sea sobre color
plano o sobre algln otro recurso grafico.

La tipografia deberd ser variada. El tamafio de la fuente deberd ser como minimo de
10 puntos, tomando como referencia el tamafio de la fuente Arial, y escalonado en
funcién de la jerarquia de los titulos. Las leyendas de las ilustraciones o fotos,
referencias a autor, notas a pie de péagina e Informacién Complementaria podran ser
de menor tamafio, el que no deberd ser inferior a 6 puntos.

Las imagenes (fotografia, ilustracion, esquema, etc.) deberdn cumplir una funcién
diddctica, ser claras, atractivas, estéticas, faciles de entender y coherentes con el
conocimiento o la actividad correspondiente. Deberan emplearse para presentar
categorfas, conceptos, datos, descripciones e informacién importante, constituyendo
un binomio arménico con el texto. Se deberd evitar el uso de imégenes y otras
ilustraciones Unicamente con fines estéticos o de relleno de espacios vacios.

Las imagenes empleadas, cuando corresponda, deberdn evidenciar los valores éticos,
el respeto por los derechos humanos, la diversidad cultural, la equidad de género y los
criterios de inclusién de personas con capacidades fisicas y/o intelectuales diferentes,
de acuerdo con lo establecido en el numeral 1.2. del presente documento.

En caso de presentar imagenes referidas al Perd, deberan corresponder a la diversidad
natural y cultural del pais, propiciando su reconocimiento y valoracion. Las imagenes
no deberan contener o propiciar esterectipos sociales, mensajes discriminatorios ni
comerciales,

En caso de que las imédgenes sean reproducciones, deberdn ir acompafiadas de la
referencia correspondiente y tener la autorizacion del autor; si son realizadas
exclusivamente para la obra, se deberd indicar el nombre del artista o autor. Cuando
se requiera, las imagenes deberdn estar acompafiadas de leyendas claras y concisas.

La calidad técnica de las imagenes deberd ser éptima, en cuanto a resolucion, balance
de colores, iluminacién, enfoque, recorte, encuadre y tamafio.

La cardtula deberd ser de dptima calidad estética y atractivo visual, permitiendo
identificar claramente el objetivo pedagégico v el contenido del Texto, cuya ilustracién
refleje las caracteristicas del drea.

Ellomo del Texto debera presentar la informacién que permita su facil reconocimiento
y ubicacién,

101

100577



O

[

[es—

it

—

o
LY R

Sk

nnn5v3g

MANUALES DE FORMACION CIUDADANA Y CiVICA
DE PRIMERO A QUINTO DE SECUNDARIA

Los Manuales de Formacién Ciudadana y Civica de Primero a Quinto de Secundaria son
materiales para el uso del docente, impresos en formato de libro y de carécter no fungible.

Deberan presentar orientaciones y sugerencias metodologicas que permitan un empleo
efectivo del Texto para el estudiante, asi como informacion teérica actualizada, con claridad
conceptual.

Deberan, igualmente, promover en el docente la reflexién sobre su desempefio y la relacién
entre la calidad de este y el uso efectivo del tiempo en el aula.

Ademds, deberd insertarse la reproduccién Texto para el estudiante, de forma que las
orientaciones y sugerencias metodolégicas acompafien pertinentemente cada Unidad. En la
reproduccion del Texto se deberad presentar, en lo que corresponda, las respuestas para los
ejercicios, actividades, evaluaciones, etc., propuestos.

REQUERIMIENTOS DE CALIDAD PEDAGOGICA
1. ENFOQUE

1.1. Los Manuales deberan estar en correspondencia con los fundamentos, principios y
propdsitos que plantea el Disefio Curricular Nacional de la Educacién Bdsica Regular
(DCN), aprobado mediante la R.M. N.° 440-2008-ED. Asimismo, deberan sujetarse a
las presentes Especificaciones Técnicas.

1.2. Deberdan promover una educacién intercultural, ambiental, de equidad, inclusiva y
democratica, enmarcada en la afirmacién de una cultura de paz por lo que ofreceran
orientaciones metodoldgicas claras y precisas para el tratamiento adecuado de la
informacion, las imagenes y otros elementos presentados en el Texto; de manera que
se favorezca en los estudiantes el desarrollo de una actitud critica, basada en valores
éticos, asi como de condena a la violencia y a cualquier otra forma de violacién de los
derechos humanos. Ademds, deberan evitar cualquier tratamiento discriminatorio sea
por caracteristicas étnicas, apariencia corporal, género, nacionalidad, capacidades
fisicas y/o intelectuales diferentes, religion, niveles socioeconémicos o de cualguier
otra indole,

2. RIGUROSIDAD Y PERTINENCIA DE LA INFORMACION

2.1. La informacién contenida deberd presentar claridad conceptual, ser precisa y estar de
acuerdo con los resultados de las investigaciones mas recientes, aceptados por la
comunidad cientifica o, de corresponder, deberd precisar las posturas que se
encuentren en debate, sefialando las fuentes respectivas. Estas Gltimas deberan estar
respaldadas por investigadores, instituciones u organizaciones de reconocido
prestigio académico.

2.2, La informacién planteada debera estar correctamente articulada y jerarquizada. Se
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3. ESTRUCTURA DE LOS MANUALES

Cada Manual deber4 constar de:

L}
L J
[ ]

Presentacién

Tabla de contenidos

Orientaciones generales

Orientaciones metodolégicas para cada Unidad y la reproduccion de Ia
correspondiente Unidad del Texto para el estudiante

Orientaciones metodoldgicas para los Proyectos Participativos y reproduccion del
segmento correspondiente del Texto para el estudiante®

Bibliografia comentada v sitios web consultados

3.1.PRESENTACION

R

3.1.1.  Deberd explicar el propésito de los Manuales y hacer una breve descripcién de
su contenido.

3.1.2. Deberd exponer la fundamentacién y las competencias del area para el ciclo.

3.1.3. Deberd explicitar la metodologia y evaluacién del 4rea en el marco del
enfoque pedagégico del DCN.

3.1.4. Debera presentar la estructura ¥ organizacién del Manual.

3.2.TABLA DE CONTENIDOS

Los Manuales deberan presentar, en formato de tabla, como minimo, el nimero y
nombre de la Unidad, las secciones propuestas para cada Unidad y los nimeros de las
paginas respectivas, considerando también las que correspondan a la reproduccion del
Texto,

3.3.ORIENTACIONES GENERALES

3.3.1. Deberdn explicar la estructura y la tabla de contenidos del Texto para el
estudiante,

3.3.2. Deberin explicar brevemente a los docentes la importancia de desarrollar en
los estudiantes los siguientes procesos pedagdgicos: motivacién, recuperacion
de los saberes previos, generacion del conflicto cognitivo, construccién dei
nuevo aprendizaje, aplicacion de lo aprendido, evaluacién y metacognicion.

3.3.3. Deberan brindar informacién sobre las estrategias propuestas en el texto para
el desarrolio de la expresién oral, los diferentes niveles de comprension
lectora {literal, inferencial y critico} y la produccidn de textos.

3.3.4. Deberdn explicar.la importancia de la iniciativa y el pape! activo de los
estudiantes en su proceso de aprendizaje, haciendo énfasis en el aprendizaje
auténomo, los estilos de aprendizaje y las inteligencias multiples para la
aplicacion adecuada de las estrategias propuestas en el texto.

3.3.5. Deberdn promover el uso de las TIC, principalmente las herramientas de
busqueda de informacién (textos, audiovisuales, etc.) y los programas o

28 . " : . . . v ‘e .
Por ejemplo, Orientaciones metodoldgicas para fa Unidad 1y, a continuacion, la reproduccién de la Unidad 1 del Texto para el

estudiante,
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3.3.6.

3.3.7.

3.3.8.

3.3.8.

3.3.10.

3.3.11.

3.3.12.

3.3.13.

3.3.14,

{3{}{}575

softwares libres, para la produccién de textos y elaboracion de materiales
didacticos, entre otros.

Deberan proponer pautas para que el docente maneje un enfoque de
evaluacion formativa, que comprenda actividades de autoevaluacién,
coevaluacion y heteroevaluacién propuestas en el Texto.

Deberdn brindar orientaciones para optimizar el uso adecuado del tiempo en
el desarrollo de las actividades de la Unidad.

Deberdn brindar orientaciones metodolégicas para que los docentes
reflexionen sobre su desempefio a partir de los resultados de aprendizaje de
sus estudiantes.

Deberdn presentar sugerencias sobre cémo articular esta drea con otras dreas
curriculares, de manera que permita a los estudiantes identificar y
comprender diversos temas que fortalezcan sus aprendizajes

Deberan ofrecer orientaciones metodoldgicas para que el docente conduzca
las actividades que favorezcan, en los estudiantes, el fortalecimiento
progresivo de su identidad como peruanos, asi como los principios, las normas,
la practica de valores éticos y civicos y el orden legal vigente.

Deberdn proponer a los docentes diversas estrategias y actividades que
permitan afianzar las actitudes democréticas.

Deberdn brindar pautas metodolégicas para que el docente oriente a los
estudiantes en el desarrollo de los proyectos participativos, a partir de I3
comprension de diversos asuntos de su comunidad, regién y del pafs, de las
diversas instituciones del Estado y de las diversas organizaciones de la
sociedad civil. '

Deberdn presentar pautas metodoldgicas para orientar la transferencia y
aplicacion practica de los aprendizajes, de modo que las capacidades y
conocimientos desarrollados favorezcan una cultura emprendedara en los
estudiantes para ejercer ciudadania, tomar decisiones, emprender un
proyecto, resolver problemas, mejorar su calidad de vida y transformar la
realidad, desde una perspectiva de desarrollo humano y social.

La bibliografia y las fuentes bibliograficas empleadas, impresas y/o
electrdnicas, deberan ser pertinentes, confiables y estar citadas de acuerdo
con las especificaciones APA 2010,

3.4.0RIENTACIONES METODOLOGICAS PARA CADA UNIDAD

3.4.1.

3.4.2.

343,

Deberan brindar pautas para relacionar y/0 adecuar el tratamiento pedagégico
de la informacién presentada y las actividades propuestas a los intereses vy al
contexto de los estudiantes de distintas zonas del pais.

Cuando corresponda, debera presentar informacién que permita ampliar o
profundizar los contenidos tratados en el Texto.

Cuando corresponda, se deberd brindar las respuestas respectivas a las
actividades propuestas en la reproduccién de la Seccién Central del Texto, asi
como en la de las actividades de la evaluacién del mismo.

3.5.0rientaciones para la Seccién Inicial

35.1.

Al inicio de cada Unidad, los Manuales deberan brindar orientaciones para que
el docente comprenda la articulacién entre los aprendizajes esperados, de
manera que el docente, a su vez, oriente a los estudiantes en el desarrollo de
una visién giobal de lo que se pretende que ellos fogren al concluir la Unidad.
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Deberén explicar la relacién entre los elementos motivadores presentados y
las estrategias metodoldgicas para recuperar los saberes previos y generar el
conflicto cognitivo.

3.6.Orientaciones para la Seccién Central

3.6.1.

3.6.2.

3.6.3.

3.64.

3.6.5.

3.6.6.

Los Manuales deberdn explicar la importancia de trabajar con los estudiantes,
el texto introductorio de esta seccién para mejorar la calidad del proceso de
construccion de los aprendizajes esperados.

Deberén ofrecer orientaciones metodolégicas para que el docente pueda
hacer uso adecuado de los elementos ofrecidos en el Texto (texto principal,
textos secundarios, textos discontinuos, testimonios y asuntos publicos) de
manera que promueva en los estudiantes la reflexién para la accién
participativa.

Deberan proponer orientaciones metodoldgicas para el desarrollo en aula de
actividades propuestas.

Deberdn brindar pautas metodoldgicas para que el docente promueva y
oriente a los estudiantes en el uso de las TIC.

Deberén plantear recomendaciones sobre el uso de los organizadores visuales,
cuadros y/o tablas que presenta el Texto al final de I3 Seccién Central de cada
Unidad.

Deberdn brindar orientaciones metodoldgicas para conducir actividades
individuales y grupales que permitan al estudiante: observar la realidad;
organizar la informacién; ponerse en el lugar del otro; participar como

‘Ponentes, moderadores o relatores en temas de impacto en la ciudadania y

3.6.7.

Que correspondan con sus intereses y necesidades; reflexionar sobre las
experiencias vividas a la luz de referentes tedricos, axioldgicos y normativos;
socializar sus reflexiones y compromisos, entre otros.

Deberdn proponer orientaciones metodoldgicas para conducir actividades que
propicien en el estudiante una actitud critica y reflexiva, auténoma y
comprometida, a través de la aplicacién de estrategias diversas, tales como:
técnicas participativas, de discusion y andlisis de casos; resolucién de
conflictos, dilemas morales, entre otros. Ef tratamiento de las actividades
deberd responder a lo sefialado en el numeral 1.2, del presente documento.

3.7.Orientaciones para la Seccién Taller

3.7.1,

3.7.2.

37.3.

Esta seccién deberd presentar recomendaciones para que el docente
transfiera a los estudiantes estrategias participativas de modo que estos
ejerciten sus actitudes democraticas.

Se deberd proponer orientaciones para el uso eficaz de una técnica y/o
instrumento propio del drea, asi como las recomendaciones para su empleo.
De corresponder, se debera presentar una o varias recomendaciones para el
UsSo seéguroy responsable de los materiales y equipos a utilizar.

3.8. Orientaciones para la Informacién Complementaria

3.8.1.

Los Manuales deberan brindar orientaciones metodoldgicas para el manejo

adecuado de los glosarios, notas, epigrafes y fotos o imégenes con sus
YRspectivas leyendas, que contribuyan a ejemplificar o profundizar el tema.
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3.8.2.

3.8.3.

b0g597

Deberén estar acompafado de ayudas, a manera de glosarios u otros, que no
figuren en el Texto para el estudiante, las cuales deberan estar sujetas 2 lo
sefialado en el numeral 1.2, del presente documento.

En lo que corresponda, deberdn propiciar el uso de los recursos30 distribuidos
por el Ministerio de Educacidn a todas las instituciones educativas piblicas de
Educacién Secundaria,

3.9.Orientaciones para la Evaluacion y Metacognicion

3.9.1,

392

3.9.3.

3.9.4.

Los Manuales deberdn brindar orientaciones metodologicas para que el
docente conduzca las actividades en correspondencia con el enfoque de
evaluacion del DCN y con los aprendizajes esperados de la Unidad.

Deberdn Indicar los procedimientos adecuados para que el docente haga uso
de las diferentes técnicas e instrumentos de evaluacién propuestos, de
manera que le permita adoptar las medidas necesarias para mejorar el
proceso de ensefianza y aprendizaje.

Deberan proponer orientaciones metodoldgicas para que el docente conduzca
las actividades de metacognicién31.

Deberdn brindar orientaciones variadas para la reflexién docente acerca de los
resultados de los procesos metacognitivos y socioafectivos de los estudiantes y
su desempefio,

3.10. ORIENTACIONES PARA LOS PROYECTOS PARTICIPATIVOS

3.10.1.

3.10.2,

3.10.3.

3.104.

3.10.5.

Se debera brindar orientaciones a los docentes acerca de [a contribucién de los
Proyectos Participativos para el logro de los aprendizajes esperados.

Se deberd comprometer al docente en la promocién de la participacion
ciudadana, facilitdindole la comprensién de los asuntos publicos de su
comunidad, regién y del pafs, de las diversas instituciones del Estado, de las
organizaciones de la sociedad civil, asi como de las organizaciones
estudiantiles.

Se deberd brindar pautas al docente para e empleo de las TIC en la ejecucién
de los Proyectos de Aprendizaje.

Se deberdn ofrecer pautas para el desarrollo de las actividades de evaluacién y
metacognicion,

Se deberdn proponer recomendaciones para la participacion responsable y
democratica de los estudiantes en los asuntos publicos de su entorno.

3.11. BIBLIOGRAFIA Y SITIOS WEB CONSULTADOS

3.11.1.

Deberan presentar la Bibliografia consultada, comentada, asi como los sitios
web igualmente, de acuerdo a la norma APA 2010.

SOVer “Catdloge Recursos y Materiales Educativos de Educacién Secundaria”;
http.//www.oei.es/pdf2/catalogo recursos secundaria peru.pdf

31
Recordar que Ja metacognicién debe responder a estas cuatre preguntas: qué aprendi?, dqué facilitd mi aprendizaje o cdmo lo
aprendi?, épara qué lo aprendi? y écdma lo puedo utilizar o aplicar en la solucién de mis problemas cotidianos?

106




N0 57

4. LENGUAIE

4.1. Los Manuales deberén estar escritos en casteliano estandar, conforme a su uso en el
Perq.

4.2. Deberdn estar redactados en forma adecuada, con propiedad, coherencia y
correccion lingiifstica (ortograffa, gramatica y estilo).

4.3. El lenguaje empleado deberd estar en correspondencia con lo establecido por la Real
Academia Espafiola, seglin sus Gltimas publicaciones de cardcter normativo.

5. DISENO GRAFICO

5.1. El disefio y la diagramacién deberdn ser modernos y sintéticos, apropiados para un
destinatario adulto. Los Manuales deberan presentar unidad grafica o estructura
estable y predecible para facilitar su uso.

5.2. En la diagramacién se deberd distribuir y diferenciar adecuadamente las orientaciones
metodoldgicas para el docente (sugerencias para el tratamiento pedagdgico,
comentarios ampliatorios o aclaratorios sobre el contenido, etc.} con relacién a las
Unidades del Texto, de manera que le faciliten su comprensién.

5.3. La diagramacién deberd contribuir a que el Manual cuente con estructuras claras y
legibles, presentar una jerarquia de titulos y subtitulos e incluir iconos o sefiales que
ayuden a distinguir sus secciones, asi como a discriminar los distintos tipos de
informacidn, para un fcil reconocimiento de su organizacién y eficaz empleo.

5.4. La diagramacién deberd presentar diversidad compositiva que la diferencie del Texto
para el estudiante. Deberd ser aireada y atractiva para motivar la lectura.

5.5. la tipograffa debera ser variada. EI tamafio de la fuente deberd ser como minimo de
10 puntos, tomando como referencia el tamafio de la fuente Arial, y escalonado en
funcion de la jerarquia de los titulos. Las leyendas, ilustraciones o fotos, referencias a
autor, notas a pie de pdagina e informacién complementaria, podrén ser de menor
tamafio, el que no deberd ser menor a 6 puntos.

5.6. Los Manuales no deberd contener errores tipograficos.

5.7. las imdgenes empleadas deberédn evidenciar los valores éticos, el respeto por los
derechos humanos, la diversidad cultural, la equidad de género vy los criterios de
inclusién de personas con capacidades fisicas e intelectuales diferentes, de acuerdo
con lo establecido en el numeral 1.2. del presente documento.

5.8. En caso de presentar imdgenes referidas al Perd, deberdn corresponder a la
diversidad natural y cultural del pais, propiciando su reconocimiento y valoracién. Las
imagenes no deberdn contener o propiciar estereotipos sociales ni mensajes
discriminatorios ni comerciales,

5.9. En caso de que las imagenes sean reproducciones, deberan ir acompafiadas de la
referencia correspondiente y tener la autorizacién del autor (de ser el caso). Si son
realizadas exclusivamente para la obra, deberd indicarse el nombre del artista o
autor. Cuando se requiera, las imédgenes deberdn estar acompafiadas de leyendas
claras, pertinentes y concisas.

5.10. La calidad técnica de las imégenes debera ser dptima, en cuanto a resolucién, balance
de colores, iluminacién, enfoque, recorte, encuadre y tamafio.

5.11. la cardtula deberd ser de éptima calidad estética y atractivo visual, y guardard
relacion con la portada del Texto para el estudiante, con el fin de facilitar su
identificacian.

5.12. El lomo del Manual deberd presentar la informacién que permita su facil

reconocimiento y ubicacion.
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EMBALAJE PARA TEXTOS, MANUALES Y CUADERNOS:

15 Figura 0.1:

16 ‘
- UNIDADES .

UNIDADES

CARA FRONTAL “B"

™ Figura 02

CARA LATERAL “C" +—] |——p CARA LATERAL “D"

™~

A

CARA FRONTAL “A”
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UBICACION E IMPRESION DE LAS RESENAS OBLIGATORIAS '

De conformidad con lo establecido en la Ley 27741, aprobado por R.S. N.° 009-2004-ED, asi
como lo indicado en la Directiva N.° 004-VMGP-2004 y conforme a lo establecido en el D.S. N.°
097-2003-RE y la Directiva N.° 140-2003-VMGP-OTUPI;

En los Textos para estudiantes se insertaran tres resefias:

CARTA DEMOCRATICA INTERAMERICANA: Se ubicara preferentemente en la pendlitima pagina
del Texto (taco), una vez concluido el texto interior, y serd impresa en tinta negra.

ACUERDO NACIONAL: Se ubicard en la retira de la contracardtula y sera impreso en tinta
negra. Sobre el texto del Acuerdo se imprimird el contorno del mapa del Pertd en tinta color
cian, tramado al 80%. En dicho mapa se verificara la presencia del Lago Titicaca.

DECLARACION UNIVERSAL DE LOS DERECHOS HUMANOQS: Se ubicard en la tira de Ia
contracardtula y serd impresa en tinta negra, teniendo como fondo el contorno del mapa del
Perd en tinta color cian, tramado al 80%. En dicho mapa se verificard la presencia del Lago
Titicaca.

Los simbolos patrios serén impresos a todo color y se ubicaran en la parte superior de la
Declaracidn Universal de los Derechos Humanos.

En la parte inferior de la Declaracién se imprimird en tinta negra, con tipos en altas, en
negritas y a 17 puntos, el siguiente texto: “DISTRIBUIDO GRATUITAMENTE POR EL MINISTERIO

DE EDUCACION - PROHIBIDA SU VENTA”.

En los Cuadernos de trabajo para estudiantes se insertaran dos resefias:

ACUERDO NACIONAL: Se ubicard en la retira de la contracaratula y serd impreso en tinta
negra. Sobre el texto del Acuerdo se imprimird el contorno del mapa del Peru en tinta color
cian, tramado al 80%. En dicho mapa se verificard la presencia del Lago Titicaca.

DECLARACION UNIVERSAL DE LOS DERECHOS HUMANOS: Se ubicard en la tira de la
contracaratula y sera impresa en tinta negra, teniendo como fondo el contorno del mapa del
Per( en tinta color cian, tramado al 80%. En dicho mapa se verificard la presencia del Lago
Titicaca.

Los simbolos patrios serdn impresos a todo color y se ubicardn en la parte superior de la
Declaracion Universal de los Derechos Humanos.

En la parte inferior de la Declaracién se imprimira en tinta negra, con tipos en altas, en negritas
y a 17 puntos, el siguiente texto: “DISTRIBUIDO GRATUITAMENTE POR EL MINISTERIO DE

EDUCACION - PROHIBIDA SU VENTA”.

En los Manuales para docentes se insertara la resefia de:

DECLARACION UNIVERSAL DE L0OS DERECHOS HUMANOS: Se ubicard en la tira de la
contracaratula y sera impresa en tinta negra. :

Sobre el texto de la Declaracién se imprimira el contorno del mapa del Perd en tinta color cian,
tramado al 80%. En dicho mapa se verificara que figure el Lago Titicaca. En la parte superior de
esta Resefia se ubicard los simbolos patrios {Bandera, coro del Himno Nacional y Escudo). En la
parte inferior de la Declaracidn se ubicard en tinta negra, en altas, en negritas y a 17 puntos, la
frase: “DISTRIBUIDO GRATUITAMENTE POR EL MINISTERIO DE EDUCACION - PROHIBIDA SU

VENTA".
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UBICACION E IMPRESION DE CREDITOS

Los créditos institucionales serdn impresos a todo color y deberén ubicarse en la parte superior
de la retira de la caratula. En el caso del Texto para estudiantes se incluird, ademads, la Ficha de
Registro del Usuario del Sistema del Banco del Libro de Fducacién Secundaria, en la parte
inferior de la retira de la contracaratula.

Falsa cardtula: En la falsa caratula deberd imprimirse el titulo del texto, el grado y nivel
educativo.

Los créditos editoriales, tanto para Textos y Cuadernos como para Manuales, se ubicara en la
retira de la falsa caratula y su contenido se cefiird a las indicaciones contenidas en el articulo
9.° de la Ley 28086 - Ley de Democratizacion del Libro y de Fomento de la Lectura:

“Articulo 9.°.- Indicaciones obligatorias en las publicaciones.

Todo libro o producto editorial afin producido en el pais y reconocido por la presente ley, debe
exhibir en forma obligatoria las siguientes indicaciones:

1. Titulo de la obra.

Nombre o seuddnimo del autor.

Nombre del traductor, adaptador y/o compilador si lo hubiera.

Simbolo de Derechos Reservados (copyright) con indicacién del nombre del autor y afio de
la primera publicacién.

ldentificacion de los artistas graficos que intervienen en la obra,

Nombre y domicilio del editor, seguidos del afio y del tiraje de cada edicién.
Pie de imprenta, con el nombre y domicilio del impresor reproductor.
Registro del ISBN o ISSNN o ISMN, segin corresponda.

Registro del proyecto editorial en la Biblioteca Nacmnal

10 Constancia del Depésito Legal

11. Cédigo de barras. :

BPwnN

© 0N o

La ausencia de cualquiera de las informaciones a que se refiere este articulo, determina la
exclusién o pérdida automatica de los beneficios que otorga la presente ley, sin perjuicio de las
acciones que la Oficina de Derechos de Autor del INDECOPI pueda emprender en los casos que
se produzcan infracciones que violen la legislacién sobre la materia.

Correspondera a la Biblioteca Nacional del Perd velar por el cumplimiento de lo dispuesto en
este articulo y, en caso de incumplimiento, informar a la SUNAT, Promolibro e Indecopi”.

Sobre lo dispuesto en el referido articulo, debemos sefialar que lo sefialado en el inciso 3 no se
aplica en estos Textos, Cuadernos y/o Manuales. Y en relacién con el inciso 11, el cédigo de
barras deberé estar ubicado en la parte inferior de la tira de la contracaratula, con las barras
en vertical y con una numeracion a 9 puntos.

Los originales de las resefias histéricas y documentos oficiales, asi como los simbolos patrios
gue se insertardn en los Textos y Manuales, seran proporcionados por el personal designado
del MED en un CD o en otro medio de reproduccién informatica y seran devueltos después de
conciuida la impresidn correspondiente.
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