Lima, 73 DIC. 2013

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 79 de la Ley N° 28044, Ley General de Educacion, en adelante
la Ley, establece que el Ministerio de Educacion es el 6rgano de Gobierno Nacional
que tiene por finalidad definir, dirigir y articular la politica de educacion, cultura,
recreacién y deporte, en concordancia con la politica general del Estado;

Que, el literal h) del articulo 80 de la Ley consigna como funcién del Ministerio
de Educacién, entre otras, definir las politicas sectoriales de personal, programas de
mejoramiento de personal directivo, docente y administrativo del sector e implementar
la.carrera pablica magisterial;

Que, a través del Informe N° 629-2013-MINEDU/SG-OGA-UPER, la Unidad de
Personal del Ministerio de Educacién sustenta la necesidad de emitir una norma
técnica que uniformice el procedimiento para la elaboracién y aprobacion del cuadro
de horas pedagdgicas; garantice la organizacion y distribucién de las mismas; y
hsegure la presencia permanente y oportuna del personal directivo, jerarquico y
&/docente, desde el primer dia del afio escolar, :

Que, el referido informe sefala que la presente norma técnica se constituye en
un instrumento técnico de caracter administrativo y pedagdégico de las instituciones
: educativas del nivel de educacion secundaria de la educacion basica regular y del ciclo

{N§aciy &) avanzado de la educacién basica alternativa, a fin de determinar las horas efectivas de
\% I gt/ clase, el empleo de las horas de libre disponibilidad y la carga docente del personal
RN &/ directivo, jerarquico y docente, de acuerdo a las necesidades de aprendizaje de los
T estudiantes y en concordancia al plan de estudios, al proyecto curricular institucional y

al nimero de secciones por grado.

De conformidad con lo dispuesto por el Decreto Ley N° 25762, Ley Organica
del Ministerio de Educacién, modificada por la Ley N° 26510; el Decreto Supremo N°
006-2012-ED, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF) y el
Cuadro Para Asignacién de Personal (CAP) del Ministerio de Educacién; y en la
Resolucién Ministerial N° 0520-2013-ED, que aprueba la Directiva N° 023-2013-
MINEDU/SG-OAJ, denominada “Elaboracién, Aprobacion 'y Tramitacion de
Dispositivos Normativos y Actos Resolutivos en el Ministerio de Educacion”;

SE RESUELVE:
Articulo 1.- Aprobar la Norma Técnica denominada “Normas para la

elaboracién y aprobacion del cuadro de distribucion de horas pedagogicas en las
instituciones educativas publicas del nivel de educacion secundaria de la educacion
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basica regular y del ciclo avanzado de la educacién bésica alternativa”, la misma que
como Anexo forma parte de la presente resolucion.

5 Articulo 2.- Encargar a las Direcciones Regionales de Educacion y a las
%)Unidades de Gestidn Educativa Local, la difusién e implementacion de la Norma
., Técnica aprobada por el articulo 1 de la presente Resolucion.

Articulo 3.- Derogar la Resolucién Ministerial N° 0065-2013-ED, que aprueba
la Directiva N° 004-2013-MINEDU/SG-OGA-UPER, denominada “Elaboracion y
Aprobacion del Cuadro de Distribucion de Horas de Clase en las Instituciones
Educativas Publicas del Nivel de Educacién Secundaria de la Educacion Basica
Regular y del Ciclo Avanzado de la Educacion Bésica Alternativa en el Periodo
Lectivo 2013”; asi como las demds normas que se opongan a fa presente Resolucion
Ministerial.

Articulo 4.- Disponer que la Oficina de Apoyo a la Administracion de la
Educacion publique la presente Resolucién Ministerial y su Anexo, en el Sistema de
Informacion Juridica de Educacién — SIJE, ubicado en el Portal Institucional del
Ministerio de Educacién (http://www.minedu.gob.pe/).

Registrese, comuniquese y publiquese.

JAIME SAAVEDRA CHANDUVI
Ministre de Educaci6n
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NORMAS PARA LA ELABORACION Y APROBACION DEL CUADRO DE
DISTRIBUCION DE HORAS PEDAGOGICAS EN LAS INSTITUCIONES
EDUCATIVAS PUBLICAS DEL NIVEL DE EDUCACION SECUNDARIA DE LA
EDUCACION BASICA REGULAR Y DEL CICLO AVANZADO DE LA EDUCACION
BASICA ALTERNATIVA

L FINALIDAD

Establecer las normas para la elaboracién y aprobacion del cuadro de distribucion
de horas pedagégicas en las instituciones educativas publicas del nivel de
educacién secundaria de la educacién basica regular y del ciclo avanzado de la
educacién basica alternativa.

. OBJETIVOS

2.1. Uniformizar el procedimiento para la elaboracién y aprobacion del cuadro
de distribucion de horas pedagégicas de las areas curriculares, en las
instituciones educativas publicas del nivel de educacién secundaria de la
educacién basica regular y del ciclo avanzado de la educacién basica
alternativa.

2.2. Garantizar la organizacién y distribucién de las horas pedagégicas en
coherencia con el plan de estudios establecido en el proyecto curricular
institucional y la pertinencia pedagégica entre la relacion de las
especialidades de los docentes.

. 2.3.  Asegurar la presencia permanente y oportuna del personal desde el primer
dia del afio lectivo establecido para la Institucién Educativa.

ALCANCE

3.1. Ministerio de Educacion. -

3.2. Direcciones Regionales de Educacién o las que hagan sus veces.

3.3.° Unidades de Gestién Educativa Local.

3.4. Instituciones Educativas Publicas del Nivel de Educacién Secundaria de ia
Educacién Basica Regular y del Ciclo Avanzado de la Educacion Basica
Alternativa. .

IV. BASE NORMATIVA

4.1. Ley N° 28044, Ley General de Educacion.
4.2, Ley N° 29944, Ley de Reforma Magisterial.
4.3. Decreto Supremo N° 011-2012-ED, Reglamento de la Ley General de
Educacién. y
: 4.4, Decreto Supremo N° 004-2013-ED, Reglamento de la Ley de Reforma
Magisterial.
4.5. Resolucion Ministerial N° 0440-2008-ED, que aprueba el Disefio Curricular
Nacional de Educacién Basica Regular.
46. Resolucién Ministerial N° 276-2009-ED, que aprueba el Disefio Curricular
Basico Nacional de Educacién Basica Alternativa.
47 Resolucion Ministerial N° 520-2013-ED, que aprueba la Directiva N° 023-
2013-MINEDU/SG-OAJ denominada “Elaboracién, aprobacién y tramitacion




“NORMAS PARA LA ELABORACION Y APROBACION DEL CUADRO DE DISTRIBUCION DE HORAS
PEDAGOGICAS EN LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS DEL NIVEL DE EDUCACION
SECUNDARIA DE LA EDUCACION BASICA REGULAR Y DEL CICLO AVANZADO DE LA EDUCACION

BASICA ALTERNATIVA” U 6 2 4-2013-ED

de Dispositivos normativos y Actos Resolutivos en el Ministerio de
Educacioén”.

48. Resalucién Jefatural N° 5211-2013-ED, que aprueba la Norma Técnica
denominada “Normas y Procedimientos para el Concurso Publico de
Contratacion de Docentes en Instituciones Educativas y Programas
Educativos Publicos de Educacion Bésica y Técnico - Productiva para el
periodo lectivo 2014

V. DISPOSICIONES GENERALES
5.1. APROBACION DE LAS METAS DE ATENCION

5.1.1 Las metas de atencidon de las instituciones educativas de Educacion
Basica seran determinadas por las Instituciones Educativas de acuerdo al
numero de estudiantes y al nimero de secciones aprobadas.

5.1.2 Para el inicio del afio lectivo y/o periodos promocionales, los cargos con
los que cuenta la institucibn educativa para la atencion del servicio
educativo, deben estar debidamente presupuestados y formar parte del
Presupuesto Analitico de Personal — PAP aprobado para la institucién
educativa, debiendo registrarse en el Anexo 01 el detalle de los cargos
presupuestados, segun su condicion.

5.2. COMISION DE LA INSTITUCI()N EDUCATIVA PARA LA FORMULACION
DEL CUADRO DE DISTRIBUCION DE HORAS PEDAGOGICAS

l.a propuesta del cuadro de distribucion de horas pedagogicas debe ser
formulada por una Comision designada por el Director de la institucion
educativa.

521 COMPOSICION:

a. Nivel Secundaria de la Educacion Basica Regular (EBR):

- El Director de la Institucion Educativa, quien la preside.

- Un Subdirector. De existir mas de un Subdirector, sera seleccionado
el que tenga mayor escala magisterial. En caso de igualdad de
escala el servidor seleccionado sera el que cuente con mayor
tiempo de servicios oficiales en la institucién educativa. De no existir
dicho Subdirector sera reemplazado, en orden de prelacion, por un
Coordinador Académico, miembro del personal Jerarquico o
profesor de mayor escala magisterial. En caso de igualdad de
escala, el servidor seleccionado serd el que cuente con mayor
tiempo de servicios oficiales en la institucion educativa.

- Dos representantes de los docentes elegidos mediante votacion
entre los docentes nombrados.

b. Ciclo Avanzado de la Educacion Basica Alternativa (EBA):

- Director o Subdirector de Educacion Basica Alternativa, quien la
preside.
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- El profesor que cuente con mayor escala magisterial, en caso de
igualdad de escala, el servidor seleccionado sera el que cuente con
mayor tiempo de servicios oficiales en el cargo y finalmente el que

. cuente con mayor tiempo de servicios oficiales en el Centro de
Educacién Basica Alternativa (CEBA).

- Dos representantes de los docentes elegidos por votacion entre los

profesores y profesoras nombradas, del ciclo avanzado del CEBA.

52.2 FUNCIONES:

a) Formular la propuesta del cuadro de distribucion de horas pedagdgicas,
de acuerdo al plan de estudios de la institucién educativa y al nimero
autorizado de secciones por grado.

b) Distribuir las horas pedagégicas de conformidad con los criterios
establecidos en la presente norma técnica.

5.3. COMISION DE LA INSTANCIA REGIONAL O LOCAL PARA LA
EVALUACION DEL CUADRO DE DISTRIBUCION DE HORAS
PEDAGOGICAS

El Director de la Instancia de Gestién Educativa Descentralizada del ambito
regional o local segln corresponda, designa a la comision encargada de la
revision y validacién de los proyectos de cuadros de distribucién de horas
pedagégicas presentados por las respectivas comisiones de las
instituciones educativas del nivel secundario y ciclo avanzado.

53.1 COMPOSICION:

a) Director/Jefe del Area de Gestiéon Pedagégica, quien lo preside.

b) Especialista Administrativo en Personal.

c) Especialista en Racionalizacién del Area de Gestién Institucional.

d) Especialista en Finanzas y/o Presupuesto del Area de Gestién

Institucional.

e) Un Especialista en Educacién de Educacion Basica Regular del Nivel
Secundaria.

f) Un Especialista en Educacion de EBA Ciclo Avanzado (segun sea el
caso).

5.3.2 FUNCIONES:

a) Convocatoria a los directores de las instituciones educativas.

b) Elaborar y aprobar el cronograma (el cual contempla las fases de
formulacién, revisién y aprobacién del cuadro de distribucion de horas

pedagégicas).

¢) Verificar si la informacién contenida en los proyectos de cuadro de
distribucion de horas pedagégicas presentado por las comisiones de
las instituciones educativas, cumple con las disposiciones establecidas
en la presente directiva.
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d) Elaborar y presentar a la unidad organica correspondiente, el proyecto
de resolucion de aprobacién del cuadro de distribucién de horas
debidamente visado.

e) Presentar el informe correspondiente sobre los logros obtenidos,
situaciones presentadas y sugerencias pertinentes.

Los servidores que integran la Comisién no pueden delegar sus funciones a
otros servidores.

5.4. FORMULACION DEL CUADRO DE DISTRIBUCION DE HORAS
PEDAGOGICAS

54.1. La comision de la institucion educativa formulara el cuadro de
distribucién de horas pedagoégicas, considerando el nimero de
secciones y grados aprobados por resolucién directoral en base al
PAP aprobado y vigente, en concordancia con el plan de estudios
correspondiente, el cual sera presentado de acuerdo al Anexo 02-A
o Anexo 02-B, segun corresponda, debidamente firmado por los
integrantes de la comision.

5.4.2 La distribucion de horas pedagogicas de los profesores y
profesoras se realiza segun el Anexo 03, considerando el siguiente

orden de prelacion:

a. Personal Directivo.
b. Personal Jerarquico.
c. Personal Docente.

54.3. A su vez, dentro de cada grupo, la distribucion de horas
pedagégicas se realiza teniendo en cuenta el titulo profesional
pedagégico y especialidad requerida para cada area curricular, de
acuerdo al siguiente orden de prelacién:

Para EBR Secundaria:

a. Escala Magisterial.

b. Tiempo de servicios oficiales como docente.

c. Tiempo de servicios oficiales como docente en el area curricular,
en la institucién educativa.

Para EBA Avanzado:

a. Escala Magisterial.

b. Tiempo de servicios oficiales como docente.

c. Tiempo de servicios oficiales como docente en el area curricular
en el Ciclo Avanzado de la Educacion Basica Alternativa.

El tiempo de servicios oficiales como docente se refiere al tiempo
de servicios acreditados desde su ingreso a ia Carrera Publica del
Profesorado o Carrera Publica Magisterial.
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No se tiene en cuenta el tiempo de servicios prestados como
docente contratado, auxiliar de educacion, docente sin titulo
pedagégico (interinos), labor en instituciones educativas del sector
privado, ni los brindados en cargos de la carrera administrativa,
tampoco se considera los afios de formacion profesional (solo se
toma en cuenta para efectos pensionarios o de beneficios sociales).

5.4.4. La Comision de elaboracién del cuadro de distribucion de horas
pedagégicas de la institucién educativa, respetara la hora de tutoria
en la distribucién de horas pedagégicas, segtin lo establecido en el
articulo 39 del el Reglamento de la Ley N° 28044, Ley General de
Educacion, aprobado por el Decreto Supremo N° 011-2012-ED.

5.4.5. La distribucion de horas pedagégicas, bajo responsabilidad, debe
considerar la pertinencia y coherencia entre las disciplinas del area
curricular, la formacion que acredite el docente y la experiencia del
docente en el 4area curricular correspondiente, respetandose las
horas pedagégicas asignadas a las areas del plan de estudios para
el nivel, modalidad y las horas de libre disponibilidad establecidas
por la institucién educativa.

54.6. En EBR secundaria, el horario de clases debe programarse
teniendo en cuenta las horas pedagégicas asignadas al docente en
los cinco dias habiles de la semana (lunes a viernes), en funcion a
las necesidades de aprendizaje de los estudiantes. En la forma de
atencion semipresencial del Ciclo Avanzado de EBA, el horario de
clase se programara de lunes a domingo.

54.7. En el caso de la EBA, al momento de asignar la carga horaria a
cada docente, respecto a las horas establecidas en el plan de
estudios la institucién educativa se debe asegurar que esta
corresponda, en lo posible, a un mismo ciclo.

5.4.8. Las instituciones educativas formularan su cuadro de distribucion
de horas pedagégicas conforme a las siguientes especificaciones:

Para EBR Secundaria

"PROFESORES O.LICENCIADOS E

. AREACURRICULAR |  EDUCACION.CON MENCION EN
- o ESPECIALIDAD DE (*):
MATEMATICA e MATEMATICA
e COMUNICACION
COMUNICACION « LENGUA Y LITERATURA
INGLES e INGLES
EDUCACION POR EL ARTE
ARTE ARTE
ARTISTICA
HISTORIA
HISTORIA, GEOGRAFIA Y GEOGRAFIA

ECONOMIA O AFINES
CIENCIAS SOCIALES
CIENCIAS SOCIALES
EDUCACION CIVICA
HISTORIA
GEOGRAFIA

ECONOMIA

FORMAGCION CIUDADANA
Y CIVICA

® 6 ¢ o |0 & & O (0 o o
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AREA CURRICULAR

“PROFESORES O LICENCIADOS EN
EDUCACION CON'MENCION EN LA
 ESPECIALIDAD DE (*)::+

PERSONA, FAMILIA Y
RELACIONES HUMANAS

PSICOLOGIA

FILOSOFIA

EDUCACION FAMILIAR

CIENCIAS SOCIALES

HISTORIA

GEOGRAFIA

ORIENTACION Y BIENESTAR DEL
EDUCANDO

PERSONA, FAMILIA Y RELACIONES
HUMANAS

EDUCACION RELIGIOSA

EDUCACION RELIGIOSA O TITULO
PEDAGOGICO EN  CUALQUIER
MODALIDAD, NIVEL Y ESPECIALIDAD
QUE ACREDITE ADEMAS ESTUDIOS
EN UNA ESCUELA SUPERIOR DE
EDUCACION RELIGIOSA - ESER

SE  REQUIERE ADEMAS LA
AUTORIZACION DE LA ODEC DE SU
JURISDICCION

EDUCACION FlSICA

EDUCACION FISICA

CIENCIAS NATURALES

CIENCIA, TECNOLOGIA Y | « BIOLOGIA
AMBIENTE « FlsiCA
« QUIMICA
e TITULO PEDAGOGICO EN LA
ESPECIALIDAD O DOCENTE CON
TITULO PEDAGOGICO DE
EDUCACION PARA EL CUALQUIER MODALIDAD, NIVELY
TRABAJO ESPECIALIDAD, QUE ACREDITE

ADEMAS COMO MINIMO TITULO
PROFESIONAL TECNICO EN LA
ESPECIALIDAD REQUERIDA

TUTORIA Y ORIENTACION
EDUCATIVA

UN DOCENTE CON  TITULO
PEDAGOGICO QUE PERTENEZCA A
CUALQUIER ESPECIALIDAD

(*) El orden de las especialidades listadas para cada Area

Curricular no indica prelacion.

Para EBA Avanzado

AREA CURRICULAR

PROFESORES O LICENCIADOS EN

EDUCACION CON MENCION EN LA
' ESPECIALIDAD DE:

MATEMATICA o MATEMATICA
COMUNICACION « COMUNICACION
INTEGRAL » LENGUA Y LITERATURA
IDIOMA — EXTRANJERO | | |yaLEs
(INGLES) O . QUECHUA
LENGUA ORIGINARIA

» CIENCIAS SOCIALES

« HISTORIA
CIENCIAS SOCIALES . GEOGRAFIA

EDUCACION CIVICA
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~ ] .. PROFESORES O LICENCIADOS EN
AREA CURRICULAR | . EDUCACION CON:MENCION EN LA
B R ESPECIALIDAD DE:
PSICOLOGIA
FILOSOFIA
ECONOMIA O AFINES
EDUCACION RELIGIOSA O TITULO
PEDAGOGICO EN  CUALQUIER
MODALIDAD, NIVEL Y ESPECIALIDAD
QUE ACREDITE ADEMAS ESTUDIOS
EDUCACION RELIGIOSA EN UNA ESCUELA SUPERIOR DE
EDUCACION RELIGIOSA - ESER
e SE REQUIERE ADEMAS LA
AUTORIZACION DE LA ODEC DE SU

sie o of::

JURISDICCION
¢ CIENCIAS NATURALES
CIENCIA, AMBIENTE Y | » BIOLOGIA
SALUD e Flsica
+ QuUIMICA
s« TITULO PEDAGOGICO EN LA
ESPECIALIDAD O DOCENTE CON
TITULO PEDAGOGICO DE
EDUCACION PARA EL CUALQUIER MODALIDAD, NIVELY
TRABAJO ESPECIALIDAD, QUE ACREDITE

ADEMAS COMO MINIMO TITULO
PROFESIONAL TECNICO EN LA
ESPECIALIDAD REQUERIDA

Conforme a las necesidades e intereses de los estudiantes, las
instituciones educativas de EBR secundaria, pueden disponer el
incremento de mas de una hora de tutoria, en el grado o grados
que se consideren necesarios.

Considerando que el estudiante construye sus conocimientos y el
docente requiere mediar los aprendizajes de los estudiantes a partir
de sus diferencias individuales, debera programarse en el horario
de clases, dos horas pedagbgicas secuenciales como minimo, en
todas las areas curriculares de EBR secundaria. El area de
Educacion para el Trabajo se desarrollara a través de un solo
bloque de horas consecutivas, para permitir el desarrollo de las
actividades y estrategias propias de dicha area que exigen
continuidad en la ejecucion de sus proyectos.

En el Area de Educacién para el Trabajo de EBR secundaria, con la
finalidad de lograr las competencias previstas en el curriculo, los
tres (03) organizadores de Capacidades: Gestion de Procesos,
Ejecucion de Procesos, Comprension y Aplicacion de Tecnologias,
deberan ser desarrolladas por un solo docente. Por ningln motivo,
podran ser desarrolladas separadamente por diferentes docentes.
Las Unidades de Gestion Educativa Local deberan verificar el
cumplimiento de esta disposicioén desde la elaboraciéon del Cuadro
de Horas.

En los Centros Rurales de Formacion en Alternancia (CRFA) de
educacién secundaria, el plan de estudios se desarrolla en 60 horas
pedagoégicas, que incluyen 54 horas obligatorias y 6 horas de libre
disponibilidad.
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Las instituciones educativas publicas que fueron coiegios de
variante técnica harén uso de las horas de libre disponibilidad para
el desarrollo del area de educacién para el trabajo, si asi lo
determina su proyecto educativo institucional.

En caso el profesor acredite méas de un titulo pedagogico, titulo de
segunda especialidad profesional o titulo profesional técnico en la
especialidad requerida, podra solicitar  indistintamente,
considerando su orden de prelacién y prioridad (sefialadas en el
numeral 54.3 y 54.7), las horas pedagoégicas de cualquier
especialidad de las areas curriculares para los cuales acredita el

requisito.

Los profesores y profesoras que tengan mas de una mencion
(especialidad) en su titulo pedagbgico podran acceder, en la
asignacion de horas pedagoégicas indistintamente a cualquiera de
las é&reas curriculares que le acrediten dichas especialidades,
considerando su orden de prelacién y prioridad (sefialadas en el
numeral 5.4.3 y 5.4.7) para los cuales acredita el requisito.

En caso corresponda el personal directivo asume horas
pedagégicas de dictado de clases.

El personal Directivo titular o encargado necesariamente asumiré
doce (12) horas pedagdgicas de clase en el area curricular que
acredite su titulo o especialidad, cuando el CEBA tenga menos de
diez (10) secciones.

Las plazas vacantes y las horas pedagbégicas para cubrir las metas
de atencion, se registran luego de la distribucién de horas
pedagégicas efectuada al personal nombrado, agrupando las
especialidades por areas curriculares, las que seran asignadas al
personal contratado segun la norma técnica para el concurso
pablico de contratacion de docentes en instituciones educativas
publicas correspondiente.

Las horas de libre disponibilidad en EBR deberan ser asignadas de
acuerdo a las prioridades establecidas en el proyecto curricular
institucional de la institucibn educativa. En la EBA de nivel
avanzado dichas horas se desarrollan en horarios alternados y
seran destinadas considerando las demandas e intereses de los
estudiantes, a las siguientes actividades: organizacioén de talleres;
circulos y seminarios; estrategias para reforzar, recuperar o nivelar
aquellos aprendizajes no logrados; reuniones de tutoria; educacion
para el trabajo o talleres productivos o culturales, como resultado
de acuerdos de gestion o convenios con instituciones pubilicas,
privadas y no gubernamentales de la sociedad civil.

En caso de excedencia de personal se procede a realizar el
proceso de racionalizacion. Las plazas y/o horas excedentes
deberan ser senaladas segln el formato establecido en el Anexo
04.
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5.5. APROB/’\CIC')N DEL CUADRO DE DISTRIBUCION DE HORAS
PEDAGOGICAS

55.1. Las fases del cronograma descritas en el literal b) del numeral 5.3.2
y la expedicion de la resolucién de aprobacién del cuadro de
distribucién de horas pedagégicas efectuado por la Instancia de
Gestién Educativa Descentralizada del ambito regional o local,
segn corresponda, no debe de superar el plazo al 31 enero de
cada afo.

5.52 Una vez culminada la revision y validacion de los cuadros de
distribucién de horas pedagdgicas, la comision de la instancia
regional o local, segln corresponda remite al Area y/o Equipo de
Personal de la DRE/UGEL, los anteproyectos con el visto bueno
correspondiente para su aprobacién mediante resolucion.

5.5.3. Una vez aprobado por la DRE y/o UGEL, segun corresponda,
mediante acto resolutivo, el cuadro de distribucion de horas
pedagégicas de la institucion educativa, no se podra reajustar o
modificar el mismo. Solo por excepcion, las instituciones educativas
que tienen una reduccion de metas de atencion podran modificar el
cuadro de distribucion de horas pedagégicas, indicandose la
excedencia correspondiente.

554 Por incremento de metas de atencién no procede reajustar o
modificar el cuadro de distribucién de horas pedagogicas, el cual se
encuentra en funcion del PAP aprobado y vigente de cada
institucion educativa.

555 En caso no se hubiese realizado modificacién alguna en el cuadro
de distribucion de horas pedagdgicas respecto al afio 2013, la
comision de la instancia regional o local, segun corresponda,
remite el anteproyecto con el sustento respectivo, para la
aprobacion del referido cuadro mediante acto resolutivo.

D\ VI. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

b 1 El Director de la institucién educativa, con la Resolucién que aprueba el cuadro de
distribucion de horas pedagégicas, elabora el horario de clase con la participacion
de los representantes de los docentes. El horario de clases se elaborara teniendo
en cuenta las disposiciones correspondientes establecidas en la norma técnica
que regule el Ario Escolar 2014.

6.2 Al personal nombrado, tanto en EBR nivel secundaria como EBA ciclo avanzado,
por ninglin motivo se le asignara una jornada laboral menor de 24 horas. Dichos
profesores podran dictar hasta un maximo de 6 horas adicionales, siempre y
cuando la necesidad del servicio lo justifique y se cuente con la disponibilidad
presupuestal correspondiente.

6.3 El personal docente contratado por reemplazo de personal titular (con licencia,
encargo, sancién, designacion o destacado) asume necesariamente las horas
pedagégicas designadas al profesor titular en el cuadro de distribucion de horas
pedagoégicas, al dia siguiente de efectuarse la accién de movimiento de personal.
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6.4 En EBA ciclo avanzado, los plazos de presentacion para el cuadro de distribucién
de horas pedagégicas deben tener en cuenta los periodos promocionales, los
cuales son distintos a lo largo del afio lectivo en cada institucion educativa.

6.5 El cuadro de distribucién de horas pedagégicas, aprobado mediante resolucién,
debe adecuarse obligatoriamente a los Anexos que forman parte de la presente
norma técnica.

6.6 Para proceder con el proceso de contratacién en instituciones educativas de EBR
Nivel Secundaria y EBA Ciclo Avanzado, la Oficina o Area de Administracién, a
través del Especialista Administrativo de Personal, debe obligatoriamente cumplir
con el instructivo para la carga del Cuadro de Distribucion de Horas Pedagdgicas
en el Sistema de Administracién y Control de Plazas — NEXUS, formato que debe
ser elaborado utilizando como Unica herramienta la resolucién del cuadro de
distribucion de horas pedagdgicas aprobado.

Las. profesoras y profesores nombrados que son desplazados a una instituciéon
educativa, via reasignacién, permuta, nombramiento, destaque u otro, con
posterioridad a la aprobaciéon del cuadro de distribucion de horas pedagdgicas,
asumiran las horas establecidas para dichas plazas durante el periodo lectivo
correspondiente y al dia siguiente del desplazamiento del titular, no siendo en este
caso de aplicacién el orden de precedencia, ni el orden de prelacién establecido
en los numerales 5.4.2 y 5.4.3 de la presente norma técnica.

Vil. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

7.1 Las situaciones no previstas en la presente norma técnica seran atendidas por la
Direccion de Educacion Secundaria, la Direccion General de Educacién Bésica
Alternativa y la Unidad de Personal del Ministerio de Educacién a solicitud de las
Direcciones Regionales de Educacién, las Unidades de Gestion Educativa Local y
las instituciones educativas, segun corresponda.

Los contratos eventuales a que se refiere el Anexo 01, seran atendidos por los
Gobiernos Regionales en caso exista disponibilidad presupuestal, conforme a la
normatividad vigente sobre esta materia.
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ANEXO 03

Id. Cargo

Grado de Estudios (Horas)

1o ] 20 l 1° [ 1 l 5°

Total
Horas

Especialidad

Jornada
Pedagdgica

Cadigo Plaza:
Titular:

Cod. Modular:
Espec. Titulo:
Niv. Magisterial:
Tiempo Servicios:
Observacoines:

Orden de prelacidn:
* Directivos

* Jerdrquicos
*Docenkes

Cadigo Plaza:

[ Titutar: XXX

Cod. Modular:
Espec. Titulo:
Niv. Magisterial:
Tiempo Servicios:
Observacoines:

Sub Orden

*Escala Magisterial

* Tiempo Servicios

* Tiempo Servicios en la LE.

Cadigo Plaza:
Titular: YYY

Cod. Modular:
Espec. Titulo:
Niv. Magisterial:
Tiempo Servicios:
Observacoines:

Para Plazas Docentes:

* Titulares

* Contratados en plaza org.
* Contraidos en horas mixt

Cddigo Plaza:
Titular. 222

Cod. Modular:
Espec. Titulo:
Niv. Magisterial:
Tiempo Servicios:
Observacoines:

— s

—_
S

—_

* EPT (Modisterfa Bdsica)

* Persona, Familia y RRHH
* Educacion por el Are

* Tubria

24
+ 01 Hora Adic.

Cadigo Plaza:

Titular: WAW

Cod. Modular:

Espec. Titulo: Biologh y Quimica
Niv. Magisterial:

Tiempo Servicios:
Observacoines:

10

23

24

Cédigo Plaza:
Titular: VACANTE
Cod. Modular:
Espec. Titulo:
Niv. Magisterial:
Tiempo Servicios:
QObservacoines:

Total

* Deben coincidir con los anexos aneriores
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ANEXO 05
Resumen del Cuadro de Distribucién de Horas Pedagdgicas
INSTITUCION EDUCATIVA;
NIVEL/CICLO:
Total de Horas Pedagagicas Z=(A+B+C)horas
* Horas Pedagdgicas a cargo del Personal DIFECIvO.....o.ooooviee i Ahoras
*Horas Pedagégicas a cargo del Personal Jerdrquico..........c.oovoviniiniini e B horas
* Horas Pedagogicas a cargo del Personal DOCERE........c.coovvvioiii e C horas
Resumen de Horas Pedagégicas por Area - EBR

COMURKACION. ... ceverseererene e e em e e (a) horas

NGBS, e e .. (b) horas

MaBmatica.. ..o weeeer (€) horas

AMBoi s ... (d) horas

Hisboria, Geografia y ECOROMA........covivrcre v (e) horas

Formacion Ciudadana y CNica..........c...coveoriuercvvennneer . (f) OIS

Persona, Famiia y RRHH..........o..coveurrocrvernis e (g) DOT@S

Educacion Religiosa..........oo oo venne (h) horas

Educacion Fiica. .. ... .covrvoeee v revereevsrennee (1) horas

Ciencia, Tecnologla y ATDIENE..........c..ccoercrsecvrnrsirenennens (j) HOTES

Educacion para el Trabajo.......c....vvewevvreueerscveone oo neees (K) ROTAS

TUDI. oo et e s s s s s e e s () horas

TOTAL z =(Spor Area) horas

Resumen de Horas Pedagégicas por Area - EBA

Comunicacion INBGral.. ..o {a) horas

idioma Extanjero (Ingkés) o Lengua Originari....... ... (b) horas

MABINABCA. ... .+cvveveere s s e erenenasnrar e .... {c) horas

Ciencia, Ambiente y Salud.......coocovvininnne reveeeeen {d) horas

Ciencias Sociales............cooven. <..... (&) horas

Educacion Religiosa.................. . .. {f) horas

Educaciin para el Trabajp... ....coocoevvrcrvmieimm e (g) horas

TOTAL Z=(Y por Area) horas

(Distrib), xx de xxxxxx del 2014




