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CONSIDERANDO:

Que, por Decreto Supremo N° 016-2004-ED se aprobé el Texte Unico de

Procedimientos Administrativos — TUPA del Ministerio de Educacién, el mismo que comprende

. todos los procedimientos de las Instancias de Gestion Educativa Descentralizada requeridos

por los administrados, en concordancia con el articulo 37 de la Ley N° 27444, Lley el
Procedimiento Adminisirativo General;

Que, mediante Resolucidn Ministerial N° 070-2008-ED, se publicé los procedimientos
administratives a cargo de las Direcciones Regionales de Educacion, Unidades de Gestidn
Educativa Local e Instituciones Educativas (Educacion Basica Regular e Instituios y Escuelas
de Educacién Superior), en cumplimiento de la Segunda Disposicion Complementaria
Transitoria del Decreto Suprema N° 079-2007-PCM;

Que, la Ley N° 29394 - Ley de Institutos y Escuelas de Educacion Superior v su

Reglamento aprobade por Decreto Supremo N° 004-2010-ED, establecen nuevas
ﬁ% disposiciones en lo referente a su creacidn, autorizacién, revalidacion, organizacion vy
i 4xfuncionamiento institucional, pedagogico y administrativo, en el marco de ta simplificacion
-é?dministrativa, los mismos que no implican creacion de nuevos procedimientos, incremento de
-ramitacion y requisitos;

SIS
MVBTS:

Que, es necesario adecuar y modificar la denominacidn, requisitos y modalidad de los
procedimientos, de atencidon en el Ministerio de Educacién, Direccidn Regional de Educacion e
Instituciones de Educacion Superior No Universitarias, a fin de incorporar los cambios, como
resultados de la simplificacion administrativa; en tanto se apruebe el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos — TUPA del Ministerio de Educacion; asi como madificar lo
-} establecide en la Resolucion Ministerial N° 070-2008-ED;

Que, el numeral 38.5 del articulo 38 de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento
Administrativo General, indica que una vez aprobado el TUPA, toda modificacion que no
implique ia creacidn de nuevos procedimientos, incremento de derechos de tramitacion o
requisitos, se debe realizar por Resolucion Ministerial del Sector;

% Que, estando a lo propuesto por la Oficina de Apoyo a la Administracion de la
2| Educacion, ta opinion de la Oficina de Asesoria Jurldica y el visado por el Viceministerio de
Gestion Institucional, y :

(o
N - De conformidad con el Decreto Ley N°® 25762, modificado por la Ley N° 26510, ia Ley
T N°® 29060, el Decreto Supremo N° 079-2007-PCM y el Decreto Supremo N° 006-2008-ED, que
¢ “e\aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del Ministerio de Educacion; asi como

() . Y
= sus modificatorias;



SE RESUELVE:

Articulo 1.- DE LA MODIFICACION DEL TUPA DEL MINISTERIO DE EDUCACION

Modificar los procedimientos administrativos que corresponden & la Direccion General
de Educacion Superior y Técnico Profesional, contenidos en el TUPA del Ministerio de
Educacion, aprobado por Decreto Supremo N° 016-2004-ED, conforme al Anexo N° 01 que
forma parte de la presente Resolucion.

Articulo 2.- DE LA MODIFICACION DE LA RESOLUCION MINISTERIAL N° 070-
2008-ED Y DISPOSICION DE LA PUBLICACION DE LOS PROCEDIMIENTOS

Modificar y disponer la publicacién, de los procedimientos que corresponden a las
;| Direcciones Regionales de Educacion e Institutos y Escuelas de Educacion Superior,
'} establecidos en la Resolucion Ministerial N° 070-2008-ED. conforme al Anexo N° 02 y N° 03
+. que forma parte de |la presente Resolucion.

Registrese, comuniquese y publiquese.
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ANEXO N° 01

MINISTERIO DE EDUCACION

Unidad Orgénica: DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR Y TECNICO PROFESIONAL

z PLAZO AITORIDAD
N DENOMINACION DEL MAXIMO DE QUE
PROCEDIMIENTO REQUISITOS ATENCION APRUEBAEL
{Dlas habiles) TRAMITE
01 | AUTORIZACION DE 1. Solicitud dirigida al Director General,
PROGRAMAS DE 2. Copla simple del disposliivo legal de creacion o aulorizacion de 30 DIRECTOR
CAPACITACION, funclonamiento def Institulo o Escuela de Educacitn Superior y de la GENERAL
ACTUALIZACION Y carrera vinculada a! programa soficitado,
ESPECIALIZACION 3. Constancla de no tener observaciones sobre irrsgularidades en su
(ESTUDIOS DE POST- gestian pedagogica e institucional, emitida por la instancia que realiza
TiTULO) la Gitima supervision (MED o DRE).
4. Informe sobre |z pertinencia def programa emitido por la Direccian
a}IESP, IESFA e ISE Regional dg Educacion de |z jurisdiccion
. 5. Antecedentes académicos: estadistica del afio anferior sobre Ia
PUBLICOS Y PRIVADDS evaluacion del aprendizaje de los estudianies en la carrera
profesional vinculada al programa solicitado.
5l A, 8. Plan de Trabajo. responsable(s) de lz direccion y conduccion
r;gf-— <, Ley N° 28044 academica, nomina y Hoja de vida de los docentss o profesionales
iy ’Fc‘ Ley N° 29394 que participan, materiales y equipos a emplear, financiamiento y
% 72 D.Leg. N° 882 costos del pragrama,
\53,{ -s‘-‘p- D. 5. N°004-2010-ED 7. Propuesta cumicular: diagndstico, abjelivos, perfil de ingraso v egreso
- del participante — requisitos de admision, programacion, modalidad,
plan de estudio, horario, silabos, estrategias metodologicas y
criterios para la evaluacion de los aprendizajes e instrumentos de
evaluacian,
8. Propuesta de monitoreo y evaluacion, seglin formato del MED,
9. Comprobante da pago.
02 | AUTORIZACION DE 1, Sdliciiud dirigida al Director General.
PROGRAMA BE 2. Copia simple del dispositivo legal de creacion o autorizacion de 30 DIRECTCR
SEGUNDA . funcionamiento del Institulo o Escuela de Educacion Superior y de GENERAL
ESPECIALIZACION autorizacidn de la carrera vinculada al programa solicitado.
(ESTUDIOS DE POST- 3. Copia simple de R.D, de autcrizacion de programa de capacitacion,
TITULO) actualizacion o especializacion, emitida dentro de los dltimos cinco
{05) afios y documentos que acradtien su ejecucion.
Foy; 8)IESP, IESFA e ISE 4, Conslancia de no iener observaciones sobre imegularidades en su
: T--’;C i gestion padagdgica e institucional, emitida por fa instancia que realizo
(ON ")PUELICOS Y PRIVADOS la 4ltima supervision (MED o DRE), segin formato del MED,
i 5. Informe sobre la perinencia del Programa emitido por fa Direccion
@"E Regional de Educacion de |a jurisdiccion.
?‘afemW Ley N° 28044 8. Antecedenies academicos: estadlstica del afio anterior sobrz la
Ley N° 29354 evaluacion del aprendizaje de los estudiantes en la camera
D. Leg. N° BB2 profesional vinculada af programa salicitado.
D. 5. N* 004-2010-ED 7. Plan de Trabajo: responsable(s}) de la direccion y conducciin
académica, némina y hoja de vida de los docentes o profesionales
oue pariicipan, matenales y equipos a emplear, financiamiento y
coslos de programa.
8. Propuesta curricular: diagndstico, chietivos, perfil de ingreso y egreso
del participante — requisitos de admisién, programacian, modalidad,
plan de estudio, horario, sllabos, estralegies metodolégicas y
criterios para |z evaluacion de los aprendizajes e instrumantos de
gvaluacion.
9. Prepuesta de monitoreo y evaluacin, segin formalo del MED.
10. Comprobante de pago.
3 | CIERRE DE 1. Sdiicitud dirigida al Director General de Educacién Supericr y Técnico
INSTITUTOS Y Profesional suscrita por el propietarie, segin formato del MED. En 20 DIRECTOR
ESCUELAS DE caso de ser persona juridica, debera presentar copia legalizadz del GENERAL
EDUCACION acla donde consta la decision de ciers del Insfifuto o Escuels, la
SUPERIOR PRIVADOS. vigencia de poder del representante legat v, de ser el caso, carla
poder con firma legalizadza que faculte a una iercera persona a
realizar el tramite.
Ley N° 28044 2. Informe académico y administrativo segin formato de la Direccion
Ley N° 20394 General de Educacion Superior y Técnico Profesional,
D. Leg. N° 882 3. Acta de entrega de decumentos académicos y adminisirativos a fa

D. 8. N°004-2010-ED

Direccitn Regional de Educacién.
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. Informe emitide por el Gobiemo Regional corespondients, a través

e de la DRE.

. Comprabanta de Pago.

RECESO DE . Solicitud dirigidz al Direclor General de Educacion Superier y Técnico
INSTITUTOS Y Profesicnal suscrita por el propietarie, segin formate del MED. En a DIRECTOR
ESCUELAS DE cast de ser persona juridica, deberd presentar copia legalizada del GENERAL
EDUCACION acta donde consle la decision da receso del Instifuio o Escuelz, la
SUPERIOR PRIVADOS vigencia de poder del representante legal v, de ser &l caso, carta
HASTA POR UN (01) pader con firme iegalizade que faculte 2 una fercera persona a
ANGC realizar el frémite.
. Informe académico y adminisiralive, segln formats de I Direccion
General de Educacion Suparior y Técnico Profesional.
Ley N° 28044 . Declaracién Jurada de continuar con las funcionss administrativas
Ley N° 29394 pendientes hasta culminarias, indicando direccion,
D. Leg. N°8B2 . Informe emitido por el Gobiemo Regional correspandiente a través
D. 8. N°004-2010-ED. de laDRE.
5. Copla del RUC del propistaric dal instituto o Escuela,
6. Comprobante de Pago.
REAPERTURA DE . Solicitud dirigida al Director General de Educacion Superior y Técnico
INSTITUTOS Y Profesional suscrita por &l propietario, segin formato del MED. En 30 DIRECTOR
ESCUELAS DE caso de ser personz juridica, debera presentar copla legalizada del GENERAL
EDUCACION acla donde consle la decision da reaperiura del Instituio o Escuelg, la
SUPERIOR PRIVADOS vigencia de poder del represeniante legal y, de ser &l caso, cara
poder con fima legalizada que faculte a una tercera persona a
realizar al trémite.
Ley N° 28044 . Memoria Descriptiva, Planes de ubicacion {1/500) y Flanos de
Ley N° 29394 distribucion del lccal (1/100 & 1/200), expedidos por ingeniero civil o
D. Leg. N° 882 arquitecto colegiado (fima y sello en original). El local propuesto
D. 8. N°(04-2010-ED debe cumplir con los esténdares minimos de infraestruciura fisica
para los Institutos y Escuelas de Educacion Superior.
. Copia aufeniicadz del Certificado de Seguridad en Dafensa Civil
vigente, expedido por ia Instancia correspondiente,
. Copia aulenticada de la constancia de compatibilidad de uso y
zonificacion expedida por (2 Municipalidad.
. Copia simple del disposiiivo legal de creacién o autorizacion de
funcionamiento institucional y de careras del Inslitulo o Escuela
Publico o Privade, segun comresponda,
. Copia simple del RUC del propielario del Instituto o Escuela.
. Copia simple del disposifivo legal de revalidacion institucional y de
las carreras autorizadas (para |ST autorizados hasta el afio 2000).
. Comprcbante de Pago.
RECESO DE . Solicitud dirigida al Director General de Educacion Superior y Técnico
CARRERA DE Profesional suscrita por el propletario, segin formato del MED, En 30 DIRECTOR
INSTITUTOS Y taso de ser persona juridica, debera presentar copia legalizada del GENERAL
ESCUELAS DE acta donde conste la decision de receso de carrera, ia vigencia de
EDUCACION poder del representanie legal y, de ser el case, carta poder con firma
SUPERIOR PRIVADOS legalizada que faculte a una tercera perscna a realizar ef framite.
HASTA POR UN {01) . Informe académico y administrafivo, segun formato de la Dirsccion
ANC General dg Educacion Superior y Téenice Profesicnal,
. Declaracidn Jurada de continuar con las funciones administrativas de
IESP, IESFA e ISE Iz camera a recesar.
. Informe emitido por el gobiemo regional, a través de fa DRE
Ley N° 28044 comespondienta.
Ley N° 29394 . Comprebanie de Pago.
D. Leg. N° 882
D. 8. N° 004-2010-ED
CIERRE DE CARRERA . Sclicitud dirigida al Director General de Educacion Superior y Técnico
DEINSTITUTOS Y Profesional suscrita por el propielario {en caso de privados) o a0 DRECTOR
ESCUELAS DE Direcior General (en caso de piiblicos), segin formaio del MED. En GENERAL
EDUCACION caso de ser persona juridica, deberd prasentar copia legalizada del
SUPERIOR PUBLICOS acla donde consla la decisidn de cieme de carrera, |a vigencia de
Y PRIVADOS poder del representante legal y, de ser el casa, carta poder con firma

IESP, IESFA e ISE

Ley N° 28044
Ley N° 28394

legalizaca que faculte @ una tercera persona a realizar e framite.

. Informe académico y adminisiralivo segin formato de la Direccion

General de Educacian Superior y Técnico Profesicnal.

. Informe emiido por el goblemno regional, a través de fa DRE

comespandienta.

. Comprobznie de Pago (stlo privados).
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D. Leg. N° 882
D. 5. N®004-2010-ED

REAPERTURA DE
CARRERA DE
INSTITUTOS Y
ESCUELAS DE
EDUCACION
SUPERIOR PRIVADOS

|IESP, [ESFA e ISE

Ley N° 28044

Ley N° 29304

D. Leg. N° 882

D. 8. N° 004-2010-ED

. Solicitud dirigida al Director General de Educacion Superior y Técnico

Profesional suscrita por el propietario, segin formato del MED. En
cas0 da ser persona juridics, deberd presentar copia legalizada del
acta donde conste |a decisién de reaperiura de carrera, Iz vigencia
de poder del representante legal y, de ser el caso, carta poder con
firma lsgalizada que faculte a una lercera persona a realizar el
tramite.

. Memoriz Descrigfiva, Planos de ubicacion (1/500) y Planos de

distribucion daf focal (110G 6 1/200), expedidos por ingeniera civil o
arquitecto colegiado (firma y sefto en original). &f local propueste para
el funcionamiento de la carrera debe cumplir coa los estandares
minimos de infraestructura fisica para los Institutos y Escuelas de
Educacion Superior,

. Copia aulenticada de! Cerificade de Seguridad en Defensa Civil

vigente, expadide por la instancia correspondiente.

. Copla auterficada de la constencia de compatibilidad de uso y

zonificacion expedida por la Municipalidad.

. Copia simple del dispositivo {sgal de autorizacion de funcionamiento

de la camrera o de su revalidacion, si fuera el caso,

. Capiz simple del RUC del propietario dal Instilute o Escuela,
. Comprobante de Pago.

DRECTOR
GENERAL
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ANEXO N° 02

Unidad Orgénica: DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION

PLAZO AUTORIDAD
N° | DENOMINACION DEL MAXIMODE | QUEAPRUEBA
PROCEDIMIENTO REQUISITOS ATENCION EL TRAMITE
(Dias hébiles)
01 CREACION Y 1. Solicitud de Creacion o Auforizacidn de Furcionamienio (segin
AUTORIZACION DE corresponda) dirigida al Ministro de Educacion, prasentada en la 30 DRECTOR
FUNCIONAMIENTO DE Direccion Regional de Educacion comespondiente. (DRE) REGIONAL DE
INSTITUTOS Y 2. Proyecto Institucional, de acuerdo a los formatos y guias aprobades EDUCACION
ESCUELAS DE por el Ministerio de Educacion, contenienda; (56l
EDUCACION SUPERIOR - Justilicacion del proyeclo de desarrolia institucionzl conforme a densgatoria)
PUBLICOS Y PRIVADOS los lneamientos y ncrmas nacionales y las necesidaces
regionales, o nacianales o intemacionales a {ravés dal estudio
del maercado laboral,
Ley N° 28044 - Planes de esludios de las carreras proyeciadas, programas
Ley N° 29394 educativos y los titulos que deben oforgar, 60
D. Leg. N° 852 - Proyecto de CAP Estrustural con los perfiles de los cargos. {Ministerio de MINISTRO PE
Ley N° 27050 - Proyeclo de infraestructura fisica v recursos educacionales Educacion ECUCACION:
Ley N* 28740 adecuados: biblioteca, laboratoric, aulas, equipamienio vy Resolucion
DS, N° 024-2008-ED materizles educatives, segin los estandares viganies. Ef Ministerial
(Suspande hasta &l 31 de proyecto debera contenar; {lnslituics y
diciembre de 2011 Ia # Memoria Descriptiva, Planos de ubicacin (1/500) y Plancs de Escuelas
creacion y autorizacion de distribucin (1/100), expedidos por ingeniero civil y/o arquitecto Privados)
IESP, IESFA & ISE que colegiado {firma y seflo en original).
forman docantes) v Acla e Informe de Verificacion de Infraestruciura, emitida por ia
0. &. N°004-2010-ED DRE.
.5, N® 018- 2007-ED = Copia autenticada de Cariificado de Seguridad en Defensa FRESIDENTE
Civil, expedida por Iz instancla correspondiente. DELA
v Copia auienticada de la Constanciz de Compatibilidad de Uso REPUBLICA:
y Zonificacion, expedida por la Municipalidad correspondiente Resoiucitn
- Previsibn Econbémica Financiera para los {res primeros afios Suprema
de funcionamiento, {Instituios y
3. Comprobanie de pago {en casc de privados) Escuelas
Piblicos
AUTORIZACION PARA 1. Solicitud de Autorizacidn para nugvas cameras o programas, dirigida
NUEVAS CARRERAS O al Director General de Educacion Superior y Técnico Profesional, 30 DIRECTOR
PROGRAMAS, presentada en la Direccién Regional de Educacion correspondienie; (DRE} REGIONAL DE
INCLUYENDO LAS DE suscrita par el propistario o su representante legal, en casa de EDUCACION
CARACTER Institutcs y Escuelas Privados y por el Director General en caso de (Solo
EXPERIMENTAL DE Instiiutos y Escuelas Piblicos. denegatoria)
INSTITUTOS Y 2. Proyecto de camera de acuerdo a los formalos v guias aprobados
ESCUELAS DE por &l Ministerio d= Educacian, contenisndo:
EDUCACION SUPERIOR - Justificacion del proyeclo de la nueva camera o programa
PUBLICOS Y PRIVADOS sustentado en un estudio de oferta y demanda del mercado
laboral.
- Planes de estudios de las careras proyscladas, programas
educativos v los titulos gus deben otorgar.
Ley N° 28044 - Relacion de personal docente idéneo y disponible segin ias
Ley N* 29394 carreras ¢ programas sclicitzdos. DIRECTOR
D. Leg. N° 882 - Proyeclo de infraestruciura fisica y recursos educacionales 60 GENERAL DE
Ley N* 27050 adecuados: biblioteca, laboralorio, aulas, equipamiento y ¢ (Ministerio de EDUCACION
Ley N° 28740 materisles educatives, segln los eslandares vigentes. £l Educacion) SUPERIOR Y
D. 8. N° 004-2010-ED proyecio debera contener; TECNICO
D.8. N° 018- 2007-ED =« flemoria Descripliva, Plznos de ubicacion {1/500) y Plancs da PROFESIONAL:
distribucion (1/100), expedidos por ingeniero civil y/o arquitecto Resolucian
coieglado (firma y sello en origing!). Directoral

Acta e Informe de Verificacion de Infraestructura, emitida por (a
DRE,

Copia autenficada de Cerlificado de Seguridad en Defensa
Civil expedido por [a instancia correspondiente.

Copia aytenticada de la Constancia de Compatibiiidad de Uso
y Zonificacion, expedida por la Municipalidad correspondiente.
Previsibn Econdmica Financiera para los tres primeros afios de
funcionamiento.

3. Comprobanie de pago (en caso de privados)
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REVALIDACION DE 1. Salicitud de Revalidacién de Autorizacién Institucional y de Carreras :
AUTORIZACION Profesionzles v Programas difgida al  Oireclor General de 30 DRECTOR
INSTITUCIONAL Y DE Educacion Superior y Técnico Profesional, prasentada en la {DRE) REGIONAL DE
CARRERAS Direccién Regional de Educacion comespondiente; suscrita por el EDUCACION:
PROFESIONALES Y Eropielario o su representante fegal, en caso de Institulos v Escuslas Emision de
PROGRAMAS DE Privados y por el Director General en caso de Institutos v Escuelas Opinion
INSTITUTOS Y Publicos.
ESCUELAS DE 2. Formalo de Revalidacion Institucional y de Carreras de Educacién
EDUCACION SUPERIOR Superior, aprobado por el Ministerio de Fducacidn, debidamenta DRECTOR
PUBLICOS Y PRIVADOS llenado y suscerito par el propietario o su representante iegal, en caso a0 GENERAL DE
de Institutos y Escuelas Privados y por el Director Genera! en caso | (Ministerio de EDUCACION
de Insiitulos y Escueles Piblicos, adjuntando la documentacion |  Educacion) SUPERIOR Y
Ley N° 28044 solicitada. TECNICO
Ley N° 29304 3. Copia simple del RUC del propietario def Instituto o Escuela, PROFESIONAL:
Ley N° 27050 4. Comprobanie de pago (en casa de privados), Resolucion
D. 8, N*004-2010-ED Directaral
AMPLIACION DE META 1. Solicitud dirigida &l Director General de Educacion Supesior
DE ATENCION DE y Técnico Profesional, presentada en la Direccion Regional 30 SIRECTOR
INSTITUTOS Y de Educacian correspondlente; suscrita per €l propietario {en (DRE) REGIONAL DE
ESCUELAS DE caso de privados) o por el Director General (en caso de EDUCACION
EI?UCACIGN SUPERIOR plblicos). Emisidn de
PUBLICOS Y PRIVADODS 2. Informacion  sobre  ampliacion  de  infraestructura, Opinidn
equipamiento y mobiliario, gegiin formato establacido por el
Ministerio de Educacidn,
Ley N° 28044 3. Constancia de no tener observaciones en su gestion
Ley N° 29394 pedagogica e institucicnal, emifida por la instancia que
D. Leg, N° 882 realizo la (ifima supervision {MED-DRE), segiin formato del
Ley N° 27050 MED.
D. S. N° 004-2010-ED 4. Coentar con dispenibilidad presupuestaria para & nimare de
seccianes cuya ampliacion se solicite, en caso de Instiitos y
Escuelas Piblicos. 30 DIRECTOR
5. Contar con las néminas de matricula y actas consolidadas de | {Minisierio de GENERAL DE
evaluacion del rendimiento académico, visadas por la DRE. Educacién) EDUCACION
- 6. Copia simple del dispositivo legal dz creacion o autorizacitn SUPERICR Y
de funclonamiento del Instituto © Escusla y dal disposifivo TECNICO
fegal de autorizacion de las cameras en las que soliciia la PROFESIONAL:
ampliacion ds meta. Resolucion
7. Copia simple de la resclucion que autoriza el funcionamiento Directoral
dal local.
8. Copia autenficada de lz Constancia de Compatibilidad de
Uso y Zonificacion expedida por Iz Municipalidad
correspondiente,
CAMBIO DE LOCAL Y | CAMBIODE LOCAL
USO DE NUEVO LOCAL | 1. Soliciiud suscrita por ef propisiario (en caso de privados) o por el 30 DRECTOR
DE INSTITUTOS Y Direcior General (en caso de pdblicos). En caso de persona juridica (DRE) REGIONAL DE
ESCUELAS DE debera presentar copia legaiizada del actz dondz consle la decision EDUCACION
EDUCACION SUPERIOR de cambio del local o uso de nueva loca, a vigencia ds poder de!
PUBLICOS Y PRIVADOS representante legal y, de ser el caso, carta poder con firma
legalizada que faculte a tercera persona a realizar ef framite.
2. Memoria descriptiva, planc de ubicacion a escala 1/500 y de
distribucion del loca! a escala 11100 & 1/200, con fimma v sello
Ley N° 28044 original de ingeniero civil o arquitecto colegiado. B Lecal propussio
Ley N° 29394 debe cumplir con fos estandares minimos de infraestructura fisica
D. Leg. N° 882 para los Institutos y Escuefas de Educacién Superior.
Ley N° 27050 3. Copla autenticada del Cerificade de Seguridad en Defensa Civil

D. 8. N° 004-2010-ED

vigente, expedide por |z instancia correspondiente,

4, Copia autenticada de la Constancia de Compatibilidad de Uso y
Zonificacion expedida por ia Municipalidad cotrespondiente,

5, Copia simple del disposiliva legal de creacidn o aulorizacion de
funcionamiento del Institute o Escuela Piblico o Privada, segin
corresponda.

6. Copla simple de! dispositivo legal de revalidacién institucional y de
las carreras auforizadas (para IEST autorizados hasta el afio 2000).

7. Copia simple del RUC de} propietario del Institulo o Escugia.

B. Comprobante de Pago (s6lo privados).

USD DE NUEVO LOCAL:

1. Ademés de los requisitos antericres:
Cuddro estadistico de meta de ingresantes por cada carrera a
funcionar en el nuevo local,
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. Solicitud de reconccimiento de nuevo Director Ganeral suscrita por

CAMBIO DE DIRECTOR | 1
GENERAL DE el propietario. En caso de ser personz juridica, debera presentar 30 BRECTOR
INSTITUTOS Y copia legalizada del documento donde conste la decisién de cambio (DRE) REGIONAL DE
ESCUELAS DE de Director, Iz vigencia da pader del representante legal v, de ser el EDUCACION
EDUCACION SUPERIOR casd, carla poder con firma legalizada que facuile 2 una tercera
PRIVADOS persona a realizar al trémite.
2, Copla simple del DN del Director designado.
3. Copla legalizada por Notario Piblico o auteniicada, del Titulo
Profesicnal y grado académico, en carreras afines a las que oferiz la
Ley N° 28044 instifucion,
Lay N° 29394 4. Constanclia(s) de trabajo que acrediten experiencia docente y
D. Leg. N° 882 gerencial en Educacién Suparior, no menor de cinco (05) afios
Ley N° 27050 relacionada con aclividades productivas ¢ empresaniales {en caso
D. 8. N° 004-2010-ED de |EST), pedagogicas (en caso de IESP), productivas,
empresariales o pedagégicas {en caso de ISE), o artisticas (en caso
de [ESFA).
5. Cerlificados de Antecedenies Penales y Judicialas.
6. No haber sido sancionado administrativamente en los ltimos ginco
(05) afios.
7. Copia simple del disposifivo legal de revelidacion institucional y de
las carreras aulorizadas (solo para IEST aulorizados hasta el afic
2000),
8. Comprobante de pago.
CAMEIO DE 1. Solicitud suscrita por ef propistario.
PROPIETARIO DE 2. Capia simple del documento de identidad del propietario (si es 30 HRECTOR
iNSTITUTOS Y persena natural). (DRE) REGIONAL DE
ESCUELAS DE 3. Copia simple de fa Escritura Piblica de Constiucion, vigencia de EDUCACION
EDUCACION SUPERIOR poder del representante tegal y, de ser el caso, carla poder con
PRIVADOS fima legalizada gue facuite 2 una fercera persona a realizar of
tramite (si es persana juridica).
4. Ceriificados de Antecedentes Penales y Judiciales.
Ley N° 28044 5. Copia auienticada de la Escrifura Publica donde conste la
Ley N° 29354 iransferencia de derechos, obligaciones y bienes,
. Leg. N° 882 6. Copja simple de! dispositivo legal de autorizacion de funcionamisnio
D. 8. N*004-2010-ED {sdlo IEST).
7. Copia simple del dispositivo legal de revalidazion instiluciona! y dz
las carraras auterizadas (para IEST autorizados hasta & afio 2000).
8. Copia simple de! RUC dal propistario de! Instituto o Escusla,
9. Comprebante dg Pago,
CAMBIO DE NOMBRE 1. Sclicitud suscrita por €l propistario (en caso de privados) o Director
DE INSTITUTOS Y General (en caso de plblicos). En caso de ser persona juridica, 30 DRECTOR
ESCUELAS DE dsberd presentsr copia legalizada del documente donde consie la {ORE) REGIONAL DE
EDUCACION SUPERIOR decision de cambio de nombre, la vigencia de poder del EDUCACION
PUBLICOS Y PRIVADOS representarde legal y, de ser el caso, carta poder con firma
legalizada que faculte a una tercera persona a realizar el tramite,
2. Fundamentzcidn del nuevo nombre (el cual no debe ser igual o
Ley N° 238044 semegjante al nombre de ofro Insfifuto, Escuela, Universidad o
Ley N° 29394 Cenira de Educacion Téenico Praductiva en el ambio naciong!, a
D. Leg. N° 862 excepeian de aquellos que tengan el mismo propietaria).
D. 5. N°004-2010-ED 3. Declaracién Jurada de cumplir con los requisitos de la legislacidn
respectiva.
4, Copia simple del disposifivo legal de creacion o autorizacién de
funcionamiento del Instituto o Escuela.
8. Copia simple del dispesitivo legal de revatidacion institucional y de
1as carreras autorizadas {para IEST auforizados hasta el afio 2000).
8. Cepia simple del RUC del propietario del Instituto o Escuela de
Educacian Superior
7. Comprobante de Pagoe (sdlo para privados).
RECONOGIMIENTO DE 1. Solicitud suscrita por &l propletario.
LA REORGANIZACIONQ | 2. Copia simple de la vigencia de poder del representanie legal y, de 30 DIRECTOR
TRANSFORMACION DE ser ef caso, carla poder con firma legalizada que faculle a tercera (DRE) REGIONAL DE
PERSONAS JURIDICAS persona a realizar el irémite, EQUCACION
PROPIETARIAS DEUN 3. Copia avterticada de la Escrifura Plblica donde consie el acto
INSTITUTO O ESCUELA juridico de reorganizacion ylo transformacion correspondiente.
DE EDUCACION 4. Copia simple del RUC de la persona juridica.
SUPERIOR PRIVADO 5. Comprobaniz de pago.

Ley N° 28044




© URLL ZEI-ED

Ley N° 29394
D. Lag. N° 882
D. 8. N° 004-2010-ED
10 | REGISTRO DE GRADC . Soliciud de Registro de Tiulo Profesional, suscrita por el Director
Y/O TITULO General dal Instifute o Escuela. 5 PRECTOR
PROFESIONAL . Tlulo Pecdagigico en original y copia autenticada, con fotografia {DRE) REGIONAL DE
pegada sin sello def Insliulo o Escuela, debidamente firmado vy ECUCACION
a) Titulos Pedagdgicos sellado por el Director Genaral dal Instifuto o Escuela y por &
expedidos por los interesado, sin facha.
IESP, IESFA e ISE { 3. Carpeta de Regisiro de Thulo Profssional, que contenga los
P(blicos y Privados. siguientes documentos:
- Oficio dirigido al Director General solicitendo expedicion def Titulo
Prafesional,
Ley A" 28044 - Copia auterticada de! Documento Nacional de |dentidad (DNI).
Lay N° 29394 - Copiz del dispositivo fegal que auteriza |z carrera.
D.5. N*027-85-ED - Acta de Titulacion para optar el Titulo Pedagogico.
D.S. N°004-2010-ED - Acta de Prusba de Suificiencia Académica,
- Ceriificados de esiudios originales de Educacion Secundaria y
Educacion Superior, visados par la instancia comespondiants.
- Pariida de Nacimiento origingf v/o Declaracidn Jurada.
- Resolucién de traslado y convalidacién de cursas.
- Capia de nomina de expadito del egresado.
- 02 Fategrafias acluzles a colores en fonds blznco tamafio
pasaporie,
- Comprobante de page.
REGISTRO DE . Solicitud d& Registro de Duplicado de Diploma de Titulo Profesiona,
DUPLICADQ DE suscrita por &l Director General del [nsfituto o Escugla. 5 DRECTOR
DIPLOMA DE TiTULO . Duplicado de Diploma de Tlulo Profesional en original y copia (DRE} REGIONAL DE
PROFESIONAL autenticada, con fotografia pegada sin sello del Instifuto o Escusla, ETUCACION
debidamente firmado y sellado por el Director General del Instituto o
Escuela y por el interesado, sin fecha,
Ley N° 2B044 . Carpeta de Registro de Duplicade de Titule Profesional, que
Ley N 28394 contenga los siguientes documenios:

0.5. N° 004-2010-ED

- Oficio dirigido al Director General solicitando expedicion dal
duplicado de Diploma de Titulo Profesional registrado.

- Copia autenticada del Documento Nacional de Identidad (DNI).

- Denuncia policial, en caso de pérdida o robo.

- Original de la pagina completa dal diario de mayor circulacion de la
ciudad en donde conste la publicacién del aviso de pérdida del
titulo y de la solicitud de duplicado.

- Original de la pagina completa del Diario Oficial El Peruano, donde
conste la publicacion de [a Resolucion def Institulo o Escuela que
dispone la expedicidn del duplicado de diploma.

- {2 Folografizs actuales 2 colores en fondo blanco tamafic
pasaporie.

- Comprobante de pago.




ANEXO 03
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Unidad Orgénica: INSTITUTOS Y ESCUELAS DE EDUCACION SUPERIOR

PLAZC AUTORIDAD
N° | DENOMINACION DEL MAXIMO DE QUE
PROCEDIMIENTO REQUISITOS ATENCION APRUEBAEL
(Dias habiles) TRAMITE
i | TRASLADO EXTERNO 1. Solicitud dirigida al Direclor General del Instiuio o Escuela de
DE MATRICULA EN dastino, 10 NRECTOR
EDUCACION SUPERIOR | 2. Certificado de Estudios del Semesire Académice concluido.
3. Constancia d= no adsudar pansicnes o bienes al Instituto o Escuela
Ley N° 28044 de crigen,
Ley N® 29394 4, Copia autenticada de |a resolucion de licencia, r caso el estudianie
D.5. N°004-2010-ED haya inferrumpido sus estudics durante uno o mas semestres
académicos,
5. Los demés requisitos que establezca el Reglamento Institucional dal
[nstituic 0 Escuela de destino.
6. Comprobante de Paga.
CONVALIDACION DE 1. Sclicitud dirigida al Directar General,
ESTUDIOS PARA 2. Resolucion que autoriza el traslado, de ser el caso, 30 MRECTOR
ALUMNOS QUE SE 3. Ceriificado de Estudics y Silabo,
TRASLADAN O QUE 4. Los demas requisitos que establezca ef Regiamento instiiucional.
PROCEDEN DE OTRAS | 5. Comprobante de Pago.
INSTITUCIONES DE
EDUCACION SUPERIOR
Ley NP 28044
Ley N° 28394
D.8. N° 004-2010-ED
SUBSANACION POR 1. Soliciiud dirigida al Director General.
CURSC DESAPROBADO | 2. Los demas requisitos que establezca ¢l Reglamenio Institucional. 10 ORECTOR
O PORDIFERENCIADE | 3. Comprobante de Pago.
CURRICULQ
Ley N° 28044
Ley N° 28304
D.5. N° 004-2010-ED
4 | RESERVADE 1. Solicitud dirigida al Director General.
MATRICULA 2. Constancia de ingreso. 10 DIRECTOR
(HASTA POR DOS (02) 3. Los demas requisitos que establezca el Reglamento Institucional.
SEMESTRES 4. Comprobane de Pago.
ACADEMICOS EN
INSTITUTOS Y
ESCUELAS PUBLICAS)
Ley N° 25044
Ley N7 29394
D.5. N°004-2010-ED
5 | LICENCIA DE ESTUDIOS | 1, Solicilud dingida al Director General.
{HASTA POR DOS (02) 2. Los demas requisitos que establezca el Reglamante Institucional, 10 DIRECTOR
ANOS EN INSTITUTOS Y | 3. Comprobanie de Pago.
ESCUELAS PUBLICAS)
Ley N° 28044
Ley N° 23394
D.5. N°004-2010-ED
6 REINGRESO 1. Solicitud dirigida al Director General.
2. Copla simple de la resclucion que autorizd la reserva de matricula o 10 DIRECTOR
Ley N° 28044 licencia de estudics.
Ley N° 20394 3. Los demas requisitos que establezca el Reglamente Institucional.
D.S. N°004-2010-ED 4. Ccmprabante de Page.
7 | SUSTENTACION DE 1. Solicitud dirigidz al Director Ganeral,
TESIS PARAOPTAREL | 2 Constancia de nc adeudar pensiones, fibros y maleriales educatives. 10 DIRECTOR
TiTULO DE PROFESOR | 3. Consiancia de haber aprobado el total de los créditos de [a carrera.
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Y SUSTENTACION DE 4. Constancla de haber aprobado las prugbas de suficiencia académica
OBRA ARTISTICA PARA correspondientes,
OPTAR EL TITULO DE 5. Haber participade en exposiciones o preseniacionss o direccion de
ARTISTA actividades ariisticas colectivas e individuales {Para optar & {itulo de
PROFESIONAL, IESP, Artlsta Profesional).
IESFA ¢ ISE. 6. Los dernas requisiios que eslablezca el Reglamento Institucional,
7. Comprabante de Pago.
Ley N° 28044
Ley N° 26394
D.S. N°004-2010-ED
EXPEDICION DE TITULO ! 1. Solicitud dirigida al Director General,
2. Haber aprobado la sustentacion de tesis, sustentacion de abra 5 JIRECTOR
Ley N° 28044 artistica o examen teorico practico.
Ley N° 20394 3. Dos (02) folografias acfuales & colores en fondo blanco tamafio
D.S. N°004-2010-ED pasaporie.
4, Copia avienficada dei DNI.
5, Partida de nzcimiento original o declaracion jurada simple.
6. Certificados de estudios originales de Educacion Secundaria y de
Educacidn Superior compleles, visados por la UGEL y fa DRE,
respectivamente.
7. Ademds de o indicado en el D. 5. N° 036-85-ED (para IEST).
8. Comprobante de Pago.
AUTORIZACION PARA 1. Salicitod dirigidz al Director General.
TITULARSE EN OTRO 2. Constancia de no adeudar pensiones o bienes a la institucion de 30 DIRECTOR
INSTITUTO DE arigan.
EDUCACION SUPERIOR ! 3. Informe de convalidacion de asignaturas.
TECNOLOGICO 4, Ademés de lo indicado en la Directiva N° 002-DIGES/DIEST-86
5. Comprobante de Pago.
Ley N° 28044
Ley N° 20394
D.5. N°004-2010-ED
10 | RECTIFICACION DE 1. Solicitud dirigida al Director General.
NOMBRES Y 2. Partida de nacimiento con fa raciificacion judicia y/o notarial. 5 DIRECTCR
APELLIDOS {para 3. Comprobante de Pago.
alumnos y ex alumnos).
Ley N° 28044
Ley N* 29384
0.S. N°004-2010-ED
11 | EXPEDICION DE 1. Solicitud dirigida &l Direcior General.
CERTIFICADOS DE 2. Comprobanie de Pago. 5 DIRECTOR
ESTUDIOS
Ley N° 28044
Ley N° 29394

D.S. N* 004-2010-ED




