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Lima, 77 ENE. 2012

Vistos los Oficios N°s. 0680-2012-VMGP-DIGEBR, 073-2012/VMGP/DIGEBR, y
demas documentos que se acompanan;

CONSIDERANDO:

Que, mediante los documentos de Vistos la Direccién General de Educacion
Basica Regular, dependiente del Viceministerio de Gestion Pedagogica del Ministerio
de Educacion. pone a consideracion del Viceministerio de Gestion Pedagégica el
proyecto de “Normas para la gestién del proceso de distribucidon de recursos vy
materiales educativos para las instituciones, programas educativos plblicos y Centras
de Recursos’, sustentado en el Informe N° Q01-RDP-2011-VMGP-DIGEBR, que
comprende a todas las Direcciones Pedagogicas del Ministerio de Educacién que
anualmente vienen distribuyendo material y recursos educatives a todas las
Instituciones Educativas a nivel nacional;

Que, de acuerdo con los literales ¢) y m) del articulo 30 del Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Educacién, aprobado por el Decreto
Supremo N 006-2006-ED, modificado por el Decreto Supremo N° 001-2008-ED, es
funcion de ia Direccién General de Educacion Bésica Regular, definir los criterios
técnicos para el disefio, produccién, uso y distribucién de materiales educativos, vy
regular los procesos de disefio, produccién, distribucion y uso de los materiales
educativos asegurando su coherencia y concordancia con la articulacion entre los
niveles educativos, respectivamente:

Que, en consecuencia, resulta necesario aprobar las “Normas para la gestion
del proceso de distribucion de recursos y materiales educativos para las instituciones,
programas educativos plblicos y Centros de Recursos”, que forma parte integrante de
la presente Resolucién;

De conformidad con lo dispuesto en ef Decreto Ley N° 25762, Ley Organica del
Ministerio de Educacién, modificado por la Ley N° 26510, vy el Decreto Supremo N°
006-2006-ED, gue aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones del Ministerio
de Educacidn, y sus modificatorias;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar las “Normas para la gestion del proceso de distribucién de
recursos y materiales educativos para las instituciones, programas educativos publicos
y Centros de Recursos”, que forma parte integrante de la presente Resolucion.

Articulo 2.- Dejar sin efecto la Resolucién Ministerial N° 0045-2008-ED, que
aprobo las "Normas para la Distribucién, Recepcion, Conservacién y Seguridad de




Materiales Educativos de FEducacién Basica Regular; asi como las demas
disposiciones que se opongan a la presente Resolucion.

Articulo 3.- Disponer la publicacion de las “Normas para la gestion del procesc
de distribucion de recursos y materiales educativos para las instituciones, programas
educativos publicos y Centros de Recursos”, en el Portal Institucional del Ministerio de
Educacion {www.minedu.gob.pe/normatividad/), en la misma fecha de publicacion de la
presente resolucidn en el Diario Oficiat El Peruano,

Registrese, comuniquese y publiquese,

PATRICIA SALAS O'BRIEN
Ministra de Educacion
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NORMAS PARA LA GESTION DEL PROCESQ DE DISTRIBUCION DE RECURSOSY MATERIALES
EDUCATIVOS PARA LAS INSTITUCIONES, PROGRAMAS EDUCATIVOS PUBLICOS
Y CENTROS DE RECURSOS

1. FINALIDAD

Garantizar una adecuada y oportuna distribucion de los Recursos y Materiales Educativos que
el Ministerio de Educacion distribuye a las instituciones y programas educativos publicos de las
diferentes modalidades, niveles y formas del sistema educativo, asi como 2 los Centros de
Recursos a hivel nacional.

1. OBJETIVO

Establecer lineamientos sobre los procedimientos v responsabilidades para la gestién del
proceso de distribucion de los recursos y materiales educativos que el Ministerio de Educacion
provee a las instituciones y programas educativos publicos de las diferentes modalidades,
niveles y formas de la educacion, asi como a los Centro de Recursos a fin de asegurar su
adecuada y cportuna distribucidn.

11, AMBITO DE APLICACION
Ministerio de Educacion

a) Vice Ministerio de Gestion Pedagégica
« Direccion General de Educacion Basica Regular-DIGEBR
- Direccién de Educacién Inicial - DEI
. Direccion de Educacién Primaria — DEP
. Direccién de Educacidon Secundaria -DES
e Direccion General de Educacidn Bésica Alternativa-DIGEBA
- Direccién de Programas de Educacion Basica Alternativa
o Direccién General de Educacion Superiory Técnico-Profesional
. Direccién de Educacion Superior Tecnologicay Técnico-Productiva
- Direccién de Educacién Superior Pedagogica-DESP
» Direccién General de Educacion Basica Especial-DIGEBE
e Direccidon de Educacion Comunitariay Ambiental-DIECA
Xg:f " e Direccion General de Educacion intercultural, Bilinglie y Rural-DIGEIBIR
N . Direccién de Educacién Intercutturaly Bilinglie
. Direccién de Educacion Rural
« Direccion General de Tecnologlas Educativas-DIGETE
s Direccion deTutoriay Orientacion Educativa-DITOE
« Direccion de Promacion Escolar, Culturay Deporte-DIPECUD

b} Secretaria General
s Oficina General de Administracidn-0GA,

. Unidad de Abastecimiento-U

Area de Almacén
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¢} Secretaria de Planificacién Estratégica
» Oficina de Planificacidn Estratégica v Medicidn de la Calidad Educativa
- Unidad de Programacién
- Unidad de Medicion de la Calidad Educativa - UMC
- Unidad de Estadistica Educativa- UEE
¢ Oficina de Informética
¢ Unidad de Presupuesto

d) Oficina de Coordinacién Regional-OCR
Gobiernos Regionales

a} Direcciones Regionales de Educacidn (DRE), o las que hagan sus veces
‘Unidades de Gestién Educativa Local (UGEL)

Instituciones educativas publicas

* Programas educativos publicos

Centros de Recursos

b) Direccién Regionai de Educacién de Lima Metropolitana
* Unidades de Gestién Educativa Locat (UGEL)

o Constitucion Politica del Perd,

» ley N2 27558, Ley de Fomento de la Educacion de las Nifias v Adolescentes Rurales.

Ley N2 27818, Ley para la £ducacidn Bilinglie Intercultural.

ley N2 28888, Ley que declara a la Educacidn Basica Regular como Servicio Piblico

Esencial,

e Lley N229812, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2012.

* Lley N2 27783, Ley de Bases de la Descentralizacién.

s Ley N227806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacidn Publica.

e ley N227867, Ley Organica de Gobiernos Regionales v sus modificatorias.

¢ Ley N 27972, Ley Organica de Municipalidades,

¢ ley N2 28044, Ley General de Educacidn.

+ Ley N228411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

* Ley N2 28735, Ley que regula el uso, preservacion, desarrollo, recuperacién, fomento y
difusidn de las lenguas originarias del Peru.

* Decreto Ley N2 25762, Ley Orgénica del Ministerio de Educacidn y sus modificatorias.

» Decreto Legislativa N° 1017, que aprueba la Ley de Contrataciones del Estado.

» Decreto Supremo N2 006-2006-ED, que aprueba el Reglamento de Organizacion y
Funciones del Ministerio de Educacidn y sus modificatorias.

» Decreto Supremo N2 009-2005-ED, que aprueba el Reglamento de Iz Gestidn del
Sistema Educativo.

* Decreto Supremo N2 013-2004-ED, que aprueba el Reglamento de Educacidn Bésica
Regular,
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¢ Decreto Supremo N° 015-2004-ED, que aprueba el Reglamento de Educacién Bésica

Alternativa.

¢ Decreto Supremo N°® 022-2004-ED, que aprueba el Reglamento de Educacion Técnico
Productiva.

s Decreto Supremo N° (002-2005-ED, que asprueba el Reglamento de Educacidon Basica
Especial.

s Decreto Supremo N° 184-2008-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, y sus modificatorias.

+ Decreto Legislativo N2 1017, que aprueba la Ley de Contrataciones del Estado.

¢ Resolucion Ministerial N2 340-2009-ED. Normas para la creacidn, organizacion,
funcionamiento vy evaluacién de los Centros de Recursos para el Aprendizaje de
Educacidn Inicial,

» Resolucion Ministerial N2 0401-2008-ED, que apruebsa las Normas y Procedimientos para
la Gestién de! Banco del Libro de Educacion Bésica Regular.

¢ Resolucion Ministerial N2 0440-2008-£0, que aprueba el Disefio Curricular Nacional de
Educacién Basica Regular.

+ Resolucion de Contraloria N2 320-2006-CG. Normas de Control Interno.

¢ Decreto Supremc NE 018-2011-ED, gue da por finalizado el Plan Piloto de
Municipalizacidn de |a Gestion Educativa de los niveles educativos de Inicial y Primaria
autarizado por el Decrete Supremo N° 078 ~ 2006-PCM vy de nivel Secundaria por el
Decreto Supremo N° 005-2008-ED.

» Decreto Supremo N2 001-2012-EF, que autoriza la transferencia de partidas en el
Presupuesto del Sector Publico para el Afo Fiscal 2012 de los pliegos de las
Municipalidades del Plan Pilote de Municipalizacion de la Gestion Educativa a favor de
los pliegos de los Gobiernos Reginnales y del pliego Ministerio de Educacién.
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V. DISPOSICIONES GENERALES

et
e

7
2

i

5.1. Los recursos y materiales educativos distribuidos a través de estos procedimientos estan
dirigidos a estudiantes, docentes, promotores y otros actores educativos dentro de los
cuales se consideran: material imprese, digital, concreto, manipulativo, audiovisual,
tecnoldgico, fungibles y no fungibles.

. El proceso de distribucidn estd dirigido a instituciones y programas educativos publicos de
gestién directa, asi como de gestion privada por convenio. Incluye a las instituciones
educativas de las fuerzas armadas, policiales, fiscalizadas y parroquiales gue prestan
servicios educativos gratuitos, asi como a los Centros de Recursos a nivel nacional.

V1. PROCESO DE DISTRIBUCION DE LOS RECURSOS Y MATERIALES EDUCATIVOS
6.1. GENERACION DE CONDICIONES

e 6.1.1 Previsidn presupuestal

al El Ministerio de Educacién a través de la Unidad de Presupuesto debe publicar en la
pagina web institucional,_las asignaciones presupuestales de las Unidades

(5]
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b)

6.1.2

Ejecutoras de Educacién de las Regiones en coordinacidén con los Pliegos de los
Gobiernos Regionales y de las Unidades Ejecutoras del Pliego 010 del Ministerio de
Educacién, destinadas a la distribucién de Recursos y Materiales Educativos hasta
las instituciones y programas educativos asi como Centros de Recursos.

Las UGEL con categoria de Unidades Ejecutoras son responsables de asegurar !
presupuesto necesario para que las UGEL QOperativas a su cargo realicen la

distribucién de los Recursos y Materiales Educativos.

Conformacién de los Comités Regionales y Locales de distribucién, y Comités de
Recepcion de recursos y materiales educativos

Las DRE, o las que hagan sus veces en el Gobierno Regional v las UGEL deben

‘canformar en el mes de enero, sus respectivos comités para el proceso de

distribucion de materiales, los mismos que seran reconocidos con Resolucién
Directoral emitidas por sus respectivas instancias. Se recomienda la siguiente
conformacion:

s Comité Regional para la Gestién de la Distribucion de Recursos y Materiales
Educativos {Comité Regional):
- Director de la DRE, quien lo preside,
- Director de Gestion Pedagogica.
- Director de Gestion Institucional.
- Director de Gestidn Administrativa.

En los casos especiales de las DRE que reciben y distribuyen material educativo,
conforman su Comité Regional incluyendo ademas al especialista en
Abastecimiento v/o Almacén, especialistas en Educacién del nivel o especialidad,
segln cerresponda vy estadistico.

» Comité Local de Distribucion de Materiales y Equipos Educativos {Comité locall:

- Director de UGEL, quien lo preside.

- Jefe del Area de Gestion Pedagdgica.

- lefe del Area de Gestidn Institucional

- Especialista Administrativo en Abastecimiento y/o Almacén.

- Especialistas en Educacién del nivel o especialidad, seglin corresponda.
- Estadistico.

- Especialista en Finanzas.

Las DRE y UGEL que distribuyen material educativo coordinardn con los
Gobiernos Locales a fin de gue participen proceso de recepcidn y distribucicn
de los materiales educativos a través de representante gue asuma el rol de
veedor en el Comité Local.

Comité de Recepcién de los materiales educativos en las instituciones,
programas educativos y Centros de Recursos:

- Director de la institucién educativa, profesor coordinador, o responsable
del Ce
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6.1.4

6.2.1

6.2.2

- Docente representante del nivel o ciclo, segtn corresponda.

- Dos representantes de la Asociacion de Padres de Familia,

- Un representante de organizaciones de la comunidad o instituciones de la
sociedad civil {opcional),

En los casos de instituciones o programas donde no existan Asociaciones de
Padres de familia, se incluyan dos representantes de organizaciones, comitas o
asociaciones de estudiantes. Para el caso de los Centros de Recursos se exceptlia
esta representacion,

6.1.3 Capacitacién y asistencia técnica a los Comités.- El Ministerio de Educacion brinda

una capacitacion a integrantes de los Comités Regionales y Locales, para garantizar
la adecuada y oportuna distribucion, y a lo largo del proceso realiza asistencia
técnica.

Habilitacion de almacenes y espacios para el resguardo de los Recursos y
Materiales Educativos.- El Ministerio de Educacion, 1as DRE y UGEL, deben habilitar
sus almacenes y/o espacios para el resguardo del material de forma tal que
garanticen la seguridad y buen estade de los mismos, bajo responsabilidad del
Director o responsable a cargo.

Las DRE como las UGEL deben contar con condiciones para facilitar la comunicacién
sobre el preceso de distribucion y posibles dificultades, asi como un sistema de
control de entrada vy salida de Recursos y Materiales Educativos a los almacenes. La
informacién debe estar permanentemente disponible para los especialistas de la
DRE y/o Ministerio de Educacion, asi como para los docentes, directivos, padres de
familia y comunidad en general,

5.2. DISTRIBUCION DE LOS RECURSOS Y MATERIALES EDUCATIVOS DESDE EL MED HASTA
LAS UGELY DRE

Distribucidn progresiva de Recursos y Materiales Educativos. Los recursos vy
materiales educativos serdn distribuidos en distintas dotaciones durante el afio.
Cada dotacidn contard con su respective cuadro de distribucidn que incluye
orientaciones generales.

Cuadros de distribucién. A partir de la base de datos proporcionada por la Unidad
de Estadistica Educativa del Ministerio de Educacidn, las Direcciones y Oficinas del
Ministerio de Educacion que adguieren o elaboran material educativo para las
instituciones, programas vy centros de recursos, formulan los cuadros de
distribucion que detallan la cantidad, caracteristicas de los recursos y materiales
educativos, peso y volumen, asi como los usuarios finales, las regiones y UGEL de
destino. Estos cuadros de distribucion son publicados en la pagina web del
Ministerio de Educacién para cada dotacidn de Recursos y Materiales Educativos.

6.2.3 Actas de entrega. Las Direcciones v Oficinas que adquieren o producen material

educativo para su distribucion, elaboran las Actas de Entresa de recursos y
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materiales educativos correspondientes a cada dotacién, que posteriormente son
remitidas a las DRE y UGEL.

Estas Actas de Entrega firmadas por el director de la institucién educativa, profesor
_ / coordinador o responsable del Centro de Recursos que recibe el recurso o material
educativo, deben ser distribuidas por la UGEL de la siguiente manera:

i Auitrigrh

a}l Unejemplar para la institucion, programa educativo o Centro de Recursos.

b} Un juego original para la Unidad de Gestién Educativa Local.

¢} Un juego original para la Direccién Regional de Educacién.

d) Un juego original para la Direccién u Oficina del Ministerio de Educacidn que
ha distribuido el recurso o material educativo.

oy WL
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6.2.4 Del servicio de transporte de los Recursos y Materiales Educativos del MED a las
UGEL y DRE

a} El Ministerio de Educacién debe publicar en la pagina Web y remitir por medio
de correo electrénico el cronograma de salida del servicio de transporte de los
recursos y materiales educativos a cada DRE y UGEL.

b) Las empresas de transportes que hayan obtenido la buena pro, iniciaran la
distribucién una vez que reciban de la OGA los comprobantes de salida
(PECOSA), guias de remisién, sobres lacrades con actas de entrega y cuadro de
distribucion de los Recursos y Materiales Educativos.

6.2.5 Sobre la recepcidn de los Recursos y Materiales Educativos

a) Un responsable del Comité Regional o Local segln corresponda, debe recibir
los Recursos y Materiales Educativos y verificar las cantidades y condiciones
fisicas, de acuerde 2! cuadro de distribucidn emitido por el Ministerio de
Educacién. El responsable debe firmar |z conformidad en los PECOSA vy Guias
de Remisién respectivas, asi como el carge de los documentos
complementarios, indicando ta fecha de llegada del material.

b} Los PECOSA y guias de remisidn deberéan ser devueltos por los transportistas a
CGA con ia firma de recepcién respectiva. Los PECOSA debidamente firmados
se constituyen en el comprobante de recepcidn satisfactoria del material.

¢} En caso de identificar alguna irregularidad {menor cantidad de material o
material defectuoso o dafado, u ofras) los PECOSAS serdn firmados
anotandose las observaciones respectivas a fin de que sean subsanadas por el
proveedor. Asi mismo el responsable de la recepcién debe comunicar via
telefénica esta irregularidad en un plazo maximo de 48 horas a la Unidad de
Abastecimiento de la OGA del Ministerio de Educacidn, para los tramites
correspondientes,

- mw-*--.,._\“
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m‘i}\ 6.3. DISTRIBUCION DESDE LAS DRE Y UGEL HASTA LAS INSTITUCIONES, PROGRAMAS

L
P

% EDUCATIVOS Y CENTROS DE RECURSOS
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5.3.1 La distribucién de los Recursos y Materiales Educativos es gratuita, no debiendo
generar gasto a los directores, especialistas, profesores coordinadores, docentes,
promotaras y padres de familia.

,
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6.3.2 Ef Comité Local debe realizar las coordinaciones necesarias para ef buen recaudo vy
distribucion de los mismos hasta las instituciones, programas educativos y Centros
de Recursos.

Preoiir

L

W o x;l‘i
)
=

£.3.3 Una vez recibidos los recursos y materiales educativos, las DRE y UGEL deben iniciar
la distribucién a las instituciones, programas educativos y Centros de Recursos en
un plazo no mayor de 10 dias calendario.

6.3.4 El Comité Local debe elaborar su plan de distribucién partiendo del cuadro de
distribuciéon publicado por el MED, que debe contener |a ubicacion geografica de los
centros de recepcién, custodia v almacenes, el cuadro de distribucidn local; el cual
especificara el tipo y cantidad de material, asi come las instituciones educativas y
programas en riesgo de no recibir material por lejania g insuficiencia de recursos.
Dicho Plan deberd ser remitido por correo electronico a la DRE a fin de que se

2k informe al MED y se realicen de manera coordinada las gestiones necesarias.

o —
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‘x\f‘?’%r & 6.3.5 El Comité Local debe solicitar a la oficina de administracion de la UGEL la
\';*.Z,;_‘_ contratacién del transporte para la distribucién de los Recursos y Materiales

Educativos, en conformidad con el cuadro de distribucién local.

6.3.6 Las actas remitidas por el MED junto con los Recursos y Materiales Educativos,
deben ser ilenadas tomando en cuenta el cuadro de distribucion local. Dichas actas
acompafian la entrega final de los materiales a las instituciones, programas
educativos y Centros de Recursos y deben ser firmadas por los responsables en
sefal de conformidad, constituyendo, junto con los PECOSA, documentos
probatorios del término y cumplimiento de la entrega.

£.3.7 En caso de identificar alguna irregularidad {menor cantidad de material, material
defectuoso o dafiado, u otras} el Presidente del Comité de Recepcidn de la
institucion, programa educativo o Centro de Recursos, o su representante, debe
firmar el acta de entrega y levantar un acta de observaciones suscrita por los
miembros del Comité de Recepcién presentes y el responsable gue transporta los
recursos y materiales.

El acta de entrega serd remitida por el transportista a la UGEL correspondiente, y el
acta de observaciones seré remitida a !a UGEL por el Comité de Recepcién para gue
se tomen las acciones correspondientes en un plaze no mayor de 5 dias dtiles,
pudiendo recurrir a instancias superiores (DRE, MED), en caso de no resolverse el
reclamo en el tiempo previsto.

=
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6.3.9 Los Comités Locales deben remitir a 1a DRE y Direcciones y Oficinas del MED
correspondientes, un Informe de Distribucién sobre las acciones desarrolladas. Este
informe debe reportar también casos de exceso y faltante de recursosy materiales
educativos v anexar el Cuadro de Distribucidn ejecutado v las actas de entrega
correspondientes firmadas en original per e! Director de la UGEL, lefe del Area de
Gestian Pedagbgica, Especialista Administrativo de Abastecimiento y Encargado de
Almacén, El plazo para el envio de este informe no debe exceder los 60 dias
calendario contabilizados desde la fecha de recepcién del material en la UGEL 0
DRE que distribuye material educativo.

6.3.10Las actas de distribucion, para que tengan validez como documento probatorio de
la entrega de los Recursos y Materiales Educativos, deberan ser prasentadas en su
totalidad, debidamente llenadas sin presentar borrones ni enmendaduras. En el
caso de que el Comité Local identifique material faltante en instituciones,

@% programas y Centros de Recursos reportados por las actas de observaciones

remitidas por los Comités de Recepcién respectivos, elabora y gjecuta un Plan de
Redistribucién que permita recoger los materiales excedentes para cubrir los
faltantes en su jurisdiccidon. Este plan debe ser incluido en ef informe de distribucién
que se remita a la DRE correspondiente y el Ministerio de Educacion.

6.3.11Todo material o recurso identificado en las UGEL como excedente o faltante debe
ser reportade a las DRE una vez terminado el proceso de distribucion. De esta
manera la DRE podra gestionar su redistribucion entre las UGEL de su jurisdiccion a
fin de cubrir con los excedentes reportados los materiales que faltan, informado
sobre o actuado al Ministerio de Educacién.

. SEGUIMIENTO Y MONITOREQO AL PROCESO DE DISTRIBUCION DE LOS RECURSOS Y
MATERIALES EDUCATIVOS

6.4.1. E| Ministerio de Educacidn, las DRE y las UGEL debe realizar el seguimiento de
manera coordinada al proceso de distribucion.

6.4.2. La Unidad de Presupuesto del Ministerio de Educacion debe realizar el seguimiento
a la ejecucion de recursos presupuestarios a las Unidades Ejecutoras de Educacion
de los Gobiernas Regionales y del Pliego 010 MED.

6.4.3. El Comité Regional supervisara la adecuada asignacién de recursos presupuestarios
para el traslado de los recursos y materiales educativos, asi como el cumplimiento
de los plazos y condiciones establecidas en la presente norma.

. Las UGEL con categoria de Unidades Ejecutoras realizaran el seguimiento al gasto y
distribucién de Recursos y Materiales Educativos entregados por el Ministerio de
Educacién v a la entrega oportuna de actas de las UGEL Operativas a su cargo.
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VII. RESPONSABILIDADES
7.1, Del Ministerio de Educacidn
Conducir ef procesa de distribucion de los recursos y materiales educativos a las UGEL y
DRE que los distribuyen; asl como brindarles los lineamientos y asesoria necesaria para

asegurar la distribucion adecuada y oportuna a las instituciones programas educativos
publicos de las diferentes modalidades v Centros de Recursos a nivel nacional,

7.1.1 De las Direcciones Generales Pedagégicas, Direcciones y Oficinas que adquieren o
elaboran material educativo para su distribucion

s Publicar en la pagina web del Ministeric de Educacidn y remitir a las DRE vy
UGEL el ultimo trimestre de cada afio la relacién y cantidad de recursos vy

materiales educativos gue serdn distribuidos en el transcurso del siguiente afio
escolar.

* Elaborar y publicar en la pagina Web del Ministerio de Educacién y remitir a las
DRE y UGEL antes de cada proceso de distribucidn, el cuadro de distribucian,
cronagrama de salida vy llegada del material, actas de recepcion y, en caso gue
se requiera, el listado de instituciones y programas educativos publicos asi
como Centros de Recursos,

¢ Realizar el seguimiento al proceso de distribucion de los Recursos y Materiales
Educatives a las instituciones y programas educativos publicos, asi como a los

Centros de Recursos a nivel nacional.

s Brindar asistencia técnica a la DRE para el monitoreo de la distribucién y uso
de los Recursos y Materiales Educativos.

*  Emitir la conformidad de recepcién de los materiales educativos, a fin de que

la OGA ejecute el pago respectivo a la empresa de transporte por el servicio
brindado.

7.1.2 De la Secretaria de Planificacién Estratégica

a) De la Unidad de Presupuesto

e Solicitar a los Pliegos de los Gobiernos Regionales la  asignacion
presupuestal para la distribucion de los Recursos vy Materiales Educativos
desde las instancias intermedias hasta las Instituciones Educativas,
Programas Educativos de las diferentes modalidades y Centro de Recursos,
en el marco de la asignacién presupuestal Anual y de la Ley de Presupuesto
del Sector Publico. -_
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* Publicar en la pégina web del Ministeric de Educacién, las asignaciones
presupuestales de las unidades ejecutoras de Educacion de los Pliegos de
los Gobiernos Regionales y de las Unidades Ejecutoras del Pliego 010
Ministerio de Educacion,

b) De la Unidad de Estadistica Educativa {UEE)

* Mantener actualizada la base de datos estadisticos de los servicios,
estudiantes, personal docente, directive, administrativo u otros requeridos
para la distribucién de materiales y recursos educativos a nivel nacional, en
base a la informacion brindada por tas IIEE y UGEL.

» Proporcionar a las direcciones y oficinas que adquieren v elaboran material
educativo la informacidn estadistica requerida para elaborar los cuadros de
distribucién.

7.1.3  De la Oficina General de Administracién (OGA)

* Remitir a las Direcciones y Oficinas que adguieren o elaboran materiales
educativos para su distribucién , un informe de distribucién, inciuyendo los
PECOSA vy guias de remisidn correctamente firmados v foliados, en un plazo
no mayor a 5 dias Gtiles luego de culminada la distribucidn.

* En caso de que el Ministerio de Educacion reciba un PECOSA observado, la
Unidad de Abastecimiento debe recabar la informacion correspondiente de
la empresa de transporte y el Area de Almacén de la OGA recaba la
informacion de las instancias descentralizadas. En un plazo maximo de 5 dias
Utiles desde la recepcién de fa observacién, ambas partes deben remitir un
informe detalando los resultados de la investigacion a {a direccién u oficina
responsable de la conformidad técnica del servicio.

s+ Recabar de los transportistas fos PECOSA, guias de remisién, listado de
puntos de destino y demds documentos complementarios can firma, sello,
post firma y fecha de recepcion por un integrante del Comité Local.

. Entregar & los transportistas los FECOSA, cuadros de ruta y en sobre lacrado
actas de entrega e instructive respectivo, conforme a la informacién
proporcionada por fa Direccién General correspondiente, para el despacho
desde el almacén del Ministerio de Educacion hacia los almacenes de las
UGEL,

7.1.4 Oficina de Coordinacién Regional {OCR)

oy » Coordinar con los Gobiernos Regionales para que a través de sus instancias
. LGy, . ‘e . . .
¥ e descentralizadas de gastign educativa adopten las medidas necesarias para la
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adecuada implementacidn del proceso de distribucion de materiales
educativos.

7.2 Deios Gobiernos Regionales

Dirigir el proceso de distribucidn de los recursos y materiales educativos en la region,
Coordinar con el Ministerio de Educacian las medidas necesarias para asegurar ung
adecuada y oportuna distribucién de los Recursos y Materiales Educativos a las
instituciones y programas educativos publicos asi como a los Centros de Recursas en
su jurisdiccion.

Supervisar el proceso de distribucidon implementado por las DRE v UGEL de su
jurisdiccidn y adoptar medidas para garantizar que todas las instituciones y programas
educativos publicos, asl como Centros de Recursos, cuenten con oS recursos y
materiales educativas, con énfasis en los ambitos rurales,

Establecer alianzas con entidades publicas o privadas y organizaciones de la sociedad
civil (Fuerzas Armadas, Policia Nacional, ONPE, Defensoria del Pueblo, consejos de
participacion regional o local, Iglesias, ONGS, medios de comunicacion, empresas, U
otros) para que brinden el apoyo necesario que asegure la llegada de los Recursos y
Materiales Educativos a los puntos de destino maés distantes, de dificil acceso o alto
riesgo.

7.2.1 De la Direccién Regional de Educacidn

» Conformar Mediante Resolucion Directoral, el Comité Regional de Distribucion
de Recursos y Materiales Educativos. Dicha resolucién debe ser publicada en su
pagina Web institucional el mismo dia de su expedicidn y remitida a la QGA.

e Garantizar el presupuesto para asegurar el traslado oportuno de los Recursos y
Materiales Educativos a las Instituciones Educativas, Programas Educativos de
las diferentes modalidades, y Centro de Recursos.

+ Supervisar el proceso de distribucion de las UGEL de su jurisdiccion y asesorar a
los Comités Locales para la implementacidn de los procesos de distribucién de
recursos y materiales educativos,

* Reportar a la Oficina de Estadistica Educativa del Ministeric de Educacién las
estadisticas educativas de su jurisdiccion,

7.2.2 De las Unidades de Gestién Educativa local

s Conformar mediante Resolucidn Directoral, el Comité Local de Gestion de la
Distribucion de Recursoes y Materiales Educativos. Dicha Resolucion, serd
publicada en pagina Web Institucional y remitir copia a la OGA y a las
Direcciones Generales respectivas,

s Coordinar con los Goblernos Locales a fin de gue participen proceso de
recepcion vy distribucion de los materiales educativos a través de representante
que asuma el rol de veedor en el Comité Local.

* las UGEL con categoria de Unidad Ejecutora deberdn garantizar el presupuesto

para asegurar el traslado oportuno de los Recursos y Materiales Educativos a fas

instituciones y programas tivos asi como a los Centros de Recursos.
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7.3 De los Comités de distribucidn y recepcién

7.3.1 Del Comité Regional de Distribucidn de Recursos y Materiales Educativos

S

L
A

+ Actualizar las direcciones de ubicacidn de los almacenes o lugares de recepcion
de recursos y materiales educativos dispuestos por la UGEL, v remitir dicha
informacidn a la OGA.

s Brindar asesoria técnica y capacitacion a la UGEL para la distribucidon adecuaday
oportuna de los recursos y materiales educativos.

s Gestionar la adecuada asignacion presupuestal para el traslado de {os recursos y
materiales educativos desde las DRE, UGEL {Coordinacidn de la Red Educativa)
hacia las [nstituciones Educativas, Programas Educativos en las diferentes
modalidades v Centros de Recursos.

» Adoptar las medidas necesarias en caso de excedencia de Recursos y Materiales
Educativos a fin de que se redistribuyan a otras UGEL que presenten déficit.

* Supervisar y monitarear la distribucién de los Recursos y Materiales Educativos a
las Instituciones Educativas Publicas del dmbito de su competencia,

s+ Mantener en archivo seguro las actas que certifican la entrega de los Recursos y
Materiales Educativos remitidos al Ministerio de Educacién por las Regiones, a
fin de que puedan ser verificadas por las auditorias y acciones de monitoreo que
las instancias responsables estimen conveniente realizar.

7.3.2 Del Comité Local de Distribucion de Recursos y Materiales Educativos.,

o Dirigir y efecutar el proceso de recepcion, distribucion (despacho oportuna), use
y conservacion de los recursos y materiales educativos hasta los locales de las
Instituciones Educativas, Programas Educativos de las diferentes modalidades
y/o Centros de Recursos de su jurisdiccion.

+ Asegurar gue los almacenes o lugares de recepcién dispuestos cuenten con las
condiciones necesarias de higiene, seguridad y capacidad para salvaguardar los
recursos y materiales educativos,

N » Verificar fas condiciones fisicas y cantidades de los Recursos y Materiales

Jir el Educativos recibidos de acuerdo al cuadro de distribucion emitido por el MED.

e Elaborar el Plan de Distribucion, considerando los cuadros de distribucidn vy

estadisticas publicadas por el MED e informacion local disponible para identificar

a las instituciones educativas y programas en riesgo de no recibir material por

lejania o insuficiencia de recursos.

Monitorear la distribucién de los Recursos y Materiales Educativos a

instituciones y programas educativos publicos asi como Centros de Recursos de

su jurisdiccion.

Elaborar el informe de distribucidn anexando el cuadro de distribucién

ejecutado con los informes del Comité Veedor vy las actas correspondientes y

remitirlo a la DRE v a las Direcciones vy Oficinas correspondientes del Ministerio

de Educacion,

Realizar las gestiones correspondientes ante la Unidad de Abastecimiento de la

QOGA del Ministerio de Educacién, en caso de existir irregularidades en la

entrega de [ECUrsos y material
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* Conservar en lugar seguro el archivo de actas y PECOSA de los procesos de
distribucién v garantizar su buen recaudo en case de cambic del personal
responsable del almacén en las UGEL.

* Remitir a las Municipalidades Distritales y/o Provinciales, la programacion de |a
distribucidon de los Recursos y Materiales Educatives a las instituciones y/o
Programas Educativos en el ambito de su jurisdiccion.

7.3.3 Del Comité de Recepcién de los recursos y materiales educativos en las

instituciones, programas y Centros de Recursos

s Recibir los recursos y materiales educatives asignados, de acuerdo al Cuadro de
Distribucién de 1a UGEL.

= Verificar la cantidad v estado de los recurses y materiales educatives recibidos,
firmando las actas de recepcidn y PECOSA correspondientes y levantando el acta
de observacién correspondiente en caso de detectar irregularidades en la
entrega.

» Registrar e inventariar el material y equipo educativo recibide.

8. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Los Gobiernos Regionales, a través de las Direcciones Regionales de Educacién y
Unidades de Gestidn Educativa Local respectivamente, resolveran los casos no
previstos en la presente norma, en coordinacion con el Ministerio de Educacion.

El Ministerio de Educacién, los Gobiernos Regionales asi como los Directores
Regionales de Educacidn, Directores de Unidades de Gestion Educativa Local,
Directores de Instituciones Educativas, Coardinadores de los Programas Educativos v
Coordinaderes de Centros de Recursos, dispondran o conveniente a fin de garantizar
el estricto cumplimiento de Ia presente norma.

Los Gobiernos Regionales pedran considerar incentives para aquellas UGEL gue al
término de cada afio hayan cumplido con eficiencia todos los procesos generados de
distribucion de Recursos y Materiales Educativos en los plazos establecidos en la
presente Resolucion,

Los informes y denuncias gue reciban los drganos de control competentes cuando no
se cumpla con los lineamientos establecidos en la presente normativa, seguirdn los
procesos administrativos correspondientes.
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