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1. Introduccion

1.1. Glosario
1.1.1.Glosario de términos

TERMINOS DESCRIPCION

Etapa IIEE Primera etapa de los JFEN que se lleva a cabo de manera
interna en la Instituciones Educativas.

Etapa UGEL Segunda etapa de los JFEN que se lleva a cabo en la UGEL
con los ganadores de las IIEE como participantes.

Participante Alumno de una IE que participara en el concurso Crea y
Emprende.

Docente Asesor Docente que acompafiara al alumno en toda su participacion en
alguno de los concursos educativos.

Director Director de la IE.

OTIC Oficina de Tecnologias de la Informacién y Comunicacién.

CYE Crea y Emprende

IIEE Institucion Educativa.

1.1.2.Glosario de iconos

TERMINOS DESCRIPCION

Sirve para direccionar al formulario de validacién de ingresos a
PASSPORT.
+ Agregar Botdn que permite agregar un registro.

<4 Iniciar sesion

Link que permite limpiar los filtros de busqueda.

—

=
=
Wk}
=

Botdn que permite editar un registro.

Botdn que permite eliminar un registro.

Botdn que permite ver y descargar la informacién de un
registro.

Botdn que permite guardar y grabar el registro.

E @ [,

cancelar Link que permite cancelar la operacion de registro o edicion.

*) Indica que el campo es obligatorio, es decir, es necesario
ingresar o seleccionar informacion.

2. Requerimientos del Sistema

2.1. Requerimientos de hardware
Contar con:

e Una computadora personal (PC), laptop o similares
e Procesador Pentium IV o superior
e Conexidn a Internet

2.2. Requerimientos de software
Contar con:

e Sistema Operativo Windows 7 o superior
* Navegador Internet Explorer, Mozilla Firefox o Google Chrome.
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3. Uso del Sistema
3.1. Inicio y Seguridad

3.1.1. |Iniciar Sesién
Para ingresar al sistema debe ingresar en cualquier navegador la ruta de acceso
al sistema SICE digitando lo siguiente:

http://sice.minedu.gob.pe

Se mostrara la pdgina inicial del sistema, sobre la cual debera seleccionar el
botdn “Iniciar Sesién”

Ll
Sistema de informacion de participantes
para los concursos educativos

El sistema brinda funcionalidades para el registro de participanies
ganadores de los concursos educativos: Premio Nacional de Narrativa y
Ensayo “José Maria Arquedas’, Olimpiada Nacional Escolar de
Matematica, Feria Escolar Nacional de Ciencia y Tecnologia "Eureka",
Crea y Emprende, Juegos Florales Escolares Nacionales.

 Iniciar sesion

Figura 1: Acceso al sistema SICE

Se mostrara la pantalla de autenticacion, en la cual deberd ingresar sus
credenciales:

e Usuario: es el mismo usuario del SIAGIE del Director de la IIEE.
e Contrasefia: es la misma contrasena del SIAGIE del Director de la IIEE.
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Passp 1t

SISTEMADESEGURIDAD

Ingrese su

para ir

usuario: I
contraseria:

Iniciar Sesion

¢ Has olvidado tu contrasefia?

© 2012 - Ministerio de Educacion. v3.0.1.4

Figura 2: Pantalla de Login Passport

Si las credenciales ingresadas son correctas, se mostrara la pantalla de seleccion de concursos.
Debe seleccionar un concurso.

®
Sistema de informacion de participantes
para los concursos educativos

SELECCIONE CONCURSO

Ferla Escolar Nacional de Clencia y Olimpiada Nacional Escolar de Matematica Premio Nacional de Namrativa y Ensayo
Tecnologia "Eureka” “José Marfa Arguedas”

i *=

Crea y Emprende Juegos Florales Escolares Naclonales

Figura 3: Pantalla principal de seleccion de concurso
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Al seleccionar el concurso “Crea'y Emprende” se vera la pantalla principal del sistema, que cuenta con:

a) Cabecera del sistema.- muestra informacion sobre el sistema.

b) Cabecera del concurso.- muestra informacion sobre el concurso
seleccionado vy el periodo.

c) Seccion informativa.- muestra informacion sobre el usuario, rol,
institucion educativa y ultimo acceso al sistema.

d) Mend lateral.- muestra las opciones del menu desde las cuales se accede
al formulario de reportes.

e) Opciones del usuario.- muestra las acciones adicionales que el usuario
puede realizar, como cambiar de rol, cambiar de Nivel o IIEE, cambiar de
concurso, cambiar de contrasefia o cerrar sesion.

f) Contenido.- es la pagina principal del sistema y en esta se mostraran los
formularios segun la opcidn del menu que se haya seleccionado.

g) Pie de pagina del sistema.- muestra informacion adicional sobre el
sistema.

= cowciess Creay Emprende  PERO00. 2019

Bienvenido

Crea y Emprende

Oirectares

ey e maTE 0 150 8BS DETILERTE 0 TaE

5 €1 106 CEncuB0s BOUCESHEE 6% OGanZa & MInlsieng o2 Edusacion!

1 Daushn s 19 WINEDL. S d bonsion o g o o s o

Figura 4: Pantalla principal del concurso “Crea y Emprende”
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3.2. Registro

Es la segunda opcidn del menu lateral.

Cuenta con dos opciones de menu: Ficha de Ganador (Ganadores) y Ficha Resumen.

* Ganadores

= Ficha resumen

|ilil Repaortes

Figura 5: Lista de opciones de ment — Registro

3.2.1. Ficha Ganadores

Permite gestionar la ficha de ganadores del concurso para el periodo actual.

Al ingresar ala opcidn Registro/Ganadores se muestra la siguiente pantalla.

= omossy CreayEmprende  Peacoo: 2019

R Ganadores

[ Fice e bisguets

e .3

ey .

Resiios e bisouede

N Period Caegona

P e toctn

Figura 6: Pantalla principal Ficha de ganadores
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> Consultar Ficha Ganador

Permite filtrar la ficha de ganadores por periodo, categoria incluso apellidos y nombres.

Paso 1: Seleccionar el periodo

Ganadores

Filtros de bisqueda

Periodo: Categoria:
<Todos > . <Todos >

Apellidos y Nombres:

Apellidos y Nombres

SRegistro - Ganadores

019

Figura 7: Seleccion de criterio de busqueda (filtro)

Paso 2: Seleccionar la categoria (opcional)

Ganadores Shegin - Canedoes
Filtros de bisqueda
Periodo: Categoria: Apelidos y Nombres:
<Todos > <Todos > B
QBuscar [ELRE
Figura 8: Seleccion de criterio de busqueda (filtro)
Paso 3: Ingresar apellidos y nombres (opcional)
Ganadores -
Firos: de busqueds
P Caimgors Apelioey Nomres
RSy i
Figura 9: Ingresar criterio de busqueda (filtro)
Paso 3: Clic en el botén “Buscar”
Ganadores SR Garsons
Filtros de bisqueda
Perods. Caegorie Apehins Nomiies
[m-a U1 | «Todonr }
/ - [
Resuitados oe bisquetia

Proyecto Puesio Punize Accion
TRABAR 1 i
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Figura 10: Resultado de busqueda segtn (filtros)

» Agregar ganadores

Permite agregar una nueva ficha de ganadores al concurso para el presente periodo.

Paso 1: Clic en el botdn “Agregar”

Ganadores

.
Fitros e bisqueda.
L Cawra pwhaz § o
Resuitacos de busquede
Click en boton Agregar
. [ Cogn P huss Ane st
0 wet Tas! i ) o/i
» ‘I 3] 1]

Figura 11: Seleccionar el botén "Agregar"

Paso 2: Ingresar y/o seleccionar los datos del formulario.

= CONCURSO-Crea y Emprende  PERIODO: 2019

Ganadores

Shegiei

Huea Ganado!

Datos del Concurso

Categorial’) Jeeat)

Punitaje(*)
UNICA N mic N
Puestof’ Poyectol’) Temética del progect’
Parlicipanies
Tipo Doc Numero Documento Apelido Paterno Apellido Materno Nombres Accidn
Tipo Doc: Numero Documento Apelido Paterno Apellido Materno Nombres Accitn
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Figura 12: Pantalla principal de registro

Accion 1: Seleccione la Categoria.

Categonia(*)
UNICA

= Seleccione =

UNICA
|

Figura 13: Seleccion de Categoria

Accidn 2: Seleccione el area.

Areal®)
LUNICA

= Seleccione =

UNICA

Figura 14: Seleccion de drea
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Nota: El area depende de la categoria seleccionada

Accion 3: Ingrese el puntaje del ganador segln su categoria y area.

Puntaje(*)

4 B

Figura 15: Puntaje del ganador

Accidn 4: Ingrese el puesto del ganador segln su categoria, area 'y
puntaje.

Puesto(*)

1 v

Figura 16: Puesto del ganador
Accidn 5: Ingrese el proyecto del ganador segln su categoria y area.

Trabaja(*)

Proyecto ejernplo

Figura 17: Proyecto del ganador

Accidn 6: Ingrese la tematica del proyecto del ganador.

Tematica del proyectol*)

Figura 18: Temdtica del Proyecto del ganador

Paso 3: Agregar los participantes involucrados a la ficha de ganador que son “Alumno” y
“Docente”. Para ello debe seguir los siguientes flujos: “A) Agregar Alumno” y “B) Agregar
Docente” mostrados a continuacion.
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A) Agregar alumno

Accion 1: Clic en el botén “Agregar”

® ROGERALDO»

= CONCURSO-Crea y Emprende  PERIODO: 2019

HRegietro - Ganadores - Nusvo Ganadar

Ganadores

Nuevo Ganador

Datos del Concurso

Categorial* Arealt) Puntzjel*)
NCA UNICA . '
Puestol’) Proyectol*) Tematica del proyecto(*)
0
v
Participantes
click en el botén para agregar Alumno
Tipo Doc. Numero Documento Apellido Paterno Apellido Materno Nombres Accibn
Tipo Doc Numero Decumento Apellido Patemna Apellido Materno Nombres Accidn

Figura 19: Agregar "Alumno"

Nota: Es muy importante que seleccione previamente como minimo
“Categoria” y “Area” para poder acceder a la pantalla principal de
“Alumno”, de lo contrario el sistema mostrara el siguiente mensaje.

Mensaje informativo

Debe seleccionar una categoria.

«" Aceptar

i

Figura 20: Mensaje informativo para abrir "Agregar alumno"
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Pero si se selecciona los campos necesarios el sistema mostrara la siguiente

ventana:
Alumno
Tipo Documento(*) Nro Documento(*)
< Seleccione > v Buscar
Apellide Patema(*) Apellido Materno(*) Nombres(*)
Teléfono Celular Correo electrénico
Fecha Nacimiento(*) Direccion
i
Departamento(*) Pravincia(*) Distrita(*)
< Seleccione » M < Seleccione » N = Seleccione > N

G FWC  Cancelar

Figura 21: Ventana para agregar un alumno

Accidn 2: Seleccionar Tipo de Documento

Tipo Documenta(*)

- v
< Seleccione >

< Seleccione >

DNI

CARNET DE EXTRANJERIA
PASAPORTE
CODIGO ESTUDIANTE

Figura 22: Seleccion de tipo de documento
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Accioén 3: Ingresar el nUmero de documento

Nro Documento(*)
62081171

Figura 23: Ingreso del numero de documento

Accion 4: Clic en el botén “Buscar”

Figura 24: Presiona el boton “Buscar”

Nota: Cabe recordar que el estudiante debe pertenecer al gradoy a la
categoria previamente seleccionada, de lo contrario aparecerad el siguiente
mensaje.

Mensaje informativo

El estudiante no pertenece a algin grado configurado para la categoria seleccionada.

+ Aceptar

Figura 25: Mensaje informativo sobre la busqueda de estudiante

Si las condiciones se cumplen el sistema trae informacion del estudiante desde SIAGIE y
completa automaticamente los siguientes campos del formulario: “Apellido Paterno”,
“Apellido Materno”, “Nombres”, “Fecha Nacimiento”.

Padgina 14| 40
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Alumno
Tipo Documento(*) Nro Documento(*)
DNI v 62223032
Apellido Paterno(*) Apellido Materno(*) Nombres(*)
ALVARADO PALACIOS RUTH MARIA
Teléfono Celular Correo electrénico
Fecha Nacimiento(*) Direcci6n
23/04/2003
Departamento(*) Provincia(*) Distrito(*)
< Seleccione > v < Seleccione > N < Seleccione > N

Figura 26: Campos con la informacion del estudiante posterior a la busqueda por Nro. Documento
Accion 5: Ingresar nimero del teléfono (Es opcional)

Teléfono
3271126

Figura 27: Ingreso de numero telefénico

Accioén 6: Ingresar numero del celular (Es opcional)

Celular

999962326

Figura 28: Ingreso de numero celular
Accidn 7: Ingresar correo electrdnico (Es opcional)
Correo electrénico
ejemplo@hotmail.com
Figura 29: Ingreso de correo electrénico
Acciodn 8: Ingresar direccion (Es opcional)
Direccidn

Av miramar 43 MIRAFLORES LIMA

Figura 30: Ingreso de direccion
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Accidn 9: Seleccionar Departamento

Departamento(*)

- v
< Seleccione =

< Seleccione > -

AMAZONAS
ANCASH
APURIMAC
AREQUIPA
AYACUCHO
CAJAMARCA
L CALLAO M |

Figura 31: Seleccion de Departamento

Accion 10: Seleccionar Provincia

Provincia(*)

- Al
< Seleccione >

< Seleccione >

ABANCAY
ANDAHUAYLAS
ANTABAMBA
AYMARAES
COTABAMBAS
CHINCHEROS
l GRAU I

Figura 32: Seleccion de Provincia
Nota: Las provincias dependera del departamento seleccionado.
Accidn 11: Seleccionar Distrito
Distrito(*)

< Seleccione >

< Seleccione > -

ABANCAY
CHACOCHE
CIRCA
CURAHUASI
HUANIPACA
LAMBRAMA

1 PICHIRHUA, i |

Figura 33: Seleccion de distrito

Nota: Los distritos dependera de la provincia seleccionada.
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Alumno
Tipo Documento(*) Nro Documento(*)
DNI M 62223032 Eim=D
Apellido Paterno(*) Apellido Materno(*) Nombres(*)
ALVARADO PALACIOS RUTH MARIA
Teléfono Celular Correo electrdnico
Fecha Nacimienta(*) Direccitn
23/04/2003
Departamenta(*) Provincia(*) Distrita(*)

< Seleccione = < Seleccione = < Seleccione =

Figura 34: Agregar el registro del alumno
Accién 11: Clic en el botén “Agregar”.

Si el usuario no ingresa los campos obligatorios el sistema muestra la siguiente
imagen.

Mensaje informativo

Debe ingresar los campos obligatorios (*)

«" Aceptar

Figura 35: Mensaje informativo de ingresar campos obligatorios

Si el registro es correcto el sistema cierra la ventana y agrega el registro del
alumno en la primera grilla con la opcién de “Eliminar” en la columna “Accién”
de ser necesario. Esto con la finalidad de permitir al usuario poder cambiar
otro alumno si se requiere. (Recordar que el sistema solo permite agregar hasta un
madximo de cinco alumnos por ficha ganador).
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Ganadores SRy - Gonadores =
rp—
Datos del Concurso
cxmgonne Ao Pt
v unic
o Taba
Farepanes ‘Opciénpara eliminar regsta de alumno
TipoDe. Numero Documento Apalido Paterno Apelido Matemo e \ LD
on 223032 ALVARADO PALACIOS RUTH MARIA L]
on 73154769 ARIZA CASTRO DAYANNA 1]
Tipo Do. Numero Documento Apelido Paterno Apelido Materno Nombres Actien
N 42568977 BALCAZAR PASACHE ROCIO STEFANNY 1]
H o [

Figura 36: Registro de Alumno agregado

Nota: El usuario puede realizar la eliminacién, busqueda y seleccién del
alumno tantas veces vea conveniente recordando que el sistema solo puede
admitir dos alumnos como maximo en el registro para una ficha de ganador.

Accién 12: Continuar con el siguiente flujo “B) Agregar docente”.

B) Agregar docente

Acciodn 1: Clic en el botdn “Agregar”

= CONCURSO: Crea y Emprende

PERIODC: 2019

Ganadores

Nuso Ganaoor

Datos del Concurso

Categorial®)

UNICA

Puestol®)

Participantes

Tipe Doc. Numero Documento

Tipo Doc. Numers Documento

m R

El sistema mostrara la siguiente ventana:

Areal*)
UNICA

Fropecial’)

Apellido Patemo

Apellido Patemo

Apellido Materno

Apellido Materno

Funsie(’)

Temdtica del proyectol’|

Nombres

Llick en el botdn para agregar Docente

Nombres

Figura 37: Agregar "Docente"

Accién

Accin
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Docente
Tipo Documentol*) Nro Docurmentol*)
Apellide Patermo(™) Apellide Materno(*) MNombras(*)
Teléfono(*) Celular{*) Correo electrdnico(*)
Especialidad Direccibn

Figura 38: Ventana para agregar un docente

Accion 2: Seleccionar Tipo de Documento
Tipo Documento(*)
= Seleccione =
< Seleccione >
DNI

CARNET DE EXTRANJERIA
PASAPORTE

Figura 39: Seleccion de tipo de documento
Acciodn 3: Ingresar el nUmero de documento

Nro Documento(*)
40108938

Figura 40: Ingreso del nimero de documento

Accion 4: Clic en el botén “Buscar”

Figura 41: Presiona el boton “Buscar”

Nota: Cabe recordar que el docente debe pertenecer a la IIEE que le
corresponde y el docente debe estar registrado en SIAGIE, de lo contrario el
sistema muestra el siguiente mensaje.

Mensaje informativo

No se encontré al docente.

Figura 42: Mensaje informativo sobre la busqueda de docente
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Si las condiciones se cumplen el sistema trae informacion del docente desde
SIAGIE y completa automaticamente los siguientes campos del formulario:
“Apellido Paterno”, “Apellido Materno” y “Nombres”.

Docente
Tipo Documento(*) Nro Documento(*)
DNI M 42568977
Apellido Paterno(*) Apellido Materno(*) Nombres(*)
BALCAZAR PASACHE ROCIO STEFANNY
Teléfono(*) Celular(*) Correo electrénico(*)
Especialidad Direccién

M Agregar Cancelar

Figura 43: Campos con la informacion del docente posterior a la busqueda por Nro. Documento

Accidn 5: Ingresar numero del teléfono

Teléfonao(*)
754654564

Figura 44: Ingreso de numero telefdnico

Accién 6: Ingresar numero de celular

Celular(*)

Figura 45: Ingreso de numero celular
Accién 7: Ingresar correo electrénico

Correo electrénico(*)

ejemplo@hotmail.com

Figura 46: Ingreso de correo electrénico

Accidn 8: Ingresar la especialidad del docente (Es opcional)

Especialidad

Figura 47: Ingreso de la especialidad
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Accién 9: Ingresar direccién

Direccién

Figura 48: Ingreso de direccion

Docente
Tipo Documento(*) Nro Documento(*)
DNI v 42568977 Buscar
Apellido Paterno(*) Apellido Materno(*) Nombres(*)
BALCAZAR PASACHE ROCIO STEFANNY
Teléfono(*) Celular(*) Correo electrénico(*)
Especialidad Direccién

-

M Agregar Cancelar

Figura 49: Agregar el registro del docente
Accién 10: Clic en el botén “Agregar”.

Si el usuario no ingresa los campos obligatorios el sistema muestra la siguiente
imagen.

Mensaje informativo

Debe ingresar los campos obligatorios (*)

Figura 50: Mensaje informativo de ingresar campos obligatorios

Si el registro es correcto el sistema cierra la ventana y agrega el registro del
docente en la segunda grilla con la opcidn de “Eliminar” en la columna
“Accion” de ser necesario. Esto con la finalidad de permitir al usuario poder
cambiar otro docente si se requiere. (Recordar que el sistema solo permite
agregar un docente por ficha ganador).
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= concurso: Crea y Emprende PERIODO: 2019

@ ROGERALDO -

Ganadores

SRegavo - Canedores - B Garad
PrnT—
Datos del Concurso
extegorn o Puncaer
UNICA UNICA
puesto ool Temgeear
. 3 TRABAJO 1 TEMATICA DEL PROVECTO
Participantes
Agregar Almng
Tipo Doc Numero Documento Apelido Patemo Apelido Matemo Nombres Accién
NI 62223032 ALVARADD PALACIOS RUTH MARIA B
DNI 73154789 ARIZA CASTRO DAYANNA ]
Opcién pars eiminr registr g Docete
Tipe Dec Numero Documento Apellido Patemo Apelido Matermo Nombres \ Accién
NI 22568977 BALCAZAR PASACHE ROCIO STEFANNY L] -

Figura 51: Registro de Docente agregado

Nota: El usuario puede realizar la eliminacién, busqueda y seleccién del
docente tantas veces vea conveniente recordando que el sistema solo puede
admitir un docente en el registro para una ficha de ganador.

Accién 11: Clic en el botén “Guardar”. El sistema guarda la informacion de la
ficha ganador y muestra el siguiente mensaje de confirmacion.

Mensaje de confirmacion

La informacién ha sido guardada
comrectamente. ;Desea imprimir la ficha?

s [ e

Figura 52: Mensaje de confirmacion para imprimir la ficha

Accién 12: Clic en el botén “Si”. El sistema descargara automaticamente la
ficha resumen para su visualizacidn tal y como se explica en la accién
“Imprimir” del punto 3.2.1 Ficha Ganador. Si el usuario presiona el botén

“No” se cierra el mensaje y el sistema retorna a la pantalla principal de
ganadores.

» Modificar Ficha Ganador
Permite modificar una ficha de ganador.

Paso 1: Clic en el botén “Editar” de la columna “Accidon” del listado de
registros.
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o 42568977 BALCAZAR PASACHE ROCIO STEFANNY T [ ]

Figura 53: Editar el registro deseado de la lista

Paso 2: Modificar los valores del formulario segln las acciones permitidas en la

’

opcién “Agregar” del menu “3.2.1. Ficha Ganador”. Todos los campos pueden

ser modificados y se muestran en la siguiente pantalla.

= CONCURSD: Crea y Emprende PERIODO: 2019
Ganadores ERegiio - Gansdoees - Edtar Ganader
Eotar Ganador
Datos del Concursa
Categorial* Ares Pusnaied”
umIcA - UNICA N 1 H
Puestol’) Trabajof*) Temsticar”
- TRABAJD TEMATICA DEL PROYECTO

Parmicipantes

Si desea cambiar de Alumno primero debe “Eliminar”

-

Tipo Doc. Numero Documento Apellido Patemna Apellido Materna Nombres Accion
DI 62223032 ALVARADO PALACIOS RUTH MARIA
DHI 73154789 ARIZA CASTRO DAYANNA E
5 desea cambiar de Docente primero debe “Eliminar™
Tipo Doc Numero Documento Apellido Paterno Apellido Materno Nombres Accion
DN 42568977 BALCAZAR PASACHE ROCIO STEFANNY

Click en el batin para almacenar cambios realizatos

Figura 54: Modificar Ficha Ganadores

Nota: Puede cambiar de Alumno o Docente segun corresponda pero se

3
requiere eliminarlos primero con el icono [l y posteriormente clic en el botén
“Agregar Alumno” o “Agregar Docente”.

» Eliminar Ficha Ganador
Permite eliminar una ficha de ganador.

Paso 1: Clic en el botdn “Eliminar” de la columna “Accidon” del listado de
registros.
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N Pericdo Categoria Proyecto Pussto Puntaje Acodn

1 a9 UNICA TRABAJO 1 1 1 *

: I YT [ Y

Figura 55: Eliminar el registro deseado de la lista

Paso 2: Clic en la opcién “Si” del mensaje de confirmacion.

Mensaje de confirmacion

¢ Esta seguro que desea eliminar el registro?

(os [ e

Figura 56: Mensaje de confirmacion

El sistema muestra el siguiente resultado.

Mensaje informativo

El registro fue eliminado comectamente

Figura 57: Mensaje de eliminacion exitosa

» Imprimir Ficha Ganador

Permite descargar la informacion de la ficha de ganadores en un archivo PDF.

Paso 1: Clic en el botén “Ver” de la columna “Accién” del listado de registros.
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Figura 58: Descargar informacion de ficha de ganador

El sistema descarga el archivo y el usuario da clic en el documento PDF para
abrir y se muestra el siguiente resultado.
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E M Sistema de Informacion de Fecha: 20/06/2019
participantes para los concursos .
educativos Hora: 10:43

FICHA DE INSCRIPCION
Crea y Emprende 2019

Etapa 1- IIEE

Datos de la Institucion Educativa

DRE DRE Lima Metropaolitana UGEL UGEL 05 San Juan de
Lurigancha

Nombre 0120 MAMNUEL ROBLES ALARCOM

Cadigo Modular 0E55463 Tipo de Gestion Publica de gestian directa

Teléfono 3920400 Modalidad Educacion Basica Regular

Direccién AVENIDA 1 DE MAYD 5N

Region LinA Prowvincia Linia

Distrito SAN JUAN DE LURIGANCHO Corren Electrénicns

Datos del estudiante

Tipo de Documento |DMNI Nimero de Documento 82223032

Apellide Paterno ALVARADD Apellido Materno PALACIDS

Nombre RUTH MARIA Sexo FEMEMING

Edad 168 Miwvel Secundaria

Grado CUARTO Seccion UMICA

Teléfono Celular

Comeo electronico

Direccicn

Tipo de Documento (DRI Niumero de Documento 731547848

Apellide Paterno ARIZA Apellido Materno CASTRO

Nombre DAY AMNMNA Sexo FEMEMING

Edad 15 Niwvel Secundaria

Grado CUARTO Seccion UMICA

Teléfono Celular

Comeo electronico

Direccidén

Datos del docente o asesor

Tipo de Documento Ol Numero de Documento 42588877

Apellide Paterno BALCAFAR Apellido Materno PASACHE

Nombre ROCIO STEFAMMY Especialidad

Teléfono 13 Celular 2312

Correo electronico 3i@gmail.com

Direccicn

Director{a) de la LE.

Hota: Laficha de dene remitise irmada v sellada =]
s Firma y Sello

Direcior de 13 LE. 313 UGEL respectia e 5 jurl

Figura 59: Resultado de descarga de Ficha de Ganador
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3.2.2. Ficha Resumen

Permite gestionar la ficha de resumen del concurso del periodo actual.

Al ingresar a la opcion Registro/Ficha Resumen se muestra la siguiente pantalla.

= CONCURSO:CreayEmprende  PERIOD0:2019

(@ ROGERALDO~

Ficha Resumen Sregieuo - Ficha Resumen
Filtros de biisqueda

Perioda:

<Todos > v

019

-
Resultados de bisqueda
+ Agregar

N Periodo N- Participantes Accion

1 2018 1 e/ 8

W< S P

Figura 60: Pantalla principal de Ficha Resumen

» Consultar Ficha Resumen

Permite filtrar la ficha resumen por periodo.
Paso 1: Seleccionar el periodo

Ficha Resumen

Filtros de busqueda

Periodo:

< Todos > o

2019

Can.—. O

Figura 61: Seleccion de criterio de busqueda (filtro)

Paso 2: Clic en el botén “Buscar”
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= EONCURSO Crea y Empeende

PERODO 2019

Ficha Resumen

it d¢ blsgued

B )

. Qamcx

Resultadas de bisqueda

N Parcipantes Accitn

e/ 8

Figura 62: Resultado de busqueda segun filtros

> Agreqar Ficha Resumen

Permite agregar una nueva ficha resumen al concurso para el periodo actual.

Paso 1: Clic en el botén “Agregar”

Ficha Resumen Sreges - Ftesearen

Filtros de bdsqueda

Pt
4 Todios »

Resuhados de bisqueda Click en botdn “Agregar’

\ r—

N Perioda N Participantes Accitn

1 ma 1 /0
. n ] 1

Figura 63: Selecciona el boton "Agregar"
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Nota: Importante recordar que cada concurso solo puede tener una ficha
resumen por lo que si el sistema ya tiene una ficha resumen y se presiona el
botdn “Agregar” se muestra el siguiente mensaje.

Mensaje informativo

Solo se puede ingresar una Ficha Resumen por periodo activo.

Figura 64: Mensaje de advertencia y validacion

Paso 2: Ingresar y/o seleccionar los datos del formulario.

= concurso: Creay Emprende PERIODO: 2019 (@ ROGERALDO~
Ficha Resumen SRegisiro - Ficha Resumen - Nueva Ficha Resumen
Nueva Ficha Resumen

Datos de la Fichz Resumen

Cantidad Estudiantes IEE delnivel Secundarial?) Cantidad Estudiantes 3%, 4y 5° de nivel Secundarial?) Cantidad Participantes
0 . H 7

% Participacion
000
Categorias Nro Participanies
UNICA 7

Figura 65: Pantalla principal de registro
Acciodn 1: Ingresar cantidad de Estudiantes IIEE de nivel Secundaria.

Cantidad Estudiantes lIEE del nivel Secundaria(*)

10 v

Figura 66: Ingreso de cantidad de estudiantes IIEE de nivel Secundaria

Accion 2: Ingresar cantidad de Estudiantes 3°, 4° y 5° de nivel Secundaria

Canmdad Essudianses 3° 4% y 5° de nineel Saciundaria™)

L

Figura 67: Ingreso de cantidad de estudiantes 3°, 4°y 5° de nivel Secundaria
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Accién 3: Ingresar el nUmero de participantes por cada nivel o

categoria.
Categorias Nro Participantes
UNICA 1
Figura 68: Ingreso de numero de participantes
Nota: Los niveles (Categorias) seran cargados en base a
la configuracidn realizada por el Especialista del
concurso.
Accion 4: Visualizar el calculo de la cantidad de participantes y el
porcentaje de participacidn que el sistema realiza
automaticamente.
Ficha Resumen Shegsm - ForaResmen - NoeraFc Fesumen
Mesera Fichs Resumen
[Diatos de a Ficha Resumen
[Ea'ﬂdai[s»da:r?sl\[;’dﬂr.-e Seondaa' } Conridad Esoadantes 314"y §* dorivel Securdarial” [mur—‘mum ]
i v B 7
[‘.P&I’.cpa:-("' }
nn
Categorias Nro Participantes

Figura 69: Visualizar el cdlculo de participantes y promedio
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Paso 3: Clic en el botén “Guardar”.

yEmprende  Pemino: 2019 § ROGERALD =
Ficha Resumen Shegem  Fica Resanin © W Fea Besmen
Noea Ficha Resumen

Datos de 2 Ficha Resumen
Cannidad Esudiames IIEE d#l nivel Secundaria”) Canticdad Estufiantes 3* 4%y 5° de rivel Secundarial” Camndad Paricipames
n

' 1

n v
i Partcipaciin

o

Categorias Nro Participantes

UNICA

Figura 70: Guardar informacion de ficha resumen

Mensaje informativo

La informacion ha sido guardada correctamente.

Figura 71: Mensaje exitoso de registro

» Modificar Ficha Resumen

Permite modificar la ficha resumen.

Paso 1: Clic en el botén “Editar” de la columna “Accidon” del listado de

registros.
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= concurso:Creay Emprende  PeRiopo: 2019

SRegistro - Ficha Resumen

Ficha Resumen

Filtros de busqueda
Periodo:

<Todos >

QBuscar [NGGIEN

Resultados de busqueda

N Periodo N* Participantes Accién
1 2019 1 1G]
o n Crl 10 - ]

Figura 72: Editar el registro deseado de la lista

Paso 2: Modificar los valores del formulario segln las acciones permitidas en la
opcién “Agregar” del menu “3.2.2. Ficha Resumen”. Los campos que pueden
ser modificados se muestran en la siguiente pantalla.

@ ROGERALDO™

= concurso:Creay Emprende  Pemiono: 2019

SRegityo - Ficha Rsmen - Editie Ficha Rissumen

Ficha Resumen

Editar Ficha Resumen

Datos de fa Ficha Resumen

[Cam»:aﬂ Esnurfiarnes |IEE del nivel Secundanial®) } [:aﬂn:m Esnufiames de 3', 4 y 5° de pived Secundarial*)

15 v

s Parncpacdn \
567 \
Campos que permiten modificar
Resultados de busqueda \

Nro Participantes

} Carndsd Participamss

Categorias

UHICA

Click en el boton para almacenar los cambios realizados

Figura 73: Modificar Ficha resumen

» Eliminar Ficha Resumen
Permite eliminar la ficha de resumen del concurso para el periodo actual

Paso 1: Clic en el botdn “Eliminar” de la columna “Acciéon” del listado de

registros.
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Resultados de basqueda

N Periogo N* Participantes cidn

1 209 1 ® s

o - L o ]

Figura 74: Eliminar el registro deseado de la lista

o
|

Paso 2: Clic en la opcidon “Si” del mensaje de confirmacion.

Mensaje de confirmacion

¢ Esta seguro que desea eliminar el registro?

m
Figura 75: Mensaje de confirmacion

Mensaje informativo

El registro fue eliminado comectamente

Figura 76: Mensaje de eliminacion exitosa

> Imprimir Ficha Resumen

Permite descargar la informacién de la ficha resumen en un archivo PDF.

Paso 1: Clic en el botén “Ver” de la columna “Accién” del listado de registros.
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Figura 77: Descargar informacion de ficha resumen

Paso 2: Elsistema descarga el archivo y el usuario da clic en el documento PDF para abriry
se muestra el siguiente resultado.
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SICE Nro de Pagina - 1
-y
@ M ff'.-"F.-'i".'f'If-'..". Sisterna de Informacion de participantes para los Fecha: 20/06/2019
e concursos educativos
Hora: 1631

FICHA ESTADISTICA DE ESTUDIANTES PARTICIPANTES {llLEE.  EBER)
Crea y Emprende

ETAPA : Etapa 1 - lIEE
DRE :+ DRE Lima Metropolitana
UGEL + UGEL 05 5an Juan de Lurigancho
IIEE v 0120 MAMUEL ROBLES ALARCON
GESTION :  Publica de gestion directa
Total de estudiantes de la Total de estudiantes Porcentaje de
IIEE/EER participantes participacion
15 1 6.67%
CATEGORIAS Total de estudiantes
participantes
UMICA 1
Total general 1

* Esta ficha consolidada sera remitida por cada IE/fEBR, a su UGEL respectiva.

Presidente de |a comisidn organizadora de la IIEE / EBR

Figura 78: Resultado de descarga de Ficha resumen
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3.3. Reportes
Opcidn que permite generar reporte en formato Excel.

& Inici

= Registro E

Figura 79: Opcion de menu - Reportes

Al ingresar a la opcion Reportes se muestra la siguiente imagen pantalla con los
siguientes campos a completar.

e Periodo

e (Categoria

o DRE (Este campo cargard unicamente la DRE que le corresponde al usuario)

e UGEL (Este campo cargard unicamente la UGEL que le corresponde al usuario)

o lIEE (Este campo cargard unicamente la IIEE que le corresponde al usuario)

o Tipo de reporte (Puede generar dos tipos de reporte: “Reporte de Ganadores” y “Reporte
Estadistico”)

£ CONCURSC: Crea y Emprende PERIODC- 2019

Reportes

Filtros de bisqueda

Periada: Categoria:
< Sgleccions > N T v
DRE: UGEL:
Campos
DRE Lima Metropolitana UGEL 05 5an Juan de Lurigancho bloqueados
IIEE:
0120 MAMUEL ROBLES ALARCON
Tipa de Reporte:

< Selactions =

Q, Generar Reporte

Figura 80: Formulario de Reporte

3.3.1. Reporte de Ganadores
Se completan los datos necesarios y en el campo “Tipo de Reporte” se
selecciona la opcidn “Reporte de Ganadores” como se muestra en la siguiente
imagen.
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= CoNCURSO: Crea y Emprende PERIODO: 2019

Reportes

Filtros de busqueda

Perioda:

Categoria :
2019 N = Todos » M
DRE: UGEL:

DRE Lima Metropolitana UGEL 05 San Juan de Lunigancho

HEE:
0120 MANUEL ROBLES ALARCON

Tipo de Reporte:
Reparte de Ganadares M

Figura 81: Generar Reporte de Ganadores

Luego el usuario presiona el botdn “Generar Reporte” y el sistema descarga
automaticamente el reporte como se muestra la siguiente imagen.

= CONCURSO. Cres y Emprende PERIODO: 2019

W b Reportes
nstitucaon Educat
9120 MANUEL ROBLES ALARCON
Coigo Moduter 066546 Filtros de busqueda
Norvet. Secundaria
Ontimo acceso: 20/06/3019 042049 p.m. s Categorta
2019 * « Todos » o

& slo ORE: UGEL
=~ % ORE Lima Metropottara UGEL 03 San Juan de Lungancho

e

0120 MANUEL ROBLES ALARCON

Tipo de Reporte:

Reporte de Ganacores

Figura 82: Descarga de reporte generado

El resultado del reporte generado es el siguiente.
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=
<] Sistema de Informacién de Fecha: 200672019
partiGpantes para los concursos Hors: 1
REPORTE DE GANADORES

Concurso : Creay Emprende Etapa : Etapal-MEE

Feriodo B Categoria © <Tados>

DRE  DRE Lima Metropolitana UGEL : UGEL 05 San Juan de Lurigancho

IIEE 0120 MANUEL ROBLES ALARCON

Datos de la IEE 'GANADORES

Nro DRE UGEL Tipo Gestion  Nombre IEE Modalidad drea Nivel Educatvo Distrito. Cod. Mod. Director Fecha Registro Participante Fecha Nacimiento Sexo Grado Secdén Celular Correo eledironico  Puest Puntsj  Categona Titulo del
Y trabajo

1 DRELima UGELD5San  ALFA 0120 MANUEL Educacidn Urbana Secundaria SANJUAN DE "Ds65463 MONZON 1906/2019 105033 AM  ARIZA CASTRO 21/10/2003 Femenino CUARTO Unica 1 1 UNICA TRABAIO 1

Metropolitana Juan de ROBLES Basica LURIGANCHO PONCE, DAYANNA
Lurigancho ALARCON  Reguiar Hlgando
2 DRELima UGELD5San  ALFA 0120 MANUEL Educacidn Urbana Secundaria SANJUAN DE "Ds65463 MONZON 19/06/2019 105033 AM  ALVARADO 23/04/2003 Femenino CUARTO Unica 1 1 UNICA TRABAIO 1
Metropolitana Juan de ROBLES Basica LURIGANCHO PONCE, PALACIOS
Lurigancho ALARCON  Reguiar Hlgando RUTH MARIA

Figura 83: Reporte de Ganadores en formato Excel.

3.3.2. Reporte Estadistico
Se completan los datos necesarios y en el campo “Tipo de Reporte” se

selecciona la opcién “Reporte Estadistico” como se muestra en la siguiente
imagen.

= CONCURSO: Crea y Emprende PERIODO: 2019

Reportes

Filtros de bisqueda

Perioda: Categoria:

2010 N <Todos » '
DRE UGEL:

DRE Lima Metropolitana UGEL 05 San Juan de Lurigancho
lIEE:

(0120 MANUEL ROBLES ALARCON

Tipo de Reporte:

Reporte Estadistico '

B e () Generar Reporte

Figura 84: Generar Reporte Estadistico

Luego el usuario presiona el botén “Generar Reporte” y el sistema descarga
automaticamente el reporte como se muestra la siguiente imagen.
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Fot: Durector IEE Reportes

[ -—

120 MAMUEL ROBLES ALARCON

Codigo Modular: B665885 Filtros de busqueda
Hirvet: Secundaria
ORITO acCeBo: 20/06/2019 04-28:49 p.m. Penoda: Caregoria
019 - - Todos = -
nicic.
e oRE: UGEL.
= Registro < DRE Lima Mewropolitana

UGEL 05 San Juan de Lurigancho

0120 MANUEL ROBLES ALARCON

Tipa de Reporte

Reporte Estadistico

& mprFichafes:

Figura 85: Descarga de reporte generado

El resultado del reporte generado es el siguiente.

SICE Nro de Pagina: 1
Sistema de Informadian de Fecha: 20/06/2019
participantes para los concursos Hora: 1815

REPORTE ESTADISTICO

Concurso : CreayEmprende
Periodo : 2019
DRE : DRELima Metropolitana UGEL : UGEL 05 San Juan de Lurigancho
IEE i 0120 MANUEL ROBLES ALARCON ETAPA i Etapa1-lIEE
Datos de lallEE Datos
Estadisticos

Mro DRE UGEL Tipo Gestion ~ Cod.Mod.  Nombre lIEE = Modalidad Area Nivel Educativo  Distrito Cod. Fecha Registro UNICA Total
1 DRELima UGELO5San Publicade 0665463 0120 MANUEL Educacion  Urbana Secundaria  SAN JUAN DE 'Degsds3 06/06/2019 8:13:47 PM 1 1

Metropalitan Juan de gestion ROBLES Basica LURIGANCHO

3 Lurigancho  directa ALARCON Regular

Figura 82: Reporte Estadistico en formato Excel
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